
przez Radę w postaci uchwały rekomendowanego 
projektu. 

9. Z procedury akceptowania projektu wyłącza się 
członków Rady, którzy pozostają w stosunku 
prawnym lub faktycznym z organizacjami, które 
zgłosiły projekt do konkursu. 

§ 6. Regulamin pracy Rady określa tryb pracy oraz 
sposób podejmowania decyzji. Regulamin Rady 
przed jego przyjęciem przez Radę oraz projekty zmian 
regulaminu podlegają uprzedniemu zatwierdzeniu 
przez Dyrektora Generalnego Służby Zagranicznej. 

§ 7. 1. Koordynatora Forum powołuje i odwołuje 
Minister Spraw Zagranicznych. 

2. Zadaniem Koordynatora jest: 

a) rozpowszechnianie informacji na temat 
działalności i funkcjonowania Forum; 

b) utrzymywanie kontaktów z instytucjami 
rządowymi, organami samorządu terytorialnego 
oraz z organizacjami pozarządowymi 
zaangażowanymi w sektorze projektów; 

c) monitorowanie i ocena projektów i inicjatyw;  
d) przygotowywanie, we współpracy z 

Administratorem w zakresie jego kompetencji, 
materiałów na posiedzenia Rady. 

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 10 kwietnia 
2009 r. 
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ZARZĄDZENIE NR 12 
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH1 

 
z dnia 29 maja 2009 r. 

 
zmieniające zarządzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Spraw Zagranicznych oraz 

zmiany i uchylenia niektórych zarządzeń Ministra Spraw Zagranicznych 
 
Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 
1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 
199 z późn. zm. 2 ) oraz w związku z § 1 ust. 2 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 
listopada 2007 r. w sprawie szczegółowego zakresu 
działania Ministra Spraw Zagranicznych zarządza się, 
co następuje: 
 
§ 1. W załączniku do zarządzenia Nr 8 Ministra Spraw 
Zagranicznych z dnia 24 marca 2009 r. w sprawie 
nadania regulaminu organizacyjnego Ministerstwu 
Spraw Zagranicznych oraz zmiany i uchylenia 
niektórych zarządzeń Ministra Spraw Zagranicznych 
(Dz.Urz. MSZ Nr 2, poz. 12) wprowadza się 
następujące zmiany: 
 
1) w § 10 ust. 1 i 2 otrzymują brzmienie: 
 
„1. Pracownicy zatrudnieni w departamentach 
Ministerstwa w ramach utworzonych w 
departamencie wydziałów, referatów i samodzielnych 

stanowisk pełnią funkcje wewnętrzne: 
1) prowadzących; 
2) zastępców prowadzących; 
3) asystentów. 
2. Prowadzący odpowiada za obsługę powierzonych 
mu zadań, należących do właściwości departamentu. 
W tym zakresie prowadzący przeprowadza niezbędne 
analizy, przygotowuje propozycje rozstrzygnięć, 
przedkłada inicjatywy oraz wydaje polecenia 
służbowe zastępcy prowadzącego.". 
 
2) § 12 otrzymuje brzmienie: 
„§ 12. Asystent wykonuje obowiązki na rzecz komórki 
wewnętrznej departamentu oraz prowadzących 
wskazanych w zakresie jego obowiązków, a w 
szczególności wykonuje merytoryczne czynności 
wspierające wykonywanie zadań przez komórkę 
wewnętrzną departamentu.". 
 
§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia, 
z mocą od 21 marca 2009 r. 

 
 

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH 
/-/ Radosław Sikorski                                                                               

1 Minister Spraw Zagranicznych kieruje działem administracji rządowej - sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegółowego zakresu działania 
Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz. 1605). 
 
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogłoszone zostały w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 
238, poz. 2390 i Nr 273, 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i 
Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337. 
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