Warszawa, dnia 19 grudnia 2024 r.
Poz. 13

ZARZADZENIE

PREZESA URZEDU OCHRONY KONKURENCIJI
I KONSUMENTOW

z dnia 18 grudnia 2024 r.

w sprawie realizacji zadan Prezesa Urz¢du Ochrony Konkurencji i Konsumentow
zwiazanych z przygotowaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolita Polska

przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I polowie 2025 r.

Na podstawie § 1 wust. 2 statutu Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 272 Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 grudnia
2019 r. w sprawie nadania statutu Urzgdowi Ochrony Konkurencji i Konsumentéow (M.P.

72023 r. poz. 271 oraz z 2024 r. poz. 688) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob realizacji zadan Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentéw zwigzanych z przygotowaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolita Polska
przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I potowie 2025 r., zwanego dalej ,,Prezydencja”,
w tym szczegolne zadania komoérek organizacyjnych Urzedu Ochrony Konkurencji

i Konsumentoéw, zwanego dalej ,,Urzedem”, i zasady koordynacji wykonywania tych zadan.

§ 2. 1. Koordynacje czynnosci podejmowanych w Urzgdzie w celu realizacji zadan
Prezesa Urzedu zwigzanych z przygotowaniem i sprawowaniem Prezydencji powierza si¢
Biuru Wspotpracy Miedzynarodowej (BWM).

2. BWM monitoruje stan wykonywania czynnosci, sporzadza koncowe sprawozdanie
z realizacji zadan Prezesa Urzgdu zwigzanych z przygotowaniem i sprawowaniem Prezydencji
oraz przedstawia je Prezesowi Urzedu po zakonczeniu Prezydencji, nie p6zniej niz do dnia

30 wrzesnia 2025 r.
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3. Dyrektor BWM lub Zastepca Dyrektora BWM moze wystepowa¢ do dyrektorow
komorek organizacyjnych Urzedu w sprawie udzielenia pomocy lub koniecznos$ci uczestnictwa
tych komorek w realizacji zadan zwigzanych z Prezydencja.

4. W ramach koordynacji czynno$ci, BWM moze organizowac spotkania w siedzibie
Urzedu lub przy wykorzystaniu srodkow bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegtos¢
(spotkania w trybie zdalnym) albo przeprowadza¢ uzgodnienia i przygotowywac¢ dokumenty

w trybie obiegowym.

§ 3. 1. Czynnosci niezbedne do prawidtowej 1 terminowej realizacji zadan Prezesa Urzedu
zwigzanych z przygotowaniem i sprawowaniem Prezydencji podejmujg wszystkie komorki
organizacyjne Urzedu.

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Urzgdu sa obowigzani do zapewnienia zasobow
kadrowych, organizacyjnych i technicznych niezbednych do realizacji zadan oraz zapewnienia
wspoéltdzialania danej komorki z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu, w szczegolnosci
z BWM.

3. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Urzedu sg obowigzani do sygnalizowania BWM
probleméw uniemozliwiajacych lub utrudniajacych realizacj¢ zadan.

4. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Urzedu sa obowigzani do sporzadzania
1 przekazywania w terminie wskazanym przez Biuro Kadr, Szkolenia i Organizacji (BKSiO)
kwartalnych sprawozdan z realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i sprawowaniem
Prezydencji, zuwzglednieniem okreslenia zadan zrealizowanych przez poszczegdlnych

pracownikow tych komorek, na formularzu, ktérego wzor opracuje BKSiO.

§ 4. 1. Do zadan BWM, niezaleznie od wykonywania zadan, o ktorych mowa w § 2,
nalezy w szczegolnosci:

1) koordynowanie wspotpracy Urzedu z Kancelaria Prezesa Rady Ministrow (KPRM)
1 innymi organami administracji publicznej w zakresie spraw dotyczacych Prezydencji,
z wyjatkiem zadan, ktdre zostaly powierzone innym komoérkom organizacyjnym Urzedu;

2) koordynowanie opiniowania projektow dokumentoéw zwigzanych z Prezydencja;

3) wykonywanie zadan zwigzanych z przewodniczeniem Grupie Roboczej ds. Konkurencji,
z wyjatkiem zadan, ktore zostaty powierzone Departamentowi Monitorowania Pomocy
Publicznej (DMP);

4) organizowanie, we wspotpracy z Komisja Europejska 1 KPRM, spotkania

konsumenckiego pn. Wspolne spotkanie Wysokiego Szczebla Consumer Policy Network
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(CPN) i Consumer Protection Cooperation Network (CPC), zwanego dalej ,,spotkaniem

CPN/CPC”, w tym:

a) koordynowanie wspolpracy dotyczacej organizacji spotkania CPN/CPC oraz
zapewnienie efektywnej wymiany informacji irealizowanie wspdlnych ustalen
dotyczacych w szczegdlnosci miejsca tego spotkania, dostepnosci wymaganych
urzadzen technicznych i wspolpracy z zespotami odpowiedzialnymi za ich obstlugg,

b) wspottworzenie z Komisja Europejska agendy spotkania CPN/CPC oraz
koordynacja udzialu przedstawicieli Urzedu w tym spotkaniu,

c) obstuga systemu akredytacji uczestnikow spotkania CPN/CPC irealizacja
zwigzanych z tym zadan,

d) zorganizowanie transportu uczestnikow spotkania CPN/CPC migdzy miejscami
zakwaterowania a miejscem tego spotkania;

5) wykonywanie zadan zwigzanych z organizacja konferencji pn. Europejski Dzien

Konkurencji, zwanej dalej ,,konferencja EDK”, w tym:

a) sporzadzenie projektu listy gosci i wystanie do nich zaproszen po zatwierdzeniu listy
przez Prezesa Urzedu,

b) sporzadzenie projektu listy panelistow 1wystanie do nich zaproszen po
zatwierdzeniu listy przez Prezesa Urzedu,

c) prowadzenie =z panelistami korespondencji dotyczacej ustalenia ich potrzeb
w zakresie przejazdow i noclegow,

d) przygotowanie pod wzgledem merytorycznym dwoch paneli w ramach konferencji
EDK, wtym opracowanie szczegdétowego scenariusza panelu w uzgodnieniu
z moderatorem 1 panelistami,

e) przygotowanie we wspOtpracy z komorkami organizacyjnymi Urzedu programu
wydarzenia oraz opracowanie dodatkowych materiatbw merytorycznych
zwigzanych z tematyka konferencji,

f)  obstuga dedykowanej skrzynki poczty elektronicznej utworzonej dla celow obstugi
konferencji EDK,

g) obsluga systemu akredytacji uczestnikow konferencji EDK i realizacja zwigzanych
z tym zadan,

h) wspoélpraca z Biurem Finansowym (BF) w zakresie zakupu biletow i rezerwacji

noclegow dla panelistow konferencji EDK.
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2. Do zadan Departamentu Ochrony Zbiorowych Intereséw Konsumentéw nalezy

w szczegolnosci:

1) wykonywanie zadan zwigzanych z przewodniczeniem Grupie Roboczej ds. Ochrony
Konsumenta i Informacji,

2) wykonywanie zadan zwigzanych zuczestniczeniem w pracach Grupy Roboczej ds.
Srodowiska w zakresie projektow aktow prawnych dotyczacych praw konsumentow;

3) wykonywanie zadah zwigzanych z trojstronnymi uzgodnieniami prowadzonymi przez
Rad¢ Unii Europejskiej, Parlament Europejski i1 Komisje Europejska w zakresie
projektow aktow prawnych dotyczacych praw konsumentows;

4) wspodlpraca zBWM w zakresie organizacji spotkania CPN/CPC, w szczegdlnosci we
wspottworzeniu z Komisja Europejska agendy tego spotkania.

3. Do zadan Departamentu Ochrony Konkurencji (DOK) nalezy w szczego6lnosci:

1) wsparcie merytoryczne BWM iosoby wyznaczonej do pelnienia funkcji
przewodniczacego Grupy Roboczej ds. Konkurencji w zakresie zagadnien objetych
wlasciwoscia DOK okreslong w regulaminie organizacyjnym Urzgdu, w tym
opracowanie:

a) propozycji tematéw do agendy tej grupy roboczej,

b) poszczegdlnych punktow agendy pod wzgledem merytorycznym,

c) pytan do dyskusji,

d) wktadow do dokumentow zwigzanych z Prezydencja, np. Presidency Flash;

2) wspodlpraca z BWM w zakresie organizacji konferencji EDK;

3) przygotowanie pod wzgledem merytorycznym jednego panelu w ramach konferencji
EDK, wtym opracowanie szczegdélowego scenariusza panelu w uzgodnieniu
z moderatorem 1 panelistami oraz wspieranie merytoryczne BWM 1 Departamentu Analiz
Rynku (DAR) w przygotowywaniach pozostatych paneli.

4. Do zadanh DMP nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie zadan zwigzanych z przewodniczeniem Grupie Roboczej ds. Konkurencji

w zakresie pomocy publicznej orazwspotpraca z BWM w zakresie spraw dotyczacych

prac tej grupy roboczej;
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2) organizowanie, we wspotpracy ze Stalym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej
przy Unii Europejskiej, wydarzenia zwigzanego z rozpoczegciem oraz zakonczeniem
Prezydencji, w tym:

a) koordynowanie wspotpracy dotyczacej organizacji spotkania i realizowanie ustalen
dotyczacych w szczegdlnosci miejsca spotkania,

b) zorganizowanie cateringu,

c) sporzadzenie projektu listy gosci i wystanie zaproszen,

d) wspolpraca z BF w sprawach finansowych zwigzanych z wydarzeniem.

5. Do zadan Departamentu Kontroli Koncentracji (DKK) nalezy w szczego6lnosci
wsparcie merytoryczne BWM 1 osoby wyznaczonej do pelnienia funkcji przewodniczacego
Grupy Roboczej ds. Konkurencji w zakresie zagadnien objetych wiasciwosciag DKK okre$long
w regulaminie organizacyjnym Urzg¢du, w tym opracowanie:

1) propozycji tematdw do agendy tej grupy roboczej;

2) poszczegolnych punktéw agendy pod wzgledem merytorycznym;

3) pytan do dyskus;ji;

4) wkladow do dokumentdéw zwigzanych z Prezydencja, np. Presidency Flash.

6. Do zadan DAR nalezy w szczeg6lnosci przygotowanie pod wzgledem merytorycznym
jednego panelu w ramach konferencji EDK, w tym opracowanie szczegdélowego scenariusza
panelu w uzgodnieniu z moderatorem i panelistami oraz wspieranie merytoryczne BWM
1 DOK w przygotowywaniach pozostatych paneli.

7. Do zadan Departamentu Komunikacji nalezy w szczegdlnosci:

1) wspdtorganizowanie konferencji pn. Europejski Dzien Konkurencji oraz zorganizowanie
wydarzen towarzyszacych tej konferencji, z wyjatkiem zadan, ktore zostaty powierzone
innym komorkom organizacyjnym Urzedu, w tym:

a) wybor irezerwacja miejsc, w ktorych odbedzie si¢ konferencja i1 wydarzenie

towarzyszace konferencji,

b) zakup uslug zwigzanych zkonferencja (w szczegdlno$ci najem, materialy
promocyjne oraz ich transport i dystrybucja, oprawa artystyczna, obstuga techniczna,
dokumentacja fotograficzna i obstuga recepcyjna konferencji, w tym rejestracja
uczestnikOw na miejscu wydarzenia),

c) wspdlpraca zKPRM w zakresie odbioru sprzetu stuzacego do akredytacji

uczestnikow spotkania, identyfikatorow, jabtek, materiatdw konferencyjnych
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1 promocyjnych oraz komunikowania o wydarzeniu m.in. na stronie internetowej
Prezydenc;ji,

d) koordynacja obstugi wydarzen towarzyszacych konferencji,

e) zorganizowanie cateringu na konferencje oraz wydarzenie towarzyszace konferencji,

f) opracowanie systemu identyfikacji wizualnej w oparciu o logo Prezydencji oraz
przygotowanie oprawy graficznej zaproszen 1 materiatbw  promocyjno-
informacyjnych,

g) obsluga medialna,

h) wspolpraca zBF w zakresie udzielania zamdéwien na dostawy iustugi oraz
w zakresie kwestii finansowych zwigzanych z konferencja,

1)  wspolpraca z BWM w zakresie przygotowania systemu akredytacji uczestnikow
konferencji EDK i realizacja zwigzanych z tym zadan,

J)  wspotpraca z KPRM oraz wiasciwymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu w celu
zawarcia z KPRM porozumienia w sprawie uzyczenia sprzetu;

2) wspodlpraca z BWM w zakresie organizacji spotkania CPN/CPC, w tym:

a) organizacja i koordynacja obstugi wydarzen towarzyszacych spotkaniu,
b) organizacja cateringu zwigzana z wydarzeniem towarzyszacym spotkaniu,
c) opracowanie systemu identyfikacji wizualnej oraz przygotowanie oprawy graficznej
materialdw promocyjno-informacyjnych,
d) obstuga medialna spotkania oraz wspotpraca z Komisja Europejska w tym zakresie.
8. Do zadan BF naleza kwestie dotyczace wydatkow ponoszonych w celu realizacji zadan
zwigzanych z przygotowywaniem i sprawowaniem Prezydencji, w szczegolnosci:

1) analizowanie dokumentow zwigzanych z ponoszonymi wydatkami 1 zglaszanie do nich
uwag;

2) przygotowywanie oraz skladanie wnioskow o uruchomienie $rodkéw pochodzacych
zrezerw celowych oraz wydanie decyzji o zapewnieniu finansowania, na podstawie
procedur 1 wytycznych opracowanych przez KPRM, w oparciu o informacje otrzymane
od BWM;

3) realizowanie wydatkdw na podstawie zatwierdzonych merytorycznie dokumentow;

4) realizowanie irozliczanie wyjazdow stuzbowych, zgodnie zzasadami okreslonymi

w przepisach odrebnych;
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5) rezerwowanie i zakup noclegow oraz przejazdow dla panelistow zaproszonych do udziatu
w konferencji pn. Europejski Dzien Konkurencji, a takze opisywanie i rozliczanie faktur
z tym zwigzanych;

6) realizacja zadan zzakresu koordynacji iudzielania zamoéwien publicznych, zgodnie
z zasadami okreslonymi w przepisach odrebnych;

7) wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu przy rezerwacjach miejsc,
w tym w sprawach zaliczek i zaciggania zobowigzan finansowych;

8) przygotowywanie i sktadanie wnioskow o korekte $rodkéw uruchomionych rezerwa
celowa oraz o korekte decyzji o zapewnieniu finansowania (na podstawie procedur
1 wytycznych opracowanych przez KPRM) w porozumieniu z BWM;

9) przekazywanie kwartalnych sprawozdan z wydatkowania $rodkéw pozyskanych
z rezerwy celowej budzetu panstwa (na podstawie procedur i wytycznych opracowanych
przez KPRM).

9. Do zadan BKSiO nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie rozdysponowania iwyplaty pracownikom Urzedu zaangazowanym
w realizacje zadan zwigzanych z przygotowywaniem 1isprawowaniem Prezydencji
dodatkoéw motywacyjno-lojalnosciowych;

2) zapewnienie wyptaty dodatkéw dla pracownikéw Urzedu skierowanych do wzmocnienia
Statego Przedstawicielstwa Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskie;j;

3) analizowanie dokumentow zwigzanych z Prezydencja zzakresu spraw kadrowych
1 szkolen oraz zglaszanie do nich uwag;

4) organizowanie szkolen oraz prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikéw Urzedu
w zakresie spraw zwigzanych z Prezydencjg.

10. Do zadah Departamentu Przewagi Kontraktowej nalezy w szczeg6lnosci petnienie roli
delegata krajowego ikoordynatora merytorycznego podczas roboczych posiedzen Grupy
Roboczej ds. Produktow Rolnych oraz Specjalnego Komitetu ds. Rolnictwa (SCA) w zakresie
projektu rozporzadzenia w sprawie wspOlpracy miedzy krajowymi organami egzekwowania
prawa odpowiedzialnymi za egzekwowanie dyrektywy (UE) 2019/633 w sprawie
nieuczciwych praktyk handlowych w relacjach migdzy przedsigbiorcami w tancuchu dostaw

produktéw rolnych i spozywczych.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

PREZES URZEDU OCHRONY
KONKURENCJI I KONSUMENTOW

Tomasz Chrostny



