Warszawa, dnia pigtek, 26 kwietnia 2024 r.
Poz. 31

ZARZADZENIE NR 18
KOMENDANTA GELOWNEGO POLICJI

z dnia 25 kwietnia 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczosci w Policji

Na podstawie art. 7 ust. | pkt2ustawy zdnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z2024r. poz. 145)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 37 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie metod i form
prowadzenia sprawozdawczo$ci w Policji (Dz. Urz. KGP poz. 67 oraz z 2023 r. poz. 24) wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) w § 2 pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,16) APwSz — nalezy przez to rozumie¢ Akademi¢ Policji w Szczytnie;”;
2) w § 7 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:

,,2a. CLKP, w ramach realizacji zadania, o ktorym mowa w art. 5e ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia
1990 r. o Policji, sprawuje nadzoér nad realizacjg zadan w zakresie okreslonym w ust. 1, w laboratoriach
kryminalistycznych komend wojewddzkich Policji oraz Komendy Stotecznej Policji.”;

3)uzyty w§ 11lust. 3, § 13 ust. 1 pkt 2 lit. b oraz w § 17 ust. 213 wyraz ,,WSPol” zastepuje si¢ wyrazem
»APWSZ”;

4) zalgcznik nr 4 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okre§lone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
5) zatacznik nr 5 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zatagczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Komendant Gtowny Policji

insp. Marek BORON
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Zataczniki do zarzadzenia nr 18
Komendanta Gtéwnego Policji

z dnia 25 kwietnia 2024 r.

) Zatacznik nr 1
WZOR
. Aprobuje”
Warszawa, dnia .......................

(podpis Komendanta Glownego Policji/
Zastepcy Komendanta Giownego Policji)

KOMENDANT GLOWNY POLICJI/
ZASTEPCA KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na wprowadzenie informacji sprawozdawczej
w ramach Systemu Elektronicznej Sprawozdawczosci w Policji

Na podstawie § 8 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia nr 37 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczosci w Policji (Dz. Urz. KGP poz. 67, z p6zn. zm.)

wnosz¢ o wyrazenie zgody na wprowadzenie w ramach SESPol informacji sprawozdawczej

010 TP

Cze$¢ A. Zakres danych i zasady gromadzenia informacji sprawozdawczej

1. Podstawowe dane gromadzone w ramach informacji sprawozdawczej:

2. Okres, za jaki wprowadzane sg jednostkowo dane: ...........
3. Okres, w jakim nalezy wprowadza¢ dane: ...........

4. Okres, w jakim nalezy zatwierdzac dane: ...........
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5. Wiasciwa merytorycznie dla informacji sprawozdawczej komorka organizacyjna

Dane wymagajg zatwierdzania: TAK/NIED
Dane mogg by¢ zatwierdzone przez osobe, ktora je wprowadzita: TAK/NIEY

Okres funkcjonowania informacji sprawozdawczej: bezterminowo/do dnia .............. b

e

Uprawnienia do wprowadzania, zatwierdzania, odczytywania i kontrolowania danych dla informacji
sprawozdawcze] oraz rodzaj jednostki organizacyjnej Policji, dla ktorej sa wykonywane te czynnosci,

okresla wykaz funkcji stanowiacy zatgcznik do niniejszego wniosku.

! Niepotrzebne skresli¢.
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Cze$¢ B. Uzasadnienie wnioskujacego, opinie Dyrektora Biura LacznoSci i Informatyki KGP

oraz Dyrektora Gabinetu Komendanta Gléwnego Policji

UZASADNIENIE

(podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Komendanta CBZC,
Dyrektora CLKP lub Dowédcy BOA)

Opinia Dyrektora Biura Lacznosci i Informatyki KGP

(podpis Dyrektora
Biura Lgcznosci i Informatyki KGP)

Opinia Dyrektora Gabinetu Komendanta Glownego Policji

(podpis Dyrektora
Gabinetu Komendanta Gtownego Policji)

Zalaczniki:

1.  Wzdér nowego formularza do wprowadzania danych w SESPol.
2. Wzdbr nowego raportu w SESPol wraz z opisem:
—  opcji generowanego raportu,
— sposobu generowania raportu dla poszczegoélnych pozioméw hierarchii jednostek organizacyjnych Policji,
— zaleznosci pomigdzy polami lub formutami, ktore potrzebne sa do wygenerowania raportu.
3. Specyfikacja poszczegolnych pol wraz z opisem zalezno$ci pomigdzy polami i/lub formularzami do wprowadzania.
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Wykaz funkcji do informacji sprawozdawczej IS-.......

Funkcje w systemie
Szczebel organizacyjny, dla ktorego odbywa si¢ wprowadzanie danych przez jednostkg/komorke organizacyjna Policji okreslong w kolumnie nr 1 jednostki/komorki organizacyjnej
Policji (okreslonej w kolumnie nr l)*
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Komenda Glowna Policji

komenda wojewodzka Policji

komenda powiatowa Policji

komenda miejska Policji

komenda rejonowa Policji

komisariat Policji

komisariat specjalistyczny
Policji

posterunek Policji

Akademia Policji w Szczytnie

szkofa policyjna

osrodek szkolenia Policji

oddzial prewencji Policji

samodzielny pododdziat
prewencji Policji

Centralny Pododdziat
Kontrterrorystyczny Policji
,BOA”

samodzielny pododdziat
kontrterrorystyczny Policji

Centralne Laboratorium
Kryminalistyczne Policji

Biuro Spraw Wewngtrznych
Policji

Centralne Biuro Zwalczania
Cyberprzestgpczosei

Centralne Biuro Sledcze
Policji

zarzady CBSP

wydzialy dz. ZPK, ZPN, ZPE
w zarzadach CBSP

wydzialy zamiejscowe w
zarzadach CBSP

wydzialy dz. ZPK, ZPN, ZPE,
AT, WOIN, WK, WKiS,
WWI, W dz. C, ZWP, WP,
WI, W II, W III, W IV CBSP

" - jednostka nadrzedna moze wykonywaé czynnosci w stosunku do jednostek jej podlegtych. Powyzsze uprawnienie wynika m.in. ze sprawowanego nadzoru i ze wzgleddéw organizacyjno-technicznych.
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Zakacznik nr 2

dnia ...... [....120..... 1.

(data wypelnienia wniosku)
. 9
»Aprobuje™»
WZOR

(kierownik komorki organizacyjnej,
wlasciwej do spraw lqcznosci i informatyki)

WNIOSEK O NADANIE, ZMIANE, ODEBRANIE UPRAWNIEN DO SESPOL?

Czesé A. Dane osob, ktorych dotyczy wniosek

Lp. ID kadrowy Nazwisko Imie Funke; onal.‘lusz/ Odebl.’ac~
Pracownik? | uprawnienia
L. F/P ]
2. F/P ]
3. F/P ]
4. F/P ]
5. F/P ]
6. F/P ]
7. F/P ]
8. F/P ]
Jednostka i komoérka organizacyjna miejsca
stuzby/pracy
Poziom dostepu do danych jednostki/komorki
organizacyjnej®

(data i podpis®)

Uwaga:

- Czgsé¢ A zawiera wykaz osob, ktorym sa nadawane, zmieniane lub odbierane uprawnienia do SESPol.

- Czg$¢ B okresla zakres uprawnien do poszczegdlnych zestawien sprawozdawczych dla wszystkich osob wymienionych w czgsci A.

- Czgs¢ B powinna zawiera¢ wykaz (wiersze) tylko tych zestawien, dla ktorych sktadany jest wniosek.

- W przypadku wniosku w zakresie odebrania wszystkich uprawnien i usunigcia konta wypetiana jest tylko czes¢ A.

- W przypadku zmiany uprawnien uzytkownikom wymienionym w czgéci A zostang odebrane dotychczasowe uprawnienia, za§ nowe

uprawnienia zostang nadane zgodnie z zakresem okreslonym w czgsci B.

" Whniosek podlega aprobacie przez kierownika wnioskujacej jednostki organizacyjnej Policji, jego zastepce lub upowaznionego na pismie
pracownika w przypadku uprawnien w zakresie zatwierdzania, akceptacji i kontroli. Procedura ta nie dotyczy kierownikow jednostek
organizacyjnych Policji i ich zastgpcow.

2 Niepotrzebne skreslic.

3 Uprawnienia obejmuja réwniez dostep do danych dotyczacych jednostek organizacyjnych Policji nadzorowanych przez jednostke/komorke
organizacyjna wymieniona w tej cz¢sci wniosku.

» Bezposredniego przetozonego/kierownika komorki organizacyjnej KGP/Komendanta BSWP/Komendanta CBSP/Komendanta CBZC/Dyrektora
CLKP/Dowodcy BOA/kierownika jednostki organizacyjnej Policji, jego zastgpcy lub upowaznionego pracownika.
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Cze$¢ B. Zakres uprawnien do zestawien sprawozdawczych

(data realizacji wniosku)
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* Uprawnienia w zakresie zestawien I11/9, XIII/2 oraz ich cze$ci wspdlnej pn. ,,czas stuzby i absencja” nadawane sa dla
poszczego6lnych osob tacznie; w zakresie zestawien II1/9a i I11/9b nalezy nada¢ réwniez uprawnienia do formularza ,,czas
stuzby i absencja”.
** Uprawnienia w zakresie wprowadzania, modyfikacji, zatwierdzania lub kontroli moga by¢ nadawane wylacznie
funkcjonariuszom CBSP.
*** Nadawane sg wylacznie uprawnienia ,,odczyt” i ,,wprowadzanie i modyfikacja”. Uprawnienia ,,wprowadzanie
i modyfikacja” w zakresie formularza X (zarzadzanie ekspertami/bieglymi) dotycza wylacznie stanowisk kierowniczych
w komorkach organizacyjnych laboratoriow kryminalistycznych.
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Cze$¢ C. Zakres uprawnien do informacji sprawozdawczych

Nr zestawienia
/informacji

Nazwa

Uprawnienia® Data
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Aprobata whasciwej komorki
organizacyjnej ¢
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Cze$¢ D. Zakres uprawnien do zestawien sprawozdawczych archiwalnych

Uprawnienia® Uprawnienia®
.3 .3
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1112 ]
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V2 []
VI/6 [] *
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Czes¢ E. Zakres testowych uprawnien do zestawien sprawozdawczych

Uprawnienia® Data
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9 We wlasciwych polach zaznaczy¢ znakiem ,,X”.

® W przypadku wniosku o nadanie uprawnien do zestawienia lub informacji sprawozdawczej, zwanej dalej ,,formularzem”, nienalezacego do
wiasciwosci wnioskujacej komorki organizacyjnej, niezbgdne jest uzyskanie akceptacji kierownika komorki organizacyjnej whasciwej dla danego
formularza (np. dla KMP — w przypadku potrzeby dostepu do danych dla funkcjonariusza wydziatlu prewencji w zakresie formularza pionu
kryminalnego, niezbedna jest zgoda naczelnika wydziatu kryminalnego). Procedura ta nie jest realizowana w przypadku uprawnien do formularza
nienalezacego do wlasciwosci wnioskujacej komorki organizacyjnej, ale do ktorego komorka ta jest zobowiazana wpisywac dane (np. komorka
ruchu drogowego do formularza sprawozdawczego nr I11/5). Nie dotyczy rowniez dyrektoréw biur KGP, Komendanta CBSP, Komendanta BSWP,
Komendanta CBZC, Dyrektora CLKP, Dowddcy BOA, komendantow szkot policyjnych, Komendanta-Rektora APwSz, kierownikow jednostek
organizacyjnych Policji oraz ich zastgpcow.

7 Bezposredniego przetozonego/kierownika komoérki organizacyjnej KGP/Komendanta CBSP/Komendanta CBZC/Komendanta BSWP/Dyrektora
CLKP/Dowodcy BOA/kierownika jednostki organizacyjnej Policji, jego zastepcy lub upowaznionego pracownika.




