Warszawa, dnia 30 grudnia 2020 r.

Poz. 67

ZARZADZENIE NR 37
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczosci w Policji

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2020 r. poz. 360, 956,
1610, 2112 i 2320) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla metody i formy wykonywania w Policji zadan w zakresie:

1) sprawozdawczos$ci  zawierajacej informacje jawne, prowadzonej w Systemie Elektronicznej
Sprawozdawczo$ci w Policji, zwanym dalej ,,SESPol”;

2) sprawozdawczosci zawierajacej informacje jawne, prowadzonej poza SESPol;
3) sprawozdawczosci zawierajacej informacje niejawne.

2. Przepisy zarzadzenia nie naruszaja obowigzkow Policji w zakresie sprawozdawczosci okreslonych
w odrebnych przepisach.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) akceptacji — nalezy przez to rozumie¢ zaakceptowanie odpowiednio przez kierownika jednostki
organizacyjnej Policji lub jego zastepce, kierownika komorki organizacyjnej KGP lub jego zastgpce albo
innego pracownika, posiadajagcych nadane w SESPol uprawnienie do funkcji ,akceptacja”, wniosku
o korekte danych sprawozdawczych, dotyczacego odpowiednio tej jednostki lub jednostki jej podleglej, tej
komorki organizacyjnej KGP, w celu umozliwienia dalszego procedowania tego wniosku przez podmiot
posiadajacy w SESPol funkcje ,.kontrola” dla danego zestawienia sprawozdawczego;

2) BOA —nalezy przez to rozumie¢ Centralny Pododdziat Kontrterrorystyczny Policji BOA;
3) BSWP — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Spraw Wewnetrznych Policji;

4) CBSP — nalezy przez to rozumieé¢ Centralne Biuro Sledcze Policji;

5) CLKP — nalezy przez to rozumie¢ Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Policji;

6) informacji sprawozdawczej — nalezy przez to rozumie¢ cyklicznie gromadzone dane, ktorych gromadzenie
wynika z istotnych, biezacych potrzeb stuzby albo nastepuje na wniosek uprawnionego organu; podstawa
gromadzenia informacji sprawozdawczych jest pisemne polecenie wydane albo zaaprobowane przez
Komendanta Gtéwnego Policji lub jego zastepce;

7) kierowniku komérki organizacyjnej KGP — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora biura KGP lub kierownika
réwnorzednej komorki organizacyjnej KGP;

8) komendancie wojewodzkim Policji — nalezy przez to rozumie¢ takze Komendanta Stotecznego Policji;
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9) komendzie wojewoddzkiej Policji — nalezy przez to rozumie¢ takze Komende Stoteczng Policji;
10) KGP — nalezy przez to rozumie¢ Komende Gtéwna Policji;

11) kontroli — nalezy przez to rozumie¢ czynnosci wykonywane przez pracownika posiadajacego nadang
w SESPol funkcje ,.kontrola” dla danego zestawienia sprawozdawczego, polegajace na:

a) sprawdzaniu  poprawnosci i modyfikacji danych ~w SESPol, w zatwierdzonym zestawieniu
sprawozdawczym,

b) systematycznym monitorowaniu wptywu i realizacji wnioskow o korekte danych sprawozdawczych,

c¢) zatwierdzaniu zaakceptowanych wnioskow o korekte danych sprawozdawczych dla danego zestawienia
sprawozdawczego;

12) odczycie — nalezy przez to rozumie¢ przegladanie zestawien sprawozdawczych lub ich wydruk z SESPol
W postaci raportu;

13) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika oraz funkcjonariusza Policji;

14) SWOP — System Wspomagania Obstugi Policji, o ktorym mowa w decyzji nr 102 Komendanta Gtownego
Policji z dnia 3 marca 2014 r. w sprawie okreslenia zadan jednostek i komoérek organizacyjnych Policji
w zakresie wdrozenia i eksploatacji Systemu Wspomagania Obstugi Policji (Dz. Urz. KGP poz. 221 108,
z 2016 r. poz. 70 oraz z 2018 r. poz. 33);

15) wprowadzaniu i modyfikacji — nalezy przez to rozumie¢ wpisywanie danych do SESPol, ich modyfikacje
lub usunigcie przed zatwierdzeniem zestawienia sprawozdawczego;

16) WSPol — nalezy przez to rozumie¢ Wyzszg Szkote Policji w Szczytnie;

17) zastepcy Komendanta Gtownego Policji — nalezy przez to rozumie¢ zastgpce Komendanta Glownego
Policji nadzorujacego dziatania wtasciwej w danej sprawie komoérki organizacyjnej KGP lub jednostki
organizacyjnej Policji, w tym takze I Zastgpcge Komendanta Gtéwnego Policji;

18) zatwierdzaniu — nalezy przez to rozumie¢ sprawdzanie poprawnosci danych przez pordéwnanie danych
w SESPol z danymi zrodtowymi i nadanie zestawieniu sprawozdawczemu statusu ,,zatwierdzone”;

19) zestawieniu sprawozdawczym — nalezy przez to rozumie¢ systematycznie gromadzone dane, o ktorych
mowa w odregbnej decyzji Komendanta Glownego Policji w sprawie ustalenia zestawien sprawozdawczych
i informacji sprawozdawczych gromadzonych w Systemie Elektronicznej Sprawozdawczosci w Policji oraz
decyzji Komendanta Gtéwnego Policji w sprawie ustalenia zestawien sprawozdawczych gromadzonych
poza Systemem Elektronicznej Sprawozdawczosci w Policji;

20) zestawieniu sprawozdawczym archiwalnym — nalezy przez to rozumie¢ dane zgromadzone w SESPol na
podstawie zarzadzenia, o ktorym mowa w § 31, a ktorych nie gromadzi si¢ juz na podstawie niniejszego
zarzadzenia.

Rozdzial 2
Sprawozdawczo$¢ w Policji

§ 3. 1. Sprawozdawczo$¢ w Policji, zwana dalej ,,sprawozdawczo$cig”, obejmuje:
1) zestawienia sprawozdawcze;
2) informacje sprawozdawcze.
2. Sprawozdawczos¢ jest prowadzona w SESPol, z zastrzezeniem ust. 3 1 4.
3. Sprawozdawczo$¢ zawierajaca informacje niejawne jest prowadzona poza SESPol.

4. Sprawozdawczo$¢ zawierajaca informacje jawne moze by¢ prowadzona poza SESPol, jezeli jest
spelniony co najmniej jeden z nastepujacych warunkow:

1) prowadzenie sprawozdawczosci w SESPol nie jest mozliwe ze wzgledu na charakter gromadzonych
informacji;

2) prowadzenie sprawozdawczos$ci w SESPol jest utrudnione lub niemozliwe ze wzgledow technicznych.
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5. Zestawienia sprawozdawcze i informacje sprawozdawcze, o ktorych mowa w ust. 1, przechowywane sa
przez okres 10 lat od konca roku kalendarzowego, za ktory byly sporzadzane. Po uptywie tego okresu dane te
$3 usuwane.

Rozdzial 3
Sprawozdawczo$¢ prowadzona w SESPol

§ 4. W SESPol jest prowadzona sprawozdawczo$¢ zawierajaca informacje jawne oraz stuzbowe dane
osobowe zawierajgce imi¢ i nazwisko oraz identyfikator stuzbowy pracownikéw tozsame w SWOP.

§ 5. 1. Zestawienia sprawozdawcze oraz informacje sprawozdawcze gromadzone w SESPol okresla
odrebna decyzja Komendanta Gléwnego Policji w sprawie ustalenia zestawien sprawozdawczych i informacji
sprawozdawczych gromadzonych w Systemie Elektronicznej Sprawozdawczosci w Policji.

2. Decyzja, o ktorej mowa w ust. 1, okresla w szczegolnosci:

1) terminy wprowadzania izatwierdzania danych oraz okresy sprawozdawcze dla zestawien
sprawozdawczych i1 informacji sprawozdawczych;

2) zakresy danych dla zestawien sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych;

3) komorki organizacyjne KGP lub jednostki organizacyjne Policji wlasciwe merytorycznie dla zestawien
sprawozdawczych i1 informacji sprawozdawczych;

4) wykaz funkcji dla zestawien sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych;

5) wykaz archiwalnych zestawien sprawozdawczych w SESPol wraz ze wskazaniem zakresu danych w nich
zawartych oraz komorek organizacyjnych KGP lub jednostek organizacyjnych Policji wilasciwych
merytorycznie dla tych zestawien.

§ 6. 1. Kierownik komorki organizacyjnej KGP, Komendant CBSP, Komendant BSWP, Dowoddca BOA
i Dyrektor CLKP, w ramach wlasciwosci merytorycznej kierowanej komorki organizacyjnej KGP lub jednostki
organizacyjnej Policji, dokonujg corocznej weryfikacji zagadnien, o ktorych mowa w § 5 ust. 2.

2. Kierownik komorki organizacyjnej KGP, Komendant CBSP, Komendant BSWP, Dowoddca BOA
i Dyrektor CLKP, po przeprowadzeniu weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 1, sporzadzajg oswiadczenie, ktorego
wzor stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, przekazuje si¢ Dyrektorowi Gabinetu Komendanta Gléwnego
Policji w terminie do dnia 15 stycznia roku nastepujacego po roku, za ktory sktadane jest oswiadczenie.

4. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, moze stanowi¢ podstawe do rozpoczgcia prac dotyczacych
nowelizacji lub wydania nowej decyzji Komendanta Gtéwnego Policji, o ktorej mowa w § 5 ust. 1.

§ 7. 1. Za poprawnos¢ danych, kompletno$¢ oraz terminowos$¢ ich wprowadzania i zatwierdzania w SESPol
odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej Policji lub komorki organizacyjnej KGP, ktora jest obowigzana
wprowadzi¢ dane.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej Policji Iub komorki organizacyjnej KGP sprawuje nadzor nad
realizacja zadan w zakresie okreslonym wust. 1, odpowiednio w podleglych jednostkach organizacyjnych
Policji lub komorkach organizacyjnych jednostek organizacyjnych Policji, zwanych dalej ,.komodrkami
organizacyjnymi Policji”.

3. Zatwierdzenia danych dokonuje kierownik, o ktorym mowa wust. 1, lub inny pracownik, ktorzy
posiadaja nadane w SESPol uprawnienie do funkcji zatwierdzanie.

4. Pracownik, ktory wprowadzit dane do SESPol, nie moze ich zatwierdzic.
5. Przepisu ust. 4 nie stosuje si¢ do:

1) kierownikow jednostek organizacyjnych Policji,

2) kierownikdéw komorek organizacyjnych Policji,

3) zastgpcow kierownikow, o ktérych mowa w pkt 112

- wprowadzajacych dane do SESPol.
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§ 8. 1. Kierownik komorki organizacyjnej KGP, Komendant CBSP, Komendant BSWP, Dowédca BOA
i Dyrektor CLKP:

1) moga proponowa¢ dodanie, zmian¢ lub usuni¢cie funkcjonalnosci w SESPol, wystepujac w tej sprawie
z wnioskiem, ktoérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia;

2) moga proponowac zmian¢ zakresu danych gromadzonych w SESPol w zestawieniach sprawozdawczych
i informacjach sprawozdawczych oraz termindw i zasad wprowadzania danych, wystepujac w tej sprawie
z wnioskiem, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia;

3) moga proponowac zmian¢ zakresu danych gromadzonych w SESPol w zakresie wprowadzenia nowej
informacji sprawozdawczej do SESPol, wystepujac w tej sprawie z wnioskiem, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 4 do zarzadzenia;

4) sprawuja nadzor merytoryczny nad danymi gromadzonymi w SESPol;

5) przygotowuja i aktualizuja w formie elektronicznej szczegotowe instrukcje do poszczegdlnych zestawien
sprawozdawczych oraz informacji sprawozdawczych w SESPol w zakresie wtasciwos$ci merytorycznej
kierowanej jednostki organizacyjnej Policji lub komorki organizacyjnej Policji;

6) przekazuja do zaopiniowania Dyrektorowi Biura Lacznosci i Informatyki KGP wnioski, o ktorych mowa
w pkt 1 —3;

7) przedktadajg do rozpatrzenia Komendantowi Gtéwnemu Policji lub jego zastgpcy wnioski, o ktérych mowa
wpkt2i3;

8) przekazuja do realizacji Dyrektorowi Biura Lacznosci i Informatyki KGP oraz do wiadomosci Dyrektorowi
Gabinetu Komendanta Glownego Policji zaaprobowane wnioski, o ktorych mowa wpkt2i3, oraz
instrukcje, o ktéorych mowa w pkt 5.

2. Instrukcje, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 5, przekazuje si¢ Dyrektorowi Biura Lacznosci 1 Informatyki KGP
co najmniej na 5dni roboczych przed uruchomieniem wersji produkcyjnej formularza zestawienia
sprawozdawczego lub informacji sprawozdawczej.

3. Nieprzekazanie instrukcji, w terminie okreslonym w ust. 2, skutkuje wstrzymaniem realizacji zlozonego
wniosku do czasu przekazania aktualnej instrukcji.

4. W przypadku, gdy wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, dotyczy funkcjonalnosci SESPol w zakresie
zestawienia sprawozdawczego lub informacji sprawozdawczej nalezacych do wlasciwosci innej, niz
whnioskujaca, komorki organizacyjnej KGP, CBSP, BSWP, BOA lub CLKP, niezbedne jest uzyskanie zgody
whasciwego kierownika komorki organizacyjnej KGP, Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Dowédcy
BOA lub Dyrektora CLKP.

5. W przypadku, gdy wniosek, oktérym mowa wust. 1pkt2, dotyczy zmiany zakresu danych
gromadzonych w SESPol w zakresie zestawienia sprawozdawczego lub informacji sprawozdawczej nalezacych
do wiasciwosci innej, niz wnioskujaca, komoérki organizacyjnej KGP, CBSP, BSWP, BOA lub CLKP,
niezbedne jest uzyskanie zgody wiasciwego kierownika komoérki organizacyjnej KGP, Komendanta CBSP,
Komendanta BSWP, Dowodcy BOA lub Dyrektora CLKP.

6. W przypadku, gdy wniosek, oktorym mowa wust. 1 pkt3, dotyczy informacji sprawozdawczej
nalezacych do wlasciwosci innej, niz wnioskujaca, komorki organizacyjnej KGP, CBSP, BSWP, BOA lub
CLKP, niezbedne jest uzyskanie zgody wlasciwego kierownika komorki organizacyjnej KGP, Komendanta
CBSP, Komendanta BSWP, Dowddcy BOA lub Dyrektora CLKP.

§ 9. Dyrektor Gabinetu Komendanta Gtéwnego Policji:

1) rozpatruje, zaopiniowane przez Dyrektora Biura Lacznosci i Informatyki KGP, wnioski, o ktorych mowa
w § 8 ust. 1 pkt 1;

2) opiniuje wnioski, o ktérych mowa w § 8ust. 1 pkt 213, iodsyla je wnioskodawcy w celu realizacji
czynnosci okre§lonych w § 8 ust. 1 pkt 71 §;

3) przekazuje do realizacji Dyrektorowi Biura Lacznosci i Informatyki KGP zaaprobowane wnioski, o ktérych
mowa w § 8 ust. 1 pkt 1;
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4) informuje pisemnie Dyrektora Biura tLacznosci iInformatyki KGP o terminie odebrania uprawnien
zatwierdzania, akceptacji i kontroli do formularzy przenoszonych do archiwum.

§ 10. Dyrektor Biura Lacznosci i Informatyki KGP:
1) sprawuje nadzor techniczny nad funkcjonowaniem i utrzymaniem SESPol;
2) prowadzi w SESPol rejestr zmian;
3) opiniuje wnioski, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 1 —3;

4) przekazuje do zaopiniowania Dyrektorowi Gabinetu Komendanta Gtownego Policji wnioski, o ktérych
mowa w § 8ust. 1 pkt21i3;

5) przekazuje do rozpatrzenia Dyrektorowi Gabinetu Komendanta Gtéwnego Policji wnioski, o ktérych mowa
w § 8 ust. 1 pkt 1;

6) realizuje wnioski, o ktéorych mowa w § 8 ust. 1 pkt §;
7) publikuje w SESPol instrukcje, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 5;

8) odbiera uprawnienia zatwierdzania, akceptacji ikontroli uzytkownikom w przypadku formularzy
przenoszonych do archiwum.

§ 11. 1. Jednostki organizacyjne Policji przetwarzaja informacje dla poszczegdlnych zestawien
sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych zgodnie z wykazem funkcji, okre§lonym w odrgbnej decyzji
Komendanta Glownego Policji w sprawie ustalenia zestawien sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych
gromadzonych w Systemie Elektronicznej Sprawozdawczosci w Policji.

2. Ze wzgledow organizacyjnych lub technicznych, jednostki organizacyjne Policji moga wprowadza¢ do
SESPol dane podlegltych jednostek Iub komoérek organizacyjnych Policji, zuwzglednieniem
przyporzadkowania tych danych jednostkom lub komorkom, ktorych dane dotycza.

3. Komendanci wojewoddzcy Policji, Komendant CBSP, Komendant BSWP, Dowédca BOA, Dyrektor
CLKP, Komendant-Rektor WSPol ikomendanci szkét policyjnych okresla, w drodze decyzji, wlasciwe
komorki organizacyjne Policji, ktére wykonuja zadania kontroli w zakresie poszczegdlnych zestawien
sprawozdawczych, zgodnie z wykazem funkcji, o ktérym mowa w ust. 1, oraz sposob egzekwowania

od kierownikow podlegltych im jednostek organizacyjnych Policji poprawnosci, kompletnosci oraz
terminowos$ci wprowadzania i zatwierdzania danych w SESPol.

§ 12. 1. Uprawnienia do SESPol sa nadawane w zakresie:
1) odczytu;

2) wprowadzania i modyfikacji, przy czym uprawnienie to obejmuje rowniez mozliwo$¢ odczytu i usuwania
niezatwierdzonego zestawienia sprawozdawczego lub informacji sprawozdawczej;

3) zatwierdzania, przy czym uprawnienie to obejmuje roéwniez mozliwos¢ odczytu oraz ztozenia wniosku
o korekte danych sprawozdawczych;

4) kontroli, przy czym uprawnienie to obejmuje réwniez mozliwos¢ odczytu, zatwierdzania iusuwania
zatwierdzonego zestawienia sprawozdawczego lub informacji sprawozdawczej oraz zatwierdzenia
ztozonego i zaakceptowanego wniosku o korekte danych sprawozdawczych;

5) akceptacji, przy czym uprawnienie to obejmuje rOwniez mozliwo$¢ odczytu zestawienia sprawozdawczego
lub informacji sprawozdawczej.

2. W przypadku formularzy zawierajacych stuzbowe dane osobowe pracownikéw nadajac uprawnienia do
SESPol nalezy dodatkowo wypeié¢ ,,Wniosek o nadanie/odebranie upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych SWOP”, ktérego wzor zawarty jest w odrebnych przepisach.

§ 13. 1. Z wnioskiem o nadanie, zmiang lub odebranie uprawnien do SESPol wystepuje:
1) kierownik komorki organizacyjnej KGP — dla pracownika komorki organizacyjnej KGP;
2) bezposredni przetozony — dla pracownika:

a) komendy wojewddzkiej Policji lub podlegtej jej jednostki organizacyjnej Policji,
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b) CBSP, BSWP, BOA, CLKP, WSPol lub szkoly policyjne;.

2. Wzér wniosku o nadanie, zmian¢ lub odebranie uprawnien do SESPol stanowi zatacznik nr
5 do zarzadzenia.

3. W przypadku nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do SESPol w zakresie zatwierdzania,
akceptacji lub kontroli, wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, jest aprobowany przez kierownika wnioskujacej
jednostki organizacyjnej Policji, jego zastgpce lub upowaznionego na piSmie pracownika, z zastrzezeniem
ust. 4.

4. Przepisu ust. 3 nie stosuje si¢ do wniosku dotyczacego kierownika jednostki organizacyjnej Policji lub
jego zastepey oraz pracownika komoérki organizacyjnej KGP.

5. W przypadku wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1, w zakresie nadania uprawnien do zestawienia
sprawozdawczego, ktdre nie pozostaje we wlasciwosci merytorycznej wnioskujacej komorki organizacyjnej
Policji, niezbedne jest uzyskanie aprobaty kierownika komorki organizacyjnej Policji wlasciwej dla danego
zestawienia sprawozdawczego, z zastrzezeniem ust. 6 1 7.

6. W przypadku wniosku, o ktorym mowa wust. 1 pkt 1, w zakresie nadania uprawnien odczytu do
zestawienia sprawozdawczego, ktore nie pozostaje we wlasciwosci merytorycznej wnioskujacej komorki
organizacyjnej KGP, nie jest wymagane uzyskanie aprobaty kierownika komorki organizacyjnej KGP
wlasciwej dla danego zestawienia sprawozdawczego.

7. Uzyskanie aprobaty, o ktérej mowa w ust. 5, nie jest wymagane w przypadku wniosku, o ktorym mowa
w ust. 1, dotyczacego kierownika komorki organizacyjnej KGP lub Komendanta BSWP oraz ich zastepcow,
atakze w przypadku uprawnien do zestawienia sprawozdawczego, ktore nie pozostaje we wlasciwosci
wnioskujacej komorki organizacyjnej Policji, a do ktorego jednostka organizacyjna Policji lub komorka
organizacyjna Policji jest zobowiazana wprowadza¢ dane.

8. Nadanie, zmiana lub odebranie uprawnien do SESPol nastgpuje po przekazaniu wniosku, o ktéorym mowa
w ust. 1, do komoérki organizacyjnej wiasciwej w sprawach tacznosci i informatyki odpowiednio w KGP lub
komendzie wojewodzkiej Policji.

9. Odebranie uprawnien zatwierdzania, akceptacji, kontroli w przypadku formularzy przenoszonych do
archiwum realizowane jest przez Biuro Laczno$ci i Informatyki KGP i odbywa si¢ w terminie wskazanym
w piSmie przez Dyrektora Gabinetu Komendanta Glownego Policji.

§ 14. 1. W przypadku zmiany zakresu zadan realizowanych przez pracownika, zwigzanych ze zmiang
uprawnien do SESPol, sporzadza si¢ wniosek, o ktorym mowa w § 13 ust. 1, adekwatnie do nowych zadan
pracownika. Przepisy § 13 stosuje si¢ odpowiednio.

2. W przypadku pracownika posiadajacego uprawnienia do SESPol i odchodzgcego ze stuzby lub pracy
w Policji, przenoszonego do shuzby lub pracy winnej jednostce organizacyjnej Policji lub komorce
organizacyjnej Policji, oddelegowanego do pekienia zadan stuzbowych poza Policja albo zawieszonego
w czynnosciach stuzbowych, sporzadza si¢ wniosek, o ktorym mowa w § 13 ust. 1, o odebranie uprawnien do
SESPol.

§ 15. Kierownik komorki organizacyjnej Policji, ktérego pracownicy posiadajg uprawnienia do SESPol, jest
obowigzany do weryfikacji tych uprawnien co najmniej raz w roku. Przeprowadzenie weryfikacji uprawnien
dokumentuje si¢ w formie notatki stuzbowe;j.

§ 16. 1. Korekty danych w niezatwierdzonym zestawieniu sprawozdawczym dokonuje pracownik, ktory
wprowadzit dane lub jego bezposredni przetozony, posiadajgcy uprawnienie w zakresie wprowadzania
i modyfikacji danych.

2. Bezposredni przetozony, posiadajacy uprawnienie w zakresie wprowadzania i modyfikacji danych, moze
usung¢, uznane za niezgodne ze stanem faktycznym Iub powielone, niezatwierdzone zestawienie
sprawozdawcze.

3. Pracownik posiadajacy uprawnienie do zatwierdzenia zestawienia sprawozdawczego kieruje
elektroniczny wniosek o korekte danych sprawozdawczych do komorki organizacyjnej jednostki Policji
posiadajacej w SESPol funkcj¢ kontrola dla danego zestawienia sprawozdawczego w przypadku:

1) uznania zatwierdzonego zestawienia sprawozdawczego za niezgodne ze stanem faktycznym,;
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2) uznania zatwierdzonego zestawienia sprawozdawczego za powielone;

3) zablokowania mozliwos$ci zatwierdzenia zestawienia sprawozdawczego z powodu niewprowadzenia go do
SESPol, w terminie okre§lonym w odrebnej decyzji Komendanta Gltownego Policji w sprawie ustalenia
zestawien sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych gromadzonych w SESPol;

4) zablokowania mozliwosci zatwierdzenia zestawienia sprawozdawczego zpowodu braku jego
zatwierdzenia, w terminie okreSlonym w odregbnej decyzji Komendanta Gtéwnego Policji w sprawie
ustalenia zestawien sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych gromadzonych w SESPol;

5) zablokowania mozliwosci zatwierdzenia zestawienia sprawozdawczego wprowadzonego dla zlikwidowanej
jednostki organizacyjnej Policji lub komorki organizacyjnej jednostki Policji.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 3, jest:

1) akceptowany odpowiednio przez kierownika wnioskujacej jednostki organizacyjnej Policji lub jego
zastepce, kierownika komorki organizacyjnej KGP lub jego =zastepce albo innego pracownika,
posiadajacych nadane w SESPol uprawnienie do akceptacji, albo

2) zatwierdzany przez pracownika komorki organizacyjnej Policji, posiadajacego nadane w SESPol
uprawnienie w zakresie kontroli dla danego zestawienia sprawozdawczego, albo

3) odrzucany wraz z podaniem uzasadnienia na etapie akceptacji lub zatwierdzania wniosku przez
uprawnionego pracownika.

5. W przypadku okreslonym w ust. 3 pkt 1, w terminie 10 dni od dnia zatwierdzenia, o ktorym mowa
w ust. 4 pkt 2:

1) pracownik posiadajacy uprawienie we wnioskujacej jednostce organizacyjnej Policji w zakresie
wprowadzania i modyfikacji  zestawienia  sprawozdawczego, dokonuje korekty  zestawienia
sprawozdawczego,

2) kierownik wnioskujacej jednostki organizacyjnej Policji lub komorki organizacyjnej KGP albo inny
pracownik posiadajacy nadane w SESPol uprawnienie do zatwierdzania

- zatwierdza skorygowane zestawienie sprawozdawcze.

6. W przypadku braku zatwierdzenia w terminie wskazanym w ust.5, sprawozdanie ponownie jest
blokowane, zgodnie z ust. 3 pkt 4.

7. Usunigcie, zatwierdzenie lub anulowanie zatwierdzenia zestawienia sprawozdawczego, o ktorym mowa
w ust. 3 pkt 2 — 5, nastepuje automatycznie po zatwierdzeniu wniosku, w ramach funkcjonalnosci SESPol.

§17.1. W zakresie danych dotyczacych jednostki organizacyjnej Policji podleglej komendzie
wojewodzkiej Policji, kontrola jest realizowana przez wlasciwa komorke organizacyjng komendy
wojewodzkiej Policji.

2. W przypadku danych dotyczacych komendy wojewddzkiej Policji, CBSP, BSWP, BOA, CLKP, WSPol,

szkoty policyjnej i KGP, funkcja kontrola jest realizowana przez wilasciwe komorki organizacyjne KGP,
zgodnie z wykazem funkcji, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ w przypadku okreslenia w wykazie funkcji uprawnien kontroli na poziomie
komendy wojewddzkiej Policji, CBSP, BSWP, BOA, CLKP, WSPol i szkoty policyjnej. W takim przypadku
kontrola jest realizowana przez wtasciwa komorke organizacyjng tych jednostek.

§ 18. 1. Wniosek o korekte danych sprawozdawczych moze by¢ zlozony i zaakceptowany w terminie do
30 dni od ostatniego dnia, w ktérym nalezato wprowadzi¢ dane, okre§lonego w odrgbnej decyzji Komendanta
Glownego Policji w sprawie ustalenia zestawien sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych
gromadzonych w Systemie Elektronicznej  Sprawozdawczo$ci  w Policji, z wyjatkiem  zestawien
sprawozdawczych nr III/1 do I1I/10, XIII/1 do XIII/7, dotyczy to rowniez czesci wspolnej zestawien I11I/9
i XIII/2 pn. ,,czas stuzby i absencja, dla ktorych termin ten wynosi 14 dni.

2. W szczegoélnie uzasadnionym przypadku, wniosek, o ktorym mowa wust. I, moze by¢ zlozony
i zaakceptowany w terminie pozniejszym.

§ 19. 1. Zestawienia sprawozdawcze archiwalne majg w SESPol tylko funkcj¢ odczytu.
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2. Przepisy dotyczace odczytu zestawien sprawozdawczych stosuje si¢ odpowiednio do odczytu zestawien
sprawozdawczych archiwalnych.

§ 20. Zasady funkcjonowania informacji sprawozdawczych w SESPol okreslajag zatwierdzone przez
Komendanta Gléwnego Policji lub jego zastgpce wnioski o wyrazenie zgody na wprowadzenie informacji
sprawozdawczej w ramach SESPol, ktorych cze$¢ A wraz z wykazem funkcji jest publikowana w SESPol przez
Dyrektora Biura Lacznos$ci i Informatyki KGP.

§ 21. Przepisy dotyczace zestawien sprawozdawczych stosuje si¢ odpowiednio do informacji
sprawozdawczych, z wyjatkiem § 7 ust. 4.

Rozdzial 4
Zestawienia sprawozdawcze i informacje sprawozdawcze gromadzone poza SESPol

§ 22. 1. Zestawienia sprawozdawcze zawierajagce informacje niejawne oraz zestawienia sprawozdawcze
zawierajace informacje jawne gromadzone poza SESPol okresla odrebna decyzja Komendanta Glownego
Policji w sprawie ustalenia zestawien sprawozdawczych gromadzonych poza Systemem Elektronicznej
Sprawozdawczosci w Policji.

2. Decyzja, o ktorej mowa w ust. 1, okresla w szczegolnosci:

1) wykaz zestawien sprawozdawczych zawierajacych informacje niejawne, terminy ich przekazywania,
okresy sprawozdawcze oraz komorki organizacyjne KGP lub jednostki organizacyjne Policji wlasciwe
merytorycznie dla tych zestawien;

2) wzory formularzy zestawien sprawozdawczych zawierajacych informacje niejawne;
3) wykaz zestawien sprawozdawczych zawierajacych informacje jawne gromadzone poza SESPol.

§ 23. 1. Kierownik komérki organizacyjnej KGP, Komendant CBSP, Komendant BSWP, Dowddca BOA
i Dyrektor CLKP, w ramach wlasciwosci merytorycznej kierowanej komorki organizacyjnej KGP lub jednostki
organizacyjnej Policji, dokonujg corocznej weryfikacji wykazow, o ktorych mowa w § 22 ust. 2 pkt 1 1 3 oraz
wzorow formularzy, o ktérych mowa w § 22 ust. 2 pkt 2.

2. Kierownik komoérki organizacyjnej KGP, Komendant CBSP, Komendant BSWP, Dowoddca BOA
i Dyrektor CLKP, po przeprowadzeniu weryfikacji, o ktoérej mowa w ust. 1, sporzadza o§wiadczenie, ktorego
wzor stanowi zalgcznik nr 6 do zarzadzenia.

3. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, przekazuje si¢ Dyrektorowi Gabinetu Komendanta Gtéwnego
Policji w terminie do dnia 15 stycznia roku nastepujacego po roku, za ktory sktadane jest o§wiadczenie.

4. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, moze stanowi¢ podstaw¢ do rozpoczecia prac dotyczacych
nowelizacji lub wydania nowej decyzji Komendanta Gtéwnego Policji, o ktorej mowa w § 22 ust. 1.

5. Do oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2, zawierajacego informacje o potrzebie usuni¢cia lub dodania
zestawien sprawozdawczych zawierajacych informacje niejawne lub zestawien sprawozdawczych
zawierajacych informacje jawne gromadzonych poza SESPol dotacza si¢ wniosek w tej sprawie, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 7 do zarzadzenia.

§ 24. 1. Zmiany wykazéw, o ktorych mowa w § 22 ust. 2 pkt 113 oraz wzoréw formularzy, o ktorych
mowa w § 22 ust. 2 pkt 2, dokonuje si¢ na wniosek kierownika komoérki organizacyjnej KGP, Komendanta
CBSP, Komendanta BSWP, Dowédcy BOA lub Dyrektora CLKP, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 7 do
zarzadzenia.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, aprobuje Komendant Gtéwny Policji lub jego zastgpca.

§ 25. 1. W razie koniecznoéci pilnego pozyskania informacji sprawozdawczej zawierajacej informacje
jawne poza SESPol, kierownik komoérki organizacyjnej KGP, Komendant CBSP, Komendant BSWP, Dowddca
BOA lub Dyrektor CLKP, wystepuje do jednostek organizacyjnych Policji w sprawie gromadzenia
niezbednych informacji do konca roku kalendarzowego lub wskazanego w wystgpieniu terminu zakonczenia
gromadzenia informacji.

2. Wystapienie, o ktorym mowa w ust. 1, powinno zawierac:
1) nazwe informacji sprawozdawczej;

2) zakres gromadzonych informacji;
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3) okres sprawozdawczy;
4) terminy przekazywania informacji sprawozdawczej;
5) uzasadnienie gromadzenia informacji sprawozdawcze;j.
3. Wystapienie, o ktérym mowa w ust. 1, musi by¢ zaaprobowane przez Komendanta Gléwnego Policji lub
jego zastepce.

4. Wystapienie, o ktorym mowa wust. 1, przekazuje si¢ do wiadomosci Dyrektorowi Gabinetu
Komendanta Gtownego Policji.

§ 26. 1. Dyrektor Gabinetu Komendanta Gtownego Policji prowadzi rejestr informacji sprawozdawczych
gromadzonych w danym roku przez komorki organizacyjne KGP, Komendanta CBSP, Komendanta BSWP,
Dowoddcg BOA oraz Dyrektora CLKP, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 8 do zarzadzenia.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:
1) nazwe informacji sprawozdawcze;j;

2) nazwe komorki organizacyjnej KGP lub jednostki organizacyjnej Policji odpowiedzialnej merytorycznie za
gromadzenie informacji sprawozdawczej;

3) zakres gromadzonych informacji;
4) okres sprawozdawczy;
5) terminy przekazywania informacji sprawozdawcze;.

§ 27. 1. Dyrektor Gabinetu Komendanta Gléwnego Policji przesyta kierownikom komorek organizacyjnych
KGP, Komendantowi CBSP, Komendantowi BSWP, Dowodcy BOA i Dyrektorowi CLKP, w terminie do dnia
10 grudnia kazdego roku, rejestr, o ktérym mowa w § 26 ust. 1.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych KGP, Komendant CBSP, Komendant BSWP, Dowédca BOA
i Dyrektor CLK, w ramach wlasciwo$ci merytorycznej kierowanej komorki organizacyjnej KGP lub jednostki
organizacyjnej Policji, dokonujg corocznej weryfikacji rejestru, o ktorym mowa w § 26 ust. 1, w zakresie
potrzeby dalszego gromadzenia informacji zawartych wtym rejestrze. Przeprowadzenie weryfikacji
dokumentuje si¢ w o§wiadczeniu, o ktorym mowa w § 23 ust. 2.

3. W razie potwierdzenia potrzeby dalszego gromadzenia informacji w latach nastgpnych, kierownik
komorki organizacyjnej KGP, Komendant CBSP, Komendant BSWP, Dowodca BOA lub Dyrektor CLKP
sporzadza wniosek o wprowadzenie zestawienia sprawozdawczego, wedlug wzoru, o ktorym mowa

w § 23 ust. 5.

§ 28. 1 Za poprawno$¢ danych, kompletnos¢ oraz terminowos¢ ich przekazania odpowiada kierownik
jednostki organizacyjnej Policji przekazujacej dane.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej Policji lub komorki organizacyjnej KGP sprawuje nadzor nad
realizacjg zadan w zakresie okre§lonym wust. I, odpowiednio w podleglych jednostkach organizacyjnych
Policji lub komorkach organizacyjnych Policji.

Rozdzial 5
Przepisy przejSciowe i koncowe

§ 29. Uprawnienia do SESPol wydane przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia, zachowujg wazno$¢ przez
okres na jaki zostaly wydane albo do czasu ich zmiany lub cofni¢cia.
§ 30. 1. Dane za 2020 r. sg gromadzone w SESPol wedtug przepisow dotychczasowych.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do zestawien sprawozdawczych, w stosunku do ktorych zostaly zlozone
i zaaprobowane wnioski o zaprzestanie dalszego gromadzenia danych w SESPol, przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia.

3. Dane gromadzone na podstawie zarzadzenia, o ktérym mowa w § 31, przechowuje si¢ przez okres 10 lat
liczac od konca roku kalendarzowego, za ktory sg gromadzone. Po uplywie tego okresu dane te sg usuwane.

§ 31. Traci moc zarzadzenie nr 3 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 6 lutego 2017 r. w sprawie metod
i form prowadzenia sprawozdawczo$ci w Policji (Dz. Urz. KGP poz. 8 i 86 oraz z 2018 r. poz. 47 1 85).
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§ 32. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 .

Komendant Gtowny Policji

gen. insp. Jarostaw SZYMCZYK
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Zataczniki do zarzadzenia nr 37
Komendanta Gtownego Policji
z dnia 30 grudnia 2020 r.

Zatacznik nr 1

Oswiadczenie

o stanie zestawien sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych gromadzonych
w Systemie Elektronicznej Sprawozdawczosci w Policji

Dziatajac na rzecz zapewnienia optymalnego poziomu zestawien 1 informacji
sprawozdawczych gromadzonych w Systemie Elektronicznej Sprawozdawczosci w  Policji
w roku 20.... r. o§wiadczam, ze w zakresie zadan i odpowiedzialno$ci mi powierzonych, tj.:

(nazwa Biura KGP lub rownorzednej komorki organizacyjnej KGP/jednostki organizacyjnej Policji)

O zestawienia 1 informacje sprawozdawcze o numerach formularzy ........................
wymienione w zalacznikach nr 1-4 do decyzji nr .......... Komendanta Gtownego Policji z
dnia ..o, 20... r. w sprawie ustalenia zestawien
sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych gromadzonych w Systemie Elektronicznej
Sprawozdawczosci w  Policji,  zwanej dalej decyzja, gromadzone  byly
w roku 20.... zgodnie z § 5 zarzadzenia nr ... Komendanta Gloéwnego Policji z dnia
...................... 20... r. w sprawie metod 1 form prowadzenia sprawozdawczosci
w Policji (Dz. Urz. KGP z 20... r. poz. ....),

O po analizie wyzej wymienionych zestawien i informacji sprawozdawczych, proponuj¢ w roku
20... utrzymaé¢ gromadzenie zestawien sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych
gromadzonych w SESPol zamieszczonych pod pozycjami ............... w zatgcznikach nr 1-4
do decyzji,

O po analizie wyzej wymienionych zestawien sprawozdawczych i1 informacji sprawozdawczych,
proponuje zaprzestac gromadzenia i usunac z zatacznikow 1-4
do decyzji, zestawienia 1 informacje sprawozdawcze gromadzone w SESPol zgodnie
z zalaczonym(i) wnioskiem/ami:

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)

O po analizie obowigzujagcego stanu prawnego oraz innych czynnikoéw majacych wplyw na
konieczno$¢ gromadzenia zestawien sprawozdawczych w SESPol, proponuje rozpoczac
gromadzenie 1 doda¢ do zatgcznikéw nr 1-4 do decyzji, zestawienia sprawozdawcze i
informacje sprawozdawcze zgodnie z zalagczonym(i) wnioskiem(ami):

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)
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Niniejsze o$wiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie 1 informacjach dost¢pnych w czasie sporzadzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:

O monitoringu aktow prawnych,
O audytu wewngtrznego,

O audytu zewngtrznego,

O kontroli wewnetrznej,

O kontroli zewnetrzne;,

O innych Zrédetl informacji:

WarSZaWa, ..o
(miejscowosc¢, data) (podpis i pieczatka)
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Zatacznik nr 2
WZOR
, Aprobuje”
Warszawa, dnia ...................
(podpis Dyrektora Gabinetu
Komendanta Gtownego Policji)
DYREKTOR

GABINETU KOMENDANTA GEOWNEGO PoLICJI
(za posrednictwem Dyrektora Biura f.gcznosci
i Informatyki KGP)

WNIOSEK
o zmiane¢/dodanie/usuniecie’) funkcjonalnosci SESPol

Na podstawie § 8 ust. 1 pkt 1 zarzadzenia nr ........ Komendanta Gtéwnego Policji
zdnia ................ r. w sprawie w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczo$ci w Policji
wnosze o zmiane/dodanie/usuniecie’ nastgpujacych funkcjonalnoéci SESPol w  zestawieniu
sprawozdawczym/informacji sprawozdawczej" nr ...... fooiii
Proponowany termin wprowadzenia zmian ..................... .

UZASADNIENIE ?:

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

(podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBS'P, Komendanta BSWP,
Dyrektora CLKP lub Dowédcy BOA)
Objasnienia
1 Niepotrzebne skreslic.
2 Uzasadnienie powinno zawiera¢ szczegdtowy opis proponowanych zmian wraz z zatacznikami:
1.Wzér nowego formularza do wprowadzania danych w SESPol (wraz z opisem zmian w stosunku do juz funkcjonujacego
w przypadku, gdy taki istnieje).
2.Wzbr nowego raportu (z uwzglednieniem zmian w stosunku do juz funkcjonujacego w przypadku, gdy taki istnieje) w SESPol
wraz z opisem:
— opcji generowanego raportu,
— sposobu generowania raportu dla poszczego6lnych poziomoéw hierarchii jednostek Policji,
— zalezno$ci pomiedzy polami lub formutami, ktore potrzebne sa do wygenerowania raportu.
3.Specytikacja poszczegolnych pdl wraz z opisem zalezno$ci pomigdzy polami i/lub formularzami do wprowadzania danych.

Uwaga: Na kazde zestawienie sprawozdawcze/informacj¢ sprawozdawcza nalezy wypetié¢ oddzielny wniosek.
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Opinia Dyrektora Biura Lacznosci 1 Informatyki KGP

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

(podpis Dyrektora Biura Lgcznosci i Informatyki KGP)

Opinia kierownika komorki organizacyjnej KGP/Komendanta CBSP/Komendanta BSWP/Dyrektora
CLKP/Dowé6dcy BOA ¥

.........................................................................................................

(podpis kierownika komdrki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Dyrektora CLKP
lub Dowodcy BOA)

3 Nalezy wypelni¢ w przypadku wnioskowania o zmiane/dodanie/usuniecie funkcjonalnosci zestawienia sprawozdawczego/informacji
sprawozdawczej powiazanej z zestawieniem sprawozdawczym/informacja sprawozdawcza, bedaca we wiasciwosci merytorycznej
innej komorki organizacyjnej KGP, BSWP, CBSP, CLKP lub BOA.
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Zalacznik nr 3

WZOR

, Aprobuje”
Warszawa, dnia .......................

(podpis Komendanta Gléwnego Policji/
Zastgpcy Komendanta Glownego Policji)

KOMENDANT GLOWNY PoOLICJI/
ZASTEPCA KOMENDANTA GEOWNEGO POLICJI

WNIOSEK
o dodanie/zmiane¢/usuniecie? zakresu danych gromadzonych w SESPol
oraz termindw i zasad wprowadzania danych

0 zmiang:
- zakresu danych sprawozdawczych w SESPol,
- termindw wprowadzania/zatwierdzania danych,
- zakresu uprawnien okre$lonych w wykazie funkcji "

dotyczacych zestawienia sprawozdawczego/informacji sprawozdawczej U nr ....... [iveinn
Proponowany termin wprowadzenia zmian .................c..co.een. .
UZASADNIENIE ?

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

(podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendanta BSWP,
Dyrektora CLKP lub Dowddcy BOA)
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Opinia kierownika komérki organizacyjnej KGP, Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Dyrektora
CLKP lub Dowodcy BOA ¥

.........................................................................................................

(podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendanta BSWP,
Dyrektora CLKP lub Dowédcy BOA ¥)

Opinia Dyrektora Biura £acznosci i Informatyki KGP ¥

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

(podpis Dyrektora
Biura L.gcznosci i Informatyki KGP)

Opinia Dyrektora Gabinetu Komendanta Gléwnego Policji ¥

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

(podpis Dyrektora Gabinetu
Komendanta Gtownego Policji)

Objasnienia
1 Niepotrzebne skreslic.
2 Uzasadnienie powinno zawieraé szczegétowy opis proponowanych zmian wraz z zatgcznikami:
1.Wzér nowego formularza do wprowadzania danych w SESPol (wraz z opisem zmian w stosunku do juz funkcjonujgcego
w przypadku, gdy taki istnieje).
2.Wzér nowego raportu (z uwzglgdnieniem zmian w stosunku do juz funkcjonujacego w przypadku, gdy taki istnieje) w SESPol
wraz z opisem:
— opcji generowanego raportu,
— sposobu generowania raportu dla poszczegélnych poziomow hierarchii jednostek Policji,
— zalezno$ci pomiedzy polami lub formutami, ktore potrzebne sa do wygenerowania raportu.
3.Specyfikacja poszczegoélnych pdl wraz z opisem zaleznosci pomigdzy polami i/lub formularzami do wprowadzania danych
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3 W przypadku, kiedy wniosek obejmuje dane nalezgce do kompetencji kilku komorek organizacyjnych KGP lub innej jednostki
organizacyjnej Policji, powinien by¢ konsultowany z kierownikami tych komorek organizacyjnych KGP lub kierownikami jednostek
organizacyjnych Policji.

4 Wniosek podlega zaopiniowaniu przez Dyrektora Biura facznosci i Informatyki KGP oraz Dyrektora Gabinetu Komendanta
Gloéwnego Policji przed przedtozeniem wniosku do rozpatrzenia.

Uwaga: Na kazde zestawienie sprawozdawcze/informacje sprawozdawcza nalezy wypetié¢ oddzielny wniosek.
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Zatacznik nr 4

WZOR
., Aprobuje”
Warszawa, dnia .......................

(podpis Komendanta Glownego Policji/
Zastepcy Komendanta Gltownego Policji)

KOMENDANT GLOWNY PoLICJI/
ZASTEPCA KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na wprowadzenie informacji sprawozdawczej
w ramach Systemu Elektronicznej Sprawozdawczosci w Policji

Na podstawie § 8 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia nr ........ Komendanta Gléwnego Policji
z dnia ............ 20... r. w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczo$ci w Policji wnosz¢

o wyrazenie zgody na wprowadzenie w ramach SESPol informacji sprawozdawczej

2

028 T PPN .

Czes¢ A. Zakres danych i zasady gromadzenia informacji sprawozdawczej

1. Podstawowe dane gromadzone w ramach informacji sprawozdawczej:

2. Okres, za jaki wprowadzane sg jednostkowo dane: ...........
Okres, w jakim nalezy wprowadza¢ dane: ...........

4. Okres, w jakim nalezy zatwierdza¢ dane: ...........
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5. Wilasciwa merytorycznie dla  informacji  sprawozdawczej] komdrka  organizacyjna

Dane wymagaja zatwierdzania: TAK / NIEV
Dane moga by¢ zatwierdzone przez osobe, ktora je wprowadzita: TAK / NIED

Okres funkcjonowania informacji sprawozdawczej: bezterminowo/do dnia .............. D

o o =2

Uprawnienia do wprowadzania, zatwierdzania, odczytywania i kontrolowania danych dla
informacji sprawozdawczej oraz rodzaj jednostki organizacyjnej Policji, dla ktorej sg wykonywane

te czynnosci, okresla wykaz funkcji stanowigcy zatacznik do niniejszego wniosku.

! Niepotrzebne skreslic.
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Cze¢s¢ B. Uzasadnienie wnioskujacego, opinie Dyrektora Biura Lacznosci i Informatyki KGP

oraz Dyrektora Gabinetu Komendanta Glownego Policji

UZASADNIENIE

(podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendanta BSWP,
Dyrektora CLKP lub Dowdodcy BOA)

Opinia Dyrektora Biura Lacznos$ci i Informatyki KGP

(podpis Dyrektora
Biura L.gcznosci i Informatyki KGP)

Opinia Dyrektora Gabinetu Komendanta Gtéwnego Policji

(podpis Dyrektora
Gabinetu Komendanta Gtéwnego Policji)

Zalaczniki:

1. Wzor nowego formularza do wprowadzania danych w SESPol.
2. Wzdbr nowego raportu w SESPol wraz z opisem:

— opcji generowanego raportu,

— sposobu generowania raportu dla poszczegdlnych poziomoéw hierarchii jednostek Policji,

—  zalezno$ci pomigdzy polami lub formutami, ktére potrzebne sa do wygenerowania raportu.
Specyfikacja poszczegdlnych pol wraz z opisem zalezno$ci pomigdzy polami i/lub formularzami do wprowadzania.
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Zatacznik nr 5

dnia ...... [....720..... 1.

(data wypelnienia wniosku)

,Aprobuje” »

(kierownik komorki organizacyjnej,
wiasciwej do spraw lqcznosci i informatyki)

WNIOSEK O NADANIE, ZMIANE, ODEBRANIE UPRAWNIEN DO SESPOL?

Czes¢ A. Dane osob, ktorych dotyczy wniosek

Funkcjonariusz/ |  Odebraé

Lp. | ID kadrowy Nazwisko Imig Pracownik? | uprawnienia

I F/P
2. F/P
3 F/P
4 F/P
> F/P
6. F/P
7. F/P
8. F/P

Jednostka i komorka organizacyjna miejsca
stuzby/pracy

oo

Poziom dostgpu do danych jednostki/komorki
organizacyjnej>

(data i podpis V)

Uwaga:

- Czg$¢ A zawiera wykaz osob, ktorym sa nadawane, zmieniane lub odbierane uprawnienia do SESPol.

- Czgé¢ B okresla zakres uprawnien do poszczegdlnych zestawien sprawozdawczych dla wszystkich osob wymienionych w czesci A.

- Czg$¢ B powinna zawiera¢ wykaz (wiersze) tylko tych zestawien, dla ktérych sktadany jest wniosek.

- W przypadku wniosku w zakresie odebrania wszystkich uprawnien i usunigcia konta wypehiana jest tylko czgs¢ A.

- W przypadku zmiany uprawnien dotychczasowe uprawnienia uzytkownikom wymienionym w czgsci A zostang odebrane, za§ nowe beda
nadane zgodnie z zakresem okreslonym w cz¢sci B niniejszego wniosku.

D" Wniosek podlega aprobacie przez kierownika wnioskujacej jednostki organizacyjnej Policji, jego zastepce lub upowaznionego na pi$mie
pracownika w przypadku uprawnien w zakresie zatwierdzania, akceptacji 1 kontroli. Procedura ta nie dotyczy kierownikéw jednostek
organizacyjnych Policji i ich zastgpcow.

Y Niepotrzebne skresli¢.

¥ Uprawnienia obejmujg réwniez dostep do danych dotyczacych jednostek organizacyjnych Policji nadzorowanych przez jednostke/komorke
organizacyjng wymieniong w tej czgsci wniosku.

9 Bezposredniego przetozonego/kierownika komérki organizacyjnej KGP/Komendanta BSWP/Komendanta CBSP/Dyrektora CLKP lub Dowddcy
BOA/kierownika jednostki organizacyjnej Policji lub jego zastgpcy lub upowaznionego pracownika.
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Czes¢ B. Zakres uprawnien do zestawien sprawozdawczych

(data realizacji wniosku)

Uprawnienia® Uprawnienia®
é 2. } Aprobata é 2 2 - Aprobata
B 2E 2| E| B omon S| g E| E| e
v Ogt 4| viz | OO0 0O *
vs |00 O vz |00 4| 4
v |1 OI OO0 vosa 10O O| 0O 4 *
w3 | OO0 0 ves || **
wr (OO QOO vim |1 d| |
wr (OO 0080 viz | OO0 0] 04
w3 O Ogdgd|d vis | [ O O] O
w4 | OO0 0 x| 0044
mws | OO0 0> s lgioiojg| .
we (OO0 0O|0O ay |ggo|o|d
w7 |00 00 we laioiojgo| o
ms |00 0]0 e lOOoad
mwo | IO O * x| 0O 00O O
moea | [V O xme (000 O *
mov | (][] 101 ] x| ] O O 0
wo || O(0O0|0 xmva | )OO O] O
wva (OO OO O xuys |10 0|0
ve [O1O0O00 xme | |00 0| 0O
vir |1 O0O0O 0 * xuy7 | OO0 0

* Uprawnienia w zakresie zestawien I11/9, XIII/2 oraz ich cze¢$ci wspolnej pn. ,,czas sluzby i absencja” — nadawane sa dla
poszczegodlnych 0sob tacznie.

** Uprawnienia w zakresie wprowadzania, modyfikacji, zatwierdzania lub kontroli moga by¢ nadawane wytacznie
funkcjonariuszom CBSP.
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Czes¢ C. Zakres uprawnien do informacji sprawozdawczych

Uprawnienia® Data
Ed 2
-g Rl 5 g %
- ) -
3g -| 88| &§| =| & 2 &
g | 92| 3 2 & -2 g Aprobata wlasciwej komorki
8 Nazwa [3) SIS 5 = o, 9 g . . e
28 ° 25| 2 g g g 2 organizacyjnej ©
6 3 o3 2 S
N £ 2 B = i Q
= < [] =]
[ g‘ g < [=9 o
Z - N N =
2 ]

O O (O g
152 OO 4ot
153 OO 4ot
15-4 OO ot
Is-5 g
156 O O (O g
157 OO 4ot
Is-8 OO 4ot
159 OO ot
Is-10 OO Ojoj

Czes¢ D. Zakres uprawnien do zestawien sprawozdawczych archiwalnych

Uprawnienia® Uprawnienia®
8 =2
) § Aprobata ) § Aprobata
g - wlasciwej g - wlasciwej
8 i 8 > i
2 5 komorki 2 § komorki
N B organizacyjnej® N 3 organizacyjnej®
Z Z
12 ] \ []
13 [] VI/6 [] *
/4 [] VI/7 []
11/2 [] VI/8 []
/4 ] VIII/1 []
11/5 [] X/2 []
1/6 [] 1X/3 []
111/2 [] IX/1 []
v/l [] XI1/1 []

data i podpis "
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Czes¢ E. Zakres testowych uprawnien do zestawien sprawozdawczych

Nazwa

Nr zestawienia
/informacji

odczyt

L=
S
53
N M
TE
w>\
z 5
eg

zatwierdzanie

kontrola

akceptacja

rozpoczgceia testow

zakonczenia testow

Aprobata wlasciwej komorki
organizacyjnej®

0000
NN
L0004
L0004
0000

%) We wiasciwych polach zaznaczyé znakiem ,,X”.

® W przypadku wniosku o nadanie uprawnien do zestawienia lub informacji sprawozdawczej (dalej zw. formularzem) nie nalezacego do wiasciwosci
wnioskujacej komorki organizacyjnej, niezbedne jest uzyskanie akceptacji kierownika komorki organizacyjnej wiasciwej dla danego formularza
(np. dla KMP - w przypadku potrzeby dostgpu do danych dla funkcjonariusza wydzialu prewencji w zakresie formularza pionu kryminalnego,
niezb¢dna jest zgoda naczelnika wydzialu kryminalnego). Procedura ta nie jest realizowana w przypadku uprawnien do formularza nie nalezacego
do wihasciwosci wnioskujacej komorki organizacyjnej, ale do ktorego komorka ta jest zobowiazana wpisywaé dane (np. komorka ruchu drogowego
do formularza sprawozdawczego nr I11/5). Nie dotyczy réwniez dyrektoréw biur KGP, Komendanta CBSP, Komendanta BSWP, Dyrektora CLKP,
Dowoddcy BOA, komendantéw szkoét policyjnych, Komendanta-Rektora WSPol w Szczytnie kierownikoéw jednostek organizacyjnych Policji oraz

ich zastepcow.

7 Bezposredniego przetozonego/kierownika komorki organizacyjnej KGP/Komendanta BSWP/Komendanta CBSP/Dyrektora CLKP lub Dowddcy

BOA/kierownika jednostki organizacyjnej Policji lub jego zastgpcy lub upowaznionego pracownika.
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Zalacznik nr 6

Oswiadczenie

o stanie zestawien sprawozdawczych zawierajacych:
informacje niejawne gromadzone poza SESPol
oraz informacje sprawozdawcze zawierajace informacje jawne
gromadzone poza SESPol

Dziatajac na rzecz zapewnienia optymalnego poziomu zestawien sprawozdawczych
zawierajacych informacje niejawne oraz informacje sprawozdawcze zawierajagce informacje jawne,
gromadzonych poza Systemem Elektronicznej Sprawozdawczo$ci w Policji o$§wiadczam, ze w
zakresie zadan 1 odpowiedzialno$ci mi powierzonych, tj.:

(nazwa Biura KGP lub rownorzednej komorki organizacyjnej KGP/nazwa jednostki organizacyjnej Policji)

A. zestawienia sprawozdawcze zawierajace informacje niejawne:

O zestawienia sprawozdawcze zawarte pod POZYCJaAMI  tvviiiiiiieaeeaann
w zalgczniku nr 1 do decyzji nr .......... Komendanta Gloéwnego Policji z dnia
.......................................... 20... r. w sprawie ustalenia wykazow zestawien o
charakterze = sprawozdawczym  gromadzonych  poza  Systemem  Elektronicznej
Sprawozdawczosci w Policji, zwanej dalej decyzja, gromadzone byly w roku 20..... zgodnie

z § 22 ust. 1 zarzadzenia nr ... Komendanta Gtéwnego Policji z dnia ...................... 20...r.
w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczosci w Policji (Dz. Urz. KGP z 20... r.
poz. ....),

O po analizie wyzej wymienionych zestawien, proponuj¢ w roku 20... utrzymac¢ gromadzenie
zestawien zamieszczonych pod pozycjami  ............... w zataczniku

nr 1 do decyzji,

O po analizie wykazu zestawien sprawozdawczych zawierajacych informacje niejawne
gromadzone poza SESPol w roku 20.., proponuj¢ zaprzesta¢ gromadzenia
i usung¢ z zalgcznika nr 1 do decyzji zestawienia sprawozdawcze zgodnie
z zalaczonym(i) wnioskiem/ami:

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)

O po analizie wykazu zestawien sprawozdawczych zawierajacych informacje niejawne

gromadzone poza SESPol w roku 20...., proponuje rozpoczaé gromadzenie i1 dodaé
do zatacznika nr 1 do decyzji zestawienia sprawozdawcze zgodnie z zalgczonym(i)
wnioskiem/ami:

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)
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B. zestawienia sprawozdawcze zawierajace informacje jawne:

|

zestawienia ~ sprawozdawcze  zawarte pod = pozycjami  ........eeeiiiiiiiiiiiiinn...
w zataczniku nr 3 do decyzji gromadzone bylty w roku 20... zgodnie z § 22 ust. 1 zarzadzenia
nr ... Komendanta Gtownego Policji z dnia ...................... 20... r. w sprawie metod i form
prowadzenia sprawozdawczo$ci w Policji (Dz. Urz. KGP z 20..... r. poz. ....),

po analizie wyzej wymienionych zestawien, proponuj¢ w roku 20... utrzyma¢ gromadzenie
zestawien zamieszczonych pod pozycjami  ............... w zatgczniku
nr 3 do decyzji,

po analizie wykazu zestawien sprawozdawczych zawierajacych informacje jawne gromadzone
poza SESPol w roku 20..., proponuj¢ zaprzestac gromadzenia
1 usung¢ z zalgcznika nr 3 do decyzji zestawienia sprawozdawcze zgodnie
z zalaczonym(i) wnioskiem/ami:

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)

po analizie obowigzujacego stanu prawnego oraz innych czynnikéw majacych wpltyw na
konieczno$¢ gromadzenia zestawien sprawozdawczych zawierajacych informacje jawne
gromadzonych poza SESPol, proponuj¢ doda¢ do zatacznika nr 3 do decyzji zestawienia
sprawozdawcze zgodnie z zatgczonym(i) wnioskiem/ami:

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)

C. informacje sprawozdawcze zawierajace informacje jawne:

|

informacje sprawozdawcze o charakterze jawnym w roku 20... gromadzone byty zgodnie z §

25 ust. 1 zarzadzenia nr .. Komendanta Glownego Policji
zdnia ... 20... r. w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczos$ci w
Policji (Dz. Urz. KGP z 20... r. poz. ....),

po analizie Rejestru informacji sprawozdawczych w okresie ... ... ... oraz czynnikdw majacych
wplyw na konieczno$¢ dalszego gromadzenia informacji sprawozdawczych zawierajacych
informacje jawne gromadzonych poza SESPol, proponuje zgodnie
z § 27 ust. 3 zarzadzenia nr ... Komendanta Gtownego Policji z dnia ................... 20... 1. W
sprawie metod 1 form prowadzenia sprawozdawczosci

w Policji (Dz. Urz. KGP z 20... r. poz. ....) dotaczy¢ nastepujace informacje sprawozdawcze
do zalacznika nr 3 do decyzji zgodnie z zataczonym(i) wnioskiem/ami:

(wskaza¢ nazwe wniosku/wnioskow)
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Niniejsze o$wiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie 1 informacjach dost¢pnych w czasie sporzadzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:

O monitoringu aktow prawnych,
O audytu wewngtrznego,

O audytu zewngtrznego,

O kontroli wewnetrznej,

O kontroli zewnetrzne;,

O innych Zrédetl informacji:

WarSZaWa, ..o
(miejscowosc¢, data) (podpis i pieczatka)
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Zalacznik nr 7

WZOR

, Aprobuje”
Warszawa, dnia ....................... 20.... 1.

(podpis Komendanta Gtownego Policji/
Zastgpcy Komendanta Glownego Policji)

KOMENDANT GLOWNY PoLICJI/
ZASTEPCA KOMENDANTA GEOWNEGO POLICJI

WNIOSEK
o dodanie/zmiane¢/usuniecie? zakresu danych gromadzonych poza SESPol
oraz termindw i zasad wprowadzania danych

Na podstawie § 24 wust. 1 zarzadzenia nr ......... Komendanta Gtownego Policji
z dnia ................ r. w sprawie metod i form prowadzenia sprawozdawczosci w Policji wnosze¢
o dodanie/zmiang/usuniecie:

- zakresu danych sprawozdawczych gromadzonych poza SESPol,

- termindw wprowadzania/zatwierdzania danych sprawozdawczych gromadzonych poza

SESPol,
dotyczacych zestawienia sprawozdawczego zawierajgcego:

— informacje niejawne gromadzone poza SESPolV nr ....... [iveinn

— informacje jawne gromadzone poza SESPolV.
Proponowany termin wprowadzenia zmian ......................o.e.. .

UZASADNIENIE?

(podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Komendant BSWP,
Dyrektora CLKP lub Dowddcy BOA)



Dziennik Urzgdowy Komendy Gtéwnej Policji -29- Poz. 67

Opinia kierownika komérki organizacyjnej KGP?)

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

(podpis kierownika komorki organizacyjnej KGP,
Komendanta CBSP, Dyrektora CLKP lub Dowodcy BOA)

Opinia Dyrektora Gabinetu Komendanta Gléwnego Policji®

(podpis Dyrektora Gabinetu
Komendanta Gtownego Policji)

Objasnienia

1 Niepotrzebne skreslic.

2 Uzasadnienie powinno zawiera¢ szczegdtowy opis proponowanych zmian wraz z zatacznikami:

1.Wzér nowego formularza do gromadzenia danych.

3 W przypadku, kiedy wniosek obejmuje dane nalezace do kompetencji kilku komorek organizacyjnych KGP lub innej jednostki
organizacyjnej Policji, powinien by¢ konsultowany z kierownikami tych komdrek organizacyjnych.

4 Wniosek podlega zaopiniowaniu przez Dyrektora Gabinetu Komendanta Glownego Policji przed przedlozeniem wniosku
do akceptacji.

Uwaga: Na kazde zestawienie sprawozdawcze nalezy wypetni¢ oddzielny wniosek.
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Rejestr informacji sprawozdawczych

gromadzonych w okresie ..........

Zatacznik nr 8

L.p.

Nazwa komorki organizacyjnej KGP
lub jednostki organizacyjnej Policji
odpowiedzialnej merytorycznie za

gromadzenie

Nazwa informacji
sprawozdawczej

Zakres gromadzonych
informac;ji

Okres
sprawozdawczy

Terminy
przekazywania
informacji
sprawozdawczych
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