Warszawa, dnia 16 lipca 2020 r.

Poz. 36

ZARZADZENIE NR 21
KOMENDANTA GELOWNEGO POLICJI

z dnia 13 lipca 2020 r.

w sprawie niektorych form organizacji i ewidencji czynnoS$ci wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2020 r. poz. 360) zwanej
dalej ,,ustawa”, zarzadza sie¢, co nastgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla:

1) metodyke czynno$ci wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia w zakresie przekazywania materialow
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Policji, zwanymi dalej ,,jednostkami Policji” oraz zlecania
czynnosci innym jednostkom Policji i wykonywanych na podstawie:

a) ustawy z dnia 20 maja 1971 r. — Kodeks wykroczen (Dz. U. z 2019 . poz. 821 11238 oraz z2020r.
poz. 568), zwanej dalej ,.k.w.”,

b) ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r. poz. 969),
zwanej dalej ,,u.p.n.”,

c¢) ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z2019 .
poz. 1120, z p6zn. zm.Y), zwanej dalej ,.k.p.w.”;

2) sposoéb rejestrowania prowadzonych czynnosci wyjasniajacych;
3) sposob dokumentowania kosztow w czynnosciach wyjasniajacych;

4) formy sprawowania nadzoru w komoérkach organizacyjnych Policji, w ktérych prowadzone sa czynnosci
wyjasniajace w sprawach o wykroczenia, na podstawie przepisOw wymienionych w pkt 1.

2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) organ Policji — Komendanta Gtownego Policji, komendanta wojewodzkiego (Stotecznego) Policji,

komendanta powiatowego (miejskiego, rejonowego) Policji, komendanta komisariatu ikomendanta
komisariatu specjalistycznego Policji;

2) jednostka Policji — komende powiatowa (miejska, rejonowa) Policji, komisariat i komisariat specjalistyczny
Policji;

3) kierownik jednostki — komendanta powiatowego (miejskiego, rejonowego) Policji, komendanta komisariatu
i komisariatu specjalistycznego Policji;

4) kierownik komorki — kierownika wyodrgbnionej struktury organizacyjnej jednostki Policji.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1123, 1556 i 1694.
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Rozdziat 2
Wiasciwos¢ rzeczowa i miejscowa jednostki Policji do prowadzenia czynnos$ci wyjasniajacych
w sprawach o wykroczenia oraz wspéldzialanie tych jednostek w ramach pomocy prawnej

§ 2. 1. Wlasciwg miejscowo do prowadzenia czynno$Sci wyjasniajacych w sprawie o wykroczenie jest
jednostka Policji, w obszarze dziatania ktoérej wykroczenie zostato popetnione.

2. W przypadku watpliwosci co do miejsca popelnienia wykroczenia, wlasciwag do prowadzenia czynno$ci
jest jednostka Policji, ktora pierwsza uzyskata informacje o podejrzeniu popetnienia wykroczenia.

3. Jednostka Policji, ktéra zostala zawiadomiona o popelionym wykroczeniu, co do ktérego nie jest
wlasciwa miejscowo, zobowigzana jest dokona¢ czynnosci niecierpigcych zwloki w celu zabezpieczenia
sladow i przedmiotéw mogacych stanowi¢ dowodd popetlnienia wykroczenia oraz niezwlocznie przekazaé
materiatly wilasciwej jednostce Policji lub innemu organowi uprawnionemu do prowadzenia czynnoS$ci
wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia, wraz z uzasadnieniem.

4. Jednostka Policji, ktéra otrzymata materialy czynnos$ci wyjasniajagcych w trybie, o ktorym mowa
w ust. 3 1 uznata siebie za niewlasciwa do prowadzenia dalszych czynnosci, wszczyna spor kompetencyjny,
zwany ,,sporem”, informujac pisemnie o wszczeciu sporu jednostke Policji przekazujaca materiaty. Jezeli do
sporu doszto pomigdzy jednostkami Policji majacymi siedziby na terenie réznych wojewodztw, materialy
przekazywane sg do komendy wojewodzkiej (Stotecznej) Policji.

5. Komendant wojewodzki (Stoteczny) Policji lub osoba przez niego upowazniona po otrzymaniu
materialow czynno$ci wyjasniajacych, o ktéorych mowa w ust. 3, dokonuje ich analizy, a nastepnie:

1) jezeli do sporu doszto pomiedzy podlegtymi jednostkami Policji:

a) rozstrzyga spor, w formie pisemnego polecenia wskazujacego jednostke Policji wiasciwg do
prowadzenia sprawy, przekazywanego jednostkom Policji pozostajacym w sporze oraz przekazuje
jednostce wlasciwej do prowadzenia sprawy materialy czynno$ci wyjasniajacych,

b) zwraca materialy czynno$ci wyjasniajacych do uzupeinienia jednostce Policji wszczynajacej spor,
w przypadku stwierdzenia takiej potrzebys;

2) jezeli do sporu doszio pomiedzy jednostkami Policji majacymi siedziby na terenie réznych komend
wojewddzkich (Stotecznej) Policji:

a) zwraca materialy czynnos$ci wyjasniajacych jednostce Policji wszczynajacej spor w przypadku
stwierdzenia uchybien lub nieprawidlowosci w prowadzonych czynnosciach wyjasniajacych, w tym
w szczegolnosci w zakresie ustalen co do wlasciwosci miejscowej innej jednostki Policji,

b) przekazuje spor do rozstrzygniccia kierownikowi komorki organizacyjnej Komendy Glownej Policji
wlasciwej do spraw prewencji, w przypadku podtrzymania stanowiska jednostki Policji wszczynajacej
spor, wraz z tym stanowiskiem.

6. Przepisy ust. 5 pkt 1 stosuje si¢ odpowiednio do komendanta powiatowego (miejskiego, rejonowego)
Policji.

7. Do czasu rozstrzygnigcia sporu, czynnosci wyjasniajace w sprawie o wykroczenie prowadzi jednostka
Policji, ktora wszczeta spor.

8. W przypadku stwierdzenia popeienia wykroczenia przy uzyciu urzadzenia rejestrujgcego, wstepne
czynnos$ci zmierzajace do ustalenia sprawcy wykroczenia, a w szczegodlnosci ustalenie wlasciciela pojazdu
w Centralnej Ewidencji Pojazdow i ustalenie osoby, ktorej powierzono pojazd, w miar¢ mozliwosci wykonuje
jednostka Policji wlasciwa ze wzgledu na miejsce popetnienia wykroczenia.

§ 3. 1. Jezeli zaistnieje potrzeba wykonania okreslonych czynnosci poza zasiggiem terytorialnym jednostki
Policji prowadzacej czynno$ci wyjasniajace w sprawie o wykroczenie, mozna zwrdci¢ sie do wlasciwej
miejscowo jednostki Policji o0 wykonanie wskazanych czynnosci w drodze pomocy prawnej, przekazujac w tym
celu niezb¢dne materialy i informacje.
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2. Jednostka Policji, do ktorej wystapiono o dokonanie okreslonych czynnosci w ramach pomocy prawnej,
powinna wykona¢ je w terminie okreslonym przez jednostke Policji prowadzaca czynnosci wyjasniajace
w sprawie o wykroczenie oraz zgodnie ze wskazowkami przekazanymi przez te jednostke. W przypadku
trudnos$ci z terminowym udzieleniem pomocy prawnej, nalezy powiadomic¢ jednostke Policji, prowadzaca
czynnosci wyjasniajace w sprawie o wykroczenie, o przewidywanym terminie wykonania zleconych czynnosci.

3. W sytuacji, gdy wykonanie czynnosci w ramach pomocy prawnej, okaze si¢ niemozliwe zgodnie ze
wskazowkami, o ktérych mowa w ust. 2, albo zaistniejag nowe okolicznosci majace wplyw na przebieg lub
zakres tych czynnosci, policjant realizujacy pomoc prawnag jest obowigzany uzgodni¢ dalsze dziatania
z jednostka Policji zlecajacg pomoc prawng oraz zamiesci¢ wzmianke o uzgodnieniach w notatce urzedowej
z wykonanych czynnosci.

4. Zlecenie innej jednostce Policji w ramach pomocy prawnej przeszukania lub zatrzymania rzeczy bez
stosownego postanowienia sadu lub prokuratora jest dopuszczalne tylko w przypadkach niecierpigcych zwtoki,
gdy uzyskanie postanowienia nie bylo mozliwe, a zwloka moglaby doprowadzi¢ do utraty przedmiotdéw
podlegajacych ogledzinom lub mogacych stanowi¢ dowody rzeczowe w sprawie.

5. O zamierzonym wykonywaniu czynno$ci wyjasniajagcych na obszarze wlasciwosci miejscowej innej
jednostki Policji nalezy powiadomi¢ kierownika lub dyzurnego tej jednostki. Jezeli czynno$ci te sa
wykonywane w trybie niecierpigcym zwloki, powiadomienia dokonuje si¢ jednocze$nie zrozpoczeciem
czynnoS$ci wyjasniajacych.

6. Czynno$ci wyjasniajace zwigzane zuzyskiwaniem wymaganego zezwolenia na $ciganie sprawcy
wykroczenia bedacego postem, senatorem lub czlonkiem Parlamentu Europejskiego wykonuje w drodze
pomocy prawnej komorka organizacyjna Komendy Glownej Policji wlasciwa do spraw prewencji, wedlug
procedury okre$lonej w wytycznych Komendanta Gtownego Policji w sprawie wykonywania przez Policje
niektorych czynnosci w zakresie wykrywania wykroczen oraz $cigania ich sprawcow i z udziatem specjalistow
z innych komorek organizacyjnych Komendy Gtownej Policji, jezeli uzasadniaja to okoliczno$ci sprawy.

§ 4. 1. Sposdb przechowywania przedmiotow mogacych stanowi¢ dowod w sprawie ustala kierownik
jednostki organizacyjnej Policji w przypadkach, gdy sposéb ten nie jest okre§lony w odrebnych przepisach,
w tym réwniez w sytuacji odstgpienia od skierowania wniosku o ukaranie do sadu.

2. Przedmioty zabezpieczone w sprawie, w ktorej odstgpiono od skierowania wniosku o ukaranie, mozna,
z zastrzezeniem przypadkéw wskazanych w wytycznych, o ktérych mowa w § 3 ust. 6, komisyjnie zniszczyc¢,
o ile uptynat okres ich przechowywania wynikajacy z przepisow o archiwizacji dokumentéw w Policji. Sposob
oraz sktad komisji do ich zniszczenia okresla kierownik jednostki Policji. Protokot zniszczenia zatacza si¢ do
materialow zakonczonych czynnosci.

Rozdzial 3
ObowiazKi rejestracyjne w prowadzonych czynnoS$ciach wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia

§5.1. W jednostce Policji oraz w Wydziale Ruchu Drogowego Komendy Stolecznej Policji,
z zastrzezeniem ust. 5, prowadzi si¢:

1) Rejestr Spraw o Wykroczenia, zwany dalej ,,RSoW?”;

2) Rejestr wokand;

3) Teczke wokand;

4) Teczke zaskarzen, w tym srodkéw odwotawczych;

5) Teczke kart nadzoru nad prowadzonymi czynno$ciami wyjasniajacymi.
2. Wzér Rejestru wokand stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. W RSoW odnotowuje si¢ wszystkie czynnos$ci wyjasniajace bez wzgledu na sposob ich zakonczenia
z zastrzezeniem ust. 4.

4. W RSoW nie odnotowuje si¢ czynnosci zakonczonych na miejscu popetienia wykroczenia natozeniem
grzywny w drodze mandatu karnego lub zastosowaniem wobec sprawcy $rodkéw oddziatywania
wychowawczego, z wyjatkiem czynno$ci w sprawach o wykroczenia okreslonych w art. 119 § 1, art. 120 § 1,
art. 122 § 112 oraz art. 124 § 1 k.w., a takze w sytuacji, jezeli pokrzywdzony bedacy na miejscu zdarzenia
nie zada §cigania sprawcy wykroczenia $ciganego na zadanie.
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5. Kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgod¢ na odrgbne prowadzenie dokumentacji okreslonej
w ust. 1 pkt 115 w poszczegdlnych podleglych komodrkach organizacyjnych.

6. Jezeli w jednostce Policji albo w Wydziale Ruchu Drogowego Komendy Stotecznej Policji prowadzi si¢
wigcej niz jeden rejestr tego samego rodzaju, rejestry te oznacza si¢ kolejnymi wielkimi literami. Oznaczenia
poszczegdlnych pozycji w kazdym z tych rejestrow uzupetnia si¢ przez dodanie odpowiedniej litery alfabetu
facinskiego po kolejnej liczbie rejestru.

7. Komendant powiatowy (miejski, rejonowy) Policji, w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych
wzgledami ekonomiczno-organizacyjnymi, moze zwolni¢ komendanta komisariatu Policji z prowadzenia
cato$ci lub czgsci dokumentacji okreslonej w ust. 1.

8. W przypadku okreslonym w ust. 7, informacje podlegajace rejestracji w dokumentacji, z prowadzenia
ktorej komendant komisariatu Policji zostal zwolniony, rejestruje wramach prowadzonej wlasnej
dokumentacji, komendant powiatowy (miejski, rejonowy) Policji.

9. Kierownik jednostki lub kierownik komorki moze poleci¢ prowadzenie takze innych rejestrow lub
teczek, niz wymienione w ust. 1.

10. W czynnosciach wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia, w wyniku ktoérych utracono rzeczy
posiadajgce cechy trwale w postaci numeru umozliwiajacego ich jednoznaczng identyfikacje, kierownik
jednostki lub kierownik komorki okresla sposob przechowywania formularzy rejestracyjnych z naniesionym
identyfikatorem Krajowego Systemu Informacyjnego Policji (KSIP) lub wydrukow, zapewniajacy do nich
dostep w celu kontroli poprawnosci ich wprowadzania.

11. Rejestry prowadzi si¢ za pomoca ksigg lub systemu informatycznego. Decyzje o prowadzeniu rejestrow
w formie elektronicznej podejmuje kierownik jednostki, w ktorej prowadzony jest rejestr, albo kierownik
nadrzednej jednostki Policji, a w przypadku Wydziatu Ruchu Drogowego Komendy Stotecznej Policji —
Komendant Stoteczny Policji.

12. Rejestry prowadzone za pomoca systemu informatycznego powinny zawiera¢ zakres informacji
tozsamy z zakresem informacji wymaganym dla rejestrow prowadzonych w postaci ksiag.

13. W przypadku prowadzenia rejestréw za pomoca systemu informatycznego stosuje si¢ wtasciwe dla tego
rodzaju systeméw S$rodki techniczne i organizacyjne, zapewniajace ochrone przetwarzanych danych
osobowych, ktére w szczegdlnosci zabezpieczaja dane przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisow o ochronie danych
osobowych przetwarzanych w zwigzku =z zapobieganiem izwalczaniem przestepczosci oraz zmiana,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

§ 6. Podstawa rejestracji sprawy o wykroczenie jest:

1) notatka urzedowa policjanta, ktéry ujawnil wykroczenie albo obraz utrwalony za pomoca przyrzadu
kontrolno-pomiarowego lub urzadzenia rejestrujacego;

2) pisemne zawiadomienie pochodzace od instytucji, pokrzywdzonego lub innej osoby, zawierajace
informacj¢ o popetieniu wykroczenia;

3) protokdt przyjecia ustnego zawiadomienia o popetnieniu wykroczenia albo notatka urzedowa policjanta
przyjmujacego ustne zawiadomienie o popetnieniu wykroczenia;

4) postanowienie albo notatka urzedowa o wylaczeniu materiatéw do odrebnego postepowania.

§ 7. Kierownik jednostki lub kierownik komorki jest obowigzany spowodowaé zarejestrowanie sprawy
w RSoW niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w ciggu 5 dni od dnia otrzymania informacji o popelnieniu
wykroczenia.

§ 8. 1. Sprawie o wykroczenie nadaje si¢ jeden numer rejestru wyrazony liczba porzadkowa RSoW.

2. Jezeli w jednej sprawie wystepuje kilku sprawcow, kazdego z nich rejestruje si¢ przy tej samej liczbie
RSoW pod kolejnymi pozycjami.

3. Jezeli wtej samej sprawie przewiduje si¢ odmienne sposoby zakonczenia czynnosci, wylacza si¢
materiaty do odrebnego prowadzenia czynno$ci wyjasniajacych, nadajac kolejny numer RSoW.

§ 9. Za dzien otrzymania informacji o wykroczeniu uwaza si¢ dzien:
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1) ujawnienia wykroczenia przez policjanta, polegajacego na:
a) naocznym stwierdzeniu przez policjanta faktu popetnienia wykroczenia,

b) odczycie przez policjanta obrazu lub zapisu dzwigkowego utrwalonego za pomoca przyrzadu kontrolno-
pomiarowego lub urzadzenia rejestrujacego;

2) otrzymania informacji o popelnieniu wykroczenia od instytucji, pokrzywdzonego lub innej osoby
zawiadamiajace;j;

3) otrzymania materiatdw wylaczonych z prowadzonego post¢gpowania karnego, badz innego postgpowania
prowadzonego na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.
§ 10. 1. Przez zakonczenie czynnosci wyjasniajagcych w sprawie o wykroczenie nalezy rozumie¢:

1) skierowanie wniosku o ukaranie do sadu;

2) odstapienie od skierowania wniosku o ukaranie do sadu;

3) nalozenie grzywny w drodze mandatu karnego;

4) przekazanie materiatow czynno$ci innemu organowi albo komorce uprawnionej do prowadzenia czynnosci
wyjasniajacych zgodnie z wlasciwoscig rzeczowg 1 miejscowa.
2. Skierowanie wniosku o ukaranie do sadu dokumentuje si¢ poprzez uzyskanie pieczeci sadu i podpisu

osoby upowaznionej do przyjmowania wnioskoOw w:

1) RSoW, w pozycji ,,uwagi” — w sytuacji, gdy rejestr spraw o wykroczenia prowadzony jest w formie
ksigzkowej;

2) ksigzce dorgczen (podawczej) — w sytuacji, gdy rejestr spraw o wykroczenia prowadzony jest w formie

elektroniczne;j.

3. Kierownik jednostki lub kierownik komodrki moze wprowadzi¢ inny, niz okreSlony w ust. 2, sposob
dokumentowania przekazania wnioskéw o ukaranie do sadu, jezeli dostarczenie do sadu ksigzkowych rejestrow
lub ksiazek doreczen powoduje istotne utrudnienia.

Rozdzial 4
Koszty czynnos$ci wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia

§ 11. 1. Na koszty czynnosci wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia sktadaja sie w szczego6lnosci:
1) naleznosci bieglych i innych pracownikdéw instytucji naukowej lub specjalistycznej;

2) koszty stawiennictwa §wiadka oraz osoby towarzyszacej §wiadkowi, jezeli $wiadek nie mogl stawic si¢ na
wezwanie bez opieki tej osoby, w tym wynagrodzenia za utracony zarobek lub dochdd;

3) wynagrodzenia ttumaczy;
4) optaty za parkingi, przewozenie lub holowanie zabezpieczonych pojazdéw lub przedmiotow.

2. Swiadka, osobe mu towarzyszaca, bieglego, thumacza oraz specjaliste niebedacego funkcjonariuszem
organdw procesowych policjant poucza o prawie zgtoszenia do protokotu lub na pismie, w terminie zawitym
3 dni od dnia zakonczenia czynno$ci, wniosku o zwrot naleznosci, o ktérych mowa w art. 618a, art. 618b,
art. 618d oraz art. 618f — 618h ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego (Dz. U.
72020 r. poz. 30, 413 1 568), ktore to przepisy maja zastosowanie w procedurze wykroczeniowej na podstawie
art. 121 § 1 k.p.w. oraz o skutkach niezachowania przedmiotowego terminu.

3. Swiadkowi, osobie mu towarzyszacej, bieglemu, thumaczowi oraz specjaliScie bedacym
funkcjonariuszem organéw procesowych shuzy prawo do nalezno$ci na zasadach okreslonych w przepisach
regulujacych wysoko$¢ 1iwarunki ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na terenie kraju.

4.Po zlozeniu wniosku o przyznanie naleznosci oraz nalezytym wykazaniu przez osob¢ uprawniong
poniesionych kosztéw, policjant prowadzacy czynnosci wyjasniajace w sprawie o wykroczenie stwierdza, czy
czynnos¢ z udziatem osoby zostata zakonczona lub opinia wydana.
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5. Podejmujac decyzje o przyznaniu bieglemu naleznosci, policjant ocenia, czy opinia jest petna i jasna oraz
sporzadzona w sposob rzetelny, a nadto czy jest oparta na prawidtowych przestankach iczy jest zgodna
z zasadami logicznego rozumowania. Wynagrodzenie biegltego moze ulec obnizeniu, jezeli opinia jest wadliwa,
niezgodna z postanowieniem policjanta lub zostata ztozona ze znacznym nieusprawiedliwionym opoznieniem.
W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach, jezeli opinia jest w sposob razacy wadliwa, nierzetelna lub
niezgodna z postanowieniem policjanta albo zostata ztozona z razacym opo6znieniem, lub biegly uchyla si¢ od
jej ztozenia, policjant moze wydac postanowienie o nieprzyznaniu biegtemu naleznosci.

6. Organ Policji, po dokonaniu nalezytego zweryfikowania pod wzgledem formalno-rachunkowym
wniosku, wydaje postanowienie w przedmiocie kosztow czynnos$ci wyjasniajacych w sprawie o wykroczenie.

7. Dokumenty bedgce podstawg naliczenia kosztow policjant dolgcza do materiatdw czynnoSci
wyjasniajgcych w sprawie o wykroczenie.

Rozdzial 5
Nadzor nad prowadzeniem spraw o wykroczenia oraz wykonywaniem funkcji oskarzyciela publicznego

§ 12. 1. Nadz6r nad wykonywaniem przez policjantdow czynnosci w sprawach o wykroczenia sprawuje
wlasciwy organ Policji lub osoby upowaznione przez ten organ.

2. Nadzor, o ktorym mowa w ust. 1, polega na:

1) instruowaniu policjantow co do metodyki wykonywania czynnoSci wyjasniajacych, czynno$ci
postepowania mandatowego oraz czynnos$ci zwigzanych z wnoszeniem do sagdu wnioskow o ukaranie;

2) bezposrednim uczestniczeniu w czynnosciach wykonywanych przez policjantow, w szczegolnosci
zwigzanych z:

a) przeprowadzaniem kontroli przestrzegania przepisOw prawa,
b) ujawnianiem wykroczen i stosowaniem wobec sprawcow przewidzianych prawem $rodkow,
c¢) naktadaniem grzywien w drodze mandatu karnego,

d) kontrolg terminowosci rozliczania si¢ przez policjantow z wydanych im bloczkow mandatowych oraz
z pienigdzy pobranych w formie grzywny nakladanej mandatem karnym gotowkowym,

e) ustalaniem, zbieraniem i sprawdzaniem danych niezbednych do sporzadzenia wnioskéw o ukaranie;

3) czuwaniu nad zasadnoscig, prawidlowoscig i celowoscia stosowania wobec sprawcow wykroczen srodkow
oddzialywania wychowawczego;

4) czuwaniu nad zasadnym pod wzgledem faktycznym iprawnym oraz zgodnym zustawowymi celami
spoleczno-wychowawczymi naktadaniem grzywien w drodze mandatu karnego;

5) zadaniu przedstawiania dokumentow i materialéow zbieranych w toku czynnosci wyjasniajacych w zwigzku
z czynnosciami wyjasniajacymi w sprawach o wykroczenia;

6) czuwaniu nad prawidlowym i terminowym sporzadzaniem wnioskow o ukaranie oraz ich zasadnos$cia
faktyczng i1 prawng oraz nad realizacjg czynnosci wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia bez zbednej
zwloki — wustawowym terminie instrukcyjnym miesigca od momentu ujawnienia wykroczenia (w
przypadkach, gdy termin ten zostat przekroczony, nalezy sprawdzaé, czy istnialy ku temu uzasadnione
okolicznosci);

7) badaniu faktycznej i prawnej zasadnosci przedktadanych przez policjantow wnioskéw o odstapienie od
skierowania wniosku o ukaranie do sadu;

8) okresowej analizie 1iocenie efektywno$ci $cigania wykroczen, zuwzglgdnieniem stanu porzadku
i bezpieczenstwa publicznego w rejonach pelnionej stuzby prewencyjnej, czestotliwosci, form,
prawidlowosci i zasadnosci reakcji na wykroczenia oraz adekwatno$ci zastosowanych kar i $rodkow
oddzialywania wychowawczego.

§ 13. 1. Kierownik jednostki lub kierownik komorki moze poleci¢c prowadzenie karty nadzoru nad
czynno$ciami wyjasniajacymi uwzgledniajac charakter sprawy, przewidywany stopien trudno$ci czynnosci
wyjasniajacych, potrzebe wielokierunkowych dziatan, doswiadczenie ikwalifikacje zawodowe policjanta
prowadzacego czynnoSci.
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2. Wzo6r formularza karty nadzoru nad czynno$ciami wyjasniajacymi okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Kierownik jednostki lub kierownik komodrki moze poleci¢ prowadzenie akt kontrolnych czynnosci
wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia.

4. Po zakonczeniu czynno$ci wyjasniajacych skierowaniem wniosku o ukaranie do sadu, kart¢ nadzoru,
o ktorej mowa w ust. 1, wlacza si¢ do akt kontrolnych, o ile sg prowadzone, a w przypadku ich braku do Teczki
kart nadzoru nad prowadzonymi czynnosciami wyjasniajagcymi. W sprawach, w ktoérych odstapiono od
skierowania wniosku o ukaranie, karte nadzoru pozostawia si¢ w materiatach sprawy lub w aktach kontrolnych,
o ile sa prowadzone.

§ 14. Nadzo6r nad wykonywaniem funkcji oskarzyciela publicznego sprawuje organ Policji lub policjanci
wyznaczeni przez ten organ, ktorzy w tym zakresie sg uprawnieni w szczego6lnosci do:

1) oceny prowadzonych czynno$ci wyjasniajacych, prawidlowosci izasadnosci kierowania wnioskow
o ukaranie do sadu;

2) sporzadzania kart nadzoru nad czynno$ciami wyjasniajacymi;
3) inicjowania wnoszenia Srodkéw odwotawczych i sprzeciwow od rozstrzygnie¢ sadu;

4) wyznaczania oskarzycieli publicznych do wudzialu w rozprawach oraz czuwania nad nalezytym
przygotowaniem si¢ ich do rozpraw;

5) kontrolowania pracy oskarzycieli publicznych bezposrednio w toku rozpraw oraz wystuchiwania ich
sprawozdan z przebiegu i wynikow rozpraw;
6) okresowego analizowania i oceniania pracy poszczeg6lnych oskarzycieli publicznych;
7) organizowania iprowadzenia szkolen oskarzycieli publicznych i policjantéw wykonujacych czynnosci
wyjasniajace.
Rozdzial 6
Przepisy koncowe

§ 15. Traci moc zarzadzenie nr 323 Komendanta Gtéownego Policji z dnia 26 marca 2008 r. w sprawie
metodyki wykonywania przez Policj¢ czynnosci administracyjno-porzadkowych w zakresie wykrywania
wykroczen oraz $cigania ich sprawcoéw (Dz. Urz. KGP poz. 48, z pdzn. zm.?).

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Komendant Gtéwny Policji
z up. Zastepca Komendanta Gtownego Policji
nadinsp. Kamil BRACHA

2 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. KGP z 2009 r. poz. 31 i 84, 22010 r. poz. 59,z 2012 r.
poz. 46, z 2013 1. poz. 100 oraz z 2015 r. poz. 251 110.
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Zataczniki do zarzadzenia nr 21
Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 13 lipca 2020 r.
Zalacznik nr 1

Wzér formularza rejestru wokand

Rejestr wokand

Lp.

L.dz.

Oznaczenie
sadu
orzekajacego
sygn. akt

Data wyznaczonej/go
rozprawy/posiedzenia*
sadu

Oznaczenie jednostki lub komérki
organizacyjnej Policji oraz stopien,
imi¢, nazwisko oskarzyciela
publicznego uczestniczacego w
rozprawie

Tres$¢ rozstrzygniecia

Podjete dalsze czynnosci (np.
wniesienie Srodkéw
odwolawczych/zaskarzenia)

10.

* - niewlasciwe skre$li¢
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Zalacznik nr 2

Wzér
karty nadzoru nad czynno$ciami wyjasniajacymi w sprawie o wykroczenie

(piecze¢ jednostki organizacyjnej Policji) (miejscowos¢, data)
L.odze oo
NrRSOW ..o
KARTA NADZORU
nad czynno$ciami wyjasniajacymi w sprawie o wykroczenie
SPOTZAAZONA W QNI ....vviieiiiiieiiesie et eie ettt eteetteeste et et e tessaesssesssesseesseaseessaesssesseanseenseensenssaensnsens s
W SPTAWIC ..veevveeuveareanteestestseeeseeseansseasseassesssesssesseenssesssenssesssssssenssenssesssesssensesnsesnssesssessssssesnsesnseensenssennssnnnsns

data popetnienia WYKIOCZEIIA .....cc..ecvieeuierieecieriiestiesie et ettt eestaesteesteeste e e esaessaesssesseanseesseesanssaene s e s e
data Ujawnienia WYKITOCZEIIA ......c..cvuveiieiiiieieetietiestieseieseteeteeteetee st eestessseesseesseasseessaessesnsesnsessanssanesns s nns
Czynno$ci wyjasniajace ProwadzZil .........ouiriiiii i
(stopien, imi¢ i nazwisko prowadzacego czynnosci wyjasniajace)

(672138 ) Lo A4 Ya A 0 2 W 074 % 1101 1] o [
materiaty czynno$ci wyjasniajacych skierowano W dnill ..........cceecvevreriiniiiniiniie et e e
16 Lo J TR
A 1110 ST 18 1K ST TRRPRTURR

POLECENIA 1 UWAGI

(stanowisko, stopien, imi¢ i nazwisko oraz data i podpis kontrolujacego)





