Warszawa, dnia 22 lutego 2018 r.

Poz. 34

ZARZADZENIE NR 26
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 19 lutego 2018 r.

w sprawie metod i form brakowania dokumentacji niearchiwalnej w Policji

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2017 r. poz. 2067 i 2405
oraz z 2018 r. poz. 106 i 138) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla metody iformy brakowania dokumentacji niearchiwalnej w komodrkach
ijednostkach organizacyjnych Policji, przeprowadzanego w szczegdlnosci z zastosowaniem przepisow
zarzadzenia nr 43 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 28 wrzesnia 2017 r. w sprawie trybu
brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz sposobu postepowania z materiatami archiwalnymi
i dokumentacja niearchiwalng w przypadku trwalego zaprzestania dziatalno$ci przez ministra wlasciwego do
spraw wewnetrznych oraz organy ijednostki organizacyjne podlegle temu ministrowi lub przez niego
nadzorowane (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. poz. 59).

§ 2. 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o ,,dokumentacji niearchiwalnej” — nalezy przez to rozumieé
dokumentacj¢ niestanowigca materialdw archiwalnych w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z2018 . poz. 217), zakwalifikowana do kategorii
archiwalnej ,,B” oznaczonej symbolem ,,.B”, ,,BE” 1, BC”, zgodnie z przepisami zarzadzenia nr 93 Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 grudnia 2007 r. w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt
Policji (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. z2008 r. poz. 1, 22012 r. poz. 58 oraz z 2015 r. poz. 12).

2. Uzyte w zarzadzeniu okres$lenia oznaczaja:

1) jednostka organizacyjna Policji — Komende Gtowna Policji, Centralne Biuro Sledcze Policji, Biuro Spraw
Wewnetrznych Policji, Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Policji, komend¢ wojewddzka
(Stoteczng) Policji, komende powiatowa (miejska, rejonowa) Policji, komisariat Policji, komisariat
specjalistyczny Policji, oddzial prewencji Policji, samodzielny pododdziat prewencji Policji, samodzielny
pododdzial antyterrorystyczny Policji, Wyzszg Szkote Policji w Szczytnie, szkotg¢ policyjng oraz osrodek
szkolenia Policji;

2) komorka organizacyjna — wyodrgbniong czgs¢ jednostki organizacyjnej Policji.

§ 3. Do zadan archiwow i sktadnic akt Policji w zakresie brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii
,»B” 0znaczonej symbolem ,,B” lub ,,BE” nalezy w szczegdlnosci:
1) wydzielenie dokumentacji, dla ktoérej uplynat okres przechowywania wskazany w jednolitym rzeczowym
wykazie akt Policji;
2) sporzadzenie wykazu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania, ktorego wzor okresla
zalacznik nr 1 do zarzadzenia;

3) przekazanie wykazu, o ktorym mowa w pkt 2, kierownikowi komorki lub jednostki organizacyjnej Policji,
ktorej dokumentacja niearchiwalna podlega brakowaniu, lub jego nastgpcy prawnemu, w celu dokonania
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oceny jej przydatnosci oraz zgloszenia w formie pisemnej uwag lub wnioskéw dotyczacych brakowania tej
dokumentacji;

4) komisyjne niszczenie dokumentacji niearchiwalnej;
5) sporzadzenie protokotu zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej;

6) naniesienie zmian w ewidencji archiwalnej, wynikajacych z protokolu brakowania dokumentacji
niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,B” lub ,,BE”.

§ 4. 1. Brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,B” lub ,,BE”
dokonuje si¢ nie wczesniej niz po dniu 1 stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktorym uplywa okres jej
przechowywania.

2. Brakowania, o ktérym mowa w ust. 1:
1) dokonuje si¢ w sposob systematyczny wylacznie w archiwach oraz sktadnicach akt Policji;

2) dokonuje komisja w skladzie co najmniej trzech osob, powotana przez kierownika jednostki organizacyjne;j
Policji lub osobe przez niego upowazniong. W sktad komisji wchodza policjanci i pracownicy archiwum
lub sktadnicy akt Policji oraz wytwoércow akt lub ich nastepcoOw prawnych.

3. W przypadku brakowania dokumentacji niejawnej, wszyscy cztonkowie komisji oraz osoby uprawnione
do zatwierdzania protokotow, powinni posiadaé¢ aktualne uprawnienia do dost¢pu do informacji niejawnych,
o klauzuli réwnej Iub wyzszej od klauzuli tajnosci dokumentéw podlegajacych brakowaniu oraz aktualne
za$wiadczenia o odbyciu szkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych.

§ 5. 1. W przypadku brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BE”
komisja, o ktorej mowa w § 4 ust. 2 pkt 2, przeprowadza ekspertyze archiwalna.

2. Ekspertyza archiwalna moze by¢ przeprowadzona rowniez w przypadku brakowania dokumentacji
niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,B”.

3. Ekspertyze archiwalna:
1) przeprowadza si¢ w sytuacji nadzwyczajnej;
2) mozna przeprowadzi¢ w trakcie porzadkowania zasobu archiwum lub sktadnicy akt Policji.

4. Sposodb i tryb przeprowadzania ekspertyzy archiwalnej w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 3, okresla
kierownik jednostki organizacyjnej Policji, bedacej dysponentem dokumentacji, lub osoba przez niego
pisemnie upowazniona. Przepis § 6 pkt 1 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 6. Do zadan komisji, o ktorej mowa w § 4 ust. 2 pkt 2, nalezy w szczegdlnosci:

1) w przypadku przeprowadzenia ekspertyzy archiwalnej — sporzadzenie protokotu ekspertyzy archiwalne;,
ktorego wzor okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia;

2) sporzadzenie protokotu brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,B”
lub ,,BE”, ktoérego wzor okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia;

3) przekazanie protokotu, o ktérym mowa w pkt 2, do zatwierdzenia, zgodnie z wlasciwoscia okreslong w §
7 ust. 1.

§ 7. 1. Protokodt brakowania dokumentacji niearchiwalnej, o ktorym mowa w § 6 pkt 2, zatwierdzaja:

1)dla Gtéownego Archiwum Policji — Komendant Gléwny Policji lub osoba pisemnie przez niego
upowazniona;

2) dla archiwéw komend wojewodzkich (Stotecznej) Policji i sktadnic akt Policji podlegtych komendom
wojewodzkim (Stotecznej) Policji — komendant wojewodzki (Stoteczny) Policji lub osoba przez niego
pisemnie upowazniona;

3)dla archiwum Wyzszej Szkoty Policji w Szczytnie — Komendant-Rektor Wyzszej Szkoty Policji
w Szczytnie lub osoba przez niego pisemnie upowazniona;

4)dla archiwoéw szkot policyjnych — komendant szkoty policyjnej lub osoba przez niego pisemnie
upowazniona.
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2. Zatwierdzenie protokotu brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem
,»B” lub ,,BE” oznacza zgodg¢ na zniszczenie tej dokumentacji.

§ 8. 1. Komisyjnego zniszczenia, o ktorym mowa w § 3 pkt 4, dokonuje si¢ z udzialem policjantéw lub
pracownikéw archiwum albo sktadnicy akt Policji pod nadzorem cztonka komisji, o ktorej mowa w §
4 ust. 2 pkt 2. Zabrania si¢ pozostawiania dokumentacji bez nadzoru.

2. Niszczenie dokumentacji niearchiwalnej moze by¢ dokonane w siedzibie podmiotu zewn¢trznego.

3. Pomoc techniczng, w tym transport, zatadunek i wyladunek dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej
do zniszczenia, zapewniaja komorki organizacyjne wlasciwe do spraw logistyki.

4. Konwojowanie transportu dokumentacji niejawnej do miejsca niszczenia oraz ochrone podczas procesu
niszczenia, organizuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia
7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania iochrony materialow
zawierajacych informacje niejawne (Dz. U. poz. 1603).

5. Po zakonczeniu procesu niszczenia dokumentacji niearchiwalnej cztonek komisji nadzorujacy niszczenie
sporzadza protokot zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej, ktoérego wzor okresla zalacznik nr 4 do
zarzadzenia.

§ 9. 1. Brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC” dokonuje si¢
w komorkach Iub jednostkach organizacyjnych Policji, bedacych dysponentami tej dokumentacji.

2. Brakowania, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje komisja powotana przez kierownika komorki lub
jednostki organizacyjnej Policji, ktory zatwierdza protokdt oceny dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej
do zniszczenia.

3.Do zadan komisji, o ktéorej mowa w ust. 2, nalezy w szczegodlnosci dokonanie oceny przydatnosci
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia.

§ 10. 1. Protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,BC”
przeznaczonej do zniszczenia sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. W protokole umieszcza si¢ liczby
dzienne dokumentéw lub numery teczek z rejestru teczek. Egzemplarz nr 1 przechowuje si¢ w komoérce Iub
jednostce organizacyjnej Policji, bedacej dysponentem tej dokumentacji. W przypadku umieszczenia na
protokole numeréw teczek z rejestru teczek, do egzemplarza nr 112 protokotu dotacza si¢ spisy zawartosci,
spisy spraw tych teczek lub przeglady akt, na ktorych umieszczone sa liczby dzienne dokumentow. Egzemplarz
nr 2 protokotu przechowuje archiwum lub sktadnica akt Policji.

2. Wzor protokotu, o ktorym mowa w ust. 1, zawierajacy dokumentacj¢ jawng okresla zalacznik nr 5 do
zarzadzenia.

3. W przypadku brakowania dokumentacji oznaczonej klauzula tajnosci, wzor protokotu okresla zatacznik
nr 6 do zarzadzenia.

§ 11. 1. Zgodg na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej, o ktorej mowa w § 9 ust. 1, wydaje kierownik
komorki lub jednostki organizacyjnej Policji, w strukturach ktorej znajduje si¢ archiwum lub sktadnica akt
Policji, albo osoba przez niego pisemnie upowazniona, po uprzedniej kontroli brakowanej dokumentacji przez
policjanta lub pracownika archiwum albo sktadnicy akt Policji.

2. W przypadku brakowania dokumentacji niearchiwalnej oznaczonej klauzulg tajnosci, podlega ona
rowniez ocenie kierownika kancelarii tajnej albo pracownika innej niz kancelaria tajna komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za przetwarzanie informacji niejawnych, wyznaczonego przez kierownika tej komorki
organizacyjne;j.

§ 12. Zatwierdzenia protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem
,»BC” przeznaczonej do zniszczenia i wydania zgody na zniszczenie tej dokumentacji nie moze dokonywac ta
sama osoba.

§ 13. 1. Zniszczenia dokumentacji, o ktorej mowa w§ 9ust. 1, dokonuje si¢ w komorce bedacej
dysponentem dokumentacji w urzadzeniu technicznym, w sposob uniemozliwiajacy odtworzenie Iub
odczytanie tre$ci dokumentu.
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2. Czlonkowie komisji, o ktorej mowa w § 9 ust. 2, lub pracownicy wyznaczeni przez kierownika komorki
lub jednostki organizacyjnej Policji zapewniaja staty nadzor nad procesem niszczenia dokumentacji do czasu
jego zakonczenia. Zabrania si¢ pozostawiania dokumentacji bez nadzoru.

3. Zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej moze by¢ dokonane w siedzibie podmiotu zewnetrznego,
z zachowaniem warunkow, o ktorych mowa w ust. 11 2.

4. W przypadku brakowania dokumentacji niejawnej stosuje si¢ wymogi okreslone w § 4 ust. 3.

§ 14. 1. Po zakonczeniu procesu niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, o ktorej mowa § 9ust. 1,
sporzadza si¢ protokol zniszczenia tej dokumentacji wedlug wzoru okre$lonego w zataczniku nr 4 do
zarzadzenia.

2. Protokoty zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach i dotacza
odpowiednio do protokotdow oceny dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC”
przeznaczonej do zniszczenia.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z mocg od dnia 1 marca 2017 r."

Komendant Gtowny Policji

nadinsp. Jaroslaw SZYMCZYK

DNiniejsze zarzadzenie bylo poprzedzone zarzgdzeniem nr 8 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 14 lipca 2016 .
w sprawie metod i form brakowania dokumentacji niearchiwalnej w Policji (Dz. Urz. KGP poz. 41), ktore utracito moc
z dniem 1 marca 2017 r. w zwigzku z wej$ciem w zycie ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. — Przepisy wprowadzajace
ustawe o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz.U. z2016r. poz. 194812255 oraz z2017r. poz. 379, 1537,
1926 1 2409).
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Zataczniki do zarzadzenia nr 26
Komendanta Gtéwnego Policji

z dnia 19 lutego 2018 .
Zalacznik nr 1
WZOR
(miejscowosé, data)

L.dz. .............. Egzemplarz pojedynczy

WYKAZ DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ
PRZEZNACZONEJ DO BRAKOWANIA

(nazwa archiwum lub sktadnicy akt Policji)

dokonano wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolami ,,B”
lub ,BE”, dla ktorej uptynat okres przechowywania wskazany w jednolitym rzeczowym
wykazie akt Policji, w celu dokonania oceny jej przydatnosci do celow praktycznych.

Symbol
z JRWAP"
Sygnatura 1995%* . Dat Klauzula Liczba .
Lp. ar}c,lgliwalna 2007* Tytul teczki skrajze tajnosci** teczek Uwagl
kategoria
archiwalna
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9
10

Wykaz zawiera ... pozycje (-i), co stanowi ... jednostek (-ki) archiwalnych (-e) i ... teczek (-ki).
Podpis sporzadzajacego

! Jednolity rzeczowy wykaz akt Policji
* niepotrzebne skresli¢
** dla akt jawnych pola nie wypelnia si¢
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Opinia kierownika komorki lub jednostki organizacyjnej Policji wytworcy akt

albo nastepcy prawnego lub osoby przez niego pisemnie upowaznionej — w zakresie sposobu

1.

dalszego postepowania z dokumentacja niearchiwalna przeznaczona do brakowania

Dokumentacja niearchiwalna wymieniona na wykazie:

1)* stanowi dokumentacje oznaczong symbolem ,B” nieprzydatng do celow praktycznych
i uptynety terminy jej przechowywania okre§lone w JRWAP" fwymieni¢ pozycje wykazu zalgeznika
nr 1)— mozna ja brakowac:

2)* stanowi dokumentacje, wobec ktorej nalezy przeprowadzi¢ ekspertyze archiwalna:
a) dokumentacja oznaczona symbolem ,,BE”* (w catosci);

b) dokumentacja oznaczona symbolem ,,B”* (wymieni¢ pozycje wykazu zatqcznika nr 1):

Do komisji brakujacej i do oceny dokumentacji niearchiwalnej jawnej lub niejawnej*

oznaczonej symbolem ,,BE”* lub ,,B”* w tym dokonania ekspertyzy* — wyznaczam: (stopier,
imig, nazwisko, stanowisko oraz — w przypadku dokumentacji niejawnej — numer i data waznosci poswiadczenia

bezpieczenstwa lub upowaznienia do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg , zastrzezone”,

rodzaj klauzuli tajnosci, data przeszkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych).

(podpis kierownika komorki lub jednostki organizacyjnej Policji)

! Jednolity rzeczowy wykaz akt Policji
* niepotrzebne skresli¢
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) Zalacznik nr 2
WZOR

Ldz. oo s e,

II.

I11.

IVv.

(miejscowos¢, data)

Egz. nr ...

PROTOKOL EKSPERTYZY ARCHIWALNEJ

(nazwa archiwum lub sktadnicy akt Policji)

(nazwa komorki/jednostki organizacyjnej Policji, ktorej dokumentacje poddano ekspertyzie,

np. Wydziaf....... /Komisariat..... /KPP/KMP/KWP...)

Data przeprowadzenia ekspertyzy:

Skilad komisji przeprowadzaj qcej ekspertyze;: (stopien, imig¢ i nazwisko, stanowisko pracownika(ow) archiwum lub

sktadnicy akt Policji i wyznaczonych do ekspertyzy pracownikoéw komorki merytorycznej)

1) ettt e et ree

mp. przeprowadzenie procedury brakowania, zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w wyniku sytuacji nadzwyczajnej np. pozar, powodz
itp.)

Zakres ekspertyzy:

— wymieni¢ rodzaj dokumentacyji)

W szczegolnosci przegladowi poddano:

(wskazaé  sygnatury archiwalne, symbole klasyfikacyjne, kategorie archiwalne, rodzaj dokumentacji — przy aktach postgpowan

przygotowawczych nalezy podaé nr RSD lub inny symbol identyfikujgcy sprawe np. I dz. oraz kwalifikacje prawng czynu itp.)
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Symbol
zJRWAP"
1995%* . . .
Lp. Sygnatura akt 2007* Tytut teczki Daty skrajne Liczba teczek
kategoria
archiwalna
1.
2.
3.
VI.  Ustalenia komisji i wnioski:

W wyniku przeprowadzonej ekspertyzy komisja podjeta decyzje o dalszym sposobie

postepowania z dokumentacja niearchiwalna, o ktérej mowa w pkt. V:

1y

2)

3)

4)

opiniowana dokumentacja niearchiwalna kategorii ,B” oznaczona symbolami
,B” lub ,BE” wskazana w pozycjach nr .... — nie wymaga dalszego przechowywania ani
przekwalifikowania — mozna jg brakowac;

opiniowana dokumentacja niearchiwalna kategorii ,B” oznaczona symbolami
,,B” lub ,,BE” wskazana w (nalezy wskaza¢ dla kazdej pozycji oddzielnie):

pozycja nr .... — nalezy wydtuzy¢ okres jej przechowywania w archiwum lub sktadnicy akt
Policji do roku ....., po czym przeprowadzi¢ ponowng ekspertyze lub brakowanie;
opiniowana dokumentacja niearchiwalna kategorii ,B” oznaczona symbolami
,,B” lub ,,BE” wskazana w (nalezy wskaza¢ dla kazdej pozycji oddzielnie):

pozycja nr ..... — nalezy przekwalifikowac ja na kategorig ,,A”;

uzasadnienie lub inne ustalenia:

(akceptacja i podpis kierownika komorki lub jednostki organizacyjnej Policji

—wytworcy lub nastgpcy prawnego opiniowanych materiatow)

Wyk. w ... egz.
Sporzadzit: ..............
(imig, nazwisko, tel. st.)

1) Jednolity rzeczowy wykaz akt Policji
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3

WZOR

................ gerrenaaaaaas
(miejscowosé, data)

ZATWIERDZAM

(podpis kierownika komorki lub jednostki
organizacyjnej Policji)

Egz. nr ...

(nazwa komorki lub jednostki organizacyjnej Policji)

Ldz. oo

PROTOKOL BRAKOWANIA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ
KATEGORII ,,B” OZNACZONEJ SYMBOLEM ,,B” lub ,,BE”

Komisja w sktadzie: (stopiern, imig, nazwisko, stanowisko, komérka lub jednostka organizacyjna Policji)

dokonata wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolami ,,B” lub ,,.BE”,
ktérej okres przechowywania zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt Policji uptynat,
wymienionej w ponizszym wykazie.

Wykaz dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania:

Symbol
z JRWAP"
Sygnatura 1995* . Daty Klauzula Liczba .
Lp. archiwalna 2007* Tytut teczki skrajne | tajno$ci** teczek Uwagl
kategoria
archiwalna
1.
2.
3.
4.

Wykaz zawiera ... pozycje (-i), co stanowi ... jednostek (-ki) archiwalnych (-e) i ... teczek (- ki).

! Jednolity rzeczowy wykaz akt Policji
* niepotrzebne skresli¢
** dla akt jawnych pola nie wypelnia si¢
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OCENA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ KATEGORII ,,B”
OZNACZONEJ SYMBOLEM ,,B” lub ,,BE”

Komisja w sktadzie: (stopiern, imig, nazwisko, stanowisko, komérka lub jednostka organizacyjna Policji)

z lat

(nazwa komorki lub jednostki organizacyjnej Policji, ktorej akta sq brakowane)

i po uwzglednieniu opinii kierownika komoérki lub jednostki organizacyjnej Policji, bedacej
wytworcg akt lub nastegpca prawnym, 1 protokotu ekspertyzy archiwalnej* z dnia

................... stwierdzila, ze:

a) .. pozycji tj. ... jednostek archiwalnych, ... teczek stanowi dokumentacje
niearchiwalng nieprzydatng dla celéw praktycznych jednostki organizacyjnej Policji,
akta nie wnoszg wartosci poznawczych ani historycznych, uptynety terminy ich
przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt Policji, akta te
mozna zniszczy¢,

b) nalezy przekwalifikowac na kategori¢ ,,A” (nalezy wpisac kazdqg pozycje wykazu
oddzielnie):

pozycje nr ... wykazu, tj. sygn. arch. ... w liczbie ... teczek,

pozycje nr ... wykazu, tj. sygn. arch. ... w liczbie ... teczek,

pozycje nr ... wykazu, tj. sygn. arch. ... w liczbie ... teczek,

¢) nalezy przedtuzy¢ okres przechowywania (nalezy wpisac kazdg pozycje wykazu

oddzielnie):

pozycje 1r ..... wykazu, tj. sygn. arch. ...... w liczbie ..... teczek — do roku ...,
pozycje 1r ..... wykazu, tj. sygn. arch. ...... w liczbie ..... teczek — do roku ...,
pozycje 1r ..... wykazu, tj. sygn. arch. ...... w liczbie ..... teczek —do roku ...,

d) inne postanowienia (np. podziat teczek, przekazanie do innych archiwow itp.):

* niepotrzebne skresli¢ 2



Dziennik Urzgdowy Komendy Gtéwnej Policji -11- Poz. 34

PODSUMOWANIE

W wyniku prac, z zasobu archiwum lub sktadnicy akt* Policji — komisja przeznaczyta:

- ... jednostek archiwalnych, ... teczek — do zniszczenia,
- ... jednostek archiwalnych, ... teczek — do przekwalfikowania na kategorie ,,A”,

- ... jednostek archiwalnych, ... teczek — do dalszego przechowywania.

Podpisy cztonké6w komisji :

Wykw ... egz.
Sporzadzit: .......................

(imig, nazwisko, tel. st.)
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4
WZOR
(nazwa komorki lub jednostki organizacyjnej Policji) U micjsconosé, da)
Lodz. ...oooooiiiiiin
Egz. nr ...

PROTOKOL ZNISZCZENIA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ

Komisja w sktadzie:

D)
D)
3)
wdniu ...l dokonata, z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych,

zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wymienionej w protokole brakowania dokumentacji
niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,B” lub ,,BE”/protokole oceny dokumentacji
niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC” przeznaczonej do zniszczenia*

1 721 A TA T 16 1Z0) 114 111 o) 7/ P ,

W IOSCI: Lot .
(teczek/dokumentow/kart*)

Dokumentacj¢ niearchiwalng zniSZczono W ...........cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e,
(wskazaé miejsce zniszczenia)

Podpisy cztonkéw komisji:

Wyk. w.... egz.
Sporzadzit: .................oon

(imig, nazwisko, tel. st.)
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 5
WZOR
ZATWIERDZAM
(podpis kierownika komérki lub jednostki organizacyjnej Policji)
(mlejvcowowdma, ...............................
Egz. nr
(nazwa komorii organizacyjnefljednostii organizacyjnej Policii, 1. dz.)
(adresat)

PROTOKOL OCENY DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ KATEGORII ,,B”
OZNACZONEJ SYMBOLEM ,,BC” PRZEZNACZONEJ DO ZNISZCZENIA
NR...

Komisja w sktadzie (stopien, imig, nazwisko, stanowisko cztonkéw komisji):

wdniu ...l dokonala wydzielenia i1 oceny, zgodnie z zalagczonym spisem, przeznaczonej
do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC”:

Lp. Sygnatura

literowo- Symbol Liczba kart
cyfrowa akt z wykazu akt Nazwa dokumentu Daty /dokumentéw | Uwagi
lub numer i kategoria lub tytul teczki skrajne Jteczek wagt
Z rejestru archiwalna
teczek
1.
2.
3.

Spis zawiera ... pozycji, co stanowi ...dokumentéw (teczek, kart, pism*).

Komisja wnosi o wydanie zgody na zniszczenie wskazanej w spisie dokumentacji niearchiwalnej
kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC”.

Podpisy cztonkow komisji: 1) ....ooooiiiiiiiiiiiiii
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Poz. 34

(1. dz. archiwum lub skiadnicy akt Policji, data wplywu)

SPRAWDZONO:

(podpis pracownika archiwum lub skiadnicy akt Policji)

ZGODA NA ZNISZCZENIE:

(podpis kierownika komorki lub jednostki organizacyjnej Policji,

w strukturach ktorej znajduje sig archiwum lub skiadnica akt Policji)

Zalaczniki:

Wyk. w2 egz.
Egz. nr 1 — komorka prowadzaca ewidencj¢ dokumentow,
Egz. nr 2 — archiwum lub sktadnica akt Policji.
Sporzadzit ........................l

(imig, nazwisko, tel. st.)

* niepotrzebne skresli¢
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’ Zalacznik nr 6
WZOR
KLAUZULA TAJNOSCI

ZATWIERDZAM

(podpis kierownika komorki lub jednostki organizacyjnej Policji)

(miejscowos¢, data)

Egz. nr ...

(po odlqczeniu zalgcznikow jawne)

(nazwa komorki lub jednostki organizacyjnej Policji, 1. dz.)

(adresat)

PROTOKOL OCENY DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ KATEGORII ,,B”
OZNACZONEJ SYMBOLEM ,,BC” PRZEZNACZONEJ DO ZNISZCZENIA

NR...
Komisja w sktadzie (stopien, imig, nazwisko, stanowisko cztonkéw komisji):
) e
)
3
w dniu ceeeeer... dokonala wydzielenia i oceny, zgodnie z zalaczonym spisem, przeznaczonej

do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC”:

Lp. Sygnatura

literowo- Symbol Nazwa Liczba kart
cyfrowa akt | z wykazu akt Daty Klauzula . .
. . dokumentu . s /dokumentow | Uwagi
lub numer i kategoria . skrajne tajnosci
. . lub tytul teczki /teczek
z rejestru archiwalna
teczek
1.
2.
3.

Spis zawiera .

Komisja wnosi o wydanie zgody na zniszczenie wskazanej w spisie dokumentacji niearchiwalnej

kategorii ,,B” oznaczonej symbolem ,,BC”.
Podpisy cztonkow komisji:

1) e,

KLAUZULA TAJNOSCI

.. pozycji, co stanowi ... dokumentow (teczek, kart, pism*).

172
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KLAUZULA TAJNOSCI
L.dz. ............... Egz. nr...
(po odlqczeniu zalgcznikow jawne)

(Ldz=. archivum lub skladnicy akt Policji, data wplywi)

SPRAWDZONO:

(odpis pracownika archivwum lub skladnicy akt Policji) (podpis kierownika kancelarii tajnej lub pracownika innej niz
kancelaria tajna  komorki organizacyjnej odpowiedzialnej
za przetwarzanie informacji niejawnych wyznaczonego przez jej
przelozonego)

ZGODA NA ZNISZCZENIE:

(podpis kierownika komorki lub jednostki organizacyjnej Policji,

w strukturach ktorej znajduje sie archiwum lub sktadnica akt Policji)

Zalaczniki:

Wyk. w2 egz.
Egz. nr 1 — komorka prowadzaca ewidencj¢ dokumentow
Egz. nr 2 — archiwum lub sktadnica akt Policji
Wykonal: .................
(imig, nazwisko, tel. st.)
* niepotrzebne skresli¢

2/2
KLAUZULA TAJNOSCI





