Warszawa, dnia 9 maja 2013 r.

Poz. 40

ZARZADZENIE NR 13
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 7 maja 2013 r.

w sprawie form przedsiewzieé teleinformatycznych i telekomunikacyjnych w Policji

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z2011 r. Nr 287,
poz. 1687, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Zarzadzenie  okre§la formy przedsiewzie¢ teleinformatycznych i telekomunikacyjnych
realizowanych w celu wykonywania zadan Policji.

2. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do zakupu urzadzen koncowych, niestanowiacych integralnej czesci
systemow informatycznych lub telekomunikacyjnych.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczajg:

1) aplikacja — program komputerowy zakupiony przez Policje albo stworzony przez policjanta lub
pracownika Policji w wyniku wykonywania obowigzkdéw ze stosunku stuzbowego lub stosunku pracy;

2) BLil KGP — Biuro Lacznosci i Informatyki Komendy Gtéwnej Policji;
3) depozyt kodéw zrodlowych — miejsce przechowywania kodow zrodtowych;

4) jednostka organizacyjna Policji — komenda wojewddzka (Stoteczna) Policji, Wyzsza Szkota Policji
w Szczytnie, szkola policyjna, Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Policji;

5) kierownik projektu — osoba odpowiedzialna za realizacj¢ projektu, wyznaczona przez kierownika
komorki organizacyjnej Policji wiasciwej do spraw tacznosci i informatyki;

6) kod zrédlowy — zapis programu komputerowego w jezyku programowania, umozliwiajgcy modyfikacje
i r0zw0j tego programu;

7) komérka organizacyjna KGP — komorka organizacyjna Komendy Glownej Policji w rozumieniu
przepiséw regulaminu Komendy Gtéwnej Policji;

8) koordynator przedsiewziecia — osoba odpowiedzialna za merytoryczny nadzér nad realizacja
przedsiewzigcia, wyznaczona przez zatwierdzajacego studium wykonalnosci;

9) produkt — system informatyczny lub telekomunikacyjny albo aplikacja — zakupione, stworzone lub
zmodernizowane w wyniku realizacji projektu;

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 217, poz. 1280 i Nr 230, poz.
1371 oraz z 2012 r. poz. 627, 664, 908, 951 i 1529.
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10) projekt — dzialanie zmierzajace do wytworzenia produktu, z okreslonym zakresem oraz czasem
i kosztami realizacji;

11) przedsiewziecie — dzialanie podjete w jednostce lub komoérce organizacyjnej Policji, majace na celu
przygotowanie i realizacje jednego lub wigkszej liczby projektow;

12) przedsiewziecie informatyczne — przedsigwzigcie dotyczace gromadzenia i przetwarzania danych;

13) przedsiewziecie telekomunikacyjne — przedsigwzigcie dotyczace przesytania danych, dzwigku lub
obrazu;

14) studium wykonalnosci — dokument zawierajacy zatozenia organizacyjne i techniczne przedsigwzigcia;

15) system — zespot wspolpracujacych wurzadzen informatycznych Iub telekomunikacyjnych wraz
Z oprogramowaniem, zapewniajacy przechowywanie, przetwarzanie, wysylanie i odbieranie danych;

16) urzadzenie koncowe — urzadzenie eksploatowane przez uzytkownika koncowego, przeznaczone do
bezposredniego lub posredniego podtaczenia do zakonczenia sieci informatycznej lub telekomunikacyjnej;

17) zakonczenie przedsiewziecia — zrealizowanie wszystkich elementow przedsiewzigcia, okreslonych
w zatwierdzonym studium wykonalnosci;

18) zamkniegcie przedsiewziecia — wycofanie przedsigwzigcia z realizacji;

19) zaniechanie przedsiewziecia — przerwanie realizacji przedsigwziecia ze wzgledu na wygasnigcie okresu
wazno$ci opinii, o ktorej mowa w § 4 ust. 1, lub zaistnienie okoliczno$ci uniemozliwiajacych zakonczenie
przedsiewzigcia.

Rozdziat 2
Przygotowanie przedsiewziecia

§3.1. W celu realizacji przedsiewzigcia kierownik jednostki organizacyjnej Policji lub komorki
organizacyjnej KGP sporzadza studium wykonalnosci wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 do
zarzadzenia.

2. Studium wykonalno$ci sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach i przesyta do dyrektora BLil KGP.

3. Jezeli w ramach przedsigwzigcia planowane sa roboty budowlane, do studium wykonalnosci zalacza si¢
odpowiedni wyciag zplanu inwestycyjnego Policji, potwierdzony w zakresie zrddel finansowania przez
wlasciwego kierownika jednostki organizacyjnej Policji lub komorki organizacyjnej KGP albo dokument
potwierdzajacy finansowanie z innego zrodta.

4. Jezeli wramach przedsiewzigcia informatycznego planuje si¢ przetwarzanie danych osobowych lub
informacji niejawnych, w studium wykonalnosci podaje si¢ dodatkowe warunki realizacji okreslone przez:

1) administratora bezpieczenstwa informacji przygotowujacej przedsiewzigcie jednostki organizacyjnej Policji
lub komorki organizacyjnej KGP — w przypadku planowanego przetwarzania danych osobowych;

2) inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego przygotowujacej przedsigwzigcie jednostki organizacyjnej
Policji Iub komorki organizacyjnej KGP — wprzypadku planowanego przetwarzania informacji
niejawnych.

5. Kierownik jednostki organizacyjnej Policji lub komorki organizacyjnej KGP okresla w studium
wykonalnos$ci plan podziatu produktu wytworzonego w ramach przedsiewzigcia.

§ 4. 1. Dyrektor BLil KGP nie pézniej niz przed uplywem 30 dni od daty otrzymania studium
wykonalno$ci zwraca to studium kierownikowi przygotowujacej przedsigwzigcie jednostki organizacyjnej
Policji Iub komorki organizacyjnej KGP, z pisemng opinig sporzadzong na podstawie danych zamieszczonych
w studium 1 zawierajacg uwagi, zastrzezenia lub propozycje dotyczace zagadnien istotnych dla realizacji
przedsigwzigcia.

2. W opinii, o ktorej mowa w ust. 1, okresla si¢ termin jej waznos$ci, po uptywie ktoérego konieczne jest
ponowne opracowanie oraz przestanie do zaopiniowania studium wykonalnosci.

3. Kazda zmiana studium wykonalno$ci wymaga uzyskania opinii dyrektora BLil KGP.

4. Pozytywna opinia dyrektora BLil KGP jest warunkiem zatwierdzenia studium wykonalno$ci.
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5. Studium wykonalnosci zatwierdza:

1) kierownik jednostki organizacyjnej Policji, jezeli przedsiewzigcie jest finansowane ze S$rodkow
pozostajacych w dyspozycji jednostki organizacyjnej Policji;

2) kierownik wlasciwej rzeczowo komorki organizacyjnej KGP, jezeli przedsiewzigcie jest finansowane ze
srodkéw Komendy Glownej Policji lub realizowane przez Komendg¢ Gtowng Policji.

6. Opinii, o ktérej mowa w ust. 1, nie sporzadza si¢ dla studium wykonalnos$ci opracowanego w BLil KGP.

7. Kierownik jednostki organizacyjnej Policji lub komorki organizacyjnej KGP, na rzecz ktérej ma by¢
realizowane przedsigwzigcie, wyznacza koordynatora przedsiewzigcia.

8. Kierownik komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw tacznosci i informatyki jednostki organizacyjnej
Policji, na rzecz ktorej ma by¢ realizowane przedsiewzigcie, wyznacza kierownika projektu.

9. W przypadku przedsiewzigcia realizowanego na potrzeby kilku jednostek organizacyjnych Policji lub
komorek organizacyjnych KGP, kierownicy tych jednostek lub komoérek wyznaczaja osoby do wspolpracy
z koordynatorem przedsiewzigcia i kierownikiem projektu.

10. Kierownicy jednostek organizacyjnych Policji lub komorek organizacyjnych KGP, z wyjatkiem BLil
KGP, informuja Dyrektora BLil KGP o wyznaczonych koordynatorach przedsigwzig¢ i kierownikach
projektow oraz osobach, o ktorych mowa w ust. 9.

§ 5. 1. BLil KGP prowadzi rejestr studidéw wykonalnosci.
2. Do zmiany studium wykonalnosci stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 3 oraz § 4 ust. 1-31 5.

Rozdzial 3
Realizacja przedsiewziecia

§ 6. 1. W przypadku przedsigwzigcia wymagajacego udzielenia zamowienia publicznego, kierownik
realizujgcej przedsigwzigcie jednostki organizacyjnej Policji lub komorki organizacyjnej KGP przeprowadza
postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie okreslonym odrebnymi przepisami.

2. Podczas realizacji przedsigwzigcia informatycznego, w ramach ktorego przewiduje si¢ stworzenie
aplikacji przez policjanta lub pracownika Policji w wyniku wykonywania obowiazkéw ze stosunku stuzbowego
lub stosunku pracy, stosuje sie przepisy art. 12-14, 15a i 74 ust. 3 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z p6zn. zm.”?).

3. Umowy zawierane w ramach realizacji przedsigwzigcia informatycznego, o ktérym mowa wust. 2,
powinny zawiera¢ nastgpujace postanowienia w zakresie dyspozycji majatkowymi prawami autorskimi lub
licencjami:

1) oznaczenie aplikacji, ktorej dotyczg przenoszone prawa autorskie lub licencje;

2) okreslenie pol eksploatacji objetych przenoszonymi prawami autorskimi lub licencja;

3) zasady wykonywania zaleznych praw autorskich;

4) sposodb i zakres przeniesienia majgtkowych praw autorskich lub udzielenia licencji na rzecz Policji;
5) tryb odbioru i przejecia aplikacji;

6) sposdb odbioru lub przyjecia do depozytu kodow zroédtowych aplikacji albo innego rozwigzania
teleinformatycznego;

7) zasady (sposob egzekwowania) odpowiedzialnosci za usterki aplikacji,
8) szczegoblne ustalenia dotyczace wykonywania osobistych praw autorskich;
9) sposob rozliczenia wynagrodzenia z tytulu przeniesienia majatkowych praw autorskich lub udzielenia
licencji.
4. Produkt wytworzony w ramach przedsigwzigcia powinien spetnia¢ okreslone w odrgbnych przepisach
wymagania bezpieczenstwa teleinformatycznego.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 94, poz. 658 i Nr 121, poz. 843,
72007 r. Nr 99, poz. 662 i Nr 181, poz.1293, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 oraz z2010 r. Nr 152, poz.1016.
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5. Produkt podlega odbiorowi dokonywanemu przez komisj¢ powotang przez wiasciwego kierownika
jednostki organizacyjnej Policji lub komdrki organizacyjnej KGP w trybie okreslonym odrebnymi przepisami.

6. Koordynator przedsiewzigcia ikierownik projektu oraz osoby, o ktérych mowa w§ 4ust. 9, sa
odpowiedzialne za zapewnienie zgodno$ci produktu z wymaganiami uzytkownika.

7. Realizujaca przedsigwzigcie jednostka organizacyjna Policji lub komoérka organizacyjna KGP dokonuje
wyboru metodyki zarzadzania przedsigwzigciem, uznanej za optymalng w odniesieniu do danego
przedsiewzigcia.

Rozdzial 4
Wymagania w zakresie dokumentacji przedsi¢wziecia

§ 7. 1. Produkt uzyskany w wyniku realizacji przedsigwzigcia powinien posiada¢ dokumentacje
sporzadzong w formie papierowej i elektronicznej, zgodng z wymaganiami w zakresie eksploatacji, utrzymania
oraz modyfikacji okreslonymi w studium wykonalno$ci oraz w opisie przedmiotu zamowienia i umowach
zawieranych w zwigzku z realizacjg przedsiewzigcia.

2. Szczegotowe wymagania w zakresie dokumentacji sa okreslone w opracowanych w BLil KGP
zaleceniach nr Lj-1321/12 z dnia 29 marca 2012 r, dotyczacych standardow technicznych, uzytkowych oraz
bezpieczenstwa, stosowanych w Policji w zakresie informatyki i fgcznosci.

§ 8. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Policji i komorek organizacyjnych KGP s3 odpowiedzialni
za przechowywanie, aktualizacje 1iudostgpnianie dokumentacji przedsiewzig¢ informatycznych oraz
utrzymywanie depozytu kodow zrodtowych.

2. Kody zréodlowe aplikacji zakupionych przez Policje oraz okreslonych w § 6 ust. 2 uzyskuje si¢
i przechowuje w wersji elektronicznej wraz z parametrami kompilacji, umozliwiajagcymi uruchomienie
w zdefiniowanym $rodowisku programistycznym.

Rozdzial S
Wdrozenie, zakonczenie, zamkniegcie i zaniechanie przedsiewziecia

§ 9. 1. Produkt wdraza si¢ do eksploatacji zgodnie z zapisami odpowiedniej umowy oraz przyje¢ta metodyka
zarzgdzania przedsigwzigciem.

2. Termin wdrozenia produktu do eksploatacji uzgadnia si¢ z BLil KGP, zwyjatkiem produktow
uzyskanych w ramach przedsigwzi¢¢ realizowanych przez BLil KGP.

3. Wdrozenie produktu do eksploatacji oraz zakonczenie przedsigwzigcia nastepuje na podstawie decyzji
wydawane] przez kierownika realizujacej przedsiewzigcie jednostki organizacyjnej Policji lub komorki
organizacyjnej KGP. Wzér decyzji w sprawie wdrozenia produktu do eksploatacji okresla zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

4. Zamkniecie lub zaniechanie przedsigwzigcia nastgpuje na podstawie zawierajacej szczegdlowe
uzasadnienie decyzji wydanej przez realizujacego przedsigwziecie kierownika jednostki organizacyjnej Policji
lub komorki organizacyjnej KGP.

5. Kopie decyzji, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, przesyla si¢ niezwlocznie do BLil KGP.

Rozdzial 6
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 10. Do przedsiewzig¢ rozpoczetych przed wejsciem w zycie zarzadzenia stosuje si¢ przepisy zarzadzenia
nr 441 Komendanta Gléwnego Policji zdnia 25 kwietnia 2008 r. w sprawie prowadzenia w Policji
przedsiewzigcia teleinformatycznego (Dz. Urz. KGP z 2013 r. poz. 21).

§ 11. Traci moc zarzadzenie nr 441 Komendanta Gtownego Policji z dnia 25 kwietnia 2008 r. w sprawie
prowadzenia w Policji przedsiewzigcia teleinformatycznego (Dz. Urz. KGP z 2013 r. poz. 21).
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§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Komendant Gtéwny Policji

nadinsp. Marek DZIALOSZYNSKI
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Zalaczniki do zarzadzenia nr 13
Komendanta Gtownego Policji
z dnia 7 maja 2013 r.

Zatacznik nr 1

Wzor studium wykonalnosci

ZATWIERDZAM

(miejscowosé, data)

STUDIUM WYKONALNOSCI NR =

(nazwa przedsiewzigcia)

I. Wprowadzenie.
1. Przedmiot przedsiewziecia.
2.  Uwarunkowania, z ktérych wynika koniecznosé realizacji przedsiewziecia.

II. Czesc ogolna.

1. Cel przedsiewziecia.

2. Przepisy prawne dotyczace realizacji przedsiewziccia.

3. Wymagania w zakresie wprowadzenia zmian do obowiazujacych przepiséw prawa.

I11. Zalozenia organizacyjne i techniczne.
1. Stan istniejacy:

I.1.realizowana funkcjonalnoéé;

1.2.otoczenie i opis wspolpracy z policyjnymi oraz pozapolicyjnymi zewnglrznymi systemami
teleinformatycznymi, w tym sposob zasilania energetycznego;

1.3.1okalizacja infrastruktury, miejsce implementacji aplikacji;

1.4. uzytkownicy.

2. Stan docelowy:

2.1. zakres projektu - wymagana funkcjonalnosé¢;

2.2. otoczenie i opis wspdlpracy produktu z policyjnymi oraz pozapolicyjnymi zewngtrznymi
systemami teleinformatycznymi, w tym sposdb zasilania energetycznego;

2.3. podmioty zaangazowane w przygotowanie i realizacje przedsiewziecia, w tym okreslenie
zakresu czynnosci realizowanych przez te podmioty, od momentu rozpoczecia
przedsiewziecia do momentu wygasniecia gwarancji produktu;

2.4. rozmieszczenie infrastruktury (w tym analiza mozliwosci), miejsce implementacji aplikacji;

2.5. uzytkownicy;

2.6. dokumentacja wytworzona w trakcie realizacji przedsicwziecia;

2.7. wymagane szkolenia;

2.8. propozycje zagospodarowania wycofywanych z eksploatacji urzadzen i oprogramowania.

" Numer studium wykonalnosci nadaje BELAl KGP
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IV. Mozliwe warianty realizacji wraz z kosztami.
V. Rekomendowany wariant realizacji wraz z uzasadnieniem.

V1. Harmonogram wykonania rekomendowanego wariantu.

Nazwa przedsiewziecia lub i o i
projektu Zakres prac Termin Odpowiedzialny

. e Uwagi
wykonania ze realizacje

VII. Przewidywane zrodlo finansowania wariantu rekomendowanego do realizacji.

VIII. Szacunkowy koszt eksploatacji produktu w okresie obowiazywania gwarancji i po jej
zakonczeniu.

IX. Analiza ryzyka przedsiewziecia.

Proje Identyfikacja ryzyka Analiza ryzyka Ewaluacj | Odpowie |Postepow
kt aryzyka |dzialni anie 7
(4) ryzykiem
(5)

Zdarze |Nastepst | Prawdopo |Ocena |Ocen |Poziom
nie wo (N) | dobienstw | (N) a ryzyka
(H (2) o (P)(3) (P) |[=NxP

(1) Zdarzenie — wystapienie lub zmiana konkretnego zestawu okolicznosci.
(2) Nastepstwo — konsekwencje, rezultat zdarzenia majacy wptyw na cele (ocena w skali 1 do 4; 1
min. nastepstwo, 4 maksymalne nastepstwo).
(3) Prawdopodobienstwo — mozliwosé, szansa wystapienia zdarzenia (ocena w skali 1 do 5; 1 min.
prawdopodobienstwo wystapienia, 5 — maksymalne prawdopodobienstwo wystapienia).
Oceniajac prawdopodobienstwo nalezy przeanalizowac:
e Srodek kontroli — wszystko, co modyfikuje ryzyko (dzialanie lub rozwiazanie,
w szczegllnosci organizacyjne lub techniczne, ktore ogranicza prawdopodobienstwo
wyslapienia zdarzenia lub minimalizuje jego negatywne nastepstwa oraz daje racjonalne
zapewnienie osiggniecia celow).
Podatnos¢ — stabosé lub wrazliwosé, ktora tworzy pozytywne zjawisko do wystapienia
zagrozenia.
Dane historyczne — informacje o wystepowaniu zdarzenia w przeszlosci.
(4) Poziom ryzyka:
1-5 — male, akceptowalne,
6-9 — <rednie, akceptowalne — wymagajace decyzji kierownictwa,
10-16 — duze, nieakceptowalne — wymagajace decyzji kierownictwa,
powyzej 16 — bardzo duze, nieakceptowalne — wymagajace decyzji kierownictwa.
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(5) Postepowanie z ryzykiem,
mate — tolerowanie,
srednie — tolerowanie, zapobieganie,
duze — tolerowanie wraz z pisemnym uzasadnieniem, zapobieganie,
bardzo duze — zapobieganie, przeniesienie ryzyka.
X. Whioskowany termin rozpoczecia przedsiewziecia.
XI. Dzialania i uzgodnienia wymagane w trakcie realizacji przedsiewziecia.

XII. Plan podzialu produktu.

XIIL. Uwagi.

(podpis sporzadzajacego studium wykonalnosci)
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Zalacznik nr 2

Wzor decyzji w sprawie wdrozenia produktu do eksploatacji

DECYZJANR
Komendanta .......ecesmsesscs POLHCH W oreuseseersnesseremsessessessessesessenes
Dyrektora Biura ........................ Komendy Glownej Policji*
Komendanta-Rektora Wyzszej Szkoly Policji w Szcz vtnie'
Dyrektora Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Pl:llirji’=
Komendanta SZKoIY PoliC]i W ...ec.ecueeeusseeesesssessenessssessssesssssssssesssessens

w sprawie wdrozenia produktu do eksploatacji

Na podstawie § 9 ust. 3 zarzadzenia nr ... Komendanta Gtéwnego Policji z dnia ... maja 2013 r.
w sprawie form przedsiewzigé informatycznych 1 telekomunikacyjnych w Policji (Dz. Urz. KGP

pOZ. ...) postanawia sie, cO nastepuje:

z dniem (data wdrozenia)

wdraza sie do eksploatacji w: (miejsce uzytkowania produktu)

komorka odpowiedzialna za utrzymanie
(nazwa komorki organizacyjnej)

fprodukt (nazwa produktu)

w ramach przedsiewziecia (projektu) (nazwa przedsiewziecia lub projektu)

do wykorzystania zgodnie z zalozeniami przyjetymi w  dokumentacji
przedsiewziecia lub projektu.

istanowisko 1 podpis wydajacego decyzje)

* niepotrzebne skresli¢





