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ZARZADZENIE NR 1470 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 1 grudnia 2009 r.

w sprawie ochrony obiektéw Komendy Giéwnej Policji

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 w zwigzku
art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r.
Policji (Dz. U. z 2007 r., Nr 43, poz. 277,

z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

81
Zarzadzenie okresla:
sposOb organizowania i wykonywania ochrony
obiektéw Komendy Gtéwnej Policji, zwanej dalej
~KGP”, oraz ich zabezpieczenia technicznego;
administrowanie uprawnieniami dostgpu
obiektow KGP, w tym:
a) tryb wydawania i ewidencjonowania osobo-
wych i samochodowych kart zblizeniowych
oraz przepustek statych i okresowych,
zasady przebywania oséb na terenie obiek-
téw KGP,
c) zasady ruchu materiatowego w obiektach KGP;
sposOb zabezpieczania pomieszczern stuzbo-
wych, deponowania, przechowywania i wyda-
wania kluczy oraz szyfrow;
planowanie ochrony obiektéw KGP.

do

b)

8§ 2

Okreslenia uzyte w zarzadzeniu oznaczaja:
awaryjna karta zblizeniowa — karta zblizeniowa
bedaca w posiadaniu kierownika lub dyzurnego
obiektu stuzaca do uwierzytelnienia uprawnien
do wejscia w sytuacjach nadzwyczajnych do
wszystkich stref lub pomieszczen w obiektach
KGP, objetych systemem kontroli dostepu;

karta zblizeniowa (osobowa lub samochodowa)
— techniczny nosnik stuzacy do uwierzytelnienia
uprawnienn do przebywania na terenie obiektéw
KGP, objetych systemem kontroli dostepu;
kierownik komérki organizacyjnej KGP - dyrek-
tor biura (réwnorzednej komoérki organizacyjnej)
lub jego zastgpca, naczelnik wydziatu lub jego
zastepca;

1)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty

ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 57, poz. 390,
Nr 120, poz. 818, Nr 140, poz. 981 i Nr 165,
poz. 1170, z 2008 r. Nr 86, poz. 521, Nr 171,

poz. 1065 i Nr 237, poz. 1651 oraz z 2009 r. Nr 22,
poz. 120, Nr 62, poz. 504, Nr 85, poz. 716, Nr 97,
poz. 803, Nr 98, poz. 817, Nr 115, poz. 959, Nr 157,
poz. 1241 i Nr 168, poz. 1323.

4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

obiekty KGP - nieruchomosci lub czesci nieru-
chomosci wraz 2z instalacjami, pozostajace
w uzytkowaniu KGP;

strefa bezpieczeristwa — strefa, o ktérej mowa
w art. 57 pkt 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informaciji niejawnych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 196, poz. 1631 z pézn. zm.?);

strefa administracyjna — strefa, o ktérej mowa
w art. 57 pkt 2 ustawy wymienionej w pkt 5;
system ochrony obiektéw KGP - zespdt przed-
siewzig¢ organizacyjnych i technicznych obej-
mujacych fizyczng ochrone i techniczne $rodki
zabezpieczenia;

system kontroli dostgpu — techniczne i elektro-
niczne systemy stuzace do zabezpieczenia obiek-
téw KGP przed dostgpem oséb nieuprawnionych.

§3
Ochrona obiektéw KGP ma na celu:
zapewnienie bezpieczenstwa obiektéw KGP
i os6b w nich przebywajacych;
ochrone mienia znajdujacego sie na terenie
obiektéw KGP przed kradziezg lub zniszczeniem;
ochrone obiektéw KGP przed dostgpem oséb
nieuprawnionych.

8§ 4

. Za ochrone obiektéw KGP odpowiada Dyrektor

Biura Logistyki Policji KGP.

. Dyrektor Biura Logistyki Policji KGP przedstawia

do zatwierdzenia Zastepcy Komendanta Gtow-
nego Policji do spraw stuzby wspomagajacej
dziatalno$¢ Policji w zakresie organizacyjnym,
logistycznym i technicznym wykaz obiektéw
KGP podlegajacych ochronie.

8§5b

. Nadz6r nad wykonywaniem zadan w zakresie

ochrony obiektéw KGP sprawuje Zastgpca Ko-
mendanta Gtéwnego Policji, o ktérym mowa
w 8§ 4 ust. 2.

W ramach sprawowanego nadzoru Zastepca
Komendanta Gtéwnego Policji moze polecié:

1) objecie ochrong obiektu KGP nieujgetego
w wykazie, o ktérym mowa w 8 4 ust. 2;
zaprzestanie ochrony obiektu KGP ujetego
w wykazie, o ktérym mowa w 8 4 ust. 2;

2)

2)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711,
Nr 149, poz. 1078, Nr 218, poz. 1592 i Nr 220,
poz. 1600 oraz z 2008 r. Nr 171, poz. 1056.
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3) wzmocnienie ochrony obiektéw KGP sitami
dodatkowo przydzielonymi.

Rozdziat 2
Organizowanie i wykonywanie ochrony obiektéw
KGP

86
Wydziat Zabezpieczenia Obiektéw KGP Biura

Logistyki Policji KGP zwany dalej WZO KGP realizu-

je zadania okres$lone w zarzadzeniu nr 372 Komen-

danta Gtéwnego Policji z dnia 14 kwietnia 2008 r.

w sprawie regulaminu Komendy Gtéwnej Policji

(Dz. Urz. KGP nr 8 poz. 47 oraz z 2009 roku Dz.

Urz. nr 2 poz. 9 i nr 14 poz. 68), obejmujace:

1) zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony
obiektow KGP;

2) opracowywanie planéw ochrony obiektéw KGP
i ich aktualizowanie;

3) organizowanie sytemu wydawania, ewidencjo-
nowania oraz administrowanie uprawnieniami
dostepu do obiektéw KGP;

4) udziat w pracach zwigzanych z projektowaniem
i rozbudowa zabezpieczen technicznych w obiek-
tach KGP;

5) przekazywanie, na wniosek kierownikéw komé-
rek organizacyjnych KGP, informacji z systemu
kontroli dostgpu i monitoringu wizyjnego.

87

1. Ochrona obiektéw KGP wykonywana jest przez
pracownikow WZO KGP w zmianowym rozkfa-
dzie czasu pracy, w godzinach od 7:00 do
19:00 oraz od 19:00 do 7:00.

2. Za organizacje i koordynacje pracy w systemie
zmianowym odpowiada Naczelnik WZO KGP,
a w przypadku jego nieobecnos$ci osoba przez
niego upowazniona.

§8
1. Za ochrone obiektéw KGP odpowiada kierownik
zmiany, wyznaczany przez Naczelnika WZ0O KGP.
2. Do zadan kierownika zmiany WZO KGP nalezy

w szczegolnosci:

1) wyznaczanie spos$réd pracownikéw WZO
KGP kierownikéw i dyzurnych obiektow KGP;

2) organizowanie pracy podczas zmiany, w tym
kontrolowanie przygotowania pracownikéw
WZ0O KGP do wykonywania zadan, ich ubio-
ru oraz wyposazenia;

3) przeprowadzanie kontroli wykonywania za-
dan przez pracownikéw WZ0O KGP;

4) przyjmowanie od kierownikéw i dyzurnych
obiektéow KGP meldunkéw o przebiegu pracy
podczas zmiany;

5) koordynowanie czynnosci podejmowanych
przez podlegtych mu kierownikéw i dyzur-
nych obiektéw KGP w przypadkach awarii,

—_

zdarzen losowych lub zagrozen zwanych da-
lej sytuacjami nadzwyczajnymi;

6) sporzadzanie pisemnych meldunkéw z prze-
biegu pracy podczas zmiany i przekazywanie
ich Naczelnikowi WZO KGP.

§9

. Do zadan kierownika i dyzurnego obiektu KGP

nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie pracy w obiekcie zgodnie
z zasadami okreslonymi w planie ochrony
obiektow KGP;

2) udzielanie instruktazu w zakresie wykony-
wania zadan na posterunkach;

3) dokonywanie kontroli i obchodéw obiektu KGP;

4) sktadanie i sporzadzanie meldunkéw kierow-
nikowi zmiany o przebiegu pracy podczas
zmiany;

5) podejmowanie niezbednych czynnosci, okre-
$lonych w planie ochrony obiektéw KGP,
w sytuacjach nadzwyczajnych oraz niezwtocz-
ne powiadamianie o tym kierownika zmiany.

. Kierownik oraz dyzurny obiektu KGP wykonujg

zadania okres$lone w planie ochrony obiektéw
KGP przy pomocy pracownikéw WZ0O KGP wy-
znaczonych do pracy w danej zmianie.

g8 10

. W obiektach KGP tworzone sa biura przepustek.

Decyzje o utworzeniu biura przepustek w obiekcie
KGP podejmuje Dyrektor Biura Logistyki Policji KGP.

. Sposéb wykonywania zadan przez pracownikéw

WZ0O KGP, pracujagcych w biurze przepustek,
okresla plan ochrony obiektu KGP.

g 11

. Fizyczna ochrona obiektéw KGP wspomagana

jest technicznymi $rodkami zabezpieczenia, do

ktérych nalezg w szczegdlnosci:

1) systemy i urzadzenia alarmujgce obejmujace
systemy sygnalizacji alarmu wtamania i na-
padu oraz ochrony przeciwpozarowej;

2) systemy monitoringu wizyjnego;

3) systemy kontroli dostepu;

4) tacznos$é przewodowa i bezprzewodowa;

5) ogrodzenia;

6) osSwietlenie;

7) zabezpieczenia mechaniczne, w szczegdlno-
$ci drzwi, kraty, szyby kuloodporne, zamki,
ktédki;

8) plomby.

. Ochrone strefy bezpieczenstwa wspomaga sig

ponadto:

1) technicznymi $rodkami zabezpieczajgcymi
pomieszczenia przed podgladem i dostgpem
0s6b nieuprawnionych;

2) ewidencjonowaniem oséb przebywajacych
w strefie.



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtéwnej Policji Nr 16

— 478 —

Poz. 82

8§12

1. W przypadku wystagpienia zagrozenia bezpie-
czenstwa obiektu KGP lub wystgpienia zagroze-
nia w jego najblizszym otoczeniu, wzmacnia sig
ochrone w obiekcie KGP w sposéb okreslony
w planie ochrony obiektu KGP.

2. Wzmocnienia ochrony obiektu KGP dokonuje
WZ0O KGP samodzielnie lub przy pomocy przy-
dzielonych do ochrony policjantéw lub pracow-
nikdw innych komoérek organizacyjnych KGP.

3. Decyzje o wzmocnieniu ochrony obiektu KGP
przez WZO KGP podejmuje Dyrektor Biura Logi-
styki Policji KGP.

4. Decyzje o wzmocnieniu ochrony obiektu KGP
przy pomocy policjantéw lub pracownikéw in-
nych komérek organizacyjnych KGP, podejmuje
zastepca Komendanta Gtéwnego Policji, o ktd-
rym mowa w 8 4 ust. 2, na wniosek Dyrektora
Biura Logistyki Policji KGP.

5. W uzasadnionej sytuacji dyzurny KGP moze
zarzadzi¢ petng lub czes$ciowa ewakuacje obiek-
tu KGP. Miejsca ewakuacji oséb, mienia i do-
kumentacji oraz sposéb jej przeprowadzenia,
okreséla plan ochrony obiektu KGP.

8§13
Pracownicy WZO KGP wykonuja zadania ochro-
ny obiektéw KGP w ubiorze dostarczonym przez
pracodawce.

8 14
Pracownicy WZO KGP realizujagcy zadania
ochrony obiektéw KGP, sa uprawnieni w szczegdl-
nosci do:

1) kontroli dokumentéw uprawniajgcych do wej-
$cia na teren obiektow KGP;

2) sprawdzania przepustek materiatowych na wy-
noszone z terenu obiektu KGP przedmioty lub
urzadzenia;

3) uniemozliwienia wejscia lub wjazdu na teren chro-
nionego obiektu KGP osobom nieuprawnionym.

Rozdziat 3
Administrowanie
uprawnieniami dostepu do obiektow KGP

8§ 15
1. Dokumentami uprawniajacymi do dostepu do

obiektéw KGP sa:

1) legitymacje stuzbowe policjantow Komendy
Gtéwnej Policji;

2) legitymacje pracownicze pracownikéw Ko-
mendy Gtéwnej Policji;

3) osobowe karty zblizeniowe - w obiektach,
w ktérych funkcjonuje system kontroli dostepu;

4) samochodowe karty zblizeniowe — w obiek-
tach, w ktérych funkcjonuje system kontroli
dostepu;

5) osobowe przepustki state lub okresowe;

6) samochodowe przepustki state lub okresowe;

7) karty ,WIZYTA”, ,WYKONAWCA";

8) imienne upowaznienia do wykonania czyn-
nosci stuzbowych;

9) legitymacje stuzbowe pracownikéw Najwyz-
szej lzby Kontroli i Panstwowej Inspekcji
Pracy;

10) legitymacje poselskie lub senatorskie.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3-6
wydawane sg na wniosek witasciwego kierow-
nika komérki organizacyjnej KGP, skierowany do
Naczelnika WZO KGP. Wzér wniosku stanowi
zatacznik do zarzadzenia.

3. Wzory dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 3-7, okres$la w drodze decyzji Dyrektor Biura
Logistyki Policji KGP, uwzgledniajac cechy
umozliwiajace ich identyfikacje.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3-7,
nalezy zwréci¢ do WZO KGP, z chwilg ustania
przestanek uzasadniajacych ich posiadanie. Za-
bronione jest udostgpnianie tych dokumentow
innym osobom.

5. Zdezaktualizowane dokumenty, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 3-7, podlegajg okresowemu, komi-
syjnemu oraz protokolarnemu zniszczeniu. Ko-
misje powotuje w drodze decyzji Dyrektor Biura
Logistyki Policji KGP.

8§ 16
Na teren obiektéw KGP nie majg prawa wstepu
osoby znajdujace sie w stanie wskazujagcym na
spozycie alkoholu lub innego, podobnie dziatajace-
go $rodka.

8§17

1. Policjantom i pracownikom KGP wydaje sie oso-
bowe karty zblizeniowe ze zdjeciem.

2. Osobowa karta zblizeniowa ze zdjeciem moze
byé wydana komendantowi wojewddzkiemu
(Stotecznemu) Policji lub komendantowi szkoty
policyjnej, na jego wniosek.

3. W uzasadnionych przypadkach karta zblizenio-
wa moze byé wydana osobom innym, niz wy-
mienione w ust. 1 i 2. Wydanie karty nastegpuje
w trybie, o ktérym mowa w § 15 ust. 2.

4. Osoby przebywajace w obiektach KGP, ktérym
wydano osobowa karte zblizeniowa, majg obo-
wigzek noszenia jej w sposéb widoczny i za-
pewniajacy identyfikacje.

8§18
1. W obiektach KGP, w ktérych zainstalowane sag
urzadzenia systemu kontroli dostgpu, ruch oso-
bowy odbywa sig na podstawie osobowych kart
zblizeniowych.
2. W obiektach KGP, w ktérych nie sg zainstalo-
wane urzadzenia systemu kontroli dostepu, ruch
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osobowy odbywa sie na podstawie dokumentéw
okreslonych w 8 15 ust. 1 pkt 1, 2, 5, 7-10.

. Osoby bedace interesantami wchodza na teren
obiektu KGP na podstawie karty ,WIZYTA" oraz
poruszajg sie po nim wytacznie pod nadzorem
policjanta lub pracownika komorki organizacyjnej
KGP wtasciwej w sprawie danego interesanta.

. Osoby niebedace pracownikami KGP wykonuja-
ce prace remontowe, instalacyjne lub konser-
wacyjne wchodzg na teren obiektu KGP na
podstawie karty ,WYKONAWCA".

. Karte ,WIZYTA” lub ,WYKONAWCA"” wydaje
osobie pracownik biura przepustek, kierownik
lub dyzurny obiektu KGP, po potwierdzeniu ko-
niecznosci jej wydania przez policjanta lub pra-
cownika komoérki organizacyjnej KGP wtasciwej
w sprawach interesanta lub osoby, o ktérej
mowa w ust. 4.

. Pracownik biura przepustek, kierownik lub dy-
zurny obiektu informuje osoby, ktérym wydano
karty, o ktérych mowa w ust. 5, o noszeniu ich
w spos6éb widoczny.

. Uczestnicy organizowanych w KGP narad, kon-

ferencji, imprez okolicznosciowych i innych
przedsiewzie¢, w tym uczestnicy delegacji kra-
jowych i zagranicznych, wchodza na teren

obiektu KGP na podstawie pisemnego zgtosze-
nia kierownika komérki organizacyjnej KGP,
odpowiedzialnego za organizacje danego przed-
siewzigcia lub podejmujgcego delegacje i poru-
szajg sie po obiekcie wytgcznie pod nadzorem
wyznaczonego policjanta lub pracownika tej ko-
morki. Zgtoszenie wraz z imienng lista uczestni-
kéw nalezy przestaé do Naczelnika WZO KGP.

. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig
wejscie na teren obiektu KGP wykonawcéw
prac remontowych, konserwacyjnych lub insta-
lacyjnych, niebedacych pracownikami KGP, na
podstawie pisemnego zgtoszenia kierownika
komérki organizacyjnej KGP, wtasciwej w spra-
wie przeprowadzenia odpowiednich prac. Zgto-
szenie wraz z imienng listg pracownikéw nalezy
przesta¢ do Naczelnika WZO KGP. Osoby wy-
konujgce prace przebywaja na terenie obiektu
pod nadzorem policjanta lub pracownika wta-
$ciwej komorki organizacyjnej KGP.

8§19

. Prawo wejscia na teren obiektéw KGP, bez ko-
niecznos$ci uzyskiwania lub okazywania doku-
mentow uprawniajagcych do dostepu do obiektu
KGP, o ktérych mowa w 8 15 ust. 1, maja, po
niebudzacym watpliwosci rozpoznaniu, nastepu-
jace osoby:

1) Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej;

2) Prezes Rady Ministrow;

3) wiceprezesi Rady Ministrow;

4) Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji;

5) sekretarz i podsekretarz stanu w Minister-
stwie Spraw Wewnegtrznych i Administrac;ji;
6) Komendant Gtéwny Policji i jego zastepcy.

. Prawo wejécia na teren obiektéw KGP, bez ko-

niecznosci uzyskiwania lub okazywania doku-

mentéw uprawniajgcych do dostepu do obiektu

KGP, o ktérych mowa w 8§ 15 ust. 1, majg

rowniez:

1) funkcjonariusze Biura Ochrony Rzadu, towarzy-
szacy osobom wymienionym w ust. 1 pkt 1-5;

2) osoby, w stosunku do ktérych zachodzi ko-
nieczno$¢ nieujawniania ich tozsamosci, za
zgoda kierownika komérki organizacyjnej
KGP wtasciwej w sprawie dotyczacej osoby;

3) osoby zatrzymane i doprowadzane przez po-
licjantéw KGP na przestuchanie;

4) ekipy strazy pozarnych, pogotowia ratunkowe-
go, gazowego, elektrycznego, badz innych
stuzb, wezwanych w celu przeprowadzenia
dziatann ratowniczych lub zapobiezenia skut-
kom wydarzehn nadzwyczajnych;

5) inne osoby lub grupy oséb na podstawie po-
lecenia Komendanta Gtéwnego Policji i jego
zastepcow.

§ 20

. Dokumentami uprawniajgcymi do wijazdu na

teren obiektéw KGP sa:

1) dla kierujacych pojazdami stuzbowymi:
a) przepustka samochodowa stata lub okresowa,
b) samochodowa karta zblizeniowa;

2) dla kierujacych pojazdami prywatnymi:
a) przepustka samochodowa stata lub okresowa,
b) osobowa karta zblizeniowa.

. Dokument uprawniajacy do wjazdu prywatnym

pojazdem na teren obiektéw KGP wydawany
jest w uzasadnionych przypadkach i w zalezno-
$ci od wolnych miejsc parkingowych na terenie
obiektu KGP. Oznaczone miejsce postojowe dla
pojazdu przydziela Naczelnik Wydziatu wtasci-
wego ds. administracyjnych KGP.

. Pojazd prywatny moze byé parkowany na tere-

nie obiektu KGP wytacznie w godzinach pracy
osoby posiadajacej uprawnienia do wjazdu. Po-
zostawianie pojazdu na terenie obiektu KGP po
godzinach pracy jest zabronione. W przypadku
niestosowania sie do zakazu, Naczelnik WZO
KGP cofa uprawnienie do wjazdu na teren
obiektu KGP.

. Pierwszenistwo wijazdu i parkowania na terenie

obiektéow KGP maja pojazdy stuzbowe KGP.
W uzasadnionej sytuacji kierownik zmiany, kie-
rownik lub dyzurny obiektu KGP moze wezwaé
wtasciciela pojazdu prywatnego do natychmia-
stowego usunigcia pojazdu z terenu obiektu KGP.

. W obiektach KGP niewyposazonych w system

kontroli dostepu, kierujacy pojazdem obowigza-
ny jest do okazywania przepustki samochodo-
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wej bez wezwania, przy kazdym wjezdzie na te-
ren obiektu KGP.

6. Ruch pojazdéw w obiekcie KGP odbywa sig
w sposoéb okreslony w planie ochrony obiektu KGP.

§ 21

1. Osoby uprawnione do wstepu na teren obiek-

téw KGP moga wnosié i wynosié:

1) przedmioty osobistego uzytku;

2) przedmioty stanowiace ich stuzbowe wypo-
sazenie;

3) inne przedmioty w zwiazku z wykonywanymi
czynnos$ciami stuzbowymi.

2. Wynoszenie z obiektu KGP przedmiotéw nie-
wymienionych w ust. 1 jest dozwolone na pod-
stawie przepustki materiatowej.

3. Przepustke materiatowg wystawia kierownik
komérki organizacyjnej KGP Iub osoba przez
niego upowazniona.

4. Przepustki materiatowe gromadzi i przechowuje,
przez okres trzech miesigcy, pracownik biura
przepustek albo kierownik lub dyzurny obiektu
KGP, jezeli w obiekcie nie ma biura przepustek.

5. Ruch materiatowy odbywa sie w sposdéb okre-
$lony w planie ochrony obiektu KGP.

§ 22
Ewidencje uprawniern nadawanych w formie oso-
bowych i samochodowych kart zblizeniowych oraz
przepustek statych i okresowych prowadzi WZ0 KGP.

Rozdziat 4
Sposob zabezpieczania pomieszczen stuzbowych

§ 23
1. Pomieszczenia stuzbowe w obiektach KGP pod-
legaja zabezpieczeniu przez zamknigcie na klucz.
2. Kierownik komérki organizacyjnej KGP moze
wskazaé pomieszczenia, ktére wymagajg dodat-
kowego zabezpieczenia przez plombowanie przy
uzyciu referentki lub plombownicy.

8§ 24
Po zakonczeniu dnia pracy uzytkownicy po-
mieszczen stuzbowych zobowigzani sg do uporzad-
kowania swoich stanowisk pracy oraz wykonania
czynnosci zabezpieczajacych, odpowiednich do
zastosowanych rozwiagzan technicznych i organiza-
cyjnych, polegajacych w szczegdélnosci na:

1) zabezpieczeniu dokumentacji;

2) zabezpieczeniu komputeréw i technicznych no-
$nikéw informaciji;

3) wytaczeniu wszystkich urzadzenn zasilanych
energig elektryczna takich jak grzejniki, czajniki,
wentylatory, niszczarki i inne — zgodnie z wy-
mogami bezpieczeristwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej;

4) zamknigciu okien i drzwi.

§ 25

. Klucze do pomieszczen stuzbowych uzytkowa-

nych przez pracownikéw i policjantow komdrki
organizacyjnej KGP przechowuje sie¢ w sekreta-
riacie tej komorki.

. Klucze do sekretariatow komodrek organizacyj-

nych KGP deponowane sg u kierownika lub dy-
zurnego obiektu KGP w zaplombowanym przez
uprawnionego pracownika pojemniku lub wo-
reczku.

. Szczegbtowy sposéb deponowania, przecho-

wywania i wydawania kluczy do pomieszczen
stuzbowych w obiekcie KGP okresla plan ochro-
ny obiektu KGP.

. W planie ochrony okresla sig sposoéb:

1) deponowania, przechowywania oraz wyda-
wania kluczy do pomieszczen chronionych,
szaf pancernych i innych pojemnikéw stuza-
cych do przechowywania dokumentéw;

2) wydawania, przechowywania oraz zmiany
haset lub kodéw, w przypadku stosowania
zamkoéw szyfrowych.

§ 26

. Deponowanie i wydawanie kluczy do sekretaria-

téw komérek organizacyjnych KGP w obiektach
KGP podlega rejestrowaniu w ksigzce ewidencji
kluczy do pomieszczen stuzbowych prowadzonej
przez kierownika lub dyzurnego obiektu KGP.

. Czynnos$ci deponowania i pobierania kluczy mo-

ga wykonywaé wytgcznie osoby posiadajace
pisemne upowaznienie kierownika komorki or-
ganizacyjnej KGP, w ktérego uzytkowaniu znaj-
dujg sie pomieszczenia stuzbowe.

§ 27

. W sytuacjach nadzwyczajnych decyzje o uzyciu

kluczy podejmuje kierownik lub dyzurny obiektu
KGP, za zgoda kierownika zmiany.

. Fakt uzycia klucza, w przypadku o ktérym mo-

wa w ust. 1, kierownik lub dyzurny obiektu KGP
oraz kierownik zmiany odnotowuja w ksigzkach
przebiegu stuzby oraz opisujg w notatkach stuz-
bowych, ktére niezwtocznie przekazuja Naczel-
nikowi WZO KGP.

. Naczelnik WZO KGP powiadamia kierownika

komérki organizacyjnej KGP o uzyciu klucza
w celu otwarcia pomieszczenia stuzbowego
uzytkowanego w tej komérce.

. W sytuacjach nadzwyczajnych, w obiektach

KGP, w ktérych funkcjonuja systemy kontroli
dostepu, mozliwe jest, za zgoda kierownika
zmiany, uzycie awaryjnej karty zblizeniowej.

. Fakt uzycia awaryjnej karty zblizeniowej kie-

rownik lub dyzurny obiektu KGP oraz kierownik
zmiany odnotowuja w ksigzkach przebiegu stuzby
oraz opisuja w notatkach stuzbowych, ktére nie-
zwlocznie przekazujg Naczelnikowi WZO KGP.
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Naczelnik WZO KGP powiadamia kierownika
komoérki organizacyjnej KGP uzytkujacej po-
mieszczenia, w ktérych zainstalowano technicz-
ne $rodki zabezpieczenia, o ktéorych mowa
w 8 11 w ust. 1T w pkt 3, o uzyciu awaryjnej
karty zblizeniowej w celu otwarcia pomieszcze-
nia stuzbowego uzytkowanego w tej komérce.

Rozdziat 5
Planowanie ochrony obiektu KGP

§ 28

. Podstawe zorganizowania ochrony obiektu KGP

stanowi plan ochrony obiektu KGP, sporzadzony
przez Dyrektora Biura Logistyki Policji KGP i za-
twierdzony przez Zastepce Komendanta Gtow-
nego Policji, o ktérym mowa w § 4 ust. 2.

. Plan ochrony obiektu KGP jest opracowywany

w WZO KGP.

§ 29

. Plan ochrony obiektu KGP sktada sie z czesci

graficznej i opisowe;.

. Czg$¢ graficzna planu ochrony obiektu KGP

przedstawia schemat ochrony obiektu KGP.
Wykonuje sig ja w skali umozliwiajacej naniesie-
nie wszystkich elementéw ochrony.

. W czesci graficznej plan ochrony obiektu KGP

zawiera:

1) plany obiektu wraz z wyznaczonymi strefa-
mi administracyjnymi;

2) schemat rozmieszczenia technicznych $rod-
kéw zabezpieczenia, o ktéorych mowa w § 11;

3) schemat rozmieszczenia posterunkéw i tras
patrolowych, na ktérych realizowane sa za-
dania ochronne;

4) rozmieszczenie stref bezpieczeristwa oraz
innych newralgicznych miejsc w obiekcie
KGP, wymagajacych szczegbélnego nadzoru.

. W czesci opisowej plan ochrony obiektu zawiera:

1) charakterystyke i opis potozenia obiektu
KGP oraz nazwy komoérek organizacyjnych
KGP rozmieszczonych w obiekcie;

2) opis otoczenia zewnetrznego obiektu KGP,
przedstawiajacy otoczenie obiektu w kolej-
nosci od strony pétnocnej, wschodniej, po-
tudniowej i zachodniej;

3) analize zagrozen bezpieczennstwa obiektu
KGP, z uwzglednieniem:

a) ustalenia oraz charakterystyki newral-
gicznych miejsc w ochranianym obiekcie,
w tym opis stref administracyjnych
i bezpieczenstwa,

b) oceny zagrozen zewnetrznych, w tym
wynikajacych z potozenia obiektu KGP,

c) oceny zagrozeh wewnetrznych;

4) szczegoétowy opis sposobu ochrony stref
bezpieczenstwa w obiekcie KGP;

5) organizacje systemu ewakuacji obiektu
w uzasadnionych sytuacjach;

6) organizacje systemu ochrony w godzinach
stuzbowych, po godzinach stuzbowych oraz
w dniach wolnych od pracy;

7) organizacje systemu kontroli dostgpu do
obiektu oraz do stref bezpieczeristwa oséb
i pojazdéw;

8) sposéb  deponowania, przechowywania
i wydawania kluczy do pomieszczen stuz-
bowych w ochranianym obiekcie KGP;

9) sposoéb organizacji stuzby ochrony obiektu
KGP w  sytuacjach  nadzwyczajnych,
wzmochienia sit oraz procedury przeciwdzia-
tania skutkom sytuacji kryzysowych;

10) organizacje i system tacznosci stuzby ochro-
ny obiektu KGP;

11) sposéb  wspodtdziatania stuzby ochrony
obiektu KGP, w sytuacji zagrozenia bezpie-
czenstwa, z jednostkami organizacyjnymi
Komendy Stotecznej Policji oraz ze stuzbami
ochrony innych podmiotéw;

12) spos6b prowadzenia dokumentacji stuzbowej i
sktadania meldunkéw z przebiegu stuzby;

13) dodatkowe informacje dotyczace ochrony
obiektu KGP, wynikajace z jego specyfiki;
14) karte aktualizacji planu ochrony obiektu KGP
stuzaca do nanoszenia zmian majacych

wptyw na ochrone obiektu;

15) instrukcije:

a) ochrony przeciwpozarowej,

b) postgpowania stuzby ochrony obiektu
KGP w sytuacjach nadzwyczajnych oraz
w przypadku awarii systeméw zabezpie-
czen technicznych obiektu KGP;

16) wzory dokumentéw, o ktérych mowa w § 15
ust. 1 pkt 3 -7 ipkt9i10.

5. Planowi ochrony obiektu KGP nadaje sig klauzu-
le tajnosci, stosownie do zawartych w nim in-
formaciji.

8§ 30
Plan ochrony obiektu sporzadza sie w trzech
egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla:
1) kierownika zmiany;
2) kierownika lub dyzurnego obiektu KGP;
3) kancelarii tajnej Biura Logistyki Policji KGP.

§ 31
1. Plan ochrony obiektu KGP udostgpnia sie oso-
bom wykonujagcym zadania w zakresie ochrony
danego obiektu KGP, w celu zapoznania sig
z nim.
2. Zapoznanie sie z planem ochrony potwierdzane
jest na karcie zapoznania z dokumentem.
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Rozdziat 6 8§ 34

Przepisy przejsciowe i koncowe Traci moc zarzadzenie nr 15 Komendanta Gtow-

nego Policji z dnia 9 lipca 2001 r. w sprawie

§ 32 ochrony obiektéw Komendy Gtéwnej Policji (Dz.

Dyrektor Biura Logistyki Policji KGP, w terminie  Urz. KGP Nr 9, poz. 99).
6 miesiecy od dnia wejScia w Zzycie zarzadzenia,

dostosuje plany ochrony obiektéw KGP do wymo- § 35
géw okreslonych w § 29. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
8§ 33
Do czasu sporzadzenia nowych planéw obowig- Komendant Gtéwny Policji
zujg dotychczasowe plany ochrony obiektéw KGP, gen. insp. Andrzej Matejuk

sporzagdzone na podstawie zarzadzenia, o ktérym
mowa w § 34.

Zatacznik do zarzadzenia nr 1470
Komendanta Giéwnego Policji
z dnia 1 grudnia 2009 r.

WzOR

................................................. Warszawa, dnia ...covvvvviiiiiiiiiiiiiieeeeenns
(komoérka organizacyjna KGP)
NACZELNIK
WYDZIALU ZABEZPIECZENIA OBIEKTOW KGP
BIURA LOGISTYKI POLICJI KGP

WNIOSEK
o wydanie dokumentu uprawniajgcego do wej$cia/wjazdu* na teren obiektéw
KOMENDY GLOWNEJ POLICJI

1. Wnosze o wydanie dla nizej wymienionego(nej):
StOPIEN, IMIQ 1 NAZWISKO ..ot e e e
nr identyfikacyjny/nr legitymacji/PESEL* ..., nrtel. oo
jednostka organizacyjna Policji/komadrka organizacyjna KGP* ...
StAaNOWISKO StUZDOWE ...
1) osobowej karty zblizeniowe] Na OKIes ..ot
upowazniajgcej do wejscia na teren obiektu/obiektdw™* ... ...
2) przepustki osobowej statej/na OKres™ ..o
upowazniajgcej do wejscia na teren obiektu/obiektdw™* ... ...
3) przepustki samochodowej statej/na OKres™ ......coiieiiiiiiiii
uprawniajacej do wjazdu na teren obiektu/obiektdw™® ... ...
4) samochodowej karty zblizeniowe] Na OKres .......coooviiiiiiiiii i s
upowazniajgcej do wjazdu na teren obiektu/obiektow™ ... ...
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Zatagczam kserokopie dowodu rejestracyjnego nr

Podpis i pieczgé kierownika komérki organizacyjnej KGP
*) niepotrzebne skresli¢

Data wydania ............ccooeeviinni Nr przepustki .......cooviiiiiiiiiiina..

Pokwitowanie odbioru .....c.oveiiiiiiiiiiiii i





