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DECYZJA NR 34 KOMENDANTA GŁÓWNEGO POLICJI

z dnia 2 lutego 2001 r.

w sprawie organizacji obsług technicznych i napraw sprzętu transportowego w Policji

Z uwagi na potrzebę określenia organizacji obsług
technicznych i napraw sprzętu transportowego w
Policji, w związku z zarządzeniem nr 7/2000 Komen-
danta Głównego Policji z dnia 26 maja 2000 r. w
sprawie szczegółowych zasad przyznawania i użyt-
kowania sprzętu transportowego w Policji (Dz. Urz.
KGP Nr 4, poz. 39) oraz zarządzeniem nr 8/2000
Komendanta Głównego Policji z dnia 28 czerwca
2000 r. w sprawie norm wyposażenia jednostek i
komórek organizacyjnych oraz policjantów w sprzęt
transportowy (Dz. Urz. KGP Nr 5, poz. 53) postana-
wia się, co następuje:

§ 1
Wprowadza się do użytku służbowego instrukcję

w sprawie organizacji obsług technicznych i napraw
sprzętu transportowego w Policji, stanowiącą załącz-
nik do decyzji.

§ 2
Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania.

Komendant Główny Policji:
generalny inspektor J. Michna

Załącznik
do decyzji nr 34
Komendanta Głównego Policji
z dnia 2 lutego 2001 r.

INSTRUKCJA
w sprawie organizacji obsług technicznych i napraw sprzętu transportowego w Policji

§ 1
1. Instrukcja określa zasady organizacji obsług technicznych i napraw sprzętu transportowego, znajdującego się

w ewidencji Policji, oraz wykonywania w policyjnym zapleczu obsługowo-naprawczym czynności obsługo-
wo-naprawczych sprzętu transportowego spoza Policji.

2. Przepisy instrukcji nie mają zastosowania do obsług i napraw urządzeń i aparatury specjalnej użytkowanej w
sprzęcie transportowym.

§ 2
1. Jednostki użytkujące utrzymują sprzęt transportowy w należytej sprawności technicznej przez zapewnienie

wykonania:
1) obsługi technicznej, którą jest obsługa codzienna (OC), okresowa (OT-1, OT-2 i wyższego rzędu oraz se-

zonowa OS), a także obsługa w okresie docierania (OTD),
2) naprawy bieżącej (NB),
3) naprawy powypadkowej (NP),
4) obsługi i naprawy gwarancyjnej (NG).

2. Obsługi i naprawy wykonywane są, z uwzględnieniem § 4 i 5, w policyjnym zapleczu obsługowo-
-naprawczym, którym jest:
1) stacja obsługi (SO) − odpowiednio wyposażony obiekt przeznaczony do wykonywania obsług technicz-

nych, napraw sprzętu transportowego oraz napraw zespołów i podzespołów,
2) punkt obsługi technicznej (POT) − stanowisko pracy utworzone w jednostce użytkującej sprzęt transpor-

towy, przeznaczone do wykonywania okresowych obsług technicznych OT-1 i sezonowych oraz drob-
nych napraw bieżących sprzętu transportowego, w którym zatrudniony jest co najmniej jeden specjalista
samochodowy,

3) przygarażowe stanowisko obsługowo-naprawcze (PSON) − stanowisko utworzone przy garażu jednostki
użytkującej sprzęt transportowy, przeznaczone do wykonywania przez kierujących sprzętem transporto-
wym prostych czynności obsługowo-naprawczych.
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3. Specjalistą samochodowym jest pracownik Policji zatrudniony na stanowisku mechanika samochodowego,
blacharza samochodowego, diagnosty samochodowego, elektryka samochodowego, lakiernika samochodo-
wego lub na innym stanowisku związanym z wykonywaniem obsługi i naprawy sprzętu transportowego.

4. Specjalistą samochodowym jest także policjant, jeżeli zakres jego obowiązków odpowiada zakresowi zadań
na stanowisku, o którym mowa w ust. 3.

§ 3
1. Komendy wojewódzkie (Stołeczna) Policji, komendy powiatowe (miejskie) Policji, Wyższa Szkoła Policji i

szkoły policyjne wykonują obsługi i naprawy użytkowanego przez te jednostki sprzętu transportowego.
2. Jednostki, o których mowa w ust. 1, wykonują obsługi i naprawy sprzętu transportowego użytkowanego

przez podległe im jednostki organizacyjne Policji.
3. Komendy wojewódzkie Policji wykonują obsługi i naprawy sprzętu transportowego użytkowanego przez wy-

działy terenowe biur Komendy Głównej Policji.
4. Biuro Logistyki Policji Komendy Głównej Policji wykonuje obsługi i naprawy sprzętu transportowego użytko-

wanego przez komórki organizacyjne Komendy Głównej Policji, z wyłączeniem komórek organizacyjnych Ko-
mendy Głównej Policji działających na terenie komend wojewódzkich Policji.

5. Jednostki wymienione w ust. 1 oraz Biuro Logistyki Policji Komendy Głównej Policji, zwane dalej „jednost-
kami”:
1) mogą na podstawie dwustronnych uzgodnień wykonywać dla innych jednostek prace obsługowo-

-naprawcze przy sprzęcie transportowym znajdującym się w ewidencji Policji,
2) w przypadku posiadania autoryzowanej stacji obsługi danej marki sprzętu transportowego zobowiązane są

do świadczenia prac obsługowo-naprawczych jednostkom Policji nie posiadającym autoryzowanej stacji w
tym zakresie,

3) mogą wykonywać prace obsługowo-naprawcze zlecone przy sprzęcie transportowym znajdującym się w
ewidencji Policji przy likwidacji szkody.

6. Za pisemną zgodą kierownika jednostki, jeśli nie wpłynie to ujemnie na realizację zadań wykonywanych dla
jednostek Policji, jednostka może wykonywać odpłatnie czynności obsługowo-naprawcze sprzętu transpor-
towego spoza Policji.

7. Zadania związane z wykonywaniem obsług i napraw sprzętu transportowego realizują komórki organizacyjne
jednostek właściwe w sprawach transportu, zwane dalej „komórkami”.

§ 4
1. Jeżeli wykonanie obsługi technicznej lub naprawy sprzętu transportowego w policyjnym zapleczu obsługo-

wo-naprawczym nie jest możliwe ze względów technicznych, organizacyjnych lub nie jest ekonomicznie uza-
sadnione, kierownik jednostki lub osoba przez niego upoważniona zleca jej wykonanie poza Policją.

2. Sprzęt transportowy kieruje się do obsługi lub naprawy poza Policją po zdemontowaniu, w szczególności
sprzętu techniki operacyjnej i łączności.

3. Przepisu ust. 1 nie stosuje się do wykonywania obsługi codziennej sprzętu transportowego.

§ 5
1. Do utrzymania sprawności technicznej sprzętu transportowego zgrupowanego w ramach operacji policyjnej

oraz na trasie przejazdu sprzętu na miejsce zgrupowania wykorzystuje się ruchome warsztaty samochodowe
przyznane na wyposażenie jednostek prowadzących gospodarkę transportową.

2. Ruchome warsztaty samochodowe mogą być wykorzystywane również do pomocy w uruchomieniu łodzi
przed sezonem nawigacyjnym i jej obsługi podczas tego sezonu oraz do wykonywania doraźnych napraw
sprzętu transportowego w jednostkach użytkujących.

§ 6
1. Obsługa codzienna (OC) polega na skontrolowaniu w dniu pracy sprzętu transportowego, jego sprawności

technicznej oraz stanu technicznego jego zespołów i podzespołów, ze szczególnym uwzględnieniem układów
mających wpływ na bezpieczeństwo jazdy.

2. Obsługa OC wykonywana jest w pełnym zakresie w miejscu stałego lub okresowego garażowania sprzętu
transportowego.

3. Obsługę OC wykonują:
1) osoba, której zakres podstawowych obowiązków obejmuje prowadzenie i obsługę OC sprzętu transpor-

towego,
2) policjant, któremu na podstawie odrębnych przepisów zlecono na piśmie wykonywanie obsługi OC powie-

rzonego do prowadzenia sprzętu transportowego, za dodatkowym wynagrodzeniem,



Dziennik Urzędowy Komendy Głównej Policji nr 4                                                                             Poz. 42-229-

3) inna osoba posiadająca odpowiednie kwalifikacje.
4. Wykaz podstawowych czynności obsługi codziennej określa załącznik nr 1 do instrukcji.
5. Szczegółowy wykaz czynności obsługi OC, uwzględniający cechy eksploatacyjno-techniczne sprzętu trans-

portowego, ustala kierownik komórki.

§ 7
1. Obsługą okresową OT-1, OT-2 i wyższego rzędu są czynności wykonywane przy sprzęcie transportowym po

osiągnięciu przez niego przebiegu międzyobsługowego (kilometrów lub motogodzin), okresu międzyobsługo-
wego, a obsługę sezonową (OS) stanowią czynności wykonywane przy sprzęcie transportowym przed okre-
sem zimowym (OZ) i letnim (OL).

2. Obsługi OZ i OL powinny być wykonywane przy obsłudze OT-2 lub OT-1, możliwie najbliższe okresowi zi-
mowemu, za który uważa się czas od 1 listopada do 31 marca, oraz okresowi letniemu, za który uważa się
czas od 1 kwietnia do 31 października.

3. Kierownik komórki określa szczegółowy wykaz czynności obsług okresowych dla danej marki typu sprzętu
transportowego, ściśle przestrzegając zaleceń producenta lub dostawcy sprzętu transportowego.

4. W przypadku braku w jednostce danych producenta lub dostawcy w zakresie, o którym mowa w ust. 3,
stosuje się przebiegi  międzyobsługowe, okresy międzyobsługowe oraz czynności obsług okresowych sprzętu
transportowego o zbliżonej konstrukcji i poziomie technicznym.

§ 8
1. Obsługę okresową oraz obsługę techniczną OTD wykonuje specjalista samochodowy zatrudniony w stacji

obsługi, z uwzględnieniem ust. 2-4 oraz § 9.
2. Obsługa OT-1 oraz sezonowa może być wykonana przez specjalistę samochodowego zatrudnionego w punk-

cie obsługi technicznej.
3. Obsługa OT-1 może być wykonana przez policjanta, któremu na podstawie odrębnych przepisów zlecono na

piśmie wykonanie takiej obsługi za dodatkowym wynagrodzeniem.
4. Obsługę OTD wykonuje specjalista samochodowy zatrudniony w stacji obsługi posiadającej odpowiednią

autoryzację.

§ 9
1. Dopuszcza się przeprowadzenie obsług technicznych bezpośrednio w punkcie obsługi technicznej motocykla

o pojemności skokowej silnika do 200 cm3 użyczonego policjantowi lub pracownikowi Policji do celów służ-
bowych.

2. Obsługę techniczną i naprawę bieżącą motocykla, o którym mowa w ust. 1, wykonują:
1) obsługę OC − kierujący motocyklem,
2) obsługę OT-1 − kierujący motocyklem pod nadzorem specjalisty samochodowego,
3) obsługę OT-2, sezonową i naprawę bieżącą − specjalista samochodowy przy współudziale kierującego

motocyklem.
3. Zakres czynności obsługowych przy poszczególnych obsługach technicznych określają dane producenta lub

dostawcy.

§ 10
1. Zabezpieczenie antykorozyjne sprzętu transportowego wykonuje specjalista samochodowy zatrudniony w

stacji obsługi lub punkcie obsługi technicznej.
2. Zabezpieczenie antykorozyjne sprzętu transportowego powinno być wykonane zgodnie z zaleceniami produ-

centa. W przypadku braku odnośnych zaleceń zabezpieczenia antykorozyjne należy wykonać w ramach ob-
sługi sezonowej według ogólnych zasad.

§ 11
1. Naprawa bieżąca (NB) stanowi ogół czynności mających na celu przywrócenie pełnej sprawności sprzętu

transportowego drogą wymiany zużytych lub uszkodzonych na sprawne technicznie części lub zespoły.
2. Naprawę NB sprzętu transportowego wykonuje się w punkcie obsługi technicznej w zakresie, na jaki pozwa-

lają jego warunki techniczne, oraz w stacji obsługi.
3. Naprawa NB motocykla, o którym mowa w § 9, wymagająca w szczególności demontażu silnika i prac la-

kierniczych powinna być wykonana w stacji obsługi.
4. W przypadku naprawy NB sprzętu transportowego uszkodzonego w wyniku niewłaściwej eksploatacji lub

zaniedbania w wykonaniu obsług okresowych należy postępować zgodnie z przepisami dotyczącymi odpo-
wiedzialności majątkowej policjantów i pracowników Policji.
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§ 12
1. Naprawa NB, będąca następstwem zastrzeżeń do wykonanej wcześniej w policyjnym zapleczu obsługowo-

-naprawczym obsługi technicznej OT-2 lub obsługi wyższego rzędu albo naprawy, stanowi naprawę reklama-
cyjną (NR).

2. Naprawą NR objęte są zastrzeżenia w zakresie obsługi lub naprawy zgłoszone nie później niż po upływie 1
miesiąca od jej przeprowadzenia lub nie później od wykonanego po obsłudze albo naprawie  przebiegu sprzę-
tu transportowego:
1) 2000 kilometrów dla samochodów osobowych, osobowych terenowych, furgonów i pochodnych,
2) 1500 kilometrów dla samochodów ciężarowych, autobusów i pochodnych,
3) 1000 kilometrów dla motocykli,
4) 80 motogodzin dla ciągników,
5) 30 motogodzin dla łodzi motorowych.

3. Kierownik komórki zobowiązany jest do przeprowadzania analiz przyczyn występowania napraw NR sprzętu
transportowego oraz podejmowania działań eliminujących te przyczyny.

§ 13
1. Naprawa powypadkowa (NP) stanowi ogół czynności polegających na usunięciu wszelkich uszkodzeń sprzętu

transportowego powstałych w zdarzeniach na drogach publicznych lub wodnych albo w innych przypadkach.
2. Naprawę NP wykonuje specjalista samochodowy zatrudniony w stacji obsługi.
3. Naprawę NP, gdy sprzęt transportowy może stanowić dowód rzeczowy w sprawie, wykonuje się wyłącznie

za zgodą organu prowadzącego postępowanie.
4. Sprzęt transportowy, którego naprawę powypadkową wykonano poza Policją, może być dopuszczony do

dalszej eksploatacji po skontrolowaniu go przez kontrolera technicznego policyjnej stacji obsługi. Dopuszcze-
nie sprzętu transporterowego do eksploatacji kontroler techniczny odnotowuje i potwierdza w karcie  kontroli
pracy sprzętu transportowego.

5. W przypadku naprawy NP przepisy o odpowiedzialności majątkowej policjantów i pracowników Policji sto-
suje się odpowiednio.

§ 14
Obsługę i naprawę sprzętu transportowego w okresie gwarancji i rękojmi (NG) wykonuje się w autoryzowanych
stacjach obsługi dla danej marki sprzętu transportowego.

§ 15
1. W celu stwierdzenia sprawności technicznej pojazdu i jednostki pływającej albo potwierdzenia spełnienia

warunków technicznych lub innych wymagań dopuszczających sprzęt do ruchu na drogach publicznych lub
wodnych, określonych w szczególności w przepisach ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu dro-
gowym (Dz.U. Nr 98, poz. 602 z późn. zm.) i ustawy z dnia 1 grudnia 1961 r. Kodeks morski (Dz. U. z
1998 r. Nr 10, poz. 36), jednostki przeprowadzają badania techniczne pojazdów oraz przeglądy lub inspekcje
jednostek pływających, z zastrzeżeniem ust. 2 i 3.

2. Badanie techniczne pojazdu wykonuje uprawniony diagnosta zatrudniony w stacji kontroli upoważnionej na
podstawie odrębnych przepisów do przeprowadzania badań technicznych.

3. Przeglądu lub inspekcji jednostki pływającej, do której mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 16 marca
1995 r. o zapobieganiu zanieczyszczaniu morza przez statki (Dz. U. Nr 47, poz. 243 z późn. zm.), dokonuje
właściwy organ inspekcyjny.

§ 16
1. Zatrudnienie specjalistów samochodowych zaplecza obsługowo-naprawczego jednostki planuje się na pod-

stawie wskaźników pracochłonności prac obsługowo-naprawczych wykonywanych przy sprzęcie transpor-
towym obsługiwanych jednostek użytkujących. Wskaźniki pracochłonności prac obsługowo-naprawczych
określa załącznik nr 2 do instrukcji.

2. Specjalista samochodowy może być zatrudniony w jednostce użytkującej sprzęt transportowy, jeżeli wyma-
gają tego względy organizacyjne i techniczne oraz czas jego pracy będzie odpowiednio wykorzystany.

§ 17
1. Do stacji obsługi lub punktu obsługi technicznej przekazuje się czysty sprzęt transportowy wraz z następują-

cymi dokumentami:
1) książką kontroli pracy sprzętu transportowego,
2) dowodem rejestracyjnym,
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3) dowodem technicznym sprzętu transportowego,
4) zleceniem wykonania prac obsługowo-naprawczych, wydanym przez kierownika komórki, w przypadku

przekazywania sprzętu do zaplecza obsługowo-naprawczego innej jednostki. Wzór zlecenia stanowi za-
łącznik nr 3 do instrukcji,

5) książką gwarancyjną sprzętu transportowego, jeżeli jest on eksploatowany w okresie gwarancji.
2. W książce kontroli pracy sprzętu transportowego odnotowuje się datę i godzinę przyjęcia sprzętu transpor-

towego do obsługi, naprawy, zabezpieczenia antykorozyjnego lub wymiany oleju, rodzaj wykonanych prac,
stan licznika do kolejnej obsługi OT-2 lub wyższego rzędu oraz datę i godzinę odbioru sprzętu transportowego.

3. W dowodzie technicznym sprzętu transportowego, niezależnie od wpisów w książce, o której mowa w ust. 2,
odnotowuje się wykonane obsługi OT-2 i wyższego rzędu, obsługi OS, naprawy powypadkowe oraz wymianę
podstawowych zespołów sprzętu transportowego.

4. W książce gwarancyjnej wpisuje się obsługi i naprawy wykonane przy sprzęcie transportowym eksploatowa-
nym w okresie gwarancji.

5. Przy wykonywaniu obsługi lub naprawy sprzętu transportowego może uczestniczyć osoba go przekazująca.

§ 18
1. Limity czasu postoju sprzętu transportowego w obsługach i naprawach określa załącznik nr 4 do instrukcji.
2. Limity czasu postoju nie mają zastosowania przy wykonywaniu:

1) naprawy powypadkowej sprzętu transportowego,
2) naprawy łodzi po sezonie nawigacyjnym,
3) naprawy blacharskiej i lakierniczej.

3. Czas postoju liczy się od momentu przyjęcia sprzętu transportowego do obsługi technicznej lub naprawy do
momentu jej zakończenia według zasady:
1) czas postoju do 4 godzin włącznie stanowi 0,5 roboczodnia,
2) czas postoju powyżej 4 godzin stanowi cały roboczodzień.

§ 19
W stacji obsługi dokumenty warsztatowe stanowią:

1) wykonanie obsług technicznych i napraw sprzętu transportowego, których wzór stanowi załącznik nr 5 do
instrukcji,

2) karta pracy, której wzór stanowi załącznik nr 6 do instrukcji,
3) karta przeglądu technicznego, której wzór stanowi załącznik nr 7 do instrukcji,
4) arkusz weryfikacji części i zespołów, którego wzór stanowi załącznik nr 8 do instrukcji.

§ 20
1. W dokumencie wykonania obsług technicznych i napraw sprzętu transportowego odnotowuje się wszystkie

obsługi i naprawy sprzętu transportowego oraz inne czynności obsługowo-naprawcze wykonane w danym mie-
siącu przez specjalistów samochodowych.

2. Dane związane z wykonaniem naprawy NR odnotowuje się kolorem czerwonym.
3. Dopuszcza się ewidencjonowanie prac produkcyjnych, o których mowa w § 26 ust. 1 pkt 1, jeżeli czas ich

wykonania nie przekracza 2 roboczogodzin, w zestawieniu prac wykonanych w punkcie obsługi technicznej.
których wzór stanowi załącznik nr 9 do instrukcji. Przepis nie ma zastosowania przy wykonywaniu naprawy
NR.

4. Dopuszcza się prowadzenie ewidencji wykonanych obsług technicznych i napraw sprzętu transportowego za
pomocą techniki informatycznej.

§ 21
1. Kartę pracy wystawia się na prace produkcyjne, z wyłączeniem prac, które są ewidencjonowane zgodnie z

§ 20 ust. 3.
2. W karcie pracy odnotowuje się:

1) zakres prac przewidzianych do wykonania, które ustala diagnosta, kontroler techniczny lub mistrz, z
uwzględnieniem uwag zgłoszonych przez przekazującego sprzęt transportowy do obsługi lub naprawy,

2) rzeczywiste nakłady pracy i udział w nich poszczególnych specjalistów samochodowych,
3) wystawione dowody wydania lub przyjęcia,
4) czas postoju, a w przypadku jego przekroczenia − powód przekroczenia,
5) uwagi kontrolera technicznego lub upoważnionej osoby w POT, w przypadku stwierdzenia usterek lub nie-

prawidłowości w działaniu mechanizmów po wykonanej obsłudze lub naprawie.
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3. W przypadku wykonywania naprawy NR, wpisów w karcie pracy dokonuje się kolorem czerwonym, a naprawę
oznacza symbolem „NB/R”.

4. Do karty pracy dołącza się kartę przeglądu technicznego oraz wydruki badań z urządzeń diagnostycznych.

§ 22
1. Kartę przeglądu technicznego wystawia się na stanowisku diagnostycznym dla każdego sprzętu transportowe-

go przyjętego do obsługi albo naprawy lub poddanego diagnostyce układów bezpieczeństwa jazdy, w celu
udokumentowania jego stanu technicznego stwierdzonego podczas badania technicznego albo przed skierowa-
niem sprzętu do obsługi lub naprawy oraz po jej wykonaniu.

2. Zakres czynności diagnostycznych zawartych w karcie przeglądu technicznego dla danej marki i typu sprzętu
transportowego określa kierownik komórki.

3. Kartę przeglądu technicznego wypełnia się w pełnym zakresie przy wykonywaniu obsług OT-2 i wyższego rzę-
du. W innych przypadkach zapisuje się te pomiary, które są niezbędne dla oceny stanu technicznego sprzętu
transportowego po naprawie.

4. Dopuszcza się niewypełnianie karty przeglądu technicznego pod warunkiem obowiązkowych zapisów w karcie
pracy w brzmieniu: diagnostyka wstępna i diagnostyka końcowa, z wyraźnym podaniem nazwiska i potwier-
dzeniem podpisem wykonania wszystkich czynności diagnostycznych przewidzianych dla danej marki i typu
sprzętu transportowego.

§ 23
1. Arkusz weryfikacji części i zespołów jest dokumentem, w którym odnotowuje się wyniki kwalifikacji:

1) zespołów i podzespołów pobieranych z magazynu do działu napraw zespołów,
2) zespołów, podzespołów i części zamiennych zdemontowanych ze sprzętu transportowego obsługiwanego,

naprawianego lub przeznaczonego do kasacji.
2. Arkusz weryfikacji części i zespołów stanowi podstawę do wystawienia dowodu wydania lub przyjęcia albo

kasacji tych części i zespołów.

§ 24
1. W punkcie obsługi technicznej dokumenty warsztatowe stanowią:

1) zestawienie prac wykonanych w punkcie obsługi technicznej,
2) karta pracy oraz karta przeglądu technicznego, które prowadzi się w odniesieniu do wykonywanych ob-

sług motocykli zgodnie z przepisami § 21 i 22.
2. Zestawienie prac wykonanych w punkcie obsługi technicznej odzwierciedla wszystkie prace wykonane w

POT w danym miesiącu przez specjalistów samochodowych.
3. Wykonanie naprawy NR odnotowuje się kolorem czerwonym oraz oznacza symbolem „NB/R”.
4. Zestawienie prac wykonanych w punkcie obsługi technicznej przekazuje się do jednostki w terminie do 10

dni po upływie miesiąca, którego zestawienie dotyczy.

§ 25
Karty pracy, karty przeglądu technicznego, zlecenia oraz dowody wydania lub przyjęcia części i materiałów uży-
tych w związku z pracami obsługowo-naprawczymi przy danym sprzęcie transportowym przechowuje się w
indywidualnej teczce tego sprzętu.

§ 26
1. Miesięcznemu rozliczeniu podlegają obsługi i naprawy sprzętu transportowego, wykonane przez specjalistów

samochodowych, oraz czas pracy tych specjalistów, z uwzględnieniem następującego podziału prac:
1) prace produkcyjne (Pp), które obejmują:

a) czynności kontrolne, obsługowo-naprawcze i regeneracyjne − związane z obsługami OT-1, OT-2, OT
wyższego rzędu, OS, OTD i naprawami NB i NP oraz z innymi pracami  przy sprzęcie transportowym
wykonanymi na zlecenie, w szczególności badaniem i przeglądem technicznym, oceną stanu technicz-
nego, badaniem zużycia paliwa, wymianą ogumienia,

b) konserwację maszyn i urządzeń oraz prace nie związane z wymienionymi w ppkt a obsługami i napra-
wami oraz pracami zleconymi, w szczególności weryfikacją, regeneracją i naprawą zespołów, podze-
społów i części zamiennych, nie związaną z konkretnym sprzętem transportowym,

2) prace pozaprodukcyjne (Ppz), które obejmują szkolenia i prace gospodarcze,
3) prace inne (Pi), w tym zwolnienia lekarskie i urlopy okolicznościowe oraz roboczogodziny, które nie są

ewidencjonowane.



Dziennik Urzędowy Komendy Głównej Policji nr 4                                                                             Poz. 42-233-

2. Rozliczenie wykonanych prac produkcyjnych polega na sporządzeniu bilansu wykorzystania mocy produkcyj-
nej zaplecza obsługowo-naprawczego jednostki i obsługiwanych jednostek użytkujących (Mpz), w sposób
określony w załączniku, o którym mowa w § 19 pkt 1.

3. Moc Mpz oblicza się według wzoru:
             Mpz=ip x (im - iu)

gdzie:
ip −  oznacza liczbę zatrudnionych specjalistów samochodowych w miesiącu lub roku,
im −  oznacza liczbę roboczogodzin przypadających w danym miesiącu lub roku,
iu −  oznacza liczbę roboczogodzin przeznaczonych na urlopy wypoczynkowe i dodatkowe w danym miesiącu

lub roku.
4. Wykorzystanie mocy Mpz określa się wskaźnikiem stanowiącym stosunek roboczogodzin wykorzystanych w

ciągu miesiąca lub roku na cele produkcyjne do roboczogodzin miesięcznej lub rocznej mocy Mpz specjali-
stów samochodowych zatrudnionych w tym zapleczu.

5. Przy wyliczaniu wskaźnika wykorzystania mocy Mpz w danym miesiącu nie uwzględnia się osób będących
na zwolnieniu lekarskim trwającym nieprzerwanie co najmniej jeden miesiąc.

6. Do rozliczenia prac produkcyjnych przyjmuje się roboczogodziny przeznaczone przez specjalistów samocho-
dowych na wykonanie tych prac, odnotowane w karcie pracy oraz w zestawieniu prac wykonanych w punk-
cie obsługi technicznej.

7. Rozliczeniu w danym miesiącu podlegają prace produkcyjne zakończone w tym miesiącu.
8. Bilans wykorzystania mocy produkcyjnej zatwierdza kierownik komórki.

§ 27
1. W stacji obsługi oraz w zakresie określonym w § 29 i 31 w punkcie obsługi technicznej prowadzi się ewi-

dencję obrotów wewnętrznych materiałów konserwacyjno-remontowych i urządzeń obsługowo-naprawczych
zgodnie z dokumentacją opisującą zasady rachunkowości przyjęte przez jednostkę.

2. Przykładowe urządzenia ewidencyjne i dowód materiałowy stanowią:
1) książka ewidencji sprzętu w użytkowaniu, której wzór stanowi załącznik nr 10 do instrukcji,
2) książka ewidencji sprzętu-materiału w jednostce użytkującej, której wzór stanowi załącznik nr 11 do in-

strukcji,
3) dowód wydania − przyjęcia, którego wzór stanowi załącznik nr 12 do instrukcji,
4) książka narzędziowa, której wzór stanowi załącznik nr 13 do instrukcji.

3. Dopuszcza się prowadzenie ewidencji za pomocą techniki informatycznej.

§ 28
1. Książka ewidencji sprzętu w użytkowaniu odzwierciedla ilość i asortyment znajdującego się w jednostce wy-

posażenia obsługowo-naprawczego, obejmującego maszyny i urządzenia zwane dalej „sprzętem obsługowo-
-naprawczym” oraz przyrządy.

2. Dla każdego typu sprzętu obsługowo-naprawczego oraz przyrządu przeznacza się w książce oddzielne stroni-
ce oraz odnotowuje nazwę użytkującej go jednostki i wyszczególnia narzędziownię w stacji obsługi.

§ 29
1. Książkę ewidencji sprzętu-materiału w jednostce użytkującej ten sprzęt-materiał prowadzi się w działach spe-

cjalistycznych stacji obsługi i narzędziowni tej stacji oraz w sposób określony w § 32 w punkcie obsługi
technicznej.

2. W książce rejestruje się przychody i rozchody przyrządów i narzędzi warsztatowych oraz materiałów, w szcze-
gólności lakierów, farb, materiałów tapicerskich, na podstawie:
1) dokumentów przychodowych, w szczególności dowodu wydania lub przyjęcia, wystawionych przez osobę

upoważnioną przez kierownika komórki,
2) dokumentów rozchodowych w postaci zapotrzebowania:

a) na określony przyrząd lub narzędzie zgłoszonego przez specjalistę samochodowego. Fakt pobrania spe-
cjalista samochodowy potwierdza podpisem w książce ewidencji sprzętu-materiału, a odpowiedzialny
materialnie zatrudniony w narzędziowni potwierdza wpisem do książki narzędziowej lub jednorazowo po-
biera jego osobisty żeton (markę),

b) na określone materiały zgłoszonego przez specjalistę samochodowego z działu specjalistycznego. Fakt
pobrania pracownik ten potwierdza w książce ewidencji sprzętu-materiału prowadzonej w dziale specjali-
stycznym.

3. Dopuszcza się stosowanie w narzędziowni kartoteki materiałowej w miejsce książki, o której mowa w pkt 1.
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4. Materiały jednorazowego użytku, w szczególności nici, papier ścierny, smar stały lub czyściwo nie podlegają
obowiązkowemu rozliczeniu na sprzęt transportowy, na który zostały zużyte.

§ 30
1. Dowód wydania-przyjęcia wystawia się w stacji obsługi na:

1) zespoły, części zamienne i materiały pobierane z magazynu na dany sprzęt transportowy, do działu specjali-
stycznego lub narzędziowni, punktu obsługi technicznej lub jednostki użytkującej sprzęt transportowy,

2) przekazywane do magazynu zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami:
a) zespoły i części zamienne wymontowane ze sprzętu transportowego,
b) zespoły i części zamienne po naprawie,
c) zespoły, części zmienne i materiały z punktu obsługi technicznej lub jednostki użytkującej,

3) sprzęt obsługowo-naprawczy, przyrządy i narzędzia pobierane z magazynu do użytkowania w stacji obsługi,
punkcie obsługi technicznej lub jednostce użytkującej sprzęt transportowy,

4) przyrządy i narzędzia pobierane do lub przekazywane z narzędziowni do magazynu.
2. W przypadku wydania z magazynu stacji obsługi zespołów i części zamiennych na sprzęt transportowy innej

jednostki Policji, jednostce tej przekazuje się kopię właściwego dowodu wydania-przyjęcia.
3. Asortyment zespołów, podzespołów, części zamiennych i narzędzi podlegających zwrotowi do magazynu stacji

obsługi ustala kierownik komórki.

§ 31
1. Książka narzędziowa jest prowadzona oddzielnie dla każdego specjalisty samochodowego zatrudnionego w

stacji obsługi oraz w punkcie obsługi technicznej i zawiera wykaz przyrządów, narzędzi i urządzeń, za które
specjalista samochodowy ponosi odpowiedzialność materialną.

2. Zapisów w książce narzędziowej dokonuje osoba upoważniona przez kierownika komórki.

§ 32
1. W książce ewidencji sprzętu-materiału w jednostce go użytkującej, prowadzonej w punkcie obsługi technicznej,

dokonuje się zapisów przychodów i rozchodów wyposażenia obsługowo-naprawczego, zespołów i części za-
miennych, w szczególności przy:
1) wydawaniu zespołów, części zamiennych i materiałów na sprzęt transportowy,
2) pobieraniu z i przekazywaniu do magazynu zespołów, części zamiennych, materiałów i wyposażenia obsłu-

gowo-naprawczego.
2. Podstawą dokonywania zapisów w książce są:

1) dokumenty przychodowe:
a) dowody wydania-przyjęcia dla materiałów, zespołów, podzespołów, części zamiennych wyposażania ob-

sługowo-naprawczego pobieranego z magazynu stacji obsługi,
b) rachunki za części zamienne, materiały i wyposażenie obsługowo-naprawcze zakupione przez jednostkę

je użytkującą.
2) dokumenty rozchodowe:

a) dowody wydania-przyjęcia dla materiałów, zespołów, podzespołów, części zamiennych wyposażenia ob-
sługowo-naprawczego przekazywanych do magazynu stacji obsługi,

b) zgłoszenie wykonania naprawy określonego sprzętu transportowego przez specjalistę samochodowego
lub kierującego sprzętem transportowym. Fakt pobrania z magazynu materiału lub części zamiennej na
sprzęt transportowy potwierdza podpisem odpowiednio specjalista samochodowy lub kierujący tym
sprzętem.

§ 33
1. Liczba i asortyment sprzętu obsługowo-naprawczego, przyrządów i narzędzi stanowiących wyposażenie zaple-

cza obsługowo-naprawczego powinny odpowiadać zakresowi wykonywanych prac oraz rodzajom obsług i na-
praw.

2. Wykaz podstawowego wyposażenia obiektów zaplecza obsługowo-naprawczego transportu stanowi załącznik
nr 14 do instrukcji.

3. Sprzęt obsługowo-naprawczy oraz przyrządy używane w zapleczu obsługowo-naprawczym powinny być, od-
powiednio do wymogów określonych w powszechnie obowiązujących przepisach, certyfikowane, legalizowane
lub uwierzytelniane oraz poddawane okresowej kontroli eksploatacyjnej.

4. Dla każdego sprzętu obsługowo-naprawczego oznaczonego literą (M) w wykazie, o którym mowa w ust. 2,
zakłada się kartę maszynową, której wzór stanowi załącznik nr 15 do instrukcji.
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5. Naprawy, przeglądy, konserwacje oraz legalizacje lub uwierzytelnienie wyposażenia obsługowo-naprawczego
odnotowuje się w wystawionej dla tego wyposażenia karcie ewidencyjnej, której wzór stanowi załącznik nr 16
do instrukcji.

6. Czynności, o których mowa w ust. 5, wykonują uprawnione osoby, zgodnie z instrukcją fabryczną sprzętu.

§ 34
Normatywy okresów eksploatacji sprzętu obsługowo-naprawczego określa załącznik nr 17 do instrukcji.

§ 35
1. Sprzęt obsługowo-naprawczy może być uznany za zbędny w jednostce:

1) z przyczyn technicznych, gdy:
a) osiągnął przewidziany normatyw okresu eksploatacji i stopień jego zużycia wynosi co najmniej 50%,
b) nie osiągnął przewidzianego okresu eksploatacji, pod warunkiem, że jego stopień zużycia wynosi co naj-

mniej 80% albo nie jest możliwa lub ekonomicznie uzasadniona jego naprawa, albo sprzęt nie spełnia
obowiązujących norm technicznych,

2) z przyczyn organizacyjnych, gdy nie przewiduje się jego wykorzystania w związku z modernizacją zaplecza
obsługowo-naprawczego i zastosowaniem równorzędnych urządzeń albo w związku ze zmianą zakresu wy-
konywanych obsług i napraw.

2. Decyzję o uznaniu sprzętu obsługowo-naprawczego za zbędny lub poddaniu go naprawie podejmuje kierow-
nik jednostki na podstawie protokołu stanu technicznego sprzętu obsługowo-naprawczego, którego wzór
stanowi załącznik nr 18 do instrukcji.

3. Stopień zużycia sprzętu obsługowo-naprawczego ustala komisja powołana przez kierownika komórki w spo-
sób określony w protokole, o którym mowa w ust. 2.

4. Sposób zbycia zbędnego sprzętu obsługowo-naprawczego odnotowuje się w protokole, o którym mowa w
ust. 2.

Załącznik nr 1

Wykaz podstawowych czynności obsługi codziennej

Lp. Wyszczególnienie
Przed wy-
jazdem do

pracy

W czasie
pracy

Po powro-
cie z pracy

1. Okazanie prawa jazdy, pobranie dowodu rejestracyjnego i książki
kontroli pracy sprzętu transportowego

+

2. Sprawdzenie czystości sprzętu transportowego i w razie potrzeby
mycie i czyszczenie

+

3. Sprawdzenie i ewentualne uzupełnienie oleju w silniku, stanu
płynu chłodzącego, płynu hamulcowego, płynu w zbiorniczku
spryskiwacza szyb, ciśnienia w oponach

+ +

4. Sprawdzenie szczelności układów: olejenia, zasilania i hamul-
cowego

+

5. Sprawdzenie działania sygnałów, wycieraczek, świateł we-
wnętrznych i zewnętrznych

+

6. Kontrola działania silnika, ciśnienia oleju, powietrza w układzie
hamulcowym, działania prądnicy i hamulców, naciągu paska
klinowego

+ +

7. Sprawdzenie ruchu jałowego w kole kierowniczym oraz działa-
nia kierowniczego mechanizmu wspomagającego

+

8. Sprawdzenie zamocowania kół i stanu ogumienia + +
9. Sprawdzenie stanu plomb zabezpieczających licznik kilometrów

oraz jego napędu przed samowolnym manipulowaniem tymi
mechanizmami

+

10. Uzupełnienie stanu paliwa w zbiorniku + +
11. Sprzątanie wnętrza nadwozia (kabiny, powierzchni ładunkowej),

czyszczenie siedzeń i oparć
+

12. Mycie sprzętu transportowego +
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13. Rozliczenie wykonanego przebiegu i zużycia paliwa +
14. odstawienie sprzętu transportowego na miejsce postoju +
15. Zwrócenie dowodu rejestracyjnego i książki kontroli pracy

sprzętu transportowego
+

16. Zgłoszenie w formie pisemnej stwierdzonych usterek lub termi-
nowej obsługi okresowej

+

Załącznik nr 2

Wskaźniki pracochłonności prac obsługowo-naprawczych

Wskaźniki pracochłonności w roboczogodzinach na:
OT−2 i NB

Rodzaj sprzętu transportowego
w odniesieniu do

rocznego przebiegu

w odniesieniu do
rocznego okresu

eksploatacji

OT−1 OC

1 2 3 4 5
osobowe,
osobowe terenowe
i pochodne*

10/1000 km 190 4 1,0

ciężarowe, furgony i pochodne* 20/1000 km 200 6 1,5
autobusy 25/1000 km 250 7 2,0
motocykle i przyczepy transportowe 5/1000 km 50 2 0,5
łodzie motorowe, ciągniki rolnicze 60/100 mtg 150 4 0,5
transportery opancerzone, armatki wod-
ne i sprzęt transportowy nie wymieniony
wyżej

− 400 8 2,0

Uwaga:
Wskaźniki z kolumny 3 należy stosować, jeżeli roczny przebieg sprzętu transportowego jest niższy od:
1 − osobowe, osobowe terenowe i pochodne*   18 000 km
2 − autobusy, furgony, ciężarowe i pochodne*   10 000 km
3 − motocykle                                                 10 000 km
4 − łodzie i ciągniki                                               250 mtg

* − pojazd pochodny oznacza pojazd na podwoziu samochodu bazowego



Dziennik Urzędowy Komendy Głównej Policji nr 4                                                                             Poz. 42-237-

Załącznik nr 3

Z L E C E N I E  Nr ....................

Niniejszym zlecam wykonanie naprawy, obsługi (OT-1, OT-2, OT-3)* samochodu marki .......................
nr rej. ...........................................................
Poza ramowym zakresem czynności zlecam wykonanie:

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

                       .............................                                                       ......................................
                          miejscowość, data                                                                                      nazwisko i imię
                                                                                                                                                       podpis
                                                                                                                                                osoby zlecającej

(część dla przyjmującego zlecenie)
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Potwierdzam  przyjęcie  samochodu  marki  .................................................................................
nr rej. .............................. do naprawy, obsługi zgodnie ze zleceniem nr ..............................................

Przyjmuję pojazd z pełnym zbiornikiem paliwa oraz książką kontroli pracy sprzętu transportowego i dowo-
dem technicznym.

............................                                                                        ...................................
              miejscowość, data                                                                                                          nazwisko i imię
                                                                                                                                                         podpis
                                                                                                                                                 osoby przyjmującej

* − niepotrzebne skreślić                                                 (część dla zlecającego)
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Załącznik nr 4

Limity czasu postoju sprzętu transportowego w obsługach i naprawach

(w roboczodniach)

Rodzaj

obsługi

Rodzaj sprzętu
transportowego

OT-1 OTD lub
OS z

zabezp.
antyko-
rozyjn.

OTD

lub

OS

OT-2 OT-2
z NB

OT-2 z
NB i OS

NB  OT
wyższego

rzędu

Samochody osobowe
osobowe terenowe
i pochodne*

1 2 1 2 3 4 2 5

Furgony, samochody cięża-
rowe i pochodne*

1 2 1 3 4 5 3 6

Autobusy 2 3 1 4 6 7 4 8

Motocykle, łodzie
motorowe, ciągniki

1 x 1 2 2 x 1 4

* − pojazd pochodny oznacza pojazd na podwoziu samochodu bazowego



Załącznik nr 5

Wykonanie obsług technicznych i napraw sprzętu transportowego
w miesiącu ...................... ................ roku

1. Bilans wykorzystania mocy produkcyjnej
Prace produkcyjne − Pp roboczogodzinachWyszczególnienie
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*
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W
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w
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m
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y
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uk

cy
jn

ej

Stacja obsługi Mpso

Punkt obsługi technicznej Mpp

Zaplecze obsługowo-naprawcze
Mpz=Mpso+Mpp

* − tylko OT-1 wykonane przez specjalistów samochodowych

Wyszczególnienie Prace pozaprodukcyjne −
Ppz w roboczogodzinach

Prace inne − Pi
w roboczogodzinach

S
zk

ol
en

ia
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m

Stacja obsługi Mpso

Punkt obsługi technicznej Mpp

Zaplecze obsługowo-
-naprawcze Mpz



2. Realizacja prac obsługowo-naprawczych

Rodzaj sprzętu transportowego Ilość wykonanych prac w SO i POT Ilość sprzętu
transportowego po

przekroczeniu normy

O
T
-1

*
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T
-2

O
T
  
w

yż
sz

eg
o

rz
ęd

u

O
S

O
T
D

N
B

N
P

N
G

N
R

C
za

s 
po

st
oj

u 
po

na
d 

lim
it

O
T
-2

 w
 r

ob
oc

zo
dn

ia
ch

Ś
re

dn
ia

 p
ra

co
ch
ło

nn
oś
ć

O
T
-2

 w
ro

bo
cz

og
od

zi
na

ch

lim
itu

 c
za

su
po

st
oj

u

pr
ze

bi
eg

u
m

ię
dz
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w
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Samochody osobowe i pochodne*

Samochody osobowe terenowe
i pochodne*

Furgony i pochodne*

Samochody ciężarowe, autobusy
i pochodne*

Motocykle

Łodzie motorowe

Ciągniki rolnicze, przyczepy
transportowe

*) Pojazd pochodny oznacza pojazd na podwoziu samochodu bazowego.
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3. Ewidencja wykonanych obsług technicznych i napraw sprzętu transportowego
oraz konserwacji maszyn i urządzeń

w miesiącu ............................................. roku

Wykonane obsługi i naprawy
sprzętu transportowego/
maszyny lub urządzenia

Numer
Lp.

Marka
pojazdu/
nazwa
sprzętu,
urządz.

rejestr.
pojazdu/
fabr.
sprzętu,
urządz.

we-
wnętrzny
pojazdu Je

dn
os
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a

T
er

m
in

 p
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w
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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Załącznik nr 6

KARTA PRACY NR ..........................

Nr rejestracyjny sprzętu transportowego ..................................................................................

Marka sprzętu transportowego ...............................................................................................

Nr wewnętrzny sprzętu transportowego ..................................................................................

Jednostka użytkująca ...........................................................................................................

Nazwisko kierowcy ..............................................................................................................

Przebieg od początku eksploatacji .................... km, ostatniej OT-2 .........................................

Adnotacje pracownika kontroli technicznej Nazwisko specjalisty*

Na  podstawie przeglądu technicznego sprzętu transportowego i uwag kierowcy

polecam:

...........................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Pracownik kontroli technicznej

.........................................................

Technik

.................................

* − wpisać przy wypełnianiu tabeli na odwrocie
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WYKONAWCA ROBOCZOGODZINY WG DNI

Nazwisko Rodzaj
specjalności

Razem

Ogółem Tr

Stwierdzam, że wymienione na odwrocie prace wykonano w pełnym zakresie i zgodnie z wymogami
technicznymi. W wyniku wykonanych prac gwarantuje się przebieg .......................................... km
do następnej obsługi technicznej OT-2.

..............................................
                (podpis brygadzisty)

W wyniku przeglądu technicznego stwierdzam, że sprzęt transportowy nadaje się do dalszej eksplo-

atacji. Następną kolejną obsługę OT-2 wyznaczam przy stanie licznika ............................... km.

Data .......................... godz. ................                      ......................................................
                                                                                                 (podpis pracownika kontroli technicznej)

W powyższym stanie technicznym przyjąłem sprzęt transportowy do dalszego użytkowania, z linką
licznika kilometrów zabezpieczoną plombami.

Data ...............................................                                        .............................................
                                                                                                              (podpis kierowcy)

Rejestr wystawionych dowodów wydania − przyjęcia  .................................................................
.............................................................................................................................................

Rozliczenie czasu postoju sprzętu transportowego

Rozpoczęto: dnia .......................... godz. .......................

Zakończono: dnia ......................... godz. .......................

Faktyczny postój w roboczodniach ..................................

Dopuszczalny czas postoju
             w roboczodniach ...............................

Przekroczenie postoju
             w roboczodniach ...............................

Rozliczenia i sprawdzenia karty pod względem formalnym dokonał:

                                                                               ..........................................................
                                                                                                               (podpis referenta)

Przyczyny przekroczenia dopuszczalnego czasu postoju ..............................................................

............................................................................................................................................

.........................................................
(podpis Naczelnika Wydziału Transportu / Zaopatrzenia)
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Załącznik nr 7

KARTA  PRZEGLĄDU  TECHNICZNEGO

Marka: Nr rejestracyjny: Nr wewnętrzny: Data badania:

Nr
pom. Badania wstępne Wynik badań po usunięciu

usterek

str. nr ..........
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Nr
pom. Badania wstępne Wynik badań po usunięciu

usterek

Badanie wykonał ....................................

str. nr ....
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Załącznik nr 8

..............................................................
                                                                                                                                          (data)

ARKUSZ WERYFIKACJI CZĘŚCI I ZESPOŁÓW

Marka .................................., typ ......................................, nr rej. ........................., nr wewn. ...............

nr karty pracy ......................................., nr silnika ..................................................................................

I lość
Lp. Wyszczególn ienie

(nazwa zespołu, części) do
naprawy kat. do

wymiany

Nr dowodu
wydania −
przyjęcia

Potwierdzenie weryfikatora
i uwagi

1 2 3 4 5 6 7
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Załącznik nr 9

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
      (stempel jednostki, podpis sporządzającego)

. . . . . . . . . . . . . . . .
         (ilość stron)

Data . . . . . . . . . . .   . . . . . . . . r.

Moc produkcyjna
w roboczogodzinach z tego na:

Posiadana wykonanie OT-1 OS NB

ZESTAWIENIE
PRAC WYKONANYCH

W PUNKCIE OBSŁUGI TECHNICZNEJ w miesiącu . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   . . . . . . . . . . r.

Dane sprzętu
obsługiwanego
/naprawianego

Nazwisko montera

Nr

Rodzaj oraz zakres
dokonywanych
napraw i innych

prac

Lp.

marka
pojazdu/
sprzętu
lub urzą-
dzenia
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

                                                                 Razem R. godz.



                 Załącznik nr 10

KSIĄŻKA
ewidencji sprzętu w użytkowaniu

............................................................................................
(nazwa jednostki)

Rozpoczęto dnia ..........................   ........... r.

Zakończono dnia .........................   ........... r.



SKOROWIDZ

Nazwa sprzętu, urządzenia Strona Nazwa sprzętu, urządzenia Strona

Nazwa i typ .........................................................................................................................................................................................

Lp. Data
zapisu Nazwa dokumentu Nr doku-

mentu
Data do-
kumentu W użytkowaniu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

Nr indeksu .............................................. Jednostka miary .......................................  Cena jednostkowa .............................. Strona ...........

W użytkowaniu W magazynie Stan ogólny
W tym IlośćRazem

Kat
I

Kat
II

Kat
III

Kat
IV

Przychód Rozchód Stan
Wartość

W
zawie-
szeniu

24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48



Załącznik nr 11

KSIĄŻKA

ewidencji sprzętu − materiału
w jednostce użytkującej

.................................................................
(nazwa jednostki)

Rozpoczęto dn. ............................  .......... r.

Zakończono dn. ............................  .......... r.



SKOROWIDZ Nazwa ........................................................................................................

jednostka miary ........................................ cena jednostkowa ........................
Nazwa sprzętu − materiału Strona Lp. Data Nazwa dokumentu Przychód Rozchód Stan Uwagi

1 2 3 4 5 6 7
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....................................................                                          ............................................................
  (nazwa jednostki sporządzającej dowód)                                                                                   (miejscowość i data)

..............................................................                                                                   ważny do dnia
             (składnica −  magazyn)

                                                                                                      wydania*

                                              Dowód    przyjęcia*     Nr .....................

Dla*
       ..........................................................................................................................
Od*

Transport ...................................................................................................................

Podstawa ..................................................................................................................

Upoważniony ........................................................... Nr dowodu osob. deg.

Wydać*
Przyjąć*

Wydano*
Przyjęto*Lp.

Nr  karty
ewiden-
cyjnej

Nazwa sprzętu
(materiału) I m.

ilość kat. ilość kat.

Cena
jednost-
kowa

Wartość
Dane o

zaewidencjono-
waniu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Razem pozycji (słownie) .......................................... Sprzęt (materiały) wyszczególniony w rubrykach 7 i 8
Dowód opracował                             Polecenie wydał

...............................                ................................

         Wydał                                           Przyjął

................................                 .................................



Załącznik nr 13

KS IĄŻKA
narzędziowa

.......................................................................
nazwisko i imię montera

                                                Marka narzędziowa Nr .................

                                          Założono dnia ...................

                                              Zakończono dnia ...................



Lp. Data
wydania Nazwa narzędzi Ilość

� ztuk
Pod� tawa
wydania

Podpi�
przyjmu-
jąc� go

Data
zdania

Pod� tawa
zdania

Podpi�
zdając� go

Podpi�
magazyni� ra Uwagi

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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Załącznik nr 14

Wykaz podstawowego wyposażenia obiektów zaplecza
obsługowo-naprawczego transportu

Wyposażenie naprawcze

(M − urządzenia wymagające prowadzenia karty maszynowej, WP − według potrzeb)

Lp. Wyszczególnienie Stacja obsługi

Pu
nk

t 
ob

sł
ug

i
te

ch
ni

cz
ne

j P
O

T

Pr
zy

ga
ra
żo

w
e

st
an

ow
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 o

b-
sł

ug
.-n

ap
ra

w
cz

e
PS

O
N

1 2 3 4 5
1 Tokarka uniwersalna z wyposażeniem normalnym  (M) 2 - -
2 Wiertarka słupowa                                             (M) 2 - WP - -
3 Wiertarka stołowa                                              (M) 3 - WP - -
4 Wiertarka ręczna z napędem elektrycznym 3 - WP 1 1
5 Szlifierka elektryczna stołowa-dwutarczowa          (M) 3 - WP 1 -
6 Szlifierka z wałkiem giętkim 1 - WP - -
7 Szlifierka do okładzin szczęk hamulcowych 2 - -
8 Szlifierka do tarcz hamulcowych                          (M) 2 - -
9 Szlifierka do gniazd zaworowych                         (M) 3 1 -
10 Szlifierka do grzybków zaworowych                     (M) 2 - -
11 Docieraczka zaworów z napędem ręcznym 3 - -
12 Frezarka do gniazd zaworowych 4 1 -
13 Wytaczarka do bębnów hamulcowych                  (M) 2 - -
14 Nitownica do okładzin szczęk hamulcowych 1 - -
15 Piła ramowa mechaniczna                                   (M) 1 - -
16 Prasa                                                               (M) 1 - -
17 Wyrówniarka do drewna                                     (M) WP - -
18 Maszyna do szycia (tapicersko-rymarska) WP - -

Wyposażenie diagnostyczne

1 2 3 4 5
19 Zestaw diagnostyczny 2 - -
20 Urządzenie-przyrząd do kontroli i ustawiania świateł 2 1 -
21 Urządzenie optyczne do pomiaru i ustawiania geometrii

kół samochodowych
2 - -

22 Urządzenie do obciążania samochodów przy pomiarach
kątów kół i ustawianiu świateł

1 - -

23 Urządzenie rolkowe lub płytowe do kontroli hamulców 2 – WP - -
24 Hamownia podwozia                                         (M) 1 - -
25 Przyrząd do pomiaru zbieżności kół samochodowych 4 1 -
26 Opóźnieniomierz bezwładnościowy WP - -
27 Wieloskładnikowy analizator spalin 3 WP -
28 Urządzenie do atestowania szybkościomierzy

i drogomierzy
2 - -

29 Sprawdzian luzu mechanizmu kierowniczego 1 - WP 1 WP
30 Przyrząd do sprawdzania szczelności łożysk wału kar-

bowego
3 - -

31 Próbnik ciśnienia sprężania z zapisem graficznym WP - -
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1 2 3 4 5
32 Wyważarka do kół 2 - -
33 Dymomierz 1 - -
34 Przyrząd do pomiaru poziomu hałasu zewnętrznego

pojazdu
1 - -

Wyposażenie do naprawy układu elektrycznego i wskaźników

35 Stół pobierczy do badania prądnic i rozruszników 1 - -
36 Przyrząd do badania prądnic prądu zmiennego 2 - -
37 Prostownik do szybkiego ładowania akumulatorów WP - -
38 Prostownik selenowy do normalnego ładowania aku-

mulatorów
WP WP -

39 Wózek z akumulatorami i prostownikiem do urucha-
miania silników

2 WP -

40 Aparat do sprawdzania i czyszczenia świec zapłonowych 2 1 -
41 Kaseta do sprawdzania i regulacji ustawiania zapłonu 4 1 -
42 Woltomierz widełkowy do sprawdzania akumulatorów WP 1 -
43 Przyrząd do kontroli złącza elektrycznego pojazd-

przyczepa
1 - -

44 Próbnik luzów przegubowych 1 - -
45 Kleszcze do czyszczenia gniazd zacisków akumulato-

rowych
WP 1 -

46 Przyrząd do wykręcania wkrętów prądnic i rozruszników WP 1 -
47 Wózek do przewożenia akumulatorów WP - -
48 Areometr do pomiaru stężenia elektrolitu WP WP
49 Kaseta do sprawdzania urządzeń elektrycznych WP WP -

Wyposażenie do naprawy układu zasilania

50 Aparat do pomiaru zużycia paliwa w czasie jazdy 2 - -
51 Próbnik podciśnienia w rurze ssącej i ciśnienia pompy

paliwowej
2 - -

Wyposażenie do naprawy układu jezdnego, zawieszenia i hamulcowego

52 Urządzenie do sprawdzania amortyzatorów 1 - -
53 Ściągacz koła sterowego WP - -
54 Przyrząd do odpowietrzania hamulców WP 1 -
55 Ściągacz piast i bębnów hamulcowych WP - -

Wyposażenie do naprawy nadwozia, ramy i chłodnicy

56 Rozpieracz hydrauliczny wraz z kompletem narzędzi
blacharskich do naprawy nadwozia

1 - -

57 Stół spawalniczy z wyciągiem gazów 1 - -
58 Spawarka elektryczna przewoźna                         (M) 1 - -
59 Zestaw spawalniczy przewoźny (wózek, palnik, butle) 1 – WP - -
60 Nożyce do cięcia blachy z napędem elektrycznym   (M) 1 - -
61 Nożyce do blachy dźwigniowe 2 - -
62 Zgrzewarka ręczna przenośna 1 - -
63 Zasłona przewoźna na kółkach WP - -
64 Urządzenie do płukania chłodnic 1 - -
65 Urządzenie do sprawdzania chłodnic 1 - -
66 Rama do prostowania nadwozia wraz z układem po-

miarowym
WP - -
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Wyposażenie do naprawy powłok lakierniczych

1 2 3 4 5
67 Kabina lakiernicza                                              (M) 1 - -
68 Pistolet do lakierowania WP - -
69 Suszarka do lakieru przewoźna                            (M) WP - -
70 Polerownica ręczna, napęd pneumatyczny lub elek-

tryczny
WP - -

Wyposażenie do wymiany olejów i smarów

71 Zestaw smarowniczy                                        (M) 1 - -
72 Smarownica przewoźna pneumatyczna WP - -
73 Smarownica nożna WP 1 WP
74 Pompka przebijak do zapieczonych sworzni WP 1 -
75 Pompa do przepompowywania olejów WP WP -
76 Napełniacz oleju przekładniowego WP WP -
77 Zbiornik na zużyty olej opróżniany pod ciśnieniem WP WP -
78 Napełniacz oleju silnikowego WP WP -

Wyposażenie do mycia nadwozi, podwozi, czyszczenia wnętrz
samochodów oraz obsługi ogumienia

79 Myjnia szczotkowa do mycia nadwozi samochodów
osobowych                                                      (M)

WP - -

80 Urządzenie do mechanicznego mycia podwozi WP - -
81 Urządzenie do parowodnego mycia pojazdów pod ci-

śnieniem
2 1 -

82 Zwijadło z przewodem giętkim do wody na ciśnienie
do 20 atm.

WP 1 -

83 Zwijadło z przewodem giętkim do wody na ciśnienie
do 6 atm.

WP 1 -

84 Urządzenie do nakładania powłok antykorozyjnych WP WP -
85 Pompa wodna wirnikowa WP - -
86 Wyżymaczka do ścierek z wanienką do ich płukania WP - -
87 Odkurzacz przemysłowy WP WP -
88 Odkurzacz domowy WP WP WP
89 Kolumna powietrza 2 - -
90 Urządzenie hydrauliczne do zdejmowania i zakładania

opon
2 - -

91 Przyrząd pneumatyczny do szybkiego mocowania na-
krętek kół

WP WP -

92 Sprężarka                                                       (M) WP - -
93 Zwijadło z przewodem giętkim do sprężonego powietrza WP - -
94 Przyrząd do pomiaru regulacji ciśnienia powietrza w

ogumieniu
WP 1 WP

95 Osłona ochronna do pompowania opon WP 1 WP

Urządzenia do mycia zespołów, części

96 Myjnia do mycia części 1 - -
97 Wanna do mycia części 1 - -
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Urządzenia dźwigowe i transportowe

1 2 3 4 5
98 Podnośnik hydrauliczny kanałowy zawieszony na brzegach

kanału                                                                     (M)
WP - -

99 Podnośnik elektryczno-mechaniczny czterokolumnowy  (M) WP WP -
100 Podnośnik elektryczno-mechaniczny linowy, ramowy    (M) WP - -
101 Podnośnik hydrauliczno-pneumatyczny jednokolumnowy  (M) WP - -
102 Samochodowy  dźwignik obsługowy                          (M) WP WP WP
103 Samochodowy dźwignik diagnostyczny                      (M) WP - -
104 Podnośnik hydrauliczny ramieniowy                           (M) 1 - -
105 Wózek do montażu silnika WP - -
106 Wózek podnośnik do zakładania i zdejmowania kół WP - -
107 Stojak do naprawy silnika WP - -
108 Podest do pracy w górnej części samochodu WP - -
109 Podstawka nastawna pod samochody osobowe WP WP WP
110 Podstawka nastawna pod samochody ciężarowe WP WP WP
111 Podstawki zabezpieczające podnośnik samochodowy WP WP WP

Wyposażenie kowalskie

112 Palenisko kuźnicze z dmuchawą 1 - -
113 Przyrząd do montażu resorów 1 - -
114 Przyrząd do zwijania końców piór resorów 1 - -
115 Imadło kowalskie 1 - -
116 kowadło 1 - -
117 Narzędzia kowalskie 1 – WP - -
118 Wanna na olej i wodę 1 – WP - -

Przyrządy pomiarowe

119 Przyrządy pomiarowe specjalne WP WP -
120 Przyrządy pomiarowe normalne WP WP WP

Narzędzia

121 Narzędzia specjalne wg marek i typów pojazdów WP WP -
122 Narzędzia normalne WP WP WP



Dziennik Urzędowy Komendy Głównej Policji nr 4                                                                             Poz. 42-259-

Załącznik nr 15

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32

    KARTA MASZYNOWA

Nazwa Typ Nr inw.
Nr fabr. Miejsce ustaw.Firma
Rok bud. Rok ustaw. Grupa

Wielkości  charakterystyczne Urządzenia specjalne
Koszt stanowiska
Klasa dokładności

Szczególne przeznaczenie

         Fotografia (szkic)                        Wymiary podstawy

Zajmow. powierzchnia     mX        m Wysokość         m Ciężar             kg Sporządził: data           Nazwisko
Napęd Grupowy Wbudowany silnik Napęd jednostkowy
Napięcie                V Rodzaj prądu Całkow. zapotrzeb. mocy                  kW          (na wrzecionie)
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Załącznik nr 16
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oddania
do na-
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zwrotu
z na-
prawy

Koszt
na-
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Zakwali-
fikowano
do napr.
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Odpowiedzialny za sprzęt

1. ........................................................................................
2. ........................................................................................
3. ........................................................................................
4. ........................................................................................
5. ........................................................................................

Przebieg konserwacji

PodpisyData

konser-

wacji

Firma lub

konserwator

jedn.

Uwagi konserwatora
konserw. użytkow.

Uwagi
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Załącznik nr 17

NORMATYWY
okresów eksploatacji sprzętu obsługowo-naprawczego

Lp. Nazwa sprzętu
obsługowo-naprawczego

Normatywny okres
eksploatacji w latach Lp. Nazwa sprzętu

obsługowo-naprawczego
Normatywny okres

eksploatacji w latach
1. Tokarka 20 24. Zbiornik na zużyty olej 10
2. Wiertarka kolumnowa 20 25. Urządzenie do badania dro-

gomierzy i szybkościomierzy
8

3. Wiertarka (szlifierka)
stołowa (ręczna)

5 26. Urządzenie do naprawy
układu zasilania

10

4. Szlifierka do okładzin
(szczęk)

27. Urządzenie do sprawdza-
nia zawieszenia

10

5. Wytaczarka do bębnów
hamulcowych

15 28. Urządzenie do pomiaru
zużycia paliwa

5

6. Szlifierka do grzybków
zaworowych

10 29. Urządzenie do nakł.
powłok antykorozyjnych

5

7. Nitownica do okładzin
szczęk hamulcowych

15 30. Kolumna do regulacji ci-
śnienia w ogumieniu

5

8. Frezarka (szlifierka) do
gniazd zaworowych

5 31. Urządzenie do zdejmowa-
nia opon

8

9. Podnośniki śrubowe
(hydr.) stacjonarne

15 32. Urządzenie do sprawdze-
nia osprzętu hamulców

pneumatycznych

10

10. Zestaw diagnostyczny 10 33. Wyważarka do kół 8
11. Przyrząd do kontroli

ustawienia świateł
6 34. Rozpieracze hydrauliczne

do nadwozia
5

12. Przyrząd do ustawienia
geometrii

5 35. Spawarki elektryczne
(zgrzewarki)

10

13. Urządzenie rolkowe do
kontroli hamulców

10 36. Kabina lakiernicza 15

14. Urządzenie rolkowe do
kontroli hamulców sa-
mochodów osobowych

10 37. Analizator spalin 5

15. urządzenie rolkowe do
kontroli hamulców sa-

mochodów ciężarowych

10 38. Suszarka przewoźna do
lakieru

10

16. Hamownia podwozia 15 39. Sprężarka powietrzna 10
17. Myjnia automatyczna

szczotkowa
10 40. Prostownik do ładowania

akumulatorów
5

18. Myjnia do parowodnego
mycia pojazdów

10 41. Kasety do ustawiania
zapłonu (sprawdzania
instalacji elektrycznej)

5

19. Myjnia do mycia części
samochodowych

5 42. Wózek z akumulatorami
do rozruchu silników

5

20. Zestaw smarowniczy 7 43. Wycinak pneumatyczny,
piła, szlifierka do blach

5

21. Smarownica
pneumatyczna

5 44. Maszyny do drewna (piły
wyrówniarki itp.)

15

22. Smarownica nożna 5 45. Prasy, piły ramowe do
metalu

15

23. Napełniacz oleju 5
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Załącznik nr 18

............................................
           (nazwa jednostki)

PROTOKÓŁ NR .............

stanu technicznego sprzętu obsługowo-naprawczego

A. DANE DOTYCZĄCE SPRZĘTU OBSŁUGOWO-NAPRAWCZEGO

Nazwa sprzętu
obsługowo-naprawczego Typ Numer

fabryczny Producent Rok
produkcji

Data wprowa-
dzenia do

eksploatacji

Sprzęt
obsługowo-
-naprawczy
użytkowany

był na: *
 jedną zmianę
dwie zmiany
trzy zmiany

B. OPIS STANU TECHNICZNEGO SPRZĘTU OBSŁUGOWO-NAPRAWCZEGO

Na podstawie oględzin i częściowej rozbiórki zespołów stwierdza się następujący stan techniczny sprzętu ob-
sługowo-naprawczego:

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

C. STOPIEŃ ZUŻYCIA SPRZĘTU OBSŁUGOWO-NAPRAWCZEGO
stwierdza się, że:
1) koszt naprawy wg załączonego kosztorysu wstępnego wyniósłby ........................................................ zł

2) wartość zespołów, podzespołów i podstawowych części wymaga-
jących uzupełnienia lub wymiany wg załączonego wykazu wynosi ....................................................... zł

3) aktualnie obowiązująca cena detaliczna identycznego lub zbliżonego
funkcjonalnie fabrycznie nowego sprzętu obsługowo-naprawczego wynosi: .......................................... zł

4) na podstawie powyższych danych stopień zużycia sprzętu
obsługowo-naprawczego wynosi:                                                  ................................................... zł
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5) za .......... lat eksploatacji sprzętu obsługowo-naprawczego
stopień jego zużycia powiększa się o**                                          ................................................... zł

6) ogólny stopień zużycia sprzętu obsługowo-naprawczego wynosi        ................................................... zł
                                                                       słownie % .................................................................

.............................................................................................................................................................
(imiona i nazwiska oraz podpisy członków komisji sporządzającej części A-C protokołu)

.............................................................................................................................................................

D. ZAKWALIFIKOWNIE SPRZĘTU OBSŁUGOWO-NAPRAWCZEGO

Uwzględniając przedstawiony stan techniczny sprzętu obsługowo-naprawczego uznaje się, że:
1. Sprzęt obsługowo-naprawczy po wykonaniu naprawy może być użytkowany w jednostce.
2. Sprzęt obsługowo-naprawczy jest zbędny:

a) z przyczyn organizacyjnych*
b) z przyczyn technicznych*

3. Sprzęt jest zużyty i podlega kasacji*

...........................................................                                         ....................................................
     (podpis kierownika komórki organizacyjnej)                                                                        (podpis kierownika jednostki)

Sprzęt obsługowo-naprawczy przekazano odpłatnie*, przekazano nieodpłatnie*, sprzedano*, skasowano*, za nr
dowodu wydania-przyjęcia* ............................. z dnia .............................................................................

                                                                                                                     .......................................
                                                                                                                          (data, stanowisko, podpis)

Załączniki:
1) kosztorys wstępny naprawy sprzętu obsługowo-naprawczego,
2) wykaz zespołów, podzespołów i podstawowych części wymagających wymiany lub uzupełnienia,
3) dokumentacja odmów naprawy sprzętu obsługowo-naprawczego*,
4) dokumentacja prób upłynnienia sprzętu obsługowo-naprawczego*,
5) protokół kasacji sprzętu obsługowo-naprawczego*.

UWAGA: części B i C nie wypełnia się, jeżeli ocenę techniczną przygotował rzeczoznawca

*   niepotrzebne skreślić
** 3% za każdy rok eksploatacji




