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DECYZJA NR 34 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 2 lutego 2001 r.

w sprawie organizacji obstug technicznych i napraw sprzetu transportowego w Policji

Z uwagi na potrzebe okreslenia organizacji obstug
technicznych i napraw sprzetu transportowego w
Policji, w zwigzku z zarzadzeniem nr 7/2000 Komen-
danta Gtéwnego Policji z dnia 26 maja 2000 r. w
sprawie szczeg6towych zasad przyznawania i uzyt-
kowania sprzetu transportowego w Policji (Dz. Urz.
KGP Nr 4, poz. 39) oraz zarzadzeniem nr 8/2000
Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 28 czerwca
2000 r. w sprawie norm wyposazenia jednostek i
komodrek organizacyjnych oraz policjantow w sprzet
transportowy (Dz. Urz. KGP Nr 5, poz. 53) postana-
wia sig, co nastepuje:

81
Wprowadza sig do uzytku stuzbowego instrukcje
w sprawie organizacji obstug technicznych i napraw
sprzetu transportowego w Policji, stanowiaca zatacz-
nik do decyzji.

§ 2
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji:
generalny inspektor J. Michna

Zatacznik

do decyzji nr 34

Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 2 lutego 2001 r.

INSTRUKCJA
w sprawie organizacji obstug technicznych i napraw sprzetu transportowego w Policji

§1

. Instrukcja okresla zasady organizacji obstug technicznych i napraw sprzetu transportowego, znajdujacego sig
w ewidencji Policji, oraz wykonywania w policyjnym zapleczu obstugowo-naprawczym czynnosci obstugo-
wo-naprawczych sprzetu transportowego spoza Policji.

. Przepisy instrukcji nie majg zastosowania do obstug i napraw urzadzen i aparatury specjalnej uzytkowanej w
sprzecie transportowym.

§ 2

. Jednostki uzytkujgce utrzymujg sprzet transportowy w nalezytej sprawnosci technicznej przez zapewnienie
wykonania:

1) obstugi technicznej, ktdra jest obstuga codzienna (OC), okresowa (OT-1, OT-2 i wyzszego rzedu oraz se-
zonowa 0OS), a takze obstuga w okresie docierania (OTD),

naprawy biezacej (NB),

3) naprawy powypadkowej (NP),

4) obstugi i naprawy gwarancyjnej (NG).

. Obstugi i naprawy wykonywane sa, z uwzglednieniem 8 4 i 5, w policyjnym zapleczu obstugowo-
-naprawczym, ktérym jest:

1) stacja obstugi (SO) — odpowiednio wyposazony obiekt przeznaczony do wykonywania obstug technicz-
nych, napraw sprzetu transportowego oraz napraw zespotéw i podzespotéw,

punkt obstugi technicznej (POT) — stanowisko pracy utworzone w jednostce uzytkujacej sprzet transpor-
towy, przeznaczone do wykonywania okresowych obstug technicznych OT-1 i sezonowych oraz drob-
nych napraw biezacych sprzetu transportowego, w ktérym zatrudniony jest co najmniej jeden specjalista
samochodowy,

przygarazowe stanowisko obstugowo-naprawcze (PSON) — stanowisko utworzone przy garazu jednostki
uzytkujacej sprzet transportowy, przeznaczone do wykonywania przez kierujacych sprzetem transporto-
wym prostych czynnosci obstugowo-naprawczych.

2)

2)

3)
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3. Specjalista samochodowym jest pracownik Policji zatrudniony na stanowisku mechanika samochodowego,
blacharza samochodowego, diagnosty samochodowego, elektryka samochodowego, lakiernika samochodo-
wego lub na innym stanowisku zwigzanym z wykonywaniem obstugi i naprawy sprzetu transportowego.

4. Specjalista samochodowym jest takze policjant, jezeli zakres jego obowiazkéw odpowiada zakresowi zadan
na stanowisku, o ktérym mowa w ust. 3.

§3

1. Komendy wojewddzkie (Stoteczna) Policji, komendy powiatowe (miejskie) Policji, Wyzsza Szkota Policji i
szkoty policyjne wykonuja obstugi i naprawy uzytkowanego przez te jednostki sprzetu transportowego.

2. Jednostki, o ktérych mowa w ust. 1, wykonuja obstugi i naprawy sprzetu transportowego uzytkowanego
przez podlegte im jednostki organizacyjne Policji.

3. Komendy wojewddzkie Policji wykonuja obstugi i naprawy sprzetu transportowego uzytkowanego przez wy-
dziaty terenowe biur Komendy Gtéwnej Policji.

4. Biuro Logistyki Policji Komendy Gtéwnej Policji wykonuje obstugi i naprawy sprzetu transportowego uzytko-
wanego przez komorki organizacyjne Komendy Gtéwnej Policji, z wytaczeniem komérek organizacyjnych Ko-
mendy Gtéwnej Policji dziatajacych na terenie komend wojewédzkich Policji.

5. Jednostki wymienione w ust. 1 oraz Biuro Logistyki Policji Komendy Gtéwnej Policji, zwane dalej ,jednost-
kami”:

1) moga na podstawie dwustronnych uzgodnien wykonywaé dla innych jednostek prace obstugowo-
-naprawcze przy sprzecie transportowym znajdujagcym sie w ewidencji Policji,

2) w przypadku posiadania autoryzowanej stacji obstugi danej marki sprzetu transportowego zobowigzane sa
do Swiadczenia prac obstugowo-naprawczych jednostkom Policji nie posiadajagcym autoryzowanej stacji w
tym zakresie,

3) moga wykonywaé prace obstugowo-naprawcze zlecone przy sprzecie transportowym znajdujacym sig w
ewidencji Policji przy likwidacji szkody.

6. Za pisemna zgoda kierownika jednostki, jesli nie wptynie to ujemnie na realizacje zadan wykonywanych dla
jednostek Policji, jednostka moze wykonywaé¢ odptatnie czynnos$ci obstugowo-naprawcze sprzetu transpor-
towego spoza Policji.

7. Zadania zwigzane z wykonywaniem obstug i napraw sprzetu transportowego realizujg komérki organizacyjne
jednostek wtasciwe w sprawach transportu, zwane dalej ,komdérkami”.

84
1. Jezeli wykonanie obstugi technicznej lub naprawy sprzetu transportowego w policyjnym zapleczu obstugo-
wo-naprawczym nie jest mozliwe ze wzgledéw technicznych, organizacyjnych lub nie jest ekonomicznie uza-
sadnione, kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona zleca jej wykonanie poza Policja.
2. Sprzet transportowy kieruje sie do obstugi lub naprawy poza Policja po zdemontowaniu, w szczegdlnosci
sprzetu techniki operacyjnej i tacznosci.
3. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do wykonywania obstugi codziennej sprzgtu transportowego.

85
1. Do utrzymania sprawnosci technicznej sprzetu transportowego zgrupowanego w ramach operacji policyjnej
oraz na trasie przejazdu sprzetu na miejsce zgrupowania wykorzystuje sie ruchome warsztaty samochodowe
przyznane na wyposazenie jednostek prowadzacych gospodarke transportowa.
2. Ruchome warsztaty samochodowe mogg by¢é wykorzystywane réwniez do pomocy w uruchomieniu todzi
przed sezonem nawigacyjnym i jej obstugi podczas tego sezonu oraz do wykonywania doraznych napraw
sprzetu transportowego w jednostkach uzytkujacych.

86
1. Obstuga codzienna (OC) polega na skontrolowaniu w dniu pracy sprzetu transportowego, jego sprawnosci
technicznej oraz stanu technicznego jego zespotéw i podzespotéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem uktadéw
majacych wptyw na bezpieczeristwo jazdy.
2. Obstuga OC wykonywana jest w petnym zakresie w miejscu statego lub okresowego garazowania sprzetu
transportowego.
3. Obstuge OC wykonuja:
1) osoba, ktdrej zakres podstawowych obowigzkéw obejmuje prowadzenie i obstuge OC sprzetu transpor-
towego,
2) policjant, ktéremu na podstawie odrebnych przepiséw zlecono na pi$mie wykonywanie obstugi OC powie-
rzonego do prowadzenia sprzetu transportowego, za dodatkowym wynagrodzeniem,
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3) inna osoba posiadajagca odpowiednie kwalifikacje.

4. Wykaz podstawowych czynnosci obstugi codziennej okres$la zatacznik nr 1 do instrukcji.

5. Szczegdétowy wykaz czynnosci obstugi OC, uwzgledniajgcy cechy eksploatacyjno-techniczne sprzetu trans-
portowego, ustala kierownik komorki.

8§87

1. Obstuga okresowa OT-1, OT-2 i wyzszego rzedu sg czynnos$ci wykonywane przy sprzecie transportowym po
osiagnigeciu przez niego przebiegu miedzyobstugowego (kilometrow lub motogodzin), okresu miedzyobstugo-
wego, a obstuge sezonowa (OS) stanowig czynnosci wykonywane przy sprzecie transportowym przed okre-
sem zimowym (0OZ) i letnim (OL).

2. Obstugi OZ i OL powinny byé wykonywane przy obstudze OT-2 lub OT-1, mozliwie najblizsze okresowi zi-
mowemu, za ktéry uwaza sig czas od 1 listopada do 31 marca, oraz okresowi letniemu, za ktéry uwaza sig
czas od 1 kwietnia do 31 pazdziernika.

3. Kierownik komérki okres$la szczegétowy wykaz czynnosci obstug okresowych dla danej marki typu sprzetu
transportowego, $cisle przestrzegajac zalecen producenta lub dostawcy sprzetu transportowego.

4. W przypadku braku w jednostce danych producenta lub dostawcy w zakresie, o ktérym mowa w ust. 3,
stosuje sie przebiegi miedzyobstugowe, okresy miedzyobstugowe oraz czynnosci obstug okresowych sprzetu
transportowego o zblizonej konstrukcji i poziomie technicznym.

§8

1. Obstuge okresowg oraz obstuge techniczng OTD wykonuje specjalista samochodowy zatrudniony w stacji
obstugi, z uwzglednieniem ust. 2-4 oraz § 9.

2. Obstuga OT-1 oraz sezonowa moze byé wykonana przez specjaliste samochodowego zatrudnionego w punk-
cie obstugi technicznej.

3. Obstuga OT-1 moze byé wykonana przez policjanta, ktéremu na podstawie odrebnych przepiséw zlecono na
pismie wykonanie takiej obstugi za dodatkowym wynagrodzeniem.

4. Obstuge OTD wykonuje specjalista samochodowy zatrudniony w stacji obstugi posiadajacej odpowiednig
autoryzacije.

89

1. Dopuszcza sig przeprowadzenie obstug technicznych bezposrednio w punkcie obstugi technicznej motocykla
o pojemnosci skokowej silnika do 200 cm?® uzyczonego policjantowi lub pracownikowi Policji do celéw stuz-
bowych.

2. Obstuge techniczng i naprawe biezacg motocykla, o ktérym mowa w ust. 1, wykonuja:
1) obstuge OC — kierujacy motocyklem,
2) obstuge OT-1 — kierujacy motocyklem pod nadzorem specjalisty samochodowego,
3) obstuge OT-2, sezonowa i naprawe biezacag — specjalista samochodowy przy wspoétudziale kierujgcego

motocyklem.

3. Zakres czynnos$ci obstugowych przy poszczegélnych obstugach technicznych okreslaja dane producenta lub

dostawcy.

8§10
1. Zabezpieczenie antykorozyjne sprzetu transportowego wykonuje specjalista samochodowy zatrudniony w
stacji obstugi lub punkcie obstugi technicznej.
2. Zabezpieczenie antykorozyjne sprzetu transportowego powinno byé wykonane zgodnie z zaleceniami produ-
centa. W przypadku braku odnosnych zalecen zabezpieczenia antykorozyjne nalezy wykonaé w ramach ob-
stugi sezonowej wedtug ogdlnych zasad.

8§ 11

1. Naprawa biezgca (NB) stanowi ogét czynnosci majacych na celu przywrdécenie petnej sprawnosci sprzetu
transportowego droga wymiany zuzytych lub uszkodzonych na sprawne technicznie czesci lub zespoty.

2. Naprawe NB sprzetu transportowego wykonuje sie w punkcie obstugi technicznej w zakresie, na jaki pozwa-
laja jego warunki techniczne, oraz w stacji obstugi.

3. Naprawa NB motocykla, o ktérym mowa w 8 9, wymagajgca w szczegdlnosci demontazu silnika i prac la-
kierniczych powinna by¢é wykonana w stacji obstugi.

4. W przypadku naprawy NB sprzetu transportowego uszkodzonego w wyniku niewtasciwej eksploatacji lub
zaniedbania w wykonaniu obstug okresowych nalezy postgpowaé zgodnie z przepisami dotyczacymi odpo-
wiedzialnos$ci majatkowej policjantéw i pracownikéw Policji.
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8§12

1. Naprawa NB, bedaca nastepstwem zastrzezen do wykonanej wczes$niej w policyjnym zapleczu obstugowo-
-naprawczym obstugi technicznej OT-2 lub obstugi wyzszego rzedu albo naprawy, stanowi naprawe reklama-
cyjna (NR).

2. Naprawg NR objete sg zastrzezenia w zakresie obstugi lub naprawy zgtoszone nie pdzniej niz po uptywie 1
miesigca od jej przeprowadzenia lub nie p6zniej od wykonanego po obstudze albo naprawie przebiegu sprze-
tu transportowego:

1) 2000 kilometréw dla samochodéw osobowych, osobowych terenowych, furgonéw i pochodnych,
2) 1500 kilometréw dla samochodéw ciezarowych, autobuséw i pochodnych,

3) 1000 kilometréw dla motocykli,

4) 80 motogodzin dla ciggnikéw,

5) 30 motogodzin dla todzi motorowych.

3. Kierownik komérki zobowigzany jest do przeprowadzania analiz przyczyn wystepowania napraw NR sprzetu
transportowego oraz podejmowania dziatanh eliminujacych te przyczyny.

8§13

1. Naprawa powypadkowa (NP) stanowi ogét czynnosci polegajgcych na usunieciu wszelkich uszkodzen sprzetu
transportowego powstatych w zdarzeniach na drogach publicznych lub wodnych albo w innych przypadkach.

2. Naprawe NP wykonuje specjalista samochodowy zatrudniony w stacji obstugi.

3. Naprawe NP, gdy sprzet transportowy moze stanowi¢ dowdd rzeczowy w sprawie, wykonuje sie wytacznie
za zgoda organu prowadzacego postegpowanie.

4. Sprzet transportowy, ktérego naprawe powypadkowa wykonano poza Policja, moze byé dopuszczony do
dalszej eksploatacji po skontrolowaniu go przez kontrolera technicznego policyjnej stacji obstugi. Dopuszcze-
nie sprzetu transporterowego do eksploatacji kontroler techniczny odnotowuje i potwierdza w karcie kontroli
pracy sprzetu transportowego.

5. W przypadku naprawy NP przepisy o odpowiedzialnosci majgtkowej policjantéw i pracownikéw Policji sto-
suje sie odpowiednio.

8§ 14
Obstuge i naprawe sprzetu transportowego w okresie gwarancji i rekojmi (NG) wykonuje sie w autoryzowanych
stacjach obstugi dla danej marki sprzetu transportowego.

8§ 15

1. W celu stwierdzenia sprawnosci technicznej pojazdu i jednostki ptywajacej albo potwierdzenia spetnienia
warunkéw technicznych lub innych wymagan dopuszczajgcych sprzet do ruchu na drogach publicznych lub
wodnych, okreslonych w szczegdlnosci w przepisach ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu dro-
gowym (Dz.U. Nr 98, poz. 602 z pézn. zm.) i ustawy z dnia 1 grudnia 1961 r. Kodeks morski (Dz. U. z
1998 r. Nr 10, poz. 36), jednostki przeprowadzajg badania techniczne pojazdéw oraz przeglady lub inspekcje
jednostek ptywajacych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Badanie techniczne pojazdu wykonuje uprawniony diagnosta zatrudniony w stacji kontroli upowaznionej na
podstawie odrebnych przepiséw do przeprowadzania badan technicznych.

3. Przegladu lub inspekciji jednostki ptywajacej, do ktérej majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 16 marca
1995 r. o zapobieganiu zanieczyszczaniu morza przez statki (Dz. U. Nr 47, poz. 243 z p6zn. zm.), dokonuje
wiasciwy organ inspekcyjny.

8§16
1. Zatrudnienie specjalistow samochodowych zaplecza obstugowo-naprawczego jednostki planuje sie na pod-
stawie wskaznikéw pracochtonnosci prac obstugowo-naprawczych wykonywanych przy sprzecie transpor-
towym obstugiwanych jednostek uzytkujacych. Wskazniki pracochtonnosci prac obstugowo-naprawczych
okresla zatacznik nr 2 do instrukcji.
2. Specjalista samochodowy moze byé¢ zatrudniony w jednostce uzytkujacej sprzet transportowy, jezeli wyma-
gaja tego wzgledy organizacyjne i techniczne oraz czas jego pracy bedzie odpowiednio wykorzystany.

8§17
1. Do stacji obstugi lub punktu obstugi technicznej przekazuje sig czysty sprzet transportowy wraz z nastepuja-
cymi dokumentami:
1) ksiazka kontroli pracy sprzetu transportowego,
2) dowodem rejestracyjnym,
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—_

3) dowodem technicznym sprzetu transportowego,

4) zleceniem wykonania prac obstugowo-naprawczych, wydanym przez kierownika komoérki, w przypadku
przekazywania sprzetu do zaplecza obstugowo-naprawczego innej jednostki. Wz6ér zlecenia stanowi za-
tacznik nr 3 do instrukciji,

5) ksigzka gwarancyjng sprzetu transportowego, jezeli jest on eksploatowany w okresie gwarancji.

. W ksigzce kontroli pracy sprzetu transportowego odnotowuje sie date i godzing przyjecia sprzetu transpor-

towego do obstugi, naprawy, zabezpieczenia antykorozyjnego lub wymiany oleju, rodzaj wykonanych prac,
stan licznika do kolejnej obstugi OT-2 lub wyzszego rzedu oraz date i godzine odbioru sprzetu transportowego.

. W dowodzie technicznym sprzetu transportowego, niezaleznie od wpiséw w ksigzce, o ktérej mowa w ust. 2,

odnotowuje sig wykonane obstugi OT-2 i wyzszego rzedu, obstugi OS, naprawy powypadkowe oraz wymiang
podstawowych zespotéw sprzetu transportowego.

. W ksiazce gwarancyjnej wpisuje sie obstugi i naprawy wykonane przy sprzecie transportowym eksploatowa-

nym w okresie gwarancji.

. Przy wykonywaniu obstugi lub naprawy sprzetu transportowego moze uczestniczy¢ osoba go przekazujaca.

8§18

. Limity czasu postoju sprzetu transportowego w obstugach i naprawach okresla zatacznik nr 4 do instrukcji.
. Limity czasu postoju nie majg zastosowania przy wykonywaniu:

1) naprawy powypadkowej sprzetu transportowego,
2) naprawy todzi po sezonie nawigacyjnym,
3) naprawy blacharskiej i lakiernicze;j.

. Czas postoju liczy sig od momentu przyjecia sprzetu transportowego do obstugi technicznej lub naprawy do

momentu jej zakonczenia wedtug zasady:
1) czas postoju do 4 godzin witacznie stanowi 0,5 roboczodnia,
2) czas postoju powyzej 4 godzin stanowi caty roboczodzien.

8§19

W stacji obstugi dokumenty warsztatowe stanowia:

N

1) wykonanie obstug technicznych i napraw sprzetu transportowego, ktérych wzér stanowi zatgcznik nr 5 do
instrukcji,

2) karta pracy, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 6 do instrukcji,

3) karta przegladu technicznego, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 7 do instrukciji,

4) arkusz weryfikacji czesci i zespotéw, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 8 do instrukciji.

§ 20

. W dokumencie wykonania obstug technicznych i napraw sprzetu transportowego odnotowuje sie wszystkie

obstugi i naprawy sprzetu transportowego oraz inne czynnos$ci obstugowo-naprawcze wykonane w danym mie-
sigcu przez specjalistow samochodowych.

. Dane zwiagzane z wykonaniem naprawy NR odnotowuje sie kolorem czerwonym.
. Dopuszcza sig ewidencjonowanie prac produkcyjnych, o ktérych mowa w 8§ 26 ust. 1 pkt 1, jezeli czas ich

wykonania nie przekracza 2 roboczogodzin, w zestawieniu prac wykonanych w punkcie obstugi technicznej.
ktérych wzér stanowi zatgcznik nr 9 do instrukcji. Przepis nie ma zastosowania przy wykonywaniu naprawy
NR.

. Dopuszcza sig prowadzenie ewidencji wykonanych obstug technicznych i napraw sprzetu transportowego za

pomoca techniki informatyczne;.

8§ 21

. Karte pracy wystawia sie na prace produkcyjne, z wytaczeniem prac, ktére sg ewidencjonowane zgodnie z

§ 20 ust. 3.

. W karcie pracy odnotowuje sig:

1) zakres prac przewidzianych do wykonania, ktore ustala diagnosta, kontroler techniczny lub mistrz, z
uwzglednieniem uwag zgtoszonych przez przekazujacego sprzet transportowy do obstugi lub naprawy,

2) rzeczywiste naktady pracy i udziat w nich poszczegdélnych specjalistéw samochodowych,

3) wystawione dowody wydania lub przyjecia,

4) czas postoju, a w przypadku jego przekroczenia — powdd przekroczenia,

5) uwagi kontrolera technicznego lub upowaznionej osoby w POT, w przypadku stwierdzenia usterek lub nie-
prawidtowosci w dziataniu mechanizméw po wykonanej obstudze lub naprawie.
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B w

. W przypadku wykonywania naprawy NR, wpiséw w karcie pracy dokonuje sie kolorem czerwonym, a naprawe

oznacza symbolem ,,NB/R”.
Do karty pracy dotacza sig karte przegladu technicznego oraz wydruki badan z urzadzen diagnostycznych.

§ 22

. Karte przegladu technicznego wystawia sie na stanowisku diagnostycznym dla kazdego sprzetu transportowe-

go przyjetego do obstugi albo naprawy lub poddanego diagnostyce uktadéw bezpieczeristwa jazdy, w celu
udokumentowania jego stanu technicznego stwierdzonego podczas badania technicznego albo przed skierowa-
niem sprzetu do obstugi lub naprawy oraz po jej wykonaniu.

. Zakres czynnosci diagnostycznych zawartych w karcie przegladu technicznego dla danej marki i typu sprzetu

transportowego okresla kierownik komarki.

. Karte przegladu technicznego wypetnia sie w petnym zakresie przy wykonywaniu obstug OT-2 i wyzszego rze-

du. W innych przypadkach zapisuje sie te pomiary, ktére sa niezbedne dla oceny stanu technicznego sprzetu
transportowego po naprawie.

Dopuszcza sig niewypetnianie karty przegladu technicznego pod warunkiem obowiazkowych zapiséw w karcie
pracy w brzmieniu: diagnostyka wstepna i diagnostyka koricowa, z wyraznym podaniem nazwiska i potwier-
dzeniem podpisem wykonania wszystkich czynnoéci diagnostycznych przewidzianych dla danej marki i typu
sprzetu transportowego.

§ 23

. Arkusz weryfikacji czes$ci i zespotéw jest dokumentem, w ktérym odnotowuje sig wyniki kwalifikaciji:

1) zespotéw i podzespotéw pobieranych z magazynu do dziatu napraw zespotéw,
2) zespotéw, podzespotdéw i cze$ci zamiennych zdemontowanych ze sprzegtu transportowego obstugiwanego,
naprawianego lub przeznaczonego do kasac;ji.

. Arkusz weryfikacji czesci i zespotéw stanowi podstawe do wystawienia dowodu wydania lub przyjecia albo

kasacji tych czes$ci i zespotow.

§ 24

. W punkcie obstugi technicznej dokumenty warsztatowe stanowia:

1) zestawienie prac wykonanych w punkcie obstugi technicznej,
2) karta pracy oraz karta przegladu technicznego, ktére prowadzi sie w odniesieniu do wykonywanych ob-
stug motocykli zgodnie z przepisami § 21 i 22.

. Zestawienie prac wykonanych w punkcie obstugi technicznej odzwierciedla wszystkie prace wykonane w

POT w danym miesigcu przez specjalistéw samochodowych.

Wykonanie naprawy NR odnotowuje sie kolorem czerwonym oraz oznacza symbolem ,NB/R".

Zestawienie prac wykonanych w punkcie obstugi technicznej przekazuje sie do jednostki w terminie do 10
dni po uptywie miesigca, ktérego zestawienie dotyczy.

§ 25

Karty pracy, karty przegladu technicznego, zlecenia oraz dowody wydania lub przyjecia czesci i materiatéw uzy-
tych w zwiazku z pracami obstugowo-naprawczymi przy danym sprzecie transportowym przechowuje sie w
indywidualnej teczce tego sprzetu.

1.

8§ 26
Miesigecznemu rozliczeniu podlegajg obstugi i naprawy sprzetu transportowego, wykonane przez specjalistow
samochodowych, oraz czas pracy tych specjalistéw, z uwzglednieniem nastgpujacego podziatu prac:
1) prace produkcyjne (Pp), ktére obejmuja:

a) czynnosci kontrolne, obstugowo-naprawcze i regeneracyjne — zwigzane z obstugami OT-1, OT-2, OT
wyzszego rzedu, OS, OTD i naprawami NB i NP oraz z innymi pracami przy sprzecie transportowym
wykonanymi na zlecenie, w szczegdélnosci badaniem i przegladem technicznym, oceng stanu technicz-
nego, badaniem zuzycia paliwa, wymiang ogumienia,

b) konserwacje maszyn i urzadzen oraz prace nie zwigzane z wymienionymi w ppkt a obstugami i napra-
wami oraz pracami zleconymi, w szczegdlnosci weryfikacja, regeneracja i naprawa zespotéw, podze-
spotéw i czg$ci zamiennych, nie zwigzang z konkretnym sprzetem transportowym,

2) prace pozaprodukcyjne (Ppz), ktére obejmuja szkolenia i prace gospodarcze,
3) prace inne (Pi), w tym zwolnienia lekarskie i urlopy okolicznosciowe oraz roboczogodziny, ktére nie sa
ewidencjonowane.
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2. Rozliczenie wykonanych prac produkcyjnych polega na sporzadzeniu bilansu wykorzystania mocy produkcyj-
nej zaplecza obstugowo-naprawczego jednostki i obstugiwanych jednostek uzytkujagcych (Mpz), w sposéb
okreslony w zatgczniku, o ktérym mowa w § 19 pkt 1.

3. Moc Mpz oblicza sie wedtug wzoru:

Mpz = ip X (lm - |u)
gdzie:
ip — oznacza liczbe zatrudnionych specjalistéw samochodowych w miesigcu lub roku,
im — oznacza liczbe roboczogodzin przypadajacych w danym miesigcu lub roku,
iu— oznacza liczbg roboczogodzin przeznaczonych na urlopy wypoczynkowe i dodatkowe w danym miesigcu
lub roku.

4. Wykorzystanie mocy Mpz okresla sig wskaZnikiem stanowigcym stosunek roboczogodzin wykorzystanych w
ciagu miesigca lub roku na cele produkcyjne do roboczogodzin miesigcznej lub rocznej mocy Mpz specjali-
stéw samochodowych zatrudnionych w tym zapleczu.

5. Przy wyliczaniu wskaznika wykorzystania mocy Mpz w danym miesigcu nie uwzglednia sie oséb bedacych
na zwolnieniu lekarskim trwajacym nieprzerwanie co najmniej jeden miesiac.

6. Do rozliczenia prac produkcyjnych przyjmuje sig roboczogodziny przeznaczone przez specjalistéw samocho-
dowych na wykonanie tych prac, odnotowane w karcie pracy oraz w zestawieniu prac wykonanych w punk-
cie obstugi techniczne;j.

7. Rozliczeniu w danym miesigcu podlegajg prace produkcyjne zakohczone w tym miesigcu.

8. Bilans wykorzystania mocy produkcyjnej zatwierdza kierownik komérki.

8§ 27
1. W stacji obstugi oraz w zakresie okreslonym w 8 29 i 31 w punkcie obstugi technicznej prowadzi sig ewi-
dencje obrotéw wewnetrznych materiatéw konserwacyjno-remontowych i urzadzen obstugowo-naprawczych
zgodnie z dokumentacja opisujaca zasady rachunkowosci przyjete przez jednostke.
2. Przyktadowe urzadzenia ewidencyjne i dowdd materiatowy stanowia:
1) ksigzka ewidencji sprzetu w uzytkowaniu, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 10 do instrukcji,
2) ksigzka ewidencji sprzetu-materiatu w jednostce uzytkujacej, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 11 do in-
strukcji,
3) dowdd wydania — przyjecia, ktérego wzér stanowi zatagcznik nr 12 do instrukciji,
4) ksigzka narzedziowa, ktérej wzér stanowi zatagcznik nr 13 do instrukciji.
3. Dopuszcza sie prowadzenie ewidencji za pomocg techniki informatycznej.

§ 28
1. Ksigzka ewidencji sprzetu w uzytkowaniu odzwierciedla ilo$¢ i asortyment znajdujagcego sie w jednostce wy-
posazenia obstugowo-naprawczego, obejmujacego maszyny i urzadzenia zwane dalej ,sprzetem obstugowo-
-naprawczym” oraz przyrzady.
2. Dla kazdego typu sprzetu obstugowo-naprawczego oraz przyrzadu przeznacza sie w ksigzce oddzielne stroni-
ce oraz odnotowuje nazwe uzytkujacej go jednostki i wyszczegdlnia narzedziownie w stacji obstugi.

§ 29

1. Ksigzke ewidencji sprzetu-materiatu w jednostce uzytkujacej ten sprzet-materiat prowadzi sie w dziatach spe-
cjalistycznych stacji obstugi i narzedziowni tej stacji oraz w sposdéb okreslony w 8 32 w punkcie obstugi
technicznej.

2. W ksiazce rejestruje sie przychody i rozchody przyrzadéw i narzedzi warsztatowych oraz materiatéw, w szcze-
goélnosci lakieréw, farb, materiatéw tapicerskich, na podstawie:
1) dokumentéw przychodowych, w szczegdélnosci dowodu wydania lub przyjecia, wystawionych przez osobe

upowazniong przez kierownika komérki,

2) dokumentédw rozchodowych w postaci zapotrzebowania:

a) na okreslony przyrzad lub narzedzie zgtoszonego przez specjaliste samochodowego. Fakt pobrania spe-
cjalista samochodowy potwierdza podpisem w ksigzce ewidencji sprzetu-materiatu, a odpowiedzialny
materialnie zatrudniony w narzedziowni potwierdza wpisem do ksigzki narzedziowej lub jednorazowo po-
biera jego osobisty zeton (marke),

b) na okreslone materiaty zgtoszonego przez specjaliste samochodowego z dziatu specjalistycznego. Fakt
pobrania pracownik ten potwierdza w ksigzce ewidencji sprzetu-materiatu prowadzonej w dziale specjali-
stycznym.

3. Dopuszcza sie stosowanie w narzedziowni kartoteki materiatowej w miejsce ksigzki, o ktérej mowa w pkt 1.
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4. Materiaty jednorazowego uzytku, w szczegdlnosci nici, papier scierny, smar staty lub czysciwo nie podlegaja
obowiazkowemu rozliczeniu na sprzet transportowy, na ktéry zostaty zuzyte.

§ 30
1. Dowéd wydania-przyjecia wystawia sie w stacji obstugi na:
1) zespoty, czesSci zamienne i materiaty pobierane z magazynu na dany sprzet transportowy, do dziatu specjali-
stycznego lub narzedziowni, punktu obstugi technicznej lub jednostki uzytkujacej sprzet transportowy,
2) przekazywane do magazynu zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami:
a) zespoly i cze$ci zamienne wymontowane ze sprzetu transportowego,
b) zespoty i cze$ci zamienne po naprawie,
c) zespoly, czesci zmienne i materiaty z punktu obstugi technicznej lub jednostki uzytkujace;j,
3) sprzet obstugowo-naprawczy, przyrzady i narzedzia pobierane z magazynu do uzytkowania w stacji obstugi,
punkcie obstugi technicznej lub jednostce uzytkujacej sprzet transportowy,
4) przyrzady i narzedzia pobierane do lub przekazywane z narzedziowni do magazynu.
2. W przypadku wydania z magazynu stacji obstugi zespotéw i cze$ci zamiennych na sprzet transportowy innej
jednostki Policji, jednostce tej przekazuje sie kopie wtasciwego dowodu wydania-przyjecia.
3. Asortyment zespotéw, podzespotéw, czesci zamiennych i narzedzi podlegajacych zwrotowi do magazynu stacji
obstugi ustala kierownik komérki.

§ 31
1. Ksigzka narzedziowa jest prowadzona oddzielnie dla kazdego specjalisty samochodowego zatrudnionego w
stacji obstugi oraz w punkcie obstugi technicznej i zawiera wykaz przyrzadéw, narzedzi i urzadzen, za ktére
specjalista samochodowy ponosi odpowiedzialno$¢ materialna.
2. Zapis6éw w ksiazce narzedziowej dokonuje osoba upowazniona przez kierownika komérki.

§ 32
1. W ksiagzce ewidencji sprzetu-materiatu w jednostce go uzytkujacej, prowadzonej w punkcie obstugi technicznej,
dokonuje sig zapiséw przychoddéw i rozchodéw wyposazenia obstugowo-naprawczego, zespotdéw i czesci za-
miennych, w szczegdlnosci przy:
1) wydawaniu zespotéw, czesci zamiennych i materiatéw na sprzet transportowy,
2) pobieraniu z i przekazywaniu do magazynu zespotéw, cze$ci zamiennych, materiatéw i wyposazenia obstu-
gowo-naprawczego.
2. Podstawa dokonywania zapiséw w ksigzce sa:
1) dokumenty przychodowe:

a) dowody wydania-przyjecia dla materiatéw, zespotéw, podzespotéw, czesci zamiennych wyposazania ob-
stugowo-naprawczego pobieranego z magazynu stacji obstugi,

b) rachunki za czesci zamienne, materiaty i wyposazenie obstugowo-naprawcze zakupione przez jednostke
je uzytkujaca.

2) dokumenty rozchodowe:

a) dowody wydania-przyjecia dla materiatdw, zespotéw, podzespotéw, czesci zamiennych wyposazenia ob-
stugowo-naprawczego przekazywanych do magazynu stacji obstugi,

b) zgtoszenie wykonania naprawy okreslonego sprzetu transportowego przez specjaliste samochodowego
lub kierujgcego sprzetem transportowym. Fakt pobrania z magazynu materiatu lub cze$ci zamiennej na
sprzet transportowy potwierdza podpisem odpowiednio specjalista samochodowy lub kierujgcy tym
sprzetem.

§ 33

1. Liczba i asortyment sprzetu obstugowo-naprawczego, przyrzadéw i narzedzi stanowigcych wyposazenie zaple-
cza obstugowo-naprawczego powinny odpowiadaé zakresowi wykonywanych prac oraz rodzajom obstug i na-
praw.

2. Wykaz podstawowego wyposazenia obiektéw zaplecza obstugowo-naprawczego transportu stanowi zatgcznik
nr 14 do instrukciji.

3. Sprzet obstugowo-naprawczy oraz przyrzady uzywane w zapleczu obstugowo-naprawczym powinny byé, od-
powiednio do wymogoéw okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach, certyfikowane, legalizowane
lub uwierzytelniane oraz poddawane okresowej kontroli eksploatacyjne;.

4. Dla kazdego sprzetu obstugowo-naprawczego oznaczonego literg (M) w wykazie, o ktérym mowa w ust. 2,
zaktada sig karte maszynowa, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 15 do instrukgiji.
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5. Naprawy, przeglady, konserwacje oraz legalizacje lub uwierzytelnienie wyposazenia obstugowo-naprawczego
odnotowuje sie w wystawionej dla tego wyposazenia karcie ewidencyjnej, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 16
do instrukgcji.

6. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, wykonuja uprawnione osoby, zgodnie z instrukcja fabryczng sprzetu.

8§ 34
Normatywy okreséw eksploatacji sprzetu obstugowo-naprawczego okresla zatagcznik nr 17 do instrukciji.

8§ 35

1. Sprzet obstugowo-naprawczy moze by¢ uznany za zbedny w jednostce:

1) z przyczyn technicznych, gdy:

a) osiggnat przewidziany normatyw okresu eksploatacji i stopien jego zuzycia wynosi co najmniej 50%,

b) nie osiagnat przewidzianego okresu eksploatacji, pod warunkiem, ze jego stopien zuzycia wynosi co naj-
mniej 80% albo nie jest mozliwa lub ekonomicznie uzasadniona jego naprawa, albo sprzet nie spetnia
obowiazujacych norm technicznych,

2) z przyczyn organizacyjnych, gdy nie przewiduje sig jego wykorzystania w zwigzku z modernizacjg zaplecza
obstugowo-naprawczego i zastosowaniem réwnorzednych urzadzen albo w zwigzku ze zmiang zakresu wy-
konywanych obstug i napraw.

2. Decyzje o uznaniu sprzetu obstugowo-naprawczego za zbedny lub poddaniu go naprawie podejmuje kierow-
nik jednostki na podstawie protokotu stanu technicznego sprzetu obstugowo-naprawczego, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 18 do instrukgcji.

3. Stopien zuzycia sprzetu obstugowo-naprawczego ustala komisja powotana przez kierownika komoérki w spo-
s6b okreslony w protokole, o ktérym mowa w ust. 2.

4. Sposéb zbycia zbednego sprzetu obstugowo-naprawczego odnotowuje sie w protokole, o ktérym mowa w
ust. 2.

Zatacznik nr 1

Wykaz podstawowych czynnosci obstugi codziennej

Przed wy- .
s . W czasie | Po powro-
Lp. Wyszczegdlnienie jazdem do .
pracy cie z pracy
pracy
1. | Okazanie prawa jazdy, pobranie dowodu rejestracyjnego i ksigzki +
kontroli pracy sprzetu transportowego
2. | Sprawdzenie czystos$ci sprzetu transportowego i w razie potrzeby +
mycie i czyszczenie
3. | Sprawdzenie i ewentualne uzupetnienie oleju w silniku, stanu + +
ptynu chtodzacego, ptynu hamulcowego, ptynu w zbiorniczku
spryskiwacza szyb, ci$nienia w oponach
4. | Sprawdzenie szczelnos$ci uktadéw: olejenia, zasilania i hamul- +
cowego
5. | Sprawdzenie dziatania sygnatéw, wycieraczek, swiatet we- +
wnetrznych i zewnetrznych
6. Kontrola dziatania silnika, ci$nienia oleju, powietrza w uktadzie + +
hamulcowym, dziatania pradnicy i hamulcéw, naciggu paska
klinowego
7. | Sprawdzenie ruchu jatowego w kole kierowniczym oraz dziata- +
nia kierowniczego mechanizmu wspomagajacego
8. | Sprawdzenie zamocowania két i stanu ogumienia + +
9. | Sprawdzenie stanu plomb zabezpieczajacych licznik kilometréw +
oraz jego napedu przed samowolnym manipulowaniem tymi
mechanizmami
10. |Uzupetnienie stanu paliwa w zbiorniku + +
11. | Sprzatanie wnetrza nadwozia (kabiny, powierzchni tadunkowej), +
czyszczenie siedzen i oparé
12. | Mycie sprzetu transportowego +
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13. |Rozliczenie wykonanego przebiegu i zuzycia paliwa +

14. |odstawienie sprzetu transportowego na miejsce postoju +

15. |Zwrécenie dowodu rejestracyjnego i ksiazki kontroli pracy +
sprzetu transportowego

16. |Zgtoszenie w formie pisemnej stwierdzonych usterek lub termi- +
nowej obstugi okresowej

Wskazniki pracochtonnosci prac obstugowo-naprawczych

Zatacznik nr 2

Wskazniki pracochtonnosci w roboczogodzinach na:

OT-2i NB
Rodzaj sprzetu transportowego w odniesieniu do w odniesieniu do OT-1 oc
rocznego przebiegu rocznego okresu
eksploatacji
1 2 3 4 5

osobowe,
osobowe terenowe 10/1000 km 190 4 1,0
i pochodne*
cigzarowe, furgony i pochodne* 20/1000 km 200 6 1,5
autobusy 25/1000 km 250 7 2,0
motocykle i przyczepy transportowe 5/1000 km 50 2 0,5
todzie motorowe, ciagniki rolnicze 60/100 mtg 150 4 0,5
transportery opancerzone, armatki wod-
ne i sprzet transportowy nie wymieniony - 400 8 2,0
wyzej

Uwaga:

Wskazniki z kolumny 3 nalezy stosowad, jezeli roczny przebieg sprzetu transportowego jest nizszy od:

1 — osobowe, osobowe terenowe i pochodne*
2 — autobusy, furgony, cigezarowe i pochodne*

3 — motocykle
4 — todzie i ciagniki

18 000 km
10 000 km

10 000 km
250 mtg

¥ — pojazd pochodny oznacza pojazd na podwoziu samochodu bazowego
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Zatacznik nr 3

ZLECENIE Nr..ocoovenvnnnnnnnns

Niniejszym zlecam wykonanie naprawy, obstugi (OT-1, OT-2, OT-3)* samochodu marki ...............coueuee.
T 1=
Poza ramowym zakresem czynnos$ci zlecam wykonanie:

miejscowos$¢, data nazwisko i imig
podpis
osoby zlecajacej

(czes$¢ dla przyjmujacego zlecenie)

Potwierdzam przyjecie samochodu Marki ....oo.ciiiiiiiii i e
(o1 g 4= PO do naprawy, obstugi zgodnie ze zleceniem Nr ..o
Przyjmuje pojazd z petnym zbiornikiem paliwa oraz ksigzka kontroli pracy sprzetu transportowego i dowo-
dem technicznym.

miejscowos$¢, data nazwisko i imig
podpis
osoby przyjmujacej

* — niepotrzebne skresli¢ (czes$¢ dla zlecajacego)
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Zatacznik nr 4

Limity czasu postoju sprzetu transportowego w obstugach i naprawach

(w roboczodniach)

Rodzaj| OT-1 OTD lub OTD OoT-2 oT-2 0T-2z NB oT
obstugi 0Sz lub zNB NBi OS wyzszego
zabezp. rzedu
antyko- (013
rozyjn.
Rodzaj sprzetu
transportowego
Samochody osobowe 1 2 1 2 3 4 2 5
osobowe terenowe
i pochodne*
Furgony, samochody cigza- 1 2 1 3 4 5 3 6
rowe i pochodne*
Autobusy 2 3 1 4 6 7 4 8
Motocykle, todzie 1 X 1 2 2 X 1 4
motorowe, ciggniki

* — pojazd pochodny oznacza pojazd na podwoziu samochodu bazowego




1. Bilans wykorzystania mocy produkcyjnej

W miesiacu

Wykonanie obstug technicznych i napraw
...................................... roku

sprzetu transportowego

Zatacznik nr b

Wyszczegodlnienie

Prace produkcyjne — Pp roboczogodzinach
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Punkt obstugi technicznej Mpp

Zaplecze obstugowo-
-naprawcze Mpz




2. Realizacja prac obstugowo-naprawczych

Rodzaj sprzetu transportowego llos¢ wykonanych prac w SO i POT llo$¢ sprzetu
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c T 2 5
S © = g
o a N [ c o
=) 3 9 8 N g
8 S8 © 3 ? B
8 D = o o © j= e}
N 3 o b3 N = e}
< o 3 a @ o IR = 2T o
= = = @ [} = m o (G} o N = k2 € 0 N.Z 0
o o ol o o z z z z 0o w O 2 = a g E 32

Samochody osobowe i pochodne*

Samochody osobowe terenowe
i pochodne*

Furgony i pochodne*

Samochody cigzarowe, autobusy
i pochodne*

Motocykle

todzie motorowe

Ciagniki rolnicze, przyczepy
transportowe

*) Pojazd pochodny oznacza pojazd na podwoziu samochodu bazowego.
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3. Ewidencja wykonanych obstug technicznych i napraw sprzetu transportowego
oraz konserwacji maszyn i urzadzen

W MHESIGCU 1uettiiiiieiie it e et aeaneeaneas roku
Wykonane obstugi i naprawy — o«
sprzetu transportowego/ - 2 £ az % o w 3
maszyny lub urzadzenia o S Tz = g g = S 3 '::% ) £
Marka Numer = = é3 23 > < = 278
Lp. | pojazdu/ | rejestr. we- § a s % g tEo S 8__§ @ g
nazwa pojazdu/ | wnetrzny 3 g %.g‘ > < q;_) %,3 S X8
sprzetu, | fabr. pojazdu - = o~ S 2 g2z <238 N8
urzadz. sprzetu, = N €2 3 5 - "
urzadz. @ © 2
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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KARTA PRACYNR ...

Nr rejestracyjny sprzetu tranSPOrtOWEGO ...vuueruneieeiniiie e eaeeraeeaeeanereeanes
Marka sprzetu tranSPOrtOWEGO ..viiuiiiiiie i anae e
Nr wewnetrzny sprzetu tranSPOrtOWEGO ...cuvueueieineie i eeeeeneeaeeeeeaeeenes
JednNostka UZYtKUJGCa .uveiiiiiii i e e
NaZWISKO KIBIrOWWCY vttt e e

Przebieg od poczatku eksploatacji .................... km, ostatniej OT-2 .............

Zatacznik nr 6

Adnotacje pracownika kontroli technicznej

Nazwisko specjalisty *

Na podstawie przegladu technicznego sprzetu transportowego i uwag kierowcy

polecam:

Technik

* — wpisaé przy wypetnianiu tabeli na odwrocie
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WYKONAWCA ROBOCZOGODZINY WG DNI
. Rodzaj Razem
Nazwisko . ‘s
specjalnosci

Ogoétem Tr

Stwierdzam, ze wymienione na odwrocie prace wykonano w petnym zakresie i zgodnie z wymogami
technicznymi. W wyniku wykonanych prac gwarantuje sie przebieg ...........ccooiiiiiiiiiiiiii s km
do nastepnej obstugi technicznej OT-2.

(podpis brygadzisty)
W wyniku przegladu technicznego stwierdzam, ze sprzet transportowy nadaje sie do dalszej eksplo-
atacji. Nastepna kolejna obstuge OT-2 wyznaczam przy stanie licznika ..........c.cocoeviiinnnnn. km.
(podpis pracownika kontroli technicznej)

W powyzszym stanie technicznym przyjatem sprzet transportowy do dalszego uzytkowania, z linka
licznika kilometréw zabezpieczong plombami.

D T - T
(podpis kierowcy)
Rejestr wystawionych dowoddw wydania — PrzyjeCia ....ccvvuviiiiiiiiiiiiiiiii i i
Rozliczenie czasu postoju sprzetu transportowego

Rozpoczeto: dnia ........ceevvenevennnnnnn. (o [eYe -2 Dopuszczalny czas postoju

w roboczodniach .........ccooiiiiiiiiin
Zakonczono: dnia .......ccoeveininennnnn. godz. ..oiiiiiii

Przekroczenie postoju

Faktyczny postoj w roboczodniach ........cc.coevvvvveiiiininnnnnne. w roboczodniach ..........cocoviiiiiiinn,

Rozliczenia i sprawdzenia karty pod wzgledem formalnym dokonat:

(podpis Naczelnika Wydziatu Transportu / Zaopatrzenia)
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Zatacznik nr 7

KARTA PRZEGLADU TECHNICZNEGO

Marka: Nr rejestracyjny: Nr wewnetrzny: Data badania:
Nr Badania wstepne Wynik badan po usunieciu
pom. usterek
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Nr

pom.

Badania wstepne

Wynik badan po usunieciu
usterek

Badanie wykonat ............ccooiiiiiiiiiiine

str. nr ....
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Zatacznik nr 8

(data)
ARKUSZ WERYFIKACJI CZESCI | ZESPOLOW
Marka ..coooviiiiii YD P o O ) P , N WEeWN. vivvvveveennnn.
Nr Karty Pracy ..oooeeviiiiiiiiiiiiiic e , N SN L e
Wyszczegdlnienie Hos¢ Nr dow.odu Potwierdzenie weryfikatora
Lp. . . do do wydania — . .
(nazwa zespotu, czesci) kat. . L i uwagi
naprawy wymiany przyjecia

1 2 3 4 5 6 7
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Moc produkcyjna

- z tego na:
w roboczogodzinach 9

Posiadana wykonanie OoT-1 0S NB

ZESTAWIENIE
PRAC WYKONANYCH

W PUNKCIE OBStUGI TECHNICZNEJ w miesigcu . . . . ... ..o i et

Zatacznik nr 9

Lp. Dane sprzetu Rodzaj oraz zakres N c <
. — ! =5 . - -
obstugiwanego dokonywanych .g 5 S Nazwisko montera S o o
. . S K
/naprawianego napraw i innych 5 5 % .g =y ® g ;
marka Nr prac 3 S s c:._g - N g g °
A . Q — H
pojazdu/ | - Opis S g ﬁ = 2 §T 8 2
- " B QO -
sprzetu | £ = S — O czynnosci | 2G5 B S @ e
Sc 3 N3 ] o3 3 338 o 3 3 2
luburza- | § 5 & & N N2 napraw- % et 2’ ; il 31
: s .8 c ] ® @ )
dzenia 25a8l 39 |25 czych ® 3 c 2 s £ o
L EN T a N [N N N 5 g
o 3 o a S o r.g r.g r.g. & >
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Razem R. godz.




Zatacznik nr 10

KSIAZKA
ewidencji sprzetu w uzytkowaniu

(nazwa jednostki)

Rozpoczeto dnia .......cceviiiiiiiiies i r.

ZakoNczono dNid ..ocvviviiiiiiiiiiiiies e r.



SKOROWIDZ

Nazwa sprzetu, urzadzenia Strona Nazwa sprzetu, urzadzenia Strona
VA - T T AV o T PP
Lp. Data |\ 7zwa dokumentu | T doku- Data do- W uzytkowaniu
zapisu mentu kumentu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23
Nrindeksu ...ooovvviiiiiii e Jednostka miary ......ccooviiiiiiiiiiii Cena jednostkowa ........cccvvvvvvieininnnnnn. Strona ...........
W uzytkowaniu W magazynie Stan ogéiny w
Razem W tym llosé Warto$é | zawie-
Kat | Kat | Kat | Kat | Przychéd | Rozchéd Stan szeniu
| 1] 1] v
24 25 26 27 28 29 30 | 31 32 | 33 34 [35| 36 | 37 | 38 39 40 41 42 43 45 46 47 48




Zatacznik nr 11

KSIAZKA

ewidencji sprzetu — materiatu
w jednostce uzytkujacej

(nazwa jednostki)

Rozpoczeto dn. ....cvvviiiiiiiiiiiiies s r.

ZakoNnczono dn. ...cciviiiiiiiiii e r.



SKOROWIDZ NAZWA ..ooniniei e

jednostka miary .........coceiiiiiiiiiiiii s cena jednostkowa .............ccceeneen

Nazwa sprzetu — materiatu Strona Lp. Data | Nazwa dokumentu | Przychéd | Rozchéd | Stan Uwagi

1 2 3 4 5 6 7
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(miejscowo$¢ i data)

.............................................................. wazny do dnia
(sktadnica — magazyn)
wydania*
Dowad przyjecia* Nr ..o,
Dla*
Od*
LI = 1157 o o
0T o £53 - 1.V PP
UpPOWaAZNIONY uiiiiiiiii i e eaeeas Nr dowodu osob. deg.
Nr karty Wydaé* Wydano* Cena Dane o
. Nazwa sprzetu .o s . o . .
Lp. | ewiden- . I m. Przyjac* Przyjeto jednost- | Wartos$é | zaewidencjono-
L (materiatu) — . .
cyjnej ilo§é kat. ilos§¢ kat. kowa waniu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Razem pozycji (stownie) ......c.cvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinennn, Sprzet (materiaty) wyszczegdlniony w rubrykach 7 i 8

Dowéd opracowat

Polecenie wydat Wydat Przyjat




Zatacznik nr 13

KSIAZKA

narzedziowa

nazwisko i imig montera

Marka narzedziowa Nr .................

Zatozono dnia ........ceeevinnnn

Zakoniczono dnia ..........ccuueeen



Podpil

L Data Nazwa narzedzi llosé Podl tawa rzvimu-
p- wydania ¢ 0ztuk wydania p. vl
jacl go
1 2 3 4 5 6

Data Podl tawa Podpil Podpil .
. - - . Uwagi
zdania zdania zdajacl go | magazynilra
7 8 9 10 11
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(M — urzadzenia wymagajace prowadzenia karty maszynowej, WP — wedtug potrzeb)

Wykaz podstawowego wyposazenia obiektow zaplecza
obstugowo-naprawczego transportu

Wyposazenie naprawcze

Zatacznik nr 14

5 . 8
Lp. Wyszczegélnienie Stacja obstugi % § R g
g | Biiz
= £532
1 2 3 4 5
1 | Tokarka uniwersalna z wyposazeniem normalnym (M) 2 - -
2 | Wiertarka stupowa (M) 2 - WP - -
3 | Wiertarka stotowa (M) 3 - WP - -
4 | Wiertarka reczna z napedem elektrycznym 3 - WP 1 1
5 | Szlifierka elektryczna stotowa-dwutarczowa (M) 3-WP 1 -
6 | Szlifierka z watkiem gigtkim 1-WP - -
7 | Szlifierka do oktadzin szczek hamulcowych 2 - -
8 | Szlifierka do tarcz hamulcowych (M) 2 - -
9 | Szlifierka do gniazd zaworowych (M) 3 1 -
10 | Szlifierka do grzybkéw zaworowych (M) 2 - -
11 | Docieraczka zaworéw z napedem recznym 3 - -
12 | Frezarka do gniazd zaworowych 4 1 -
13 | Wytaczarka do bebnéw hamulcowych (M) 2 - -
14 | Nitownica do oktadzin szczek hamulcowych 1 - -
15 | Pita ramowa mechaniczna (M) 1 - -
16 |Prasa (M) 1 - -
17 | Wyréwniarka do drewna (M) WP - -
18 | Maszyna do szycia (tapicersko-rymarska) WP - -
Wyposazenie diagnostyczne
1 2 3 4 5
19 | Zestaw diagnostyczny 2 - -
20 | Urzadzenie-przyrzad do kontroli i ustawiania $wiatet 2 1 -
21 | Urzadzenie optyczne do pomiaru i ustawiania geometrii 2 - -
két samochodowych
22 | Urzadzenie do obcigzania samochodéw przy pomiarach 1 - -
katow koét i ustawianiu Swiatet
23 | Urzadzenie rolkowe lub ptytowe do kontroli hamulcéw 2 - WP - -
24 | Hamownia podwozia (M) 1 - -
25 | Przyrzad do pomiaru zbieznosci k6t samochodowych 4 1 -
26 | Opd6znieniomierz bezwtadnos$ciowy WP - -
27 | Wielosktadnikowy analizator spalin 3 WP -
28 | Urzadzenie do atestowania szybkos$ciomierzy 2 - -
i drogomierzy
29 | Sprawdzian luzu mechanizmu kierowniczego 1-WP 1 WP
30 |Przyrzad do sprawdzania szczelnos$ci tozysk watu kar- 3 - -
bowego
31 | Prébnik ci$nienia sprgzania z zapisem graficznym WP - -
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1 2 3 4
32 | Wywazarka do kot 2 -
33 | Dymomierz 1 -
34 | Przyrzad do pomiaru poziomu hatasu zewnetrznego 1 -

pojazdu
Wyposazenie do naprawy uktadu elektrycznego i wskaznikéw
35 | Stoét pobierczy do badania pradnic i rozrusznikéw 1 -
36 | Przyrzad do badania pradnic pradu zmiennego 2 -
37 | Prostownik do szybkiego tadowania akumulatoréw WP -
38 | Prostownik selenowy do normalnego tadowania aku- WP WP
mulatoréw
39 | Wézek z akumulatorami i prostownikiem do urucha- 2 WP
miania silnikéw
40 | Aparat do sprawdzania i czyszczenia $wiec zaptonowych 2 1
41 |Kaseta do sprawdzania i regulacji ustawiania zaptonu 4 1
42 | Woltomierz widetkowy do sprawdzania akumulatoréw WP 1
43 |Przyrzad do kontroli ztagcza elektrycznego pojazd- 1 -
przyczepa
44 | Prébnik luzéw przegubowych 1 -
45 |Kleszcze do czyszczenia gniazd zaciskéw akumulato- WP 1
rowych
46 | Przyrzad do wykrecania wkretéw pradnic i rozrusznikéw WP 1
47 | Wobzek do przewozenia akumulatorow WP -
48 | Areometr do pomiaru stezenia elektrolitu WP WP
49 |Kaseta do sprawdzania urzadzen elektrycznych WP WP
Wyposazenie do naprawy uktadu zasilania
50 | Aparat do pomiaru zuzycia paliwa w czasie jazdy 2 -
51 | Prébnik podci$nienia w rurze ssacej i cisnienia pompy 2 -
paliwowej
Wyposazenie do naprawy uktadu jezdnego, zawieszenia i hamulcowego
52 | Urzadzenie do sprawdzania amortyzatorow 1 -
53 | Sciagacz kota sterowego WP -
54 | Przyrzad do odpowietrzania hamulcéw WP 1
55 |Sciagacz piast i bebnéw hamulcowych WP -
Wyposazenie do naprawy nadwozia, ramy i chfodnicy
56 | Rozpieracz hydrauliczny wraz z kompletem narzedzi 1 -
blacharskich do naprawy nadwozia
57 | Stét spawalniczy z wyciagiem gazéw 1 -
58 | Spawarka elektryczna przewozna (M) 1 -
b9 | Zestaw spawalniczy przewozny (wdézek, palnik, butle) 1 - WP -
60 | Nozyce do ciecia blachy z napedem elektrycznym (M) 1 -
61 | Nozyce do blachy dzwigniowe 2 -
62 | Zgrzewarka reczna przenosna 1 -
63 | Zastona przewozZna na koétkach WP -
64 | Urzadzenie do ptukania chtodnic 1 -
65 | Urzadzenie do sprawdzania chtodnic 1 -
66 |Rama do prostowania nadwozia wraz z uktadem po- WP -
miarowym
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Wyposazenie do naprawy powlok lakierniczych

1 2 3 4 5

67 | Kabina lakiernicza (M) 1 - -

68 |Pistolet do lakierowania WP - -

69 | Suszarka do lakieru przewozna (M) WP - -

70 | Polerownica reczna, naped pneumatyczny lub elek- WP - -
tryczny

Wyposazenie do wymiany olejéw i smarow

71 | Zestaw smarowniczy (M) 1 - -

72 | Smarownica przewozna pneumatyczna WP - -

73 | Smarownica nozna WP 1 WP

74 | Pompka przebijak do zapieczonych sworzni WP 1 -

75 | Pompa do przepompowywania olejow WP WP -

76 | Napetniacz oleju przektadniowego WP WP -

77 | Zbiornik na zuzyty olej oprézniany pod ci$nieniem WP WP -

78 | Napetniacz oleju silnikowego WP WP -

Wyposazenie do mycia nadwozi, podwozi, czyszczenia wnetrz
samochodéw oraz obstugi ogumienia

79 | Myjnia szczotkowa do mycia nadwozi samochoddéw WP - -
osobowych (M)

80 | Urzadzenie do mechanicznego mycia podwozi WP - -

81 | Urzadzenie do parowodnego mycia pojazdéw pod ci- 2 1 -
S$nieniem

82 | Zwijadto z przewodem gigtkim do wody na ci$nienie WP 1 -
do 20 atm.

83 | Zwijadto z przewodem gietkim do wody na ci$nienie WP 1 -
do 6 atm.

84 | Urzadzenie do naktadania powtok antykorozyjnych WP WP -

85 | Pompa wodna wirnikowa WP - -

86 |Wyzymaczka do $cierek z wanienka do ich ptukania WP - -

87 | Odkurzacz przemystowy WP WP -

88 | Odkurzacz domowy WP WP WP

89 | Kolumna powietrza 2 - -

90 | Urzadzenie hydrauliczne do zdejmowania i zaktadania 2 - -
opon

91 | Przyrzad pneumatyczny do szybkiego mocowania na- WP WP -
kretek kot

92 | Sprezarka (M) WP - -

93 | Zwijadto z przewodem gigtkim do sprezonego powietrza WP - -

94 | Przyrzad do pomiaru regulacji ci$nienia powietrza w WP 1 WP
ogumieniu

95 | Ostona ochronna do pompowania opon WP 1 WP

Urzadzenia do mycia zespotéw, czesci
96 | Myjnia do mycia czesci 1 - -
97 | Wanna do mycia czeSci 1 - -
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Urzadzenia dzwigowe i transportowe

1 2 3 4 5

98 | Podnosnik hydrauliczny kanatowy zawieszony na brzegach WP - -
kanatu (M)

99 | Podnos$nik elektryczno-mechaniczny czterokolumnowy (M) WP WP -
100 | Podnos$nik elektryczno-mechaniczny linowy, ramowy (M) WP - -
101 | Podnos$nik hydrauliczno-pneumatyczny jednokolumnowy (M) WP - -
102 | Samochodowy dZwignik obstugowy (M) WP WP WP
103 | Samochodowy dZzwignik diagnostyczny (M) WP - -
104 | Podnos$nik hydrauliczny ramieniowy (M) 1 - -
105 | W6zek do montazu silnika WP - -
106 | W6zek podnos$nik do zaktadania i zdejmowania kot WP - -
107 | Stojak do naprawy silnika WP - -
108 | Podest do pracy w gdérnej cze$ci samochodu WP - -
109 | Podstawka nastawna pod samochody osobowe WP WP WP
110 | Podstawka nastawna pod samochody cigzarowe WP WP WP
111 | Podstawki zabezpieczajagce podnos$nik samochodowy WP WP WP

Wyposazenie kowalskie
112 | Palenisko kuznicze z dmuchawa 1 - -
113 | Przyrzad do montazu resoréw 1 - -
114 | Przyrzad do zwijania koricéw pioér resoréw 1 - -
115 | Imadto kowalskie 1 - -
116 | kowadto 1 - -
117 | Narzedzia kowalskie - WP - -
118 | Wanna na olej i wode - WP - -
Przyrzady pomiarowe
119 | Przyrzady pomiarowe specjalne WP WP -
120 | Przyrzady pomiarowe normalne WP WP WP
Narzedzia

121 | Narzedzia specjalne wg marek i typéw pojazdéw WP WP -
122 | Narzedzia normalne WP WP WP
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Zatacznik nr 15

1]2]3]4a]s]6]7[8]9]10]11]12]13]14]15]16]17]18]19]20]21[22]23[24[25[26][27][28][29][30][31]32
KARTA MASZYNOWA
Nazwa Typ Nr inw.
Firma Nr fabr. Miejsce ustaw.
Rok bud. | Rok ustaw. Grupa
Wielko$ci charakterystyczne Urzadzenia specjalne
Koszt stanowiska
Klasa doktadnosci
Szczegodlne przeznaczenie
Fotografia (szkic) Wymiary podstawy
Zajmow. powierzchnia mX m Wysokosé Cigzar kg Sporzadzit: data Nazwisko
Naped | Grupowy | Whbudowany silnik Naped jednostkowy
Napiecie \Y | Rodzaj pradu Catkow. zapotrzeb. mocy kW (na wrzecionie)
. = .
X s < 2 c
< [e) © a5 - c X
° E e 8 pul=
i 2 = Z'n

Uwagi:
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Zatacznik nr 16

(11Azojez) (elUazojRZ E1EP)

.................................... %mcs_cﬁeéswwao_v_sc_
............................................................. o1AqEU PBIS
...................... ey +ireseimsssses g s
........................................ (Eo15 0p SuEMOpOYOAZIdEZ
............. [oEse0IdSHe Op EILEPPO E1Ep - EoBeEY

................ AUWQMCv _.NNUOW_ UMOCEG.—O&

..................... BAIUIS I *orreerre e gy N

pasoupal eyiumouary sidpod

1jisoupal emzeu

Uwagi

Zakwali-

fikowano
do napr.

Koszt

na-
prawy

Data

oddania

zwrotu

Z na-
prawy

do na-

prawy

Przyczyny

Rodzaj uszkodzenia

Data
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Odpowiedzialny za sprzet

L
e e
PP
P
0
Przebieg konserwaciji
Data Firma lub Podpisy
konser- konserwator Uwagi konserwatora Uwagi
wacii jedn. konserw. | uzytkow.
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NORMATYWY

okresow eksploatacji sprzetu obstugowo-naprawczego

Zatacznik nr 17

Nazwa sprzetu

Normatywny okres

Nazwa sprzetu

Normatywny okres

Lp. obstugowo-naprawczego eksploatacji w latach Lp. obstugowo-naprawczego eksploatacji w latach
1. Tokarka 20 24, Zbiornik na zuzyty olej 10
2. Wiertarka kolumnowa 20 25. Urzadzenie do badania dro- 8
gomierzy i szybkosciomierzy
3. Wiertarka (szlifierka) 5 26. Urzadzenie do naprawy 10
stotowa (reczna) uktadu zasilania
4. Szlifierka do oktadzin 27. Urzadzenie do sprawdza- 10
(szczek) nia zawieszenia
5. Wytaczarka do bebnéw 15 28. Urzadzenie do pomiaru 5
hamulcowych zuzycia paliwa
6. Szlifierka do grzybkéw 10 29. Urzadzenie do nakt. 5
zaworowych powtok antykorozyjnych
7. Nitownica do oktadzin 15 30. Kolumna do regulacji ci- 5
szczek hamulcowych S$nienia w ogumieniu
8. Frezarka (szlifierka) do 5 31. Urzadzenie do zdejmowa- 8
gniazd zaworowych nia opon
9. Podnos$niki sSrubowe 15 32. Urzadzenie do sprawdze- 10
(hydr.) stacjonarne nia osprzetu hamulcéw
pneumatycznych
10. Zestaw diagnostyczny 10 33. Wywazarka do két 8
11. Przyrzad do kontroli 6 34. Rozpieracze hydrauliczne 5
ustawienia Swiatet do nadwozia
12. Przyrzad do ustawienia 5 35. Spawarki elektryczne 10
geometrii (zgrzewarki)
13. Urzadzenie rolkowe do 10 36. Kabina lakiernicza 15
kontroli hamulcéw
14. Urzadzenie rolkowe do 10 37. Analizator spalin 5
kontroli hamulcéw sa-
mochodéw osobowych
15. urzadzenie rolkowe do 10 38. Suszarka przewozna do 10
kontroli hamulcéw sa- lakieru
mochoddéw cigzarowych
16. Hamownia podwozia 15 39. Sprezarka powietrzna 10
17. Myjnia automatyczna 10 40. Prostownik do tadowania 5
szczotkowa akumulatoréw
18. | Myjnia do parowodnego 10 41. Kasety do ustawiania 5
mycia pojazdéw zaptonu (sprawdzania
instalacji elektrycznej)
19. Myjnia do mycia czesci 5 42, Wézek z akumulatorami 5
samochodowych do rozruchu silnikéw
20. Zestaw smarowniczy 7 43. Wycinak pneumatyczny, 5
pita, szlifierka do blach
21. Smarownica 5 44, Maszyny do drewna (pity 15
pneumatyczna wyréwniarki itp.)
22. Smarownica nozna 5 45, Prasy, pity ramowe do 15
metalu
23. Napetniacz oleju 5




Dziennik Urzedowy Komendy Gtéwnej Policji nr 4 -263- Poz. 42

Zatacznik nr 18

(nazwa jednostki)

PROTOKOLNR .............

stanu technicznego sprzetu obstugowo-naprawczego

A. DANE DOTYCZACE SPRZETU OBSLtUGOWO-NAPRAWCZEGO

Sprzet
obstugowo-
i -naprawczy
Nazwa sprzetu Numer Rok Data w.prowa uzytkowany
obstugowo-naprawczego Typ fabryczn Producent rodukcji dzenia do byt na: *
9 P 9 yezny P J eksploatacji vl ha:

jedna zmiang
dwie zmiany
trzy zmiany

B. OPIS STANU TECHNICZNEGO SPRZETU OBSLtUGOWO-NAPRAWCZEGO

Na podstawie ogledzin i cze$ciowej rozbiérki zespotéw stwierdza sie nastepujacy stan techniczny sprzetu ob-
stugowo-naprawczego:

C. STOPIEN ZUZYCIA SPRZETU OBSLUGOWO-NAPRAWCZEGO

stwierdza sig, ze:
1) koszt naprawy wg zatgczonego kosztorysu wstepnego Wyniostby ........cooiiiiiiiiiiiiiiii e zt

2) warto$¢ zespotéw, podzespotéw i podstawowych cze$ci wymaga-
jacych uzupetnienia lub wymiany wg zatagczonego wykazu WYNOSI ......cvvuiiiiiiiiiiiii i zt

3) aktualnie obowigzujaca cena detaliczna identycznego lub zblizonego
funkcjonalnie fabrycznie nowego sprzetu obstugowo-naprawczego WYNOSI: «.vvviiieiieriiieiiieiieriiieraienaenes zt

4) na podstawie powyzszych danych stopieh zuzycia sprzetu
obstugowo-naprawczego WYNOSI:



Dziennik Urzedowy Komendy Gtéwnej Policji nr 4 -264- Poz. 42

B)za .......... lat eksploataciji sprzetu obstugowo-naprawczego
stopien jego zuzycia powigksza sig 0% * e zt
6) ogdlny stopien zuzycia sprzetu obstUgOWO0-NAPraweCzego WYNOSI  c.iiiiiiiiiiiiiii i zt
SIOWNIE 20 vnviieiiii i

D. ZAKWALIFIKOWNIE SPRZETU OBSLUGOWO-NAPRAWCZEGO

Uwzgledniajac przedstawiony stan techniczny sprzetu obstugowo-naprawczego uznaje sig, ze:
1. Sprzet obstugowo-naprawczy po wykonaniu naprawy moze byé uzytkowany w jednostce.
2. Sprzet obstugowo-naprawczy jest zbedny:

a) z przyczyn organizacyjnych*

b) z przyczyn technicznych*
3. Sprzet jest zuzyty i podlega kasacji*

(podpis kierownika komdrki organizacyjnej) (podpis kierownika jednostki)

Sprzet obstugowo-naprawczy przekazano odptatnie*, przekazano nieodptatnie*, sprzedano*, skasowano*, za nr
dowodu wydania-przyjecia* ........cooiiiiiiiiiiiinnn. A 1 1 -

(data, stanowisko, podpis)

Zataczniki:

1) kosztorys wstepny naprawy sprzetu obstugowo-naprawczego,

2) wykaz zespotéw, podzespotéw i podstawowych cze$ci wymagajacych wymiany lub uzupetnienia,
3) dokumentacja odméw naprawy sprzetu obstugowo-naprawczego*,

4) dokumentacja préb uptynnienia sprzetu obstugowo-naprawczego*,

5) protokét kasacji sprzetu obstugowo-naprawczego*.

UWAGA: czesci B i C nie wypetnia sig, jezeli oceng techniczng przygotowat rzeczoznawca

* niepotrzebne skresli¢
** 3% za kazdy rok eksploataciji





