Warszawa, dnia 6 lutego 2024 r.

Poz. 15

ZARZADZENIE

MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO?V
z dnia 5 lutego 2024 r.

w sprawie zasad jednolitej polityki rachunkowosci w zakresie dzialania dysponenta III
stopnia Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w czesci 24 — Kultura

i ochrona dziedzictwa narodowego

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.

7 2023 r. poz. 120, 295 1 1598) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Ministerstwie Kultury i1 Dziedzictwa Narodowego ustala si¢ zasady jednolitej
polityki rachunkowosci w zakresie dzialania dysponenta III stopnia Ministerstwa Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego w czgsci 24 — Kultura 1 ochrona dziedzictwa narodowego
obejmujace:

1) polityke rachunkowosci dla dysponenta III stopnia Ministerstwa Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego w czes$ci 24 — Kultura 1 ochrona dziedzictwa narodowego, stanowigcg
zalgcznik nr 1 do zarzadzenia;

2) plan kont w zakresie §rodkow budzetowych oraz europejskich realizowanych w Biurze
Finansow 1 Ksiggowosci w ujgciu syntetycznym, stanowigcy zalacznik nr 2 do

zarzadzenia,

L Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzialem administracji rzagdowej — kultura i ochrona

dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia

2023 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U.
poz. 2718).
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3) zasady polityki rachunkowosci 1 plan kont dla Funduszu Promocji Kultury, stanowiace
zatgcznik nr 3 do zarzadzenia;

4) zasady polityki rachunkowosci i plan kont dla Narodowego Funduszu Ochrony
Zabytkow, stanowiace zatgcznik nr 4 do zarzadzenia;

5) wzor druku odpiséw aktualizujgcych warto$§¢ naleznosci w Ministerstwie Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego w czgsci 24 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego

wedtug stanu na dzien 31 grudnia, stanowiacy zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 2. Zasady jednolitej polityki rachunkowosci, o ktéorej mowa w § 1, ustala sie

w szczegllnosci z uwzglednieniem przepisow:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295
11598);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia czerwca 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270, z p6zn. zm.?);

3) rozporzadzania Ministra Rozwoju i Finansé6w z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342);

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, 1571 1 2045 oraz
22023 r. poz. 1347);

5) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144 oraz z 2023 r. poz. 193);

6) rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i1 Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie

operacji finansowych (Dz. U. z 2023 1. poz. 652).

§ 3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)  Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1273, 1407,
1429,1641, 1693 i 1872.
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2) Ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego;

3) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Generalnego

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Ministerstwa, bedacego dysponentem III stopnia Ministerstwa;

Kierownictwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministra, Sekretarza Stanu lub Podsekretarza
Stanu w Ministerstwie lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa — zgodnie z zakresem
czynno§ci;

komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ departament lub biuro
w Ministerstwie, ktorego zadania zostaly okre$lone w Regulaminie organizacyjnym
Ministerstwa;

dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora, zastepce dyrektora komorki
organizacyjnej albo inng osobg, ktorej powierzono kierowanie komorka organizacyjna;
gléwnym ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ gldwnego ksiegowego dysponenta III
stopnia Ministerstwa w Biurze Finansow i Ksiggowosci;

Biurze Finansoéw 1 Ksiggowosci — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng
Ministerstwa wlasciwa do spraw finansowo ksiggowych, zwang dalej ,,BFK”;

Biurze Dyrektora Generalnego — nalezy przez to rozumie¢ komodrke organizacyjng
Ministerstwa wlasciwg do spraw administracyjnych, zwang dalej ,,BDG”;

ustawie o podatku dochodowym od 0so6b prawnych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2805);

ustawie o prawie autorskim — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim 1 prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509);

ustawie o rachunkowos$ci — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci;

ustawie o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami — nalezy przez to rozumie¢ ustawe
z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow 1 opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2022 r.
poz. 840 oraz z 2023 r. poz. 951, 1688 1 1904);

ustawie 0 VAT — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towarow i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570, 1598 1 1852);
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15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

ustawie o grach hazardowych — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 19 listopada
2009 r. o grach hazardowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 227);

ustawie o zamoOwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ z dnia
11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 1 1720);
rozporzadzeniu w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw
1 rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych — nalezy przez to
rozumie¢ rozporzadzenie Ministra FinansoOw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz
srodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych;

rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe] w uktadzie zadaniowym —
nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie zadaniowym (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1731);

rozporzadzeniu w sprawie KST — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Rady
Ministréw z 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz. U. 22016 1. poz. 1864);

rozporzadzeniu w sprawie rachunkowos$ci — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie
Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej;

rozporzadzeniu w sprawie podatkowej ksiegi przychodéw i1 rozchodéw — nalezy przez to
rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie
prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i1 rozchodéw (Dz. U. poz. 2544);
rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych — nalezy rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych;
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24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej — nalezy przez to rozumiec
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej;

dokumencie ksieggowym — nalezy przez to rozumie¢ dowod ksiegowy zgodny z art. 21
ustawy o rachunkowosci;

aktywach — nalezy przez to rozumie¢ kontrolowane przez Ministerstwo zasoby
majatkowe o wiarygodnie okreslonej wartosci, powstate w wyniku przesztych zdarzen,
ktore spowoduja w przysztosci wptyw do jednostki korzysci ekonomicznych;
zobowigzaniach — nalezy przez to rozumie¢ wynikajacy z przesztych zdarzen obowigzek
wykonania $wiadczen o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktore spowoduja
wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych aktywow jednostki;

rezerwach — nalezy przez to rozumie¢ zobowigzania, ktérych termin wymagalno$ci lub
kwota nie sg pewne;

okresie sprawozdawczym — nalezy przez to rozumie¢ okres, za ktory sporzadza si¢
sprawozdanie finansowe lub inne sprawozdania sporzadzane na podstawie ksiag
rachunkowych;

klasyfikacji zdarzen — nalezy przez to rozumie¢ przyporzadkowanie zdarzen
gospodarczych do grupy zdarzen bilansowych 1 wynikowych oraz okreslenie ich
skutkow finansowych dla sytuacji finansowej, majatkowej oraz wyniku finansowego
jednostki;

dniu bilansowym — nalezy przez to rozumie¢ ostatni dzien roku obrotowego, tj. 31
grudnia;

sprawozdaniu finansowym — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdania sporzadzane
zgodnie z przepisem art. 45 ustawy o rachunkowosci;

sprawozdaniu budzetowym — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdania sporzadzane
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej, rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia
2011 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie zadaniowym,
rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Funduszy 1 Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie

operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652);
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34) srodkach trwatych, z wyjatkiem aktywow zaliczanych do inwestycji — nalezy przez to
rozumie¢ rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku oraz przeznaczone na
potrzeby jednostki, ktorych wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty
okreslonej art. 16f ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od oso6b prawnych, w tym
rowniez stanowigce wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego,

otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia, z moca od

dnia 1 stycznia 2024 r.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: B. Sienkiewicz



Zalaczniki

do zarzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego

z dnia 5 lutego 2024 r.

(poz. 15)

Zalacznik nr 1

POLITYKA RACHUNKOWOSCI
dla dysponenta I11 stopnia
Ministerstwa Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego
w czesci 24

Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego



Rozdziat 1
Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dysponenta I11 stopnia Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego w czesci 24 — Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego
§ 1. Polityka rachunkowosci dla dysponenta Il stopnia Ministerstwa w czesci 24 — Kultura
I ochrona dziedzictwa narodowego, zwana dalej ,,Polityka rachunkowosci”, okresla sposob
prowadzenia ksigg rachunkowych w tym zasady ewidencji finansowo-ksiggowej, zasady

wyceny aktywow i pasywow, zasady przetwarzania i ochrony danych.

Rozdzial 2
Zasady rachunkowosci

§ 2. 1. BFK prowadzi obstuge finansowo-ksi¢gowa zadan dysponenta $rodkoéw budzetu
panstwa Il stopnia w cze¢sci 24 — Kultura i Ochrona Dziedzictwa Narodowego realizowanych
przez Dyrektora Generalnego w szczegdlnosci w zakresie kosztow funkcjonowania
Ministerstwa, wykonania wydatkéw i dochodow budzetowych dysponenta trzeciego stopnia
w zakresie $rodkoéw krajowych oraz $rodkéw pochodzacych z Norweskiego Mechanizmu
Finansowego, Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (Pomoc Techniczna), Programu Operacyjnego
Wiedza, Edukacja, Rozwoj, Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat
i Srodowisko (Pomoc techniczna) oraz w ramach realizowanych programéw. Funduszy
celowych: Funduszu Promocji Kultury, Narodowego Funduszu Ochrony Zbytkow oraz
srodkow otrzymanych na realizacje zadan na podstawie ustaw, uméw i porozumien. Ponadto,
w BFK prowadzi si¢ obstuge finansowo ksiggowa Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

2. Odpowiedzialnym za prowadzenie ksigg rachunkowych jest Dyrektor Generalny, jako

kierownik jednostki.

§ 3. 1L.W zakresie dysponenta Ill stopnia Ministerstwa w czgsci 24 — Kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, nalezy stosowac zasady rachunkowosci, przedstawiajac rzetelnie
I jasno sytuacje¢ majatkowg oraz finansows, a takze wynik finansowy.

2. Operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych i wykazuje si¢ w sprawozdaniu

budzetowym i finansowym zgodnie z tre$cig ekonomiczng operacji.



3. Ewidencja finansowo-ksiggowa Ministerstwa w czesci 24 — Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego, jest prowadzona dla obslugi realizowanych zadan w zakresie Kultury
i dziedzictwa narodowego.

4. Ksiegi rachunkowe Ministerstwa prowadzi si¢ w siedzibie Ministerstwa w Warszawie przy
ul. Krakowskie Przedmiescie 15, w BFK. Dokumentacja jest sporzadzana w jezyku polskim
I w walucie polskiej.

5. Ksig¢ga inwentarzowa prowadzona jest w BDG, w zakresie wprowadzania na stan ewidencji
sktadnikow majatku Ministerstwa wraz z okresleniem ich lokalizacji, a takze okre$lania
klasyfikacji $srodkow trwatych zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie KST.

6. Pozostate programy uzytkowe wykorzystywane przez BFK to:

1) System kadrowo-placowy Cogisoft wykorzystywany w zakresie kadr, wynagrodzen
oraz rozrachunkéw publiczno-prawnych zwiazanych z wynagrodzeniami,

2) Program Ptatnik do rozliczen z ZUS,

3) Trezor — Informatyczny System Obstugi Budzetu Panstwa stuzacy do przekazywania
droga elektroniczng sprawozdan budzetowych 1 finansowych, harmonogramow,
sprawozdan oraz plandéw finansowych,

4) BUZA — aplikacja Trezor BZ w zakresie sprawozdawczosci z budzetu zadaniowego;

5) SOK - aplikacja System Obstugi Kultury w zakresie obiegu dokumentoéw
planistycznych,

6) Program EZD - stuzacy do obiegu dokumentéw w Ministerstwie

— ktorych szczegdtowy opis sposobu dziatania jest opisany w instrukcjach do tych
programow.

§ 4. 1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, obejmujacy okres od 1 stycznia do 31 grudnia.
2. Dokumenty w rejestrach ksiggowych zamykane sa na koniec okresu sprawozdawczego, t].
do 10 dnia kolejnego miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktoérym zaistniaty zdarzenia
gospodarcze. Ostateczne zamknigcie miesigca nastgpuje po zatwierdzeniu sprawozdan
w systemie Trezor tj. po 20 dniu kolejnego miesigca nast¢pujgcego po miesigcu, w ktorym
zaistnialy zdarzenia gospodarcze, z wyjatkiem grudnia, ktory zamykany jest do 30 kwietnia
roku nastepnego.

3. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego.
Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje w terminie do 30 kwietnia roku

nastepnego. Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym



wylaczeniu mozliwosci dokonania zapisow ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte

ksiggi rachunkowe.

§ 5. Celem rachunkowosci jest prowadzenie ksiggowej ewidencji zdarzeh gospodarczych

W sposéb zapewniajacy:

1) wiarygodnos$¢ ksiag, to jest ujecie w nich operacji gospodarczych w sposob rzetelny,

2)

3)
4)

5)

6)

kompletny i sprawdzalny;

odzwierciedlenie wptywu operacji gospodarczych na zmiany majatku jednostki, jej
zobowigzan 1 wyniku finansowego;

odzwierciedlenie kosztow, przychodow, strat i zyskow;

prezentacj¢ informacji koniecznych dla oceny biezacego 1 przysziego stanu
finansowego jednostki;

mozliwo$¢ sporzadzania okresowych oraz rocznych sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w uktadzie zadaniowym, z operacji finansowych i innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach;

sporzadzanie sprawozdan finansowych zgodnie z rozporzadzeniem o zasadach
rachunkowosci oraz planach kont, a takze innych sprawozdan okreslonych

W odrgbnych przepisach.

§ 6. W zakresie dysponenta Il stopnia Ministerstwa w czesci 24 — Kultura i ochrona

dziedzictwa narodowego stosuje si¢ nastepujace zasady rachunkowosci:

1)

2)

3)

4)

zasade kontynuacji, ktora zaklada, ze dzialalnos¢ bedzie prowadzona w dajacej si¢
przewidzie¢ przysztosci w niezmniejszonym istotnie zakresie;

zasade ciagtosci, ktora oznacza, iz w kolejnych latach beda:

a) jednakowo grupowane operacje gospodarcze,

b) wedhug tych samych zasad wyceniane aktywa i pasywa,

c) tym samym sposobem ustalany wynik finansowy,

d) stosowane te same zasady sporzadzania sprawozdan finansowych;

zasade podstawy memorialowej, ktéra oznacza konieczno$¢ ujecia w ksiggach
rachunkowych wszystkich przypadajacych przychodéw 1 obcigzajacych kosztow
zwigzanych z tymi przychodami, jako dotyczacych danego roku obrotowego,
niezaleznie od terminu ich zaplaty;

zasade wspotmiernosci, ktora oznacza konieczno$¢ zaliczenia do aktywow 1 pasywow

okresu sprawozdawczego kosztow 1 przychoddw dotyczacych przysztych okreséw oraz

4



5)

6)

7)

8)

9)

przypadajacych na ten okres sprawozdawczy kosztow, ktore nie zostaly jeszcze
poniesione, z wyjatkiem biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw wynikajacych
z obowiagzku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym
swiadczen emerytalnych;

zasad¢ kasowa budzetu, ktéra oznacza, ze dochody i wydatki beda ujmowane
w ksiggach i prezentowane w sprawozdaniach finansowych w zakresie faktycznych
(kasowo zrealizowanych) wpltywow i wydatkow dokonanych na rachunkach dochodow
1 wydatkow budzetowych,;

zasade ostroznej wyceny, ktdra oznacza, ze poszczegoOlne sktadniki aktywow
| pasywOw wycenia si¢ stosujgc rzeczywiscie poniesione na ich nabycie ceny
z zachowaniem zasady ostrozno$ci tj. uwzglednienia w wyniku finansowym:
zmniejszenia wartosci uzytkowej skladnikow aktywow, wylacznie niewatpliwych
pozostatych przychodéow operacyjnych i zyskow nadzwyczajnych, wszystkich
poniesionych kosztow operacyjnych i strat nadzwyczajnych oraz rezerw na znane
ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen;

zasade istotnosci, ktora oznacza mozliwo$¢ stosowania uproszczen w ramach
przyjetych zasad rachunkowosci, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na
rzetelnos¢ 1jasno$¢ przedstawienia sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku
finansowego, konieczno$¢ wyodrebnienia w rachunkowo$ci 1 wykazania
w sprawozdaniach finansowych wszystkich operacji, istotnych dla oceny sytuacji
majatkowej 1 finansowej oraz wyniku finansowego;

zasade zakazu kompensaty oznaczajaca, Ze nie mozna kompensowac ze sobg wartosci
réznych co do rodzaju aktywow i pasywow, przychoddw i zwigzanych z nimi kosztéw
jak tez zyskow 1 strat nadzwyczajnych. Zasad¢ indywidualnej wyceny w zakresie
zakazu kompensat stosuje si¢ m.in. takze przy rozliczaniu szkéd spowodowanych
zdarzeniami losowymi, co oznacza, ze straty spowodowane tymi zdarzeniami wykazuje
si¢ w ksiegach rachunkowych 1 sprawozdaniu finansowym w pelnej wysokosci;
zasade¢ podwojnego zapisu, polegajaca na tym, ze kazda operacja wartosciowa ma by¢
rejestrowana w ksiegach rachunkowych co najmniej na dwoch kontach, po
przeciwstawnych stronach tych kont tj. po stronie WN jednego konta i rownocze$nie
po stronie MA konta przeciwstawnego z zachowaniem rownosci kwot po stronie WN
I MA tych kont. Zapisow na okreslonych kontach dokonuje si¢ w kolejnosci

chronologicznej. Zasad¢ te stosuje si¢ obowigzkowo w ewidencji bilansoweyj.



Stosowanie zasad podwdjnego zapisu umozliwia sprawdzenie wewngtrznej zgodnosci
zapisow;

10) zasade Wyzszo$ci tresci ekonomicznej nad forma prawng.

Rozdzial 3
Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

§ 7. 1. W Ministerstwie dokonuje si¢ wyceny aktywow i pasywoOw na dzien bilansowy, wedtug
ich warto$ci wynikajacej z prowadzonej ewidencji finansowo-ksi¢gowe;.

2. Koszty dotyczace ponoszonych z gory wydatkdw w szczegdlnosci zakupu prenumeraty,
biletow, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci,
ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesigc roku obrotowego, nie podlegaja rozliczeniom
W czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny
wplyw na sytuacj¢ finansowa oraz na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;j
I finansowej jednostki oraz wyniku finansowego. Operacje te ksieguje si¢ w catosci w kosztach
miesigca, w ktorym zostat dokonany zakup.

3. Aktywa i1 pasywa wycenia si¢ wedtug metod okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz

zgodnie z przepisami szczegdlnymi wydanymi na podstawie ustawy o finansach publicznych.

§ 8. 1. Srodki trwate obejmuja w szczegdInosci:

1) grunty (grupa 0), w tym réwniez prawo do wieczystego uzytkowania gruntow;

2) budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej (grupa 1-2);

3) urzadzenia techniczne i maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania (grupa

3-6);

4) $rodki transportu (grupa 7);

5) inne $rodki trwate (grupa 8).
2. Sktadniki majatkowe spelniajace wszystkie kryteria zaliczania do $rodkéw trwatych
przyjmowane s3 do ewidencji z podziatem na grupy, podgrupy i rodzaje zgodnie
z rozporzadzeniem w sprawie KST.
3. Szczegdtowe zasady gospodarowania, podziatu 1 ewidencji skladnikow majatku
w Ministerstwie okresla zarzadzenie Nr 14/2022 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 12 lipca 2022 r. Instrukcja w sprawie szczegdtowych zasad
gospodarowania, podziatu 1 ewidencji skladnikow majatku w Ministerstwie Kultury

I Dziedzictwa Narodowego.



4. Srodki trwale o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote okreslong w art. 16f
ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych finansuje si¢ ze srodkdw pieni¢znych
przewidzianych na finansowanie inwestycji i ewidencjonuje si¢ na koncie 011 - §rodki trwate
wedtug rzeczywistych cen nabycia tj. cen zakupu brutto powigkszonych o koszty bezposrednio
zwigzane z zakupem i przystosowaniem do stanu zdatnego do uzywania w celu przekazania
srodkow trwatych do uzytkowania.
5. Jezeli srodki trwate ulegly ulepszeniu, to warto$¢ poczatkowa tych srodkéw powicksza sie
o sum¢ poniesionych kosztow na ich ulepszenie (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,
w tym takze o wydatki na nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych, tylko wtedy, gdy suma
poniesionych kosztow w catym roku przekracza kwotg okreSlong w art. 16f ust. 3 ustawy
0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Umorzenie $srodkow trwatych oblicza si¢ na koniec
roku obrotowego wedlug metody liniowej stosujac Stawki amortyzacyjne wykazane
w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od o0s6b prawnych. W przypadku gdy
nieumorzony S$rodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji, sprzedazy lub
przekazaniu, odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ do konca miesiagca, w ktorym byt
uzytkowany.
6. Ewidencje iloSciowo-wartosciowa (ujmowang na koncie 013 — pozostate $rodki trwate)
prowadzi si¢ dla pozostatych srodkow trwatych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okres$lonej
w art. 16f ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych. Do pozostatych srodkow
trwalych nie zalicza si¢ rzeczy ruchomych o niewielkiej warto$ci poczatkowej do kwoty
1499,99 zt, w tym réwniez wydawanych pracownikom do bezposredniego uzytkowania.
Podlegaja one ewidencji ilosciowej (nie ujmuje si¢ ich na koncie 013).
7. Meble 1 dywany, bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa oraz pozostate $rodki trwate
0 wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 16f ust. 3 ustawy o podatku
dochodowym od 0so6b prawnych, finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezace oraz umarza
jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do ewidencji. Wymienione sktadniki majatkowe
ewidencjonuje si¢ na koncie 013 w wartosci poczatkowej okreslonej wedtug ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia, a umorzenie na koncie 072, z wyjatkiem:
1) mebli oraz dywandéw stanowigcych pierwsze wyposazenie obiektow budowlanych,

ktore bez wzgledu na ich wartos$¢ poczatkowa finansuje si¢ ze sSrodkow inwestycyjnych.

W przypadku, gdy ich warto$¢ przekracza kwote okreslong w art. 16f ust. 3 ustawy

0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych umorzenie stosuje si¢ zgodnie z zasadami

opisanymi w pkt 4 1 ewidencjonuje na koncie 071. Natomiast gdy ich warto$¢
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2)

poczatkowa nie przekracza kwoty okreslonej w art. 16f ust. 3 ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych umarza si¢ je jednorazowo i ewidencjonuje na kontach
0131 072;

godet, koszy na S$mieci, wieszakow, firanek, rolet, zaston, lampek biurowych,
wentylatorow, kalkulatorow, maszyn do liczenia, zegaréw, pieczatek, wiatrakow,
pamieci USB, klawiatur bezprzewodowych, myszy do komputera, kamer
internetowych, gloénikow do komputera, tadowarek/kabli/etui (do komputerow
przenosnych, tabletéw i telefonow komorkowych), pilotow do garazy, toreb, walizek
podréznych, plecakow, przedmiotow dekoracyjnych niestanowigcych dobr kultury
(w tym: figurki, wazony, $wieczniki, doniczki), naczyn, luster, gasnic, apteczek,
termometrow, anten telewizyjnych i1 radiowych, dekoderow, parasoli, czajnikow,
zyrandoli, kinkietow, latarek, tablic do pisania, tablic informacyjnych, sztalug,
stojakbw na rowery, popielnic, podstawek pod komputery, specjalistycznych
zszywaczy i dziurkaczy do dokumentow, lamp o$wietleniowych, map, ktore bez

wzgledu na warto$¢ ujmowane sg bezposrednio w koszty.

8. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzywania wycenia si¢ nastepujaco w przypadku:

1)
2)

3)

4)

zakupu srodkow trwatych niewymagajacych montazu — wedlug ceny nabycia;
ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow

z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwe;;

spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu;

otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu

terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.

9. Grunty nabywane w ramach tytutu inwestycyjnego przyjmowane sg na stan w momencie

nabycia. Warto$¢ budynkow i budowli, nabytych tacznie z gruntem oraz koszt ich rozbiorki

obcigzajg warto$¢ inwestycji.

10.

Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem

odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

11. Umarza si¢ jednorazowo w 100% ich wartosci i w calosci zalicza w koszty, w momencie

przyjecia do uzywania, pozostate srodki trwate o wartosci poczatkowej powyzej 1.500,00 zt,

ale nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 16f ust.3 ustawy o podatku dochodowym

0d os6b prawnych.



12. Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych 1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji, zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji s3 odnoszone na fundusz jednostki.
13. Nowoprzyjete srodki trwate umarzane w czasie, amortyzuje si¢ poczawszy od nastepnego
miesigca po miesigcu, w ktorym przyjeto je do uzywania. Pozostate srodki trwate spisuje si¢
W koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.
14. Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury, w tym zabytkow (obrazow, dziet sztuki, rzezb,
grafik, rycin itp. - ewidencjonowanych na koncie 016) stanowigcych rzeczy ruchome, bedace
dzietem cztowieka, stanowigce S$wiadectwo minionej epoki, badz zdarzenia oraz dobra kultury
wspotczesnej bedacej dorobkiem wspotczesnie zyjacych pokolen, ktérych zachowanie lezy
W interesie spolecznym ze wzgledu na posiadang warto$¢ historyczng, artystyczng lub
naukowa.
15. Srodki trwate w budowie (inwestycje), zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy
0 rachunkowosci, wycenia si¢ na dzien bilansowy w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu
trwatlej utraty wartosci.
16. Koszty srodkéw trwatych w budowie (inwestycje) obejmujg warto$¢ (w cenie nabycia)
zuzytych sktadnikow rzeczowych, wykonanych robdt, warto§¢ swiadczen wlasnych oraz inne
koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci poczatkowej wytworzonych aktywow trwatych, w tym
rowniez:
1) koszty dokumentacji projektowej;
2) koszty ustug doradczych;
3) koszty badan geologicznych oraz pomiarow geodezyjnych, przygotowania terenu pod
budowe, w tym koszty likwidacji $srodkow trwatych (pomniejszone o przychody
z likwidacji, w tym budynkow i budowli zlikwidowanych w zwigzku z wykonywaniem
nowych inwestycji);
4) Kkoszty nadzoru, doradztwa;
5) optaty z tytulu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy;
6) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug;
7) naliczone za czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciggnietych zobowigzan,
w tym takze z tytutu zwloki w zaptacie;
8) optaty (np. notarialne, sadowe);

9) pozostate koszty zwigzane z realizacja inwestycji (srodkow trwatych w budowie).



17. Kary umowne i odszkodowania oraz przychody ze sprzedazy likwidowanych $rodkow
trwatych, uzyskane w trakcie realizacji inwestycji stanowig dochody budzetu panstwa.

18. Zapasy, rozumiane jako zakupione materialy, wycenia si¢ wedtug rzeczywistych cen
nabycia.

19. Zapasy ujmowane sa w ewidencji wedtug rzeczywistych cen nabycia brutto i ujmowane

w ewidencji w okresie, w ktorym je poniesiono.

§ 9. 1. Wartosci niematerialne i prawne, zwane dalej ,,WNIiP”, to nabyte przez jednostke,
zaliczane do aktywow trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznos$ci dhuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki. Sa to w szczego6lnosci: autorskie prawa
majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, know-how.

Programy komputerowe mieszcza si¢ w ramach kategorii autorskich praw majatkowych oraz
licencji. Zaszeregowanie to powoduje, ze do wartosci niematerialnych i prawnych nie mozna
zalicza¢ programéw komputerowych (o okresie uzytkowania dluzszym niz rok), ktérych
nabyciu nie towarzyszyto przeniesienie autorskich praw majatkowych lub udzielenie licencji
na korzystanie z tych programow.

Do WNIP nie zalicza si¢ programéw komputerowych (systemow operacyjnych) zakupionych
wraz z komputerem, bez ktorego komputer nie bylby urzadzeniem kompletnym i zdatnym do
uzytkowania. Te programy zwigkszaja warto$¢ poczatkowa komputera i1 s3 ewidencjonowane
razem z komputerem na kontach 011 - $rodki trwate lub 013 jako pozostate Srodki trwate.
Przedmiotem prawa autorskiego jest kazdy przejaw dziatalnosci tworczej o indywidualnym
charakterze, ustalony w jakiejkolwiek postaci, niezaleznie od wartosci, przeznaczenia i Sposobu
wyrazenia (utwor), w tym m.in. zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy o prawie autorskim - utwory
wyrazone slowem, symbolami matematycznymi, znakami graficznymi (literackie,
publicystyczne, naukowe, kartograficzne oraz programy komputerowe).

Jesli w umowie nie okreslono wyraznie postanowienia o przeniesieniu prawa oznacza to, ze
tworca udzielit tylko 1 wytacznie prawa do korzystania z licencji.

W ewidencji ksiggowej nabycie danego prawa lub danej licencji (po raz pierwszy) nalezy
odnies¢ bezposrednio w cigzar konta 020 - warto$ci niematerialne 1 prawne, pod warunkiem,
ze prawo to lub licencja spelnia wymogi okreslone w odrgbnych przepisach.

Jesli prawo autorskie lub licencja nie spelnia wymogdéw pozwalajacych na zakwalifikowanie
ich do wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych czasowo, wowczas kwalifikuje si¢ je

w cigzar innego konta. Nie mozna dokonywac ulepszenia warto$ci niematerialnych i prawnych.
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2. WNIP wycenia si¢ w dniu przyjecia do uzywania oraz na dzien bilansowy wedlug
analogicznych zasad, jakie sg przewidziane dla srodkow trwatych.
3. Licencje na programy komputerowe i prawa autorskie amortyzuje si¢ przy zastosowaniu
stawki w wysokosci 50% (okres amortyzacji 24 miesigce). Pozostate warto$ci niematerialne
I prawne 0 warto$ci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 16f ust. 3 ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych sa umarzane w 100% ich warto§ci w momencie oddania do
uzytkowania.
4.  WNIP umarzane jednorazowo finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezgce.
5. Nabyta aktualizacja programu lub modyfikacja oprogramowania przeprowadzona przez
osoby trzecie, niezwigzana z udzieleniem nowej licencji ani przeniesieniem praw autorskich,
zaliczana jest bezposrednio w koszty bez wzgledu na jej wartos¢.
6. Modyfikacja oprogramowania, ktora wigze si¢ z udzieleniem nowej licencji lub
przeniesieniem praw autorskich stanowi samodzielny tytul warto$ci niematerialnych
I prawnych.
7.  Ewidencja wartoéci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020 - WNIiP
umarzanych w czasie oraz umarzanych jednorazowo.
8.  Ewidencja szczegdtowa do kont 020 umozliwia:

1) obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych;

2) podziat wedtug tytutow.
9.  Koszty wykonania strony internetowej nie stanowiag WNiP.
10. Zakupiona po wygasnieciu starej licencji nowa licencja na ten sam program komputerowy
stanowi odrebnag, oddzielnie amortyzowang WNIP.
11. Uaktualnienia oprogramowania stanowia nowa WNIiP, jezeli spelniaja przestanki
okreslone w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci.
12. W przypadku licencji wielostanowiskowej, do ktorej jest tylko jeden klucz, stanowi ona

WNIP jezeli spelnia przestanki art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci.

§ 10. 1. Nalezno$ci wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej, przy czym w przypadku braku
zaptaty nalezno$ci w terminie, na koniec kazdego kwartalu warto§¢ naleznosci powinna by¢
powigkszona o nalezne odsetki:
1) odsetki przypisane, a niezaptacone ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych pod datg
ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu, kwoty

naliczonych odsetek zwigkszaja nalezno$¢ dtuznika;
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2) odsetki sa nalezne wtedy, kiedy ich naliczenie wynika z zawartej umowy miedzy

3)

stronami, albo z obowiazujacych przepisow prawnych;

w przypadku, gdy wierzyciel badZz dtuznik kwestionuje istnienie rozrachunku, jego
wielkos¢, badz termin zaptaty i istnieje konieczno$¢ przeprowadzenia odpowiedniego
postepowania w celu ustalenia tych okolicznos$ci przed odpowiednim organem,
rozrachunek staje si¢ roszczeniem i do chwili zakonczenia postegpowania o ustalenie
ostatecznej wielkosci naleznosci jest roszczeniem spornym. Pod datg ztozenia pozwu
do sgdu lub pod datg zgloszenia wierzytelnosci (naleznosci) do masy upadtosciowe;,
dokonuje si¢ przeniesienia naleznosci z konta nalezno$ci na konto roszczen spornych

I odsetek nie nalicza sig.

2. Warto$¢ nalezno$ci budzetowych podlega aktualizacji z uwzglednieniem stopnia

prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpiséw aktualizujacych ich warto$é, nie

p6zniej niz na dzien bilansowy w odniesieniu do:

1)

2)

3)

4)

5)

posiadania naleznos$ci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci —
do wysokos$ci naleznosci nieobjetych gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, zgtoszonych likwidatorowi lub s¢dziemu komisarzowi w postgpowaniu
upadtosciowym;

posiadania naleznos$ci od dluznikéw, w stosunku do ktorych oddalony zostat wniosek
0 ogloszenie upadiosci, a majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego w pelnej wysokosci naleznosci;

dysponowania naleznosciami kwestionowanymi przez dtuznikow lub gdy dtuznicy
zalegaja z ich zaptata, natomiast ocena sytuacji majatkowej 1 finansowej danego
dhuznika wskazuje, ze $ciggniecie nalezno$ci w kwocie umowne;j nie jest mozliwe do
wysokosci niepokrytej skuteczng gwarancja lub innym zabezpieczeniem splaty
naleznosci;

naleznos$ci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku
do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — W wysokosci tych kwot, do
czasu ich otrzymania lub odpisania;

nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa ich nie$ciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dzialalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysoko$ci wiarygodnie

oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogolnego, na niesciggalne naleznosci.

3. Odpisu aktualizujacego dla nalezno$ci okreslonych w ust. 2 pkt 1-4 dokonuje si¢

indywidualnie dla kazdej naleznoSci na podstawie przeprowadzonej analizy sytuacji
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poszczegblnych dhuznikéw, na podstawie posiadanej dokumentacji z prowadzonej egzekucji
zaleglos$ci lub innych dokumentéw uzasadniajacych dokonanie odpisu.

4. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dluznika, z wyjatkiem
roszczen spornych i1 kwestionowanych, gdzie odpis aktualizujgcy ustala si¢ do wysokosci
nalezno$ci niepokrytej gwarancjag lub innym zabezpieczeniem, wysoko$¢ odpisu
aktualizujacego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalnej do przedziatu
czasowego zalegania z ptatnoscig liczonego od dnia powstania wymagalnosci. Podziatom
czasowym przypisane sg stawki procentowe odpisoOw aktualizujagcych wyceng naleznosci, ktore
uwzgledniaja ryzyko braku regulacji nalezno$ci, wedlug podanych nizej wartoSci
procentowych:

1) od 1 roku do 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 50%;

2) powyzej 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci.

5. Znaczny stopien prawdopodobienstwa niesciggalnosci naleznosci przeterminowanych lub
nieprzeterminowanych ustala si¢ w sposob jednolity dla wszystkich dtuznikéw na podstawie
kryterium efektywnosci poszczegdlnych etapow dochodzenia naleznosci, poczawszy
od uptywu terminu do zaptaty okreslonego w wezwaniu do zaplaty.

6. Bezskuteczno$¢ egzekucji z majatku dluznika stwierdzana jest w drodze postanowienia
komornika sagdowego lub pisemnej informacji uzyskanej od komornika sagdowego albo innego
organu egzekucyjnego, w tym na podstawie art. 760! Kodeksu postepowania cywilnego.

7. W przypadku naleznosci przeterminowanych, w stosunku do ktorych zostata stwierdzona
bezskuteczno$¢ egzekucji, a nastgpnie ponownie wszczg¢to egzekucje, wysoko$¢ odpisu
aktualizujacego ustala si¢ indywidualnie biorac pod uwage w szczegdlnosci wysoko$¢
dochodzonej naleznosci, zastosowane sposoby egzekucji, liczb¢ wierzycieli oraz
przedawnienie naleznosci.

8. Zasady okreslone w ust. 3-6 nie majg zastosowania do naleznosci, w stosunku do ktorych
zachodzg przestanki, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1-4.

9. W odniesieniu do naleznosci przeterminowanych i nieprzeterminowanych przypadajacych
od dhuznikow, w stosunku do ktorych ukonczono postgpowanie upadtosciowe lub umorzono
postepowanie upadtosciowe z uwagi na brak srodkéw na pokrycie kosztow tego postgpowania
dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego w pelnej wysokosci naleznosci.

10. Naleznos$ci zabezpieczone hipoteka Iub zastawem podlegaja odpisowi aktualizacyjnemu

W cze$ci niemajgcej pokrycia w ustanowionym zabezpieczeniu.
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11. Dokonanie odpisu aktualizujacego pozostaje bez uszczerbku dla realizacji, stosownie
do okolicznosci, obowiazku dochodzenia naleznosci zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa lub prawa do umorzenia nalezno$ci, pod warunkiem ziszczenia si¢
przestanek okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

12. Podstawg do ujecia w ksiggach rachunkowych odpisow aktualizujacych jest wewnetrzny
dokument ksiggowy, wystawiony w oparciu o wyliczone warto$ci okreslone w zataczniku nr 5
do zarzadzenia.

13. Odpisy aktualizujace wartosci naleznosci powinny réwniez uwzgledniac te przestanki ich
dokonania, ktore wystapily po dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego.

14. W kazdym przypadku naleznos$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja
dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich warto$é, a jezeli nie dokonano odpiséw
aktualizujacych ich warto$¢ lub dokonano odpisow w niepelnej wysokosci, zalicza sig
do pozostatych kosztow operacyjnych lub jezeli dotycza funduszy celowych to na konto
funduszu, z wyjatkiem odpisow od wartosci odsetek, te zalicza si¢ do kosztow finansowych.
15. Odpisy aktualizujace moga by¢ rozwiazane, jezeli ustanie przyczyna, dla ktorej ich
dokonano, wowczas rownowarto$¢ catosci lub odpowiedniej czgsci uprzednio dokonanego
odpisu aktualizujgcego zwigksza warto$¢ naleznosci i podlega zaliczeniu odpowiednio
do pozostatych przychodéw operacyjnych lub do przychodéw finansowych jesli dotyczy
odsetek.

16. Naleznosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujacych

nie podlegajg aktualizacji wyceny.

§ 11. 1. Rezerwy tworzy si¢ na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszte
zobowigzania, ktorych kwot¢ mozna w sposob uzasadniony i wiarygodny oszacowac,
W szczegolno$ci na straty z transakcji gospodarczych w toku, w tym z tytutu skutkéw toczacego
si¢ postepowania sagdowego.

2. W oparciu o zasadg istotnosci rezerwe tworzy sie, o ile szacowana lacza warto$¢ rezerwy
W poszczegdlnych czesciach budzetowych przekroczy w danej czesci 1% sumy bilansowej
sprawozdania finansowego Ministerstwa z roku poprzedniego.

3. Rezerwy zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
finansowych lub strat nadzwyczajnych, zaleznie od okolicznosci, z ktorymi przyszie
zobowigzania si¢ wigza.

4. Powstanie zobowigzania, na ktore uprzednio utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe.
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5. Niewykorzystane rezerwy, wobec zmniejszenia lub ustalenia ryzyka uzasadniajacego ich
utworzenie, zwigkszajg na dzien, na ktory okazaty si¢ zbedne, pozostate przychody operacyjne,

przychody finansowe lub zyski nadzwyczajne.

§ 12. 1. Zobowigzania ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych wedtug wartosci nominalne;.
2. Zobowiazania na koniec kazdego kwartalu wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty.
3. Zobowigzania, ktore w ciggu roku obrotowego ulegly przedawnieniu lub umorzeniu na dzien
bilansowy =zalicza si¢ do pozostatych przychodéw operacyjnych lub odpowiednio
do przychodow finansowych zaleznie od rodzaju dziatalno$ci, ktorej dotycza, a zobowigzania
zwigzane z nierozliczong dzialalnos$cig inwestycyjng — na zmniejszenie kosztow srodkow

trwatych w budowie.

§ 13. 1. Zapasy wycenia si¢ wedlug rzeczywistych cen nabycia, z zaokragleniem ceny
jednostkowej materiatu do petnych groszy, co moze spowodowac powstanie niewielkich roznic
pomiedzy wartoécig dostawy materiatow a wartoScig ujeta w ewidencji magazynowej
i w ksiggach rachunkowych, réznice te sag ujmowane jako pozostate przychody lub koszty
operacyjne (tzw. zaokraglenia cen). Korekty kosztow wynikajacych z zaokraglen dokonuje si¢
nie rzadziej niz raz na kwartat.

2. Aktualizacj¢ zapasow przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego w drodze spisu
z natury. Odpisu aktualizujagcego w wysokosci 100% wartosci dokonuje si¢ w przypadku
uptywu terminu waznosci, uszkodzenia lub zepsucia. Natomiast w przypadku braku rotacji
materiatem/towarem komisja inwentaryzacyjna rozpatruje indywidualnie zasadno$¢
i wysoko$¢ odpisu aktualizujacego. Odpisy aktualizujace sa odnoszone w pozostate koszty
operacyjne.

3. Odpisow aktualizujacych akcje i udziaty dokonuje si¢ na podstawie informacji o sytuacji
finansowej spdélek na ostatni dzien roku obrotowego uzyskanych od komorki wlasciwej
merytorycznie. Odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe (konto 073)
dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 751 — koszty finansowe.

4. Na koniec roku kalendarzowego na dzien bilansowy, skladniki aktywow i pasywow
w walucie obcej wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ogloszonym dla

danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

§ 14. Srodki pienigzne w kasie, na rachunkach bankowych wycenia si¢ na dzien bilansowy

W warto$ci nominalne;.
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§ 15. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych wycenia si¢ w wartosci nominalnej

sktadnikéw zmniejszajacych i zwigkszajacych stan funduszu.

Rozdzial 4

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych
§ 16. 1. Dla obstugi finansowo-ksiegowej dysponenta 11l stopnia Ministerstwa w czesci 24 —
Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego jest uzytkowany system enova365 firmy Soneta
Spotka z 0.0. z siedzibg w Krakowie od dnia 1 stycznia 2004 r. poczynajac od wersji 3.1. System
posiada dwie odrgbne bazy dla ksiegowosci budzetu oraz dla ksiggowosci funduszy celowych.
2. Ksiggi rachunkowe oznaczone s3, co do roku obrotowego, ktérego dotycza, okresu
sprawozdawczego i daty sporzadzenia. System enova365 wykorzystywany do prowadzenia
ksiag rachunkowych zapewnia automatyczng kontrolg ciaglosci zapisdw, przenoszenie obrotow
i sald migdzy okresami sprawozdawczymi.
3. W ramach systemu finansowo-ksiegowego wydzielony jest dysponent Ill stopnia
Ministerstwa czgséci 24 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego (rejestry ksiggowe, plan
kont powigzany z poszczegdlnymi, konkretnymi rejestrami).
4. W ramach systemu mozliwe jest tworzenie, w miar¢ potrzeb jednostki, rejestrow
ksiggowych, ktére pozwalaja na grupowanie jednego rodzaju dokumentow, badz
wprowadzenie okre§lonego rodzaju operacji.
5. Zapisy ksiggowe posiadajg automatycznie nadany kolejny numer pozycji i umozliwiaja
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.
6. Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonywane sa w sp0sob zapewniajacy ich trwalosc,
a obroty liczone sa w sposob ciagly. Wydruki komputerowe sktadaja si¢ z automatycznie
numerowanych stron, obroty sumowane sg na kolejnych stronach w sposob ciagty, narastajaco.
7. W systemie wprowadza si¢ okre$lone uprawnienia dla przypisanych rejestrow badz
wykonywanych czynno$ci w stosunku do 0sob zarejestrowanych do programu.
8. Przelewy bankowe dotyczace budzetu srodkoéw krajowych, srodkéw dotyczacych MF EOG
i programoéw finansowanych ze s$rodkéw pochodzacych z budzetu UE oraz rachunku
pomocniczego depozytowego sporzadzane sg w systemie enova365 w ewidencji $rodkow
pienieznych, nastgpnie eksportowane do Systemu Bankowosci Elektronicznej NBP firmy
Sygnity S.A.
9. Przelewy bankowe dotyczace funduszy celowych sporzadza si¢ w ramach programu BGK

24, w Banku Gospodarstwa Krajowego.
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10.  Przelewy bankowe dotyczace budzetu $rodkow europejskich z czwarta cyfrg 7
sporzadza si¢ w ramach programu BGK zlecenia, w Banku Gospodarstwa Krajowego.

11.  Przelewy bankowe dotyczace list plac finansowanych z budzetu srodkéw krajowych
oraz dotyczace dzialalnosci ZFSS sporzadzane sa w systemie kadrowo ptacowym Cogisoft,
nastepnie eksportowane do Systemu Bankowosci Elektronicznej NBP firmy Sygnity S.A.

12. Dla potrzeb rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych stosowany jest program
»Platnik”.

13. System enova365 posiada odrgbne przepisy systemoOw przetwarzania i zabezpieczania
danych, spelnia wymogi ustawy o rachunkowosci oraz innych aktow prawnych wymienionych

w § 3 zarzadzenia.

§ 17. 1. Ksiegi rachunkowe powinny odpowiada¢ warunkom okres§lonym w art. 13 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci.
2. Dziennik stuzy do ewidencji, w porzadku chronologicznym, danych o operacjach
gospodarczych wedtug poszczegdlnych operacji.
3. Obroty dziennika za dany okres sprawozdawczy powinny by¢ zgodne z zestawieniami
obrotow i sald kont ksiegi glownej. Zapisy ksiggowe dokonane w dzienniku powinny
umozliwia¢ ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi, posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérym zostaty wprowadzone
do dziennika.
4. Whpis do ewidencji ksiggowej dokonywany jest z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu
poprzez:

1) zapis w porzadku chronologicznym w dzienniku;

2) zapis na poziomie analitycznym i rownolegle wprowadzany zapis do ewidencji

syntetycznej.

5. Ewidencja kosztow jest prowadzona tylko w uktadzie rodzajowym.
6. W ewidencji ksiggowej ujmuje si¢ kwoty zobowigzan wynikajacych z przekazanych faktur,
rachunkow i innych dokumentow ksiggowych prawidlowo wystawionych i sprawdzonych pod
wzglegdem merytorycznym w miesigcu sprawozdawczym. W przypadku dowodow
przekazanych do BFK w nastepnym miesigcu, do ewidencji ksiggowej okresu
sprawozdawczego przyjmuje si¢ dowody, ktore wplynety do Wydziatu Finansow i Planowania
w BFK nie pézniej niz do drugiego dnia kazdego miesigca, a w przypadku, gdy dzien ten
przypada w dzien wolny od pracy — do nastepnego dnia roboczego po tym dniu. Po tym terminie

dokumenty ujmowane sa w ewidencji ksiegowej w miesigcu, w ktorym wptynety do Wydziatu
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Finanséw i Planowania_BFK. Z wyjatkiem miesigca grudnia, gdzie dowody ksiggowe
przyjmuje si¢ do dnia sporzadzenia sprawozdan budzetowych rocznych, czyli do dnia 31
stycznia nastepnego roku, celem prawidtowego iterminowego sporzadzenia sprawozdan
budzetowych w zakresie naleznosci i zobowigzan.

7. Za rownowazne z wydrukiem dziennikow uznaje si¢ przeniesienie treSci ksigg
rachunkowych na informatyczny no$nik danych, zgodny z art. 13 ust. 6 ustawy
0 rachunkowos$ci. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych sktadajg si¢ z automatycznie
ponumerowanych stron i sg sumowane na kolejnych stronach w sposob ciggly w roku
obrotowym. Ksiggi rachunkowe w postaci wydrukoéw zawieraja date sporzadzenia wydruku.

8. Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtdéwnej sporzadza si¢ automatycznie w systemie
enova365 na dowolny dzien okresu obrotowego. Zestawienie obrotéw i sald generuje si¢
na podstawie zapisOw na kontach ksiegi gtéwnej. Zestawienie obrotow 1 sald sporzadza si¢
na koniec kazdego miesigca. Zestawienie obrotow i sald zawiera:

1) symbole lub nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych;

3) obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda
na koniec okresu sprawozdawczego (z uwzglednieniem bilansu otwarcia lub
niezaleznie od wybranej opcji);

4) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego. Obroty tego zestawienia muszg by¢ zgodne z obrotami Dziennika

lub obrotami zestawienia obrotow 1 sald..

§ 18. 1. Zapis ksiggowy zawiera:

1) date dokonania operacji gospodarczej np. date sprzedazy, date zakupu, date wyplaty,
date wplaty;

2) okreslenie symbolu (zgodnie z ust. 2) i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego
stanowigce podstawe zapisu oraz jego date, jesli rozni si¢ od daty dokonania operacji
gospodarczej okresu sprawozdawczego;

3) opis operacji zapisany w sposob zrozumiaty;

4) kwote i date zapisu pod ktorym ujeto dokument w ksiggach rachunkowych;

5) date wptywu dowodu ksiegowego do Ministerstwa;

6) oznaczenie kont, ktorych dotyczy;
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7) klasyfikacj¢ w ukladzie tradycyjnym (rozdzial, paragraf klasyfikacji budzetowej)

I w uktadzie budzetu zadaniowego (pozycj¢ planu rzeczowo — finansowego).

2. Przyjmuje si¢ nastepujace symbole grup rodzajowych dokumentéw ksiegowych,

W szczegolnosci:

1) BOE - bilans otwarcia;

2) WB-... — wycigg bankowy ewidencja (dla poszczegdlnych rachunkow bankowych);

3) KASA-... —raport kasowy dla poszczegodlnych kas;

4) NOEW - ewidencja not odsetkowych;

5) PZE — przychody zewngtrzne;

6) PK ewidencja:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

AUM - aneksy do umow,

DELZ — delegacje zagraniczne,

LPBO — listy plac dla wynagrodzen bezosobowych,
LPO — listy plac dla wynagrodzen osobowych,

NK — nota ksiggowa,

PC-KOR - korekta planu wydatkow,

PD-KOR - korekta planu dochodow,

PK-... — polecenie ksiggowania;

7) RKE —réznice kursowe;

8) SPT — sprzedaz ewidencja;

9) STE - $rodki trwate ewidencja;

10) Zakup ewidencja:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

)
k)

INNE OPLATY - Optaty, ubezpiecz., sadowe,
OKULARY - Zwrot za okulary ochronne,
POGRZEBY - refundacje kosztow pogrzebow,
RDKO - Delegacje krajowe - delegaci,

RDKP — Delegacje krajowe - pracownicy,
REF_BDG — $wiadczenia BHP

REF_KADRY - refundacje studia, jezyki obce,
UMOWY-... — ewidencja umow cywilnoprawnych w podziale na komorki
organizacyjne,

Z-... — zakupy rdzne,

ZDW - zakupy dewizowe,

ZIN-... — zakupy inwestycyjne,

ZV — zakupy vatowskie.
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2. Symbole grup rodzajowych dokumentéw ksiegowych moga by¢ uzupetiane lub zmieniane
w miar¢ potrzeb wynikajacych z przeprowadzanych operacji gospodarczych, bez koniecznosci
kazdorazowej aktualizacji Polityki rachunkowos$ci w danym roku budzetowym.

3. W zakresie kazdej z grup rodzajowych prowadzi si¢ rejestry dokumentow ksiggowych.
W zaleznos$ci od potrzeb numeracja w poszczegdlnych rejestrach moze by¢ nadawana

w okresach miesigcznych badz rocznych.

Rozdzial 5
Zasady funkcjonowania planu kont.
§ 19. 1. Podstawg prowadzenia ksigg rachunkowych w Ministerstwie jest Zaktadowy plan kont
opracowany w oparciu o rozporzadzenie w sprawie zasad rachunkowosci, stanowiacy zatacznik
nr 2 do zarzadzenia.
2. Plan kont dla cze$ci 24 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego dysponenta I11 stopnia
Ministerstwa obejmuje:
1) konta syntetyczne, w tym:
a) bilansowe,
b) pozabilansowe;
2) konta analityczne, prowadzone do kont syntetycznych, w tym:
a) bilansowe,
b) pozabilansowe.
3. Obowiazujace konta moga by¢ uzupelniane w miarg potrzeb wynikajacych
z przeprowadzonych operacji gospodarczych o wlasciwe konta, zgodne z rozporzadzeniem
0 zasadach rachunkowos$ci, bez koniecznosci kazdorazowej aktualizacji  Polityki
rachunkowos$ci w danym roku budzetowym.
4. Konta pozabilansowe nieujete w rozporzadzaniu 0 zasadach rachunkowosci sg W miare

potrzeb jednostki wprowadzane i zatwierdzane przez gtéwnego ksiggowego.

§ 20. 1. Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, ich obrotow i sald zawartych
W:
1) dziennikach (zawierajacych chronologiczny zapis, grupujacych zdarzenia gospodarcze
wg rodzaju):
a) rejestrow ksiegowych,
b) zbiorczych, zawierajacych wszystkie rejestry ksiggowe dysponenta III stopnia

Ministerstwa w czesci 24 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego;
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2) ksigdze glownej (ewidencji syntetycznej), w ktorej obowigzuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwdjnego zapisu;
3) ksiggach pomocniczych (ewidencji analitycznej uszczegdtowionych zapisow kont
ksiegi glownej);
4) zestawieniu obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych;
5) wykazach sktadnikow aktywow i pasywow.
2. W sktad ksigg pomocniczych wchodzi:
1) ksi¢ga inwentarzowa,
2) ewidencja ilo$ciowa;
3) magazyny;
4) kartoteki wynagrodzen;
5) ewidencja kontrahentow;
6) operacje gotowkowe — kasa.
3. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ z zastosowaniem narzedzi informatycznych.
4. Za rownoznaczne z ksiggami rachunkowymi uznaje si¢ informatyczne zbiory danych

tworzace system finansowo-ksiegowy.

§ 21. 1. Konta ksiegi glownej stuzg do ewidencji syntetycznej operacji gospodarczych
w porzadku systematycznym, z uwzglednieniem tresci ekonomicznych:

1) nakonta wprowadza si¢ salda poczatkowe aktywow i pasywow pod datg otwarcia ksigg
rachunkowych 1 nastepnie dokonuje si¢ zapisOw ksiegowych za kolejne miesigce,
rejestrujgc jednoczesnie w dzienniku;

2) zapiséw dokonuje si¢ w kolejnosci chronologicznej, z uwzglgdnieniem poszczegdlnych
kont syntetycznych ksiggi gtowne;.

2. Konta ksigg pomocniczych (konta analityczne) shuza do uszczegdtowienia zapisow
ksiegowych na kontach syntetycznych ksiggi gtowne;:

1) konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w porzadku systematycznym, jako
wyodrebnione zbiory danych do wybranych kont syntetycznych ksiegi gtowne;j;

2) suma sald poczatkowych i obrotow ksigg pomocniczych powinna stanowi¢ saldo
poczatkowe 1 obroty odpowiedniego konta Syntetycznego ksiggi glowne;j;

3) zapisow ksiegowych na kontach analitycznych dokonuje si¢ w sposob trwaty;

4) dowod ksiegowy zawiera:

a) dat¢ dokonania operacji,
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b) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego, stanowigcego
podstawe zapisu i datg jego wystawienia,
C) opis operacji gospodarczej oraz jej warto$¢, jesli to mozliwe okreslona takze
w jednostkach naturalnych,
d) kwote bedaca przedmiotem zapisu ksiggowego,
e) wskazanie sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja),
f) podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania lub ,symbol” osoby
wprowadzajacej do systemu,
5) zarownowazny z zapisem ksiggowym na dokumencie uwaza si¢ zapis wygenerowany
przez system zawierajacy elementy okreslone w pkt 4.
3. Konta pozabilansowe peinig wylacznie funkcje informacyjno-kontrolng. Zdarzenia

rejestrowane na tych kontach nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i1 pasywow.

Rozdzial 6

Sprawozdawczo$¢
§ 22. 1. Sprawozdania budzetowe sg sporzadzane na podstawie ewidencji ksiag rachunkowych.
Nie stanowig sprawozdania finansowego w rozumieniu ustawy o rachunkowosci.
2. Dla zachowania rzetelnos$ci sprawozdan budzetowych dokumenty wprowadzone do ksiag
rachunkowych sg akceptowane i zatwierdzane w systemie finansowo-ksiegowym w zakresie
srodkow budzetowych do 10 dnia miesigca, na dzien sporzadzenia sprawozdan, z wyjatkiem
sprawozdan rocznych, gdzie dokumenty sg akceptowane i zatwierdzane w systemie finansowo-
ksiggowym w zakresie srodkow budzetowych do 31 stycznia roku nastepnego.
3. Po dokonaniu zatwierdzenia zaakceptowanego zestawienia obrotow i sald oraz weryfikacji
wprowadzonych zapisow do ksigg rachunkowych przez Naczelnika Wydziatu Ksiggowosci
okresy sprawozdawcze sa zamykane w terminie okreslonym w § 4 ust. 2.
4. Sprawozdania budzetowe miesi¢czne, kwartalne i roczne podpisuje Dyrektor Generalny
oraz gtowny ksiegowy lub osoby upowaznione.
5. Sprawozdania budzetowe sporzadzane sa oddzielnie dla kazdego rodzaju $rodkow
na podstawie wiasnych ksiag rachunkowych.
6. Sprawozdania w uktadzie budzetu zadaniowego sporzadzane sa zgodnie z rozporzadzeniem

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym.

§ 23. 1. Sytuacja finansowa i majatkowa Ministerstwa jest w sposob zgodny ze stanem

faktycznym prezentowana w sprawozdaniu finansowym.
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2. BFK, bedace jedng ze struktur organizacyjnych Ministerstwa, bilansuje si¢ samodzielnie
I sporzadza sprawozdania finansowe jako dysponent III stopnia, nastgpnie przekazuje je do
Departamentu Finansowego. Sprawozdania finansowe sg sporzadzane zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad rachunkowos$ci, sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdawczosci
budzetowej w uktadzie zadaniowym oraz planow kont.

3. Finansowe sprawozdania roczne podpisuje z upowaznienia kierownika jednostki Dyrektor
Generalny oraz Gléwny Ksiegowy.

4. Bilans wykazuje stany aktywow i pasywow na dzien konczacy rok biezacy i stan na koniec
roku poprzedniego.

5. Jezeli po sporzadzeniu, zatwierdzeniu i przekazaniu sprawozdania finansowego
do Ministerstwa Finansow ministerstwo otrzymato informacje o zdarzeniach, ktore maja
istotny wplyw na dane wykazane w sprawozdaniu finansowym, to ich skutki ujmuje si¢
w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, w ktorym ministerstwo otrzymato informacje.

6. Jezeli w danym roku obrotowym ministerstwo stwierdzito popetnienie w poprzednich latach
obrotowych btedu, w nastepstwie ktorego nie mozna uzna¢ sprawozdania finansowego za rok
lub lata poprzednie za rzetelny, to kwote korekty spowodowanej usunigciem tego bledu odnosi
si¢ na fundusz wlasny 1 wykazuje jako zysk lub strate z lat ubiegtych.

7. Jezeli zdarzenia, ktére nastapily po dniu bilansowym, nie powodujag zmiany stanu
istniejacego na dzien bilansowy, to odpowiednie wyjasnienia zalacza si¢ odpowiednio
do bilansu lub do rachunku zyskow i strat lub do zestawienia zmian w funduszu, jako
informacje uzupehniajace.

8. W rachunku zyskoéw i strat ministerstwo wykazuje oddzielnie przychody, koszty, zyski
| straty oraz obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego za biezacy i poprzedni rok
obrotowy.

9. Ministerstwo sporzadza porownawczy wariant rachunku zyskow i strat. Nie ustala sig
wyniku finansowego, w rozumieniu ustawy o rachunkowosci. Na konto 860 , Wynik
finansowy” pod datg ostatniego dnia roku przenosi si¢ poniesione koszty 1 osiggniete przychody
10.  Sprawozdania nie podlegaja badaniu w mysl ustawy o rachunkowosci, chyba, ze

Minister Finansow okresli taki obowigzek w drodze rozporzadzenia.

Rozdzial 7
Budzet zadaniowy
§ 24. 1. W systemie finansowo-ksiggowym prowadzona jest ewidencja planu, zobowigzan oraz

wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym.
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2. Ewidencja prowadzona jest za pomoca pomocniczych kont syntetycznych, ktore w swojej
strukturze zawieraja podzial na funkcje, zadania, podzadania i dzialania, zapewniajacych
mozliwos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych w uktadzie zadaniowym.

3. W ramach budzetu zadaniowego wydatki czg¢sci 24 — Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego planuje si¢ w funkcjach 3, 9, 10, 11, 17 i 22.

4. Wydatki bezposrednio zwigzane z realizacjg dzialan w ramach funkcji 3, 9, 10, 11, 17
przypisywane sg przez dyrektoréw komorek organizacyjnych do dziatan realizowanych
w ramach tych funkcji. Wydatki z rozdziatu 75001, nieprzypisane bezposrednio do wskazanych
funkcji, dotyczace w szczegdlnosci koordynacji dziatalnosci oraz obstugi administracyjnej
I technicznej, mogg by¢ ujmowane w funkcji 22.

5. Wynagrodzenia pracownikéw wraz z pochodnymi od wynagrodzen oraz PFRON
ewidencjonowane sa w ukladzie zadaniowym w programie kadrowo-ptacowym, zgodnie

Z przypisanymi poszczegdlnym pracownikom dziataniami budzetu zadaniowego.

Rozdzial 8
Wykaz przyjetych uproszczen
§ 25. 1. W zasadach prowadzenia ksigg rachunkowych przyjmuje si¢ nastepujace uproszczenie:
na kontach ksiegowych ewidencje wartosci srodkdéw trwatych, warto$ci niematerialnych
| prawnych, srodkow trwalych w budowie (inwestycji), umorzenia i amortyzacji, prowadzi si¢
bez wskazywania cz¢sci budzetowej. Uproszczenie to nie ma wplywu na tre$¢ sprawozdania

finansowego oraz innych sprawozdan prezentujacych informacje dotyczace majatku trwatego.

§ 26. 1. Na koncie 998 — ,,zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” oraz
na koncie 999 — ,,zaangazowanie przysztych lat” ewidencja jest prowadzona na podstawie
podpisanych umoéw, porozumien lub poniesionych wydatkow, jezeli ich dokonanie nie
wynikalo z zawarte] umowy.

2. Réwnolegle z zapisem wprowadzajacym dokonanie wydatku dokonywane sg zapisy
na kontach pozabilansowych 998 i 980.

3. Na koniec roku budzetowego konta pozabilansowe ulegaja zamknigciu, polegajacym
na przeniesieniu salda konta na drugg strone¢ tego konta, z wyjatkiem konta 999, ktére moze
wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

4. Wprowadzenie do ewidencji rozliczenia delegacji w walucie obcej dokonywane jest
po kursie historycznym tj. po kursie faktycznie zastosowanym w dniu pobrania z banku dewiz

na wypfate zaliczki.
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5. Sporzadzone korekty btednych zapisow ksiegowych sg wprowadzane witasnym dowodem
ksiegowym (PK — polecenie ksiegowania). Btedy w zapisach poprawia si¢ przez wprowadzenie
do ksigg rachunkowych dowodu zawierajgcego korekty blednych zapiséw, dokonywane tylko
zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi przy uzyciu storna czerwonego. Dokonanie zapisu
korygujacego polega na poprawieniu btednego zapisu poprzez zaksiggowanie blednej kwoty
na tych samych kontach i na tych samych stronach kont, na ktérych dokonano nieprawidtowego
zapisu, lecz z zastosowaniem liczb ujemnych (storno czerwone).

6. Przeksiegowania roznic wynikajacych z zaokraglen przy rozliczeniu podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych dokonuje si¢ w koszty miesi¢cznie.

7. Rozliczenie kosztow zakupu paliwa w trakcie podrozy stuzbowej zalicza si¢ do kosztow
delegaciji.

8. Kosztami zwigzanymi z zakupem materialdw obcigza si¢ wtasciwe rodzajowo koszty okresu
sprawozdawczego, w ktorym zostaly poniesione.

9. Koszty zwigzane z podrdzg shuzbowa osdb niebgdacych pracownikami Ministerstwa
klasyfikuje si¢ w paragrafie 430 ,,zakup ustug pozostatych”, a realizujacych zadania w ramach
uméw cywilno-prawnych o zlecenie klasyfikuje si¢ w paragrafie 417 ,wynagrodzenia
bezosobowe”.

10. W przypadku realizacji zadania, gdzie niemozliwe jest wyodrebnienie poszczegdlnych
kosztow rodzajowych, calkowity koszt ujety zostaje w kosztach realizacyjnych zadania
glownego.

11. Dopuszczalne jest przyjmowanie i przesylanie faktur w formie elektronicznej (e-faktury),
wystawionych 1 otrzymanych w dowolnym formacie -elektronicznym, zawierajacych
informacje zgodne z ustawa o VAT. Warunkiem koniecznym jest system zapewniajacy
autentycznos$¢ pochodzenia, integralno$¢ tresci oraz czytelnos¢ faktury.

12. Format e-faktury wybieraja podatnicy, zZ zastrzezeniem, ze dokument nie moze by¢
edytowalny.

13. Platnosci w ramach paragrafow 461, 460 i 458 wynikajace z wyrokow sagdowych lub
innych tytutow wykonawczych mozna dokonywaé bez wczesniejszych zmian w planie
wydatkow.

14. Dopuszcza si¢ zawieranie umow barterowych, ktorych rozliczenie odbywa si¢ bez
przeptywu kasowego.

15. Wynagrodzenie z tytulu zastepstwa procesowego wyplacane jest w ramach Srodkow

finansowych wynikajacych z planu rzeczowo-finansowego, a wptywy do jednostki z tytutu
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naleznych kosztow zastepstwa procesowego odprowadzane sg na rachunek dochodow Budzetu
Panstwa.

16. Dodatkowe koszty ponoszone na terenie Polski w trakcie podrozy stuzbowej krajowej
| zagranicznej, tj. optata za parking lub za $rodki komunikacji, w tym taksowki, kwalifikuje si¢
w paragrafie 441. Natomiast wydatki zwigzane z przejazdem takséwka, w zwigzku
z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych, na terenie m. st. Warszawy kwalifikuje si¢
w paragrafie 430.

17. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania dowodu zrodtowego, operacja
gospodarcza jest udokumentowana za pomoca dowodu ksiegowego zastepczego, z wyjatkiem
operacji opodatkowanych podatkiem VAT i z wyjatkiem przypadkéw wytaczonych przepisami
rozporzadzenia w sprawie podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow.

18. Zasady dotyczace inwentaryzacji, gospodarowania majatkiem Ministerstwa oraz
prowadzenia kasy okreslone sa w odrebnych zarzadzeniach.

19. Zasady korzystania z kart ptatniczych uregulowane sa w odrebnym zarzadzeniu.

20. Dopuszczalne jest stosowanie zapisow ujemnych na kontach zespotu 4.

Rozdzial 9
Egzekwowanie naleznosci cywilnoprawnych i publicznoprawnych
§ 27. Przepisy wewnetrzne dotyczace trybu egzekwowania nalezno$ci cywilnoprawnych

i publicznoprawnych okreslaja odrgbne przepisy.

Rozdzial 10
Przechowywanie dowodow ksiegowych
§ 28. 1. Dokumentacje¢ finansowo-ksiggowa, dowody ksiggowe 1 ksiggi rachunkowe
przechowuje sie w siedzibie Ministerstwa.
2. Dowody ksiggowe powinny by¢, na biezaco, porzadkowane i uktadane:
1) w postaci papierowej w segregatorach w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej
z prowadzonych ksigg rachunkowych;
2) w postaci elektronicznej, w systemie EZD, grupowane na podstawie klasy z wykazu
akt w danym roku kalendarzowym, w danej wewngtrznej komorce organizacyjnej.
3. Kazda grupa dokumentéw ksiegowych, w zaleznosci od potrzeb i przepisow kancelaryjnych,
jest przechowywana w odrgbnych segregatorach lub teczkach niestanowiacych akt spraw
w EZD. Numeracja komputerowa jest zgodna z numeracja zamieszczong na dokumentach

ksiggowych (numer na dowodzie: symbol, rok, miesigc, nr dowodu). W dzienniku nadawana
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jest numeracja roczna w odniesieniu do dokumentéw w ramach wszystkich rejestrow
ksiggowych.

4. Roczne sprawozdania budzetowe i finansowe podlegajg trwalemu przechowywaniu.
Dokumentacje w pozostatym zakresie przechowuje si¢:

1) ksiggi rachunkowe — 5 lat;

2) karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji, wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych, nie krocej jednak niz 50 lat;

3) dowody ksiggowe dotyczace srodkow trwatych w budowie, pozyczek, kredytow oraz
umow handlowych, roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub objetych
postegpowaniem karnym albo podatkowym - przez 5 lat, od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i postgpowanie
zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione;

4) dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krétszy niz 5 lat, od uptywu jej waznosci;

5) dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;

6) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — 5 lat.

5. Okresy przechowywania okreslone w ust. 3 oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego
po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

6. Ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, kopie sprawozdan finansowych nalezy

przechowywa¢ w nalezyty sposob 1 chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami,

nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

7. Przy prowadzeniu ksiag przy uzyciu komputera nalezy:

1) stosowac nosniki danych odporne na zagrozenia;

2) stosowac wihasciwe §rodki ochrony zewnetrznej;

3) systematycznie tworzy¢ rezerwowe kopie danych;

4) zapewni¢ ochrone przed nieupowaznionym dostepem do programow komputerowych.

8. Dla dysponenta Il stopnia Ministerstwa w czgsci 24 — Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego, sporzadza si¢:

1) zestawienie obrotow dziennika—za dany okres sprawozdawczy;

2) zestawienie obrotow i sald kont ksi¢gi gtownej — nie rzadziej niz na koniec miesigca;

3) zestawienia sald wszystkich kont pomocniczych (analityka) — na dzien zamknigcia

ksiag rachunkowych, (tj. na dzien 31 grudnia kazdego roku obrotowego).
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Rozdzial 11
Przetwarzanie i ochrona danych
§ 29. 1. Dostep do systemu finansowo-ksi¢gowego jest zabezpieczony w nast¢pujgcy sposob:
1) kazde konto z dostepem do systemu finansowo-ksiegowego przypisane jest jednemu
uzytkownikowi i chronione podwo6jnym logowaniem na poziomie systemu i aplikacji;
2) dostep do sieci systemu finansowo-ksiggowego zabezpieczony jest unikalnym loginem
oraz hastem dostepu (z wymagang ilo$cig znakoéw zgodnie z zasadami obowigzujgcymi
w Ministerstwie);
3) w systemie finansowo-ksiggowym kazdy uzytkownik ma zdefiniowang rolg
z uprawnieniami odpowiadajacymi wykonywanym zadaniom w Ministerstwie;
4) modut systemu finansowo-ksiggowego zainstalowany jest w serwerowni Ministerstwa;
5) dostep do serwerowni majg tylko osoby upowaznione;
6) mozliwo$¢ zalogowania do serwera systemu oraz modutu systemu finansowo-
ksiegowego posiadaja administratorzy systemu.
2. Codziennie wykonywana jest pelna kopia bazy danych modutu finansowo-ksiggowego 1 raz
w tygodniu umieszczana na no$niku zewng¢trznym.
3. Kopie bazy danych wykonuje si¢ przed kazda modyfikacja bazy danych.
4. Po zakonczeniu roku budzetowego ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe i sprawozdania
finansowe zabezpiecza si¢ przed uszkodzeniem lub zniszczeniem, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem lub niedozwolonymi zmianami poprzez przechowywanie dokumentow
w zamknigtych szafach.
5. System ksiggowy enova365 jest zabezpieczony przed utrata danych spowodowanych awarig
zasilania poprzez poditaczenie do zasilaczy awaryjnych. W przypadku awarii zasilania, serwer
moze pracowac nie mniej niz 15 minut, co pozwala na jego bezpieczne wylaczenie. Do ochrony
ksigg, tworzone s3a kopie zapasowe zbioré6w danych zapisywanych na nos$nikach
elektronicznych. Harmonogram sporzadzania kopii zapasowych ustalany jest przez Naczelnika
Wydziatu Teleinformatycznego i obowigzuje przez caly czas trwania eksploatacji systemu,
bazy archiwizowane s3 na tasmach w cyklu tygodniowym, miesi¢gcznym i rocznym. Oprocz
tego codziennie wykonywane sg kopie baz danych do pliku na serwerze. Kopia cykliczna
dzienna przechowywana jest przez okres 1 tygodnia, kopia tygodniowa przez miesigc, kopia
miesi¢czna przez rok a roczna przez czas nieograniczony. Kopie przechowywane sg w szafie
pancernej, do ktorej dostgp majg tylko osoby posiadajace stosowne upowaznienia. Ochrone
antywirusowa zapewnia program antywirusowy z codzienng aktualizacja sygnatur wirusow.

Przed nieuprawnionym dostepem baz¢ danych chroni sprzet firewall zewnetrzny 1 programowy
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wewnetrzny. Na Dysku sieciowym PELIKAN wykonywane s3 4 razy dziennie kopie
migawkowe 1 raz dziennie backup catej bazy. Szczegdlowy sposodb ochrony systemu zapewnia
polityka bezpieczenstwa informacyjnego okreslona w odrgbnym zarzadzeniu Dyrektora
Generalnego.

6. Uzytkownicy modutu finansowo-ksiggowego zabezpieczaja stanowiska pracy przed
niepowolanym dostepem.

7. Dodawanie i usuwanie uprawnien dla uzytkownikow kontrolowane jest przez administratora
systemu na zasadach obowigzujacych w Ministerstwie.

8. Z uwagi na transakcyjno$¢ pracy wszystkie komputery podtacza si¢ do urzadzen typu UPS.
9. W celu ochrony przed zagrozeniami typu wirus, kon trojanski, spyware, addware, kazde
stanowisko pracy wyposazone jest w system antywirusowy zarzadzany centralnie przez

administratora systemu.
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Zalacznik nr 2

PLAN KONT W ZAKRESIE SRODKOW BUDZETOWYCH ORAZ
EUROPEJSKICH REALIZOWANYCH W BIURZE FINANSOW I KSIEGOWOSCI
W UJECIU SYNTETYCZNYM

1. Biuro Finansow i Ksiegowosci prowadzi ksi¢gi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan

kont.

2. W ewidencji ksiegowej kont ksiegi glownej wprowadza si¢ na pigtym poziomie
w strukturze konta wyodrebnione kody ksiegowe dla wszystkich transakcji (operacji)
zwigzanych z danym projektem finansowanym z budzetu srodkéw europejskich. Na kontach
pomocniczych dla ewidencji budzetu zadaniowego w zakresie wynagrodzen, wyodrebnione
kody ksiggowe wprowadza si¢ na 6smym poziomie w strukturze konta. Dla kazdego nowego
powierzonego Dyrektorowi Generalnemu do realizacji projektu lub programu finansowanego
z budzetu $rodkoéw europejskich stosuje si¢ ponizszy plan kont zapewniajacy wyodrebniong
ewidencje¢ w zakresie powierzonych projektow i programéw. Dodatkowo przy kazdej operacji
gospodarczej dotyczacej projektu ujetej w ewidencji ksiggowej w systemie finansowo-

ksiggowym enova365 wprowadza si¢ W zaktadce cecha skrot nazwy projektu.
Przy rejestracji i ewidencji stosuje sie:

e TERM — POIiS 2014-2020 o priorytetowa I, dzialanie 1.3.1 projekt: Kompleksowa
Modernizacja Energetyczna Panstwowych Placowek Szkolnictwa Artystycznego

w Polsce, zwany dalej ,,Termomodernizacja), skrot w zaktadce cecha: TERMO;

e EKZ14 — Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru Gospodarczego na lata 2014-
2021 Program ,, Kultura” na lata 2014-2021, skrot w zaktadce cecha: EOG;

e 10.1 — Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko w zakresie X-osi dziatanie
10.1, skrot w zaktadce cecha: POIIS;

e 12.1 — Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020, skrét w zaktadce cecha:
POIiS;

e WKZ — Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko2014-2020 X-oS, projekt
Wojewodzkich Konserwatorow Zabytkow, skrot w zaktadce cecha: WKZ;



e KBB21 — Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, projekt Kultura
Bez Barier, skrot w zaktadce cecha: KBB21;

e FENX.08.01 — Program FENnIKS 2021-2027 Pomoc Techniczna (VIII priorytet), skrot
w zakladce cecha: FENX.08.01

e FENX.08.01W — Program FEnIKS 2021-2027 Pomoc Techniczna (VIII priorytet) dot.
wynagrodzen i pochodnych, skrét w zaktadce cecha: FENX.08.01W

e FENXWKZ - Program FEnIKS 2021-2027 Pomoc Techniczna (VIII priorytet)
wsparcie Wojewodzkich Konserwatorow Zabytkow, skrét w  zaktadce cecha:

FENX.WKZ

e FENX.TERMA - Program FENnIKS 2021-2027 (VIII priorytet), projekt pn.
., Kompleksowa modernizacja energetyczna wybranych obiektow  archiwow

panstwowych w Polsce — etap 2, skrot w zaktadce cecha: FENX. TERMA

3. Wykaz kont

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

016 — Dobra kultury

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

030 — Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbioréw bibliotecznych
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

080NW — Srodki trwate w budowie (inwestycje) — niewygasajacych wydatkow



Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa wydatkow budzetowych

101D - Kasa dochodow budzetowych

1018 — Kasa ZFSS

101W — Kasa walutowa

130 — Rachunek biezacy jednostki — Rachunek wydatkéw budzetowych
130D — Rachunek biezacy jednostki — Rachunek dochodow budzetowych
130NW — Rachunek biezacy jednostki — Srodki niewygasajace

130VAT — Rachunek biezacy jednostki — VAT

1358 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — ZFSS
138 — Rachunek $rodkow europejskich

139C — Inne rachunki bankowe — Fundusz Cyberbezpieczenstwa

139R — Inne rachunki bankowe — Fundusz Prac Badawczych

139Z — Inne rachunki bankowe — Rachunek sum depozytowych

141 — Srodki pienigzne w drodze — Rachunek wydatkéw budzetowych
141D — Srodki pienigzne w drodze — Rachunek dochodéw budzetowych

1418 — Srodki pienigzne w drodze — Rachunek ZFSS

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201NW- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — srodki niewygasajgce
2018 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ZFSS

221D — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222D — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych



223NW — Rozliczenie wydatkéw budzetowych — srodki niewygasajace
225 — Rozrachunki z budzetami

225C — Rozrachunki z budzetami — Fundusz Cyberbezpieczenstwa
2258 — Rozrachunki z budzetami — ZFSS

226D — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

227 — Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

231C — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — Fundusz Cyberbezpieczenstwa
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami — rozliczeniowe

234C — Pozostale rozrachunki z pracownikami — Fundusz Cyberbezpieczenstwa
234P — Pozostate rozrachunki z pracownikami — rozrachunkowe

2348 — Pozostate rozrachunki z pracownikami — rozliczeniowe ZFSS
2348P — Pozostate rozrachunki z pracownikami — rozrachunkowe ZFSS
240 — Pozostate rozrachunki — rozliczeniowe

240C — Pozostate rozrachunki — Fundusz Cyberbezpieczenstwa

240D — Pozostate rozrachunki — dochody budzetowe

240P — Pozostate rozrachunki — rozrachunkowe

240R — Pozostale rozrachunki — Fundusz Prac Badawczych

2408 — Pozostate rozrachunki — ZFSS

240SB — Pozostate rozrachunki — z bytymi pracownikami ZFSS

240Z — Pozostate rozrachunki — Rachunek sum depozytowych

245 — Wptywy do wyjasnienia

245D — Wptywy do wyjasnienia — dochody budzetowe

2457 — Wpltywy do wyjasnienia — Rachunek sum depozytowych

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci



290SB — Odpisy aktualizujace naleznoéci — ZFSS

Zespol 3 — Materialy i towary
300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

404C — Wynagrodzenia — Fundusz Cyberbezpieczenstwa
405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720D — Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 — Przychody finansowe

750D — Przychody finansowe — dochody budzetowe

751 — Koszty finansowe



751D — Koszty finansowe — dochody budzetowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

760C — Pozostate przychody operacyjne — Fundusz Cyberbezpieczenstwa
760D — Pozostate przychody operacyjne — dochody budzetowe

761 — Pozostate koszty operacyjne

761D — Pozostale koszty operacyjne — dochody budzetowe

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki
800C — Fundusz jednostki — Fundusz Cyberbezpieczenstwa

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Ssrodkéw europejskich oraz $rodki

Z budzetu na inwestycje

840D — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
8518 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

860C — Wynik finansowy — Fundusz Cyberbezpieczenstwa

Konta pozabilansowe

911 — Srodki trwate uzyczone

912 — Srodki trwate w depozycie Ministerstwa — instrumenty muzyczne

913 — Srodki trwate uzyczone od jednostek

914 — Gwarancje bankowe WZP

928 — Ewidencja wydatkoéw kwalifikowanych w ramach POIiS PT, MF EOG i NMF
930 — Ewidencja wydatkéw niekwalifikowanych w ramach POIiS PT, MF EOG i NMF
970 — Ptatnosci ze srodkéw europejskich

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych



981NW - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 — Plan wydatkow $rodkéw europejskich

983 — Zaangazowanie wydatkéw $rodkow europejskich roku biezacego

984 — Zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich przysztych lat (rok n)
984A — Zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich przysztych lat (rok n+1)
990 — Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym

990NW - Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym — $rodki

niewygasajace

991 — Budzet zadaniowy — zobowigzania

991NW — Budzet zadaniowy — zobowigzania — $rodki niewygasajace
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

998NW — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego — $rodki

niewygasajace

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat (rok n)
999A — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat (rok n+1)
999B — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat (rok n+2)
999C — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat (rok n+3)
999D — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat (rok n+4)

PD — Plan finansowy dochod6éw budzetowych

KONTA BILANSOWE - opis kont syntetycznych

ZESPOL ,,0”

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalno$cig jednostki, ktore nie podlegaja

ujeciu na kontach: 013, 014, 016.



Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronic Ma — zmniejszenia stanu
I wartosci poczatkowej $srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktore

ujmuje si¢ na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa §rodkow trwatych;

2) przychody srodkoéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustaleniec wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow s$rodkow trwatych
i ewentualnego ich zwigkszenia lub zmniejszenia;

2) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow trwalych w wartosci
poczatkowej ewentualnie skorygowany w wyniku zarzadzonej aktualizacji lub naktadow

na ulepszenie.

Ewidencja ksiggowa w Biurze Finansow i1 Ksiggowosci obejmuje si¢ wszystkie §rodki trwale
stanowigce wtasnos¢ Skarbu Panstwa, do ktorych Minister wykonuje uprawnienia

wilascicielskie.



Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 011 ,,Srodki trwate”

Strona
L.p.|Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Przychody srodkow trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji. 011 080
2. |Warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow(011 080
trwatych.
3. [Przyjecie srodka trwalego do eksploatacji: 011 240
a) w wyniku ujawnienia nadwyzek,
b) otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji $rodka
niesprawnego na srodek sprawny.
4. |Nieodptatne przyjecie na stan nowych §rodkow trwatych. 011 800
5. |Nieodptatne otrzymanie uzywanych srodkoéw trwatych:
a) warto$¢ nieumorzona, 011 800
b) warto$¢ dotychczasowego umorzenia. 011 071
6. |Zwickszenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych na skutek
aktualizacji ich wyceny:
a) w zakresie wartosci bilansowej, 011 800
b) w zakresie dotychczasowego umorzenia. 011 071
7. [Nieodplatne otrzymanie z tytutu darowizny lub spadku $rodkow
trwatych. 011 800
8. [Wartos¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych. 011 080
9. |Wycofanie §rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji,
z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania:
a) wartos¢ netto (warto$¢ poczatkowa minus umorzenie), 800 011
b) dotychczasowe umorzenie. 071 011
10. [Zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych na skutek
aktualizacji ich wyceny:
a) w zakresie wartosci bilansowej, 800 011
b) w zakresie dotychczasowego umorzenia. 071 011
11. |Wycofanie srodka trwalego z eksploatacji z tytutu zwrotu dostawcy
w okresie gwarancji na podstawie faktury korygujace;. 240 011




12. |Rozchod niedoborow:
a) warto$¢ netto ( nieumorzona), 240 011

b) dotychczasowe umorzenie. 071 011

13. [Rozchod wartosci ulepszen w obeych srodkach trwatych, ktore po
wygasnieciu Umowy sg zwracane:
a) dotychczasowe umorzenie, 071 011

b) warto$¢ nieumorzona. 800 011

Konto 013 ..Pozostale §rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej

warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
I wartosci poczatkowej pozostatych Srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu,

Z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nicodptatne otrzymanie $rodkoéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci

poczatkowej srodkoéw trwatych oddanych do uzywania.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych

si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Do pozostatych srodkéw trwatych Ministerstwa zalicza si¢ rOwniez pozostate §rodki trwate

stanowigce wlasno$¢ Ministerstwa, przekazane w uzytkowanie podleglym instytucjom (w tym:

10



instrumenty muzyczne przekazane do uzytkowania Zwigzkowi Polskich Artystow Lutnikow z

siedzibg w Warszawie ul. Krakowskie Przedmiescie 16/18).

Ewidencja szczegotowa w zakresie instrumentéw muzycznych do konta 013 prowadzona jest

na podstawie spisOw z natury na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 013 ,,Pozostate $rodki trwate”

Strona
L.p. |Tres¢ operacji
\Wn Ma

1. |Przychody z zakupu pozostatych srodkéw trwatlych wedtug ceny|013 201
brutto.

2. |Przychody pozostatych srodkéw trwatych w wyniku rozliczenial013 080
inwestycji.

3. |Przychody pozostatych srodkow trwatych ujawnionych w wyniku(013 760
inwentaryzacji niewymagajace postepowania wyjasniajacego.

4.  |Przychody pozostatych srodkow trwatych ujawnionych w wyniku|013 240
inwentaryzacji po przeprowadzeniu postepowanial
wyjasniajacego.

5. [Przyjecie do uzytkowania nieodplatnie otrzymanych nowych(013 760
pozostatych ~ $§rodkow  trwaltych od  innych  jednostek
organizacyjnych.

6. |Nieodptatnie otrzymane uzywane pozostate srodki trwate:

a) w formie darowizny od innych podmiotow i os6éb wedlug|013 760
wyceny w protokole przyjecia,
b) od innych jednostek organizacyjnych. 013 072

7. |Wycofanie pozostatych $rodkow trwatych z uzywania na skutek|072 013
ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania lub podniesienia dolnego przedzialu
warto$ci, ponizej ktorego srodki te sg zaliczane do materiatow.

8. |Stwierdzone niedobory pozostatych srodkéw trwatych. 072 013
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Konto 016 ..Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci dobr kultury.

Dobra kultury znajdujace si¢ w Ministerstwie sg objete szczegdlowa ewidencja ilosciowo -
wartosciowa ujmujac kazde dzieto (szczegdtowo opisane) w oddzielnej pozycji. Ewidencja

prowadzona jest w Biurze Dyrektora Generalnego.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nicodptatnie otrzymanych;
2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2) niedobory.

Przychody i rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym

oszacowaniem ich wartoSci.

Konto 016 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujacych sie

w jednostce.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 016 ,,Dobra kultury”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

\Wn Ma
1. |Przychod dobr kultury pochodzacy z zakupu wedtug ceny nabycia.|016 201

2. |Przychdd nieodptatnie otrzymanych dobr kultury wedtug warto$ci016

wynikajacej z komisyjnego oszacowania:

a) od innych jednostek organizacyjnych, 800
b) z daroéw od os6b fizycznych i prawnych. 760
3. [Przychéd dobr kultury ujawniony w wyniku inwentaryzacjif016 800

wedlug wartosci wynikajacej z komisyjnego oszacowania.

4. [Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych dobr kultury. (800 016
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Konto 020 ..Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j

wartosci niematerialnych i prawnych.

Za warto$ci niematerialne 1 prawne uznaje si¢ nabyte przez Ministerstwo w szczegdlnosci:
autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, programy komputerowe
mieszcza si¢ w ramach kategorii autorskich praw majatkowych oraz licencji. Zaszeregowanie
to powoduje, ze do wartosci niematerialnych i prawnych nie mozna zalicza¢ programow
komputerowych (o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok), ktérych nabyciu nie towarzyszyto
przeniesienie autorskich praw majatkowych lub udzielenie licencji na korzystanie z tych

programow.

Nie zaliczamy do warto$ci niematerialnych i prawnych programéw komputerowych (systemow
operacyjnych) zakupionych wraz z komputerem, bez ktérego komputer nie bytby urzadzeniem
kompletnym i zdatnym do uzytkowania. Te programy zwigkszaja warto$¢ poczatkowa
komputera i s3 ewidencjonowane razem z komputerem na kontach 011 - $rodki trwate Iub 013

jako pozostate srodki trwate.

Jesli w umowie nie okre$lono wyraZnie postanowienia o przeniesieniu prawa oznacza to, ze

tworca udzielit tylko wylacznie prawa do korzystania z licencji.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem

umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie

umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutow.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartos$ci niematerialnych

I prawnych w wartosci poczatkowe;.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Przychody z zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych wedtug|020 201
ceny brutto.
2. |Przychody wartosci niematerialnych 1 prawnych w wyniku(020 080
rozliczenia inwestycji.
3. [Nieodptatnie otrzymane warto$ci niematerialne i prawne. 020 800
4. |Nieodptatnie  otrzymane  czg¢sciowo  umorzone  wartosci
niematerialne i prawne:
a) wartos¢ nieumorzona, 020 800
b) dotychczasowe umorzenie. 020 071
5. |Zmniejszenie stanu warto$ci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo w wyniku sprzedazy, nieodptatnego
przekazania lub wycofania z uzytkowania:
a) wartos¢ netto (warto$¢ poczatkowa minus umorzenie); 800 020
b) dotychczasowe umorzenie. 071 020

Konto 030 ..Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczeg6lnosci akcji

1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci

poszczegbdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ dlugoterminowych aktywow

finansowych.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

\Wn Ma
1. [Wniesienie udziatow do spotki w formie pieni¢zne;. 030 130
2. |Objecie udzialow w spotce w zamian za wniesienie wktadu|030 800

niepieni¢znego (aportu) w postaci srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, s$rodkéw trwatych w budowie

(inwestycji) lub mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw.

3. [Zakup dtugoterminowych papieréw wartosciowych. 030 130

4. |[Warto$¢ wykupionych papierow wartosciowych. 751 030

Konto 071 ..Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkoéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek

amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia

warto$ci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkoéw

trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ze wzgledu na to, ze Ministerstwo jest zwolnione z podatku dochodowego od 0s6b prawnych,

odpisu umorzeniowego dokonuje si¢ raz na koniec roku obrotowego.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

L.p.

Tres¢ operacji

Strona

Ma

Wyksiggowanie  dotychczasowego umorzenia podstawowych
srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji w zwigzku ze sprzedaza,
likwidacjg, uznaniem za niedobodr, nieodplatnym przekazaniem lub

wniesieniem wktadu niepieni¢znego (aportu).

071

011

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia wartos$ci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, wycofanych z
eksploatacji w zwigzku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem za
niedobor, nieodplatnym przekazaniem lub wniesieniem w formie

wktadu niepieni¢znego (aportu).

071

020

Zmniejszenie warto$ci umorzenia w zwigzku z dokonaniem|

urzedowej aktualizacji srodkéw trwatych.

071

011

Naliczenie za rok budzetowy umorzenia podstawowych $rodkoéw

trwalych oraz podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych.

400

071

[Naliczenie umorzenia od $rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych za okres od poczatku roku do konca

miesigca, w ktorym nastgpito wycofanie z eksploatacji.

400

071

Dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych $rodkow

trwatych.

011

071

Dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych wartosci

niematerialnych i prawnych.

020

071

Zwigkszenie umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji Srodkéw

trwatych.

800

071

Umorzenie $rodkow trwalych przejetych od  zlikwidowanych

(potaczonych) jednostek.

011

071

10.

Umorzenie warto$ci niematerialnych 1 prawnych przejetych od

zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.

020

071
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Konto 072 ..Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych

i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej §rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci,

W miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksieggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia

wartosci poczatkowej srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
I prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych

nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i1 prawnych, dotyczace s$rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci

W miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,

warto$ci niematerialnych 1 prawnych”

Strona

L.p. [Tres¢ operacji

1. [Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw|072 013
trwalych umarzanych jednorazowo, wycofanych z eksploatacji w
zwigzku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem za niedobor lub

nieodplatnym przekazaniem.

2. |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia wartoscil072 021

niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo, wycofanych
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z eksploatacji w zwiazku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem za

niedobodr lub nieodptatnym przekazaniem.

3. Jednorazowe umorzenie przekazanych do uzytkowania pozostatych({401 072

srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych.

4. [Warto$¢ umorzenia otrzymanych nieodptatnie pozostatych srodkow(013 072
trwatych.
5. |Warto§¢ umorzenia  otrzymanych nieodptatnie  wartosci|021 072

niematerialnych i prawnych.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia

kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
douzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentow;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwickszenie wartos$ci uzytkowej srodka

trwalego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:

1) s$rodkow trwatych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych

srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw Srodkow trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia

poszczegbdlnych obiektéw srodkoéw trwatych.
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Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwatych

w budowie i ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Koszty zwigzane z przygotowaniem inwestycji, optacone:
a) z rachunku biezacego, 080 130
b) z kasy, 080 101
c) z zaliczek wyplaconych pracownikom. 080 234
2. |Koszty dokumentacji projektowej zlecone:
a) podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza, 080 201
b) osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto. 080 234, 240
3. |Koszty $rodkoéw trwalych w budowie (inwestycji) wynikajace z{080 201
faktur za roboty, dostawy i ustugi.
4. |[Obcigzajace koszty inwestycji, warto§¢ bilansowa budynkow(080 011
poddanych rozbidrce w zwigzku z prowadzong inwestycja (wartos¢
poczatkowa minus umorzenie).
5. [Warto$¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkéw trwatych w budowie(080 800
(inwestycji).
6. [Wartos¢ Srodkéw trwalych w budowie otrzymanych 0d[080 800
zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.
7. |Przekazanie do uzytkowania efektow inwestycyjnych w postaci:
a) srodkow trwatych, 011 080
b) wartosci niematerialnych i prawnych, 020, 021 (080
c) pozostatych srodkoéw trwatych. 013 080
8. [Wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych(800 080
w budowie.
9. [Warto$¢ wniesionych w formie wktadu niepienieznego (aportu)800 080
srodkow trwatych w budowie.
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Konto 101 ..Kasa wydatkow budzetowych”

Konto 101D ,,Kasa dochodow budzetowych”

Konto 1018 ,.Kasa ZFSS”

Konto 101W .. Kasa walutowa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej znajdujacej si¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma

—rozchody gotdéwki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w kasie;

2) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Do kont 101 prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa, ktora zapewnia ustalenie stanu gotdwki

w walucie polskiej z podziatlem na rachunki bankowe.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotoéwki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 101 ,,Kasa”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Podjecie gotéwki do kasy z rachunkow bankowych. 101 141
2. |Wplaty do kasy naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych|101D 221D
rozliczanych z budzetem i gromadzonych na wydzielonym
rachunku dochodow.
3. [Wplaty do kasy nieprzypisanych naleznosci jednostek
budzetowych:
a) stanowigcych przychody z tytutu dochodow budzetowych, 101D 720D
b) stanowigcych pozostate przychody operacyjne, 101D 760D
c) odsetek z tytulu nieterminowych ptatnosci. 101D 750D
4. |Zwroty niewykorzystanych zaliczek wyplaconych wcze$niej|101, 101W  |234P
pracownikom.
5. |Gotéwkowe wplaty do kasy wadiow przetargowych. 101 2407
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6. |Odprowadzenie gotowki z kasy na rachunki. 141 101

7. [Faktury z tytutu dostaw, robdt i ustug optacone bezposrednio 7201 101
kasy.

8. |Wyplacone =z kasy wynagrodzenia pracownikow 231 101
ekwiwalenty.

9. [Wyptacone z kasy pozyczki dla pracownikéw z zaktadowego[234SP 1018
funduszu $wiadczen socjalnych.

10. [Wyptacone z kasy zaliczki dla pracownikow. 234P 101, 101W

11. [Zwrot wydatkdow za uzywanie prywatnych samochodéw do|231 101
celéw stuzbowych.

12. [Zwrot wydatkow poniesionych przez  pracownikéw|234P 101
zwigzanych z zakupem materiatow i ustug.

13. |Niedobory kasowe. 240P 101

Konto 130 ..Rachunek biezacy jednostki — Rachunek wydatkow budzetowych”

Konto 130D ,.Rachunek biezacy jednostki — Rachunek dochodow budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidenc;ji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym

z tytulu wydatkéw 1 dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy Srodkdw pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz

dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja

szczegbtlowa  wedlug  podzialek  klasyfikacji ~ dochodow

w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

budzetowych),

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez

srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa

wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow budzetowych),

z whasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3,4, 7 lub 8;

w  korespondencji

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem

222.
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Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych, w zwigzku

Z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do biednych

zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

dochodéw 1 wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych

z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkoéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdw pieni¢znych otrzymanych
na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienieznych z tytutu zrealizowanych

dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca

roku, w korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Strona

\Wn Ma

L.p.[Tres¢ operacji

1. |Wplyw dochodéw budzetowych panstwowych jednostek

budzetowych na rachunek dochodéw:

a) przypisanych, 130D 221D

b) nieprzypisanych. 130D 720D
2. |Wplyw narachunek dochodow z tytutu zwrotu wydatkow, jezeli

zwrot nast¢puje po uplywie roku budzetowego, w ktorym|130D 221D

wydatku dokonano: 130D 141D
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a) zwroconych bezposrednio na rachunek dochodow,

b) z rachunku wydatkow.

3. |[Zwroty nadptat i kwot nienaleznie pobranych, zmniejszajace|221D 130D
wykonanie dochodéw budzetowych wraz z oprocentowaniem

uregulowanym odrgbnymi przepisami.

4. [Obustronny techniczny zapis ujemny na rachunku dochodéw do|130D 130D
operacji 3.
5. |Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych naf222D 130D

odpowiedni rachunek dochodéw centralnego rachunku

biezacego budzetu panstwa.

6. [Wplywy S$rodkéw pienigznych na rachunek wydatkow od[130 223
dysponenta wyzszego stopnia.

7. |Wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw dokonanych w tym samym|130 201
roku, w ktorym poniesiono wydatki.

8. |Obustronny techniczny zapis ujemny na rachunku wydatkow. [130 130

9. |Zwroty wydatkow poniesionych w poprzednim roku|130 245

budzetowym dokonane na rachunek wydatkow.

10. [Przekazanie wydatkow, zwroconych na rachunek wydatkow w|141 130

nastepnym roku budzetowym, na rachunek dochodéw.

11. |Przelew $rodkéw z rachunku wydatkow na zaktadowy funduszl405 130

Swiadczen socjalnych.

12. [Zwroty $rodkéw niewykorzystanych w danym roku|223 130
budzetowym na rachunek biezacy wydatkow dysponenta

WwyZzszego stopnia.

13. |Optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki. 402 130

14. [Wplywy z tytutow niewyjasnionych. 130, 130D (245

Konto 135S ..Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci

zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych 1 innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkdw pieni¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma — wyptaty srodkéw z rachunkow bankowych.
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Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego

funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunkach

bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 135 ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego

przeznaczenia”
Strona
L.p. |Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Wptyw érodkow z tytutu dokonanych odpiséw na zakladowy|135S 851S

fundusz §wiadczen socjalnych.

2. |Sptaty rat pozyczek udzielonych z zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych:

a) pracownikom, 135S 234SP
b) bylym pracownikom, emerytom i rencistom. 135S 2408

3. |Wplaty naleznosci stanowigcych przychody zakladowego

funduszu $wiadczen socjalnych:

a) przypisanych, 135S Konta
zespotu 2

b) nieprzypisanych. 135S 8518

4. |Wpltyw gotowki odprowadzonej z kasy na rachunek(135S 1418

zakladowego funduszu $swiadczen socjalnych.

5. |Odsetki od $rodkéw znajdujacych si¢ na rachunkach(135S 851S

bankowych zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

6. [Pozyczki z zakladowego funduszu S$rodkéw socjalnych

przelane na rachunki bankowe:

a) pracownikow, 234SP 1358
b) bylych pracownikow, emerytow i rencistow 2408 1358

7. |Obcigzenia bankowe z tytulu optat za prowadzenie851S 135S
rachunkow.
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Opflacenie faktur zakupu towardéw, ustug i innych $wiadczen
finansowanych z zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

2018

1358

Swiadczenia pieniezne dziatalnoéci socjalnej przekazane na
rachunki bankowe pracownikow po potraceniu podatkuyl

dochodowego od 0sob fizycznych.

2348

1358

10.

Podatek dochodowy od o0so6b fizycznych potracony z
wyptaconych $wiadczen odprowadzony na rachunek urzedu|

skarbowego.

225S

1358

11.

Wyptata gotowki z zaktadowego funduszu $wiadczen|

socjalnych pobranych do kasy na wyptaty $wiadczen i

udzielonych pozyczek.

1418

1358

Konto 138 ..Rachunek srodkow europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach bankowych

zwigzanych z realizacja programow i projektow finansowanych ze srodkow europejskich.

Zapisy na koncie 138 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 138 umuje si¢ w szczegolnosci wpltywy Srodkow pienigznych

W korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyptaty srodkow

pieni¢znych na realizacj¢ programow i projektéw finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

I powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych srodkoéw pienigznych wedlug

zrodet ich pochodzenia. Ewidencja umozliwia réwniez ustalenie stanu tych S$rodkow

odpowiednio w podziale na programy lub projekty (wydzielony kod ksiggowy).

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 138 ,,Rachunek srodkow europejskich”

o dokonaniu ptatnosci.

Strona
L.p.[Tres¢ operacji

\Wn Ma
1. |Wptyw srodkow europejskich na podstawie informacji z BGK|138 227
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2. |Zwroty wydatkow sfinansowanych budzetu $rodkow|(138 Strona MA
europejskich w roku ich poniesienia. odpowiednich
kont, na
ktorych

ksiggowane

byly zwracane

wydatki
3. |Wyplata wynagrodzen, dodatkéw zadaniowych, DWR netto. (231 138
4. |Zaptata sktadek ZUS, FP, podatku, potracen od wynagrodzen.[229, 225,138
234
5. [Refundacje kosztow delegacji krajowych i zagranicznych.  [234P 138

Konto 139 ..Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych $srodkéw pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych

i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych

rachunkach bankowych:
1) 139C - Fundusz Cyberbezpieczenstwa;
2) 139R - Fundusz Prac Badawczych;
3) 139Z — Rachunek sum depozytowych.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia

jednostki a ksiegowos$cig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na wydzielone rachunki

bankowe.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych

rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow

pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.
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Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych

si¢ na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Strona
L.p. |Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Wadia przetargowe i zabezpieczenia nalezytego wykonania|l139Z 240Z
umow wniesione w formie pieni¢zne;.
2. [Koszty prowadzenia rachunkéw bankowych. 240C, 240R,[139C,
240Z 139R,
1397
3. |Oprocentowanie §rodkéw na rachunkach depozytowych. 1397 240Z
4. |Zwrot otrzymanych wadiow przetargowych 1 zabezpieczen|240Z 1397
nalezytego wykonania uméw wraz z dopisanymi odsetkami,
pomniejszonych o koszty prowadzenia rachunkow.
5. |[Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezacy,[240Z 1397
w przypadkach okres§lonych w art. 97 ust. 3 ustawy o
zamowieniach publicznych.
6. |Zasilenie rachunku Funduszu Cyberbezpieczenstwa. 139C 800C
7. |Wyplata dodatkéw z Funduszu Cyberbezpieczenstwa. 231C 139C
8.  |Otrzymane $rodki na rachunek Funduszu Prac Badawczych. 139R 240R
9. |Zwrot $rodkow z rachunku Funduszu Prac Badawczych. 240R 139R

141 ,,Srodki pieniezne w drodze — Rachunek wydatkow budzetowych”

141D ,,Srodki pieniezne w drodze — Rachunek dochodéw budzetowych”

1418 ..Srodki pieniezne w drodze — Rachunek ZFSS”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze, a na

stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Strona

L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma

1. [Wyplaty gotéwki z kasy na rachunki bankowe. 141, 141D,101,
1418 101D,

1018

2. [Wplyw do kasy gotowki pobranej z rachunkow bankowych. 101, 101D,141,
1018 141D,
1418

3. [Przelewy $rodkow z rachunkow bankowych jednostek|141, 141D,|Konta

budzetowych na inne rachunki bankowe tych jednostek. 1418 zespotu 1
4. |[Wplywy $rodkow na rachunki bankowe z innych rachunkow{Konta 141,
Ministerstwa. zespotu 1 |141D,
1418

Konto 201 ..Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 2018 ..Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ZFSS”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
si¢ naleznoS$ci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sa uymowane na koncie

221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate¢ i zmniejszenie
zobowiazan, |a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznoS$ci

i roszczen.

Ewidencja szczegdlowa do konta 201 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz zapewnia ustalenie naleznos$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych

wedlug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —

stan zobowigzan.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Zobowigzania z tytutu dostaw, robot 1 ustug
a) inwestycyjnej, 080, 011,201
013, 016,
020
b) operacyjnej. Konta 201
zespotu 4
2. |Zaptata faktur zakupu dotyczacych wydatkow.
finansowanych ze $rodkow z budzetu. 201 130
3. |[Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych odsetek|751 201
za zwloke w zaplacie.
4. [Zobowigzania wobec dostawcoéw z tytulu wymaganych kar[/61 201
umownych.
5. |Roszczenia sporne z kontrahentami. 201 240
6. |Faktury dostawcow krajowych (zakup materiatlow). 300 201
7. |Nalezno$ci z tytulu sprzedazy (na podstawie wystawionych
faktur VAT, faktur korygujacych VAT lub not obcigzeniowych) Konta
dot. refundacji poniesionych w biezagcym roku wydatkow. 201 zespotu 4
8. |VAT nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach
VAT. 201 225
9. |Przeksiggowanie nalezno$ci przedawnionych. 201 221D
10. |Wartos$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego
odliczeniu od VAT naleznego. 225 201

Konto 221D ..Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

i zwroty nadpfat.
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Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz

odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikow i1 podziatek

klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Przypis naleznos$ci Skarbu Panstwa inne niz odsetki. 221D 720D
2. |Przypis innych niz odsetki naleznosci ubocznych na podstawie[221D 720D
dokumentu wptaty.
3.  |Przypis pozostatych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych:
a) stanowigcych przychody zwigzane z podstawowa dziatalno$cig|221D 720D
jednostki,
b) stanowigcych pozostate przychody operacyjne, 221D 760D
c) dotyczacych odszkodowan od firm ubezpieczeniowych z tytutu|221D 720D
likwidacji skutkéw zdarzen losowych.
4. |Odsetki od nieterminowej zaptaty naleznosci z tytulu dochodow|221D 750D
budzetowych przypisane na koniec kwartatu.
5. [|Zaptata naleznosci z tytulu dochodow budzetowych:
a) w formie wplat do kasy, 101D 221D
c) w formie wptat na rachunek biezacy. 130D 221D
6. |Korekty zmniejszajagce naleznosci z tytulu  dochoddw
budzetowych nieopodatkowanych VAT lub opodatkowanych
VAT w wartosci korekty warto$ci faktury netto w zakresie:
a) przychodow zwigzanych z podstawowa dziatalno$cig jednostki,|720D 221D
b) sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i[760D 221D
prawnych, §rodkow trwatych w budowie oraz materiatow.
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7. |Korekty zwigkszajace naleznos$ci z tytulu dochodow budzetowych
nieopodatkowanych VAT lub opodatkowanych VAT w warto$ci
korekty warto$ci faktury netto w zakresie:
a) przychodow zwiazanych z podstawowg dziatalnoscig jednostki,[221D 720D
b) sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych 1]221D 760D
prawnych, srodkéw trwatlych w budowie oraz materiatow.
8. |Zwroty nadptat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:
a) w formie wyptat do kasy, 221D 101D
b) w formie wyptlat z rachunku biezacego jednostki. 221D 130D
9. |VAT nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach
VAT. 221D 225

Konto 222D ..Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow

budzetowych.

Na stronie Wn konta 222D ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne

przeksiggowania zrealizowanych dochodoéw budzetowych na konto 800, na podstawie

sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych

zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow

budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 222D ,,Rozliczenie dochodoéw budzetowych”

panstwowe jednostki budzetowe na odpowiedni rachunek

dochodow centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa.

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

\Wn Ma
1. |Przelew dochodéw budzetowych zrealizowanych przez|222D 130D
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2. |Przeksiegowanie, na koniec roku budzetowego, zrealizowanych(800D 222D

dochodéw budzetowych Ministerstwa.

3. |Zwrot niestusznie przekazanych dochodéw budzetowych. 130D 222D

Konto 223 ..Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspotinansowania programoéw i projektéw

realizowanych ze $rodkoéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych na konto 800;
2) okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz

wydatkéw w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci okresowe wptywy §rodkdéw pienigznych

otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych otrzymanych

na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji

z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Okresowe wplywy $rodkow z rachunku dysponenta wyzszego[130 223
stopnia na wydatki objete planem wydatkow panstwowych
jednostek budzetowych.
2. |Roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,[223 800

zrealizowanych wydatkow budzetowych.
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3. |Zwroty $§rodkow niewykorzystanych w danym roku budzetowym naj223 130

rachunek biezacy wydatkow dysponenta wyzszego stopnia.

Konto 225 ..Rozrachunki z budzetami”

Konto 225C ..Rozrachunki z budzetami — Fundusz Cvyberbezpieczenstwa”

Konto 2258 ..Rozrachunki z budzetami — ZFSS”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytulu podatkow,

nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma —

zobowigzania wobec budzetow i1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci

1 zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan

zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Strona

\Wn Ma

L.p. [Tres¢ operacji

1. [Naliczone i potracone w listach ptac zaliczki na podatek dochodowy|231, 225,
od o0s6b fizycznych. 231C |225C

2. |Przelewy na rachunki urzedéw skarbowych pobranych zaliczek na

podatek dochodowy od 0séb fizycznych z rachunku:

a) biezacego jednostki budzetowej, 225 130
b) zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, 2258 (135S
c) Funduszu Cyberbezpieczenstwa. 225C  [139C

3. |Zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych,|225 231

potraconych z wynagrodzen, w wyniku korekt zeznan podatkowych.

4. |Zobowigzania podatkowe obcigzajace koszty (podatek 0dj403 225

nieruchomosci).
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5. |Przelewy z tytulu innych zobowigzan wobec budzetéw z rachunku
biezacego. 225 130
6. |[VAT naliczony w fakturach i fakturach korygujacych dostawcow 201,
podlegajacy odliczeniu od VAT naleznego. 225 221D

Konto 226 D ..Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen

Z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych

do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnoSci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do kréotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,

w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

poszczeg6lnych naleznosci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Przypis dlugoterminowych naleznos$ci budzetowych. 226D 840D
2. |Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych|221D 226D
w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy.
3. [Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do naleznos$cil226D 221D
dlugoterminowych.
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Konto 227 ..Rozliczenie wydatkéw z budzetu §rodkow europejskich”

Konto stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu $srodkéw europejskich ujetych

w planie wydatkow srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci w ciggu roku budzetowego okresowe lub

roczne przeniesienie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan

budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wptyw srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwigzku

z realizacja programéw i projektow finansowanych z tych srodkéw, w korespondencji

z kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy)

na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosci

na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 227 ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow

europejskich”
Strona
L.p. [Tre$¢ operacji
\Wn Ma
1. [Roczne przeksiggowanie wydatkow z Dbudzetu $rodkoéw(227 800
europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych.
2.  |Wplyw srodkow europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw{138 227
w zwigzku z realizacjg programow europejskich.
3. |Informacja z BGK o dokonanych ptatnosciach na rzecz wykonawcy|201 227

(odbiorcy).

Konto 229 ..Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,

a W szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych.
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Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate 1 zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow

publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu naleznosci 1 zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkow.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Potracenie w listach plac skladek na Fundusz Ubezpieczen|231 229
Spotecznych ptaconych przez pracownikow.
2. |Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy|405 229
ptaconych przez pracodawce od wynagrodzen.
3. [Naliczone w listach ptac zasitki pokrywane ze §rodkow ZUS. 229 231
4. |Przelew sktadek do ZUS pomniejszony o wyptacone zasitki 1
zaptata zobowigzan wobec PFRON. 229 130
5. [Korekty zwigkszajace kwoty naliczonych sktadek ptaconych przez:
a) pracownikow, 231 229
b) pracodawce. 405 229

Konto 231 ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231C ..RozrachunKki z tytulu wynagrodzen — Fundusz Cyberbezpieczenstwa”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
Z tytulu wyptat pienieznych 1 §wiadczen rzeczowych zaliczonych — zgodnie z odrgbnymi
przepisami — do wynagrodzen, a w szczegolnosci nalezno$ci za pracg wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy 0 dzieto, umowy agencyjnej i innych

umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyptlaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanow naleznosci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen 1 $wiadczen zaliczanych

do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto dzialalnoscil404 231
biezace;j.
2. |Wynagrodzenia z uméw zlecenia i o dzieto obcigzajace koszty|080 231
inwestycji.
3. |Zasikki platne ze srodkéw ZUS naliczone w listach ptac. 229 231
4. |Wyplata wynagrodzen 1 zaliczek na wynagrodzenia:
a) z kasy; 231 101
b) z rachunku biezacego jednostki budzetowe;. 231 130
5. |Potracenia w listach ptac obcigzajace pracownika z tytutu:
a) zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, 231 225
b) sktadek ZUS optacanych przez pracownika, 231 229
c) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia osobowe, 231 240
d) sktadek i splat pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-|231 234
pozyczkowej,
e) sptat pozyczek z zaktadowego funduszu $swiadczen socjalnych, [231 234
f) nierozliczonych zaliczek 1 innych naleznosci od pracownikow, |231 234
g) pozostatych zobowigzan pracownikéw (zajecia komornicze).  |231 234
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Konto 234 ..Pozostale rozrachunki z pracownikami — rozliczeniowe”

Konto 234C ..Pozostale rozrachunki z pracownikami — Fundusz Cyberbezpieczenstwa”

Konto 234P ..Pozostale rozrachunki z pracownikami — rozrachunkowe”

Konto 2348 ..Pozostale rozrachunki z pracownikami — rozliczeniowe ZFSS”

Konto 234SP ..Pozostale rozrachunki z pracownikami — rozrachunkowe ZFSS”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych

tytuldw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

4) nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordéw i szkod;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkoéw pienigznych;
3) wplywy naleznos$ci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich

rozliczenia, w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i1 roszczen, a saldo

Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.
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Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Wyptacone pracownikom zaliczki i zwrot pracownikom wydatkow
poniesionych za jednostke:
a) z kasy, 234P 101
b) z rachunku biezacego Ministerstwa. 234P 130
2. |Naleznosci z tytutlu wyptaconych pracownikom pozyczek
udzielonych ze S$rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych:
a) z kasy, 234SP  |101S
b) z rachunku zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych na[234SP 135S
rachunek bankowy pracownika.
3. [Naleznos$ci od pracownikow z tytulu niedoborow i szkod. 234P 240
4. |Wydatki wylozone przez pracownikéw na zakup materiatow| 300 234P
przyjetych do magazynu:
5. |Wplyw na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych(135S 2348P
kwot potragconych z wynagrodzen pracownikdw na poczet splat rat
pozyczek.
6. |Zwroty zaliczek niewykorzystanych przez pracownikéw nalKonta 234P
wydatki. zespotu 4
7. |Wplaty pozostatych naleznos$ci od pracownikow. Konta 234P
zespotu 1
8. | Wyptata dla pracownikow ryczattéw za prace zdalna. 234 130

Konto 240 ..Pozostale rozrachunki — rozliczeniowe”

Konto 240C ..Pozostale rozrachunki — Fundusz Cyberbezpieczenstwa”

Konto 240D ..,Pozostale rozrachunki — dochody budzetowe”

Konto 240P ..Pozostale rozrachunki — rozrachunkowe”

Konto 240R ..Pozostale rozrachunki — Fundusz Prac Badawczych”




Konto 2408 ~Pozostale rozrachunki — ZFSS”

Konto 240SB ..Pozostale rozrachunki — z bylvmi pracownikami ZFSS”

Konto 240Z ..Pozostale rozrachunki — Rachunek sum depozytowych”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci 1 roszczen oraz

zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane roéwniez

do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych

naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz sptatg i zmniejszenie

zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i

roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,

roszczen 1 rozliczen z poszczegolnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —

stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 5 ustawy 0 zamowieniach
publicznych.

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Wplata na rachunek bankowy wadiow przetargowych i{139Z 240Z
zabezpieczen nalezytego wykonania umow.
2. |Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240 240
3. |Oprocentowanie srodkéw na rachunkach depozytowych. 1397 240Z
4. |Zobowiazania z tytulu potragcen dokonanych w listach ptac z innych|231 240
tytutow niz zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych 1
sktadki ZUS obcigzajace pracownika (zajecia komornicze).
5. |Zwrot otrzymanych wadidw przetargowych 1 zabezpieczen|240Z 1397
nalezytego wykonania uméow.
6. |Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezacy, w|240Z 760
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7. |Roszczenia sporne z tytulu wynagrodzen dochodzone przez231 240

pracownikow na drodze sagdowe;.

8. [Roszczenia sporne z tytutu rozliczen z kontrahentami dochodzone{201 240

przez nich na drodze sadowe;.

9. |Naliczone w listach ptac stypendia. 410 240

10. |Rozliczenie kosztéw delegacji delegatow. 409 240

Konto 245 ..Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245D ,,.Wplywy do wyjasnienia — dochody budzetowe”

Konto 2457 ..Wplvywy do wyjasnienia — Rachunek sum depozytowych”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot

naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 245 ,,Wptywy do wyjasnienia”

Strona

L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma

1. |Zwrot wplat naleznosci po ich wyjasnieniu. 245, 130,
245D, 130D,
2457 1302

2. [Niewyja$nione wptaty naleznosci. 130, 245,
130D, 245D,
130Z 2457

Konto 290 ..Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290SB ..Odpisy aktualizujace naleznosci — ZFSS”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

41



Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisoOw aktualizujgcych naleznosci,

a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma

1. |Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci jednostek budzetowych, z[761 290
wylaczeniem nalezno$ci z tytutu operacji finansowych.

2. |Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci jednostek budzetowych z|751 290
tytulu operacji finansowych.

3. |Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci zaktadowego funduszu|851S 290SB
Swiadczen socjalnych.

4. |Odpisanie naleznosci nies$ciggalnych, umorzonych 1
przedawnionych do wysoko$ci uprzednio dokonanych odpiséw
aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci:

a) jednostek budzetowych, 290 221D
b) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. 290SB  [240SB

5. |Zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizacyjnych naleznosci z tytutu
operacji finansowych ze wzgledu na ustanie przyczyn
uzasadniajacych ich dokonanie:

a) jednostek budzetowych, 290 750D
b) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. 290SB  [851$

6. |Zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizacyjnych ze wzgledu na
ustanie przyczyn uzasadniajacych ich dokonanie: 290 760D
a) jednostek budzetowych, 290 853
b) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. 290SB  [851S
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Konto 300 ..Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuizy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towarow (artykulow
spozywczych), robot 1 ustug, a w szczegélnosci do ustalenia warto$ci materiatow, towarow

W drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢:

— faktury dostawcow krajowych 1 zagranicznych.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:

— warto$¢ przyjetych dostaw 1 ustug.

Konto 300 nie moze wykazywac salda.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

\Wn Ma
1. [Przyjete do magazynu dostawy materialow niezafakturowane do[310 300

konca roku w cenach zakupu netto powigkszonych o VAT

niepodlegajacy odliczeniu.

2. |Wartos¢ zafakturowanych dostaw i1 ustlug (facznie z naliczonym(300 201

podatkiem VAT).

Konto 310 ..Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdéw, w tym takze opakowan i odpadkow,

znajdujacych si¢ w magazynach wtasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 uymuje si¢ zwigkszenie ilo$ci 1 warto$ci stanu zapasu materialow, a na

stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialow, w cenach

zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 310 ,,Materiaty”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Przyjecie zakupionych materialdw na stan magazynowy w cenie
zakupu lub cenie nabycia. 310 201, 234
2. |Materialy przyjete do magazynu z tytutu:
a) nieodplatnego otrzymania, 310 760
b) zlikwidowanych (polaczonych) jednostek. 310 800
3. [Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne w magazynie materialow:
a) nadwyzki, 310 240
b) niedobory. 240 310
4. |Wartos$¢ sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych materialow. 761 310
5. |Warto$¢ materialow ustalona na koniec roku zwickszajaca stan[310 401
zZapasow.

Konto 400 .., Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw trwatych

| warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane

stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta

400 yymuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu

roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢

poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego

na konto 860.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 400 ,,Amortyzacja”

na wynik finansowy.

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
Wn Ma
1. [Naliczenie na koniec roku odpisow amortyzacyjnych od|400 071
umarzanych stopniowo srodkow trwatych.
2. [Naliczenie na koniec roku odpisow amortyzacyjnych od|400 071
umarzanych stopniowo warto$ci niematerialnych i prawnych.
3. [Przeksiggowanie na koniec roku kwoty odpiséw amortyzacyjnych|860 400

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow 1 energii na cele dzialalnosci

podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatléw i energii,

ana stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia

materialdw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku

kosztow zuzycia materiatow 1 energii na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 401 ,,Zuzycie materiatéw 1 energii”

pracownikow.

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Zuzycie materiatow wydanych z magazynu 401 310
2. |Zuzycie materiatéw pochodzacych bezposrednio z zakupu (warto$¢
w cenie zakupu lub w cenie nabycia pomniejszona o VAT
podlegajacy odliczeniu):
a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu, 401 201
b) za gotowke z udzielonych zaliczek lub ze $rodkow wiasnychj401 234P
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3. [Zuzycie energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu i wody nal401 201
podstawie faktur VAT pomniejszonych o VAT podlegajacy
odliczeniu.

4. |[Zwrot do magazynu materialdw wydanych do §wiadczenia ustugf310 401
lub wytworzenia produktow gotowych.

5. |[Jednorazowe umorzenie naliczone od wydanych do uzytkowanial401 072
pozostatych ST i WNiP.

6. |Przeksiggowanie na koniec roku kosztow z tytulu zuzycial860 401
materialow 1 energii.

Konto 402 ..Uslugi obce”

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytutu uslug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402

ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow

ustug obcych na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 402 ,,Ustlugi obce”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Zakup ustug odniesiony w ci¢zar kosztow rodzajowych (warto$¢ w
cenie zakupu lub w cenie nabycia pomniejszona o VAT
podlegajacy odliczeniu):
a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu, 402 201
b) optaconych gotéwka przez pracownikéw jednostekj402 234P
budzetowych.
2. |Prowizje i koszty bankowe pobrane przez bank z rachunku
biezacego jednostki budzetowe;. 402 130
3. |Zmniejszenie kosztow ustug obcych na podstawie faktur[201 402
korygujacych otrzymanych w biezacym roku budzetowym.
4. |Zapis czyszczacy do poz. 3. 402 402
5. |Przeksiggowanie na koniec roku kosztow z tytutu ustug obcych.  [860 402
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Konto 403 ..Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od §rodkow transportu, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych
oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty

administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego

tytulu na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 403 ,,Podatki i optaty”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Przypisane do zaptaty oplaty obciazajace koszty dzialalnosci|403 240
podstawowej.
2. [Podatki i optaty nieprzypisane oplacone:
a) z rachunku biezacego jednostki budzetowej, 403 130
b) gotdéwka z zaliczek wyptaconych pracownikom lub ze $rodkowj403 234P
wlasnych pracownikow.
3. [Koszty podatkowe (podatek od nieruchomosci). 403 225
4. |Przeksiggowanie na koniec roku kosztow z tytulu podatkow i optat.|860 403

Konto 404 ..Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen
Z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi

przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom 1 innym osobom fizycznym

wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).
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Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci

podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

\Wn Ma
1. [Wynagrodzenia brutto naliczone w listach ptac na podstawie umoéw{404 231

0 prace, umow zlecenia 1 o dzielo, uméw agencyjnych 1 innych

umow wynikajacych z odrgbnych przepisow.

2. |Korekty kosztow wynagrodzen w zwigzku z refundacja wydatkow. 240 404
3. |Przeksiegowanie na koniec roku kosztow  poniesionych|860 404
wynagrodzen.

Konto 405 ..Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

0 prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
I Swiadczen na rzecz pracownikow i o0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

0 pracg, umowy o dzieto 1 innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

0 prace, umowy o dzieto 1 innych umow, a na dzief bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji

Wn Ma
1. [Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracyj405 229

ptaconych przez pracodawce od wynagrodzen dotyczacych

dziatalnos$ci operacyjne;.
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2. |Naliczenie odpisow na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych. 405 130

3. [Zmniejszenie obcigzen na rzecz ZUS w zwigzku z refundacja|229 405
poniesionych wydatkow.

4. |Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych kosztow z tytutu|860 405
ubezpieczen 1 innych $§wiadczen.

5. |Optaty za udziat pracownikéw w szkoleniach. 405 201

6. |Refundacja kosztéw nauki pracownikow. 405 234P

7. | Wyplata ryczaltéw za prac¢ zdalna. 405 234

Konto 409 .,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢

do ujecia na kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow

za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych

I zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy

z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci

finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma — ich

zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto

860.
Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”
Strona
L.p.[Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych:
a) optacone z kasy, 409 101,
101W
b) przekazane z rachunku biezacego jednostki budzetowej, 409 130
c) przypisane do wyptaty lub pokryte z udzielonych zaliczek nal409 234P
koszty podrozy stuzbowych.
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2. |Koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych:

a) optacone z kasy, 409 101
b) przekazane z rachunku biezacego jednostki budzetowej, 409 130
c) przypisane do zapfaty. 409 201

2. |Odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy:

a) wyptacone z kasy, 409 101
b) przekazane z rachunku biezacego jednostki budzetowej, 409 130
c) przypisane do wypfaty. 409 234

3. |Pozostate koszty rodzajowe:

a) oplacone z kasy, 409 101

b) oplacone z rachunku biezacego jednostki budzetowe;, 409 130

c) przypisane do zaptaty. 409 Konta
zespotu 2

4. |Zmniejszenia pozostatych kosztow rodzajowych:

a) dokonane w formie zwrotu do kasy, 101 409

b) dokonane w formie wptaty na rachunek bankowy jednostki|130 409

budzetowej,

c) przypisane jako naleznosci od pracownikéw, 234 409

d) przypisane jako pozostate naleznosci. 240 409
5. |Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow(860 409

rodzajowych na wynik finansowy.

Konto 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia migdzyokresowe
czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy

(rozliczenia migdzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, w zwigzku z ktorymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia

migdzyokresowego kosztéw (bierne).
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Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy
okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow

poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug

ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — stan prawdopodobnych

zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Konto 640 koresponduje z kontem 490 i moze wykazywa¢ dwa salda wykazane odpowiednio

w bilansie po stronie aktywow lub pasywow.

Konto 410 ..Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie
kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-409. Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢
w szczegblnosci nagrody, stypendia i $wiadczenia dla oséb niebedacych pracownikami

jednostki oraz koszty przejazdu dla cztonkéw rad spotecznych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na

konto 860.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 410 ,,Inne $§wiadczenia finansowane z budzetu”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
Wn Ma
1. [Koszty przejazdu dla cztonkoéw rad spotecznych. 410 240
2. [Stypendia i nagrody o charakterze szczegolnym. 410 240
3. |Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych kosztow z tytulu[860 410
innych $§wiadczen finansowanych z budzetu.
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Konto 720D .,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutlu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow

mie¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 — przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach

budzetowych sporzadzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 720D ,,Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych”

Strona

\Wn Ma

L.p. [Tres¢ operacji

1. |Przychody jednostek budzetowych z tytulu dochodéw
budzetowych, zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu

administracji rzgdowej 1 innych zadan zleconych ustawami. 221D 720D

2. |Korekty zmniejszajace przychody jednostek budzetowych z
tytutu dochodow budzetowych, zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzagdowej 1 innych zadan zleconych

ustawami. 720D 221D

3. |Korekty zwigkszajace przychody jednostek budzetowych z
tytulu dochodow budzetowych, zwigzanych z wykonywaniem|221D 720D
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zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych

ustawami.
4. |Pozostate przychody panstwowych i samorzadowych jednostek

budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych. 221D 720D
5. |Sprzedaz zewng¢trzna produktow i ustug. 221D 720D

Konto 750 ..Przychody finansowe”

Konto 750D ..Przychody finansowe — dochody budzetowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci

przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy

oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych

I papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznos$ci, dodatnie roznice

kursowe.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

przychodéw finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne

jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn

konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Dodatnie ré6znice kursowe od zwréconych zaliczek|234, 240 750
wyptaconych w walutach obcych.
2. |Przypis odsetek od nieterminowych platno$ci naleznosci z221D 750D
tytutu dochodow budzetowych.
3. |Przeniesienie w koncu roku przychodéow finansowych na wynik|750, 750D 860
finansowy.

53



Konto 751 ..Koszty finansowe”

Konto 751D ..Koszty finansowe — dochody budzetowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji

I innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,

odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych §rodki trwate w budowie,

odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy

sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow warto$ciowych, ujemne réznice kursowe,

Z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke

od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860

(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 751 ,,Koszty finansowe”

na wynik finansowy.

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Ujemne roznice kursowe od zwrdoconych zaliczek wyptaconych|
w walutach obcych. 751 201
2. |Odpisy aktualizujace  watpliwe naleznosci  jednostek|751D 290
budzetowych z tytulu operacji finansowych.
3. |Przeksiggowanie na koniec roku kosztéw operacji finansowych|860 751, 751D

Konto 760 .,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760C ..Pozostale przvchodyv operacyjne — Fundusz Cvberbezpieczenstwa”
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Konto 760D ..,Pozostale przvchody operacyjne — dochody budzetowe”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji

na kontach: 720, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe

aktywa obrotowe;

4) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwalych oraz wartoSci

niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad

budzetowy, a takze od $rodkoéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych,

na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne,

w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta

860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Otrzymane darowizny rzeczowych sktadnikéw majatku
obrotowego:
a) materiaty, 310 760
b) pozostale srodki trwale. 013 760
2. [Stwierdzone nadwyzki inwentaryzacyjne zaliczone do
pozostatych przychodow operacyjnych materiatow. 310 760
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3. [Przychody z tytulu sprzedazy skladnikow majatkowych
(materiatow, §rodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie

oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych). 221D, 201 |760

4. |Otrzymane w formie pieni¢znej kary, odszkodowania oraz

darowizny 1 wplacone na rachunek biezacy jednostek

budzetowych. 130, 130D (760, 760D
5. |Przeniesienie w koncu roku pozostalych przychodow|760, 760C,[860
operacyjnych na wynik finansowy. 760D
6. |Potracenie wynagrodzenia ptatnika z tytutu terminowej wptaty225C 760C

podatku dochodowego.

7. |Przeksiggowanie zaokraglen podatku VAT. 225 760

8. |Zwrot nadptaconych sktadek =z tytulu ubezpieczenial221D 760D
spotecznego.

9. |Nalezne jednostce  wynagrodzenie platnika  podatku221D 760D

dochodowego i sktadek ZUS.

10. |Przepadek otrzymanego wadium. 240D 760D

Konto 761 ..Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stluzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dziatalnoscig jednostki.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagniecia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) Kkary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujgce
od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie

przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405. Na stroniec Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje

si¢ zwigkszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi signa strong Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne,

w korespondencji ze strong Ma konta 761.
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Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

operacyjnych na wynik finansowy.

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. [Warto$¢ sprzedanych materialéw w cenach zakupu lub nabycia[761 310
materialow.
2. |Nieodptatnie przekazane materialy w wartosci cen zakupu lub{761 310
nabycia.
3. |Odszkodowania, kary i grzywny zaplacone przelewem z| 761 130
rachunku biezacego jednostki budzetowe;.
4. |Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i
niesciggalnych z tytutu dochodéw budzetowych. 761 221
5. [Koszty postepowania spornego i egzekucyjnego. 761 240
6. |Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci od dhuznikow. 761D 290D
7. |Stwierdzone niedobory inwentaryzacyjne zaliczone do
pozostatych kosztow operacyjnych materiatlow. 761 310
8. |Przeksiggowanie zaokraglefn podatku VAT. 761 225
9. |Przeniesienie na koniec roku pozostalych kosztéw[860 761, 761D

Konto 800 ..,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki 1 ich

Zzmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma —jego zwigkszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow

budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i sSrodkow budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
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4)
5)

6)
7)
8)

roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych;

warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu) srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne,

w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)

przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

wpltyw Srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$¢ objetych akceji 1 udziatow;

warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Strona
L.p.|Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Przeksiegowanie w roku nastepnym straty bilansowej roku|800 860
ubieglego.
2. |[Przeksiggowanie, pod data sprawozdania Rb-27, zrealizowanych|800 222D
dochodow budzetowych panstwowych jednostek budzetowych.
3. |Nieodptatnie przekazane i sprzedane S$rodki trwate, warto$ci|800 Konta
niematerialne i prawne oraz inwestycje (warto$¢ bilansowa). zespotu 0
4. |Warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek. 800 Konta
zespotu 2
5. |Warto$¢ wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego (aportu){800 Konta
srodkdw trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zespotu 0
srodkow trwatych w budowie.
6. |Przeksiggowanie w roku nastgpnym zysku bilansowego roku|860 800
ubieglego.
7. |Przeksiggowanie na  podstawie  rocznych  sprawozdan|223 800
jednostkowych RDb-28 zrealizowanych wydatkéw panstwowych
jednostek budzetowych.
8. [Srodki z budzetu wykorzystane na finansowanie $rodkow trwatych|810 800
w budowie, zakupu $rodkow trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
9. [Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate, wartosci niematerialne ilKonta 800
prawne oraz srodki trwate w budowie (inwestycje). zespotu 0
10. [Wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek w|
postaci:
a) sktadnikow aktywow trwatych, Konta 800
zespotu 0
b) rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego, Konta 800
zespotu 3
c) naleznosci. Konta 800
zespotu 2
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11.

'Warto$¢ objetych akeji i udziatow. 030

800

Konto 810 ..Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz $srodki

Z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu §rodkoéw europejskich

oraz Srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto
800.

— réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $Srodkéw

budzetu na finansowanie: $srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow

europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

L.p.

Tres¢ operacji

Strona

\Wn

Ma

Rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez panstwowe jednostki
budzetowe ze srodkoéw budzetu na finansowanie: srodkow trwatych
w  budowie, zakupu S$rodkow trwatlych oraz = warto$ci

niematerialnych i prawnych.

810

800

Przeksiggowanie na koniec roku budzetowego salda konta 810 w

zakresie S$rodkow z budzetu wydatkowanych na finansowanie

inwestycji panstwowych jednostek budzetowych.

800

810

Konto 840D ..Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych

rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.




Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich

zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ roéwniez powstanie 1 zwickszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutow oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen

migdzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe

przychodow”

Strona
\Wn Ma

L.p. [Tres¢ operacji

1. [Zarachowanie przychodow przysztych okresow do przychodow (840D 720D,

danego okresu. 750D,
760D

2. |Wptlaty z tytutu przychodéw zaliczanych do przysztych okresow. (221D, 840D
226D

Konto 8518 ..Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 ,,Rachunki $rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki

(z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

61



1) stanu, zwiekszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
Z podziatem wedtug zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez

poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 851 ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Strona

L.p. |Tres¢ operacji
\Wn Ma

1. [Naliczone i przekazane na wyodrebniony rachunek odpisy nal135S 851S

zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych.

2. |Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku zakladowego[135S 851S

funduszu $wiadczen socjalnych.

3. |Naliczone oprocentowanie od udzielonych pozyczek. 234 851S

4. |Zakupy udokumentowane fakturami obciazajace zaktadowy[851S 201S

fundusz $wiadczen socjalnych.

5.  [Swiadczenia socjalne wyptacone z kasy. 851S 1018
6. [Bezzwrotne $wiadczenia socjalne nalezne pracownikom jednostki[851S 234SP
budzetowe;.

Konto 860 ..Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;
2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych

kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumguzyskanych przychodéw,

w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —

strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.
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Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Przeniesienie poniesionych kosztow, ujmowanych w ciggu roku na|860 Konta
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405,409 i 410. zespotu 4
2. |Przeksiegowanie poniesionych w ciggu roku kosztéw finansowych. (860 751,
751D
3. |Przeksiegowanie poniesionych w danym roku pozostatych kosztow(860 761,
operacyjnych. 761D

4. |Przeksiegowanie na koniec roku sumy uzyskanych przychodow z[720D 860
tytutu dochodow budzetowych.

5. |Przeksiggowanie zrealizowanych w ciggu roku przychodow(750, 750D|860

finansowych.

6. [Przeksiegowanie na koniec roku pozostaltych przychodow|760, 760D|860
operacyjnych.

7. |Przeniesienie straty bilansowej za ubiegly rok budzetowy nal800 860

zmniejszenie funduszu jednostki.

8. [Przeniesienie zysku bilansowego za ubiegly rok budzetowy na|860 800

zwigkszenie funduszu jednostki.

ZESPOL. ,,9” KONTA POZABILANSOWE

Konto 911 ..Srodki trwale uzyczone”

Konto 911 shuzy do ewidencji srodkow trwatych uzyczonych przez MKiDN innym podmiotom.

Na stronie Wn konta 911 ujmuje si¢ zapisy dotyczace otrzymania $rodkow trwatych

w uzytkowanie.

Na stronie Ma konta 911 ujmuje si¢ ich zwrot wlascicielowi po wygasnieciu umow

(odpowiednio uzyczenia/dzierzawy).

Saldo konta 911 oznacza warto$¢ obcych srodkow trwatych pozostajgcych na stanie jednostki.
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Jednoczesnie do konta jest prowadzona ewidencja szczegotowa w postaci ksiag
inwentarzowych obcych srodkéw trwatych, w szczegdlowosci pozwalajacej na identyfikacje
poszczeg6lnych obiektow srodkow trwatych (tj. zawierajaca dane na temat: nazwy skladnika
majatkowego, symbolu Klasyfikacji Srodkéw Trwalych i numeru inwentarzowego,
charakterystyki srodka trwatego, w tym opisu jego czesci sktadowych 1 peryferyjnych,
warto$ci, miejsca uzytkowania, a takze dat przychodu/rozchodu oraz symbolu i numeru

dowodu przychodu/rozchodu).

Konto 912 ,,Srodki trwale w depozvcie Ministerstwa - instrumenty muzyczne”

Konto 912 stuzy do ewidencji dobr kultury Ministerstwa w depozycie Zwiazku Polskich

Artystow Lutnikéw — Kolekcja Instrumentéw Lutniczych

Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ ustalenie wartosci i rodzaju dobr kultury, ktére

zostaty powierzone innym jednostkom.

Konto 913 ..Srodki trwale uzyczone od jednostek”

Konto 913 shuzy do ewidencji majatku trwatego i dobr kultury uzyczonych dla MKiDN

od innych podmiotow.

Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ ustalenie wartosci 1 rodzaju srodkéw trwatych oraz

dobr kultury, ktoére zostaty powierzone MKiDN od innych podmiotow.

Konto 914 — ..Gwarancje bankowe WZP”

Konto 914 stuzy do ewidencji gwarancji ubezpieczeniowych i1 bankowych stanowigcych

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Konto 928 ..Ewidencja wydatkow kwalifikowanych w ramach POIS PT. MF EOG
i NMFE”

Konto 928 stuzy do ewidencji wydatkow kwalifikowanych.
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Na koncie tym dokonuje si¢ zapisow po stronie Ma na podstawie dokumentow
zatwierdzajacych poniesione wydatki dot. POPT, POIiS np. zatwierdzonych po sporzadzeniu
okresowych sprawozdan budzetowych RB 28 Programy.

Ewentualne korekty kwot bedg ujmowane po stronie Wn w korespondencji z kontami 930.

Konto 930 ..Ewidencja wydatkéw niekwalifikowalnych POIiS PT, MF EOG i NMF”

Konto 930 stuzy do ewidencji wydatkéw niekwalifikowanych.

Na koncie tym po stronie Ma ewidencjonuje si¢ wydatki niekwalifikowane, ktére zostaly
poniesione ze srodkéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna, Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko. Ewidencja ta nastgpuje po otrzymaniu dokumentow

stwierdzajacych fakt, ze dany wydatek nie spelnia wymogoéw kwalifikowalnosci.

Konto 970 ..Platnosci ze Srodkow europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze $rodkoéw europejskich na zlecenie Ministerstwa jako dysponenta Il stopnia z rachunku

Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ warto$¢ zlecen ptatnosci przekazywanych przez instytucje
lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego w celu zrealizowania

wydatkow ze srodkow europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa
Krajowego o dokonaniu ptatno$ci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez

beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy), rownowartos¢ zrealizowanych platnosci.
Ewidencji szczegotowej do konta 970 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 970 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ zlecen platnosci przekazanych

przez Ministerstwo, oczekujacych za realizacje przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Konto 980 ,.Plan Finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw

budzetowych.
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Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1) roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajagcych wydatkow budzetowych do realizacji w roku

nastepnym,;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980, jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981NW ..Plany finansowe niewygasajacych wydatkow budzetowych”

Konto 981INW sluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow

budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981NW ewidencjonuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok

planie finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma konta 981NW ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeSci niezrealizowanej lub

wygastej.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 981NW prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981NW nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 982 ..Plan wydatkow $§rodkow europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow §rodkéw europejskich dysponenta srodkow

budzetowych.

66



Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkéw srodkow europejskich oraz jego zmiany,

Z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem ujemnym.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow srodkoéw europejskich;
2) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Na koniec roku konto 982 nie wykazuje salda.

Konto 983 ,.Zaangazowanie wyvdatkéw Srodkow europejskich roku biezacego”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkéw europejskich

na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw Srodkéw

europejskich w danym roku budzetowym.
Na stronie Ma konta 983 ujmuje sig:

1) zaangazowanie wydatkbw w kwocie obcigzajacej plan finansowy, wynikajace;j
Z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektéw
finansowanych z udziatem S$rodkow europejskich, ktorych wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkow tych srodkow w roku biezacym,;

2) zaangazowanie z lat poprzednich w kwocie obcigzajacej plan finansowy danego roku

budzetowego przeksiegowane z konta 984 na poczatku roku.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 983 prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 ..Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich przyszlych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu s$rodkow

europejskich przysztych lat.
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Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetu
srodkow europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkow roku biezacego

jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow $rodkow

europejskich lat przysztych.
Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 984 prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

srodkoéw europejskich.

Konto 990 .,Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym”

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w ukladzie

zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie

zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych
w uktadzie zadaniowym oraz warto$§¢ planu niezrealizowanego, z wyjatkiem wynagrodzen
osobowych i bezosobowych oraz pochodnych od wynagrodzen, ktore ewidencjonowane sg

na podstawie kosztow.

Ewidencja szczegotowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow w ukladzie zadaniowym. Konto 990
posiada analityke zgodng z klasyfikacja budzetu zadaniowego w podziale na funkcje, zadanie,
podzadanie, dziatanie w polgczeniu z klasyfikacja tradycyjng z podziatem na rozdziat, paragraf

oraz departament.

Konto 991 ..Budzet zadaniowy — zobowiazania”

Na koncie 991 ewidencjonuje si¢ zobowigzania w uktadzie budzetu zadaniowego.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ sptatg zobowigzan.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ zaciaggni¢te zobowigzania.
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Konto 991 posiada analityke zgodng z klasyfikacja budzetu zadaniowego w podziale
na funkcje, zadanie, podzadanie, dziatanie w polaczeniu z klasyfikacja tradycyjng z podziatem

na rozdzial i paragraf oraz departament.

Konto 998 ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym

roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku

nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezagcym.

Zaangazowanie wykazuje wielko$¢ s$rodkow, ktore na podstawie dokumentéw zostaty
zadysponowane na okreslone cele. Obejmuje ono zaré6wno istniejgce zobowigzania (bez
wzgledu na to czy zostaly zaptacone, czy nie), jak i zobowigzania warunkowe (zdefiniowane
wart. 3 ust. 1 pkt 28 ustawy o rachunkowosci. Wykonanie danego wydatku nie powoduje

zmniejszenia zaangazowania.

Suma zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego (z Ma kont 998) nie powinna
by¢ wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkow, a jednoczesnie na koniec okresu
sprawozdawczego nie moze by¢ mniejsza od tacznej sumy dokonanych wydatkoéw
I wystepujacych na koniec okresu sprawozdawczego zobowigzan na kontach rozrachunkow
oraz zobowigzanh warunkowych wynikajacych z wcze$niej zawartych uméw i1 wydanych

decyzji.
Dokumentami informujgcymi o warto$ci zaangazowania mogg by¢ miedzy innymi:
1) poszczegdlne umowy o dostawy lub ustugi ptatne w danym roku;

2) obliczenie przez wydzial kadr warto$ci rocznych wynagrodzen wynikajacych z umow

o prace lub nominacji oraz pochodnych od tych wynagrodzen;
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3) faktury nie objete wczesniej zawartymi umowami;
4) umowy zlecenia lub umowy o dzieto;

5) naliczone podatki, optaty administracyjne i sktadki;

6) rozliczone zobowigzania z tytulu kosztow podrozy stuzbowych i innych kosztow

pokrytych najpierw przez pracownikow z wlasnych srodkow;

7) porozumienia i inne dokumenty, ktére mozna zakwalifikowac, jako zaangazowanie

W szczegblnosci o ile zaangazowanie dokumentu ma istotny wplyw na monitoring

wykonania planu finansowego.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych

I powinna zapewni¢ w szczegolno$ci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych

roku biezacego”

zaksiggowanego zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku

Strona
L.p. [Tres¢ operacji
\Wn Ma
1. |Rownowarto$§¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow|998
budzetowych.
2. [Przeniesienie niewykonanego w roku budzetowym zaangazowanial998 999
do wykonania w roku nastgpnym na konto 999.
3. [Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999. 999 998
4. |Zobowigzania wynikajace z zawartych umow o dostawy i ustugi, 998
ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok.
5. |Zobowigzania wobec pracownikow wynikajace z zawartych umow 998
0 pracg lub decyzji o zatrudnieniu, ptatne do dnia 31 grudnia danego
roku.
6. [Naliczenie zobowigzania z tyt. pochodnych od wynagrodzen 998
wymagalne w danym roku.
7. |Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio 998
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aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytulu

przesunigcia terminu platno$ci na rok nastgpny.

8. |Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkow zwigzanych 998
z operacjami  niepoprzedzonymi umowami lub  decyzjami

zaewidencjonowanymi na tym koncie.

9. |Zobowiazania wystepujace na koniec kwartalu a niewynikajace 998
z wezesniej ujetych na tym koncie umow lub decyzji (np. kosztow|

podrézy stuzbowych, dostaw i ustug i innych).

Konto 999 ,.,Zaangazowanie wvdatkow budzetowych przyszlvch lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych

lat oraz wydatkow niewygasajacych, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego lub w planie finansowym
wydatkow niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezacym(przeksiggowania

na poczatku roku na konto 998).
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych

I powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.

71



Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych

zaangazowania wydatkow przysztych lat w wyniku aneksu do

umowy lub zmiany decyzji.

przysztych lat”
» . Strona

L.p. [Tres¢ operacji e F

1. |Réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkow zaewidencjonowanych w|999
latach poprzednich, ktoére przechodza do zaangazowania wydatkow
roku biezacego (ksiggowanie na poczatku nastepnego roku na konto
998).

2. |Zobowigzania wynikajace z zawartych umow o dostawy, roboty| 999
I ustugi, ktorych termin ptatnosci przypada w przysztych latach.

3. [Wartos¢ zobowiazah wystepujacych na dzieh 31 grudnia, 999
a niewynikajacych z  wcze$niej ujetego na tym koncie
zaangazowania przysztych lat.

4. |Zwigkszenie lub zmniejszenie uprzednio zaksiegowanego 999
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Zalacznik Nr 3
Zasady polityki rachunkowosci i planu kont

dla Funduszu Promocji Kultury

Fundusz Promocji Kultury — panstwowy fundusz celowy.

Dysponentem Funduszu Promocji Kultury jest Minister. Zrédta przychodoéw i przeznaczenie

wydatkow Funduszu Promocji Kultury okre$la ustawa o grach hazardowych.

Podstawa gospodarki finansowej Funduszu Promocji Kultury jest roczny plan finansowy,

sporzadzany na kazdy rok budzetowy zgodnie z art.29 ustawy o finansach publicznych.

Do obstugi Funduszu Promocji Kultury zostat otwarty wyodrgbniony rachunek bankowy

w Banku Gospodarstwa Krajowego.
Koszty obstugi Funduszu Promocji Kultury obcigzajg budzet tego Funduszu.

Wydatki Funduszu Promocji Kultury realizowane sg w granicach posiadanych srodkow

finansowych, obejmujacych biezace przychody 1 srodki pozostate z okresoéw poprzednich.

Podstawa dokonywania wydatkoéw z Funduszu Promocji Kultury jest umowa lub porozumienie
podpisane przez osoby upowaznione. Umowy lub zawarte porozumienia sg podstawag zapisow
powstajacych zobowigzan, natomiast nalezno$ci na podstawie decyzji Ministra Kultury

i Dziedzictwa Narodowego.

Za merytoryczne wydatkowanie §rodkow z Funduszu Promocji Kultury odpowiedzialny jest

Departament Finansowy jak rowniez za plan finansowy tego Funduszu.

Rachunkowos$¢ Funduszu Promocji Kultury prowadzona jest w oparciu o zasady okreslone
w ustawie o rachunkowosci, ustawie o finansach publicznych, rozporzadzeniu w sprawie zasad

rachunkowosci oraz ustawy o grach hazardowych tworzacej fundusz.
Zgodnie z ustawg o rachunkowosci — rachunkowos$¢ Funduszu Promocji Kultury obejmuje:
1) przyjete zasady rachunkowosci;

2) prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujacych

zapisy zdarzen w przypadku chronologicznym i systematycznym;
3) okresowe ustalenie lub sprawdzenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow;

4) sporzadzanie sprawozdan finansowych;



5) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji

przewidzianej ustawa.

Ksiegi rachunkowe Funduszu Promocji Kultury prowadzone i przechowywane sg
w Ministerstwie w BFK ul. Krakowskie Przedmiescie 15, 00-071 w Warszawie. Dokumentacja

jest sporzadzana w jezyku polskim.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy si¢ od dnia 1 stycznia, a konczacy si¢

w dniu 31 grudnia.

W skiad roku obrotowego wchodza okresy sprawozdawcze:
1) miesigczne;
2) kwartalne;
3) roczne.

Z Funduszu Promocji Kultury sporzadza si¢ nastepuja sprawozdania budzetowe i sprawozdania
w zakresie operacji finansowych na podstawie rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej 1 rozporzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w

zakresie operacji finansowych:
1) Rb-33;
2) Rb-40;
3) Rb-Z;
4) Rb-N;
5) Rb-UZ.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ przy pomocy systemu informatycznego ,,enova365” firmy
SONETA Spoétka z o.0. z siedzibg w Krakowie, zwanego dalej ,,systemem enova365”,
poczynajac od wersji 3.1.Ksiegi za pomocg systemu enova365 prowadzone s3 od 1 stycznia
2004 r.

Na ksiegi rachunkowe sktadajg sig:
1) dziennik;
2) ksiega gtowna;
3) zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz sald kont ksigg pomocniczych:

a) dziennik — zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapily w danym okresie



sprawozdawczym. Obroty Dziennika w  zakresie kont bilansowych
| pozabilansowych sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksi¢gi
gléwnej. Zapisy w dzienniku syntetycznym sg kolejno numerowane, a sumy zapisOw
liczone w sposob ciagly. Numeracja zapisow w dzienniku umozliwia ich
jednoznaczne powigzanie ze sporzadzonymi, zatwierdzonymi i 0znaczonymi

numerem dekretu dowodami ksiegowymi,

b) konta ksi¢gi glownej w zakresie kont bilansowych - zawierajg zapisy o zdarzeniach
Wujeciu  systematycznym. Na kontach ksiegi gléwnej obowigzuje ujecie
zarejestrowanych rownocze$nie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg podwdjnego
zapisu. ZapisOw na okreslonym koncie ksiggi gtownej dokonuje si¢ u kolejnosci
chronologicznej zgodnie z zasada memorialowa. Konta pozabilansowe pelnig
funkcje¢ informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja
zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje
zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym

urzadzeniem ewidencyjnym. Ujmowane s3 na nich:

— plan finansowy przychodéow,

— plan finansowy wydatkow,

— zadania Funduszu Promocji Kultury,

— plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym,;

4) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdéwnej i ksigg pomocniczych sporzadza si¢

na koniec kazdego miesigca na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtowne;.
Zestawienie obrotow i sald zawiera:
— symbole lub nazwy kont,
— salda kont na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych,

— obroty za okres sprawozdawczy i1 narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz

salda na koniec okresu sprawozdawczego,

— sum¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy narastajagco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec

okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia muszg by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia



obrotow 1 sald.

TERMINY INWENTARYZOWANIA SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzacji:
1) na dzien bilansowy inwentaryzuje si¢:
a) aktywa pieni¢zne,
b) sktadniki aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ drogg weryfikacji;
2) w ostatnim kwartale roku inwentaryzuje si¢ stan naleznosci;
3) inwentaryzacji dokonuje si¢ zawsze:
a) w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

b) w sytuacji wystgpienia wypadkow losowych i innych, w wyniku, ktorych nastgpito

lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikow majatkowych.

Plan kont dla Funduszu Promocji Kultury

Konta bilansowe

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
FK101 — Kasa Fundusz Promocji Kultury
FK136 — Rachunek $rodkow Funduszu Promocji Kultury

FK141 — Srodki pienigzne w drodze - Fundusz Promocji Kultury

Zespol 2 — Pozostale rozrachunki

FK225 — Rozrachunki z budzetami - rozrachunki z US

FK240 — Pozostate rozrachunki - Fundusz Promocji Kultury

FK241 — Pozostate rozrachunki - konto rozliczeniowe - Fundusz Promocji Kultury

FK245 — Wplywy do wyjasnienia - Fundusz Promocji Kultury



FK290 — Odpisy aktualizujace naleznosci - Fundusz Promocji Kultury

Zespol 8 — Fundusze pozabudzetowe

FK853 — Fundusze pozabudzetowe - Fundusz Promocji Kultury

Konta pozabilansowe

FK950 — Zadania Funduszu Promocji Kultury wynikajace z ustawy tworzacej fundusz celowy -

plan i wykonanie
FK990 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
FKPP — Plan finansowy przychodow - Fundusz Promocji Kultury

FKPW — Plan finansowy wydatkow - Fundusz Promocji Kultury

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto FK101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki w kasie. Podstawg rozliczenia konta 101 jest raport

kasowy.
Na stronie Wn konta FK101 ksieguje sig:

1) wptyw gotéwki do kasy z rachunku bankowego Ma FK136;

2) wptaty z tytutu naleznosci Ma FK240, Ma FK241, Ma FK853.
Na stronie Ma konta FK101 ksieguje sie¢:

1) wptata na rachunek bankowy Wn FK141;

2) rozchody gotowki z kasy - wyptata nagrod Wn FK241.

Obroty gotowkowe muszg by¢ udokumentowane zrédtowymi dowodami kasowymi, KP - kasa

przyjmie lub wnioskami finansowymi.

Konto FK101 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan gotowki w kasie i musi by¢ zgodne

z raportem kasowym.



Obroty gotowkowe ujmuje si¢ w odrebnym raporcie kasowym Funduszu Promocji Kultury pod

datg rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.
Whptlaty 1 wyptaty z kasy ewidencjonuje si¢ zgodnie z klasyfikacjg przychodow i wydatkow.

W przypadku stwierdzenia niedoboru lub nadwyzek gotowki nalezy ujac je w raporcie kasowym

pod data stwierdzenia rdznic.

Konto FK136 — Rachunek bankowy funduszu specjalnego przeznaczenia
Konto FK136 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych Funduszu Promocji Kultury.
Na stronie Wn konta FK136 ksigguje si¢:

1) wplywy s$rodkéw na rachunek bankowy, czyli wplaty z tytulu wptywoéw z oplat,
0 ktorych mowa w art. 80 ust. 1 ustawy o grach hazardowych, Ma FK853;

2) odsetki bankowe i odsetki od zwroconych dotacji Ma FK853;
3) zwroty nagrody Ma FK241;
4) zwroty dotacji Ma FK853;
5) sptaty nalezno$ci Ma 240;
6) bledne uznania rachunku bankowego Ma FK245.
Na stronie Ma konta FK 136 ksieguje sie¢:
1) wyplaty z przyznanych nagrod, Wn FK241;
2) wyplaty z udzielonych dotacji Wn FK853;
3) oplaty bankowe i pocztowe Wn FK853;
4) bledne wyptaty bankowe Wn FK245.

Konto FK136 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku

bankowym Funduszu Promocji Kultury.

Zespol 2 — Rozrachunki
FK225 — Rozrachunki z budzetami - rozrachunki z US

FK240 — Pozostate rozrachunki - Fundusz Promocji Kultury



FK241 — Pozostate rozrachunki konto rozliczeniowe - Fundusz Promocji Kultury
FK245 — Wptywy do wyjasnienia

FK290 — Odpisy aktualizujace naleznosci - Fundusz Promocji Kultury

Konto FK225— Rozrachunki z budzetem

Konto FK225 stluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem z tytutu zaliczek na podatek
dochodowy od o0séb fizycznych od nagrod pieni¢znych przyznanych dla oséb fizycznych

w konkursach.

Na stronie Wn konta FK225 ksieguje si¢ wptaty do Urzedu Skarbowego pobranych zaliczek
na podatek dochodowy dotyczacych wyptat z Funduszu Promocji Kultury Ma FK136.

Na stronie Ma konta FK225 ksigguje si¢ naliczone zobowigzania podatkowe z tytutu wyptat

nagrdd z konkurséw z Funduszu Promocji Kultury - Wn FK241.
Podstawa ksiggowania sg listy wyptat nagrod z konkursow.

Konto FK 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetu.

FK240 - Pozostale rozrachunki - Fundusz Promocji Kultury

Konto FK240 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan Funduszu Promocji Kultury. Konto
ma charakter rozrachunkowy. Analityke do konta prowadzi si¢ dla kazdego dtuznika oddzielnie

z uwzglednieniem poszczegdlnych tytutow.
Na stronie Wn konta FK240 ksigguje si¢:
1) naleznosci Funduszu Promocji Kultury;
2) naliczenie odsetek od naleznosci.
Na stronie Ma konta FK240 ksigguje si¢ sptat¢ nalezno$ci Funduszu Promoc;ji Kultury.

Konto FK240 moze wykazywac na koniec roku saldo Wn lub Ma.

Konto FK241 — Pozostale rozrachunki - konto rozliczeniowe

Konto FK241 stuzy do ewidencji nalezno$ci i zobowigzan, z tytulu wyptat nagréd na podstawie

list ptac na rzecz osob fizycznych.



Do konta FK241 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej dla kazdego nagrodzonego

oddzielnie, gdyz konto ma charakter wylgcznie rozliczeniowy.
Konto FK241 stuzy do ewidencji Funduszu Promocji Kultury.

Na stronie Wn konta FK241 ksieguje si¢ wyplaty nagréd Ministra przyznane z Funduszu
Promocji Kultury Ma FK136.

Prowadzona jest ewidencja analityczna wg rozdzialow i1 paragrafow.
Na stronie Ma konta FK241 ksieguje si¢ listy wynagrodzen nagrod Wn FK853.
Konto FK245—- Wplywy do wyjasnienia

Konto FK245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot nalezno$ci. Na stronie
Wn FK245 ujmuje si¢ przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujace naleznos¢,

ktérych dotycza wptaty oraz zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta FK245 ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wptat. Ewidencje¢ analityczng
prowadzi si¢ z podzialem na poszczegélne wplaty. Konto FK245 moze wykazywaé saldo Ma,

ktére wykazuje stan niewyjasnionych wpfat.

Konto FK290- Odpisy aktualizujace naleznosci - Fundusz Promocji Kultury

Konto FK290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznos$ci oraz naleznosci

Z tytulu odsetek przypisanych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego.

Na stronie Wn FK290 ksigguje si¢ zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zwrotem

dotacji i odsetek - Ma FK853.
Na stronie Ma FK290 ksigguje si¢:
1) odpis aktualizujacy nalezno$ci Funduszu Promocji Kultury - Ma FK853;

2) warto$¢ przypisanych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego odsetek od naleznosci

w przypadku odpisania naleznosci glownej - Ma FK853.

Zespol 8 — Fundusze
Konto FK853- Fundusze celowe - Fundusz Promocji Kultury

Konto FK853 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen Funduszu Promocji Kultury.



Na stronie WN konta FK853 ksig¢guje sie koszty Funduszu Promocji Kultury wynikajace z:
1) przekazania dotacji na finansowanie zadah Ma FK136;

2) zobowigzania wynikajgce z list wynagrodzen nagrod na podstawie list ptac z FPK Ma

FK240;
3) rozrachunkow z budzetami Ma FK225;

4) odpisania przedawnionych, umorzonych naleznosci Funduszu Promocji Kultury na

podstawie decyzji Ministra Ma FK240;
5) odpisu aktualizujgcego watpliwe naleznosci Funduszu Promocji Kultury Ma FK290.

Ewidencja analityczna do konta FK853 prowadzona jest zgodnie z klasyfikacjg budzetows,

w zakresie dotacji dla kazdego podmiotu.
Na stronie Ma konta FK853 ksigguje si¢:

1) przychody oraz pozostale zwigkszenia oraz wptlaty odsetek bankowych dotyczace

oprocentowania §rodkow znajdujacych si¢ na rachunku bankowym Wn FK136;
2) odpisanie przedawnionych zobowigzan - Wn FK240;

3) zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w przypadku ustania przyczyny, dla

ktorej dokonano odpisu Ma FK290.

Konta pozabilansowe

Konto FK950 — Zadania Funduszu Promocji Kultury wynikajace z ustawy o grach

hazardowych tworzacej fundusz celowy - plan i wykonanie.

Konto FK950 stuzy do ewidencji planu finansowego i jego wykonania z podzialem wedtug zadan
wymienionych w ustawie budzetowej. Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow
Funduszu Promocji Kultury i jego korekty. Na stronie Ma ujmuje si¢ wykonanie wydatkow

Funduszu Promocji Kultury na podstawie informacji dysponenta tego Funduszu.

Konto FK990 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym

Na koncie FK990 ewidencjonuje si¢ plan 1 wydatki w uktadzie budzetu zadaniowego.



Po stronie Wn ewidencjonuje si¢ plan oraz zmniejszenia i zwigkszenia planu.

Konto FK990 posiada analityke zgodng z klasyfikacja budzetu zadaniowego w polaczeniu
Z klasyfikacja tradycyjng z podzialem na rozdziat i paragraf. Analityka do konta FK990
prowadzona jest do 7 poziomu, tj.:

1) pierwszy poziom stanowi konto syntetyczne;

2) drugi poziom stanowi dwucyfrowy symbol funkcji budzetu zadaniowego;

3) trzeci poziom stanowi jednocyfrowy symbol zadania;

4) czwarty poziom stanowi dwucyfrowy symbol podzadania;

5) piaty poziom stanowi jednocyfrowy symbol dziatania;

6) szosty poziom stanowi czterocyfrowy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej;

7) sibdmy poziom stanowi symbol jednostki realizujacej i numer zadania.
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Zalacznik nr 4

Zasady polityki rachunkowosci i planu kont

dla Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow

Narodowy Fundusz Ochrony Zabytkéw (NFOZ) to panstwowy fundusz celowy
nieposiadajacy 0Sobowosci prawnej utworzony z dniem 1 stycznia 2018 r. na podstawie ustawy

0 ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami.
Jego dysponentem jest Minister.

Do obstugi Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkoéw zostat otwarty wyodrgbniony rachunek
bankowy w Banku Gospodarstwa Krajowego.

Podstawa gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkéw jest roczny plan
finansowy, sporzadzany na kazdy rok budzetowy zgodnie z art. 29 ustawy o finansach
publicznych.

Przychodem Narodowego Fundusz Ochrony Zabytkéw sg wpltywy z administracyjnych kar
pieni¢znych, wymierzonych przez organy ochrony zabytkéw na podstawie art. 107a-107¢e
ustawy o ochronie zabytkow 1 opiece nad zabytkami, w trybie dzialu IVa Kodeksu
postgpowania administracyjnego oraz nawigzek orzekanych przez sady w sprawach
przestgpstw zniszczenia lub uszkodzenia zabytku (art. 108 ustawy o ochronie zabytkow

i opiece nad zabytkami).

Kare pieni¢zng nakltada w drodze decyzji organ ochrony zabytkow. Wierzycielem naleznosci
Z tytulu administracyjnych kar pienigznych jest organ wlasciwy do nalozenia kary. Organy

egzekucyjne przekazujga wpltyw z kar pienieznych na rachunek NFOZ.
Zgromadzone $rodki beda przeznaczone na dofinansowanie:

1) naktadow koniecznych na wykonaniem prac konserwatorskich lub restauratorskich
przy zabytku wpisanym na Liste Skarbow Dziedzictwa;

2) naktadow koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot
budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru na zasadach okre§lonych w art. 71 -

83 ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami.



Koszty obstugi Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow sg pokrywane ze $rodkow tego
Funduszu.

Wydatki Funduszu Ochrony Zabytkoéw sg realizowane w granicach posiadanych $rodkow

finansowych, obejmujacych biezace przychody 1 srodki pozostate z okresow poprzednich.

Podstawa dokonywania wydatkéw Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkéw jest umowa
lub porozumienie podpisane przez osoby upowaznione. Umowy lub zawarte porozumienia sg
podstawa zapisOw powstajacych zobowigzan, natomiast naleznosci na podstawie decyzji
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz uprawomocnionych wyrokéw sadowych

orzekajacych nawigzki na rzecz Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow.

Za merytoryczne wydatkowanie $rodkéw z Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow
odpowiedzialny jest Departament Ochrony Zabytkow jak réwniez za plan finansowy tego

Funduszu.

Rachunkowo$¢ Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow prowadzona jest w oparciu o zasady
okreslone w ustawie o rachunkowosci, ustawie o finansach publicznych, rozporzadzeniu
W sprawie rachunkowosci oraz Ustawy o ochronie zabytkdéw 1 opiece nad zabytkami tworzacej

fundusz.
Zgodnie z ustawg o rachunkowosci rachunkowo$¢ NFOZ obejmuje:

1) przyjete zasady rachunkowosci;

2) prowadzenie na podstawie dowodoéw ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujgcych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;

3) okresowe ustalenie lub sprawdzenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow;

4) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

5) gromadzenie i przechowywanie dowodoéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji

przewidzianej ustawa.

Ksiegi rachunkowe NFOZ prowadzone i przechowywane sg w Ministerstwie W BFK

ul. Krakowskie Przedmiesciel5, 00-071 w Warszawie.
Dokumentacja jest sporzadzana w jezyku polskim.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy si¢ od dnia 1 stycznia, a konczacy

si¢ w dniu 31 grudnia.

W sktad roku obrotowego wchodza okresy sprawozdawcze:



1)
2)
3)

miesi¢czne,
kwartalne;

roczne.

Z NFOZ sporzadza si¢ nastepujace sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie

operacji finansowych na podstawie rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j i

rozporzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie

operacji finansowych:

1)
2)
3)
4)
5)

Rb-33;
Rb-40;
Rb-Z;
Rb-N;
Rb-UZ.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ przy pomocy systemu informatycznego enova365, ktorego

producentem jest firma SONETA Spoétka z o.0. z siedzibg w Krakowie, zwanego dalej

,Systemem enova365”, poczynajac od wersji 3.1. Ksiggi dla NFOZ za pomocg systemu

enova365 prowadzone sg od 1 stycznia 2018 r.

Na ksiggi rachunkowe sktadajg sig:

1)

2)

3)

dziennik - zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpily w danym okresie
sprawozdawczym. Obroty Dziennika w zakresie kont bilansowych i pozabilansowych
sa zgodne z obrotami kont ksiegi gtownej. Zapisy w dzienniku syntetycznym sa kolejno
numerowane, a sumy zapisOw liczone w sposob ciagly. Numeracja zapisow w
dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powiazanie ze sporzadzonymi, zatwierdzonymi
I 0znaczonymi numerem dekretu dowodami ksiggowymi;

konta ksiggi gtownej w zakresie kont bilansowych - zawieraja zapisy o zdarzeniach
Wujeciu  systematycznym. Na kontach ksiegi glownej obowigzuje ujecie
zarejestrowanych rownoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg podwojnego
zapisu. Zapisow na okreslonym koncie ksiegi glownej dokonuje si¢ w kolejnosci
chronologicznej zgodnie z zasadg memoriatows;

zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldwnej i ksiag pomocniczych sporzadza si¢
na koniec kazdego miesigca na podstawie zapisow na kontach ksiegi glownej.
Zestawienie obrotow i sald zawiera:

a) symbole lub nazwy kont,



b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych,

C) obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz
salda na koniec okresu sprawozdawczego,

d) sume sald na dzieh otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy narastajagco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec

okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia musza by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia

obrotow 1 sald.

Konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ informacyjno-kontrolng. Rejestrowane na nich zdarzenia
nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i1 pasywow. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym

urzadzeniem ewidencyjnym. Ujmowane sg na nich:

1) Zadania NFOZ wynikajace z ustawy budzetowej (950);
2) Budzet Zadaniowy NFOZ (990);

3) Plan Finansowy Przychodéw NFOZ (FZPP);

4) Plan Finansowy Wydatkoéw NFOZ (FZPW).

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych Narodowego Funduszu Ochrony
Zabytkow.

Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzacji:

1) na dzien bilansowy inwentaryzuje si¢:
a) aktywa pieni¢zne,
b) sktadniki aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ drogg weryfikacji;
2) w ostatnim kwartale roku stan naleznosci;
3) inwentaryzacji dokonuje si¢ zawsze:
a) w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
b) w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w ktorych nastgpito

lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikow majatkowych.

Wykaz kont rachunkowych w zakresie Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkéw.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtownej i wykaz ksigg pomocniczych oraz

opis przyjetych przez Biuro Finanséw i Ksiegowosci Dysponenta Il stopnia Ministerstwa w
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zakresie Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkoéw, zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasad

prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtowne;.

Konta bilansowe
Zespot 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
FZ101 — Kasa Narodowy Fundusz Ochrony Zabytkow

FZ136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych — Narodowego Funduszu Ochrony
Zabytkow

FZ141 — Srodki pieniezne w drodze — Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow

Zespol 2 Rozrachunki i rozliczenia

FZ201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

FZ225 — Rozrachunki z budzetami — rozrachunki z US

FZ229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne — Narodowy Funduszu Ochrony Zabytkéw
FZ231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — Narodowy Funduszu Ochrony Zabytkow
FZ240 — Pozostate rozrachunki — Narodowy Funduszu Ochrony Zabytkéw

FZ245 — Wplywy do wyjasnienia — Narodowy Funduszu Ochrony Zabytkow

FZ290 — Odpisy aktualizujace naleznosci — Narodowy Funduszu Ochrony Zabytkow

Zespol 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

FZ853 — Fundusz celowy — Narodowy Fundusz Ochrony Zabytkow

Konta pozabilansowe

FZ950 — Zadania Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow wynikajace z ustawy budzetowej
— plan i wykonanie

FZ990 — Budzet zadaniowy Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow
FZPP — Plan finansowy przychodéw Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow

FZPW — Plan finansowy wydatkow Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow



Opis zasad funkcjonowania kont

Zesp6l 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe

FZ101 ..Kasa Narodowy Fundusz Ochrony Zabytkow”

Konto FZ101 stuzy do ewidencji krajowej gotdéwki NFOZ znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Ewidencja szczegdtowa do konta FZ101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotowki w kasie;

2) warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Podstawa rozliczenia konta FZ101 jest raport kasowy. Obroty gotowkowe ujmuje si¢
w raporcie kasowym NFOZ w dniu rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotoéwki z kasy.
Obroty gotowkowe muszg by¢ udokumentowane zrodtowymi dowodami kasowymi, KP- kasa
przyjmie.

Wptywy i wyplaty z kasy ewidencjonuje si¢ zgodnie z klasyfikacja przychodow i wydatkow.
Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego

I zaksiggowa¢ pod data inwentaryzacji w korespondencji z kontem FZ240 jako rdznice

inwentaryzacji.

Konto FZ101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie 1 musi by¢

zgodne z raportem kasowym Narodowego Funduszu Ochron Zabytkow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZ101,,Kasa Narodowy Fundusz Ochrony Zabytkow”

Strona
L.p.| Tres¢ operacji
Wn Ma
1. Podjecie gotowki do kasy z rachunku bankowego. FZ101 FZ141
2. Whtaty do kasy nalezno$ci z tytutu rozrachunkéw NFOZ.| FZ101 FZ240
3. Whptaty do kasy nieprzypisanych naleznosci lub zwrotl FZ101 FZ853
kosztow zwigzanych z dziatalnoscig NFOZ.
4, Nadwyzka srodkoéw pienieznych w kasie. FZ101 FZ240
5. Odprowadzenie gotowki z kasy na rachunek bankowy| FZ141 FZ101
NFOZ.




6. Zaplata gotowka zobowigzan wynikajacych z faktur. FZ853 FZ101

7. Zaptata gotowka zobowigzan wynikajacych z rachunkow| FZ853 FZ101
nieujetych na kontach rozrachunkéw.

8. Wyptaty z tytulu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach|  FZ240 FZ101
rozrachunkowych.

9. Wiyptaty z tytutu kar i odsetek obcigzajacych NFOZ. FZ853 FZ101

10. Niedobory kasowe. FZ240 FZ101

FZ136 ..Rachunek panstwowych funduszy celowych — Narodowego Funduszu Ochrony

Zabytkow”

Konto FZ136 stluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych na rachunku bankowym

Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta FZ136 umozliwia ustalenie stanu $rodkéw Narodowego

Funduszu Ochrony Zabytkow.

Koszty NFOZ mogg by¢ pokrywane tylko w ramach posiadanych S$rodkoéw finansowych.

Na stronie Wn konta FZ136 ujmuje si¢ wptywy srodkdéw, a na stronie Ma wyptaty srodkow

z rachunku bankowego.

Konto FZ136 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw pienigznych

na rachunku bankowym Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZ136 ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych —

Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow”

Strona
L.p.| Tre$¢ operacji
Wn Ma
1. Wptyw srodkow z tytutu odsetek od kontrahentow. FZ136 FZ201
2. Wptyw srodkow z tytutu odsetek od naleznosci z tyt. karl  FZ136 FZ240
pieni¢znych 1 nawigzek.
3. Wplyw $rodkéw z tytulu administracyjnych kar| FZ136 FZ853
pienigznych.
4. Naliczone przez bank oprocentowanie srodkow. FZ136 FZ853




5. Whptaty do wyjasnienia. FZ136 FZ245
6. Dotacje przekazane z NFOZ na realizacje zadan| FZ853 FZ136
biezacych lub na finansowanie lub dofinansowanie
kosztow realizacji inwestycji i zakupdéw inwestycyjnych
dla jednostek sektora finansow publicznych, jednostek
niezaliczanych do sektora finanséw publicznych.
7. Przelewy z tytutu zobowigzan NFOZ za dostawy i ustugi.| FZ201 FZ136
8. Przelewy z tytutu zobowigzan NFOZ wobec budzetu. FZ225 FZ136
9. Przelewy z tytutu zobowigzan NFOZ dot. wynagrodzen| FZ240 FZ136
bezosobowych.
10. Optaty bankowe i pocztowe. FZ853 FZ136
11. Kwoty wyjasnionych wptlat i ich zwroty. FZ245 FZ136

FZ141 ..Srodki pieniezne w drodze — Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkéw”

Na koncie FZ141 ujmuje sie¢ $rodki pieniezne w drodze Narodowego Funduszu Ochrony

Zabytkow, czyli $rodki pienigzne znajdujace si¢ miedzy kasg i rachunkiem bankowym

Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkoéw oraz miedzy rachunkami bankowymi jednostki.

Na stronie Wn konta FZ141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze,

a na stronie Ma zmniejszenia ich stanu. Srodki pieniezne w drodze Narodowego Funduszu

Ochrony Zabytkoéw sg ewidencjonowane na biezaco.

Konto FZ141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pieni¢znych

Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow w drodze.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZ141 ,,Srodki pienigzne w drodze — Narodowego

Funduszu Ochrony Zabytkow”

Strona
L.p.| Tres¢ operacji
Wn Ma
1. Whtaty z kasy na rachunek bankowy NFOZ. FZ141 FZ101
2. Pobrania srodkoéw pieni¢znych z rachunku bankowego| FZ141 FZ101
NFOZ do kasy.
3. Wpltywy $rodkow pienig¢znych pobranych na podstawie| FZ101 FZ141

czeku do kasy.




Wptyw $rodkéw pienigznych na rachunek bankowy
NFOZ.

FZ136

FZ141

Zespot 2. Rozrachunki i rozliczenia

FZ201 ..Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto FZ201 shluzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow

i zagranicznych z tytutu dostaw i ustug ptaconych ze srodkéw NFOZ

Ewidencja szczegotowa do konta FZ201 jest prowadzona wg:

1 roszczen krajowych

1) tytutdow naleznosci i zobowigzan dla poszczegolnych rozrachunkow i kontrahentow;

2) podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto FZ201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZ201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Strona
L.p.| Tres¢ operacji
Wn Ma
1. Naliczone roznice kursowe walut obcych zwickszajace| FZ201 FZ853
naleznosci od odbiorcéw wyrazonych w walucie obcej
| zmniejszajace warto§¢ zobowigzan dostawcow.
2. Warto$¢ niedoboréw i szkéd w dostawach i ushugach,| FZ201 FZ853
zaktore odpowiada dostawca oraz inne tytuly|
zmniejszajace zobowigzania (uznane reklamacje).
3. Faktury korygujace zmniejszajace kwote zobowigzan| FZ201 FZ853
wobec dostawcy (np. z tytutu uznanej reklamacji, btedu).
4. Odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych. FZ201 FZ853
S. Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw| FZ853 FZ201
Z tyt. dostaw, robot i ustug.
6. Zobowigzania wobec dostawcow z tyt. wymagalnych| FZ853 FZ201
odsetek.
7. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych. FZ853 FZ201




8. Naliczone rdéznice kursowe walut obcych zmniejszajace| FZ853 FZ201
naleznosci od odbiorcéw wyrazonych w walucie obcej

I zwigkszajgce warto$¢ zobowigzan dostawcow.

FZz225 ..,Rozrachunki z budzetami — rozrachunki z US”

Konto FZ225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w ramach Narodowego Funduszu
Ochrony Zabytkéw z tytutu zobowigzan podatkowych wynikajacych z funkcji ptatnika
potracen na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Ewidencja szczegotowa do konta FZ225 jest prowadzona wg:

1) tytutow naleznos$ci i zobowigzan dla poszczegodlnych rozrachunkow i budzetow;

2) podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto FZ225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZ225 ,,Rozrachunki z budzetami — rozrachunki z US”

Strona
L.p.| Tres¢ operacji
Wn Ma
1. Wptata do Urzedu Skarbowego pobranych zaliczek na| FZ225 FZ136
podatek dochodowy od o0sob fizycznych z tyt.
wynagrodzen bezosobowych z NFOZ.
2. Naliczony i potracony na listach ptac z tyt. wynagrodzen| FZ231 FZ225
bezosobowych podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

FZ229 . Pozostale rozrachunki publicznoprawne — Narodowy Funduszu Ochrony

Zabytkow”

Konto FZ229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
aw szczegbdlnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek
na fundusz pracy w ramach Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow.

Ewidencja szczegoétowa do konta FZ229 jest prowadzona wg:
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1) tytutdéw naleznos$ci i zobowigzan dla poszczegdlnych rozrachunkéw z instytucjami
publicznoprawnymi (ZUS);
2) wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto FZ229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZ229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne —

Narodowy Funduszu Ochrony Zabytkow”

Strona
L.p.| Tres¢ operacji
Wn Ma
1. Przelew sktadek ZUS i FP do ZUS. FZ229 FZ136
2. Naliczone na podstawie listy ptac sktadki optacane przez| FZ853 FZ229
pracodawce na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych
I na Fundusz Pracy od wynagrodzen bezosobowych.
3. Naliczone na podstawie listy ptac sktadki na Fundusz| FZ231 FZ229
Ubezpieczen Spotecznych placone przez pracownika,
ktore sa potragcane z wynagrodzen.

FZ231 ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — Narodowy Funduszu Ochrony Zabytkow”

Konto FZ231 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z osobami fizycznymi z tytulu wyplat
pieni¢znych, wynikajacych z umoéw zlecenia, uméw o dzietlo i innych uméw zgodnie

z odrgbnymi przepisami, ktore naliczono na listach wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa do konta FZ231 prowadzona jest w formie imiennej ewidencji
wynagrodzen bezosobowych poszczegolnych osob fizycznych. Ewidencja ta prowadzona jest
przy uzyciu programu komputerowego Cogisoft - ,kartoteki wyptat na wynagrodzenia

pracownikow” oraz list ptac.

Konto FZ231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od wynagrodzen
bezosobowych, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytulu naliczonych, a niewyptaconych

wynagrodzen bezosobowych.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZ231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen —
Narodowy Funduszu Ochrony Zabytkow”

Strona
L.p.| Tres¢ operacji
Whn Ma
1. Wyptata wynagrodzen bezosobowych gotéwka z kasy. FZ231 FZ101
2. Wyptata wynagrodzen bezosobowych przelewem na|] FZ231 FZ136
konta bankowe.
3. Potragcenia dokonane na liscie ptac z tytulu podatkul FZ231 FZ225
dochodowego od 0so6b fizycznych.
4, Potracenia dokonane na liscie plac z tytutu skladek na| FZ231 FZ229
Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy
wynikajace z umow zlecen, umow o dzieto.
5. Naliczone w listach plac wynagrodzenie brutto] FZ853 FZ231
obcigzajacej NFOZ.

FZ240 ..Pozostale rozrachunki — Narodowy Funduszu Ochrony Zabytkow”

Konto FZ240 stuzy do ewidencji naleznosci 1 roszczen oraz zobowigzan Narodowego

Funduszu Ochrony Zabytkow nieujetych na kontach FZ201-FZ231.
Na koncie tym ewidencjonuje si¢:

1) rozrachunki z tytulu wplywow z nawigzek;
2) rozrachunki z tytulu wptywow, w tym okres$lone ustawowo przychody panstwowych

funduszy celowych (administracyjne kary pieni¢zne i nawiazki).

Ewidencje szczegotowa do konta FZ240 prowadzi si¢ wedhug:
1) poszczegdlnych tytutdow rozrachunkows;
2) podziatek klasyfikacji budzetowe;j;

3) poszczegolnych kontrahentow i 0sob.

Konto FZ240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn, ktére oznacza stan nalezno$ci i roszczen,

a saldo Ma stan zobowigzan.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZ240 ,,Pozostate rozrachunki — Narodowy Funduszu

przychody  panstwowych  funduszy  celowych-

administracyjne kary pieni¢zne i nawigzki, odsetki).

Ochrony Zabytkow”
Strona
L.p.| Tres¢ operacji
Whn Ma
1. Naliczone odsetki od naleznos$ci z tyt. kar pieni¢znych| FZ240 FZ853
I nawigzek.
2. Naliczone administracyjne kary pieniezne i nawigzki. FZ240 FZ853
3. Wptlata nalezno$ci dot. NFOZ (okre$lone ustawowo| FZ136 FZ240

FZ245 ..Wplywy do wyjasnienia — Narodowy Funduszu Ochrony Zabytkow”

Konto FZ245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunek bankowy NFOZ, a niewyjasnionych

kwot nalezno$ci.

Ewidencje szczegdtowa do konta FZ245 prowadzi si¢ wedlug:

1) poszczegdlnych niewyjasnionych wptat;

2) poszczegblnych kontrahentow i osob.

Konto FZ245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan zobowigzan z tytulu

niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZ245 ,,Wptywy do wyjasnienia — Narodowy

Funduszu Ochrony Zabytkow”

Strona
L.p.| Tres¢ operacji
Wn Ma
1. Przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto| FZ245 FZ240
ujmujace naleznos¢, ktorych dotycza wpflaty.
2. Zwrot kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne. FZ245 FZ136
3. Kwoty niewyjasnionych wplat. FZ136 FZ245

FZ290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci — Narodowy Funduszu Ochrony Zabytkow”
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Konto FZ290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych wartos$ci naleznosci watpliwych

dotyczacych Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow.
Ewidencja szczegotowa do konta FZ290 prowadzi si¢ wedlug:

1) odpisow aktualizujgcych od poszczegolnych naleznosci;
2) podziatek klasyfikacji budzetowe;j;

3) poszczegolnych kontrahentow i 0sob.

Konto FZ290 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych

naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZ290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci — Narodowy
Funduszu Ochrony Zabytkow”

y . Strona

L.p.| Tres¢ operacji W vE

1. Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego w zwiazku z| FZ290 FZ853
zaplata naleznosci NFOZ, ustaniem przyczyn dokonania
odpisu.

2. Zmniejszenie odpisu  aktualizujacego w zwigzku| FZ290 FZ240,
Z umorzeniem oraz odpisaniem naleznosci Fz201
przedawnionych lub niesciggalnych

3. Odpis aktualizujacy naleznosci watpliwe NFOZ. FZ853 FZ290

Zespol 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

FZ853 ..Fundusz celowy — Narodowy Fundusz Ochrony Zabytkéw”

Konto FZ853 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen funduszu celowego

Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkéw.
Ewidencje szczegdtowa do konta FZ853 prowadzi si¢ wedtug:

1) zwigkszen i1 zmniejszen Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow z podziatem
wedlug zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen, oraz stanu tego Funduszu;

2) podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo Ma konta FZ853 wyraza stan Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZ853 ,,Fundusz celowy — Narodowy Fundusz

Ochrony Zabytkow”
Strona
L.p.| Tres¢ operacji
Wn Ma
1. Dotacje przekazane z NFOZ na realizacje zadan| FZ853 FZ136
biezacych lub na finansowanie lub dofinansowanie
kosztoéw realizacji inwestycji 1 zakupdéw inwestycyjnych
dla jednostek sektora finanséw publicznych, jednostek
niezaliczanych do sektora finanséw publicznych.
2. Koszty NFOZ z tytutu wynagrodzen bezosobowych. FZ853 FZ231
3. Koszty NFOZ =z tytulu skladek na ubezpieczenia] FZ853 FZ229
spoteczne oraz sktadek na fundusz pracy.
4. Koszty NFOZ z tytutu dostaw i ustug w zakresie opinii,] FZ853 FZ201
ekspertyz 1 innych opracowan.
5. Koszty NFOZ z tytulu odpisania przedawnionych,| FZ853 FZ240
umorzonych naleznosci na podstawie decyzji Ministra.
6. Koszty NFOZ z tytulu odpisu aktualizujagcego o] FZ853 FZ290
nalezno$ci watpliwe tego Funduszu.
7. Wplywy z odsetek i nalezno$ci z tyt. administracyjnych| FZ136 FZ853
kar pieni¢znych przekazanych przez organy egzekucyjne.
8. Przypis odsetek, naleznosci z tyt. administracyjnych kar| FZ240 FZ853
pienieznych na podstawie wydanych przez Ministra
decyzji administracyjnych.
9. Naleznosci z tyt. nawigzek na podstawie wyroku sadu. FZ240 FZ853
10. Oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym. FZ136 FZ853
11. Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego naleznosci NFOZ| FZ201, FZ853
w przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano| FZ240

odpisu.
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Konta pozabilansowe

F7950 ..Zadania Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow wynikajace z ustawy

budzetowej — plan i wykonanie”

Konto FZ950 stuzy do ewidencji planu finansowego i jego wykonania z podziatem wedtug

zadan wymienionych w ustawie budzetowe;.

Ewidencje szczegotowa do konta FZ950 prowadzi si¢ wedtug Planu finansowego Narodowego
Funduszu Ochrony Zabytkéw wydatkéw i jego korekty oraz ujmuje si¢ wykonanie wydatkow
Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow na podstawie informacji dysponenta tego

Funduszu.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZ950 ,,Zadania Narodowego Funduszu Ochrony

Zabytkow wynikajace z ustawy budzetowej — plan i wykonanie”

Strona

L.p.| Tres¢ operacji
Wn Ma

1. Plan finansowy na dofinansowanie nadkladow| FZ950
koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich przy
zabytkach wpisanych na List¢ Skarbow Dziedzictwa i
jego korekty.

2. Plan finansowy na dofinansowanie nadktadow| FZ950
koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich,
restauratorskich albo rob6t budowlanych przy zabytkach

wpisanych do rejestru zabytkow i jego korekty.

3. Wykonanie planu wydatkow na dofinansowanie FZ950
nadktadow  koniecznych na  wykonanie  prac
konserwatorskich przy zabytkach wpisanych na Liste

Skarboéw Dziedzictwa.

4. Wykonanie planu wydatkow na dofinansowanie FZ950
nadktadow  koniecznych na  wykonanie  prac
konserwatorskich, restauratorskich albo robot

budowlanych przy zabytkach wpisanych do rejestru

zabytkow.
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F7990 ..Budzet zadaniowy Narodowego Funduszu Ochrony Zabytkow”

Konto FZ990 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow Narodowego Funduszu

Ochrony Zabytkow 1 jego zmian w uktadzie zadan, celow i dziatan budzetu zadaniowego

a takze ewidencji wykonania tego planu.

Ewidencje szczegdlowa do konta FZ990 prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji wydatkow

w uktadzie zadaniowym w polaczeniu z klasyfikacja tradycyjng z podzialem na rozdziat

i paragraf.

Analityka konta prowadzona jest do 7 poziomu, tj.:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

pierwszy poziom stanowi konto syntetyczne;

drugi poziom stanowi dwucyfrowy symbol funkcji budzetu zadaniowego;

trzeci poziom stanowi jednocyfrowy symbol zadania;

czwarty poziom stanowi dwucyfrowy symbol podzadania;

piaty poziom stanowi jednocyfrowy symbol dziatania;

szOsty poziom stanowi czterocyfrowy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;;

siodmy poziom stanowi symbol jednostki realizujacej i numer zadania.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZ990 ,,Budzet zadaniowy Narodowego Funduszu

zadaniowym, korekty wydatkow i Zwroty

niewydatkowanej dotacji.

Ochrony Zabytkow”
Strona
L.p.| Tre$¢ operacji
Wn Ma
1. Plan finansowy wydatkow budzetowych NFOZ w| FZ990
uktadzie zadaniowym oraz jego zmiany.
2. Warto§¢  zrealizowanych  wydatkow w  uktadzie FZ990
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FZPP ..Plan finansowy przychodéw Narodowego Funduszu Ochrony Zabvtkow”

Konto FZPP stuzy do ewidencji planu przychodow z podziatem wedtug zadan wymienionych

w ustawie budzetowe;.

Ewidencje szczegdtowa do konta FZPP prowadzi si¢ z podziatem na przychody ujete w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego, z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji przychodoéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie
szczegdtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw

pochodzacych ze $srodkéw zagranicznych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZPP ,,Plan finansowy przychodéw Narodowego
Funduszu Ochrony Zabytkow”

y . Strona
L.p.| Tres¢ operacji W =
1. Plan przychodow NFOZ z tytutu wptywow z pozostatych|  FZPP
odsetek.
2. Plan przychodéw NFOZ z tytutu réznych wptywoéw, w|  FZPP

tym okreslonych ustawowo przychodéw panstwowych
funduszy celowych (administracyjnych kar pieni¢znych i

nawigzek).

FZPW ..Plan finansowy wydatkow Narodowego Funduszu Ochrony Zabvtkow”

Konto FZPW stuzy do ewidencji planu wydatkéw z podziatem wedlug zadan wymienionych

W ustawie budzetowe;.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta FZPW prowadzi si¢ z podziatem na wydatki ujete w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego, z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra FinansOw w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéow pochodzacych

ze $srodkdw zagranicznych.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta FZPW ,,Plan finansowy wydatkéw Narodowego

Funduszu Ochrony Zabytkow”

Strona

L.p.| Tres¢ operacji

Wn Ma

1. Plan wydatkow na dotacje na realizacj¢ zadan biezacych| FZPW
dla jednostek sektora finansow publicznych.

2. Plan wydatkéw na dotacje na realizacje zadan biezgcych| FZPW
dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw
publicznych.

3. Plan wydatkow na dotacje inwestycyjne dla jednostek| FZPW
sektora finanséw publicznych.

4. Plan wydatkéw na dotacje inwestycyjne dla jednostek] FZPW
niezaliczanych do sektora finanséw publicznych.

5. Plan wydatkéw na koszty wlasne dot. wynagrodzen| FZPW
bezosobowych.

6. Plan wydatkbw na koszty wilasne dot. sktadek na| FZPW
ubezpieczenia spoleczne.

7. Plan wydatkéw na koszty wiasne dot. sktadek Fundusz] FZPW
Pracy.

8. Plan wydatkow na koszty opinii, ekspertyz, optatf FZPW

bankowych, zasadzonych wyrokami sadowymi oraz

innych opracowan.
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Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego w czesci 24 — Kultura i ochrona

WZOR

dziedzictwa narodowego wedlug stanu na 31 grudnia...........

Dotyczy cze¢sci budzetowej

Zalacznik nr 5

Lp.

Nazwa
dtuznika

Tytut
naleznos$ci

Termin
wymagalnos$ci
naleznos$ci

Kwota
nalezno$ci
w zt

Kwota naleznosci
przeterminowanych
w zt

Podstawa odpisu
(np. likwidacja,
upadtos¢)

Kwota  odpisu
aktualizujacego
w zt

Wartos¢
procentowa
odpisu

Uwagi




