Warszawa, dnia 4 czerwca 2013 .

Pozycja 20

ZARZADZENIE
MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGOQO"

z dnia 29 maja 2013 r.
w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu
Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. Zm.z)) zarzadza sig, co nastgpuje:
§ 1. Komitetowi Audytu dla dziatu administracji rzadowej kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego kierowanego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego nadaje sig

regulamin, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: B. Zdrojewski

Y Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzialem administracji rzadowej — kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada
2011 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa narodowego (Dz. U. 248,
poz. 1482).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123,
poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726, z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz.
1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429 i Nr 291, poz. 1707 oraz z 2012 r. poz. 1456, 1530 i 1548.
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Zalacznik

do zarzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 maja 2013 r. (poz. 20)

Regulamin Komitetu Audytu dla dzialu administracji rzadowej kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego kierowanego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

§ 1. 1. Komitet Audytu, zwany dalej ,,Komitetem" jest cialem doradczym i opiniotworczym
w zakresie zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej oraz skutecznego audytu wewngtrznego, dziatajacym na rzecz Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej ,,Ministrem”,

2. Do zadan Komitetu nalezy, w szczegdlnosci:

1) doradztwo w zakresie skuteczno$ci zarzadzania ryzykiem w dziale administracji rzadowe;j
kultura i ochrona dziedzictwa narodowego poprzez dokonywanie oceny zbiorczej
informacji o istotnych ryzykach przygotowywanej przez komorke audytu wewngtrznego
oraz sygnalizowanie istotnych ryzyk;

2) dokonywanie okresowej oceny kontroli zarzadczej w dziale administracji rzadowe;j
kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, w szczegdlnosci na podstawie:

a) informacji zbiorczych przygotowywanych przez komorkg audytu wewngtrznego,

b) przeprowadzonych przez Komitet przegladow istotnych wynikow audytu
wewngtrznego oraz wynikow czynnos$ci sprawdzajacych, a takze wynikow kontroli
zarzadzonych przez wilasciwych cztonkéw kierownictwa Ministerstwa Kultury i
Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej ,,Ministerstwem” prowadzonych w
jednostkach organizacyjnych w dziale administracji rzadowej kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego przez inne uprawnione organy,

C) prowadzonego przez Komitet monitoringu wdrozenia istotnych zalecen audytu
wewnetrznego,

d) przeprowadzonych przez Komitet przegladow sprawozdan z wykonania planu audytu
wewngtrznego oraz z oceny kontroli zarzadczej w Ministerstwie oraz w jednostkach
podleglych lub nadzorowanych;

3) informowanie Ministra o istotnych stabosciach kontroli zarzadczej w dziale administracji
rzadowej kultura i ochrona dziedzictwa narodowego oraz proponowanie jej usprawnien;

4) wyznaczanie priorytetow do rocznych i strategicznych planéw audytu wewngtrznego
poprzez przedstawienie swojego stanowiska do projektéw planow przedktadanych przez
kierownika komorki audytu wewnetrznego;
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5) monitorowanie efektywnosci pracy audytu wewngtrznego, poprzez dokonywanie
okresowych ocen pracy komorki audytu wewngtrznego z uwzglednieniem wynikow
wewngetrznych 1 zewngtrznych ocen pracy audytu wewngtrznego oraz wynikow
indywidualnej pracy zatrudnionych audytoréw wewnetrznych;

6) wyrazanie zgody na rozwiazanie stosunku pracy oraz zmian¢ warunkow pracy i placy
kierownika komorki audytu wewngtrznego;

7) informowanie Ministra o istotnych ustaleniach, w szczegodlnos$ci rekomendacjach i
ocenach, podjetych uchwatach dotyczacych funkcjonowania poszczegodlnych jednostek
organizacyjnych w dziale administracji rzadowej kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego.

3. Komitet sktada do konca lutego kazdego roku sprawozdanie z realizacji zadan w roku
poprzednim Ministrowi kierujacemu dziatem kultura i ochrona dziedzictwa narodowego oraz

Ministrowi Finanséw. Sprawozdanie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 2. 1. Pracami Komitetu kieruje przewodniczacy Komitetu, zwany dalej
»przewodniczacym”, a przypadku jego nieobecnosci zastgpca przewodniczacego, zwany dalej
»Zastepca”.

2. Posiedzenia Komitetu odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz na kwartat.

3. Posiedzenie jest zwolywane przez przewodniczacego lub przez zastgpce
przewodniczacego.

4. Cztonek Komitetu niezwlocznie informuje przewodniczacego lub zastgpcg o braku
mozliwosci uczestniczenia w posiedzeniu.

5. W posiedzeniach moga bra¢ udziat osoby niewchodzace w sktad Komitetu, zaproszone
przez Przewodniczacego.

6. Posiedzenia prowadzone sa przez przewodniczacego lub zastepce.

7. Udziat czlonkow Komitetu w posiedzeniach jest potwierdzany wlasnorecznym
podpisem na liScie obecnosci.

8. Z posiedzen sporzadzany jest protokot, ktory podpisuje przewodniczacy lub zastepca.

9. Komitet dziata kolegialnie.

10. Uchwatly Komitetu sa podejmowane zwykla wigkszoscia glosow, jednakze w
glosowaniu musi bra¢ udziat co najmniej trzech cztonkéw Komitetu, w tym przewodniczacy
lub zastgpca. W przypadku glosowania, w ktorym oddano réwna liczbg glosow ,,za” lub
»przeciw” glos rozstrzygajacy przystuguje przewodniczacemu, a w przypadku jego
nieobecnosci zastepcey.

11. Cztonkowie Komitetu moga glosowac¢ nad podjeciem uchwatly wytacznie osobiscie.

12. Uchwaly podejmowane na posiedzeniach Komitetu podpisywane sa przez
przewodniczacego lub zastepce.

13. Uchwaly moga by¢ podejmowane w trybie obiegowym, w drodze indywidualnego
zbierania gloséw. Potwierdzeniem przyjgcia uchwaly przez Komitet w trybie obiegowym jest
zlozenie podpiséw pod tekstem uchwaty przez co najmniej trzech cztonkow Komitetu, w tym
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przewodniczacego lub zastepcg oraz uzyskanie potwierdzenia zapoznania si¢ z tekstem
uchwaty przez pozostatych cztonkow Komitetu.

14. Protokoly z posiedzen oraz uchwaly sa dorgczane czlonkom Komitetu w formie
pisemne;j lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

15. Obstuge organizacyjna Komitetu zapewnia kierownik komoérki audytu wewngtrznego
Ministerstwa.

16. Wynagrodzenia cztonkdéw niezaleznych Komitetu sa wyptacane kwartalnie na wniosek
kierownika komorki audytu wewngtrznego Ministerstwa, zawierajacy informacj¢ o liczbie
posiedzen Komitetu, w ktorych wzial udziat niezalezny cztonek Komitetu.

§ 3. 1. Czlonkowie Komitetu, w zwiazku z realizacja zadan okreslonych w § 1, moga
prowadzi¢ rozmowy z pracownikami jednostek organizacyjnych w dziale administracji
rzadowej kultura i ochrona dziedzictwa narodowego oraz zadaé¢ przedlozenia przez te
jednostki okreslonych dokumentéw, informacji, planéw, sprawozdan i innych materialow
zwiazanych z funkcjonowaniem danej jednostki, w szczegdlnosci dotyczacych:

1) kontroli zarzadczej;

2) audytu wewngtrznego;

3) zarzadzania ryzykiem,;

4) wystapien pokontrolnych i roéwnorzgdnych dokumentéw przekazanych jednostkom
organizacyjnym po przeprowadzonych kontrolach Najwyzszej Izby Kontroli oraz innych
stuzb kontrolnych.

2. Komitet, w zwiazku z realizacja zadan okreslonych w § 1, moze zleci¢ komorce audytu
wewngtrznego utworzonej] w  Ministerstwie, przeprowadzenie okreslonych analiz,
sporzadzenie sprawozdan lub przedtozenie innego typu informacji.

3. Dostgp do informacji okreslonych w ust. 1 1 2 jest ograniczony przepisami o tajemnicy
ustawowo chronionej.

4. Czlonkowie Komitetu informuja na biezaco przewodniczacego o prowadzonych
dzialaniach.

§ 4 . 1. O istotnych ustaleniach, w szczegdlnosci rekomendacjach 1 ocenach dotyczacych
funkcjonowania poszczegolnych jednostek organizacyjnych w dziale administracji rzadowej
kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, za zgoda Ministra, przewodniczacy informuje
kierownikow tych jednostek.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej w dziale administracji rzadowej kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, w terminie 7 dni od otrzymania oceny, o ktorej mowa w ust. 1, ma
prawo ztozenia przewodniczacemu pisemnych wyjasnien.

3. Przewodniczacy, niezwlocznie po otrzymaniu wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 2,
przekazuje je cztonkom Komitetu w celu dokonania przez Komitet ewentualnej weryfikacji
wydanej oceny.

4. O wynikach weryfikacji, przewodniczacy informuje Ministra oraz za zgoda Ministra
kierownika jednostki.
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§ 5. 1. Komitet w sprawach dotyczacych zgody na rozwiazanie stosunku pracy albo
zmiang warunkéw pracy 1 ptacy kierownika komoérki audytu wewnetrznego, dzialajac z
wiasnej inicjatywy lub na wniosek, podejmuje decyzje¢ zgodnie z trybem okre§lonym w § 2
ust. 10-13, z uwzglednieniem zapewnienia pracodawcy oraz kierownikowi komoérki audytu
wewnetrznego udzialu w postgpowaniu, w szczegolnosci poprzez mozliwos¢ swobodnego
wyrazenia opinii lub przedstawienia stanowiska w sprawie.

2. Podejmujac decyzjg w sprawach okreslonych w ust. 1 Komitet, bierze pod uwage w
szczegblnosci opini¢ lub stanowisko, o ktorych mowa ust. 1 oraz oceny okresowe, o ktérych
mowa w § 1 ust. 2 pkt 5, a takze inne dokumenty oceniajace prac¢ kierownika komorki
audytu wewngtrznego pozostajace w dyspozycji pracodawcy.





