Warszawa, dnia 14 lutego 2012 r.

Pozycja 3

ZARZ ADZENIE
MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO ¥

Z dnia 14 lutego 2012 .

w sprawie wprowadzenia Karty audytu wewrgtrznego
w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierff@d6 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z
2003 r. Nr 24, poz. 199, z pd. zm?) zaradza s, co nastpuije:

81. Wprowadza s do stosowania w Ministerstwie Kultury i DziedziegwNarodowego
Karte audytu wewntrznego, stanowta zahcznik do niniejszego zagdzenia.

8 2. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

MINISTER
KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO

Bogdan Zdrojewski

) Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kierujgziatem administracji erlowej — kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. paxaadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 listopada
2011 r. w sprawie szczegobtowego zakresu dziatani@skla Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr
248, poz.1482).

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz.zZLR003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz.
2390, Nr 273, poz. 2703, z 2005 r., Nr 169, poAd41Ar 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 3191RD, poz.
1217, Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz.51502009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, NV,1poz.
1241 i Nr 161, poz. 1277,z 2010 r. Nr 57, poz. 8Bz z 2011 r. Nr 117, poz. 676, Nr 185, poz. 1082232,
poz. 1378.



Zatznik

do zajdzenia

Ministra Kultury i Daigictwa Narodowego
z dnia 14 lutego 201@pz. 3)

KARTA AUDYTU WEWN ETRZNEGO
w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego

I. Wstep

Zgodnie z Mgdzynarodowymi Standardami Profesjonalnej Praktyldy®u Wewrtrznego
opracowanymi przez The Institute of Internal Audst@lIA) okreslonymi w Komunikacie Nr

4 Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2011 r. jakondtady audytu wewgirznego w
jednostkach sektora finanséw publicznych, Kartayuevewretrznego zwana dalej "Kait,

w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowegoyanym dalej "Ministerstwem”, okéka
cel, zakres, uprawnienia i odpowiedzialfio odnoszace s¢ do dziatania audytu
wewretrznego, pozye audytu wewantrznego w strukturze Ministerstwa, relacje audytu
wewretrznego z instytucjami kontroli zewtnznej i audytu zewgtrznego.

Karta zostata spo#dzona w oparciu o wzor Karty audytu weswmanego w jednostkach
sektora finansow publicznych stana@ey zahcznik nr 2 do Komunikatu Nr 16/2006 Ministra
Finansow z dnia 18 lipca 2006 r., uwadhiajac koncepaj kontroli zaradczej wprowadzonej
ustava o finansach publicznych.

Karta razem z Midzynarodowymi Standardami Profesjonalnej Praktykiudyu
Wewrctrznego oraz  Kodeksem etyki audytora wetnanego w jednostkach sektora
finansdw publicznych stanowi podstaw funkcjonowania audytu wewtriznego w

Ministerstwie.

Il. Ogolne cele i zasady audytu wewgtrznego

1. Audyt wewntrzny jest dziatalnécia niezalena, obiektywnie zapewniaga i doradca,
ktérej celem jest wspieranie ministra kiewggo dziatem kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego, zwanego dalej ,Ministrem”, w realizaglow i zada przez systematycan

ocerg kontroli zaradczej oraz czynni doradcze.



. Audyt wewntrzny prowadz audytorzy wewstrzni zatrudnieni w Ministerstwie.
Zadania audytowe o charakterze zapewnian stanowq podstawow dziatalngé
audytu wewantrznego wykonywam przez audytorow wevatrznych w Ministerstwie i
innych jednostkach w dziatach kierowanych przezisia.

. Audytor wewgtrzny maze wykonywa czynndgci doradcze, o ile ich cel i zakres nie

naruszaj zasady obiektywizmu i niezaleosci audytora wewetrznego.

[ll. Prawa i obowi azki audytora wewnetrznego

. Audytor wewantrzny ma obowjzek wykonywé czynnaci audytu wewatrznego
zgodnie z wymogami ustawy o finansach publicznygirzepisow wykonawczych do
ustawy, Medzynarodowymi  Standardami  Profesjonalnej  Praktyki udytu
Wewretrznego, Kodeksem etyki audytora wesrmanego w jednostkach sektora finansow
publicznych oraz powszechnie uznawanaktyks audytu wewatrznego.

. Audytor wewgtrzny ma prawo do:

1) przeprowadzania audytu wegtrznego we wszystkich obszarach dziatatno
Ministerstwa oraz realizowa na podstawie upowaienia Ministra, zadania
audytowe zapewniage i doradcze, w innych jednostkach w dziale kienoym
przez Ministra;

2) dostpu do wszelkich dokumentéw, materiatdw, informapjiacownikéw i zasobow
rzeczowych niezéinych do przeprowadzenia zadania audytu wgwnego, z
zachowaniem przepis6w o ochronie danych osobowydoimaciji niejawnych;

3) dostpu do pomieszczejednostki z zachowaniem przepisow o ochronie danyc
osobowych i informacji niejawnych;

4) zadania od kierownikéw i pracownikdw komoérek orgamigiaych informacji oraz
wyjasnien w celu rzetelnego i efektywnego wykonywania czydunoaudytu
wewretrznego;

5) przedkfadania wnioskéw i zalgcemapcych na celu usuetie uchybié oraz
wprowadzenie usprawniev systemach i procedurach kontroli zgleze.

. Audytorzy wewntrzni map biezacy dostp do informacji i dokumentacji dotygze]

kontroli zaradczej oraz celdow i zadaw poszczegdllnych obszarach dziatalio

Ministerstwa poprzez dagi do narad lub protokotéwallz innych materiatéw z wigj

wymienionych narad, oraz opracawiaanaliz prawnych, organizacyjnych zamawianych

i nabywanych na potrzeby Ministerstwa.



. Wszyscy pracownicy komorek organizacyjnychdnestek podlegtych Ministrowi maj
obowiazek wspierd audytorow wewsgtrznych w wykonywaniu zada audytu
wewretrznego poprzez utatwianie degti do informacji, materiatdw, dokumentow i
zasobow rzeczowych mgjych zwhzek z wykonywanym zadaniem audytowym.

. Audytor wewstrzny nie jest odpowiedzialny za procesy adeania ryzykiem i procesy
kontroli zaradczej w dziale kierowanym przez Ministra, ale p@araistalenia, oceny i
zalecenia poczynione w wyniku wykonywanych zadapewniajcych i doradczych
wspomaga Ministra i Dyrektora Generalnego Ministeas zwanego dalej "Dyrektorem
Generalnym" w realizacji tych procesow.

. Audytor wewsrtrzny nie mae wykonywa zada lub korzysté z uprawnid@, ktore
wchodz w zakres zarglzania jednostk

. Audytor wewastrzny nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przpstw, ale powinien
posiadé wiedz umazliwiajaca zidentyfikowanie znamion przegistwa.

. Kierownik komorki audytu wewstrznego oraz audytorzy wewtnzni w Ministerstwie
wspotpracuj z Komitetem Audytu powotanym przez Ministra w zaedie okrélonym w
obowigzujacych przepisach.

. Kierownik komorki audytu wewatrznego oraz audytorzy wewtnzni wspotpracyj z
audytorami zewgtrznymi, a take z kontrolerami Najwiszej 1zby Kontroli, zwanej dalej
"NIK" i innych instytucji kontroli zewrtrznej w zakresie wynikagym z zada audytu

wewrgtrznego.

IV. Niezaleznosé

1. Audytor wewrtrzny jest niezateny w wykonywaniu zadaaudytu wewagtrznego.

. W celu zachowania niezatexci i obiektywndci w wykonywaniu zada audytu
wewretrznego i prezentowaniu jego wynikow audytor wetkzny powinien by wolny

od wplywéw mogcych oddziatywd na ustalenie obszaru badania audytowego, jego
zakresu, procedur, terminu,egstotliwosci lub na tré¢ sprawozdania.

. Audytor wewartrzny nie mae angaowa sie W jakakolwiek dziatalnd¢ operacyja
(zaradcz lub wykonawca) w obszarze audytowanym i nie ponosi zaa ni
odpowiedzialnéci.

. W dbatéci o zachowanie niezalroici audytora wewetrznego Dyrektor Generalny

zapewnia organizacyjrodrebnas¢ wykonywania zadaaudytu wewatrznego.



V. Zakres audytu wewrgtrznego

. Zadania audytu wewtrznego obejmujw szczegolngci:

1) badanie i ocen ustanowionych mechanizmow kontroli zgdezej oraz
wiarygodndci i rzetelndgci informacji operacyjnych, zagdczych i finansowych;

2) ocer procedur i praktyki sposrizania, klasyfikowania i przedstawiania informaciji
finansowej;

3) ocer przestrzegania przepisOw prawa, regulacji wgwnych oraz programow,
strategii i standardow ustanowionych przezsai@e organy;

4) ocer ochrony mienia;

5) ocer efektywndci i gospodarnéci wykorzystania zasobdw jednostki;

6) przeghd programéw i projektdow w celu ustalenia zgoghofunkcjonowania
jednostki z planowanymi celami i wynikami;

7) ocer dostosowania dziadgednostki do zaledewczeniejszych audytéw i kontroli;

8) wykonywanie czynnii doradczych.

. Zakres audytu wewtrznego nie mge by ograniczany. Kierownik komorki audytu

wewrgtrznego powinien niezwtocznie powiadamhislinistra i Dyrektora Generalnego o

wszelkich probach ograniczania zakresu audytu.

. Audytor wewntrzny jest niezaleny w dokonywaniu identyfikacji i oceny obszarow

ryzyka.

VI. Planowanie audytu wewrgtrznego

. Kierownik komorki organizacyjnej audytu wegtrznego przedktada Dyrektorowi
Generalnemu do zatwierdzenia i Ministrowi do wia8ci roczny plan audytu
wewretrznego sporgdzony wedtug wytycznych Ministerstwa Finanséw.

. Roczny plan audytu opracowywany jest w opaxciidentyfikacg i ocerg ryzyka w
obszarze kontroli zasdczej oraz z uwzgtnieniem priorytetow wyznaczonych przez
Komitet Audytu.

. Roczny plan audytu wewtnznego jest przechowywany w komaorce organizacyjnej
audytu wewngtrznego.

. Kierownik komorki audytu wewitrznego mae opracowa w oparciu o analigryzyka i
priorytety wyznaczone przez Komitet Audytu strategy plan audytu obejmagy

zadania zapewnige do realizacji w najbiszych trzech latach.



VII. Informowanie i sprawozdawanie

1. Audytor wewrtrzny sporzdza sprawozdanie z przeprowadzeniazdego zadania
audytowego zapewnigego, w ktérym przedstawia w sposob jasny, rzetelnyiczty,
ustalenia i zalecenia wynikgie z realizacji zadania.

2. Audytor wewrtrzny mae sporzdzi¢ analogiczne sprawozdanie z przeprowadzenia
zadania doradczego.

3. Sposob i tryb spogdzania sprawozaeokreslaja odrebne przepisy.

4. Kierownik komorki organizacyjnej audytu wegtrznego spormdza i przedstawia
Dyrektorowi Generalnemu do wiado&ed i Ministrowi do zatwierdzenia informagj
roczm o realizacji zadaz zakresu audytu wewtrznego za rok poprzedni, w sposéb i w
trybie okrglonym w odebnych przepisach. Audytor wewtnzny ma obowgzek
poinformowa Ministra i Dyrektora Generalnego siew trakcie przeprowadzania audytu
audytor wewnrtrzny dostrzee znamiona czynow, ktore kwalifikujsie, wedtug jego
oceny, do wszezia postpowania w zakresie dyscypliny finanséw publicznych,
postpowania karnego lub pagtowania w sprawie o0 przegstwo skarbowe lub o

wykroczenie skarbowe.

VIII. Koordynacja dziatalno §ci komorki audytu wewnetrznego

1. Dziatalng¢ audytu wewntrznego w Ministerstwie koordynuje kierownik komork
organizacyjnej audytu wewtrznego.

2. Kierownik komorki audytu wewatrznego reprezentuje zespot audytorow wewemych
w kontaktach z kierownictwem Ministerstwa, kierokanini komorek organizacyjnych i
jednostek podlegtych | nadzorowanych przez Ministoaaz w kontaktach z
przedstawicielami innych ugddw i instytucji.

3. Kierownik komorki organizacyjnej audytu wegtrznego jest odpowiedzialny za:

1) zapewnienie rzetelnego i profesjonalnego wykangoanu audytu oraz zafla
pozaplanowych;

2) efektywrn koordynact dziatalngci komoérki audytu wewgtrznego zgodnie z
Migdzynarodowymi Standardami Profesjonalnej Praktykidtu Wewrtrznego,
Kodeksem etyki audytora wewtnznego w jednostkach sektora finanséw

publicznych oraz uznamraktyks audytu wewgtrznego;



3) okrelanie i zgtaszanie potrzeb w zakresie zasobdw asptini rzeczowych zespotu
audytu wewntrznego, w tym take w zakresie doskonalenia zawodowego
podlegtych mu pracownikow;

4) ustalenie i realizowanie programu zapewnieniapaprawy jakdéci audytu
wewrgtrznego zgodnie z wymogiem Mizynarodowych Standardéw Profesjonalnej
Praktyki Audytu Wewnatrznego, w zakresie adekwatnym do potrzeb rlmmsci
komorki audytu wewetrznego.

. Kierownik komorki organizacyjnej audytu wegirznego uczestniczy w naradach i

spotkaniach w Ministerstwie z udziatem kierownictianisterstwa.

. Kierownik komorki organizacyjnej audytu wegtrznego jest niezalmy w zakresie

planowania pracy komorki organizacyjnej audytu wetnamego, organizacji

wykonywania zadaaudytu wewntrznego oraz sktadania sprawozda

. Kierownik komorki organizacyjnej audytu wegtrznego sprzyja wymianie informaciji i

biezacej wspéipracy audytorow wewimznych i kontrolerbw wewgtrznych w

Ministerstwie.

. Relacje audytu wewretrznego z NIK oraz innymi instytucjami kontroli zewnetrznej

I audytu zewnrgtrznego

. Podczas planowania i wykonywania 2zadaaudytowych kierownik komorki
organizacyjnej audytu wewtrznego powinien uwzgtiniat, w miag mozliwosci, plan

kontroli NIK oraz innych instytucji kontroli zewgtrznej i audytu zewgtrznego w taki
sposOb, aby unikig nieuzasadnionego naktadania sakreséw bdz terminéw kontroli

lub audytow zewetrznych.

. Przy dokonywaniu analizy ryzyka kierownik korkior organizacyjnej audytu
wewrgtrznego powinien uwzgtiniat wyniki kontroli i czynndci sprawdzajcych

wykonanych przez NIK i inne instytucje kontroli zestrznej i audytu zewgtrznego.

. Kierownik komoérki organizacyjnej audytu wegtrznego udospnia NIK oraz innym
instytucjom kontroli zewetrznej i audytu zewgtrznego dokumentagj audytu w

porozumieniu z kierownikiem jednostki.



