Warszawa, dnia 17 wrzes$nia 2012 r.
Pozycja 44

ZARZADZENIE
MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO?Y

z dnia 17 wrzesnia 2012 r.
W sprawie ustanowienia programu ,,Lutostawski 2013 — Promesa” w 2012 r.

Na podstawie art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz.
U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199, z p6zn. zm.z)) w zwiazku z § 1 rozporzadzenia Ministra Kultury
z dnia 1 wrzesnia 2005 r. w sprawie zakresu zadan objg¢tych mecenatem panstwa,
szczegdtowego trybu sktadania wnioskéw o udzielenie dotacji oraz trybu przekazywania i
rozliczania udzielonych dotacji (Dz. U. Nr 177, poz. 1474, z pdzn. Zm.g)) oraz § 1 pkt 2
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 30 czerwca 2010 r. w
sprawie szczegdtowych warunkow uzyskiwania dofinansowania realizacji zadan z zakresu
kultury, trybu skladania wnioskéw oraz przekazywania $rodkow z Funduszu Promocji
Kultury (Dz. U. Nr 118, poz. 797) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustanawia si¢ program ,Lutostawski 2013 — Promesa” w 2012 r. zwany dalej
,Programem”.

2. Zarzadzanie Programem powierza si¢ panstwowej instytucji kultury — Instytutowi
Muzyki i Tanca.

§ 2. Ustala si¢ wytyczne do oceny wnioskow oraz realizacji zadan w ramach Programu
stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER
KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO

Bogdan Zdrojewski

Y Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dziatem administracji rzadowej - kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr 248, poz. 1482).

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390, Nr 273, poz. 2703, z 2005
r., Nr 169, poz. 1414, Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217, Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z
2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277, z 2010 r. Nr 57, poz. 354 oraz z 2011 r. Nr 117, poz. 676, Nr
185, poz. 1092 i Nr 232, poz. 1378.

% Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 12, poz. 72 i Nr 222, poz. 1632, z 2007 r. Nr 247, poz.
1831, 2 2008 r. Nr 139, poz. 879 oraz z 2010 r. Nr 150, poz. 1005.



Zalacznik do zarzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 17 wrzes$nia 2012 r.

(poz. 44)

Wytyczne do oceny wnioskow oraz realizacji zadan w ramach programu
wLutostawski 2013 - Promesa"’

Przepisy ogolne

§ 1. Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:

1) minister albo ministerstwo - Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego albo
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

2) program - program ,,Lutostawski 2013 - Promesa" ogloszony przez ministra, w zwiazku z:
a)art. 87 ust. 7 ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz. U. Nr 201,
poz. 1540, z p6zn. zm.),
b)art. 9a w zwiazku z art. 28 ust. la ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123,
Z pOzn. zm.);

3) instytucja zarzadzajaca - panstwowa instytucje kultury - Instytut Muzyki i Tanca;

4) System Zarzadzania Programami Ministra - system informatyczny shuzacy zarzadzaniu
procedurami dotyczacymi programu, w tym rejestracji wnioskoéw, rejestracji danych
zwigzanych z ich ocena, a takze danych dotyczacych realizacji 1 rozliczenia
finansowanych zadan;

5) Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta (EBOI) - system, powiazany funkcjonalnie z
Systemem Zarzadzania Programami Ministra, zapewniajacy komunikacj¢ elektroniczna
pomiedzy wnioskodawcami a instytucja zarzadzajaca, ktorego podstawowa funkcja jest
sporzadzanie wnioskOw w postaci elektronicznej 1 przesytanie ich do instytucji
zarzadzajacych;

6) wnioski - wnioski 0 dofinansowanie zadan realizowanych ze $rodkéw pozostajacych w
dyspozycji ministra, wypelniane 1 wysytane przez wnioskodawcéw za posrednictwem
systemu EBOI;

7) wnioskodawcy - podmioty sktadajace wniosek do programu;

8) beneficjenci - wnioskodawcy, ktorych wnioski zostaly rozpatrzone pozytywnie i ktorym
przyznano dofinansowanie;

9) zadania - dziatania bedace przedmiotem wnioskow, ktore moga by¢ dofinansowywane
zgodnie z zakresem okre§lonym szczegdtowo w regulaminie programu;

10) zesp6t sterujacy - powolywany przez ministra zespot doradczy, ktory dokonuje
kolegialnej oceny wnioskdéw ztozonych w programie;

11) rekomendacja - propozycja dyrektora instytucji zarzadzajacej przedstawiana ministrowi
dotyczaca dofinansowania dla danego zadania;

12) lista preferencji - lista, na ktorej dyrektor instytucji zarzadzajacej przedstawia ministrowi
do zatwierdzenia oceny koncowe wnioskow wraz z rekomendacjami;

13) konflikt interesow - sytuacja w ktorej interes prywatny pracownika instytucji
zarzadzajacej lub innej osoby powotanej przez ministra do realizacji procedur w ramach
programu wptywa na bezstronne i obiektywne wykonywanie powierzonych jej czynnosci;

14) interes prywatny - jakakolwiek korzys¢ dla pracownika instytucji zarzadzajacej lub innej
osoby powolanej przez ministra do realizacji procedur w ramach programu, jego rodziny,



0s0b spokrewnionych lub bliskich, a takze osob albo organizacji z ktérymi ma albo miat
on kontakty zawodowe.

§ 2. 1. Minister oglasza w Biuletynie Informacji Publicznej informacj¢ o programie
objetym finansowaniem ze $rodkéw budzetu panstwa oraz z funduszy celowych wraz z
regulaminem tego programu.

2. Regulamin programu zawiera w szczegdlnosci:

1) cele;

2) nazwg instytucji zarzadzajacej;

3) rodzaje kwalifikujacych si¢ zadan;

4) prognozowana, w danym roku kalendarzowym, wielko$¢ srodkoéw przeznaczonych na
realizacj¢ programu;

5) uprawnionych wnioskodawcow;

6) kryteria i punktacj¢ oceny wniosku;

7) terminy, tryb naboru i oceny wnioskow;

8) warunki rozliczenia dofinansowania;

9) zobowiazania beneficjenta.

§ 3. Za prawidtowe przeprowadzenie oceny wnioskow oraz za prawidlowa realizacj¢ zadan
1 wydatkow przypisanych programowi odpowiada dyrektor instytucji zarzadzajace;.

§ 4. 1. W przypadku zaistnienia konfliktu interesoéw, pracownik instytucji zarzadzajacej
oraz czlonek zespotu sterujacego podlegaja wylaczeniu z czynno$ci zwiazanych z
rozpatrywaniem wnioskow:

1) z inicjatywy wlasnej;

2) na wniosek bezposredniego zwierzchnika;

3) z inicjatywy ministra.

2. Wylaczenia dokonuje:

1) minister, w stosunku do dyrektora instytucji zarzadzajacej oraz czlonkow zespotu
sterujacego, przy czym minister okresla zakres czynno$ci, z ktoérych zostaje wytaczona
osoba znajdujaca si¢ w konflikcie interesow;

2) dyrektor instytucji zarzadzajacej, w stosunku do podleglych sobie pracownikéw, przy
czym dyrektor okresla zakres czynnosci, z ktorych zostaje wytaczona osoba znajdujaca sig
w konflikcie interesow;

3) niezaleznie od przypadku okre§lonego w pkt 1, cztonek zespotu sterujacego samodzielnie
— w stosunku do czynnosci, wobec ktorych znajduje si¢ w konflikcie interesow.

3. W przypadku stwierdzenia, Zze czynno$ci wykonywane w programie przez osobg

znajdujaca si¢ w konflikcie interesow mialy wplyw na oceng wnioskOw, minister moze

uniewaznic:

1) oceng pojedynczego wniosku;

2) catosc¢ lub czgé¢ procedury oceny wnioskow.

4. Uniewaznienie, o ktorym mowa w ust. 3, moze by¢ przeprowadzone tylko w sytuacji,
gdy nie zostala zawarta umowa dotyczaca dofinansowania danego zadania.

5. W przypadku gdy dyrektor instytucji zarzadzajacej znajduje si¢ w konflikcie interesow,
ale nie zostal wylaczony przez ministra ze wszystkich czynno$ci zwigzanych z ocena
wnioskow, dokumenty zwiazane z ocena lub realizacja wnioskow, w zakresie okreslonym
przez ministra, podpisuje rowniez dyrektor komoérki organizacyjnej ministerstwa wyznaczonej
przez ministra do nadzoru nad instytucja zarzadzajaca.



§ 5. W ramach programu, z pominigciem opisanych procedur, w tym w szczegdlnosci
termindéw sktadania wnioskow 1 zasad wyboru, moga by¢ takze udzielane dofinansowania na
realizacje¢ zadan z zakresu kultury, w tym w trybie art. 12 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z pdzn.
zm.), w przypadku przyznania na ich finansowanie srodkow z rezerwy budzetu panstwa.

Przepisy szczegolowe

§ 6. 1. Przed rozpoczeciem procedury oceny wnioskow instytucja zarzadzajaca sprawdza
poprawnos¢ formalna wnioskow 1 odrzuca wnioski zawierajace btedy formalne.

2. O odrzuceniu wniosku decyduje stwierdzenie w nim jednego z ponizszych bledow
formalnych:

1) ztozenie wniosku bez wykorzystania systemu EBOI;

2) podanie we wniosku numeru NIP lub REGON innego podmiotu;

3) ztozenie wniosku z wykorzystaniem konta EBOI nalezacego do innego wnioskodawcy;

4) niezgodno$¢ zadania z zakresem kwalifikujacych si¢ zadan ustalonym w regulaminie
programu;

5) brak podpisbw 0s6b uprawnionych na Potwierdzeniu zloZenia wniosku, 0 ile
wnioskodawca nie posiada kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

6) brak podpisow o0sob uprawnionych lub opatrzenie wniosku nieprawidtowym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, o ile wnioskodawca posiada kwalifikowany
podpis elektroniczny;

7) brak lub niepoprawnos¢ wymaganych zatacznikow oraz ich niezgodno$¢ z wnioskiem, o
ile regulamin programu okresla konieczno$¢ zlozenia zatacznikow na etapie naboru
wnioskow;

8) niezgodnos$¢ procentowego udziatlu wnioskowanego dofinansowania w zadeklarowanym
budzecie zadania z limitami okreslonymi w regulaminie programu;

9) wpisanie do zadeklarowanego we wniosku budzetu zadania kosztow ponoszonych w
terminach nieuwzglednionych w regulaminie programu;

10) przeznaczenie ponad 10% wydatkéw w ramach wnioskowanego dofinansowania na
koszty nieujete w wykazie kosztéw kwalifikowanych;

11) ztozenie wniosku przez podmiot nieuprawniony w regulaminie programu;

12) skierowanie wniosku do instytucji, ktora nie zarzadza programem;

13) ztozenie wniosku na to samo zadanie do wigcej niz jednego programu lub wchodzacego w
jego sktad priorytetu.

3. Stwierdzenie btedu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 13 skutkuje odrzuceniem wnioskoéw we
wszystkich programach badz wchodzacych w ich sktad priorytetach, w ktorych zlozono
wnioski na to samo zadanie.

4. W przypadku stwierdzenia, iz niedopuszczenie wniosku do oceny nie znajduje
uzasadnienia w regulaminie programu, instytucja zarzadzajaca dopuszcza wniosek do oceny
w terminie pozniejszym.

§ 7. Ocena kazdego wniosku jest dokonywana w skali od 0 do 100 punktéw i sktada si¢ z
dwoch elementow:
1) oceny warto$ci organizacyjnej, ktorej dokonuje instytucja zarzadzajaca, zgodnie z
kryteriami okreslonymi w regulaminie programu;
2) oceny warto$ci merytorycznej oraz wartosci spotecznej, ktorej dokonuje zespot sterujacy,
zgodnie z kryteriami okre§lonymi w regulaminie programu.



§ 8. 1. Do sktadu zespotu sterujacego minister moze powota¢ pracownikow instytucji
zarzadzajacej, a takze osoby nie bedace pracownikami tej instytucji, ktérych wiedza i
doswiadczenie zawodowe odpowiadaja zakresowi merytorycznemu programu.

2. Pracami zespotu sterujacego kieruje przewodniczacy powotany przez ministra sposrod
cztonkéw zespotu.

3. Przewodniczacy zwotuje posiedzenie zespolu zawiadamiajac o nim cztonkéw co
najmniej na 3 dni przed wyznaczonym terminem.

4. Dla waznosci posiedzenia wymagana jest obecno$¢ wigcej niz polowy cztonkow zespotu
sterujacego.

5. Rozstrzygnigcia zespotu sterujacego zapadaja w drodze uzgodnienia stanowisk, w
przypadku braku zgodnosci stanowisk zespdt podejmuje uchwaty droga gtosowania. Uchwaty
zespotu sterujacego sa podejmowane zwykta wigkszoscia gtosow.

6. Cztonek zespotu sterujacego ocenia kazdy wniosek odrebnie i formuluje wlasna oceng
wniosku. Oceny kazdego cztonka zespotu zapisywane sa w karcie oceny zespotu sterujacego,
ktérej wzor jest zatacznikiem do regulaminu programu.

7. Po skompletowaniu indywidualnych kart oceny instytucja zarzadzajaca wylicza $rednia
oceng punktowa dla kazdego wniosku. Srednia wyliczana jest z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku.

§ 9. 1. Skiad osobowy zespolu sterujacego pozostaje niejawny do chwili zakonczenia
wszystkich procedur zwiazanych z ocena wnioskdéw 1 przyznaniem dofinansowan w ramach
programu.

2. Po zakonczeniu procedur, okreslonych w ust. 1, sklad osobowy czlonkow zespotu
sterujacego jest publikowany w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 10. 1. Instytucja zarzadzajaca wylicza oceng¢ koncowa dla kazdego wniosku poprzez
zsumowanie sporzadzonej przez t¢ instytucj¢ oceny wartosci organizacyjnej ze srednia ocena
zespolu sterujacego.

2. Po wyliczeniu ocen dyrektor instytucji zarzadzajacej sporzadza schemat podziatu
srodkoéw finansowych. Schemat powinien uwzglednia¢ procentowe i/lub kwotowe zaleznosci
migdzy wysokoscia rekomendowanego dofinansowania w stosunku do kwoty wnioskowanej a
oceng koncowa danego wniosku.

3. Na podstawie przygotowanego schematu dyrektor instytucji zarzadzajacej ustala
proponowane kwoty dofinansowan 1 sporzadza list¢ preferencji, przy czym rekomendacje
moga otrzyma¢ jedynie wnioski, ktore uzyskaty co najmniej minimalng ilo$§¢ punktow
okreslona w regulaminie programu.

4. Suma rekomendacji nie moze przekroczy¢ kwoty przewidywanego budzetu okre§lonego
w regulaminie programu.

5. W sytuacji gdy limit finansowy programu nie pozwala na dofinansowanie wszystkich
wnioskow rekomendowanych, dyrektor instytucji zarzadzajacej zatwierdza podniesienie
progu punktowego uprawniajacego do uzyskania rekomendacji.

6. Po zakonczeniu procedury oceny wnioskow dyrektor instytucji zarzadzajacej sporzadza
protokot oceny, do protokotu zostaja dotaczone:

1) lista preferencji wnioskow,
2) schemat podziatu srodkow finansowych.

§ 11. 1. Lista preferencji przedkladana jest ministrowi do zatwierdzenia przez dyrektora
instytucji zarzadzajace;.

2. W uzasadnionych przypadkach minister moze wskaza¢ inna kwote dofinansowania niz
wynikajaca z rekomendacji lub nie przyzna¢ dofinansowania dla wniosku.



3. Dla wnioskow zaakceptowanych do realizacji przez ministra Departament Finansowy
okresla zrodta ich finansowania oraz przedkitada ministrowi do zatwierdzenia ostateczna liste
preferencji wnioskow.

§ 12. 1. Instytucja zarzadzajaca nie pdzniej niz w terminie 2 miesigcy od dnia zakonczenia
naboru wnioskow okreslonego w regulaminie programu publikuje w Biuletynie Informacji
Publicznej:

1) wykaz wnioskOw rozpatrzonych pozytywnie oraz wykaz wnioskéw rozpatrzonych
negatywnie - sporzadzone na podstawie zatwierdzonej przez ministra listy preferencji;

2) wykaz wnioskow odrzuconych z powodu btedow formalnych;

3) informacj¢ o terminie do ktorego wnioskodawcy sktadaé moga odwolania, w trybie
okreslonym w regulaminie programu.

2. W terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od daty publikacji, o ktorej mowa w ust. 1,
wnioskodawcy otrzymuja droga elektroniczna zawiadomienie o publikacji.

§ 13. 1. Wnioskodawcy skladaja odwotania w terminie 10 dni o dnia publikacji, o ktorej
mowa w § 12 ust. 1. Szczegoétowe wymagania formalne dotyczace zlozenia odwotania okresla
regulamin programu.

2. Dyrektor instytucji zarzadzajacej przekazuje ministrowi list¢ odwotan wraz z wtasnym
stanowiskiem dotyczacym wybranych wnioskow.

3. Odwotania zlozone w ramach programu sa rozpatrywane przez ministra w terminie 21
dni od dnia przekazania ministrowi listy odwotan. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia
odwotania minister okresla kwote dofinansowania na liScie odwotan.

4. W uzasadnionych przypadkach minister moze rozpatrzy¢é pozytywnie odwotanie
dotyczace danego wniosku w terminie dtuzszym niz okreslony w ust. 3.

§ 14. Instytucja zarzadzajaca przekazuje wnioskodawcom pisemne informacje na temat
rozpatrzenia ztozonych przez nich wnioskéw nie pdzniej niz w terminie 4 miesigcy od dnia
zakonczenia naboru wnioskéw okreslonego w regulaminie programu.



