ZARZADZENIE Nr 62
MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO

z dnia 30 grudnia 2011 .

W sprawie opracowywania, uzgadniania, wydawaniaio  gtaszania aktéw normatywnych
w resorcie kultury i dziedzictwa narodowego

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r.
Nr 24, poz. 199, z pézn. zm.z)) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla sposéb i tryb opracowywania, uzgadniania, wydawania i ogtaszania
aktow normatywnych z zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

2. Przepisy zarzadzenia stosuje sie odpowiednio przy opracowywaniu, uzgadnianiu, wydawaniu
i oglaszaniu opracowywanych w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego projektéw umow
miedzynarodowych.

§ 2. 1. Komoérki organizacyjne Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, centralne organy
administracji rzadowej oraz inne organy i jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane
przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego sg obowigzane analizowa¢ akty normatywne
nalezace do ich wtasciwosci pod wzgledem ich obowigzywania, aktualnosci, celowosci i skutecznosci.

2. Koordynacje dziatalno$ci legislacyjnej w resorcie kultury i dziedzictwa narodowego sprawuje
whasciwa w sprawach legislacji komorka organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego.

3. Wiasciwa merytorycznie komorka organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego albo podmiot, o ktorym mowa w ust. 1, na kazdym etapie prac legislacyjnych przy
projekcie aktu normatywnego, wspétpracuje z wkasciwg w sprawach legislacji komérkg organizacyjng
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

§ 3. 1. Projekt aktu normatywnego opracowuje sie zgodnie z zasadami techniki prawodawczej,
ustalonymi w odrebnych przepisach.
2. Przy opracowywaniu projektu nalezy w szczegdlnosci:

1) dazy¢ do catosciowego, usystematyzowanego, a w miare mozliwosci - réwniez kompleksowego
ujecia przepiséw zwigzanych z regulowanym zagadnieniem,

2) nie zamieszczac przepiséw zawartych juz w innych aktach normatywnych, ani postanowien nie
majacych charakteru normatywnego,

3) opracowac i przediozyé do whasciwej w sprawach legislacji komérki organizacyjnej Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego projekt aktu normatywnego, bedacego wykonaniem delegacji
ustawowej, w terminie umozliwiajgcym wejscie tego aktu w zycie wraz z ustawa,

4) dolaczy¢ uzasadnienie oraz projekty przepisow wykonawczych jezeli projekt aktu normatywnego
przewiduje ich wydanie; w uzasadnieniu projektu nalezy okre$li¢ stan obowigzujacy,
proponowane zmiany oraz skutki finansowe wprowadzenia aktu normatywnego w zycie.

§ 4. 1. Projekt aktu normatywnego opracowuje oraz uzgadnia w resorcie kultury i dziedzictwa
narodowego wlasciwa merytorycznie komorka organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego albo podmiot, o ktorym mowa w § 2 ust. 1. Opracowanie projektu aktu normatywnego
wymaga uprzedniej akceptacji Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, wtasciwego Sekretarza
Stanu albo Podsekretarza Stanu w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego, chyba ze projekt
aktu normatywnego zostat ujety w przyjetym wykazie prac legislacyjnych Rady Ministréw albo Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Jezeli wydanie projektowanego aktu normatywnego spowoduje



skutki finansowe, projekt wymaga zaopiniowania przez wiasciwg w sprawach budzetu komérke
organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

2. Wraz z projektem aktu normatywnego wiasciwa komorka organizacyjna Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego albo podmiot, o ktorym mowa w 8§ 2 ust. 1, przygotowuje informacje czy
projekt jest objety zakresem prawa Unii Europejskiej oraz ocene dotyczacg potrzeby jego notyfikacji
do Komisji Europejskiej. Opinie te opracowuje sie przy wspotpracy oraz w uzgodnieniu z wlasciwg w
sprawach realizacji zadan wynikajacych z czlonkowska Polski w Unii Europejskiej komorkag
organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

3. Przekazanie projektu aktu normatywnego do uzgodnieh wewnatrzresortowych nastepuje
z zachowaniem 7 dniowego terminu przedstawienia uwag, opinii i propozycji o projekcie; wyznaczenie
terminu krétszego wymaga przedstawienia szczegétowego uzasadnienia.

4. Projekt aktu normatywnego dotyczacy kilku komérek organizacyjnych Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego albo podmiotéw, o ktérych mowa w 8§ 2 ust. 1, opracowuje i uzgadnia
W porozumieniu z tymi jednostkami - ta komodrka organizacyjna albo podmiot, ktérych zakresu
dziatania przepis w najwiekszym stopniu dotyczy lub zostata wyznaczona jako wiodgca przez Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

5.W przypadku powstania rozbieznosci, wtasciwa merytorycznie komoédrka organizacyjna
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego albo podmiot, o ktbrym mowa w 8§ 2 ust. 1, dgzy do ich
usuniecia w porozumieniu z zainteresowanymi jednostkami (konferencja uzgadniajgca), a w razie nie
uzgodnienia stanowisk przedstawia sprawe do rozstrzygniecia Ministrowi Kultury i Dziedzictwa
Narodowego.

85.1. Projekty aktéw normatywnych wymagajace, na podstawie odrebnych przepisow,
zaopiniowania przez organy lub inne jednostki organizacyjne, ktérych zakresu dziatania dotyczy
projekt (w tym zwigzki zawodowe, organizacje pracodawcéw) przekazuje do zaopiniowania lub
uzgodnienia w zakresie konsultacji spotecznych wiasciwa komérka organizacyjna Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego albo podmiot, o ktérym mowa w 8§ 2 ust.1.

2. Konsultacje spoteczne, o ktérych mowa w ust. 1, sg przeprowadzane przed uzgodnieniami
miedzyresortowymi.

3.W szczegolnie uzasadnionych przypadkach uzgodnienia, o ktorych mowa w ust. 1 i w § 6,
moga by¢ przeprowadzone réwnolegle.

8§ 6. 1.Projekt aktu normatywnego wymagajgcy uzgodnienia miedzyresortowego, wiasciwa
komorka organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego albo podmiot, o ktbrym mowa
w § 2 ust. 1, przekazuje do whasciwej w sprawach legislacji komérki organizacyjnej Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, ktéra przedstawia projekt do akceptacji Ministrowi Kultury i
Dziedzictwa Narodowego, a nastepnie Kkieruje do uzgodnien w trybie okreslonym odrebnymi
przepisami.

2. Opracowanie nowego tekstu projektu aktu normatywnego, w nastepstwie przedstawionych
w trakcie uzgodnien wewnatrzresortowych i miedzyresortowych, a w szczegdlnosci przez Rzadowe
Centrum Legislacji oraz wtasciwg w sprawach legislacji komérke organizacyjng Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego uwag, opinii i propozycji nalezy do wiasciwej merytorycznie komoérki
organizacyjnej Ministerstwa albo podmiotu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

3. Nowy tekst projektu aktu normatywnego wiasciwa merytorycznie komérka organizacyjna
Ministerstwa albo podmiot, o ktéorym mowa w § 2 ust. 1, przekazuje do wiasciwej w sprawach
legislaciji komorki organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

4. Konferencje miedzyresortowg organizuje i przeprowadza whasciwa merytorycznie komorka
organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego albo podmiot, o ktérym mowa w § 2
ust. 1, przy udziale wlasciwej w sprawach legislacji komorki organizacyjnej Ministerstwa Kultury i
Dziedzictwa Narodowego.

§ 7. 1. Na posiedzeniach Komisji Prawniczej w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, badz
w Rzadowym Centrum Legislacji Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego reprezentuje
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przedstawiciel wilasciwej w sprawach legislacji komorki organizacyjnej Ministerstwa Kultury i
Dziedzictwa Narodowego, oraz - w razie potrzeby - przedstawiciel wtasciwej komarki organizacyjnej
Ministerstwa albo podmiot o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

2. Na posiedzeniach organizowanych przez inne podmioty niz okreslony w ust. 1, dotyczacych
uzgodnienia projektu aktu normatywnego, Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego
reprezentuje whasciwa merytorycznie komérka organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego albo podmiot, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, przy udziale wtasciwej w sprawach legislaciji
komoérki organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

§ 8. Wiasciwa merytorycznie komérka organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego albo podmiot, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 przekazuje do wiasciwej w sprawach legislaciji
komorki organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego i do Centrum Informacyjnego
w trybie pilnym zeskanowang (PDF), peing dokumentacje z konsultacji spotecznych oraz uzgodnien
projektu aktu normatywnego (pisma, projekty rozporzgdzen) w celu zapewnienia sprawnego
zamieszczania projektéw rozporzadzen oraz korespondencji z prac nad tymi projektami w systemie
Rzgdowy Proces Legislacyjny.

8 9. 1. Rozporzadzenia, zarzadzenia, decyzje nalezace do wiasciwosci Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego, podpisuje lub podpisuje w porozumieniu, Minister Kultury i Dziedzictwa
Narodowego. W zastepstwie Ministra projekt aktu normatywnego moze podpisa¢ Sekretarz Stanu.

2. Akt normatywny uzgodniony merytorycznie i zaopiniowany pod wzgledem zgodno$ci
z obowigzujacym stanem prawnym i zasadami techniki prawodawczej przez wtasciwg w sprawach
legislacji komorke organizacyjng Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, przedstawia do
podpisu Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego Dyrektor wtasciwej w sprawach legislacji
komorki organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, z zastrzezeniem ust. 4, i ust.
5.

3. Przedstawienie aktu normatywnego do podpisu nastepuje po uzyskaniu akceptacji Sekretarza
Stanu lub Podsekretarza Stanu sprawujacego nadzor nad wykonywaniem zadan przez komorke
organizacyjng, organ lub jednostke, ktorych zakresu dzialania dotyczy tres¢ projektu aktu
normatywnego, oraz czionka Kierownictwa Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego
sprawujgcego nadzor nad wykonywaniem zadan przez wlasciwg w sprawach legislacji komérke
organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

4. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach decyzje majace charakter normatywny, moga
zosta¢ przedstawione do podpisu Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego przez kierownika
komorki organizacyjnej Ministerstwa albo podmiot, o ktérych mowa w 8§ 2 ust. 1, ktérych zakresu
dziatania dotyczy tres¢ projektu, po uzyskaniu pozytywnej opinii Dyrektora witasciwej w sprawach
legislacji komarki organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz z zachowaniem
trybu, o ktorym mowa w ust. 3.

5. Akt normatywny dotyczacy ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego, przedstawia do podpisu Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego
Dyrektor Generalny Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, po uzyskaniu opinii Dyrektora
wilasciwej w sprawach legislacji komorki organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego oraz z zachowaniem trybu, o ktérym mowa w ust. 3.

8 10. Kierownicy komorek organizacyjnych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz
kierownicy podmiotow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, po uzyskaniu opinii wiasciwej w sprawach
legislacji komorki organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, zaakceptowanej
przez cztonka Kierownictwa Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego sprawujacego nadzoér nad
wykonywaniem zadan przez wlasciwg w sprawach legislacji komdrke organizacyjng Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, wydajg akty prawne w zakresie swojej wiasciwosci, jezeli sg do
tego upowaznieni na podstawie odrebnych przepiséw.



§ 11. Kierownicy komorek organizacyjnych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz
kierownicy podmiotow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, przekazujg po jednym egzemplarzu aktu
normatywnego, o ktorym mowa w § 10, do wtasciwej w sprawach legislacji komoérki organizacyjnej
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz do wilasciwej w sprawach archiwum komérki
organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

§ 12. 1. Projekty aktéw normatywnych przekazane do zaopiniowania lub uzgodnienia Ministrowi
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Dyrektor wtasciwej w sprawach legislacji komorki organizacyjnej
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje do wiasciwej komorki organizacyjnej
Ministerstwa albo podmiotu, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, w celu zaopiniowania projektu w ustalonym
terminie, jezeli normowane zagadnienie zwigzane jest z ich zakresem dziatania. Dyrektor wtasciwej w
sprawach legislacji komarki organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego wyznacza
termin wyrazenia opinii lub uzgodnienia projektu aktu normatywnego.

2. Stanowisko Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego dotyczace opiniowanego lub
uzgadnianego projektu aktu normatywnego opracowuje wilasciwa w sprawach legislacji komoérka
organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, na podstawie opinii, o ktérych mowa w
ust. 1.

W uzasadnionych przypadkach, gdy problematyka objeta projektem aktu prawnego byla
przedmiotem prac wiasciwej merytorycznie komérki organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego albo podmiotu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, ta komérka albo ten organ przedstawiajg
stanowisko Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

3. Czlonek Kierownictwa Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego sprawujacy nadzor
nad wykonywaniem zadan przez wtasciwa w sprawach legislacji komérke organizacyjng Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego albo Dyrektor wiasciwej w sprawach legislacji komérki
organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, przekazuje Ministrowi Kultury i
Dziedzictwa Narodowego do zatwierdzenia projekt stanowiska, o ktérym mowa w ust. 2, jezeli dotyczy
on zagadnien istotnych z punktu widzenia zadan i kompetencji Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego. Przekazanie nastepuje na dwa dni robocze przed wystaniem stanowiska do wtasciwego
urzedu. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze by¢ krotszy.

§13. 1.Wiasciwa w sprawach legislacji komérka organizacyjna Ministerstwa Kultury i
Dziedzictwa Narodowego przekazuje akty normatywne Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego do
publikacji w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej oraz w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski".

2. Akty normatywne Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego nie opublikowane w organach
promulgacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, oraz wymagajace publikacji akty normatywne podmiotu,
o ktérym mowa w 8 2 ust. 1, ogtasza sie w Dzienniku Urzedowym Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego. W Dzienniku Urzedowym mogg by¢ réwniez zamieszczane obwieszczenia, komunikaty
i decyzje.

3. Dziennik Urzedowy Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego jest publikacyjnym organem
wewnetrznym resortu kultury i dziedzictwa narodowego. Redakcje Dziennika Urzedowego prowadzi
whasciwa w sprawach legislacji komorka organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego.

4. Dziennik Urzedowy Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego umieszczany jest w wers;ji
elektronicznej na stronach podmiotowych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

5. Jezeli organ okreslony w 8 2 ust. 1 posiada odrebny organ publikacyjny - ogltasza w nim akty
normatywne tego organu.

§ 14. 1. Ewidencje aktéw normatywnych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego prowadzi
whasciwa w sprawach legislacji komorka organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, a ewidencje aktéw prawnych, o ktéorych mowa w 8§ 10, komorki organizacyjne albo
podmioty o ktérych mowa w § 2 ust. 1.



2. Kierownicy komdrek organizacyjnych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego
oraz kierownicy podmiotow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, zglaszajg do wtasciwej w sprawach legislacji
komorki organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego wnioski dotyczace aktualizacji
wykazow aktéw normatywnych wydanych przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

3. Wiasciwa w sprawach legislacji komérka organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, na podstawie wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 2, sporzadza okresowo, nie rzadziej
jednak niz co 2 lata, wykazy obowigzujgcych aktow normatywnych wydanych przez Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego.

§15. 1. Wiasciwa w sprawach legislacji komérka organizacyjna Ministerstwa Kultury i
Dziedzictwa Narodowego przekazuje podpisane akty normatywne Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego wilasciwej merytorycznie komorce organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego albo podmiotowi, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

2.Komorka organizacyjna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego albo podmiot, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1, wlasciwa ze wzgledu na przedmiot zmian legislacyjnych, zobowigzana jest
poinformowaé prowadzacych okreslone ewidencje, rejestry i wykazy o koniecznosci wprowadzenia w
nich zmian w zwiazku z wydanym aktem normatywnym.

§ 16. Traci moc decyzja Nr 7 Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 14 marca 2006 r.
w sprawie trybu opracowywania i uzgadniania aktow normatywnych i innych dokumentéw rzadowych
(Dz. Urz. MKiDN Nr 2, poz. 17).

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER KULTURY
| DZIEDZICTWA NARODOWEGO

Bogdan Zdrojewski

D Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kierupiziatlem administracji exlowej — kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozgdwenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 listopadal20 w sprawie
szczegotowego zakresu dziatania Ministra Kultubgziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr 248, poz. 1482).
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