ZARZ ADZENIE NR 28
MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO %
z dnia 9 listopada 2010 r.

w sprawie nadzoru i kontroli nad jednostkami objtymi czescia 24 budzetu panstwa

Na podstawie art. 34 ust.. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. 2 2003 r. Nr 24, poz. 199, zzm zm?) w zwiazku z art. 175 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 124Gz pd>) zaradza sk,

COo nastpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne
§ 1.Zarzdzenie okréla zakres i tryb nadzoru i kontroli sprawowapegez Ministra Kultury

i Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej ,Ministrem”, nadetybji czescia 24 budetu

panstwa: jednostkami organizacyjnymi, Funduszem Promdeyorczasci oraz Funduszem

Promocji Kultury.

§ 2.Jednostkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w &1, s

1) paastwowe instytucje kultury,

2) wspotprowadzone przez Ministra instytucje kultury,

3) paastwowe instytucje filmowe,

4) uczelnie artystyczne publiczne,

5) inne osoby prawne utworzone na podstawieglmalych ustaw w celu wykonywania zada
publicznych, w tym Polski Instytut Sztuki Filmowej, z wgkeniem jednostek badawczo-
rozwojowych,

6) paastwowe jednostki bugttowe, w tym m.in. Rada Ochrony PaniiWalk i Mgczenstwa,

Naczelna Dyrekcja Archiwéw Ratwowych wraz z podlegtymi archiwami, Centrum Edykac

D Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dziatem administragfioavej — kultura i ochrona dziedzictwa narodowego,

na podstawie § 1 ust. @zporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegotowego zakresu
dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr 216, poz. 1595).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz.
2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220,
poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z
2010 r. Nr 57, poz. 354.

¥ Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835 i Nr 152,
poz. 1020.



Artystycznej wraz z podlegtymi placowkamiwiatowymi, Centrum Edukacji Nauczycieli
Szkot Artystycznych oraz usd obstugujcy Ministra,
7) Fundacja - Zaktad Narodowy im. Osswslkich
- zwane dalej ,jednostkami”.
§ 3.Zakres, o ktorym mowa w § 1, obejmuje w szczegdno
1) catcé¢ gospodarki finansowej, m.in.:
a) prawidtowa¢ i terminowa¢ pobierania dochodow,
b) zgodnad¢ wydatkow z planowanym przeznaczeniem,
c) prawidtowa¢ wykorzystanigrodkow finansowych, w tym zakres realizowanych zada

2) wykorzystanie dotacji udzielonych z bwedu pastwa, w tym prawidiowg ich
wykorzystania pod wzgtlem zgodngci z przeznaczeniem;

3) realizacg zada finansowanych z bustu pastwa, w tym relagj miedzy wysokdcia
wykorzystanej dotacji a stopniem realizacji przewidzianych do sfinansowania w jej ramach
zada;

4) efektywnd¢ i skuteczné¢ realizacji planéw w ukfadzie zadaniowym na podstamiernikdw

stopnia realizacji celow.

Rozdziat 2
Planowanie

8§ 4.1. Jednostka przedktada komorce organizacyjnej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, ktorej wedlug wdaiwosci przedmiotowej przypisano nadzér nagd jednostld,
zwanej dalej ,departamentem nadzanym”, szczegbétowy projekt planu dziatakud biezacej i
inwestycyjnej na przyszty rok bgetowy, wraz z wnioskowankwota dotacji albo wydatkow,
sporzdzony na formularzach A, C, D.1 i D.2, ktorych wzookresla zahcznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Jednostka buatowa przedkiada szczego6towy projekt planu dziakainobiezacej
i inwestycyjnej na przyszty rok baetowy, wraz z wnioskowankwota wydatkow, sporadzony
na formularzach A i D.1, ktorych wzory okita zakcznik nr 1 do zargzenia.
3. Projekty plandéw, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 przedkladansierminie do dnia 15 marca
danego roku bugkttowego.
§5.1. Departament nadzomgy przedktada Departamentowi Finansowemu wykaz
rekomendowanych przedsizigé:
1) biezacych - w terminie do dnia 10 kwietnia,
2) inwestycyjnych — w terminie i wedtug wzoru oki@nego w nocie budtowej,
- ktére powinny by zrealizowane przez jednostki w przysztym roku zmsidwym.



2. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 1, przedklada svraz z proponowanymi kwotami
rocznymi dotacji albo wydatkéw.

§ 6.1.Na podstawie wykazu, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, oraz jednostkowych
formularzy planéw rzeczowych, spadzonych przez jednostki zgodnie z @dbudzetows,
Departament Finansowy spadza i przedktada do zatwierdzenia Ministrowi ,Plarzgczowe
zada realizowane zérodkow budetowych”.

2. W odniesieniu do uczelni artystycznych zbiareaformacg dotyczica jednostkowych
formularzy planéw rzeczowych spadza i przedklada Departamentowi Finansowemu
Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji Kulturalnej.

8 7.1. Po otrzymaniu informacji o limicie wydatkéw na przyszty rok zmidwy dla czsci
24 budretu pastwa, Departament Finansowy przedkiada do zatwieidzklinistrowi podziat
tego limitu w rozré@nieniu na dziaty, rozdziaty oraz poszczegolne jethiparaz z ewentualnymi
propozycjami departamentow nadzanyjch.

2. Podziat limitu na poszczegllne uczelnie artystyczne przedktada do zatwierdzenia

Ministrowi Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji Kulturalne;.

8 8.1. Po zatwierdzeniu przez Ministra podziatu limitu, o ktorym mowa w 8 7 ust. 1,
Departament Finansowy zawiadamia:

1) jednostlk o przydzielonych jej dotacjach albo wydatkach naialdingi¢ biezaca
I inwestycyjm,

2) komoérke organizacyjn Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, pefa funkcje
instytucji zaradzapcej ,Programem Ministra” lub nadzownap jednostki petrice funkcg
instytucji zaradzapcych ,Programem Ministra”, o przydzielonych jej wykiach budetowych
oraz wydatkach funduszy celowych przeznaczonych na zadania z zakresu meaestata, pa
tym realizowane w trybie Programéw Ministra, w uktadzieAaid zadaniowego;

3) Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji Kulturalnej o przydzielonym uczelniom
artystycznym limicie dotacji na dziatal§fobiezaca i inwestycyjry;

4) departament nadzougy o wysokdci dotacjialbo wydatkéw w zakresie podpam@kowanych
mu jednostek.

2. Na podstawie przydzielonych limitow:

1) jednostka przedktada Departamentowi Finansowemu projekt planu dzakalmo tym
planowane wielkéci miernikow, na formularzach olélenych w nocie bugketowej oraz na
formularzach B.1 — B.3, ktorych wzory okii@ zahcznik nr 1 do zarglzenia;

2) komorka organizacyjna, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, przedktada Departamentowi
Finansowemu planowane wiella@ miernikbw na formularzu B.3, ktérego wzor o#lee

zalacznik nr 1 do zargzenia.



3. Na podstawie przydzielonego limitu, Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji
Kulturalnej przedktada Departamentowi Finansowemu zbiorczy projekt planu dziatalicaelni
artystycznych na formularzach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1.

§ 9.1. Na podstawie projektow planow oraz planowanych wigikmiernikéw, o ktorych
mowa w 88 ust. 2 i 3, Departament Finansowy smiwma projekt bugetu na przyszity rok
budzetowy dla czséci 24 — Kultura i Ochrona Dziedzictwa Narodowego.

2. Projekt budetu, o ktébrym mowa w ust. 1, po zatwierdzeniu priéinistra, zostaje
przekazany Ministrowi Finansdw w wyznaczonym przez niego terminie.

3. Po zatwierdzeniu przez Ministra projektu betdi, o ktérym mowa w ust. 1, Departament
Finansowy przedktada departamentom nadzogm projekty planow:

1) finansowych podposdkowanych im jednostek, spadzone na formularzach oktenych w
nocie budetowej;

2) budretu zadaniowego wraz z planowanymi wéetami miernikOw, opracowane przez
podporzdkowane im jednostki.

8§ 10.Departament nadzomugy przedktada w terminie wyznaczonym przez Departdme
Finansowy krotk informacg dotyczca najistotniejszych przedswzigé¢ planowanych na przyszty
rok budzetowy przez jednostki.

8 11.1. Po przyciu przez Rael Ministréw projektu ustawy bugktowej na przyszty rok
budzetowy, Departament Finansowy, w terminie do dnigp@&lziernika, zawiadamia jednostk
przyznanej jej dotacji podmiotowej, dotacjach celowychzdigch i inwestycyjnych oraz
wydatkach bugetowych (wraz z klasyfikagj uktadu zadaniowego i planowanych wadach
miernikdw), wynikapcych z projektu ustawy budtowej.

2. O przyznanych uczelniom artystycznym dotacjach podmiotowych, celowyehcyod
i inwestycyjnych (wraz z klasyfikagj ukladu zadaniowego i planowanych wadach
miernikdw), wynikapcych z projektu ustawy badtowej, Departament Finansowy, w terminie do
dnia 20 padziernika, zawiadamia Departament Szkolnictwa Aytyanego i Edukacji Kulturalnej.

3. Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji Kulturalnej, w terminie do dnia
25 padziernika, zawiadamia uczeéniartystyczim o przyznanych jej dotacjach podmiotowych,
celowych bieacych i inwestycyjnych (wraz z klasyfikacjuktadu zadaniowego i planowanych
wartasciach miernikdw), wynikajcych z projektu ustawy budtowe;.

§12.1. Na podstawie dotacji, o ktérych mowa:

1) w 8 11 ust. 1, jednostka przedktada Departamentowi Finansowemu i departamentowi
nadzorugcemu,

2) w § 11 ust. 3, uczelnia artystyczna przedktada Departamentowi Szkolnictwa Artystycznego
i Edukacji Kulturalnej



- w terminie do dnia 1 grudnia, projekt planu na przyszty rokétmvy na formularzach, ktorych

wzory okréla zahcznik nr 1 do zarglzenia.

2. Jednostka buetowa przedktada projekt, o ktérym mowa w ust. 1,foranularzach
okreslonych w nocie bugetowej oraz formularzach A i B.3, ktorych wzory o{eezahcznik nr 1
do zaradzenia.

8 13.1. Po ogtoszeniu w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej ustawyetnwdej
Departament Finansowy zawiadamia jedn@stk dotacji podmiotowej, dotacjach celowych
biezacych iinwestycyjnych oraz wydatkach twetdowych (wraz z klasyfikagj uktadu
zadaniowego i planowanych wagtwach miernikéw) zgodnie z ustavbudzetows.

2. O przyznanych uczelniom artystycznym dotacjach podmiotowych, celowyehcyod
I inwestycyjnych (wraz z klasyfikagj uktadu zadaniowego i1 planowanych wadach
miernikdw), wynikapcych z ustawy budtowej, Departament Finansowy zawiadamia
Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji Kulturalnej.

3. Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji Kulturalnej, w terminie do 21 dni od
daty ogtoszenia w Dzienniku Ustaw ustawy betdwej, zawiadamia uczetniartystyczma o
przyznanych jej dotacjach podmiotowych, celowych ziggch i inwestycyjnych (wraz z
klasyfikacp uktadu zadaniowego i planowanych wadach miernikbw) zgodnie z ustaw
budzetows.

§14.1. W terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, o0 ktorym mowa 3vist. 1:

1) jednostka przedktada departamentowi nadzoemmu w dwoch egzemplarzach, na podstawie
wysokdaci dotacji, o ktérych mowa w 83 ust. 1, szczegotowy plan dziatafieobiezacej i
inwestycyjnej na dany rok buetowy, sporzdzony na formularzach, ktérych wzory olee
zalacznik nr 1 do zamdzenia, oraz formularzu ,Program inwestycji” (wrazopisem i
wykazem zada do realizacji oraz informagjo terminach realizacji tych zaglaokreslonym
w rozporadzeniu Rady Ministrow z dnia 3 lipca 2006 r. w spszczegotowego Sposobu i
trybu finansowania inwestycji z bizetu pastwa (Dz. U. Nr 120, poz. 831);

2) jednostka buzktowa przedktada departamentowi nadzg@inu w dwoch egzemplarzach, na
podstawie wysokgi dotacji, o ktorych mowa w 83 ust. 1, szczegotowy plan dziatadied
biezacej i inwestycyjnej na dany rok bizetowy, sporzdzony na formularzach okilenych w
nocie budetowej oraz formularzach A i B.3, ktérych wzory oltee zahcznik nr 1 do
zarzdzenia, oraz formularzu ,Program inwestycji” (wrazopisem i wykazem zadado
realizacji, oraz informagjo terminach realizacji tych za@jaokreslonym w rozporzdzeniu
Rady Ministréw z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania

inwestycji z budetu pastwa;



2. Jednostka, ktorej nie zostaty przyznane dotacje, o ktérych mowa w § 11 ust. 1, przedkiada
departamentowi nadzougemu, w wyznaczonym przez niego terminie, w dwocteewplarzach,
szczegOtowy plan dziataldoi biezacej i inwestycyjnej na dany rok bzetowy, sporzdzony na
formularzach, ktérych wzory okil@a zakhcznik nr 1 do zargzenia.

§ 15.1. Departament nadzoagy ocenia i akceptuje plan, o ktorym mowa odpowiedmi
8§14 ust. 1 i 2 oraz przedktada go Departamentowi Finansowemu w terminie 7 dni od dnia
otrzymania od jednostki.

2. W przypadku p@stwowych instytucji filmowych i Polskiego Instytutsztuki Filmowe;j
departament nadzougy, przed przekazaniem do Departamentu Finansowagmeptuje plan,

o ktérym mowa w 8§ 14 ust. 1 pkt 1 i ust. 2, oraz przedkiada go do zatwierdzenia Ministrowi.

8 16.W przypadku udzielenia dotacji celowej, Departament Finansowy przedkitada jednostce

do podpisu umow o ktorej mowa w art. 150 ustawy z dnia 27 sierg2@®9 r. o finansach

publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, zzpézm.).

Rozdziat 3

Sprawozdawczéé

§17.1. Jednostka przedkfada departamentowi nadzmemju nasfpujace dokumenty:

1) sprawozdanie opracowane na formularzach, ktorych wzoryslekmahcznik nr 2 do
zarzadzenia;

2) inne informacje magce mi€ znaczenie przy dokonywaniu oceny, np. wyniki kolntro

przeprowadzonych w jednostce.

2. Jednostka budtowa przedktada formularze A i B.3, ktorych wzokyesla zakcznik nr 2
do zaradzenia.
3. Departament nadzosagly na bigaco maze zadat od:

1) jednostki - dodatkowych informaciji lub wyjaien odnanie jej dziatalnéci;

2) Departamentu Finansowego - kopii dokumentéwazamych z dziatalniaia jednostki np.:
sprawozda budzetowych oraz sprawozflajednostek sektora finansow publicznych w
zakresie operacji finansowych.

§ 18.1. Dokumenty, o ktorych mowa:

1) w8 17 ust. 1i 2 przedktadagsi terminie do dnia 20 lipca za pierwsze potroczeedm roku
budzetowego;

2) w § 17 ust. 1, opracowane na formularzach A, B, C, D.1, D.2, F.1i F.2, ktérych wzoshkaokre
zafacznik nr 2 do zarglzenia, oraz w 8§ 17 ust. 2, przedktada terminie do dnia

15 padziernika za trzy kwartaty danego roku Gatbwego;



3) w 8 17 ust. 1 i 2 przedkiadagsiv terminie do dnia 1 lutego naphego roku za caty rok
budzetowy.

2. Informacje o wykorzystanigrodkdéw przyznanych w ramach dotacji celowych na wkida
majtkowe oraz dotacji celowych na wydatki ihiee, przedktada sina formularzach D.1 i D.2,
ktorych wzory okréla zahcznik nr 2 do zarmtzenia, rownie po zakaczeniu kadego zadania, w
terminie zawartym w umowie dotygzej udzielenia dotacji celowej na wydatki inwestywyjlub
umowie dotyczcej udzielenia dotacji celowej na wydatki hiee.

3. Dokumenty sporgdzone po terminie, do ktérego powinny zégtazedtaone dla potrzeb
okresowej oceny,asniezwitocznie przedktadane departamentowi nadzoenju.

§19.1. Na podstawie dokumentdw, o ktérych mowa w § 17 ust. 1, departament nadzoru;j
dokonuje oceny zadania, dla ktérego zostata wydzielonabodrkwota w planie dziatalgoi
biezacej albo planie inwestycyjnym.

2. Oceny zadania, o ktorym mowa w ust. 1, dokonujellsi wydatkow:

1) maptkowych, w szczegélriai w zakresie:

a) prawidtowasci wykorzystania dotacji udzielonych z bagdu pastwa pod wzgidem
zgodnaci zakresu rzeczowego realizowanego zadania inwgeB@o z przeznaczeniem
okreslonym w decyzji Ministra o przyznaniu dotacji,

b) prawidtowaici wykorzystania dotacji pod wzglem wysokéci wydatkowanychsrodkow
astopniem realizacji zadaprzewidzianych do sfinansowania dotag uwzgédnieniem
wskanikéw zasilenie/plan \wydatkowanie/plan - ocenie podlega w szczegdino
mozliwos¢ wykorzystania kwoty przyznanej dotacji donka roku budetowego,

c) legalndgci wydatkowania dotacji pod wzglem zgodnéci poniesionych kosztow z
kosztami realizacji inwestycji okiesnymi w rozporadzeniu Rady Ministréw z dnia 3
lipca 2006 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycjietibud
panstwa;

2) biezacych, w szczegolriai w zakresie prawidtowaei:

a) przebiegu wykonania zafiaprzewidzianych do realizacji w okresie, ktorego yday
analiza i ocena,

b) wykorzystania dotacji udzielonych z biedu pastwa pod wzgidem zgodnéci zakresu
rzeczowego realizowanego zadaniazigego z przeznaczeniem ollanym w decyzji
Ministra o przyznaniu dotacji,

c) wykorzystania dotacji pod wzglem wysokéci wydatkowanychsrodkow a stopniem
realizacji zada przewidzianych do sfinansowania dota@ uwzgkdnieniem wskanikow
zasilenie/plan iydatkowanie/plan - ocenie podlega w szczegd@inomazliwosé
wykorzystania kwoty przyznanej dotacji donka roku budetowego.



2. OceR, 0 ktérej mowa w ust. 1, spadza s¢ na:

1) formularzu A, ktérego wzoOr oké zahcznik nr 3 do zamdzenia — dla zadania
inwestycyjnego;
2) formularzu B, ktérego wzor okéka zahcznik nr 3 do zarmgzenia — dla zadania bigego.

3. W przypadku rozbimosci pomidzy planowanym zakresem rzeczowym zadania a
zakresem realizowanym departament nadacyupwystpuje na wniosek jednostki do Ministra
0 akceptagj zmian w planowanym zakresie rzeczowym.

§ 20.1. Departament nadzosagy dokonuje oceny cadoi gospodarki finansowej jednostki
na podstawie dokumentow i informacji, o ktéorych mowa8 17, oraz spostiza rozliczenie
dotacji na formularzu D, ktérego wzor okla zahcznik nr 3 do zarglzenia.

2. Ocer, o ktérej mowa w ust. 1, spadza s¢ na formularzu C, ktérego wzér okte
zalacznik nr 3 do zardzenia, i przedktada Departamentowi Finansowemunvitée do dnia:

1) 15 sierpnia za pierwsze potrocze danego rokuéiasvego;
2) 1 listopada za trzy kwartaty danego roku ketdwego;
3) 1 marca nagpnego roku za caty rok baetowy.

3. W przypadku dokonania negatywnej oceny dziatanojednostki, departament
nadzorujcy przedktada Departamentowi Finansowemu rownienformacje dotyczce
planowanych lub podjych dziat& w zwiazku z wykrytymi nieprawidtowgciami.

§21.0cere zadania, o ktorym mowa w § 19, departament nadmyuprzedkiada
Departamentowi Finansowemu w terminach, o ktérych mowa w § 20 ust. 2.

§ 22.Departament nadzomgy przedkitada rozliczenie dotacji, o ktorym mowa ®Q8ust. 1,
do Departamentu Finansowego niezwiocznie po rozliczenndeiggp zadania w trakcie roku
budzetowego, a za dany rok hietowy w z terminie, o ktorym mowa w 8§ 20 ust. 2t k

§ 23.1. Departament Finansowy w terminie do dnia:

1) 15 wrzénia za pierwsze poétrocze danego rokumidwego,
2) 15 listopada za trzy kwartaty danego roku i»tdwego,
3) 31 marca nagpnego roku za caty rok baetowy
- sporadza zbiorcz ocer dziatania jednostek i przedktadaNlinistrowi.
2. Jednostki, ktére uzyskaty negatyawocerg, umieszcza giw odrebnym zestawieniu.

§24.1. Nadzor i kontral nad Funduszem Promocji Tworéezooraz Funduszem Promociji
Kultury, w porozumieniu z Biurem Administracyjno-Bielowym sprawu komorki
organizacyjne Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego dyspmaujymi funduszami, na
podstawie sprawozdaokreslonych w przepisach dotygeych sprawozdawczoi budzetowej oraz
sprawozdawczéri jednostek sektora finanséw publicznych w zakresperacji finansowych,

innych dokumentéw, jak réwnienvtasnych informaciji.



2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1, komorki organizacyjne, o ktérych mowa w
ust. 1, przedktadajdo Departamentu Finansowego w terminach iliw@jacych przedtaenie do
Ministra Finanséw sprawozflaz wykonania planu funduszy celowych, zgodnie z jpiszami
dotyczcymi sprawozdawczai budzetowe.

3. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1, dodgezFunduszu Promocji Tworcn sa
przedktadane do Departamentu Finansowego wraz z opisem.

8§ 25.1. Nadzér i kontrad w zakresie urgu obstugujcego Ministra sprawuje dyrektor
generalny tego urrlu, na podstawie sprawozdaokreslonych w przepisach dotygeych
sprawozdawczéri budzetowej oraz sprawozdawcam jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych, jak rowhianych dokumentow i wiasnych informaciji.

2. Na podstawie sprawozilao ktérych mowa w ust. 1, formularzy, o ktérych neow § 17
ust. 2, dyrektor generalny wdu obstugujcego Ministra sporiza ocen dziatalngci urzedu .

3. Sprawozdania, o ktdérych mowa w ust. 1, formularze, o ktérych mowa w 8§ 17 ust. 2, oraz
ocerg, 0 ktdrej mowa w ust. 2, dyrektor generalny przedkt do Departamentu Finansowego w
terminach okrdonych odpowiednimi rozposzizeniami Ministra Finansow.

8 26.Terminowe sktadanie dokumentow i informacji, o ktérych mowa w § 17, oraz
doktadndc¢ i rzetelnd¢ ocen, o ktérych mowa w 8 20 i § 213 lwane pod uwag przy
rozpatrywaniu wnioskow o przyznawanie nagréd osobom adaspcym jednostkami oraz
pracownikom Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Rozdziat IV
Przepisy przegciowe i kaacowe

§ 27.Sprawozdania finansowe za 2010 rok jednostki przedidalipistrowi w trybie
okreslonym w dotychczasowych przepisach.

§ 28.Traci moc zarzdzenie Nr 36 Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodogeez dnia 19
pazdziernika 2007 r. w sprawie nadzoru i kontroli nagagtwowymi instytucjami kultury,
panstwowymi instytucjami filmowymi, jednostkami badavwecmzwojowymi, uczelniami
artystycznymi oraz Polskim Instytutem Sztuki Filmowej (Dz. Urz. MKIDN z 2007 r. Nr 5, poz.
69, z pé@n. zm.)

§ 29.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

MINISTER KULTURY
| DZIEDZICTWA NARODOWEGO
Bogdan Zdrojewski



Zatgczniki

do zarzadzenia Nr
Ministra Kultury

i Dziedzictwa Narodowego
zdnia ..cooooeeviieeees (poz.....)

Zatacznik nr 1

pieczeé jednostki WZOR

Formularz A - Opis planowanych dziatan jednostki

Opis planowanych dziatan jednostki

data i podpis dyrektora jednostki




piecze¢ jednostki

Formularz B.1 - Zestawienie planowanych wydatkow

Zatacznik nr 1
WZOR
(nazwa jednostki)
CzeS8C€ .o
Wysokos¢ wydatkéw, zgodnie z ustawa budzetowa na rok........... (n) 1 Projekt na ............ r.(n+1) | Projekt na. .............. r.(n+2) | Projekt na ................ .(n+3)
w tysigcach ziotych
z tego: z tego: z tego: z tego:
z tego: z tego: i |ztego: i
) wydatki wydatki g ) wydatki wydatki g ) ) e g ) ) e
Nazwa wydatki wydatki wydatki wydatki finansowane wydatki wydatki finansowane
Lp. " . . . . . ) finansowane | finansowane i ) finansowane | finansowane i ) - i ) ) -
funkcji/zadania/podzadania/dziatania Ogoétem [finansowane z " Rezerwy | Ogoétem | finansowane " Rezerwy | Ogétem [ finansowane | finansowane | z dotacji z Rezerwy | Ogétem | finansowane |finansowane z| z dotacji z Rezerwy
" z z dotacji z ) ) " z z dotacji z ) ) " ) ) m )
(4+5+6+9) dotagji na wydatkifna wydatki| celowe | (4+5+6+9)| z dotacji na wydatki| nawydatki | celowe [(4+5+6+9)| zdotacji |z pozostalych| Funduszu [na wydatki| na wydatki| celowe | (4+5+6+9) | zdotacji | pozostatych [ Funduszu na wydatki | celowe
i pozostatych | Funduszu - X X . pozostatych | Funduszu - X X . : . - X X . . L X X
(zatgcznik nr n A biezace [majatkowe| MKIDN (zatacznik nr . - biezace | majatkowe | MKIDN (zatgcznik nr( przychodéw | Promocji | biezace | majatkowe| MKIDN (zatacznik nr | przychodéw |  Promogii majatkowe [ MKIiDN
przychodéw | Promociji przychodéw |  Promogji . e . e
1.B.2) i e 1.B.2) i o 1.B.2) instytucji *) Kultury 1.B.2) instytucji *) Kultury
instytucji *) | Kultury (7+8) instytucji *) | Kultury (7+8)
(7+8) (7+8)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 3 4 5 6 7 8 9 3 4 5 6 7 8 9 3 4 5 6 8 9
3 Edukacja i wychowanie
3.1.
3.1.1.
3.1.1.1.
3.2.
9 Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego
9.1.
9.1.1.
9.1.1.1.
9.1.1.2.
9.1.2.
9.2,
22
22.1.
22.1.1.
22.1.1.1.
22.2.
*) - z wytaczeniem $rodkéw otrzymanych z MKIiDN na realizacje projektéw z udziatem $rodkéw europejskich
Wypetniajac powyzszy formularz nalezy w szczegélnosci zwrdci¢ uwage na:
- wartoéci przypisane do dziatan (pozycji czterocyfrowych) powinny sumowac sig na podzadanie (pozycje trzycyfrowa),
- sumy / wartosci podzadan (pozycji trzycyfrowych) powinny sumowac si¢ na zadanie (pozycje dwucyfrowsq),
- sumy / wartosci zadan (pozycji dwucyfrowych) powinny sumowac sie na funkcje np. 3 lub 9.

data i podpis dyrektora jednostki



piecze¢ jednostki

Formularz B.2 -Zestawienie planowanych wydatkéw realizowanych z dotacji przez

(nazwa jednostki)

WZOR

Lp.

Nazwa funkcji/zadania/podzadania/dziatania

Wysokos¢ wydatkow z dotacji z budzetu panstwa,
zgodnie z ustawa budzetowa na rok

......... (n)

Projekt budzetu na ......cccccceeueeneen. r. (n+1)

Projekt budzetu na ........cccoccrvuennes r. (n+2)

Projekt budzetu na ......ccccoeceveeennenn r. (n+3)

w zlot

ch

Ogotem
(4+7)

Razem
(5+6+...)

z tego:

w ramach
dotacji

w ramach
dotacji

Rezerwy
celowe MKiDN

Ogotem
(4+7)

Razem
(5+6+...)

z tego:

w ramach
dotacji

w ramach
dotacji

Rezerwy
celowe
MKiDN

Ogotem
(4+7)

Razem
(5+6+...)

z tego:

w ramach
dotacji

w ramach
dotacji

Rezerwy
celowe
MKiDN

Ogotem
(4+7)

Razem
(5+6+...)

z tego:

w ramach
dotacji

w ramach
dotacji

Rezerwy
celowe
MKiDN

3

3

7

3

7

3

7

Edukacja i wychowanie

3.1.

3.1.1.1.

3.2.

Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego

9.1.

9.1.1.1.

9.1.1.2.

9.2.

22

22.1.

22.1.1.

22.1.1.1.

22.2.

Wypetniajac powyzszy formularz nalezy w szczegdlnosci zwréci¢ uwage na:

- wartosci przypisane do dziatan (wierszy z numerem czterocyfrowym) powinny sumowac sie¢ na podzadanie (wiersz z numerem czterocyfrowym) i analogicznie warto$¢ na zadaniu / funkicji musi by¢ sumg podzadan / zadan.

podpis gt. ksiegowego jednostki

data i podpis dyrektora jednostki




piecze¢ jednostki WzOR

Formularz B.3 - Zestawienie planowanych wartosci miernikow dla dziatalnosci prowadzonej przez

(nazwa jednostki)

CzE8C .o
Miernik
Warto$¢
Lp. Nazwa funkcji/zadania/podzadania/dziatania Cel N Docelowa
azwa
Bazowa | ... [P I | A roo| r.
(n) (n+1) (n+2) (n+3)
1 2 4 5 6 7 8 9 10
3
3.1.
Widzowie i stuchacze w teatrach i instytucjach
muzycznych, otrzymujacych dotacje
.. . podmiotowe w danym roku
Tworzenie i poszerzanie oferty -
kulturalnej L.lczba nowc{wybudowanych, o
modernizowanych i pozyskanych obiektow
stuzacych kulturze w roku / roku
poprzedniego (w %)
9 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego Liczba zabezpieczonych, odrestaurowanych
nieruchomych obiektéw dziedzictwa
Ochrona i poprawa stanu narodowego w kraju i za granica
zachowania dziedzictwa
narodowego Liczba zabezpieczonych, (zdigitalizowanych),
odrestaurowanych ruchomych obiektow
dziedzictwa narodowego w kraju i za granicq
Podtrzymywanie i rozpowszechnianie Ksztaftowanie patriotyzmu i Llcz'ba c:ic?fmansowanych }.Jrze'dSIQWZlec
9.1. o R . . o . upamietniajacych wydarzenia historyczne w
tradycji narodowej i panstwowej Swiadomosci narodowej
danym roku
9.1.1.
9.1.2.
9.2,
22
22.1.

Wartosci miernikéw powinny zosta¢ ustalone dla podzadan, zadan, w ktérych jednostka zaplanowata wydatki. Nalezy réwniez wyliczy¢ mierniki dla funkcji jezeli charakter prowadzonej dziatalno$ci odpowiada
ustalonym na tym poziomie miernikom.

Adnotacje dotyczace sposobu ustalania miernikow

podpis gt. ksiggowego jednostki data i podpis dyrektora jednostki



piecze¢ jednostki

Formularz C - Plan finansowy jednostki

WzOR

Lp.

Tresé

I3

Wykonanie w|
........ 2
(w tys. zt)

Plan na
.............. r.
(w tys. zt)

% (4:3)

Uwagi/komentarze

2

3

4

STAN SRODKOW NA POCZATEK ROKU

PRZYCHODY OGOLEM
(1+2+3+4+5+6)

Dotacje z MKiDN na wydatki biezace, z
tego:

Dotacja podmiotowa na dziatalno$¢ biezacq
(wraz ze zwigkszeniami)

Dotacja celowa na prace remontowo -
konserwatorskie przy obiektach
zabytkowych

Dotacje celowe, z tego:

- w ramach MF EOG i NMF

w tym: na finansowanie

- w ramach POIiS

w tym: na finansowanie

- pozostate

w tym: na finansowanie

Inne dotacje pozyskane z MKiDN (w tym
z FPK).

Dotacje na wydatki biezace od
pozostatych wspétorganizatorow

Wspétorganizator (l).........cccuecercierunans

- dotacja podmiotowa

- dotacja celowa (podac rodzaj dotacji)

6 i ()]

- dotacja podmiotowa

- dotacja celowa (poda¢ rodzaj dotacji)

Przychody wiasne, w tym:

ze sprzedazy biletow

ze sprzedazy ustug

ze sprzedazy wydawnictw

inne

Pozostate przychody ze sSrodkéw
europejskich (np. Interreg)

Pozostate przychody w tym:

odsetki bankowe

darowizny

sponsoring

inne

Lp.

Tresé

Wykonanie w|
........ r.
(w tys. zt)

Plan na
.............. r.
(w tys. zt)

w tym z dotacji
pomiotowej /
celowej MKiDN

% (4:3)

Uwagi/komentarze

2

4

KOSZTY OGOLEM (1+2+3+4)

Wynagrodzenia, w tym:

wynagrodzenia osobowe z tytutu umowy o
prace

honoraria

- dla pracownikéw

- dla oséb nie bedacych pracownikami

pozostate

Ubezpieczenia spoteczne i inne
$wiadczenia

Pozostate koszty wedtug rodzaju:

amortyzacja

materiaty

energia

remonty

pozostate ustugi obce

podatki i optaty

Inne koszty

WYNIK ZDARZEN NADZWYCZAJNYCH

zyski nadzwyczajne

straty nadzwyczajne

WYNIK FINANSOWY BRUTTO (I - Il)

PODATEK DOCHODOWY

WYNIK FINANSOWY NETTO

ZOBOWIAZANIA

Zobowigzania krétkoterminowe

z tytutu dostaw i ustug

z tytutu wynagrodzen

inne

Zobowigzania diugoterminowe

z tytutu dostaw i ustug

z tytutu wynagrodzen

inne

NALEZNOSCI

STAN SRODKOW NA KONIEC ROKU




Wykonanie w| Plan na
Lp. Tres¢ | ;S | JR— r. % (4:3) Uwagi/komentarze
(w tys. zt) (w tys. zt)
1 2 3 4 5 6
DOTACJE NA WYDATKI MAJATKOWE
(1+2+3+4)

Dotacje z MKiDN, z tego:

Dotacja celowe na inwestycje budowlane i
zakupy inwestycyjne (wraz ze
zwigkszeniami)

Dotacja celowa na prace przy obiektach
zabytkowych

Dotacje celowe, z tego:

- w ramach MF EOG i NMF

w tym: na finansowanie

- w ramach POIi$

w tym: na finansowanie

- pozostate

w tym: na finansowanie

Inne dotacje na wydatki majatkowe
pozyskane z MKiDN (w tym z FPK).

Dotacje na wydatki majatkowe od
pozostatych wspétorganizatorow

Wspoh i (U}

dotacja celowa (poda¢ rodzaj)

Wspo i (D)

dotacja celowa (poda¢ rodzaj)

Inne dotacje majatkowe

SRODKI PRZYZNANE INNYM
PODMIOTOM (w tym: w ramach
Programéw Ministra KiDN)
(1+2+3)

Srodki na realizacje zadan biezacych w
formie dofinansowan udzielonych w
ramach Programéw MKiDN
(realizowanych réwniez jako programy
wilasne) przezkazane dla:

Samorzadowych instytucji kultury, z tego:

Jednostek niezaliczanych do sektora
finanséw publicznych, z tego:

N

Srodki na realizacje zadan
inwestycyjnych w formie dofinanoswan
udzielonych w ramach Programoéw
MKIDN (realizowanych réwniez jako
programy wiasne) przezkazane dla:

Samorzadowych instytucji kultury, z tego:

Jednostek niezaliczanych do sektora
finanséw publicznych, z tego:

Jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych, z tego:

Jednostek niezaliczanyych do sektora
finanséw publicznych, z tego:

podpis gt.ksiggowego jednostki

data i podpis dyrektora jednostki




piecze¢ jednostki

Formularz D.1 - Planowane wydatki majatkowe

WZOR

Planowane wydatki na inwestycje i zakupy inwestycyjne (z wytaczeniem $rodkéw w ramach POiS, NMF, MF EOG, RPO i tym podobnych oraz dotacji na dofinansowania w
ramach Programéw MKiDN)

Wydatki na inwestycje

Wykonanie w |Plan na Planowane zrédto finansowania inwestycji
Ip. Nazwa projektu o b (w o (w Dziatania zaplanowane do realizacji w ramach projektu
tys. zt) tys. zt)
Dotacja MKiDN Srodki wtasne Inne zrédta
1
2
3
4
5
RAZEM INWESTYCJE
Wydatki na zakupy inwestycyjne
Wykonanie w |Plan na Planowane zrédio finansowania zakupu inwestycyjnego
Ip. Nazwa projektu o b (w o (w Dziatania zaplanowane do realizacji w ramach projektu
tys. 2f) tys. zl) Dotacja MKiDN Srodki wtasne Inne zrédta
1
2
3
4
5

RAZEM ZAKUPY INWESTYCYJNE

Czesc¢ opisowa

podpis gt. ksiggowego jednostki

data i podpis dyrektora jednostki




pieczec jednostki

Formularz D.2 - Planowane wydatki biezace

wzOR

Planowane wydatki w ramach dotacji celowych na wydatki biezace (z wytaczeniem srodkéw w ramach POiS, NMF, MF EOG, RPO i tym podobnych oraz dotacji na

dofinansowania w ramach Programéw MKiDN)

Wydatki biezace

Wykonanie Plan Planowane zrédto finansowania
. Dziatania zaplanowane do realizacji w ramach
Ip. Nazwa projektu W...T. na..r. . .
(w tys. z1) (w tys. zi) projektu Dotacja MKiDN Srodki wtasne Inne zrédta

1

2

3

4

5

RAZEM

Czes¢ opisowa

podpis gt. ksiggowego jednostki

data i podpis dyrektora jednostki




Zatacznik nr 2

piecze¢ jednostki WZOR

Formularz A - Opis dziatlalnosci i zrealizowanych zadan jednostki

Opis dziatalnosci i zrealizowanych zadan jednostki

Informacja o konrolach przeprowadzonych w jednostce, ich wynikach oraz (w przypadku
stwierdzonych nieprawidlowosci) podjetych dziataniach naprawczych

data i podpis dyrektora jednostki



pieczeé jednostki

Formularz B.1 - Wykonanie wydatkow

(nazwa jednostki)

WZOR

CzS8C .o
Wysokos¢ wydatkéw, zgodnie z ustawa budzetowa na rok......... Wysokos¢ wydatkéw - plan po zmianach Wysokos¢ wydatkéw - wyokonanie w .................
w tysigcach zlotych
z tego: z tego: z tego:
datki datki z tego: datki z tego: datki z tego:
) . o wydatki | Wyeatd | wycatkd wydatki wydatki |, WYeawt wydatki wydatki | Wyeatd
Lp. Nazwa funkcji/zadania/podzadania/dziatania . ’ finansowane | finansowane i . ) finansowane i ) ) finansowane
Ogoétem | finansowan 2 2 dotacii z datki Rezerwy | Ogoétem | finansowane z | finansowane 2 dotacii z datki Rezerwy | Ogotem | finansowane z |finansowane Z 2 dotacii z datki Rezerwy
(4+5+6+9) | e z dotacji ) na wydatki na V_vy Al celowe (4+5+6+9) dotacji z pozostatych| ) na wydatki na \{vy Akl celowe (4+5+6+9) dotac;ji pozostatych ) na wydatki na V_Vy atll - celowe
.| pozostatych [ Funduszu o majatkow f . / Funduszu s majatkow ; ; " Funduszu o majatkow X
(zatacznik X o biezace MKiDN (zatacznik nr | przychodéw " biezace MKiDN (zatacznik nr | przychodéw " biezace MKiDN
nr2.8.2) przychodéw | Promog;ji e 2B2) instytucji *) Promogiji e 2B.2) instytucji *) Promocgiji e
B4 instytucii *) | Kultury (7+8) 5 YWD Ik uitury (7+8) 5 YWD kuttury (7+8)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 3 4 5 6 7 8 9 3 4 5 6 7 8 9
3 Edukacja i wychowanie
i1
3.1.1.
3.1.1.1.
3.2.
9 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego
9.1.
9.1.1.
9.1.1.1.
9.1.1.2.
9.1.2
9.2
22
22.1.
22.1.1.
22.1.1.1.
22.2.

*) - z wytaczeniem $rodkéw otrzymanych z MKIiDN na realizacje projektéw z udziatem $rodkéw europejskich

Wypetniajgc powyzszy formularz nalezy w szczegolnosci zwréci¢ uwage na:
- wartosci przypisane do dziatan (pozycji czterocyfrowych) powinny sumowac sie na podzadanie (pozycje trzycyfrowa),
- sumy / wartosci podzadan (pozyciji trzycyfrowych) powinny sumowac sie na zadanie (pozycje dwucyfrowa),

- sumy / warto$ci zadan (pozycji dwucyfrowych) powinny sumowac¢ sie na funkcje np. 3 lub 9.

podpis gt. ksiegowego jednostki

data i podpis dyrektora jednostki




WzOR

piecze¢ jednostki

Formularz B.2 - Wykonanie wydatkow realizowanych z dotacji Przez ..............ooi e
(nazwa jednostki)

Wysokosc. wydatkow z do.tacp z budzetu panstwa, Wysokosc wydatkow Wersommsssissssnnnnneenss r. - plan po WySOKOSE WyAtKOW N cereeereseernresree r - wykonanie
zgodnie z ustawa budzetowa na rok ......... zmianach
Nazwa w zlotych
Lp. . . . . n z tego: z tego: z tego:
funkcji/zadania/podzadania/dziatania ) go: R ) 90: R ) 90 R
Ogotem [ Razem | w ramach | w ramach ceefsvr:\éy Ogotem | Razem |w ramach | w ramach cZTc?vr\;Aéy Ogotem | Razem |w ramach | w ramach Ceefsvr:\éy
(4+7) (5+6+...) | dotacji dotagcji . (4+7) (5+6+...) | dotacji dotacji . (4+7) (5+6+...) | dotacji dotacji .
MKiDN MKiDN MKiDN
§ ... § ... § ... § ... § ... § ...
1 2 3 4 5 6 7 3 4 5 6 7 3 4 5 6 7
3 Edukacja i wychowanie
3.1.
3.1.1.
3.1.1.1.
3.2.
9 Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego
9.1.
9.1.1.
9.1.1.1
9.1
9.1.2
9.2.
22
22.1.
22.1.1.
22.1.1.1.
22.2.

Wypetniajac powyzszy formularz nalezy w szczegélnosci zwréci¢ uwage na:
- wartosci przypisane do dziatan (wierszy z numerem czterocyfrowym) powinny sumowac sie na podzadanie (wiersz z numerem czterocyfrowym) i analogicznie warto$¢ na zadaniu / funkicji musi by¢ suma podzadan / zadan.

podpis gt. ksiegowego jednostki data i podpis dyrektora jednostki




piecze¢ jednostki

(nazwa jednostki)

[07.4- 1T T
Miernik
Wartos¢
Nazwa Docelowa
Lp. |funkcji/zadania/podzadania/dziatan Cel N Zgodnie z
) azwa .
ia Bazowa ustawg Wykonanie w
budzetowg na| ............... r.
............. r.
1 2 4 5 6 7 9
3 .
3.1.
Widzowie i sfuchacze w
teatrach i instytucjach
muzycznych, otrzymujacych
.. dotacje podmiotowe w danym
Tworzenie i
oszerzanie oferty foky
P . Liczba nowowybudowanych,
kulturalnej . .
modernizowanych i
pozyskanych obiektow
stuzacych kulturze w roku /
H [)
Kultura i ochrona dziedzictwa qu" pop rzedn_l ego (w %)
9 Liczba zabezpieczonych,
narodowego
odrestaurowanych
nieruchomych obiektéw
. dziedzictwa narodowego w
Ochrona i poprawa o .
. kraju i za granica
stanu zachowania - -
L Liczba zabezpieczonych,
dziedzictwa s
narodowedo (zdigitalizowanych),
g odrestaurowanych ruchomych
obiektow dziedzictwa
narodowego w kraju i za
granica
.. Ksztattowanie Liczba dofinansowanych
Podtrzymywanie i ) . . _y
L " patriotyzmu i przedsiewzieé
9.1. rozpowszechnianie tradycji - o Lo .
oA oy ; Swiadomosci upamietniajacych wydarzenia
narodowej i panstwowej . .
narodowej historyczne w danym roku
9.11
I T.Z
9.2.
22
221.

Wartosci miernikow powinny zosta¢ ustalone dla podzadan, zadan, w ktérych jednostka zaplanowata wydatki. Nalezy rowniez wyliczy¢ mierniki dla
funkgji jezeli charakter prowadzonej dziatalnosci odpowiada ustalonym na tym poziomie miernikom.

Adnotacje dotyczace stopnia wykonania miernikéw

data i podpis dyrektora jednostki

podpis gt. ksiegowego jednostki



piecze¢ jednostki

Formularz C - Wykonanie planu finansowego jednostki

WZOR

Lp)| Tresé

Wykonanie w
........ r.
(w tys. zt)

.............. r.
(w tys. zt)

Wykonanie w
................... r.
(w tys zf)

% (5:4)

Uwagi/komentarze

1 2

3

4

5

STAN SRODKOW NA POCZATEK ROKU

PRZYCHODY OGOLEM
(1+42+3+4+5+6)

Dotacje zMKiDN na wydatki biezace, z
tego:

-

Dotacja podmiotowa na dziatalno$¢ biezaca
(wraz ze zwigkszeniami)

Dotacja celowa na prace remontowo -
konserwatorskie przy obiektach zabytkowych

Dotacje celowe, z tego:

- w ramach MF EOG i NMF

w tym: na finansowanie

- w ramach POIi$

w tym: na finansowanie

- pozostate

w tym: na finansowanie

2 [Inne dotacje pozyskane z MKIiDN (w tym z
FPK).

oW

3 Dotacje na wy i biez od tych

Wspétorgani [0)

- dotacja podmiotowa

- dotacja celowa (poda¢ rodzaj dotacji)

Wspélorgani ().

- dotacja podmiotowa

- dotacja celowa (poda¢ rodzaj dotacji)

IS

Przychody wiasne, w tym:

ze sprzedazy biletow

ze sprzedazy ustug

ze sprzedazy wydawnictw

inne

Pozostate przychody ze srodkéw
europejskich (np. Interreg)

2}

o

Pozostate przychody w tym:

odsetki bankowe

darowizny

sponsoring

inne

Lp)| Tresé

Wykonanie w

(w tys. .z|)

Plan na

Wykonanie w
13

w tym z dotacji
. il

r.
(w tys. zt)

(w tys. zt)

celowej MKiDN

% (5:4)

Uwagi/komentarze

1 2

3

4

5

6

KOSZTY OGOLEM
1 (1+2+3+4)

-

Wynagrodzenia, w tym:

wynagrodzenia osobowe z tytutu umowy o
prace

honoraria

- dla pracownikow

- dla 0s6b nie bedacych pracownikami

pozostate

2 Ubezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia

w

Pozostate koszty wedtug rodzaju:

amortyzacja

materiaty

energia

remonty

pozostate ustugi obce

podatki i optaty

IS

Inne koszty

WYNIK ZDARZEN NADZWYCZAJNYCH

zyski nadzwyczajne

2 |straty nadzwyczajne

IV ]WYNIK FINANSOWY BRUTTO (I - Il)

V [PODATEK DOCHODOWY

VI [WYNIK FINANSOWY NETTO

VII|ZOBOWIAZANIA

Zobowigzania krétkoterminowe

z tytutu dostaw i ustug

z tytutu wynagrodzen

inne

z tytutu dostaw i ustug

z tytutu wynagrodzen

1
a
b
c
2 |Zobowiazania dtugoterminowe
a
b
c

inne

VIIIINALEZNOSCI

IX |STAN SRODKOW NA KONIEC ROKU




Wykonanie w Plan na Wykonanie w

Lp] Tres¢ | R | e — 05 || coocecececeoeoeneed r. % (5:4) Uwagi/komentarze
(w tys. zt) (w tys. zt) (w tys zf)
1 2 3 4 5 6 7
DOTACJE NA WYDATKI MAJATKOWE
(1+2+3+4)
1 |Dotacje z MKIDN, z tego:

Dotacja celowe na inwestycje budowlane i
zakupy inwestycyjne (wraz ze zwigkszeniami)

Dotacja celowa na prace przy obiektach
zabytkowych

Dotacje celowe, z tego:

- w ramach MF EOG i NMF

w tym: na finansowanie

- w ramach POIi$

w tym: na finansowanie

- pozostate

w tym: na finansowanie

Inne dotacje na wydatki majatkowe
pozyskane z MKiDN (w tym z FPK).

Dotacje na wydatki majatkowe od

y P

Wspétorgani [0)

- dotacja celowa (poda¢ rodzaj dotacji)

Wspélorgani ().

- dotacja celowa (poda¢ rodzaj dotacji)

IS

Inne dotacje majatkowe

SRODKI PRZYZNANE INNYM PODMIOTOM
(w tym: w ramach Programéw Ministra
KiDN) (1+2+43)

Srodki na realizacje zadan biezacych w
formie dofinansowan udzielonych w
ramach Programéw MKIiDN (realizowanych
réwniez jako programy wiasne)

dla:

-

Samorzadowych instytucji kultury, z

Srodki na realizacje zadan i ycyjnych
w formie dofinanoswan udzielonych w
ramach Programéw MKIiDN (realizowanych
réwniez jako programy wiasne)

pr dla:

N

Samorzadowych instytucji kultury, z

Jednostek niezaliczanyych do sektora
finanséw publicznych, z
tego:...

Srodki z Unii jskiej dla:

Jednostek zaliczanyych do sektora finanséw

Jednostek niezaliczanyych do sektora
finanséw publicznych, z

podpis gt. ksiggowego jednostki data i podpis dyrektora jednostki



piecze¢ jednostki

WZOR

Formularz D.1. - Wydatki majatkowe

1. Wydatki na inwestycje i zakupy inwestycyjne (z wytaczeniem srodkéw w ramach POi$, NMF, MF EOG, RPO i tym podobnych oraz dotacji na dofinansowania w ramach
Programéw MKiDN)

Wykonanie wydatkéw na inwestycje
Wykonanie W Plan Wykonanie w ... Zrédto finansowania inwestycji
Ip. Nazwa projektu — (wtys.Jna..r. (w| pétroczu ...r. (w Dziatania zrealizowane w ramach projektu
) tys. 2i) tys. 2t) Dotacja MKiDN Srodki wiasne Inne zrodta

1

2

3

RAZEM INWESTYCJE
Wykonanie wydatkéw na zakupy inwestycyjne
Wykonanie ~ w Plan Wykonanie w ... Zrédto finansowania zakupu inwestycyjnego
Ip. Nazwa projektu — (wtys.Jna..r. (w| pétroczu ...r. (w Dziatania zrealizowane w ramach projektu
2l tys. zi) tys. zt) Dotacja MKiDN Srodki wiasne Inne zrodta

1

2

3

RAZEM ZAKUPY INWESTYCYJNE
2. Wykaz dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkéw majatkowych
Wykaz dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkow majatkowych
Kyctalecdatiu Koszt zadania
Nazwa sprzedawcy /| N Zakres wykonanych podlegajaca . . Nr pozycji
A el Numer i data q 0 q inwestycyjnego
Lp. Nazwa ir ycji, ktérej yczy wy y y faktury / . prac wg faktury / Kwota faktury brutto / z podatkiem VAT odliczeniu / do zwrotu] . . | Data zaptaty faktury] kosztorysu wg
wystawienia faktury finansowany dotacjg
rachunku rachunku przez Urzad . umowy
Ministra
Skarbowy

1 2 3 4 5 7 8 10

Jezeli jednostka sfinansowata srodkami z dotacji Ministra podatek od towardéw i ustug i uzyskata jego zwrot, to odzyskane $rodki zwraca na rachunek budzetu panstwa, w wysokosci proporcjonalnej do kwoty
uzyskanej dotacji na sfinansowanie lub dofinansowanie kosztoéw realizacji inwestyciji.

Czes¢ opisowa




podpis gt. ksiggowego jednostki data i podpis dyrektora jednostki



piecze¢ jednostki

Formularz D.2. - Wydatki biezace

WzOR

1. Wydatki zrealizowane w ramach dotacji celowych na wydatki biezace (z wytaczeniem srodkéw w ramach POiS, NMF, MF EOG, RPO i tym podobnych oraz dotacji na
dofinansowaniaw w ramach Programéw MKiDN)

Wydatki biezace
Wykonanie Plan Wykonanie w ... Zrodio finansowania
Ip. Nazwa projektu W..T. na..r. poétroczu ...r. (w Dziatania zrealizowane w ramach projektu )
(w tys. zt) (W tys. z4) tys. zi) Dotacja MKiDN Srodki wtasne Inne zrédta
1
2
3
4
RAZEM

2. Wykaz dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkéw w ramach dotacji celowych na wydatki biezace

Wykaz dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkow biezacych
INazwa sprzedawcy] Numer i data | Zakres wykonanych K::;lz;?:::“ Kisi:;:::;;“a Nr pozycji
Lp. Nazwa zadania, ktérego dotyczy wydatek | wystawcy faktury] wystawienia prac wg faktury / Kwota faktury brutto / z podatkiem VAT el e s | Giensaam Cekeh Data zaptaty faktury | kosztorysu wg
/ rachunku faktury rachunku . umowy
przez Urzad Skarbowyj Ministra
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Jezeli jednostka sfinansowata srodkami z dotacji Ministra podatek od towardw i ustug i uzyskata jego zwrot, to odzyskane srodki zwraca na rachunek budzetu panstwa, w wysokosci

proporcjonalnej do kwoty uzyskanej dotacji na sfinansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji.

Czes¢ opisowa

data i podpis gt. ksiegowego jednostki

data i podpis dyrektora jednostki



piecze¢ jednostki

Formularz E - Wynagrodzenia

WZOR

Koszty wynagrodzen osoéb kierujacych jednostka w okresie
(Zgodnie z ustawg o wynagradzaniu 0s6b kierujgcych niektérymi podmiotami prawnymi - Dz. U. 2000 r. Nr 26, poz. 306)

Wynagrodzenie i L. i . Honoraria z tytutu pracy
Data objecia brutto ogétem w Przecietne miesieczne wynagrodzenie brutto* (w zi). Swiadczenia Nagroda artystycznej lub twérczej
Ip. Nazwisko i imie Stanowisko stanowiska okresie O pep dodatkowe ogétem roczna d(:::r:;c;nwgz‘rii
(dd-mm-rrrr) sprawozdawczym (w (adekwatnym) okresie B e zmiana w % (wzl) (wzl) wiasna instytucje (ogétem
zt) sprawozdawczym
sprawozdawczym w zl)
1
2
3
4
5
Uwagi:
* Przecietne miesieczne wynagrodzenie ustala sie wg zasad statystyki zatrudnienia i wynagrodzen okreslonych przez GUS.
Informacja o wynagrodzeniach i zatrudnieniu w jednostce w okresie..............ccceeeeiriirniennnee
) ) ) ) zmiana kolJ zmiana | zmiana
Wyszczegélnienie | pétrocze _roku [} polrocze_ roku Caly rok poprzedni | pol_ro.cze roku 1] pol_ro.cze roku Caly rok biezacy 5:2 wl kol 6:3 kol. 7:4
poprzedniego poprzedniego biezacego biezacego
% w % w %
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Wynagrodzenie osobowe brutto (przecietne miesieczne)*

w tym:

Os6b kierujacych instytucja (dyrektor, zastepcy, gt. ksiegowy)

Pracownikéw administracji]

Pracownikéw merytorycznych

Pracownikéw technicznych i obstugi

Honoraria (narastajaco)

Inne (narastajaco)

Przecietne zatrudnienie (w przeliczeniu na osoby)

Przecietne zatrudnienie (w przeliczeniu na petny etat)*

Uwagi:

* Przecietne zatrudnienie oraz przecietne miesieczne wynagrodzenie ustala sie wg zasad statystyki zatrudnienia i wynagrodzen okreslonych przez GUS.



podpis gt. ksiegowego jednostki data i podpis dyrektora jednostki



pieczec¢ jednostki

Formularz F.1 - Wydatki majatkowe

WZOR

(wypetniaja tylko instytucje kultury zarzadzajace Programami Ministra - rowniez realizowanymi jako zadania wtasne instyutucji kultury - w zakresie srodkéw otrzymamych na udzielenie dofinansowan)

Wydatki realizowane w ramach dotacji celowych na wydatki majatkowe - dotyczy dotacji na dofinansowania w ramach Programu MKIiDN -

................................................ (nazwa)

Wydatki majatkowe

Ip. Nazwa projektu/zadania

Nazwa beneficjenta oraz numer
umowy

Planowana wartos¢
dofinansowania
na ... r.-wg
umowy
(w ztotych)

Planowany termin

realizacji zadania... r.
(moze réwniez by¢ od

-do)

Data przekazania
srodkéw
beneficjentowi
......... r.

Data akceptaciji
rozliczenia
zadania ........T.

Wykorzystanie

przezkazanych srodkow

przez beneficjenta

(w ztotych) do ........... r.

Kwota
pozostajaca do
wykorzystania
doNm— r. (w
ztotych)

Planowana kwota
zwrotu /kwota
zwrocona - przez
Instytucje
Zarzadzajaca
Programem (w
ztotych)

Data zwrotu
srodkéw do
MKiDN

Zadania realizowane przez samorzgdowe
1. linstytucje kultury, z tego:

Zadania realizowane przez jednostki
niezaliczane do sektora finanséw publicznych, z
I Jtego:

RAZEM

Czes¢ opisowa

podpis gt. ksiggowego jednostki

Uwaga: nieniejszy formularz nalezy opracowa¢ odrebnie dla kazdego z Programéw Ministra/Piorytetow

data i podpis dyrektora jednostki




piecze¢ jednostki

Formularz F.2 - Wydatki biezace

WZOR

(wypetniaja tylko instytucje kultury zarzadzajace Programami Ministra - réwniez realizowanymi jako zadania wiasne instyutucji kultury - w zakresie srodkéw otrzymamych na udzielenie dofinansowan)

Wydatki realizowane w ramach dotacji celowych na wydatki biezace - dotyczy dotacji na dofinansowania w ramach Programu MKiDN -

(nazwa)

Wydatki biezace

Planowana wartos¢

Planowany termin

Data przekazania

Wykorzystanie

Kwota pozostajaca do

Pranowana RWota
zwrotu /kwota

| N Nazwa beneficjenta oraz numer dofinansowania za dar:i:lllzacjl . srodkow ro?l?::ea:::e:;?;:l:ia przezkazanych srodkéw wykorzystania zwrdcona - przez Data zwrotu Srodkow
P- proj umowy [ - - r. - wg umowy L beneficjentowi przez beneficjenta (OTe— ) Instytucje Zarzadzajaca do MKiDN
(moze réwniez by¢ i
(w ztotych) ol (w ztotych) do............. r. (w ztotych) Programem
od - do)
(w ziotvch)

Zadania realizowane przez samorzadowe
I. |instytucje kultury, z tego:

Zadania realizowane przez jednostki
niezaliczane do sektora finansow
1. publicznych, z tego:

RAZEM

Czes¢ opisowa

podpis gt. ksiggowego jednostki

Uwaga: nieniejszy formularz nalezy opracowaé odrebnie dla kazdego z Programéw Ministra/Piorytetéw

data i podpis dyrektora jednostki



Zatacznik nr 3

WZOR

Formularz A - Karta oceny zadania inwestycyjnego
(wypetnia departament nadzorujacy)

KARTA OCENY ZADANIA INWESTYCYJNEGO
(z wytaczeniem $rodkéw na realizacje projektéw w ramach POIiS, NMF, MF EOG, RPO i tym podobne)

1. Nazwa inwestora (jednostka, ktéra ma przyznane srodki budzetowe Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego)

Nazwa zadania inwestycyjnego

Planowany zakres rzeczowy (zgodny z umowa|
o dofinansowanie) na rok

3. | $rodki Ministra przyznane na zadanie zgodnie z planem
inwestycyjnym na r.

4. | Zakres rzeczowy zrealizowany narastajaco do

konca r.
S. Uruchomione srodki Ministra na zadanie
narastajaco do korica r.
nominalnie (w zt) procentowo (wskaznik uruchomienie/plan)
6. Wydatkowane srodki Ministra na zadanie
narastajaco od poczatku roku do konca r.
nominalnie (w zt) procentowo (wskaznik wydatkowanie/plan)
7. OCENY:

Ocena terminowosci wykorzystania sSrodkéw Ministra wraz ze wskazaniem przyczyn ewentualnych
odchylen migedzy kwota uruchomiona i faktycznie wydatkowana:

Ocena legalnosci wydatkowania srodkéw Ministra pod wzgledem zgodnosci poniesionych kosztéw z
kosztami realizacji inwestycji okreslonymi w rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie szczegétowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa:




9. | Ocena prawidtowosci wykorzystania srodkéw Ministra udzielonych z budzetu pod wzgledem zgodnosci
zakresu rzeczowego realizowanego zadania inwestycyjnego z przeznaczeniem okreslonym w decyzji
Ministra o przyznaniu srodkow:
10.] Opis planowanych prac i dziatan (np. zaawansowanie postepowania przetargowego, podanie terminéw
realizacji wynikajacych z zawartej umowy z wykonawca oraz pojawiajacych sie trudnosci w terminowym
zakonczeniu prac), ktore beda okreslaly mozliwos¢é wydatkowania inwestycyjnych srodkéw budzetowych
do konca roku budzetowego (w przypadku oceny za | pétrocze i trzy kwartaly).
1. Uwagi i zalecenia departamentu nadzorujacego:
12. Data i podpis osoby dokonujacej oceny Data i podpis dyrektora departamentu nadzorujacego
13. Uwagi Departamentu Finansowego:
14. . . o . . .
Data i podpis osoby dokonujacej oceny Data i podpis dyrektora Departamentu Finansowego




WZOR

Formularz B - Karta oceny zadania sfinansowanego z dotacji celowej na wydatki biezace
(wypetnia departament nadzorujacy)

KARTA OCENY ZADANIA BIEZACEGO
(z wytaczeniem srodkéw na realizacje projektéw w ramach POIiS, NMF, MF EOG, RPO i tym podobne)

1. Nazwa jednostki, ktéra ma przyznane srodki budzetowe Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
Nazwa zadania biezacego
2.
Planowany zakres rzeczowy (zgodny z umowa o
dofinansowanie) na rok
Srodki Ministra przyznane na zadanie zgodnie z planem na
r.
4. . . a
Zakres rzeczowy zrealizowany narastajaco do konca
r.
5. Uruchomione srodki Ministra na zadanie narastajaco do
konca r.
nominalnie (w zt) procentowo (wskaznik uruchomienie/plan)
6. Wydatkowane srodki Ministra na zadanie narastajaco od
poczatku roku do konca r.
nominalnie (w zt) procentowo (wskaznik wydatkowanie/plan)
7. OCENY:
Ocena terminowosci wykorzystania Srodkéw Ministra wraz ze wskazaniem przyczyn ewentualnych odchylen
miedzy kwota uruchomiong i faktycznie wydatkowana:
8. Ocena prawidtowosci wykorzystania srodkéw Ministra udzielonych z budzetu pod wzgledem zgodnosci
zakresu rzeczowego realizowanego zadania biezacego z przeznaczeniem okreslonym w decyzji Ministra o
przyznaniu srodkow:
9. Opis planowanych prac i dziatan, ktére beda okreslaty mozliwosé wydatkowania biezacych srodkéw
budzetowych do konca roku budzetowego ( w przypadku oceny za | pétrocze i trzy kwartaly).

44




Uwagi i zalecenia departamentu nadzorujacego:

10.

B Data i podpis osoby dokonujacej oceny Data i podpis dyrekt.ora departamentu
nadzorujacego

12. Uwagi Departamentu Finansowego:

13. Data i podpis dyrektora Departamentu

Data i podpis osoby dokonujacej oceny

Finansowego




WzOR

Formularz C - Karta oceny dziatalnosci jednostki
(wypetnia departament nadzorujacy ).

Podstawowe dane ekonomiczne

plan na | wykonanie w o
()

Nazwa parametru ; ]

Przychody ogétem
w tym dotacja podmiotowa MKiDN
w tym przychody wlasne

Koszty ogétem
w tym wynagordzenia osobowe wraz z
pochodnymi

Wynik finansowy brutto
Zatrudnienie (w etatach)
Przecietne wynagr. Os.

Informacja o dziatalnosci merytorycznej

Ocena

podpis sporzadzajacego podpis dyrektora departamentu nadzorujacego




Formularz D - Karta rozliczenia dotacji

(wypetnia departament nadzorujacy)

Nazwa jednostki :

Dotacje przekazane
w okresie:

WZOR

Dotacja rozliczona i

Paragraf 2 L L Wysokos¢é uznana za Kwota nalezna do
Rodzaje dotacji ktorego zostaty zadaniowego ySoxe ” . Kwota zwrécona Uwagi
5 . przekazanej dotacji prawidiowo zwrotu
przekazane srodki| (czterocyfrowy)
wykorzystang
2 3 4 5 6 7 8

Utrzymanie i dziatalnos¢
statutowa *

Dotacje nawydatki [~ Zadanmie 1~ _ _{_____ 1 _ ___ _ [ _ . . | _._.
biezace™* | 7 Zadanie2** | . R N
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UWAGA! Kwoty w kolumnach nr od 4 do 7 powinny by¢ wykazywane w zt, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku

*) W przypadku rozliczenia zadania w trakcie roku budzetowego nalezy wypetni¢ jedynie wiersze dotyczace poszczegdlnych rodzajéw zadan bez wypetniania wiersza "Utrzymanie i dziatalno$¢ statutowa".

**) Przez zadanie nalezy rozumie¢ cel wskazany w decyzji Ministra przyznajacej dotacje.

***) 7 wylgczeniem $rodkéw przyznanych na realizacje projektéw w ramach POIiS, NMF i EOG.
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