
 
 

DECYZJA NR 58 
KOMENDANTA GŁÓWNEGO PAŃSTWOWEJ STRAŻY POŻARNEJ 

z dnia 27 października 2025 r. 

zmieniająca decyzję w sprawie wprowadzenia do stosowania „Instrukcji obiegu dokumentów księgowych 
(dowodów księgowych) w Komendzie Głównej Państwowej Straży Pożarnej” 

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Państwowej Straży Pożarnej (Dz. U. 
z 2025 r. poz. 1312 i 1366) w związku art. 68 ust. 1 i ust. 2 pkt 6 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z późn. zm.1)), postanawiam, co 
następuje: 

§ 1. W załączniku nr 1 do decyzji nr 69 Komendanta Głównego Państwowej Straży Pożarnej z dnia 
1 października 2024 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania w Komendzie Głównej Państwowej Straży 
Pożarnej „Instrukcji obiegu dokumentów księgowych (dowodów księgowych) w Komendzie Głównej 
Państwowej Straży Pożarnej” (Dz. Urz. KG PSP poz. 17) wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 2 ust. 6 otrzymuje brzmienie: 

„6. W przypadku zamówień o wartości poniżej 10 000 zł netto pracownik lub strażak odpowiadający za 
realizację zakupu może nie dokonywać rozeznania rynku. W przypadku zamówień równych 10 000 zł 
netto i wyższych, ale poniżej 80 000 zł netto jest zobowiązany do dokonania rozeznania rynku w celu 
oszacowania wartości zamówienia. Rozeznanie rynku może być dokonane poprzez wysłanie do, co 
najmniej trzech potencjalnych wykonawców prowadzących działalność o profilu i zakresie pozwalającym 
na należyte wykonanie zamówienia, zapytania o wycenę przedstawiając im jednakowy zakres 
przedmiotowy zamówienia oraz tożsame warunki jego realizacji. W zapytaniu o wycenę pracownik lub 
strażak odpowiadający za realizację zakupu może zawrzeć inne niż cena kryteria oceny ofert oraz opis 
sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej. Rozeznanie rynku może być przeprowadzone telefonicznie, 
pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem, że w przypadku rozeznania rynku drogą 
telefoniczną należy sporządzić notatkę z przeprowadzonych rozmów, natomiast w przypadku rozeznania 
rynku za pośrednictwem Internetu należy załączyć do wniosku o zakup wydruki ze stron wykonawców 
lub porównywarek cen. Dokumenty dotyczące przeprowadzenia rozeznania rynku przechowywane są 
w komórce organizacyjnej odpowiedzialnej za dokonanie zakupu.”; 

2) w § 2 w ust. 7 wyrażenie "w ust. 1" zastępuje się wyrażeniem "w ust. 6"; 

3) w § 11 w ust. 1 wyrażenie "(wzór określony w załączniku nr 5 do Instrukcji)" zastępuje się wyrażeniem 
"(wzór dokumentu określa „Regulamin planowania i udzielania zamówień publicznych w Komendzie 
Głównej Państwowej Straży Pożarnej, stanowiący załącznik do decyzji nr 36 Komendanta Głównego 
Państwowej Straży Pożarnej z dnia 22 maja 2024 r.)"; 

 
1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1572, 1717, 1756, 1907, oraz 

z 2025 r. poz. 39 i 1180. 
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4) w § 11 ust. 2 wyrażenie "(wzór określony w załączniku nr 6 do Instrukcji)" zastępuje się wyrażeniem 
"(wzór dokumentu określa „Regulamin planowania i udzielania zamówień publicznych w Komendzie 
Głównej Państwowej Straży Pożarnej, stanowiący załącznik do decyzji nr 36 Komendanta Głównego 
Państwowej Straży Pożarnej z dnia 22 maja 2024 r.)"; 

5) w § 15 w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie: 

„1) wpływa do KG PSP, rejestrowany jest przez Kancelarię Ogólną KG PSP, z zastrzeżeniem ust. 4 – 6.”; 

6) w § 42 po ust. 6 dodaje się ust. 7-8 w brzmieniu: 

„7. W przypadku awarii uniemożliwiającej korzystanie z aplikacji WebCon, obowiązuje obieg 
i kontrola dowodów księgowych w wersji papierowej według wzoru, który stanowi załącznik nr 7 do 
Instrukcji. 

8. Elektroniczny obieg dokumentów nie dotyczy delegacji krajowych i zagranicznych, ani związanych 
z nimi faktur i rachunków.”. 

§ 2. Decyzja wchodzi w życie z dniem następującym po dniu podpisania. 

  

   

Komendant Główny 
Państwowej Straży Pożarnej 

 
 

nadbryg. Wojciech Kruczek 
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