Warszawa, dnia 21 lipca 2020 r.

Poz. 9

DECYZJA NR 30
KOMENDANTA GEOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 15 kwietnia 2020 r.

w sprawie w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie sposobu i trybu gospodarowania zbednymi
i zuzytymi skladnikami majgtku Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 5 ust. | w zwigzku z art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania
mieniem panstwowym (Dz. U. z 2019 r. poz.1302, 1309, 15711 1655 oraz z 2020 r. poz. 284) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania Instrukcje w sprawie sposobu itrybu gospodarowania zbednymi
i zuzytymi skladnikami majatku Komendy Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwana dalej ,,Instrukcja”,
ktora stanowi zatacznik do decyzji.

§ 2. Instrukcja ma na celu okreslenie sposobu gospodarowania sktadnikami majatku, ktore zostaty
wycofane z uzytkowania w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarne;.

§ 3. Traci moc decyzja Nr 35 Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 29 lipca 2019 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie sposobu itrybu gospodarowania zbednymi izuzytymi
sktadnikami majatku Komendy Gloéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. Urz. KG PSP poz. 12).

§ 4. Decyzja wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do decyzji Nr 30
Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 15 kwietnia 2020 r.

Instrukcja w sprawie sposobu i trybu gospodarowania zbednymi i zuzytymi skladnikami majatku
Komendy Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Instrukcja zostata sporzadzona w oparciu o przepisy art. 31 ustawy zdnia 21 sierpnia 1991 .
o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1372, z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdlowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2019 r. poz. 2004), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

§ 2. Instrukcja w sprawie sposobu itrybu gospodarowania zbednymi izuzytymi skladnikami majatku
Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwana dalej ,,Instrukcjg”, ustala jednolite procedury dotyczace
zagospodarowania niektorych zbgdnych i zuzytych sktadnikéw majatku Komendy Glownej Panstwowej Strazy
Pozarnej, zwanej dalej ,,KG PSP”.

§ 3. Majatkiem wylaczonym ze stosowania Instrukcji jest sprzet transportowy wraz z wyposazeniem oraz
sprzet do przetwarzania informacji niejawnych.

§ 4. Na potrzeby realizacji postanowien Instrukcji Komendant Gléwny Panstwowej Strazy Pozarnej
powotuje:

1) komisj¢ do oceny przydatnos$ci sktadnikéw do dalszego uzytkowania;
2) komisje likwidacyjna;
3) komisj¢ przetargowa.

Rozdzial 2.
Definicje

§ 5. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:
1) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarne;j;
2) dysponentach sktadnikéw majatku — nalezy przez to rozumiec:

a) dyrektor Biura Logistyki KG PSP — w zakresie wszystkich sktadnikow majatku poza sktadnikami
wymienionymi w lit. b,

b) dyrektor Biura Informatyki i1ktacznosci KG PSP — w zakresie sprzetu imaterialow informatyki
i tacznosci;

3) uzytkownikach — nalezy przez to rozumie¢ poszczegodlnych pracownikow, ktorym powierzono sktadniki
majatku bezposrednio do uzytkowania;

4) zbednych sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku, ktore:
a) nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cig KG PSP,

b) nie nadaja si¢ do uzytkowania ze sprzgtem uzywanym w KG PSP, aich przystosowanie byloby
technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

¢) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bylyby ekonomicznie nieuzasadnione;
5) zuzytych sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona,

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,

c) ktore catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub
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d) ktore sg technicznie przestarzate, a ich remont bylby ekonomicznie nieuzasadniony.

Rozdzial 3.
Sposéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§ 6. Ewidencje sktadnikéw majatku prowadzi Biuro Logistyki KG PSP.
§ 7. Do obowiazkow dysponentéw skltadnikow majatku nalezy:

1) wykorzystywania sktadnikéw majatku do realizacji swoich zadan oraz gospodarowania tymi sktadnikami
W sposob oszczedny i racjonalny, utrzymujac je w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego
zuzycia;

2) wykonywanie czynno$ci dyspozycyjnych w zakresie ruchu tych sktadnikdw;

3) biezace analizowanie wyposazenia poszczegdlnych komorek organizacyjnych w sktadniki majatku, ocena
ich stanu technicznego oraz przydatnos$ci do dalszego uzytkowania.

§ 8. Do obowigzkow uzytkownikow sktadnikow majatku nalezy:

1) wykorzystywania sktadnikéw majatku do realizacji swoich zadan oraz gospodarowania tymi sktadnikami
W sposob oszczegdny i racjonalny, utrzymujac je w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego
zuzycia;

2) efektywne, oszczedne i racjonalne wykorzystywanie sktadnikow majatku rzeczowego dla realizacji swoich
zadan stuzbowych;

3) biezgce analizowanie przydatnosci otrzymanych do uzytkowania sktadnikow majatku, z uwzglednieniem
ich stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania;

4) utrzymywanie sktadnikéw majatku rzeczowego w stanie niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego
zZuzycia;

5) zapewnienie nadzoru nad otrzymanymi do uzytkowania sktadnikami majatku.

Rozdzial 4.
Wycofanie skladnikow majatku z uzytkowania

§ 9. Wycofaniu z uzytkowania rzeczowych sktadnikow majatku podlegaja te sktadniki, ktore:
1) nie sa wykorzystywane do realizacji zadan KG PSP,

2) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemozno$¢ wspdlpracy ze
sprz¢tem typowym,

3) posiadaja wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw albo najblizszego otoczenia,
4) calkowicie utracily warto$¢ uzytkows,
5) sg technicznie przestarzate.

§ 10. 1. Decyzje o wycofaniu zuzytkowania sktadnikow majatku rzeczowego podejmowane sgna
whniosek:

1) kierownikéw komorki organizacyjne;j;
2) przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej w trakcie prowadzonej inwentaryzacji.
2. Wz6r wniosku o wycofanie z uzytkowania stanowi zalacznik nr 1 do Instrukc;ji.

§ 11. 1. Uzytkownik, przed zlozeniem wniosku o wycofanie sktadnika majatku z uzytkowania, ustala
z wyznaczonym przez dysponenta pracownikiem miejsce zdeponowania wycofywanego skladnika ijego
kompletnos¢.

2. Uzytkownik wraz z wnioskiem o wycofanie przekazuje kompletny sktadnik majatku (tj. ze wszystkimi
sktadnikami majatku zgodnie z kartag kompletu z Ft-ST7) w miejsce ustalone z dysponentem.

3. Kartg kompletu, o ktorej mowa w ust. 2, uzytkownik moze pobra¢ Biura Logistyki KG PSP.
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§ 12. 1. Decyzje o wycofaniu zuzytkowania sktadnikoéw majatku podejmuja dysponenci sktadnikow
w odniesieniu do tych skladnikow, ktére pozostaja wich dyspozycji, w terminie 30 dni od przekazania
kompletnego sktadnika majatku. Dysponenci kwalifikuja wycofane zuzytkowania skladniki majatku do
kategorii: wycofane lub rezerwa..

2. Wniosek o wycofanie zuzytkowania opatrzony decyzja dysponenta przekazywany jest do Biura
Logistyki KG PSP, celem jego zarejestrowania.

3. Sktadniki majatku zakwalifikowane do rezerwy magazynowane przechowuje si¢ w magazynie
depozytowym do czasu ich ponownego wykorzystania lub podjgcia przez dysponentdow decyzji oich
wycofaniu.

4. Dysponent sktadnika majatku moze zakwalifikowac sprzet elektroniczny do rezerwy na oznaczony czas,
po uptywie ktorego, w przypadku braku ponownego wykorzystania, zostanie uznany za wycofany jako
technicznie przestarzaty.

5. Sktadniki majatku, w stosunku do ktorych podjeta zostata decyzja o wycofanie zuzytkowania lub
uplynat termin ich pozostawania w rezerwie, przekazywane sg do dalszej procedury likwidacyjne;j.

6. Komisja do oceny przydatnosci sktadnikéw do dalszego uzytkowania moze oceni¢ i przekaza¢ do dalszej
procedury likwidacyjnej sktadniki majatku, ktore na skutek dlugoletniego magazynowania w rezerwie stracity
walory uzytkowe i nie rokujg do dalszego uzytkowania w KG PSP.

7. Biuro Logistyki KG PSP sporzadza wniosek wraz z wykazem wycofanych z uzytkowania sktadnikow
majatku i przekazuje go komisji do oceny przydatnosci sktadnikéw do dalszego uzytkowania. Wzor wniosku
o dokonanie oceny przydatno$ci wycofanych zuzytkowania rzeczowych skladnikow majatku ruchomego
stanowi zatgcznik nr 2 do Instrukc;ji.

Rozdzial 5.
Ocena przydatnosci wycofanych z uzytkowania skladnikéw majatku KG PSP

§ 13. 1. Kierownik jednostki powoluje komisj¢ do oceny przydatnosci sktadnikow do dalszego
uzytkowania. Komisja ustala warto§¢ majatku oraz dzieli sktadniki majatku na:

1) zbedne;
2) zuzyte;

3) zuzyte sktadniki majatku, ktére nalezy zniszczy¢ w sposob godny, w szczegdlnosci flagi isymbole
narodowe;

4)uzywane do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony komoérkowe, tablety,
laptopy i dyski twarde.

2. Wzor protokotu z przeprowadzonej oceny przydatnosci sktadnikoéw majatku KG PSP stanowi zatacznik
nr 3 do Instrukc;ji.

3. Warto$¢ zbednych skladnikow majgtku weryfikowana jest przez komisje¢ do oceny przydatnosci
sktadnikow do dalszego uzytkowania, na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, zuwzglednieniem ich stanu istopnia zuzycia oraz popytu na nie, chyba ze
z przepiséw szczegolnych wynika inaczej. Warto$¢ zuzytych sktadnikoéw majatku przyjmuje si¢ jako wartos$¢
rynkowa podobnych uszkodzonych elementéw lub gdy nie jest to mozliwe jako warto$ci surowcow wtornych,
jakie mozna z nich odzyska¢. Warto$¢ sktadnikow majatku zakwalifikowanych jako zuzyte sktadniki majatku,
ktore nalezy zniszczy¢ w sposdb godny, ustala si¢ jako 0 zt.

4. Komisja do oceny przydatnosci sktadnikow do dalszego uzytkowania przedstawia kierownikowi
jednostki protokét z przeprowadzonej oceny przydatnosci sktadnikow majatku KG PSP, wraz z propozycja
dotyczaca sposobu zagospodarowania zbednych i zuzytych sktadnikéw majatku.

5. Sposobem zagospodarowania zbednych lub zuzytych sktadnikow majatku moze by¢: sprzedaz, sprzedaz
na surowce wtorne, zniszczenie (w przypadku gdy sprzedaz na surowce wtorne bytaby bezzasadna), utylizacja
(w przypadku odpadéw), oddanie w najem, oddanie w dzierzawe, darowizna, nieodptatne przekazanie.
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6. Sposobem zagospodarowania zbednych i technicznie sprawnych sktadnikow, ktore sa przeznaczone do
wykorzystania w trakcie dzialan ratowniczo-gasniczych, moze by¢ przekazanie do jednostek ochotniczych
strazy pozarnych.

7. Sposobem zagospodarowania skladnikow majatku, ktore nalezy zniszczy¢ w sposob godny, jest
zniszczenie.

8. Sposobem zagospodarowania sktadnikéw majatku uzywanych do przetwarzania danych, w tym danych
osobowych, takich jak telefony komorkowe, tablety, laptopy i dyski twarde, jest zniszczenie. Warto$¢ tych
sktadnikow ustala si¢ jako O zt.

9. Dopuszcza si¢ wyjecie i zniszczenie samych dyskow twardych zurzadzen, o ktorych mowa w ust. 8,
a pozostalg cze$¢ urzadzenia zakwalifikowac do zbednych lub zuzytych sktadnikéw majatku.

10. O zakwalifikowaniu sktadnika majatku do kategorii zbednego lub zuzytego oraz o sposobie
zagospodarowania decyduje kierownik jednostki poprzez akceptacje lub naniesienie odrecznej korekty na
protokole, o ktorym mowa w ust. 4.

11. Po akceptacji ostatecznego sposobu zagospodarowania sktadnikow majatku przez kierownika jednostki,
oryginal protokotu przekazywany jest do komisji likwidacyjnej, ajego kopia przekazywana jest do Biura
Logistyki KG PSP.

Rozdzial 6.
Komisja likwidacyjna i wybor procedury likwidacji

§ 14. 1. Kierownik jednostki powotuje komisje likwidacyjna. Komisja likwidacyjna po otrzymaniu
zatwierdzonej dokumentacji od komisji do oceny przydatnosci sktadnikéw do dalszego uzytkowania wybiera
dalszg procedure likwidacji zbednych izuzytych skladnikow majatku KG PSP w zaleznosci od ich
oszacowanej wartosci.

2. Sktadniki majatku zakwalifikowane jako sktadniki majatku, ktére nalezy zniszczy¢ w sposob godny,
powinny by¢ zniszczone w sposob przewidziany dla symboli narodowych (np. poprzez rozdzielenie barw,
niepubliczne spalenie).

3. Sktadniki majatku, ktére shuzyly do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony
komoérkowe, tablety, laptopy i dyski twarde niszczy si¢ w sposob okreslony w § 17 Instrukeji.

4. Informacje¢ o zbednych i zuzytych skladnikach majatku o wartosci powyzej 1.200 ztotych, komisja
likwidacyjna zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej. W Biuletynie Informacji Publicznej nie sa
zamieszczane sktadniki majatku, ktore stuzyty do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak
telefony komorkowe, tablety, laptopy czy dyski twarde, bez wzglgdu na ich wartos¢.

5. Zbegdne i zuzyte sktadniki majatku, ktorych warto$¢ nie przekracza 1.200 ztotych nalezy zlikwidowac
zgodnie z § 19-20.

6. Zbedne izuzyte skladniki majatku o wartoéci powyzej 1.200 ztotych do 24.000 ztotych nalezy
zlikwidowac¢ zgodnie z § 22-26.

7. Zbedne izuzyte skladniki majatku o wartosci powyzej 24.000 ztotych do 200.000 ztotych nalezy
zlikwidowa¢ zgodnie z § 27-28.

8. Dla zbgdnych i zuzytych sktadnikow majatku o wartosci powyzej 200.000 ztotych, kierownik jednostki
przy pomocy komisji przetargowej uzgadnia forme¢ zagospodarowania z Prezesem Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z § 29-30.

§ 15. Komisja likwidacyjna dokumentuje przebieg prowadzonych czynno$ci i niezwlocznie po zakonczeniu
likwidacji majatku przekazuje oryginal dokumentacji do Biura Logistyki KG PSP.

§ 16. Biuro Logistyki KG PSP zdejmuje zlikwidowane sktadniki majatku z ewidencji i wystawia stosowne
dokumenty, ktore przekazuje do Biura Finansow KG PSP.
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Rozdzial 7.
Zniszczenie skladnikéw majatku

§ 17. Komisja likwidacyjna dokonuje fizycznego zniszczenia skladnikéw majatku  w sposob
uniemozliwiajacy odczyt danych ze zniszczonych sktadnikow majatku. Zniszczenie moze zostaé wykonane
przy pomocy wyspecjalizowanej firmy. Z fizycznego zniszczenia sporzadzany jest protokot, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 4 do Instrukeji.

§ 18. Zagubione przez pracownikoéw sktadniki majatku zglaszane sg przez uzytkownikéw do dziatajacej
w Komendzie Gtownej PSP Komisji do spraw szkod w majatku KG PSP. Protokét Komisji do spraw szkod
w majatku KG PSP przekazywany jest do Biura Logistyki w celu zdjgcia sktadnikow majatku z ewidencji oraz
wystawienia stosownych dokumentéw likwidacyjnych.

Rozdzial 8.
Likwidacja zbednych i zuzytych skladnikéw majatku o wartosci do 1200 zlotych

§ 19. Komisja likwidacyjna przeprowadza likwidacje zbednych i zuzytych sktadnikow majatku w trybie
sprzedazy, sprzedazy na surowce wtorne albo przez zniszczenie,

w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtorne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna. Zuzyte
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce odpady nalezy zutylizowa¢ (unieszkodliwi¢). Ze sprzedazy
i unieszkodliwienia sktadnikow majatku sporzadzany jest protokot, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 4 do
Instrukcji. Dokumenty potwierdzajace sprzedaz/utylizacj¢ sktadnikow majatku stanowia zatgczniki do
protokotu likwidacyjnego sporzadzanego przez komisje likwidacyjna.

§ 20. 1. Likwidowane sktadniki majgtku KG PSP o warto$ci do 1.200 ztotych moga by¢ przedmiotem
nicodplatnego przekazania dla jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej, innych jednostek Skarbu Panstwa oraz
ochotniczych strazy pozarnych, ktoére w sytuacji podjecia przez te instytucje informacji o likwidowanych
sktadnikach majatku i przed fizycznym wykonaniem likwidacji przez komisje likwidacyjna, zlozg pisemny
wniosek wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Instrukcji.

2. Wnioski sktadane przez ochotnicze straze pozarne moga dotyczy¢ jedynie zbgdnych i technicznie
sprawnych sktadnikow majatku. Do wnioskéw nalezy dolaczy¢ opinie wlasciwego wojewodzkiego Zwiazku
Ochotniczych Strazy Pozarnych Rzeczypospolitej Polskie;j.

3. Przy gospodarowaniu zbgdnymi sktadnikami majatku, ktore sg przeznaczone do wykorzystania w trakcie
dzialan ratowniczo-gasniczych, w pierwszej kolejnos$ci uwzglednia si¢ potrzeby jednostek Panstwowej Strazy
Pozarnej i ochotniczych strazy pozarnych, a nast¢pnie organdéw i jednostek Skarbu Panstwa.

4. Wnioski muszg zosta¢ rozpatrzone w terminie 60 dni od wptywu do KG PSP przez kierownika jednostki
lub dyrektora Biura Logistyki KG PSP.

5. Nieodptatne przekazanie dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktoérego wzor
stanowi zatgcznik nr 6 do Instrukcji.

6. Do protokolu zdawczo-odbiorczego dotyczacego nieodplatnego przekazania lub darowizny sktadnikow
majatku podlegajacych ewidencji iloSciowo-warto$ciowej zalacza si¢ dokumenty PT (protokoty przekazania-
przejecia srodka trwalego), sporzadzane przez Biura Logistyki KG PSP na wniosek komisji likwidacyjne;j.

7. Do protokotu zdawczo-odbiorczego dotyczacego nieodptatnego przekazania lub darowizny sktadnikow
majatku podlegajacych ewidencji ilosciowej zatacza sie dokument WZ (wydanie sktadnikéw majatku na
zewnatrz), sporzadzane przez Biuro Logistyki KG PSP na wniosek komisji likwidacyjne;.

8. Odbioér przekazywanych sktadnikow majatku nastepuje na koszt podmiotu, ktéoremu przekazano
sktadniki majatku.

Rozdzial 9.
Komisja Przetargowa

§ 21. 1. Kierownik jednostki powotuje komisj¢ przetargowa, ktéora dokonuje sprzedazy sktadnikoéw
majatku o wartosci przekraczajacej 1.200 ztotych i nizszej od 200.000 ztotych.

2. Sprzedaz, o ktorej mowa w ust. 1, nastgpuje po przejeciu sktadnikow majatku o wartosci powyzej
1.200 ztotych od Komisji Likwidacyjne;j.
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3. Przekazanie skladnikow majatku pomigdzy komisjg likwidacyjna i przetargowa nastepuje pisemnie
w formie notatki wewnetrznej w toku prowadzonej likwidacji, zgodnie z postanowieniami Instrukcji.
Przekazanie sktadnikow majatku nastepuje na czas niezbedny do realizacji proby sprzedazy zbednych lub
zuzytych sktadnikow majatku przez komisje przetargows.

4.7 przeprowadzonej sprzedazy komisja przetargowa sporzadza notatke, do ktorej zalgcznikiem jest
protokét ze sprzedazy sktadnikéw majatku KG PSP, ktorego wzor stanowi zaltacznik nr 7 do Instrukc;ji.

5. Notatka, o ktérej mowa w ust.4, zawiera informacj¢ o toku przeprowadzonych czynno$ci oraz
niesprzedanych sktadnikach majatku. Sporzadzona notatka jest jednocze$nie zwrotnym przekazaniem
niesprzedanych sktadnikéw majatku pomigdzy komisja przetargowsa i komisja likwidacyjna.

Rozdzial 10.
Likwidacja zbednych i zuzytych skladnikow majatku o wartosci od 1200 zlotych do
24.000 zlotych

§ 22. 1. Komisja likwidacyjna informuje CNBOP, szkoty PSP, komendy wojewddzkie PSP, CMP
i komendy powiatowe (miejskie) Panstwowej Strazy Pozarnej za posrednictwem komend wojewddzkich
Panstwowej Strazy Pozarnej o mozliwos$ci nieodptatnego przekazania likwidowanych sktadnikow majatku KG
PSP, umieszczonych w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2.7Zbedne sktadniki majagtku o wartosci do 24.000 ztotych w pierwszej kolejnosci sa przedmiotem
nieodptatnego przekazania dla jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej lub innych jednostek Skarbu Panstwa.

3. Zuzyte skladniki majatku o wartosci do 24.000 ztotych w pierwszej kolejnosci sa przedmiotem
nieodplatnego przekazania dla jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej lub innych jednostek Skarbu Panstwa.

§ 23. 1. Nieodptatne przekazanie lub dokonanie darowizny sktadnikow majatku nastgpuje na podstawie
pisemnego wniosku zainteresowanego podmiotu sporzadzonego wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
Instrukcji. Termin skladania wnioskéw wynosi¢ minimum 30 dni od zamieszczenia informacji o zbgdnych
i zuzytych sktadnikach majatku w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. W przypadku zlozenia wnioskow, o ktorych mowa wust. 1, na ten sam asortyment przez rdzne
instytucje, nalezy w pierwszej kolejnosci uwzglednic¢ potrzeby jednostek podlegtych, innych jednostek Skarbu
Panstwa oraz innych jednostek ochrony przeciwpozarowej dla asortymentu pozarniczego.

3. Wnioski sktadane przez ochotnicze straze pozarne moga by¢ kierowane jedynie na sprzgt zbedny. Do
wnioskow nalezy zalaczy¢ opinie¢ wilasciwego wojewodzkiego Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych
Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Wnioski musza zosta¢ rozpatrzone przez kierownika jednostki lub dyrektora Biura Logistyki KG PSP
w terminie 60 dni od daty ich wptywu do KG PSP.

5. Nieodptatne przekazanie lub darowizn¢ dokonuje si¢ na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 6 do Instrukciji.

6. Do protokolu zdawczo-odbiorczego dotyczacego nieodplatnego przekazania lub darowizny sktadnikow
majatku podlegajacych ewidencji iloSciowo-warto$ciowej zalacza si¢ dokumenty PT (protokoty przekazania-
przejecia srodka trwalego), sporzadzane przez Biuro Logistyki KG PSP na wniosek komisji likwidacyjne;.

7. Do protokotu zdawczo-odbiorczego dotyczacego nieodptatnego przekazania lub darowizny sktadnikow
majatku podlegajacych ewidencji ilosciowej zatacza sie dokument WZ (wydanie sktadnikéw majatku na
zewnatrz), sporzadzane przez Biuro Logistyki KG PSP na wniosek komisji likwidacyjne;.

8. Odbioér przekazywanych sktadnikow majatku nastepuje na koszt podmiotu, ktéoremu przekazano
sktadniki majatku.

§ 24. Komisja likwidacyjna przekazuje komisji przetargowej te skladniki majatku, ktore nie zostaty
zagospodarowane w drodze przekazania lub darowizny zgodnie z § 21 Instrukcji.

§ 25. Komisja przetargowa dokonuje sprzedazy sktadnikow majatku w wybranym przez siebie trybie:
przetargu publicznego, publicznego zaproszenia do negocjacji lub aukcji. Szczegdtowy sposob
przeprowadzenia sprzedazy okresla § 9-37 rozporzadzenia.
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§ 26. Sktadniki majatku, ktoére nie zostang sprzedane, komisja przetargowa zwraca w formie okreslonej w §
21 do komisji likwidacyjnej w celu wykonania dalszej procedury likwidacji zgodnie z § 17.

Rozdzial 11.
Likwidacja zbednych i zuzytych skladnikow majatku o wartosci od 24.000 zlotych do 200.000 zlotych

§ 27. Komisja likwidacyjna przekazuje komisji przetargowej sktadniki majatku o wartoSci powyzej
24.000 ztotych, zgodnie z § 21.

§ 28. 1. Komisja przetargowa podejmuje probe sprzedazy zbednych izuzytych sktadnikow majatku
w wybranym przez siebie trybie: przetargu publicznego, publicznego zaproszenia do negocjacji lub aukcji, na
zasadach okreslonych w § 9-37 rozporzadzenia.

2. Asortyment, ktory nie zostanie sprzedany w dwoch probach sprzedazy, zostanie zwrdcony komisji
likwidacyjnej w formie okreSlonej w§ 21 w celu dokonczenia likwidacji w sposob analogiczny jak dla
asortymentu o wartosci od 1.200 ztotych do 24.000 ztotych, okreslony w § 22 i 23.

3. Sktadniki majatku niezagospodarowane w sposob okreslony w ust. 2, komisja likwidacyjna likwiduje
zgodnie z § 17.

Rozdzial 12.
Likwidacja zbednych i zuzytych skladnikéw majatku o warto$ci powyzej 200.000 zlotych

§ 29. Informacj¢ o zbednych i zuzytych sktadnikach majatku KG PSP o warto$ci powyzej 200.000 ztotych,
Komisja Likwidacyjna przekazuje Komisji Przetargowe;.

§ 30. Komisja Przetargowa zglasza do Prezesa Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej zbedne
lub zuzyte sktadniki majgtku o wartosci przekraczajacej 200.000 ztotych w celu ustalenia trybu postepowania
likwidacyjnego. Kierownik jednostki przy pomocy Komisji Przetargowej uzgadnia forme¢ zagospodarowania
zbednych i zuzytych sktadnikow majatku z Prezesem Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskie;.

Rozdzial 13.
Likwidacja Warto$ci Niematerialnych i Prawnych

§ 31. 1. Likwidacja warto$ci niematerialnych i prawnych dokonywana jest przez Biuro Logistyki poprzez
wykreslenie z ewidencji na pisemne zgloszenie kierownika jednostki, dysponenta lub przewodniczacego
Gloéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej. Wykreslenie zewidencji nastepuje nie wcze$niej niz po pelnym
umorzeniu likwidowanych wartosci.

2. Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera informacje o przyczynie uznania warto$ci niematerialnych
i prawych za zbedne w KG PSP, w szczegolnosci uptynal czas trwania licencji, oprogramowanie stato si¢
przestarzate, zmienione na nowsze lub nie jest wykorzystywane w KG PSP.

3. Wraz ze zgloszeniem, o ktorym mowa w ust. 1, do Biura Logistyki przekazywane sg licencje, kody,
nos$niki, opakowania, itp. asortyment, ktory stanowi integralng cze$¢ wartosci niematerialnych i prawnych
w celu dokonania ich fizycznego zniszczenia.
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Zalacznik nr 1

Warszawa, dnia

(komérka organizacyjna)

(komorka organizacyjna
dysponenta sktadnika majatku)

WNIOSEK
o wycofanie z uzytkowania

nazwa skfadnika majgtku:
nr fabryczny / seryjny*:

nr inwentarzowy:

data nabycia:
uzytkownik:

miejsce uzytkowania:

sprawne: | TAK |/ [NIE |*

uzasadnienie wniosku
o wycofanie z uzytkowania:

(podpis uzytkownika) (podpis kierownika komérki organizacyjnej)

POTWIERDZENIE ZDANIA kompletnego sktadnika majgtku do depozytu dysponenta

Kompletny sktadnik majatku tj. ze wszystkimi sktadnikami zgodnie z kartg kompletu z Ft-ST7

Data Popis pracownika dysponenta
przekazania do Lokalizacja Podpis osoby przyjmujacej w depozyt| potwierdzajgcego kompletnosé
depozytu zdeponowania sktadnika majatku

DECYZJA dysponenta nr NI

Rezerwa — mozliwe dalsze Bez okreslonego terminu

uzytkowanie w KG PSP W okresie kolejnych ......... miesiecy ** (tylko dla sprzetu elektronicznego)
Wycofane z uzytkowania w | Brak mozliwosci wykorzystania do realizacji zadan stuzbowych w KG PSP
wyniku: Zty stan techniczny lub niemoznos¢ wspotpracy ze sprzetem typowym

Stwierdzono wady lub uszkodzenia, zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw
albo najblizszego otoczenia

Utrata wartosci uzytkowe;j

Oig| O |0o|0ood

Technicznie przestarzaty

(podpis Dysponenta)

* niepotrzebne skresli¢
** po uplywie oznaczonego przez Dysponenta terminu i braku przekazania sktadnika majatku do ponownego
uzytkowania, sktadnik majatku nalezy uzna¢ za technicznie przestarzaly i wycofa¢ z uzytkowania KG PSP
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Biuro Logistyki

WNIOSEK

Zalacznik nr 2

Warszawa, dnia

o dokonanie oceny przydatnosci wycofanych z uzytkowania
rzeczowych skladnikow majatku ruchomego

Lp.

Nazwa
sktadnika
majatku

Nr
inwentarzowy/

seryjny

Wartos¢
nabycia*

Data
nabycia

Powaod
wycofania z
uzytkowania**

*wpisac ,,nie dotyczy” dla ewidencji ilosciowej i materialowe;j

** Powdd wycofania z uzytkowania:

A — brak mozliwo$ci wykorzystania do realizacji zadan stuzbowych w KG PSP;

B — zty stan techniczny lub niemoznos$¢ wspotpracy ze sprzetem typowym;

C — stwierdzono wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow albo
najblizszego otoczenia;

D — utrata wartosci uzytkowe;;

E — technicznie przestarzaly.

(podpis Dyrektora Biura Logistyki)
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Zalacznik nr 3

ZATWIERDZAM

PROTOKOL Nr.........

z dnia
Z PRZEPROWADZONEJ OCENY PRZYDATNOSCI
SKEADNIKOW MAJATKU KG PSP

Komisja ~do oceny przydatno$ci skladnikow do  dalszego  uzytkowania
w sktadzie:

dokonala oceny przydatnosci wycofanych z uzytkowania rzeczowych sktadnikéw majatku.
Komisja zatacza propozycje dotyczace sposobu zagospodarowania tych sktadnikow:

1. Wykaz zuzytych sktadnikow majatku wraz z propozycja zagospodarowania.
2. Wykaz zbegdnych sktadnikéw majatku wraz z propozycja zagospodarowania.
3. Wykaz zuzytych sktadnikow majatku, ktore nalezy zniszczy¢ w sposob godny.

4. Wykaz skladnikow majatku uzywanych do przetwarzania danych, w tym danych
osobowych, takie jak telefony komoérkowe, tablety, laptopy, dyski twarde, itp.

Whioski, uzasadnienia, uwagi:
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Wykazy skladnikow majatku objetych ocena:

Ocena przydatnosci rzeczowych sktadnikow majgtku ruchomego wraz z propozycjq dalszego zagospodarowania
przeprowadzona na podstawie rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegolowego sposobu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U.
poz. 2004)

Nazwa Nr Powcd Prl?g):‘nzizci]a
. . Wartos¢ Data wycofania Ocena ! Uwagi Wartosé
Lp. | sktadnika | inwentarzowy/ o« . ... | dot. sposobu
maiatku cervin nabycia nabycia z Komisji 2a20spodaro szacunkowa
13 viny uzytkowania** gwapnia

Wykaz zuzytych skladnikéw majatku KG PSP wraz z propozycjg zagospodarowania

Wykaz zbednych skladnikéw majatku KG PSP wraz z propozycja zagospodarowania

Wykaz zuzytych skladnikéw majatku, ktore nalezy zniszczy¢ w sposob godny

Wykaz skladnikéw majatku uzywanych do przetwarzania danych, w tym danych osobowych,
takie jak telefony komorkowe, tablety, laptopy, dyski twarde, itp.

* Wpisac ,,nie dotyczy” dla ewidencji ilosciowej i materiatowej

** Powod wycofania z uzytkowania:

A — brak mozliwo$ci wykorzystania do realizacji zadan stuzbowych w KG PSP;
B — zty stan techniczny lub niemoznos$¢ wspotpracy ze sprzetem typowym;

C — stwierdzono wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw albo
najblizszego otoczenia;

D — utrata warto$ci uzytkowej;

E — technicznie przestarzaty.
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Zalacznik nr 4

PROTOKOL

SPRZEDAZY / SPRZEDAZY NA SUROWCE WTORNE / UTYLIZACJI /
ZNISZCZENIA SKEADNIKOW MAJATKU KG PSP

dokonata sprzedazy/sprzedazy na surowce wtorne/utylizacji/zniszczenia* nw. sktadnikow majatku
Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarne;j:

. . Nr . .
Lp. Nazwa skladnika majatku ewidencyjny/seryjny Sposob zagospodarowania

Zataczniki:

*niepotrzebne skresli¢



Dziennik Urzedowy
Komendy Gtoéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej -14 - Poz. 9

Zalacznik nr 5

piecze¢ nagtowkowa jednostki

WNIOSEK
o nieodplatne przekazanie/dokonanie darowizny* skladnikéw majatku

1. Nazwa jednostki

2. Siedziba i adres

3. Nazwa/y sktadnika /6w majatku, ktorego wniosek dotyczy:

Nr
Lp. Nazwa skladnika majatku ewidencyjny Ios¢é Uwagi
/seryjny

5. Oswiadczamy, ze przekazany/ne sktadniki majatku zostana odebrane
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

*niepotrzebne skresli¢

(pieczgé 1 podpis kierownika jednostki)
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Zalacznik nr 6

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
SKEADNIKOW MAJATKU KG PSP

Zdnias....cooiiiiiiiiiiiiiiiieee.

1. Strona zdajaca:

2. Strona odbierajgca:

Nr Stan .
Lp. Nazwa skladnika majatku ewidencyjny losé Warto$é* techniczno- Przevs‘fldywany‘
. A okres uzytkowania
/seryjny uzytkowy

*Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 38 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz.U. poz.
2004), okresla si¢ wedtug wartosci poczatkowej. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, darowanego w trybie § 39 w/w
rozporzadzenia, okresla si¢ wedtug wartosci ksiggowe;j.

3. Miejsce odbioru:

4. Termin odbioru:

podpis 1 piecze¢ zdajacego podpis 1 piecze¢ odbierajacego
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Zalacznik nr 7

PROTOKOL
SPRZEDAZY SKEADNIKOW MAJATKU KG PSP

dokonata sprzedazy w trybie ............... nw. skladnikow majatku Komendy Glownej

Panstwowej Strazy Pozarnej:

Lp. Nazwa skladnika majatku ) N r ) Cena Wartqsc kontrahent
ewidencyjny/seryjny wywolawcza | nabycia

Zataczniki:





