Warszawa, dnia 25 czerwca 2018 r.

Poz. 14

DECYZJA NR 25
KOMENDANTA GELOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 22 czerwca 2018 .

w sprawie zasad organizacji stuzbowych wyjazdoéw zagranicznych oséb delegowanych przez
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej oraz przyjmowania przez Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej delegacji zagranicznych

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
2017 poz. 1204, z p6zn. zm.") postanawia si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Decyzja okresla:

1) zasady postgpowania przy podrozach stluzbowych poza granicami kraju Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanego dalej , Komendantem Glownym”,jego zastgpcOw oraz 0sob
delegowanych przez Komendanta Glownego,

2) zasady postgpowania przy przyjmowaniu przez Komendanta Glownego delegacji zagranicznych.

§ 2. 1. Obstuge merytoryczng i organizacyjng shizbowych wyjazdéow zagranicznych Komendanta
Glownego 1jego zastgpcow, atakze obsluge organizacyjng stuzbowych wyjazdéw zagranicznych osob
delegowanych przez Komendanta Gtownego, zapewnia Biuro Wspolpracy Miedzynarodowej Komendy
Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwane dalej ,,BWM”.

2. BWM zapewnia koordynacj¢ i monitorowanie wspotpracy mi¢dzynarodowej prowadzonej przez
jednostki organizacyjne Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanej dalej ,,PSP”, oraz zapewnia okreslone $rodki
finansowe na delegowanie poza granice¢ Polski przedstawicieli reprezentujacych Komendanta Gléwnego, jak
réwniez przyjmowanie delegacji zagranicznych Komendanta Gtéwnego w kraju.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych Komendy Glownej PSP, zwanej dalej ,,KG PSP”, oraz jednostek
organizacyjnych PSP sa odpowiedzialni za nadzér nad merytorycznym przygotowaniem podleglych im
pracownikéw lub funkcjonariuszy do udzialu w zagranicznej podrézy shuzbowej, przyjeciu delegacji
zagranicznej 1 przedstawienie wymaganej sprawozdawczosci oraz rozliczenia finansowego.

4. Obstuge finansowa stuzbowych wyjazdow zagranicznych oraz przyjmowania delegacji zagranicznych
prowadzi Biuro Finansow KG PSP, zwane dalej ,,BF”.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z2017 r. poz. 13211 1567 oraz z 2018 r.
poz. 106, 138, 650 1 730.
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Rozdzial 2.
PLANOWANIE PRZEDSIEWZIEC MIEDZYNARODOWYCH

§ 3. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych KG PSP w terminie do 30 listopada kazdego roku zglaszaja
do BWM propozycje stuzbowych wyjazdow zagranicznych oraz przyje¢ delegacji zagranicznych na rok
nastepny, okreslajac ich cel i planowane efekty, organizatora przedsigwzigcia, miejsce i termin realizacji, liczbe
uczestnikéw, przewidywane koszty izrddlo ich finansowania. Propozycje wyjazdow iprzyje¢ delegacji
kierownicy komorek organizacyjnych KG PSP przekazuja uporzadkowane w kolejnosci od kluczowych do
mniej waznych. Przed przedtozeniem propozycji do BWM, kierownik danej komorki organizacyjnej KG PSP
uzyskuje wstepna akceptacje Komendanta Gtownego lub Zastepcy Komendanta Glownego nadzorujacego
prace tej komorki. Forme zgltaszania propozycji okreslaja zataczniki nr 1 1 2 do decyzji.

2. BWM w terminie do 31 stycznia kazdego roku, w ramach przyznanego limitu $rodkow finansowych,
opracowuje iprzedklada Komendantowi Gltownemu do zatwierdzenia roczne plany stuzbowych wyjazdow
zagranicznych i przyje¢ delegacji zagranicznych, z uwzglednieniem $rodkow na wyjazdy i przyjecia delegacji
nieprzewidziane na etapie konstruowania tych plandéw. Po ich podpisaniu przez Komendanta Gltownego,
dyrektor BWM przekazuje ich kopi¢ do wiadomos$ci kierownikom komorek organizacyjnych KG PSP oraz
innym zainteresowanym jednostkom organizacyjnym PSP.

Rozdzial 3.
SLUZBOWE WYJAZDY ZAGRANICZNE

§ 4. 1. W przypadku wyjazdu ujetego w zaakceptowanym przez Komendanta Gtownego planie stuzbowych
wyjazdow zagranicznych na dany rok, komorka organizacyjna KG PSP lub jednostka organizacyjna PSP,
z ktorej pracownik lub funkcjonariusz udaje si¢ w sluzbowa podroz zagraniczng, przekazuje do BWM,
nie p6zniej niz 14 dni przed wyjazdem, wypetiony zatacznik do wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd
zagraniczny wraz z programem pobytu, kopig zaproszenia iinnymi posiadanymi dokumentami. Wzor
zatgcznika do wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny okresla zatacznik nr 3 do decyz;ji.

2. W przypadku organizowania wyjazdu nieujgtego w zatwierdzonym przez Komendanta Giownego
rocznym planie stuzbowych wyjazdow zagranicznych, kierownicy komorek organizacyjnych KG PSP lub
jednostek organizacyjnych PSP, za posrednictwem dyrektora BWM, nie p6zniej niz 14 dni przed planowanym
wyjazdem, wystepuja do Komendanta Glownego o zgode na stuzbowy wyjazd zagraniczny, okreslajac cel
i przewidywane efekty wyjazdu, zalaczajac kopie zaproszenia, programu pobytu iinnych posiadanych
dokumentéw. Decyzje wtym zakresie podejmuje Komendant Gtowny lub jego zastgpcy, po analizie
dostepnosci srodkow finansowych.

3. W przypadku zaakceptowania stuzbowego wyjazdu zagranicznego, o ktorym mowa w ust. 2, kierownicy
komorek organizacyjnych KG PSP lub jednostek organizacyjnych PSP niezwlocznie dostarczaja do BWM
wypetiony zalacznik do wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny wraz z pozostalymi
dokumentami, o ktorych mowa w ust. 1.

4. Podstawa do przygotowania wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny oraz rozpoczgcia
organizacji wyjazdu jest przekazanie do BWM kompletu otrzymanych dokumentéw dotyczacych wyjazdu,
wymienionych w ust. 11 3.

5. Dyrektor BWM przygotowuje 1iprzedktada do akceptacji Komendantowi Gtownemu wniosek
o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny. Wniosek zaakceptowany przez Komendanta Gléwnego
niezwlocznie przekazywany jest do BF. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 4 do decyzji.

6. W przypadku wyjazdow grupowych, kierownik komorki organizacyjnej KG PSP Iub jednostki
organizacyjnej PSP, wlasciwej merytorycznie dla danego wyjazdu, wyznacza kierownika delegacji. Kierownik
delegacji lub inny wyznaczony przez niego uczestnik wyjazdu jest uprawniony do pobrania z kasy KG PSP
i zobowigzany do rozliczenia zaliczki dla wszystkich delegowanych, w zwigzku z poleceniem wyjazdu
zagranicznego (w tym réwniez delegacji krajowej), pod warunkiem przedlozenia przez pozostalych
uczestnikow wilasciwie sporzadzonych upowaznien do pobrania irozliczenia przez kierownika delegacji
srodkow finansowych z tytutu stuzbowego wyjazdu zagranicznego. Przedmiotowe upowaznienia kierownik
delegacji przedklada najpdzniej w dniu pobrania zaliczki $rodkow finansowych na stuzbowy wyjazd
zagraniczny.
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Rozdzial 4.
PRZYJECIA DELEGACJI ZAGRANICZNYCH

§ 5. 1. W przypadku organizacji przyj¢cia delegacji zagranicznej, ktorej wizyta zostata ujeta w rocznym
planie przyje¢ delegacji zagranicznych, kierownicy komorek organizacyjnych KG PSP lub jednostek
organizacyjnych PSP przekazuja do BWM, nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym przyjazdem delegacji
zagranicznej, wypekliony zalacznik do wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na przyjecie delegacji
zagranicznej wraz z kopiami programu wizyty, szacunkowymi kosztami wizyty oraz kandydatura opiekuna
delegacji zagranicznej ze strony Panstwowej Strazy Pozarnej. Wzor zalacznika do wniosku o przyznanie
srodkow finansowych na przyjecie delegacji zagranicznej okresla zatacznik nr 5 do decyz;ji.

2. W przypadku organizowania przyje¢cia delegacji zagranicznej nieuwzglednionego w planie rocznym
przyje¢ delegacji zagranicznych, kierownicy komoérek organizacyjnych KG PSP lub jednostek organizacyjnych
PSP, za posrednictwem dyrektora BWM, nie p6zniej niz 14 dni przed przewidywanym terminem przybycia
delegacji zagranicznej, wystepuja do Komendanta Gléwnego o zgode na przyjecie delegacji, okreslajac cel
przyjecia delegacji iprzewidziane efekty, zalaczajac program wizyty, szacunkowe koszty ikandydature
opiekuna delegacji zagranicznej. Decyzje w tym zakresie podejmuje Komendant Glowny lub jego zastepcy, po
analizie dostepnosci srodkdéw finansowych.

3. W przypadku wyrazenia przez Komendanta Glownego zgody na przyjecie delegacji zagranicznej spoza
planu rocznego, kierownicy komorek organizacyjnych KG PSP lub jednostek organizacyjnych PSP
niezwlocznie dostarczaja do BWM wypehiony zalacznik do wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych na
przyjecie delegacji zagranicznej, o ktorym mowa w ust. 1.

4. Podstawa dokonywania wydatkow na przyjecie delegacji zagranicznej jest sporzadzony przez BWM,
zatwierdzony przez Komendanta Glownego i przekazany do BF wniosek o przyznanie §rodkow finansowych
na przyje¢cie delegacji zagranicznej, zawierajagcy wykaz planowanych na ten cel wydatkdw. Wzdér wniosku
stanowi zatgcznik nr 6 do decyzji.

§ 6. 1. Osoba odpowiedzialng za przygotowanie oraz przebieg przyjecia delegacji zagranicznej przez
Komendanta Gléwnego na terenie Polski jest opiekun delegacji zagranicznej, wyznaczony przez kierownika
komorki organizacyjnej KG PSP lub jednostki organizacyjnej PSP wlasciwej merytorycznie dla tematu wizyty.

2. Opiekun delegacji zagranicznej jest upowazniony do pobrania i zobowigzany do rozliczenia srodkow
finansowych, niezbednych do realizacji czynno$ci przewidzianych w planie przyjecia delegacji zagranicznej,
do wysokosci kwoty wynikajacej z wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych na przyjecie delegacji
zagranicznej i na zasadach okreslonych w decyzji Komendanta Gléwnego w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji
obiegu dokumentéow ksiegowych (dowoddéw ksiggowych) w Komendzie Glownej Panstwowej Strazy
Pozarnej”.

3. Do obowiazkoéw opiekuna delegacji zagranicznej nalezy rOwniez:
1) nadzor nad prawidtowym wystawieniem faktur, zwigzanych z przyj¢ciem delegacji zagranicznej;

2) przekazanie do BWM, w mozliwie najkrotszym czasie umozliwiajacym terminowe dokonanie ptatnosci,
prawidtowo opisanych faktur zwigzanych z przyjeciem delegacji zagranicznej w celu weryfikacji
poniesionych wydatkéw, prawidlowego ostemplowania faktur oraz wykonania ich kopii na potrzeby
rozliczenia;

3) przedtozenie do akceptacji Komendanta Gléwnego, za posrednictwem dyrektora BWM, uzasadnienia
przekroczenia wysokosci $rodkow przyznanych na przyjecie delegacji zagranicznej, w przypadku
zaistnienia takiego przekroczenia.

Rozdzial 5.
ROZLICZANIE SEUZBOWYCH WYJAZDOW ZAGRANICZNYCH I PRZYJ EC DELEGACJI
ZAGRANICZNYCH

§ 7. 1. Delegowany, a w przypadku wyjazdéw grupowych kierownik delegacji lub inny wyznaczony przez
niego uczestnik delegacji, jest zobowigzany w terminie 14 dni od dnia powrotu z delegacji zagranicznej,
rozliczy¢ si¢ w BF z otrzymanych na ten cel $rodkow finansowych, zgodnie z postanowieniami instrukcji,
o ktorej mowa w § 6 ust. 2.
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2. Shuzbowe wyjazdy zagraniczne osob delegowanych na stuzbowy wyjazd zagraniczny, ktérych czesc
odbywa si¢ na terenie kraju, rozliczane sa tacznie jako podréz zagraniczna. Wzoér rozliczenia ze stuzbowego
wyjazdu zagranicznego okresla zatgcznik nr 7 do decyzji.

3. Opiekun delegacji zagranicznej jest zobowigzany, w terminie 14 dni od dnia zakonczenia przyjecia
delegacji zagranicznej, rozliczy¢ si¢ w BF zpobranych $rodkéw finansowych, na zasadach okreslonych
w instrukcji, o ktorej mowa w § 6 ust. 2. Na podstawie faktur lub rachunkéw dostarczonych przez opiekuna
delegacji zagranicznej, BWM sporzadza rozliczenie przyjecia delegacji zagranicznej. Wzor rozliczenia
z przyjecia delegacji zagranicznej okresla zalacznik nr 8 do decyzji.

4. Rozliczenia, o ktorych mowa w ust. 21 3, zatwierdzone przez Komendanta Gloéwnego, niezwlocznie
przekazywane sg do BF.

Rozdzial 6.
SPRAWOZDANIA ZE SLUZBOWYCH WYJAZDOW ZAGRANICZNYCH 1 PRZYJEC DELEGACJI
ZAGRANICZNYCH

§ 8. 1. Delegowany na stluzbowy wyjazd zagraniczny, a w przypadku wyjazdow grupowych kierownik
delegacji lub inny wyznaczony przez niego uczestnik delegacji, a takze opiekun delegacji zagranicznej sa
zobowigzani, w terminie 14 dni od dnia powrotu z delegacji zagranicznej, w ktérej bierze udziat przedstawiciel
PSP, lub zakonczenia przyje¢cia delegacji zagranicznej, z wylaczeniem sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2 — 4,
przedtozy¢ Komendantowi Glownemu do akceptacji, za posrednictwem dyrektora BWM, pisemne
sprawozdanie z przebiegu stuzbowego wyjazdu zagranicznego lub przyjecia delegacji zagranicznej. Wzory
sprawozdan okreslaja odpowiednio zatgczniki nr 9 i 10 do decyzji.

2. W szczegolnych przypadkach, w terminie 14 dni od dnia powrotu z delegacji zagranicznej, w ktorej
bierze udzial przedstawiciel PSP lub zakonczenia przyjecia delegacji zagranicznej, osoby wymienione
w ust. 1 zobowigzane sg przedtozy¢ Komendantowi Gléwnemu do akceptacji, za posrednictwem dyrektora
BWM, pisemne skrocone sprawozdanie ze stuzbowego wyjazdu zagranicznego lub przyjecia delegacji
zagranicznej, ktorego wzor okresla zatacznik nr 11 do decyzji. Konieczno$¢ przekazania skroconych
sprawozdan obejmuje wytacznie:

1) wyjazdy zagraniczne na kursy szkoleniowe Unijnego Mechanizmu Ochrony Ludnosci,
2) wyjazdy zagraniczne na zawody sportowe,
3) przyjecia delegacji zagranicznych podczas przedsiewzie¢ sportowych,

4) inne wyjazdy zagraniczne i przyjecia delegacji zagranicznych — wylacznie na wniosek dyrektora BWM lub
kierownika innej wlasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej KG PSP (w przypadku braku takiego
wniosku, nalezy przesta¢ pelne sprawozdanie, zgodnie z ust. 1.).

3. W przypadku akcji ratowniczych i ¢wiczen zagranicznych, obowigzuje wzor sprawozdania stanowiacy
zatacznik nr 12 do decyzji. Kopia sprawozdania zostaje przekazana do wiadomosci BWM.

4. W przypadku akcji humanitarnych, w ktorych biorg udzial grupy ratownicze, forma sprawozdania bedzie
kazdorazowo ustalana przez Dyrektora Biura ds. Ochrony Ludnos$ci i Obrony Cywilnej Komendy Gloéwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej Iub jezeli nie wyznaczy innej formy, stosowany bedzie wzoér sprawozdania ze
stuzbowego wyjazdu zagranicznego lub odpowiednio sprawozdania z przyjecia delegacji zagranicznej,
okreslone w zatacznikach nr 9 i 10 do decyzji. Kopia sprawozdania zostaje przekazana do wiadomosci BWM.

5. W przypadku udzialu w posiedzeniach rad i komisji miedzyrzadowych oraz dziatajacych w ich ramach
komisji igrup roboczych, podpisany protokot zposiedzenia bedzie traktowany jako sprawozdanie ze
stuzbowego wyjazdu zagranicznego lub przyjecia delegacji zagraniczne;j.

6. Sprawozdanie ze stuzbowego wyjazdu zagranicznego lub przyjecia delegacji zagranicznej, a takze
skrocone sprawozdanie ze stuzbowego wyjazdu zagranicznego / przyjecia delegacji zagranicznej, przed
przekazaniem do akceptacji Komendantowi Gtéwnemu, powinno zosta¢ zatwierdzone przez kierownika
komorki organizacyjnej KG PSP lub jednostki organizacyjnej PSP, w ktorej osoba delegowana lub opiekun
delegacji zagranicznej peini stuzbg lub jest zatrudniony. Komendant Glowny, akceptujac sprawozdanie,
potwierdza fakt dopetienia formalno$ci zwigzanych ze stuzbowym wyjazdem zagranicznym lub przyjeciem
delegacji zagraniczne;j.
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7. W przypadku, gdy w sluzbowym wyjezdzie zagranicznym lub przyjeciu delegacji zagranicznej biorg
udziat pracownicy lub funkcjonariusze wiecej niz jednej komorki organizacyjnej KG PSP lub jednostki
organizacyjnej PSP badz delegowana jest wigcej niz jedna osoba (nawet w przypadku wystawienia kilku
wnioskow o delegowanie na stluzbowy wyjazd zagraniczny), wyznaczony kierownik delegacji lub opiekun
delegacji zagranicznej sklada jedno wspolne sprawozdanie. Sprawozdanie to powinno by¢ przekazane przez
uczestnikéw wyjazdu do zapoznania kierownikom wszystkich komorek organizacyjnych KG PSP lub jednostek
organizacyjnych PSP wlasciwych dla oso6b delegowanych Iub wuczestniczacych w przyjeciu delegacji
zagranicznej. Podpis na przedstawianym do BWM sprawozdaniu sktada osoba delegowana lub kierownik
delegacji badz opiekun delegacji zagranicznej oraz kierownik komorki organizacyjnej KG PSP lub jednostki
organizacyjnej PSP osoby delegowanej lub kierownika delegacji badZ opiekuna delegacji zagraniczne;j.

8. Komendant Glowny oraz jego zastgpcy nie skladajg sprawozdania ze stuzbowego wyjazdu
zagranicznego oraz przyjecia delegacji zagranicznej.

9. Odpowiedzialno$¢ shuzbowa za rzetelne izgodne ze stanem faktycznym sporzadzenie sprawozdania,
o ktorym mowa w ust. 1 — 4 oraz przekazanie go do BWM ponosi kierownik delegacji lub opiekun delegacji
zagranicznej badz osoba przez niego wyznaczona do sporzadzenia sprawozdania.

10. W przypadku nieztozenia sprawozdania w wyznaczonym terminie, kierownik delegacji lub opiekun
delegacji zagranicznej badz osoba przez niego wyznaczona jest zobowigzana do sporzadzenia pisemnego
wyjasnienia dotyczacego powstalej sytuacji, ktore przedktada Komendantowi Gtéwnemu.

11. Sprawozdanie ze stuzbowego wyjazdu zagranicznego, sprawozdanie z przyjecia delegacji zagranicznej
lub skrocone sprawozdanie ze stuzbowego wyjazdu zagranicznego / przyjecia delegacji zagranicznej, jest
zamieszczane przez BWM w intranecie KG PSP w zaktadce ,,Sprawozdania” w terminie 14 dni od otrzymania
wersji zatwierdzonej przez Komendanta Glownego. Odpowiedzialno$¢ za zamieszczenie, zgodnie
z Algorytmem akceptacji sprawozdan z przedsiewzie¢ miedzynarodowych ponosi naczelnik wydzialu BWM
nadzorujacego prace sekretariatu.

12. Akceptacja sprawozdania ze stuzbowego wyjazdu zagranicznego, sprawozdania z przyjecia delegacji
zagranicznej lub skroconego sprawozdania ze stuzbowego wyjazdu zagranicznego / przyjecia delegacji
zagranicznej, nie oznacza akceptacji dolgczonych do niego wnioskdéw. Wnioski, stanowigce zalgcznik do
sprawozdan lub skroconych sprawozdan gromadzi BWM. Dyrektor BWM, w pétrocznych odstepach czasu,
zobowigzany jest, po konsultacji z wlasciwymi komodrkami organizacyjnymi KG PSP i jednostkami
organizacyjnymi PSP, do przedstawienia Komendantowi Gléwnemu, celem akceptacji, raportu z otrzymanych
wnioskow wraz z rekomendacjami dotyczacymi ich wdrazania.

Rozdzial 7.
WIZYTY ZAGRANICZNE W KG PSP

§ 9. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych KG PSP lub jednostek organizacyjnych PSP sg zobowigzani
do informowania kierownictwa KG PSP o wizytach przedstawicieli instytucji zagranicznych, ktore odbyty si¢
bez kosztéw KG PSP.

2. W przypadku, o ktérym mowa wust. 1, opiekun delegacji zagranicznej lub osoba przez niego
wyznaczona, w terminie 14 dni od zakonczenia przyjecia delegacji, sporzadza skrocone sprawozdanie ze
stuzbowego wyjazdu zagranicznego / przyjecia delegacji zagranicznej, ktérego wzor okresla zatacznik nr
11 i przedktada je dyrektorowi BWM celem uzyskania akceptacji Komendanta Gléwnego. Komendant
Gltowny, akceptujac skrocone sprawozdanie ze shuzbowego wyjazdu zagranicznego / przyjecia delegacji
zagranicznej potwierdza fakt dopelnienia formalnosci, zwigzanych z przyjeciem delegacji zagranicznej.

3. Skrocone sprawozdanie ze stuzbowego wyjazdu zagranicznego / przyjecia delegacji zagranicznej, jest
zamieszczane przez BWM w intranecie KG PSP w zaktadce ,,Sprawozdania” w terminie 14 dni od otrzymania
wersji zatwierdzonej przez Komendanta Glownego. Odpowiedzialno$¢ za zamieszczenie, zgodnie
z Algorytmem akceptacji sprawozdan z przedsiewzie¢ miedzynarodowych ponosi naczelnik wydzialu BWM
nadzorujacego pracg sekretariatu.
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Rozdzial 8.
UBEZPIECZENIE OSOB DELEGOWANYCH NA SLUZBOWY WYJAZD ZAGRANICZNY

§ 10. 1. Osoba delegowana na stuzbowy wyjazd zagraniczny do panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
Islandii, Lichtensteinu, Norwegii lub Szwajcarii powinna przed wyjazdem samodzielnie uzyska¢ Europejska
Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) we wilasciwym terytorialnie oddziale Narodowego Funduszu
Zdrowia.

2. Osoba delegowana na stuzbowy wyjazd zagraniczny do krajéw innych niz wymienione w ust. 1, zostanie
ubezpieczona w ramach budzetu KG PSP od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow oraz kosztow leczenia.
Osoba delegowana na stuzbowy wyjazd zagraniczny zobowigzana jest do wplaty podatku z tytutu
ubezpieczenia NNW. W przypadku pracownikéw cywilnych naliczane sg réwniez sktadki na ubezpieczenie
spoteczne.

3. Ubezpieczenie osoby delegowanej na shluzbowy wyjazd zagraniczny, o ktéorym mowa wust. 2,
dokonywane jest przez Biuro Logistyki KG PSP, na podstawie zaakceptowanego przez Komendanta Gtéwnego
wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny.

Rozdzial 9.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11. Sprawy zwigzane z podrozami poza granice kraju oraz z przyjmowaniem delegacji zagranicznych
Komendanta Glownego, nieuregulowane w niniejszej decyzji, wymagaja indywidualnej decyzji Komendanta
Glownego lub jego zastepcow.

§ 12. Traci moc decyzja nr 38 Komendanta Gltownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 14 czerwca
2016 r. w sprawie zasad organizacji stuzbowych wyjazdéow osob delegowanych przez Komendanta Gtoéwnego
PSP oraz przyjmowania przez Komendanta Glownego PSP delegacji zagranicznych (Dz. Urz. KG PSP
z 2016 1. poz. 8).

§ 13. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Komendanta Glownego
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Marek Jasinski
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AKCEPTUJE

Propozycje do planu przyje¢ delegacji zagranicznych na rok

Nazwa komorki organizacyjne;j:

Zalacznik Nr 1 do decyzji Nr 25

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 22 czerwca 2018 r.
ulozone malejgco wg hierarchii waznosci

PLAN
Planowane Planowane
Kraj Miejsce Termin Liczba Liczba koszty koszty Jaki jest
Lp. Temat (konferencji, spotkania itp.) | pochodzenia | spotkania | przyj. dni (2)* | 0séb (2)* pokrywane pokrywane z | przewidywany | Uwagi
delegaciji D* del. spoza budzetu | budzetu BWM | efekt wizyty?
BWM (2)* (3)*
1.
2.

(1)* - nalezy wymieni¢ gtébwne miejsca spotkan (przyktadowo: spotkanie w Warszawie w KG PSP, wizyta w Krakowie)

(2)* - w przypadku braku dokfadnych danych, nalezy dokonac¢ zatozenia

(3)* - koszty jakie pokryje BWM (przyktadowo: koszty wyzywienia, zakwaterowania, transportu itp.) Uwaga: przy wyjazdach poza Warszawe, moze zaistnie¢ koniecznos¢
dodatkowego zakwaterowania uczestnikow polskich, zajmujgcych sie sprawami organizacyjnymi lub towarzyszacych delegaciji

Uwaga: PROSIMY O NIEDOKONYWANIE ZMIAN W TABELACH (np. rodzaju i wielkosci czcionki, kolejnosci kolumn w tabeli itp.)

Uwaga: Prosimy o nie podawanie do planu obcojezycznych nazw przedsiewzieé¢ oraz o rozszerzenie skrétéw, ktore ewentualnie moga sie pojawi¢ w zgltoszeniach.

Prosze o podanie nazwiska osoby wprowadzajacej dane oraz numery kontaktowe

Sporzadzit: [imie i nazwisko, numer telefonu]
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AKCEPTUJE

Zalacznik Nr 2 do decyzji Nr 25

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 22 czerwca 2018 r.

Propozycje do planu stuzbowych wyjazdéw zagranicznych na rok ... utozone malejaco wg hierarchii waznosci

Nazwa Komoérki organizacyjnej:

PLAN
Planowane Planowane
Termin | Liczba Liczba Rodzaj oi?s\f\gne koszty Inne Jaki jest Uwaai/
Lp. Temat Kraj | Miejscowos¢ wyjazdu | dni (1)* os6b | transportu P s):)za pokrywane z koszty przewidywany Komen?arze
Yl (1)* (1)* PO budzetu BWM @) | efekt wyjazdu?
budzetu 3)*
BWM(2)*

(1)* - w przypadku braku mozliwosci podania danych, nalezy dokona¢ zatozenia

(2)* - nalezy wpisa¢ koszty pokrywane przez organizatorow, np.: koszty zakwaterowania, wyzywienia, transport z/ na lotnisko/ dworzec, transport pomiedzy miejscem
zakwaterowania a miejscem spotkania itp.

(3)* - w przypadku posiadania informaciji nalezy wpisa¢ jakie sg przewidywane/ planowane koszty, ktére bedg poniesione z budzetu BWM, przyktadowo: czy oczekiwane jest

otrzymanie petnych diet, czy tez tylko tzw. kieszonkowego (25% diety), w niektérych wypadkach moze okaza¢ sie koniecznym otrzymanie srodkéw rezerwowych

(rozliczanych wg przedstawionych rachunkéw) przyktadowo: za parkingi, paliwo, itp.

(4)* - nalezy poda¢ inne niestandardowe opfaty, np.: optaty konferencyjne, za uczestnictwo, startowe (w przypadku sportowcow), itp.

Uwaga: PROSIMY O NIEDOKONYWANIE ZMIAN W TABELACH (np. rodzaju i wielkosci czcionki, kolejnosci kolumn w tabeli, itp.)

Uwaga: Prosimy o nie podawanie obcojezycznych nazw przedsiewzie¢ oraz rozszyfrowanie skrotéow, ktére ewentualnie moga sie pojawi¢ w zgtoszeniach.

Sporzadzit: [imie i nazwisko, numer telefonu]
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Zatacznik Nr 3 do decyzji Nr 25
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 22 czerwca 2018 r.

Zalacznik do wniosku o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny
nr wniosku:
funkcjonariusz n pracownik cywilny 0t
Stopien, imig i nazwisko osoby delegowanej:

Jednostka organizacyjna:
Miejsce (panstwo, miasto):

Termin®

Cel spotkania:

Planowany efekt wyjazdu:

Wyjazd planowany/nieplanowany® - numer z
Planu stuzbowych wyjazdow zagranicznych": ....................................................................................

Planowane koszty:

Nocleg optacony przez organizatora TAK [l NIE

Wyzywienie zapewnione przez organizatora TAK [l NIE
(w przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK — SNIADANIE ] ) liczba
podac¢ liczbe positkow) OBIAD [l D liczba

KOLACJA O X liczba

Bilet zapewniony przez organizatora TAK ] NIE ]

Rodzaj transportu Samolot [] Pocigg [] Samochdd stuzbowy [ Inne []
Marka, model i nr rej. samochodu stuzbowego
(w przypadku podrézy sam. stuzb.):
Jednostka eksploatujgca pojazd: s
Transport (z/na lotnisko) zapewniony przez
organizatora

Transport na miejscu zapewniony przez 0
organizatora

Odbiér dewiz po powrocie TAK O

Inne®

Uwagi:

Osoba do kontaktow® (nr telefonu, faksu,

e-mail):

miejscowosc i data podpis
kierownika komérki organizacyjnej KG PSP /
jednostki organizacyjnej PSP

Decyzja Komendanta Giéwnego PSP/ Zastepcy Komendanta Gtéwnego PSP dotyczaca realizacji nieplanowanego
stuzbowego wyjazdu zagranicznego

[J Wyrazam zgode

[OJ Nie wyrazam zgody podpis

! Zaznaczyé odpowiednie pole.

2 Poda¢ godziny rozpoczecia i zakonczenia spotkania (dane potrzebne np. do wykupienia biletu lotniczego o odpowiedniej porze, w przypadku wyjazdu
samochodem planowane godziny przekraczania granicy).

® Niepotrzebne skresli¢.

4 Poda¢ numer pozycji z Planu stuzbowych wyjazdow zagranicznych na dany rok.

® Oplaty konferencyjne, wizy, paliwo, optaty drogowe, oplaty za autostrady, ewentualne koszty zakupu biletow kolejowych, autokarowych, promowych,
ewentualne przekroczenie limitu hotelowego, itp.

® Osoba z ktora pracownicy BWM moga oméwi¢ szczegbly organizacyjne dotyczace wyjazdu (w przypadku wyjazdow grupowych — kierownik delegacii).
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Zakacznik Nr 4 do decyzji Nr 25

Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 22 czerwca 2018 r.
AKCEPTUJE Warszawa, 2018rr.
BWM-I - 0843/ /2018

WNIOSEK
o delegowanie na stuzbowy wyjazd zagraniczny
Whnioskuje o akceptacje wyjazdu zagranicznego w terminie:
Wyjazd: 2018 godz. 0:00
Przyjazd: 2018 godz. 0:00
(planowana data i godzina wyjazdu i powrotu)
Do:
Cel:
(panstwo i cel wyjazdu)

Na wyjazd proponuje sie delegowanie (wykaz osob):
Srodek lokomodgiji: wylot/wyjazd z
Wyjazd bedzie finansowany (*):
1. Ze srodkéw Komendy Gtéwnej PSP na wyjazdy zagraniczne:
(planowane wydatki na wyjazd - poz. 0)
diety
od 0-01 od godz. 0:00 do 1-01 do godz. 0:00 - X % petnej diety
od 1-01 od godz. 0:00 do 0-01 do godz. 0:.00 - X % petnej diety
od 0-01 od godz. 0:00 do 0-01 do godz. 0:00 - X % petnej diety
Limit hotelowy:

Ubezpieczenie:

Koszty podrézy:

Inne:

Koszty podrézy pokryte ze srodkéw KG PSP
dieta dojazdowa
10% x = przejazdy komunikacjg miejskg

Przez strone zapraszajaca: -

Z innych zrédet:

UWAGA:

Numer kontaktowy:

Sporzadzit(a):
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Lp. Swiadczenia Wysokos¢ w walucie obcej

Diety / kieszonkowe

Limit na hotel

Dojazdy i ustugi tragarzy

Przejazdy

Dodatek na nieprzewidziane wydatki

Dodatek na reprezentacije

Njo g~ w N e

Inne Swiadczenia

RAZEM

Kwituje niniejszym odbior dewiz ..................... tj. rownowartos¢ ztotych ....................
StOWNIE ZIOtYCh ..o
Jednoczesnie zobowigzuje sie do rozliczenia zaliczki w terminie 14 dni od daty powrotu.

Oswiadczam, ze znane mi sg przepisy zawarte w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujgcych
pracownikowi z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju oraz zmieniajgcym je
Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy wraz z wynikajgcymi z nich zasadami
rozliczania pobranych srodkow dewizowych.

Warszawa, dnia.........ooveviiea
podpis osoby
delegowanej

Gtowny Ksiegowy Kierownik Jednostki
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Zatacznik Nr 5 do decyzji Nr 25
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 22 czerwca 2018 r.

Zatacznik do wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na przyjecie delegacji
zagranicznej
nr wniosku: BWM-I-0851/ ...... [

Przyjecie delegacji ZzagraniCzZne] Z:  ......c.iiniiii i
Sktad 0S0bowy delegacii:
Termin SPOtKANIA: e

Temat spotkanial/ spotkan:

Przyjecie delegacji: planowane
(pozycja z Planu przyje¢ delegacji
zagranicznych ) / nieplanowane

] WYZYWIENIE PLN
Planowane koszty (pochodzace [l ZAKWATEROWANIE ... PLN
z budzetu KG PSP): [J ROZRYWKI KULTURALNE ... PLN

I INNE . e e, PLN
Planowany efekt przyjecia
JelEgaC]:
Opiekun delegacji zagranicznej -
osoba do kontaktéw (nr telefonu,
faKSU, €-MaIl)Z

podpis kierownika komérki organizacyjnej KG PSP /
miejscowosc i data jednostki organizacyjnej PSP

Decyzja Komendanta Gtéwnego PSP/ Zastepcy Komendanta Gtéwnego PSP dotyczgca realizacji
nieplanowanego przyjecia delegacji zagranicznej

[] Wyrazam zgode

[] Nie wyrazam zgody podpis

! Np. thumaczenie, wynajem sali, itp.
2 Osoba do kontaktu z BWM, odpowiedzialna migdzy innymi za sprawy organizacyjne w czasie przebywania delegacji, dopilnowanie prawidtowego opisu faktur i
rozliczenia $rodkéw finansowych pobranych z kasy KG PSP, sporzadzenie sprawozdania z przyjecia delegacji zagranicznej.
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AKCEPTUJE

BWM-1-0851/  |.........

Zatacznik Nr 6 do decyzji Nr 25
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 22 czerwca 2018 r.

Warszawa, @ .......... r.

WNIOSEK

o przyznanie srodkéw finansowych na przyjecie delegacji zagranicznej

Whnioskuje o przyznanie srodkow finansowych na organizacje przyjecia delegacji zagranicznej z

Sktad delegacji zagranicznej -
Liczba os6b towarzyszacych -

Pozycja z Planu przyje¢ delegacji
zagranicznych

0 (liczba oséb)

PRELIMINARZ WYDATKOW /zl/

Uwagi:
Opiekun delegaciji:

Sporzadzit/a .............

1. Spotkanie powitalne/ pozegnalne 0,00
2. Wyzywienie 0,00
3.  Zakwaterowanie 0,00
4.  Upominki 0,00
5.  Rozrywki kulturalne 0,00
6. Inne 0,00

RAZEM zt
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Zakacznik Nr 7 do decyzji Nr 25

Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 22 czerwca 2018 r.

ROZLICZENIE

kosztéw zagranicznej podrozy stuzbowej

1. Nazwisko 1 imig

Warszawa, dnia

2. Nazwa jednostki organizacyjnej

3. Podstawa odbycia podrozy (nr wniosku) BWM-1-0843/ z dnia
4. Wyjazd dnia godz. wyjazd z kraju dnia godz.
(przekroczenie granicy)
5. Powrdt do kraju godz. powrdt dnia godz.
(przekroczenie granicy)
6. Pobyt za granica trwat:
(wymieni¢ kraj)
od dnia godz do dnia godz
A. ROZLICZENIE CZESCI ZAGRANICZNEJ
OTRZYMALEM:
1. Z kasy KG PSP (gotowka)
(kwota i nazwa waluty)
PRZYSLUGUJE NA WYZYWIENIE:
1. Diety/kieszonkowe (zapewnione):
Korzystalem 4 stawka dzienna Procent S
ey svienin Hosé diety diety ilos¢ os6b Razem Do wyplaty
Sniadanie 15%
Obiad 30%
Kolacja 30%
Razem do potracenia:
WYDATKOWALEM:
2. Ryczatt za nocleg/Rachunek:
110$¢ dni NEE T Procent diety ilo$¢ 0sob Razem Do wyplaty
na nocleg
25% 0,00
3. Ryczalt na dojazdy $rodkami komunikacji miejscowej:
stawka dzienna Ilos¢ TYoa3 roe g
diety dni ilo$¢ os6b procent diety Do wyplaty
10% 0,00
4. Ryczalt na koszty dojazdu z i do dworca kolej., autobusowego, portu lotniczego lub morskiego:
procent diety ilos¢ osob ST E SR Do wyplaty
diety

0,00

5. Przejazdy
($rodek transportu okre$lony przez pracodawce: skad — dokad)

6. Inne (wymienic jakie) 0,00

0,00

Ogolem wydatkowalem kwote:
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1E CZESCI

B. ROZLICZENIE [ KI Fosarnej 15— Poz. 14
PRZYSEUGUJE NA WYZYWIENIE:
1. Diety (zapewnione):
Korzystalem Tlo$é stawka dzienna Procent il0$¢ 0s6b Razem Suma
Z wyzywienia diet diety diety
Sniadanie 30zt 25%
Obiad 30 zt 50% 0,00
Kolacja 30 zt 25% 0,00
Razem do potracenia:
2. Ryczatt za nocleg/Rachunek:
Tloéé dni Kwota ryczaltu ilos¢ 0sob Razem Suma
na nocleg
45 zt 0,00
0,00 zt
Rachunek
3. Ryczatt na dojazdy $rodkami komunikacji miejscowej:
stawka dzienna Tlos¢é TYel5a s ;
diety dni ilo§¢ oséb procent diety Suma
30 zt 20% 0,00 z1
4. Przejazdy
($rodek transportu okre$lony przez pracodawce: skad — dokad)
5. Inne (wymieni¢ jakie)
Ogoétem wydatkowalem kwote w zk:
ZESTAWIENIE:
Przeliczenie w ztotych po kursie: z dnia
s CZESC RAZEM
CZESC ZAGRANICZNA KRAJOWA WYDATKI

Kwota w walucie

Kwota w zt

Kwota w zt

Kwota w zt

1. Dysponowatem kwota

2. Wydatkowatem kwotg

3. Pozostato/brak

4. Pozostata sume wptacitem dnia do kasy KG PSP
5. Brakujaca sume pokrylem z

6. Platne shuzbowa kartg ptatnicza /**

Imig i nazwisko wilasciciela karty kwota

7. Roznice kursowe

Zalaczam dokumentéw

podpis rozliczajgcego delegacje

Potwierdzam, ze sprawozdanie ze stuzbowego wyjazdu zagranicznego zostato zataczone do niniejszego rozliczenia.

podpis rozliczajgcego delegacje
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16— Stwierdzam koniecznos$¢ i celowoscP

funkcja

podzadanie ................ dziatanie ................

kwota ................ zb stownie ......ccooevvvevicieeeee
e e e

Sprawdzono pod wzgledem
formalnym i rachunkowym

data, podpis i piecze¢

Dokonano kontroli wstepnej zgodnie
z art. 54 ustawy o finansach publicznych
rozdziat ........ § i POZe i

data, podpis i piecze¢

WvdarkowamaJsMMuuaMach_o.b.q&h._

wykazywanych w cze$ci B rozliczenia

podpis i piecze¢ dyrektora BWM lub zastepcy

Stwierdzam fakt pobytu delegowanego za granica
w okresie podanym w rozliczeniu oraz wykonanie zadan
stuzbowych.

podpis i pieczgé
dyrektora biura delegowanego pracownika lub zastepcy ***/

Wydatek zatwierdzam

Komendant Gtéwny PSP

*/ Wypehi¢ w przypadku podrozy stuzbowej zagranicznej, ktorej czg§¢ odbywa si¢ na terenie kraju.

**/ Dotyczy pracownikow cywilnych i funkcjonariuszy KG PSP.

***/ W przypadku delegowania 0sob spoza KG PSP podpis kierownika wiasciwej jednostki organizacyjnej PSP.

UWAGI:

1. Laczna liczba dni pobytu w poszczegolnych krajach nie moze w rozliczeniu przekracza¢ ogodlnej liczby dni faktycznego pobytu za granica.

2. Czas pobytu za granica liczy si¢ przy podrozy:

koleja — od chwili przekroczenia granicy przy wyjezdzie, az do przybycia w drodze powrotnej na granic¢ RP,
samolotem — od chwili startu z lotniska, az do chwili ladowania na lotnisku w kraju przy powrocie,

statkiem — od chwili wyjscia statku z portu polskiego, az do chwili powrotu statku, na ktorym delegowany odbywa podréz stuzbowa do portu

polskiego.

3. Zaliczke na koszty podrozy stuzbowej nalezy rozliczy¢ w terminie 14 dni od daty powrotu z zagranicy.
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ZATWIERDZAM

Zatacznik Nr 8 do decyzji Nr 25
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 22 czerwca 2018 r.

Warszawa, dnia

ROZLICZENIE

z przyjecia delegacji zagranicznej z .................... (instytucja, kraj)

w dniach ...

Sktad delegacji zagranicznej -
Liczba os6b towarzyszgcych -

............................ r.

(liczba osdb)

Lp. Tresé

Wydatki /zt/

plan wykonanie oszczednos¢/
przekroczenie

1. |Przyjecie powitalne/ pozegnalne

Wyzywienie

Zakwaterowanie

Upominki

Inne

2
3
4
5. |Rozrywki kulturalne
6
7.

RAZEM

OSZCZEDNOSC/ PRZEKROCZENIE +/-

Sporzadzit:

Uzasadnienie przekroczenia
wydatkow:

Sprawdzit:
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poszczegoinych dowoddw z wykonania wydatkow wedtug rodzajow:
Numer wniosku:
KWOTA /zl/

PRZYJECIE
POWITALNE/ POZEGNALNE

Faktura VAT nr

Faktura VAT nr

. IWYZYWIENIE

Faktura VAT nr

Faktura VAT nr

Faktura VAT nr

ZAKWATEROWANIE

Faktura VAT nr

IV. UPOMINKI Faktura VAT nr
V. ROZRYWKI KULTURALNE Faktura VAT nr
VI. [INNE Faktura VAT nr

OGOLEM: zi

Sporzadzit:
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Zatacznik Nr 9 do decyzji Nr 25

Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

AKCEPTUJE z dnia 22 czerwca 2018 r.

SPRAWOZDANIE
ZE SLUZBOWEGO WYJAZDU ZAGRANICZNEGO

(nazwa oryginalna, w nawiasie ewentualne ttumaczenie)

Miejsce: [miejscowosé, panstwo]
Termin: [doktadna data: od — do]
Podstawa odbycia podrézy: (nr wniosku') BWM-1-0843/...... [..... zdn.

Informacje na temat przedstawicieli KG PSP/ jednostek organizacyjnych
PSP?

stopien stuzbowy, imie
i nazwisko, stanowisko:

komoérka organizacyjna:

numer telefonu:

adres poczty elektronicznej
(e-mail):

[w przypadku wiekszej liczby uczestnikow nalezy rozbudowac tabele]

1. Cele wyjazdu
[mozna wymieni¢ w punktach]

2. Informacja o uczestnikach i formie spotkania

[ogdlna charakterystyka uczestnikow spotkania wraz z informacjg na temat organizaciji, ktore
reprezentowali, podziatem na grupy robocze, sesje, panele, w pracach ktérych brali udziat

podczas opisywanego spotkania, itp.]

3. Szczegodtowy przebieg spotkania

[omowienie merytorycznych elementéw programu z uwzglednieniem prezentowanych opinii,
gtoséw w dyskusji, itp., z potozeniem nacisku na aktywnosc¢ przedstawicieli PSP i stosunku

zebranych do prezentowanych przez strone polskag opinii]

Y Nr wniosku do ustalenia w BWM KG PSP.

2 W przypadku wyjazdu grupowego nalezy wpisa¢ dane kierownika grupy (druzyna sportowa, grupa ratownicza oraz kazda inna
grupa powyzej 5 osob), lista pozostatych uczestnikow stuzbowego wyjazdu zagranicznego powinna stanowi¢ zalacznik do

sprawozdania.
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4. Sugerowani adresaci informacji i wnioskébw z wyjazdu zagranicznego
[wskazanie konkretnych osob lub jednostek organizacyjnych PSP i innych, ktérzy powinni
zapoznac¢ sie ze sprawozdaniem, punkt wypetniany przez autora sprawozdania/komorke

delegujgca]

5. Otrzymane materialy

[nazwa materiatu, wersja papierowa lub elektroniczna, miejsce przechowywania — nazwa
komoérki w jednostce organizacyjnej PSP]

Przestane wraz ze sprawozdaniem na adres: bwm@kgpsp.gov.pl

6. Zataczniki
a) Whnioski, spostrzezenia, komentarze

[wnioski z podkresleniem tych, ktorych wspdtautorami sg przedstawiciele
KG PSP/jednostki organizacyjnej PSP, z ktérej byli delegowani, jak tez wnioski
wymagajgce szybkiej realizacji, z podaniem propozycji rozwigzan, opis zobowigzan
wynikajgcych z uczestnictwa w danym gremium, podanie kalendarza spotkan
i ewentualnych spotkan gremiow powigzanych pod wzgledem merytorycznym]

b) Program, lista uczestnikéw
c) Inne

Sporzadzit:

(stopien stuzbowy, imie i nazwisko, stanowisko, komorka organizacyjna, telefon,
e-mail)

data i podpis

Zatwierdzit:

(kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej KG PSP/ kierownik jednostki
organizacyjnej PSP)

data, podpis i pieczatka

Przedstawit do akceptaciji:
(dyrektor BWM KG PSP)

data, podpis i pieczatka
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Zatacznik Nr 10 do decyzji Nr 25

Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

AKCEPTUJE

z dnia 22 czerwca 2018 r.

SPRAWOZDANIE
Z PRZYJECIA DELEGACJI ZAGRANICZNEJ Z:

(nazwa kraju, organizacji)

Miejsce spotkania: [miejscowos$¢, instytucja]

Termin: [doktadna data: od — do]

Skiad delegacji: [stopien stuzbowy, imie i nazwisko, stanowisko, instytucja]
Podstawa przyjecia delegacji: (nr wniosku') BWM-I-0851/...../..... zdn.

1. Cele spotkania

[mozna wymieni¢ w punktach]

2. Informacja o uczestnikach i formie spotkania

[ogdlna charakterystyka uczestnikow delegacji wraz z informacjg na temat organizacji, ktore
reprezentowali, podziatem na grupy robocze, sesje, panele, w pracach ktérych brali udziat
podczas opisywanego spotkania, itp.]

3. Szczegotowy przebieg spotkania

[omdwienie merytorycznych elementow programu z uwzglednieniem prezentowanych opinii,
gtosow w dyskusii, itp.]

4. Sugerowani adresaci informacji i wnioskéw z przyjecia delegacji zagranicznej

[wskazanie konkretnych oséb lub jednostek organizacyjnych PSP i innych, wypetniany przez
autora sprawozdania/komorke delegujgca]

5. Otrzymane materialy

[nazwa materiatu, wersja papierowa lub elektroniczna, miejsce przechowywania — nazwa
komoérki w jednostce organizacyjnej PSP]

Przestane wraz ze sprawozdaniem na adres: bwm@kgpsp.gov.pl

6. Zalaczniki

D Nr wniosku do ustalenia w BWM KG PSP.


mailto:bwm@kgpsp.gov.pl
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[wnioski z podkresleniem tych, ktérych wspodtautorami sg przedstawiciele KG PSP/
jednostki organizacyjnej PSP, z ktorej byli delegowani, jak tez wymagajgce szybkiej
realizacji, z podaniem propozycji rozwigzan, opis zobowigzan wynikajgcych
z uczestnictwa w danym gremium, podanie kalendarza spotkan i ewentualnych spotkan
gremiow powigzanych pod wzgledem merytorycznym]

b) Program, lista uczestnikéw

[wyszczegolnienie w punktach wraz z krotkim opisem, w ktérym znajdg sie uwagi
0 jezyku dokumentu, liczbie stron, formie dokumentu, np.: lista, schemat, tabela]

c) Inne

Sporzadzit: (stopien stuzbowy, imie i nazwisko, stanowisko, komoérka
organizacyjna, telefon, e- mail)

data i podpis

Zatwierdzit: (kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej KG PSP/ kierownik
Jednostki organizacyjnej PSP)

data, podpis i pieczatka
Przedstawit do akceptacji: (dyrektor BWM KG PSP)

data, podpis i pieczgtka
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Zatacznik Nr 11 do decyzji Nr 25
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 22 czerwca 2018 r.

AKCEPTUJE

SKROCONE SPRAWOZDANIE
ZE SLUZBOWEGO WYJAZDU ZAGRANICZNEGO / PRZYJECIA
DELEGACJI ZAGRANICZNEJ*
(nazwa oryginalna, w nawiasie ewentualne ttumaczenie)

Miejsce: [miejscowos¢, panstwo]
Termin: [doktadna data: od — do]
Podstawa odbycia podrézy: (nr wniosku') BWM-1-0843/...... [oon.. zdn.

Informacje na temat przedstawicieli KG PSP/ jednostek organizacyjnych
PSP?

stopien stuzbowy, imie
i nazwisko, stanowisko:

komoérka organizacyjna:

numer telefonu:

adres poczty elektronicznej
(e-mail):

[w przypadku wiekszej liczby uczestnikow nalezy rozbudowac tabele]

Cele wyjazdu / przyjecia delegacji:
[wymieni¢ w punktach]

Przebieq spotkania:
[przedstawi¢ w punktach lub akapitach najwazniejsze informacje ze spotkania]

Uwagi po spotkaniu:
[wymieni¢ w punktach]

Czy zostal osiagniety planowany efekt wyjazdu / przyjecia delegacji:
[w przypadku, gdy nie zostat osiggniety nalezy krétko opisac przyczyny]

Nabyte umiejetnosci:
[wymieni¢ w punktach]

Podjete zobowigzania:
[wymieni¢ w punktach]

Y Nr wniosku do ustalenia w BWM KG PSP.

?'W przypadku wyjazdu grupowego nalezy wpisa¢ dane kierownika grupy (druzyna sportowa, grupa ratownicza oraz kazda inna
grupa powyzej 5 0sob), lista pozostatych uczestnikow stuzbowego wyjazdu zagranicznego powinna stanowi¢ zatacznik do
sprawozdania.

%) Dotyczy tylko wyjazdow o charakterze szkoleniowym
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Uwagr:
[wymieni¢ w punktach?]

Zataczniki:

a) Whnioski, spostrzezenia, komentarze®
b) Kopia programu (planu) spotkania/ szkolenia, itp.
c) inne

Sporzadzit:

(stopien stuzbowy, imie i nazwisko, stanowisko, komorka organizacyjna, telefon,
e-mail)

data i podpis

Zatwierdzit:

(kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej KG PSP/ kierownik jednostki
organizacyjnej PSP)

data, podpis i pieczatka

Przedstawit do akceptaciji:
(dyrektor BWM KG PSP)

data, podpis i pieczatka

Uwaga: Przestanie skroconego sprawozdania ze spotkania nie wyklucza mozliwosci przedstawienia do BWM
petnego sprawozdania lub ewentualnego uzupetnienia skréconego sprawozdania.
(*) Niepotrzebne skreslié.

 Przyktadowo zta organizacja (mogaca przeszkadzaé w pelnym zaangazowaniu si¢ w spotkanie) lub spostrzezenia pozytywne
(zwrocenie uwagi na element, ktory moze by¢ wykorzystany przy organizacji podobnego przedsigwzigcia w Polsce).

%) Nalezy wpisywaé jedynie jezeli zawieraja istotne informacje. Zatacznik ten stanowi odrebny dokument, ktéry po
zaakceptowaniu sprawozdania przez Komendanta Gléwnego PSP, zgodnie z procedurg wewnetrzng, zostanie przekazany do
merytorycznej oceny pracownikom wlasciwych biur merytorycznych KG PSP.
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Zatacznik Nr 12 do decyzji Nr 25
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 22 czerwca 2018 r.

AKCEPTUJE

POLAND

(nazwa grupy ratowniczej/ stopien, imig nazwisko, jednostka organizacyjna®)

SPRAWOZDANIE
Z AKCJlI RATOWNICZEJ/ CWICZEN ZAGRANICZNYCH
(nazwa oryginalna, w nawiasie ewentualne ttumaczenie)

Miejsce: [miejscowosc, panstwo]
Termin: [dokladna data: od — do]
Podstawa prawna udziatu w misji (decyzja MSWiA + Rozkaz KGPSP).

Cele misji/ éwiczen:
[wymienic cele gtdwne oraz szczegdtowe wraz ze wskazaniem czy zostaty zrealizowane]

Przebieqg misji/ éwiczen w rozbiciu na poszczegodlne etapy dziatan:
[wskazac kluczowe z punktu widzenia operacyjnego dziatania w poszczegolnych dniach trwania
misji]
Zatagczniki:
a) Whnioski z dziatani?
b) Propozycje dziatah naprawczych
c) Karta manipulacyjna
d) Dokumentacja zdjeciowa z krotkim opisem poszczegolnych zdje¢ (w postaci prezentaci
PPT)
e) Lista cztonkéw grupy/ uczestnikow wyjazdu
f) Inne

Sporzadzit:

(stopien stuzbowy, imie i nazwisko, stanowisko, komorka organizacyjna, telefon, e-mail)
.......... . atalpOdeS

Zatwierdzit:

(kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej KG PSP/ kierownik jednostki organizacyjnej PSP)

" data, podpis i pieczatka
Przedstawit do akceptaciji:
(dyrektor BWM KG PSP)

data, podpis i pieczgtka

LW przypadku wyjazdu ekspertow wpisaé dane kierownika delegacji, dane pozostatych osob delegowanych powinny stanowi¢
zalgcznik do sprawozdania
2 Przedstawi¢ kluczowe wnioski z podziatem na aspekty operacyjne, logistyczne, finansowe i organizacyjne





