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Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 96, poz. 667;
Nr 104, poz. 708 i 711, z 2007 r. Nr 181, poz. 1291 oraz z 2008 r.
Nr 86, poz. 521 i Nr 163, poz. 1015) zarzàdzam, co nast´puje: 

§ 1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Woje-
wódzkiej Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej w Gorzowie Wielko-
polskim, ustalony decyzjà nr 1/2008 Lubuskiego Komen-
danta Wojewódzkiego Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej z dnia
11 grudnia 2008 r. w sprawie ustalenia regulaminu organi-
zacyjnego Komendy Wojewódzkiej Paƒstwowej Stra˝y Po-
˝arnej w Gorzowie Wlkp. i zaopiniowany przez Wojewod´
Lubuskiego w dniu 16 grudnia 2008 r. 

§ 2.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewódzkiej Paƒ-
stwowej Stra˝y Po˝arnej w Gorzowie Wielkopolskim, usta-
lony decyzjà nr 1/2008 Lubuskiego Komendanta Woje-
wódzkiego Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej z dnia 11 grudnia
2008 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewódzkiej Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej
w Gorzowie Wlkp., wchodzi w ˝ycie z dniem 1 stycznia
2009 r. 

§ 3.

Zarzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem podpisania.

35
Zarzàdzenie nr 21

Komendanta G∏ównego Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej

z dnia 31 grudnia 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego 

Komendy Wojewódzkiej Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej w Gorzowie Wielkopolskim

Komendant G∏ówny
Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej

z up.
Zast´pca Komendanta G∏ównego

Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej
st. bryg. mgr in˝. Piotr KWIATKOWSKI

36
Decyzja nr 123

Komendanta G∏ównego Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej

z dnia 6 sierpnia 2008 r.
w sprawie zasad rachunkowoÊci w Komendzie G∏ównej Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeÊnia
1994 r. o rachunkowoÊci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
z póên. zm.1)) postanawiam, co nast´puje:

§ 1.

1. Komenda G∏ówna Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej prowadzi
rachunkowoÊç zgodnie z planem kont i zasadami funkcjo-
nowania tych kont ustalonymi w rozporzàdzeniu Ministra
Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych
zasad rachunkowoÊci oraz planów kont dla bud˝etu paƒ-
stwa, bud˝etów jednostek samorzàdu terytorialnego oraz
niektórych jednostek sektora finansów publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020, z póên. zm.2)), zwanego dalej
„rozporzàdzeniem”.

2. Ksi´gi rachunkowe Komendy G∏ównej Paƒstwowej Stra-
˝y Po˝arnej, zwanej dalej „KG PSP”, prowadzone sà
w siedzibie jednostki.

3. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
4. Okresem sprawozdawczym jest miesiàc.
5. SprawozdawczoÊç sporzàdzana jest w oparciu o odr´bne

przepisy.
6. Kwoty wykazane w sprawozdaniach wynikajà z ewiden-

cji ksi´gowej, przy czym przyjmuje si´, ˝e dowody ksi´-
gowe, które wp∏yn´∏y do KG PSP po dacie sporzàdzenia
sprawozdaƒ przyjmowane sà do nast´pnego okresu spra-
wozdawczego, z zastrze˝eniem ust. 7.

7. Kwoty wykazane w sprawozdaniach rocznych oraz bilan-
sie KG PSP wynikajà z zapisów ksi´gowych uj´tych
w ksi´gach rachunkowych do dnia ich sporzàdzenia.

8. KG PSP sporzàdza sprawozdanie finansowe obejmu-
jàce bilans, rachunek zysków i strat oraz zestawienie
zmian w funduszu jednostki na dzieƒ zamkni´cia ksiàg
rachunkowych (dzieƒ bilansowy), to jest na dzieƒ
31 grudnia.

—————————

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej w przypisie ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152,
Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155 z 2005 r.
Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252, z 2006 r. Nr 157, poz. 1119, Nr 208, poz. 1540 oraz z 2008 r. Nr 63, poz. 393.
2) Zmiany tekstu wymienionego rozporzàdzenia zosta∏y og∏oszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 72, poz. 422.
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§ 2.

1. Ksi´gi rachunkowe w KG PSP prowadzone sà technikà
komputerowà, przy zastosowaniu programu finansowo-
-ksi´gowego FT-FK wersja 2.3 B opracowanego przez
Przedsi´biorstwo Innowacyjno-Wdro˝eniowe „For-
tech” Sp. z o.o. z siedzibà w Krakowie przy ulicy Rac∏a-
wickiej 56, eksploatowanego od dnia 01 stycznia 2004 r.
oraz programów pracujàcych autonomicznie:
1) FT-FK P∏ace Przedsi´biorstwa Innowacyjno-Wdro˝e-

niowego „Fortech” Sp. z o.o. wersja 5.5, eksploatowa-
nego od dnia 01 stycznia 2002 r., s∏u˝àcego do prowa-
dzenia imiennych kart wynagrodzeƒ pracowników we-
d∏ug sk∏adników wymaganych do obliczania p∏ac,
Êwiadczeƒ z tytu∏u ubezpieczeƒ spo∏ecznych, potràceƒ
oraz podatków, ujmujàcego rozrachunki z pracownika-
mi;

2) programu ewidencji Êrodków trwa∏ych i pozosta∏ych
Êrodków trwa∏ych „Materia∏ówka” v. 2.00 firmy
„Com-Center” s. c. z siedzibà w Lubraƒcu, ul. Brzeska
34/24, eksploatowanego od dnia 01 stycznia 2000 r.,
ujmujàcego Êrodki trwa∏e, wartoÊci niematerialne
i prawne oraz dokonywane od nich odpisy amortyza-
cyjne (umorzeniowe) w postaci kartotek ewidencji
szczegó∏owej i tabel amortyzacyjnych;

3) programu ewidencji materia∏ów w magazynie stano-
wiàcego aplikacj´ w∏asnà KG PSP opracowanà do pra-
cy w Êrodowisku Microsoft Acces eksploatowanà od
dnia 01 stycznia 2002 r., s∏u˝àcà do prowadzenia kart
przychodów i rozchodów materia∏owych dla ka˝dego
z rodzajów materia∏ów oraz pokazujàcego aktualny
stan materia∏u. 

4) programu Obs∏uga Kasy ver. 6.1. opracowanego przez
przedsi´biorstwo Innowacyjno-Wdro˝eniowe FOR-
TECH Sp. z o.o.

2. Programy posiadajà dokumentacj´ eksploatacyjnà zawie-
rajàcà opis podstawowych funkcji oraz algorytmów i pa-
rametrów; zmian´ wersji programu traktuje si´ jako
zmian´ programu.

3. Oznaczenie ksiàg rachunkowych obejmujàcych dziennik,
konta ksi´gi g∏ównej, konta ksiàg pomocniczych oraz ze-
stawienie obrotów i sald stanowiàcych zbiory systemu fi-
nansowo-ksi´gowego Fortech 2.3 B oraz opis dzia∏ania
i struktury systemu FT-FK zawiera dokumentacja tech-
niczna oprogramowania; stanowi ona integralnà cz´Êç ni-
niejszej decyzji.

4. Dziennik s∏u˝y do wprowadzania zapisów w postaci de-
kretacji ksi´gowej na kontach ksi´gi g∏ównej o rozbudo-
wanej strukturze analitycznej. Wprowadzanie do progra-
mu danych o operacjach gospodarczych nast´puje r´cznie
przez operatorów, w oparciu o zdefiniowane wczeÊniej
grupy dowodów z wyró˝nionym dowodem „Bilans
otwarcia”; wydruk dziennika grupuje wprowadzone do-
wody ksi´gowe w uk∏adzie chronologicznym; emisja do-
konywana jest w postaci wydruku o nazwie „Wydruk
dziennika za okres...”; dziennik zapewnia chronologiczne
uj´cie zdarzeƒ gospodarczych, kolejnà numeracj´, cià-
g∏oÊç liczenia sum zapisów i umo˝liwia jednoznaczne po-
wiàzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksi´gowymi.

5. Zapisy w systemie FT-FK na kontach ksi´gi g∏ównej po-
chodzàce z dowodów ksi´gowych sà prowadzone syste-
matycznie w pe∏nym uk∏adzie analitycznym, tj. do najni˝-
szego poziomu okreÊlonego w zak∏adowym planie kont,

zgodnie z zasadà podwójnego zapisu; dokumenty nie mo-
gà byç ksi´gowane wprost na konta ksi´gi g∏ównej, tj. bez
uwzgl´dnienia dekretacji wed∏ug ich podzia∏ów anali-
tycznych; zapisy na kontach ksi´gi g∏ównej ustala si´ ja-
ko zbiorcze sumy zapisów na sk∏adajàcych si´ na nie kon-
tach analitycznych; na podstawie zbioru zaksi´gowanych
danych sporzàdza si´ na koniec ka˝dego okresu sprawoz-
dawczego zestawienie analityczne obrotów sald oraz ze-
stawienie obrotów i sald kont ksi´gi g∏ównej; zestawienia
te, dzi´ki przewidzianym w programie procedurom kon-
troli, wykazujà pe∏nà zgodnoÊç danych pomi´dzy sobà,
jak i w porównaniu z dziennikiem (obroty miesi´czne
i narastajàce); emisja dokonywana jest w postaci wydru-
ku o nazwie „Wykaz operacji kont analitycznych. Wy-
druk za okres...”.

6. Ksi´gi pomocnicze prowadzone sà za pomocà:
1) oprogramowania finansowo-ksi´gowego FT-FK For-

tech jako zbiór wyodr´bnionych danych w ramach
ksi´gi g∏ównej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-
-analitycznej; suma sald poczàtkowych i obrotów na
kontach ewidencji analitycznej stanowi saldo poczàt-
kowe i obroty kont ksi´gi g∏ównej, zaÊ suma sald koƒ-
cowych na kontach ewidencji analitycznej stanowi sal-
do koƒcowe konta ksi´gi g∏ównej;

2) dziedzinowego modu∏u sprzeda˝y w oprogramowaniu
finansowo-ksi´gowym FT-FK Fortech, ujmujàcego
operacje sprzeda˝y w postaci kolejno numerowanych
w∏asnych faktur, ze szczegó∏owoÊcià niezb´dnà dla ce-
lów podatku od towarów i us∏ug;

3) autonomicznie pracujàcego oprogramowania p∏acowe-
go FT-FK P∏ace Fortech wersja 5.5, w postaci imien-
nych kart wynagrodzeƒ pracowników i funkcjonariu-
szy PSP wed∏ug sk∏adników wymaganych do oblicza-
nia p∏ac, naliczeƒ i Êwiadczeƒ z tytu∏u ubezpieczenia
spo∏ecznego oraz podatków, ujmujàcego rozrachunki
z pracownikami;

4) autonomicznie pracujàcego oprogramowania ewiden-
cji Êrodków trwa∏ych, ujmujàcego Êrodki trwa∏e,
wartoÊci niematerialne i prawne oraz dokonywane od
nich odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) w postaci
kartotek ewidencji szczegó∏owej i tabel amortyzacji;
przychody i rozchody (obroty i salda) ewidencji Êrod-
ków trwa∏ych sà uzgadniane z odpowiadajàcà im ewi-
dencjà syntetycznà (obroty i salda) prowadzonà w sys-
temie FT-FK z cz´stotliwoÊcià nie mniejszà ni˝ raz na
kwarta∏;

5) autonomicznie pracujàcego oprogramowania ewi-
dencji pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych; przychody
i rozchody (obroty i salda) ewidencji pozosta∏ych
Êrodków trwa∏ych sà uzgadniane z odpowiadajàcà im
ewidencjà syntetycznà (obroty i salda) prowadzonà
w systemie FT-FK z cz´stotliwoÊcià nie mniejszà ni˝
raz na kwarta∏;

6) autonomicznie pracujàcego oprogramowania ewiden-
cji przychodów i rozchodów materia∏ów w magazynie;

7) autonomicznie pracujàcego oprogramowania obs∏ugi
kasy.

7. Zestawienie obrotów i sald kont syntetycznych i anali-
tycznych jest drukowane na koniec ka˝dego okresu spra-
wozdawczego; emisja dokonywana jest w postaci wydru-
ku o nazwach „Syntetyczne zestawienie obrotów i sald
kont ksi´gi g∏ównej. Wydruk za okres...” oraz „Analitycz-
ne zestawienie obrotów i sald kont ksi´gi g∏ównej. Wy-
druk za okres...”.
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8. Bezpieczeƒstwo systemu zapewnia si´ poprzez:
1) nadawanie u˝ytkownikowi uprawnieƒ dost´pu do da-

nych oraz dozwolonego zakresu dzia∏ania;
2) stosowanie to˝samoÊci u˝ytkowników;
3) zastosowanie mechanizmu Êledzenia i rejestracji bie˝à-

cej pracy systemu;
4) automatyczne archiwizowanie bazy danych i oprogra-

mowania;
5) przechowywanie przez wymagany ustawowo okres do-

wodów ksi´gowych, dokumentów inwetaryzacyjnych,
sprawozdaƒ finansowych oraz wydrukowanych zbio-
rów stanowiàcych ksi´gi rachunkowe.

9. Szczegó∏owy opis programowych i organizacyjnych za-
sad ochrony danych zawiera dokumentacja techniczna
oprogramowania.

§ 3.

1. Ewidencj´ analitycznà iloÊciowo-wartoÊciowà Êrodków
trwa∏ych, wartoÊci niematerialnych i prawnych oraz po-
zosta∏ych Êrodków trwa∏ych w u˝ytkowaniu prowadzi
wed∏ug cen nabycia Biuro Kwatermistrzowskie KG PSP.

2. Do Êrodków trwa∏ych oraz wartoÊci niematerialnych
i prawnych o wartoÊci poczàtkowej przekraczajàcej wiel-
koÊç ustalonà w przepisach o podatku dochodowym od
osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne sà uzna-
wane za koszty uzyskania przychodów stosuje si´ zasady
amortyzacji polegajàce na dokonywaniu odpisów stopnio-
wo, przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych okreÊlo-
nych w wymienionej ustawie; odpisów amortyzacyjnych
dokonuje si´ raz w roku, w grudniu, naliczajàc odpisy nie
wczeÊniej ni˝ po przyj´ciu Êrodka trwa∏ego do u˝ywania.

3. Do Êrodków trwa∏ych i wartoÊci niematerialnych i praw-
nych o wartoÊci poczàtkowej nie przekraczajàcej wielko-
Êci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne sà
uznawane za koszty uzyskania przychodów (pozosta∏e
Êrodki trwa∏e) stosuje si´ zasady amortyzacji polegajàce
na dokonywaniu odpisów jednorazowych – w momencie
przyj´cia tych Êrodków do u˝ywania.

4. Ustala si´ asortyment pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych
o ma∏ej istotnoÊci dla majàtku KG PSP podlegajàcy ewi-
dencji iloÊciowej prowadzonej przez Biuro Kwatermi-
strzowskie KG PSP:
1) Monitory oraz inne urzàdzenia i podzespo∏y informa-

tyczne nie wchodzàce w sk∏ad zestawów komputero-
wych, w szczególnoÊci:
a) modemy zewn´trzne,
b) zasilacze,
c) streamery,
d) karty sieciowe i inne, dyski, nap´dy dysków, g∏oÊni-

ki oraz inne elementy i akcesoria montowane dodat-
kowo lub podlegajàce wymianie w zestawach kom-
puterowych zalicza si´ do materia∏ów wydanych do
u˝ycia;

wszystkie zmiany wyposa˝enia zestawów komputero-
wych rejestrowane sà w ewidencji pomocniczej;

2) Przedmioty stanowiàce elementy dekoracyjne oraz ele-
menty wyposa˝enia pomieszczeƒ, w szczególnoÊci:
a) firany, zas∏ony, ˝aluzje,
b) dywany,
c) ˝yrandole, kinkiety,
d) makaty, god∏a, obrazy,
e) lustra,
f) sztuczne kwiaty,

g) przedmioty ze szk∏a i ceramiki u˝ytkowej (talerze,
szklanki, spodki, fili˝anki, kieliszki) oraz sztuçce
stanowiàce wyposa˝enie sekretariatów zalicza si´
do materia∏ów wydanych do u˝ycia;

3) Przedmioty stanowiàce wyposa˝enie gospodarcze
i biurowe, w szczególnoÊci:
a) wentylatory,
b) nawil˝acze,
c) niszczarki,
d) maszyny do pisania,
e) grzejniki,
f) radioodbiorniki, radiomagnetofony, odbiorniki tele-

wizyjne,
g) aparaty telefoniczne,
h) elementy nag∏oÊnienia pomieszczeƒ (mikrofony,

statywy, g∏oÊniki),
i) bindownice, laminatory,
j) lampki biurowe,
k) wieszaki na ubrania,
l) zegary,

m) czajniki,
n) termosy, dzbanki metalowe,
o) ˝elazka,
p) uchwyty na dokumenty (copy holdery),
q) tablice og∏oszeƒ,
r) kosze na Êmieci,
s) kwietniki;

4) Przedmioty stanowiàce wyposa˝enie osobiste, w szcze-
gólnoÊci:
a) telefony komórkowe,
b) ∏adowarki,
c) kalkulatory,
d) dyktafony,
e) s∏uchawki,
f) narz´dzia, klucze i przyrzàdy pomiarowe,
g) latarki,
h) przenoÊne noÊniki pami´ci – typu dysk USB,
i) torby, nesesery,
j) akcesoria do kamer i aparatów fotograficznych;
k) odzie˝ specjalna, robocza i ekwipunek osobisty;

5) Sprz´t turystyczny i sportowy, w szczególnoÊci:
a) pi∏ki,
b) narty, buty narciarskie,
c) namioty turystyczne,
d) sprz´t do çwiczeƒ sportowych i rehabilitacyjnych;

6) Przedmioty u˝ywane do celów gospodarczych, przeciw-
po˝arowych i utrzymania czystoÊci, w szczególnoÊci:
a) szpadle, ∏opaty, grabie, itp.,
b) gaÊnice, wyposa˝enie szafek hydrantowych,
c) drabiny,
d) taczki, wózki;

7) Ksià˝ki, s∏owniki i inne wydawnictwa, mapy.
5. Szczegó∏owe zasady kwalifikacji i gospodarowania

przedmiotami rzeczowego majàtku trwa∏ego ustala Dy-
rektor Biura Kwatermistrzowskiego KG PSP.

§ 4.

1. Ewidencj´ analitycznà rzeczowych sk∏adników majàtku
obrotowego stanowi ewidencja iloÊciowo-wartoÊciowa
prowadzona w Biurze Kwatermistrzowskim KG PSP,
w której ujmuje si´ obroty i stany dla ka˝dego sk∏adnika
w jednostkach naturalnych i pieni´˝nych przy zastosowa-
niu cen zakupu oraz ewidencja iloÊciowa prowadzona
w magazynie.
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2. Do wyceny rozchodów rzeczowych sk∏adników majàtku
obrotowego stosuje si´ ceny tych sk∏adników, które KG
PSP pierwsze naby∏a.

3. Zu˝ycie materia∏ów zalicza si´ w koszty w momencie
zakupu; wartoÊç nie zu˝ytych do koƒca roku obrotowego
materia∏ów ustala si´ w drodze inwentaryzacji prze-
prowadzonej wed∏ug stanu na dzieƒ 31 grudnia ka˝dego
roku.

§ 5.

Zasady weryfikacji stanu aktywów i pasywów nale˝à-
cych do KG PSP okreÊla „Instrukcja przeprowadzania in-
wentaryzacji w KG PSP” stanowiàca polityk´ rachunkowo-
Êci w tym zakresie.

§ 6.

1. Ustala si´ dla KG PSP zak∏adowy plan kont obejmujàcy:
1) konta syntetyczne (ksi´gi g∏ównej);

a) Zespó∏ 0 – „Majàtek trwa∏y”:
011 – Ârodki trwa∏e,
013 – Pozosta∏e Êrodki trwa∏e w u˝ywaniu,
020 – WartoÊci niematerialne i prawne,
071 – Umorzenie Êrodków trwa∏ych oraz wartoÊci

niematerialnych i prawnych,
072 – Umorzenie pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych

oraz wartoÊci niematerialnych i prawnych,
080 – Inwestycje (Êrodki trwa∏e w budowie),

b) Zespó∏ 1 – „Ârodki pieni´˝ne i rachunki bankowe”:
101 – Kasa,
130 – Rachunki bie˝àce jednostek bud˝etowych,
132 – Rachunek dochodów w∏asnych,
135 – Rachunki Êrodków funduszy specjalnego

przeznaczenia,
137 – Rachunki Êrodków funduszy pomocowych,
138 – Rachunki Êrodków na prefinansowanie,
139 – Inne rachunki bankowe,
140 – Krótkoterminowe papiery wartoÊciowe i inne

Êrodki pieni´˝ne,
c) Zespó∏ 2 – „Rozrachunki i roszczenia”:

201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
221 – Nale˝noÊci z tytu∏u dochodów bud˝etowych,
222 – Rozliczenie dochodów bud˝etowych,
223 – Rozliczenie wydatków bud˝etowych,
224 – Rozliczenie udzielonych dotacji bud˝etowych,
225 – Rozrachunki z bud˝etami,
226 – D∏ugoterminowe nale˝noÊci bud˝etowe,
227 – Rozliczenie dochodów ze Êrodków funduszy

pomocowych,
228 – Rozliczenie wydatków ze Êrodków funduszy

pomocowych,
229 – Pozosta∏e rozrachunki publicznoprawne,
231 – Rozrachunki z tytu∏u wynagrodzeƒ,
234 – Pozosta∏e rozrachunki z pracownikami,
235 – Rozrachunki z tytu∏u kwot nale˝nych od pra-

cowników osobom trzecim,
237 – Rozrachunki z funduszy Êrodków specjalnego

przeznaczenia,
238 – Rozrachunki z tytu∏u niedoborów i szkód,
244 – Rozliczenie niedoborów i szkód,
246 – Rozrachunki z tytu∏u sum na zlecenie,
247 – Rozrachunki z tytu∏u sum depozytowych,
248 – Rozliczenie nadwy˝ek,
249 – Rozliczenia ró˝ne,
257 – Nale˝noÊci z tytu∏u prefinansowania,

268 – Zobowiàzania z tytu∏u prefinansowania,
290 – Odpisy aktualizujàce wartoÊç nale˝noÊci,

d) Zespó∏ 3 – „Materia∏y i towary”:
300 – Rozliczenie zakupu,
310 – Materia∏y,

e) Zespó∏ 4 – „Koszty wed∏ug rodzajów i ich rozli-
czenie”:
400 – Koszty wed∏ug rodzajów,
401 – Amortyzacja,
490 – Rozliczenie kosztów,

f) Zespó∏ 6 – „Produkty”;
640 – Rozliczenia mi´dzyokresowe kosztów,

g) Zespó∏ 7 – „Przychody i koszty ich uzyskania”:
700 – Sprzeda˝ produktów i koszt ich wytworzenia,
730 – Sprzeda˝ towarów i wartoÊç ich zakupu,
740 – Dotacje i Êrodki na inwestycje,
750 – Przychody i koszty finansowe,
760 – Pozosta∏e przychody i koszty,
761 – Pokrycie amortyzacji,

h) Zespó∏ 8 „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”:
800 – Fundusz jednostki,
810 – Dotacje bud˝etowe oraz Êrodki z bud˝etu na

inwestycje,
820 – Rozliczenie wyniku finansowego,
840 – Rezerwy i przychody przysz∏ych okresów,
851 – Zak∏adowy fundusz Êwiadczeƒ socjalnych,
852 – Fundusz Socjalny Emerytów PSP,
860 – Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finan-

sowy;
2) Konta pozabilansowe:

980 – Plan finansowy wydatków bud˝etowych,
981 – Plan finansowy niewygasajàcych wydatków,
996 – Zaanga˝owanie dochodów w∏asnych jednostek

bud˝etowych,
998 – Zaanga˝owanie wydatków bud˝etowych roku

bie˝àcego,
999 – Zaanga˝owanie wydatków bud˝etowych przy-

sz∏ych lat.
2. Konta analityczne (konta ksiàg pomocniczych) prowadzi

si´ za pomocà programu finansowo-ksi´gowego FT-FK
Fortech jako zbiory wyodr´bnionych danych w ramach
kont ksi´gi g∏ównej o rozbudowanej strukturze syntetycz-
no-analitycznej oraz modu∏u obs∏ugujàcego operacje
sprzeda˝y (kolejno numerowane faktury w∏asne).

3. Poza systemem finansowo-ksi´gowym FT-FK Fortech
(poza ksi´gà g∏ównà) prowadzone sà ksi´gi pomocnicze,
uszczegó∏owiajàce zapisy kont ksi´gi g∏ównej dla ewi-
dencji:
1) Êrodków trwa∏ych, w tym Êrodków trwa∏ych w budo-

wie, wartoÊci niematerialnych i prawnych oraz doko-
nywanych od nich odpisów amortyzacyjnych i umorze-
niowych;

2) pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych;
3) materia∏ów w magazynie;
4) imiennej kartoteki wynagrodzeƒ.

4. Konta ewidencji pozabilansowej tworzy si´ w zale˝noÊci
od potrzeb okreÊlonych w zasadach ewidencji ksi´gowej
operacji gospodarczych na kontach syntetycznych.

§ 7.

W celu zapewnienia poprawnoÊci funkcjonowania ksi´-
gowoÊci w KG PSP przyjmuje si´ nast´pujàce za∏o˝enia:

1) ksi´gi rachunkowe otwiera si´ na poczàtek ka˝dego
nast´pnego roku obrotowego;



2 DZIENNIK URZĘDOWY KG PSP str. 209

2) rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy;
3) ostateczne zamkni´cie i otwarcie ksiàg rachunkowych

jednostki nast´puje w ciàgu 15 dni od dnia zatwierdze-
nia sprawozdania finansowego przez MSWiA za rok
obrotowy;

4) zamkni´cie ksiàg rachunkowych polega na nieodwra-
calnym wy∏àczeniu mo˝liwoÊci dokonywania zapisów
ksi´gowych w zbiorach tworzàcych zamkni´te ksi´gi
rachunkowe, z uwzgl´dnieniem art. 13 ust. 2 i 3 usta-
wy o rachunkowoÊci;

5) przy prowadzeniu ksiàg rachunkowych przy u˝yciu
komputera nale˝y stosowaç procedury i Êrodki chroniàce
przed zniszczeniem, modyfikacjà lub ukryciem zapisu.

§ 8.

1. Dowód ksi´gowy zawiera co najmniej:
1) okreÊlenie rodzaju dowodu ksi´gowego i jego numeru

identyfikacyjnego,
2) okreÊlenie stron dokonujàcych operacji gospodarczej,
3) opis dokonania operacji tj. zrozumia∏y tekst lub skrót,
4) wartoÊç operacji,
5) dat´ dokonania operacji, a gdy dowód zosta∏ sporzàdzo-

ny pod innà datà – tak˝e dat´ sporzàdzenia dowodu,
6) podpis wystawcy dowodu,
7) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu

do uj´cia w ksi´gach rachunkowych przez wskazanie
miesiàca oraz sposobu uj´cia dowodu w ksi´gach ra-
chunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzial-
nej za te wskazania.

2. Dowód ksi´gowy – polecenie ksi´gowania PK sporzàdza-
ny w systemie finansowo-ksi´gowym FT-FK zawiera:
1) symbol dowodu ksi´gowego – zdefiniowany rodzaj do-

kumentu „PK”,
2) numer w rejestrze dowodów ksi´gowych wg paczek

dokumentów – nadawany automatycznie dla ka˝dego
rodzaju dokumentu (odr´bna numeracja w ramach ka˝-
dego miesiàca),

3) numer w rejestrze ksi´gi g∏ównej – nadawany automa-
tycznie wg liczby dziennika bez rozró˝nienia rodzaju
dokumentu (kolejne, rejestrowane chronologicznie od
poczàtku roku),

4) dat´ operacji tj. dat´ dokonania operacji gospodarczej
(np. dat´ sprzeda˝y widniejàcà na fakturze VAT lub ra-
chunku, dat´ zmian w planie finansowo-ksi´gowym,
dat´ dokonania korekty zapisu, dat´ przyj´cia bàdê
przekazania Êrodka trwa∏ego itp.),

5) dat´ wystawienia tj. dat´ pod jakà faktura VAT (lub rachu-
nek) dokumentujàca operacj´ gospodarczà zaciàgni´cia
zobowiàzania przez KG PSP zosta∏a wystawiona; z za-
strze˝eniem, ˝e w przypadku dokumentowania za pomo-
cà polecenia ksi´gowania zmian w planie finansowo –
ksi´gowym, korekty zapisu, przyj´cia/przekazania Êrodka
trwa∏ego data wystawienia jest to˝sama z datà operacji,

6) dat´ ksi´gowania tj. dat´ uj´cia dowodu w ksi´gach ra-
chunkowych KG PSP przez pracownika Wydzia∏u
Ksi´gowoÊci i SprawozdawczoÊci z zastrze˝eniem, ˝e
zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowoÊci stosuje
si´ nast´pujàce uproszczenia:
a) polecenia ksi´gowania obejmujàce zobowiàzania na

koniec okresu sprawozdawczego posiadajà zapisanà
dat´ ksi´gowania – ostatni dzieƒ roboczy danego
miesiàca, mimo, ˝e ksi´gowane sà zobowiàzania,
które wp∏yn´∏y do KG PSP przed datà sporzàdzenia
sprawozdaƒ w nast´pnym miesiàcu,

b) polecenia ksi´gowania obejmujàce zobowiàzania
bie˝àcego okresu sprawozdawczego ujmowane sà
po dacie sporzàdzenia sprawozdaƒ za poprzedni
okres sprawozdawczy i posiadajà dat´ ksi´gowania
poczàwszy od pierwszego dnia roboczego po dacie
sporzàdzenia sprawozdaƒ,

7) krótki opis operacji gospodarczej, którà dokumentuje
oraz kwot´ tej operacji,

8) oznaczenia kont, których operacja gospodarcza doty-
czy; dekret na konta dokonywany jest przez pracowni-
ka Wydzia∏u Ksi´gowoÊci i SprawozdawczoÊci równo-
czeÊnie z ewidencjonowaniem w systemie komputero-
wym danej operacji gospodarczej; wydruk z systemu
finansowo-ksi´gowego FT-FK zawierajàcy dekret na
konta podpisywany jest przez g∏ównego ksi´gowego
lub osob´ zast´pujàcà g∏ównego ksi´gowego.

3. Wyciàg bankowy WB sporzàdzony w systemie finanso-
wo-ksi´gowym FT-FK zawiera:
1) symbol dowodu ksi´gowego – zdefiniowany rodzaj do-

kumentu „WB”,
2) numer w rejestrze dowodów ksi´gowych wg paczek

dokumentów – nadawany automatycznie dla ka˝dego
rodzaju dokumentu (odr´bna numeracja w ramach ka˝-
dego miesiàca),

3) numer w rejestrze ksi´gi g∏ównej – nadawany automa-
tycznie wed∏ug liczby dziennika bez rozró˝nienia ro-
dzaju dokumentu (kolejne, rejestrowane chronologicz-
nie od poczàtku roku),

4) dat´ operacji tj. dat´ dokonania obcià˝enia rachunku
KG PSP przez bank równoznacznà z datà ksi´gowaƒ
przez bank,

5) dat´ wystawienia tj. dat´ wystawienia przez bank wy-
ciàgu bankowego,

6) dat´ ksi´gowania tj. dat´ uj´cia dowodu w ksi´gach ra-
chunkowych KG PSP przez pracownika Wydzia∏u Ksi´-
gowoÊci i SprawozdawczoÊci; z zastrze˝eniem, ˝e ostat-
ni w danym miesiàcu wyciàg bankowy ksi´gowany jest
pod datà ostatniego dnia roboczego danego miesiàca,

7) krótkie opisy operacji gospodarczych, które dokumen-
tuje oraz kwoty tych operacji,

8) oznaczenia kont, których poszczególne operacje gospo-
darcze dotyczà; dekret na konta dokonywany jest przez
pracownika Wydzia∏u Ksi´gowoÊci i SprawozdawczoÊci
równoczeÊnie z ewidencjonowaniem w systemie kompu-
terowym danej operacji gospodarczej; wydruk z systemu
finansowo-ksi´gowego FT-FK zawierajàcy dekret podpi-
sywany jest przez pracownika, który dokona∏ ksi´gowania.

4. Raport kasowy RK sporzàdzany w systemie finansowo –
ksi´gowym FT-FK zawiera:
1) symbol dowodu ksi´gowego – zdefiniowany rodzaj do-

kumentu „RK”,
2) numer w rejestrze dowodów ksi´gowych wg paczek

dokumentów – nadawany automatycznie dla ka˝dego
rodzaju dokumentu (odr´bna numeracja w ramach ka˝-
dego miesiàca),

3) numer w rejestrze ksi´gi g∏ównej – nadawany automa-
tycznie wg liczby dziennika bez rozró˝nienia rodzaju
dokumentu (kolejne, rejestrowane chronologicznie od
poczàtku roku),

4) dat´ operacji tj. dat´ dokonania operacji gospodar-
czych przez kas´ KG PSP; jeÊli raport obejmuje opera-
cje gospodarcze z wi´cej ni˝ jednego dnia (zgodnie
z § 7 ust. 3 pkt 4 Instrukcji gospodarki kasowej w KG
PSP), wówczas data operacji jest dolnà datà granicznà
okresu, za jaki RK jest sporzàdzany,
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5) dat´ wystawienia tj. sporzàdzenia przez kasjera rapor-
tu kasowego; jeÊli raport kasowy obejmuje operacje
gospodarcze z wi´cej ni˝ jednego dnia (zgodnie z § 7
ust. 3 pkt 4 Instrukcji gospodarki kasowej w KG PSP),
wówczas data wystawienia jest jednoczeÊnie górnà da-
tà granicznà okresu, za jaki RK jest sporzàdzany,

6) podpis kasjera – wystawcy dowodu,
7) dat´ ksi´gowania tj. dat´ uj´cia dowodu w ksi´gach ra-

chunkowych KG PSP przez pracownika Wydzia∏u Ksi´-
gowoÊci i SprawozdawczoÊci; z zastrze˝eniem, ˝e ostat-
ni w danym miesiàcu raport kasowy ksi´gowany jest
pod datà ostatniego dnia roboczego danego miesiàca,

8) krótkie opisy operacji gospodarczych, które dokumen-
tuje oraz kwoty tych operacji,

9) oznaczenia kont, których poszczególne operacje doty-
czà; dekret na konta dokonywany jest przez pracownika
Wydzia∏u Ksi´gowoÊci i SprawozdawczoÊci równocze-
Ênie z ewidencjonowaniem w systemie komputerowym
danej operacji gospodarczej; wydruk z systemu finanso-
wo-ksi´gowego FT-FK zawierajàcy dekret podpisywany
jest przez pracownika, który dokona∏ ksi´gowania.

5. Dowody ksi´gowe êród∏owe (faktury VAT, rachunki, no-
ty obcià˝eniowe i inne przewidziane w Instrukcji obiegu
dokumentów ksi´gowych w KG PSP), stanowiàce pod-
staw´ dokonania operacji gospodarczych p∏atnych przele-
wem kompletowane sà i przechowywane ∏àcznie z wycià-
giem bankowym, który dokumentuje wydatek.

6. Zobowiàzania z tytu∏u wydatków dokumentowanych in-
nymi ni˝ faktury VAT, rachunki i noty obcià˝eniowe do-
wodami ksi´gowymi ujmuje si´ w ksi´gach rachunko-
wych KG PSP w nast´pujàcy sposób:
1) polecenie ksi´gowania ujmujàce zobowiàzanie z tytu∏u

zawartej umowy zlecenia lub o dzie∏o sporzàdzane jest
po z∏o˝eniu rachunku zatwierdzonego przez osob´ od-
powiedzialnà merytorycznie za wydatek; data zatwier-
dzenia merytorycznego rachunku stanowi dat´ operacji
i jednoczeÊnie dat´ wystawienia dowodu ksi´gowego;

2) polecenie ksi´gowania ujmujàce zobowiàzanie z tytu∏u
p∏ac i innych Êwiadczeƒ i nale˝noÊci wyp∏acanych pra-
cownikom i funkcjonariuszom KG PSP wykonywane jest

na podstawie list p∏ac sporzàdzanych w Wydziale P∏ac
i Rozliczeƒ Finansowych; data wystawienia dowodu ksi´-
gowego to data sporzàdzenia listy p∏ac, data operacji to
data dokonania kontroli wst´pnej przez g∏ównego ksi´go-
wego lub osob´ zast´pujàcà g∏ównego ksi´gowego;

3) inne ni˝ wymienione dowody ksi´gowe ewidencjono-
wane sà w ksi´gach rachunkowych KG PSP jako koszt
jednoczeÊnie z ewidencjonowaniem wydatku z okre-
Êlonego tytu∏u; dotyczy to m.in. wyroków sàdowych,
pism dotyczàcych dokonania op∏at itp.

§ 9.

Stosownie do postanowieƒ ustawy o rachunkowoÊci zapi-
sy ksi´gowe sà drukowane na koniec miesiàca oraz dodatko-
wo zabezpieczane na elektronicznych noÊnikach informacji
w ramach prac administracyjnych archiwizowania danych.

§ 10.

Zasady funkcjonowania syntetycznych kont bilanso-
wych i pozabilansowych zawierajà za∏àczniki nr 1 i 2 do ni-
niejszej decyzji.

§ 11.

Zobowiàzuj´ G∏ównego Ksi´gowego KG PSP do wnio-
skowania w sprawie bie˝àcej aktualizacji przyj´tych zasad
rachunkowoÊci z uwzgl´dnieniem obowiàzujàcych przepi-
sów i potrzeb.

§ 12.

Traci moc decyzja nr 26 Komendanta G∏ównego PSP
z dnia 31 paêdziernika 2006 r. w sprawie zasad rachunko-
woÊci w Komendzie G∏ównej Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej
(Dz. Urz. KG PSP z 2006 r. Nr 2, poz. 11).

§ 13.

Decyzja wchodzi w ˝ycie z dniem podpisania.

Komendant G∏ówny
Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej

nadbryg. Wies∏aw LEÂNIAKIEWICZ

Za∏àczniki do decyzji nr 123
Komendanta G∏ównego Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej

z dnia 6 sierpnia 2008 r.
w sprawie zasad rachunkowoÊci w Komendzie G∏ównej

Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej

Za∏àcznik nr 1

Opis kont bilansowych

1. Na potrzeby niniejszego planu kont, okreÊlonego w § 6
Decyzji przyjmuje si´ nast´pujàce definicje zawarte
w ustawie o rachunkowoÊci, celem spe∏nienia warunku
rzetelnoÊci i pe∏noÊci zapisów ksi´gowych:
1) Krajowe Êrodki p∏atnicze, waluty obce i dewizy – rozumie

si´ przez to krajowe Êrodki p∏atnicze, waluty obce i dewi-
zy, o których mowa w przepisach Prawa dewizowego;

2) Okres sprawozdawczy – rozumie si´ przez to okres, za
który sporzàdza si´ sprawozdanie finansowe w trybie
przewidzianym ustawà lub inne sprawozdania sporzà-
dzone na podstawie ksiàg rachunkowych;

3) Aktywa – rozumie si´ przez to kontrolowane przez jed-
nostk´ zasoby majàtkowe w wiarygodnie okreÊlonej
wartoÊci, powsta∏e w wyniku przysz∏ych zdarzeƒ, któ-
re spowodujà w przysz∏oÊci wp∏yw do jednostki korzy-
Êci ekonomicznych;

4) Aktywa trwa∏e – rozumie si´ przez to aktywa jednost-
ki, które nie sà zaliczone do aktywów obrotowych;

5) WartoÊci niematerialne i prawne – rozumie si´ przez
to, z zastrze˝eniem art. 3 ust. 1 pkt 17 ustawy o rachun-
kowoÊci, nabyte przez jednostk´, zaliczane do akty-
wów trwa∏ych, prawa majàtkowe nadajàce si´ do go-
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spodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej u˝ytecznoÊci d∏u˝szym ni˝ rok, przezna-
czone do u˝ywania na potrzeby jednostki, a w szcze-
gólnoÊci:
a) autorskie prawa majàtkowe, prawa pokrewne, licen-

cje, koncesje,
b) prawa do wynalazków, patentów, znaków towaro-

wych, wzorów u˝ytkowych oraz zdobniczych,
c) know-how;
w przypadku wartoÊci niematerialnych i prawnych od-
danych do u˝ywania na podstawie umowy najmu,
dzier˝awy lub leasingu, wartoÊci niematerialne i praw-
ne zalicza si´ do aktywów trwa∏ych jednej ze stron
umowy; do wartoÊci niematerialnych i prawnych zali-
cza si´ równie˝ nabytà wartoÊç firmy oraz koszty za-
koƒczonych prac rozwojowych;

6) Ârodki trwa∏e – rozumie si´ przez to, rzeczowe aktywa
trwa∏e i zrównane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej u˝ytecznoÊci d∏u˝szym ni˝ rok, kom-
pletne, zdatne do u˝ytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki.; zalicza si´ do nich w szczególnoÊci:
a) nieruchomoÊci – w tym grunty, prawo u˝ytkowania

wieczystego gruntu, budowle i budynki, a tak˝e b´-
dàce odr´bnà w∏asnoÊcià lokale, spó∏dzielcze w∏a-
snoÊciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spó∏-
dzielcze prawo do lokalu u˝ytkowego,

b) maszyny, urzàdzenia, Êrodki transportu i inne rze-
czy,

c) ulepszenia w obcych Êrodkach trwa∏ych,
d) inwentarz ˝ywy;
Êrodki trwa∏e oddane do u˝ywania na podstawie umo-
wy najmu, dzier˝awy lub leasingu zalicza si´ do akty-
wów trwa∏ych jednej ze stron umowy;

7) Ârodki trwa∏e w budowie – rozumie si´ przez to zali-
czane do aktywów trwa∏ych Êrodki trwa∏e w okresie
ich budowy, monta˝u lub ulepszenia ju˝ istniejàcego
Êrodka trwa∏ego;

8) Aktywa obrotowe – rozumie si´ przez to t´ cz´Êç akty-
wów jednostki, które w przypadku:
a) aktywów rzeczowych – sà przeznaczone do zbycia

lub zu˝ycia w ciàgu 12 miesi´cy od dnia bilansowe-
go lub w ciàgu normalnego cyklu operacyjnego w∏a-
Êciwego dla danej dzia∏alnoÊci, je˝eli trwa on d∏u˝ej
ni˝ 12 miesi´cy,

b) aktywów finansowych – sà p∏atne i wymagalne
lub przeznaczone do zbycia w ciàgu 12 miesi´cy
od dnia bilansowego lub od daty ich z∏o˝enia, wy-
stawienia lub nabycia, albo stanowià aktywa pie-
ni´˝ne,

c) nale˝noÊci krótkoterminowych – obejmujà ogó∏
nale˝noÊci z tytu∏u dostaw i us∏ug oraz ca∏oÊç
lub cz´Êç nale˝noÊci z innych tytu∏ów nie zaliczo-
nych do aktywów finansowych, a które stajà si´
wymagalne w ciàgu 12 miesi´cy od dnia bilanso-
wego,

d) rozliczeƒ mi´dzyokresowych – trwajà nie d∏u˝ej ni˝
12 miesi´cy, od dnia bilansowego;

9) Rzeczowe aktywa obrotowe – rozumie si´ przez
to materia∏y nabyte w celu zu˝ycia na w∏asne potrze-
by, wytworzone lub przetworzone przez jednost-
k´ produkty gotowe (wyroby i us∏ugi) zdatne do
sprzeda˝y lub w toku produkcji, pó∏produkty oraz to-
wary nabyte w celu odsprzeda˝y w stanie nieprzetwo-
rzonym;

10) Zobowiàzania – rozumie si´ przez to wynikajàcy
z przesz∏ych zdarzeƒ obowiàzek wykonania Êwiad-
czeƒ o wiarygodnie okreÊlonej wartoÊci, które spowo-
dujà wykorzystanie ju˝ posiadanych lub przysz∏ych
aktywów jednostki;

11) Rezerwy – rozumie si´ przez to zobowiàzania, któ-
rych termin wymagalnoÊci lub kwota nie sà pewne;

12) Zobowiàzania krótkoterminowe – rozumie si´ przez to
ogó∏ zobowiàzaƒ z tytu∏u dostaw i us∏ug, a tak˝e ca∏oÊç
lub t´ cz´Êç pozosta∏ych zobowiàzaƒ, które stajà si´
wymagalne w ciàgu 12 miesi´cy od dnia bilansowego;

13) Instrumenty finansowe – rozumie si´ przez to kon-
trakt, który powoduje powstanie aktywów finanso-
wych u jednej ze stron i zobowiàzania finansowego
albo instrumentu kapita∏owego u drugiej ze stron pod
warunkiem, ˝e z kontraktu zawartego mi´dzy dwiema
lub wi´cej stronami jednoznacznie wynikajà skutki
gospodarcze, bez wzgl´du na to, czy wykonanie praw
lub zobowiàzaƒ wynikajàcych z kontraktu ma charak-
ter bezwarunkowy albo warunkowy. Do instrumen-
tów finansowych nie zalicza si´ w szczególnoÊci:
a) rezerw i aktywów z tytu∏u odroczonego podatku

dochodowego,
b) umów o gwarancje finansowe, które ustalajà wykona-

nie obowiàzków z tytu∏u udzielonej gwarancji, w for-
mie zap∏acenia kwot odpowiadajàcych stratom ponie-
sionym przez beneficjenta na skutek niesp∏acenia wie-
rzytelnoÊci przez d∏u˝nika w wymaganym terminie,

c) umów o przeniesienie praw z papierów wartoÊcio-
wych w okresie pomi´dzy terminem zawarcia i roz-
liczenia transakcji, gdy wykonanie tych umów wy-
maga wydania papierów wartoÊciowych w okreÊlo-
nym terminie, równie˝ wtedy, gdy przeniesienie tych
praw nast´puje w formie zapisu na rachunku papie-
rów wartoÊciowych, prowadzonym przez podmiot
upowa˝niony na podstawie odr´bnych przepisów,

d) aktywów i zobowiàzaƒ z tytu∏u programów, z któ-
rych wynikajà udzia∏y pracowników oraz innych
osób zwiàzanych z jednostkà w jej kapita∏ach lub
w kapita∏ach innej jednostki z grupy kapita∏owej,
do której nale˝y jednostka;

14) Aktywa finansowe – rozumie si´ przez to aktywa pie-
ni´˝ne, instrumenty kapita∏owe wyemitowane przez
inne jednostki, a tak˝e wynikajàce z kontraktu prawo
do otrzymania aktywów pieni´˝nych lub prawo do
wymiany instrumentów finansowych z innà jednostkà
na korzystnych warunkach;

15) Aktywa pieni´˝ne – rozumie si´ przez to aktywa w for-
mie krajowych Êrodków p∏atniczych, walut obcych i de-
wiz; do aktywów pieni´˝nych zalicza si´ równie˝ inne
aktywa finansowe, w tym w szczególnoÊci naliczone od-
setki od aktywów finansowych; je˝eli aktywa te sà p∏at-
ne lub wymagalne w ciàgu 3 miesi´cy od dnia ich otrzy-
mania, wystawienia, nabycia lub za∏o˝enia (lokaty), to na
potrzeby rachunku przep∏ywów pieni´˝nych zalicza si´
je do Êrodków pieni´˝nych, chyba ˝e ujmuje si´ je
w przep∏ywach z dzia∏alnoÊci inwestycyjnej (lokacyjnej);

16) Instrumenty kapita∏owe – rozumie si´ prze to kon-
trakty, z których wynika prawo do majàtku jednostki,
pozosta∏ego po zaspokojeniu lub zabezpieczeniu
wszystkich wierzycieli, a tak˝e zobowiàzanie si´ jed-
nostki do wyemitowania lub dostarczenia w∏asnych
instrumentów kapita∏owych, a w szczególnoÊci udzia-
∏y, opcje na akcje w∏asne;
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17) Zobowiàzania finansowe – rozumie si´ przez to zobo-
wiàzanie jednostki do wydania aktywów finansowych
albo do wymiany instrumentu finansowego z innà
jednostkà, na niekorzystnych warunkach;

18) Zobowiàzania warunkowe – rozumie si´ przez to
obowiàzek wykonania Êwiadczeƒ, których powsta-
nie jest uzale˝nione od zaistnienia okreÊlonych zda-
rzeƒ;

19) Aktywa netto – rozumie si´ przez to aktywa jednost-
ki pomniejszone o zobowiàzania, odpowiadajàce war-
toÊciowo kapita∏owi (funduszowi) w∏asnemu;

20) Przychody i zyski – rozumie si´ przez to uprawdopo-
dobnione powstanie w okresie sprawozdawczym ko-
rzyÊci ekonomicznych, o wiarygodnie okreÊlonej
wartoÊci, w formie zwi´kszenia wartoÊci aktywów,
albo zmniejszenia wartoÊci zobowiàzaƒ, które dopro-
wadzà do wzrostu kapita∏u w∏asnego lub zmniejsze-
nia jego niedoboru w inny sposób ni˝ wniesienie
Êrodków przez udzia∏owców lub w∏aÊcicieli;

21) Koszty i straty – rozumie si´ przez to uprawdopodob-
nienie zmniejszenia w okresie sprawozdawczym ko-
rzyÊci ekonomicznych, o wiarygodnie okreÊlonej
wartoÊci, w formie zmniejszenia wartoÊci aktywów,
albo zwi´kszenia wartoÊci zobowiàzaƒ i rezerw, które
doprowadzà do zmniejszenia kapita∏u w∏asnego lub
zwi´kszenia jego niedoboru w inny sposób ni˝ wyco-
fanie Êrodków przez udzia∏owców lub w∏aÊcicieli;

22) Pozosta∏e koszty i przychody operacyjne – rozumie
si´ przez to koszty i przychody zwiàzane poÊrednio
z dzia∏alnoÊcià operacyjnà jednostki, a w szczególno-
Êci koszty i przychody zwiàzane:
a) z dzia∏alnoÊcià socjalnà,
b) ze zbyciem Êrodków trwa∏ych, Êrodków trwa∏ych

w budowie, wartoÊci niematerialnych i prawnych,
a tak˝e nieruchomoÊci oraz wartoÊci niematerial-
nych i prawnych zaliczonych do inwestycji,

c) z utrzymaniem nieruchomoÊci oraz wartoÊci nie-
materialnych i prawnych zaliczonych do inwesty-
cji, w tym tak˝e z aktualizacjà wartoÊci tych inwe-
stycji, jak równie˝ z ich przekwalifikowaniem od-
powiednio do Êrodków trwa∏ych oraz wartoÊci nie-
materialnych i prawnych, je˝eli do wyceny inwe-
stycji przyj´to cen´ rynkowà bàdê inaczej okreÊlo-
nà wartoÊç godziwà,

d) z odpisaniem nale˝noÊci i zobowiàzaƒ przedaw-
nionych, umorzonych, nieÊciàgalnych, z wyjàt-
kiem nale˝noÊci i zobowiàzaƒ o charakterze pu-
blicznoprawnym nieobcià˝ajàcych kosztów,

e) z utworzeniem i rozwiàzaniem rezerw, z wyjàtkiem
rezerw zwiàzanych z operacjami finansowymi,

f) z odpisami aktualizujàcymi wartoÊç aktywów i ich
korektami, z wyjàtkiem odpisów obcià˝ajàcych
koszty finansowe,

g) z odszkodowaniami i karami,
h) z przekazaniem lub otrzymaniem nieodp∏atnie,

w tym w drodze darowizny aktywów, w tym tak˝e
Êrodków pieni´˝nych na inne cele ni˝ dop∏aty do
cen sprzeda˝y, nabycie lub wytworzenie Êrodków
trwa∏ych, Êrodków trwa∏ych w budowie albo war-
toÊci niematerialnych i prawnych;

23) Straty i zyski nadzwyczajne – rozumie si´ przez to
straty i zyski powstajàce na skutek zdarzeƒ trudnych do
przewidzenia, poza dzia∏alnoÊcià operacyjnà jednostki
i nie zwiàzane z ogólnym ryzykiem jej prowadzenia.

2. W zakresie wyceny aktywów i pasywów stosowane
sà za∏o˝enia zawarte w ustawie o rachunkowoÊci w roz-
dziale 4 „Wycena aktywów i pasywów oraz ustalenie wy-
niku finansowego”; aktywa i pasywa wycenia si´ nie rza-
dziej ni˝ na dzieƒ bilansowy w sposób nast´pujàcy:
1) Ârodki trwa∏e oraz wartoÊci niematerialne i prawne –

wed∏ug cen nabycia lub kosztów wytworzenia, lub
wartoÊci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny Êrod-
ków trwa∏ych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyj-
ne lub umorzeniowe, a tak˝e odpisy z tytu∏u trwa∏ej
utraty wartoÊci;

2) NieruchomoÊci oraz wartoÊci niematerialne i prawne
zaliczane do inwestycji – wed∏ug zasad stosowanych
do Êrodków trwa∏ych oraz wartoÊci niematerialnych
i prawnych, okreÊlonych w ust. 2 pkt 1 za∏àcznika oraz
w art. 31, art. 32 ust. 1–5 i art. 33 ust. 1 ustawy o ra-
chunkowoÊci lub wed∏ug ceny rynkowej bàdê innej
okreÊlonej wartoÊci godziwej;

3) Ârodki trwa∏e w budowie – w wysokoÊci ogó∏u kosz-
tów pozostajàcych w bezpoÊrednim zwiàzku z ich na-
byciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy
z tytu∏u trwa∏ej utraty wartoÊci;

4) Rzeczowe sk∏adniki aktywów obrotowych – wed∏ug
cen zakupu lub kosztów wytworzenia nie wy˝szych od
cen ich sprzeda˝y netto na dzieƒ bilansowy;

5) Nale˝noÊci i udzielone po˝yczki – w kwocie wy-
maganej zap∏aty, z zachowaniem ostro˝noÊci, z za-
strze˝eniem art. 28; ust. 1 pkt 7a ustawy o rachunko-
woÊci;

6) Zobowiàzania – w kwocie wymagajàcej zap∏aty, z za-
strze˝eniem art. 28; ust. 1 pkt 8a ustawy o rachunko-
woÊci;

7) Rezerwy – w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej
wartoÊci;

8) Fundusze w∏asne oraz pozosta∏e aktywa i pasywa –
w wartoÊci nominalnej.

3. Cena nabycia – to cena zakupu sk∏adnika aktywów, obej-
mujàca kwot´ nale˝nà sprzedajàcemu, bez podlegajà-
cych odliczeniu podatku od towarów i us∏ug oraz podat-
ku akcyzowego, a w przypadku importu powi´kszona
o obcià˝enia o charakterze publicznoprawnym oraz po-
wi´kszona o koszty bezpoÊrednio zwiàzane z zakupem
i przystosowaniem sk∏adnika aktywów do stanu zdatne-
go do u˝ywania lub wprowadzenia do obrotu, ∏àcznie
z kosztami transportu, jak te˝ za∏adunku, wy∏adunku,
sk∏adowania lub wprowadzenia do obrotu, a obni˝ona
o rabaty, upusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski;
je˝eli nie jest mo˝liwe ustalenie ceny nabycia sk∏adnika
aktywów, a w szczególnoÊci przyj´tego nieodp∏atnie,
w tym w drodze darowizny – jego wyceny dokonuje si´
wed∏ug ceny sprzeda˝y takiego samego lub podobnego
przedmiotu.

4. Koszt wytworzenia produktu obejmuje koszty pozosta-
jàce w bezpoÊrednim zwiàzku z danym produktem oraz
uzasadnionà cz´Êç kosztów poÊrednio zwiàzanych z wy-
tworzeniem tego produktu; koszty bezpoÊrednie obej-
mujà wartoÊç zu˝ytych materia∏ów bezpoÊrednich,
koszty pozyskania i przetworzenia zwiàzane bezpoÊred-
nio z produkcjà i inne koszty poniesione w zwiàzku
z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w ja-
kich si´ znajduje w dniu wyceny; do uzasadnionej, od-
powiedniej do okresu wytwarzania produktu cz´Êci
kosztów poÊrednich zalicza si´ zmienne poÊrednie kosz-
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ty produkcji oraz t´ cz´Êç sta∏ych, poÊrednich kosztów
produkcji, które odpowiadajà poziomowi tych kosztów
przy normalnym wykorzystaniu zdolnoÊci produkcyj-
nych; za normalny poziom wykorzystania zdolnoÊci
produkcyjnych uznaje si´ przeci´tnà, zgodnà z oczeki-
waniami w typowych warunkach, wielkoÊç produkcji za
danà liczb´ okresów lub sezonów, przy uwzgl´dnieniu
planowych remontów. Je˝eli nie jest mo˝liwe ustalenie
kosztu wytworzenia produktu, jego wyceny dokonuje
si´ wed∏ug ceny sprzeda˝y netto takiego samego lub po-
dobnego produktu pomniejszonej o przeci´tnie osiàgany
przy sprzeda˝y produktów zysk brutto ze sprzeda˝y,
a w przypadku produktu w toku – tak˝e z uwzgl´dnie-
niem stopnia jego przetworzenia.

5. Do kosztów wytworzenia produktu nie zalicza si´ kosz-
tów:
1) b´dàcych konsekwencjà nie wykorzystanych zdolnoÊci

produkcyjnych i strat produkcyjnych;
2) ogólnego zarzàdu, które nie sà zwiàzane z doprowa-

dzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich si´
znajduje na dzieƒ wyceny, magazynowania wyrobów
gotowych i pó∏produktów, chyba ˝e poniesienie tych
kosztów jest niezb´dne w procesie produkcji;

3) sprzeda˝y produktów, koszty te wp∏ywajà na wynik fi-
nansowy okresu sprawozdawczego, w którym zosta∏y
poniesione.

6. Za cen´ (wartoÊç) sprzeda˝y netto sk∏adnika aktywów
przyjmuje si´ mo˝liwà do uzyskania na dzieƒ bilansowy
cen´ jego sprzeda˝y, bez podatku od towarów i us∏ug
i podatku akcyzowego, pomniejszonà o rabaty, opusty
i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwiàzane
z przystosowaniem sk∏adnika aktywów do sprzeda˝y
i dokonaniem tej sprzeda˝y, a powi´kszonà o nale˝nà do-
tacj´ przedmiotowà; je˝eli nie jest mo˝liwe ustalenie ce-
ny sprzeda˝y netto danego sk∏adnika aktywów, nale˝y
w inny sposób okreÊliç jego wartoÊç godziwà na dzieƒ bi-
lansowy.

7. Za wartoÊç godziwà przyjmuje si´ kwot´, za jakà dany
sk∏adnik aktywów móg∏by zostaç wymieniony, a zobo-
wiàzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej,
pomi´dzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi,
niepowiàzanymi ze sobà stronami.

8. Trwa∏a utrata wartoÊci zachodzi wtedy, gdy istnieje du˝e
prawdopodobieƒstwo, ˝e kontrolowany przez jednostk´
sk∏adnik aktywów nie przyniesie w przysz∏oÊci w znaczà-
cej cz´Êci lub w ca∏oÊci przewidywanych korzyÊci ekono-
micznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujàce-
go doprowadzajàcego wartoÊç sk∏adnika aktywów wyni-
kajàca z ksiàg rachunkowych do ceny sprzeda˝y netto,
a w przypadku jej braku – do ustalonej w inny sposób
wartoÊci godziwej. 

9. Cena nabycia lub koszt wytworzenia Êrodków trwa∏ych
w budowie, Êrodków trwa∏ych oraz wartoÊci niematerial-
nych i prawnych obejmuje ogó∏ ich kosztów poniesio-
nych przez jednostk´ za okres budowy, monta˝u, przysto-
sowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyj´cia
do u˝ywania, w tym równie˝:
1) niepodlegajàcy odliczeniu podatek od towarów i us∏ug

oraz podatek akcyzowy;
2) koszt obs∏ugi zobowiàzaƒ zaciàgni´tych w celu ich sfi-

nansowania i zwiàzane z nimi ró˝nice kursowe, po-
mniejszony o przychody z tego tytu∏u.

10. Skorygowana cena nabycia aktywów finansowych i zo-
bowiàzaƒ finansowych to cena nabycia (wartoÊç), w ja-
kiej sk∏adnik aktywów finansowych lub zobowiàzaƒ fi-
nansowych zosta∏ po raz pierwszy wprowadzony do
ksiàg rachunkowych, pomniejszona o sp∏aty wartoÊci no-
minalnej, odpowiednio skorygowana o skumulowanà
kwot´ zdyskontowanej ró˝nicy mi´dzy wartoÊcià poczàt-
kowà sk∏adnika i jego wartoÊcià w terminie wymagalno-
Êci wyliczonà za pomocà efektywnej stopy procentowej,
a tak˝e pomniejszona o odpisy aktualizujàce wartoÊç.

11. Na dzieƒ nabycia lub powstania ujmuje si´ w ksi´gach
rachunkowych nabyte lub powsta∏e:
1) zapasy rzeczowych sk∏adników aktywów obrotowych

– wed∏ug cen nabycia lub kosztów wytworzenia;
2) nale˝noÊci i zobowiàzania, w tym równie˝ z tytu∏u

po˝yczek – wed∏ug wartoÊci nominalnej.
12. Opis kont bilansowych i pozabilansowych.

Zespó∏ 0 – „Majàtek trwa∏y”

Konta zespo∏u 0 „Majàtek trwa∏y” s∏u˝à do ewidencji:
— rzeczowego majàtku trwa∏ego (Êrodki trwa∏e – konto

011, pozosta∏e Êrodki trwa∏e konto 013),
— wartoÊci niematerialnych i prawnych (konto 020),
— finansowego majàtku trwa∏ego,
— umorzenia majàtku (umorzenie Êrodków trwa∏ych oraz

wartoÊci niematerialnych i prawnych – konto 071, umo-
rzenie pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych oraz pozosta∏ych
wartoÊci niematerialnych i prawnych – konto 072),

— inwestycji (Êrodki trwa∏e w budowie – konto 080).

Konto 011 – „Ârodki trwa∏e”

Konto 011 s∏u˝y do ewidencji stanu oraz zwi´kszeƒ
i zmniejszeƒ wartoÊci poczàtkowej Êrodków trwa∏ych (pod-
stawowych Êrodków trwa∏ych), które sà umarzane stopnio-
wo, wed∏ug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie
o podatku dochodowym od osób prawnych albo stawek
okreÊlonych przez dysponenta cz´Êci bud˝etowej s∏u˝àcych
dzia∏alnoÊci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si´ wszelkie zwi´ksze-
nia z tytu∏u przychodów i podwy˝szenia wartoÊci poczàtko-
wej Êrodków trwa∏ych, a na stronie Ma – wszelkie zmniej-
szenia stanu i wartoÊci poczàtkowej Êrodków trwa∏ych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— przychody nowych lub u˝ywanych Êrodków trwa∏ych po-

chodzàcych z zakupu, gotowych Êrodków trwa∏ych lub
inwestycji oraz wartoÊç ulepszeƒ zwi´kszajàcych war-
toÊç poczàtkowà Êrodków trwa∏ych,

— przychody Êrodków trwa∏ych nowo ujawnionych,
— nieodp∏atne przyj´cie Êrodków trwa∏ych,
— zwi´kszenia wartoÊci poczàtkowej Êrodków trwa∏ych do-

konywane na skutek aktualizacji ich wyceny,
— zwi´kszenia wartoÊci poczàtkowej Êrodków trwa∏ych do-

konywane na skutek ich ulepszenia; jeÊli Êrodki trwa∏e
uleg∏y ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekon-
strukcji, adaptacji lub modernizacji), to wartoÊç poczàt-
kowà tych Êrodków powi´ksza si´ o sum´ wydatków na
ich ulepszenie, w tym tak˝e o wydatki na nabycie cz´Êci
sk∏adowych lub peryferyjnych, których jednostkowa ce-
na nabycia przekracza 3.500 z∏; Êrodki trwa∏e uwa˝a si´
za ulepszone, je˝eli wydatki poniesione na przebudow´,
rozbudow´, rekonstrukcj´, adaptacj´ lub modernizacj´
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powodujà wzrost ich wartoÊci u˝ytkowej w stosunku do
wartoÊci z dnia przyj´cia Êrodków trwa∏ych do u˝ywania,
mierzonej w szczególnoÊci okresem u˝ywania, zdolno-
Êcià wytwórczà jakoÊcià produktów uzyskiwanych za po-
mocà ulepszonych Êrodków trwa∏ych i kosztami ich eks-
ploatacji.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si´ w szczególnoÊci:

— wycofanie Êrodków trwa∏ych z u˝ywania na skutek ich li-
kwidacji z powodu zniszczenia lub zu˝ycia, sprzeda˝y
oraz nieodp∏atnego przekazania,

— ujawnione niedobory Êrodków trwa∏ych,
— zmniejszenia wartoÊci poczàtkowej Êrodków trwa∏ych

dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegó∏owa prowadzona do konta 011
umo˝liwia:
— ustalenie wartoÊci poczàtkowej poszczególnych obiek-

tów Êrodków trwa∏ych,
— ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym po-

wierzono Êrodki trwa∏e,
— nale˝yte obliczenie umorzenia od Êrodków trwa∏ych pod-

legajàcych umorzeniu.
Konto 011 mo˝e wykazywaç saldo Wn, które oznacza

stan Êrodków trwa∏ych w wartoÊci poczàtkowej.
Inwentaryzacj´ Êrodków trwa∏ych znajdujàcych si´ na

terenie strze˝onym, przeprowadza si´ metodà spisu z natury
raz w ciàgu 4 lat. 

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Przyj´cie Êrodka trwa∏ego do u˝ywania:
a) z inwestycji/modernizacji w drodze inwestycji,
b) bezpoÊrednio z zakupu/modernizacji w drodze zakupu,
c) ujawnionych jako nadwy˝ki (PK – protokó∏ ró˝nic inwentaryzacyjnych).

080
101, 130, 132, 137, 201, 300
248

2. Aktualizacja wyceny poczàtkowej. 800

3. Ârodki trwa∏e otrzymane nieodp∏atnie:
a) od innej jednostki na podstawie decyzji w∏aÊciwego organu (w dotychczasowej

wartoÊci poczàtkowej):
1. wartoÊç dotychczasowego umorzenia,
2. wartoÊç nieumorzona,

b) z tytu∏u darowizny.

071
800
800

4. Przekwalifikowanie wyposa˝enia do Êrodków trwa∏ych. 013

Zapisy strony Wn konta 011.

Zapisy strony Ma konta 011.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Wycofanie Êrodków trwa∏ych z eksploatacji wskutek likwidacji, sprzeda˝y, nieod-
p∏atnego przekazania:
a) wartoÊç dotychczasowego umorzenia,
b) wartoÊç nieumorzona.

071
800

2. Urz´dowa aktualizacja wartoÊci poczàtkowej Êrodka trwa∏ego zmniejszajàca jego
wartoÊç. 800

Zapisy na koncie 011 powy˝ej przedstawione sà przy-
k∏adowymi zapisami odzwierciedlajàcymi charakter konta
i mogà byç rozszerzane lub ograniczane ze wzgl´du na:
— zmian´ przepisów;
— zmian´ zasad rachunkowoÊci;
— specyfik´ zdarzeƒ ekonomicznych.

Na koncie tym ksi´guje si´ te sk∏adniki aktywów trwa-
∏ych, których wartoÊç poczàtkowa w dniu zakupu (nabycia –
nieodp∏atne otrzymanie) przekracza kwot´ ustalonà w przepi-
sach o podatku dochodowym od osób prawnych w zakresie
zaliczania sk∏adników majàtkowych do Êrodków trwa∏ych.
Analityczne zapisy do tego konta prowadzone sà w ksi´dze
inwentarzowej Êrodków trwa∏ych prowadzonej elektronicznie
w Biurze Kwatermistrzowskim. Na koncie tym ksi´guje si´
tak˝e inwestycje proste tj. zakup gotowych do u˝ywania
sk∏adników aktywów trwa∏ych z pomini´ciem konta 080 – In-
westycje (Êrodki trwa∏e w budowie). Wycena Êrodków trwa-
∏ych nast´puje wed∏ug poni˝szych zasad. WartoÊç poczàtko-
wà stanowiàcà cen´ nabycia lub koszt wytworzenia Êrodka

trwa∏ego powi´kszajà koszty jego ulepszenia, polegajàcego
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji
i powodujàcego, ˝e wartoÊç u˝ytkowa tego Êrodka po zakoƒ-
czeniu ulepszenia przewy˝sza posiadanà przy przyj´ciu do
u˝ywania wartoÊç u˝ytkowà, mierzonà okresem u˝ywania,
zdolnoÊcià wytwórczà, jakoÊcià produktów uzyskiwanych
przy pomocy ulepszonego Êrodka trwa∏ego, kosztami eksplo-
atacji lub innymi miarami. WartoÊç poczàtkowà Êrodków
trwa∏ych – z wyjàtkiem gruntów nie s∏u˝àcych wydobyciu
kopalin metodà odkrywkowà – zmniejszajà odpisy amortyza-
cyjne lub umorzeniowe dokonywane w celu uwzgl´dnienia
utraty ich wartoÊci, na skutek u˝ywania lub up∏ywu czasu.
WartoÊç poczàtkowà i dotychczas dokonane od Êrodków
trwa∏ych odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe mogà, na
podstawie odr´bnych przepisów, ulegaç aktualizacji wyceny.
Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny wartoÊç ksi´gowa
netto Êrodka trwa∏ego nie powinna byç wy˝sza od jego war-
toÊci godziwej, której odpisanie w przewidywanym okresie
jego dalszego u˝ywania jest ekonomicznie uzasadnione. Po-
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wsta∏à na skutek aktualizacji wyceny ró˝nic´ wartoÊci netto
Êrodków trwa∏ych odnosi si´ na fundusz z aktualizacji wyce-
ny. Odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych od Êrodka
trwa∏ego dokonuje si´ drogà systematycznego, planowego
roz∏o˝enia jego wartoÊci poczàtkowej na ustalone okresy
amortyzacji: rozpocz´cie amortyzacji nie wczeÊniej ni˝ w na-
st´pnym miesiàcu po przyj´ciu Êrodka trwa∏ego do u˝ywania,
a jej zakoƒczenie – nie póêniej ni˝ z chwilà zrównania warto-
Êci odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych z warto-
Êcià poczàtkowà Êrodka trwa∏ego lub przeznaczenie go do li-
kwidacji, sprzeda˝y lub stwierdzenia jego niedoboru, z ewen-
tualnym uwzgl´dnieniem przewidywanej przy likwidacji ce-
ny sprzeda˝y netto pozosta∏oÊci Êrodka trwa∏ego. Dopuszcza
si´ dokonywanie odpisów amortyzacyjnych od pierwszego
dnia miesiàca nast´pujàcego po miesiàcu w którym przekaza-
no Êrodek trwa∏y do u˝ywania. Dla Êrodków trwa∏ych o ni-
skiej jednostkowej wartoÊci poczàtkowej mo˝na ustalaç odpi-
sy amortyzacyjne lub umorzeniowe w sposób uproszczony,
przez dokonywanie zbiorczych odpisów dla grup Êrodków
zbli˝onych rodzajem i przeznaczeniem lub jednorazowo od-
pisujàc wartoÊç tego rodzaju Êrodków trwa∏ych. Do wyceny
wartoÊci niematerialnych i prawnych oraz sposobów dokony-
wania od nich odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych
stosuje si´ odpowiednio za∏o˝enia przedstawione powy˝ej
w niniejszym planie kont.

Konto 013 – „Pozosta∏e Êrodki trwa∏e w u˝ywaniu”

Konto 013 s∏u˝y do ewidencji stanu oraz zwi´kszeƒ
i zmniejszeƒ wartoÊci poczàtkowej pozosta∏ych Êrodków
trwa∏ych, które umarza si´ jednorazowo w miesiàcu przyj´-

cia do u˝ywania. Pozosta∏e Êrodki trwa∏e finansuje si´ ze
Êrodków na wydatki bie˝àce i przeznacza na potrzeby dzia-
∏alnoÊci podstawowej jednostki lub dzia∏alnoÊci finansowo
wyodr´bnionej.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si´ wszelkie zwi´ksze-
nia, a na stronie Ma – wszelkie zmniejszenia stanu i warto-
Êci poczàtkowej pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych znajdujà-
cych si´ w u˝ywaniu.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— Êrodki trwa∏e przyj´te do u˝ywania z magazynu, zakupu

lub inwestycji,
— nadwy˝ki Êrodków trwa∏ych w u˝ywaniu,
— nieodp∏atne otrzymanie pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— wycofanie Êrodków trwa∏ych z u˝ywania na skutek li-

kwidacji, zniszczenia lub zu˝ycia, sprzeda˝y oraz nieod-
p∏atnego przekazania,

— ujawnione niedobory Êrodków trwa∏ych w u˝ywaniu.
Ewidencja szczegó∏owa do konta 013 – iloÊciowo-war-

toÊciowa – prowadzona jest elektronicznie w Biurze Kwa-
termistrzowskim umo˝liwiajàc:
— ustalenie wartoÊci poczàtkowej Êrodków trwa∏ych odda-

nych do u˝ywania,
— ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, u których

znajdujà si´ Êrodki trwa∏e.
Konto 013 mo˝e wykazywaç saldo Wn, które wyra˝a

wartoÊç Êrodków trwa∏ych znajdujàcych si´ w u˝ywaniu
w wartoÊci poczàtkowej.

Inwentaryzacj´ pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych metodà
spisu z natury, przeprowadza si´ nie rzadziej ni˝ raz w cià-
gu 4 lat.

Zapisy strony Wn konta 013

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

3. Otrzymane nieodp∏atnie u˝ywane pozosta∏e Êrodki trwa∏e od jednostek bud˝eto-
wych, zak∏adów bud˝etowych i gospodarstw pomocniczych.

1. Zakup pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych. 101, 130, 132, 137, 201

072

4.

2. Ujawnione nadwy˝ki. 248

Otrzymane nieodp∏atnie u˝ywane pozosta∏e Êrodki trwa∏e od innych osób. 760

Zapisy strony Ma konta 013.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Przekwalifikowanie pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych do Êrodków trwa∏ych. 011

3.

2. Likwidacja pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych na skutek zu˝ycia lub sprzeda˝y. 072

Nieodp∏atne przekazanie pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych. 072

Na koncie tym ksi´guje si´ te sk∏adniki aktywów trwa-
∏ych których wartoÊç poczàtkowa w dniu zakupu (nabycia,
nieodp∏atnego otrzymania) nie przekracza kwoty ustalonej
w podatku dochodowym od osób prawnych w zakresie za-
liczania sk∏adników majàtkowych do Êrodków trwa∏ych
oraz te sk∏adniki o których mowa w § 5 ust. 3 pkt 2–6 roz-
porzàdzenia.

Analityka do konta 013 prowadzona jest w ksi´dze in-
wentarzowej pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych (wyposa˝enie)
w Biurze Kwatermistrzowskim.

Saldo tego konta nie wyst´puje w bilansie, poniewa˝
przy sporzàdzaniu bilansu koryguje si´ je o wartoÊç umorze-
nia ksi´gowanego na koncie 072, a t´ grup´ Êrodków trwa-
∏ych umarza si´ w 100% w chwili wydania do u˝ywania.
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Konto 020 – „WartoÊci niematerialne i prawne”

Konto 020 s∏u˝y do ewidencji stanu zwi´kszeƒ i zmniej-
szeƒ wartoÊci poczàtkowej wartoÊci niematerialnych i praw-
nych, do których zalicza si´ w szczególnoÊci licencje na pro-
gramy komputerowe o przewidywanym okresie u˝ywania
d∏u˝szym ni˝ 1 rok. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si´
wszelkie zwi´kszenia, a na stronie Ma – wszelkie zmniejsze-
nia stanu wartoÊci poczàtkowej wartoÊci niematerialnych
i prawnych. Na koncie 020 ksi´gowane sà podstawowe war-

toÊci niematerialne i prawne umarzane stopniowo i wartoÊci
niematerialne i prawne umarzane jednorazowo w miesiàcu
oddania do u˝ytkowania. Ewidencja szczegó∏owa prowadzo-
na do konta 020 umo˝liwia podzia∏ wartoÊci materialnych
i prawnych wed∏ug ich tytu∏ów lub osób odpowiedzialnych.

Inwentaryzacj´ wartoÊci niematerialnych i prawnych prze-
prowadza si´ corocznie wed∏ug stanu na dzieƒ 31 grudnia.

Konto 020 mo˝e wykazywaç saldo Wn, które wyra˝a stan
wartoÊci niematerialnych i prawnych w wartoÊci poczàtkowej.

Zapisy strony Wn konta 020.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Przyj´cie wartoÊci niematerialnych i prawnych do u˝ywania z:
— inwestycji,
— zakupu,
— ujawnione nadwy˝ki.

080
101, 130, 132, 137, 201, 300, 310
248

2. Otrzymanie nieodp∏atnie wartoÊci niematerialne i prawnych:
— umarzane stopniowo,

a) od innych jednostek i zak∏adów bud˝etowych:
• wartoÊç dotychczasowego umorzenia,
• wartoÊç nieumorzona,

b) z tytu∏u darów
— umarzane w 100% w miesiàcu przyj´cia do u˝ywania:

a) od innych jednostek i zak∏adów bud˝etowych:
• nowe
• u˝ywane

b) z tytu∏u darów

071
800
800

760
072
760

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Rozchód (likwidacja) wartoÊci niematerialnych i prawnych:
a) umarzanych stopniowo:

• wartoÊç dotychczasowego umorzenia,
• wartoÊç nieumorzona;

b) umarzanych jednorazowo.

071
800
072

Zapisy strony Ma konta 020.

Konto 071 – „Umorzenie Êrodków trwa∏ych oraz podsta-
wowych wartoÊci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 s∏u˝y do ewidencji zmniejszeƒ wartoÊci po-
czàtkowej z tytu∏u umorzenia Êrodków trwa∏ych oraz warto-
Êci niematerialnych i prawnych, które podlegajà umorzeniu
wed∏ug stawek amortyzacyjnych, okreÊlonych w przepisach
do ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych. Na
stronie Ma konta 071 ujmuje si´ wszelkie zwi´kszenia, a na

Wn – wszelkie zmniejszenia umorzenia wartoÊci poczàtko-
wej Êrodków trwa∏ych oraz wartoÊci niematerialnych i praw-
nych. Konto 071 mo˝e wykazywaç saldo Ma, które wyra˝a
stan umorzenia wartoÊci Êrodków trwa∏ych oraz wartoÊci nie-
materialnych i prawnych. Przyjmuje si´ naliczanie umorzenia
jednorazowo za okres roku w korespondencji z kontem 401.

Konto 071 mo˝e wykazywaç saldo Ma, które wyra˝a
stan umorzenia wartoÊci Êrodków trwa∏ych oraz wartoÊci
niematerialnych i prawnych.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Wyksi´gowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych Êrodków trwa∏ych
oraz podstawowych wartoÊci niematerialnych i prawnych wycofanych z u˝ywa-
nia w wyniku postawienia Êrodków trwa∏ych w stan likwidacji na skutek znisz-
czenia, zu˝ycia, lub sprzeda˝y podstawowych:
a. Êrodków trwa∏ych,
b. wartoÊci niematerialnych i prawnych.

011
020

2. Urz´dowe zmniejszenie umorzenia w zwiàzku z aktualizacjà wartoÊci poczàt-
kowej podstawowych Êrodków trwa∏ych i wartoÊci niematerialnych i prawnych. 800

Zapisy strony Wn konta 071.
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Konto 072 – „Umorzenie pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych
oraz wartoÊci niematerialnych i prawnych”

Konto 072 s∏u˝y do ewidencji zmniejszeƒ wartoÊci po-
czàtkowej Êrodków trwa∏ych oraz wartoÊci niematerialnych
i prawnych, podlegajàcych umorzeniu w pe∏nej wartoÊci,
w miesiàcu wydania ich do u˝ywania, z tytu∏u dokonanego
umorzenia.

Umorzenie ksi´gowane jest w korespondencji z kon-
tem 400.

Na koncie 072 ujmuje si´ umorzenie:
1) ksià˝ek i innych zbiorów bibliotecznych,
2) Êrodków dydaktycznych, w tym tak˝e transportu, s∏u-

˝àcych do nauczania i wychowania w szko∏ach i pla-
cówkach oÊwiatowych,

3) odzie˝y i umundurowania,
4) mebli i dywanów,
5) inwentarza ˝ywego,
6) pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych (wyposa˝enia) oraz

wartoÊci niematerialnych i prawnych, o wartoÊciach
nie przekraczajàcych wielkoÊci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od osób prawnych, dla któ-
rych odpisy amortyzacyjne sà uznawane za koszt uzy-
skania przychodu w 100% ich wartoÊci w momencie
oddania do u˝ywania.

Umorzenie tych Êrodków trwa∏ych oraz wartoÊci niema-
terialnych i prawnych ustala si´ w pe∏nej ich wartoÊci pod
datà wydania do u˝ywania. Na stronie Ma konta 072 ujmu-
je si´ wszelkie zwi´kszenia, a na stronie Wn – wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartoÊci poczàtkowej Êrodków
trwa∏ych oraz wartoÊci niematerialnych i prawnych umorzo-
nych w pe∏nej wartoÊci w miesiàcu oddania do u˝ywania. 

Na stronie Wn ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— wyksi´gowanie umorzenia Êrodków trwa∏ych oraz warto-

Êci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powo-
du zu˝ycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekaza-
nych nieodp∏atnie,

— wyksi´gowanie umorzenia Êrodków trwa∏ych oraz warto-
Êci niematerialnych i prawnych stanowiàcych niedobór
lub szkod´.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si´ w szczególnoÊci:

— umorzenie nowych, wydanych do u˝ywania Êrodków
trwa∏ych oraz wartoÊci niematerialnych i prawnych,

— umorzenie ujawnionych nadwy˝ek Êrodków trwa∏ych
oraz wartoÊci niematerialnych i prawnych,

— umorzenie naliczone od otrzymanych nieodp∏atnie nowych
Êrodków trwa∏ych i wartoÊci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 mo˝e wykazywaç saldo Ma, które wyra˝a

stan umorzenia wartoÊci poczàtkowej Êrodków trwa∏ych
i wartoÊci niematerialnych i prawnych umorzonych w pe∏nej
wartoÊci w miesiàcu wydania do u˝ywania.

Zapisy strony Ma konta 071.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczone za okres umorzenie podstawowych Êrodków trwa∏ych oraz wartoÊci nie-
materialnych i prawnych. 401

3.

2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanego od innej jednostki lub zak∏adu bud˝etowe-
go podstawowego:
a. Êrodka trwa∏ego,
b. wartoÊci niematerialnej i prawnej.

011
020

Urz´dowe zwi´kszenie umorzenia w zwiàzku z aktualizacjà wartoÊci poczàtkowej
podstawowych Êrodków trwa∏ych i wartoÊci niematerialnych i prawnych. 800

Zapisy strony Wn konta 072.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Spisanie z ewidencji wartoÊci umorzenia pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych i wartoÊci
niematerialnych i prawnych z tytu∏u:
— likwidacji, sprzeda˝y, nieodp∏atnego przekazania. 013, 020

Zapisy strony Ma konta 072.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Umorzenie w pe∏nej wartoÊci nowych, wydanych do u˝ytkowania Êrodków trwa∏ych
i wartoÊci niematerialnych i prawnych (zakupionych lub otrzymanych nieodp∏atnie). 400

3.

2. Umorzenie ujawnionych nadwy˝ek Êrodków trwa∏ych i wartoÊci niematerialnych
i prawnych. 400

Umorzenie otrzymanych nieodp∏atnie u˝ywanych Êrodków trwa∏ych i wartoÊci nie-
materialnych i prawnych od jednostek bud˝etowych, zak∏adów bud˝etowych i go-
spodarstw pomocniczych. 013, 020
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Konto 080 – „Inwestycje – pozosta∏e Êrodki trwa∏e w budowie”

Konto 080 s∏u˝y do ewidencji kosztów inwestycji rozpo-
cz´tych oraz rozliczenia kosztów inwestycji na uzyskane
efekty. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— poniesione koszty dotyczàce inwestycji prowadzonych

zarówno przez obcych wykonawców, jak i we w∏asnym
zakresie,

— poniesione koszty dotyczàce przekazanych do monta˝u,
lecz jeszcze nie oddanych do u˝ywania maszyn, urzà-
dzeƒ itp., zakupionych od kontrahentów oraz wytworzo-
nych w ramach dzia∏alnoÊci gospodarczej,

— poniesione koszty ulepszenia Êrodka trwa∏ego (przebu-
dowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub moderni-
zacja), które powodujà zwi´kszenie wartoÊci u˝ytkowej
Êrodka trwa∏ego),

— rozliczenie nadwy˝ki zysków inwestycyjnych nad strata-
mi inwestycyjnymi.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si´ wartoÊç uzyskanych

efektów inwestycyjnych, a w szczególnoÊci:
— Êrodków trwa∏ych,

— wartoÊci niematerialnych i prawnych,
— wartoÊç sprzedanych i nieodp∏atnie przekazanych inwe-

stycji,
— rozliczenie nadwy˝ki strat inwestycyjnych nad zyskami

inwestycyjnymi,
— nieodp∏atne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Na koncie 080 nie ksi´guje si´ rozliczenia kosztów do-
tyczàcych zakupów gotowych Êrodków trwa∏ych (inwestycji
prostych) odnoszonych bezpoÊrednio na konto 011, za wy-
jàtkiem zakupów inwestycyjnych ze Êrodków bezzwrotnej
pomocy zagranicznej. Ewidencja szczegó∏owa prowadzona
do konta 080 zapewnia co najmniej wyodr´bnienie kosztów
inwestycji wed∏ug poszczególnych rodzajów efektów inwe-
stycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wy-
tworzenia poszczególnych obiektów Êrodków trwa∏ych oraz
wartoÊci niematerialnych i prawnych. 

Konto 080 mo˝e wykazywaç saldo Wn, które oznacza
koszty inwestycji nie zakoƒczonych. Inwentaryzacj´ ma-
szyn i urzàdzeƒ wchodzàcych w sk∏ad Êrodków trwa∏ych
w budowie, znajdujàcych si´ na terenie zastrze˝onym, prze-
prowadza si´ wed∏ug stanu na 31 grudnia.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Nieodp∏atnie uzyskane inwestycje (Êrodki trwa∏e w budowie). 800

4.

2.
Poniesione nak∏ady inwestycyjne:
— uj´te na rozrachunkach,
— nie uj´te na rozrachunkach.

201
101, 130, 132, 137, 138

Rozliczenie zysków nad stratami inwestycyjnymi. 800

6.

5. Zap∏acone kary i odsetki obcià˝ajàce inwestycj´. 101, 130, 132

Zarachowanie wynagrodzenia w koszty inwestycji. 231

3. Zu˝ycie materia∏ów inwestycyjnych. 310

Zapisy strony Wn konta 080.

Zapisy strony Ma konta 080.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

1. Wyksi´gowanie kosztów sprzedanych inwestycji rozpocz´tych. 800

Ujawnienie niedoborów i szkód w dzia∏alnoÊci inwestycyjnej.

4.

2. Uzyskanie efektów ekonomicznych inwestycji, rozliczenie kosztów ulepszeƒ Êrod-
ków trwa∏ych. 011, 020, 013

Nieodp∏atne przekazanie inwestycji po kosztach. 800

244

3. Rozliczenie strat nad zyskami (brak efektów ekonomicznych). 800

Zespó∏ 1 – „Ârodki pieni´˝ne i rachunki bankowe”

Konta zespo∏u 1 „Ârodki pieni´˝ne i rachunki bankowe”
s∏u˝à do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych Êrodków pieni´˝nych prze-
chowywanych w kasach,

2) krótkoterminowych papierów wartoÊciowych,
3) krajowych i zagranicznych Êrodków pieni´˝nych, loko-

wanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytów w krajowych i za-

granicznych Êrodkach pieni´˝nych,
5) wszelkich innych krajowych i zagranicznych Êrodków

pieni´˝nych.

Zadaniem kont zespo∏u 1 jest odzwierciedlenie operacji
pieni´˝nych oraz obrotów i stanów Êrodków pieni´˝nych
oraz krótkoterminowych papierów wartoÊciowych.

Konto 101 – „Kasa”

Konto 101 s∏u˝y do ewidencji krajowej i zagranicznej
gotówki znajdujàcej si´ w kasach jednostki. Na stronie Wn
konta 101 ujmuje si´ wp∏ywy gotówki oraz nadwy˝ki kaso-
we, a na stronie Ma – rozchody i niedobory kasowe. War-
toÊç konta 101 koryguje si´ tak˝e o ró˝nice kursowe doty-
czàce gotówki w obcej walucie. Ewidencja szczegó∏owa
prowadzona do konta 101 umo˝liwia ustalenie:
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1) stanu gotówki w walucie polskiej,

2) wyra˝onego w walucie polskiej i obcej stanu gotówki
w walucie zagranicznej, z podzia∏em na poszczególne
waluty obce,

3) wartoÊç gotówki powierzonej poszczególnym oso-
bom za nià odpowiedzialnym.

Konto 101 mo˝e wykazywaç saldo Wn, które oznacza
stan gotówki w kasie. Obroty gotówkowe podlegajà uj´ciu
w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu i roz-
chodu gotówki z kasy z zastrze˝eniem § 7 ust. 3 pkt 4 In-
strukcji gospodarki kasowej w KG PSP. Inwentaryzacj´
Êrodków pieni´˝nych w kasie metodà spisu z natury przepro-
wadza si´ corocznie wed∏ug stanu na dzieƒ 31 grudnia.

Zapisy strony Wn konta 101.

Zapisy strony Ma konta 101.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

6.

5.

1. Podj´cie gotówki z banku, Êrodki pieni´˝ne w drodze. 140

Wp∏aty przychodów nieprzypisanych (sprzeda˝ us∏ug i wyrobów, sprzeda˝ towa-
rów, sprzeda˝ materia∏ów, Êrodków trwa∏ych oraz wartoÊci niematerialnych i praw-
nych, dochodów bud˝etowych, otrzymanych darowizn, kar i odszkodowaƒ).

4.

2. Wp∏aty z tytu∏u nale˝noÊci uj´tych na kontach rozrachunków. 201, 221, 225, 231, 234, 235,
237, 238

Wp∏aty sum depozytowych i na zlecenie, innych (wadia przetargowe i kaucje). 246, 247, 249

700, 730, 750, 760

Ró˝nice kursowe gotówki obcej na koniec kwarta∏u (wycena wg kursu Êrednie-
go ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski). 750

3. Wp∏ata niepodj´tych wynagrodzeƒ, kwot nale˝nych osobom trzecim (sk∏adki
PZU, inne zobowiàzania). 235, 231

8.

7. Wp∏aty zysków nadzwyczajnych do kasy – zdarzenia losowe. 860

Nadwy˝ki kasowe (ró˝nice inwentaryzacyjne). 248

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

6.

5.

1. Wyp∏ata wynagrodzeƒ i innych nale˝noÊci (dowód KW/lista p∏ac). 231

Sp∏ata zobowiàzaƒ wobec:
a) dostawców,
b) pracowników,
c) innych.

4.

2. Wyp∏ata po˝yczek z ZFÂS. 237

Wyp∏ata zaliczek nieuj´tych na listach p∏ac. 234

011, 080, 013, 020, 201, 400, 404
231, 234
246, 247, 249

Zap∏ata gotówkà za kary, itd. 400, 851, 852

3. Sumy do odprowadzenia na rachunki bankowe (niepodj´te wynagrodzenia,
wp∏acone sk∏adki PZU, inne). 140

8.

7. Ró˝nice kursowe gotówki obcej na koniec kwarta∏u (wycena wg kursu Êrednie-
go ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski). 750

Niedobory w kasie – inwentaryzacja. 244

Konto 130 – „Rachunek bie˝àcy jednostek bud˝etowych”

Konto 130 s∏u˝y do ewidencji stanu Êrodków bud˝etowych
oraz obrotów na rachunku bankowym jednostki bud˝etowej
z tytu∏u wydatków i dochodów (wp∏ywów) bud˝etowych ob-
j´tych planem finansowym jednostki bud˝etowej. Zakres ewi-
dencji szczegó∏owej do konta 130 uwzgl´dnia obowiàzek gru-
powania danych o dochodach i wydatkach zgodnie z rozporzà-

dzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w spra-
wie szczegó∏owej klasyfikacji dochodów, wydatków, przycho-
dów i rozchodów oraz Êrodków pochodzàcych ze êróde∏ zagra-
nicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726, z póên. zm.1)) oraz rozpo-
rzàdzeniem Ministra Finansów z dnia 26 paêdziernika 2007 r.
w sprawie szczegó∏owej klasyfikacji wydatków strukturalnych
(Dz. U. Nr 209, poz. 1511).

—————————

1) Zmiany wymienionego rozporzàdzenia zosta∏y og∏oszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 137, poz. 976 i Nr 195, poz. 1443 oraz z 2007 r. Nr 48,
poz. 322, Nr 128, poz. 890 i Nr 234, poz. 1721.
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Na stronie Wn konta 130 ujmuje si´:
— wp∏yw Êrodków bud˝etowych przekazanych przez dys-

ponenta Êrodków bud˝etowych wy˝szego stopnia,
a przeznaczonych na realizacj´ wydatków bud˝etowych
zgodnie z planem finansowym jednostki bud˝etowej
(ewidencja analityczna w kwotach zbiorczych otrzyma-
nych Êrodków na realizacj´ planu finansowego) oraz dla
dysponentów ni˝szego stopnia w korespondencji z kon-
tem 223 „Rozliczenie wydatków bud˝etowych”,

— wp∏ywy Êrodków bud˝etowych z tytu∏u zrealizowanych
przez jednostk´ bud˝etowà dochodów bud˝etowych
(ewidencja analityczna wed∏ug podzia∏ek klasyfikacji
bud˝etowej dochodów bud˝etowych), w korespondencji
z kontem 140, 221 lub w∏aÊciwym kontem przychodów
zespo∏u 7 „Przychody i koszty ich uzyskania”,

— wp∏ywy Êrodków pochodzàcych z bud˝etu Unii Europej-
skiej z tytu∏u refundacji wydatków poniesionych z bu-
d˝etu paƒstwa na finansowanie programów i projektów
realizowanych w ramach Narodowego Planu Rozwoju
2004–2006 (fundusze strukturalne, Fundusze SpójnoÊci),
w korespondencji z kontem 227 „Rozliczenie dochodów
ze Êrodków funduszy pomocowych”, 

— wp∏ywy Êrodków bud˝etowych z tytu∏u zrealizowanej
przez jednostk´ sprzeda˝y odnoszonej na zwrot wydat-
ków (zwrot wydatków dokonanych w tym samym roku,
w którym poniesiono wydatki) w korespondencji z kon-
tem 201. Dotyczy refakturowania kosztów korzystania
z telefonów s∏u˝bowych telefonii komórkowej ponad
przyznany limit oraz refakturowanie kosztów rozmów
z telefonów stacjonarnych u˝yczonych zwiàzkom zawo-
dowym dzia∏ajàcym w Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej. Na-
tomiast przychód ze sprzeda˝y noclegów w pokojach
przeznaczonych do wypoczynku KG PSP, Przeglàdu Po-
˝arniczego i Dziennika Urz´dowego KG PSP oraz miej-
sca reklamowego w Przeglàdzie Po˝arniczym, a tak˝e
wynajmu samochodów s∏u˝bowych dla pracowników,
przyjmowany jest przejÊciowo, z uwagi na rozliczenia
z tytu∏u VAT, na rachunek bie˝àcy wydatków bud˝eto-
wych. Po kwalifikacji kwoty nale˝noÊci z tytu∏u docho-
dów bud˝etowych zostaje ona przekazana na subkonto
dochodów rachunku bie˝àcego,

— przejÊciowo zarachowane Êrodki z tytu∏u b∏´dów banko-
wych lub niew∏aÊciwie oznaczonych wp∏at,

— zwroty niewykorzystanych Êrodków na wydatki dyspo-
nentów ni˝szego stopnia.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje si´:

— zrealizowane wydatki bud˝etowe zgodnie z planem fi-
nansowym jednostki bud˝etowej, w tym równie˝ Êrodki
pobrane do kasy na realizacj´ wydatków bud˝etowych
(ewidencja analityczna wed∏ug podzia∏ek klasyfikacji
bud˝etowej wydatków bud˝etowych), w korespondencji
z w∏aÊciwymi kontami zespo∏u 1, 2, 3, 4,7 lub 8,

— przelewy dochodów bud˝etowych na rachunek Minister-
stwa Finansów, w korespondencji z kontem 222 „Rozli-
czenie dochodów bud˝etowych”,

— przekazanie na wyodr´bnionych rachunek Ministerstwa
Finansów Êrodków otrzymanych z bud˝etu Unii Europej-
skiej z tytu∏u refundacji wydatków poniesionych z bu-
d˝etu paƒstwa na finansowanie programów i projektów
realizowanych w ramach Narodowego Planu Rozwoju
2004–2006 (fundusze strukturalne, Fundusze SpójnoÊci),
w korespondencji z kontem 227 „Rozliczenie dochodów
ze Êrodków funduszy pomocowych”,

— okresowe przelewy Êrodków bud˝etowych dla dysponen-
tów Êrodków bud˝etowych ni˝szego stopnia (ewidencja
analityczna wed∏ug jednostek, którym przekazano Êrodki
bud˝etowe), w korespondencji z kontem 223 „Rozlicze-
nie wydatków bud˝etowych”,

— przelewy dotacji bud˝etowych do jednostek, którym sà
nale˝ne, w korespondencji z kontem 224 „Rozliczenie
udzielonych dotacji bud˝etowych”,

— zwrot niewykorzystanych Êrodków na wydatki w∏asne
i dysponentów ni˝szego stopnia do dysponenta g∏ównego,

— zwroty Êrodki z tytu∏u b∏´dów bankowych lub niew∏aÊci-
wie oznaczonych wp∏at.
Zapisów na koncie 130 dokonuje si´ wed∏ug wyciàgów

bankowych, w zwiàzku z czym musi zachodziç pe∏na zgod-
noÊç zapisów mi´dzy ksi´gowoÊcià jednostki, a ksi´gowo-
Êcià banku. Na koncie 130 obowiàzuje zachowanie zasady
czystoÊci obrotów, co oznacza, ˝e do b∏´dnych zapisów,
zwrotów nadp∏at, przyj´tych wp∏at odnoszonych na zwrot
wydatków, korekty niew∏aÊciwych wydatków itp. wprowa-
dza si´ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach
konta. Konto 130 mo˝e wykazywaç saldo Wn, które oznacza
stan Êrodków bud˝etowych na rachunku bie˝àcym jednostki
bud˝etowej. Saldo konta 130 równe jest saldu sald wynikajà-
cych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont:
1) wydatków bud˝etowych; konto 130 w zakresie wydatków

bud˝etowych mo˝e wykazywaç saldo Wn, które oznacza
stan Êrodków bud˝etowych otrzymanych na realizacj´ wy-
datków bud˝etowych, a nie wykorzystanych do koƒca roku,

2) dochodów (wp∏ywów) bud˝etowych; konto 130 w zakre-
sie dochodów bud˝etowych mo˝e wykazywaç saldo Wn,
które oznacza stan Êrodków bud˝etowych, z tytu∏u zreali-
zowanych dochodów bud˝etowych, które do koƒca roku
nie zosta∏y przekazane do bud˝etu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksi´gowanie:

1) Êrodków bud˝etowych niewykorzystanych do koƒca ro-
ku, w korespondencji z kontem 223 „Rozliczenie wydat-
ków bud˝etowych”,

2) przelewu do bud˝etu paƒstwa dochodów bud˝etowych
pobranych, lecz nieprzekazanych do koƒca roku, w kore-
spondencji z kontem 222 „Rozliczenie dochodów bud˝e-
towych”.

Zapisy strony Wn konta 130.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Wp∏yw Êrodków od dysponenta g∏ównego na wydatki w∏asne i wydatki podporzàd-
kowanych dysponentów ni˝szego stopnia do wysokoÊci zatwierdzonego planu.

Sumy zwrócone na rachunek wydatków bud˝etowych w roku ich dokonania (z ka-
sy, z sum pieni´˝nych w drodze, z innych rachunków bankowych, za zg∏oszony do
wykupu czek obcy).

223

140

1 2 3
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Zapisy strony Ma konta 130.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

Wp∏aty bezpoÊrednie od kontrahentów:
a) kwot uj´tych uprzednio jako nale˝noÊci, a zaliczonych na zmniejszenie wydat-

ków bud˝etowych (w tym – odszkodowaƒ nale˝nych z tytu∏u ubezpieczeƒ samo-
chodowych),

b) w pozosta∏ych przypadkach – zaliczanych na zmniejszenie wydatków bud˝eto-
wych (uprzednio zaksi´gowanych kosztów).

Zwrot dotacji przekazanych (w danym roku).

Omy∏ki w wyciàgu bankowym.

Wp∏ywy bezpoÊrednio na rachunek bankowy kwot dotyczàcych dochodów bud˝e-
towych:
a) uprzednio zaewidencjonowanych jako nale˝noÊci przypisane,
b) pozosta∏ych nale˝noÊci (nieprzypisanych).

Wp∏ywy Êrodków pochodzàcych z bud˝etu Unii Europejskiej z tytu∏u refundacji
wydatków poniesionych z bud˝etu paƒstwa na finansowanie programów i projektów
realizowanych w ramach NPR 2004–2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Spój-
noÊci).

Wp∏ywy na rachunek – dochodów bud˝etowych przyj´tych uprzednio do kasy.

Wp∏yw Êrodków za zg∏oszony do wykupu czek obcy.

201, 225, 229, 231, 234, 249

400

224

249

221
750, 760

227

140

140

1 2 3

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

1. Pobranie gotówki do kasy. 140

Przekazanie dotacji bud˝etowych.

4.

2. Sp∏ata zobowiàzaƒ przelewem zobowiàzaƒ uj´tych na kontach rozrachunkowych
(dotyczàcych dzia∏alnoÊci bie˝àcej i inwestycyjnej*).

201, 225, 229, 221, 234, 235,
249

Przelewy z tytu∏u wydatków ksi´gowanych bezpoÊrednio w ci´˝ar kosztów z pomi-
ni´ciem kont rozrachunkowych. 080*, 400, 404

224

3. Zakup sk∏adników aktywów trwa∏ych ze Êrodków bie˝àcych. 011, 013, 020

9. Zwrot niewykorzystanych w danym roku Êrodków (przelew po zakoƒczeniu roku
bud˝etowego) na rzecz dysponenta wy˝szego stopnia.

8.

6. Okresowe przelewy zrealizowanych dochodów bud˝etowych na rachunek Minister-
stwa Finansów. 222

Przelew Êrodków bud˝etowych na rzecz dysponentów ni˝szego stopnia. 223

223

7. Przekazanie na wyodr´bniony rachunek Ministerstwa Finansów Êrodków otrzyma-
nych z bud˝etu Unii Europejskiej z tytu∏u refundacji wydatków poniesionych z bu-
d˝etu paƒstwa na finansowanie programów i projektów realizowanych w ramach
NPR 2004–2006 (fundusze strukturalne, Fundusze SpójnoÊci). 227

10. Omy∏ki w wyciàgu bankowym. 249

* Równoleg∏y zapis Wn 810 Ma 800.

Konto 132 – „Rachunki dochodów w∏asnych jednostek bu-
d˝etowych”

Konto 132 s∏u˝y do ewidencji Êrodków pieni´˝nych
gromadzonych na rachunkach bankowych dochodów w∏a-
snych jednostek bud˝etowych. Z rachunku tego mo˝na do-
konywaç wyp∏at do wysokoÊci zgromadzonych na nim
Êrodków. Na stronie Wn konta 132 ujmuje si´ wszelkie
wp∏ywy Êrodków pobranych tytu∏em dochodów w∏asnych

na rachunek bankowy, a na stronie Ma wszelkie wyp∏aty
Êrodków z tego rachunku na realizacj´ wydatków finanso-
wanych dochodami w∏asnymi jednostki. Konto 132 mo˝e
wykazywaç saldo Wn, które oznacza stan Êrodków pieni´˝-
nych na rachunku bankowym. Do konta 132 prowadzi si´
konta analityczne wed∏ug pozycji klasyfikacji planu finan-
sowego ka˝dego tytu∏u dochodów w∏asnych (uk∏ad para-
grafowy klasyfikacji bud˝etowej).
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Zapisy strony Wn konta 132.

Zapisy strony Ma konta 132.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

6.

5.

1. Otrzymane przez KG PSP darowizny pieni´˝ne. 760

Wp∏ata gotówki z kasy.

4.

2. Op∏aty z tytu∏u udost´pniania dokumentacji przetargowych:
a) uj´tych na kontach rozrachunkowych,
b) nie uj´tych na kontach rozrachunkowych.

201
760

Wp∏ywy z tytu∏u naliczonych przez bank odsetek od Êrodków zgromadzonych na
rachunku dochodów w∏asnych. 750

140

Omy∏ki w wyciàgu bankowym. 249

3. Wp∏ywy z tytu∏u odszkodowaƒ i wp∏at za utracone lub uszkodzone mienie:
a) uj´tych na kontach rozrachunkowych, 
b) nie uj´tych na kontach rozrachunkowych.

238, 249
760

8.

7. Zmniejszenie kosztów wskutek refundacji z innych rachunków bankowych. 400

Wp∏yw Êrodków za zg∏oszony do wykupu czek obcy. 140

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

3.

1. Przelewy z tytu∏u dokonanych wydatków (dotyczàcych dzia∏alnoÊci bie˝àcej i in-
westycyjnej*):
a) uj´tych na kontach rozrachunkowych,
b) nie uj´tych na kontach rozrachunkowych.

201, 235, 225, 229, 234
011, 013, 020, 080, 400

2. Przekazanie do bud˝etu paƒstwa nadwy˝ki dochodów w∏asnych. 225

Omy∏ki w wyciàgu bankowym. 249

4. Pobranie gotówki do kasy. 140

* Równoleg∏y zapis Wn 740 Ma 800.

Konto 135 – „Rachunki Êrodków funduszy specjalnego
przeznaczenia”

Konto 135 s∏u˝y do ewidencji Êrodków specjalnego
przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— Êrodki zak∏adowego funduszu Êwiadczeƒ socjalnych,
— Êrodki zak∏adowego funduszu Êwiadczeƒ socjalnych

emerytów PSP.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si´ wp∏ywy Êrodków na
rachunki bankowe, a na stronie Ma – wyp∏aty Êrodków z ra-
chunków bankowych. Ewidencja szczegó∏owa prowadzona
do konta 135 umo˝liwia ustalenie stanu Êrodków ka˝dego
wyodr´bnionego funduszu. Konto 135 mo˝e wykazywaç
saldo Wn, które oznacza stan Êrodków pieni´˝nych na ra-
chunkach bankowych funduszy.

Zapisy strony Wn konta 135.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

3.

1. Wp∏ata odpisu na zak∏adowy fundusz Êwiadczeƒ socjalnych. 851, 852

2. Przypisane odsetki od Êrodków funduszy na rachunkach bankowych, odsetki od po-
˝yczek mieszkaniowych, darowizny i inne zasilenia. 851, 852

Omy∏ki w wyciàgu bankowym. 249

4. Wp∏ywy z tytu∏u sp∏aty rat po˝yczek (wraz z odsetkami) udzielonych pracowni-
kom. 237
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Zapisy strony Ma konta 135.

Konto 137 – „Rachunki Êrodków funduszy pomocowych”

Konto 137 s∏u˝y do ewidencji otrzymanych w walucie
polskiej lub obcej Êrodków finansowych na realizacj´ wyod-
r´bnionych zadaƒ, projektów lub programów, a w szczegól-
noÊci Êrodków pochodzàcych z bud˝etu Unii Europejskiej
oraz innych Êrodków pochodzàcych ze êróde∏ zagranicznych
niepodlegajàcych zwrotowi, wydzielonych na odr´bnych ra-
chunkach bankowych. Na koncie 137 dokonuje si´ ksi´go-
waƒ wy∏àcznie na podstawie dowodów bankowych, w zwiàz-

ku z czym musi zachodziç pe∏na zgodnoÊç zapisów konta 137
mi´dzy ksi´gowoÊcià jednostki a ksi´gowoÊcià banku. Na
stronie Wn konta 137 ujmuje si´ wp∏ywy Êrodków, a na stro-
nie Ma – wyp∏aty Êrodków. Ewidencja szczegó∏owa do konta
137 powinna zapewniç podzia∏ Êrodków wed∏ug rachunków
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania (podzia∏ na zada-
nia, programy, projekty). Konto 137 mo˝e wykazywaç saldo
Wn, które oznacza stan Êrodków na wyodr´bnionych rachun-
kach bankowych.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

1. Podj´cie gotówki do kasy. 140

Omy∏ki w wyciàgu bankowym.

4.

2. Sp∏ata zobowiàzaƒ. 201, 234, 235

Obcià˝enia publicznoprawne (np. zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycz-
nych, sk∏adki ZUS). 225, 229

249

3. Kary i inne obcià˝enia dotyczàce funduszu. 851, 852

6. Zwrot Êrodków na rachunki bankowe zobowiàzanych do tworzenia funduszu z tytu-
∏u zmniejszenia odpisu. 851, 852

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

6.

5.

1. Wp∏yw Êrodków ze êróde∏ zagranicznych (wycena NBP lub wed∏ug Êredniego kur-
su NBP). 228

Wp∏yw Êrodków pieni´˝nych w drodze.

4.

2. Odsetki od Êrodków na rachunku walutowym. 228

Wp∏yw nale˝noÊci od kontrahentów. 201

140

Wp∏yw Êrodków za zg∏oszony do wykupu czek. 140

3. Ró˝nice kursowe dodatnie na koniec kwarta∏u i roku obrotowego (kurs Êredni walu-
ty w NBP). 750

8.

7. Naliczenie przez bank oprocentowania Êrodków funduszy pomocowych znajdujà-
cych si´ na rachunkach bankowych. 227

Omy∏ki w wyciàgu bankowym. 249

Zapisy strony Wn konta 137.

Zapisy strony Ma konta 137.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Zwrot odsetek od Êrodków na rachunku bankowym. 228

2. Ujemne ró˝nice kursowe naliczone na koniec kwarta∏u i roku obrotowego (kurs
Êredni waluty w NBP). 750

3. Wyp∏ata wynagrodzeƒ (ROR). 235

1 2 3
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Konto 138 – „Rachunki Êrodków na prefinansowanie”

Konto 138 s∏u˝y do ewidencji operacji pieni´˝nych do-
konywanych na wyodr´bnionych rachunkach bankowych
otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczà-
cych prefinansowania w ramach po˝yczek zaciàgni´-
tych z bud˝etu paƒstwa na finansowanie zadaƒ realizowa-
nych z udzia∏em Êrodków pochodzàcych z bud˝etu Unii Eu-
ropejskiej. Na koncie 138 ujmuje si´ operacje dotyczàce
w szczególnoÊci:
1) wp∏ywu po˝yczek zaciàgni´tych z bud˝etu paƒstwa,
2) wykorzystania po˝yczek,
3) zwrotu po˝yczek.

Na koncie 138 dokonuje si´ ksi´gowaƒ wy∏àcznie na
podstawie dowodów bankowych, w zwiàzku z czym musi
zachodziç pe∏na zgodnoÊç zapisów konta 138 mi´dzy ksi´-
gowoÊcià jednostki, a ksi´gowoÊcià banku. Na stronie Wn
konta 138 ujmuje si´ wp∏ywy Êrodków na prefinansowanie
oraz Êrodki przeznaczone na ich sp∏at´. Na stronie Ma kon-
ta 138 ujmuje si´ wyp∏aty na cele okreÊlone w umowie oraz
zwroty po˝yczek. Ewidencja szczegó∏owa prowadzona do
konta 138 powinna zapewniç podzia∏ Êrodków wed∏ug ra-
chunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania. Kon-
to 138 mo˝e wykazywaç saldo Wn, które oznacza stan Êrod-
ków pieni´˝nych znajdujàcych si´ na wydzielonych rachun-
kach bankowych po˝yczek na prefinansowanie.

Zapisy strony Wn konta 138.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

1. Wp∏ywy po˝yczek na prefinansowanie. 228

Wp∏yw Êrodków za zg∏oszony czek obcy.

4.

2. Odsetki od Êrodków na rachunku bankowym. 750

Przelewy Êrodków mi´dzy bankami. 140

140

3. Omy∏ki w wyciàgu bankowym. 249

Zapisy strony Ma konta 138.

6. Wp∏ata nale˝noÊci przypisanych. 221

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

1. Przelewy Êrodków z tytu∏u sp∏aty zobowiàzaƒ, nadp∏aty nale˝noÊci. 201, 221, 234

Zwrot niewykorzystanych po˝yczek.

4.

2. Przelew dochodów ze Êrodków na prefinansowanie. 227

Przelewy Êrodków mi´dzy bankami. 140

228

3. Omy∏ki w wyciàgu bankowym. 249

6.

5. Refundacja wydatków na rzecz innych dzia∏alnoÊci KG PSP (wycena NBP).

4. Zap∏ata zobowiàzaƒ wobec dostawców:
a) uj´tych na kontach rozrachunkowych,
b) nie uj´tych na kontach rozrachunkowych.

201, 234
011, 013, 020, 080, 404

404

Zap∏ata zobowiàzaƒ publicznoprawnych. 225, 229

8.

7. Pobranie gotówki do kasy. 140

Przelewy Êrodków pieni´˝nych na inne rachunki bankowe KG PSP. 140

9. Zarachowanie zrealizowanych dochodów na zwi´kszenie Êrodków funduszy pomo-
cowych. 227

10. Omy∏ki w wyciàgu bankowym. 249

1 2 3
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Konto 139 – „Inne rachunki bankowe”

Konto 139 s∏u˝y do ewidencji operacji dotyczàcych Êrod-
ków pieni´˝nych wydzielonych na innych rachunkach ban-
kowych ni˝ rachunki bie˝àce i specjalnego przeznaczenia. 

W szczególnoÊci na koncie 139 prowadzi si´ ewidencj´
obrotów na wyodr´bnionych rachunkach bankowych:
— czeków potwierdzonych,
— Êrodków ubezpieczeniowych gromadzonych w trybie

ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpo-
˝arowej (Dz. U. 2002 r. Nr 147, poz. 1229, z póên. zm.),

— sum depozytowych,
— sum na zlecenie,
— Êrodków obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si´ ksi´gowaƒ wy∏àcznie na
podstawie dowodów bankowych, w zwiàzku z czym musi
zachodziç pe∏na zgodnoÊç zapisów konta 139 mi´dzy ksi´-
gowoÊcià jednostki, a ksi´gowoÊcià banku. Na stronie Wn
konta 139 ujmuje si´ wp∏ywy wydzielonych Êrodków pie-
ni´˝nych z rachunków bie˝àcych oraz sum na zlecenie. Na
stronie Ma konta 139 ujmuje si´ wyp∏aty Êrodków pieni´˝-
nych dokonane z wydzielonych rachunków bankowych.
Ewidencja szczegó∏owa prowadzona do konta 139 zapewnia
podzia∏ wydzielonych Êrodków na rodzaje, a tak˝e wed∏ug
kontrahentów. Konto 139 mo˝e wykazywaç saldo Wn, któ-
re oznacza stan Êrodków pieni´˝nych znajdujàcych si´ na in-
nych rachunkach bankowych.

Zapisy strony konta 139.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

1. Wp∏yw Êrodków z innych rachunków bankowych. 140

B∏´dy w wyciàgu bankowym.

4.

2. Wp∏ata sum depozytowych, na zlecenie. 246, 247

Uj´cie w ewidencji otrzymanych czeków potwierdzonych tytu∏em sp∏aty nale˝noÊci. 201

249

3. Naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie. 246, 247

6. Wp∏yw Êrodków za zg∏oszony do wykupu czek. 140

Zapisy strony Ma konta 139.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

1. Zap∏ata zobowiàzaƒ. 201, 247

Pokrycie zobowiàzaƒ z sum na zlecenie, w tym obcià˝enia bankowe z tytu∏u prowa-
dzenia rachunku i op∏at za operacje.

4.

2. Przelewy na inne rachunki bankowe. 140

Przelewy z tytu∏u zwrotu kaucji, wadium i innych sum depozytowych. 247

201, 225, 229, 231, 235, 246

3. Pobranie z sum za zlecenia gotówki do kasy. 140

6. Przekazanie na rachunek dochodów bud˝etowych odsetek stanowiàcych dochody
bud˝etu paƒstwa, w tym kwot op∏at bankowych zmniejszajàcych kwoty przelewów
odsetek od wadiów i kaucji gwarancyjnych*. 246, 247

7. B∏´dy w wyciàgu bankowym. 249

* Równoleg∏y zapis Wn 221 Ma 750.

Konto 140 – „Krótkoterminowe papiery wartoÊciowe i in-
ne Êrodki pieni´˝ne”

Konto 140 s∏u˝y do ewidencji krótkoterminowych pa-
pierów wartoÊciowych i innych Êrodków pieni´˝nych, któ-
rych wartoÊç wyra˝ona jest zarówno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej (czeki obce, weksle obce, gwarancje ban-
kowe i ubezpieczeniowe), a tak˝e Êrodków pieni´˝nych
w drodze. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si´ zwi´kszenia
stanu krótkoterminowych papierów wartoÊciowych i innych

Êrodków pieni´˝nych, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu
krótkoterminowych papierów wartoÊciowych i innych Êrod-
ków pieni´˝nych.
Ewidencja szczegó∏owa do konta 140 umo˝liwia ustalenie:
1) poszczególnych sk∏adników krótkoterminowych papie-

rów wartoÊciowych i innych Êrodków pieni´˝nych,
2) wyra˝onego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegól-

nych krótkoterminowych papierów wartoÊciowych i in-
nych Êrodków pieni´˝nych z podzia∏em na poszczególne
waluty obce,
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3) wartoÊci krótkoterminowych papierów wartoÊciowych
i innych Êrodków pieni´˝nych powierzonych poszczegól-
nym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 mo˝e wykazywaç saldo Wn, które oznacza

stan krótkoterminowych papierów wartoÊciowych i innych
Êrodków pieni´˝nych.

Rejestr otrzymanych gwarancji bankowych lub gwaran-
cji ubezpieczeniowych stanowiàcych zabezpieczenie proce-
dur przetargowych o zamówienie publiczne (wadia przetar-
gowe) lub stanowiàcych zabezpieczenie nale˝ytego wyko-
nania umów prowadzony jest przez Wydzia∏ Ksi´gowoÊci
i SprawozdawczoÊci Biura Finansów KG PSP. Rejestr we-
ksli prowadzi Kasa KG PSP.

Majàc na uwadze postanowienia art. 4 ust. 4 ustawy
o rachunkowoÊci w zakresie stosowania uproszczeƒ co do
mo˝liwoÊci ewidencjonowania zdarzeƒ ekonomicznych
w ksi´gach rachunkowych dopuszcza si´ nast´pujàce
uproszczenie. Zarejestrowane na dzieƒ bilansowy papiery
wartoÊciowe podlegajà inwentaryzacji i ksi´gowaniu we-
d∏ug wartoÊci nominalnej pod datà 31 grudnia (dokument
PK) oraz wyksi´gowaniu pod datà 01 stycznia. Inwentary-
zacj´ weksli, gwarancji bankowych oraz gwarancji ubez-
pieczeniowych stanowiàcych zabezpieczenie nale˝ytego
wykonania umów, dostaw, us∏ug i robót przeprowadza si´
corocznie metodà spisu z natury wed∏ug stanu na dzieƒ
31 grudnia.

Zapisy strony Wn konta 140.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

6.

5.

1. Sp∏ata nale˝noÊci czekiem gotówkowym lub rozrachunkowym. 201, 221, 234

Przelewy Êrodków mi´dzy rachunkami bankowymi.

4.

2. Przekazanie czeku obcego do realizacji (Wn 140 – Êrodki pieni´˝ne w drodze,
Ma – czeki obce). 140

Przyj´cie gwarancji (bankowej, ubezpieczeniowej). 249

130, 132, 135, 137, 138, 139

Wp∏aty z kasy na rachunki bankowe. 101

3. Przyj´cie weksla obcego wed∏ug wartoÊci nominalnej:
a) wartoÊç netto weksla,
b) dyskonto.

201, 234, 249
750

7. Pobranie gotówki z rachunków bankowych do kasy. 130, 132, 135, 137, 138, 139

Zapisy strony Ma konta 140.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

1. Wp∏ywy Êrodków pieni´˝nych w drodze:
a) do kasy,
b) na rachunki bankowe.

101
130, 132, 135, 137, 138, 139

Niedobór papierów wartoÊciowych.

4.

2. Wp∏yw Êrodków za zg∏oszony do wykupu czek obcy. 130, 132, 137, 138, 139

Zwrot weksli, gwarancji (bankowych, ubezpieczeniowych) lub wyksi´gowanie
z datà 02.01. stanu zinwentaryzowanych papierów wartoÊciowych. 249

244

3. Przekazanie weksla obcego do dyskonta:
a) wartoÊç netto,
b) wysokoÊç dyskonta.

130
750

Zespó∏ 2 – „Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespo∏u 2 „Rozrachunki i roszczenia” s∏u˝à do
ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachun-
ków oraz roszczeƒ. Ponadto konta zespo∏u 2 s∏u˝à do ewi-
dencji rozliczeƒ Êrodków bud˝etowych, wynagrodzeƒ, roz-
liczeƒ niedoborów, szkód i nadwy˝ek oraz wszelkich in-
nych rozliczeƒ zwiàzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegó∏owa prowadzona do kont zespo∏u 2
umo˝liwia:

— wyodr´bnienie poszczególnych grup rozrachunków, roz-
liczeƒ i roszczeƒ spornych,

— ustalenie przebiegu ich rozliczeƒ oraz stanu nale˝noÊci,
— rozliczeƒ, roszczeƒ spornych i zobowiàzaƒ z podzia∏em

wed∏ug kontrahentów oraz jeÊli dotyczà rozliczeƒ w wa-
lutach obcych – wed∏ug poszczególnych walut.
Zdarzenia ekonomiczne w ksi´gach rachunkowych ewi-

dencjonuje si´ zgodnie z unormowaniem zawartym w § 2
ust. 13 „Instrukcji obiegu dokumentów ksi´gowych (dowo-
dów ksi´gowych) w KG PSP”.
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Majàc na uwadze postanowienia art. 4 ust. 4 ustawy o ra-
chunkowoÊci w zakresie stosowania uproszczeƒ co do mo˝-
liwoÊci ewidencjonowania zdarzeƒ ekonomicznych w ksi´-
gach rachunkowych dopuszcza si´ nast´pujàce uproszczenie:
— nale˝noÊci z tytu∏u sprzeda˝y odnosi si´ w kwocie brut-

to na konta 700 i 730; zapis korygujàcy wielkoÊç sprze-
da˝y ksi´guje si´ na koniec miesiàca – ksi´gowanie
zmniejszenia kosztów Wn 700, 730 Ma 400, wyksi´go-
wanie podatku VAT (VAT nale˝ny) Wn 700, 730 Ma 225.

Konto 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 s∏u˝y do ewidencji wszelkich rozrachunków
i roszczeƒ krajowych i zagranicznych z tytu∏u dostaw, robót
i us∏ug, w tym równie˝ zaliczek na poczet dostaw, robót
i us∏ug oraz kaucji gwarancyjnych, a tak˝e nale˝noÊci z tytu∏u
przychodów finansowych. Na koncie 201 w szczególnoÊci
ksi´guje si´ nale˝noÊci wynikajàce z refakturowania kosztów
rozmów z telefonów stacjonarnych u˝yczonych zwiàzkom za-

wodowym dzia∏ajàcym w Paƒstwowej Stra˝y Po˝arnej, refak-
turowania kosztów korzystania z telefonów s∏u˝bowych tele-
fonii komórkowej ponad przyznany limit oraz z tytu∏u us∏ug
wynajmu samochodów s∏u˝bowych, a tak˝e wynajmu pokoi
przeznaczonych do wypoczynku w siedzibie KG PSP i sprze-
da˝y Dziennika Urz´dowego KG PSP, Przeglàdu Po˝arnicze-
go i miejsca reklamowego w Przeglàdzie Po˝arniczym. Kwa-
lifikacj´ kwot nale˝nych bud˝etowi paƒstwa przeprowadza si´
w momencie zap∏aty sporzàdzajàc dyspozycj´ przelewu na
subkonto dochodów rachunku bie˝àcego. Konto 201 obcià˝a
si´ za powsta∏e nale˝noÊci i roszczenia oraz sp∏at´ i zmniejsze-
nie zobowiàzaƒ, a uznaje si´ za powsta∏e zobowiàzania oraz
sp∏at´ i zmniejszenie nale˝noÊci i roszczeƒ. Ewidencja szcze-
gó∏owa prowadzona do konta 201 powinna zapewniç mo˝li-
woÊç ustalenia nale˝noÊci i zobowiàzaƒ krajowych i zagra-
nicznych wed∏ug poszczególnych kontrahentów oraz z dal-
szym podzia∏em na fundusze z których finansowane sà wydat-
ki. Konto 201 mo˝e mieç dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nale˝noÊci i roszczeƒ, a saldo Ma – stan zobowiàzaƒ.

Zapisy strony Wn konta 201.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Nale˝noÊci z tytu∏u sprzeda˝y (na podstawie wystawionych faktur). 700, 730

4.

2. WartoÊç niedoborów i szkód w dostawach, za które odpowiada dostawca oraz in-
ne tytu∏y zmniejszenia zobowiàzaƒ wobec dostawców (uznane reklamacje). 300, 310, 400

Spisanie zobowiàzaƒ przedawnionych. 760

3. Zap∏ata zobowiàzaƒ, zwroty nadp∏at. 101, 130, 132, 135, 137, 138, 139

Zapisy strony Ma konta 201.

Konto 221 – „Nale˝noÊci z tytu∏u dochodów bud˝etowych”

Konto 221 s∏u˝y do ewidencji nale˝noÊci jednostek bud˝e-
towych z tytu∏u dochodów bud˝etowych, z wyjàtkiem nale˝no-
Êci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226. Na stronie
Wn konta 221 ujmuje si´ nale˝noÊci z tytu∏u dochodów bud˝e-
towych i zwroty nadp∏at. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si´
wp∏aty nale˝noÊci z tytu∏u dochodów bud˝etowych oraz odpi-
sy (zmniejszenia) nale˝noÊci. W Komendzie G∏ównej PSP na
koncie 221 ksi´guje si´ w szczególnoÊci nale˝noÊci z tytu∏u:
— kar umownych za nieterminowe wykonanie robót, do-

staw i us∏ug,
— odsetek od przeterminowanych p∏atnoÊci,
— odsetek od Êrodków finansowych zgromadzonych na ra-

chunku bankowym sum na zlecenie i sum depozytowych,

— zrealizowanych p∏atnoÊci z lat ubieg∏ych uprzednio zara-
chowanych na wznowienie wydatków lub dotyczàcych
kosztów lat ubieg∏ych,

— zwrotów z tytu∏u nieprawid∏owo wykorzystanych dotacji,
— kwoty nale˝ne p∏atnikowi sk∏adek ZUS,
— przeniesienie nale˝noÊci d∏ugoterminowych do krótko-

terminowych,
— dochody uzyskane z tytu∏u sprzeda˝y towarów i us∏ug.

Ewidencja szczegó∏owa do konta 221 jest prowadzona
wed∏ug d∏u˝ników i podzia∏ek klasyfikacji bud˝etowej oraz
bud˝etów, których nale˝noÊci dotyczà. Konto 221 mo˝e wy-
kazywaç dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale˝noÊci z ty-
tu∏u dochodów bud˝etowych, a saldo Ma – stan zobowiàzaƒ
jednostki bud˝etowej z tytu∏u nadp∏at w dochodach bud˝e-
towych.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Zobowiàzania wynikajàce z faktur VAT, rachunków lub not obcià˝eniowych
z tytu∏u dostaw, robót, us∏ug lub rozliczeƒ.

011, 013, 020, 080, 240, 300,
400, 851, 852

5.

3. Wp∏aty nale˝noÊci do kasy lub na rachunek bankowy (ksi´gowanie na podstawie
raportu kasowego lub wyciàgu bankowego). 101, 130, 132, 137, 138, 139

Sp∏ata nale˝noÊci czekiem gotówkowym, wekslem. 140

4. Odpisanie nale˝noÊci umorzonych. 760

2. Zobowiàzania z tytu∏u wymagalnych odsetek za zw∏ok´. 240
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Zapisy strony Wn konta 221.

Konto 222 – „Rozliczenie dochodów bud˝etowych”

Konto 222 s∏u˝y do ewidencji rozliczenia zrealizowa-
nych przez jednostk´ bud˝etowà dochodów bud˝etowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si´ dochody bud˝etowe
przekazane na rachunek bankowy Ministerstwa Finansów,
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222
ujmuje si´ roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdaƒ
finansowych, zrealizowanych dochodów bud˝etowych na
stron´ Wn konta 800 „Fundusz jednostki”. Konto 222 mo-
˝e wykazywaç saldo Ma, które oznacza stan dochodów bu-
d˝etowych zrealizowanych, lecz nie przekazanych do bu-
d˝etu. W okresie przejÊciowym saldo konta 222 ulega likwi-
dacji poprzez ksi´gowanie przelewu do bud˝etu dochodów
bud˝etowych pobranych, lecz nie przekazanych do koƒca
roku w korespondencji z kontem 130 „Rachunek bie˝àcy
jednostek bud˝etowych”.

Konto 223 – „Rozliczenie wydatków bud˝etowych”

Konto 223 jest przeznaczone do rozliczenia jednostki
bud˝etowej ze Êrodków bud˝etowych otrzymanych od dys-
ponenta wy˝szego stopnia na realizacje wydatków bud˝eto-
wych przewidzianych w jej planie finansowym i planach
podporzàdkowanych jej dysponentów ni˝szego stopnia.
Kwot´ zrealizowanych wydatków bud˝etowych ustala si´
w oparciu o ewidencj´ szczegó∏owà prowadzonà do kon-
ta 130. Ewidencj´ szczegó∏owà do konta 223 prowadzi si´

w uk∏adzie jednostek b´dàcych dysponentami ni˝szego
stopnia, którym przekazano Êrodki bud˝etowe. Na stronie
Wn konta 223 ujmuje si´:
— przelewy Êrodków bud˝etowych dysponentom ni˝sze-

go stopnia na pokrycie ich wydatków bud˝etowych do
wysokoÊci zatwierdzonego planu wydatków bud˝eto-
wych,

— zwrot do dysponenta wy˝szego stopnia – w terminach
okreÊlonych w rozporzàdzeniu Ministra Finansów z dnia
29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegó∏owego sposobu
wykonywania bud˝etu paƒstwa (Dz. U. Nr 116, poz. 784,
z póên. zm.2)),

— w ciàgu roku bud˝etowego roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdaƒ bud˝etowych, zrealizowanych
wydatków bud˝etowych na konto 800 „Fundusz zasad-
niczy”.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si´ okresowe wp∏ywy

Êrodków bud˝etowych otrzymanych od dysponenta wy˝sze-
go stopnia na pokrycie wydatków bud˝etowych jednostki
oraz przeznaczonych dla dysponentów ni˝szego stopnia. 

Konto 223 mo˝e wykazywaç saldo Ma, które oznacza
stan pozosta∏oÊci Êrodków bud˝etowych otrzymanych od
dysponenta wy˝szego stopnia lecz nie wykorzystanych. Sal-
do konta 223 ulega likwidacji poprzez ksi´gowanie przele-
wu na rachunek dysponenta wy˝szego stopnia Êrodków bu-
d˝etowych niewykorzystanych do koƒca roku, w korespon-
dencji z kontem 130.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Przypis nale˝noÊci bud˝etowych. 750, 760

2. Zwrot dochodów bud˝etowych nienale˝nie wp∏aconych. 130

3. Przeniesienie nale˝noÊci d∏ugoterminowych do krótkoterminowych w wysokoÊci
raty przypadajàcej na dany rok bud˝etowy.* 226

* Równoleg∏y zapis Wn 840 Ma 760, a w zakresie dochodów bud˝etowych Ma 750.

Zapisy strony Ma konta 221.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Wp∏ata nale˝noÊci z tytu∏u dochodów bud˝etowych. 101, 130

2. WartoÊç odpisów pomniejszajàcych dokonane poprzednio przypisy z tytu∏u docho-
dów bud˝etowych. 750, 760

3. Odpisanie nale˝noÊci przedawnionych i umorzonych. 760

4. Dobrowolne potràcenia z wynagrodzenia. 231

5. Przeniesienie nale˝noÊci krótkoterminowych na nale˝noÊci d∏ugoterminowe.* 226

* Równoleg∏y zapis Wn 750, 760 Ma 840.

—————————

2) Zmiany wymienionego rozporzàdzenia zosta∏y og∏oszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 245, poz. 1785 oraz z 2008 r. Nr 4, poz. 21.
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Zapisy strony Wn konta 223.

Konto 224 – „Rozliczenie udzielonych dotacji bud˝eto-
wych”

Konto 224 s∏u˝y do ewidencji rozliczenia przez KG
PSP udzielonych dotacji bud˝etowych. Na stronie Wn kon-
ta 224 ujmuje si´ wartoÊç dotacji przekazanych przez KG
PSP, a na stronie Ma – wartoÊç dotacji uznanych za wyko-
rzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810. Ewi-

dencja szczegó∏owa do konta 224 prowadzona jest wed∏ug
podzia∏ek klasyfikacji bud˝etowej i jednostek, którym
przekazano dotacje. Saldo Wn konta oznacza wartoÊç nie-
wykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartoÊç dota-
cji nale˝nych do zwrotu w roku, w którym zosta∏y przeka-
zane. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które KG
PSP zalicza do dochodów bud˝etowych, sà ujmowane Wn
konto 221, Ma konto 750.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdaƒ bud˝etowych (Rb-28) zrealizowa-
nych wydatków bud˝etowych jednostki. 800

2. Okresowe przelewy Êrodków bud˝etowych dysponentom ni˝szego stopnia na po-
krycie wydatków bud˝etowych. 130

3. Zwrot dysponentowi wy˝szego stopnia nie wykorzystanych do koƒca roku Êrodków
na wydatki bud˝etowe. 130

Zapisy strony Ma konta 223.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Wp∏yw od dysponenta wy˝szego stopnia Êrodków bud˝etowych na pokrycie w∏a-
snych wydatków bud˝etowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentów ni˝-
szego stopnia. 130

2. Otrzymane zwroty od dysponentów ni˝szego stopnia Êrodków bud˝etowych niewy-
korzystanych do koƒca roku. 130

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Przekazanie przyznanych dotacji. 130

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. WartoÊç dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone. 810

2. Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym roku dotacji bud˝etowej. 130

Zapisy strony Wn konta 224.

Zapisy strony Ma konta 224.

Konto 225 – „Rozrachunki z bud˝etami”

Konto 225 s∏u˝y do ewidencji rozrachunków z bud˝etem
paƒstwa z tytu∏u zobowiàzaƒ podatkowych wynikajàcych
z funkcji p∏atnika zaliczek na podatek dochodowy od osób
fizycznych, zobowiàzaƒ z tytu∏u nadwy˝ki dochodów w∏a-
snych jednostki oraz z tytu∏u rozrachunków VAT. Na stronie
Wn konta 225 ujmuje si´ nadp∏aty oraz wp∏aty na rachunek
Urz´du Skarbowego. Na stronie Ma konta 225 ujmuje si´
zobowiàzania wobec bud˝etów i wp∏aty nadp∏at z rozlicze-
nia z bud˝etami. Ewidencja szczegó∏owa do konta 225 za-
pewnia ustalenie stanu nale˝noÊci i zobowiàzaƒ wed∏ug ka˝-
dego z tytu∏ów rozrachunków z bud˝etem odr´bnie. Kon-
to 225 mo˝e mieç dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale˝-
noÊci, a saldo Ma – stan zobowiàzaƒ wobec bud˝etów. 

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— przekazanie do urz´dów skarbowych nale˝nych podat-

ków i op∏at,
— nale˝noÊci od bud˝etu z tytu∏u nadp∏aconych podatków,
— wp∏aty z tytu∏u odprowadzenia nadwy˝ki dochodów w∏a-

snych jednostki.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si´ w szczególnoÊci:

— naliczone zobowiàzania wobec bud˝etu z tytu∏u podat-
ków i op∏at p∏aconych przez jednostk´,

— zobowiàzania z tytu∏u podatków pobranych przez jed-
nostk´ w imieniu bud˝etu (podatek dochodowy od osób
fizycznych),

— VAT nale˝ny naliczony od sprzeda˝y i czynnoÊci zrów-
nanych ze sprzeda˝à.
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Do uj´cia VAT prowadzi si´ nast´pujàce konta analityczne:
1) Rozrachunki z urz´dem skarbowym z tytu∏u VAT,
2) Rozliczenie nale˝nego VAT,
3) Rozliczenie naliczonego VAT.

Na koncie analitycznym „Rozrachunki z urz´dem skar-
bowym z tytu∏u VAT” ksi´guje si´ w szczególnoÊci:
a) po stronie WN:

— kwoty podatku VAT przekazane do urz´du skarbowego,
b) po stronie MA:

— nale˝ny podatek VAT (przeniesienie podatku VAT za-
wartego w fakturach VAT co do których obowiàzek
podatkowy powsta∏ w bie˝àcym okresie).

Na koncie analitycznym „Rozliczenie nale˝nego VAT”
ujmuje si´:
a) po stronie Wn:

— przeniesienie podatku VAT zawartego w fakturach
VAT wystawionych w bie˝àcym okresie co do których
obowiàzek podatkowy powsta∏ w okresie bie˝àcym –
w korespondencji z kontem analitycznym „Rozra-
chunki z urz´dem skarbowym z tytu∏u VAT”.

Uj´cie rozrachunków z tytu∏u VAT dokonuje si´ na ko-
niec miesiàca poprzez ksi´gowanie obrotów miesi´cznych
zakupu i sprzeda˝y z rejestrów prowadzonych dla celów po-
datku VAT.

Zapisy strony Wn konta 225.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Przelewy do bud˝etu z tytu∏u odprowadzenia nadwy˝ki dochodów w∏asnych. 132

3. Przelewy do bud˝etu z tytu∏u naliczonych odsetek. 130

2. Przelewy do bud˝etu z tytu∏u zobowiàzaƒ podatkowych:
a) zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycznych,
b) podatek VAT.

130, 135, 137, 139
130

Zapisy strony Ma konta 225.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

4.

1. Zobowiàzania wobec bud˝etu z tytu∏u nadwy˝ki dochodów w∏asnych. 820

VAT nale˝ny od sprzeda˝y.

3. Naliczone odsetki nale˝ne bud˝etowi z tytu∏u zw∏oki w zap∏acie zobowiàzaƒ podat-
kowych. 080, 750, 851, 852

700, 730

Przeksi´gowanie VAT nale˝nego co do którego wyst´puje obowiàzek podatkowy
w okresie bie˝àcym (przeksi´gowanie na kontach analitycznych Ma „Rozrachunki
z Urz´dem Skarbowym z tytu∏u VAT” i Wn konta analitycznego „Rozliczenie nale˝-
nego VAT”). 225

2. Naliczony i potràcony na listach p∏ac podatek dochodowy od osób fizycznych. 231

Konto 226 – „D∏ugoterminowe nale˝noÊci bud˝etowe”

Konto 226 s∏u˝y do ewidencji d∏ugoterminowych nale˝-
noÊci lub d∏ugoterminowych rozliczeƒ z bud˝etem,
a w szczególnoÊci nale˝noÊci z tytu∏u prywatyzacji oraz na-
le˝noÊci zahipotekowanych. Na stronie Wn konta 226 ujmu-
je si´ ustalone nale˝noÊci z tytu∏u:
— dochodów bud˝etowych przeksi´gowanych do zahipote-

kowanych, w korespondencji z kontem 221,
— prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— ustanie hipoteki i przeksi´gowanie nale˝noÊci do nale˝-

noÊci z tytu∏u dochodów bud˝etowych, w koresponden-
cji z kontem 221,

— równowartoÊç mienia zwróconego przez spó∏ki, w kore-
spondencji z kontem 015, lub zlikwidowanego, w kore-
spondencji z kontem 855.
Konto 226 mo˝e wykazywaç saldo Wn, które oznacza

wartoÊç nale˝noÊci zaliczanych do d∏ugoterminowych.

Zapisy strony Wn konta 226.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Zahipotekowane nale˝noÊci z tytu∏u dochodów bud˝etowych*. 221

* Równoleg∏y zapis WN 750 lub 760, MA 840.
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Zapisy strony Ma konta 226.

Konto 227 – „Rozliczenie dochodów ze Êrodków funduszy
pomocowych”

Konto 227 s∏u˝y do ewidencji rozliczenia zrealizowa-
nych przez jednostk´ dochodów dotyczàcych funduszy po-
mocowych z tytu∏ów okreÊlonych w porozumieniach, umo-
wach. 

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— zaliczenie dochodów na zwi´kszenie Êrodków funduszy

pomocowych w korespondencji z kontem 137 „Rachun-
ki Êrodków funduszy pomocowych”,

— przelewy dochodów na odpowiednie rachunki tj. przeka-
zanie na wyodr´bniony rachunek Ministerstwa Finansów
Êrodków otrzymanych z bud˝etu Unii Europejskiej z ty-
tu∏u refundacji wydatków poniesionych z bud˝etu paƒ-
stwa na finansowanie programów i projektów realizowa-
nych w ramach Narodowego Planu Rozwoju 2004–2006
(fundusze strukturalne, Fundusze SpójnoÊci), w kore-
spondencji z kontem 130 „Rachunki bie˝àce jednostek
bud˝etowych”.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— zrealizowane dochody dotyczàce funduszy pomoco-

wych, w korespondencji z kontem 137 „Rachunki Êrod-
ków funduszy pomocowych”,

— wp∏yw Êrodków pochodzàcych z bud˝etu Unii Europej-
skiej z tytu∏u refundacji wydatków poniesionych z bu-
d˝etu paƒstwa na finansowanie programów i projektów
realizowanych w ramach Narodowego Planu Rozwoju
2004 – 2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Spójno-
Êci) w celu przekazania jej na dochody bud˝etu paƒstwa
cz´Êci 77 w korespondencji z kontem 130 „Rachunki
bie˝àce jednostek bud˝etowych”.
Konto 227 mo˝e wykazywaç saldo Ma, które oznacza

stan dochodów zrealizowanych przez jednostk´. Ewidencj´
analitycznà do konta 227 prowadzi si´ w sposób umo˝liwia-
jàcy ustalenie stanu rozliczeƒ dla poszczególnych progra-
mów pomocowych z tytu∏u zrealizowanych dochodów. Sal-
do konta 227 ulega likwidacji poprzez ksi´gowanie przele-
wu zrealizowanych dochodów na rachunek Êrodków fundu-
szy pomocowych.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Ustanie hipoteki i przeniesienie nale˝noÊci d∏ugoterminowych do krótkotermino-
wych w wysokoÊci raty nale˝nej na dany rok (równoleg∏y zapis Wn 840 Ma 760 lub
750). 221

Zapisy strony Wn konta 227.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Zarachowanie zrealizowanych dochodów na zwi´kszenie Êrodków funduszy pomo-
cowych. 137

2. Wp∏yw Êrodków pochodzàcych z bud˝etu Unii Europejskiej z tytu∏u refundacji wy-
datków poniesionych z bud˝etu paƒstwa. 130

Zapisy strony Ma konta 227.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczenie przez bank oprocentowania Êrodków funduszy pomocowych znajdujà-
cych si´ na rachunkach bankowych. 137

2. Niezw∏oczne przekazanie na wyodr´bniony rachunek Ministerstwa Finansów Êrod-
ków otrzymanych z bud˝etu Unii Europejskiej z tytu∏u refundacji wydatków ponie-
sionych z bud˝etu paƒstwa. 130

Konto 228 – „Rozliczenie wydatków ze Êrodków funduszy
pomocowych”

Konto 228 s∏u˝y do ewidencji rozliczenia wydatków do-
konanych przez jednostk´ ze Êrodków funduszy pomoco-
wych lub Êrodków otrzymanych tytu∏em prefinansowania
lub innych Êrodków, z których dokonane wydatki podlegajà
refundacji ze Êrodków pochodzàcych ze êróde∏ zagranicz-
nych niepodlegajàcych zwrotowi. Na stronie Wn konta 228
ujmuje si´ okresowe lub roczne przeksi´gowanie wydatków
dokonanych, w korespondencji z kontem 800. Na stronie
Ma konta 228 ujmuje si´ Êrodki otrzymane na pokrycie wy-
datków dokonywanych przez jednostk´ na realizacj´ progra-

mu. Ewidencja szczegó∏owa do konta 228 prowadzona jest
w sposób umo˝liwiajàcy ustalenie stanu rozliczeƒ Êrodków
poszczególnych funduszy pomocowych. 

Konto 228 mo˝e wykazywaç saldo Ma, które oznacza
stan otrzymanych Êrodków z funduszy pomocowych lub
otrzymanych z tytu∏u prefinansowania, lecz jeszcze niewy-
korzystanych na pokrycie wydatków.

Analityka do konta 228 zapewnia dodatkowo podzia∏
przelewanych Êrodków na:
— êród∏o pochodzenia Êrodków pieni´˝nych,
— zadaƒ finansowanych lub dofinansowanych z tych Êrod-

ków.
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Konto 229 – „Pozosta∏e rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 s∏u˝y do ewidencji, innych ni˝ z bud˝etami
rozrachunków publicznoprawnych, a w szczególnoÊci z tytu-
∏u ubezpieczeƒ spo∏ecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn
konta 229 ujmuje si´ nale˝noÊci oraz sp∏at´ i zmniejszenie zo-
bowiàzaƒ, a na stronie Ma – zobowiàzania, sp∏at´ i zmniej-
szenia nale˝noÊci z tytu∏u rozrachunków publicznoprawnych. 

Ewidencja szczegó∏owa prowadzona do konta powinna
zapewniç mo˝liwoÊç ustalenia stanu nale˝noÊci i zobowià-
zaƒ wed∏ug tytu∏ów rozrachunków oraz instytucji, z którymi
dokonywane sà rozliczenia. 

Konto 229 mo˝e wykazywaç dwa salda. Saldo Wn ozna-
cza stan nale˝noÊci, a saldo Ma – stan zobowiàzaƒ.

Zapisy strony Wn konta 228.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Przeksi´gowanie zrealizowanych wydatków. 800

2. Zwrot odsetek na rachunku bankowym. 137

Zapisy strony Ma konta 228.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Wp∏ywy zaciàgni´tych po˝yczek na prefinansowanie. 138

3. Odsetki od Êrodków na rachunku bankowym. 137

2. Wp∏ywy Êrodków pomocowych. 137

Zapisy strony Wn konta 229.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Przelewy sk∏adek do ZUS, FP oraz PFRON. 130, 132, 135, 137, 139

3. RównowartoÊç potràconej nale˝noÊci z tytu∏u wynagrodzenia p∏atnika (podlegajàca
odprowadzeniu na dochody bud˝etowe). 130

2. Wyp∏ata zasi∏ków pokrywanych przez ZUS. 231

Zapisy strony Ma konta 229.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

4.

1. Naliczone sk∏adki p∏acone przez pracodawc´ na ZUS, FP oraz PFRON (PK – na
podstawie listy p∏ac). 400, 404, 851, 852

Otrzymane przelewy z ZUS z tytu∏u nadp∏aconych sk∏adek.

3. Odpisanie nale˝noÊci przedawnionych i umorzonych. 760

130

2. Sk∏adki na ZUS p∏acone przez pracownika, które sà potràcane z listy p∏ac. 231

Konto 231 – „Rozrachunki z tytu∏u wynagrodzeƒ”

Konto 231 s∏u˝y do ewidencji rozrachunków z pracow-
nikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytu∏u wy-
p∏at pieni´˝nych i Êwiadczeƒ rzeczowych zaliczonych, na
mocy odr´bnych przepisów, do wynagrodzeƒ, a w szczegól-
noÊci nale˝noÊci za prac´ wykonywanà na podstawie sto-
sunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzie∏o, umowy
agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— wyp∏aty pieni´˝ne lub przelewy wynagrodzeƒ,

— wartoÊç Êwiadczeƒ rzeczowych zaliczanych do wynagro-
dzeƒ,

— potràcenia wynagrodzeƒ obcià˝ajàce pracownika, doko-
nywane w liÊcie p∏ac na mocy ustawowych upowa˝nieƒ
np. podatek dochodowy od osób fizycznych lub na pod-
stawie pisemnej zgody pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si´ zobowiàzania jed-

nostki z tytu∏u wynagrodzeƒ.
Konto 231 mo˝e wykazywaç dwa salda. Saldo Wn ozna-

cza stan nale˝noÊci, a saldo Ma – stan zobowiàzaƒ jednost-
ki z tytu∏u wynagrodzeƒ.
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Konto 234 – „Pozosta∏e rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 s∏u˝y do ewidencji nale˝noÊci, roszczeƒ i zo-
bowiàzaƒ wobec pracowników z wszelkich innych tytu∏ów
ni˝ wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— wyp∏acone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia

na wydatki obcià˝ajàce jednostk´,
— nale˝noÊci z tytu∏u po˝yczek na popraw´ warunków

mieszkaniowych udzielanych funkcjonariuszom PSP
z bud˝etu paƒstwa.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— wydatki wy∏o˝one przez pracowników w imieniu jed-

nostki,
— rozliczone zaliczki i zwroty Êrodków pieni´˝nych,
— wp∏ywy nale˝noÊci od pracowników.

Ewidencja szczegó∏owa prowadzona do konta 234 za-
pewnia mo˝liwoÊç ustalenia stanu nale˝noÊci, roszczeƒ i zo-
bowiàzaƒ z poszczególnymi pracownikami wed∏ug tytu∏ów
rozrachunków. Konto 234 mo˝e wykazywaç dwa salda. Sal-
do Wn oznacza stan nale˝noÊci i roszczeƒ, a saldo Ma – stan
zobowiàzaƒ wobec pracowników.

Zapisy strony Wn konta 231.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

4.

1. Wynagrodzenie netto do przekazania bezgotówkowego (ROR). 235

Sk∏adki na ubezpieczenie spo∏eczne i zdrowotne op∏acane przez pracownika.

3. Potràcenia z listy p∏ac:
— dobrowolne ubezpieczenie,
— zaliczki na podatek dochodowy,
— z egzekucji wynagrodzeƒ, dobrowolne potràcenia w celu uregulowania zobowià-

zaƒ pracowniczych (sp∏aty po˝yczek udzielonych z ZFÂS i kasy zapomogowej,
uregulowanie obcià˝eƒ z tytu∏u ponadlimitowych rozmów telefonicznych z tele-
fonów s∏u˝bowych i wynajmu samochodów s∏u˝bowych oraz innych),

— nierozliczonych zaliczek.

235
225

201, 221, 235, 234
234

229

Nadp∏aty wynagrodzeƒ. 400, 851, 852

2. Wyp∏ata wynagrodzeƒ gotówkà. 101

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

4.

1. Zarachowanie naliczonych wynagrodzeƒ (nale˝noÊci) w koszty. 400, 404

Zarachowanie wynagrodzeƒ w koszty inwestycji.

3. Zarachowanie naliczonych wynagrodzeƒ wyp∏acanych z sum na zlecenie. 246

080

Naliczenie zasi∏ków p∏atnych przez zak∏ad pracy ze Êrodków ZUS-u. 229

2. Zarachowanie naliczonych wynagrodzeƒ obcià˝ajàcych Zak∏adowy Fundusz
Âwiadczeƒ Socjalnych pracowników i emerytów. 851, 852

Zapisy strony Ma konta 231.

6. Wp∏yw nienale˝nego wynagrodzenia. 101

Zapisy strony Wn konta 234.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Wyp∏aty sum do rozliczenia. 130, 132, 135, 137, 138, 139

2. Wyp∏aty sum do rozliczenia z kasy. 101
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Konto 235 „Rozrachunki z tytu∏u kwot nale˝nych od pra-
cowników osobom trzecim”

Konto 235 s∏u˝y do ewidencji kwot nale˝nych od pra-
cowników osobom trzecim, potràceƒ z ró˝nych tytu∏ów lub
kwot do przekazania na rachunki oszcz´dnoÊciowo-rozli-
czeniowe. Do konta prowadzi si´ odpowiednià ewidencj´
szczegó∏owà w formie wewn´trznej rozbudowy konta we-
d∏ug tytu∏ów potràceƒ (sk∏adki grupowego ubezpieczenia
pracowników, wynagrodzenia netto przekazywane na ra-

chunki oszcz´dnoÊciowo-rozliczeniowe pracowników, po-
tràcenia z tytu∏u rozliczeƒ z zak∏adowà kasà po˝yczkowo-
-zapomogowà, potràcenia z tytu∏u alimentów, egzekucji ko-
morniczych i innych tytu∏ów).

Ewidencja ta powinna zapewniç ustalenie wysokoÊci zo-
bowiàzaƒ wobec osób trzecich i ich realizacji. Konto mo˝e
wykazywaç saldo Wn, oznaczajàce kwot´, którà nale˝y po-
tràciç zobowiàzanym (pracownikom) w celu przekazania
wed∏ug przeznaczenia oraz saldo Ma oznaczajàce dokonane
potràcenia jednorazowe podlegajàce przekazaniu.

Zapisy strony Ma konta 234.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Rozliczenie zaliczki w zwiàzku z nabyciem materia∏ów i us∏ug:
— zu˝ytych na dzia∏alnoÊç podstawowà,
— zu˝ytych na dzia∏alnoÊç inwestycyjnà,
— zu˝ytych z sum zleconych,
— zu˝ytych przy realizacji projektów pomocowych.

400
080
246
404

2. Zwrot sum zaliczek niewykorzystanych. 101, 130

3. Nale˝noÊci potràcone z listy wynagrodzeƒ. 231

Zapisy strony Wn konta 235.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Przekazanie wierzytelnoÊci nale˝nych osobom trzecim. 130, 132, 135, 137, 139

Konto 237 – „ Rozrachunki z funduszy Êwiadczeƒ socjal-
nych”

Konto 237 s∏u˝y do ewidencji wszelkich rozrachunków
dotyczàcych dzia∏alnoÊci socjalnej (pracowników cywil-
nych, emerytów i rencistów – by∏ych funkcjonariuszy). Na

stronie Wn konta ujmuje si´ wyp∏acone po˝yczki wraz z do-
liczonym oprocentowaniem oraz zarachowane odpisy a na
stronie Ma – ich regulacje. Konto mo˝e wykazywaç saldo
Wn i oznacza stan nieuregulowanych rozrachunków. Ewi-
dencja szczegó∏owa do konta 237 powinna zapewniç mo˝li-
woÊç ustalenia wielkoÊci i rodzajów rozrachunków.

Zapisy strony Ma konta 235.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Potràcenie z listy p∏ac (wp∏ata) kwot wierzytelnoÊci na rzecz osób trzecich. 101, 231

Zapisy strony Wn konta 237.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Wyp∏ata udzielonej po˝yczki. 101, 135

2. Zwi´kszenie nale˝noÊci do sp∏aty o kwot´ oprocentowania. 851

Zapisy strony Ma konta 237.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Odpis nale˝noÊci z tytu∏u udzielonych po˝yczek.

1. Sp∏ata po˝yczki wraz z odsetkami do kasy lub na rachunek bankowy. 101, 135

851
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Konto 238 – „Nale˝noÊci z tytu∏u niedoborów szkód i rosz-
czeƒ”

Konto 238 przeznaczone jest do ewidencji nale˝noÊci od
pracowników z tytu∏u wyrzàdzonych szkód, (ujmuje si´ tyl-

ko te nale˝noÊci, na które jednostka posiada pisemne zobo-
wiàzanie osoby odpowiedzialnej do sp∏aty roszczenia, bàdê
prawomocny tytu∏ wykonawczy – uprawomocnione orze-
czenie o odszkodowanie, wyrok sàdowy). 

Konto 240 – „Pozosta∏e rozrachunki”

Konto 240 s∏u˝y do ewidencji krajowych i zagranicz-
nych nale˝noÊci i roszczeƒ oraz zobowiàzaƒ (nieobj´tych
ewidencjà na kontach 201–234). 

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si´ powsta∏e nale˝noÊci
i roszczenia oraz sp∏at´ i zmniejszenie zobowiàzaƒ, a na
stronie Ma – powsta∏e zobowiàzania oraz sp∏at´ i zmniejsze-
nie nale˝noÊci i roszczeƒ.

Ewidencja szczegó∏owa prowadzona do konta 240 po-
winna zapewniç ustalenie rozrachunków, roszczeƒ i rozli-
czeƒ z poszczególnych tytu∏ów. W tym celu w KG PSP
w miejsce konta 240 stosuje si´ konta 238, 244, 246–249.

Suma ich obrotów i sald stanowi sum´ obrotów i sald kon-
ta 240.

Konto 244 – „Rozliczenie niedoborów i szkód”

Konto 244 s∏u˝y do ewidencji ujawnionych niedobo-
rów i szkód (w tym tak˝e inwestycyjnych i komunikacyj-
nych) i dotyczy wszystkich rodzajów dzia∏alnoÊci jednost-
ki oraz ich rozliczenia. Ewidencja szczegó∏owa do konta
powinna uwzgl´dniaç podzia∏ szkód na miejsce ich po-
wstania (dzia∏y majàtku) oraz wymagane sprawozdania.
Saldo Wn konta 244 oznacza stan nierozliczonych (niezli-
kwidowanych) szkód.

Zapisy strony Wn konta 238.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Zasàdzone do zwrotu koszty post´powania spornego.

1. Roszczenia z tytu∏u szkód w mieniu, uznane przez osoby odpowiedzialne bàdê
przypisane prawomocnym orzeczeniem o odszkodowaniu (wyrokiem sàdowym). 244, 249

840

Zapisy strony Ma konta 238.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Spisanie nale˝noÊci z tytu∏u szkód.

1. Wp∏yw nale˝noÊci z tytu∏u szkód. 101, 130, 132

760

Zapisy strony Wn konta 244.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

4.

1. Ujawnione niedobory i szkody do wyjaÊnienia. 249

Ujawnione niedobory i szkody wartoÊci niematerialnych i prawnych.

3. Ujawnione niedobory i szkody w dzia∏alnoÊci inwestycyjnej, w tym z tytu∏u inwe-
stycji bez efektu gospodarczego. 080

020

Ujawnione niedobory i szkody Êrodków pozostajàcych w ewidencji iloÊciowej. 760

2. Ujawnione niedobory i szkody w rzeczowych sk∏adnikach majàtku (wartoÊç poczàt-
kowa). 011, 013, 310

8. Przedawnione nale˝noÊci z tytu∏u dostaw, robót i us∏ug (uj´te jako szkody).

7. Niedobór gotówki w kasie i papierach wartoÊciowych. 101, 140

201

6. Ujawnione niedobory i szkody Êrodków pozostajàcych w ewidencji iloÊciowej (za-
kup roku bie˝àcego). 400
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Zapisy strony Ma konta 246.

Zapisy strony Ma konta 244.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

4.

1. Wyksi´gowanie dotychczasowego umorzenia pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych oraz
pozosta∏ych wartoÊci niematerialnych i prawnych. 072

Roszczenia z tytu∏u szkód, uznane przez osob´ odpowiedzialnà bàdê przypisane
prawomocnym. orzeczeniem o odszkodowaniu.

3. Wyksi´gowanie wartoÊci nie umorzonej Êrodków trwa∏ych uznanych za niedobory
niezawinione. 800

238

Orzeczenie o umorzeniu nale˝noÊci (szkody) bàdê o uznaniu za niezawinionà. 760

2. Wyksi´gowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych Êrodków trwa∏ych
oraz podstawowych wartoÊci niematerialnych i prawnych. 071

7. Rozliczenie szkody niezawinionej. 249

6. Kompensata nadwy˝ek z niedoborami (rzeczowe Êrodki obrotowe). 248

Konto 246 – „Rozrachunki z tytu∏u sum na zlecenie”

Konto 246 s∏u˝y do ewidencji sum na finansowanie za-
daƒ okreÊlonych w umowie lub innej formie przez przeka-
zujàcego, a w szczególnoÊci:
— sum otrzymanych z innej jednostki na finansowanie

okreÊlonych zadaƒ, w tym na realizacj´ przedsi´wzi´ç
wspólnych,

— Êrodków otrzymanych z zak∏adów ubezpieczeƒ na cele
prewencyjne,

— darowizn pieni´˝nych do przekazania beneficjentom PSP,
— nagród pieni´˝nych przyznanych pracownikom i funk-

cjonariuszom PSP,
— przekazanych dotacji z sum ubezpieczeniowych.

Ewidencja szczegó∏owa do konta powinna umo˝liwiç
ustalenie sum w odniesieniu do poszczególnych kontrahen-
tów i przedsi´wzi´ç wykonywanych na zlecenie. Otrzymane
sumy na zlecenie ksi´guje si´ na stronie Ma, a ich wykorzy-
stanie – na stronie Wn. Saldo Ma konta wskazuje na kwot´
niewykorzystanych sum na zlecenie.

Zapisy strony Wn konta 246.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

4.

1. Wydatki, przelewy i obcià˝enia na finansowanie zadaƒ zleconych. 101, 139

Rozliczenie zaliczki z sum na zlecenie.

3. Rozliczenie pod datà zap∏aty zobowiàzania wynikajàcego z faktur (rachunków), zo-
bowiàzanie zaksi´gowano memoria∏owo Wn 300 Ma 201. 300

234

Zwrot niewykorzystanych sum jednostkom, które je przekaza∏y. 139

2. Naliczona w listach p∏ac nale˝noÊç brutto (rachunek z tytu∏u umowy zlecenia
i o dzie∏o). 231

6. Przekazanie odsetek od Êrodków na rachunek do bud˝etu. 139

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Odsetki od Êrodków sum na zlecenie.

1. Wp∏yw Êrodków na zadania zlecone. 101, 139

139
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Konto 247 – „Rozrachunki z tytu∏u sum depozytowych”

Konto 247 s∏u˝y do ewidencji przechowywanych przez
jednostk´ Êrodków pieni´˝nych z tytu∏u depozytów pie-
ni´˝nych, a w szczególnoÊci nale˝nych a nie podj´tych
wynagrodzeƒ za prac´, kaucji wp∏acanych przy organizo-
waniu przetargów, itp. Prowadzona do konta ewidencja
szczegó∏owa powinna zapewniç mo˝liwoÊç wyodr´bnienia
zdeponowanych sum wed∏ug ich rodzajów oraz depozyta-

riuszy. Wp∏aty depozytów winny byç dokumentowane
zleceniem przyj´cia wp∏aty, a ich zwroty – zleceniem
wyp∏aty gotówkowej lub bezgotówkowej, podpisanymi
przez osob´ zlecajàcà przyj´cie lub zwrot depozytu. Na
stronie Wn konta ksi´guje si´ zwrot depozytów, a na stro-
nie Ma – wp∏aty depozytów. Saldo Ma oznacza stan Êrod-
ków pieni´˝nych przechowywanych w ramach sum depo-
zytowych.

Zapisy strony Wn konta 247.

Konto 249 – „Rozrachunki ró˝ne”

Konto 249 s∏u˝y do ewidencji krajowych i zagranicz-
nych rozrachunków nie uj´tych na innych kontach zespo-
∏u 2, a w szczególnoÊci: sum nale˝nych od towarzystw

ubezpieczeniowych, sum do wyjaÊnienia. Ewidencja szcze-
gó∏owa do konta powinna umo˝liwiaç ustalenie stanu rozli-
czeƒ ka˝dego z tytu∏u rozrachunków. Konto 249 mo˝e mieç
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nale˝noÊci i roszczeƒ,
a saldo Ma – stan zobowiàzaƒ.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Realizacja zlecenia wyp∏aty (gotówkowej lub bezgotówkowej) depozytów, kaucji,
wadium. 101, 139

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Wp∏ywy Êrodków pieni´˝nych zaliczonych do depozytów. 101, 139

Zapisy strony Ma konta 247.

Konto 248 – „Rozliczenia nadwy˝ek”
Konto s∏u˝y do uj´cia nadwy˝ek aktywów rzeczowych (na stronie Ma) i ich rozliczenie (na stronie Wn) w dzia∏al-

noÊci jednostki. Saldo konta Ma oznacza nadwy˝ki do rozliczenia.

Zapisy strony Wn konta 248.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Rozliczenie nadwy˝ek pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych i pozosta∏ych wartoÊci niema-
terialnych i prawnych. 760

3. Kompensata nadwy˝ek z niedoborami (rzeczowe Êrodki obrotowe). 244

2. Rozliczenie nadwy˝ek sk∏adników majàtku umarzanych stopniowo. 800

Zapisy strony Ma konta 248.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Ujawnione nadwy˝ki Êrodków uj´tych w ewidencji iloÊciowej.

1. Ujawnione nadwy˝ki Êrodków trwa∏ych i wartoÊci niematerialnych i prawnych. 011, 013, 020

248
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Konto 257 – „Nale˝noÊci z tytu∏u prefinansowania”

Konto 257 s∏u˝y do ewidencji nale˝noÊci z tytu∏u po˝y-
czek udzielonych z bud˝etu paƒstwa w ramach prefinansowa-
nia na finansowanie zadaƒ realizowanych z udzia∏em Êrodków
pochodzàcych z bud˝etu Unii Europejskiej. Na stronie Wn
konta 257 ujmuje si´ powstanie i zwi´kszenie nale˝noÊci w ra-
mach prefinansowania, a na stronie Ma – ich zmniejszenie. 

Ewidencja szczegó∏owa prowadzona do konta 257 po-
winna zapewniç mo˝liwoÊç ustalenia stanu nale˝noÊci z po-
szczególnymi kontrahentami wed∏ug tytu∏ów nale˝noÊci.
Konto 257 mo˝e wykazywaç dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan nale˝noÊci z tytu∏u po˝yczek udzielonych w ramach
prefinansowania, a saldo Ma – stan nadp∏at w nale˝noÊciach
z tytu∏u po˝yczek dotyczàcych prefinansowania.

Konto 268 – „Zobowiàzania z tytu∏u prefinansowania”

Konto 268 s∏u˝y do ewidencji zobowiàzaƒ z tytu∏u po˝y-
czek otrzymanych z bud˝etu paƒstwa w ramach prefinanso-
wania na finansowanie zadaƒ realizowanych z udzia∏em
Êrodków pochodzàcych z bud˝etu Unii Europejskiej. Na
stronie Wn konta 268 ujmuje si´ wartoÊç sp∏aconych zobo-
wiàzaƒ zaciàgni´tych tytu∏em po˝yczek w ramach prefinan-
sowania, a na stronie Ma ujmuje si´ wartoÊç zaciàgni´tych
zobowiàzaƒ z tytu∏u po˝yczek w ramach prefinansowania. 

Ewidencja szczegó∏owa prowadzona do konta 268
powinna zapewniç mo˝liwoÊç ustalenia stanu zobowià-
zaƒ z poszczególnymi kontrahentami wed∏ug tytu∏ów zo-
bowiàzaƒ. 

Konto 268 mo˝e wykazywaç dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan nadp∏aconych zobowiàzaƒ z tytu∏u po˝yczek
zaciàgni´tych w ramach prefinansowania, a saldo Ma – stan
zaciàgni´tych zobowiàzaƒ z tytu∏u po˝yczek na prefinanso-
wanie. 

Konto 290 – „Odpisy aktualizujàce nale˝noÊci”

Konto 290 s∏u˝y do ewidencji odpisów aktualizujàcych
nale˝noÊci. 

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si´ zmniejszenie war-
toÊci odpisów aktualizujàcych nale˝noÊci, a na stronie Ma
wartoÊç odpisów aktualizujàcych nale˝noÊci.

Konto 290 mo˝e wykazywaç saldo Ma, które oznacza
wartoÊç odpisów aktualizujàcych nale˝noÊci oraz wartoÊç
odsetek nale˝nych, a jeszcze niezap∏aconych przez kontra-
hentów jednostki do dnia bilansowego (koniec kwarta∏u).
Odpisy aktualizujàce nale˝noÊci korygujà wykazywane
w aktywach bilansu nale˝noÊci, do których te odpisy doko-
nano i dlatego ewidencja szczegó∏owa do konta 290 powin-
na zapewniç ustalenie odpisów aktualizujàcych wartoÊç po-
szczególnych nale˝noÊci wed∏ug tytu∏ów i kontrahentów.

Zapisy strony Wn konta 249.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

4.

1. Roszczenia z tytu∏u niedoborów i szkód, o których pokrycie wystàpiono do firmy
ubezpieczeniowej lub które skierowano na drog´ sàdowà. 760

Rozliczenie niedoborów i szkód (do wyjaÊnienia).

3. Korekta roszczeƒ (zapisem ujemnym lub dodatnim) – do wysokoÊci okreÊlonej wy-
rokiem sàdowym lub decyzjà firmy ubezpieczeniowej. 840

244

Omy∏ki w wyciàgach bankowych. 130, 132, 135, 137,138, 139

2. Zwi´kszenie roszczeƒ o zasàdzone do zwrotu koszty windykacyjne/post´powania
sàdowego, itp. 760

6. Sumy do wyjaÊnienia. ró˝ne konta

7. Zwrot weksli, gwarancji bankowych (ubezpieczeniowych). 140

Zapisy strony Ma konta 249.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

4.

1. Wp∏yw odszkodowania z firmy ubezpieczeniowej. 130, 132

Przyj´cie weksla obcego w wartoÊci netto.

3.

7. Nowoujawnione niedobory i szkody do wyjaÊnienia. 244

Prawomocny wyrok sàdu uznajàcy nale˝noÊç jednostki z tytu∏u szkody. 238

140

Przyj´cie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej. 140

2. Omy∏ki w wyciàgach bankowych. 130,132,135,137,138,139

6. Sumy do wyjaÊnienia. ró˝ne konta
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Zespó∏ 3 – „Materia∏y i towary”

Konta zespo∏u 3 sà przeznaczone do ewidencji:
— rozliczenia zakupu materia∏ów i towarów,
— przychodów, rozchodów i stanów zapasów materia∏ów

i towarów s∏u˝àcych dzia∏alnoÊci podstawowej, finan-
sowo wyodr´bnionej i inwestycyjnej, przechowywa-
nych w magazynach w∏asnych jak i obcych, a tak˝e
znajdujàcych si´ w przerobie w∏asnym i obcym. W ob-
r´bie kont zespo∏u 3 prowadzi si´ pozabilansowà ewi-
dencj´ zapasów:

— obcych przechowywanych przez jednostk´,
— w∏asnych przechowywanych poza jednostkà.

Ewidencj´ syntetycznà materia∏ów dzia∏alnoÊci pod-
stawowej i finansowo wyodr´bnionej prowadzi si´ metodà
odpisywania w koszty wartoÊci materia∏ów w momencie
ich zakupu (Wn konto 400 „Koszty bud˝etowe”, Ma kon-
to zespo∏u 1, 2, 3). Przy tej metodzie ewidencji pozosta∏oÊç
nie zu˝ytych materia∏ów podlega inwentaryzacji za ostatni
dzieƒ roku obrotowego (31.12). Wycenione pozosta∏oÊci
zapasów wykazuje si´ pod datà 31 grudnia jako saldo Wn
konta 310 zmniejszajàc jednoczeÊnie o t´ wartoÊç koszty
(Wn 310 Ma konto 400). Ponowny zapis tej wartoÊci na
rozchód konta 310 i zwi´kszenie kosztów nast´puje pod
datà 1 stycznia nast´pnego roku lub poczàtek kwarta∏u.
Ewidencja szczegó∏owa prowadzona do konta zapewnia
mo˝liwoÊç ustalenia stanu zapasów wed∏ug miejsc ich
znajdowania si´ i osób, którym powierzono piecz´ nad ni-
mi; w odniesieniu do zapasów materia∏ów i towarów obj´-

tych ewidencjà iloÊciowo-wartoÊciowà – tak˝e wed∏ug ich
poszczególnych rodzajów i grup.

Konto 300 – „Rozliczenie zakupu”

Konto 300 s∏u˝y do ewidencji rozliczenia zakupu mate-
ria∏ów, towarów (artyku∏ów spo˝ywczych), robót i us∏ug,
a w szczególnoÊci do ustalenia:
— wartoÊci materia∏ów, towarów w drodze,
— wartoÊci dostaw nie fakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si´:
— faktury dostawców krajowych i zagranicznych ∏àcznie

z naliczonym podatkiem VAT oraz rachunki.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si´:

— wartoÊç przyj´tych dostaw i us∏ug.
Ponadto za poÊrednictwem konta 300 rozlicza si´:

— odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen
zakupu lub nabycia,

— koszty zakupu zawarte w fakturach dostawców,
— op∏aty manipulacyjne pobierane przez urzàd celny przy

imporcie,
— niedobory, szkody i nadwy˝ki w transporcie,
— reklamacje (sprostowania) dotyczàce faktur dostawców.

Konto 300 mo˝e wykazywaç dwa salda. Saldo Wn ozna-
cza stan dostaw w drodze (materia∏y i towary w drodze),
a saldo Ma – stan dostaw lub us∏ug nie fakturowanych. Kon-
to 300 jest wykorzystywane wy∏àcznie do wykazania stanu
dostaw w drodze i dostaw nie fakturowanych na koniec
okresu sprawozdawczego.

Zapisy strony Wn konta 290

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujàcego w zwiàzku z umorzeniem, odpisaniem wie-
rzytelnoÊci nieÊciàgalnych.

1. Zmniejszenie odpisu aktualizujàcego. 760, 750, 851, 852

201, 234, 237, 238, 240

Zapisy strony Ma konta 290

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Zwi´kszenie dotychczasowego odpisu.

1. Dokonanie odpisu aktualizujàcego. 750, 760, 851, 852

750, 760, 851, 852

3. WartoÊç przypisanych lecz niezap∏aconych na dzieƒ bilansowy odsetek od nale˝noÊci. 750, 760, 851, 852

Zapisy strony Wn konta 300

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. WartoÊç zakupu w cenie brutto. 201

Konto przeciwstawneLp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Przyj´cie Êrodka trwa∏ego do eksploatacji.

1. Przyj´cie materia∏ów:
— do magazynu w cenie zakupu,
— przekazanych bezpoÊrednio do u˝ycia.

310
400
011, 013, 020

201

3. WartoÊç niedoborów w dostawach. 246, 400, 404

4. Rozliczenie pod datà zap∏aty zobowiàzania wynikajàcego z faktur.

Zapisy strony Ma konta 300
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Konto 310 – „Materia∏y”

Konto 310 s∏u˝y do ewidencji zapasów materia∏ów s∏u-
˝àcych do prowadzenia dzia∏alnoÊci podstawowej. Zapisów
na koncie 310 dokonuje si´ metodà uproszczonà poprzez
bie˝àce odnoszenie wartoÊci zakupów materia∏ów w ci´˝ar
w∏aÊciwego konta kosztów. Nie zu˝yte do koƒca materia∏y
ustalone na podstawie inwentaryzacji i wycenione wed∏ug
cen zakupu wykazuje si´ jako saldo Wn konta 310 z równo-
czesnym zmniejszeniem kosztów – Ma konta 400. Na po-

czàtku nast´pnego roku – pod datà 01 stycznia wartoÊç ma-
teria∏ów wyksi´gowuje si´ z konta 310 (Ma 310) a obcià˝a
koszty (Wn 400). Na stronie Wn konta 310 ujmuje si´
zwi´kszenie iloÊci i wartoÊci stanu zapasów materia∏ów,
a na stronie Ma – jego zmniejszenia. W ciàgu roku podsta-
wà do odpisywania w ci´˝ar kosztów zakupionych materia-
∏ów jest nast´pujàcy opis faktury zakupu:

„Wydano do zu˝ycia”;
„Przekazano do u˝ytkowania”;
„Przyj´to do magazynu”.

Zapisy strony Wn konta 310

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Otrzymanie darowizny – materia∏y.

1. Zaksi´gowanie pod datà 31 grudnia wartoÊci spisu na zmniejszenie kosztów dzia∏al-
noÊci bud˝etowej. 400

760

Zespó∏ 4 – „Koszty wed∏ug rodzajów i ich rozliczenie”

Konta zespo∏u 4 „Koszty wed∏ug rodzajów i ich roz-
liczenie” s∏u˝à do ewidencji kosztów w uk∏adzie ro-
dzajowym i ich rozliczenia. Na kontach zespo∏u 4 ujmu-
je si´ równie˝ koszty finansowane z dochodów w∏asnych
jednostek bud˝etowych. Nie ksi´guje si´ na kontach
zespo∏u 4 kosztów finansowanych – zgodnie z odr´b-
nymi przepisami – z funduszy specjalnych i celowych
oraz kosztów inwestycji, pozosta∏ych kosztów operacyj-
nych, kosztów operacji finansowych i strat nadzwyczaj-
nych.

Konto 400 – „Koszty wed∏ug rodzajów”
Konto 400 s∏u˝y do ewidencji kosztów prostych wed∏ug

rodzaju. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si´ poniesione
koszty, a na stronie Ma – ich zmniejszenia.

Ewidencj´ szczegó∏owà prowadzi si´ wed∏ug pozycji
paragrafowych klasyfikacji bud˝etowej oraz z podzia∏em na
koszty dzia∏alnoÊci bud˝etowej, koszty sfinansowane z do-
chodów w∏asnych oraz kosztów sfinansowanych z pozosta-
∏ych funduszy (np. Êrodki na prefinansowanie). Konto 400
mo˝e wykazywaç w ciàgu roku obrotowego saldo Wn, któ-
re wyra˝a wysokoÊç poniesionych kosztów. Saldo konta 400
przenosi si´ w koƒcu roku obrotowego na konto 860 „Stra-
ty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

Zapisy strony Ma konta 310

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Ujawnienie niedoborów w dostawach.

1. Przeniesienie w koszty bilansu otwarcia pod datà 01 stycznia roku nast´pnego. 400

201

Zapisy strony Wn konta 400.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

1 2 3

Koszty w wartoÊci umorzenia wydanych do u˝ywania pozosta∏ych Êrodków trwa-
∏ych umarzanych w 100% w miesiàcu oddania do u˝ywania w tym ujawnionych
nadwy˝ek pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych i pozosta∏ych wartoÊci niematerialnych
i prawnych.

4. Ekwiwalenty za zu˝ycie w∏asnego sprz´tu, narz´dzi i odzie˝y, wynagrodzenia z ty-
tu∏u umów zlecenia i o dzie∏o. 231

072

1. Zaksi´gowanie jako kosztu – pod datà 01.01. – wartoÊci remanentu materia∏ów. 310

2. PK list wynagrodzeƒ, nagród i zapomóg, równowa˝ników itp. (brutto). 231

3. Sk∏adki ZUS i na Fundusz Pracy, PFRON. 229
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Konto 401 – „Amortyzacja”

Konto to s∏u˝y do ewidencji kosztów amortyzacji tych
sk∏adników aktywów trwa∏ych od których umorzenie do-
konywane jest wed∏ug stawek amortyzacyjnych. Na stro-

nie Wn tego konta ksi´guje si´ odpisy amortyzacyjne a na
stronie Ma przeniesienie kosztów amortyzacji na wynik fi-
nansowy. 

Konto 401 wykazuje saldo Wn, które oznacza stan kosz-
tów amortyzacji przenoszone w koƒcu roku na konto 860.

6.

1 2 3

8. Koszty podró˝y s∏u˝bowych. 101, 130, 234

Rachunki (faktury) dostawców zewn´trznych za roboty i us∏ugi:
a) ujmowane na kontach rozrachunków,
b) pozosta∏e.

201 
130, 132, 137, 138

12.

9. Podatki i op∏aty obcià˝ajàce koszty. 101, 130, 132

Inne koszty (ró˝nice kursowe).

7. Wydatki na zakupy materia∏ów wydanych do zu˝ycia (u˝ytkowania) bezpoÊrednio
z zakupu (z pomini´ciem magazynu). 130

11. Rozliczenie, pod datà zap∏aty faktur zobowiàzaƒ. wynikajàcych z faktur. 300

101

10. Op∏aty bankowe. 130

Zapisy strony Ma konta 400.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

4.

1. Przeniesienie rocznej sumy kosztów. 860

Nadwy˝ka materia∏ów w eksploatacji.

3.

7. Zaksi´gowanie pod datà 31.12. wartoÊci spisu z natury. 310

Zmniejszenie kosztów wskutek refundacji. 130, 132

244

WartoÊç niedoborów w dostawach. 201

2. Zmniejszenie kosztów z tytu∏u ich korekty (zaliczenia wp∏ywów na zmniejszenie
wydatków bud˝etowych). 700, 730

6. Nadp∏ata wynagrodzenia. 231

Zapisy strony Wn konta 401.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczone umorzenie stopniowo umarzanych sk∏adników aktywów trwa∏ych. 071

Zapisy strony Ma konta 401.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztów amortyzacji na wynik finansowy. 860

Konto 404 – „Koszty projektów pomocowych”

Konto s∏u˝y do ewidencji wszystkich kwalifikowanych
kosztów poniesionych w trakcie realizacji projektów pomoco-
wych za wyjàtkiem kosztów poniesionych z funduszy na prefi-
nansowanie. Konto 404 obcià˝a si´ za koszty poniesione,

a uznaje si´ za ich zmniejszenie. Na koncie ksi´guje si´ koszty
proste wed∏ug klasyfikacji bud˝etowej. Poza systemem FT-FK
prowadzona jest ewidencja analityczna kosztów w walucie pro-
jektu. W ciàgu roku konto 404 wykazuje saldo Wn, natomiast
na koniec roku obrotowego saldo to przenosi si´ na konto 860.
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Konto 490 – „Rozliczenie kosztów”

Konto 490 nie jest stosowane w zakresie ewidencji roz-
liczenia kosztów w czasie z uwagi na zasad´ uproszczeƒ
przewidzianych w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowoÊci.

Zespó∏ 6 – „Produkty”

Konta zespo∏u 6 „Produkty” s∏u˝à do ewidencji produk-
tów wytworzonych przez jednostk´ oraz kosztów rozliczo-
nych w czasie.

Konto 640 – „Rozliczenia mi´dzyokresowe kosztów”

Konto 640 nie jest stosowane w zakresie ewidencji kosz-
tów rozliczanych w przysz∏ych okresach (rozliczenia czynne)
oraz do ewidencji zaliczanych do kosztów dzia∏alnoÊci re-
zerw na koszty przysz∏ych okresów (rozliczenie bierne)
z uwagi na zasad´ uproszczeƒ przewidzianych w art. 4 ust. 4
ustawy o rachunkowoÊci oraz zasad´ istotnoÊci polegajàcà na
braku konsekwencji kosztowych w zwiàzku z zaliczeniem
czynnym rozliczeƒ mi´dzyokresowych do kosztów bie˝àcych
okresu sprawozdawczego, które narusza∏yby wspó∏miernoÊç
kosztów uzyskania przychodów w danym roku bud˝etowym.

Zespó∏ 7 – „Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespo∏u 7 „Przychody i koszty ich uzyskania” s∏u-
˝à do ewidencji:
— przychodów i kosztów ich uzyskania z tytu∏u sprzeda˝y

produktów, towarów, przychodów i kosztów operacji fi-
nansowych oraz pozosta∏ych przychodów i kosztów ope-
racyjnych,

— podatków nie obcià˝ajàcych kosztów na koncie 400,
— Êrodków pieni´˝nych dochodów w∏asnych jednostki wyko-

rzystanych lub przeznaczonych na finansowanie inwestycji.

Za moment sprzeda˝y w kraju uwa˝a si´ dat´ wykona-
nia Êwiadczenia zgodnie z umowà kupna-sprzeda˝y (np.
wysy∏ki, odbioru us∏ugi), a w eksporcie wyrobów i towa-
rów – dat´ przewiezienia ich przez granic´, potwierdzonà
przez graniczny urzàd celny. Ewidencja analityczna jest do-
stosowana do potrzeb planowania, analizy i sprawozdaw-
czoÊci. Majàc na uwadze zasad´ istotnoÊci oraz specyfik´
finansów publicznych wyceny przychodów dokonuje si´
w oparciu ich wartoÊç wykazanà na kontach przychodo-
wych.

Konto 700 – „Sprzeda˝ produktów i koszt ich wytwarzania”

Konto 700 s∏u˝y do ewidencji sprzeda˝y produktów
(wyrobów gotowych, pó∏fabrykatów oraz robót i us∏ug) w∏a-
snej dzia∏alnoÊci na rzecz obcych jednostek oraz na rzecz
w∏asnych pracowników do których zalicza si´: sprzeda˝
Dziennika Urz´dowego KG PSP, periodyku „Przeglàd Po-
˝arniczy”, us∏ug´ odp∏atnego u˝yczania Êrodków transportu
pracownikom, us∏ug´ odp∏atnego u˝yczenia pokoi do wypo-
czynku w celach noclegowych odbywajàcym podró˝ s∏u˝-
bowà do Warszawy oraz us∏ug´ zwiàzanà z obcià˝eniem
pracowników za rozmowy telefoniczne przewy˝szajàce
przyznany limit kosztów (itp.). Na stronie Wn konta 700 uj-
muje si´ koszt wytworzenia sprzedanych produktów i us∏ug,
obejmujàcy rzeczywisty koszt wytworzenia. Dopuszcza si´
uproszczenie przewidziane w art. 4 ust. 4 ustawy o rachun-
kowoÊci, dokonywania zbiorczych zapisów korygujàcych
wartoÊç sprzeda˝y o koszty poniesione oraz wartoÊç podat-
ku VAT (zapisy korygujàce dokumentem PK na koniec
okresu sprawozdawczego). Na stronie Ma konta 700 ujmu-
je si´ przychody ze sprzeda˝y, z korespondencji z kontami
przede wszystkim zespo∏u 2. W koƒcu roku obrotowego
przenosi si´ saldo konta na stron´ Ma konta 860. Na koniec
roku konto 700 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 404.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

4.

1. Naliczone koszty p∏ac/wynagrodzeƒ osób pracujàcych na rzecz projektów (alterna-
tywnie – przeksi´gowanie wartoÊci wynagrodzeƒ wed∏ug kart czasu pracy lub s∏u˝-
by – z konta 400 – koszty wed∏ug rodzaju). 231

Koszty podró˝y s∏u˝bowych.

3. Zap∏ata zobowiàzaƒ nie uj´tych na kontach rozrachunkowych. 137

101, 138, 234

2. Naliczone sk∏adki ZUS i na Fundusz Pracy – p∏acone przez pracodawc´ (alterna-
tywnie – przeksi´gowanie wartoÊci sk∏adek wed∏ug kart czasu pracy lub s∏u˝by –
z konta 400 – koszty wed∏ug rodzaju). 229

Zapisy strony Ma konta 404.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Refundacja poniesionych kosztów.

1. Przeniesienie rocznej sumy kosztów. 860

137
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Konto 730 – „Sprzeda˝ towarów i wartoÊci ich zakupu”

Konto 730 s∏u˝y do ewidencji sprzeda˝y towarów oraz
wartoÊci ich zakupu w ramach dzia∏alnoÊci bud˝etowej. Na
stronie Wn konta 730 ksi´guje si´ wartoÊç sprzedanych to-
warów w cenie zakupu (nabycia). Dopuszcza si´ uproszcze-
nie przewidziane w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowoÊci, do-
konywania zbiorczych zapisów korygujàcych wartoÊç sprze-

da˝y o koszty poniesione oraz wartoÊç podatku VAT (zapisy
korygujàce dokumentem PK na koniec okresu sprawozdaw-
czego). Na stronie Ma konta 730 ujmuje si´ przychody ze
sprzeda˝y towarów. Nale˝ny podatek VAT zawarty w utar-
gach podlega zaksi´gowaniu Wn konta 730 Ma konto 225.
W koƒcu roku obrotowego przenosi si´ przychody ze sprze-
da˝y towarów na stron´ Ma kont 860/Wn konto 730. Na ko-
niec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 700.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Skorygowanie wartoÊci sprzeda˝y brutto o wartoÊç nale˝nego podatku VAT.

1. Skorygowane wartoÊci sprzeda˝y brutto o wartoÊç wznawianych, poniesionych
przez KG PSP kosztów. 400

225

3. Przeksi´gowanie pod datà 31.12. na konto wyniku finansowego wartoÊci sprzeda˝y. 860

Zapisy strony Ma konta 700.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Sprzeda˝ brutto produktów us∏ug i robót (faktura VAT). 201, 234, 404

Zapisy strony Wn konta 730.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Skorygowanie wartoÊci sprzeda˝y brutto o wartoÊç nale˝nego podatku VAT.

1. Skorygowanie wartoÊci sprzeda˝y brutto o wartoÊç wznawianych, poniesionych
przez KG PSP kosztów. 400

225

3. Przeksi´gowanie pod datà 31.12. na konto wyniku finansowego wartoÊci sprzeda˝y. 860

Zapisy strony Ma konta 730.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Sprzeda˝ brutto produktów us∏ug i robót (faktura VAT). 201, 234

Konto 740 – „Dotacje i Êrodki na inwestycje”

Konto 740 s∏u˝y do ewidencji Êrodków pieni´˝nych ra-
chunku dochodów w∏asnych przekazanych lub przeznaczo-
nych na finansowanie inwestycji. Na stronie Wn konta 740
ujmuje si´ równowartoÊç inwestycji sfinansowanych ze

Êrodków pieni´˝nych rachunku dochodów w∏asnych. Na
stronie Ma wartoÊç Êrodków wykorzystanych lub przezna-
czonych z rachunku dochodów w∏asnych na inwestycj´
w jednostce. Na koniec roku saldo Wn konta 740 przenosi
si´ na konto stron´ Wn konta 860.

Na koniec roku saldo na koncie 740 nie wyst´puje.

Zapis Wn konta 740.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. RównowartoÊç Êrodków pieni´˝nych z rachunku dochodów w∏asnych wykorzysta-
nych na sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy pod datà zap∏aty zobowiàzania). 800
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Konto 750 – „Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 s∏u˝y do ewidencji przychodów z tytu∏u do-
chodów bud˝etowych oraz operacji finansowych i kosztu
operacji finansowych. Na stronie Wn konta 750 ujmuje si´
odpisy przychodów z tytu∏u dochodów bud˝etowych oraz
koszty operacji finansowych, jak np. odsetki za zw∏ok´
w zap∏acie zobowiàzaƒ (z wyjàtkiem obcià˝ajàcych inwe-
stycje w okresie realizacji – Wn konto 080), dyskonto przy
sprzeda˝y weksli, czeków obcych i papierów wartoÊcio-
wych, ujemne ró˝nice kursowe (z wyjàtkiem obcià˝ajàcych
inwestycje w okresie realizacji – Wn konto 080), w kore-
spondencji z kontami zespo∏u 0, 1 i 2 oraz kontem 840. Na
stronie Ma konta 750 ujmuje si´ przychody z tytu∏u docho-
dów bud˝etowych oraz kwoty nale˝ne z tytu∏u operacji fi-
nansowych, oraz odsetki za zw∏ok´ w zap∏acie nale˝noÊci,
dodatnie ró˝nice kursowe (z wyjàtkiem zaliczanych do

przychodów przysz∏ych okresów – Ma konto 840 lub inwe-
stycji Ma konto 080), w korespondencji z kontami zespo-
∏u 1, 2 i 840. Ewidencja szczegó∏owa do konta 750 zapew-
nia wyodr´bnienie przychodów z tytu∏u dochodów bud˝eto-
wych wed∏ug pozycji planu finansowego lub:
— w zakresie przychodów finansowych – przychody z tytu-

∏u udzia∏ów w innych podmiotach gospodarczych, nale˝-
ne jednostce odsetki od po˝yczek i zap∏acone odsetki za
zw∏ok´ od nale˝noÊci,

— w zakresie kosztów operacji finansowych – zarachowane
odsetki od po˝yczek i odsetki za zw∏ok´ od zobowiàzaƒ.
W koƒcu roku obrotowego przenosi si´:

— przychody z tytu∏u dochodów bud˝etowych oraz przy-
chody finansowe na stron´ Ma konta 860 Wn konto 750,

— koszty operacji finansowych na stron´ Wn konta 860
Ma konto 750.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Ma konta 740.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie w koƒcu roku wartoÊci Êrodków pieni´˝nych z rachunku dochodów
w∏asnych wykorzystanych na sfinansowanie inwestycji. 860

Zapisy strony Wn konta 750.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

7.

6.

1. Odpis lub zmniejszenie nale˝noÊci. 221

Przeniesienie przychodów finansowych na koniec roku.

5. Ujemne ró˝nice od nale˝noÊci w walutach obcych. 201

860

Utworzenie rezerwy. 840

2. Przedstawienie weksla obcego do dyskonta. 840

3. Zap∏acone odsetki za zw∏ok´ od zobowiàzaƒ. 101, 130, 132

4. Ujemne ró˝nice kursowe od walut obcych. 101, 137, 138

Zapisy strony Ma konta 750.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

7.

6.

1. Przychody z tytu∏u dochodów (przychodów) bud˝etowych przypisanych albo wp∏a-
conych do kasy lub na rachunek bankowy. 221, 101, 130, 132, 138

Ró˝nice kursowe walut na koniec kwarta∏u.

5.

3. Przypisanie nale˝nych odsetek za zw∏ok´. 221

Przeniesienie zrealizowanych kosztów finansowych na koniec roku. 860

101, 137

Dyskonto od przyj´tego weksla. 140

2. Dodatnie ró˝nice kursowe od rozrachunków w walutach obcych. 201

4. Oprocentowanie w∏asnych Êrodków na rachunkach bankowych. 132, 137, 138, 139
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Konto 760 – „Pozosta∏e przychody i koszty”

Konto 760 s∏u˝y do ewidencji przychodów i kosztów nie
zwiàzanych bezpoÊrednio ze zwyk∏à dzia∏alnoÊcià jednostki
tj. wszelkich innych przychodów ni˝ podlegajàce ewidencji
na kontach 700, 730, 750.

W szczególnoÊci na koncie 760 ujmuje si´:
— na stronie Ma przychody ze sprzeda˝y materia∏ów, a na

stronie Wn koszty osiàgni´cia tych przychodów, tj. war-
toÊç w cenach zakupu lub nabycia tych materia∏ów,

— na stronie Ma przychody ze sprzeda˝y Êrodków trwa-
∏ych, wartoÊci niematerialnych i prawnych i inwestycji
w jednostkach bud˝etowych,

— na stronie Ma pozosta∏e przychody operacyjne, np. odpi-
sane przedawnione zobowiàzania, otrzymane odszkodo-
wania, kary i grzywny, darowizny i nieodp∏atnie otrzy-

mane Êrodki obrotowe, a na stronie Wn pozosta∏e koszty
operacyjne, np. kary grzywny, odpisane przedawnione,
umorzone i nieÊciàgalne nale˝noÊci, utworzone rezerwy
na nale˝noÊci od d∏u˝ników, koszty post´powania spor-
nego i egzekucyjnego oraz nieodp∏atnie przekazane Êrod-
ki obrotowe.
W koƒcu roku obrotowego przenosi si´:

— na stron´ Wn konta 860 – wartoÊç sprzedanych materia-
∏ów w cenach zakupu lub nabycia oraz pozosta∏e koszty
operacyjne, w korespondencji ze stronà Ma konta 760,

— na stron´ Ma konta 860 – przychody ze sprzeda˝y sk∏ad-
ników majàtkowych ujmowanych na koncie 760 oraz po-
zosta∏e przychody operacyjne w korespondencji ze stro-
nà Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

6.

5.

1. Zap∏acone kary, grzywny, koszty post´powania sàdowego. 130

Odpisanie przedawnionych nale˝noÊci.

4. Utworzenie rezerw na nale˝noÊci od d∏u˝ników. 840

Konta zespo∏u „2”

Przeniesienie na koniec roku wartoÊci pozosta∏ych przychodów. 860

3. Sprzeda˝ materia∏ów zb´dnych w cenie ewidencyjnej. 310

2. Umorzenie nale˝noÊci z tytu∏u niedoborów i szkód. 244

Zapisy strony Wn konta 760.

Zapisy strony Ma konta 760.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

6.

5.

1. Otrzymane darowizny materia∏ów. 310

Roszczenie z tytu∏u niedoboru lub szkody (ró˝nica mi´dzy wartoÊcià ewidencyjnà
a wycenionym roszczeniem).

4.

2. Otrzymane pozosta∏e Êrodki trwa∏e (pozosta∏e wartoÊci niematerialne i prawne). 013, 020

Rozliczenie nadwy˝ek pozosta∏ych Êrodków trwa∏ych i pozosta∏ych wartoÊci niema-
terialnych i prawnych. 248

238

Roszczenie wobec towarzystw ubezpieczeniowych. 249

3. Zrealizowane dochody w∏asne:
a) uj´te w rozrachunkach,
b) nie uj´te w rozrachunkach.

201, 238, 249
132

7. Ujawnione niedobory i szkody Êrodków pozostajàcych w ewidencji iloÊciowej. 244

8. Odpisanie przedawnionych zobowiàzaƒ. 201, 231, 234

10. Przychody ze sprzeda˝y Êrodków trwa∏ych i wartoÊci niematerialnych i prawnych.

9. Przeniesienie na koniec roku pozosta∏ych kosztów na wynik finansowy. 860

101, 130

11. WygaÊni´cie przyczyny utworzenia rezerwy. 760
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Zespó∏ 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespo∏u 8 „Fundusze, rezerwy i wynik finanso-
wy” s∏u˝à do:
— ewidencji funduszy zasadniczych oraz funduszy specjal-

nych,
— ustalenia wyniku finansowego,
— ewidencji rozliczenia wyniku finansowego,
— ewidencji dotacji bud˝etowych przekazanych przez jed-

nostk´ w cz´Êci uznanej za wykorzystanà lub rozliczonà,
— ewidencji rezerw i przychodów przysz∏ych okresów.

Konto 800 – „Fundusz jednostki”

Konto 800 s∏u˝y do ewidencji równowartoÊci majàtku
trwa∏ego, majàtku obrotowego oraz ich zmian. Na stronie
Wn konta 800 ujmuje si´ zmniejszenia funduszu, a na stro-
nie Ma – jego zwi´kszenia, zgodnie z odr´bnymi przepisa-
mi regulujàcymi gospodark´ finansowà jednostki. Na stro-
nie Wn konta 800 ujmuje si´ w szczególnoÊci:
— przeksi´gowanie straty bilansowej roku ubieg∏ego z kon-

ta 860 „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finanso-
wy” (ksi´gowanie w roku nast´pnym pod datà przyj´cia
sprawozdania finansowego),

— przeksi´gowanie, pod datà sprawozdania bud˝etowego,
zrealizowanych rocznych dochodów bud˝etowych z kon-
ta 222 „Rozliczenie dochodów bud˝etowych”, 

— przeksi´gowanie rozliczenia wyniku finansowego jed-
nostki z konta 820 „Rozliczenie wyniku finansowego”
(ksi´gowanie w roku nast´pnym pod datà przyj´cia spra-
wozdania finansowego),

— przeksi´gowanie dotacji z bud˝etu i Êrodków bud˝eto-
wych wykorzystanych na inwestycje z konta 810 „Do-
tacje bud˝etowe” (ksi´gowanie w koƒcu roku obroto-
wego),

— pokrycie amortyzacji podstawowych Êrodków trwa∏ych
oraz wartoÊci niematerialnych i prawnych,

— ró˝nice z aktualizacji Êrodków trwa∏ych,
— wartoÊç sprzedanych i nieodp∏atnie przekazanych pod-

stawowych Êrodków trwa∏ych i inwestycji,

— wartoÊç nieodp∏atnie przekazanych Êrodków obrotowych
jednostkom bud˝etowym oraz na rzecz gospodarki poza-
bud˝etowej,

— pasywa przej´te od zlikwidowanych (po∏àczonych) jed-
nostek,

— wartoÊç Êrodków obrotowych przekazanych w ramach
centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si´ w szczególnoÊci:

— przeksi´gowanie zysku bilansowego roku ubieg∏ego
z konta 860 „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik fi-
nansowy” (ksi´gowanie w roku nast´pnym pod datà
przyj´cia sprawozdania finansowego),

— przeksi´gowanie, pod datà sprawozdania finansowego
zrealizowanych rocznych wydatków bud˝etowych z kon-
ta 223 „Rozliczenie wydatków bud˝etowych”,

— przeksi´gowanie zrealizowanych rocznych wydatków
z konta 228 „Rozliczenie wydatków ze Êrodków funduszy
pomocowych”,

— wp∏yw Êrodków z bud˝etu przeznaczonych na finanso-
wanie inwestycji,

— ró˝nice z aktualizacji Êrodków trwa∏ych,
— umorzenie dotyczàce sprzedanych i nieodp∏atnie przeka-

zanych podstawowych Êrodków trwa∏ych,
— nieodp∏atne otrzymanie Êrodków trwa∏ych i inwestycji,
— aktywa przyj´te od zlikwidowanych (po∏àczonych) jed-

nostek,
— wartoÊç Êrodków obrotowych otrzymanych w ramach

centralnego zaopatrzenia.
Fundusz jednostki mo˝e ulegaç zmianom tak˝e z innych

przyczyn, okreÊlonych ka˝dorazowo w przepisach szczegól-
nych. Ewidencja szczegó∏owa prowadzona do konta 800 po-
winna zapewniç mo˝liwoÊç ustalenia przyczyn zwi´kszeƒ
i zmniejszeƒ funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksi´gowoÊci obejmujàcej ró˝ne jednostki,
dla których ustala si´ odr´bnie wyniki finansowy i wed∏ug
odmiennych zasad dokonuje si´ jego podzia∏u, ewidencj´
szczegó∏owà prowadzi si´ równie˝ wed∏ug poszczególnych
jednostek. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,
które oznacza stan funduszu jednostki.

Zapisy strony Wn konta 761.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie salda konta w koƒcu roku. 860

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Ksi´gowanie rocznej amortyzacji (pod datà uj´cia na koncie 401). 800

Zapisy strony Ma konta 761.

Konto 761 – „Pokrycie amortyzacji”

Konto to s∏u˝y do ewidencji amortyzacji uj´tej na kon-
cie 401. Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si´ prze-

niesienie salda konta na wynik finansowy. Na stronie Ma
równowartoÊç amortyzacji uj´tej na koncie 401 w korespon-
dencji z kontem 800. 

Na koniec roku saldo konta 761 przenosi si´ na konto 860.
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Zapisy strony Wn konta 800.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

6.

5.

1. Przeksi´gowanie straty bilansowej pod datà przyj´cia sprawozdania finansowego. 860

WartoÊç umorzenia nieodp∏atnie otrzymanych sk∏adników aktywów trwa∏ych.

4.

2. Przeksi´gowanie, pod datà sprawozdania bud˝etowego zrealizowanych przez jednostk´
dochodów bud˝etowych. 222

Wyksi´gowanie wartoÊci nieumorzonej Êrodków trwa∏ych (wartoÊci niematerialnych
i prawnych) wskutek likwidacji, sprzeda˝y, nieodp∏atnego przekazania. 011, 020

071

Przeksi´gowanie rocznego pokrycia wartoÊci amortyzacji. 761

3. Przeksi´gowanie na koniec roku rocznej sumy przekazanych w danym roku dotacji uznanych
za wykorzystane lub rozliczone i wydatków na sfinansowanie w∏asnych inwestycji. 810

11. WartoÊç nieodp∏atnie przekazanych sk∏adników aktywów obrotowych osobom praw-
nym i fizycznym. 310

7. Urz´dowe zwi´kszenie umorzenia w zwiàzku z aktualizacjà wyceny Êrodków trwa∏ych
i wartoÊci niematerialnych i prawnych. 071

8. Urz´dowa aktualizacja wartoÊci poczàtkowej Êrodka trwa∏ego zmniejszajàca jego wartoÊç. 011, 020

10. Wyksi´gowanie kosztów sprzedanych inwestycji.

9. Przeksi´gowanie wartoÊci nieodp∏atnie przekazanych inwestycji. 080

080

12. Rozliczenie strat nad zyskami inwestycyjnymi. 080

Zapisy strony Ma konta 800.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

5.

4.

1. Przeksi´gowanie zysku bilansowego pod datà przyj´cia sprawozdania finansowego. 860

Nieodp∏atne otrzymanie:
— Êrodków trwa∏ych i wartoÊci niematerialnych i prawnych,
— inwestycji.

3. RównowartoÊç wydatków dokonanych przez jednostk´ ze Êrodków bud˝etu na finanso-
wanie inwestycji.

810

011, 020
080
248

Rozliczenie nadwy˝ek Êrodków trwa∏ych.

2. Przeksi´gowanie, pod datà sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatków bu-
d˝etowych.

223, 228

8. Rozliczenie zysków nad stratami inwestycyjnymi.

9. RównowartoÊç Êrodków pieni´˝nych z rachunku dochodów w∏asnych wykorzystanych na
sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy pod datà zap∏aty zobowiàzania). 740

7.

6. Urz´dowa aktualizacja wartoÊci poczàtkowej Êrodka trwa∏ego (wartoÊci niematerialnej
i prawnej) zwi´kszajàca jego wartoÊç.

011, 020

Urz´dowe zmniejszenie umorzenia w zwiàzku z aktualizacjà wyceny Êrodków trwa∏ych
i wartoÊci niematerialnych i prawnych.

071
080

Konto 810 – „Dotacje bud˝etowe oraz Êrodki z bud˝etu na
inwestycje”

Konto 810 s∏u˝y do ewidencji w jednostkach bud˝etowych:
— dotacji przekazywanych z bud˝etu w cz´Êci uznanej za

wykorzystane lub rozliczone,
— równowartoÊci wydatków dokonanych ze Êrodków bu-

d˝etu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si´:

— dotacje przekazane przez jednostk´ w cz´Êci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

— równowartoÊç Êrodków bud˝etowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji jednostki.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si´:

— przeksi´gowanie, w koƒcu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 „Fundusz jednostki”.
Ewidencj´ analitycznà do konta 810 prowadzi si´ we-

d∏ug jednostek, którym dotacje przekazano i przeznacze-
nia dotacji (np. wed∏ug podzia∏ek klasyfikacji bud˝eto-
wej).

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Zapisy strony Wn konta 810.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Ksi´gowanie faktury inwestycyjnej pod datà zap∏aty.

1. Dotacje przekazane w cz´Êci uznanej za wykorzystane. 224

800

Konto 820 – „Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 s∏u˝y do ewidencji nadwy˝ki dochodów w∏a-
snych. Na stronie Wn ujmuje si´ (na podstawie dowodu PK
z wyliczenia wed∏ug stanu na 31.12. zrealizowanej nadwy˝-

ki), nadwy˝k´ dochodów w∏asnych zrealizowanych w KG
PSP. Na stronie Ma ujmuje si´ przeniesienie salda konta
w roku nast´pnym, pod datà przyj´cia sprawozdania finan-
sowego na konto 800.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Przeksi´gowanie w koƒcu roku równowartoÊci wydatków dokonanych na sfinanso-
wanie inwestycji.

1. Przeksi´gowanie, w koƒcu roku obrotowego wartoÊci wykorzystanych dotacji. 800

800

Zapisy strony Ma konta 810.

Zapisy strony Wn konta 820.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczone na dzieƒ 31 grudnia zobowiàzanie wobec bud˝etu z tytu∏u nadwy˝ki do-
chodów w∏asnych. 225

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Przeksi´gowanie pod datà przyj´cia sprawozdania równowartoÊci nadwy˝ki docho-
dów w∏asnych. 800

Zapisy strony Ma konta 820

Konto 840 – „Rezerwy i przychody przysz∏ych okresów”

Konto 840 s∏u˝y do ewidencji przychodów zaliczanych
do przysz∏ych okresów oraz innych rozliczeƒ mi´dzyokre-
sowych i rezerw. Na stronie Ma tego konta ksi´guje si´
utworzenie rezerwy oraz jej zwi´kszenie, a na stronie Wn jej
zmniejszenie lub rozwiàzanie. Na stronie Ma tego konta
ksi´guje si´ równie˝ powstanie oraz zwi´kszenie stanu roz-
liczeƒ mi´dzyokresowych przychodów, a na stronie Wn ich

rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodów roku ob-
rotowego lub zysków nadzwyczajnych w zale˝noÊci od zda-
rzenia ekonomicznego. Ewidencja szczegó∏owa prowadzo-
na do tego konta zapewnia ustalenie:
— stanu rezerw oraz przyczyn zwi´kszenia i zmniejszenia,
— stanu rozliczeƒ mi´dzyokresowych przychodów.

Konto 840 wykazuje saldo Ma które oznacza stan re-
zerw i rozliczeƒ mi´dzyokresowych przychodów.

Zapisy strony Wn konta 840.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Rozwiàzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:
a) uj´cia zobowiàzaƒ;
b) wygaÊni´cia przyczyn utworzenia rezerwy.

201, 234, 240
750, 760
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Konto 851 – „Zak∏adowy fundusz Êwiadczeƒ socjalnych”

Konto 851 s∏u˝y do ewidencji stanu zwi´kszeƒ i zmniej-
szeƒ zak∏adowego funduszu Êwiadczeƒ socjalnych. 

Ârodki pieni´˝ne tego funduszu, wyodr´bnione na
specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si´ na kon-
cie 135 „Rachunki Êrodków funduszy specjalnych”. Pozo-
sta∏e Êrodki majàtkowe ujmuje si´ na odpowiednich kon-
tach dzia∏alnoÊci podstawowej jednostki (z wyjàtkiem
kosztów i przychodów podlegajàcych sfinansowaniu z fun-
duszu). 

Ewidencja szczegó∏owa do konta 851 pozwala na wyod-
r´bnienie:
— stanu zwi´kszeƒ i zmniejszeƒ zak∏adowego funduszu

Êwiadczeƒ socjalnych z podzia∏em wed∏ug êróde∏ zwi´k-
szeƒ i kierunków zmniejszeƒ,

— wysokoÊci poniesionych kosztów i wysokoÊci uzyska-
nych przychodów przez poszczególne rodzaje dzia∏alno-
Êci socjalnej.
Saldo konta Ma 851 wyra˝a stan zak∏adowego funduszu

Êwiadczeƒ socjalnych.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Utworzenie rezerw na przysz∏e zobowiàzania w ci´˝ar pozosta∏ych kosztów, kosz-
tów finansowych, strat nadzwyczajnych. 750, 760, 860

Zapisy strony Ma konta 840.

2. Przypisanie d∏ugoterminowych nale˝noÊci bud˝etowych podlegajàcych zap∏acie
w latach nast´pnych. 226

4. Korekta roszczeƒ do wysokoÊci okreÊlonej wyrokiem sàdowym.

3. Zasàdzone do zwrotu koszty post´powania spornego. 238

249

Zapisy strony Wn konta 851

Konto 852 – „Fundusz socjalny emerytów i rencistów – by-
∏ych funkcjonariuszy”

Konto 852 s∏u˝y do ewidencji stanu zwi´kszeƒ i zmniej-
szeƒ funduszu socjalnego emerytów.

Ârodki pieni´˝ne tego funduszu sà gromadzone na ra-
chunku bankowym – konto 135 „Rachunki Êrodków fundu-
szy socjalnych”. Ewidencja szczegó∏owa do konta 852 po-

winna zapewniç mo˝liwoÊç ustalenia stanu funduszu socjal-
nego emerytów poszczególnych rodzajów przychodów
i rozchodów oraz zwi´kszeƒ i zmniejszeƒ. Na stronie Wn
konta 852 ujmuje si´ zmniejszenia, a po stronie Ma zwi´k-
szenia funduszu. Konto mo˝e wykazywaç saldo Ma, które
oznacza stan funduszu socjalnego emerytów – by∏ych funk-
cjonariuszy b´dàcego w dyspozycji jednostki.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Przedawnione lub odpisane nale˝noÊci lub umorzone po˝yczki udzielone z fun-
duszu.

1. Zap∏ata za Êwiadczenia pokrywane z funduszu. 101, 135

237

3. Naliczone Êwiadczenia. 231

Zapisy strony Ma konta 851

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Bankowa nota memoria∏owa – naliczane odsetki od Êrodków zgromadzonych na ra-
chunku bankowym.

1. Wp∏ywy Êrodków z tytu∏u odpisu. 135

135

4. Nadp∏ata Êwiadczeƒ.

3. Przypisane odsetki od po˝yczek udzielonych na cele mieszkaniowe. 237

231

Zapisy strony Wn konta 852.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

2. Naliczone Êwiadczenia.

1. Zap∏ata za Êwiadczenia pokrywane z funduszu. 101, 135

231
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Konto 860 – „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik fi-
nansowy”

Konto 860 s∏u˝y do ustalania wyniku finansowego, bie-
˝àcej ewidencji strat i zysków nadzwyczajnych oraz do usta-
lania wyniku finansowego.

W ciàgu roku obrotowego jednostka ujmuje na stronie
Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie Ma – zyski
nadzwyczajne.

W koƒcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 uj-
muje si´ sum´:
— poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem 400,

404,
— wartoÊci sprzedanych towarów w cenie zakupu lub naby-

cia, w korespondencji z kontem 730 oraz materia∏ów,
w korespondencji z kontem 760,

— wartoÊç Êrodków pieni´˝nych z rachunku dochodów
w∏asnych wykorzystanych lub przeznaczonych na fi-

nansowanie inwestycji, w korespondencji z kon-
tem 740,

— kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kon-
tem 750 oraz pozosta∏ych kosztów operacyjnych, w ko-
respondencji z kontem 760.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si´ w koƒcu roku obro-

towego sum´:
— uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszcze-

gólnymi kontami zespo∏u 7,
— pokrycia kosztów amortyzacji, w korespondencji z kon-

tem 761.
Saldo konta 860 wyra˝a na koniec roku obrotowego wy-

nik finansowy jednostki, saldo Wn – strat´ netto, saldo Ma
– zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nast´pnym pod datà
przyj´cia sprawozdania finansowego na konto 800 „Fun-
dusz zasadniczy”.

Zapisy strony Ma konta 852.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Wp∏ywy Êrodków z tytu∏u odpisu. 135

3. Nadp∏ata Êwiadczeƒ. 231

2. Bankowa nota memoria∏owa – naliczone odsetki od Êrodków zgromadzonych na ra-
chunku bankowym. 135

Zapisy strony Wn konta 860.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

Przeksi´gowanie wyniku finansowego w nast´pnym roku – zysk.

1.

2.

Ksi´gowania pod datà 31 grudnia:
— przeniesienie poniesionych kosztów dzia∏alnoÊci,
— przeniesienie kosztów amortyzacji,
— przeniesienie wartoÊci sprzedanych towarów i materia∏ów,
— przeniesienie kosztów operacji finansowych i pozosta∏ych kosztów operacyjnych,
— przeniesienie wartoÊci dochodów w∏asnych wykorzystanych lub przeznaczonych

na finansowanie inwestycji.

400, 404
401
700, 730
750, 760

740
130

3. Wydatki na pokrycie strat nadzwyczajnych. 800

Zapisy strony Ma konta 860.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

3. Pokrycie kosztów amortyzacji.

1. Ksi´gowania pod datà 31 grudnia:
— przeniesienie przychodów ze sprzeda˝y towarów i materia∏ów,
— przeniesienie przychodów finansowych i pozosta∏ych przychodów operacyjnych.

700,730
750,760

761

2. Wp∏ata z tytu∏u zysków nadzwyczajnych. 130

4. Przeksi´gowanie wyniku finansowego w nast´pnym roku – strata. 800



2 DZIENNIK URZĘDOWY KG PSP str. 251

Konta pozabilansowe prowadzone sà na zasadzie jedno-
stronnego zapisu. Na kontach zaanga˝owania wydatków tj.
kontach o numerach 996, 998, 999 dopuszcza si´ mo˝liwoÊç
kwartalnego (PK) dokonywania zapisów w oparciu o umo-
wy (anga˝e), decyzje jak równie˝ dyspozycje planistyczne
w zakresie zaanga˝owania prawnego oraz dowody ksi´gowe
z wykonania zaanga˝owania rachunkowego.

Konto 980 – „Plan finansowy wydatków bud˝etowych”
Konto 980 s∏u˝y do ewidencji planu finansowego wydat-

ków bud˝etowych jednostki. Na stronie Wn konta 980 ujmuje
si´ plan finansowy wydatków bud˝etowych oraz jego korekty. 

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si´:
— równowartoÊç zrealizowanych wydatków bud˝etowych,
— wartoÊç planu niewygasajàcych wydatków bud˝etowych

do realizacji w roku nast´pnym,
— wartoÊç planu niezrealizowanego i wygas∏ego.

Ewidencja szczegó∏owa konta 980 prowadzona jest we-
d∏ug podzia∏ek klasyfikacji planu finansowego wydatków
bud˝etowych. 

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 – „Plan finansowy niewygasajàcych wydatków”
Konto 981 s∏u˝y do ewidencji planu finansowego niewy-

gasajàcych wydatków bud˝etowych jednostki. Na stronie
Wn konta 981 ujmuje si´ plan finansowy niewygasajàcych
wydatków bud˝etowych. 

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si´:
— równowartoÊç zrealizowanych wydatków bud˝etowych

obcià˝ajàcych plan finansowy niewygasajàcych wydat-
ków bud˝etowych,

— wartoÊç planu niewygasajàcych wydatków bud˝etowych
w cz´Êci niezrealizowanej lub wygas∏ej.
Ewidencja szczegó∏owa do konta 981 prowadzona jest

wed∏ug podzia∏ek klasyfikacji planu finansowego niewyga-
sajàcych wydatków bud˝etowych. 

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 996 – „Zaanga˝owanie dochodów w∏asnych jedno-
stek bud˝etowych”

Konto 996 s∏u˝y do ewidencji prawnego zaanga˝owania
dochodów w∏asnych jednostek bud˝etowych, niezale˝nie od

tego, w którym roku bud˝etowym nastàpi wydatek finanso-
wy dochodami w∏asnymi. 

Na koncie 996 ewidencjonuje si´ równowartoÊç zawar-
tych umów, porozumieƒ lub wydanych decyzji, których re-
alizacja spowoduje wydatkowanie dochodów w∏asnych. Na
stronie Wn 996 ujmuje si´ równowartoÊç wydatków sfinan-
sowanych dochodami w∏asnymi. 

Na stronie Ma konta 996 ujmuje si´ zaanga˝owanie
dochodów w∏asnych, czyli wartoÊç umów, decyzji i innych
porozumieƒ lub postanowieƒ, których wykonanie spo-
woduje wykorzystanie dochodów w∏asnych na cele wska-
zane w przepisie lub umowie. Ewidencja szczegó∏owa do
konta 996 powinna umo˝liwiç ustalenie zaanga˝owania
dochodów w∏asnych z podzia∏em na lata finansowania
i wed∏ug podzia∏ek klasyfikacyjnych planu finansowego
wydatków. 

Na koniec roku konto 996 mo˝e wykazywaç saldo Ma
oznaczajàce zaanga˝owanie dochodów w∏asnych.

Konto 998 – „Zaanga˝owanie wydatków bud˝etowych ro-
ku bie˝àcego”

Konto 998 s∏u˝y do ewidencji prawnego zaanga˝owania
wydatków bud˝etowych uj´tych w planie finansowym dane-
go roku bud˝etowego oraz w planie finansowym nie wyga-
sajàcych wydatków bud˝etowych uj´tych do realizacji w da-
nym roku bud˝etowym. 

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si´:
1) równowartoÊç sfinansowanych wydatków bud˝etowych

w danym roku bud˝etowym,
2) równowartoÊç zaanga˝owania wydatków, które b´dà ob-

cià˝a∏y wydatki roku nast´pnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si´ zaanga˝owanie wy-

datków, czyli wartoÊç umów, decyzji i innych postanowieƒ,
których wykonanie spowoduje koniecznoÊç dokonania wy-
datków bud˝etowych w roku bie˝àcym. 

Ewidencja szczegó∏owa do konta 998 prowadzona
jest wed∏ug podzia∏ek klasyfikacyjnych planu finanso-
wego, z wyodr´bnieniem planu nie wygasajàcych wy-
datków. 

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Za∏àcznik nr 2

Opis kont pozabilansowych

Zapisy strony Wn konta 998.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. RównowartoÊç zrealizowanych w danym roku bud˝etowym wydatków bud˝eto-
wych (na podstawie sprawozdania rocznego Rb-28). Brak

Zapisy strony Ma konta 998.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Zobowiàzania z poprzedniego roku bud˝etowego. Brak

2. Zaanga˝owanie z lat poprzednich. 999

1 2 3



str. 252 DZIENNIK URZĘDOWY KG PSP 2 

Konto 999 – „Zaanga˝owanie wydatków bud˝etowych
przysz∏ych lat”

Konto 999 s∏u˝y do ewidencji prawnego zaanga˝owania
wydatków bud˝etowych przysz∏ych lat oraz nie wygasajà-
cych wydatków, które majà byç zrealizowane w latach na-
st´pnych. 

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si´ równowartoÊç zaan-
ga˝owania wydatków bud˝etowych w latach poprzednich,
a obcià˝ajàcych plan finansowy roku bie˝àcego jednostki

bud˝etowej lub plan finansowy nie wygasajàcych wydatków
przeznaczony do realizacji w roku bie˝àcym. 

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si´ wysokoÊç zaanga-
˝owania wydatków lat przysz∏ych. Ewidencja szczegó∏owa
do konta 999 prowadzona jest wed∏ug podzia∏ek klasyfika-
cyjnych planu finansowego, z wyodr´bnieniem planu nie
wygasajàcych wydatków. 

Na koniec roku konto 999 mo˝e wykazywaç saldo Ma
oznaczajàce zaanga˝owanie wydatków bud˝etowych lat
przysz∏ych.

5. Anga˝e.

4. Zobowiàzania z decyzji. Brak

Brak

1 2 3

7. Zwi´kszenie lub zmniejszenie zaanga˝owania; zaanga˝owanie rachunkowe (faktu-
ry, rachunki).

6. Pochodne od wynagrodzeƒ. Brak

Brak

Zapisy strony Wn konta 999.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. RównowartoÊç zaanga˝owania wydatków z lat poprzednich przechodzàcych do za-
anga˝owania roku bie˝àcego. Brak

Zapisy strony Ma konta 999.

Lp. TreÊç operacji Konto przeciwstawne

1. Zobowiàzania d∏ugoterminowe (warunkowe) gdzie termin p∏atnoÊci (wymagalno-
Êci) przypada w nast´pnym roku bud˝etowym. Brak

3. Zaanga˝owanie rachunkowe lat przysz∏ych. Brak

2. Decyzje na lata nast´pne. Brak

3. Umowy o dostawy lub us∏ugi Brak




