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Decyzja nr 152

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 30 grudnia 2008 r.
w sprawie zasad rachunkowos$ci w Komendzie GI6wnej Panstwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z p6zn. zm.!) postanawiam, co nastepuje:

§ 1.

1. Komenda Gléwna Pafistwowej Strazy Pozarnej prowadzi
rachunkowo$¢ zgodnie z planem kont i zasadami funkcjo-
nowania tych kont ustalonymi w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pan-
stwa. budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020, z p6zn. zm.?)), zwanego dalej
»rozporzadzeniem”.

2.

[ R NS

Ksiggi rachunkowe Komendy Gléwnej Pafistwowej Stra-
zy Pozarnej, zwanej dalej ..KG PSP”, prowadzone sa
w siedzibie jednostki.

. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.
. Sprawozdawczo§¢ sporzadzana jest w oparciu o odrebne

przepisy.

. Kwoty wykazane w sprawozdaniach wynikaja z ewiden-

cji ksiggowej, przy czym przyjmuje sig, ze dowody ksie-
gowe, ktdre wptynely do KG PSP po piatym dniu miesia-
ca przyjmowane sa do nastgpnego okresu sprawozdaw-
czego, z zastrzezeniem ust. 7.

. Kwoty wykazane w sprawozdaniach rocznych oraz bilan-

sie KG PSP wynikaja z zapisdw ksiggowych ujetych
w ksiggach rachunkowych do dnia ich sporzadzenia.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej w przypisie ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152,
Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959. Nr 145, poz. 1535. Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155 oraz 2 2005 1.
Nr 10, poz. 66, Nr 184. poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252, z 2006 r. Nr 157. poz. 1119, Nr 208, poz. 1540 oraz z 2008 r. Nr 63, poz. 393,
Nr 144, poz. 900. Nr 171, poz. 1056 i Nr 214, poz. 1343.

2} Zmiany tekstu wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 72, poz. 422.
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8. KG PSP sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujace
bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian
w funduszu jednostki na dziefi zamknigcia ksiag rachun-
kowych (dzief bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia.

§ 2.

. Ksiegi rachunkowe w KG PSP prowadzone sa technika
komputerowa. przy zastosowaniu programu finansowo-
-ksiggowego FT-FK wersja 2.3 B opracowanego przez
Przedsiebiorstwo  Innowacyjno-Wdrozeniowe , For-
tech” Sp. z o0.0. z siedzibag w Krakowie przy ulicy Racla-
wickiej 56, eksploatowanego od dnia 01 stycznia 2004 r.
oraz programéw pracujacych autonomicznie:

1) FT-FK Place Przedsigbiorstwa Innowacyjno-Wdroze-
niowego ,,Fortech” Sp. z 0.0. wersja 5.5, eksploatowa-
nego od dnia 01 stycznia 2002 r., stuzacego do prowa-
dzenia imiennych kart wynagrodzei pracownikéw
wedtug skladnikow wymaganych do obliczania plac.
$wiadczen z tytulu ubezpieczen spotecznych, potracen
oraz podatkéw, ujmujacego rozrachunki z pracowni-
kami;

2) programu ewidencji §rodkéw trwatych i pozostatych
§rodkow trwalych ,Materiatéwka” v. 2.00 firmy
.Com-Center” s. c. z siedzibg w Lubraficu, ul. Brze-
ska 34/24, eksploatowanego od dnia Ol stycznia
2000 r.. yymujacego Srodki trwale. wartoSci niemate-
rialne i prawne oraz dokonywane od nich odpisy amor-
tyzacyjne (umorzeniowe) w postaci kartotek ewidencji
szczeg6lowej 1 tabel amortyzacyjnych;

3) programu ewidencji materialébw w magazynie stano-
wiacego aplikacj¢ wiasnag KG PSP opracowang do pra-
cy w Srodowisku Microsoft Acces eksploatowana od
dnia 01 stycznia 2002 r., sluzaca do prowadzenia kart
przychodéw i rozchodéw materialowych dla kazdego
z rodzajéw materialow oraz pokazujacego aktualny
stan materiatu.

4) programu Obsluga Kasy ver. 6.1. opracowanego przez
przedsigbiorstwo Innowacyjno-Wdrozeniowe FOR-
TECH Sp. z 0.0.

. Programy posiadaja dokumentacj¢ eksploatacyjna zawie-
rajaca opis podstawowych funkcji oraz algorytmow i pa-
rametréw; zmiang wersji programu traktuje si¢ jako
Zmiang¢ programu.

. Oznaczenie ksiag rachunkowych obejmujacych dziennik.
konta ksiggi gléwnej, konta ksiag pomocniczych oraz ze-
stawienie obrotéw i sald stanowiacych zbiory systemu fi-
nansowo-ksiegowego Fortech 2.3 B oraz opis dzialania
i struktury systemu FT-FK zawiera dokumentacja tech-
niczna oprogramowania; stanowi ona integralng cze$¢ ni-
niejszej decyzji.

. Dziennik stuzy do wprowadzania zapiséw w postaci de-
kretacji ksiggowej na kontach ksiegi gléwnej o rozbudo-
wanej strukturze analitycznej. Wprowadzanie do progra-
mu danych o operacjach gospodarczych nastgpuje recznie
przez operatorow, w oparciu o zdefiniowane wcze$niej
grupy dowodéw z wyr6éznionym dowodem ,.Bilans
otwarcia”; wydruk dziennika grupuje wprowadzone do-
wody ksiggowe w uktadzie chronologicznym: emisja do-
konywana jest w postaci wydruku o nazwie ,.Wydruk
dziennika za okres...”; dziennik zapewnia chronologiczne
ujecie zdarzen gospodarczych, kolejna numeracje, cia-
gloéé liczenia sum zapis6w i umozliwia jednoznaczne po-
wiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi.

5. Zapisy w systemie FI-FK na kontach ksiggi giéwnej po-

chodzace z dowoddow ksiggowych sa prowadzone systema-
tycznie w pelnym ukladzie analitycznym, tj. do najnizszego
poziomu okre§lonego w zaktadowym planie kont, zgodnie
z zasada podwojnego zapisu; dokumenty nie moga byé
ksiggowane wprost na konta ksiegi giéwnej, tj. bez
uwzglednienia dekretacji wedlug ich podziatéw analitycz-
nych; zapisy na kontach ksiggi gléwnej ustala si¢ jako
zbiorcze sumy zapisow na skladajacych si¢ na nie kontach
analitycznych; na podstawie zbioru zaksiggowanych da-
nych sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdaw-
czego zestawienie analityczne obrotéw sald oraz zestawie-
nie obrotow i sald kont ksiggi gléwnej; zestawienia te, dzie-
ki przewidzianym w programie procedurom kontroli, wyka-
zujg petna zgodno$¢ danych pomigdzy soba, jak i w poréw-
naniu z dziennikiem (obroty miesigczne i narastajace); emi-
sja dokonywana jest w postaci wydruku o nazwie ,,Wykaz
operacji kont analitycznych. Wydruk za okres...”.

. Ksiggi pomocnicze prowadzone sa za pomoca:

1) oprogramowania finansowo-ksiggowego FI-FK For-
tech jako zbiér wyodrebnionych danych w ramach
ksiegi gtéwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-
-analitycznej; suma sald poczatkowych i obrotéw na
kontach ewidencji analitycznej stanowi saldo poczat-
kowe i obroty kont ksiegi gléwnej, za§ suma sald ko#-
cowych na kontach ewidencji analitycznej stanowi sal-
do koficowe konta ksiggi gléwnej;

2) dziedzinowego modulu sprzedazy w oprogramowaniu
finansowo-ksiggowym FT-FK Fortech, ujmujacego
operacje sprzedazy w postaci kolejno numerowanych
wlasnych faktur, ze szczeg6towoscia niezbgdna dla ce-
16w podatku od towaréw i ustug;

3) autonomicznie pracujacego oprogramowania placowe-
go FI-FK Ptace Fortech wersja 5.5, w postaci imien-
nych kart wynagrodzefi pracownikéw i funkcjonariu-
szy PSP wedtug sktadnikéw wymaganych do oblicza-
nia plac, naliczeft 1 §wiadczen z tytulu ubezpieczenia
spolecznego oraz podatkéw, ujmujacego rozrachunki
z pracownikami;

4) autonomicznie pracujacego oprogramowania ewidencji
$rodkéw trwalych, ujmujacego Srodki trwale, wartosci
niematerialne i prawne oraz dokonywane od nich odpi-
sy amortyzacyjne (umorzeniowe) w postaci kartotek
ewidencji szczegdlowej i tabel amortyzacji; przychody
i rozchody (obroty i salda) ewidencji $rodkéw trwatych
sa uzgadniane z odpowiadajaca im ewidencja synte-
tyczng (obroty i salda) prowadzona w systemie FI-FK
z czestotliwoscia nie mniejsza niz raz na kwartal;

5) autonomicznie pracujacego oprogramowania ewidencji
pozostatych srodkéw trwalych; przychody i rozchody
(obroty i salda) ewidencji pozostatych §rodkéw trwatych
sa uzgadniane z odpowiadajaca im ewidencja syntetycz-
na (obroty i salda) prowadzona w systemie FT-FK z cze-
stotliwo$cia nie mniejsza niz raz na kwartal;

6) autonomicznie pracujacego oprogramowania ewiden-
¢ji przychodéw i rozchodéw materialow w magazynie;

7) autonomicznie pracujacego oprogramowania obslugi
kasy.

. Zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycz-

nych jest drukowane na koniec kazdego okresu sprawoz-
dawczego; emisja dokonywana jest w postaci wydruku o na-
zwach .Syntetyczne zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi
gléwnej. Wydruk za okres...” oraz ..Analityczne zestawienie
obrotdw i sald kont ksiggi gtownej. Wydruk za okres...”.
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8. Bezpieczefistwo systemu zapewnia si¢ poprzez:

1) nadawanie uzytkownikowi uprawnien dostepu do da-
nych oraz dozwolonego zakresu dzialania;

2) stosowanie tozsamosci uzytkownikéw;

3) zastosowanie mechanizmu éledzenia i rejestracji bieza-
cej pracy systemu;

4) automatyczne archiwizowanie bazy danych i oprogra-
mowania;

5) przechowywanie przez wymagany ustawowo okres do-
wodow ksiegowych, dokumentéw inwetaryzacyjnych,
sprawozdafi finansowych oraz wydrukowanych zbio-
réw stanowiacych ksiggi rachunkowe.

. Szczegdlowy opis programowych i organizacyjnych za-
sad ochrony danych zawiera dokumentacja techniczna
oprogramowania.

§ 3.

. Ewidencje analityczna ilo§ciowo-wartoéciowa Srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz po-
zostatych $rodkéw trwalych w uzytkowaniu prowadzi
wedlug cen nabycia Biuro Logistyki KG PSP.

. Do S§rodkdw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych o wartoSci poczatkowej przekraczajacej wiel-
kos¢ ustalong w przepisach o podatku dochodowym od
osOb prawnych. dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszty uzyskania przychodéw stosuje si¢
zasady amortyzacji polegajace na dokonywaniu odpisoéw
stopniowo, przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych
okres$lonych w wymienionej ustawie; odpiséw amortyza-
cyjnych dokonuje si¢ raz w roku, w grudniu, naliczajac
odpisy nie wcze$niej niz po przyjeciu Srodka trwalego do
uzywania.

.Do $rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych o wartoéci poczatkowej nie przekracza)acej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszty uzyskania przychod6éw (pozostate
$rodki trwale) stosuje sie zasady amortyzacji polegajace
na dokonywaniu odpiséw jednorazowych — w momencie
przyjecia tych §rodkéw do uzywania.

. Ustala si¢ asortyment pozostatych srodkéw trwatych o ma-
tej istotnosci dla majatku KG PSP podlegajacy ewidencji
iloSciowej prowadzonej przez Biuro Logistyki KG PSP:
1) monitory oraz inne urzadzenia i podzespoly informa-

tyczne nie wchodzace w sklad zestawdéw komputero-

wych, w szczegdlnosci:

a) modemy zewnetrzne,

b) zasilacze,

C) streamery,

d) karty sieciowe i inne, dyski, napedy dyskéw. gloéni-
ki oraz inne elementy i akcesoria montowane dodat-
kowo lub podlegajace wymianie w zestawach kom-
puterowych zalicza si¢ do materialéw wydanych do
uzycia;

wszystkie zmiany wyposazenia zestawdw komputero-

wych rejestrowane sa w ewidencji pomocniczej;

2) przedmioty stanowiace elementy dekoracyjne oraz ele-
menty wyposazenia pomieszczef, w szczegdlnosci:

a) firany, zaslony. zaluzje,

b) dywany,

¢) zyrandole. kinkiety,

d) makaty, godla, obrazy,

e) lustra,

f) sztuczne kwiaty,

g) przedmioty ze szkla i ceramiki uzytkowej (talerze,
szklanki, spodki, filizanki, kieliszki) oraz sztucce
stanowigce wyposazenie sekretariatow zalicza sig¢
do materialéw wydanych do zuzycia;

3) przedmioty stanowiace wyposazenie gospodarcze i biu-
rowe, w szczeg6lnosci:

a) wentylatory,

b) nawilzacze,

¢) niszczarki,

d) maszyny do pisania,

e) grzejniki,

f) radioodbiorniki. radiomagnetofony, odbiorniki tele-
wizyjne,

g) aparaty telefoniczne,

h) elementy nagloS$nienia pomieszczenn (mikrofony,
statywy, glosniki).

i) bindownice, laminatory,

J) lampki biurowe,

k) wieszaki na ubrania,

1) zegary,

m) czajniki,

n) termosy, dzbanki metalowe,

0) zelazka,

p) uchwyty na dokumenty (copy holdery),

q) tablice oglosze,

r) kosze na Smieci,

s) kwietniki;

4) przedmioty stanowiace wyposazenie osobiste, w szcze-
gélnosci:

a) telefony komoérkowe,

b) tadowarki,

¢) kalkulatory,

d) dyktafony,

e) stuchawki,

f) narzedzia, klucze i przyrzady pomiarowe,

g) latarki,

h) przeno$ne noéniki pamiegci — typu dysk USB,

1) torby, nesesery,

j) akcesoria do kamer i aparatow fotograficznych;

k) odziez specjalna, robocza i ekwipunek osobisty;

5) sprzet turystyczny i sportowy, w szczegélnosci:

a) pitki,

b) narty, buty narciarskie,

¢) namioty turystyczne,

d) sprzet do éwiczeh sportowych i rehabilitacyjnych;

6) przedmioty uzywane do celéw gospodarczych, przeciw-
pozarowych i utrzymania czystoéci, w szczegdlnosci:

a) szpadle, lopaty, grabie, itp.,

b) gadnice, wyposazenie szafek hydrantowych,

¢) drabiny,

d) taczki, wozki;

7) ksiazki, stowniki i inne wydawnictwa, mapy.

. Szczegdlowe zasady kwalifikacji i gospodarowania przed-

miotami rzeczowego majatku trwalego, o ktorych mowa w In-
strukcji kwalifikacji i gospodarowania rzeczowymi sktadnika-
mi majatku trwalego Komendy Gléwnej Pafistwowej Strazy
Pozarnej ustala Dyrektor Biura Logistyki KG PSP.

§ 4.

. Ewidencje analityczng rzeczowych skladnikéw majatku

obrotowego stanowi ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowa
prowadzona w Biurze Logistyki KG PSP, w ktdrej ujmu-
je si¢ obroty i stany dla kazdego skiadnika w jednostkach
naturalnych i pienieznych przy zastosowaniu cen zakupu
oraz ewidencja iloSciowa prowadzona w magazynie.
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2. Do wyceny rozchodéw rzeczowych sktadnikéw majatku
obrotowego stosuje si¢ ceny tych sktadnikow, ktére KG
PSP po raz pierwszy nabyla.

3. Zuzycie materialéw zalicza si¢ w koszty w momencie za-
kupu; warto$¢ nie zuzytych do koiica roku obrotowego
materialoéw ustala si¢ w drodze inwentaryzacji przeprowa-
dzonej wedlug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku.

§5.

Zasady weryfikacji stanu aktywéw i pasywow naleza-
cych do KG PSP okre§la ,.Instrukcja przeprowadzania in-
wentaryzacji w KG PSP” stanowiaca polityke rachunkowo-
Sci w tym zakresie.

§6.

1. Ustala si¢ dla KG PSP zaktadowy plan kont obejmujacy:
1) konta syntetyczne (ksiggi gléwne;j);
a) Zespdl O — , Majatek trwaly™
011 — Srodki trwale,
013 — Pozostale $rodki trwale w uzywaniu,
020 — WartoSci niematerialne i prawne.
071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,
072 — Umorzenie pozostalych Srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
080 — Inwestycje (Srodki trwate w budowie),
b) Zespot 1 — ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe™:
101 — Kasa,
130 — Rachunki biezace jednostek budzetowych,
132 — Rachunek dochodéw wiasnych,
135 — Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia,
137 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych,
138 — Rachunki $Srodkéw na prefinansowanie,
139 — Inne rachunki bankowe,
140 — Krétkoterminowe papiery warto§ciowe i inne
$rodki pienigzne,
¢) Zesp6t 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia™:
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych,
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych,
224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych,
225 — Rozrachunki z budzetami,
226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe,
227 — Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy
pomocowych,
228 - Rozliczenie wydatkéw ze $rodkéw funduszy
pomocowych,
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne,
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen,
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami,
240 — Pozostale rozrachunki.
257 — Naleznosci z tytutu prefinansowania,
268 — Zobowiazania z tytulu prefinansowania,
290 — Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznoscli,
d) Zesp6t 3 — ,Materialy i towary™:
300 — Rozliczenie zakupu,
310 — Materialy,
e) Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajéw i ich rozlicze-
nie”:
400 — Koszty wedlug rodzajow,
401 — Amortyzacja,
490 — Rozliczenie kosztow,

f) Zesp6t 6 — , ,Produkty”:

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow,

g) Zespodt 7 — ,.Przychody i koszty ich uzyskania”:
700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia,
730 - Sprzedaz towaréw i wartos$¢ ich zakupu,

740 — Dotacje i $rodki na inwestycje.
750 — Przychody i koszty finansowe,
760 — Pozostale przychody i koszty,
761 — Pokrycie amortyzaciji,

h) Zesp6l 8 ,.Fundusze, rezerwy i wynik finansowy™:
800 — Fundusz jednostki,

810 — Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzZetu na
inwestycje,

820 - Rozliczenie wyniku finansowego,

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przy-
chodéw,

851 — Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych,

860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik fi-
nansowy;

2) konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow.

996 — Zaangazowanie dochodéw wlasnych jednostek

budzetowych,

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego,

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przy-
sztych lat.

. Konta analityczne (konta ksiag pomocniczych) prowadzi

si¢ za pomoca programu finansowo-ksiggowego FT-FK
Fortech jako zbiory wyodr¢bnionych danych w ramach
kont ksiegi gtéwnej o rozbudowanej strukturze syntetycz-
no-analitycznej oraz modutu obstugujacego operacje
sprzedazy (kolejno numerowane faktury wiasne).

. Poza systemem finansowo-ksiggowym FT-FK Fortech

(poza ksi¢ga gléwna) prowadzone sa ksiggi pomocnicze,
uszczegdlowiajace zapisy kont ksiegi gléwnej dla ewi-
dencji:

1) srodkéw trwatych, w tym §rodkéw trwatych w budo-
wie, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz doko-
nywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umo-
rzeniowych;

2) pozostatych srodkow trwalych;

3) materialéw w magazynie;

4) imiennej kartoteki wynagrodzen.

. Konta ewidencji pozabilansowej tworzy si¢ w zaleznosci

od potrzeb okre§lonych w zasadach ewidencji ksiegowe;j
operacji gospodarczych na kontach syntetycznych.

§7.

W celu zapewnienia poprawnosci funkcjonowania ksie-

gowosci w KG PSP przyjmuje si¢ nastepujace zalozenia:

1) ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego
nastepnego roku obrotowego;

2) rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy;

3) ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych
jednostki nastgpuje w ciagu 15 dni od dnia zatwier-
dzenia sprawozdania finansowego przez MSWiA za
rok obrotowy;

4) zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwra-
calnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow
ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi
rachunkowe, z uwzglednieniem art. 13 ust. 2 i 3 usta-
wy o rachunkowosci;
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5) przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera nalezy stosowaé procedury i Srodki chroniace
przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu.

§ 8.

. Dow6d ksiegowy zawiera co najmniej:

1) okredlenie rodzaju dowodu ksiggowego i jego numeru
identyfikacyjnego,

2) okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarcze;j,

3) opis dokonania operacji tj. zrozumialy tekst fub skrot,

4) warto$¢ operacji,

5) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzo-
ny pod inna data — takze dat¢ sporzadzenia dowodu.

6) podpis wystawcy dowodu,

7) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie
miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach ra-
chunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzial-
nej za te wskazania.

. Dowéd ksiegowy — polecenie ksiggowania PK sporzadza-
ny w systemie finansowo-ksiegowym FT-FK zawiera:

1) symbol dowodu ksiggowego — zdefiniowany rodzaj do-
kumentu ,.PK”,

2) numer w rejestrze dowodéw ksiegowych wg paczek
dokumentéw — nadawany automatycznie dla kazdego
rodzaju dokumentu (odr¢bna numeracja w ramach kaz-
dego miesiaca),

3) numer w rejestrze ksiegi gtéwnej — nadawany automa-
tycznie wg liczby dziennika bez rozréznienia rodzaju
dokumentu (kolejne, rejestrowane chronologicznie od
poczatku roku),

4) date operacji, tj. dat¢ dokonania operacji gospodarczej
(np. dat¢ sprzedazy widniejaca na fakturze VAT. ra-
chunku lub nocie ksiggowej zewnetrznej i wewnetrz-
nej, dat¢ zmian w planie finansowo-ksiggowym, dat¢
dokonania korekty zapisu, dat¢ ujawnienia szkody. da-
t¢ przyjecia badZ przekazania Srodka trwalego itp.).

5) dat¢ wystawienia, tj. dat¢ pod jaka faktura VAT. rachu-
nek lub nota zewngtrzna dokumentujaca operacje go-
spodarcza zaciagniecia zobowiazania przez KG PSP
zostala wystawiona, date pod jaka zostal sporzadzony
protokét ujawnienia szkody; z zastrzezeniem. ze
w przypadku dokumentowania za pomocg polecenia
ksiggowania zmian w planie finansowo-ksiggowym,
korekty zapisu, noty ksiggowej wewnetrznej. przyje-
cia/przekazania §rodka trwalego data wystawienia jest
tozsama z data operacji,

6) date ksiegowania, tj. dat¢ ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych KG PSP przez pracownika Wydzialu
Ksiegowosci i Sprawozdawczosci z zastrzezeniem. ze
zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci stosuje
si¢ nast¢pujace uproszczenia:

a) polecenia ksiggowania obejmujace zobowiazania na
koniec okresu sprawozdawczego posiadaja zapisana
datg ksiggowania — ostatni dziefA roboczy danego
miesigca, mimo, ze ksiggowane sa zobowiazania,
ktére wplynety do KG PSP do piatego dnia nastgp-
nego miesiaca,

b) polecenia ksiggowania obejmujace zobowiazania
biezacego okresu sprawozdawczego ujmowane sa
po dacie sporzadzenia sprawozdan za poprzedni
okres sprawozdawczy i posiadaja dat¢ ksiggowania
poczawszy od pierwszego dnia roboczego po dacie
sporzadzenia sprawozdan,

7) krétki opis operacji gospodarczej, ktéra dokumentuje
oraz kwote tej operacji,

8) oznaczenia kont, ktérych operacja gospodarcza doty-
czy; dekret na konta dokonywany jest przez pracowni-
ka Wydzialu Ksiggowosci i Sprawozdawczosci réwno-
czeSnie z ewidencjonowaniem w systemie komputero-
wym danej operacji gospodarczej; wydruk z systemu
finansowo-ksiggowego FT-FK zawierajacy dekret na
konta podpisywany jest przez gtéwnego ksiegowego
lub osobe zastepujaca gléwnego ksiggowego.

. Wyciag bankowy WB sporzadzony w systemie finanso-

wo-ksiegowym FT-FK zawiera:

1) symbol dowodu ksiggowego — zdefiniowany rodzaj do-
kumentu ,, WB”,

2) numer w rejestrze dowodéw ksiggowych wg paczek
dokumentéw ~ nadawany automatycznie dla kazdego
rodzaju dokumentu (odre¢bna numeracja w ramach kaz-
dego miesiaca),

3) numer w rejestrze ksiggi gtéwnej — nadawany automa-
tycznie wedlug liczby dziennika bez rozréznienia ro-
dzaju dokumentu (kolejne, rejestrowane chronologicz-
nie od poczatku roku),

4) dat¢ operacji tj. dat¢ dokonania obciazenia rachunku
KG PSP przez bank réwnoznaczng z data ksiggowan
przez bank,

5) date¢ wystawienia tj. dat¢ wystawienia przez bank wy-
ciagu bankowego,

6) date ksiggowania tj. dat¢ ujecia dowodu w ksiggach ra-
chunkowych Komendy Gléwnej PSP przez pracowni-
ka Wydzialu Ksigegowosci i Sprawozdawczosci; z za-
strzezeniem, Ze ostatni w danym miesiacu wyciag ban-
kowy ksiggowany jest pod data ostatniego dnia robo-
czego danego miesiaca,

7) krétkie opisy operacji gospodarczych, ktére dokumen-
tuje oraz kwoty tych operacji,

8) oznaczenia kont, ktérych poszczegélne operacje go-
spodarcze dotycza; dekret na konta dokonywany jest
przez pracownika Wydziatu Ksiggowosci i Sprawoz-
dawczosci réwnoczeénie z ewidencjonowaniem w sys-
temie komputerowym danej operacji gospodarczej;
wydruk z systemu finansowo-ksiggowego FI-FK za-
wierajacy dekret podpisywany jest przez pracownika,
ktory dokonat ksiegowania.

. Raport kasowy RK sporzadzany w systemie finansowo-

-ksiggowym FT-FK zawiera:

1) symbol dowodu ksiegowego — zdefiniowany rodzaj do-
kumentu . ,RK”,

2) numer w rejestrze dowod6éw ksiggowych wg paczek
dokumentéw — nadawany automatycznie dla kazdego
rodzaju dokumentu (odrebna numeracja w ramach kaz-
dego miesigca),

3) numer w rejestrze ksiggi gtéwnej — nadawany automa-
tycznie wg liczby dziennika bez rozr6znienia rodzaju
dokumentu (kolejne, rejestrowane chronologicznie od
poczatku roku),

4) date operacji tj. date dokonania operacji gospodar-
czych przez kase KG PSP; jeéli raport obejmuje opera-
cje gospodarcze z wigcej niz jednego dnia (zgodnie
z § 7 ust. 3 pkt 4 Instrukcji gospodarki kasowej w KG
PSP), woéwczas data operacji jest dolna data graniczna
okresu, za jaki RK jest sporzadzany,

5) date wystawienia tj. sporzadzenia przez kasjera rapor-
tu kasowego; jesli raport kasowy obejmuje operacje
gospodarcze z wigcej niz jednego dnia (zgodnie z § 7
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ust. 3 pkt 4 Instrukcji gospodarki kasowej w KG PSP),
wowczas data wystawienia jest jednoczes$nie gorng da-
ta graniczng okresu, za jaki RK jest sporzadzany.

6) podpis kasjera — wystawcy dowodu,

7) date ksiggowania tj. dat¢ uj¢cia dowodu w ksiggach
rachunkowych KG PSP przez pracownika Wydzialu
Ksiggowosci i Sprawozdawczosci; z zastrzezeniem, ze
ostatni w danym miesiacu raport kasowy ksiegowany
jest pod datg ostatniego dnia roboczego danego mie-
sigca,

8) krétkie opisy operacji gospodarczych, ktére dokumen-
tuje oraz kwoty tych operacji.

9) oznaczenia kont, ktérych poszczegdlne operacje doty-
cza; dekret na konta dokonywany jest przez pracowni-
ka Wydzialu Ksiggowosci i Sprawozdawczosci rowno-
czeénie z ewidencjonowaniem w systemie komputero-
wym danej operacji gospodarczej; wydruk z systemu
finansowo-ksiegowego FT-FK zawierajacy dekret pod-
pisywany jest przez pracownika, ktory dokonat ksiggo-
wania.

. Dowody ksiggowe zZrodlowe (faktury VAT, rachunki, no-
ty obciazeniowe i inne przewidziane w Instrukcji obiegu
dokumentéw ksiggowych w KG PSP), stanowiace pod-
stawe dokonania operacji gospodarczych platnych przele-
wem kompletowane sa i przechowywane lacznie z wycia-
giem bankowym, ktéry dokumentuje wydatek.

. Zobowiazania z tytulu wydatkéw dokumentowanych in-
nymi niz faktury VAT, rachunki i noty obciazeniowe do-
wodami ksiggowymi ujmuje si¢ w ksiggach rachunko-
wych KG PSP w nastepujacy sposéb:

1) polecenie ksiegowania ujmujace zobowiazanie z tytulu
zawartej umowy zlecenia lub o dzielo sporzadzane jest
po zlozeniu rachunku zatwierdzonego przez osobe od-
powiedzialng merytorycznie za wydatek: data zatwier-
dzenia merytorycznego rachunku stanowi date operacji
i jednoczesnie date wystawienia dowodu ksiggowego;

2) polecenie ksiggowania ujmujace zobowiazanie z tytulu
plac i innych Swiadczen i naleznosci wyplacanych pra-
cownikom i funkcjonariuszom KG PSP wykonywane

Jjest na podstawie list plac sporzadzanych w Wydziale
Ptac i Rozliczefi Finansowych; data wystawienia do-
wodu ksiggowego to data sporzadzenia listy plac, data
operacji to data dokonania kontroli wstepnej przez
gtéwnego ksiggowego lub osobe zastepujaca glownego
ksiggowego;

3) inne niz wymienione dowody ksiggowe ewidencjono-
wane s3 w ksiegach rachunkowych KG PSP jako koszt
jednoczes$nie z ewidencjonowaniem wydatku z okre-
Slonego tytutu; dotyczy to m.in. wyrokéw sadowych,
pism dotyczacych dokonania opfat itp.

§9.

Stosownie do postanowiefi ustawy o rachunkowosci zapi-
sy ksiggowe sa drukowane na koniec miesiaca oraz dodatko-
wo zabezpieczane na elektronicznych no$nikach informacji
w ramach prac administracyjnych archiwizowania danych.

§ 10.

Zasady funkcjonowania syntetycznych kont bilanso-
wych i pozabilansowych zawieraja zataczniki nr 1 i 2 do ni-
niejszej decyzji.

§ 11.

Zobowiazuj¢ Gléwnego Ksiggowego KG PSP do wnio-
skowania w sprawie biezacej aktualizacji przyjetych zasad
rachunkowosci z uwzglednieniem obowiazujacych przepi-
séw i potrzeb.

§ 12.

Traci moc decyzja nr 123 Komendanta Giéwnego PSP
z dnia 6 sierpnia 2008 r. w sprawie zasad rachunkowosci
w Komendzie Giéwnej Pafistwowe] Strazy Pozarnej.

§ 13.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2009 r.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Zatacznik nr 1 do decyzji nr 152

Komendanta Gtéwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej
z dnia 30 grudnia 2008 .

w sprawie zasad rachunkowodci

w Komendzie G16wnej Pafistwowej Strazy Pozarnej

Opis kont bilansowych

. Na potrzeby niniejszego planu kont, okre$lonego w § 6
Decyzji przyjmuje si¢ nastgpujace definicje zawarte
w ustawie o rachunkowosci, celem spelnienia warunku
rzetelnoici i pelnosci zapiséw ksiggowych:

1) Krajowe srodki platnicze, waluty obce i dewizy — rozumie
sig przez to krajowe §rodki platnicze, waluty obce i dewi-
zy, o ktérych mowa w przepisach Prawa dewizowego:

2) Okres sprawozdawczy — rozumie si¢ przez to okres, za
ktéry sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe w trybie
przewidzianym ustawa lub inne sprawozdania sporza-
dzone na podstawie ksiag rachunkowych;

3) Aktywa — rozumie si¢ przez to kontrolowane przez jed-
nostke zasoby majatkowe w wiarygodnie okre§lonej
wartosci, powstale w wyniku przyszilych zdarzef, kto-
re spowoduja w przysziosci wplyw do jednostki korzy-
Sci ekonomicznych;

4) Aktywa trwate — rozumie si¢ przez to aktywa jednost-
ki, ktore nie s zaliczone do aktywéw obrotowych;

5) Wartodci niematerialne i prawne — rozumie si¢ przez
to. z zastrzezeniem art. 3 ust. 1 pkt 17 ustawy o ra-
chunkowosci, nabyte przez jednostke, zaliczane do
aktywow trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do
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gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym

okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok,

przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki,

a w szczeg6lnosci:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licen-
cje, koncesje,

b) prawa do wynalazkow, patentdéw, znakéw towaro-
wych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych,

¢) know-how;
w przypadku warto$ci niematerialnych i prawnych od-
danych do uzywania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub leasingu, warto$ci niematerialne i praw-
ne zalicza si¢ do aktywdéw trwalych jednej ze stron
umowy; do wartoSci niematerialnych i prawnych zali-
cza sie réwniez nabyta warto§é firmy oraz koszty za-
koficzonych prac rozwojowych;
6) Srodki trwale — rozumie si¢ przez to, rzeczowe ak-
tywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dluzszym niz
rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki.; zalicza si¢ do nich w szcze-
golnosci:

a) nieruchomo$ci — w tym grunty. prawo uzytkowania
wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze be-
dace odrgbna wlasnoicia lokale, spéidzielcze wila-
snosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spol-
dzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rze-
czy,

c) ulepszenia w obcych §rodkach trwatych,

d) inwentarz zywy;

$rodki trwale oddane do uzywania na podstawie umo-

wy najmu, dzierzawy lub leasingu zalicza si¢ do akty-

wow trwalych jednej ze stron umowy;

7) Srodki trwate w budowie — rozumie si¢ przez to zali-

czane do aktywdéw trwatych $rodki trwale w okresie

ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego

Srodka trwatego;

8) Aktywa obrotowe — rozumie si¢ przez to te czgs$¢ akty-

wow jednostki, ktdre w przypadku:

a) aktywéw rzeczowych — sa przeznaczone do zbycia
lub zuzycia w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowe-
go lub w ciggu normalnego cyklu operacyjnego wla-
Sciwego dla danej dzialalnosci, jezeli trwa on dluzej
niz 12 miesigcy,

b) aktywéw finansowych — sa platne i wymagalne
lub przeznaczone do zbycia w ciagu 12 miesigcy
od dnia bilansowego lub od daty ich zlozenia, wy-
stawienia lub nabycia, albo stanowia aktywa pie-
ni¢zne,

¢) naleznosci krétkoterminowych — obejmuja ogét na-
leznoéci z tytulu dostaw i ustug oraz calo$¢ lub
cz¢$¢ nalezno$ci z innych tytuldéw nie zaliczonvch
do aktywow finansowych, a ktdre staja si¢ wyma-
galne w ciagu 12 miesigcy od dnia bilansowego.

d) rozliczen migdzyokresowych — trwaja nie diuzej niz
12 miesiecy, od dnia bilansowego;

9) Rzeczowe aktywa obrotowe — rozumie si¢ przez to

materialy nabyte w celu zuzycia na wlasne potrze-
by, wytworzone lub przetworzone przez jednostke
produkty gotowe (wyroby i ustugi) zdatne do sprze-
dazy lub w toku produkcji, p6lprodukty oraz towary
nabyte w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzo-
nym;

10) Zobowigzania — rozumie si¢ przez to wynikajacy

z przeszlych zdarzefi obowiazek wykonania §wiad-
czen o wiarygodnie okre$lonej wartoéci, ktére spowo-
duja wykorzystanie juz posiadanych lub przysziych
aktywéw jednostki;

11) Rezerwy — rozumie si¢ przez to zobowiazania, kt6-

rych termin wymagalno$ci lub kwota nie s pewne;

12) Zobowiazania krétkoterminowe — rozumie si¢ przez

to ogdl zobowigzan z tytulu dostaw i uslug, a takze
caloé¢ lub te czg$¢ pozostalych zobowiazan, ktore
stajg si¢ wymagalne w ciagu 12 miesigcy od dnia bi-
lansowego;

13) Instrumenty finansowe — rozumie si¢ przez to kon-

trakt, ktory powoduje powstanie aktywdéw finanso-
wych u jednej ze stron i zobowiazania finansowego
albo instrumentu kapitalowego u drugiej ze stron pod
warunkiem, Ze z kontraktu zawartego migdzy dwiema
lub wigcej stronami jednoznacznie wynikaja skutki
gospodarcze, bez wzgledu na to. czy wykonanie praw
lub zobowiazan wynikajacych z kontraktu ma charak-
ter bezwarunkowy albo warunkowy. Do instrumen-
tow finansowych nie zalicza si¢ w szczeg6lnosci:

a) rezerw i aktywdédw z tytutu odroczonego podatku
dochodowego,

b) uméw o gwarancje finansowe, ktore ustalajg wy-
konanie obowiazkéw z tytutu udzielonej gwaran-
cji, w formie zaplacenia kwot odpowiadajacych
stratom poniesionym przez beneficjenta na skutek
niesplacenia wierzytelnosci przez dluznika w wy-
maganym terminie,

¢) uméw o przeniesienie praw z papierdow wartoscio-
wych w okresie pomiedzy terminem zawarcia
i rozliczenia transakcji, gdy wykonanie tych uméw
wymaga wydania papierébw  wartoSciowych
w okre§lonym terminie, réwniez wtedy, gdy prze-
niesienie tych praw nastgpuje w formie zapisu na
rachunku papieréw warto$ciowych, prowadzonym
przez podmiot upowazniony na podstawie odreb-
nych przepiséw,

d) aktywéw i zobowiazan z tytulu programéw, z kté-
rych wynikaja udzialy pracownikéw oraz innych
0s6b zwiagzanych z jednostka w jej kapitatach lub
w kapitatach innej jednostki z grupy kapitalowe;j,
do ktérej nalezy jednostka;

14) Aktywa finansowe — rozumie si¢ przez to aktywa pie-

niezne, instrumenty kapitalowe wyemitowane przez
inne jednostki, a takze wynikajace z kontraktu prawo
do otrzymania aktywéw pieni¢znych lub prawo do
wymiany instrumentdw finansowych z inna jednost-
ka na korzystnych warunkach;

15) Aktywa pienigzne — rozumie si¢ przez to aktywa

w formie krajowych §rodkéw platniczych, walut ob-
cych i dewiz; do aktywéw pienigznych zalicza sig
réwniez inne aktywa finansowe, w tym w szczeg6lno-
$ci naliczone odsetki od aktywdw finansowych; jeze-
1i aktywa te s3 platne lub wymagalne w ciagu 3 mie-
sigcy od dnia ich otrzymania, wystawienia, nabycia
lub zalozenia (lokaty), to na potrzeby rachunku prze-
plywdw pienigznych zalicza si¢ je do $rodkéw pie-
nieznych, chyba ze ujmuje si¢ je w przeplywach
z dzialalnosci inwestycyjnej (lokacyjne;j);

16) Instrumenty kapitalowe — rozumie si¢ prze to kon-

trakty, z ktérych wynika prawo do majatku jednostki,
pozostalego po zaspokojeniu lub zabezpieczeniu
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wszystkich wierzyciell, a takze zobowiazanie sig jed-

nostki do wyemitowana lub dostarczemia wlasnych

mstrumentéw kapitalowych, a w szczeg6lnosct udzia-
ly opcje na akcje wilasne,

17) Zobowiazania finansowe — rozumue si¢ przez to zobo-
wigzanie Jednostki do wydama aktywow finansowych
albo do wymiany instrumentu finansowego z 1nna
Jednostka, na miekorzystnych warunkach,

18) Zobowiazania warunkowe — rozumie si¢ przez to
obowiazek wykonama §wiadczen, ktorych powstanie
Jjest uzalezmone od zaistnienia okre§lonych zdarzen,

19) Aktywa netto — rozumie si¢ przez to aktywa jednost-
k1 pomniejszone o zobow1azania, odpowiadajace war-
toSciowo kapitalow1 (funduszow1) wlasnemu,

20) Przychody 1 zyski — rozumue si¢ przez to uprawdopo-
dobnione powstanie w okresie sprawozdawczym ko-
rzy$ct ekonomicznych, o wiarygodnie okreslone)
warto$cl, w formie zwigkszenia warto$ci aktywow
albo zmniejszenia wartosct zobowiazail, ktére dopro-
wadza do wzrostu kapitalu wlasnego lub zmniejsze-
nia jego niedoboru w Inny sposéb niz wmesienie
$rodkéw przez udziatowcéw lub wlascicielr,

21) Koszty 1 straty — rozumie si¢ przez to uprawdopodob-
nienie zmniejszenia w okresie sprawozdawczym ko-
rzySct ekonomicznych, o wiarygodnie okreslone)
wartoécl, w formie zmniejszenia wartoscl aktywow,
albo zwigkszema warto$c1 zobowigzan 1 rezerw. ktore
doprowadza do zmniejszenia kapitalu wlasnego lub
zwigkszema jego niedoboru w inny spos6b nmiz wyco-
fanie Srodkéw przez udzialowcoéw lub wiascicielr,

22) Pozostate koszty 1 przychody operacyjne — rozumie
si¢ przez to koszty 1 przychody zwiazane posrednio
z dziatalno$cia operacyjna jednostki a w szczegdlno-
Sc1 koszty 1 przychody zwiazane
a) z dziatalnoscia socjalng,

b) ze zbyciem Srodkéw trwalych, Srodkéw trwalych
w budowie warto$c1 niematenalnych 1 prawnych,
a takze nieruchomosci oraz warto$cl niematerial-
nych 1 prawnych zaliczonych do inwestycy,

¢) z utrzymaniem nieruchomos$c1 oraz wartoSci nie-
materialnych 1 prawnych zaliczonych do inwesty-
cyj1, w tym takze z aktualizacja wartoict tych inwe-
stycyi, jak réwniez z ich przekwalifikowaniem od-
powiednio do Srodkéw trwatych oraz warto$ci nie-
matenialnych 1 prawnych, jezeh do wyceny inwe-
stycj1 przyjeto ceng rynkowa badZ inacze) okreslo-
ng warto$¢ godziwa,

d) z odpisaniem naleznodci 1 zobowigzaf przedaw-
nonych, umorzonych, meSciagalnych, z wyjat-
kiem nalezno$c1 1 zobowiazan o charakterze pu
blicznoprawnym nieobcigzajacych kosztow,

e) z utworzeniem 1 rozwigzaniem rezerw z wy-
jatkiem rezerw zwiazanych z operacjami finan-
sowymi,

f) z odpisam aktualizujacym: warto$¢ aktywéw 1 1ch
korektami, z wyjatkiem odpiséw obcigzajacych
koszty finansowe,

g) z odszkodowaniami 1 karam,

h) z przekazaniem lub otrzymaniem nieodplatnie,
w tym w drodze darowizny aktywdéw, w tym takze
$rodkéw pienigznych na inne cele niz doptaty do
cen sprzedazy, nabycie lub wytworzeme $rodkow
trwatych, §rodkéw trwatych w budowie albo war-
to$c1 niematerialnych 1 prawnych,

23) Straty 1 zyski nadzwyczajne — rozumie si¢ przez to
straty 1 zyski powstajace na skutek zdarzen trudnych
do przewidzenia, poza dziatalnoScia operacyjna jed-
nostki 1 nie zwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowa-
dzenia

2 W zakresie wyceny aktywOw 1 pasywOw stosowane s3 za-

lozema zawarte w ustawie o rachunkowosc1 w rozdziale 4

~Wycena aktywow 1 pasywéw oraz ustalenie wyniku fi-

nansowego”, aktywa 1 pasywa wycenia si¢ nie rzadzie)
niz na dziefi bilansowy w sposob nastgpujacy

1) Srodki trwale oraz warto$c1 niematenalne 1 prawne —
wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub
warto$c1 przeszacowane) (po aktualizacp wyceny §rod-
kdéw trwalych), pomniejszonych o odpisy amortyzacy)-
ne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytulu trwalej
utraty warto$ci,

2) Nieruchomosci oraz warto§ci niematenalne 1 prawne
zaliczane do imwestyc)1 — wedlug zasad stosowanych
do érodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych, okres§lonych w ust 2 pkt | zataczmka oraz
wart 31, art 32 ust 1-51art 33 ust 1 ustawy o ra-
chunkowosci lub wedlug ceny rynkowe) badZ innej
okresloney warto$ci godziwey,

3) Srodk: trwate w budowie — w wysoko$ci ogdtu kosz-
tow pozostajacych w bezposredmm zwiazku z ich na-
byciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy
7 tytulu trwatej utraty wartosci,

4) Rzeczowe skladniki aktywdéw obrotowych — wedlug
cen zakupu lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od
cen ich sprzedazy netto na dzief bilansowy,

5) Naleznosct 1 udzielone pozyczk: — w kwocie wymaga-
nej zaplaty. z zachowaniem ostroznosci, z zastrzeze-
niem art 28 ust 1 pkt 7a ustawy o rachunkowosci,

6) Zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty, z za-
strzezeniem art 28 ust 1 pkt 8a ustawy o rachunko-
woscl,

7) Rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej
warto$cl,

8) Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa 1 pasywa —
w warto§c1 nominalne)

Cena nabycia — to cena zakupu skiadnika aktywow, obej-

mujaca kwote nalezna sprzedajacemu, bez podlegajacych

odliczeniu podatku od towaréw 1 uslug oraz podatku ak-
cyzowego a w przypadku importu powigkszona o obcia-
zenia o charakterze publicznoprawnym oraz powigkszo-
na o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem 1 przysto-
sowaniem sktadnika aktywdw do stanu zdatnego do uzy-
wania lub wprowadzenia do obrotu, tacznie z kosztami
transportu, jak tez zaladunku, wyladunku, skladowama
lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, upu-
sty. inne podobne zmniejszenia 1 odzyski, jezell nie jest
mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow,

a w szczegdlnosct przyjetego nieodplatnie, w tym w dro-

dze darowizny — jego wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny

sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu

Koszt wytworzenia produktu obeymuje koszty pozosta-

Jace w bezposrednim zwiazku z danym produktem oraz

uzasadniona cz¢§¢ kosztow posrednio zwiazanych z wy-

tworzeniem tego produktu, koszty bezpodrednie obej-
muja warto§¢ zuzytych materiatéw bezposrednich,
koszty pozyskania 1 przetworzenia zwiazane bezposred-
mo z produkcja 1 1nne koszty pomesione w zwiazku

z doprowadzeniem produktu do postaci 1 miejsca, w ja-

kich si¢ 7znaduje w dniu wyceny, do uzasadnione,
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odpowiedniej do okresu wytwarzania produktu czesci
kosztéw posrednich zalicza si¢ zmienne posrednie kosz-
ty produkcji oraz t¢ czeé¢ stalych, posrednich kosztow
produkcji, ktére odpowiadaja poziomowi tych kosztéw
przy normalnym wykorzystaniu zdolnosci produkcyj-
nych; za normalny poziom wykorzystania zdolnosci
produkcyjnych uznaje si¢ przeci¢tna, zgodna z oczeki-
waniami w typowych warunkach, wielko$¢ produkcji za
dana liczbe okreséw lub sezonéw, przy uwzglednieniu
planowych remontéw. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie
kosztu wytworzenia produktu, jego wyceny dokonuje
si¢ wedlug ceny sprzedazy netto takiego samego lub po-
dobnego produktu pomniejszonej o przecigtnie osiggany
przy sprzedazy produktéw zysk brutto ze sprzedazy,

a w przypadku produktu w toku - takze z uwzglednie-

niem stopnia jego przetworzenia.

. Do kosztéw wytworzenia produktu nie zalicza si¢ kosz-
tow:

1) bedacych konsekwencja nie wykorzystanych zdolnosci
produkcyjnych i strat produkcyjnych;

2) ogblnego zarzadu, ktére nie sa zwiazane z doprowa-
dzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich si¢
znajduje na dzien wyceny, magazynowania wyrobdw
gotowych i pélproduktéw, chyba ze poniesienie tych
kosztéw jest niezbgdne w procesie produkcji;

3) sprzedazy produktdw, koszty te wplywaja na wynik fi-
nansowy okresu sprawozdawczego, w ktérym zostaly
poniesione.

. Za cene (warto§¢) sprzedazy netto skladnika aktywow
przyjmuje si¢ mozliwa do uzyskania na dziefi bilansowy
cene jego sprzedazy, bez podatku od towaréw i usiug
i podatku akcyzowego, pomniejszong o rabaty. opusty
i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwiazane
z przystosowaniem skladnika aktywow do sprzedazy
i dokonaniem tej sprzedazy, a powigkszona o nalezna do-
tacje przedmiotowa; jezeli nie jest mozliwe ustalenie ce-
ny sprzedazy netto danego skiadnika aktywéw, nalezy
w inny spos6b okresli¢ jego warto$¢ godziwa na dzien bi-
lansowy.

. Za warto§¢ godziwa przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany
sktadnik aktywow moglby zostaé wymieniony, a zobo-
wigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej,
pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi,
niepowiazanymi ze soba stronami.

. Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze
prawdopodobiefistwo, ze kontrolowany przez jednostke
sktadnik aktywOw nie przyniesie w przyszlosci w znacza-
cej czedei lub w catosci przewidywanych korzysci ekono-
micznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujace-
go doprowadzajacego wartos$é skladnika aktywoéw wyni-
kajaca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto,
a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny sposéb
warto$ci godziwe;j.

. Cena nabycia lub koszt wytworzenia $rodkdéw trwalych
w budowie, §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerial-
nych i prawnych obejmuje ogdl ich kosztéw poniesio-
nych przez jednostke za okres budowy, montazu, przysto-
sowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia
do uzywania, w tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug
oraz podatek akcyzowy;

2) koszt obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich sfi-
nansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe. po-
mniejszony o przychody z tego tytutu.

10. Skorygowana cena nabycia aktywow finansowych i zo-
bowigzaf finansowych to cena nabycia (warto$¢), w ja-
kiej sktadnik aktywow finansowych lub zobowiazan fi-
nansowych zostal po raz pierwszy wprowadzony do
ksiag rachunkowych, pomniejszona o splaty wartosci
nominalnej, odpowiednio skorygowana o skumulowana
kwote zdyskontowanej rdznicy miedzy wartoScig po-
czatkowg skladnika i jego wartoscig w terminie wyma-
galnosci wyliczona za pomoca efektywnej stopy pro-
centowej, a takze pomniejszona o odpisy aktualizujace
warto$¢.

11. Na dzieft nabycia lub powstania ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych nabyte lub powstate:

1) zapasy rzeczowych skiadnikéw aktywéw obrotowych
— wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia;

2) naleznosci i zobowigzania, w tym réwniez z tytulu
pozyczek — wedlug wartos$ci nominalnej.

12. Opis kont bilansowych i pozabilansowych.

Zespdl 0 - ,,Majqtek trwaly”

Konta zespotu 0 ,, Majqgtek trwaly” stuza do ewidenciji:

— rzeczowego majatku trwalego (Srodki trwale - konto
011, pozostale Srodki trwate konto 013),

— warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 020),

— finansowego majatku trwatego,

— umorzenia majatku (umorzenie §rodkéw trwatych oraz
warto§ci niematerialnych i prawnych — konto 071, umo-
rzenie pozostatych §rodkéw trwatych oraz pozostalych
warto$ci niematerialnych i prawnych — konto 072),

— inwestycji (§rodki trwale w budowie — konto 080).

Konto 011 — ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi
i zmniejszef warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych (pod-
stawowych §rodkéw trwalych), ktdre sa umarzane stopnio-
wo, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych albo stawek
okreslonych przez dysponenta cze¢éci budzetowej stuzacych
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwigk-
szenia z tytulu przychodéw i podwyzszenia warto§ci po-
czatkowej §rodkéw trwalych, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej Srodkow trwa-
tych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych po-

chodzacych z zakupu, gotowych §rodkéw trwaltych lub

inwestycji oraz warto$¢ ulepszefi zwigkszajacych war-
toé¢ poczatkowa $rodkédw trwalych,

— przychody §rodkéw trwalych nowo ujawnionych,

— nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych,

— zwigkszenia warto$ci poczatkowej §rodkéw trwalych do-
konywane na skutek aktualizacji ich wyceny,

— zwigkszenia wartos$ci poczatkowej $rodkéw trwatych
dokonywane na skutek ich ulepszenia; jesli §rodki trwa-
te ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekon-
strukcji, adaptacji lub modernizacji), to warto§¢ poczat-
kowa tych srodkéw powigksza si¢ o sume wydatkéw na
ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci
sktadowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa ce-
na nabycia przekracza 3.500 zl; $§rodki trwate uwaza si¢
za ulepszone, jezeli wydatki poniesione na przebudowe,
rozbudowe, rekonstrukcj¢. adaptacje lub modernizacje
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powoduja wzrost ich wartosci uzytkowej w stosunku do
wartosci z dnia przyjecia Srodkéw trwalych do uzywa-
nia, mierzonej w szczegdlnosci okresem uzywania,
zdolno$cia wytworcza jakos$cia produktdéw uzyskiwa-
nych za pomoca ulepszonych $rodkéw trwatych i kosz-
tami ich eksploatacji.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wycofanie §rodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich li-
kwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy
oraz nieodplatnego przekazania,

— ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

— zmniejszenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych
dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Zapisy strony Wn konta O11.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 umoz-
liwia:
— ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegdlnych obiek-
tow Srodkéw trwatych,
— ustalenie 0s6b lub komdrek organizacyjnych, ktérym po-
wierzono $rodki trwate,
— nalezyte obliczenie umorzenia od §rodkéw trwatych pod-
legajacych umorzeniu.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
stan Srodkéw trwalych w wartosci poczatkowej.
Inwentaryzacj¢ $rodkéw trwaltych znajdujacych sig¢ na
terenie strzezonym, przeprowadza si¢ metoda spisu z natury
raz w ciagu 4 lat.

Lp. Tres$é¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie Srodka trwalego do uzywania:
a) z inwestycji/modernizacji w drodze inwestycji,

2. | Aktualizacja wyceny poczatkowe;j.

3. | Srodki trwale otrzymane nieodptatnie:

warto$ci poczatkowej):
1. warto§¢ dotychczasowego umorzenia,
2. warto$¢ nieumorzona,

b) z tytutu darowizny.

b) bezposrednio z zakupu/modernizacji w drodze zakupu,
¢) ujawnionych jako nadwyzki (PK- protokét réznic inwentaryzacyjnych).

a) od innej jednostki na podstawie decyzji wlasciwego organu (w dotychczasowej

4. | Przekwalifikowanie wyposazenia do $rodkéw trwatych.

080
101, 130, 132, 137. 201, 300
240

800

071

800
013

Zapisy strony Ma konta 011.

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

platnego przekazania:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
b) warto$¢ nieumorzona.

warto$é.

1. | Wycofanie $rodkéw trwatych z eksploatacji wskutek likwidacji, sprzedazy, nieod-

2. | Urzgdowa aktualizacja wartosci poczatkowej $rodka trwalego zmniejszajaca jego

071
800

800

Zapisy na koncie 011 powyzej przedstawione sa przy-
ktadowymi zapisami odzwierciedlajacymi charakter konta
i moga by¢ rozszerzane lub ograniczane ze wzgledu na:

— zmiang przepiséw;
— zmiane zasad rachunkowosci;
— specyfike zdarzefi ekonomicznych.

Na koncie tym ksigguje si¢ te sktadniki aktywdw trwa-
tych, ktérych warto$¢ poczatkowa w dniu zakupu (nabycia
- nieodplatne otrzymanie) przekracza kwote ustalona
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych
w zakresie zaliczania sktadnikéw majatkowych do $rod-
koéw trwatych. Analityczne zapisy do tego konta prowadzo-
ne sa w ksiedze inwentarzowej $rodkéw trwatych pro-
wadzonej elektronicznie w Biurze Logistyki. Na koncie
tym ksieguje si¢ takze inwestycje proste tj. zakup goto-
wych do uzywania skladnikéw aktywéw trwalych z pomi-

nigciem konta 080 — Inwestycje (Srodki trwate w budo-
wie). Wycena Srodkdw trwalych nastgpuje wedtug poniz-
szych zasad. Warto$¢ poczatkowa stanowiaca ceng naby-
cia lub koszt wytworzenia §rodka trwalego powigkszaja
koszty jego ulepszenia. polegajacego na przebudowie, roz-
budowie, modernizacji lub rekonstrukcji 1 powodujacego,
ze warto$¢ uzytkowa tego Srodka po zakoficzeniu ulepsze-
nia przewyzsza posiadana przy przyjeciu do uzywania
warto$¢ uzytkowa, mierzong okresem uzywania, zdolno-
§cia wytworcza. jakoécia produktéw uzyskiwanych przy
pomocy ulepszonego §rodka trwalego, kosztami eksploata-
¢ji lub innymi miarami. Warto$¢ poczatkowa S$rodkow
trwatych — z wyjatkiem gruntéw nie stuzacych wydobyciu
kopalin metodg odkrywkowa — zmniejszaja odpisy amor-
tyzacyjne lub umorzeniowe dokonywane w celu uwzgled-
nienia utraty ich wartoéci, na skutek uzywania lub uptywu
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czasu. Warto§¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od
§rodkdéw trwatych odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
moga, na podstawie odrgbnych przepiséw, ulegaé aktuali-
zacji wyceny. Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny
warto$¢ ksiggowa netto $rodka trwalego nie powinna by¢
wyzsza od jego wartoSci godziwej, ktorej odpisanie
w przewidywanym okresie jego dalszego uzywania jest
ekonomicznie uzasadnione. Powstala na skutek aktualiza-
cji wyceny réznicg warto$ci netto srodkow trwatych odno-
si si¢ na fundusz z aktualizacji wyceny. Odpiséw amorty-
zacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego doko-
nuje si¢ droga systematycznego. planowego rozlozenia je-
go wartosci poczatkowej na ustalone okresy amortyzacji:
rozpoczecie amortyzacji nie wczeSniej niz w nastepnym
miesiacu po przyjeciu Srodka trwalego do uzywania. a jej
zakofczenie — nie pdZniej niz z chwilg zréwnania wartosci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia
poczatkowa Srodka trwalego lub przeznaczenie go do li-
kwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru,
z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy li-
kwidacji ceny sprzedazy netto pozostalo$ci §rodka trwale-
go. Dopuszcza si¢ dokonywanie odpiséw amortyzacyjnvch
od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu
w ktérym przekazano Srodek trwaly do uzywania. Dla
srodkéw trwalych o niskiej jednostkowej wartosci poczat-
kowej mozna ustalaé odpisy amortyzacyjne lub umorze-
niowe w sposdb uproszczony, przez dokonywanie zbior-
czych odpiséw dla grup §rodkéw zblizonych rodzajem
i przeznaczeniem lub jednorazowo odpisujac warto$¢ tego
rodzaju $rodkéw trwatych. Do wyceny warto$ci niemate-
rialnych i prawnych oraz sposobéw dokonywania od nich
odpisOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych stosuje sig¢
odpowiednio zalozenia przedstawione powyzej w niniej-
szym planie kont.

Zapisy strony Wn konta 013

Konto 013 —,, Pozostale Srodki trwate w uzywaniu”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi
i zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwa-
tych. ktére umarza si¢ jednorazowo w miesiacu przyjgcia do
uzywania. Pozostale §rodki trwate finansuje si¢ ze Srodkéw na
wydatki biezace i przeznacza na potrzeby dzialalnosci podsta-
wowej jednostki lub dzialalnosci finansowo wyodrebnionej.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigksze-
nia, a na stronie Ma -- wszelkie zmniejszenia stanu i warto-
Sci poczatkowej pozostalych §rodkéw trwatych znajduja-
cych si¢ w uzywaniu.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— $rodki trwale przyjete do uzywania z magazynu, zakupu

lub inwestycji,

— nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu,
— nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegblnosci:
— wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek li-

kwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieod-

platnego przekazania,
— ujawnione niedobory $rodk6éw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegélowa do konta 013 — iloSciowo-war-
toSciowa — prowadzona jest elektronicznie w Biurze Kwa-
termistrzowskim umozliwiajac:

— ustalenie warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych odda-
nych do uzywania,

— ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, u ktérych
znajdujg sie Srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza
warto$¢ Srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu
w warto$ci poczatkowej.

Inwentaryzacje pozostatych §rodkéw rwalych metoda spi-
su z natury, przeprowadza si¢ nie rzadziej niz raz w ciggu 4 lat.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zakup pozostatych Srodkéw trwatych.

2. | Ujawnione nadwyzki.

3. | Otrzymane nieodplatnie uzywane pozostale $rodki trwale od jednostek budzeto-
wych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych.

4. | Otrzymane nieodplatnie uzywane pozostale $rodki trwate od innych osob.

101, 130, 132, 137, 201
240

072
760

Zapisy strony Ma konta 013.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przekwalifikowanie pozostalych §rodkéw trwalych do $§rodkéw trwalych.
2. | Likwidacja pozostatych srodkéw trwatych na skutek zuzycia lub sprzedazy.

3. | Nieodptatne przekazanie pozostatych $rodkéw trwatych.

011
072
072

Na koncie tym ksigguje si¢ te skladniki aktywow trwa-
ych, ktérych warto§é poczatkowa w dniu zakupu (nabycia.
nieodplatnego otrzymania) nie przekracza kwoty ustalonej
w podatku dochodowym od osob prawnych w zakresie za-
liczania skladnikéw majatkowych do $rodkéw trwatych

P o e

oraz te skfadniki, o ktérych mowa w § S ust. 3 pkt 2-6 roz-
porzadzenia.

Analityka do konta 013 prowadzona jest w ksiedze in-
wentarzowej pozostalych Srodkow trwalych (wyposazenie)
w Biurze Logistyki.
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Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz
przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o warto$¢ umorze-
nia ksiggowanego na koncie 072. a t¢ grupe Srodkéw trwa-
tych umarza si¢ w 100% w chwili wydania do uzywania.

Konto 020 — , Wartoesci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu zwigkszeit i zmniej-
szefi warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i praw-
nych. do ktérych zalicza si¢ w szczegblnosci licencje na pro-
gramy komputerowe o przewidywanym okresie uZywania
dluzszym niz 1 rok. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢
wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejsze-

Zapisy strony Wn konta 020.

nia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych. Na koncie 020 ksiggowane sa podstawowe war-
to§ci niematerialne i prawne umarzane stopniowo i wartosci
niematerialne i prawne umarzane jednorazowo w miesiacu
oddania do uzytkowania. Ewidencja szczegélowa prowadzo-
na do konta 020 umozliwia podziat warto$ci materialnych
1 prawnych wedtug ich tytuléw lub os6b odpowiedzialnych.

Inwentaryzacje wartoSci niematerialnych i prawnych
przeprowadza si¢ corocznie wedlug stanu na dzien
31 grudnia.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza
stan warto$ci niematerialnych i prawnych w warto$ci po-
czatkowej.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych do uzywania z:
— inwestycji, 080
— zakupu, 101, 130, 132, 137, 201, 300, 310
— ujawnione nadwyzki. 240
2. | Otrzymanie nieodplatnie wartoéci niematerialnych i prawnych:
— umarzane stopniowo,
a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych:
o warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
e warto$¢ nieumorzona, 800
b) z tytutu daréw 800
— umarzane w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania:
a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych:
e nowe 760
e uzywane 072
b) z tytulu darow 760
Zapisy strony Ma konta 020.
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. } Rozchdéd (likwidacja) warto$ci niematerialnych i prawnych:
a) umarzanych stopniowo:
e warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
e warto$¢ nieumorzona; 800
b) umarzanych jednorazowo. 072

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz podsta-
wowych wartosci niematerialnych i prawnych”.

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszefy wartoéci po-
czatkowej z tytulu umorzenia §rodkéw trwalych oraz warto-
§ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu
wedlug stawek amortyzacyjnych, okre§lonych w przepisach
do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. Na
stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na

Wn — wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatko-
wej srodkow trwalych oraz warto§ci niematerialnych i praw-
nych. Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza
stan umorzenia wartosci Srodkdw trwatych oraz warto$ci nie-
materialnych i prawnych. Przyjmuje si¢ naliczanie umorzenia
jednorazowo za okres roku w korespondencji z kontem 401.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza
stan umorzenia warto$ci Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych.
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Zapisy strony Wn konta 071.

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych $rodkéw trwalych
oraz podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych wycofanych z uzywa-
nia w wyniku postawienia Srodkow trwalych w stan likwidacji na skutek znisz-

czenia, zuzycia. lub sprzedazy podstawowych:

a. Srodkéw trwalych, 011
b. warto$ci niematerialnych i prawnych. 020
2. | Urzgdowe zmniejszenie umorzenia w zwigzku 7 aktualizacja wartosci poczat-
kowej podstawowych Srodkow trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych. | 800
Zapisy strony Ma konta 071.
Lp. Treéé operacji Konto przeciwstawne
1. | Naliczone za okres umorzenie podstawowych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. 401
2. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanego od innej jednostki lub zakiadu budze-
towego podstawowego:
a. Srodka trwalego, 011
b. wartoéci niematerialnej i prawnej. 020
3. | Urzedowe zwickszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja warto$ci poczatko-
wej podstawowych Srodkéw trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych. | 800

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszefn wartoSci poczat-
kowej Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i praw-
nych, podlegajacych umorzeniu w pelnej warto$ci, w miesiacu
wydania ich do uzywania, z tytulu dokonanego umorzenia.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kon-
tem 400.

Na koncie 072 ujmuje si¢ umorzenie:

1) ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych,

2) $rodkéw dydaktycznych, w tym takze transportu, stuza-
cych do nauczania i wychowania w szkolach i placéw-
kach o§wiatowych,

3) odziezy i umundurowania,

4) mebli i dywanéw.

5) inwentarza zywego,

6) pozostatych $rodkéw trwalych (wyposazenia) oraz warto-
éci niematerialnych i prawnych, o warto$ciach nie przekra-
czajacych wielkosci ustalonej w przepisach o podatku do-
chodowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy amorty-
zacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywama.

Umorzenie tych srodkéw trwalych oraz wartoéci niema-
terialnych i prawnych ustala si¢ w pelnej ich wartosci pod

Zapisy strony Wn konta 072.

data wydania do uzywania. Na stronie Ma konta 072 ujmu-

je si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn — wszelkie

zmniejszenia umorzenia warto§ci poczatkowej Srodkow

trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzo-

nych w pelnej warto$ci w miesiacu oddania do uzywania.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegd6lnosci:

— wyksiggowanie umorzenia Srodkéw trwalych oraz warto-
§ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powo-
du zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekaza-
nych nieodplatnie,

— wyksiggowanie umorzenia Srodkéw trwatych oraz warto-
§ci niematerialnych i prawnych stanowiacych niedobor
lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— umorzenie nowych, wydanych do uzywania Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

— umorzenie ujawnionych nadwyzek S$rodkéw trwalych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

— umorzenie naliczone od otrzymanych nieodptatnie nowych
$rodkéw trwalych i wartoécei niematerialnych i prawnych.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza

stan umorzenia warto§ci poczatkowej Srodkéw trwatych

i warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej

warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Spisanie z ewidencji warto§ci umorzenia pozostatych srodkéw trwatych i war-

todci niematerialnych i prawnych z tytutu:
— likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania.

013, 020
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Zapisy strony Ma konta 072.
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. | Umorzenie w pelnej warto$ci nowych. wydanych do uzytkowania $rodkdéw trwatych
i wartoéci niematerialnych i prawnych (zakupionych lub otrzymanych nieodptatnie). | 400
2. | Umorzenie ujawnionych nadwyzek Srodkéw trwalych i wartosSci niematerialnych
i prawnych. 400
3. | Umorzenie otrzymanych nieodplatnie uzywanych srodkéw trwaltych i wartoci nie-
materialnych i prawnych od jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i gospo-
darstw pomocniczych. 013, 020

Konto 080 —,, Inwestycje — Srodki trwate w budowie”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpo-
czetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane
efekty. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:
— poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych

zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym

zakresie,

— poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu,
lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn. urza-
dzef itp., zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzo-
nych w ramach dzialalno$ci gospodarczej,

— poniesione koszty ulepszenia §rodka trwalego (przebu-
dowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub moderni-
zacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowe;j
§rodka trwalego),

— rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad strata-
mi inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych
efektow inwestycyjnych. a w szczegdlnosci:

— $rodkdéw trwatych,

Zapisy strony Wn konta 080.

— warto$ci niematerialnych i prawnych.

— warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwe-
stycji,

— rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami
inwestycyjnymi,

— nieodplatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Na koncie 080 nie ksigguje si¢ rozliczenia kosztéw do-
tyczacych zakupdw gotowych §rodkéw trwalych (inwestycji
prostych) odnoszonych bezposrednio na konto 011, za wy-
Jatkiem zakupow inwestycyjnych ze Srodkéw bezzwrotnej
pomocy zagranicznej. Ewidencja szczegélowa prowadzona
do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrebnienie kosztéw
inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwe-
stycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wy-
tworzenia poszczegdlnych obiektéw Srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
koszty inwestycji (§rodkéw trwalych w budowie). Inwenta-
ryzacje maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad $rodkéw
trwatych w budowie, znajdujacych si¢ na terenie zastrzezo-
nym, przeprowadza si¢ wedtug stanu na 31 grudnia.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Nieodptatnie uzyskane inwestycje (Srodki trwale w budowie).

2. | Poniesione naklady inwestycyjne:
— ujete na rozrachunkach.
— nie ujete na rozrachunkach.

Zuzycie materialéw inwestycyjnych.
Rozliczenie zyskéw nad stratami inwestycyjnymi.

Zaptacone kary i odsetki obciazajace inwestycje.

S

Zarachowanie wynagrodzenia w koszty inwestycji.

800

201
101, 130, 132, 137, 138

310
800
101, 130, 132
231

Zapisy strony Ma konta 080.

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie kosztow sprzedanych inwestycji rozpoczetych.

2. | Uzyskanie efektéw ekonomicznych inwestycji, rozliczenie kosztdéw ulepszefi §rod-

kéw trwatych.

4. | Nieodptatne przekazanie inwestycji po kosztach.

Rozliczenie strat nad zyskami (brak efektéw ekonomicznych).

Ujawnienie niedobordw i szkdd w dzialalnoSci inwestycyjne;.

800

101, 120, 113
800
800
240
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Zespét 1 -, Srodki pienigine i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigine i rachunki bankowe”
stuza do ewidenc;ji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych prze-
chowywanych w kasach,
2) krétkoterminowych papieréw warto§ciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, loko-
wanych na rachunkach w bankach.
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagra-
nicznych §rodkach pienigznych,
5) wszelkich innych krajowych i zagranicznych §rodkéw pie-
ni¢znych.
Zadaniem kont zespolu | jest odzwierciedlenie operacji
pienigznych oraz obrotéw i stanéw Srodké6w pienigznych
oraz krétkoterminowych papierdw wartosciowych.

Konto 101 -, Kasa”

Konto 101 sluzy do ewidencji krajowej i zagranicznej
gotdwki znajdujacej si¢ w kasach jednostki. Na stronie Wn

Zapisy strony Wn konta 101.

konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kaso-

we, a na stronie Ma — rozchody i niedobory kasowe. War-

to$¢ konta 101 koryguje si¢ takze o roznice kursowe doty-
czace gotéwki w obcej walucie. Ewidencja szczegbtowa
prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskie;j,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki
w walucie zagranicznej, z podzialem na poszczegdlne
waluty obce,

3) warto$¢ gotdéwki powierzonej poszczegblnym osobom za
nia odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére ozna-
cza stan gotowki w kasie. Obroty gotéwkowe podlegaja
ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przycho-
du i rozchodu gotdwki z kasy z zastrzeZzeniem § 7 ust. 3
pkt 4 Instrukcji gospodarki kasowej w KG PSP. Inwenta-
ryzacje srodkéw pienieznych w kasie metoda spisu z natu-
ry przeprowadza si¢ corocznie wedlug stanu na dziefi
31 grudnia.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Podjgcie gotdwki z banku, $rodki pieni¢zne w drodze.

2. | Wptaty z tytutu nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkéw.

3. | Wplata niepodjetych wynagrodzen, kwot naleznych osobom trzecim (sktadki PZU,

inne zobowiazania).

4. | Wplaty sum depozytowych i na zlecenie, innych (wadia przetargowe i kaucje).

140
201, 221, 225, 231, 234, 240

231, 240
240

Whplaty przychoddw nieprzypisanych (sprzedaz ustug i wyrobdéw, sprzedaz towa-
row, sprzedaz materiatéw, Srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i praw-
nych, dochodéw budzetowych, otrzymanych darowizn, kar i odszkodowar).

6. | Roznice kursowe gotéwki obcej na koniec kwartatu (wycena wg kursu $redniego
ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski).

7. | Wplaty zyskéw nadzwyczajnych do kasy — zdarzenia losowe.

8. | Nadwyzki kasowe (réznice inwentaryzacyjne).

700, 730, 750, 760

750
860
240

Zapisy strony Ma konta 101.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen i innych nalezno$ci (dowdd KW/lista plac). 231
2. | Wyptata pozyczek z ZFSS. 234
3. | Sumy do odprowadzenia na rachunki bankowe (niepodjete wynagrodzenia, wplaco-
ne skiadki PZU, inne). 140
4. | Wyplata zaliczek nieujgtych na listach plac. 234
Splata zobowiazant wobec:
a) dostawcow, 011, 013, 020, 080, 201, 400
b) pracownikéw, 231, 234
¢) innych. 240
6. | Zaplata gotowkq za kary, itd. 400, 851
7. | Réznice kursowe gotéwki obcej na koniec kwartalu (wycena wg kursu $redniego
ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski). 750
8. | Niedobory w kasie — inwentaryzacja. 240
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Konto 130 — ,,Rachunek bieigqcy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkéw budzetowych
oraz obrotdw na rachunku bankowym jednostki budzetowej
z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywdw) budzetowych ob-
jetych planem finansowym jednostki budzetowej. Zakres ewi-
dencji szczegdtowej do konta 130 uwzglednia obowiazek gru-
powania danych o dochodach i wydatkach zgodnie z rozporza-
dzeniem Ministra Finans6w z dnia 14 czerwca 2006 r. w spra-
wie szczegblowej klasytikacji dochodow, wydatkéw, przycho-
déw i rozchoddw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagra-
nicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726. z pézn. zm.") oraz rozpo-
rzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 26 pazdziernika 2007 r.
w sprawie szczegblowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych
(Dz. U. Nr 209, poz. 1511).

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢:

— wplyw Srodkéw budzetowych przekazanych przez dys-
ponenta $rodkéw budzetowych wyzszege stopnia,
a przeznaczonych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych
zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej
(ewidencja analityczna w kwotach zbiorczych otrzyma-
nych s$rodkéw na realizacj¢ planu finansowego)
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia w koresponden-
cji z kontem 223 , Rozliczenie wydatkow budZeto-
wych”,

— wplywy §rodkéw budzetowych z tytuiu zrealizowanych
przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych
(ewidencja analityczna wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodéw budzetowych). w korespondencji
z kontem 140, 221 lub wlasciwym kontem przychodéw
zespolu 7 ,, Przychody i koszty ich uzyskania”,

— wplywy §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych z bu-
dzetu pasistwa na finansowanie programdw i projektow
realizowanych w ramach Narodowego Planu Rozwoju
2004-2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Sp6jnosct),
w korespondencji z kontem 227 ,, Rozliczenie dochodow
ze Srodkow funduszy pomocowych”,

— wplywy $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanej
przez jednostke sprzedazy odnoszonej na zwrot wydat-
kéw (zwrot wydatkéw dokonanych w tym samym roku,
w ktorym poniesiono wydatki) w korespondencji z kon-
tem 201. Dotyczy refakturowania kosztow korzystania
z telefonéw stuzbowych telefonii komérkowej ponad
przyznany limit oraz refakturowanie kosztow rozmdw
z telefonéw stacjonarnych uzyczonych zwigzkom zawo-
dowym dzialajacym w Panstwowej Strazy Pozarnej. Na-
tomiast przychdd ze sprzedazy noclegéw w pokojach
przeznaczonych do wypoczynku KG PSP, Przegladu Po-
zarniczego i Dziennika Urzedowego KG PSP oraz miej-
sca reklamowego w Przegladzie Pozarniczym. a takze
wynajmu samochodéw stuzbowych dla pracownikéw,
przyjmowany jest przejSciowo, z uwagi na rozliczenia
z tytulu VAT, na rachunek biezacy wydatkéw budzeto-
wych. Po kwalifikacji kwoty naleznosci z tytutu docho-
déw budzetowych zostaje ona przekazana na subkonto
dochodéw rachunku biezacego,

— przej$ciowo zarachowane §rodki z tytutu bledéw banko-
wych lub niewlaiciwie oznaczonych wplat,

— zwroty niewykorzystanych $rodkéw na wydatki dyspo-
nentéw nizszego stopnia.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem fi-
nansowym jednostki budzetowej, w tym réwniez $rodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych
(ewidencja analityczna wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wlaSciwymi kontami zespolu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

— przelewy dochodéw budzetowych na rachunek Minister-
stwa Finans6w, w korespondencji z kontem 222 , Rozli-
czenie dochodow budzetowych”,

— przekazanie na wyodrgbnionych rachunek Ministerstwa
Finanséw §rodkéw otrzymanych z budzetu Unii Europej-
skiej z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych z bu-
dzetu panstwa na finansowanie programéw i projektéw
realizowanych w ramach Narodowego Planu Rozwoju
2004-2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Spdjnosci),
w korespondencji z kontem 227 ,,Rozliczenie dochoddow
ze Srodkow funduszy pomocowych”,

— okresowe przelewy §rodkéw budzetowych dla dysponen-
téw Srodkéw budzetowych nizszego stopnia (ewidencja
analityczna wedtug jednostek, ktérym przekazano $rodki
budzetowe), w korespondencji z kontem 223 ,, Rozlicze-
nie wydatkow budzetowych”,

— przelewy dotacji budzetowych do jednostek, ktérym sa
nalezne, w korespondencji z kontem 224 ,, Rozliczenie
udzielonych dotacji budZetowych”,

— zwrot niewykorzystanych Srodkéw na wydatki wlasne
1 dysponentéw nizszego stopnia do dysponenta giow-
nego,

— zwroty $rodki z tytulu bledow bankowych lub niewlasci-
wie oznaczonych wplat.

Zapiséw na koncie 130 dokonuje si¢ wedlug wyciagéw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzié pelna zgod-
no$¢ zapiséw miedzy ksiggowoscia jednostki, a ksiegowo-
$cig banku. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady
czystosci obrotdw, co oznacza, ze do blgdnych zapisdw,
zwrotow nadptat, przyjetych wplat odnoszonych na zwrot
wydatkéw, korekty niewla$ciwych wydatkéw itp. wprowa-
dza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach
konta. Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza
stan Srodkéw budzetowych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikaja-
cych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont:

I} wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydat-
kéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza stan §rodkéw budzetowych otrzymanych na re-
alizacje wydatkéw budzetowych, a nie wykorzystanych
do konca roku,

2) dochodow (wplywoéw) budzetowych; konto 130 w zakre-
sie dochod6w budzetowych moze wykazywac saldo Wn,
ktére oznacza stan $rodkow budzetowych., z tytutu zreali-
zowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku
nie zostaly przekazane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie:
1) Srodkéw budzetowych niewykorzystanych do kofica ro-

ku, w korespondencji z kontem 223 , Rozliczenie wydat-
kow budZietowych”,

2) przelewu do budzetu panstwa dochodéw budzetowych po-
branych. lecz nieprzekazanych do kofica roku, w korespon-
dencji z kontem 222 ,, Rozliczenie dochodow budZetowych”.

D Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 137, poz. 976 i Nr 195, poz. 1443 oraz z 2007 r. Nr 48,

poz. 322, Nr 128, poz. 890 i Nr 234, poz. 1721.
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Zapisy strony Wn konta 130.

Lp. Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplyw srodkéw od dysponenta gtéwnego na wydatki wiasne i wydatki podporzad-
kowanych dysponentéw nizszego stopnia do wysokosci zatwierdzonego planu. 223
2. | Sumy zwré6cone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania (z ka-
sy, z sum pieni¢znych w drodze, z innych rachunkéw bankowych, za zgloszony do
wykupu czek obcy). 140
3. | Wplaty bezpo$rednie od kontrahentow:
a) kwot ujetych uprzednio jako naleznosci. a zaliczonych na zmniejszenie wydat-
kéw budzetowych (w tym — odszkodowan naleznych z tytutu ubezpieczein samo-
chodowych), 201, 225, 229. 231, 234, 240
b) w pozostatych przypadkach — zaliczanych na zmniejszenie wydatkéw budzeto-
wych (uprzednio zaksiggowanych kosztéw). 400
4. | Zwrot dotacji przekazanych (w danym roku). 224
5. | Omytki w wyciagu bankowym. 240
6. | Wplywy bezposrednio na rachunek bankowy kwot dotyczacych dochodéw budze-
towych:
a) uprzednio zaewidencjonowanych jako nalezno$ci przypisane, 221
b) pozostatych naleznosci (nieprzypisanych). 750, 760
7. | Wptywy $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej z tytulu refundac;ji
wydatkéw poniesionych z budzetu pafistwa na finansowanie programéw i projek-
téw realizowanych w ramach NPR 2004-2006 (fundusze strukturalne, Fundusze
Spdjnoscei). 227
8. | Wplywy na rachunek — dochodéw budzetowych przyjetych uprzednio do kasy. 140
9. | Wplyw $rodkéw za zgloszony do wykupu czek obcy. 140

Zapisy strony Ma konta 130.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Pobranie gotéwki do kasy. 140
2. | Sptata przelewem zobowiazai uj¢tych na kontach rozrachunkowych (dotyczacych
dzialalnoéci biezacej i inwestycyjnej”. 201, 225, 229, 231, 234, 240
Zakup skladnikéw aktywow trwalych ze Srodkéw biezacych. 011,013, 020
4. | Przelewy z tytutu wydatkéw ksiegowanych bezposrednio w cigzar kosztéw z pomi-
nieciem kont rozrachunkowych. 080%*. 400
5. | Przekazanie dotacji budzetowych. 224
6. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachunek Minister-
stwa Finanséw. 222
7. | Przekazanie na wyodrebniony rachunek Ministerstwa Finanséw Srodkéw otrzyma-
nych z budzetu Unii Europejskiej z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych z bu-
dzetu pafistwa na finansowanie programow i projektdéw realizowanych w ramach
NPR 2004-2006 (fundusze strukturalne. Fundusze Spojnosci). 227
Przelew §rodkéw budzetowych na rzecz dysponentéw nizszego stopnia. 223
9. | Zwrot niewykorzystanych w danym roku §rodkéw (przelew po zakoficzeniu roku
budzetowego) na rzecz dysponenta wyzszego stopnia. 223
10. | Omytki w wyciagu bankowym. 240

* Réwnolegly zapis Wn 810 Ma 800.
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Konto 132 — ,,Rachunki dochodow wlasnych jednostek
budzietowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji $§rodkéw pienigznych gro-
madzonych na rachunkach bankowych dochodéw wlasnych
jednostek budzetowych. Z rachunku tego mozna dokonywaé
wyptat do wysokosci zgromadzonych na nim $rodkéw. Na
stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wszelkie wplywy srodkéw

Zapisy strony Wn konta 132.

pobranych tytutem dochodéw wlasnych na rachunek banko-
wy, a na stronie Ma wszelkie wyplaty srodkéw z tego rachun-
ku na realizacj¢ wydatkéw finansowanych dochodami wiasny-
mi jednostki. Konto 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku bankowym.
Do konta 132 prowadzi si¢ konta analityczne wedlug pozycji
klasyfikacji planu finansowego kazdego tytutu dochodéw wia-
snych (ukfad paragrafowy klasyfikacji budzetowe;j).

Lp. Tresi¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Otrzymane przez KG PSP darowizny pieni¢zne.

a) ujetych na kontach rozrachunkowych,
b) nie ujetych na kontach rozrachunkowych.

a) ujetych na kontach rozrachunkowych.
b) nie ujetych na kontach rozrachunkowych.

rachunku dochodéw wiasnych.
5. | Wplata gotéwki z kasy.

6. | Omytki w wyciagu bankowym.
2

8

Wplyw Srodkéw za zgloszony do wykupu czek obcey.

2. | Oplaty z tytulu udostepniania dokumentacji przetargowych:

3. | Wplywy z tytulu odszkodowan i wplat za utracone lub uszkodzone mienie:

4. | Wplywy z tytulu naliczonych przez bank odsetek od §rodkéw zgromadzonych na

Zmniejszenie kosztéw wskutek refundacji z innych rachunkéw bankowych.

760

201
760

234,
760

240

750
140
240
400
140

Zapisy strony Ma konta 132.

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

westycyjnej*):
a) ujetych na kontach rozrachunkowych,
b) nie ujetych na kontach rozrachunkowych.

3. | Omyiki w wyciagu bankowym.

4. | Pobranie gotéwki do kasy.

1. | Przelewy z tytulu dokonanych wydatkéw (dotyczacych dziatalnodci biezacej i in-

2. | Przekazanie do budzetu pafistwa nadwyzki dochodéw wlasnych.

201, 225, 229, 234,
011. 013, 020, 080, 400

225
240
140

* Réwnolegly zapis Wn 740 Ma 800.

Konto 135 - ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia’

Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkédw specjalnego
przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— $rodki zaktadowego funduszu §wiadczeh socjalnych,

— $rodki zakladowego funduszu S$wiadczed socjalnych
emerytéw PSP.

Zapisy strony Wn konta 135.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw na
rachunki bankowe, a na stronie Ma — wyplaty §rodkéw z ra-
chunkéw bankowych. Ewidencja szczegdlowa prowadzona
do konta 135 umozliwia ustalenie stanu $rodkéw kazdego
wyodrebnionego funduszu. Konto 135 moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienigznych na ra-
chunkach bankowych funduszy.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

zyczek mieszkaniowych. darowizny 1 inne zasilenia.

Omytki w wyciagu bankowym.

1. | Wplata odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych.

2. | Przypisane odsetki od §rodkéw funduszy na rachunkach bankowych, odsetki od po-

4. | Wplywy z tytulu splaty rat pozyczek (wraz z odsetkami) udzielonych pracownikom.

851

851
240
234
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Zapisy strony Ma konta 135.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Podjecie gotowki do kasy.
Splata zobowiazan.

1
2
3. ] Kary i inne obciazenia dotyczace funduszu.
4

sktadki ZUS).

w

Omytki w wyciagu bankowym.

zmniejszenia odpisu.

Obciazenia publicznoprawne (np. zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych,

Zwrot $rodkéw na rachunki bankowe zobowiazanych do tworzenia funduszu z tytutu

140
201, 234, 240
851

225,229
240

851

Konto 137 — ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji otrzymanych w walucie pol-
skiej lub obcej érodkéw finansowych na realizacje wyodreb-
nienych zadan, projektéw lub programdéw, a w szczegdlnosci
$rodkdéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz in-
nych Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepod-
legajacych zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach
bankowych. Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie

Zapisy strony Wn konta 137.

na podstawie dowod6éw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 137 miedzy ksiggo-
woscia jednostki a ksiegowoscia banku. Na stronie Wn kon-
ta 137 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw, a na stronie Ma — wypla-
ty Srodkéw. Ewidencja szczegtowa do konta 137 powinna za-
pewni¢ podzial $rodkéw wedtug rachunkéw bankowych oraz
sposobu ich wykorzystania (podzial na zadania. programy,
projekty). Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktére ozna-
cza stan §rodkéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplyw Srodkéw ze zrodet zagranicznych (wycena NBP lub wedlug Sredniego kursu NBP).

Wplyw naleznosci od kontrahentow.
Wplyw $§rodkdw pieni¢znych w drodze.

Wplyw Srodkdw za zgloszony do wykupu czek.

o s W

na rachunkach bankowych.

7. | Omytki w wyciggu bankowym.

Réznice kursowe dodatnie na koniec kwartatu i roku obrotowego (kurs $redni waluty w NBP).

Naliczenie przez bank oprocentowania srodkéw funduszy pomocowych znajdujacych si¢

228
750
201
140
140

227
240

Zapisy strony Ma konta 137.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zwrot niewykorzystanych §rodkéw pomocowych. 228
2. | Ujemne réznice kursowe naliczone na koniec kwartatu i roku obrotowego (kurs $redni
waluty w NBP). 750
3. | Wyplata wynagrodzen. 231
4. | Zaptata zobowiazan wobec dostawcow:
a) ujetych na kontach rozrachunkowych, 201, 234
b) nie ujetych na kontach rozrachunkowych. 011, 013, 020, 080, 400
5. | Refundacja wydatkéw na rzecz innych dziatalno$ci KG PSP (wycena NBP). 400
6. | Zaptata zobowiazaf publicznoprawnych. 225, 229
7. | Pobranie gotdwki do kasy. 140
8. | Przelewy §rodkéw pienieznych na inne rachunki bankowe KG PSP. 140
9. | Zarachowanie zrealizowanych dochodéw na zwigkszenie $rodkéw funduszy pomocowych
(np. z tytulu oprocentowania na rachunku bankowym). 227
10. | Omylki w wyciagu bankowym. 240
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Konto 138 — ,,Rachunki srodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych do-
konywanych na wyodrebnionych rachunkach bankowych
otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnigtych z bu-
dzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych
z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej. Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace
w szczegSlnosci:

1) wptywu pozyczek zaciagnietych z budzetu pafistwa,
2) wykorzystania pozyczek,
3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na

podstawie dowodéw bankowych, w zwiazku z czym musi

Zapisy strony Wn konta 138.

zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 138 miedzy
ksiggowoscia jednostki, a ksiggowo$cia banku. Na stronie
Wn konta 138 ujmuje sie wplywy $rodkéw na prefinan-
sowanie oraz $rodki przeznaczone na ich splatg. Na stro-
nic Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okreSlone
w umowie oraz zwroty pozyczek. Ewidencja szczegélo-
wa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat
Srodkéw wedlug rachunkéw bankowych oraz sposobu
ich wykorzystania. Konto 138 moze wykazywaé saldo
Whn, ktére oznacza stan §rodkéw pieni¢znych znajduja-
cych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozy-
czek na prefinansowanie. Od 2008 roku na koncie 138 wy-
stepowaé moga tylko operacje zwiazane z rozliczeniem
wczesniej wyplaconych §rodkéw i z likwidacja tych ra-
chunkéw.

Lp. Treéé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplywy pozyczek na prefinansowanie.

2. | Odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym.
3. | Omytki w wyciagu bankowym.

4. | Przelewy §rodkéw migdzy bankami.

5. | Wplyw Srodkdéw za zgloszony czek obcy.

6. | Wptata nalezno$ci przypisanych.

228
750
240
140
140

221

Zapisy strony Ma konta 138.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

2. | Przelew dochod6w ze $rodkéw na prefinansowanie.
3. | Omytki w wyciagu bankowym.
4. | Przelewy §rodkéw miedzy bankami.

5. | Zwrot niewykorzystanych pozyczek.

1. | Przelewy §rodkéw z tytulu splaty zobowiazan, nadptaty naleznosci.

201, 221, 234
227
240
140

228

Konto 139 -, Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych Srod-
koéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach ban-
kowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegdlnosdci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje ob-
rotéw na wyodr¢bnionych rachunkach bankowych:

— czekéw potwierdzonych,

— $rodkéw ubezpieczeniowych gromadzonych w trybie
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpo-
zarowej (Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229, z p6in.
zm.),

— sum depozytowych,

— sum na zlecenie,

— $rodkédw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na
podstawie dowoddéw bankowych. w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksig-
gowoscia jednostki, a ksiggowoscia banku. Na stronie Wn
konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pie-
nigznych z rachunkéw biezacych oraz sum na zlecenie. Na
stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigz-
nych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 zapewnia
podzial wydzielonych $rodkéw na rodzaje, a takze wedlug
kontrahentéw. Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, kt6-
re oznacza stan §rodk6w pienig¢znych znajdujacych sig na in-
nych rachunkach bankowych.
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Zapisy strony konta 139,
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkéw z innych rachunkéw bankowych. 140
2. | Wplata sum depozytowych, na zlecenie. 240
3. | Naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie. 240
4. | Ujecie w ewidencji otrzymanych czek6w potwierdzonych tytulem splaty nalezno-
sci. 201
5. | Bledy w wyciagu bankowym. 240
6. | Wplyw $rodkéw za zgloszony do wykupu czek. 140

Zapisy strony Ma konta 139,

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zaptata zobowigzan. 201, 240
2. | Przelewy na inne rachunki bankowe. 140
3. ] Pobranie z sum za zlecenia gotéwki do kasy. 140
4. | Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadium i innych sum depozytowych. 240
S. | Pokrycie zobowigzafi z sum na zlecenie. w tym obciazenia bankowe z tytutu prowa- | 201, 225, 229, 231, 234, 240
dzenia rachunku i optat za operacje.
6. | Przekazanie na rachunek dochodéw budzetowych odsetek stanowiacych dochody bu-
dzetu paistwa, w tym kwot oplat bankowych zmniejszajacych kwoty przelewéw od-
setek od wadiow i kaucji gwarancyjnych*. 240
7. | Bledy w wyciagu bankowym. 240

* Réwnolegly zapis Wn 221 Ma 750.

Konto 140 — , Krdtkoterminowe papiery wartosciowe i in-

ne Srodki pienigine”

Konto 140 sluzy do ewidencji krotkoterminowych pa-
pierdw warto$ciowych i innych $rodkéw pienieznych. ktd-
rych warto$¢ wyrazona jest zarbwno w walucie polskiej. jak
i w walucie obcej (czeki obce, weksle obce, gwarancje ban-
kowe i ubezpieczeniowe), a takze Srodkéw pieni¢znych
w drodze. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia
stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
$rodkdw pienieznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw warto§ciowych i innych Srod-
koéw pienigznych.

Ewidencja szczeg6iowa do konta 140 umozliwia usta-
lenie:

1) poszczeg6lnych skladnikéw krétkoterminowych papie-
réw wartoSciowych i innych Srodkéw pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdl-
nych krétkoterminowych papieréw wartosciowych i n-
nych $rodkéw pienigznych z podzialem na poszczegélne
waluty obce,

3) warto$ci krétkoterminowych papieréw warto$ctowych
i innych §rodkéw pienigznych powierzonych poszczegol-
nym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
stan krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych
$rodkdéw pienigznych.

Rejestr otrzymanych gwarancji bankowych lub gwaran-
cji ubezpieczeniowych stanowiacych zabezpieczenie proce-
dur przetargowych o zamoéwienie publiczne (wadia przetar-
gowe) lub stanowiacych zabezpieczenie nalezytego wyko-
nania uméw prowadzony jest przez Wydzial Ksiegowosci
i Sprawozdawczo$ci Biura Finanséw KG PSP. Rejestr we-
ksli prowadzi Kasa KG PSP.

Majac na uwadze postanowienia art. 4 ust. 4 ustawy
o rachunkowo$ci w zakresie stosowania uproszczeft co do
mozliwoéci ewidencjonowania zdarzefi ekonomicznych
w ksiggach rachunkowych dopuszcza si¢ nastepujace
uproszczenie. Zarejestrowane na dzied bilansowy papiery
warto$ciowe podlegaja inwentaryzacji i ksiggowaniu we-
ditug wartosci nominalnej pod data 31 grudnia (dokument
PK) oraz wyksiggowaniu pod datg Ol stycznia. Inwentary-
zacje weksli, gwarancji bankowych oraz gwarancji ubez-
pieczeniowych stanowiacych zabezpieczenie nalezytego
wykonania uméw, dostaw, ustug i rob6t przeprowadza sie
corocznie metoda spisu z natury wedlug stanu na dziefi
31 grudnia.
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Zapisy strony Wn konta 140.

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

$rodki pienigzne w drodze, Ma — czeki obce).

a) warto$¢ netto weksla,
b) dyskonto.

Przyjecie gwarancji (bankowej, ubezpieczeniowe;j).
Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi.

Wplaty z kasy na rachunki bankowe.

N v e

Pobranie gotdéwki z rachunkéw bankowych do kasy.

1. | Splata naleznosci czekiem gotéwkowym lub rozrachunkowym.

2. | Przekazanie czeku obcego do realizacji do banku w celu jego wykupu (Wn 140 —

3. | Przyjecie weksla obcego wedlug wartosci nominalne;j:

201, 221, 234,

140

201, 234, 240
750

240
130, 132, 135, 137, 138, 139
101
130, 132, 135, 137, 138, 139

Zapisy strony Ma konta 140.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplywy érodkéw pienigznych w drodze:
a) do kasy,
b) na rachunki bankowe.

2. | Wplyw $rodkéw za zgloszony do wykupu czek obcy.

3. | Przekazanie weksla obcego do dyskonta:
a) warto$¢ netto,
b) wysokos¢ dyskonta.

5. | Niedob6r papieréw wartosciowych.

4. | Zwrot weksli, gwarancji (bankowych, ubezpieczeniowych) lub wyksiegowanie z data
02.01. stanu zinwentaryzowanych papierow warto§ciowych.

101
130, 132, 135, 137, 138, 139

130, 132, 137, 138, 139

130
750

240
240

Zespdl 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do
ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachun-
kéw oraz roszczen. Ponadto konta zespolu 2 stuza do ewi-
dencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodze. rozli-
czef niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spor-
nymi.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont zespotu 2
umozliwia:

— wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, roz-
liczei i roszczen spornych.

— ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,

— rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem
wedlug kontrahentéw oraz jesli dotycza rozliczefi w wa-
lutach obcych —~ wedlug poszczegdlnych walut.

Zdarzenia ekonomiczne w ksiegach rachunkowych ewi-
dencjonuje si¢ zgodnie z unormowaniem zawartym w § 2
ust. 13, Instrukcji obtegu dokumentéw ksiggowych (dowo-
doéw ksiggowych) w KG PSP™.

Majac na uwadze postanowienia art. 4 ust. 4 ustawy
o rachunkowo$ci w zakresie stosowania uproszczein co do
mozliwosci ewidencjonowania zdarzefi ekonomicznych
w ksiggach rachunkowych dopuszcza si¢ nastgpujace
uproszczenie:

— naleznodci z tytutu sprzedazy odnosi si¢ w kwocie brut-
to na konta 700 i 730; zapis korygujacy wielkos§¢ sprze-
dazy ksigguje sie na koniec miesiaca — ksiegowanie
zmniejszenia kosztéw Wn 700, 730 Ma 400. wyksigego-
wanie podatku VAT (VAT nalezny) Wn 700, 730 Ma 225.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw
i roszczeh krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, ro-
bt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, ro-
bét i uslug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci
z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 w szcze-
g6lnosci ksieguje sie naleznosci wynikajace z refakturo-
wania kosztéw rozméw z telefonéw stacjonarnych uzyczo-
nych zwiazkom zawodowym dzialajacym w Pafistwowej
Strazy Pozarnej, refakturowania kosztéw korzystania z te-
lefonéw stuzbowych telefonii komdrkowej ponad przyzna-
ny limit oraz z tytulu ustug wynajmu samochodéw stuzbo-
wych. a takze wynajmu pokoi przeznaczonych do wypo-
czynku w siedzibie KG PSP i sprzedazy Dziennika Urzg-
dowego KG PSP, Przegladu Pozarniczego i miejsca rekla-
mowego w Przegladzie Pozarniczym. Kwalifikacjg kwot
naleznych budzetowi paistwa przeprowadza si¢ w momen-
cie zaplaty sporzadzajac dyspozycje przelewu na subkonto
dochoddéw rachunku biezacego. Konto 201 obciaza si¢ za
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powstale naleznoSci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzaf, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz
splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja
szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnic
mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowiazan krajowych

Zapisy strony Wn konta 201.

i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentéw
oraz z dalszym podzialem na fundusze z ktérych finanso-
wane s3 wydatki. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo
Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowiazan.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

3. | Zaptata zobowiazaf, zwroty nadplat.

4. | Spisanie zobowigzan przedawnionych.

1. | Naleznosci z tytulu sprzedazy (na podstawie wystawionych faktur).

2. | Warto$¢ niedobordw i szkdd w dostawach, za ktére odpowiada dostawca oraz in-
ne tytuly zmniejszenia zobowiazan wobec dostawcoéw (uznane reklamacje).

700, 730

300, 310, 400
101, 130, 132, 135. 137, 138, 139
760

Zapisy strony Ma konta 201.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

tulu dostaw, robét, ustug lub rozliczen.

raportu kasowego lub wyciagu bankowego).

4. | Odpisanie nalezno$ci umorzonych.

5. | Splata naleznoéci czekiem gotoéwkowym, wekslem.

1. | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT, rachunkow lub not obciazeniowych z ty-

2. | Zobowiazania z tytulu wymagalnych odsetek za zwloke.

3. | Wplaty nalezno$ci do kasy lub na rachunek bankowy (ksiggowanie na podstawie

011, 013, 020, 080, 240, 300.
400, 851

240

101, 130, 132, 137. 138, 139
760
140

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek bu-
dzetowych z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
nalezno$ci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznoéci z tytutu do-
chod6éw budzetowych t zwroty nadplat. Na stronie Ma kon-
ta 221 yjmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw bu-
dzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci. W Ko-
mendzie Gléwnej PSP na koncie 221 ksieguje si¢ w szcze-
go6lnosci naleznoscei z tytutu:

— kar umownych za nieterminowe wykonanie robét. do-
staw i uslug,

— odsetek od przeterminowanych platnoSci,

— odsetek od $rodkéw finansowych zgromadzonych na ra-
chunku bankowym sum na zlecenie i sum depozytowych.

Zapisy strony Wn konta 221.

— zrealizowanych platnosci z lat ubiegtych uprzednio zara-
chowanych na wznowienie wydatkdw lub dotyczacych
kosztéw lat ubieglych,

— zwrotéw z tytulu nieprawidiowo wykorzystanych dota-
cji.

— kwoty nalezne platnikowi skladek ZUS,

— przeniesienie nalezno$ci diugoterminowych do krétko-
terminowych,

— dochody uzyskane z tytulu sprzedazy towar6éw i ustug.
Ewidencja szczegélowa do konta 221 jest prowadzona we-

diug dluznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz bu-
dzetéw. ktérych naleznosci dotycza. Konto 221 moze wykazy-
waé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci z tytulu do-
chod6éw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednost-
ki budzetowej z tytulu nadptat w dochodach budzetowych.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przypis nalezno$ci budzetowych.

2. | Zwrot dochodéw budzetowych nienaleznie wplaconych.

3. | Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci

raty przypadajacej na dany rok budzetowy.*

750, 760
130

226

* Réwnolegly zapis Wn 840 Ma 760. a w zakresie dochodéw budzetowych Ma 750.
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Zapisy strony Ma konta 221

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1 | Wptlata naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

chod6éw budzetowych
Odpisanie naleznosci przedawnionych 1 umorzonych

Dobrowolne potracenia z wynagrodzenia

2 | Warto$¢ odpiséw pomniejszajacych dokonane poprzednio przypisy z tytutu do-

3
4
5 | Przeniesienie naleznosc: krotkoterminowych na nalezno$ct dlugotermmowe *
6

Umorzenie odsetek na ktore zostal utworzony odpis aktualizujacy

101, 130%*

750, 760
760
231
226
290

* Rownolegly zapis Wn 750, 760 Ma 840,

** Przy aktualizacyi nalezno<ci stosowany jest rownolegly zapis Wn 290 Ma 750

Konto 222 -, Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidency rozliczenia zrealizowa-
nych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych
Na stronie Wn konta 222 uymuje si¢ dochody budzetowe
przekazane na rachunek bankowy Ministerstwa Finansow,
w korespondency1 z kontem 130 Na stronte Ma konta 222
ujmuje si¢ roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdaf
finansowych, zrealizowanych dochodéw budzetowych na
strone Wn konta 800 , FundusZ jednostki ° Konto 222 mo-
ze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw bu-
dzetowych zrealizowanych. lecz nie przekazanych do bu-
dzetu W okresie przej$ciowym saldo konta 222 ulega likwi-
dacy poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nie przekazanych do kofca
roku w korespondencjt z kontem 130 ,, Rachunek biezgcy
Jednostek budzetowvch”

Konto 223 -, Rozliczenie wydatkow budzietowych”

Konto 223 jest przeznaczone do rozliczenia jednostki
budzetowe) ze §rodkéw budzetowych otrzymanych od dys-
ponenta wyzszego stopnia na realizacje wydatkéw budzeto-
wych przewidzianych w jej planie finansowym 1 planach
podporzadkowanych jej dysponentéw mzszego stopnia
Kwote zrealizowanych wydatkéw budzetowych ustala sig
w oparciu o ewidencje szczegdlowa prowadzong do kon-

Zapisy strony Wn konta 223

ta 130 Ewidencj¢ szczegblowa do konta 223 prowadz1 si¢

w ukladzie jednostek bedacych dysponentami nizszego

stopma, ktérym przekazano §rodki budzetowe Na stronie

Whn konta 223 yymuje si¢

— przelewy Srodkéw budzetowych dysponentom nizszego
stopma na pokrycie ich wydatkéw budzetowych do wy-
sokosci zatwierdzonego planu wydatkéw budzetowych,

— zwrot do dysponenta wyzszego stopma — w terminach
okres§lonych w rozporzadzentu Ministra Finanséw z dma
29 czerwca 2006 r w sprawie szczegdtowego sposobu
wykonywama budzetu pafistwa (Dz U Nr 116, poz 784,
zpbé7n zm 2,

— w c1agu roku budzetowego roczne przeniesienia, na pod-
stawie sprawozdain budzetowych, zrealizowanych wydat-
kéw budzetowych na konto 800 ,, Fundusz zasadniczy”.
Na stronie Ma konta 223 uymuje sig okresowe wplywy

$rodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzsze-

go stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki
oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza
stan pozostalo$c1 Srodkéw budzetowych otrzymanych od
dysponenta wyzszego stopnia lecz nte wykorzystanych Sal-
do konta 223 ulega likwidac)1 poprzez ksiggowanie przele-
wu na rachunek dysponenta wyzszego stopmia §rodkéw bu-
dzetow ych niewykorzystanych do kofica roku, w korespon-
dency z kontem 130

Lp. Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

nych wydatkéw budzetowych jednostki

krycie wydatkdéw budzetowych

k6w na wydatki budzetowe

1 | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych (Rb-28) zrealizowa-
2 | Okresowe przelewy $rodkdéw budzetowych dysponentom nizszego stopmia na po-

3 | Zwrot dysponentow! wyzszego stopnia me wykorzystanych do kofica roku $rod-

800

130

130

2 Zmiany zostaty ogloszone w Dz U z 2006 r Nr 245, poz 1785 oraz z 2008 r Nr 4, poz 21,
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Zapisy strony Ma konta 223.

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

nizszego stopnia.

wykorzystanych do kofica roku.

I. | Wplyw od dysponenta wyzszego stopnia Srodkéw budzetowych na pokrycie wia-
snych wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw

2. | Otrzymane zwroty od dysponentéw nizszego stopnia §rodkéw budzetowych nie-

130

130

Konto 224 — , Rozliczenie udzielonych dotacji budzeto-
wych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez KG PSP
udzielonych dotacji budzetowych. Na stronie Wn konta 224
ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez KG PSP. a na
stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone, w korespondencji z kontem 810. Ewidencja

Zapisy strony Wn konta 224.

szczegOtowa do konta 224 prowadzona jest wedlug podzia-
tek klasyfikacji budzetowej i jednostek, ktérym przekazano
dotacje. Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzysta-
nych, nierozliczonych dotacji lub warto§¢ dotacji naleznych
do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane. Rozliczo-
ne i przypisane do zwrotu dotacje, ktére KG PSP zalicza do
dochodéw budzetowych, sa ujmowane Wn konto 221, Ma
konto 750.

Lp. Tresé¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przekazanie przyznanych dotacji.

130

Zapisy strony Ma konta 224.

Lp. Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

1. | Warto$§¢é dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone.

2. | Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym roku dotacji budzetowej.

810

130

Konto 225 -, ,Rozrachunki 7 budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem
pafistwa z tytulu zobowiazafi podatkowych wynikajacych
z funkcji platnika zaliczek na podatek dochodowy od osob
fizycznych, zobowiazan z tytulu nadwyzki dochodéw wia-
snych jednostki oraz z tytulu rozrachunkéw VAT. Na stro-
nie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty na rachu-
nek Urzedu Skarbowego. Na stronie Ma konta 225 ujmuje
sig zobowiazania wobec budzetéw i wplaty nadplat z rozli-
czenia z budzetami. Ewidencja szczeg6lowa do konta 225
zapewnia ustalenie stanu naleznoSci i zobowigzan wedlug
kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan na-
leznodci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczeglnoSci:
— przekazanie do urzgdéw skarbowych naleznych podat-

kéw i optat,

— nalezno$ci od budzetu z tytulu nadplaconych podatkow.
— wplaty z tytulu odprowadzenia nadwyzki dochodéw wia-
snych jednostki.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— naliczone zobowigzania wobec budzetu z tytulu podat-

kéw i oplat placonych przez jednostke,

— zobowiazania z tytulu podatkéw pobranych przez jed-
nostke w imieniu budzetu (podatek dochodowy od oséb
fizycznych),

— VAT nalezny naliczony od sprzedazy i czynnosci zréw-
nanych ze sprzedaza.

Do ujecia VAT prowadzi si¢ nastgpujace konta anali-
tyczne:

1) Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT,
2) Rozliczenie naleznego VAT,
3) Rozliczenie naliczonego VAT.

Na koncie analitycznym ,,Rozrachunki z urzgdem skar-

bowym z tytulu VAT” ksigguje si¢ w szczegblnosci:
a) po stronie WN:

— kwoty podatku VAT przekazane do urzedu skarbowego,
b) po stronie MA:

— nalezny podatek VAT (przeniesienie podatku VAT za-
wartego w fakturach VAT co do ktérych obowigzek
podatkowy powstal w biezacym okresie).

Na koncie analitycznym ,,Rozliczenie naleznego VAT”
ujmuje si¢:
po stronie Wn przeniesienie podatku VAT zawartego w fak-
turach VAT wystawionych w biezacym okresie, co do kto-
rych obowiazek podatkowy powstal w okresie biezacym —
w korespondenciji z kontem analitycznym ..Rozrachunki
z urzedem skarbowym z tytutu VAT".

Ujecie rozrachunkdéw z tytutu VAT dokonuje si¢ na ko-
niec miesiaca poprzez ksiggowanie obrotéw miesi¢cznych
zakupu i sprzedazy z rejestréw prowadzonych dla celow po-
datku VAT.
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Zapisy strony Wn konta 225.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przelewy do budzetu z tytutu odprowadzenia nadwyzki dochodéw wiasnych. 132
2. {Przelewy do budzetu z tytutu zobowiazaf podatkowych:
a) zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych, 130, 135, 137, 139
b) podatek VAT. 130
3. | Przelewy do budzetu z tytutu naliczonych odsetek. 130

Zapisy strony Ma konta 225.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zobowiazania wobec budzetu z tytutu nadwyzki dochodéw wiasnych. 820
2. | Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od os6b fizycznych. 231
3. | Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwloki w zaplacie zobowigzafi po-
datkowych. 080, 750, 851
4. | VAT nalezny od sprzedazy. 700, 730
5. | Przeksiggowanie VAT naleznego co do ktérego wystepuje obowiazek podatkowy
w okresie biezacym (przeksiggowanie na kontach analitycznych Ma ,,Rozrachun-
ki z Urzgdem Skarbowym z tytulu VAT i Wn konta analitycznego ,,Rozliczenie
naleznego VAT"). 225

Konto 226 —,,Dlugoterminowe naleinosci budzietowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalez-
nosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem,
a w szczego6lnosci naleznoéci z tytutu prywatyzacji oraz na-
lezno$ci zahipotekowanych. Na stronie Wn konta 226 ujmu-
je si¢ ustalone naleznosci z tytulu:

-— dochodéw budzetowych przeksiggowanych do zahipote-

kowanych. w korespondencji z kontem 221,

— prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015,

Zapisy strony Wn konta 226.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— ustanie hipoteki i przeksiggowanie nalezno$ci do nalez-
nosct z tytulu dochodéw budzetowych, w koresponden-
cji z kontem 221,

— roéwnowarto§¢ mienia zwrdconego przez spolki, w kore-
spondencji z kontem 015, lub zlikwidowanego, w Kkore-
spondencji z kontem 855,

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza
warto$¢ naleznosci zaliczanych do diugoterminowych.

Lp. Treé¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zahipotekowane naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych*.

221

* Réwnolegty zapis WN 750 lub 760, MA 840.

Zapisy strony Ma konta 226.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

lub 750).

1. ] Ustanie hipoteki i przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkotermino-
wych w wysokosci raty naleznej na dany rok (réwnolegly zapis Wn 840 Ma 760

221
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Konto 227 — ,,Rozliczenie dochoddw ze Srodkdw funduszy
pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowa-
nych przez jednostke dochodéw dotyczacych funduszy po-
mocowych z tytuléw okre§lonych w porozumieniach. umo-
wach.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— zaliczenie dochodéw na zwigkszenie Srodkéw funduszy

pomocowych w korespondencji z kontem 137 ,, Rachun-

ki srodkow funduszy pomocowych”,

— przelewy dochod6w na odpowiednie rachunki tj. przeka-
zanie na wyodrebniony rachunek Ministerstwa Finanséw
$rodkéw otrzymanych z budzetu Unii Europejskiej z ty-
tulu refundacji wydatkéw poniesionych z budzetu pan-
stwa na finansowanie programéw i projektéw realizowa-
nych w ramach Narodowego Planu Rozwoju 20042006
(fundusze strukturalne. Fundusze Spdjnosci). w kore-
spondencji z kontem 130 ,, Rachunki bieiqce jednostek
budzetowych”.

Zapisy strony Wn konta 227.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— zrealizowane dochody dotyczace funduszy pomoco-

wych, w korespondencji z kontem 137 ,, Rachunki srod-

kow funduszy pomocowych”,

— wplyw Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych z bu-
dzetu panstwa na finansowanie programéw i projektow
realizowanych w ramach Narodowego Planu Rozwoju
2004-2006 (fundusze strukturalne, Fundusze Spéjnosci)
w celu przekazania jej na dochody budzetu pafnstwa cze-
§ci 77 w korespondencji z kontem 130 ,, Rachunki biezg-
ce jednostek budzietowych”.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza
stan dochodéw zrealizowanych przez jednostke. Ewidencje
analityczna do konta 227 prowadzi sie w spos6b umozliwia-
jacy ustalenie stanu rozliczei dla poszczegdlnych progra-
méw pomocowych z tytulu zrealizowanych dochodéw. Sal-
do konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przele-
wu zrealizowanych dochodéw na rachunek Srodkéw fundu-
szy pomocowych.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

mocowych.

wydatkéw poniesionych z budzetu panstwa.

1. | Zarachowanie zrealizowanych dochodéw na zwigkszenie $rodkéw funduszy po-

2. | Wplyw $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej z tytutu refundacji

137

130

Zapisy strony Ma konta 227.

Lp. Tres§¢ operacji

Konto przeciwstawne

cych si¢ na rachunkach bankowych.

poniesionych z budzetu pafistwa.

1. | Naliczenie przez bank oprocentowania §rodkéw funduszy pomocowych znajduja-

2. | Niezwloczne przekazanie na wyodrebniony rachunek Ministerstwa Finansow
$rodkéw otrzymanych z budzetu Unii Europejskiej z tytutu refundacji wydatkéw

137

130

Konto 228 -, Rozliczenie wydatkow ze srodkdéw funduszy
pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw do-
konanych przez jednostke ze Srodkéw funduszy pomoco-
wych lub $rodkéw otrzymanych tytulem prefinansowania
lub innych Srodkéw. z ktérych dokonane wydatki podlegaja
refundacji ze $rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranic/-
nych niepodlegajacych zwrotowi. Na stronie Wn konta 228
ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkow
dokonanych. w korespondencji z kontem 800. Na stronie
Ma konta 228 ujmuje si¢ Srodki otrzymane na pokrycie wy-

Zapisy strony Wn konta 228.

datkéw dokonywanych przez jednostke na realizacj¢ progra-
mu. Ewidencja szczeg6lowa do konta 228 prowadzona jest
w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen Srodkéw
poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza
stan otrzymanych $rodkéw z funduszy pomocowych lub
otrzymanych z tytulu prefinansowania, lecz jeszcze niewy-
korzystanych na pokrycie wydatkow.

Analityka do konta 228 zapewnia dodatkowo podzial
przelewanych Srodkéw na:

— zr6dlo pochodzenia srodkdw pienieznych,
— zadan finansowanych lub dofinansowanych z tych Srodkéw.

Lp. Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow.

2. | Zwrot odsetek na rachunku bankowym.

800
137
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Zapisy strony Ma konta 228.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplywy zaciagnigtych pozyczek na prefinansowanie.

2. | Wplywy $rodkdéw pomocowych.

3. | Odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym.

138
137

137

Konto 229 - ,, Pozostafe rozrachunki publicznoprawne’

Konto 229 stuzy do ewidencji. innych niz z budzetami
rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytu-
fu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn
konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zo-
bowigzan. a na stronie Ma — zobowiazania, splat¢ i zmniej-
szenia naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Zapisy strony Wn konta 229.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowig-
zah wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi
dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn ozna-
cza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przelewy skladek do ZUS, FP oraz PFRON.

2. | Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS.

ca odprowadzeniu na dochody budzetowe).

3. | Réwnowarto$¢ potracone) naleznosci z tytulu wynagrodzenia platnika (podlegaja-

130, 132, 135. 137. 139

231

130

Zapisy strony Ma konta 229.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

podstawie listy plac).

3. | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych.

1. | Naliczone skladki placone przez pracodawce na ZUS. FP oraz PFRON (PK - na

2. | Sktadki na ZUS ptacone przez pracownika. ktére sa potracane z listy plac.

4. | Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu nadptaconych skladek.

400. 851

231

760

130

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracow-
nikami jednostki 1 innymi osobami fizycznymi z tytulu wy-
plat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych. na
mocy odrebnych przepiséw., do wynagrodzen, a w szcze-
golnosci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdl-
nosci:

— wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

— warto$¢ §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagro-
dzen,

— potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika, doko-
nywane w licie plac na mocy ustawowych upowaznien
np. podatek dochodowy od oséb fizycznych, zajeé ko-
morniczych, wyrokéw sadu, zaje¢ administracyjnych lub
na podstawie pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jed-
nostki z tytutu wynagrodzef.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn ozna-
cza stan naleznosci. a saldo Ma — stan zobowiazan jednost-
ki z tytutu wynagrodzen.
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Zapisy strony Wn konta 231.

Lp. Treé¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wyplata wynagrodzen netto bezgotéwkowo (na rachunek bankowy).

2 | Wyplata wynagrodzei gotowka.

3. | Potracenia z listy pfac:
— dobrowolne ubezpieczenie,
— zaliczki na podatek dochodowy,

— nierozliczonych zaliczek.

4. | Skladki na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne optacane przez pracownika.

5. | Nadptaty wynagrodzen.

— z egzekucji wynagrodzefi, dobrowolne potracenia w celu uregulowania zobowigzafi
pracowniczych (splaty pozyczek udzielonych z ZFSS i kasy zapomogowej, uregu-
lowanie obciazeft z tytulu ponadlimitowych rozméw telefonicznych z telefondw
stuzbowych i wynajmu samochoddw stuzbowych oraz innych),

130
101

240
225

201, 221, 234, 240
234

229
400, 851

Zapisy strony Ma konta 231.

Lp. Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zarachowanie naliczonych wynagrodzen (naleznosci) w koszty.

2. | Zarachowanie naliczonych wynagrodzen obciazajacych Zakiadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych pracownikéw i emerytow.

Zarachowanie wynagrodzen w koszty inwestycji.

Wplyw nienaleznego wynagrodzenia.

Zarachowanie naliczonych wynagrodzef wyplacanych z sum na zlecenie.

3
4
5. | Naliczenie zasitkéw platnych przez zaklad pracy ze Srodkéw ZUS-u.
6

400

851
240
080
229
101

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki 7 pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i 7o-
bowiazan wobec pracownikéw z innych tytuléw niz wyna-
grodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia

na wydatki obciazajace jednostke,

— nalezno$ci od pracownikow z tytulu dokonywanych
przez jednostke $wiadczen odplatnych,
— naleznoici z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu

Swiadczen socjalnych,

— naleznodci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedo-
boréw i szkdd,

Zapisy strony Wn konta 234.

— zaplacone zobowiazania wobec pracownikdéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jed-

nostki,

— rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych,
— wplywy naleznosci od pracownikdw.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234
zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznoici, rosz-
czefi i zobowigzan z poszczegblnymi pracownikami
wedlug tytutéw rozrachunkéw. Konto 234 moze wyka-
zywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoici
i roszczefi. a saldo Ma - stan zobowiazaft wobec pracow-
nikow.

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1. | Wyplaty sum do rozliczenia. 130, 132,135,137, 138.139
2. | Wyplaty sum do rozliczenia z kasy. 101

Wyptata udzielonej pozyczki z ZFSS pracownikom KG PSP oraz emerytom i renci-
stom - bytym funkcjonariuszom PSP. 101, 135
4. | Zwigkszenie naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS o kwote oprocentowania. | 851
Naleznosci i roszczenia z tytulu niedobdr i szkdd, uznane przez osoby odpowiedzialne,
badZ przypisane prawomocnym orzeczeniem o odszkodowaniu (wyrokiem sadowym). | 240
6. | Zasadzone do zwrotu koszty postgpowanta sadowego od pracownikéw z tytutu nalez-
nosci w zwigzku z nierozliczonym niedoborem lub szkoda. 840, 240, 290
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Zapisy strony Ma konta 234.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Rozliczenie zaliczki w zwiazku z nabyciem materialdw i uslug:

— zuzytych na dziatalno$¢ podstawowa,
— zuzycia na dziatalno$¢ inwestycyjna,
— zuzytych z sum zleconych.

Zwrot sum zaliczek niewykorzystanych.

N AW

Naleznosci potracone z listy wynagrodzen (np. nierozliczone zaliczki).
Sptata pozyczki z ZFSS wraz z odsetkami do kasy lub na rachunek bankowy.
Odpis naleznoéci z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS.

Wplyw naleznosci od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkdd.

Spisanie nalezno$ci od pracownikéw z tytulu niedobordw i szkéd.

400
080
240

101. 130

231

101, 135

851

101, 130, 132
760

Konto 240 - ,, Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencjt krajowych i zagranicz-
nych naleznosci i roszczeh oraz zobowiazah (nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234).

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci
i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzaf, a na
stronie Ma — powstale zobowiazania oraz splate i zmniejsze-
nie nalezno$ci i roszczen.

Na koncie 240 w KG PSP ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) Rozliczenie niedoboréw i szkéd;

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta analitycz-

nego Rozliczenie niedoborow i szkdd powinna uwzgled-

ni¢ podzial szkdd na miejsce ich powstania (dzialy majat-
ku) oraz sposob ich rozliczenia. Saldo Wn oznacza stan
nierozliczonych (niezlikwidowanych) szkdd.

2) Rozliczenie nadwyzek;

Konto analityczne Rozliczenie nadwyZek stuzy do ujecia

nadwyzek aktywéw rzeczowych (na stronie Ma) i ich

rozliczenie (na stronie Wn) w dzialalnosci jednostki. Sal-
do konta Ma oznacza nadwyzki do rozliczenia.
3) Rozrachunki z tytulu sum na zlecenie;

Konto analityczne Rozrachunki z tytutu sum na zlecenie

stuzy do ewidencji sum na finansowanie zadan okreslo-

nych w umowie lub innej formie przez przekazujacego,

a w szczeg6lnosci:

— sum otrzymanych z innej jednostki na finansowanie
okres§lonych zadan. w tym na realizacj¢ przedsiewzigé
wspolnych.

— §rodkéw otrzymanych z zakladéw ubezpieczen na ce-
le prewencyjne,

— darowizn pienigznych do przekazania beneficjentom
PSP,

— nagréd  pienigznych przyznanych pracownikom
i funkcjonariuszom PSP,

— przekazanych dotacji z sum ubezpieczeniowych.

Ewidencja szczegélowa do konta powinna umozliwié
ustalenie sum w odniesieniu do poszczegdlnych kontrahen-
tow i przedsiewzigé wykonywanych na zlecenie. Otrzymane
sumy na zlecenie ksigguje si¢ na stronie Ma, a ich wykorzy-
stanie — na stronie Wn. Saldo Ma konta wskazuje na kwote
niewykorzystanych sum na zlecenie.

4) Rozrachunki z tytulu sum depozytowych;
Konto analityczne Rozrachunki : tvtutu sum depozyto-
wych stuzy do ewidencji przechowywanych przez jed-
nostke Srodkéw pienigznych z tytulu depozytéw pieniez-
nych, a w szczegdlnosci naleznych a nie podjetych wy-
nagrodzefi za prace, kaucji wplacanych przy organizo-
waniu przetargéw, Srodkéw organizacji i zrzeszeh spo-
tecznych itp. Prowadzona do konta ewidencja szczegblo-
wa powinna zapewni¢ mozliwo$¢é wyodrebnienia zdepo-
nowanych sum wedlug ich rodzajéw oraz depozytariu-
szy. Wplaty depozytéw winny by¢ dokumentowane zle-
ceniem przyjecia wplaty, a ich zwroty — zleceniem wy-
platy gotéwkowej lub bezgotéwkowej, podpisanymi
przez osobe zlecajaca przyjecie lub zwrot depozytu. Na
stronie Wn konta ksieguje si¢ zwrot depozytéw, a na
stronie Ma — wplaty depozytéw. Saldo Ma oznacza stan
$rodkéw pieni¢znych przechowywanych w ramach sum
depozytowych.

5) Rozrachunki z tytulu potracefi z wynagrodzeh pra-
cowniczych;
Konto analityczne Rozrachunki z tytufu potrqceni z wyna-
grodzen pracowniczych stuzy do ewidencji kwot nalez-
nych od pracownikéw osobom trzecim, potraceh z r6z-
nych tytuléw. Do konta prowadzi si¢ odpowiednia ewi-
dencje szczegélowa w formie wewnetrznej rozbudowy
konta wedlug tytuléw potracen (skladki grupowego ubez-
pieczenia pracownikow, potracenia z tytulu rozliczef
z zakladowa kasa pozyczkowo-zapomogowa, potracenia
z tytulu alimentéw, egzekucji komorniczych i innych ty-
tuléw). Ewidencja ta powinna zapewni¢ ustalenie wyso-
kosci zobowigzait wobec oséb trzecich i ich realizacji.
Konto moze wykazywaé saldo Wn. oznaczajace kwote,
ktéra nalezy potraci¢ zobowigzanym (pracownikom)
w celu przekazania wedlug przeznaczenia oraz saldo Ma
oznaczajace dokonane potracenia jednorazowe podlega-
jace przekazaniu.

6) Rozrachunki rézne;
Konto analityczne Rozrachunki réine stuzy do ewiden-
cji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw nie ujetych
na innych kontach zespolu 2 i wymienionych wyzej
kontach analitycznych do konta 240, a w szczegdlnoSci:
sum naleznych od towarzystw ubezpieczeniowych, sum
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do wyjasnienia. Ewidencja szczegélowa do konta po-
winna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen kazdego
z tytulu rozrachunkéw. Konto moze mieé¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczefl. a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 240.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 po-
winna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczefi i rozli-
czeh z poszczegdlinych tytuldw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczef, saldo Ma — stan zobowiazan.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Rozliczenie niedoborow i szkod
Ujawnione niedobory i szkody do wyjasnienia. 240
2. | Ujawnione niedobory i szkody w rzeczowych skladnikach majatku (warto$¢ poczatkowa). | 011, 013, 310
3. | Ujawnione niedobory i szkody w dzialalnosci inwestycyjnej, w tym z tytulu inwesty-
cji bez efektu gospodarczego. 080
4. | Ujawnione niedobory i szkody warto$ci niematerialnych i prawnych. 020
Ujawnione niedobory i szkody $rodkéw pozostajacych w ewidencji ilosciowe). 760
Ujawnione niedobory i szkody §rodkéw pozostajacych w ewidencji iloSciowej (zakup
roku biezacego). 400
7. | Niedobor gotéwki w kasie i papierach warto$ciowych. 101, 140
Przedawnione naleznosci z tytutu dostaw. robét i uslug (ujete jako szkody). 201
Rozliczenie nadwyZek
Rozliczenie nadwyzek pozostatych §rodkéw trwatych i pozostatych warto$ci niemate-
rialnych 1 prawnych. 760
10. | Rozliczenie nadwyzek skladnik6w majatku umarzanych stopniowo. 800
11. | Kompensata nadwyzek z niedoborami (rzeczowe $rodki obrotowe). 240
12. 1 Rozrachunki z tytulu sum na zlecenie
Wydatki. przelewy i obciazenia na finansowanie zadan zleconych. 101, 139
13. | Naliczona w listach ptac nalezno$§é brutto (rachunek z tytulu umowy zlecenia i o dzielo). | 231
14. | Rozliczenie pod data zaplaty zobowiazania wynikajacego z faktur (rachunkéw), zobo-
wigzanie zaksiggowano memorialowo Wn 300 Ma 201. 300
15. | Rozliczenie zaliczki z sum na zlecenie. 234
16. | Zwrot niewykorzystanych sum jednostkom, ktére je przekazaly. 139
17. | Przekazanie odsetek od Srodkéw na rachunek do budzetu. 139
18. | Rozrachunki z tytutu sum depozytowych
Realizacja zlecenia wyplaty (gotdwkowej lub bezgotéwkowe;j) depozytéw. kaucji, wadium. | 101, 139
19. | Rozrachunki z tytulu potrqgceri z wynagrodzeri pracowniczych
Przekazanie kwot wierzytelnosci na rzecz osob trzecich potraconych z wynagrodzeh
pracowniczych z tytulu: grupowego ubezpieczenia. wktadéw i rat pozyczek z ZFSS,
alimentdéw, potracefni komorniczych i innych potracen). 130, 132, 135, 137, 139
20. | Rozrachunki rdine
Roszczenia z tytulu niedoboréw i szkdd, o ktérych pokrycie wystapiono do firmy
ubezpieczeniowej lub ktdre skierowano na droge sadowa. 760
21. | Zwigkszenie roszczen o zasadzone do zwrotu koszty windykacyjne /postgpowania sa-
dowego, itp. 760
22. | Korekta roszczen /zapisem ujemnym lub dodatnim/ — do wysokosci okreSlonej wyro-
kiem sadowym lub decyzja firmy ubezpieczeniowe;j. 840
23. [ Rozliczenie niedobordéw i szkdd (do wyjasnienia). 240
24. | Omylki w wyciagach bankowych. 130, 132, 135,137, 138, 139
25. | Sumy do wyjaénienia. rézne konta
26. | Zwrot weksli. gwarancji bankowych (ubezpieczeniowych). 140
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Zapisy strony Ma konta 240

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 | Rozliczenie niedoborow i szkod

pozostalych warto$c1 niematerialnych 1 prawnvch

niezawinione

prawomocnym orzeczeniem o odszkodowaniu

Rozliczenie szkody niezawinionej

0 NN O W

Rozliczenie nadwyzek

10 | Rozrachunki z tytutu sum na zlecenie
Wplyw $rodkéw na zadania zlecone

11 ]| Odsetki od Srodkéw sum na zlecenie

12 | Rozrachunki z tytulu sum depozytowych

cefi komorniczych 1 innych potracen)

14 | Rozrachunki rozne
Wplyw odszkodowanta z firmy ubezpieczeniowe)

15 | Omylki1 w wyciagach bankowych

17 | Przyjecie weksla obcego w warto$ci netto
18 | Przyjecie gwarancji bankowej /ubezpieczeniowe)
19 | Sumy do wyjasnienia

20 | Nowoujawnione medobory 1 szkody do wyjasnienia

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostalych §rodkéw trwatych oraz

2 | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzema podstawowych Srodkéw trwalych
oraz podstawowych warto$ct miematerialnych 1 prawnych

3 | Wyksiegowanie warto$§ci nie umorzone) Srodkow trwalych uznanych za niedobory
4 | Roszczenia z tytulu szkéd, uznane przez osobg odpowiedzialng badZ przypisane

Orzeczenie 0 umorzeniu naleznosci (szkody) badZ o uznaniu za niezawiniong

Kompensata nadwyzek z medoboramu (rzeczowe $rodki obrotowe)

Ujawnione nadwyzki §srodkéw trwatych 1 warto$ct niematenalnych 1 prawnych

9 | Ujawnione nadwyzki §rodkéw ujgtych w ewidency tlosciowe)

Wplyw Srodkéw pienigznych zaliczonych do depozytéw

13 | Rozrachunki z tytulu potrqceri z wynagrodzeri pracowniczych
Potracenie z listy plac (wplata) kwot wierzytelno$cr na rzecz os6b trzecich z tytu-
lu grupowego ubezpieczema, wkladéw 1 rat pozyczek z ZFSS alimentéw, potra-

16 | Prawomocny wyrok sadu uznajacy nalezno$§¢ jednostki z tytutu szkody

072

071

800

234
760
240
240

011,013,020
310

101, 139
139

101, 139

101, 231

130, 132
130, 132, 135, 137, 138, 139

234
140
140
rézne konta

240

Konto 257 — , Naleinosci 7 tytulu prefinansowania®

Konto 257 stuzy do ewidency naleznoéci z tytutu pozy-
czek udzielonych 7 budzetu pafistwa w ramach prefinanso-
wama na finansowanie zadah realizowanych z udzialem
Srodkéw pochodzacych z budzetu Unn Europejskiej Na
stronie Wn konta 257 uymuje si¢ powstanie 1 zwigkszenie
nalezno$ci w ramach prefinansowama, a na stronie Ma — ich
zmniejszenie (zwrot udzielonych pozyczek)

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 257 po-
winna zapewm¢ mozhiwos¢ ustalema stanu naleznosci z po-

szczegblnymi kontrahentami wedlug tytuléw naleznosci
Konto 257 moze wykazywac dwa salda Saldo Wn oznacza
stan naleznos$c1 z tytulu pozyczek udzielonych w ramach
prefinansowama, a saldo Ma — stan nadplat powstalych
w wyniku splaty pozyczek

Konto 268 — ,,Zobowigzania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidenc)1 zobowiazaf z tytulu po-
7yczek otrzymanych z budzetu pafistwa w ramach prefinan-
sowania na finansowanie zadaf realizowanych z udzialem
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$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na
stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobo-
wigzafl zaciagnigtych tytulem pozyczek w ramach prefi-
nansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnieg-
tych zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinanso-
wania.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 268
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowia-
zafl z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytuléw zobo-
wigzan.

Konto 268 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan nadplaconych zobowiazaf z tytulu pozyczek
zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan
zaciagnietych zobowiazan z tytulu pozyczek na prefinanso-
wanie.

Zapisy strony Wn konta 290.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujqgce naleznosci’”’

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie war-
todci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza
warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci oraz warto§é od-
setek naleznych, a jeszcze niezaplaconych przez kontrahen-
tow jednostki do dnia bilansowego (koniec kwartatu). Odpisy
aktualizujace naleznosci koryguja wykazywane w aktywach
bilansu naleznosci, do ktérych te odpisy dokonano i dlatego
ewidencja szczegdlowa do konta 290 powinna zapewnié usta-
lenie odpiséw aktualizujacych warto$¢ poszczegblnych nalez-
nosci wedlug tytuléw i kontrahentéw.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

I. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego.

rzytelno$ci nieSciagalnych.

3. | Splata odsetek.

2. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z umorzeniem. odpisaniem wie-

760, 750, 851

201, 221, 234, 240

750"

* Réwnolegly zapis do operacji WN 130 Ma 221.

Zapisy strony Ma konta 290.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Dokonanie odpisu aktualizujacego.

2. | Zwigkszenie dotychczasowego odpisu.

PP,
nosci .

3. | Warto$¢ przypisanych lecz niezaptaconych na dzien bilansowy odsetek od nalez-

750, 760, 851

750, 760, 851
750, 760, 851

* Jezeli naliczone co kwartat odsetki nie zostaly zaptacone do kofica roku, to na dziefi bilansowy przychody finansowe musza by¢ ure-
alnione do wysokoSci odsetek zaptaconych poprzez zapis Wn 750 ub konto wtasciwego funduszu a Ma 290, aby przychody uwzgled-
nianie przy ustalaniu wyniku finansowego réwnaly si¢ wartoSci zaptaconych odsetek za zwloke.

Zesp6l 3 - ,,Materialy i towary”

Konta zespolu 3 sa przeznaczone do ewidencji:

— rozliczenia zakupu materialéw i towaréw,

— przychodéw, rozchodéw i standéw zapasOw materiatow
i towaréw stuzacych dzialalnosci podstawowej, finanso-
wo wyodrgbnionej i inwestycyjnej, przechowywanych
w magazynach wlasnych jak i obcych, a takze znajduja-
cych sie¢ w przerobie wiasnym i obcym.

W obrebie kont zespolu 3 prowadzi si¢ pozabilansowa
ewidencje zapasOw:

— obcych przechowywanych przez jednostke,

— wiasnych przechowywanych poza jednostka.

Ewidencje syntetyczna materialéw dzialalnos$ci pod-
stawowej i finansowo wyodrebnionej prowadzi sie meto-
da odpisywania w koszty warto$ci materialtbw w momen-

cie ich zakupu (Wn konto 400 .Koszty budzetowe’.
Ma konto zespotu 1, 2, 3). Przy tej metodzie ewidencji
pozostalo$¢ nie zuzytych materialéw podlega inwen-
taryzacji za ostatni dzied roku obrotowego (31.12).
Wycenione pozostaloici zapaséw wykazuje si¢ pod data
31 grudnia jako saldo Wn konta 310 zmniejszajac jedno-
cze$nie o t¢ warto$¢ koszty (Wn 310 Ma konto 400). Po-
nowny zapis tej warto$ci na rozchéd konta 310 i zwigksze-
nie kosztéw nastepuje pod data ! stycznia nastgpnego ro-
ku lub poczatek kwartalu. Ewidencja szczegdlowa pro-
wadzona do konta zapewnia mozliwo§¢ ustalenia stanu
zapas6w wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0s6b, kt6-
rym powierzono piecz¢ nad nimi; w odniesieniu do za-
pasOw materialéw 1 towardw objetych ewidencja iloscio-
wo-warto$ciowa — takze wedlug ich poszczegdlnych ro-
dzajow i grup.
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Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu®

Konto 300 sluzy do ewidenc) rozliczenia zakupu mate-
natéw, towardéw (artykuldw spozywczych) robot 1 uslug,
a w szczegdlnoscr do ustalenia
— warto$ct materialdow, towardéw w drodze,

— warto$c1 dostaw nie fakturowanych

Na stronte Wn konta 300 uymuje si¢
— faktury dostawcéw krajowych 1 zagranicznych taczme

z naliczonym podatkiem VAT oraz rachunki

Na stronie Ma konta 300 uymuje si¢
— warto$¢ przyjetych dostaw 1 ustug

Ponadto za posredmictwem konta 300 rozlicza sig

Zapisy strony Wn konta 300

— odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen
zakupu lub nabycia,

— koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

— oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy
1mporcle.

— medobory. szkody 1 nadwyzki w transporcie,

— reklamacje (sprostowama) dotyczace faktur dostawcéw
Konto 300 moze wykazywac dwa salda Saldo Wn ozna-

cza stan dostaw w drodze (matenaly 1 towary w drodze),

a saldo Ma — stan dostaw lub ustug nie fakturowanych Kon-

to 300 jest wykorzystywane wylagcznte do wykazania stanu

dostaw w drodze 1 dostaw nie takturowanych na koniec

okresu sprawozdawczego

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1 | Warto$¢ zakupu w cenie brutto

201

Zapisy strony Ma konta 300

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 | Przyjecte materialow
— do magazynu w cente zakupu,
— przekazanych bezposrednio do uzycia

2 | Przyjecie $rodka trwatego do eksploatacj.

Warto$¢ medoboréw w dostawach

4 | Rozliczeme pod data zaplaty zobowiazama wynikajacego z faktur

310
400

011, 013, 020
201
240, 400

Konto 310 - , Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidency1 zapaséw materialéw stu-
zacych do prowadzenia dziatalno$ci podstawowe) Zapisow
na koncie 310 dokonuje si¢ metoda uproszczona poprzez
biezace odnoszenie warto$ci zakupéw materialoéw w cigzar
wiasciwego konta kosztéw Nie zuzyte do kofica materialy
ustalone na podstawie inwentaryzacyi 1 wycenione wedlug
cen zakupu wykazuje si¢ jako saldo Wn konta 310 z réwno-
czesnym zmmejszeniem kosztdw — Ma konta 400 Na po-

Zapisy strony Wn konta 310

czatku nastgpnego roku - pod data 01 styczma warto$¢ ma-
tenatéw wyksiggowuje si¢ z konta 310 (Ma 310) a obciaza
koszty (Wn 400) Na stronie Wn konta 310 ymuje si¢
zwigkszenie 1loSci 1 wartoScr stanu zapasOw materialow,
a na stronie Ma — jego zmniejszenta W ciagu roku podsta-
wa do odpisywania w cigzar kosztéw zakuptonych materia-
16w jest nastepujacy opis faktury zakupu

.Wydano do zuzycia',

..Przekazano do uzytkowania”,

.Przyjeto do magazynu”

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

talnosci budzetowe)

2 | Otrzymanie darowizny — matenaty

I | Zaksiegowanie pod datg 31 grudma warto$ci spisu na zmniejszente kosztéw dzia-

400
760

Zapisy strony Ma konta 310

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

2 | Ujawmienie niedoboréw w dostawach

1 | Przemesienie w koszty bilansu otwarcia pod data 01 stycznia roku nastepnego

400
201
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Zespdt 4 -, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 . Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozli-
czenie” stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym
i ich rozliczenia. Na kontach zespolu 4 ujmuje si¢ rowniez
koszty finansowane z dochodéw wlasnych jednostek budze-
towych. Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow fi-
nansowanych - zgodnie z odrgbnymi przepisami — z fundu-
szy specjalnych i celowych oraz kosztéw inwestycji. pozo-
stalych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finanso-
wych i strat nadzwyczajnych.

Zapisy strony Wn konta 400.

Konto 400 —,,Koszty wedlug rodzajow”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedlug
rodzaju. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione
koszty, a na stronie Ma — ich zmniejszenia.

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozyciji
paragrafowych klasyfikacji budzetowej oraz z podziatem na
koszty dzialalno$ci budzetowej, koszty sfinansowane z do-
chodéw wlasnych oraz kosztéw sfinansowanych z pozosta-
tych funduszy (np. $rodki na prefinansowanie). Konto 400
moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn. kt6-
re wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw. Saldo konta 400
przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860 ,, Stra-
ty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

Sktadki ZUS i na Fundusz Pracy, PFRON.

v

tu umoéw zlecenia i o dzielo.

a) ujmowane na kontach rozrachunkow,
b) pozostale.

z zakupu (z pominigciem magazynu).
Koszty podrézy stuzbowych.
9. | Podatki i oplaty obciazajace koszty.

10. | Optaty bankowe.

12. | Inne koszty (réznice kursowe).

1. | Zaksiggowanie jako kosztu — pod data 01.01. — warto$ci remanentu materialow.

PK list wynagrodzefi, nagréd i zapomog, rOwnowaznikéw itp. (brutto).

Ekwiwalenty za zuzycie wlasnego sprzetu, narzedzi i odziezy. wynagrodzenia z tytu-

5. | Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw trwatych
umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania w tym ujawnionych nadwyzek
pozostalych §rodkéw trwalych i pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych.

6. | Rachunki (faktury) dostawcédw zewngtrznych za roboty i ustugi:

7. | Wydatki na zakupy materialéw wydanych do zuzycia (uzytkowania) bezpos$rednio

11. | Rozliczenie, pod data zaplaty faktur zobowiazan. wynikajacych z faktur.

310
231
229

231

072

201
130, 132, 137, 138

130
101, 130, 234
101, 130, 132

130
300
101

Zapisy strony Ma konta 400.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow.

2. | Zmniejszenie kosztéw z tytulu ich korekty (zaliczenia wplywow na zmniejszenie wy-

datkéw budzetowych).

3. | Zmniejszenie kosztow wskutek refundacji.
Nadwyzka materiatéw w eksploatacji.

Warto$¢ niedoboréw w dostawach.

SAN R

Nadplata wynagrodzenia.

7. | Zaksiegowanie pod datg 31.12. wartoSci spisu 7 natury.

860

700, 730
130, 132

240
201
231

310
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Konto 401 - ,,Amortyzacja”

Konto to stuzy do ewidencyr kosztéw amortyzacp tych
skladnikéw aktywéw trwalych od ktérych umorzenme doko-
nywane jest wedlug stawek amortyzacyjnych Na stronie

Zapisy strony Wn konta 401

Whn tego konta ksigguje si¢ odpisy amortyzacyjne a na stro-
nie Ma przeniesienie kosztdw amortyzacj1 na wynik finan-
sowy

Konto 401 wykazuje saldo Wn. ktére oznacza stan kosz-
téw amortyzacj1 przenoszone w koficu roku na konto 860

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 | Naliczone umorzenie stopniowo umarzanych skladmkow aktywéw trwatych

071

Zapisy strony Ma konta 401

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 | Przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy

860

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 nie jest stosowane w zakresie ewidency roz-
liczema kosztéw w czasie z uwagl na zasad¢ uproszczefi
przewidzianych w art 4 ust 4 ustawy o rachunkowodci

Zesp6t 6 — ,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,, Produkn” stuza do ewidency produk-
tow wytworzonych przez jednostk¢ oraz kosztow rozhczo-
nych w czasie

Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 nie jest stosowane w zakresie ewidency kosz-
tow rozliczanych w przysztych okresach (rozliczenia czynne)
oraz do ewidency zaliczanych do kosztéw dzialalnosc: re-
zerw na koszty przyszlych okreséw (rozliczenie bierne)
z uwag! na zasad¢ uproszczen przewidzianych w art 4 ust 4
ustawy o rachunkowos$c1 oraz zasadg 1stotno$ci polegajaca na
braku konsekwencjt kosztowych w zwiazku 7 zaliczeniem
czynnym rozliczefi miedzyokresowych do kosztéw brezacych
okresu sprawozdawczego, ktére naruszalyby wspotmiernosé
kosztow uzyskamia przychodéw w danym roku budzetowym

Zesp6t 7 - ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 , Przychody 1 koszty ich uzy skama” stu-

73 do ewidencj

— przychodéw 1 kosztéw 1ch uzyskania z tytulu sprzedazy
produktdw, towardw. przychodéw 1 kosztéw operacyr fi-
nansowych oraz pozostalych przychodéw 1 kosztéw ope-
racyjnych,

— podatkow nie obciazajacych kosztéw na koncie 400,

— $rodkéw pienigznych dochodéw wiasnych jednostkr wyko-
rzystanych lub przeznaczonych na finansowanie inwestycj1

Zapisy strony Wn konta 700

Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ datg¢ wykona-
nma $wiadczema zgodnie z umowa kupna sprzedazy (np
wysytki, odbioru uslugi). a w eksporcie wyrobdw 1 towaréw
— datg przewtezienia ich przez granicg, potwierdzong przez
graniczny urzad celny Ewidencja analityczna jest dostoso-
wana do potrzeb planowania. anahizy 1 sprawozdawczosci
Majac na uwadze zasadg 1stotnosci oraz specyfike finanséw
publicznych wyceny przvchodéw dokonuje si¢ w oparciu
ich warto$¢ wykazana na kontach przychodowych

Konto 700 - ,,SprzedaZ produktéw i koszt ich wytwarzania”

Konto 700 stuzy do ewidency sprzedazy produktéw
(wyrob6w gotowych, péitabrykatéw oraz robdt 1 ustug) wia-
sne) dzialalnosci na rzecz obeych jednostek oraz na rzecz
wlasnych pracownikéw do ktérych zalicza si¢ sprzedaz
Dziennika Urzedowego KG PSP, periodyku ,,Przeglad Po-
zarniczy’. ustuge odplatnego uzyczania §rodkéw transportu
pracownikom, ustuge odplatnego uzyczema pokor do wypo-
czynku w celach noclegowych odbywajacym podréz stuz-
bowa do Warszawy oraz usluge zwigzana z obcigzemem
pracowmkow za rozmowy telefoniczne przewyzszajace
przyznany limit kosztéw (itp ) Na stronie Wn konta 700 uj-
muje si¢ koszt wytworzema sprzedanych produktéw 1 ustug,
obeymujacy rzeczywisty koszt wytworzenia Dopuszcza sig
uproszczenie przewidziane w art 4 ust 4 ustawy o rachun-
kowosct, dokonywania zbiorczych zapiséw korygujacych
warto$¢ sprzedazy o koszty poniesione oraz warto$é podat-
ku VAT (zapisy korygujace dokumentem PK na koniec
okresu sprawozdawczego) Na stronie Ma konta 700 uymu-
Je si¢ przychody ze sprzedazy, z korespondencj: z kontami
przede wszystkim zespotu 2 W koncu roku obrotowego
przenosi st¢ saldo konta na strong¢ Ma konta 860 Na koniec
roku konto 700 nie wykazuje salda

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

przez KG PSP kosztow

1 | Skorygowane wartos$c1 sprzedazy brutto o wartoSc wznawianych, poniesionych

2 | Shorygowanie wartosct sprzedazy brutto o warto$é naleznego podatku VAT

3 | Przeksiggowanie pod data 31 12 na konto wyniku finansowego warto$ci sprzedazy

400
225
860
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Zapisy strony Ma konta 700.

Lp. Tresé¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Sprzedaz brutto produktéw ustug i robdt (faktura VAT).

201, 234, 400

Konto 730 - ,,Sprzedaz; towardéw i wartosci ich zakupu”.

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw oraz
warto$ci ich zakupu w ramach dzialalnosci budzetowej. Na
stronie Wn konta 730 ksieguje si¢ warto$¢ sprzedanych to-
wardw w cenie zakupu (nabycia). Dopuszcza si¢ uproszcze-
nie przewidziane w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.
dokonywania zbiorczych zapiséw korygujacych wartos$¢

Zapisy strony Wn konta 730.

sprzedazy o koszty poniesione oraz warto$¢ podatku VAT
(zapisy korygujace dokumentem PK na koniec okresu spra-
wozdawczego). Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przy-
chody ze sprzedazy towardw. Nalezny podatek VAT zawar-
ty w utargach podlega zaksiggowaniu Wn konta 730 Ma
konto 225. W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przycho-
dy ze sprzedazy towaréw na strong Ma kont 860 /Wn kon-
to 730. Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Skorygowane wartosci sprzedazy brutto o warto§¢ wznawianych, poniesionych

przez KG PSP kosztow.

400

2. } Skorygowanie wartosci sprzedazy brutto o warto§¢ naleznego podatku VAT. 225

3. | Przeksiggowanie pod data 31.12. na konto wyniku finansowego wartosci sprzedazy. | 860

Zapisy strony Ma konta 730.

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Sprzedaz brutto produktéw ustug i robdt (faktura VAT).

201, 234

Konto 740 — ,,Dotacje i srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych ra-
chunku dochodéw wiasnych przekazanych lub przeznaczo-
nych na finansowanie inwestycji. Na stronie Wn konta 740
uyjmuje si¢ rownowarto$§¢ inwestycji sfinansowanych ze

Zapis Wn konta 740.

§rodkéw pienigznych rachunku dochodéw wiasnych. Na
stronie Ma warto$§¢ $§rodkéw wykorzystanych lub przezna-
czonych z rachunku dochodéw wlasnych na inwestycje
w jednostce. Na koniec roku saldo Wn konta 740 przenosi
si¢ na konto strone Wn konta 860.

Na koniec roku saldo na koncie 740 nie wystepuje.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

] sz 2

Réwnowarto$é Srodkéw pienieznych z rachunku dochodéw wlasnych wykorzysta- 800
nych na sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy pod data zaptaty zobowiazania).

Zapisy strony Ma konta 740.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie w koncu roku wartosci Srodkéw pienigznych z rachunku dochodéw
wilasnych wykorzystanych na sfinansowanie inwestvcji.

860

Konto 750 —,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu do-
chodéw budzetowych oraz operacji finansowych i kosztu
operacji finansowych. Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie
odpisy przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oras

koszty operacji finansowych, jak np. odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan (z wyjatkiem obcigzajacych inwe-
stycje w okresie realizacji — Wn konto 080), dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartoscio-
wych. ujemne réznice kursowe (z wyjatkiem obciazajacych
inwestycje w okresie realizacji — Wn konto 080), w kore-
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spondencji z kontami zespolu 0. 1 i 2 oraz kontem 840. Na
stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu docho-
déw budzetowych oraz kwoty nalezne z tytuiu operacji fi-
nansowych, oraz odsetki za zwlok¢ w zaplacie naleznosci,
dodatnie rdznice kursowe (z wyjatkiem zaliczanych do
przychodow przysztych okresé6w — Ma konto 840 lub inwe-
stycji Ma konto 080). w korespondencji z kontami zespolu
1. 2 i 840. Ewidencja szczegétowa do konta 750 zapewnia
wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzeto-
wych wedtug pozycji planu finansowego lub:
— w zakresie przychodéw finansowych — przychody z tytu-
fu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalez-

Zapisy strony Wn konta 750.

ne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za
zwloke od naleznosci,

— w zakresie kosztéw operacji finansowych — zarachowa-
ne odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobo-
wigzan.

W koficu roku obrotowego przenost sie:

— przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz przy-
chody finansowe na stron¢ Ma konta 860 Wn kon-
to 750,

— koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 Ma
konto 750.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

2. | Przedstawienie weksla obcego do dyskonta.

3. | Zaptacone odsetki za zwloke od zobowiazafi.

4. | Ujemne réznice kursowe od walut obcych.

5. | Ujemne réznice od nalezno$ci w walutach obcych.
6. | Utworzenie rezerwy.

7. { Utworzenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci.

1. | Odpis lub zmniejszenie naleznosci (splata. umorzenie).

8. | Warto$¢ naliczonych a niezaplaconych do dnia bilansowego odsetek od naleznosci*.

9. | Przeniesienie przychodéw finansowych na koniec roku.

221
840
101, 130, 132
101, 137, 138
201
840
290
290

860

* Zapis zmniejszajycy uprzednio zaksiggowane przychody, wymagajacy zapisu dodatkowego korygujacego, tzn. minusowego po obu

stronach konta 750.

Zapisy strony Ma konta 750.

Lp. Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przychody z tytulu dochodéw (przychodéw) budzetowych przypisanych albo wplaco-

nych do kasy lub na rachunek bankowy.

2. | Dodatnie réznice kursowe od rozrachunkéw w walutach obcych.

3. | Przypisanie naleznych odsetek za zwloke.

4. | Oprocentowanie wlasnych §rodk6w na rachunkach bankowych.

5. | Przeniesienie zrealizowanych kosztdéw finansowych na koniec roku.

6. | Réznice kursowe walut na koniec kwartatu.
7. | Dyskonto od przyjetego weksla.

8. | Sptata odsetek.

221, 101, 130, 132, 138
201
221

132, 137, 138, 139
860

101, 137

140

290"

* Réwnolegly zapis do operacji Wn 130 Ma 221,
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Konto 760 — ,, Pozostale przychody i koszty”.

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw nie
zwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki
tj. wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach 700, 730, 750.

W szczeg6lnoscei na koncie 760 ujmuje sie:

— na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialéw, a na
stronie Wn koszty osiagnigcia tych przychoddéw, tj. war-
toé¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materialéw.

— na stronie Ma przychody ze sprzedazy $rodkéw trwa-
tych, warto$ci niematerialnych i prawnych i inwestycji
w jednostkach budzetowych,

— na stronie Ma pozostale przychody operacyjne, np. odpi-
sane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodo-
wania, kary i grzywny, darowizny i nieodplatnie otrzy-

Zapisy strony Wn konta 760.

mane Srodki obrotowe, a na stronie Wn pozostale koszty
operacyjne, np. kary grzywny, odpisane przedawnione.
umorzone i nieSciagalne nalezno$ci, utworzone rezerwy
na nalezno$ci od dluznikéw, koszty postgpowania spor-
nego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane §rod-
ki obrotowe.

W konicu roku obrotowego przenosi sig:

— na stron¢ Wn konta 860 — warto$¢ sprzedanych materia-
téw w cenach zakupu lub nabycia oraz pozostate kosz-
ty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
760,

— na stron¢ Ma konta 860 — przychody ze sprzedazy sktad-
nikéw majatkowych ujmowanych na koncie 760 oraz po-
zostale przychody operacyjne w korespondencji ze stro-
na Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zaplacone kary, grzywny, koszty postepowania sadowego.

2. 1 Umorzenie naleznoéci z tytulu niedobor6éw i szkdd.

3. | Sprzedaz materiatéw zbgednych w cenie ewidencyjnej.

4. | Utworzenie rezerw na naleznosci od dluznikéw.

5. | Odpisanie przedawnionych naleznosci.

6. | Przeniesienie na koniec roku warto$ci pozostatych przychodow.

130
240
310
840
Konta zespotu ,,2”

860

Zapisy strony Ma konta 760.

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Otrzymane darowizny materialéw.

3. | Zrealizowane dochody wlasne:
a) ujete w rozrachunkach,
b) nie ujete w rozrachunkach.

rialnych i prawnych.
a wycenionym roszczeniem).

6. | Roszczenie wobec towarzystw ubezpieczeniowych.

8. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan.

11. | Wygasniecie przyczyny utworzenia rezerwy.

2. | Otrzymane pozostate §rodki trwale (pozostale warto$ci niematerialne i prawne).

4. | Rozliczenie nadwyzek pozostatych §rodkéw trwalych i pozostalych warto$ci niemate-

5. | Roszczenie z tytutu niedoboru lub szkody (réznica miedzy wartoScig ewidencyjna

7. | Ujawnione niedobory i szkody $rodkéw pozostajacych w ewidencit iloSciowe;.

9. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw na wynik finansowy.

10. | Przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

310
013, 020

201. 238, 240
132

240

234
240

240
201,231, 234
860

101, 130

760




str. 298

DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 2

Konto 761 - ,,Pokrycie amortyzacji”

Konto to stuzy do ewidencji amortyzacji ujetej na kon-
cie 401. Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ prze-

Zapisy strony Wn konta 761.

niesienie salda konta na wynik finansowy. Na stronie Ma
rownowarto$¢ amortyzacji ujgtej na koncie 401 w korespon-
dencji z kontem 800. Na koniec roku saldo konta 761 prze-
nosi sie na konto 860.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie salda konta w kofcu roku.

860

Zapisy strony Ma konta 761.

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Ksiggowanie rocznej amortyzacji (pod data ujecia na koncie 401).

800

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

s

Konta zespotu 8 ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy’

stuzg do:

— ewidencji funduszy zasadniczych oraz funduszy specjal-
nych,

— ustalenia wyniku finansowego,

— ewidencji rozliczenia wyniku finansowego,

— ewidencji dotacji budzetowych przekazanych przez jed-
nostke w czeSci uznanej za wykorzystana lub rozliczona,

— ewidencji rezerw i przychodow przysztych okresow.

Konto 800 — ,, Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartoéci majatku
trwalego, majatku obrotowego oraz ich zmian. Na stronie
Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stro-
nie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisa-
mi regulujacymi gospodarke finansowa jednostki. Na stro-
nie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z kon-
ta 860 ,, Straty i zyski nadzowyczajne oraz wynik finanso-
wy” (ksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego),

— przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych rocznych dochodéw budzetowych z kon-
ta 222 ,,Rozliczenie dochodow budietowych”,

— przeksiggowanie rozliczenia wyniku finansowego jed-
nostki z konta 820 ,,Rozliczenie wvniku finansowego”
(ksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia spra-
wozdania finansowego),

— przeksiggowanie dotacji z budzetu i $rodkéw budzeto-
wych wykorzystanych na inwestycje z konta 810 ,, Do-
tacje budzietowe” (ksiggowanie w koficu roku obroto-
wego),

— pokrycie amortyzacji podstawowych §rodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

— roznice z aktualizacji $rodkow trwalych.

— warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych pod-
stawowych Srodkéw trwalych i inwestycji,

— warto$¢ nieodplatnie przekazanych $rodkéw obrotowych
jednostkom budzetowym oraz na rzecz gospodarki poza-
budzetowe;j,

— pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jed-
nostek,

— warto$¢ Srodkoéw obrotowych przekazanych w ramach
centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdinoscei:
— przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego

z konta 860 ,, Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik fi-

nansowy” (ksiegowanie w roku nastepnym pod data

przyjecia sprawozdania finansowego),

— przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego
zrealizowanych rocznych wydatkéw budzetowych z kon-
ta 223 , Rozliczenie wydatkéw budietowych”,

— przeksiggowanie zrealizowanych rocznych wydatkéw
z konta 228 ,, Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy
pomocowych”,

— wplyw $rodkéw z budzetu przeznaczonych na finanso-
wanie inwestycji,

— rdznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

— umorzenie dotyczace sprzedanych i nieodplatnie przeka-
zanych podstawowych $rodkéw trwatych,

— nieodplatne otrzymanie §rodkéw trwatych i inwestycji,

— aktywa przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jed-
nostek,

— warto$¢ Srodkéw obrotowych otrzymanych w ramach
centralnego zaopatrzenia.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych
przyczyn, okre§lonych kazdorazowo w przepisach szczeg6l-
nych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 po-
winna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia przyczyn zwigkszei
i zmniejszef funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksiggowosci obejmujacej rézne jednostki,
dla ktérych ustala si¢ odrebnie wyniki finansowy i wedlug
odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podzialu, ewidencje
szczegdlowa prowadzi si¢ rowniez wedlug poszczegdlnych
jednostek. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,
ktdre oznacza stan funduszu jednostki.
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Zapisy strony Wn konta 800.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie straty bilansowej pod data przyjecia sprawozdania finansowego. 860
2. | Przeksiggowanie. pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych przez jednost-
P : 222
ke dochodéw budzetowych.
3. | Przeksiggowanie na koniec roku rocznej sumy przekazanych w danym roku dotacji
uznanych za wykorzystane lub rozliczone i wydatkéw na sfinansowanie wlasnych in-
westycji. 810
4. | Wyksiggowanie warto$ci nieumorzonej §rodkéw trwatych (wartoéci niematerialnych
1 prawnych) wskutek likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania. 011,020
5. | Warto$¢ umorzenia nieodplatnie otrzymanych sktadnikdw aktywdw trwatych. 071
6. | Przeksiggowanie rocznego pokrycia warto§ci amortyzacji. 761
7. | Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja wyceny §rodkéw trwatych 071
i warto$ci niematerialnych i prawnych.
8. | Urzgdowa aktualizacja warto$ci poczatkowej Srodka trwalego zmniejszajaca jego war-
tos¢. 011,020
9. | Przeksiggowanie wartosci nieodplatnie przekazanych inwestycji. 080
10. | Wyksiggowanie kosztéw sprzedanych inwestycii. 080
11. | Warto$¢ nieodplatnie przekazanych skladnikéw aktywéw obrotowych osobom praw-
nym i fizycznym. 310
12. | Rozliczenie strat nad zyskami inwestycyjnymi. 080

Zapisy strony Ma konta 800.

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiegowanie zysku bilansowego pod data przyjecia sprawozdania finansowego. | 860
2. | Przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw bu-
dzetowych. 223,228
3. | Réwnowarto§¢ wydatkdow dokonanych przez jednostke ze $rodkéw budzetu na finan-
sowanie inwestycji. 810
4. | Nieodptatne otrzymanie:
— érodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, 011, 020
— inwestycji. 080
5. | Rozliczenie nadwyzek Srodkéw trwatych. 240
6. | Urzedowa aktualizacja warto$ci poczatkowej Srodka trwalego (warto$ci niematerialnej
i prawnej) zwigkszajaca jego warto$¢. 011, 020
7. | Urzgdowe zmniejszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja wyceny $rodkéw trwa- 071
tych i warto$ci niematerialnych i prawnych.
8. | Rozliczenie zyskéw nad stratami inwestycyjnymi. 080
9. | Réwnowarto$é §rodkéw pienigznych z rachunku dochodéw wlasnych wykorzystanych
na sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy pod data zaplaty zobowiazania). 740
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Konto 810 — ,,Dotacje budietowe oraz srodki z budietu na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidenc)1 w jednostkach budzetowych
— dotacp przekazywanych 7 budzetu w czgécr uznanej za
wykorzystane lub rozliczone
— rownowarto$c1 wydatkow dokonanych ze Srodkéw bu-
dzetu na finansowanie tnwestyc
Na stronie Wn konta 810 uymuje si¢
— dotacje przekazane przez jednostke w czesci uznane) za
wykorzystane lub rozliczone,

Zapisy strony Wn konta 810

— réwnowarto$¢ $rodkéw budzetowych wykorzystanych na
finansowante mwestycji jednostkt

Na stronie Ma konta 810 uymuje si¢
— przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta

810 na konto 800 , Fundusz jednostki ’

Ewidencj¢ anahtyczna do konta 810 prowadzi si¢
wedlug jednostek. ktérym dotacje przekazano 1 przezna-
czema dotacyt (np wedltug podziatek klasyfikacy budzeto-
wej)

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

2 | Ksiggowanie faktury inwestycyjnej pod data zaptaty

1 | Dotacje przekazane w czgsci1 uznane) za wykorzystane

224
800

Zapisy strony Ma konta 810

Lp. Treéé operacji

Konto przeciwstawne

sowarnie 1nwestycjl

1 | Przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego warto§ci wykorzystanych dotacy

Przeksiggowanie w koiicu roku réwnowartoéct wydatkéw dokonanych na sfinan-

800

800

Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencj1 nadwyzki dochodéw wia-
snych Na strome Wn ujmuje si¢ (na podstawie dowodu PK
z wyliczenia wedtug stanu na 31 12 zrealizowanej nadwyz-

Zapisy strony Wn konta 820

ki), nadwyzke dochodéw wiasnych zrealizowanych w KG
PSP Na stromie Ma uymuje si¢ przenmesienie salda konta
w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdama finan-
sowego na konto 800

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

chodéw wiasnych

1 | Naliczone na dziefi 31 grudnia zobowiazanie wobec budzetu z tytutu nadwyzki do-

225

Zapisy strony Ma konta 820

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

chodéw wiasnych

1 | Przeksiggowanie pod data przyjecia sprawozdania rownowarto$ct nadwyzki do-

800

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przy-
chodow”’

Konto 840 stuzy do ewidenc)i przychodéw zaliczanych
do przysziych okreséw oraz innych rozliczeh migdzyokre-
sowych 1 rezerw Na stronie Ma tego konta ksigguje sig
utworzenie rezerwy oraz jej zwigkszenie, a na stronie Wn Je)
zmntejszenie lub rozwigzanie Na stronie Ma tego konta
ksigguje sie rowniez powstanie oraz zwigkszenie stanu roz-
liczeit migdzyokresowych przychoddw, a na stronte Wn 1ch

rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku ob-
rotowego lub zyskoéw nadzwyczajnych w zaleznosci od zda-
rzema ekonomicznego Ewidencja szczegdlowa prowadzo-
na do tego konta zapewntia ustalenie
— stanu rezerw oraz przyczyn zwigkszenia 1 zmniejszenia,
— stanu rozliczefi migdzyokresowych przychodéw z po-
szczegbdlnych tytuléw oraz przyczyn ich zwigkszei
1 zmniejszeh
Konto 840 wykazuje saldo Ma ktére oznacza stan re-
zerw 1 rozliczefi migdzyokresowych przychodéw
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Zapisy strony Wn konta 840.

Lp.

Treé¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:
a) ujecia zobowigzaf;
b) wygasnigcia przyczyn utworzenia rezerwy.

201, 234, 240
750, 760

Zapisy strony Ma konta 840.

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1 Utworzenie rezerw na przyszie zobowigzania w cigzar pozostatych kosztow, kosz-
" | tow finansowych, strat nadzwyczajnych. 750, 760. 860
2 Przypisanie dlugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajacych zaptacie
* | w latach nastepnych. 226
Zasadzone do zwrotu koszty postgpowania spornego. 234
4. | Korekta roszczen do wysokosci okre§lonej wyrokiem sadowym. 240

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczeri socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidenc;ji stanu zwigkszen i zmniejszef
zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych pracownikéw KG
PSP oraz emeryt6w i rencistow — bytych funkcjonariuszy.

Srodki pieni¢zne tego funduszu, wyodr¢bnione na spe-
cjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135
. Rachunki srodkow funduszy specjalnyvch”. Pozostate $rod-
ki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatal-
nosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przy-
chodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Zapisy strony Wn konta 851.

Ewidencja szczegblowa do konta 851 pozwala na wyodreb-

nienie:

— stanu zwigkszef i zmniejszefi zakladowego funduszu
$wiadczefi socjalnych z podziatem wedlug Zrédet zwigk-
szeft i kierunkéw zmniejszen,

— wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyska-
nych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje dziatalno-
$ci socjalnej.

Saldo konta Ma 851 wyraza stan zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Lp. Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zaptata za §wiadczenia pokrywane z funduszu:
a) pracownikéw PSP,
b) emerytow i rencistéw — bylych funkcjonariuszy.

szu pracownikéw PSP.

3. | Naliczone $wiadczenia:
a) pracownikoéw PSP,
b) emerytéw i rencistéw — bylych funkcjonariuszy.

2. | Przedawnione lub odpisane naleznosci lub umorzone pozyczki udzielone z fundu-

101, 135
101,135

234

231
231

Zapisy strony Ma konta 851.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1. | Wplywy $rodkéw z tytulu odpisu.

rachunku bankowym:
a) pracownikéw PSP,
b) emerytéw i rencistéw — byltych funkcjonariuszy.

4. | Nadplata §wiadczen:
a) pracownikéw PSP,
b) emerytéw i rencistéw — bylych funkcjonariuszy.

2. | Bankowa nota memoriatowa — naliczane odsetki od $§rodkéw zgromadzonych na

3. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe pracownikéw PSP.

135

135
135

234

231
231
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Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik fi-
nansowy’’

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego, bie-
zacej ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do usta-
lania wyniku finansowego.

W ciagu roku obrotowego jednostka ujmuje na stronie
Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie Ma — zyski
nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 uj-
muje si¢ sumg:

— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400,
— wartoéci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub naby-
cia, w korespondencjt z kontem 730 oraz materialow,

w korespondencji z kontem 760,

— warto$¢ $rodkéw pienigznvch z rachunku dochodéw
wlasnych wykorzystanych lub przeznaczonych na fi-

Zapisy strony Wn konta 860.

nansowanie z kon-
tem 740,

— kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kon-
tem 750 oraz pozostalych kosztéw operacyjnych, w ko-
respondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obro-
towego sume:

— uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszcze-
g6Inymi kontami zespotu 7.

— pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kon-
tem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wy-
nik finansowy jednostki, saldo Wn — strat¢ netto. saldo Ma
— zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data
przyje¢cia sprawozdania finansowego na konto 800 ,, Fun-
dusz zasadniczy”.

inwestycji, w korespondencji

Lp. Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Ksiggowania pod datg 31 grudnia:
— przeniesienie poniesionych kosztéw dziatalnosci,
— przeniesienie kosztéw amortyzacji.

nych,

nych na finansowanie inwestycji.

2. | Wydatki na pokrycie strat nadzwyczajnych.

— przeniesienie warto$ci sprzedanych towaréw i materiatéw,
— przeniesienie kosztdw operacji finansowych i pozostatych kosztéw operacyj-

— przeniesienie warto§ci dochodéw wlasnych wykorzystanych lub przeznaczo-

3. | Przeksiggowanie wyniku finansowego w nast¢pnym roku — zysk.

400
401
700, 730
750, 760
740
130

800

Zapisy strony Ma konta 860.

Lp. Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

1. | Ksiggowania pod data 31 grudnia:

nych.
2. | Wplata z tytutu zyskéw nadzwyczajnych.

3. | Pokrycie kosztéw amortyzacji.

— przeniesienie przychodéw ze sprzedazy towarow i1 materiatow,
— przeniesienie przychodéw finansowych i pozostatych przychodéw operacyj-

4. | Przeksiggowanie wyniku finansowego w nastepnym roku — strata.

700. 730
750, 760

130
761
800
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Zalacznik nr 2 do decyzji nr 152

Komendanta Giéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 30 grudnia 2008 r.

w sprawie zasad rachunkowosci

w Komendzie Gléwnej Pafistwowej Strazy Pozarnej

Opis kont pozabilansowych

Konta pozabilansowe prowadzone sa na zasadzie
jednostronnego zapisu. Na kontach zaangazowania wydat-
kéw tj. kontach o numerach 996, 998, 999 dopuszcza si¢
mozliwo$¢ kwartalnego (PK) dokonywania zapiséw
w oparciu o umowy (angaze), decyzje jak rowniez dyspo-
zycje planistyczne w zakresie zaangazowania prawnego
oraz dowody ksiggowe z wykonania zaangazowania ra-
chunkowego.

Konto 980 — ., Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wy-
datkéw budzetowych jednostki. Na stronie Wn konta 980
ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz je-
go korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

— rownowarto§¢  zrealizowanych wydatkéw budzeto-
wych,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych
do realizacji w roku nastgpnym,

— warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegotowa konta 980 prowadzona jest we-
dtug podzialek klasyfikacji planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 - , Plan finansowy niewygasajgcych wydat-
kéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewy-
gasajacych wydatkéw budzetowych jednostki. Na stronie
Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

-— réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
obciazajacych plan finansowy niewygasajacych wydat-
kéw budzetowych,

— warto§¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych
w czeSci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencja szczegélowa do konta 981 prowadzona jest
wedtug podzialek klasyfikacji planu finansowego niewyga-
sajacych wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 998.

Konto 996 - ,,Zaangaiowanie dochodow wlasnych jedno-
stek budzetowych”

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
dochodéw wlasnych jednostek budzetowych. niezaleznie
od tego, w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek finan-
sowy dochodami wlasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje si¢ réwnowarto$¢ zawar-
tych umoéw, porozumien lub wydanych decyzji, ktérych re-
alizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wlasnych.
Na stronie Wn 996 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ wydatkéw sfi-
nansowanych dochodami wiasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie do-
chodéw wlasnych, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych po-
rozumief lub postanowied, ktdrych wykonanie spowoduje
wykorzystanie dochodéw wtasnych na cele wskazane
w przepisie lub umowie. Ewidencja szczegétlowa do kon-
ta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania docho-
dow wilasnych z podzialem na lata finansowania i wedlug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego wydatkow.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywac saldo Ma
oznaczajace zaangazowanie dochodéw wlasnych.

Konto 998 — ,,Zaangaziowanie wydatkéw budietowych ro-
ku bieiqcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatk6w budzetowych ujetych w planie finansowym dane-
go roku budzetowego oraz w planie finansowym nie wyga-
sajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w da-
nym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rbwnowarto$é sfinansowanych wydatkdéw budzetowych
w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$é zaangazowania wydatkow, ktore beda ob-
ciagzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wy-
datkéw, czyli wartoé¢ umdw, decyzji i innych postanowien.
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wy-
datkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest
wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrebnieniem planu nie wygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Lp. Tre$é¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Réwnowarto$¢ zrealizowanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzeto-
wych (na podstawie sprawozdania rocznego Rb-28).

Brak
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Zapisy strony Ma konta 998.

Lp. Treé¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Zobowiazania z poprzedniego roku budzetowego.
Zaangazowanie z lat poprzednich.

Umowy o dostawy lub usfugi

Zobowiazania z decyzji.

Angaze.

Pochodne od wynagrodzen.

N2 RN

rachunki).

Zwiekszenie lub zmniejszenie zaangazowania; zaangazowanie rachunkowe (faktury,

Brak
999

Brak
Brak
Brak
Brak

Brak

Konto 999 - ,,Zaangaiowanie wydatkéw budietowych
przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz nie wygasaja-
cych wydatkéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach na-
stgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaan-
gazowania wydatkéw budzetowych w latach poprzednich.
a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki

Zapisy strony Wn konta 999,

budzetowej lub plan finansowy nie wygasajacych wydatkéw
przeznaczony do realizacji w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaanga-
zowania wydatkéw lat przyszlych. Ewidencja szczegdlowa
do konta 999 prowadzona jest wediug podzialek klasyfika-
cyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu nie
wygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma
oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat
przysztych.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

zowania roku biezgcego.

1. | Réwnowartos§é zaangazowania wydatkéw z lat poprzednich przechodzacych do zaanga-

Brak

Zapisy strony Ma konta 999.

Lp. Tresé operacji

Konto przeciwstawne

przypada w nastgpnym roku budzetowym.
2. | Decyzje na lata nastgpne.

3. | Zaangazowanie rachunkowe lat przysziych.

1. | Zobowiazania diugoterminowe (warunkowe) gdzie termin platno$ci (wymagalnosci)

Brak
Brak
Brak






