Warszawa, dnia 3 stycznia 2025 r.

Poz. 5

KOMUNIKAT Nr 1/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ
z dnia 2 stycznia 2025 r.

w sprawie opublikowania zarzadzenia Nr SKW/46/2024 Szefa Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego z dnia 18 wrze$nia 2024 r. w sprawie ustalenia w Shuzbie Kontrwywiadu
Wojskowego wewnetrznej oraz zewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dzialan nastepczych, zgodnie z wymogami ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

Na podstawie art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow
normatywnych i niektorych innych aktow prawnych (Dz. U. 22019 r. poz. 1461) podaje si¢ do
publicznej wiadomosci zarzadzenie Nr SKW/46/2024 Szefa Shuzby Kontrwywiadu
Wojskowego z dnia 18 wrzesnia 2024 r. w sprawie ustalenia w Shuzbie Kontrwywiadu
Wojskowego wewnetrznej oraz zewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
1 podejmowania dziatan nastgpczych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow, stanowigce zatgcznik do komunikatu.

Minister Obrony Narodowej: z up. P. Bejda
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SZEF
SLUZBY KONTRWYWIADU WOJSKOWEGO

ZARZADZENIE NR SU{[ 46/ wﬂ'{

SZEFA SLUZBY KONTRWYWIADU WOJSKOWEGO
2 dnia . AL HEAN0 .. 2024,

w sprawie ustalenia w Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego wewnetrznej oraz
zewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistow

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zw. z art. 24 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca

2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Zarzadzenie okre$la wewnetrzng oraz zewnetrzng procedure dokonywania
zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Stuzbie
Kontrwywiadu Wojskowego, zwang dalej ,procedurg zgtoszen wewnetrznych
oraz zewnetrznych”.

2. Pojecia niezdefiniowane w niniejszym zarzadzeniu majg znaczenie nadane im
w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw.

3. Niniejsza procedura nie znajduje zastosowania do spraw o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1-3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw.

§2.

1. Wewnetrzng jednostkg organizacyjng oraz bezstronng wewnetrzng jednostka
organizacyjng upowazniong do przyjmowania w ramach Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego, zwanej dalej ,SKW”, zgtoszeri wewnetrznych oraz zewnetrznych,
podejmowania dziatarn nastepczych, dokonywania weryfikacji zgtoszen

wewnetrznych i zewnetrznych, prowadzenia dalszej komunikacji z sygnalistg
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oraz wystepowania o dodatkowe informacje iprzekazywania sygnalicie
infformacji zwrotnej jest, z zastrzezeniem § 7, Biuro | SKW, zwane dalej
,wewnetrzng jednostkg organizacyjng”.

2. Upowaznia sie wewnetrzng jednostke organizacyjng do prowadzenia rejestrow
zgtoszen wewnetrznych oraz zewnetrznych.

3. Rejestry zgloszen prowadzone sg w postaci elektronicznej, w sposob
zapewniajgcy poufno$¢, integralno$¢ i dostepnosé przetwarzanych w nich
danych.

4. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrach zgltoszen sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakorczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakorczeniu postepowan

zainicjowanych tymi dziataniami, a nastepnie sg usuwane.

§3.

1. Sygnalista moze dokona¢ zgtoszenia wewnetrznego poprzez:

1) nagranie wiadomosci gtosowej po uzyskaniu pofgczenia z numerem
261 841 589 (w przypadku wykorzystania wewnetrznej telefonii Alcatel przed
numerem nalezy doda¢ 08). Przed dokonaniem zgtoszenia ustnego za
posrednictwem nagrywanej linii telefonicznej sygnalista odstuchuje pouczenie,
iz rozmowa po sygnale bedzie nagrywana, a jej kontynuowanie jest
jednoznaczne z tym, iz sygnalista wyraza na to zgode, oraz jakie informacje ma
zamiesci¢ w zgtoszeniu wewnetrznym;

2) wystanie wiadomos$ci elektronicznej na adres poczty elektronicznej

zgloszeniewewnetrzne @ skw.gov.pl.

2. Sygnalista moze dokona¢ zgtoszenia zewnetrznego poprzez:
1) nagranie wiadomosci gtosowej po uzyskaniu potaczenia z numerem 261 841
005. Przed dokonaniem zgtoszenia ustnego za posrednictwem nagrywane;j linii
telefonicznej sygnalista odstuchuje pouczenie, iz rozmowa po sygnale bedzie
nagrywana, a jej kontynuowanie jest jednoznaczne z tym, iz sygnalista wyraza
na to zgode, oraz jakie informacje ma zamie$ci¢ w zgloszeniu zewnetrznym;
2) wystanie wiadomosci elektronicznej na adres poczty elektronicznej

zaloszeniezewnetrzne @ skw.gov.pl:

3) wystanie w postaci papierowej na adres: Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego
—Biuro | Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, ul. Zwirki Wigury 9/13, 00-909 FUP
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Warszawa 119, z adnotacja na kopercie: ,Do rgk wlasnych Dyrektora Biura |
Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego”.

3. Sygnalista moze réwniez dokona¢ zgloszenia wewnetrznego podczas
bezposredniego spotkania z przedstawicielem wewnetrznej jednostki
organizacyjnej. Spotkanie przeprowadza sie w terminie 14 dni od dnia zlozenia
wniosku przez sygnaliste. Wniosek o umozliwienie dokonania zgtoszenia
wewnetrznego podczas bezposredniego spotkania sygnalista przesyla na

adres poczty elektronicznej zgloszeniewewnetrzne @ skw.gov.pl.

4. W przypadku zgloszenia wewnetrznego podczas bezposéredniego spotkania,
udokumentowanie zgtoszenia nastepuje, za zgodg sygnalisty, w formie
nagrania rozmowy, umozliwiajgcego jej wyszukanie lub protokotu ze spotkania,
odiwarzajgcego jego doktadny przebieg. Sygnalista moze dokonaé
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokofu spotkania przez jego
podpisanie. W przypadku braku zgody sygnalisty na udokumentowanie
zgloszenia w jednej z wyzej opisanych form, przyjmujgcy zgtoszenie sporzadza
notatke stuzbowg.

5. Z zastrzezeniem § 6 ust. 4, w zgtoszeniu wewnetrznym sygnalista podaje:

1) imie i nazwisko;

2) adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej, na ktéry ma by¢
kierowana wszelka korespondencja w sprawie;

3) informacje o naruszeniu prawa, w rozumieniu art. 3 ust. 1 | 2 ustawy
0 ochronie sygnalistéw; w tym réwniez naruszenia obowigzujgcych w SKW
regulacji wewnetrznych i standardéw etycznych.

6. Z zastrzezeniem § 6 ust. 4, w zgtoszeniu zewnetrznym sygnalista podaje:

1) imie i nazwisko;

2) adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej, na ktéry ma byé
kierowana wszelka korespondencja w sprawie;

3) informacje o naruszeniu prawa w rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie

sygnalistow.

§4.

1. Wewnetrzna jednostka organizacyjna, po otrzymaniu zgtoszenia
wewnetrznego, dokonuje jego rejestracji w rejestrze zgtoszen wewnetrznych,

w ktorym zamieszcza sie:
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1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, niezbedne
do identyfikaciji tych oséb;

4) adres do kontaktu sygnalisty;

5) date dokonania zgtoszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

7) date zakonczenia sprawy.

2. Wewnetrzna jednostka organizacyjna zawiadamia sygnaliste o przyjeciu
zgloszenia wewnetrznego w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.
Zawiadomienie przesyta si¢ na adres wskazany w § 3 ust. 5 pkt 2.

3. Po otrzymaniu zgtoszenia wewnetrznego wewnetrzna jednostka organizacyjna
podejmuje z zachowaniem nalezytej starannosci dziatania nastepcze.

4. Wewnetrzna jednostka organizacyjna przekazuje sygnaliscie informacje
zwrotng w terminie 3 miesiecy od dnia wystania do sygnalisty potwierdzenia
przyjecia zgloszenia wewnetrznego. W razie nieprzekazania takiego
potwierdzenia — w terminie 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia dokonania
zgloszenia wewnetrznego. Informacja zwrotna zawiera w szczegdlnosci
informacje o podjetych dziataniach nastgpczych. W przypadku gdy sygnalista
nie podat adresu do kontaktu, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 pkt 2, informacii

zwrotnej nie przesyla sie.

§5.

1. Wewnetrzna jednostka organizacyjna po otrzymaniu zgtoszenia zewnetrznego
dokonuje jego rejestracji w rejestrze zgtoszern zewnetrznych, w ktérym
zamieszcza sie:

1) numer zgloszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie, niezbedne
do identyfikacji tych oséb;

4) date dokonania zgtoszenia;

5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

6) informacje o wydaniu, na zadanie sygnalisty, zaswiadczenia, o ktérym mowa

w art. 38 ustawy o ochronie sygnalistéw, w ktérym potwierdza sie, ze
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sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach okreslonych
w rozdziale 2 tej ustawy;

7) date zakoenczenia sprawy;

8) informacje o niepodjeciu dalszych dziatar, w przypadku, o ktérym mowa
w art. 40 ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistéw;

9) szacunkowg szkode majgtkows, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty
odzyskane w wyniku postgpowar dotyczgcych naruszen prawa bedacych
przedmiotem zgtoszenia, o ile SKW posiada te dane.

2. Wewnetrzna jednostka organizacyjna:

1) dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego poprzez ustalenie,
czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustalenie,
czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu
dziatania SKW, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych;

2) rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne — w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania SKW,
z zastrzezeniem § 8 ust. 2;

3) przekazuje zgtoszenie zewnetrzne niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie
pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do
podjecia dziatarn nastepczych — w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania SKW oraz
w przypadku, o ktérym mowa w § 8 ust. 2, oraz informuje o tym sygnaliste;

4) podejmuje dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci;

5) przekazuje sygnaliscie informacje zwrotna.

§6.

1. Informacje o naruszeniu prawa mozna zgtosi¢ anonimowo.

2. Zgtoszenia anonimowego dokonuje sie pisemnie na adres: Stuzba
Kontrwywiadu Wojskowego — Biuro | Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego,
ul. Zwirki Wigury 9/13, 00-909 FUP Warszawa 119.

3. Na kopercie, zaadresowanej zgodnie z ust. 2, zamieszcza sie adnotacje:
»DO rak wtasnych Dyrektora Biura | Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego”.
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4.

Zgtoszenie anonimowe w przypadku zgtoszenia wewnetrznego zawiera
wytgcznie informacjg, o ktérej mowa w § 3 ust. 5 pkt 3, a w przypadku
zgtoszenia zewnetrznego wytgcznie informacje, o ktérej mowa w § 3 ust. 6
pkt 3.

Po otrzymaniu wewnetrznego zgtoszenia anonimowego przepisy § 4 stosuje sie
odpowiednio. W przypadku zewnetrznego zgtoszenia anonimowego przepisy

§ 5 stosuje sie odpowiednio.

§7.

. W przypadku, gdy zgtoszenie wewnetrzne dotyczy naruszenia prawa przez

Dyrektora Biura | SKW, Biuro | SKW nie podejmuje w sprawie zadnych dziatan
i niezwlocznie przekazuje sprawe do Dyrektora Biura Kadr SKW. W takim
przypadku role wewnetrznej jednostki organizacyjnej petni Biuro Kadr SKW.
Przepisy § 1—4 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku przekazania sprawy, zgodnie z wymogami ust. 1, Biuro | SKW nie

ma dostepu do sprawy w rejestrze zgtoszen wewnetrznych i zewnetrznych.

§8.

. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego do Rzecznika Praw

Obywatelskich albo organéw publicznych.

Organem publicznym wifasciwym do przyjecia zgloszenia zewnetrznego
dotyczacego naruszenia prawa przez stuzby specjalne, o ktérych mowa
wart. 11 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu, oraz realizacji zadan, o ktérych mowa
w rozdziale 4 ustawy o ochronie sygnalistéw, jest Minister — Koordynator Stuzb
Specjalnych.

Zgtoszenie dokonane do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organu
publicznego z pominigciem zgloszenia wewnetrznego nie skutkuje
pozbawieniem sygnalisty ochrony gwarantowanej przepisami ustawy

o ochronie sygnalistéw.
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1.

§9.

Wewnetrzna jednostka organizacyjna za kazdy rok kalendarzowy sporzgdza
projekt sprawozdania, o ktérym mowa w art. 47 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistow.

Projekt sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1:

1} wewnetrzna jednostka organizacyjna przedkltada do akceptacji Szefowi
SKW do korica lutego nastepujgcego po roku, za jaki sprawozdanie jest
sporzadzane;

2) Szef SKW, w terminie do dnia 31 marca roku nastepnego po roku, za jaki
sprawozdanie jest sporzadzane, przekazuje sprawozdanie Rzecznikowi
Praw Obywatelskich;

3) wewnetrzna jednostka organizacyjna, co najmniej raz na 3 lata, dokonuje
przegladu procedury zgtoszeri zewnetrznych. Przeglad ten koriczy sie
pisemnym raportem uwzgledniajgcym stan faktyczny oraz propozycje
zmian, w celu usprawnienia procedury zgtoszen zewnetrznych, w przypadku
zaistnienia takiej potrzeby, ktéry przedktadany jest Szefowi SKW do

zatwierdzenia.

§ 10.

. Dyrektor Zarzadu VI SKW, nie pozniej niz z dniem wej$cia w zycie niniejszego

zarzgdzenia, w porozumieniu z Dyrektorem Biura | SKW, przygotuje, wdrozy
i zapewni wewnetrznej jednostce organizacyjnej dedykowane linie telefoniczne
oraz adresy elektronicznych skrzynek pocztowych.

Dyrektor Gabinetu Szefa SKW, nie pdzniej niz z dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia, w porozumieniu z Dyrektorem Biura | SKW oraz
Dyrektorem Zarzgdu VI SKW, przygotuje i zamiesci na stronie internetowej
w Biuletynie Informacji Publicznej w oddzielnej, fatwo identyfikowalnej
i dostepnej sekcji oraz w sposéb zrozumialy dla sygnalisty informacije, o ktérych
mowa w art. 48 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw, przy uwzglednieniu

przyjetych w SKW kanatéw zgtoszen.
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§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujgca po
uptywie 7 dni od dnia publikacji w Rejestrze Aktéw Prawnych, nie wczesniej niz
25 wrzesnia 2024 r. w zakresie zgtoszeh wewnetrznych oraz 25 grudnia 2024 r.

w zakresie zgtoszen zewnetrznych.
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UZASADNIENIE

W dniu 14 czerwca 2024 r. zostata uchwalona ustawa o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz.928) (dalej — ustawa o ochronie sygnalistéw). Przepisy ustawy o ochronie
sygnalistow nakladajg na SKW obowigzek, po przeprowadzeniu 5 dniowych
wewnetrznych konsultacji, ustalenia wewnetrznej oraz zewnetrznej procedury
dokonywania zgloszenh naruszer prawa i podejmowania dziatan nastepczych, zwang
dalej ,procedurg zgloszer wewnetrznych oraz zewnetrznych”, ktére wejda w zycie po
uptywie 7 dni od dnia publikacji w Rejestrze Aktéw Prawnych, nie wczesniej niz 25
wrzesnia 2024 r. w zakresie zgloszeri wewnetrznych oraz 25 grudnia 2024 r.

w zakresie zgtoszen zewnetrznych.

Zarzadzenie zawiera wszystkie obligatoryjne elementy procedury zgtoszen
wewnetrznych oraz zewnetrznych okreslonych w ustawie o ochronie sygnalistow,
a ponadto elementy fakultatywne, takie jak mozliwo$é zgtaszania naruszen przepisow
wewnetrznych SKW oraz standardéw etycznych przyjetych w SKW.

W zarzadzeniu nie zdecydowano sie na wprowadzenie definicji poje¢ uzytych
w ustawie. Wyjasni¢ nalezy, ze zgodnie z § 3 ust. 5 zarzadzenia nr 123/2008 Szefa
SKW projekty aktéw normatywnych (w tym zarzadzenia Szefa SKW) powinny byé
zredagowane zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca
2002 r. w sprawie ,Zasad techniki prawodawczej’ (Dz. U. z 2016 . poz. 283). Zgodnie
zas z § 149 Zasad techniki prawodawczej w akcie normatywnym nizszym rangg niz
ustawa bez upowaznienia ustawowego nie formutuje sie definicji ustalajgcych
znaczenia okre$len ustawowych; w szczegdinosci w akcie wykonawczym nie formutuje
sie definicji, ktore ustalalyby znaczenia okreslen zwartych w ustawie upowazniajgcej.
Zatem, stosujgc ten przepis odpowiednio, przyjeto, ze Zbedne jest powtarzanie
w zarzgdzeniu definicji ustawowych, ktére znajdujg sie w ustawie o ochronie

sygnalistéw.
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