Warszawa, dnia 22 marca 2023 r.

Poz. 31

ZARZADZENIE Nr 3/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

Z dnia 21 marca 2023 r.

w sprawie szczegolowych zasad i trybu wydawania oraz postugiwania si¢
| przechowywania dokumentow, ktére uniemozliwiaja ustalenie danych pozwalajacych
na identyfikacje zolnierzy Zandarmerii Wojskowej oraz srodkow, ktérymi postuguja sie

wykonujac czynnosci operacyjno-rozpoznawcze

Na podstawie art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. o Zandarmerii Wojskowej
1 wojskowych organach porzadkowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1214, z 2022 r. poz. 655, 1488
1 2600 oraz z 2023 r. poz. 289) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 sierpnia 2001 r. 0 Zandarmerii Wojskowej
I wojskowych organach porzadkowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1214, z 2022 r. poz. 655, 1488
1 2600 oraz z 2023 r. poz. 289);

2) dokumencie — rozumie si¢ przez to dokumenty publiczne w rozumieniu ustawy z dnia
22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1394 i 1415) lub
inne dokumenty, ktére uniemozliwiajg ustalenie danych pozwalajacych na identyfikacje
zolierzy Zandarmerii Wojskowej oraz $rodkéw, ktorymi postuguja sie, wykonujac
Czynnosci operacyjno-rozpoznawcze,

3) komorce wydajacej dokumenty — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Komendy
Gtoéwnej Zandarmerii Wojskowej, za ktorej posrednictwem Komendant Glowny

Zandarmerii Wojskowej wydaje dokumenty;



4) wnioskodawcy — rozumie sie przez to komendanta oddzialu Zandarmerii Wojskowej lub
szefa wewnetrznej komorki organizacyjnej Komendy Gtéwnej Zandarmerii Wojskowe;j
wykonujacych czynnosci operacyjno-rozpoznawcze;

5) uzytkowniku — rozumie si¢ przez to zolierza Zandarmerii Wojskowej wykonujacego

czynnos$ci operacyjno-rozpoznawcze.

§ 2. 1. Komendant Glowny Zandarmerii Wojskowej wydaje dokumenty na pisemny
1 uzasadniony wniosek ztozony przez wnioskodawce za posrednictwem komorki wydajacej
dokumenty, ktora opiniuje wniosek.

2. Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej moze upowazni¢ Zastepce Komendanta

Gtéwnego Zandarmerii Wojskowej do wydawania dokumentow w jego imieniu.

§ 3. Wniosek, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, zawiera:

1) nazwe jednostki organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej, w ktérej dokument bedzie
wykorzystywany;

2) uzasadnienie do potrzeby posiadania dokumentu przy wykonywaniu czynnosci
operacyjno-rozpoznawczych oraz  okreSlenie  okolicznosci, w  jakich  bedzie
wykorzystywany;

3) rzeczywiste i fikcyjne dane osobowe uzytkownika, w zakresie niezbednym do opracowania
danego rodzaju dokumentu obejmujace, w szczegdlnosci jego:

a) imig¢ i nazwisko,
b) date i miejsce urodzenia,
€) miejsce zamieszkania i zameldowania;

4) w przypadku wystepowania o dokumenty potwierdzajace uprawnienia lub kwalifikacje,
kopie wlasnych dokumentow potwierdzajgcych te uprawnienia lub kwalifikacje;

5) w przypadku wystepowania o wydanie dokumentu w postaci dowodu rejestracyjnego,
potwierdzenie wykonania badan technicznych $rodka transportu, na ktory wydawany jest
ten dowad rejestracyjny;

6) aktualny wzor dokumentu, jezeli nie zostal okreslony w odrebnych przepisach;

7) w przypadku wystepowania o wydanie dokumentu dotyczacego obiektu, kryptonim i numer
rejestracyjny teczki obiektu;

8) inne informacje konieczne do opracowania tresci dokumentu.

§ 4. 1. Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej, na szczegdlnie uzasadniony wniosek
wnioskodawcy, moze zezwoli¢ uzytkownikowi na uzyskanie w trybie administracyjnym, na
podstawie posiadanego juz dokumentu, wtornika posiadanego dokumentu lub kolejnego

dokumentu.



2. Uzasadnienie wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w Szczego6lno$ci wskazanie
potrzeby uzyskania wtornika posiadanego dokumentu lub kolejnego dokumentu, przyczyny
jego uzyskania w trybie administracyjnym oraz okoliczno$ci, w ktorych bedzie
wykorzystywany.

3. Owydaniu uzytkownikowi wtornika dokumentu lub kolejnego dokumentu
wnioskodawca niezwlocznie zawiadamia, w formie pisemnej, komorke wydajaca dokument,
a Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej — organ, ktory sporzadzit dokument posiadany

przez uzytkownika.

§ 5. 1. Dokument potwierdzajacy okreslone uprawnienia lub kwalifikacje mozna wydac
uzytkownikowi posiadajacemu te uprawnienia lub kwalifikacje na podstawie odrgbnych
przepisow.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dokument, o ktorym mowa w ust. 1, mozna
wyda¢ uzytkownikowi, ktory nie posiada uprawnien wymaganych przez odrebne przepisy.

3. W przypadku, oktorym mowa w ust.2, zabronione jest podejmowanie przez

uzytkownika czynnosci, do ktorych wykonywania uprawnia ten dokument.

§ 6. 1. Uzytkownik moze postugiwa¢ si¢ dokumentem wytacznie w trakcie wykonywania
czynnosci operacyjno-rozpoznawczych.

2. Uzytkownik pobiera dokument wylacznie na czas niezbedny do wykonywania
czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych.

3. Dokumenty przechowuja zotnierze wyznaczeni rozkazem Komendanta Glownego
Zandarmerii Wojskowej w komoérce wydajacej dokumenty, wewnetrznej komorce
organizacyjnej Komendy Gléwnej Zandarmerii Wojskowej wykonujacej czynnosci
operacyjno-rozpoznawcze oraz zolnierze wyznaczeni rozkazem komendanta oddziatu
Zandarmerii Wojskowej, ktorym przekazano dokumenty.

4. Przepisu ust. 2 nie stosuje sig, jezeli zachodzi potrzeba statego posiadania dokumentu

przez uzytkownika.

§ 7. 1. Ewidencj¢ dokumentow prowadzg zothierze wyznaczeni rozkazem Komendanta
Gltownego Zandarmerii Wojskowej w komérce wydajacej dokumenty, wewnetrznej komorce
organizacyjnej Komendy Glownej Zandarmerii Wojskowej wykonujgcej czynnosci
operacyjno-rozpoznawcze oraz zolnierze wyznaczeni rozkazem komendanta oddziatu
Zandarmerii Wojskowej, ktorym przekazano dokumenty.

2. Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 1, prowadzona jest w postaci rejestru papierowego.

Ewidencja moze by¢ prowadzona w postaci elektroniczne;j.



§ 8. Wydawanie i zwrot dokumentow przez uzytkownika odbywa si¢ za pokwitowaniem

w rejestrze biezacego wykorzystania prowadzonego w postaci papierowe;.

§ 9. Komendant Glowny Zandarmerii Wojskowej informuje o utracie albo zniszczeniu

dokumentu oraz przyczynach tej utraty albo zniszczenia organ sporzadzajacy dokument.

§ 10. 1. Dokumenty, ktore utracity wazno$¢, niewykorzystywane lub nieprzydatne
W pracy operacyjno-rozpoznawczej wnioskodawca przekazuje do komorki wydajacej
dokumenty.

2. Dokumenty, oktorych mowa wust. 1, komoérka wydajgca zwraca do organu

sporzadzajacego dokument.

§ 11. Do wydawania, postugiwania si¢, przechowywania, w tym ewidencji dokumentow

stosuje si¢ przepisy o ochronie informacji niejawnych.

§ 12. Traci moc zarzadzenie Nr 61/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 19 listopada
2010 r. w sprawie szczegotowych zasad i trybu wydawania, postugiwania si¢ i przechowywania
dokumentéw, ktore uniemozliwiajg ustalenie danych identyfikujacych zotierzy Zandarmerii
Wojskowej oraz $rodkow, ktérymi si¢ poshuguja przy wykonywaniu czynno$ci
operacyjno-rozpoznawczych (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 290 oraz z 2015 r. poz. 212).

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Minister Obrony Narodowej: z up. M. Wisniewski



