Warszawa, dnia 21 grudnia 2021 r.

Poz. 259

DECYZJA Nr 177/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 17 grudnia 2021 r.

w sprawie udzielania zamowien w Polskich Kontyngentach Wojskowych w ramach
realizacji polskiej pomocy zagranicznej

Na podstawie art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o urzgdzie Ministra Obrony
Narodowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 196) oraz § 1 pkt 11 lit. ¢ i d, pkt 13 lit. f oraz § 2 pkt 14
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania
Ministra Obrony Narodowej (Dz. U. poz. 426 oraz z 2014 r. poz. 933), w zwiazku z art. 11 ust. 5
pkt 7 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
1129 i 1598), w celu zapewnienia prawidtowego przebiegu procesu udzielania zamowien
w Polskich Kontyngentach Wojskowych w ramach realizacji polskiej pomocy zagranicznej, ustala
si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do uzytku stuzbowego ,,Regulamin udzielania zaméwien w Polskich
Kontyngentach Wojskowych w ramach realizacji polskiej pomocy zagranicznej", stanowiacy
zalacznik do decyzji.

§ 2. Traci moc decyzja Nr 318/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 2 wrze$nia 2011 r.
w sprawie udzielania zamowien w polskich kontyngentach wojskowych 1 polskich jednostkach

wojskowych poza granicami panstwa w ramach realizacji polskiej pomocy zagranicznej (Dz. Urz.
Min. Obr. Nar. poz. 265 oraz z 2013 r. poz. 71 i 316).

§ 3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Obrony Narodowej: z up. W. Skurkiewicz



Zalacznik do decyzji Nr 177/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 17 grudnia 2021 r. (poz. 259)

REGULAMIN
udzielania zaméwien w Polskich Kontyngentach Wojskowych w ramach realizacji polskiej
pomocy zagranicznej

SPIS TRESCI

Rozdziat I: Postanowienia ogdlne

Rozdziat II: Zbieranie informacji o potrzebach lokalnej ludnosci
Rozdziat III: ~ Opracowanie projektu pomocowego

Rozdzial IV:  Postepowanie i zawarcie umowy

Rozdzial Vi Nadzoér nad realizacja projektu

Rozdziat VI:  Odbiér wykonanego projektu

Rozdziatl VII: Zakonczenie projektu

Rozdzial VIII: Postanowienia koncowe

Zatacznik: Wzor propozycji projektu pomocowego

Rozdzial |
POSTANOWIENIA OGOLNE
CEL

§ 1. Regulamin okresla tryb postepowania personelu Polskich Kontyngentéw Wojskowych przy
zamowieniach, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 7 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 i 1598), zwanej dalej ,,ustawg”, o wartosci
mniejszej niz progi unijne, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 ustawy, polegajacych na realizacji
projektow pomocowych finansowanych ze srodkow budzetowych przeznaczonych na pomoc
rozwojowa regionow, w ktorych funkcjonuja.

DEFINICJE

§ 2. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) cena — ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178);

2) zespdt — komorke Polskiego Kontyngentu Wojskowego przeznaczong do planowania,
koordynacji oraz wdrazania projektoéw pomocowych;

3) dostawa — nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegolnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

4) szef finansow — szefa komorki finansowej wyodrebnionej w etacie Polskiego Kontyngentu
Wojskowego;

5) dowodca kontyngentu — dowodcg Polskiego Kontyngentu Wojskowego, odpowiedzialnego za
nadzor nad przebiegiem procedur i racjonalnym wydatkowaniem $rodkow finansowych;

6) kontyngent — Polski Kontyngent Wojskowy uzyty poza granicami panstwa zgodnie
z ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczpospolitej


http://weblex.milnet-z.ron.int/#/document/18109812?unitId=art(3)ust(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
http://weblex.milnet-z.ron.int/#/document/18109812?unitId=art(3)ust(2)&cm=DOCUMENT

Polskiej poza granicami panstwa (Dz. U. z 2021 r. poz. 396);

7) ptatnik — kasjer (podoficer specjalista) - osobg¢ upowazniong w kontyngencie do podejmowania
z rachunku bankowego $rodkow pieni¢znych, odpowiedzialng za ich przechowywanie i
dokonywanie wyptat na okre$lony cel;

8) projekt autorski — szczegdlny rodzaj projektu pomocowego, ktorego koncepcja opisana w
propozycji projektowej sformutowana zostata z inicjatywy lokalnej organizacji pozarzadowe;j
— organizacji wnioskujacej; zakres merytoryczny projektu uzgadniany jest z lokalng
organizacja pozarzadowa przez zespol, a nastepnie akceptowany przez Ministerstwo Spraw
Zagranicznych zgodnie z procedurg opisang w rozdziale III niniejszego regulaminu; po
akceptacji, przedmiotem negocjacji pomi¢dzy komisja, o ktorej mowa w § 7 regulaminu, a
organizacjg wnioskujacg jest cena i inne - 0procz kwestii merytorycznych — istotne elementy
umowy, zgodnie z procedurg opisang w § 8 ust. 1 pkt 4 regulaminu;

9) roboty budowlane — budowg, a takze prace polegajace na przebudowie, montazu, remoncie lub
rozbiorce obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 133312320 oraz z 2021 r. poz. 11,234, 282 i 784) za pomocg
dowolnych $rodkéw zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

10) ustuga — wszelkie $§wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

11) warto$¢ szacunkowa zamoéwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez polski personel zespotu z nalezytg starannoscia;

12) wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, ztozyla oferte lub zawarta
umowe w sprawie udzielenia zamowienia;

13) zamawiajacy — kontyngent realizujagcy wydatki na zadania w ramach polskiej pomocy
zagranicznej ze srodkow budzetowych;

14) zaméwienie — umowa odplatna zawierana migdzy zamawiajacym, a wykonawcg, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

FINANSOWANIE PROJEKTOW Z BUDZETU PANSTWA Z CZESCI 29 - OBRONA
NARODOWA

§ 3. W przypadku projektow finansowanych ze $rodkdw czeSci budzetu panstwa, ktorej

dysponentem jest Minister Obrony Narodowej:

1) czynnos$ci zastrzezone w regulaminie dla Ministerstwa Spraw Zagranicznych, realizuje
Dowodca Operacyjny Rodzajow Sit Zbrojnych;

2) stosuje si¢ odpowiednio wszystkie przepisy regulaminu, z wylgczeniem § 5 ust. 3-7 oraz § 12
ust. 215, w czeSci dotyczacej Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Rozdzial 11

ZBIERANIE INFORMACJI O POTRZEBACH LOKALNEJ LUDNOSCI
§ 4. 1. Personel zespotu zbiera informacje o potrzebach lokalnej ludnos$ci nawigzujac kontakty z
przedstawicielami lokalnych wiladz 1 liderami lokalnych spoteczno$ci. Pozyskuje rowniez
informacje od elementéw operacyjnych kontyngentu.

2. Celem dziatania zespolu jest wspieranie lokalnej wtadzy w budowaniu jej autorytetu wsrod
ludnoéci lokalnej przez udziat w szeroko pojetym rozwoju infrastruktury obszaru
odpowiedzialno$ci kontyngentu oraz poprawie efektywnosci dziatania lokalnych wtadz.

3. Przy ocenie informacji o potrzebach ludnosci, zespot powinien uwzgledniac to, aby projekty
rozwojowe stuzyty jednoczesnie zwigkszeniu bezpieczenstwa kontyngentu.



Rozdzial 111

OPRACOWANIE PROJEKTU POMOCOWEGO
§ 5. 1. Propozycje projektu pomocowego opracowuje personel zespotu wedtug wytycznych szefa
zespolu i wzoru stanowigcego zatacznik do regulaminu.

2. Propozycj¢ projektu pomocowego po zatwierdzeniu przez dowddce kontyngentu, nalezy
niezwlocznie przesta¢ do Dowddztwa Operacyjnego Rodzajow Sit Zbrojnych.

3. Dowodztwo Operacyjne Rodzajow Sit Zbrojnych, po pozytywnym zaopiniowaniu propozycji
projektu pomocowego przez specjaliste do spraw zamoéwien publicznych, Oddziat Prawny oraz
Pion Gléwnego Ksiggowego, przesyta wniosek o zatwierdzenie propozycji projektu pomocowego
do wlasciwej komorki organizacyjnej Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

4. Dowodztwo Operacyjne Rodzajow Sit Zbrojnych, niezwlocznie po pozytywnej werytikacji
propozycji projektu przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych oraz otrzymaniu informacji o
uruchomieniu naboru wnioskéw na realizacj¢ projektéw pomocowych, rejestruje wniosek we
wlasciwej bazie danych (aplikacji) wskazanej przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

5. Dowodztwo Operacyjne Rodzajow Sit Zbrojnych niezwlocznie informuje dowddce
kontyngentu o przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania dla projektu pomocowego przez
Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

6. Po otrzymaniu stanowiska Ministerstwa Spraw Zagranicznych o przyznaniu dofinansowania,
Dowoddztwo Operacyjne Rodzajow Sit  Zbrojnych przekazuje do Ministerstwa Spraw
Zagranicznych ostateczng wersje projektu wraz z zalacznikami w sposob okreslony przez
Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

7.W  przypadku  zaistnienia  konieczno$ci = wprowadzenia  istotnych  zmian
w zaakceptowanym juz i1 przekazanym do realizacji projekcie pomocowym (polegajacych na
przyktad na rozszerzeniu zakresu realizowanych prac, powodujacym zwigkszenie wartosci
zamOwienia, jednak o wartoSci mniejszej niz progi unijne, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 2 pkt 1 ustawy) szef zespotu za posrednictwem dowddcy kontyngentu przekazuje do
Dowodztwa Operacyjnego Rodzajow Sit Zbrojnych pismo z opisem i uzasadnieniem potrzeby
wprowadzenia zmian. Propozycje zmian weryfikowane sg przez specjaliste do spraw zamowien
publicznych, Oddziat Prawny oraz Pion Gloéwnego Ksiegowego. Nastepnie Dowddztwo
Operacyjne Rodzajow Sit Zbrojnych przesyta pismo do Ministerstwa Spraw Zagranicznych, a po
zaakceptowaniu zmian przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych, informuje dowodcg kontyngentu
0 zgodzie na wprowadzenie zmian w projekcie pomocowym. Aktualizacja danych dotyczacych
whniosku realizowana jest zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Rozdzial IV

POSTEPOWANIE I ZAWARCIE UMOWY

§ 6. 1.Po przyznaniu dofinansowania przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych dowoddca
kontyngentu wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajacy udziela zamowien w ramach realizacji polskiej pomocy zagranicznej, jezeli
warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 ustawy.

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy wilasciwg i
terminowg realizacj¢ zadah z zachowaniem zasad legalno$ci, gospodarnosci, celowosci i
rzetelno$ci oraz rownego traktowania wykonawcow, majac na wzgledzie dgzenie do uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.
§ 7. 1. Do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia dowodca
kontyngentu powotuje statg lub dorazng komisj¢, zwang dalej ,,komisja”, ktéra jest jego zespotem



pomocniczym.

2. Dowddca kontyngentu okre§la organizacje, tryb pracy oraz =zakres obowigzkéw
przewodniczacego, zastepcey, sekretarza i cztonkow komisji. Dodatkowo do sktadu komisji mozna
powotywac osoby niezbedne do przeprowadzenia danego postepowania.

3. Do zadan komisji nalezy okreslenie warunkow udzielenia zamowienia, przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia, ocena spelnienia przez wykonawcdéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz badanie i ocena ofert.

4. Specjalisci zespotlu zaangazowani w realizacj¢ projektu pomocowego, ktory jest przedmiotem
postepowania, nie mogg by¢ cztonkami komisji.

§ 8. 1. Postepowanie przebiega w nastepujacych etapach:

1) zapytanic ofertowe przygotowuje komisja przy wspotudziale specjalisty zespotu
odpowiedzialnego za dany projekt pomocowy (powinno ono zawiera¢ opis przedmiotu
zamoOwienia dokonany zgodnie z zatwierdzonym projektem pomocowym, formalne
wymagania od wykonawcow, kryteria oceny ofert oraz zastrzezenie, o ktérym mowa
w ust. 15);

2) komisja wysyta zapytania ofertowe w formie pisemnej (bez wskazania wysokosci srodkow
posiadanych na ten cel oraz ze wskazaniem terminu na wykonanie prac) do nie mniej niz
trzech potencjalnych wykonawcow (zweryfikowanych uprzednio pod katem rzetelnosci i
wiarygodnosci przez specjaliste zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie projektu oraz w
zaleznos$ci od okolicznosci i1 potrzeb przez przedstawicieli innych elementéw kontyngentu
realizujagcych zamoéwienia na rynku lokalnym lub tez przedstawicieli grupy PSYOPS -
Psychological Operations, Shuizby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu
Wojskowego), chyba Ze na rynku jest mniejsza liczba wykonawcoéw, ktorzy moga
zrealizowacé zamowienie;

3) komisja moze przeprowadzi¢ z wykonawcami negocjacje warunkow wykonania
zamoOwienia, przed terminem skladania ofert (negocjacje, prowadzone z kazdym
z wykonawcoéw odrgbnie, maja charakter poufny, komisja sporzadza protokot
z negocjacji w dwoch egzemplarzach — po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron, ktéry
podlega akceptacji dowodcy kontyngentu i jest cze$cig dokumentacji przetargowej);

4) w przypadku projektow autorskich, komisja zaprasza i przeprowadza negocjacje
z podmiotem lub organizacja wskazang w propozycji projektowej, nastgpnie, po
uzgodnieniu istotnych elementow umowy, komisja przedkiada dowodcy kontyngentu
propozycj¢ przyjecia lub odrzucenia podpisania umowy z wybranym podmiotem;

5) w przypadku okres§lonym w pkt 3 zaproszenie i przeprowadzenie przez komisj¢ negocjacji
z jednym wykonawcg musi by¢ poprzedzone rozpoznaniem rynku pod wzgledem
dostgpnych ofert — rozpoznanie powinno by¢ udokumentowane notatka stluzbowag z
uzasadnieniem warto$ci zamowienia i wyboru podmiotu do negocjacji.

2. Przedmiot zamdwienia, powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie wolno
opisywac w sposob, ktory mogtby utrudniaé uczciwg konkurencje.

3. Adresy wykonawcow komisja moze uzyskac z bazy danych o dotychczasowych wykonawcach
lub od innych uczestnikéw misji lub przedstawicieli panstw sojuszniczych.

4. W przypadku, gdy zamawiajacy nie dysponuje informacja o wykonawcy, ktory moze
zrealizowa¢ dany projekt pomocowy, zamieszcza w miar¢ mozliwosci ogloszenie
o prowadzonym postepowaniu w lokalnych mediach, moze rozmiesci¢ plakaty
w miejscach publicznych oraz stosowac inne formy informujace o planowanym przedsigwzigciu.



Srodki finansowe na uiszczenie oplat za zamieszczanie w lokalnych mediach ogloszen, zapewni
szef finansOw przez zarezerwowanie ich w planach finansowych lub poprzez ujecie ich w budzecie
projektu pomocowego. W tym przypadku zamawiajacy korzysta ze wsparcia: grupy PSYOPS
(Psychological Operations), Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego
lub Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej, w celu uzyskania informacji na temat wiarygodnosci
wykonawcy.

5. Specyfikacje zamowienia oraz oferty 1 umowy sporzadza si¢ w jezyku angielskim, pozostaly
dokumentacje z postepowania sporzadza si¢ w jezyku polskim.

6. Oferty dostarcza si¢ w zaklejonych kopertach do bramy wjazdowej siedziby kontyngentu
(miejsca pracy komisji). Stuzba dyzurna na bramie, po sprawdzeniu przesytki przeno$nym
detektorem materiatdbw niebezpiecznych, powiadamia o dostarczonej przesylce kierownika
kancelarii lub przewodniczacego komisji. Oferta podlega zarejestrowaniu w kancelarii
kontyngentu.

7. Komisja przy wyborze wykonawcy zamowienia kieruje si¢ w szczegdlnosci przestankami
takimi jak:

1) okres dotychczasowego dziatania wykonawcy na rynku lokalnym;

2) wczesniejsze wykonywanie projektow dla kontyngentu lub dla innych uczestnikow misji
(panstw koalicyjnych), ktore zostaly pozytywnie ocenione w fazie ich realizacji i
ostatecznego odbioru;

3) prowadzenie na terenie, w ktorym realizowany ma by¢ projekt dziatalnosci gospodarczej,
spotecznej lub innej zgodnie z potrzebami projektu.

8. Komisja wybiera oferte, ktora uzyskata najwicksza ilo$¢ punktéw wedlug kryteriow
okreslonych w specyfikacji zamowienia. Kryteria wyboru oferty nie moga ulec zmianie
w trakcie postepowania, a naleza do nich, w szczegolnosci:

1) cena;

2) zastosowanie technologii sprawdzajacych si¢ na rynku lokalnym,;

3) wplyw realizacji zamowienia publicznego na lokalny rynek pracy;

4) okres udzielonej gwarancji;

5) czas realizacji zamowienia.

9. Cena jest obowigzkowym kryterium oceny ofert. Najkorzystniejsza oferta powinna by¢ ta,
ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia.

10. W przypadku gdy wptynie tylko jedna wazna oferta skutkuje to koniecznoscig zawarcia
umowy.

11. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryterioéw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z nizsza ceng.

12. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

13. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

14. W przypadku stwierdzenia w ofertach oczywistych omylek rachunkowych i pisarskich,
komisja poprawia je i o tym fakcie zawiadamia wykonawce oraz sporzadza notatke.

15. W przypadku, gdy oferta nie spetnia warunkéw formalnych, komisja wzywa wykonawce do
jej uzupetnienia, wyznaczajac okreslony termin. Jezeli wykonawca nie uzupeini oferty w



wyznaczonym terminie, oferta ta podlega odrzuceniu. W tym przypadku komisja wybiera drugg w
kolejnosci najkorzystniejsza ofert¢ spetniajacg warunki zamowienia.

16. Z przeprowadzonego postgpowania komisja sporzadza ,,Protokét z wyboru wykonawcy
zamowienia". Wskazuje w nim wykonawce, ktdry zaproponowal najkorzystniejsze warunki
wykonania zamowienia.

17. Umowe z wybranym wykonawca zawiera dowodca kontyngentu, a w przypadku jego
nieobecnosci, upowazniony zastepca dowodcy kontyngentu, z zastrzezeniem, ze umowa dotyczaca
realizacji projektu pomocowego finansowanego ze srodkow Ministerstwa Spraw Zagranicznych
wywotuje skutki w niej wyrazone dopiero po wydaniu przez Ministra Finanséw decyzji o
uruchomieniu srodkéw finansowych na realizacje projektu pomocowego.

18. Przed podpisaniem umowy przez dowodce kontyngentu musi by¢ ona parafowana przez szefa
finans6w — wraz z umieszczeniem na egzemplarzu umowy klauzuli o tresci: , kwota do wyptaty

wynagrodzenia za zrealizowanie umowy nr .../ ...... rok, znajduje si¢ w planie finansowym
kontyngentu na ......... rok" — i radce prawnego lub osobg¢ $wiadczaca obstuge prawng
Zamawiajacemu.

§ 9. 1. Dowodca kontyngentu zapewnia obsluge prawng postepowania.

2. W szczeg6lnoSci na wazny interes panstwowy, wzgledy bezpieczenstwa, dowodca
kontyngentu ma prawo przerwac procedure wyboru wykonawcy - przed zawarciem umowy — bez
podania przyczyny. O powyzszym fakcie przerwania procedury dowddca kontyngentu
niezwlocznie informuje w formie pisemnej Dowoddce Operacyjnego Rodzajow Sit Zbrojnych. Po
przerwaniu procedury dopuszczalne jest ponowienie czynno$ci w celu wyboru wykonawcy do
realizacji projektu.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ zmian postanowien zawartej umowy, w przypadku, gdy koniecznos¢
ich wprowadzenia wynika z okolicznos$ci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy lub zmiany te sg korzystne dla zamawiajacego. Zmiany umowy nie mogg powodowac
przekroczenia wartosci zamowienia ponad progi, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 ustawy.

Rozdzial V

NADZOR NAD REALIZACJA PROJEKTU
§ 10. 1.Za realizacj¢ projektu pomocowego odpowiada szef zespotu wdrazajacego projekt
poOMOCowy.

2. Za monitorowanie i nadzor nad realizacja projektu pomocowego odpowiada dowddca
kontyngentu, ktory z przebiegu realizacji sktada stosowne meldunki do Dowodztwa Operacyjnego
Rodzajow Sit Zbrojnych.

3. Projekt pomocowy realizowany jest przy udziale personelu zespotu i wsparciu odpowiednich
pododdziatéw bojowych i zabezpieczajacych wyznaczonych przez dowddce kontyngentu.

4. W proces nadzoru nad realizacja projektu pomocowego nalezy w miar¢ mozliwosci wiaczac
przedstawicieli lokalnych wtadz.

Rozdzial VI

ODBIOR WYKONANEGO PROJEKTU
§ 11. 1. Zgodnie z zapisami przewidzianymi w umowie, po uzyskaniu informacji od wykonawcy,
ze projekt pomocowy lub dany jego etap zostat zrealizowany, nastepuje odbior danego etapu lub
catego przedmiotu zamoéwienia. Kazdorazowo, po dokonaniu odbioru calego przedmiotu
zamowienia, dowodca kontyngentu informuje o tym Ministerstwo Spraw Zagranicznych za
posrednictwem Dowodztwa Operacyjnego Rodzajow Sit Zbrojnych.



2. Przy realizacji projektdéw pomocowych nastepuje kontrola postgpdéw prac przez personel
zespotu zgodnie z harmonogramem kazdorazowo ustalonym w umowie. Dopuszcza si¢ mozliwos¢
dokonywania ptatnosci czesciowych za zrealizowany etap projektu. Ilo$¢ etapéw i1 procentowa
wysokos¢ ptatnosci powinna by¢ kazdorazowo okreslona w umowie i zalezna od przedmiotu i skali
zamoOwienia.

3. Odbioréw czesciowych obejmujacych poszczegolne etapy uwzglednione w umowie dokonuja
osoby z personelu zespotu wyznaczone rozkazem dowodcy kontyngentu. Odbioru koncowego
dokonuje komisja odbiorcza powotana rozkazem dowodcy kontyngentu, przy czym w komisji,
minimum trzyosobowej, powinien by¢ przedstawiciel zespotu odpowiedzialny za dany projekt.

4. Komisja odbiorcza, odbiera projekt pomocowy w miejscu jego realizacji. Wskazane jest, aby
komisji odbiorczej towarzyszyt przedstawiciel wtadz lokalnych i wykonawca projektu. Komisja
odbiorcza sporzadza na miejscu dokumentacje fotograficzng, zas po powrocie do bazy protokot
odbioru projektu.

5. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach (na przyktad: obnizenia poziomu bezpieczenstwa
w rejonie dzialania kontyngentu) komisja odbiorcza moze dokona¢ odbioru przedmiotu
zamoOwienia w oparciu o dokumentacje fotograficzng. Po ustaniu przyczyn, w zwigzku z ktérymi
dokonano odbioru na podstawie dokumentacji fotograficznej, zespdt ma obowiazek odby¢ wizyte
monitorujaca, ktéra pozwoli na stwierdzenie zgodnosci dokumentacji fotograficznej ze stanem
faktycznym 1 sporzadzenie protokotu odbioru projektu.

6. Osoba wyznaczona przez dowddce kontyngentu ze sktadu komisji odbiorczej odbiera od
wykonawcy rachunek za wykonany projekt pomocowy.

7. Na podstawie umowy z wykonawca, rachunku od wykonawcy oraz protokotu odbioru projektu
osoba, o ktorej mowa w ust. 6, wnioskuje do dowodcy kontyngentu o wyptate wynagrodzenia dla
wykonawcy zamdwienia.

8. Wyptaty wynagrodzenia dokonuje platnik-kasjer (podoficer specjalista) w obecnos$ci szefa
finanséw, Zotnierza Zandarmerii Wojskowej i przedstawiciela personelu zespotu. Wykonawca
potwierdza odbiér pienigdzy na pokwitowaniu. Na pokwitowaniu podpisuja si¢ rowniez, jako
$wiadkowie tego zdarzenia: szef finanséw, zotnierz Zandarmerii Wojskowej oraz przedstawiciel
personelu zespotu. Dopuszcza si¢ dokonanie platnosci przelewem. Forma platnosci okre§lona
zostanie w zawartej umowie.

9. Dowddca kontyngentu ma prawo powota¢ komisj¢ kontrolng w celu przeprowadzenia kontroli
kazdego projektu, w kazdej fazie jego realizacji.

10. Przy realizacji projektow pomocowych o ztozonym charakterze nastgpuje kontrola postepow
prac po realizacji 50 % zamowienia. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonania platnosci za
zrealizowang juz cz¢$¢ zamowienia.

Rozdzial VI

ZAKONCZENIE PROJEKTU
§ 12. 1. W kancelarii wyznaczonej przez dowoddce kontyngentu zaktada si¢ i przechowuje dla
kazdego projektu pomocowego oddzielng teczke, zawierajaca dokumentacje dotyczaca danego
projektu, gromadzong w trakcie realizacji projektu i obowigzkowo uzupetniang w trakcie realizacji
poszczegolnych jego etapow.
2. Teczka z dokumentacja projektowa powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1) propozycje projektu pomocowego podpisang przez dowodce kontyngentu;
2) kopie pism otrzymanych z Dowodztwa Operacyjnego Rodzajow Sit Zbrojnych dotyczacych
realizacji projektu (mi¢dzy innymi: pismo z decyzja Ministerstwa Spraw Zagranicznych o



dofinansowaniu projektu, informacj¢ z Ministerstwa Finanséw o uruchomieniu srodkéw
finansowych);

3) wydruk formularza ON-LINE 2z bazy danych (aplikacji) Ministerstwa Spraw
Zagranicznych, na ktorej wniosek propozycji projektu byt rejestrowany;

4) dokumentacje z wyboru wykonawcy, a takze zlozone w post¢powaniu oferty oraz w
przypadku opisanym w § 8 ust. 1 pkt 5 regulaminu - notatke stuzbows;

5) dokumentacje z platno$ci czesciowych i1 koncowych (kopie przygotowywane przez
komorke finansow3);

6) wydruk sprawozdania z realizacji projektu przestanego do Dowodztwa Operacyjnego
Rodzajéw Sit Zbrojnych;

7) wszystkie inne dokumenty majgce wplyw na przebieg realizacji projektu (to jest pisma o
zmian¢ zakresu prac lub wartoSci kontraktu, notatki shluzbowe, notatki
W sprawie poprawienia oczywistych btedow redakcyjnych i rachunkowych, aneksy).

3. Dokumentacja z przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamoéwienia przechowywana jest
w cato$ci w kancelarii wyznaczonej przez dowddcg kontyngentu — do czasu jej przekazania do
Dowddztwa Operacyjnego Rodzajow Sit Zbrojnych — w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalno$c.
Dokumentacja powinna by¢ uporzadkowana w chronologicznej kolejnosci przeprowadzenia
postgpowan zgodnie z nadang w Dowddztwie Operacyjnym Sit Zbrojnych numeracja zamdwien,
zszyta 1 oznakowana zgodnie z =zasadami archiwizacji dokumentéw. Dokumentacje z
przeprowadzonych postepowan nalezy przesta¢ do Dowodztwa Operacyjnego Rodzajow Sit
Zbrojnych po zakonczeniu kolejnej zmiany kontyngentu, gdzie bedzie archiwizowana, wedhug
kwalifikacji BS przez okres 5 lat od zakonczenia postepowania.

4. W celu nalezytego wyegzekwowania warunkdw umowy (gwarancji), niezbednym jest
przechowywanie w kancelarii wyznaczonej przez dowodce kontyngentu kopii dokumentacji, w
cze¢sci dotyczace] wykonawcy, z ktorym zostata zawarta umowa.

5. W terminie do 30 dni po zakonczeniu realizacji projektu pomocowego (to jest daty dokonania
ostatniej platnosci) dowddca kontyngentu przesyla w formie elektronicznej do Dowddztwa
Operacyjnego Rodzajow Sit Zbrojnych odpowiednie sprawozdanie merytoryczne z realizacji
projektu. Sprawozdanie koncowe z realizacji projektu Dowddztwo Operacyjne Rodzajow Sit
Zbrojnych zamieszcza w bazie danych (aplikacji) Ministerstwa Spraw Zagranicznych zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie regulacjami.

6. Po sptynieciu wszystkich dokumentow, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia danego roku
kalendarzowego, dokumentacja projektéw pomocowych musi by¢ sprawdzona przez specjalnie
powotlang rozkazem dowodcy kontyngentu komisje skladajaca si¢ z przedstawicieli: komorki
finansowej, zespolu oraz Pionu Ochrony Informacji Niejawnych.

7. W przypadku realizacji projektow pomocowych z funduszy celowych innych panstw
koalicyjnych mozliwe jest, aby dokumentacja z przeprowadzonych postgpowan byla
przechowywana i przekazywana w formie kopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem.

Rozdzial VIII

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 13. 1. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie maja przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.
2. W przypadku projektow finansowanych:
1) z funduszy celowych innych panstw koalicyjnych stosuje si¢ § 12 ust. 4 regulaminu oraz
odpowiednio przepisy rozdzial Il 1 VIII regulaminu,



2) z polskich $rodkow przy wspotdziataniu Ambasady Rzeczypospolitej Polskiej stosuje si¢
przepisy rozdziatu I, III, VII i VIII regulaminu.
3. Sprawy wszczete i niezakonczone przed dniem wprowadzenia do uzytku stuzbowego
niniejszego regulaminu prowadzi si¢ na podstawie dotychczas obowigzujacych przepisow.



Zalacznik

WZOR

DOWODCA KONTYNGENTU

PROPOZYCJA PROJEKTU POMOCOWEGO

NAZWA PROJEKTU :

(petna nazwa projektu w jezyku polskim i angielskim)

LOKALIZACJA PROJEKTU :

(prowincja, dystrykt, miejscowo$¢, wspotrzedne)

ZAKRES TEMATYCZNY PROJEKTU POMOCOWEGO

(dziedzina projektu np. edukacja, infrastruktura, zdrowie itd.)

TYP PROJEKTU POMOCOWEGO/ RODZAJ ZAMOWIENIA:

(dostawa, roboty budowlane, ustuga)

INICJATOR PROJEKTU POMOCOWEGO ZE SRODOWISKA LOKALNEGO:

(dotychczasowe doswiadczenia partnera w realizacji zadan
podobnego rodzaju do zgloszonego projektu)

OPIS PROJEKTU POMOCOWEGO

a) wprowadzenie i uzasadnienie, w tym ewentualne powigzanie z wcze$niejszymi projektami/dziataniami,

b) cel projektu,

c) komplementarno$¢ wzgledem dziatan innych donatoréw lub powigzania z wczes$niejszymi dzialaniami
CIMIC (civil-military cooperation — wspotpraca cywilno-wojskowa)/PRT (Provincial Reconstruction Team
- Zesp6t Odbudowy Prowinciji),

d) zakladane rezultaty projektu, w tym ilosciowe korzysci ptynace z realizacji projektu,

e) ryzyko zniszczenia lub przejecia przez osoby niepozadane,

f)  trwato$¢ projektu,

g) rownos¢ szans,

h)  wplyw na $rodowisko,

i) monitoring i sposodb oceny rezultatow projektu.

BENEFICJENCI PROJEKTU/GRUPA DOCELOWA/ZASIEG PROJEKTU POMOCOWEGO

(bezposredni beneficjenci projektu - uzasadnienie)

KOSZT PROJEKTU POMOCOWEGO



SPECYFIKACJA ARTYKULOW DO ZAKUPU I MONTAZU
Lp. Nazwa produktu (zakres prac) Jednostka miary Tlosé Cena jednostkowa Ogolny koszt w
USD (PLN)
1 2 3 4 5 6
1
2
Razem:

(uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu)

9.  WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA:
a) w dolarach amerykanskich .......... (USD) wedtug $redniego kursu z dnia
b) w zlotych polskich ................ (PLN)
C)  WEUID covreeeeeeeeenn (EUR)
(warto$¢ szacunkowg zamowienia okresla si¢ po przeliczeniu wartosci kosztorysowej projektu podana
w dolarach amerykanskich - na ztote, wedlug $redniego kursu tej waluty

w Narodowym Banku Polskim obowigzujacego w ostatnim dniu roboczym miesiaca poprzedzajacego sporzadzenie

"Propozycji Projektu Pomocowego", nastepnie wartosé ztotowg projektu nalezy przeliczyé na euro wedtug
obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o srednim kursie zlotego
w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia)

10. ZGOD,NOSC’, PROJEKTU POMOCOWEGO Z PRZEPISAMI POLSKIEJ USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (nalezy wskaza¢, czy projekt podlega zwolnieniu, o ktérym mowa
wart. 11 ust. 5 pkt 7 ustawy)

11. PLANOWANY HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Ramy czasowe wdrazania projektu

Dziatanie (glowne etapy realizowanego projektu Data rozpoczgcia

Data zakonczenia
z uwzglednieniem ew. procedury zamoéwien publicznych)

Dziatanie 1

Dziatanie 2

Dziatanie 3

12. PRZEWIDYWANY CZAS REALIZACJI PROJEKTU POMOCOWEGO
(okres wyrazony w dniach - liczony od momentu zawarcia umowy - wzglednie
otrzymania zgody od miejscowych wtadz przez wykonawce na realizacje projektu,
przekazania terenu pod projekt przez wtadze lokalne)

13. ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DLA WYKONAWCY PROJEKTU POMOCOWEGO
(sprecyzowanie czy lokalny wykonawca odpowiada sam za zapewnienie sobie
bezpieczenstwa przy realizacji projektu, czy tez korzysta w tym zakresie
ze wsparcia ze strony wojskowej lub w inny sposob)



14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

ROLA BENEFICJENTA W REALIZACJI PROJEKTU POMOCOWEGO

ROLA PARTNERA (NA PRZYKLAD PRZEDSTAWICIELA ADMINISTRACJI LOKALNEJ)
W REALIZACJI UMOWY

(np. stwierdzenie, iz za caly sprzet oraz materiaty niezbedne do
zrealizowania projektu odpowiada miejscowy wykonawca,
ustalenie dotyczace formy platnosci - przyktadowo: w jednej racie
po odbiorze projektu lub w kilku ratach, gdzie bgdzie dokonana ptatnosé)

KOORDYNACJA PROJEKTU POMOCOWEGO ZE STRONY PARTNERA LOKALNEGO

(imie, nazwisko, telefon kontaktowy, adres e-mail)

KOORDYNATOR PROJEKTU POMOCOWEGO/DANE OSOBY SPORZADZAJACEJ
PROPOZYCJE PROJEKTU
(stopien, imig, nazwisko, podlegtos¢ stuzbowa,
punkt kontaktowy, telefon kontaktowy, adres e-mail)

DATA SPORZADZENIA PROPOZYCJI PROJEKTU POMOCOWEGO
(podana data ma wptyw na ustalenie kursu walut
przy obliczeniu warto$ci projektu)

PROPOZYCJE SPRAWDZONO POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM W ZESPOLE:
(data, stopien, imi¢, nazwisko, podlegtosé stuzbowa,
punkt kontaktowy, numer telefonu, adres e-mail)
PODPIS: ............

PROPOZYCJE SPRAWDZONO POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM W KOMORCE
FINANSOWEJ:
(data, stopien, imi¢, nazwisko, podlegtos$¢ stuzbowa,
punkt kontaktowy, numer telefonu, adres e-mail)

(Szefa zespotu)

Uzgodr)iono: )
DOWODCA KONTYNGENTU/SZEF FINANSOW





