Warszawa, dnia 26 sierpnia 2013 r.
Poz. 215

Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego

ZARZADZENIE Nr 23/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 26 sierpnia 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad i trybu postepowania z materialami
archiwalnymi i inna dokumentacja w Shuzbie Kontrwywiadu Wojskowego

Na podstawie art. 5 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016) zarzadza

si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 42/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 21 grudnia 2009 r.
w sprawie zasad i trybu postepowania z materiatami archiwalnymi i inng dokumentacjg
w Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. Nr 24, poz. 260),

wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 2 uchyla si¢ pkt 19 1 20;

2) w § 5 wust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) symbolem ,Bc” — majaca krotkotrwata przydatno$¢ praktyczng, podlegajaca

brakowaniu po ustaniu jej przydatnosci dla SKW.”;

3) w § 10 ust. 1-3 otrzymujg brzmienie:
,»1. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wykonuje si¢ w archiwum SKW po dniu

1 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym uplywa okres jej przechowywania,

z zastrzezeniem ust. 2 1 4.



2. Dokumentacja niearchiwalna oznaczona symbolem ,,B” o okresie przechowywania
wynoszacym 5 lat lub krotszym, po upltywie okresu jej przechowywania podlega
brakowaniu w jednostce organizacyjnej SKW.
3. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania uptynat
oraz dokumentacji niearchiwalnej oznaczonej symbolem ,,Bc”, pochodzacej ze
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych SKW, wykonuje si¢ w archiwum SKW, po
uprzednim przeprowadzeniu ekspertyzy, o ktorej mowa w § 5 ust. 2 pkt 2.”;
4) §20 otrzymuje brzmienie:
,»$ 20. 1. Dokumentacja i materialy zawierajgce informacje 1 dane, o ktorych mowa
w art. 32 ustawy o SKW oraz SWW, ktére nie stanowiag dowodu popetnienia
przestgpstwa lub nie sg istotne dla bezpieczenstwa potencjalu obronnego Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej, podlegaja komisyjnemu zniszczeniu, z pomini¢ciem czynnosci,
o ktorych mowa w § 12.
2. Zniszczenie dokumentacji 1 materialow, o ktérych mowa w ust. 1, zarzadza Szef
SKW, na podstawie pisemnego, uzasadnionego wniosku kierownika jednostki
organizacyjnej SKW.
3. Ze zniszczenia dokumentacji 1 materialow, o ktorych mowa w ust. 1, sporzadza si¢
protokot zniszczenia, ktory podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki
organizacyjnej SKW.
4. Protokol, o ktorym mowa w ust. 3, sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz pozostaje w jednostce organizacyjnej SKW dokonujgcej zniszczenia
dokumentacji i materiatléw, o ktorych mowa w ust. 1, natomiast drugi egzemplarz wiacza si¢
do akt procedury operacyjnej, przekazywanych do archiwum SKW. Wzér protokotu okresla
zatacznik nr 10 do zarzadzenia.
5. Komisyjne zniszczenie dokumentacji i materiatéw, o ktorych mowa w ust. 1,
odbywa si¢ bez udziatu funkcjonariusza archiwum SKW.”;
5) w § 21 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,l. Materialy archiwalne SKW oraz dokumentacja niearchiwalna o okresie
przechowywania dtuzszym niz 5 lat, przekazywane sg do archiwum SKW.”;
6) zalgczniki nr 1-11 do zarzadzenia otrzymuja odpowiednio brzmienie okre§lone

w zalgcznikach nr 1- 11 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Z upowaznienia
Ministra Obrony Narodowe;:
Sekretarz Stanu: Cz. Mroczek



Zataczniki do zarzadzenia Nr 23 /MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 26 sierpnia 2013 r. (poz. 215)

Zalacznik Nr 1

WZOR
"ZATWIERDZAM"
(Szef Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego)
Egz. pojedynczy
PROTOKOL OCENY
dokumentacji niearchiwalnej — ekspertyza
Komisja powolanadecyzjanr........................ w sktadzie:
Przewodniczacy komisji: . . ........ ... ... .. ..

Czlonkowie komisji: ... ... ... ... ...

(stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
dokonata ekspertyzy archiwalnej dokumentacji niearchiwalnej kategorii "B" oznaczonej

symbolem "BE" znajdujace] SIe W . . . ...

(poda¢ jednostke/komorke organizacyjnag)
Z kategorii "B" oznaczonej symbolem "BE" wydzielono dokumentacje, ktorej:

1) okres przechowywania przedluzono (poda¢ klase z wykazu akt, kategori¢ archiwalng

oraz wymieni¢ numery zarejestrowanych dokumentow): . . . ... ... ... L e
.2) zakwalifikowano do kategorii "A": . ... ...
3) utrzymano dotychczasowy okres przechowywania: . ............................
Przewodniczacy komisji: -.......... ... ... ... ... ...,
(podpis)
Czlonkowie komisji: e
(podpis)
........... ey

(podpis)



Zalacznik Nr 2

WZOR
"Zatwierdzam"

(pieczg¢ 1 podpis osoby zatwierdzajacej)

(nazwa jednostki/komorki organizacyjne;j,

ktorej dokumenty sa brakowane)

SPIS DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ KATEGORII "B'" OZNACZONEJ
SYMBOLEM ........* PRZEZNACZONEJ DO ZNISZCZENIA

. Tos¢
L.p. Sym:li) tl SZI;V&//kazu Hasto klasyfikacyjne :?j}tl?\%(;ﬁ?a sl?rz?]le metrow Uwagi
! biezacych

* wpisa¢ odpowiednio "B" wraz z okresem przechowywania, "BE" wraz z okresem przechowywania lub "Bc"

UWAGA:

Kierownik jednostki organizacyjnej SKW wystepujacy z wnioskiem o wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej odpowiada za zachowanie akt niezbednych do prac biezacych w jednostce organizacyjnej SKW
oraz dla celow kontrolnych lub dowodowych bedacych lub majacych by¢ przedmiotem postepowania sadowego
lub dyscyplinarnego.

Szczegdlowy wykaz dokumentow podlegajacych zniszczeniu, z podaniem nazwy dokumentu, numeru
ewidencyjnego, daty wytworzenia, liczby stron, stanowi zatacznik do spisu dokumentacji niearchiwalne;j.




Zalacznik Nr 3

WZOR

"Zatwierdzam"

(pieczgé 1 podpis osoby zatwierdzajacej)

(nazwa jednostki/komorki organizacyjne;j,
ktorej dokumenty sa brakowane)

PROTOKOL OCENY DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ
Komisja powolanadecyzjanr............. ... ... ... ...... w sktadzie:

Przewodniczacy komisjiz . . ... ... .. ..

Czlonkowie komisji: ... ... .. .. .. . ..

(stopien, imi¢ 1 nazwisko, stanowisko stuzbowe)
dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;j

kategorii "B" oznaczonej symbolem . . . .. * znajdujacej sie w

(poda¢ jednostke/komorke organizacyjnag)
wilosci.......... mb. Komisja stwierdzita, ze dokumentacja wymieniona w zatagczonym
spisie jest nieprzydatna dla celow praktycznych SKW /** jej terminy przechowywania,

okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt SKW uptynely.

Przewodniczacy komisji: -......... ... ... ... ... ...

(podpis)
Czlonkowie komisji: e
(podpis)
SERERLERRL I TASRLLRE
SERERLERRL IR TASRLERE
Zatacznik:
Spis dokumentacji niearchiwalnej - . ..................

(ilos¢ stron)

* wpisa¢ odpowiednio "B" wraz z okresem przechowywania, "BE" wraz z okresem przechowywania lub "Bc"
**niewlasciwe skreslic



Zalacznik nr 4

WZOR
........................................... ,dnia ......... ...
(nazwa jednostki organizacyjnej)
" (nazwa komérki organizacyjnej)
SPIS
ZDAWCZO-0ODBIORCZY nr .. ... e

dnia . .
(wpisuje archiwum)
Data ~ Uwagi
(informacje o
zniszczeniu
Oznaczenie . . . .5 -3 Ilos¢ badz
Tytut jednostki Kategoria 3] g Klauzula acz
Lp. | wg wykazu archiwalnej archiwalna 5 S stron/ teczki przekazaniu
akt ! g £ kart jednostki
5 —§ archlwglnej
do archiwum
panstwowego)
Razem pozycji: . ... ; 1108¢ metrow biezacych..........
(podpis kierownika jednostki/komorki organizacyjnej SKW)
Przekazat: . ... ... ... . ... .. ... Przyjal: . ...
(podpis funkcjonariusza przekazujacego) (podpis dyrektora archiwum SKW lub upowaznionego

funkcjonariusza)
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Zalacznik Nr 6
WZOR

(miejscowos¢, data)

ZEZWOLENIEnr...........

na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej

Wyrazam zgodg¢ na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej kategorii "B" oznaczone;j

symbolem.................. Znajdujace] SIG W . .. oot
zlat. . ... zgodnie ze spisem dokumentacji niearchiwalne;j

przeznaczonej do zniszezenia . .. ... .. zdnia..................
wilosciokoto............... mb. zwyjatkiem poz............ ... ... ...

(pieczg¢ imienna i podpis osoby wydajacej zezwolenie)

Egz.nr1 - pozostaje w jednostce organizacyjnej SKW brakujacej dokumentacije¢

Egz.nr2 - pozostaje w archiwum SKW
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Zalacznik Nr 8

WZOR

"Zatwierdzam"

(miejscowosé, data)

(kierownik jednostki organizacyjnej SKW )

PROTOKOL*
zniszczenia komunikatow oraz materialéow z obserwacji

Komisja w skladzie:

Przewodniczacy komisjiz . . ........ ... ... .
(stopien, imi¢ 1 nazwisko, stanowisko stuzbowe)
Czlonkowie komisji: ... ... ... ... ... ...
(stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
(stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
(stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
dokonatawdniu.................. r. zniszczenia nizej wymienionych komunikatow oraz

materialéw z obserwacji (np. fotografii, nagran filmowych):

Uwagi/sposob
Rodzaj no$nika . . zniszczenia
Pojemnos¢ Nr Nr .
L.p. danych/nazwa nodnika | ewidencviny | eszemplarza (rozmagnesowanie,
dokumentu yjny| egzemp zniszczenie
fizyczne)
Przewodniczacy komisji: -........................
(podpis)
Czlonkowie komisji: e
(podpis)
.......... AVRALEERLEES
BRRRRERRE RIS LERRERAES

*QOdpowiednig klauzulg oznacza si¢ po wypetnieniu zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie

informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228)




Zalacznik Nr 9

WZOR
"Zatwierdzam"

(miejscowosé, data)

(kierownik jednostki organizacyjnej SKW )

PROTOKOL*
zniszczenia dokumentacji legalizacyjnej

Komisja w sktadzie:

Przewodniczacy komisji:

Czlonkowie komisji:

(stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

zakwalifikowala do zniszczenia nizej wymienione dokumenty legalizacyjne:

L.p. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Uwagi

Po zatwierdzeniu protokotu wyszczego6lnione dokumenty zostang zniszczone komisyjnie.

Przewodniczacy komisji:

Czlonkowie komisji: -

(podpis)
Komisja stwierdza, izw dniu.. . . . . wyszczegolnione w protokole dokumenty zostaly

ZNniszczone.

Przewodniczacy komisji:

Czlonkowie komisji:

(podpis)

*Qdpowiednig klauzulg oznacza si¢ po wypelnieniu zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228)



Zalacznik Nr 10

WZOR
"Zatwierdzam"
(miejscowos¢, data)
(Kierownik jednostki organizacyjnej SKW)
PROTOKOL*
zniszczenia dokumentacji i materialow, zawierajacych informacje i dane, o ktérych
mowa

w art. 32 ustawy o SKW oraz SWW
Komisja w sktadzie:

Przewodniczacy komisjiz . .. ... ..

Czlonkowie komisji: ... ... ... ... .. . ... . .

(stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

dokonatawdniu.............. ... zniszczenia nizej wymienionej dokumentacji

L.p. Na;{vgzzc;?lz%r?sg;gﬁ;e;am Nr dokumentu/materiatu Uwagi

Przewodniczacy komisji: -........................
(podpis)
Czlonkowie komisji: e
(podpis)
............ AVRRLEERES
............ AVRELEERELS

*QOdpowiednia klauzulg oznacza si¢ po wypetnieniu zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie

informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228)
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