Poz. 33
Departament Wojskowych Spraw Zagranicznych

DECYZJA Nr 21/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 10 lutego 2012 r.

w sprawie planowania i realizowania przedsiewzie¢ wspotpracy miedzynarodowej
w resorcie obrony narodowej

Na podstawie § 1 pkt 11 lit. e oraz § 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 9 lipca
1996 r. w sprawie szczegbtowego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej (Dz. U. Nr 94,
poz. 426), w celu okreslenia procedury planowania i realizowania przedsiewzie¢ wspotpracy
miedzynarodowej w resorcie obrony narodowej ustala sie, co nastepuje:

1. Procedure planowania i realizowania przedsiewzie¢ wspotpracy miedzynarodowej
w resorcie obrony narodowej okresla Instrukcja w sprawie planowania i realizowania
przedsiewzie¢ wspétpracy miedzynarodowej w resorcie obrony narodowej, stanowigca
zatacznik do decyzji.

2. Decyzja nie dotyczy planowania i realizowania przedsiewzie¢ wspotpracy
miedzynarodowej:

1) komoérek (jednostek) organizacyjnych resortu obrony narodowej w ramach
przygotowywania polskich kontyngentoéw wojskowych, kierowania nimi, ich nadzorowania
oraz realizowania przedsiewzie¢ bezposrednio zwigzanych z zabezpieczeniem ich
biezgcego funkcjonowania;

2) polskich kontyngentéow wojskowych;

3) polskich przedstawicielstw wojskowych przy organizacjach miedzynarodowych
i miedzynarodowych strukturach wojskowych;

4) Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego i Stuzby Wywiadu Wojskowego w sprawach zwigzanych
z merytorycznymi zakresami ich dziatania;

5) Zotnierzy i pracownikéw skierowanych do petnienia stuzby lub wykonywania pracy
w organizacjach miedzynarodowych i zagranicznych lub miedzynarodowych strukturach
wojskowych;

6) zotnierzy i pracownikéw skierowanych do petnienia stuzby lub wykonywania pracy
w jednostkach organizacyjnych podlegtych ministrowi wtasciwemu do spraw zagranicznych,
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

3. Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego wyda:

1) wytyczne w sprawie organizowania wyjazdéw w ramach przygotowywania polskich
kontyngentow wojskowych, kierowania nimi, ich nadzorowania oraz realizowania
przedsiewzie¢ bezposrednio zwigzanych z zabezpieczeniem ich biezgcego funkcjonowania;



2)

3)

wytyczne w sprawie procedury planowania i realizowania przedsiewzie¢ wspoipracy
miedzynarodowej komorek organizacyjnych tworzacych Sztab Generalny Wojska Polskiego
oraz jednostek organizacyjnych bezposrednio mu podporzadkowanych;

wytyczne w sprawie udziatu w przedsiewzieciach wspétpracy miedzynarodowej zotnierzy
i pracownikéw skierowanych do petnienia stuzby lub wykonywania pracy w organizacjach
miedzynarodowych i zagranicznych lub miedzynarodowych strukturach wojskowych.

Dowddca Marynarki Wojennej wyda wytyczne w sprawie procedury planowania
i realizowania zagranicznych rejsow jednostek ptywajacych Marynarki Wojennej.

Traci moc decyzja Nr 6/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 15 stycznia 2009 r.
w sprawie planowania i realizacji wspétpracy miedzynarodowej resortu obrony narodowej
(Dz. Urz. MON Nr 1, poz. 12).

Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia, z mocg od dnia 1 stycznia 2012 r.

Minister Obrony Narodowej: T. Siemoniak



Zatacznik do decyzji Nr 21/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 10 lutego 2012 r. (poz. 33)

INSTRUKCJA W SPRAWIE PLANOWANIA | REALIZOWANIA PRZEDSIEWZIEC
WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ W RESORCIE OBRONY NARODOWEJ

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§ 1. 1. Instrukcja okresla procedure planowania i realizowania przedsiewzie¢ wspotpracy

2.
1)

2)

3)

miedzynarodowej w resorcie obrony narodowej, zwanych dalej ,przedsiewzieciami”.
Przedsiewzieciami sg dziatania z partnerami zagranicznymi:

ujete w corocznie opracowywanym przez dyrektora Departamentu Wojskowych Spraw
Zagranicznych i zatwierdzanym przez Ministra Obrony Narodowej planie przedsiewzieé
organizowanych lub wspotorganizowanych przez resort obrony narodowej w nastepnym
roku kalendarzowym w ramach wspoétpracy z podmiotami prawa miedzynarodowego
publicznego, zwanym dalej "planem wspotpracy”;

ujete w corocznie opracowywanym przez dyrektora Departamentu Kadr i zatwierdzanym
przez Ministra Obrony Narodowej planie doskonalenia zawodowego w resorcie obrony
narodowej, zwanym dalej "planem doskonalenia";

nieobjete planami, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, wynikajace z biezacych potrzeb komédrek
(jednostek) organizacyjnych resortu obrony narodowej i propozycji partneréw
zagranicznych.

§ 2. 1. Uzyte w instrukcji okreslenia oznaczaja;:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

implementacja porozumien - dziatalnos¢ zwigzang z wykonywaniem postanowien
miedzynarodowych porozumieh w zakresie kontroli zbrojen, rozbrojenia oraz $rodkéw
budowy zaufania i bezpieczenstwa w Europie, w tym dziatalnos¢ weryfikacyjng, o ktorej
mowa w pkt 3 ppkt 10 decyzji Nr 332/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 23 wrzes$nia
2009 r. w sprawie wykonywania w resorcie obrony narodowej zadan dotyczacych realizac;ji
przez Rzeczpospolitag Polskg zobowigzan wynikajgcych z miedzynarodowych porozumien
w zakresie kontroli zbrojen, rozbrojenia oraz $rodkéw budowy zaufania i bezpieczenstwa
w Europie (Dz. Urz. MON Nr 18 poz. 202 oraz z 2010 r. Nr 3, poz. 26);

instytut badawczy — jakikolwiek instytut w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia
2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. Nr 96, poz. 618 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654
i Nr 185, poz. 1092), wymieniony w czesci Il.LA wykazu jednostek organizacyjnych
podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych, stanowigcego
zatacznik do obwieszczenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 31 maja 2011 r. w sprawie
wykazu jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez
niego nadzorowanych (M.P. Nr 45, poz. 506);

instytucja koordynujaca — komoérke (jednostke) organizacyjng resortu obrony narodowe;j,
odpowiedzialng za koordynacje planowania i realizowania przedsiewzie¢ instytucji
realizujgcych;

instytucja realizujgca — komérke (jednostke) organizacyjng resortu obrony narodowe;j
bezposrednio odpowiedzialng pod wzgledem organizacyjnym i merytorycznym za
planowanie i realizowanie przedsiewziec;

instytucja wspoétrealizujaca — komérke (jednostke) organizacyjng resortu obrony narodowej
uczestniczacg pod wzgledem organizacyjnym lub merytorycznym w planowaniu
i realizowaniu przedsiewzie¢ przez instytucije realizujacg;

jednorazowe pozwolenie — dokument, na kitdérego podstawie cudzoziemcy niebedacy
akredytowanymi w Rzeczypospolitej Polskiej dziennikarzami mogg wstepowaé na teren
chronionej jednostki lub instytucji wojskowej, i ktory moze zachowywaé wazno$¢ na czas
trwania catego przedsiewziecia, ktérego dotyczy. Wzoér jednorazowego pozwolenia
okreslajg odrebne przepisy;

jednostka organizacyjna — jednostke niewchodzacg w sktad Ministerstwa Obrony
Narodowej, podlegta Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowana,
wymieniong w wykazie, o ktérym mowa w pkt 2;



8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)

15)

16)

17)

§5.

1)

koncepcja wspotpracy miedzynarodowej — dokument okres$lajacy cele, kierunki i priorytety
wspotpracy jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Szefowi Sztabu Generalnego
Wojska Polskiego z podmiotami prawa miedzynarodowego publicznego;

komorka organizacyjna — Sekretariat Ministra Obrony Narodowej, departament, zarzad lub
biuro wchodzace w skfad Ministerstwa Obrony Narodowej;

osoba towarzyszgca — osobe skierowang do obstugi delegacji zagranicznej, korzystajaca
z uprawnien czionka tej delegacji w zakresie zakwaterowania, wyzywienia i udziatu
w wydarzeniach kulturalnych;

przedsiewziecia planowe - przedsiewziecia ujete w planie wspdtpracy i planie
doskonalenia;

przedsiewziecia pozaplanowe — przedsiewziecia, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 3;
rejestrowanie — zbieranie, utrwalanie, przechowywanie i zabezpieczanie danych
dotyczacych przedsiewzie¢ w formie elektronicznej lub pisemnej;

spoétka handlowa — jakakolwiek spotke, dla ktérej Minister Obrony Narodowej jest organem
zatozycielskim lub wykonuje uprawnienia majgtkowe Skarbu Panstwa, wymieniong w czesci
[I.C wykazu, o ktébrym mowa w pkt 2;

sprawozdanie — pisemng informacje o zrealizowanym przedsiewzieciu, sporzgdzong przez
szefa wiasciwej instytucji realizujgcej, z zastrzezeniem § 67 ust. 2. Sprawozdanie
sporzadza sie wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 7 do instrukcji;

uzgodnione obiekty i tereny — tereny, obiekty, budynki lub konstrukcje, o ktérych mowa
w art. 2 lit. i Umowy miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Standw
Zjednoczonych Ameryki o statusie sit zbrojnych Stanéw Zjednoczonych Ameryki na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, podpisanej w Warszawie dnia 11 grudnia 2009 r.
(Dz. U. z 2010 r. Nr 66, poz. 422);

zarzadzenie wyjazdu za granice — opatrzony numerem i zatwierdzony przez szefa
wiasciwej instytucji koordynujgcej dokument, stanowigcy podstawe zrealizowania stuzbowej
podrézy zagranicznej zotnierzy lub pracownikéw, kidérego wzér okresla zatgcznik nr 1 do
instrukciji;

zespot weryfikacyjny — zespot, o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 8 decyzji wymienionej w pkt 1.
Uzyte w instrukcji skroty oznaczaja:

DA — Departament Administracyjny;

DB — Departament Budzetowy;

DK — Departament Kadr;

DWSZ — Departament Wojskowych Spraw Zagranicznych;

DPBM — Departament Polityki Bezpieczehstwa Miedzynarodowego;

GW - Garnizon Warszawa;

Z0 SKW — Zarzad Operacyjny Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego.

Podsekretarz Stanu do Spraw Polityki Obronnej zarzadza wspotpracg miedzynarodowag
w resorcie obrony narodowej za posrednictwem dyrektora DWSZ.

.1. Za planowanie i realizowanie przedsiewzie¢ bezposrednio podporzgdkowanych

komarek (jednostek) organizacyjnych resortu obrony narodowej odpowiadaja:

Sekretarz Stanu;

Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego;

podsekretarze stanu;

Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony Narodowej;

szefowie (dowddcy, dyrektorzy, komendanci) jednostek organizacyjnych, ktére posiadajg
podlegte jednostki organizacyjne.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, w podlegtych strukturach organizacyjnych odpowiednio
wyznaczajg instytucje koordynujace, przyporzadkowujgc im komorki  (jednostki)
organizacyjne w zakresie planowania i realizowania przedsiewziec.

1. Za planowanie i realizowanie przedsiewzie¢ podlegtych struktur organizacyjnych
odpowiadaja:

szefowie (dowddcy, dyrektorzy, komendanci) jednostek organizacyjnych innych niz te,
o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 5;

szefowie komoérek organizacyjnych bezposrednio podlegtych Ministrowi Obrony Narodowe;.
Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, wykonujg zadania szeféw instytucji koordynujacych.



§ 6. Do zadan instytucji koordynujacej nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynacja planowania i realizowania przedsiewzie¢ podporzgdkowanych jej w tym
zakresie instytucji realizujacych;

2) koordynacja wykonywania planu wspétpracy przez podporzadkowane jej w tym zakresie
instytucje realizujace;

3) opiniowanie propozycji zrealizowania przedsiewzie¢ pozaplanowych i rezygnacji
z przedsiewzie¢ planowych, zgtoszonych przez szeféw instytucji realizujgcych oraz
kierowanie ich do zatwierdzenia;

4) planowanie i realizowanie wiasnych przedsiewzie¢;

5) rezerwowanie i wydawanie biletdbw na wyjazd za granice zakupionych przez siebie albo
przez wiasciwego dysponenta $rodkow budzetowych, z wytaczeniem jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w § 12 ust. 6 pkt 2;

6) samodzielne uzgadnianie przedsiewzie¢ z partnerami zagranicznymi, jezeli taki sposob
dziatania zostat przez nich uprzednio zaakceptowany;

7) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym, finansowym i prawnym zestawien propozycji
przedsiewzie¢ zgtoszonych przez podporzadkowane instytucje realizujace;

8) wdrazanie wymagan prawnych i formalnych partneréw zagranicznych zwigzanych
z uzyskaniem zgody na pobyt Zotnierzy i pracownikdw za granicq oraz transport uzbrojenia
i sprzetu wojskowego, w porozumieniu z podporzgdkowanymi jej instytucjami realizujgcymi;

9) wydawanie jednorazowych pozwolen;

10) zatwierdzanie zarzadzen wyjazdéw za granice oraz harmonogramow i kosztoryséw pobytu
delegacji zagranicznych, a w przypadku przedsiewzie¢ realizowanych na szczeblu
dowddcow rodzajow Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej przedstawianie ich do
zatwierdzenia wlasciwemu dowddcy.

§7. DWSZ jest instytucjg koordynujacg w zakresie:

1) implementacji porozumien;

2) przedsiewzie¢ Ministra Obrony Narodowej i jego sekretariatu;

3) przedsiewzie¢ Podsekretarza Stanu do Spraw Polityki Obronnej i podporzadkowanych mu
komodrek organizacyjnych.

§8. Wiasciwi  dysponenci  $srodkéw  budzetowych dokonujg realizowania wydatkéw
zwigzanych z planowaniem i realizowaniem przedsiewzie¢ komorek (jednostek)
organizacyjnych resortu obrony narodowej na podstawie zatwierdzonych zarzadzen
wyjazdow za granice lub harmonogramow i kosztoryséw pobytu delegaciji zagranicznych.

§9. Udziat w przedsiewzieciach matzonek i maizonkéw Zzotnierzy, pracownikéw lub
pracownikow wojska odbywa sie za zgodg Ministra Obrony Narodowej, w uzgodnieniu
z partnerem zagranicznym i stosownie do protokotu dyplomatycznego.

Rozdzial 2
Planowanie

§ 10. Podstawag planowania przedsiewzie¢ na nastepny rok kalendarzowy sa:

1) wytyczne Ministra Obrony Narodowej do planowania budzetowego;

2) wytyczne Podsekretarza Stanu do Spraw Polityki Obronnej do planowania wspotpracy
miedzynarodowej resortu obrony narodowe;.

§ 11. Dyrektor DWSZ w porozumieniu z dyrektorem DPBM corocznie opracowuje wytyczne,
o ktérych mowa w § 10 pkt 2, i przedktada je Podsekretarzowi Stanu do Spraw Polityki
Obronnej do dnia 15 marca. Podsekretarz Stanu do Spraw Polityki Obronnej akceptuje
wytyczne w ciagu 10 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania.

§ 12. 1. Na podstawie wytycznych, o ktérych mowa w § 10 pkt 2, oraz zgodnie z przepisami
w sprawie planowania i wykonywania budzetu resortu obrony narodowej szefowie instytucji
realizujgcych corocznie sporzadzajg zestawienia propozycji do planu wspodipracy na
nastepny rok kalendarzowy, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do instrukciji,
i przesytajg je do wtasciwych instytucji koordynujacych do dnia 30 kwietnia.

2. Szefowie (dowddcy, dyrektorzy, komendanci) jednostek organizacyjnych bezposrednio
podporzadkowanych Szefowi Sztabu Generalnego Wojska Polskiego corocznie przesytajg



do niego koncepcje wspotpracy miedzynarodowej na nastepny rok do dnia 15 kwietnia.
Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego akceptuje koncepcje w ciggu 10 dni
kalendarzowych od dnia ich otrzymania.

3. Szefowie instytucji koordynujacych corocznie przesytajg zestawienia propozycji do planu
wspétpracy na nastepny rok do dyrektora DWSZ do dnia 31 maja. W szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach dyrektor DWSZ jest upowazniony do zmiany tego terminu,
0 czym uprzednio pisemnie informuje szefow instytucji koordynujgcych.

4. Szefowie instytucji koordynujacych corocznie przesytajg zestawienia potrzeb finansowych
instytucji realizujgcych bedacych na zaopatrzeniu budzetowym dowodcy GW do dyrektora
DWSZ oraz dowédcy GW do dnia 31 maja.

5. Dyrektor DWSZ w porozumieniu z Dyrektorem Sekretariatu Ministra Obrony Narodowej
corocznie sporzadza harmonogram przedsiewzie¢ Ministra Obrony Narodowej na nastepny
rok, po uprzedniej akceptacji jego projektu przez Podsekretarza Stanu do Spraw Polityki
Obronne;j.

. Przepisow ust. 1 — 5 nie stosuje sie w planowaniu przedsiewzie¢:

1) w zakresie implementacji porozumien;

2) jednostek organizacyjnych resortu obrony narodowej, ktore nie sg finansowane wytacznie
z jego srodkow budzetowych.

§ 13. Szefowie instytucji koordynujgcych corocznie przesytaja do dyrektora DWSZ
zestawienia propozycji samodzielnie uzgodnionych z partnerami zagranicznymi do planu
wspétpracy na nastepny rok kalendarzowy, sporzgdzone wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 3 do instrukcji, do dnia 31 pazdziernika.

§ 14. Dyrektor DWSZ uzgadnia propozycje przedsiewzie¢ z partnerami zagranicznymi oraz
instytucjami koordynujacymi, z zastrzezeniem § 6 pkt 6.

§15. 1. Dyrektor DWSZ corocznie przedklada Podsekretarzowi Stanu do Spraw Polityki
Obronnej projekt planu wspétpracy do dnia 10 grudnia.

2. Podsekretarz Stanu do Spraw Polityki Obronnej przedktada Ministrowi Obrony Narodowej
zaakceptowany projekt, o ktérym mowa w ust. 1, do dnia 15 grudnia.

3. Minister Obrony Narodowej zatwierdza plan wspdipracy w terminie okreslonym
w przepisach dotyczgcych planowania i wykonywania budzetu resortu obrony narodowe;j.

4. Dyrektor DWSZ przesyta wyciagi z planu wspotpracy do instytucji koordynujgcych, dowddcy
GW i dyrektora DA w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jego zatwierdzenia.

§ 16. 1. Zgody na zrealizowanie przedsiewziecia pozaplanowego przez instytucje realizujgacg
moze udzieli¢:

1) Minister Obrony Narodowej w przypadku przedsiewzie¢ czionkéw kierownictwa
Ministerstwa Obrony Narodowej;

2) Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego w przypadku przedsiewzie¢ komorek
organizacyjnych Sztabu Generalnego Wojska Polskiego lub jednostek organizacyjnych mu
podporzadkowanych;

3) szef wiasciwej instytucji koordynujacej w przypadkach innych niz te, o ktérych mowa
wpkt1i2.

2. Zgody na rezygnacje instytucji realizujacej ze zrealizowania przedsiewziecia planowego
moze udzieli¢ szef wtasciwej instytucji koordynujace;.

§17. Dyrektor DWSZ Ilub osoba przez niego upowazniona podpisuje plany wspotpracy
dwustronnej z partnerami zagranicznymi, w formach i terminach uzgodnionych
z wiasciwymi partnerami zagranicznymi, po uprzedniej akceptacji projektu kazdego takiego
planu przez Podsekretarza Stanu do Spraw Polityki Obronne;.

Rozdziat 3
Finansowanie

§ 18. 1. Przedsiewziecia komérek (jednostek) organizacyjnych resortu obrony narodowej
finansuje sie ze $rodkdéw wydzielonych przez poszczegdlnych dysponentow Srodkow
budzetowych na podstawie:

1) decyzji budzetowej Ministra Obrony Narodowej na dany rok;



2) projektow planéw finansowych, przedtozonych w trybie okreslonym przez dyrektora DB do
czasu wydania decyzji, o ktérej mowa w pkt 1.

2. Przedsiewziecia pozaplanowe realizuje sie w ramach srodkéw budzetowych przydzielonych
na potrzeby wspotpracy miedzynarodowej na dany rok dla komérek (jednostek)
organizacyjnych resortu obrony narodowej, podporzadkowanych wtasciwej instytuciji
koordynujacej. Dopuszcza sie mozliwosé zrealizowania tych przedsiewzie¢ ze sSrodkow
innej instytucji realizujgcej obstugiwanej przez tgq samg instytucje koordynujaca, jezeli srodki
te zostaly zaplanowane w budzecie jednego dysponenta albo jezeli dysponent srodkéw
budzetowych zapewnit mozliwos¢ jego sfinansowania zgodnie z przystugujacymi mu
kompetencjami dokonywania korekt w planie finansowym, a zrealizowanie takiego
przedsiewziecia nie narusza przepisow dotyczacych finanséw publicznych.

3. Przedsiewziecia jednostek organizacyjnych resortu obrony narodowej i innych podmiotow,
ktérych nie finansuje sie wytacznie ze $rodkéw budzetowych resortu obrony narodowej,
realizowane w ramach ich dziatalnosci statutowej, finansuje sie z wtasnych srodkéw tych
jednostek.

§ 19. Dysponenci srodkéw budzetowych prowadzg obstuge finansowo-ksiegowag wydatkéw na
zrealizowanie planu wspoipracy, obejmujaca w szczegolnosci wyptaty naleznosci z tytutu
podrozy stuzbowych za granice, zakupu biletdbw na wyjazd za granice oraz rozliczenia
zwigzane z przyjmowaniem delegacji zagranicznych na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

§20. 1. Planujacy limity finansowe na zrealizowanie przedsiewzie¢ planowych dysponenci
srodkéw budzetowych i dowddcy rodzajéw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
corocznie informujg dyrektora DWSZ w drodze pisemnej o wysokosci tych limitéw na
nastepny rok, do dnia 31 maja. Informacje te aktualizuje sie zgodnie z przebiegiem
planowania budzetowego.

2. Informacji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela sie z zastosowaniem podziatu na stuzbowe
podréze  zagraniczne, przyjmowanie delegacji zagranicznych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i implementacje porozumien.

§21. Dowddca GW w porozumieniu z szefami wtadciwych instytuciji koordynujacych corocznie
okresla wysoko$¢ limitéw finansowych dla instytucji bedacych na jego zaopatrzeniu
finansowym i przesyta je do dyrektora DWSZ do dnia 31 maja. Informacje te aktualizuje sie
zgodnie z przebiegiem planowania budzetowego.

§ 22. 1. W drodze zatwierdzenia wtasciwego harmonogramu i kosztorysu pobytu lub
zarzadzenia wyjazdu za granice, zgody na zakup upominkéw okolicznosciowych moze
udzieli¢:

1) szef wlasciwej instytucji koordynujace;j;

2) szef wilasciwej instytucji realizujacej stanowigcej jednostke organizacyjng lub podmiot,
0 ktérym mowa w § 18 ust. 3.

2. Upominki okolicznosciowe, o ktérych mowa w ust. 1, nabywa sie z posiadanych srodkow
budzetowych.

Rozdziat 4
Stuzbowe podréze zagraniczne

§ 23. Szef instytucji realizujgcej dokonuje wiasciwego pod wzgledem merytorycznym doboru
0s6b stuzbowo wyjezdzajacych za granice.

§24. Wysokos¢ naleznosci finansowych w zarzgdzeniu wyjazdu za granice ustala sie na
podstawie:

1) rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie naleznosci
pienieznych Zotnierzy zawodowych za przeniesienia, przesiedlenia i podréze stuzbowe
(Dz. U. Nr 221, poz. 1744 oraz z 2011 r. Nr 115, poz. 668);

2) rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 26 marca 2008 r. w sprawie naleznosci
pienieznych przystugujacych zotnierzom zawodowym skierowanym na nauke za granicg
(Dz. U. Nr 60, poz. 372);



3) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci  przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1991, z 2003 r. Nr 199,
poz. 1951, z 2004 r. Nr 271, poz. 2687 oraz z 2005 r. Nr 186, poz. 1555);

4) rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika 2006 r.
w sprawie warunkéw kierowania oséb za granice w celach naukowych, dydaktycznych
i szkoleniowych oraz szczegélnych uprawnien tych oséb (Dz. U. Nr 190, poz. 1405).

§25. W zarzadzeniu wyjazdu za granice, w rubryce ,Uwagi:”:

1) w przypadku podrézy pojazdem samochodowym okresla sie jego marke i numer
rejestracyjny. W razie wykorzystania prywatnego pojazdu samochodowego lub
motocyklowego wskazuje sie rowniez pojemnos$c¢ jego silnika;

2) sporzadza sie uzasadnienie przekroczenia wysokosci odpowiedniego limitu, okreslonego
w zatgczniku do rozporzadzenia, o ktérym mowa w § 24 pkt 3.

§26. Zmiany do zarzadzenia wyjazdu za granice wprowadza sie w drodze korekty, ktorej
wzoér okresla zatacznik nr 2 do instrukcji. Przepisy § 6 pkt 10, § 8, § 23 — 25, § 28 — 31
i § 34 stosuje sie odpowiednio.

§27. 1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach i z uwzglednieniem przepisow
dotyczacych finanséw publicznych szef instytucji koordynujacej moze udzieli¢ zgody na
zwrot kosztéw za nocleg w hotelu w wysokosci przekraczajgcej limit okreslony w zataczniku
do rozporzgdzenia, o ktérym mowa w § 24 pkt 3.

2. Akceptacja przekroczenia wysokosci limitu nastepuje poprzez zatwierdzenie zarzadzenia
wyjazdu za granice lub korekty, o ktérej mowa w § 26.

§ 28. 1. Szef instytucji realizujgcej przesyta zarzadzenie wyjazdu za granice do szefa wtasciwej
instytucji koordynujacej nie pézniej niz 14 dni kalendarzowych przed terminem wyjazdu,
z zastrzezeniem ust. 21i 3.

2. Szef wtasciwej instytucji realizujgcej wchodzacej w sktad struktury organizacyjnej rodzaju
Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej,
Dowddztwa Garnizonu Warszawa, Dowddztwa Operacyjnego Sit Zbrojnych, Inspektoratu
Wsparcia Sit Zbrojnych lub Inspektoratu Wojskowej Stuzby Zdrowia przesyta dane do
zarzadzenia wyjazdu za granice do szefa wiasciwej instytucji koordynujace;.

3. Terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje sie:

1) w przypadku implementacji porozumien;

2) w szczegolnie uzasadnionych przypadkach dotyczacych przedsiewzie¢ waznych dla
interesoéw resortu obrony narodowe.

§ 29. 1. Nie pdzniej niz 7 dni kalendarzowych przed terminem rozpoczecia przedsiewziecia szef
instytucji koordynujacej przesyta zatwierdzone zarzadzenie wyjazdu za granice do:

1) dyrektora DWSZ;

2) dyrektora ZO SKW — za pomoca telefaksu;

3) organu finansowego witasciwego dysponenta srodkéw budzetowych;

4) szefa instytucji realizujacej;

5) szefa instytucji wspoétrealizujace;j.

2. W razie potrzeby zarzadzenie wyjazdu za granice przesyla sie rowniez do wiasciwego
polskiego przedstawicielstwa wojskowego przy organizacji miedzynarodowej w terminie,
0 ktérym mowa w ust. 1.

. Terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje sie:

1) w przypadku implementacji porozumien;

2) w szczegdblnie uzasadnionych przypadkach dotyczacych przedsiewzie¢ waznych dla
interesdw resortu obrony narodowe;j.

§30. W przypadku niedochowania terminu, o ktorym mowa w § 29 ust. 1, szef instytucji
koordynujacej przesyta zarzadzenie wyjazdu za granice osobom wymienionym w § 29
ust. 1 pkt 1 — 5 i ust. 2 niezwtocznie po jego zatwierdzeniu, wraz z pisemng informacjg
0 przyczynach opdznienia.



§ 31. 1. W przypadku wyjazdu przedstawicieli jednostek organizacyjnych i podmiotéw, o ktérych
mowa w § 18 ust. 3, na pisemny wniosek szefa instytucji realizujgcej, szef instytuciji
koordynujgcej sporzadza i zatwierdza zarzadzenie wyjazdu za granice, a nastepnie
przesyta je do os6b i instytucji wymienionych w § 29 ust. 1 pkt 1 — 5.

2. W przypadku wyjazdu przedstawicieli spotek handlowych oraz instytutow badawczych szef
instytucji realizujacej sporzadza i zatwierdza zarzadzenie wyjazdu za granice, a nastepnie
przesyta je w terminie, o ktérym mowa w § 29 ust. 1, do szefa wiasciwej instytuciji
koordynujacej, szefa jednostki bezposredniego nadzoru oraz oséb wymienionych w § 29
ust. 1 pkt1-3i5.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1i 2, stosuje sie § 29 ust. 2.

4. W zarzadzeniach wyjazdu za granice sporzgdzonych i zatwierdzonych w trybie okreslonym
w ust. 2 nie wskazuje sie informacji dotyczacych srodkow finansowych.

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin przesytania zarzadzeh wyjazdu za
granice sporzadzonych i zatwierdzonych w trybie okreslonym w ust. 2 moze zostaé
zmieniony.

§32. 1. W przypadku wyjazdu lub tranzytu przez terytoria panstw czionkowskich Organizac;ji
Traktatu Pétnocnoatlantyckiego szef instytucji realizujacej lub osoba przez niego
upowazniona sporzadza, podpisuje i opatruje pieczecig urzedowg indywidualny lub
zbiorowy rozkaz wyjazdu, o ktérym mowa w art. lll ust. 2 lit. (b) Umowy miedzy Panstwami-
Stronami Traktatu Potnocnoatlantyckiego dotyczacej statusu ich sit zbrojnych, sporzadzonej
w Londynie dnia 19 czerwca 1951 r. (Dz. U. z 2000 r. Nr 21, poz. 257 oraz z 2008 r. Nr 170,
poz. 1052).

2. Wzér rozkazu wyjazdu, o ktérym mowa w ust. 1, okresla zatagcznik nr 4 do rozporzadzenia
Ministra Obrony Narodowej z dnia 16 kwietnia 2008 r. w sprawie kart i tabliczek tozsamosci
zotnierzy zawodowych i kandydatéw na zotnierzy zawodowych (Dz. U. Nr 79, poz. 473).

§33. 1. W przypadku przewozu uzbrojenia i sprzetu wojskowego szef instytucji realizujgcej
wskazuje przewozone uzbrojenie i sprzet wojskowy we wiasciwych dokumentach,
sporzgdzanych na podstawie odrebnych przepiséw i regulamindw, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, przekazuje sie przewodniczacemu delegac;ji i szefom
zainteresowanych instytucji.

3. W przypadku przewozu uzbrojenia i sprzetu wojskowego organizowanego przez spotke
handlowa lub instytut badawczy stosuje sie odrebne przepisy.

§ 34. Na podstawie zarzadzenia wyjazdu za granice albo pisemnego wniosku szefa instytuciji
realizujgcej dyrektor DWSZ uzyskuje wizy oraz dokumenty umozliwiajace przekraczanie
granic i pobyt na terytoriach panstw obcych.

§ 35. 1. Szef instytucji koordynujacej dokonuje wyboru srodka transportu wtasciwego do odbycia
podrézy stuzbowe;j.

2. W przypadku jednostek organizacyjnych i podmiotéw, o ktérych mowa w § 18 ust. 3, szef
instytucji realizujgcej dokonuje wyboru $rodka transportu na podstawie kalkulacji
poréwnawczej kosztéw, uwzgledniajac konieczno$¢ minimalizacji kosztéw przedsiewziecia
oraz § 36 37.

3. Przy wyborze $rodka transportu uwzglednia sie najkorzystniejsze oferty.

§ 36. W trakcie stuzbowej podrézy zagranicznej lub podrézy na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej tym samym statkiem powietrznym cywilnych linii lotniczych w ramach jednego
potaczenia nie moze podrézowac jednoczesnie wiecej niz:

1) czterech Zolnierzy zawodowych zaszeregowanych od stopnia generata brygady
(kontradmirata) wzwyz;

2) cztery osoby zajmujace stanowisko dyrektora (szefa) komérki (jednostki) organizacyjnej
resortu obrony narodowej;

3) dwdch cztonkow kierownictwa Ministerstwa Obrony Narodowej;

4) dwdch dowddcéw rodzajow Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 37. 1. W trakcie przewozu cywilnymi liniami lotniczymi w klasie ,biznes” lub w klasie pierwszej
mogag podrozowad:
1) czlonkowie kierownictwa Ministerstwa Obrony Narodowe;j;



2) osoby wyznaczone do wykonywania dziatan w zakresie implementacji porozumien — za
zgodg dyrektora DWSZ;

3) osoby zajmujgce stanowisko dyrektora (szefa) komoérki (jednostki) organizacyjnej resortu
obrony narodowej;

4) zotlnierze zawodowi na stanowiskach zaszeregowanych od stopnia generata brygady
(kontradmirata) wzwyz;

5) inne osoby — w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach i za zgoda dyrektora DWSZ.

2. Bilety lotnicze umozliwiajace podrézowanie w klasie ,biznes” lub w klasie pierwszej nabywa
sie z posiadanych $rodkow budzetowych.

§38. 1. W przypadku wywozu za granice informacji niejawnych w rozumieniu art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182,
poz. 1228) stosuje sie odrebne przepisy, w tym postanowienia witasciwych umoéw
miedzynarodowych.

2. W przypadku planowanego uzyskania informacji niejawnych przez osoby stuzbowo
wyjezdzajace za granice stosuje sie procedure ,Request for Visit”, jezeli obowigzek jej
zastosowania okreslajg odrebne przepisy.

Rozdziat 5
Przyjmowanie delegacji zagranicznych

§ 39. Instytucja realizujgca prowadzi wszelkie sprawy organizacyjne zwigzane z pobytem na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przyjmowanej przez nig delegacji zagranicznej, tgcznie
z uzyskaniem $rodkow transportu w razie potrzeby.

§ 40. 1. Instytucja realizujgca przyjmuje delegacje zagraniczng zgodnie z harmonogramem
i kosztorysem pobytu delegacji zagranicznej, ktérego wzér okresla zatacznik nr 4 do
instrukcji, zatwierdzonym przez szefa instytucji koordynujgcej nie pdzniej niz 7 dni
kalendarzowych przed terminem rozpoczecia przedsiewzigcia.

2. Jednostki organizacyjne i podmioty, o ktérych mowa w § 18 ust. 3, sporzadzajg
i zatwierdzajg niezbedne dokumenty dotyczace przyjmowania delegacji zagranicznych
wedtug odrebnych przepiséw.

§41. Dyrektor DWSZ zatwierdza harmonogram i kosztorys pobytu delegacji zagranicznej
w zakresie implementacji porozumien niezwitocznie po jego przediozeniu przez szefa
wiasciwej instytuciji realizujace;j.

§42. Szef instytucji realizujgcej uzgadnia koszty wizyty delegacji zagranicznej w instytucjach
wspoétrealizujgcych z ich szefami, uwzglednia je w harmonogramie i kosztorysie pobytu
i rozlicza po zrealizowaniu przedsiewziecia.

§43. 1. Szef instytucji koordynujacej przesyta kopie strony tytutowej harmonogramu
i kosztorysu pobytu delegacji zagranicznej do dyrektora DWSZ, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Kopie harmonogramu i kosztorysu pobytu delegacji zagranicznej w zakresie implementac;ji
porozumien przesyta sie do dyrektora DWSZ w catosci.

§ 44. 1. W przypadku braku wystarczajacych srodkow transportu szef instytuciji realizujacej
pisemnie wnosi do szefa wlasciwe] jednostki wykonujacej zadania transportowe lub do
swojego przetozonego o udostepnienie odpowiednich srodkéw transportu.

2. Jezeli uzyskanie srodkéw transportu w trybie okreslonym w ust. 1 jest niemozliwe, szef
instytucji realizujgcej moze je uzyskac poza resortem obrony narodowe;j.

3. Koszty uzyskania srodkéw transportowych w trybie okreslonym w ust. 2, ujmuje sie
w harmonogramie i kosztorysie pobytu delegacji zagraniczne;j.

§ 45. 1. Zgodnie z postanowieniami wiadciwej umowy miedzynarodowej, w przypadku przyjazdu
organizowanego na zasadzie wzajemno$ci, delegacji zagranicznej przystuguje:

1) obstuga konferencyjna, w tym ustugi ttumaczy;

2) pomoc medyczna w niezbednym zakresie;

3) przyjecia okolicznosciowe;

4) transport na terenie kraju;



5) udziat w wydarzeniach kulturalnych;

6) upominki okolicznosciowe;

7) wyzywienie;

8) zakwaterowanie.

2. W przypadku przyjazdu, ktéry nie jest organizowany na zasadzie wzajemnosci, delegac;ji
zagranicznej przystuguje, z zastrzezeniem ust. 3:

1) obstuga konferencyjna, w tym ustugi ttumaczy;

2) positki robocze;

3) przyjecia okolicznosciowe;

4) transport na terenie kraju;

5) udziat w wydarzeniach kulturalnych;

6) upominki okolicznosciowe.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na podstawie decyzji oséb, o ktérych mowa
w § 4 ust. 1i § 5 ust. 1, delegacji zagranicznej, ktérej przyjazd nie jest organizowany na
zasadzie wzajemnosci, przystuguje réwniez wyzywienie i zakwaterowanie.

§46. W zakresie zakwaterowania i wyzywienia delegacji zagranicznej stosuje sie nastepujace
zasady:

1) wyboru miejsc noclegowych dokonuje sie z poszanowaniem zasady godnej reprezentaciji,
uwzgledniajac mozliwosci finansowe instytucji realizujgce;j;

2) liczba uczestniczgcych w przedsiewzieciu przedstawicieli instytucji realizujgcej i instytucji
wspétrealizujgcych powinna by¢é dostosowana do liczbowego skfadu przyjmowanej
delegacji zagranicznej;

3) osobom towarzyszacym delegacji zagranicznej, zamieszkatym na state w odlegtosci nie
wiekszej niz 50 km od miejsca pobytu delegaciji, nie przystuguje nocleg w hotelu na koszt
instytucji realizujgcej, z wyjatkiem czionkdw ochrony osobistej, oséb towarzyszacych
delegacjom wykonujgcym dziatania w zakresie implementacji porozumien i cztonkéw grup
zabezpieczenia tych dziatan.

§ 47. Napoje alkoholowe na potrzeby obstugi delegacji zagranicznych zapewnia sie zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 listopada 2004 r. w sprawie
wypadkéw i okolicznosci, w ktérych ze wzgledu na 2zwyczaje miedzynarodowe
dopuszczalne jest podawanie i spozywanie nieznacznej ilosci napojow alkoholowych
(Dz. U. Nr 262, poz. 2617).

§48. W przypadku przedsiewzie¢ waznych dla intereséw resortu obrony narodowej szef
instytucji realizujgcej wskazuje udziat w nich akredytowanych w Rzeczypospolitej Polskiej
szefow misji dyplomatycznych i attachés obrony (wojskowych, morskich i lotniczych)
panstw obcych lub ich zastepcow.

§49. Wydatki zwigzane 2z organizacjgq przedsiewzie¢ w Osrodku Reprezentacyjnym
Ministerstwa Obrony Narodowe] okresla sie w harmonogramach i kosztorysach pobytu
delegacji zagranicznych. Kosztorysy powykonawcze dotyczace tych przedsiewziec
podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, finansowym i prawnym przez
wiasciwego dysponenta Srodkéw budzetowych.

§50. 1. Podsekretarz Stanu do Spraw Polityki Obronnej ustali, w drodze decyzji, normy
pieniezne do planowania przedsiewzie¢ zwigzanych z pobytem delegacji zagranicznych
w komoérkach (jednostkach) organizacyjnych resortu obrony narodowej, biorac pod uwage
wskazniki kosztow okreslone przez dyrektora DB.

2. Normy, o ktérych mowa w ust. 1, nie bedg uwzglednia¢ kosztéw transportu, regulacji ruchu,
ochrony osobistej i ustug ttumaczy.

Rozdziat 6
Zasady wstepu cudzoziemcéw na teren chronionej jednostki lub instytucji wojskowej

§ 51. 1. Przed uzyskaniem jednorazowego pozwolenia, szef instytucji realizujacej sporzadza
wniosek o wyrazenie opinii w sprawie wstepu cudzoziemcdow na teren chronionej jednostki
lub instytucji wojskowej, wedlug wzoru okres$lonego w zataczniku nr 5 do instrukciji
i przesyta go do dyrektora ZO SKW, szefa instytucji koordynujacej i szefa instytucji



wspétrealizujgcej w terminie nie krétszym niz 14 dni kalendarzowych przed planowanym
przybyciem delegacji zagranicznej, z zastrzezeniem ust. 2 i 5.

2. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa w ust. 1, moze zosta¢
skrécony, z podaniem uzasadnienia jego skrécenia.

3. Brak stanowiska dyrektora ZO SKW w ciggu 7 dni roboczych od dnia wptyniecia do niego
wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, uznaje sie za wyrazenie pozytywnej opinii.

4. W przypadku planowanego udostepnienia cudzoziemcom wstepujagcym na teren chronionej
jednostki lub instytucji wojskowej informacji niejawnych stosuje sie procedure ,Request for
Visit”, jezeli obowigzek jej zastosowania okreslajg odrebne przepisy.

5. Przepiséw ust. 1 — 3 nie stosuje sie do cudzoziemcédw, o ktérych mowa w § 53 ust. 1, § 54,
§55ust. 1,857 § 59.

§52. W przypadku planowanego wstepu cudzoziemcoéw na teren chronionej jednostki lub
instytucji wojskowej nie podlegajacej szefowi instytucji koordynujacej, szef instytucji
realizujgcej pisemnie wnosi do szefa (dyrektora, dowddcy, komendanta, cztonka zarzadu)
instytucji, ktérej ta jednostka lub instytucja bezposrednio podlega, o udzielenie zgody na
przyjecie cudzoziemcow.

§53. 1. Jednorazowe pozwolenia dotyczace cudzoziemcow bedacych go$cmi czionkow
kierownictwa Ministerstwa Obrony Narodowej wydaje szef sekretariatu wtasciwego cztonka
kierownictwa Ministerstwa Obrony Narodowej.

2. Jednorazowe pozwolenia, o ktérych mowa w ust. 1, uprawniajg do wstepu wylgcznie do
sekretariatu wtasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa Obrony Narodowe;.

§ 54. Jednorazowe pozwolenia dotyczace cudzoziemcow bedacych cztonkami komisji do
spraw badania wypadkéw lotniczych wydaje Dowddca Sit Powietrznych.

§ 55. 1. Jednorazowe pozwolenia dotyczace cztonkdéw personelu wojskowego i cywilnego Sit
Zbrojnych Stanéw Zjednoczonych Ameryki wstepujacych na obszar uzgodnionych terenéw
i obiektow, wydaje dowddca (szef) chronionej jednostki lub instytucji wojskowej, na ktorej
obszarze znajdujqg sie te uzgodnione obiekty i tereny.

2. O zamiarze wydania jednorazowego pozwolenia, o ktérym mowa w ust. 1, powiadamia sie
dyrektora ZO SKW w terminie nie krotszym niz 14 dni kalendarzowych przed planowanym
wstepem cztonkéw personelu wojskowego i cywilnego Sit Zbrojnych Stanoéw Zjednoczonych
Ameryki na obszar uzgodnionych terendéw i obiektéw. W powiadomieniu ujmuje sie dane
personalne tych osob.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa w ust. 2, moze zostac
skrécony, z podaniem uzasadnienia jego skrécenia.

4. W razie potrzeby natychmiastowego wstepu osoéb, o ktérych mowa w ust. 1, na obszar
uzgodnionych terendéw i obiektow, jednorazowe pozwolenie wydaje sie niezwtocznie, po
weryfikacji tozsamosci oséb i celu ich wizyty u dowddcy oddziatu Sit Zbrojnych Stanow
Zjednoczonych Ameryki, ktéry bedzie przebywa¢ na obszarze uzgodnionych terenéw
i obiektow. O wydaniu jednorazowego pozwolenia niezwtocznie powiadamia sie dyrektora
Z0 SKW. W powiadomieniu ujmuje sie dane personalne tych oséb.

§ 56. Jednorazowe pozwolenia dotyczace cudzoziemcow wstepujacych na teren spotek
handlowych lub instytutow badawczych wydaje szef instytucji realizujace;.

§ 57. Jednorazowe pozwolenia dotyczace cudzoziemcow bedacych czionkami zespotow
weryfikacyjnych wydaje dyrektor DWSZ.

§ 58. Osoby, ktére wydaly jednorazowe pozwolenia, niezwlocznie powiadamiajg o tym
w drodze pisemnej dyrektora ZO SKW.

§59. Jednorazowych pozwoleh nie wymaga sie w przypadku cudzoziemcéw:

1) bedacych czionkami wojskowego lub cywilnego personelu sit zbrojnych panstw Organizacji
Traktatu Pétnocnoatlantyckiego Ilub innych panhstw, wykonujacych zadania zwigzane
z przewozami realizowanymi na potrzeby polskich kontyngentéw wojskowych,
wstepujacych na teren wiasciwych lotnisk wojskowych lub wspétuzytkowanych z wojskiem
lub innych chronionych jednostek lub instytucji wojskowych. Dowddca jednostki wojskowej



zapewniajacej fizyczng ochrone odwiedzanego lotniska lub innej chronionej jednostki lub
instytuciji wojskowej udziela zgody na wstep tych oséb na jego teren;

2) bedacych cztonkami wojskowego lub cywilnego personelu sit zbrojnych panstw Organizaciji
Traktatu Pétnocnoatlantyckiego lub innych panstw, przemieszczajacych sie tranzytem przez
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z udzielaniem bezpiecznego schronienia
personelowi, pojazdom Ilub fadunkom wymagajgcym ochrony. Dowddca jednostki
wojskowej zapewniajgcej fizyczng ochrone odwiedzanej chronionej jednostki lub instytucji
wojskowej udziela zgody na wstep tych oséb na jej teren;

3) bedacych czionkami wojskowego Ilub cywilnego personelu zagranicznych Ilub
miedzynarodowych struktur wojskowych ustanowionych na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej na podstawie umow miedzynarodowych, wstepujacych na teren chronionych
jednostek lub instytucji wojskowych, w ktérych struktury te zostaly rozmieszczone.
Dowddca jednostki wojskowej zapewniajgcej fizyczng ochrone kompleksu (obiektu) udziela
zgody na wstep tych osob do wyznaczonych stref (rejondw) na podstawie pisemnej
informacji dowddcy zagranicznej lub miedzynarodowej struktury wojskowej, rozmieszczonej
na terenie tego kompleksu (obiektu);

4) bedacych czionkami zatdg obcych okretéw wojennych Ilub statkdw powietrznych
przebywajacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolen
dyplomatycznych, wstepujacych na teren wiasciwych chronionych jednostek lub instytuciji
wojskowych. Dowddca jednostki wojskowej zapewniajgcej fizyczng ochrone odwiedzanej
chronionej jednostki lub instytucji wojskowej udziela zgody na wstep tych oséb na jej teren;

5) bedacych kierownikami urzedéw konsularnych i cztonkami personelu konsularnego panstw
obcych;

6) bedacych kurierami Organizacji Traktatu Pétnocnoatlantyckiego;

7) bedacych szefami misji dyplomatycznych i cztonkami personelu dyplomatycznego panstw
obcych;

8) wstepujacych na imprezy otwarte dla publicznosci;

9) wykonujacych zadania w zakresie obstugi ruchu pasazerskiego, wstepujacych na teren
wiasciwych lotnisk wojskowych lub wspodtuzytkowanych z wojskiem. Dowddca jednostki
wojskowej zapewniajgcej fizyczng ochrone lotniska udziela zgody na wstep tych oséb na
jego teren na podstawie pisemnego zgtoszenia organizatora pobytu, ktérego wzér okresla
zatgcznik nr 6 do instrukgciji.

§60. 1. Wejscie cudzoziemcoéw do obiektu, w ktorym funkcjonuje elektroniczny system
kontroli dostepu, jest mozliwe po uprzednim wydaniu im elektronicznych kart dostepu
Z napisem “gos¢”, obowigzujacych w tym obiekcie, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do cudzoziemcdw, o ktérych mowa w § 59 pkt 1 — 4 oraz
8-9.

§61. 1. Cudzoziemcy moga przebywa¢ na terenie chronionej jednostki lub instytucji
wojskowej wylgcznie w obecnosci przedstawicieli stuzb dyzurnych lub innych
upowaznionych oséb, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do cudzoziemcéw, o ktérych mowa w § 55 ust. 1,
przebywajacych w uzgodnionych terenach lub obiektach za zgodg dowddcy (szefa)
wiasciwej chronionej jednostki lub instytucji wojskowej, a takze do cudzoziemcow
okreslonych w § 59 pkt 1 — 4 oraz 8 — 9.

§ 62. 1. Akredytowani w Rzeczypospolitej Polskiej attachés obrony (wojskowi, morscy i lotniczy)
panstw obcych i ich zastepcy mogg wstepowac na teren chronionej jednostki lub instytuciji
wojskowej rowniez na podstawie jednorazowych pozwolen i statych pozwolen, ktérych wzér
okreslajg odrebne przepisy.

2. Cudzoziemcy bedacy akredytowanymi w Rzeczypospolitej Polskiej dziennikarzami mogq
wstepowac na teren chronionej jednostki lub instytucji wojskowej zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Rozdziat 7
Rejestrowanie

§ 63. Rejestrowanie dotyczy:
1) przyjmowania delegacji zagranicznych w resorcie obrony narodowej;



2) stuzbowych podrézy zagranicznych zotnierzy, pracownikéw i pracownikow wojska.

§64. Na podstawie harmonograméw i kosztoryséw pobytu delegacji zagranicznych,
zarzadzenh wyjazdu za granice oraz innych dokumentéw rejestrowania dokonuja;

1) dyrektor DK;

2) dyrektor DWSZ;

3) osoby, o ktérych mowa w § 5 ust. 1;

4) szefowie instytuciji koordynujgcych.

§ 65. 1. Dyrektor DK dokonuje zbiorczego rejestrowania przedsiewzie¢, o ktérych mowa w § 1
ust. 2 pkt 2.
2. Dyrektor DWSZ dokonuje zbiorczego rejestrowania przedsiewzie¢ planowych.

Rozdziat 8
Notatki i sprawozdania

§ 66. 1. Szef instytucji realizujacej albo osoba, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, moze sporzadzi¢
pisemng notatke, w ktérej ujmuje merytoryczne aspekty zrealizowanego przedsiewziecia,
w tym ustalenia podjete przez jego uczestnikdw. Notatke sporzadza sie na wiasne
potrzeby, z zastrzezeniem ust. 2.

2.  Notatke, o ktérej mowa w ust. 1, sporzadza sie niezwtocznie na pisemny wniosek dyrektora
DWSZ lub szefa wtasciwej instytucji koordynujacej.

§ 67. 1. Szef instytucji realizujacej przesyta sprawozdanie do szefa wiasciwe] instytucji
koordynujacej i do szeféw zainteresowanych komoérek (jednostek) organizacyjnych resortu
obrony narodowej, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. W zakresie dziatalnosci weryfikacyjnej sprawozdanie sporzadza szef wlasciwego zespotu
weryfikacyjnego.

3. Szef wiasciwego sekretariatu przesyta sprawozdanie dotyczace wyjazdu za granice lub
przyjazdu delegacji zagranicznej na szczeblu kierownictwa Ministerstwa Obrony Narodowej
réwniez do dyrektora DWSZ.

4. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, wykonuje sie w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia przedsiewziecia.

Rozdziat 9
Doskonalenie zawodowe

§ 68. Podstawami zrealizowania przedsiewzie¢ w zakresie doskonalenia zawodowego
zotnierzy i pracownikéw sa;

1) decyzje dyrektora DK — w odniesieniu do przedsiewzie¢ pozaplanowych;

2) plan doskonalenia, a do czasu wydania decyzji budzetowej Ministra Obrony Narodowej na
dany rok — opracowany i zatwierdzony przez dyrektora DK projekt planu doskonalenia.

§ 69. Plan doskonalenia opracowuje sie w oparciu o:
1) potrzeby resortu obrony narodowej;

2) propozycje partneréw zagranicznych;

3) wytyczne, o ktérych mowa w § 10 pkt 1 2.

§ 70. 1. Szefowie instytucji realizujacych przekazujg pisemne zapotrzebowania w zakresie
doskonalenia zawodowego podlegtych im Zotnierzy i pracownikéw szefom wiasciwych
instytucji koordynujacych.

2. Szefowie instytucji koordynujacych corocznie przekazujg zapotrzebowania, o ktérych mowa
w ust. 1, dyrektorowi DK do dnia 31 marca.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dyrektor DK moze wyznaczac termin inny niz
ten, o ktérym mowa w ust. 2, o czym uprzednio pisemnie informuje szeféw instytucji
koordynujgcych.

§ 71. Dyrektor DK corocznie uzgadnia propozycje, o ktérych mowa w § 69 pkt 2
i zapotrzebowania okreslone w § 70 ust. 1 z wlasciwymi partnerami zagranicznymi i szefami
wiasciwych instytucji koordynujacych.



§ 72. Minister Obrony Narodowej corocznie zatwierdza plan doskonalenia do dnia 15 grudnia.

§ 73. Dyrektor DK corocznie przesyta odpowiednie wyciagi z zatwierdzonego przez Ministra
Obrony Narodowej planu doskonalenia do szeféw witasciwych instytucji koordynujacych
w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia jego zatwierdzenia.

§ 74. Dyrektor DK koordynuje zrealizowanie planu doskonalenia i projektu planu
doskonalenia, o ktdrym mowa w § 68 pkt 2.

§ 75. Dyrektor DK moze udzieli¢ zgody na zrealizowanie i sfinansowanie przedsiewziecia
nieujetego w planie doskonalenia na pisemny wniosek szefa wiasciwej instytucii
koordynujacej albo osoby, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

§ 76. Propozycje, o ktérych mowa w § 69 pkt 2 i przedsiewziecia okreslone w § 75 mozna
finansowaé w drodze przesuniecia niewykorzystanych srodkow.

§ 77. Wiasciwy dysponent srodkéw budzetowych moze wydzieli¢ srodki na zrealizowanie
przedsiewziecia doskonalenia zawodowego poza granicami kraju na pisemny wniosek
dyrektora DK.
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plecze(: i podpis szefa instytucji realizujgcej
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! Numer nadaje szef instytucji koordynujacej

2 Wymienia si¢ wilasciwg osobe, o ktérej mowa w § 16 ust. 1 instrukciji

% Godziny ustala sig na podstawie rozporzadzenia, o ktérym mowa w § 24 pkt 3 instrukcji
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Zatgcznik nr 5

WNIOSEK
O WYRAZENIE OPINIl W SPRAWIE WSTEPU CUDZOZIEMCOW NA TEREN
CHRONIONEJ JEDNOSTKI LUB INSTYTUCJI WOJSKOWEJ

DYREKTOR ZARZADU OPERACYJNEGO
St.UZBY KONTRWYWIADU WOJSKOWEGO

Do wiadomosci:

szef instytucji wspéirealizujacej'

LI LT IR 2 R
LTy ET T AT A P PP
L0 YT 7 A O PP

W=

Skiad delegaciji: (stopien, imie i nazwisko, data urodzenia, jednostka lub instytucja wojskowa, nr paszportu, uprawnienia
do dostepu do informacji niejawnych?)

.................................................................................................................................................................................

6. Komérki (jednostki) organizacyjne resortu obrony narodowej, w ktérych bedzie
przebywata delegacja zagraniczna: :

7. Dane os()!:) towarzyszacych: (stopien, imie, nazwisko, stanowisko, nr telefonu, uprawnienia do dostepu do informaciji
niejawnych™):

.......................................................................................................................................................

Opinig w powyzszej sprawie prosze przesta¢ do: ........cceevvviiieiinininniiinninen... e L= S
nazwa instytucji koordynujacej

pieczeé i podpis szefa instytucji realizujgcej

! Dotyczy tylko przedsiewzieé, w ktérych wystepuja instytucje wspéirealizujace
2 Jezeli w rozmowach zostang wykorzystane informacje niejawne
3 Jak wyzej



Zatgcznik nr 6

ZGLOSZENIE WSTEPU CUDZOZIEMCOW NA TEREN LOTNISKA
WSPOLUZYTKOWANEGO Z WOJSKIEM

DOWODCA
JEDNOSTKI WOJSKOWE.J Nr ........
B = 11411 IR PRSPPSO PPP P PPPPRPR
1)  dataigodzZina PrzylotU: ....ceeiee it e e e ra b s a e s s rananens
2) dataigodzing OdIotU: ........iiveiieiiiiiiii e e e erare e e e e r s eane
P 1= o T 7 4 YO PO
3. GOl WIZYLY: ooveeeieieiiceiirienirrre e e e eeeseseabetreeeeeaesse s nstrerneeerassesennsenenaenenras e tee e rer—— e e e naar e
4. Skiad delegacii:
2 ) T PP UPRRRE
(imie i nazwisko, nr paszportu lub nr dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢, data urodzenia)
2 PO
(imie i nazwisko, nr paszportu lub nr dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé, data urodzenia)
3 T PRSP PPTPRUPR
(imie i nazwisko, nr paszportu lub nr dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, data urodzenia)
5. Panstwo lub organizacja delegujaca: ... ..o i it e e vt se s r s a e e ra s

6. Rodzaji nrrejestracyjny pojazdu, ktérym delegacja przejezdza przez teren jednostki wojskowej:

(imie | nazwisko, seria i nr dowodu osobistego albo innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc)

8.  Stopien, imie i nazwisko oséb towarzyszacych z jednostki wojskowej:

podpis organizatora przejazdu

Do wiadomosci:

DOWODCA Si. POWIETRZNYCH

DYREKTOR ZARZADU OPERACYJNEGO
StUZBY KONTRWYWIADU WOJSKOWEGO



Zalgeznik nr 7

SPRAWOZDANIE
z wyjazdu za granice do/z przyjazdu delegacji zagraniczej' z

nazwa parstwa

. CZESC OGOLNA

1. Temat i charakter przedSiQWZIECA: ...........ccevvuerrrrisimirsieinisieninreess it e se st o s asre s sesssssnenessssnonsnsrsnensn

2.  Nazwa instytuCji realiZujaCe]: ....c.cerctireiiiersiimnersinsiiiecnisisee i s ses s s e b s b ae b s s e e

3. Nazwa instytucji WSpOr@aliZUJACE]: ......ceesrirrreirersiiiiensririesecrris i sssenee st ssas s s s e san s s s sassssnnesnas e ssanassssres

4.  Nazwa instytucji KOOrdYNUJBCE]: ...iecererueriererisinisnsieieeisiesisenssnesssisssssresssessssessssnsssssssssanesssnnnssssessssnessanssessnonsnnane

5. OKres i MigjSCaA PODYRUL ......ocoviiiiiiiirericiieienre et as s s e cs e e s s e re s s nee s s s e abr e s s e sabn e s s ananesesbnnnsssans

6.  Skiad delegacii: ..o e e e b s e s e s ent

L) T O SOV TROPOTO
stanowisko stuzbowe, stopien, imig i nazwisko przewodniczacego delegacji

2) e e vet et —eere e e v—e e e s e reReerae e e e e e A e et e ra e r e Rdeare b e e ee hesReneRetead e ee e et e eaee e EOra b e ee st st areann e e aserae e anennn
stanowisko stuzbowe, stopien, imig i nazwisko

B) e et e s et e e e s e e e e A e e e ra e et e e e s e Res s e se e nn e e R e e et E e RO e e en s e e e e SRR e e eea ket r e e an s trraeentevatsrrnenrbenren

stanowisko stuzbowe, stopien, imig i nazwisko

. CZESC SZCZEGOLOWA

Przedstawienie merytorycznej problematyki przedsigwzigcia:

....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. KOMORKI (JEDNOSTKI) ORGANIZACYJNE RESORTU OBRONY NARODOWEJ
I INNE INSTYTUCJE, KTORE POWINNY ZOSTAC ZAPOZNANE ZE SPRAWOZDANIEM:

...........................................................................

pieczeé i podpis szefa instytucji realizujgcej/szef wiasciwego
zespolu weryfikacyjnego®

' Niepotrzebne skresli¢
2 Niepotrzebne skreslié
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