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ZARZADZENIE Nr 43/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 25 sierpnia 2011 r.

w sprawie sposobu tworzenia i gospodarowania stuzbowymi pokojami noclegowymi

Na podstawie art. 78 ust. 2 ustawy z dnia
22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 206,
poz. 1367 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:
1) sposéb tworzenia stuzbowych pokoi noclego-
wych;
2) sposob gospodarowania stuzbowymi pokojami
noclegowymi;
3) organy odpowiedzialne za zakwaterowanie
w tych pokojach.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) jednostka organizacyjna — jednostke nie wcho-
dzacg w sktad Ministerstwa Obrony Narodo-
wej, podlegtg Ministrowi Obrony Narodowej lub
przez niego nadzorowang, w tym przedsiebior-
stwo panstwowe, dla ktérego jest on organem
zatozycielskim;

2) komoérka organizacyjna — Sekretariat Ministra
Obrony Narodowej, departament, zarzad, biuro
wchodzgce w sktad Ministerstwa Obrony Naro-
dowej;

3) RZI — rejonowy zarzad infrastruktury, Wojsko-
wy Zarzad Infrastruktury w Poznaniu lub Sto-
teczny Zarzad Infrastruktury w Warszawie;

4) WOG — wojskowy oddziat gospodarczy.

8 3. Za tworzenie stuzbowych pokoi noclego-
wych oraz prowadzenie gospodarki nimi odpowiada-
ja kierownicy jednostek i komorek organizacyjnych.

8 4. 1. Stuzbowe pokoje noclegowe tworzy sie
w celu zapewnienia krétkotrwatego zakwaterowania
zotnierzy zawodowych lub pracownikow wojska.

2. Z noclegéw w stuzbowych pokojach noc-
legowych moga korzysta¢ osoby, o ktérych mowa
w ust. 1, w przypadku:

1) odbywania podroézy stuzbowych — do czterna-
stu dni kalendarzowych;

2) wykonywania obowigzkéw stuzbowych poza sta-
tym miejscem stuzby lub pracy albo zamieszka-
nia w miejscowosci nie bedacej miejscowoscia
pobliskg, w tym stawienia sie w nowym miejscu
petnienia stuzby, do czasu ustalenia zotnierzowi
prawa do zakwaterowania — do trzydziestu dni
kalendarzowych.

3. Stuzbowe pokoje noclegowe tworzy sie na pod-
stawie rozkazu (decyzji) kierownika wtasciwej jednostki
lub komérki organizacyjnej, w uzgodnieniu z wiasciwym
terytorialnie: szefem RZI (Dyrektorem Generalnym Mini-
sterstwa Obrony Narodowej dla obiektéw urzedu Mini-
stra Obrony Narodowej) i szefem delegatury Wojskowej
Ochrony Przeciwpozarowej oraz zaopiniowanym przez
wojskowy osrodek medycyny prewencyjnej oraz stuzbe
bezpieczenstwa i higieny pracy.

4. W rozkazie (decyzji) o utworzeniu umieszcza sie
wykaz budynkéw i numery stuzbowych pokoi noclego-
wych, ilo$¢ miejsc ogotem, date rozpoczecia dziatalnosci
oraz osobe upowazniong do jej prowadzenia.

5. Na stuzbowe pokoje noclegowe wydziela sie
pomieszczenia w obszarze zakwaterowania jednostki
lub komoérki organizacyjnej, posiadajagce odpowiednie
warunki lokalowe (nie mniej niz 5 m? na osobe zakwa-
terowang), sanitarno-higieniczne i przeciwpozarowe,
w miare mozliwoséci z osobnym wejsciem.

6. Wyciaggi z rozkazow (decyzji) o utworzeniu
stuzbowych pokoi noclegowych wtasciwy kierownik



jednostki lub komoérki organizacyjnej przesyta
w terminie siedmiu dni od dnia ich podpisania do
wtasciwego zarzgdcy nieruchomosci, tj. szefa RZI
lub Dyrektora Departamentu Administracyjnego (dla
obiektow urzedu Ministra Obrony Narodowej) i do
Szefa Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych.

7. Zakwaterowanie w stuzbowych pokojach
noclegowych realizuje sie z zachowaniem nizej wy-
mienionych zasad:

1) w jednym pomieszczeniu kwateruje sie do trzech
0so6b;

2) nalezy przewidzie¢ mozliwo$¢ oddzielnego za-
kwaterowania kobiet — Zotnierzy i pracownikow
wojska;

3) wspodlnego zakwaterowania zotnierzy réznych
korpusdw osobowych i pracownikéw dokonuje
sie za ich zgodg lub na ich wniosek.

8 5. 1. Zakwaterowanie w stuzbowych pokojach
noclegowych jest bezptatne.

2. Wydatki zwigzane z tworzeniem i utrzy-
maniem stuzbowych pokoi noclegowych ponoszag
odpowiednio:

1) w zakresie organizacji i prowadzenia gospodarki
stuzbowymi pokojami noclegowymi, wyposaze-
nia w sprzet stuzby mundurowej, zywnosciowej,
kulturalno-o$wiatowej oraz kosztow zwigzanych
z praniem i konserwacjg tego wyposazenia — jed-
nostka lub komérka organizacyjna, w uzytkowa-
niu ktérej pozostaje stuzbowy pokoj noclegowy;

2) w zakresie wyposazenia w sprzet kwaterunkowy,
przeciwpozarowy, kosztoéw za media komunalne,
utrzymanie czystosci, technicznego utrzymania
nieruchomosci — szef RZI lub komendant wtas-
ciwego WOG, jezeli pokdj zlokalizowany jest na
obszarze dziatania WOG.

3. W jednostce lub komérce organizacyjnej,
w ktorej tworzy sie stuzbowe pokoje noclegowe
prowadzi sie wykaz stuzbowych pokoi noclegowych
obejmujacy ich numer i lokalizacje oraz numer i date
rozkazu (decyzji) o ich utworzeniu.

4. Osoba upowazniona do prowadzenia go-
spodarki stuzbowymi pokojami noclegowymi upo-
wazniona jest takze do prowadzenia ewidencji oséb
korzystajgcych ze stuzbowych pokoi noclegowych.

W ewidencji wyszczegolnia sie:

1) numer wpisu;
2) numer stuzbowego pokoju noclegowego;
3) date zakwaterowania;

4) stopien wojskowy, imie i nazwisko osoby korzy-
stajgcej z zakwaterowania;

5) numer dokumentu tozsamosci osoby korzystajg-
cej z zakwaterowania;

6) numer lub nazwe jednostki wojskowej osoby ko-
rzystajgcej z zakwaterowania;

7) numer polecenia wyjazdu lub rozkazu dowédcy
jednostki wojskowej;

8) date wykwaterowania;

9) podpis osoby kwaterowane;.

5. Osoba, o ktérej mowa w ust. 4, opracowuje
~Regulamin korzystania ze stuzbowych pokoi noclego-
wych”, zwany dalej ,Regulaminem”, ustalajgc w nim
miedzy innymi: sposéb zakwaterowania, ograniczenia
wynikajace z usytuowania stuzbowych pokoi noclego-
wych na terenie zamknigtym, w tym zasad poruszania
sie po tym terenie, sposob zwalniania stuzbowego po-
koju noclegowego oraz sposob dopetnienia obowigzku
meldunkowego, uwzgledniajgc, ze zakwaterowanie
nastepuje po uprzednim zgtoszeniu potrzeby zakwate-
rowania i potwierdzeniu takiej mozliwosci. Regulamin
zatwierdza kierownik jednostki lub komorki organiza-
cyjnej tworzacej stuzbowe pokoje noclegowe. Wzor
Regulaminu stanowi zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

6. Osoby korzystajagce z zakwaterowania
w stuzbowych pokojach noclegowych potwierdzajg
podpisem zapoznanie sie z Regulaminem. Regulamin
jest dostepny w biurze przepustek.

§ 6. 1. Stuzbowe pokoje noclegowe wyposaza
sie wedtug naleznosci okreslonych w zatgczniku Nr 2,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Dopuszcza sie wyposazanie stuzbowych
pokoi noclegowych w sprzet kwaterunkowy typu
koszarowego.

3. Naleznosci wyposazenia stuzbowych pokoi
noclegowych w sprzet stuzby mundurowej, zywnos-
ciowej, kulturalno-oswiatowej stanowi zatgcznik Nr 3.

§ 7. Zbiorcza baze danych (numer telefonu
i adres email) o utworzonych w jednostkach lub
komérkach organizacyjnych stuzbowych pokojach
noclegowych prowadzi i udostgpnia na stronie inter-
netowej Inspektorat Wsparcia Sit Zbrojnych.

8 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.”

Minister Obrony Narodowej: T. Siemoniak

" Niniejsze zarzadzenie byto poprzedzone decyzjg Nr 325/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 15 wrzes$nia 2009 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w sprawie zasad tworzenia i sposobu gospodarowania stuzbowy-
mi pokojami noclegowymi (Dz. Urz. MON z 2009 r. Nr 17, poz. 198), ktéra traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzgdzenia na podstawie art. 1 pkt 55 ustawy z dnia 22 stycznia 2010 r. o zmianie ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbroj-
nych Rzeczypospolitej Polskiej oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 28, poz. 143).



Zatgczniki do zarzadzenia Nr 43/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 25 sierpnia 2011 r. (poz. 237)

—WZOR — Zatacznik Nr 1

ZATWIERDZAM

(data, podpis)

REGULAMIN KORZYSTANIA
ZE SLUZBOWYCH POKOI NOCLEGOWYCH W .....ciiiiiiiiieinniieeeennneneennnnn

(JW lub nazwa instytucji, miejscowos¢)

1. Do przestrzegania niniejszego regulaminu zobowigzane sa osoby zakwaterowane
w shuzbowym pokoju noclegowym.

2. Osobe, ktorej potwierdzono mozliwo$¢ zakwaterowania, przyjmuje w jednostce
WOJSKOWE] .., (telefon ............ ), a po godz. 15.30 lub w dni ustawowo
badz dodatkowo wolne od pracy oficer dyzurny lub ................ (telefon ............ ).
Osoby te sa rowniez wlasciwe do zdania (przyjgcia) zajmowanego pokoju
i potwierdzenia pobytu.

3. Osoby korzystajace z zakwaterowania w shizbowych pokojach noclegowych,
z wylaczeniem zohierzy zawodowych i1 pracownikow wojska:

1) wchodzacych w sktad zespotow kontrolnych;

2) uczestniczacych w ¢wiczeniach;

3) wykonujacych zadania sluzbowe na terenie jednostki wojskowej, z zastrzezeniem
miejsca ich wykonywania

— moga poruszac si¢ po terenie jednostki wojskowej wyltacznie w kierunku: rejon

zakwaterowania — biuro przepustek. Naruszenie tego postanowienia uprawnia stuzbeg

dyzurng do polecenia i wyegzekwowania opuszczenia terenu jednostki wojskowej,

bez wzgledu na porg dnia.

4. Dopetnienie obowiazku meldunkowego nastgpuje przez dokonanie wpisu w ewidencji
0s6b korzystajacych z pokoi noclegowych.

Cisza nocna obowiazuje w godzinach od 22.00 do 6.00.

6. Osoby zakwaterowane w stuzbowym pokoju noclegowym sa zobowiazane do:

1) zachowania porzadku w pokojach oraz pomieszczeniach wspolnego uzytku;

2) przestrzegania ciszy nocnej;

3) zglaszania probleméw zwiazanych z zakwaterowaniem osobie upowaznionej
do prowadzenia gospodarki stuzbowymi pokojami noclegowymi lub stuzbie
dyzurnej;

4) uprzedzenia o nieplanowanym opuszczeniu miejsca zakwaterowania w czasie

umozliwiajacym rozliczenie go przed wyjazdem;



7.

8.

10.

11.

12.

Zatacznik Nr 1 (cd.)

5) zdawania klucza od zajmowanego pokoju noclegowego stuzbie dyzurnej przy

kazdym opuszczaniu terenu zamknigtego jednostki wojskowe;.
Osobom zakwaterowanym w stuzbowym pokoju noclegowym zabrania sig:

1) uzywania innych urzadzen grzewczych i odbiornikow energii elektrycznej niz
bedace na wyposazeniu pokoju;

2) przyjmowania w porze nocnej osob nieuprawnionych do zakwaterowania
w stluzbowym pokoju noclegowym;

3) uzytkowania stuzbowego pokoju noclegowego niezgodnie z jego
przeznaczeniem, palenia tytoniu i spozywania alkoholu;

4) przenoszenia lub zamiany wyposazenia zajmowanego pomieszczenia bez
zgody osoby upowaznionej do prowadzenia gospodarki stuzbowymi pokojami
noclegowymi;

5) wnoszenia oraz przechowywania materialow niebezpiecznych, wybuchowych
i fatwopalnych, w tym broni osobistej;

6) niszczenia oraz dewastowania pomieszczen i ich wyposazenia.

Osoba zakwaterowana w sluzbowym pokoju noclegowym ma prawo do korzystania
w pomieszczeniach wspolnych, z urzadzen takich jak w szczegolnosci: WC, natryski,
telewizor, kuchnia, lodéwka, pralka, jezeli nie wyposazono w takie urzadzenia
zajmowanego pokoju.

Osoba zakwaterowana ponosi pelne koszty naprawy szkdéd wyniklej z przyczyn
lezacych po jej stronie.

W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwtocznie wezwacé telefonicznie
stuzby ratunkowe — tel. nr 112 Iub odpowiednio do zagrozenia:

1) straz pozarng — tel. 998;

2) pogotowie ratunkowe — tel. nr 999;

3) stuzba dyzurna jednostki —tel. nr ................. .

O kazdorazowym przypadku naruszenia niniejszego regulaminu bgdzie informowany
przetozony osoby naruszajacej regulamin.

Osoba kwaterowana dokonuje pisemnego potwierdzenia zapoznania si¢ z regulaminem
przez zlozenie, w odpowiedniej rubryce ewidencji 0sob korzystajacych ze stuzbowych
pokoi noclegowych, wlasnorgcznego podpisu w obecnosci osoby, o ktorej mowa w pkt 2

— przed zakwaterowaniem.

SPORZADZIL

(data, podpis)



Zatacznik Nr 2

ZESTAWIENIE SPRZETU KWATERUNKOWEGO DO WYPOSAZENIA
SEUZBOWEGO POKOJU NOCLEGOWEGO

Lp | Oznaczenie Nazwa Ilos¢ | Wskaznik na: Uwagi
katalogowe sztuk | ilo§¢ | pomieszczenie
0s0b
1 WP8-35,41 | L6zko meblowe lub tapczan 1 1 -
2 WP8-42, 31 Szafka przytézkowa meblowa 1 1 -
3 WP1-58 Szafa ubraniowa 1 1 -
4 WP3-43,49 | Regal biblioteczny (1 segment) | 1 - 1
5 WP8-30 Szafka kuchenna 1 - 1
4 WP3-27,35 | Stét (rozny) 1 - 1
5 WP1-43 Wieszak do ubran stojacy 1 - 1
6 WP1-40 Kosz na $mieci 1 - 1
WP8-47
7 WP1-14,37 | Krzesto wyscietane 1 1 -
8 WP3-33,34 Stolik pod telewizor 1 - 1 jesli w pomieszczeniu
znajduje si¢ telewizor
9 - Lampka nocna 1 1 -
10 | - Lustro 1 - 1
11 |- Dywanik  przytozkowy Iub | 1 1 -
wykladzina dywanowa
12 |- Firanka 1 - 1 na okno
13 |- Zastonka 1 - 1 na okno
Zatacznik Nr 3
ZESTAWIENIE SPRZETU DO WYPOSAZENIA
SLUZBOWEGO POKOJU NOCLEGOWEGO
Lp | Nazwa Ilos¢ Wskaznik na: Uwagi
sztuk ilo$¢ 0sdb | pomieszczenie
1 | Lodéwka 1 - 1 wg mozliwosci
2 | Czajnik elektryczny 1 - 1
3 Szklanki 1 1 -
4 | Lyzeczki 1 1 -
5 | Radioodbiornik 1 - 1 wg mozliwosci
6 | Telewizor 1 - 1 wg mozliwosci
7 | Koc szpitalny kolorowy 2 2 -
8 | Poduszka 1 1 -
9 | Przedcieradto 1 1 -
10 | Poszewka na poduszke 1 1 -
11 | Poszwa na koc 1 1 -
12 | Wieszak-ramiaczko 3 3 -
13 | Recznik 2 2 -




