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DECYZJA Nr 325/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 15 wrzesnia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w sprawie zasad tworzenia
i sposobu gospodarowania stuzbowymi pokojami noclegowymi

Na podstawie § 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegoto-
wego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej
(Dz. U. Nr 94, poz. 426), w zwigzku z art. 78 ustawy
z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbroj-
nych Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2005 r. Nr 41,
poz. 398, z p6zn. zm."), w celu stworzenia systemu
jednolitych rozwigzan, porzadkujacych i unifikujgcych
postepowanie przy prowadzeniu gospodarki stuzbo-
wymi pokojami noclegowymi, postanawia sie, co
nastepuje:

1. Wprowadza sie do stosowania ,Wytyczne
w sprawie zasad tworzenia i sposobu gospodarowa-
nia stuzbowymi pokojami noclegowymi”, stanowigce
zatagcznik do niniejszej decyzji.

2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: B. Klich

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. 2005 r.132.1110, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 249, poz. 1832, z 2008 Nr, 220, poz. 1415, Nr 208, poz. 1308 i Nr 227, poz. 1505, z 2009 Nr 42, poz.

336.
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1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1. Wytyczne okreslajg sposob realizacji zadan wynikajacych z przepiséw zawartych w ustawie z dnia 22 czerwca
1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2005 r. Nr 41, poz. 398, z pézn. zm.);
1.2.Wytyczne sg przeznaczone do stosowania przez komorki i jednostki organizacyjne podlegte Ministrowi Obro-
ny Narodowej lub przez niego nadzorowane;

1.3. Za tworzenie i prowadzenie gospodarki stuzbowymi pokojami noclegowymi odpowiadajg kierownicy komo-
rek i jednostek organizacyjnych;

1.4. Uzyte w wytycznych okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2005 r. Nr 41, poz. 398, z p6zn. zm.),

2) stuzbowy pokdj noclegowy — wydzielone pomieszczenie przeznaczone na staty pobyt ludzi (w rozumieniu
przepisow rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkdw technicz-
nych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie — Dz. U. Nr 75, poz. 690, z pd6zn. zm.) znajdu-
jace sie w budynku potozonym na terenie zamknietym,

3) RZI — Rejonowy Zarzad Infrastruktury / Wojskowy Zarzad Infrastruktury / Stoteczny Zarzad Infrastruktury.

2. PRZEZNACZENIE | TWORZENIE StUZBOWYCH POKOI NOCLEGOWYCH

2.1. Przeznaczenie stuzbowych pokoi noclegowych.
2.1.1. Stuzbowe pokoje noclegowe tworzy sie celem zapewnienia krotkotrwatego zakwaterowania zotnierzy
zawodowych lub pracownikéw wojska;
2.1.2. Z noclegéw w stuzbowych pokojach noclegowych mogg korzysta¢ osoby, o ktorych mowa w pkt 2.1.1
w przypadku:
1) odbywania podrozy stuzbowych — jednorazowo do 14 dni kalendarzowych,
2) wykonywania obowigzkéw stuzbowych poza statym miejscem stuzby lub pracy albo zamieszkania
w miejscowosci nie bedgcej miejscowoscig pobliskg — jednorazowo do 30 dni kalendarzowych,
3) oczekiwania na przydziat kwatery lub lokalu mieszkalnego, miejsca w internacie albo w kwaterze inter-
natowe] — przez okres do 30 dni kalendarzowych.

2.2. Tworzenie i likwidacja stuzbowych pokoi noclegowych.

2.2.1 Stuzbowe pokoje noclegowe tworzy sie na podstawie rozkazu organizacyjnego wtasciwych szefow,
dowddcoédw i kierownikdéw komorek i jednostek organizacyjnych, uzgodnionego z wtasciwym Szefem RZI;

2.2.2 W rozkazie umieszcza sie wykaz budynkdéw i numeréw pomieszczen przeznaczonych na stuzbowe pokoje
noclegowe z okresleniem ich struktury oraz ilosci miejsc ogétem;

2.2.3W rozkazie o ktérym mowa w pkt 2.2.1 wyznacza sie osobe odpowiedzialng za organizacje i prowadzenie
gospodarki stuzbowymi pokojami noclegowymi;

2.2.4 Na stuzbowe pokoje noclegowe wydziela sie pomieszczenia z uwzglednieniem potrzeb w obszarze zakwa-
terowania oraz zapewnienia odpowiednich warunkéw sanitarno-higienicznych oraz przeciwpozarowych.
Minimalna powierzchnia pokoju na 1 osobe wynosi 5 m?;

2.2.5 Likwidacje stuzbowych pokoi noclegowych prowadzi sie na podstawie rozkazu, o ktébrym mowa w pkt 2.2.1;

2.2.6 Wyciagi z rozkazéw o utworzeniu i likwidacji stuzbowych pokoi noclegowych wtasciwy dowdédca (komen-
dant, szef) przesyta w terminie 7 dni od daty ich podpisania do wtasciwego zarzadcy nieruchomosci,
t.j. Szefa RZI.

3. GOSPODAROWANIE StUZBOWYMI POKOJAMI NOCLEGOWYMI

3.1. Finansowanie.

3.1.1. Zakwaterowanie w stuzbowych pokojach noclegowych jest bezptatne;

3.1.2. Wydatki zwigzane z tworzeniem i utrzymaniem stuzbowych pokoi noclegowych ponoszg odpowiednio:
— w zakresie organizacji i prowadzenia gospodarki stuzbowymi pokojami noclegowymi, wyposazenia
w sprzet stuzby mundurowej, zywnosciowej, kulturalno-oswiatowej oraz kosztow zwigzanych z praniem
i konserwacja ww. wyposazenia — jednostka organizacyjna w ktorej uzytkowaniu pozostaje stuzbowy
pokdj noclegowy,
— w zakresie wyposazenia w sprzet kwaterunkowy, ppoz., kosztow za media komunalne, utrzymanie
czystosci, technicznego utrzymania nieruchomosci — Szef RZI.
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3.2. Dokumentacja i sprawozdawczos¢.

3.2.1. W jednostce lub komorce organizacyjnej, w ktérej tworzy sie stuzbowe pokoje noclegowe prowadzi sie
wykaz pokoi noclegowych obejmujgcy ich numer i lokalizacje oraz numer i date rozkazu o jego utworzeniu
lub likwidacji;

3.2.2. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie gospodarki stuzbowymi pokojami noclegowymi, o ktérej mowa
w pkt 2.2.3 odpowiedzialna jest za prowadzenie ewidencji os6b korzystajgcych ze stuzbowych pokoi noc-
legowych. W ewidencji wyszczegodlnia sie:

— nr kolejny wpisu,

— nr pokoju noclegowego,

— date zakwaterowania,

— stopien, imie i nazwisko osoby korzystajacej z zakwaterowania,

— nr dokumentu tozsamosci osoby korzystajgcej z zakwaterowania,

— numer lub nazwe jednostki wojskowej osoby korzystajgcej z zakwaterowania,
— nr polecenia wyjazdu,

— date wykwaterowania;

3.2.3.W przypadku zakwaterowania w stuzbowym pokoju noclegowym w poleceniu wyjazdu osoba prowadzaca
ewidencje, o ktérej mowa w pkt 3.2.2 umieszcza wpis: ,Korzystat z bezptatnego zakwaterowania w stuz-
bowym pokoju noclegowym w dniu/dniach...” i opatruje ten wpis podpisem i pieczecig. W uzasadnionych
przypadkach ww. wpis dokonuje stuzba dyzurna jednostki;

3.2.4. Osoba, o ktorej mowa w pkt 2.2.3, opracowuje ,Regulamin korzystania ze stuzbowych pokoi noclegowych”.
Regulamin zatwierdza dowddca (szef, komendant) jednostki organizacyjnej wykorzystujacej stuzbowe po-
koje noclegowe. Osoby korzystajgce z zakwaterowania w stuzbowych pokojach noclegowych potwierdzaja
podpisem fakt zapoznania sie z regulaminem. Ramowy wzoér regulaminu stanowi zatgcznik Nr 3;

3.2.5 Dowddca (szef, komendant) jednostki okresla w Regulaminie korzystania ze stuzbowych pokoi noclego-
wych w porozumieniu z organem meldunkowym sposéb dopetnienia obowigzku meldunkowego przez
osoby korzystajace z tych pokoi.

3.3. Wyposazenie stuzbowych pokoi noclegowych.

3.3.1. Stuzbowe pokoje noclegowe wyposazaé¢ nalezy w sprzet kwaterunkowy wg naleznosci okreslonych
w zatgczniku Nr 1;

3.3.2. Dopuszcza sie wyposazanie stuzbowych pokoi noclegowych w sprzet kwaterunkowy typu koszarowego;
3.3.3. Wyposazenie stuzbowych pokoi noclegowych w sprzet stuzby mundurowej, zywnosciowej, kulturalno-
-o$wiatowej, okresla sie na podstawie obowigzujgcych przepisow branzowych, wg zatgcznika Nr 2;

3.3.4. Dbato$é o utrzymanie czystosci stuzbowych pokoi noclegowych nalezy do obowigzkéw terenowego

organu infrastruktury.

4. POSTANOWIENIA KONCOWE

4.1. Szefowie RZI i dowodcy (szefowie, komendanci) jednostek organizacyjnych tworzacych stuzbowe pokoje
noclegowe ponoszg odpowiedzialno$é za zgodne z obowigzujgcymi przepisami ich wyposazenie.

4.2. Zotnierze i pracownicy wojska odbywajacy podréze stuzbowe lub oddelegowani do wykonywania zadan
poza statym miejscem stuzby lub pracy zobowigzani sg do korzystania w pierwszej kolejnosci z zakwate-
rowania w stuzbowych pokojach noclegowych.

4.3. Dowoddca (szef, komendant) jednostki okresli sposob, w jaki osoba korzystajgca ze stuzbowych pokoi nocle-
gowych ma prawo przebywac na terenie zamknigtym jednostki.

4.4. Postanowien niniejszych wytycznych nie stosuje sie do wspotpracy miedzynarodowej resortu obrony na-
rodowej okreslonej decyzjg Nr 6/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 15 stycznia 2009 r. w sprawie
planowania i realizacji wspotpracy miedzynarodowej (Dz. Urz. MON Nr 1, poz. 12).

4.5. Niniejsze wytyczne obowigzujg do czasu wydania zarzadzenia Ministra Obrony Narodowej w sprawie
sposobu tworzenia i gospodarowania stuzbowymi pokojami noclegowymi, wydanego na podstawie
upowaznienia ustawowego.
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ZESTAWIENIE SPRZETU KWATERUNKOWEGO
DO WYPOSAZENIA StUZBOWEGO POKOJU NOCLEGOWEGO

Zatacznik Nr 1

Oznaczenie

Wskaznik na

llosc

Lp. katalogowe Nazwa sztuk | ilosc osob | POMIe Uwagi
szczenie

1 |WP8-35, 41 tézko meblowe lub tapczan 1 1 -

2 |WP8-42,31 [Szafka przytézkowa meblowa 1 1 -

3 |WP1-58 Szafa ubraniowa 1 1 -

4 [WP3-43,49 |Regat biblioteczny (1 segment) 1 - 1

5 [WP8-30 Szafka kuchenna 1 - 1

6 [WP3-27, 35 |Stot (rozny) 1 - 1

7 |WP1-43 Wieszak do ubran stojacy 1 - 1

WP1-40
8 Kosz na $mieci 1 - 1
WP8-47

9 |WP1-14, 37 [Krzesto wyscietane 1 1 -
10 |WP3-33,34 |Stolik pod telewizor 1 - 1 ig:}ht"jg‘;gﬁ;ﬁjﬁg‘r“
1 - Lampka nocna 1 1 -
12 - Lustro 1 - 1

) Dywanik przytézkowy
13 lub wyktadzina dywanowa 1 1 -
14 - Firanka 1 - 1 Na okno
15 - Zastonka 1 - 1 Na okno
Zatacznik Nr 2
ZESTAWIENIE SPRZETU DO WYPOSAZENIA SLUZBOWEGO POKOJU NOCLEGOWEGO
Lp. Nazwa llos¢ — V,Vskaz'nik-na - Uwagi
sztuk | ilo$é oséb | pomieszczenie

1 [Lodowka 1 - 1

2 | Czajnik elektryczny 1 - 1

3 [ Szklanki 1 1 -

4 |tyzeczki 1 1 -

5 |Radioodbiornik 1 - 1 wg mozliwosci

6 |Telewizor 1 - 1 wg mozliwosci

7 |Koc szpitalny kolorowy 2 2 -

8 |[Poduszka 1 1 -

9 |Przescieradto 1 1 -

10 |Poszewka na poduszke 1 1 -

11 | Poszwa na koc 1 1 -

12 |Wieszak-ramigczko 3 3 -

13 |Recznik 2 2 -
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Zatacznik Nr 3

ZATWIERDZAM
""" (data, podpis)
'REGULAMIN
KORZYSTANIA ZE StUZBOWEGO POKOJU NOCLEGOWEGO
W e (JW lub nazwa instytucji, miejscowos¢)

1. Do przestrzegania niniejszego regulaminu zobowigzane sg osoby przebywajgce w stuzbowym pokoju
noclegowym.

2. Osobe upowazniong do zakwaterowania przyjmuje osoba odpowiedzialna za prowadzenie gospodarki
stuzbowymi pokojami noclegowymi lub stuzba dyzurna i przekazuje (przyjmuje) pomieszczenie.

3. Cisza nocna obowigzuje w godzinach od 22.00 do 6.00.

4. Osoby zakwaterowane w stuzbowym pokoju noclegowym sg zobowigzane do:

1) zachowania porzadku w pokojach oraz pomieszczeniach wspolnego uzytku;

2) przestrzegania ciszy nocnej;

3) zgtaszania problemoéw zwigzanych z zakwaterowaniem osobie odpowiedzialnej za prowadzenie gospodarki
stuzbowymi pokojami noclegowymi;

4) uprzedzenie o nieplanowanym opuszczeniu miejsca zakwaterowania w czasie umozliwiajgcym rozliczenie
go przed wyjazdem (osoba odpowiedzialna za prowadzenie gospodarki stuzbowymi pokojami noclegowy-
mitel.nr.............. );

5) zdawania klucza od pokoju do stuzby dyzurnej po kazdorazowym opuszczeniu pokoju poza teren budynku.

5. Osobom zakwaterowanym w stuzbowym pokoju noclegowym zabrania sie:

1) uzywania innych urzadzen grzewczych i odbiornikéw energii elektrycznej niz bedgcych na wyposazeniu po-
koju;

2) przyjmowania w porze nocnej oséb nieuprawnionych do zakwaterowania w stuzbowym pokoju noclego-
wym;

3) uzytkowania pokoju niezgodnie z jego przeznaczeniem, palenia tytoniu i spozywania alkoholu;

4) przenoszenia lub zamiany wyposazenia pokoju bez zgody osoby upowaznionej do gospodarowania poko-
jami noclegowymi;

5) wnoszenia i przechowywania materiatow niebezpiecznych, wybuchowych i tatwopalnych;

6) niszczenia oraz dewastowania pomieszczen i ich wyposazenia.

6. Osoby zakwaterowane w stuzbowym pokoju noclegowym majg prawo do korzystania z pomieszczen
wspolnych w budynku (sanitariaty, natryski, Swietlica).

7. Osoba zakwaterowana ponosi petne koszty naprawy szkody wynikiej z przyczyn lezacych po jej stronie.

8. W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwtocznie wezwa¢ telefonicznie odpowiednie do

zagrozenia stuzby ratunkowe — tel. nr 112 lub:
1) straz pozarna — tel. 998;
2) pogotowie ratunkowe — tel. nr 999;
3) stuzba dyzurna jednostki —tel.nr............ .

9. O przypadku naruszenia regulaminu korzystania ze stuzbowego pokoju noclegowego kazdorazowo
bedzie informowany dowddca (szef, komendant) osoby naruszajacej regulamin.

SPORZADZIt

(data, podpis)





