Warszawa, dnia 26 lutego 2020 .
Poz. 7

ZARZADZENIE NR 7
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJY
z dnia 5 lutego 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie trybu zlecania i rozliczania realizacji zadan z zakresu

wspomagania wsrod Polonii i Polakow zamieszkalych za granica oraz dzieci pracownikéw

migrujacych nauczania jezyka polskiego, historii, geografii, kultury polskiej oraz innych
przedmiotéw nauczanych w jezyku polskim w szkolach funkcjonujacych w systemach oswiaty
innych panstw lub nauczanych w innych formach przez organizacje spoleczne zarejestrowane

Za granica

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2019 r.

poz. 1171) zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 7 Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 stycznia 2015 r. w sprawie trybu
zlecania i rozliczania realizacji zadan z zakresu wspomagania wérod Polonii i Polakéw zamieszkatych
za granicg oraz dzieci pracownikdw migrujacych nauczania jezyka polskiego, historii, geografii, kultury
polskiej oraz innych przedmiotéw nauczanych w jezyku polskim w szkotach funkcjonujacych
w systemach o$wiaty innych panstw lub nauczanych w innych formach przez organizacje spoteczne
zarejestrowane za granica (Dz. Urz. MEN poz. 8 i 15 oraz z 2017 r. poz. 17 i 35), wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1)  w§ 2 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,»10) rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw

Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoré6w ofert i ramowych

Y Minister Edukacji Narodowej kieruje dzialem administracji rzagdowej — o$wiata i wychowanie, na podstawie § 1

ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Edukacji Narodowej (Dz. U. poz. 2268).
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2)

3)

4)

5)

6)

wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoré6w sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057);”;
w § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli
pracujacych wsréd Polonii i Polakéw zamieszkatych za granica oraz dzieci pracownikow
migrujacych, a takze wspierania wspdtpracy szkot funkcjonujacych w systemach oswiaty innych
panstw oraz organizacji spotecznych zarejestrowanych za granicg ze szkotami w Polsce, minister
wlasciwy do spraw oswiaty 1 wychowania moze rowniez zleci¢ publicznym lub niepublicznym
szkolom wyzszym w trybie okre§lonym w art. 464 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85). W przypadku zlecania tego zadania
publicznym lub niepublicznym szkolom wyzszym po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert,
przepisy zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.”;

w § 9 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Przyznanie dotacji na realizacj¢ zadania publicznego odbywa si¢ na podstawie umowy
o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego, a w przypadku zlecenia jednostce
samorzadu terytorialnego zadania z zakresu administracji rzagdowej — na podstawie porozumienia.
W przypadku zlecenia zadania szkole wyzszej zawiera si¢ umowe w trybie okreslonym w art. 464
ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce. Zasady
przyznawania i rozliczania dotacji okreslone w zalgczniku nr 5 do zarzadzenia stanowia czg¢sé
umowy lub porozumienia.”;

§ 10 otrzymuje brzmienie:

»$ 10. Podpisany egzemplarz umowy lub porozumienia ze wszystkimi zatgcznikami
komorka zlecajaca przekazuje niezwlocznie do DE.”;
w § 11 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Kontrola 1 ocena realizacji zadania publicznego odbywa si¢ na podstawie postanowien
umowy lub porozumienia, z uwzglednieniem art. 17 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego,
przepisow ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. poz. 1092
oraz z 2019 r. poz. 730) oraz art. 175 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020 12473).”;

w§ 12:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Zatwierdzenia rozliczenia dotacji dokonuje komorka zlecajaca na postawie

informacji zawartych w zlozonym sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego, zgodnie
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7)

z zasadami kontroli merytorycznej obowigzujacymi w Ministerstwie, zawartymi
w szczegdlnosci w polityce rachunkowos$ci Ministerstwa.”,
b)  ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»). Komorka zlecajaca, po dokonaniu oceny sprawozdania z realizacji zadania
publicznego, wypehia karte oceny sprawozdania koncowego/czg¢sciowego z wykonania
zadania publicznego, ktorej wzoér stanowi zalacznik nr 10 do zarzadzenia. Oryginal
zatwierdzenia sprawozdania merytoryczno-finansowego, sporzadzonego zgodnie z wzorem
nr 1 okreslonym w zataczniku nr 3 do zarzadzenia nr 47 Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 grudnia 2018 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci w Ministerstwie Edukac;ji
Narodowej, wraz z zalacznikami, jest niezwlocznie przekazywany do DE.”;

§ 131 14 otrzymuja brzmienie:

»$ 13. 1. W przypadku braku zastrzezen do sprawozdania, o ktorym mowa w § 12 ust. 2, lub
zgloszenia zastrzezen niemajacych wptywu na rozliczenie finansowe, dyrektor komorki zlecajace;
przygotowuje pismo do zleceniobiorcy w sprawie zatwierdzenia rozliczenia przyznanej dotacji.
Kopia pisma jest niezwtocznie przekazywana do DE.

2. W przypadku stwierdzenia, ze dotacja lub jej cze$¢ zostala wydatkowana niezgodnie
z warunkami umowy, niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrana nienaleznie lub w nadmierne;j
wysokosci, dyrektor komorki zlecajacej pisemnie wzywa zleceniobiorce do zwrotu kwoty dotacji,
wraz z naleznymi odsetkami, wskazujac ostateczny termin zwrotu. Kopia pisma jest niezwlocznie
przekazywana do DE, ktory w przypadku otrzymania zwroconych przez zleceniobiorce srodkéw
przekazuje do komorki zlecajacej dowod wptlaty. W przypadku niezwrdcenia przez zleceniobiorce
srodkbw w wyznaczonym terminie, komodrka zlecajagca niezwlocznie podejmuje dzialania
zmierzajace do wyegzekwowania kwot.

3. W przypadku niedokonania zwrotu $rodkéw wraz z odsetkami w terminie oznaczonym
w pismie, o ktérym mowa w ust. 2, dyrektor komoérki zlecajacej przygotowuje projekt decyzji
Ministra Edukacji Narodowej okreslajacej kwote podlegajaca zwrotowi oraz termin, od ktérego
nalicza si¢ odsetki. Decyzje podpisuje Minister lub, na podstawie pisemnego upowaznienia, inny
cztonek kierownictwa lub inna upowazniona osoba, po wczesniejszym parafowaniu przez DE
projektu decyzji, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim.

4. Po podpisaniu decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, odpis decyzji jest przekazywany
niezwlocznie do DE.

5. W przypadku braku zwrotu przez zleceniobiorcg kwoty wynikajacej z decyzji, o ktorej
mowa w ust. 3, komodrka zlecajaca podejmuje dalsze czynnosci w celu wyegzekwowania

nalezno$ci.
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8)
9

§ 14. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazujacych na mozliwo$¢ naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych przez podmiot, ktory otrzymat dotacje, dyrektor komoérki
zlecajacej przygotowuje projekt zawiadomienia o ujawnionych okoliczno$ciach wskazujacych na
naruszenie dyscypliny finans6w publicznych i przekazuje do parafowania przez DE. Dyrektor
komorki zlecajacej przekazuje zawiadomienie do wlasciwego rzecznika dyscypliny finansow
publicznych.”;
zalgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do zarzadzenia;

w zatgczniku nr 2:
a) w czesci |, Informacje ogdlne” ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l. Oferty realizacji zadania mogg sklada¢ organizacje pozarzadowe w rozumieniu
art. 3 ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 tej ustawy, majace doswiadczenie w pracy na rzecz Polonii
1 Polakow zamieszkalych za granica oraz dzieci pracownikOw migrujacych, jednostki
samorzadu terytorialnego, a w wyodrebnione] tematycznie czesci konkursu dotyczace]
doskonalenia zawodowego nauczycieli pracujacych wsrod Polonii 1 Polakow zamieszkatych
za granicg oraz dzieci pracownikéw migrujacych — rdwniez publiczne 1 niepubliczne szkoty
wyzsze. Warunkiem uczestnictwa jest posiadanie doswiadczenia w zakresie realizacji zadan
bedacych przedmiotem konkursu.”,

b) uchyla si¢ czgs$¢ 11 ,Informacje o tresci oferty”,
c) wczesci IV ,,Opis sposobu przygotowywania ofert™:

— ust. 3-7 otrzymujg brzmienie:

»3. Wypehliony formularz oferty nalezy wysla¢é za posrednictwem 1lacza
internetowego do bazy danych Ministerstwa Edukacji Narodowe;j.
4. Po dokonaniu czynno$ci, o ktorej mowa w ust. 3, nalezy wygenerowac oferte
w formacie .pdf, a nastepnie:
1) wydrukowa¢, podpisa¢ i wysta¢ poczta na adres Ministerstwa Edukacji Narodowej
wskazany w czgéci V ,Miejsce oraz termin sktadania ofert” albo
2) podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem zaufanym
ePUAP 1 przesta¢ za pomocg platformy ePUAP na adres elektronicznej skrzynki
podawczej MEN ePUAP.
5. Do oferty, o ktorej mowa w ust. 4, nalezy dolaczy¢ wymagane zalaczniki

okreslone w § 2 ust. 10 Regulaminu konkursu.
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6. W przypadku przesytania oferty za posrednictwem platformy ePUAP zgodnie
zust. 4 pkt 2, zalaczniki w postaci elektronicznej nalezy dolaczyé w wersji
elektronicznej, zatgczniki w postaci papierowej nalezy zeskanowac i dotaczy¢ do oferty.

7. Tres¢ oferty, o ktorej mowa w ust. 4, musi by¢ zgodna z trescig wypetnionego
formularza oferty, o ktorym mowa w ust. 3. W przypadku r6znic, decyduje tres¢ oferty.”,

— dodaje si¢ ust. 8 1 9 w brzmieniu:

,»8. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe¢/osoby upowaznione do skladania
oswiadczen woli w imieniu oferenta. Upowaznienie osoby podpisujacej oferte jest
sprawdzane zgodnie z postanowieniami § 2 ust. 9-11 Regulaminu konkursu.

9. W przypadku oferty przesytanej za pomoca platformy ePUAP i podpisanej:

1) kwalifikowanym podpisem — kwalifikowanym podpisem ofert¢ podpisuja zgodnie
z reprezentacja osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta;

2) profilem zaufanym ePUAP — w przypadku oferty podmiotu, w ktérym reprezentacja
do skladania o$wiadczen woli jest wieloosobowa — profilem zaufanym oferte
podpisuje osoba dziatajgca na podstawie pelnomocnictwa do zlozenia i podpisania
oferty. Pelnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty. Postanowienia ust. 6 stosuje si¢

odpowiednio.”;

10) w zalgczniku nr 3:

a)

b)

w § 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Konkurs jest oglaszany przez Ministra Edukacji Narodowej na podstawie art. 11
ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”, w zwigzku
z art. 8 ust. 1 pkt 2 i art. 45 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 23) oraz art. 464 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85).”,

w § 2 uchyla sie ust. 5,
w § 3:
— ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,,1. Oferty realizacji zadania moga sktada¢ organizacje pozarzadowe w rozumieniu
art. 3 ust. 2 ustawy oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, majace
do$wiadczenie w pracy na rzecz Polonii i Polakow zamieszkatych za granica oraz dzieci

pracownikow migrujacych, jednostki samorzadu terytorialnego, atakze publiczne
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i niepubliczne szkoty wyzsze?. Warunkiem uczestnictwa jest posiadanie do$wiadczenia
w zakresie realizacji zadan bedacych przedmiotem konkursu.”,
— ust. 6-9 otrzymuja brzmienie:

,0. Zamieszczony na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Ministerstwa Edukacji Narodowej formularz oferty nalezy wypehi¢ elektronicznie,
a nastgpnie wysta¢ za posrednictwem lacza internetowego do bazy danych Ministerstwa
Edukacji Narodowej.

7. Po dokonaniu czynnosci, o ktérej mowa w ust. 6, nalezy wygenerowac oferte
w formacie .pdf, a nastepnie:

1) wydrukowa¢, podpisac i wysta¢ pocztg na adres Ministerstwa Edukacji Narodowe;j
albo

2) podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem zaufanym
ePUAP 1 przesta¢ za pomocg platformy ePUAP na adres elektronicznej skrzynki
podawczej MEN ePUAP.

8. Tres¢ oferty, o ktorej mowa w ust. 7, musi by¢ zgodna z trescig wypetionego
formularza oferty, o ktorym mowa w ust. 6. W przypadku réznic, decyduje tre$¢ oferty.

9. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe¢/osoby upowaznione do skladania
oswiadczen woli w imieniu oferenta. Upowaznienie osoby podpisujacej oferte jest
sprawdzane zgodnie z postanowieniami § 2 ust. 9-11 Regulaminu konkursu.
W przypadku oferty przesytanej za pomoca platformy ePUAP i podpisane;j:

1) kwalifikowanym podpisem — kwalifikowanym podpisem oferte podpisuja zgodnie
z reprezentacja osoby upowaznione do skfadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta;

2) profilem zaufanym ePUAP — w przypadku oferty podmiotu, w ktorym reprezentacja
do skladania o$wiadczen woli jest wieloosobowa — profilem zaufanym oferte
podpisuje osoba dziatajaca na podstawie petnomocnictwa do zlozenia i podpisania
oferty. Pelnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty.”,

— uchyla sie ust. 10,
— wust. 11 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu:

»3a) w przypadku oferty sktadanej za pomoca platformy ePUAP podmiotu, w ktorym
reprezentacja do skladania o$§wiadczen woli jest wieloosobowa — pelnomocnictwo

zawierajace umocowanie osoby sktadajacej oferte za pomoca platformy ePUAP do

2 W rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
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jej podpisania w imieniu wszystkich os6b uprawnionych do reprezentacji tego

podmiotu;”,

— dodaje si¢ ust. 14 w brzmieniu:

»14. W ofercie nalezy wskaza¢ dane teleadresowe oferenta (adres do
korespondenciji, nr telefonu, faksu, adres e—mail, itp.) oraz dane (imi¢ i nazwisko) osoby
do kontaktu w sprawie zlecenia i realizacji zadania publicznego (koordynator).
Korespondencje 1 informacje przekazane zgodnie z tymi wskazaniami uwaza si¢ za
skutecznie dorgczone, jezeli oferent nie powiadomil pisemne Ministerstwa Edukacji
Narodowej o zmianach w tym zakresie.”,

d) wg§s:
— wust. 4 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) zlozenie oferty na aktualnym formularzu wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku
nr 1 do rozporzadzenia;”,
— ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,» 7. Oferta nie podlega dalszej ocenie merytorycznej, jezeli z informacji zawartych
w pkt 1 ,,Informacje o wcze$niejszej dziatalnosci oferenta, w szczeg6lnosci w zakresie,
ktorego dotyczy zadanie publiczne” czegsci IV oferty nie wynika, ze oferent spetia
wymog posiadania doswiadczenia w zakresie realizacji zadan bedacych przedmiotem
konkursu.”,

— ust. 12 otrzymuje brzmienie:

,»12. Ocena merytoryczna polega na ocenie zgodnosci oferty z celem konkursu.
Komisja:

1) w czesci dotyczacej oceny zawarto$ci merytorycznej oferty ocenia nastepujace
kategorie®:
a) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego, w tym: ..............
- maksymalnie ... pkt,

b) planowany wktad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy
1 prace¢ spoteczng czlonkdéw, w szczegolnoscei: ..............
- maksymalnie ... pkt,

c) jakos$¢ wykonania zadania publicznego 1 kwalifikacje osob, przy udziale

ktorych bedzie realizowane zadanie publiczne, w tym: .............

3)

W kazdej z kategorii, o ktorych mowa w lit. a—d, nalezy wskaza¢ co najmniej jedna podkategori¢ oraz maksymalna liczbg
punktoéw, jaka mozna przyznaé ofercie w tej podkategorii. Maksymalna liczba punktow, jaka moze otrzymac oferta
w podkategoriach zaproponowanych przez komorke zlecajaca w czgéci dotyczacej oceny zawartosci merytorycznej
oferty wynosi 25.
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11)

- e maksymalnie ... pkt,
d) analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych, w tym: ...............
- maksymalnie ... pkt;
2)  w czesci dotyczacej oceny budzetu oferty ocenia si¢ nastepujace kategorie®:
a) planowany udzial srodkow finansowych wlasnych lub §rodkéw pochodzacych
z innych zrdédel na realizacj¢ zadania publicznego, w tym: .................
- e maksymalnie ... pkt,
b) kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, rowniez w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania, w tym: ...............
- s maksymalnie ... pkt.”,
e) W § 6 uchyla si¢ ust. 5,
f)  w § 7 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»7. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami

kosztow okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow, jezeli ....... 3
w zatgczniku nr 4:
a) w § 13 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Oferty powinny zosta¢ sporzadzone w oparciu o wzor oferty realizacji zadania

publicznego okreslony w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia.”,
b) w § 16 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Oferta nie podlega dalszej ocenie merytorycznej, jezeli z informacji zawartych
w pkt 1 ,Informacje o wczesniejszej dzialalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie,
ktorego dotyczy zadanie publiczne” czesci IV oferty nie wynika, ze oferent spelnia wymog
posiadania do$wiadczenia w zakresie realizacji zadan bedacych przedmiotem konkursu.”,

c) § 23 otrzymuje brzmienie:

»8 23. W przypadku rezygnacji z realizacji zadania przez wybranego w konkursie
oferenta przyznane mu $rodki moga zosta¢ przyznane ofercie, ktora w Il etapie oceny
merytorycznej w danym module otrzymata najwieksza liczbe punktow sposrod ofert, ktérym
nie przyznano dotacji. Jezeli najwigksza liczbe punktow sposrod tych, ktorym nie przyznano
dotacji, ma wigcej niz jedna oferta, wybor oferty, ktorej zostanie udzielona dotacja, nalezy

do dyrektora komorki zlecajacej 1 wymaga uzasadnienia.”;

4)

W kazdej z kategorii, o ktorych mowa w lit. a i b, nalezy wskaza¢ co najmniej jedna podkategori¢ oraz maksymalng

liczbe punktéw, jaka mozna przyzna¢ ofercie w tej podkategorii. Maksymalna liczba punktow, jaka moze otrzymac
oferta w podkategoriach zaproponowanych przez komorke zlecajaca w czgsci dotyczacej oceny budzetu oferty wynosi
10.

Komoérka zlecajaca we wniosku o ogloszenie otwartego konkursu ofert okresla wielkosci i zasady dokonywanych

przesunige.
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12) w zalaczniku nr 5:

a)
b)

uchyla si¢ § 2,
w § 4 ust. 617 otrzymuja brzmienie:

,0. Koszty zarzadzania zadaniem obejmuja koszty dotyczace obstugi zadania
publicznego oraz jego promocje. Koszty te moga by¢ poniesione, o ile sg niezbgdne do
realizacji zadania i sg $ci$le z nim powigzane. Kosztami takimi mogg by¢ np. wynagrodzenie
koordynatora zadania, ksiggowej (jedynie w czgsci odpowiadajacej zaangazowaniu danej
osoby w realizacj¢ zadania), koszty materialow biurowych, ustug pocztowych, ksero (np.
przygotowanie dokumentacji zadania, sprawozdania, ankiet ewaluacyjnych), polaczen
telefonicznych, koszty prowadzenia rachunku bankowego (ale nie przelewow), koszty ulotek
lub plakatow zwigzanych z promocja. Zleceniobiorca jest zobowigzany do zwrotu
poniesionych kosztow przelewdw za operacje bankowe zwigzane z realizacja zadania.

7. Wysokos¢ wkladu wlasnego rzeczowego nie moze przekroczy¢ kosztu, jaki oferent
poniostby, gdyby udostepniony zasob lub ustuga $wiadczone byly oferentowi w sposob
odpfatny.”,

w § 5:
— wust. 4 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) zleceniobiorca powinien dokonywac platnosci zwigzanych z realizacja umowy
w formie bezgotowkowej. Inne formy platnosci sg dopuszczalne jedynie
w uzasadnionych przypadkach.”,

— wust. 5 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) dokumenty finansowe powinny by¢ ostemplowane lub opisane trescig
»Sfinansowane z dotacji MEN — umowa nr ............ w kwocie ............ . Opis
dokumentoéw powinien zawiera¢ przeznaczenie dokonanych zakupow. Jezeli jako
potwierdzenie poniesionych w ramach jednej pozycji sprawozdania kosztow podaje
si¢ wiecej niz jeden dokument (np. faktura, rachunek, polecenie przelewu), kazdy
dokument winien by¢ opisany zgodnie z zaleceniami tego punktu;”,

— w ust. 5 w pkt 5 na koncu kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 6 17

w brzmieniu:

,0) dokumenty ksiggowe dotyczace realizacji zadania powinny by¢:

a) rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej,
ktoéra dokumentuja,
b) kompletne oraz wolne od bledéw rachunkowych;

7)  wydatki powinny by¢ w calosci optacone w terminie realizacji zadania.”,
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— wust. 7 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) zleceniobiorca jest zobowigzany do postgpowania w sposob zabezpieczajacy przed
podwojnym finansowaniem tych samych wydatkéw roéwnoczesnie ze $Srodkoéw
Ministerstwa Edukacji Narodowej i dotacji przekazanych przez inne organy;”,

d) w§6wust 2:
— wpkt 1lit. ¢ i d otrzymujg brzmienie:

»¢) zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej wymaga zawarcie umowy
cywilnoprawnej pomiedzy czlonkami organu dotowanego w ramach Srodkow
otrzymanych z dotacji; zgoda jest wydawana w formie pisemnej przez dyrektora
komorki zlecajace;,

d) osoba, ktora w ramach zadania pobiera wynagrodzenie jako koordynator
(kierownik) zadania lub prowadzi ksiegowo$¢, nie moze by¢ jednoczesnie
zatrudniona przy realizacji tego zadania w innym charakterze (trener, thumacz,
ekspert, itp.) bez oddzielnej zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej. Zgoda na
polaczenie przy realizacji zadania kilku funkcji jest wydawana w formie pisemnej
przez dyrektora komorki zlecajacej. Z wyjatkiem uzasadnionych przypadkow (nagte
zmiany w harmonogramie, choroba osoby, z ktorg zleceniobiorca zawart umowe
cywilnoprawna, itp.), zgoda nie moze by¢ wydana wstecz,”,

— wpkt 5 lit. a otrzymuje brzmienie:

»a) kwoty diet nie moga przekracza¢ wartosci wskazanych w rozporzadzeniu Ministra
Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznos$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167),”,

e) w § 7ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Sprawozdanie koncowe lub czgsciowe nalezy sporzadzi¢ w oparciu o wzor

sprawozdania stanowigcy zalacznik nr ..... do rozporzadzenia.®”,
f)  § 8 otrzymuje brzmienie:
-8 8.
Kontrola

Kontrola wykonywania zadan odbywa si¢ na podstawie postanowien umowy lub
porozumienia, z uwzglednieniem art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, z p6zn. zm.), przepisow

ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. poz. 1092 oraz

® Nalezy wpisa¢ numer zatgcznika do rozporzadzenia.
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7 2019 r. poz. 730) oraz art. 175 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020 12473).”;
13) zalgcznik nr 6 otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia;

14) zalaczniki nr 8-10 otrzymujg brzmienie okreslone w zalgcznikach nr 3—5 do zarzadzenia.

§ 2. Do konkursow wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia

stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER EDUKACJI NARODOWEJ: DARIUSZ PIONTKOWSKI
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Zataczniki do zarzadzenia nr 7
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 5 lutego 2020 r. (poz. 7)

Zalacznik nr 1

WZOR

............................................ Warszawa, dnia ...........ccoeeeeeeeeeeeeeennnn. I

(nazwa komorki zlecajacej)

AKCEPTUJE

(podpis wlasciwego cztonka kierownictwa)

AKCEPTUJE

(podpis Dyrektora Generalnego)

Dyrektor

(nazwa komorki koordynujacej)

Whiosek o ogloszenie otwartego konkursu ofert

Na podstawie § 5 zarzadzenia nr 7 Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 stycznia 2015 r.
W sprawie trybu zlecania i rozliczania realizacji zadan z zakresu wspomagania w$rod Polonii 1 Polakow
zamieszkalych za granicg oraz dzieci pracownikéw migrujacych nauczania jezyka polskiego, historii,
geografii, kultury polskiej oraz innych przedmiotow nauczanych w jezyku polskim w szkotach
funkcjonujagcych w systemach o$wiaty innych pafnstw lub nauczanych w innych formach przez
organizacje spoleczne zarejestrowane za granicg (Dz. Urz. MEN poz. 8, z pdézn. zm.), prosze

0 ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego: .............c..cooviiiiin.n.
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Konkurs zostanie przeprowadzony na podstawie przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, z p6zn. zm.) oraz
zarzadzenia nr 7 Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 stycznia 2015 r. w sprawie trybu zlecania
i rozliczania realizacji zadan z zakresu wspomagania wsrdd Polonii i Polakéw zamieszkatych za granicg
oraz dzieci pracownikOw migrujacych nauczania jezyka polskiego, historii, geografii, kultury polskiej
oraz innych przedmiotow nauczanych w jezyku polskim w szkotach funkcjonujacych w systemach
oswiaty innych panstw lub nauczanych w innych formach przez organizacje spoleczne zarejestrowane

Za granica.

Wysokos$¢ srodkow budzetowych przeznaczonych na dotacje dla zleceniobiorcow wytonionych

W Konkursie WyNnosi: ........cccceveveeeenene. (stownie: .....ccocevveuvinnnnne. ) zt.

Srodki budzetowe przeznaczone na sfinansowanie ww. zadania publicznego pochodzié beda z:

(dziat, rozdzial, nr budzetu zadaniowego)

Dopuszcza si¢ dokonywanie przesunig¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow okreslonymi

w kalkulacji przewidywanych kosztow, jezeli ........................... b,

W przypadku dopuszczenia udziatu jednostek samorzadu terytorialnego w otwartym konkursie ofert

oswiadczam, ze przedmiot zadania nie nalezy do zadan wtasnych jednostek samorzadu terytorialnego.

Osoby proponowane do sktadu komisji konkursowe;j:

(podpis dyrektora komorki zlecajacej)

1) Komoérka zlecajaca okresla wielkoéci i zasady dokonywanych przesunieg.
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Potwierdzam zabezpieczenie $srodkow w wysokosci:

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Opinia radcy prawnego:

(data i podpis radcy prawnego)

Zataczniki:
1) projekt ogloszenia konkursu;
2) projekt Regulaminu konkursu;

3) zasady przyznawania i rozliczania dotacji.
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Zalacznik nr 2
WZOR
Oswiadczenie o posiadaniu niezbednego doswiadczenia
Oswiadczam, 7€  .....o.oovviiiniiiiiiiinn, , ktory/ktora/ktore  reprezentuje, realizowalta/o

W OKIESI. ettt ettt e e e e

projekty na rzecz Polonii 1 Polakow za granicg w zakresie wyodrgbnionej tematycznie cz¢sci konkursu,

ktorej dotyczy zlozona przeze mnie oferta, tj. organizaciji:

1)  doskonalenia nauczycieli polskich za granica® lub

2)  wypoczynku dla dzieci i mlodziezy®, lub

3) wspolpracy szkét funkcjonujagcych w systemach o$wiaty innych panstw oraz organizacji
spolecznych zarejestrowanych za granicg ze szkotami w Polsce®.

Szczegotowe informacje na temat realizacji ww. zadan oraz potwierdzenie ich wykonania znajduja si¢

w pkt 1 ,Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegolnosci w zakresie, ktoérego dotyczy

zadanie publiczne” czegsci IV oferty.

(miejscowosc i data)

Nalezy podkresli¢ wyodrebniong tematycznie czg$¢ konkursu, ktérej dotyczy sktadana oferta.

W razie watpliwos$ci zadanie to nalezy rozumie¢, jako zadanie, o ktorym mowa w § 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 maja 2017 r. w sprawie warunkow i sposobu wspomagania nauczania jezyka polskiego, historii,
geografii, kultury polskiej i innych przedmiotéw nauczanych w jezyku polskim wérdd Polonii i Polakéw zamieszkatych
za granicg oraz dzieci pracownikéw migrujacych (Dz. U. poz. 1042), tj. doskonalenie zawodowe nauczycieli pracujacych
wsrod Polonii 1 Polakéw zamieszkatych za granica oraz dzieci pracownikéw migrujacych.

W razie watpliwoéci zadanie to nalezy rozumie¢, jako zadanie, o ktérym mowa w § 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 maja 2017 r. w sprawie warunkow i sposobu wspomagania nauczania jezyka polskiego, historii,
geografii, kultury polskiej i innych przedmiotéw nauczanych w jezyku polskim wéroéd Polonii i Polakéw zamieszkatych
za granicg oraz dzieci pracownikoéw migrujacych, tj. organizowanie w Polsce kolonii, obozéw lub innych form letniego
wypoczynku dzieci i mlodziezy polonijne;.

W razie watpliwosci zadanie to nalezy rozumie¢, jako zadanie, o ktérym mowa w § 8 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 maja 2017 r. w sprawie warunkow i sposobu wspomagania nauczania jezyka polskiego, historii,
geografii, kultury polskiej i innych przedmiotow nauczanych w jezyku polskim wsrod Polonii i Polakow zamieszkatych
za granicg oraz dzieci pracownikdéw migrujacych, tj. wspieranie wspolpracy szkol funkcjonujacych w systemach o$wiaty
innych panstw oraz organizacji spotecznych zarejestrowanych za granica ze szkotami w Polsce.
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Zalacznik nr 3
WZOR
Karta oceny formalnej oferty
zlozonej w otwartym konkursie ofert
Ple ceniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieneeneeneencnnsenesssssasnans
NAZWA OFERENTA OFERTANR
Lp. Lista kryteridow oceny formalnej TAK NIE NIE
DOTYCZY
1 Status prawny oferenta jest wlasciwy

2 Oferta wptyneta we wskazanym terminie

3 Oferta jest ztozona na formularzu stanowigcym zatgcznik

................ do rozporzadzenia?

4 Oferent zlozyl samodzielnie lub wspdlnie z innymi nie

wiecej niz jedng oferte

5 L.aczna wysokos¢ wnioskowanej kwoty jest zgodna

Z ogloszeniem konkursu

6 Termin realizacji zadania jest zgodny z ogloszeniem

konkursu

7 Oferta jest podpisana przez osobe lub osoby upowaznione
do skladania o§wiadczen woli w imieniu podmiotu

sktadajacego

8 Dotaczono wymagane zataczniki, ktore nie moga by¢

samodzielnie pobrane przez sekretarza komisji

D Nalezy wpisaé numer zatacznika.
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Uwagi?:

TAK NIE
Oferta spelnia wszystkie wymogi formalne i zostaje
skierowana do oceny merytorycznej
Data i miejsce wystawienia Osoba dokonujgca oceny (imig, Podpis

oceny

nazwisko)

2)

W razie potrzeby prosz¢ rozszerzy¢ komorke.
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Zalacznik nr 4
WZOR

Karta oceny merytorycznej oferty zlozonej w otwartym konkursie ofert

0 e
NAZWA OFERENTA OFERTA NR Vzyskana liczba
punktow?

Oferta spetnia wymog niezbednego Tak Nie

doswiadczenia Uzasadnienie:
Ocenaw | Uzasadnienie

Lp. | Kategoria podlegajaca ocenie? Skala ocen kazdej oceny®/dodatkowe

kategorii | rekomendacje®

Ocena zawartosci merytorycznej oferty® 0-25

mozliwos¢ realizacji zadania

1 publicznego, w tym:

planowany wktad rzeczowy,
osobowy, w tym $wiadczenia

2 wolontariuszy i praca spoleczna

cztonkoéw, w szczegdlnosci:

jako$¢ wykonania zadania
i kwalifikacje osob, przy udziale
3 ktorych bedzie realizowane zadanie

publiczne, w tym:

Liczba punktow w tej komodrce musi by¢ taka sama jak suma punktéw w tabeli.

Szczegotowy opis kategorii podlegajacych ocenie znajduje sie w Regulaminie konkursu.

W uzasadnieniu nalezy podac liczbe punktow przyznanych za poszczegolne podkategorie w ramach danej kategorii,
uwzgledniajac maksymalng liczbg punktow mozliwych do uzyskania za dana podkategorie, okreslong w Regulaminie
konkursu.

W razie potrzeby proszg rozszerzy¢ komorke.

W kazdej z kategorii, o ktorych mowa w pkt 1-4, nalezy wskaza¢, zgodnie z Regulaminem konkursu, co najmniej jedna
podkategori¢ oraz maksymalng liczbg punktow, jaka mozna przyznac¢ ofercie w tej podkategorii. Maksymalna liczba
punktow, jaka moze otrzymac oferta w podkategoriach zaproponowanych przez komorke zlecajaca w czgsci dotyczacej
oceny zawarto$ci merytorycznej oferty wynosi 25.
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analiza i ocena realizacji zleconych
4 zadan publicznych, w tym:
Ocena budzetu oferty® 0-10

planowany udzial srodkow
finansowych wtasnych lub srodkow

pochodzacych z innych Zrodet na

5

realizacj¢ zadania publicznego,

w tym:

kalkulacja kosztow realizacji zadania
6 publicznego, w tym w odniesieniu do

zakresu rzeczowego zadania w tym:

o min. 60% Wymagane
Razem ocena oferty (minimalna tgczna o
_ . punktow minimum zostalo/
liczba punktéw z pozycji 1-6, ktorg oferta
‘ mozliwych nie zostato
powinna otrzymac) ) -
do uzyskania osiggniete

RAZEM (max. 35 punktow)

Proponowane korekty w budzecie, harmonogramie i zakresie dzialan do wykorzystania podczas

okresu negocjacji ze Zleceniobiorca”:

Data i miejsce wystawienia | Osoba dokonujgca oceny (imi¢, nazwisko) | Podpis

oceny

® W kazdej z kategorii, o ktorych mowa w pkt 5 i 6, nalezy wskaza¢, zgodnie z Regulaminem konkursu, co najmniej jedng

podkategori¢ oraz maksymalnag liczb¢ punktow, jaka mozna przyznaé ofercie w tej podkategorii. Maksymalna liczba
punktow, jaka moze otrzymac oferta w podkategoriach zaproponowanych przez komorke zlecajaca w czgsci dotyczacej
oceny budzetu oferty wynosi 10.

W razie potrzeby prosze rozszerzyé komorke.
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WZOR

Zalacznik nr 5

Karta oceny sprawozdania koncowego/czesciowego®

z wykonania zadania publicznego

NAZWA OFERENTA

UMOWA NR

Lp.

Elementy sprawozdania

TAK

NIE Uwagi

i rekomendacje?

Sprawozdanie wplyneto w terminie wskazanym

W umowie

Liczba beneficjentow/liczba wydanych pozycji/ liczba
przeprowadzonych programéw/ liczba zrealizowanych

szkolen sg zgodne z umowg

Zleceniobiorca zataczyt opis dziatan/ informacje

na temat realizacji zadania

Wydatki zostaly dokonane zgodnie z umow3a

Zestawienie faktur/rachunkow lub innych
dokumentow ksiggowych potwierdza poniesione
wydatki zwigzane z realizowanym zadaniem

publicznym

Zleceniobiorca zapewnil udziat srodkow wiasnych

Zleceniobiorca jest zobowigzany do zwrotu

niewykorzystanej dotacji

(tutaj prosze wskazaé
ewentualng wysokos$¢
kwoty przeznaczonej

do zwrotu)

Zleceniobiorca jest zobowigzany do ztozenia korekty

do sprawozdania

&y
2)

Niepotrzebne skreslic.
W razie potrzeby prosz¢ rozszerzy¢ komorke,
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Wyszczegdlnienie niezbednych korekt Zleceniobiorca jest zobowigzany dokona¢ w sprawozdaniu,
wyszczeg6lnienie kwot/dziatan podlegajacych dodatkowym wyjasnieniom ze strony Zleceniobiorcy,

itp.>)

TAK NIE
Sprawozdanie jest rekomendowane
dyrektorowi komorki zlecajace;j
do zaakceptowania
Data oraz imi¢ 1 nazwisko, podpis osoby Data oraz imi¢ 1 nazwisko, podpis osoby
sprawdzajacej zatwierdzajacej pod wzgledem merytorycznym

® W razie potrzeby prosze rozszerzy¢ komorke.






