Warszawa, dnia 15 czerwca 2020 r.

Poz. 18

ZARZADZENIE NR 18
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJY
7z dnia 9 czerwca 2020 r.

w sprawie nadania regulaminu komitetowi audytu dla dzialu administracji rzadowej oSwiata

i wychowanie

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

22019 1. poz. 869, z pdzn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Komitetowi audytu dla dzialu administracji rzagdowej oswiata i wychowanie nadaje si¢

regulamin, ktéry stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 4 Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2010 r. w sprawie
nadania regulaminu Komitetu Audytu dla dzialu administracji rzadowej oswiata i wychowanie

(Dz. Urz. MEN poz. 12).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER EDUKACJI NARODOWEJ: DARIUSZ PIONTKOWSKI

D Minister Edukacji Narodowej kieruje dzialem administracji rzadowej — o$wiata i wychowanie, na podstawie § 1 ust. 2

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Edukacji Narodowej (Dz. U. poz. 2268).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz
22020 . poz. 284, 374, 568 i 695.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 18
Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 9 czerwca 2020 r. (poz. 18)

REGULAMIN KOMITETU AUDYTU

DLA DZIALU ADMINISTRACJI RZADOWEJ OSWIATA I WYCHOWANIE

§ 1. 1. Komitet audytu, zwany dalej , komitetem”, jest cialem doradczym i opiniodawczym

ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania, zwanego dalej ,,Ministrem”, w zakresie

zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadczej oraz skutecznego

audytu wewnetrznego w Ministerstwie Edukacji Narodowej, zwanym dalej ,,Ministerstwem”,

i w jednostkach w dziale administracji rzadowej o§wiata i wychowanie, zwanych dalej ,,jednostkami

w dziale”.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

)]

2. Do zadan komitetu nalezy w szczegdlnosci:

sygnalizowanie istotnych ryzyk zidentyfikowanych w obszarach funkcjonowania Ministerstwa
i jednostek w dziale;

sygnalizowanie istotnych stabosci kontroli zarzadczej w Ministerstwie i w jednostkach w dziale
oraz proponowanie jej usprawnien;

wyznaczanie priorytetow do rocznych 1 strategicznych planéow audytu wewnetrznego
opracowywanych w Ministerstwie 1 w jednostkach w dziale;

przeglad istotnych wynikow audytu wewnetrznego w Ministerstwie 1 w jednostkach w dziale oraz
monitorowanie ich wdrozenia;

przeglad sprawozdan z wykonania planu audytu wewngtrznego oraz z oceny kontroli zarzadcze;j
opracowanych w Ministerstwie 1 w jednostkach w dziale;

monitorowanie efektywno$ci pracy audytu wewnetrznego, w tym przegladanie wynikow
wewngtrznych 1 zewngtrznych ocen pracy audytu wewnetrznego w Ministerstwie 1 w jednostkach
w dziale;

wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmian¢ warunkow placy i1 pracy
kierownikow komorek audytu wewnetrznego w Ministerstwie 1 w jednostkach w dziale.

3. W celu realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 2, komitet:

proponuje rozwigzania oraz promuje dobre praktyki przyczyniajace si¢ do usprawnienia
funkcjonowania kontroli zarzadczej 1 audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach

w dziale;
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2) analizuje informacje dotyczace biezacych 1 istotnych probleméw w prowadzeniu audytu
wewnetrznego oraz wspiera komorke audytu wewnetrznego w Ministerstwie 1 komorki audytu
wewnetrznego w jednostkach w dziale w realizacji audytu wewnetrznego;

3) inicjuje, w porozumieniu z audytorami wewnetrznymi, dziatania majace na celu podniesienie
efektywnosci i skuteczno$ci kontroli zarzadczej oraz audytu wewngtrznego w Ministerstwie
1 w jednostkach w dziale.

4. Komitet sktada Ministrowi oraz Ministrowi Finansow do konca lutego kazdego roku
sprawozdanie z realizacji zadan w roku poprzednim. Sprawozdanie podlega publikacji w Biuletynie

Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministra Edukacji Narodowe;.

§ 2. 1. Przewodniczacy komitetu, zwany dalej ,,przewodniczagcym”, kieruje pracami komitetu

1 reprezentuje go na zewnatrz.

2. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego jego =zadania wykonuje zastepca
przewodniczacego, zwany dalej ,,zastepca”.
3. Przewodniczacy moze upowazni¢ zastepce do wykonywania zadan przewodniczacego

okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, z zastrzezeniem § 4 ust. 1-5 oraz § 8 ust. 5.

4. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1) wyznaczanie termindw posiedzen komitetu;

2) ustalanie porzadku posiedzen komitetu,

3) przekazywanie Ministrowi ustalen i stanowisk komitetu.

5. Do obowigzkow cztonkdéw komitetu nalezy w szczegolnosci:

1) udzial w pracach komitetu;

2) wspdlpraca z komodrka audytu wewngtrznego w Ministerstwie oraz z komoérkami audytu
wewngtrznego w jednostkach w dziale.

6. Funkcje sekretarza komitetu petni kierownik komorki audytu wewnetrznego w Ministerstwie
lub inny, wyznaczony przez kierownika komoérki audytu wewnetrznego, pracownik tej komorki.
7. Do obowiazkow sekretarza komitetu nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnosci i uchwal podejmowanych przez komitet;

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym, posiedzen komitetu i przekazywanie
zaproszen cztlonkom komitetu oraz osobom spoza sktadu komitetu, zaproszonych na posiedzenie
komitetu zgodnie z § 3 ust. 5;

3) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez komitet w zakresie okreslonym
przez przewodniczacego;

4) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego.

§ 3. 1. Komitet obraduje na posiedzeniach.
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2. Posiedzenia komitetu odbywajg si¢ stosownie do potrzeb, nie rzadziej niz dwa razy w roku.

3. Posiedzenia komitetu zwotuje przewodniczacy, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka
komitetu albo kierownika komoérki audytu wewngtrznego w Ministerstwie.

4. Zaproszenia na posiedzenia komitetu, wraz z ustalonym przez przewodniczacego porzadkiem
posiedzenia oraz niezb¢dnymi dokumentami, sg przekazywane cztonkom komitetu, w formie pisemnej,
nie pozniej niz na 7 dni przed planowanym posiedzeniem komitetu, a w uzasadnionych przypadkach
nie pdzniej niz 2 dni przed planowanym posiedzeniem komitetu.

5. Przewodniczacy, z wilasnej inicjatywy albo na wniosek cztonka komitetu, moze zaprasza¢ na
posiedzenia komitetu osoby spoza jego sktadu.

6. Sekretarz komitetu oraz osoby spoza skladu komitetu zaproszone na posiedzenie komitetu
zgodnie z ust. 5 uczestniczg w posiedzeniu komitetu bez prawa glosu.

7. Uczestnicy posiedzenia komitetu potwierdzaja swoja obecno$¢ na posiedzeniu komitetu
podpisem na licie obecnosci.

8. Posiedzenia komitetu sg prowadzone przez przewodniczacego.

9. W przypadku braku mozliwosci wziecia udzialu w posiedzeniu komitetu cztonek komitetu
niezwlocznie zawiadamia o tym komoérke audytu wewnetrznego w Ministerstwie, podajac powod
swojej nieobecnosci.

10. Cztonek komitetu, ktory nie moze wziagé¢ udziatu w posiedzeniu komitetu, moze nadestac
pisemne oceny lub opinie w sprawach objetych porzadkiem posiedzenia komitetu.

11. Czltonkowie niezalezni komitetu wykonuja swoje zadania za wynagrodzeniem ustalanym
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2009 r. w sprawie komitetu audytu
(Dz.U.z2016 1. poz. 2049). Wynagrodzenia cztonkow niezaleznych komitetu sa wyptacane na wniosek
przewodniczacego, zawierajacy informacj¢ o liczbie posiedzen w danym kwartale, w ktorych

uczestniczyl cztonek niezalezny komitetu.

§ 4. 1. Komitet podejmuje decyzje w formie uchwal, zapadajacych zwykta wigkszoscig glosow,
w glosowaniu jawnym, w obecnosci co najmniej potowy sktadu komitetu, w tym przewodniczacego,
a w przypadku jego nieobecnos$ci — zastepcy. W przypadku gtosowania, w ktérym oddano rowng liczbe
glosow ,,za” 1 ,,przeciw” glos rozstrzygajacy przystuguje przewodniczacemu, a w przypadku jego
nieobecnosci — zastepcy.

2. Cztonkowie komitetu moga gltosowaé nad podjeciem uchwaty wytacznie osobiscie.

3. Na wniosek cztonka komitetu, przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci — zastepca,
moze zarzadzi¢ glosowanie tajne.

4. Cztonek komitetu moze zglosi¢ do protokotu zdanie odrgbne w sprawie objetej glosowaniem.
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5. Uchwate podejmowang na posiedzeniu komitetu podpisuje przewodniczacy, a w przypadku
jego nieobecnosci na posiedzeniu — zastepca.

6. Przewodniczacy moze podja¢ decyzj¢ o rozpatrzeniu sprawy w trybie obiegowym, w tym
z wykorzystaniem $srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

7. Uchwata podjeta w trybie obiegowym jest dotaczana do protokolu z najblizszego posiedzenia
komitetu.

8. W trybie obiegowym nie mogg by¢ rozpatrywane sprawy dotyczace wyrazenia zgody na
rozwigzanie stosunku pracy albo zmiang¢ warunkow ptacy i pracy kierownikéw komodrek audytu

wewnetrznego w Ministerstwie 1 w jednostkach w dziale.

§ 5. 1. Z posiedzenia komitetu sporzadzany jest protokoét, ktory zawiera w szczegdlnosci:
1) dat¢ posiedzenia komitetu;
2) liste uczestnikow posiedzenia komitetu;
3) ustalenia komitetu wraz z informacja o podjetych uchwatach oraz informacj¢ dotyczaca zdania
odrebnego, o ile zostato zgtoszone;
4)  inne wnioski i rozstrzygnigcia.
2. Protokot z posiedzenia komitetu podpisuje przewodniczacy.
3. Zalaczniki do protokolu stanowia: porzadek posiedzenia komitetu oraz lista obecnos$ci

uczestnikOw posiedzenia komitetu.

§ 6. Czlonkowie komitetu maja dostgp do informacji niezbgednych do wykonywania zadan
komitetu, a w szczego6lnosci do dokumentacji audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz komorek
audytu wewnetrznego w jednostkach w dziale, a takze dostep do informacji, danych, dokumentow
1 innych materialow zwigzanych z funkcjonowaniem Ministerstwa 1 jednostek w dziale, z zachowaniem

przepiséw o tajemnicy ustawowo chronione;.

§ 7. 1. Cztonkowie komitetu wspotpracuja z komorka audytu wewnetrznego w Ministerstwie.

2. Komorka audytu wewnetrznego w Ministerstwie zapewnia obstuge organizacyjng komitetu oraz
przechowuje dokumenty zwigzane z jego pracami.

3. Czlonkowie komitetu, w zwigzku z realizacja zadan komitetu, moga wystepowac do
kierownikow 1 pracownikéw Ministerstwa oraz jednostek w dziale o udzielenie informacji 1 wyjasnien
w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej 1 audytu wewnetrznego w Ministerstwie 1 jednostkach
w dziale, z zachowaniem przepis6w o tajemnicy ustawowo chronione;.

4. Kierownicy i pracownicy Ministerstwa oraz jednostek w dziale s3 obowigzani do udzielania

informacji 1 wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 3.
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5. Obieg informacji 1 wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 3 oraz informacji, danych, dokumentow
1innych materialow, o ktorych mowa w § 6, odbywa si¢ za posrednictwem komorki audytu
wewnetrznego w Ministerstwie.

6. Cztonkowie komitetu informuja na biezaco przewodniczacego lub zastgpce o prowadzonych

dziataniach.

§ 8. 1. Uchwata komitetu w sprawie wyrazenia zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo zmiang
warunkow placy 1 pracy kierownika komoérki audytu wewnegtrznego w Ministerstwie nastepuje na
pisemny wniosek Ministra lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa, a w przypadku kierownika
komorki audytu wewnetrznego w jednostce w dziale, na pisemny wniosek kierownika tej jednostki.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, jest rozpatrywany na pierwszym posiedzeniu komitetu
przypadajacym po dniu jego ztozZenia.

3. Komitet moze zada¢ dodatkowych informacji w przypadku, gdy informacje zawarte we
wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, sg niewystarczajace do podjecia uchwaty.

4. Postepowanie, o ktorym mowa w ust. 1, jest prowadzone z udzialem zainteresowanego
kierownika komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie lub kierownika komoérki audytu
wewnetrznego w jednostce w dziale oraz wnioskodawcy, w sposdb zapewniajacy tym osobom
mozliwo$¢ wyrazenia opinii lub przedstawienia stanowiska w sprawie.

5. Komitet podejmuje uchwale, o ktorej mowa w ust. 1, zwykta wiekszosciag glosow w glosowaniu
jawnym, w obecnos$ci co najmniej polowy sktadu komitetu, w tym przewodniczacego, a w przypadku
jego nieobecnosci — zastepcy, biorge pod uwage zebrane opinie oraz stanowiska w sprawie, a takze inne
dokumenty oceniajgce prace kierownika komorki audytu wewnetrznego w Ministerstwie lub
kierownika komorki audytu wewngtrznego w jednostce w dziale. W przypadku gtosowania, w ktorym
oddano réwna liczbe glosow ,.za” i1 ,,przeciw”, glos rozstrzygajacy przystuguje przewodniczacemu,

a w przypadku jego nieobecnos$ci — zastepcey.





