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ZARZADZENIE Nr 40 MINISTRA EDUKACJI NARODOWE.J

z dnia 21 grudnia 2010 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Edukacji Narodowej

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z péin. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zalgczniku do zarzadzenia nr 2 Ministra Edukacji Na-
rodowej z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Edukacji Narodowej
{(Dz. Urz. MEN Nr 1, poz. 11i 22}

Iwihb
a) uchyla sie pkt 3,

b} po pkt 5 dodaje sig pkt 5a w brzmieniu:

.5a) Departament Mtodziezy i Organizacii Poza-
rzadowych (DMOP);”,

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogloszone wDz. U, z 2003 r. Nr 80, poz. 717,z 2004 r. Nr 238,
poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 189, poz. 1414
i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170,
poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505,
z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241
i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 354.

c) po pkt 11 dodaje sie pkt 112 w brzmieniu:
. 11a) Biuro Informac;ji (BI);",

d) uchyla sie pkt 15;
2} uchyla sig § 20;
3} w & 21 pkt 60 otrzymuje brzmienie:

«60) wspdlpracy z Departamentem Wspodtpracy
Miedzynarodowej, Departamentem Miodziezy
i Organizacji Pozarzadowych i Fundacjg Roz-
woju Systemu Edukacji w zakresie realizacji
programéw ,Uczenie sie przez cate zycie”

"o,

i .Mtodziez w dziataniu”.”;
4) w § 22 pkt 39 otrzymuje brzmienie:

.39} wspolpracy z Departamentern Wspdlpracy
Miedzynarodowsj, Departamentern Mtodziezy
i Organizacji Pozarzadowych i Fundacja Roz-
woju Systemu Edukacji w ramach realizacji
programow ,Uczenie sig przez cale zycie”
i ,Mlodziez w dzialaniu”, w zakresie wiasciwo-
$ci departamentu;”;



5} po § 22 dodaje sig § 22a w brzmieniu:
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Do zakresu dzialania Departamentu Miodziezy
i Organizacji Pozarzgdowych (DMOP) nalezg zagad-
nienia i sprawy dotyczace:

1) fundacji, dla ktdrych Minister jest ministrem
wiasciwym;

2} wspélpracy z organizacjami mtodziezowymi
oraz z organizacjiami pozarzgdowymi dzialajg-
cymi w obszarze oswiaty i wychowania;

3) wdrazania zasad wynikajacych z dokumen-
téw programowych dotyczgeych miodziezy,
w tym ,Strategii Panstwa dla Miodziezy na la-
ta 2003—2012";

4} koordynacji powierzania zadan publicznych jed-
nostkom spoza sektora finansdw publicznych,
w tym organizacji pozarzgdowych;

5) rozwoju edukacji pozaformalnej dzieci i mio-
dziezy;
6} koordynowania dziatan z zakresu informacji

mtodziezowej, w tym programow EURODESK
i PLOTEUS h;

7) krajoznawstwa i turystyki dzieci i mtodziezy;
8) organizacji wypoczynku dzieci i mtodziezy;

9) edukacji gltobalnej i edukacji na rzecz zréwno-
wazonego rozwoju;

10) wspbtpracy z Radg Dziatalnosci Pozytku Publicz-
nego;

11) wspotpracy z Fundacjq Rozwoju Systemu Edu-
kacji i nadzoru merytorycznego nad realizacjg
w Poisce programu ,Mlodziez w dziataniu”;

12) udzialu w posiedzeniach Grupy Roboczej
ds. Miodziezy Rady Unii Europejskiej oraz ko-
mitetu pregramu ,Mlodziez w dziataniu”;

13) wspotpracy z Departamentem Wspélpracy Mie-
dzynarodowej i Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji w zakresie realizacji programu ,, Ucze-
nie sie przez cate zycie”;

14} wspétpracy z Departamentem Wspdlpracy Mie-
dzynarodowej oraz Biurem Informacji w zakre-
sie przygotowan do prezydencji RP w Radzie UE;

15) wspotpracy z Departamentem Wspdlpracy Mie-
dzynarodowe] w zakresie realizacji umoéw mie-
dzynarodowych kierowanych do dzieci i mio-
dziezy, w szczegolnosci miedzynarodowej
wspotpracy miodziezy.”;

6) w § 23 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»8) prowadzenia postepowan w trybach nadzwy-
czajnych w sprawach decyzji wydanych na pod-
stawie dekretu w przedmiocie przymusowego
zarzadu panstwowego z dnia 16 grudnia 1918 r,
(Dz. U. Nr 21, poz. 67 oraz z 1927 r. Nr 49,
poz. 437) oraz ustawy z dnia 25 lutego 1958 r.
o uregulowaniu stanu prawnego mienia pozo-
stajgcego pod zarzadem panstwowym (Dz. U.
z 1988 r. Nr 11, poz. 37 oraz z 1968 r. Nr 3,
poz. 6),”;

7) w § 24 pkt 33 otrzymuje brzmienie:

.33} wspoltpracy z Departamentem Wspolpracy
Miedzynarodowsj, Departamentem Mtodziezy
i Organizacji Pozarzadowych i Fundacjq Roz-
woju Systemu Edukacji w zakresie realizacji
programow ,Uczenie sie przez cale zycie”

"o,

i .Mlodziez w dzialaniu”.”;

8) w § 25 pkt 47 otrzymuje brzmienie:

A7) wspotpracy z Departamentem Wspotpracy
Miedzynarodowej, Departamentem Mtodziezy
i Organizacji Pozarzadowych i Fundacjg Roz-
woju Systemu Edukacji w zakresie realizacji
programow ,Uczenie sie przez cale zycie”
i ,Mtodziez w dziataniu”;”;

9) w § 26 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

»B} promocji za granica polskiego systemu oSwiaty
i wychowania we wspblpracy z Biurem Infor-
macji;"”;

10) w § 27 pkt 33 otrzymuje brzmienie:

»33) wspétpracy z Departamentem Wspdlpracy
Migdzynarodowej, Departamentem Mtodziezy
i Organizacji Pozarzgdowych i Fundacjg Roz-
woju Systemu Edukacji w zakresie realizacji
programow ,\Jczenie sig przez cale zycie”

LA

i ,Mlodziez w dziatlaniu”.”;

11) w & 28 dodaje sie pkt 16 i 17 w brzmienju:

» 16} wykonywania uprawnien wynikajacych z praw
majatkowych Skarbu Panstwa do nieruchomo-
sci zagranicznych w zakresie okreslonym pel-
nomocnictwem Ministra Skarbu Panstwa;

17) zapewnienia ochrony fizycznej budynku Mini-
sterstwa.”;

12) po § 28 dodaje sie § 28a w brzmieniu:

»5 28a

Do zakresu dziatania Biura Informacji {Bl) nalezg
zagadnienia i sprawy dotyczace:

1) organizacji komunikacji spolecznej;

2) opracowywania koncepcji dzialan informacyj-
nych i promocyjnych z zakresu oswiaty i wycho-
wania;

3) promocji | popularyzacji odwiaty w Polsce;

4) zbierania i analizowania opinii $rodowiska ro-
dzicow, nauczycieli, dyrektoréw szkol i placo-
wek oraz samorzgdow lokalnych o ich potrze-
bach i dziataniach Ministerstwa na rzecz tych
srodowisk;

5) opracowywania materialdow oraz wydawnictw
informacyjnych i promocyjnych;

6) wspolpracy z parlamentarzystami;
7) obstugi prac rzecznika prasowego Ministra;

8) monitorowania obecnosci problematyki oswia-
ty i wychowania w $rodkach masowego prze-
kazu;



9) wspétpracy z Centrum informacyjnym Rzadu
i kemorkami komunikacji spotecznej innych
urzeddw i instytucji;

10) organizaciji szkolef pracownikdw Ministerstwa
w zakresie komunikacji spolecznej oraz wytwa-
rzania, przekszialcania, przetwarzania i udostep-
niania informacji publicznej;

11) prowadzenia i redagowania stron interneto-
wych, intranetowych oraz Biuletynu Informag;ji
Publicznej Ministerstwa;

12} organizacji i koordynacji komunikacji wewnetrz-
nej;

13} patronatu honorowego Ministra lub uczestni-
ctwa Ministra w komitecie honorowym;

14) wspotpracy ze srodkami masowego przekazu,
w tym realizacji zadan wynikajacych z porozu-
mien i umdéw podpisanych z Telewizja Polska
S.A. i Poiskim Radiem;

18) wspoipracy z samorzgdami, organizacjami po-
zarzadowymi oraz sektorem prywatnym w za-
kresie upowszechniania edukacji informatyczne;j
i technologii informacyjno-komunikacyjnych
w szkolach we wspélpracy z Departamentem
Programéw Nauczania i Podrecznikow;

16) wspolpracy z Departamentem Wspdipracy
Miedzynarodowsj i Departamentem Mlodziezy
i Qrganizacji Pozarzadowych w zakresie przygo-
towan do Prezydencji RP w Radzie Unii Euro-
pejskiej.”;

13) § 31 otrzymuje brzmienie:

28 31

1. Do zakresu dzialania Biura Qrganizacyjnego (BO)
naleza zagadnienia i sprawy dotyczgce:

1} organizacji Ministerstwa, w tym opracowy-
wania projektow statutu i regulaminu orga-
nizacyjnego, zakresow czynnosci cztonkdw
kierownictwa Ministerstwa oraz wykazu jed-
nostek podlegtych i nadzorowanych przez
Ministra;

2} przygotowywania programow prac legisia-
cyjnych Ministerstwa i sprawozdawczosci
w tym zakresie;

3} przygotowywania planu dziatalnosci i spra-
wozdania z jego wykonania, o ktérym mowa
w art. 70 ustawy z dnia 27 sierpnta 2009 r.
o finansach publicznych;

4) kierowania do departamentéw, w celu prze-
prowadzenia uzgodnien w Ministerstwie,
projektéw dokumentdow innych niz akty praw-
ne, uUmowy i porozumienia, opracowanych
przez organy administracji rzadowej;

5} koordynowania opiniowania dokumentow
rozeslanych przez Sekretarza Rady Ministrow
i Sekretarza stalego komitetu Rady Ministrow
na etapie uzgodnien rzadowych;

6) kierowania projektéw aktow prawnych i do-
kumentdéw opracowanych w Ministerstwie

pod obrady statego komitetu Rady Ministrow
i Rady Ministrow;

7} obslugi udziatu Ministra, Sekretarza Stanu lub
podsekretarzy stanu w posiedzeniach odpo-
wiednio Rady Ministrow i stalego komitetu
Rady Ministrow;

8) kontroli realizacji zadan wynikajacych z pro-
tokotdw ustalen statego komitetu Rady Mini-
strow i Rady Ministréw;

9) koordynowania spraw parlamentarnych,
w tym wspotpracy z Sejmem RP i Senatem
RP, ich organami oraz postami i senatorami,
a takze udzielania odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i interwencje poselskie oraz oswiad-
czenia i interwencje senatorskie;

10) obslugi prac Kolegium Ministerstwa oraz cy-
klicznych spotkan Dyrektora Generalnego
z dyrektorami departamentdw;

11} obstugi karespondencji Ministra;

12) koordynacji udziatu cztonkow kierownictwa
Ministerstwa w posiedzeniach, konferencjach
i innych spotkaniach;

13} delegowania przedstawicieli Ministra do ze-
wnegtrznych organdw kolegialnych;

14) koordynowania udzielania odpowiedzi na;

a) skargi i wnioski obywateli, w tym prowa-
dzenia centralnego rejestru skarg i wnio-
skow wplywajgcych do Ministerstwa, or-
ganizacji przyje¢ obywateli przez czlonkéw
kierownictwa Ministerstwa oraz sporzg-
dzania okresowych sprawozdan w tym
zakresie,

b) wystapienia Rzecznika Praw Obywatel-
skich i Rzecznika Praw Dziecka;

15) koordynowania dzialalnodci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa, prowadzonej
przez zarejestrowane podmioty wykonujgce
zawodowa dzialalnosé lobbingowa;

16) opracowywania i aktualizacji reguiaminu or-
ganizacyjnego Ministerstwa na czas wojny;

17) obslugi Sekretariatu Odwotawcze] Komisji
Dyseyplinarnej dla Nauczycieli przy Ministrze;

18) obstugi administracyjno-technicznej Resor-
towej Komisji Orzekajgcej w sprawach o na-
ruszenie dyscypliny finanséw publicznych
przy Ministrze oraz Rzecznika Dyscypliny Fi-
nansow Publicznych wlasciwego w sprawach
Resortowe] Komisji;

19) organizowania pracy sekretariatow czlonkow
kierownictwa Ministerstwa;

20) zapewnienia funkcjonowania urzedu Ministra
w okreslonych stanach gotowosci chronnej
panstwa;

21} zapewnienia realizacji zadan obronnych przez
Ministra;



22} przygotowania Ministerstwa do petnienia
funkciji Punktu Kontaktowego w zakresie rea-
lizacji zadan na rzecz Traktatu Potnocnoatlan-
tyckiego;

23) koordynowania w Ministerstwie spraw zwig-
zanych ze wspdlpraca cywilno-wojskowg
(CIMIC);

24) szkolenia ohronnego (przy wspotpracy z Biu-
rem Kadr i Szkolenia) kierowniczej kadry Mi-
nisterstwa, kierownikow jednostek podle-
glych Ministrowi lub przez niego nadzorowa-

nych oraz pracownikow wyznaczonych do

prowadzenia spraw zwiazanych z wykonywa-
niem zadan obronnych:;

25) kwalifikowania w dziale administracji rzgdo-
wej oswiata i wychowanie obiektow szcze-
golnie waznych dla bezpieczenstwa i obron-
nosci panstwa, ich szczegolnej ochrony oraz
infrastruktury krytycznej;

26) udziatu przedstawiciela Ministra w komisjach
egzaminacyjnych jednostek organizacyjnych
Policji w zakresie uzyskiwania licencji detek-
tywa;

27) zarzadzania kryzysowego;

28) koordynowania | wdrazania przedsigwzied
oraz opracowywania aktéw normatywnych
dotyczacych obrony cywilnej w Minister-
stwieg, a takze petnienia funkcji doradczej
w zakresie realizacji przez departamenty za-
dan dotyczacych obrony cywilngij;

29) zapewnienia ochrony informacji niejawnych,
w tym stosowania srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego;

30) zarzgdzania ryzykiem bezpieczenstwa infor-
macji niejawnych, w szczegdlnosci szacowa-
nia ryzyka;

31) kontroli ochrony informacji nigjawnych w Mi-
nisterstwie oraz przestrzegania przepisow
o ochronie tych informaciji, w szczegdlnosci
okresowej (co najmniej raz na trzy lata) kon-
troli ewidencji, materiatéw i obiegu doku-
mentow;

32) zorganizowania i zapewnienia funkcjonowa-
nia ochrony informacji niejawnych o klauzu-
li ,zastrzezone”;

33) prowadzenia kancelarii tajnej Ministerstwa,
w ktorej sg przetwarzane informacje niejawne
o klavzuli ,4cisle tajne”, ,tajne” i ,poufne”;

34) prowadzenia zwyklych oraz kontrolnych po-
stepowan sprawdzajgcych;

356} prowadzenia aktualnego wykazu zatrudnio-
nych w Ministerstwie albo wykonujgcych
czynnosci zlecone, ktdre posiadajg uprawnie-
nia do dostepu do informacji niejawnych oraz
o0s6b, ktérym odmébwiono wydania poswiad-
czenia bezpieczenstwa lub je cofnieto;

36) wspolpracy z jednostkami uczestniczacymi
w przeprowadzaniu postgpowan sprawdza-
jacych;

37) prowadzenia dzialan zmierzajgcych do wyjas-
nienia okoliczno$ci naruszenia przepisow
o achronie informacji niejawnych oraz wspol-
dzialania w tym zakresie z ABW lub SKW
w przypadku naruszenia przepisow o klauzu-
li ,poufne” lub wyzszej;

38) prowadzenia szkoleri w zakresie ochrony in-
formacji nigjawnych;

39} zapewnienia ochrony systemow teleinforma-
tycznych, w ktorych sg przetwarzane informa-
cje niejawne;

40} weryfikacji i kontroli zgodnosci funkcjonowa-
nia systemow teleinformatycznych ze szcze-
golnymi wymaganiami bezpieczenstwa sy-
stemow (SWBS) oraz przestrzegania proce-
dur bezpiecznej eksploataciji (PBE};

41) opracowywania i aktualizowania planu ochro-
ny informacji niejawnych w Ministerstwie
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwy-
czajnego oraz nadzorowania jego realizacji;

42) sprawowania nadzoru w zakresie funkcjono-
wania, przestrzegania zasad i wymagan bez-
pieczenstwa przewidzianych dla systemu
teleinformatycznego oraz sytemu kontroli
dostegpu przez osoby petnigee funkeje admi-
nistratorow systemow;

43) wykonywania zadan administratora danych
osobowych w Ministerstwie, wynikajgcych
z przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdin. zm.);

44) zadan Dyrektora Generalnego wynikajacych
z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 ograni-
czeniu prowadzenia dzialalnosci gospodar-
czej przez osoby petniace funkcje publiczne
(Dz. U. z 2006 r. Nr 216, poz. 1584, z pozn.
zZm.);

45) prowadzenia kancelarii Ministerstwa;

46) prenumeraty prasy w Ministerstwie.

. Realizacje zadan Biura w zakresie ochrony infor-

macji niejawnych zapewnia pelnomocnik do
spraw ochrony informacji niejawnych, ktéry od-
powiada za zapewnienie przestrzegania przepi-
séw o ochronie informacji niejawnych. Petno-
mocnik do spraw ochrony informacji nigjawnych
podlega bezposrednio Ministrowi.”;

14) uchyla sig 8 32.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 .

Minister Edukacji Narodowej

Katarzyna Hall



