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ZARZADZENIE Nr 34 MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ"!
z dnia 8 grudnia 2008 r.

w sprawie utworzenia Zespofu Zarzgdzania Kryzysowego Ministerstwa Edukacji Narodowaej

Na podstawie art. 12 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 26 kwiet-
nia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym {Dz. U. Nr 89,
poz. 590) zarzadza sie, co nastepuje:
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1. Tworzy sie Zespot Zarzadzania KryzysoWego Mini-
sterstwa Edukacji Narodowej, zwany dalej ,Zespo-
lem”, w skladzie:

1) Minister Edukacji Narodowe| — przewodniczgcy;

2) Sekretarz Stanu, Podsekretarze Stanu, Dyrektor
Generalny Ministerstwa Edukacji Narodowei, Szef
Gabinetu Politycznego Ministra Edukacji Narodo-
wej, kierownicy komodrek organizacyjnych Mini-
sterstwa Edukacji Narodowej, Rzecznik Prasowy
Ministra Edukacji Narodowej — cztonkowie;

3} Dyrektor Biura Spraw Obronnych — sekretarz;

4} osoby wyznaczone do petnienia statego dyzuru
Ministra Edukacji Narodowej zgodnie z zarzgdze-
niem nr 13 Ministra Edukacji Narodowsej z dnia
6 czerwca 2008 r. w sprawie utworzenia w stanie
statej gotowosci obronnej panstwa systemu sta-
tych dyzuréw w Ministerstwie Edukacji Narodo-
wej oraz w jednostkach organizacyjnych podle-
glych Ministrowi Edukacji Narodowej lub przez
niego nadzorowanych.

1) Minister Edukacji Narodowej kieruje dzialem administracii
rzadowej — odwiata i wychowanie, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopa-
da 2007 r. w sprawie szczegOlowego zakresu dzialania
Ministra Edukacji Narodowej (Dz. U. Nr 216, poz. 1591).

2. Zastepce przewodniczacego powotuje i odwoluje,
sposrod cztonkow Zespotu, Minister Edukacji Naro-
dowej.

§2

Zespdl jest organem wlasciwym do inicjowania i Ko-
aordynowania dziatan podejmowanych w dziale admi-
nistracji rzadowej — oswiata i wychowanie w zakresie
zarzgdzania kryzysowego.

§3

1. Pracami Zespolu kieruje przewodniczgcy, a w razie
jego nieobecnosci — zastepca przewodniczacego
lub wyznaczony przez przewodniczacego czlonek
Zespotu,

. Posiedzenia Zespotu zwotuje przewodniczacy,
a w razie jego nieobecnosci — zastegpca przewodni-
czacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek czton-
ka Zespolu. ’

. W posiedzeniach Zespotu udzial biorg wyznaczeni
przez przewodniczacego czlonkowie Zespotu,

. W posiedzeniach Zespolu moga bra¢ udzial, z glo-
sem doradczym, osoby niebedace jej czlonkami, za-
proszone przez przewaodniczgcego Zespotu, z wlas-
nej inicjatywy lub na wniosek czlonka Zespolu.

. Posiedzenia Zespolu odbywaja sie w miare potrzeb.
W przypadku wymagajgcym natychmiastowej ana-
lizy 1 oceny zagroZenia oraz zapewnienia koordyna-
cji dziatan zwigzanych z zaistniatg sytuacjg kryzyso-
wa, przewodniczgcy Zespalu, a w razie jego nie-
obecnosct — zastepca przewodniczacego Zespolu,
zwoluje posiedzenie Zespolu w trybie natychmia-
stowym.
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6. Z posiedzen Zespolu sporzadza sie protokdt usta-
len, ktdry podpisuje przewodniczacy Zespotu.

7. Z posiedzen Zespolu moZe byé sporzadzany komu-
nikat prasowy, informujgcy w szczegdlnosci o przed-
miocie posiedzenia oraz o podjetych rozstrzygnig-
ciach. Komunikat przygotowuje, w porozumieniu
z sekretarzem Zespolu, i podaje do publicznej wia-
domosci Rzecznik Prasowy Ministra Edukacji Naro-
dowej.

§4
Obstuge prac Zespotu zapewniaja:

1) pod wzgledem merytorycznym — czlonkowie Ze-
spotu w zakresie swoich wilasciwosci;

2} pod wzgledem kancelaryjno-biurowym:

a) Biuro Spraw Obronnych — w zakresie informaciji
jawnych oraz niejawnych stanowigcych tajemni-
ce sluzbowag o klauzuli ,zastrzeione”,

b) Stanowisko do Spraw Ochrony Informaciji Nie-
jawnych — w zakresie informacji niejawnych sta-
nowigcych tajemnice sluzbowg | panstwows
o klauzuli wyzszej niz ,zastrzezone”;

3) pod wzgledem organizacyjnym — Dyrektor Biura
Spraw Obronnych;

4) pod wzgledem teleinformatycznym — Dyrektor Biu-
ra Adminjstracyjnego.

85

Posiedzenia Zespotu odbywajg sie w siedzibie Mini-
sterstwa Edukacji Narodowej lub w innym miejscu
wskazanym przez przewodniczgcego Zespotu.
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Osoby wchodzace w sklad Zespotu sq obowigzane po-
siadaé¢ wazne poswiadczenie bezpieczefistwa upowai-
niajgce do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli
co najmniej ,poufne”, wydane na podstawie przepi-
sow ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie infor-
macji niejawnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 196, poz. 1631,
Z poZn. zm.).

§7

Zespol driala na podstawie Regulaminu Funkcjono-
wania Zespolu Zarzadzania Kryzysowego Minister-
stwa Edukacji Narodowej, stanowigcego zalacznik do
zarzadzenia.

§8

$rodki na finansowanie Zespolu pokrywane sg z bu-
dzetu panstwa w czesci bedgcej w dyspozycji ministra
wiasciwego do spraw odwiaty i wychowania,
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Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
Minister Edukacji Narodowse;j

Katarzyna Hall

Zalacznik do zarzgdzenia nr 34 Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 8 grudnia 2008 r. {poz. 3}

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
MINISTERSTWA EDUKACJI NARODOWEJ
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Regulamin funkcjonowania Zespolu Zarzadzania Kry-
zysowego Ministerstwa Edukacji Narodowej okresla
zadania os6b wchodzacych w skitad Zespolu oraz za-
sady i tryb jego funkcjonowania.

§2
Do zadan przewodniczacego Zespolu nalezy:
1} kierowanie pracq Zespotu;

2) zwolywanie i przewodniczenie posiedzeniom Ze-
spotu;

3) ustalanie trybu wykonywania zadan przez osoby
biorgce udzial w pracach Zespolu;

4) wyznaczanie koordynatora do realizacii prac, wy-
magajacych wspotdziatania kilku komdrek organi-
zacyinych Ministerstwa Edukacji Narodowe;j;

5) wydawanie wytycznych w zakresie przygotowania
propozycji rozwigzania sytuacji kryzysowych;

6} w przypadku zaistnienia koniecznosci, kierowanie
ewakuacijg ludzi oraz mienia z obiektu Ministerstwa
Edukacji Narodowej do czasu przybycia specjali-
stycznych jednostek ratowniczo-gasniczych.

§3

Do zadan zastepcy przewodniczgcego Zespolu nalezy:

1} wykonywanie zadan okre$lonych w § 2, w przypad-
ku nieobecnosci przewodniczacego Zespolu;

2} nadzér nad sprawnym, merytorycznym i termino-
wym wykonywaniem zadan przez Zespot;

3) nadzor nad wilasciwg organizacjq i dyscypling pracy
Zespolu;

4) koordynacja prac Zespolu oraz stwarzanie warun-
kéw do realizacji podjetych decyzji;

5) wnioskowanie w sprawie zwolania posiedzenia Ze-
spotu;

6) wnioskowanie w sprawie zapraszania na posiedze-
nia Zespolu oséb niebedacych cztonkami Zespolu,
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§4

Do zadan czlonkdw Zespolu nalezy:

1} monitorowanie, analizowanie, ocena i prognozo-
wanie rozwoju sytuacji kryzysowych oraz przedsta-
wianie wnioskow przewodniczacemu Zespolu;

2} informowanie przewodniczacego Zespolu o zagro-
zeniach mogacych prowadzié¢ do powstania sytua-
cji kryzysowej;

3) przedstawianie propozycji w zakresie rozwigzania
sytuacji kryzysowych;

4) przygotowywanie analiz, opinii, informacji, wnio-
skow i innych materialow, wlasciwych dla kierowa-
nej komorki organizacyjnej Ministerstwa Edukagji
Narodowe|, dotyczacych sytuacji kryzysowej;

B) monitorowanie realizacji przedsiewzieé¢ Narodowe-
go Systemu Pogotowia Kryzysowego w zakresie
podwyZszania gotowosci obronnej panstwa;

6) przedstawianie przewodniczgcemu Zespolu propo-
zycji w zakresie finansowania zadan realizowanych
w ramach zarzadzania kryzysowego;

7) wnioskowanie w sprawie zwolania posiedzenia Ze-
spolu;

8) wnioskowanie w sprawie zapraszania na posiedze-
nia Zespolu os6b niebedaeych cztonkami Zespolu.

£5

Do zadanh Sekretarza Zespotu nalezy:

1) opracowywanie ptandw posiedzen Zespolu i ich or-
ganizowanie;

2} powiadamianie czionkow Zespolu o terminach
i miejscu posiedzenia Zespolu;

3) sporzadzanie protokoldw z posiedzen Zespotu oraz
przedkladanie ich do podpisu przewodniczacemu
Zespolu;

4) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji Ze-
spotu;

5} wnioskowanie w sprawie zapraszania na posiedze-
nia Zespotu osab niebedacych czltonkami Zespotu;

6) zapewnienie wymiany informacji pomiedzy czlon-
kami Zespolu;

7} wspdlpraca z Rzecznikiern Prasowym Ministra Edu-
kacji Narodowej w zakresie przygotowania projek-
tow komunikatéw prasowych z posiedzen Zespolu.
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1. Obowigzek podjecia dziatan w zakresie zarzadzania
kryzysowego spoczywa na kierowniku komérki or-
ganizacyjnej Ministerstwa Edukacji Narodowej, ktG-
ry pierwszy otrzymat informacje o wystapieniu za-
grozenia. O zaistniatym zdarzeniu niezwlocznie in-
formuje on przewodniczacego Zespolu, przedsta-
wiajgc jednoczesnie swojq ocene sytuacii oraz in-
formacje o zamierzonych dzialaniach.

2. Po otrzymaniu informaciji o wystapieniu zagrozenia,
przewodniczacy Zespoiu dokonuje wstepnej anali-
zy i oceny sytuacji oraz precyzuje zadania szczegd-

lowe dla czlonkow Zespolu, w ktérych wlasciwos-
ciach, pozostaje rodzaj sytuacji kryzysowej.

3. Zakres zaangazowania poszczegolnych osob wcho-
dzgcych w sklad Zespolu uzaleZniony jest od stop-
nia zagrozenia, rodzaju, miejsca | zakresu rozwoju
sytuacji kryzysowej.

4. W szczegolnych przypadkach przewodniczacy Ze-
spolu moie utworzyc Grupe Roboczg, ckreslajac jej
kierownika, sklad, zakres zadan i terminy ich wyko-
nania.

5. Wyniki prac poszczegdinych czlonkdw Zespolu lub
Grup Roboczych, przedstawiane sg przewodniczg-
cemu Zespotu w czasie jawnych lub niejawnych po-
siedzen Zespotu.

6. Stosownie do rozstrzygnieé podjetych przez prze-
wodniczgcego Zespolu w czasie posiedzenia:

1) opracowuje sie stanowisko dotyczace rozwigza-
nia okreslonej sytuacji kryzysowej;

2) poleca sie wykonanie okreslonych zadan kierow-
nikom jednostek organizacyjnych podiegtych Mi-
nistrowi Edukacji Narodowej lub przez niego
nadzorowanych;

3) dokonuje sie pogtebionej analizy problemow
zgodnie z wytycznymi przewodniczgcego Zespo-
lu i przedstawia stanowisko na kolejnym posie-
dzeniu.

§7

1. W przypadku koniecznosci rozpatrzenia spraw sta-
nowigcych tajemnice stuibowsg lub panstwowa,
przewodniczacy Zespotu, a w razie jego nieobecno-
4ci — zastepca przewodniczgcego Zespolu, zwotuje
niejawne posiedzenie Zespohu.

2. W niejawnych posiedzeniach Zespolu udzial biorg
wylgcznie osoby wymienione w zatwierdzonym przez
przewodniczacego Zespotu wykazie uczestnikow.

3. Wnoszenie telefonéw komérkowych, urzgdzen do
rejestracji audio i video, komputeréw przenosnych
oraz teczek do miejsca pracy Zespotu w czasie nie-
jawnego posiedzenia jest zabronione.

4. Cztonkowie Zespotu oraz inne osoby uczestniczace
w posiedzeniach Zespolu nie moga, bez zgody prze-
wodniczacego Zespolu, ujawniaé jakichkolwiek in-
formacji o przebiegu posiedzenia Zespolu ani opi-
niach i stanowiskach przedstawianych na tym po-
siedzeniu przez jego uczestnikow.
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Ochrona informacji niejawnych odbywa sie na pod-
stawie ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie in-
formagji niejawnych.

§9

Szkolenie 0s6b wechodzacych w skitad Zespolu odby-
wa sie nie rzadziej niz raz w roku.





