Warszawa, dnia 25 marca 2021 r.

Poz. 42

ZARZADZENIE
MINISTRA EDUKACJI | NAUKI
z dnia 24 marca 2021 r.
w sprawie szczegélnego trybu dzialania Ministerstwa Edukacji i Nauki w zwigzku z sytuacjq epidemiczna
Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2021 r. poz. 178)
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W przypadku wprowadzenia ograniczenia wykonywania zadan przez Ministerstwo Edukacji i Nauki,
zwane dalej ,,Ministerstwem”, ze wzgledu na sytuacje epidemiczna, w Ministerstwie stosuje si¢ szczegdlny tryb
dziatania.

§ 2. 1. Zadania w Ministerstwie sa realizowane zgodnie z zakresem dziatania komoérek organizacyjnych
okreslonym w zataczniku do zarzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Edukacji i Nauki (Dz. Urz. MEIN z 2021 r. poz. 1 i 34).

2. W uzasadnionych przypadkach Minister Edukacji i Nauki, osoba go zast¢pujaca lub Dyrektor Generalny
moze wydac polecenie realizacji zadania lub zadan nalezacych do zakresu dziatania innej komorki organizacyjnej

lub ograniczy¢ zakres realizowanych zadan.

3. Dyrektor komorki organizacyjnej, ktorej wydano polecenie realizacji zadania lub zadan zgodnie z ust. 2,
niezwlocznie informuje o tym nadzorujgcego cztonka Kierownictwa Ministerstwa oraz Dyrektora Generalnego.

§ 3. W przypadku, o ktéorym mowa w § 1:
1) w siedzibie Ministerstwa zapewnia si¢ obecno$¢ co najmnie;j:
a) Dyrektora Generalnego,

b) Dyrektora Biura Dyrektora Generalnego albo wskazanego przez niego zastgpcy dyrektora Biura
Dyrektora Generalnego,

c) Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych albo Kierownika Kancelarii Tajnej, albo innej
0soby przez nich wskazanej,

d) pracownika odpowiedzialnego za obstuge infrastruktury teleinformatycznej Ministerstwa,
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2)

3)

1)

2)

1)

2)

3)

e) pracownika Wydzialu Obstugi Kancelaryjnej w Biurze Dyrektora Generalnego,
f) 2 kierowcow;

wlasciwe komorki organizacyjne zapewniajg $wiadczenie uslug sprzatania oraz ochrony budynkow
Ministerstwa w niezbednym zakresie;

zapewnia sie $rodki tagczno$ci umozliwiajace realizacje zadan przez cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa
i pracownikoéw Ministerstwa w niezbednym zakresie.

§ 4. W przypadku, o ktéorym mowa w § 1:

dopuszcza sig, aby obstuga interesantdéw Ministerstwa byla realizowana z wykorzystaniem S$rodkow
komunikacji elektronicznej;

przyjmowane sg przesyltki pocztowe.

§ 5. 1. W przypadku, o ktorym mowa w § 1:

zastepstwa dyrektorow komodrek organizacyjnych odbywaja sie zgodnie z zasadami okreslonymi
w regulaminach wewngtrznych poszczegoélnych komorek organizacyjnych, przy czym w razie koniecznosci
Dyrektor Generalny moze wyznaczy¢ inng osobg zastepujaca;

zastepstwa cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa odbywaja si¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 4
zarzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 18 marca 2021 r. w sprawie zakreséw czynnosci cztonkow

Kierownictwa Ministerstwa Edukacji i Nauki (Dz. Urz. MEIN poz. 39);

zastepstwo Dyrektora Generalnego odbywa si¢ zgodnie z art. 25 ust. 7 ustawy z dnia 25 listopada 2008 r.
0 shuzbie cywilnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 265 i 285 oraz z 2021 1. poz. 464).

2. W przypadku czasowej niezdolno$ci do wykonywania obowigzkow jednoczes$nie przez Ministra Edukacji

i Nauki 1 sekretarzy stanu, zastgpstwo Ministra odbywa si¢ na zasadach okreslonych w art. 36 ustawy z dnia
8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow. Dyrektor Generalny albo osoba przez niego wyznaczona niezwlocznie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie

szczegllnego trybu dziatania Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w zwiazku z sytuacja epidemiczng
(Dz. Urz. MNiSW poz. 18).

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Edukacji i Nauki: P. Czarnek





