Warszawa, dnia 30 listopada 2023 r.

Poz. 64

ZARZADZENIE NR 41
MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI

z dnia 29 listopada 2023 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie ustanowienia zasad i procedur dotyczacych systemu reform
i inwestycji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy zdnia 8 sierpnia 1996r. o Radzie Ministrow (Dz.U. z2022r.
poz. 1188 oraz z 2023 r. poz. 1195, 1234 1 1641) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 38 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 pazdziernika 2022 r. w sprawie

ustanowienia zasad 1iprocedur dotyczacych systemu reform iinwestycji Krajowego Planu Odbudowy
i Zwigkszania Odpornosci (Dz. Urz. Min. Rol. i Roz. Wsi poz. 59 oraz z 2023 r. poz. 2 i 39) zataczniki nr 2

inr 4 do zarzadzenia otrzymuja brzmienie okreslone odpowiednio w zatgcznikach nr 112 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi: 4. Gembicka
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Zalaczniki do zarzadzenia nr 41
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 29 listopada 2023 r. (poz. 64)
Zalacznik nr 1
Procedura finansowania przedsiewzieé i inwestycji objetych wsparciem z planu rozwojowego

1. Finansowanie 1irozliczanie inwestycji odbywa si¢ w trybie ina zasadach okreslonych w ustawie,
w szczegolnosci w art. 1415, art. 1411, art. 14lo—14lr ustawy.

2. W celu wyptaty srodkéw, o ktorych mowa w art. 1411 ust. 1 ustawy:
1) ostatecznemu odbiorcy wsparcia — zlecenie wyplaty wystawia:
a) Departament Budzetu w odniesieniu do inwestycji A2.4.1.,

b) jednostka wspierajaca plan rozwojowy w odniesieniu do inwestycji, w ramach ktorej jednostka
wspierajaca plan rozwojowy realizuje cze$¢ powierzonych jej zadan

— ktdre nastgpnie jest przekazywane do PFR;

2) Ministerstwu lub jednostce wspierajacej plan rozwojowy na realizacj¢ dziatan wykonywanych bezposrednio
w ramach inwestycji zgodnie z porozumieniem o realizacji reform/inwestycji w ramach planu rozwojowego
lub umowa, o ktorej mowa w art. 14li ust. 1 ustawy — Departament Budzetu wystawia zlecenie wyplaty, ktore
nastepnie przekazuje do PFR.

3. W przypadku otrzymania $rodkow zrezerwy celowej budzetu panstwa, o ktorej mowa w art. 1411
ust. 4 ustawy, na realizacje wydatkéw w formie wsparcia o charakterze bezzwrotnym, Departament
Nieruchomosci i Infrastruktury Wsi  przygotowuje iuzgadnia z Departamentem Strategii i Rozwoju,
Departamentem Prawnym i Departamentem Budzetu projekt umowy o udzielenie dotacji celowej dla jednostki
wspierajacej plan rozwojowy na realizacj¢ zadania, zgodnie z przepisami art. 150 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych. Po zakonczeniu realizacji zadania Departament Nieruchomosci i Infrastruktury
Wsi odpowiada za zatwierdzenie przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi rozliczenia z realizacji zadania
w terminie 30 dni od dnia jego przedstawienia przez jednostke wspierajaca plan rozwojowy.

4. Departament Budzetu odpowiada za przekazywanie srodkéw finansowych do jednostki wspierajacej plan
rozwojowy, zgodnie z umowa o udzielenie dotacji celowej, o ktorej mowa w ust. 3.

5. Przekazanie $§rodkoéw ostatecznym odbiorcom wsparcia w ramach inwestycji w zakresie, w jakim sg one
finansowane ze srodkow, o ktorych mowa w art. 14In ust. 1 pkt 1 ustawy, wymaga zlozenia zlecenia wyplaty
do PFR, w systemie PFR.

6. Zlecenia wyptat w zakresie, w jakim sa one finansowane ze S$rodkow, o ktorych mowa w art. 14In
ust. 1 pkt 1 ustawy, oraz prognozy tacznej wartosci zlecen wyptat w ramach inwestycji Al.4.1. i B3.1.1.
sg wprowadzane do systemu PFR przez jednostke wspierajaca plan rozwojowy.

7. Zlecenia wyptat w zakresie, w jakim sg one finansowane ze $rodkow, o ktoérych mowa w art. 14In
ust. 1 pkt 1 ustawy, oraz prognozy tacznej wartosci zlecen wyptat w ramach inwestycji A2.4.1. sa wprowadzane
do systemu PFR przez Departament Budzetu.

8. Departament Budzetu odpowiada za:

1) zapewnienie, ze kazdy uzytkownik, ktory korzysta z systemu PFR posiada aktualne, wazne i skuteczne
upowaznienie lub petlnomocnictwo, umozliwiajagce mu samodzielne dokonywanie w imieniu Ministra
wszelkich czynnosci, ktore sg mozliwe do dokonania w systemie PFR w zakresie uprawnien przypisanych
do kategorii konta tego uzytkownika;

2) zapewnienie, ze kazda czynno$¢ dokonana w systemie PFR przez uzytkownika zostata uprzednio nalezycie
zweryfikowana i zatwierdzona oraz stanowi wazng i skuteczng czynno$¢ podjeta w imieniu Ministra;

3) wprowadzenie zlecenia wyplaty do systemu PFR zgodnie z Opisem obiegu dokumentow w procedurze
uruchamiania Srodkow w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci udostgpnionym
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przez Departament Budzetu do komoérek organizacyjnych Ministerstwa w terminie do 7 dni od dnia wejscia
w zycie zarzadzenia;

4) stosowanie procedur w zakresie bezpieczenstwa dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz bezpieczenstwa
informatycznego systemu finansowo-ksiegowego;

5) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji dotyczacej realizacji inwestycji A2.4.1., zgodnie z obowiazujacymi
przepisami tak, aby mozliwa byla identyfikacja inwestycji/przedsigwzie¢ oraz poszczegoélnych operacji
finansowych oraz zrodet finansowania inwestycji, zgodnie z art. 22 ust. 2 lit. d rozporzadzenia 2021/241;

6) utrwalanie, modyfikacje iusuwanie w systemie PFR danych dotyczacych umoéw o objgciu wsparciem
zawartych przez Ministerstwo;

7) przechowywanie w sejfie 1 prowadzenie ewidencji otrzymanych zabezpieczen realizacji uméw o objecie
wsparciem z planu rozwojowego.

9. Departamenty, o ktérych mowa w § 4 pkt 4 i 5 zarzadzenia, odpowiadaja za:

1) przyjmowanie i weryfikacj¢ przedstawionych przez ostatecznych odbiorcow wsparcia zabezpieczen
prawidtowej realizacji umoéw o objgcie przedsigwzigcia wsparciem z planu rozwojowego oraz zwrot albo
zniszczenie zabezpieczen zgodnie z umowa lub porozumieniem o objecie przedsigwzigcia wsparciem z planu
r0ZWojowego;

2) przekazywanie przedstawionych przez ostatecznych odbiorcow wsparcia zabezpieczen prawidtowej
realizacji umow o objgcie przedsigwzigcia wsparciem z planu rozwojowego do Departamentu Budzetu.

10. Departamenty, o ktorych mowa w § 4 pkt 4—6 zarzadzenia, odpowiadaja za:
1) wzywanie do zwrotu §rodkéw zgodnie z art. 141s ust. 2 pkt 1 ustawy;

2) odzyskiwanie od ostatecznych odbiorcow wsparcia kwot wykorzystanych przez nich niezgodnie zich
przeznaczeniem lub znaruszeniem przepisow obowiazujacych przy ich wydatkowaniu, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

3) dochodzenie od ostatecznych odbiorcow wsparcia odsetek, o ktérych mowa w ustawie, rozporzadzeniu
2021/241, rozporzadzeniu 2018/1046 i wytycznych;

4) wydanie decyzji, o ktorej mowa w art. 141s ust. 3 ustawy, okreslajacej kwote przypadajaca do zwrotu
itermin, od ktérego nalicza si¢ odsetki, w odniesieniu do S$rodkéw przeznaczonych na realizacje
przedsiewzig¢ w ramach inwestycji A2.4.1 iodzyskiwanie $rodkow zgodnie z zasadami okre§lonymi
W ustawie.

11. Departamenty, o ktérych mowa w§ 4 pkt4—6 zarzadzenia, sa obowigzane do niezwlocznego
przekazywania do Departamentu Budzetu informacji o ujawnionych powaznych nieprawidlowosciach
w realizacji inwestycji A2.4.1. oraz o podjetych dziataniach naprawczych.

12. Departamenty, o ktérych mowa w § 4 zarzadzenia, odpowiadaja odpowiednio za prawidlowg realizacje
harmonogramoéw realizacji inwestycji, wskazanych w porozumieniu o realizacji reform/inwestycji w ramach
planu rozwojowego, okreslanie budzetow nabordéw i ich zmian.

13. W przypadku wystgpienia koniecznosci aktualizacji harmonograméw, o ktérych mowa w ust. 12,
nie czesciej niz raz na kwartat, do 5. dnia miesigca po zakonczeniu danego kwartalu departament wnioskujacy
0 zmiang harmonogramu przekazuje do Departamentu Strategii i Rozwoju zakres proponowanej zmiany wraz
z uzasadnieniem, zaakceptowanej przez cztonka Kierownictwa Ministerstwa nadzorujacego dany departament,
w celu przekazania go do instytucji koordynujace;.
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Przebieg procesu finansowania przedsiewzie¢ objetych wsparciem

ustalenie przez instytucje odpowiedzialg za realizacje inwestycji zasad finansowania inwestycji (w tym réwniez
czy bedzie IW oraz w jaki sposob bedzie finansowana inwestycja finansowana z czescl potyczkowe| planu
rozwojowego)

N

przygotowanie i zawarcie porozumienia o realizacji reform/finwestycji w ramach planu rozwojowego IOI/IOR z 1K
KPO

L

- przygotowanie | zawarcie przez 101 umowy finansowania inwestycji przez Polski Fundusz Rozwoju 5.A

- przygotowanie | zawarcie przez 10l umowy o przekazaniu realizacji inwestycji zgodnie z art. 14lj ustawy z dnia 6
grudnia 2006 r, o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, obejmujacej m.in, strategie inwestycyjng (w przypadku
inwestycji finansowanych w formie wsparcia 2wrotnego, w tym wsparcia 2wrotnego w formie pozyczek, o

ktarych mowa w art. 141l ust. 2 pkt 1) ustawy)

przygotowanie i zawarcie przez instytucje odpowiedzialng za realizacje inwestycji umowy powierzenia jednostce
wspierajgcej czesci zadan zwigzanych z wdrazaniem inwestycji

NS

wprowadzenie w systemie PFR danych dotyczacych tacznej wysokosci érodkéw przewidzianych w planie
rozwojowym na realizacje inwestycji oraz informacji o zawartej umowie z jednostka wspierajaca plan rozwojowy

- przygotowanie zapotrzebowania na Srodki -
- sporzgdzenie | umieszczenie w systemie PFR prognoz lacznej wartodci zlecen wyplat
- wprowadzanie do systemu PFR zlecen wyplat na realizacje przedsiewzied w ramach inwestycji i ich akceptacja

o B

- przygotowywanie informacji do wniosku o platnosc skltadanego do Komisji Europejskiej w odniesieniu do
reform i inwestycji, za ktdre odpowiada Minister

- przekazanie srodkow ostatecznym odbiorcom wsparcia

- realizowanie ew. zwrotow srodkow przeznaczonych na realizacje przedsiewziec w ramach inwestycji

- odzyskiwanie od ostatecznych odbiorcow wsparcia kwot wykorzystanych przez nich niezgodnie z ich
przeznaczeniem lub z naruszeniem przepisow obowigzujgcych przy ich wydatkowaniu, pobranych nienaleinie
lub w nadmiernej wysokosci

- dochodzenie od ostatecznych odbiorcow wsparcia odsetek, o ktorych mowa w ustawie, rozporzadzeniu
2021/241, rozporzadzeniu 2018/1046 | wytycznych
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Zalacznik nr 2
Procedura realizacji kontroli

Rozdzial 1.
Definicje

1. Uzyte w zalgczniku okre$lenia oznaczajace:

1) system ARACHNE - narzedzie informatyczne zapewniajace cenne ostrzezenia o ryzyku przydatne przy
przeprowadzaniu kontroli zarzadczych, ale nie dostarczajace zadnych dowodow bledu, nieprawidtowosci lub
naduzycia finansowego; system ARACHNE moze zwickszy¢ efektywnos¢ wyboru projektow i kontroli
zarzadczych oraz skutecznos¢ identyfikacji naduzy¢ finansowych, zapobiegania im i ich wykrywania;

2) DG — Dyrektor Generalny Ministerstwa;
3) DKA — Departament Kontroli i Audytu;
4) DSR — Departament Strategii i Rozwoju;

5) e-Kontrole — aplikacje wchodzaca w sktad systemu teleinformatycznego stuzaca do prowadzenia
1 dokumentowaniu kontroli oraz zarzadzaniu procesami kontroli;

6) Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacja (EZD) — sposéb wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
dokumentowania i przebiegu zalatwiania spraw, gromadzenia itworzenia dokumentacji w postaci
elektronicznej, realizowany w ramach systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 5 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164);

7) formularz sprawozdawczy — funkcjonalno$¢ w systemie teleinformatycznym opartag na module wniosku
o ptatnos¢ (wniosek sprawozdawczy, wniosek refundacyjny, wniosek koncowy);

8) kontrole krzyzowe — aplikacj¢ wchodzaca w sklad systemu teleinformatycznego, bedaca narzgdziem
analityczno-algorytmicznym korzystajacym ze zbioru BigData wyznaczajacym Grupy Faktur
Skorelowanych do weryfikacji mozliwo$ci wystgpowania podwojnego finansowania wydatkow;

9) podsumowanie przeprowadzonych audytéw — dokument zawierajacy podsumowanie przeprowadzonych
audytow i kontroli, o ktérym mowa w art. 22 ust. 2 lit. ¢ (ii) rozporzadzenia 2021/241;

10) powazna nieprawidlowo$¢ — nieprawidlowos¢, o ktorej mowa w motywie (53) rozporzadzenia 2021/241;

11) rozporzadzenie (UE) 2020/852 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1Rady (UE)
2020/852 z dnia 18 czerwca 2020r. w sprawie ustanowienia ram ulatwiajacych zréwnowazone
inwestycje, zmieniajace rozporzadzenie (UE) 2019/2088 (Dz. Urz. UE L 198 z 22.06.2020, str. 13);

12) schemat 1— sposéb rejestracji i gromadzenia danych w systemie teleinformatycznym dotyczacych
inwestycji, opierajacy si¢ na modelu sprawozdawania bezposrednio przez IOl lub JW z realizacji inwestycji
(bez bezposredniego zaangazowania ostatecznych odbiorcéw wsparcia);

13) schemat 2 — sposdb rejestracji i gromadzenia danych w systemie teleinformatycznym dotyczacych
inwestycji, opierajacy si¢ na modelu sprawozdawania przez ostatecznych odbiorcéw wsparcia, [OI lub JW;

14) SKANER — aplikacj¢ wchodzaca w sklad systemu teleinformatycznego sluzaca weryfikacji
informacji o podmiotach i osobach na podstawie danych z rejestrow;

15) ustawa o VAT — ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow iustug (Dz. U.z 2022r.
poz. 1137, z pdzn. zm.);

16) ustawa o kontroli w administracji rzadowej] — wustawe¢ zdnia 15lipca 2011r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224);

17) ustawa — Prawo zamoOwien publicznych — ustawg zdnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.).
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Rozdzial 2.
Informacje ogdlne

2. W ramach kontroli KPO wyr6znia si¢ kontrole:

1) systemowe — stuzace sprawdzeniu prawidlowosci realizacji zadan zwigzanych z realizacjg inwestycji przez
podmioty, o ktorych mowa w art. 14li ust. 11 141j ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy;

2) wykonania — stuzace weryfikacji stopnia realizacji inwestycji lub jej czeséci, reformy lub jej czesci oraz
osiagniecia wskaznikow i kamieni milowych;

3) weryfikacji wydatkéw — potwierdzajace prawidlowos¢ wydatkéw poniesionych w ramach realizacji
inwestycji lub przedsigwzigcia.

3. Weryfikacje wydatkow i wykonania mogg zosta¢ wykonane tacznie, tj. podczas tej samej kontroli.

4. DSR na wniosek IK KPO, w terminie wskazanym przez IK KPO, przekazuje informacje dotyczace
stwierdzonych niedociagnig¢ lub nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduzy¢ finansowych i stwierdzonych
naduzy¢) oraz dziatan nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytow i kontroli przeprowadzanych przez
organy unijne lub krajowe — w oparciu o informacje otrzymane z DKA lub JW.

5. Wszystkie kontrole inwestycji, refom i przedsigwzie¢ sa prowadzone z wykorzystaniem aplikacji
e-Kontrole.

6. Kontrole sg realizowane z zachowaniem zasad:
1) rozdzielnos$ci funkcji w realizacji zadan kontroli od innych zadan w ramach KPO;
2) braku konfliktu interesow;
3) dwdch par oczu co oznacza, ze kazda kontrola bedzie przeprowadzana przez co najmniej dwie osoby.

7. Zakres kontroli powinien obejmowac przepisy dotyczace podatku od towarow i ustug, o ktérych mowa
w ustawie o VAT, ajezeli w inwestycji wystepuje pomoc publiczna — réwniez przepisy dotyczace pomocy
publiczne;j.

8. W celu realizacji, kontroli, audytu i ewaluacji reform i inwestycji na zasadach okreslonych w ustawie lub
rozporzadzeniu 2021/241 instytucja odpowiedzialna za realizacje reformy, instytucja odpowiedzialna
za realizacje inwestycji, jednostka wspierajaca plan rozwojowy przetwarzaja dane osobowe i sa administratorami
w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.).

9. Dostep do danych osobowych i informacji gromadzonych przez administratorow przystuguje ministrowi
wlasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, instytucji odpowiedzialnej za realizacje reformy, instytucji
odpowiedzialnej za realizacj¢ inwestycji, jednostce wspierajacej plan rozwojowy 1 Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej oraz wtasciwym jednostkom organizacyjnym Krajowej Administracji Skarbowe;j.

10. Administratorzy udostgpniajg sobie nawzajem dane osobowe niezbedne do realizacji ich zadan.

11. Dane sa przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji, kontroli, audytu i ewaluacji reform
1 inwestycji.

12. Komorka wlasciwg w sprawie koordynowania procesu aktualizacji Procedury kontroli KPO jest DKA.

13. Uwagi IK KPO do Procedur kontroli KPO uwzglednia si¢ niezwtocznie lub wypracowuje si¢ wspolne
stanowisko w zakresie dotyczacym zmiany.

14. DSR przekazuje zatwierdzong przez Ministra aktualizacj¢ Procedury kontroli KPO do IK KPO, wraz
z wersjg w trybie rejestracji zmian, w terminie 5 dni roboczych od dnia jej zatwierdzenia.

Rozdziat 3.
Procedura w zakresie systemu ARACHNE

15. Na kazdym etapie realizacji oraz weryfikacji wydatkow jest wykorzystywany system ARACHNE. 10I
oraz JW informuje ostatecznych odbiorcéw wsparcia, ze ich dane, dostgpne w zewngtrznych bazach danych,
bedg przetwarzane na potrzeby realizacji, kontroli, audytu i ewaluacji reform 1 inwestycji.



Dziennik Urzgdowy Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi -7 Poz. 64

16. IK KPO pehi role lokalnego administratora systemu ARACHNE oraz odpowiada za tworzenie kont
dostepowych do systemu dla wskazanych pracownikéw Ministerstwa i JW.

17. Departamenty, o ktorych mowa w § 4 1 5 zarzadzenia, i JW wyznaczajg uzytkownikow, ktorzy otrzymaja
dostep do systemu ARACHNE, sposréd osob zaangazowanych w szczegoélnosci w realizacje czynno$ci
weryfikacyjno-kontrolnych w odniesieniu do realizowanych kamieni milowych/wskaznikow bedacych
w kompetencji Ministra.

18. Zgloszenia pracownikéw departamentow, o ktorych mowa w§ 415 zarzadzenia, oraz JW sg
przekazywane do Departamentu Zgodno$ci Rozliczen Srodkow Europejskich w IK KPO, w celu utworzenia kont
dostepowych do systemu ARACHNE.

19. Jezeli Komisja Europejska okresli dodatkowe wymogi w zakresie przekazywania danych dotyczacych
uzytkownikow, w celu utworzenia kont dostepowych do systemu ARACHNE, departamenty, o ktorych mowa
w § 415 zarzadzenia, i JW przekazuja dane wyznaczonych uzytkownikow z uwzglednieniem dodatkowych
wymogow Komisji Europejskie;j.

20. W przypadku zmiany uzytkownika systemu ARACHNE w departamentach, o ktorych mowa w § 415
zarzadzenia, 1 JW, informacja ta jest niezwlocznie przekazywana do Departamentu Zgodnosci Rozliczen
Srodkéw Europejskich w IK KPO, w celu dokonania aktualizacji danych dostepowych przez Komisje
Europejska.

21. Utworzenie konta wymaga uwierzytelniania w ramach systemu Komisji Europejskiej. W zwiazku
z powyzszym kazdy ze zgloszonych do IK KPO pracownikéw departamentéw, o ktorych mowa w § 415
zarzadzenia, 1 JW powinien posiada¢ Niepowtarzalny identyfikator Komisji (UID), ktory zostanie nadany
po rejestracji na stronie Komisji Europejskiej (https://webgate.ec.europa.eu/cas/login).

22. Utworzony UID kazdy z pracownikow departamentdéw, o ktorych mowa w § 415 zarzadzenia, i JW
przekazuje bezposrednio do IK KPO na adresy e-mail administratoréw lokalnych z Departamentu Zgodno$ci
Rozliczen Srodkéw Europejskich w IK KPO.

23. Po utworzeniu przez IK KPO dostepu do logowania do systemu ARACHNE, pracownicy departamentow,
o ktorych mowa w § 415 zarzadzenia, i JW maja mozliwos¢ zalogowania si¢ do systemu za posrednictwem
adresu: https://webgate.ec.europa.eu/ ARACHNEweb/.

24. Logowanie do systemu ARACHNE odbywa si¢ poprzez uwierzytelnianie dwusktadnikowe (2FA).

25. Uzytkownicy systemu ARACHNE s3 obowiazani do uczestnictwa w szkoleniu w zakresie dostgpu
i obstugi systemu ARACHNE, prowadzonym przez Komisj¢ Europejska.

26. Uzytkownicy systemu ARACHNE, w toku wykonywanych obowiazkéw, korzystaja z ,,Guidance note
on the use of ARACHNE” oraz Podrecznika uzytkownika.

27. Uzytkownicy systemu ARACHNE zaangazowani w realizacje czynnosci weryfikacyjno-kontrolnych
w odniesieniu do realizowanych kamieni milowych/wskaznikow cyklicznie biorg udzial w kompleksowych
i obowigzkowych szkoleniach w zakresie etyki i uczciwosci oraz sposobu identyfikowania konfliktow interesow,
zarzgdzania nimi i ich monitorowania.

28. Uzytkownicy systemu ARACHNE zobowiazuja si¢ do:

1) wykorzystywania systemu ARACHNE zgodnie z przyjetymi zasadami Unii Europejskiej oraz regulacjami
krajowymi, w szczegélnosci wramach podejmowanych dziatan stuzacych wunikaniu podwdjnego
finansowania, zapobieganiu konfliktowi interesé6w, korupcji i naduzyciom finansowym;

2) wykorzystywania i przetwarzania danych w systemie ARACHNE jedynie do celow stuzacych okreslaniu
poziomu ryzyka wramach realizowanych procesow weryfikacyjno-kontrolnych, w szczegoélnosci
dotyczacych zapobiegania korupcji, naduzy¢ finansowych oraz nieprawidtowosci, unikaniu podwdjnego
finansowania w odniesieniu do wiasciwych podmiotéw, w tym ostatecznych odbiorcow uczestniczacych
w realizacji kamieni milowych i wskaznikéw w ramach danej inwestycji;

3) informowania wtasciwych podmiotow, w tym ostatecznych odbiorcow, uczestniczacych w realizacji kamieni
milowych 1 wskaznikdbw w ramach danej inwestycji o mozliwosci przetwarzania, w celu okreSlenia
czynnikow ryzyka, danych odnoszacych si¢ do tych podmiotdéw, z wykorzystaniem odpowiednich systemow
krajowych, w tym systemu ARACHNE (poprzez uwzglednienie odpowiednich klauzul informacyjnych
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np. w podpisywanych kontraktach, umowach, wtym dokumentacji przetargowej, zuwzglgdnieniem
wymogow okreslonych w tym zakresie w porozumieniu zawartym miedzy instytucja koordynujaca
a Ministrem);

4) dostepu, w stosownych przypadkach (w tym wymaganych przez Komisja Europejska), dla wlasciwych
podmiotow do informacji publikowanych na stronach internetowych Komisji Europejskiej zawierajacych
powszechnie dostepne informacje, do jakich celow jest stosowany system ARACHNE.

29. Rezultaty odnoszace si¢ do kalkulacji ryzyka przeprowadzanych z wykorzystaniem danych z systemu
ARACHNE nie sa powszechnie dostepne istanowia wewnetrzne zrddlo informacji dla IOl do celow
realizowanych dziatan weryfikacyjno-kontrolnych w zakresie wdrazanych kamieni milowych/wskaznikow.

30. Departamenty, o ktorych mowa w § 141 15 zarzadzenia, korzystaja z danych zawartych w systemie
ARACHNE zarowno przed rozpoczeciem, jak i w trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych.

31. Zasady przeprowadzania kontroli, w tym uwzgledniania wynikéw raportéw z systemu ARACHNE
w metodyce doboru préby do kontroli, sa okreslone w rozdziale 7 procedury.

32. Sposob wykorzystywania danych zsystemu ARACHNE podczas opracowywania harmonogramu
kontroli reform/inwestycji/przedsigwzie¢ jest okreslony w rozdziale 8 procedury

Rozdzial 4.
Kontrola systemowa

33. Celem kontroli systemowej jest uzyskanie pewnos$ci, ze powierzone zadania zwigzane z realizacja
inwestycji w ramach planu rozwojowego sg realizowane w sposob odpowiedni, a system zarzadzania i kontroli
funkcjonuje w sposob prawidtowy, skuteczny oraz zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa i planem
rozwojowym. Celem tej kontroli jest sprawdzenie czy procedury kontrolne i dziatania sg prawidtowe, zgodne
Z prawem i czy przynoszg zamierzone rezultaty.

34. Ministerstwo prowadzi kontrole systemowe przynajmniej raz w roku kalendarzowym, na podstawie
harmonogramu kontroli realizacji inwestycji w Ministerstwie na dany okres.

35. Kontrola systemowa obejmuje swoim zakresem w szczegdlnosci kontrole dokumentacji w siedzibie
podmiotow, o ktorych mowa w art. 14li ust. 11 14]j ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy, a takze zabezpieczanie dowodow,
kierowanie pro$by o ztozenie wyjasnien oraz przyjmowanie o$wiadczen od pracownikéw tych podmiotow -
w zakresie kontrolowanego obszaru. Moze roéwniez zosta¢ uzupetniona o kontrole na miejscu realizacji
przedsigwzigcia lub kontrolg w siedzibie ostatecznego odbiorcy wsparcia.

36. Kontrola systemowa jest przeprowadzana w trybie ina zasadach okre§lonych w przepisach ustawy
o kontroli w administracji rzadowe;.

37. Przygotowanie, planowanie, przeprowadzanie oraz sprawozdawczos¢ z realizacji kontroli systemowych,
do ktérych majg zastosowanie tryb i zasady okreslone w ustawie o kontroli w administracji rzadowej, nastepuje
z uwzglednieniem zarzadzenia nr 26 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
23 grudnia 2022 r. w sprawie koordynowania zadan kontrolnych oraz realizacji kontroli wewnetrznych
w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wisi.

38. Podczas kontroli systemowej sa wykonywane dziatania zwigzane z:
1) cykliczng weryfikacja sposobow i zasad realizacji poszczegdlnych przedsigwziec;
2) zapobieganiem i przeciwdziataniem nieprawidtowosciom;
3) odzyskiwaniem $rodkow utraconych wskutek nieprawidtowosci.

39. W ramach kontroli systemowej przeprowadza sig:

1) wywiady lub rozmowy z pracownikami jednostki wspierajacej (wywiady z pracownikami zaangazowanymi
w sprawe sg przeprowadzane w celu pozyskania informacji o sposobie realizacji zadania, ktory nie wynika
ze standardowych procedur);

2) testy przegladowe (ksigzek procedur, instrukcji i wytycznych), ktore dostarczaja dowodow na prawidiowe
funkcjonowanie systemu np. przez potwierdzenie stosowania witasciwych procedur dla kontrolowanego
procesu zwigzanego z wykonywaniem powierzonych zadan;
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3) testy zgodnosci (badanie skutecznosci funkcjonowania objetego procedurg procesu), ktdre majg potwierdzic,
ze wprowadzony system funkcjonuje prawidlowo. Na tym etapie kontrolerzy moga uznaé, ze system
nie wymaga zmian, np. procedury zawieraja regulacje wymagane procesem, lub jednak wymaga zmian,
np. istnieja mechanizmy nieskuteczne lub wprowadzaja dziatania niezasadne — sztucznie wydtuzajace proces
oceny sprawy. Testy zgodnosci dostarczaja dowodow na przestrzeganie procedur iich efektywne
funkcjonowanie w badanym obszarze oraz ze funkcjonujg zgodnie z zatozeniami;

4) testy wiarygodnos$ci (merytoryczne badanie dokumentow); podczas testow wiarygodnosci nastgpuje badanie
dokumentow wytypowanych przedsigwzie¢, tzw. reprezentatywnej probki (o typowaniu, o ktorym mowa
w ust. 38) w celu sprawdzenia prawidtowej weryfikacji przedsigwzigcia, np. czy prawidlowo uznano wydatki
za kwalifikowalne lub prawidtowo rozliczone. Testy wiarygodnosci sa potaczone z testami walk-through.

40. Typowanie przedsigwzie¢ do kontroli systemowej jest przeprowadzane przy zastosowaniu metody
doboru proby. Departamenty, o ktorych mowa w § 4 pkt 1-3 1 7 zarzadzenia, opisuja 1 uzasadniajg szczegotowo
metod¢ doboru proby w programie kontroli, o ktorym mowa w art. 14 ustawy o kontroli w administracji
rzadowej. Proba powinna by¢ proporcjonalna do zidentyfikowanego ryzyka wystgpienia powaznych
nieprawidlowos$ci oraz wartosci przedsiewzigcia.

41. W trakcie kontroli kontroler korzysta w szczegolnosci z:

1) programu kontroli, o ktorym mowa w art. 14 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, opracowywanego
przez DKA we wspoélpracy z wlasciwym departamentem, o ktorym mowa w § 4 pkt 1-3 1 7 zarzadzenia;

2) listy sprawdzajacej opracowywanej przez departamenty, o ktorych mowa w § 4 pkt 1-3 i 7 zarzadzenia.

42. Ustalenia pokontrolne dokonuje si¢ na podstawie wnikliwej analizy materialu dowodowego zebranego
podczas kontroli.

43. Kontrola jest przeprowadzana przez zesp6t kontrolujacy sktadajacy si¢ co najmniej z dwdch oséb, w tym
pracownika departamentu, o ktérym mowa w § 15 pkt 1-3 i 7 zarzadzenia, oraz pracownika DKA.

44, Kazdy cztonek zespolu kontrolujacego ma obowiazek zapoznaé si¢ z przepisami oraz procedurami
regulujacymi zasady przyznawania pomocy w ramach KPO, w szczegdlnosci w zakresie inwestycji/dziatan
objetych kontrola.

45. Pracownik departamentu, o ktérym mowa w § 15 pkt 1-3 17 zarzadzenia, typuje przedsigwzigcia
do kontroli.

46. Zespot kontrolujacy przygotowuje dokumenty konieczne do rozpoczecia kontroli, tj. upowaznienia
do kontroli, zawiadomienie oraz program kontroli (stanowiacy zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 26 Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2022 r. w sprawie koordynowania zadan
kontrolnych oraz realizacji kontroli wewnetrznych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi).

47. Po zapoznaniu si¢ z inwestycjami lub czesciami inwestycji lub przedsigwzigciami objetymi kontrola,
kazdy zcztonkéw zespotu kontrolujacego wypelia oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci
uzasadniajacych wylaczenie z udzialu w kontroli — zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy o kontroli w administracji
rzadowej, wykorzystujac w tym celu formularz okreslony w zataczniku nr 1 do procedury.

48. Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych zespdt kontrolujagcy okazuje podmiotowi
kontrolowanemu imienne upowaznienia do przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych.

49. Zespot kontrolujacy przeprowadza kontrolg zgodnie z programem kontroli, dokonuje weryfikacji zalecen
pokontrolnych w przypadku podmiotow kontrolowanych, w ktérych zostaly wydane zalecenia pokontrolne
w ramach kontroli wykonanej wczes$nie;j.

50. Wzor wystapienia pokontrolnego stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr 26 Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2022 r. w sprawie koordynowania zadan kontrolnych
oraz realizacji kontroli wewnetrznych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

51. Zespo6t kontrolujacy przygotowuje projekt wystapienia pokontrolnego bez zalecen pokontrolnych oraz
pismo przekazujace ten projekt do podmiotu kontrolowanego.

52. Projekt wystapienia pokontrolnego jest podpisywany przez cztonkoéw zespotu kontrolujacego, Dyrektora
departamentu, o ktérym mowa w § 4 pkt 1-3 i 7 zarzadzenia, oraz Dyrektora DKA.
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53. W przypadku zgloszenia przez podmiot kontrolowany umotywowanych zastrzezen do projektu
wystapienia pokontrolnego, zespot kontrolujacy sporzadza stanowisko wobec wniesionych zastrzezen wraz
z uzasadnieniem i przekazuje je wraz zaktami sprawy Dyrektorowi departamentu, o ktéorym mowa
w § 4 pkt 1-3 1 7 zarzadzenia, w celu rozpatrzenia.

54. Po podjeciu decyzji przez Dyrektora departamentu, o ktérym mowa w § 4 pkt 1-3 17 zarzadzenia,
w sprawie rozpatrzenia zastrzezenia, zespot kontrolujacy przygotowuje i przedstawia do podpisu pismo
zawierajace stanowisko Dyrektora departamentu, o ktorym mowa w § 4 pkt 1-3 i 7 zarzadzenia, oraz Dyrektora
DKA, a nastgpnie wysyla je do podmiotu kontrolowanego.

55. Projekt wystapienia pokontrolnego jest uzupetiany o propozycj¢ zalecen, przygotowana przez zespot
kontrolujacy.

56. Wystagpienie pokontrolne jest podpisywane przez Ministra lub osobg upowazniona.

57. Sladami rewizyjnymi z przeprowadzanych kontroli moze by¢ zataczenie dokumentacji dowodowej
w postaci elektronicznej. Slad rewizyjny powinien pozwoli¢ na odtworzenie wynikow kontroli.

58. Za monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych jest odpowiedzialny zespdét kontrolujacy albo
wyznaczony pracownik departamentu, o ktorym mowa w § 4 pkt 1-3 i 7 zarzadzenia.

59. Catos¢ dokumentacji dotyczacej przeprowadzonej kontroli jest przechowywana w departamentach,
o ktorych mowa w § 4 pkt 1-3 1 7 zarzadzenia (akta kontroli).

60. Zespot kontrolujacy jest odpowiedzialny za wprowadzanie danych z przeprowadzonych kontroli
do e-Kontrole.

Rozdzial 5.
Kontrola wykonania reformy i kamieni milowych

61. Kontrola wykonania reformy obejmuje w szczego6lnosci sprawdzenie postgpu rzeczowej realizacji
reformy lub jej czgsci lub terminowego osiagania kamieni milowych.

62. Schemat procesu realizacji kontroli realizacji reform lub ich cz¢éci lub kamieni milowych lub kamieni
milowych inwestycji przedstawia zatgcznik nr 2 do procedury.

63. Kontrola wykonania reformy jest dokonywana na podstawie przepisow wilasciwych dla realizowanej
reformy lub dla instytucji odpowiedzialnej za realizacje reformy, a w przypadku braku przepisow wlasciwych,
do kontroli wykonania reformy stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy o kontroli w administracji rzagdowe;.

64. Kontrola wykonania reformy jest prowadzona na podstawie listy sprawdzajacej do weryfikacji realizacji
reformy, w tym osiagniecia kamienia milowego, ktorej minimalny zakres obejmuje nastgpujace informacje:

1) czy dokument stanowiacy realizacje kamienia milowego zostal opracowany/wdrozony?

a) czy w stosownych przypadkach akt prawny stanowiacy realizacje kamienia milowego zostat ogloszony
w dzienniku urzedowym?

b) czy akt prawny/zmieniony akt prawny/pakiet legislacyjny/ramy regulacyjne/program/dokument
stanowigcy realizacje kamienia milowego wszedt w zycie?

2) czy osiagnigty kamien milowy stuzacy realizacji reformy jest zgodny iwynika z KPO, ustalen
operacyjnych i odpowiednich zatacznikow do decyzji wykonawczej Rady UE?

3) czy akt prawny/dokument stuzacy realizacji kamienia milowego zostal przygotowany w oparciu
o obowigzujagce w danej instytucji procedury/zarzadzenia, wtym w zakresie ustalenia 0sOb
odpowiedzialnych za realizacj¢ kamienia milowego?

4) czy instytucja odpowiedzialna za realizacj¢ kamienia milowego odpowiednio udokumentowata, zgodnie
z obowigzujacymi wymogami, proces przygotowania i uzgadniania aktu prawnego/ dokumentu stuzacego
realizacji kamienia milowego?

5) czy istnieje odpowiedni §lad audytowy w ramach systemu teleinformatycznego w zakresie terminowej
sprawozdawczosci dotyczacej realizacji kamienia milowego, w tym na potrzeby przygotowania wniosku
o ptatnos¢ do KE?
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6) czy kamien milowy jest/zostal zrealizowany zgodnie z zasadami horyzontalnymi UE odnoszacymi si¢
do realizacji KPO?

7) czy w instytucji odpowiedzialnej za realizacj¢ kamienia milowego istnieja odpowiednie procedury
/regulacje wewngtrzne:

a) zapewniajace przeciwdziatanie korupcji i naduzyciom finansowym?
b) zapewniajace brak konfliktu interesow?

8) czy procedury wymienione w pkt 7 zostaly odpowiednio wdrozone na etapie przygotowania
i zatwierdzania dokumentow stuzacych realizacji kamienia milowego?

9) czy w procesie realizacji kamienia milowego zidentyfikowano przypadki konfliktu interesoéw, przypadki
korupcji/naduzy¢ finansowych? Jesli tak, czy zostaly one odpowiednio udokumentowane i zgloszone
do wlasciwych organdéw, w tym zarejestrowane w systemie teleinformatycznym?

10)  czy instytucja odpowiedzialna za realizacj¢ kamienia milowego zapewnifa istnienie procedur w celu
monitorowania utrzymania realizacji kamienia milowego oraz odpowiedniej sprawozdawczosci w tym
zakresie?

65. Kontrola osiggniecia kamienia milowego inwestycji jest prowadzona na podstawie listy sprawdzajacej,
zamieszczonej w e-Kontrole.

66. Kontrola wykonania kamieni milowych jest wszczynana odpowiednio przez departament wskazany
w § 14 pkt 1 albo 2 zarzadzenia po otrzymaniu z departamentéw, o ktérych mowa w § 5 zarzadzenia, informacji
o0 osiggnigciu zatozonego kamienia milowego reformy lub kamienia milowego inwestycji.

67. Departamenty, o ktorych mowa w § 5 zarzadzenia, wykazuja stopien osiagnigcia kamieni milowych
i przekazuja odpowiednio do departamentu, o ktorym mowa w § 14 pkt 1 albo 2 zarzadzenia, niezbgdne dane
wraz z zatacznikami.

68. Na podstawie danych, o ktorych mowa w ust. 67, odpowiednio departament wskazany w § 14 pkt 1 albo
2 zarzadzenia wykazuje stopien osiggni¢cia kamieni milowych w formularzu sprawozdawczym, a nast¢pnie
przekazuje go w systemie teleinformatycznym do IK KPO wraz z zatgcznikami.

69. Przed przekazaniem formularza do IK KPO, odpowiednio departament wskazany w § 14 pkt 1 albo
2 zarzadzenia weryfikuje dane ujete w formularzu sprawozdawczym z zachowaniem rozdzielnosci funkcji,
a nastepnie sporzadza w e-Kontrole notatke pokontrolng, potwierdzajaca osiggnigcie kamienia milowego.

70. Kontrola wykonania kamieni milowych moze tez by¢ wszczynana przez departament wskazany
w § 14 pkt 1 albo 2 zarzadzenia na dowolnym etapie realizacji reformy — jesli z przyjetego harmonogramu lub
z innych przyczyn wynika potrzeba jej przeprowadzenia, w tym rowniez na wniosek kierownictwa Ministerstwa.

71. Po kontroli, o ktorej mowa w ust. 66 i 70, sporzadza si¢ notatke pokontrolng, ktéra wraz z zatacznikami
stanowi podstawg do sporzadzenia podsumowania przeprowadzonych audytow, zataczanego do wniosku
o ptatnos¢ do Komisji Europejskie;.

72. Kontrole stopnia osiggniecia kamienia milowego prowadzi si¢ z wykorzystaniem e-Kontrole oraz
w stosowych przypadkach — systemu ARACHNE.

73. W celu potwierdzenia, ze dane przedstawione w formularzu sprawozdawczym sg gotowe do ujecia we
wniosku o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej, odpowiednio departament wskazany w § 14 pkt 1 albo
2 zarzadzenia przygotowuje do podpisu Ministra o§wiadczenie do IK KPO, ktérego wzor okresla zatagcznik nr 3a
do Wytycznych w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspolfinansowanego ze srodkow Instrumentu
na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci, ktore Y] dostepne na stronie
https://www.gov.pl/web/planodbudowy/wytyczne, w terminie do 15. dnia po zakonczeniu kwartatu, w ktorym
zostal osiagnigty dany kamien milowy. Podpisane oswiadczenie wraz z zalgcznikami jest przekazywane
odpowiednio przez departament wskazany w § 14 pkt 1 albo 2 droga e-PUAP do IK KPO. Na uzasadniony
wniosek IOR, IK KPO moze przedhuzy¢ ten termin.

74. Odpowiednio departament wskazany w § 14 pkt 1 albo 2 zarzadzenia informuje IK KPO o powaznych
nieprawidlowosciach, w tym o podejrzeniu wystgpienia naduzy¢ finansowych w ramach reform.
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75. Dyrektorzy departamentow wskazanych w § 14 pkt 1 albo 2 zarzadzenia przekazujg pracownikom
zaangazowanym w kontrolg reform, w celu zapoznania si¢, nastgpujace dokumenty:

1) Wytyczne Komisji Europejskiej dotyczace unikania konfliktu interesow i zarzadzania takimi konfliktami
na podstawie rozporzadzenia finansowego,

2) ,,Rekomendacje postepowan antykorupcyjnych przy udzielaniu zaméwien publicznych”,
3) ,,Konflikt interesow w zamowieniach publicznych. Praktyczny poradnik™,
4) ,,Konflikt intereséw. Czym jest i jak go unikac¢? Poradnik dla pracownikow administracji rzadowe;j”,

5) ,,Identyfikowanie przypadkdéw konfliktu interesow w postepowaniach o udzielenie zamowien publicznych
w ramach dziatan strukturalnych. Praktyczny przewodnik dla kierownikow”

—ujete w zalacznikach nr 4-7 do Wytycznych w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego
wspotfinansowanego ze srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, ktore sg dostepne
na stronie https://www.gov.pl/web/planodbudowy/wytyczne.

76. Departament odpowiadajacy za realizacj¢ reformy lub jej czesci, lub kamienia milowego przechowuje
i udostgpnia dokumentacj¢ dotyczaca realizacji reformy, w tym potwierdzajacg osiagni¢cie i utrzymanie kamieni
milowych, co najmniej do dnia 31 grudnia 2026 r.

Rozdziat 6.
Kontrola wykonania inwestycji i wskazZnikéw

77. Kontrola wykonania inwestycji lub jej cze$ci obejmuje w szczegodlnosci sprawdzenie prawidtowosci
wydatkéw ponoszonych w zwigzku z realizacja inwestycji i przedsigwzie¢, ich zgodnos$ci z prawem, w tym
postep rzeczowej realizacji i terminowe osigganie wskaznikow.

78. Schemat procesu realizacji kontroli inwestycji lub jej c¢zeSci przy zachowaniu zasady
kontradyktoryjnosci, zgodnie z ktérag dokumentem pokontrolnym jest informacja pokontrolna, jest okreslony
w zatgczniku nr 3 do procedury.

79. Wzor deklaracji bezstronnosci w podejmowanych dziataniach kontrolnych przez cztonkéw zespotu
kontrolujacego i braku konfliktu intereséow w odniesieniu do zakresu kontroli przedsigwzigcia i podmiotéw jej
podlegajacych jest okreslony w zataczniku nr 4 do procedury.

80. Schemat procesu realizacji kontroli inwestycji lub jej czgsci, gdy nie jest wymagane zachowanie zasady
kontradyktoryjnosci i dokumentem pokontrolnym jest notatka pokontrolna, jest okreslony w zataczniku nr 5
do procedury.

81. Kontrola prawidtowosci realizacji inwestycji dotyczy w szczego6lnosci kontroli osiggania wskaznikow
w inwestycji podczas kontroli wykonania i weryfikacji wydatkow w inwestycji lub jej czgsci.

82. Kontrole inwestycji lub jej czgsci sa przeprowadzane w departamentach, o ktorych mowa
w § 4 zarzadzenia, i moga zosta¢ zrealizowane podczas kontroli wydatkow w ramach kontroli systemowe;.

83. Kontrola inwestycji lub jej czes$ci lub wskaznika inwestycji jest prowadzona przez DKA, ktory wszczyna
kontrole:

1) w terminie wynikajacym z harmonogramu kontroli inwestycji;

2) po przekazaniu informacji przez departamenty, o ktorych mowa w § 4 zarzadzenia, o wykonaniu inwestycji
lub jej czescei;

3) na wniosek kierownictwa Ministerstwa.

84. Kontrole stopnia osiggni¢cia wskaznikow inwestycji prowadzi si¢ z wykorzystaniem e-Kontrole oraz
w stosowych przypadkach — systemu ARACHNE.

85. DKA zawiadamia departament odpowiedzialny za kontrolowana inwestycje lub jej czg$¢ o kontroli
realizowanej w trybie planowanym, na co najmniej 2 dni robocze przed rozpoczeciem kontroli.

86. Inwestycja realizowana w schemacie 1 jest kontrolowana jako jedna inwestycja, z wyszczegolnieniem
podmiotow kontrolowanych. Informacja na temat wyniku kontroli wykonania zatozonego wskaznika oraz
prawidtowosci poniesionych wydatkdw jest przygotowywana w e-Kontrole.
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87. W inwestycjach realizowanych w schemacie 2 kontrola jest realizowana w e-Kontrole dla kazdego
przedsigwzigcia odrgbnie. Kontrola inwestycji jako catosci nie dotyczy wowczas przedsigwzigc.

88. W toku kontroli moze zosta¢ wykorzystana lista sprawdzajgca sporzadzona przez DKA we wspolpracy
z departamentem, o ktérym mowa w § 4 zarzadzenia. Lista sprawdzajaca uwzglednia obowigzek weryfikacji
podczas kontroli na miejscu zachowania zasad kwalifikowalnos$ci.

89. Ustalenia i oceny sformutowane w wyniku kontroli inwestycji lub jej czgéci sporzadza si¢ w formie
informacji pokontrolnej lub notatki pokontrolnej za posrednictwem e-Kontrole. Notatka jest sporzadzana, gdy
dokument pokontrolny nie podlega procedurze kontradyktoryjnej. W przeciwnym wypadku jest sporzadzana
informacja pokontrolna.

Rozdzial 7.
Kontrola weryfikacji wydatkow inwestycji lub przedsiewziecia

90. W ramach kontroli weryfikacji wydatkéw inwestycji lub przedsiewzigcia mozna wyrdzni¢ nastepujace
rodzaje kontroli:

1) kontrola administracyjna (kontrola dokumentow);

2) kontrola na miejscu realizacji przedsigwzigcia lub w siedzibie ostatecznego odbiorcy wsparcia:
a) w trakcie realizacji przedsiewzigcia,
b) na zakonczenie realizacji przedsiewzigcia,
¢) trwatosci;

3) kontrola krzyzowa.

91. Kontrola administracyjna polega na biezagcym sprawdzeniu poprawnos$ci i spdjnosci przedstawianych
dokumentow, ktérymi sa w szczegdlnosci:

1) dokumenty przedstawiane przez wnioskodawcoéw wraz z wnioskiem o objecie przedsigwzigcia wsparciem;

2) dokumenty przedstawione przez wnioskodawcow/ostatecznych odbiorcow wsparcia przy zawieraniu umowy
lub porozumienia o objgcie przedsigwzigcia wsparciem oraz podpisywaniu anekséow do umowy lub
porozumienia o objecie przedsigwzigcia wsparciem;

3) dokumenty postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego (jesli dotyczy) lub dokumentacja
potwierdzajaca zachowanie zasady konkurencyjnosci wynikajacej z horyzontalnych zasad i kryteriow
wyboru przedsiewzig¢;

4) dokumenty przedstawiane przez ostatecznych odbiorcéw wsparcia w zwigzku z ubieganiem si¢ o platnos¢.

92. W trakcie weryfikacji dokumentow przedstawianych przez ostatecznych odbiorcow wsparcia w zwigzku
z ubieganiem si¢ o ptatnos¢ jest dokonywana szczegélowa analiza polegajaca na weryfikacji dokumentow
zrodtowych. Szczegolowej weryfikacji podlegaja dokumenty finansowo-ksiggowe oraz pozostata dokumentacja
niezbedna do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw. Weryfikacja poniesienia przez ostatecznego odbiorce
wsparcia wydatkow w ramach przedsigwzigcia jest dokonywana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
1 wymaganiami planu rozwojowego.

93. Zakres weryfikacji wydatkow inwestycji lub przedsigwzigcia obejmuje sprawdzenie w szczegdlnosci:
1) prawidlowosci sporzadzenia wniosku;

2) czy zadeklarowane przez ostatecznego odbiorce wsparcia wydatki zostaly poniesione w okresie
kwalifikowalnosci;

3) czy wydatki przedstawione przez ostatecznych odbiorcoOw wsparcia w zwigzku z ubieganiem si¢ o ptatnosé¢
sg wydatkami kwalifikowalnymi, w szczegdlnoSci czy =zostaly poniesione w oparciu o prawidlowo
przeprowadzone postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (jesli dotyczy). Natomiast w przypadku
rozliczania wydatkow poniesionych bez stosowania przepisow ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, jest
przeprowadzana weryfikacja pod katem stosowania zasad konkurencyjno$ci wynikajacych z horyzontalnych
zasad i kryteridow wyboru przedsigwzie¢;

4) czy zadeklarowane przez ostatecznego odbiorce wsparcia wydatki zostaty rzeczywiscie poniesione
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i zaptacone;

5) czy jest prowadzony oddzielny system ksiggowy lub istnieje oddzielny kod ksiggowy dla wszystkich
transakcji zwigzanych z przedsigwzigciem;

6) czy przedsiewzigcie zostato zrealizowane zgodnie z umowa lub porozumieniem o objgcie przedsigwzigcia
wsparciem;

7) zgodnosci wydatkéw z zasadami unijnymi i krajowymi, w tym dotyczacymi w szczego6lnosci konkurencji,
ochrony $rodowiska, rownosci szans i niedyskryminacji i pomocy publiczne;j;

8) zgodnosci z zatwierdzonym poziomem intensywnosci wsparcia.

94. W trakcie weryfikacji wydatkow kazdorazowo sprawdzeniu podlega, czy dane przedsiewzigcie jest
realizowane zgodnie z zakresem merytorycznym wskazanym w umowie lub porozumieniu o objgcie
przedsiewzigcia wsparciem oraz w harmonogramie rzeczowo-finansowym (je$li byl dotagczany do umowy,
porozumienia lub wniosku).

95. Kontrole przedsigwzigcia na miejscu, co do zasady, moga by¢ przeprowadzane na wszystkich etapach
realizacji przedsigwzigcia planowo — podczas realizacji przedsigwziecia, lub doraznie (kontrola pozaplanowa) —
w systemie ciaglym, w przypadku gdy analiza wniosku o objgcie przedsigwziecia wsparciem lub wniosku
o ptatno$¢ nasuwa watpliwosci co do jego rzetelnosci, lub gdy wniosek o platnosé/wniosek o objgcie
przedsigwzigcia wsparciem wymaga wyjasnien, ktore nie mogly zostaé rozstrzygnigte w trakcie jego weryfikacji
w ramach uzupehlien lub wyjasnien, lub istnieje uzasadnione ryzyko dotyczace realizacji inwestycji, lub
przedsiewzigcia sa nieliczone do puli wybranych do kontroli.

96. Typowaniu do kontroli na miejscu powinny podlega¢ wszystkie przedsiewzigcia, dla ktorych ostateczny
odbiorca wsparcia ubiega si¢ o platno$¢ koncowa. Przedsiewzigcia wytypowane do kontroli na miejscu powinny
zosta¢ skontrolowane przed wyplata platnosci koncowej. Typowanie do kontroli na miejscu przeprowadza si¢
na puli podpisanych uméw o objeciu przedsigwzigcia wsparciem.

97. Typowanie do kontroli na miejscu przeprowadza si¢ metoda analizy ryzyka.

98. Wybor przedsiewziecia do kontroli na miejscu metoda analizy ryzyka polega na doborze wnioskow
o objecie przedsiewziecia wsparciem najbardziej obcigzonych ryzykiem wystapienia zamierzonego lub
przypadkowego btedu, skutkujacego przyznaniem nienaleznego wsparcia. Zastosowanie metody dotyczy
zaré6wno kontroli na etapie ptatnosci koncowej, jak i kontroli trwato$ci przedsigwzigcia.

99. W harmonogramie kontroli inwestycji opisuje si¢ metodologi¢ doboru proby przedsigwziecia do kontroli
na miejscu, z uwzglednieniem podmiotéw wytypowanych na podstawie raportow z systemu ARACHNE
generowanych na biezaco, nie rzadziej niz raz na kwartal, w szczegolnosci, dla ktorych raporty wykazuja
wskazniki ryzyka oznaczone sygnatami ostrzegawczymi (,,czerwona flagg”). Metodologia powinna réwniez
uwzgledni¢ probe dokumentdéw do kontroli oraz wskazniki ryzyka dla tych podmiotow oznaczone ,,czerwona
flaga”.

100. W analizie ryzyka sa uwzgledniane wskazniki ryzyka wilasciwe w zakresie naduzy¢ finansowych,
korupcji, konfliktu interesow oraz podwdjnego finansowania, o ktorych mowa w wytycznych Komisji
Europejskiej ,,Guidance note on the use of ARACHNE”.

101. Analize wynikéw nalezy przeprowadzi¢ dwuetapowo. W pierwszej fazie analiza powinna zostaé
przeprowadzona w podziale na wskazniki ryzyka, w celu oceny czy liczba przypadkéw dotyczacych okreslonych
rodzajow ryzyka wskazuje na mozliwe problemy systemowe. Po ogélnej analizie rezultatow,
przedsigwzigcia/ostateczni  odbiorcy wsparcia moga zosta¢ sprawdzeni pod katem obecnosci wysokich
wskaznikow ryzyka punktowego.

102. Doktadnej weryfikacji/kontroli powinny podlega¢ przedsigwzigcia/inwestycje lub ich czgsci, dla
ktorych:

1) kluczowe wskazniki ryzyka, o ktorych mowa w wytycznych Komisji Europejskiej ,,Guidance note on the use
of Arachne”, przedstawiajg wysokie wyniki lub

2) nie wystapity kluczowe wskazniki ryzyka, ale 4 lub wigcej ,,drugorzednych wskaznikéw ryzyka” zostato
oznaczonych ,,czerwonag flagg”.
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103. Sygnaly ostrzegawcze, o ktorych mowa w ust. 99, moga wskazywa¢ na nieuczciwe zachowanie,
wymagajgce natychmiastowej reakcji w celu sprawdzenia, czy konieczne jest podjecie dalszych dziatan.

104. W harmonogramie kontroli kazdorazowo nalezy umiesci¢ informacj¢ o uwzglednieniu wynikoéw analizy
informacji dostarczonych przez raporty z systemu ARACHNE do kontroli wykonania/weryfikacji wydatkoéw, lub
niezastosowaniu systemu ARACHNE wraz z uzasadnieniem.

105. Analiza na podstawie pobranych raportow z systemu ARACHNE powinna zosta¢ odpowiednio
udokumentowana.

106. W toku opracowywania harmonogramu kontroli do definiowania ryzyka powinny by¢ takze
uwzgledniane sygnaly obywatelskie dotyczace powaznych nieprawidtowos$ci oraz informacje od instytucji
dochodzeniowo-$ledczych. Procedura obstugi sygnalow obywatelskich dotyczacych potencjalnych
nieprawidlowos$ci lub naduzy¢ oraz ochrony osob zglaszajacych nieprawidtowosci lub naduzycia jest okre§lona
w zatgczniku nr 6 do procedury.

107. Kazdy proces typowania nalezy udokumentowac raportem z typowania. Raport ten zawiera informacje
o dacie typowania, wykaz czynnikow ryzyka, puli wnioskow, ktore podlegaty typowaniu oraz wykaz
przedsiewzig¢ skierowanych do kontroli.

108. Analize ryzyka nalezy opracowac przed sporzadzeniem harmonogramu kontroli. Dla zapewnienia
wlasciwej kontroli zgodnosci z prawem dzialan realizowanych w ramach przedsigwzigcia, departamenty,
o ktorych mowa § 4 ust. 1 pkt 4-6 zarzadzenia, sa obowigzane do dokonywania okresowych, co najmniej raz
w roku budzetowym, przegladow stosowanej metody doboru préby przedsigwzigcia do kontroli. Czynno$¢
ta powinna by¢ udokumentowana, a jej wyniki przekazane do DKA. Niezaleznie od powyzszego, departamenty,
o ktorych mowa § 4 ust. 1 pkt 4—6 zarzadzenia, powinny przeprowadzaé na biezaco, nie rzadziej jak na kwartat,
analizy raportow wygenerowanych zsystemu ARACHNE. Dokonanie analizy powinno zostaé
udokumentowane, a wyniki przekazane do DKA, z uwzglednieniem ze:

1) kontrola trwatosci przedsigwzigcia jest prowadzona na probie przedsiewzi¢¢ wybieranych metoda analizy
ryzyka. Reprezentatywna proba przedsiewzie¢ podlegajacych kontroli trwalosci jest ustalana przez
departamenty, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 4-6 zarzadzenia, indywidualnie;

2) kazdy proces typowania nalezy udokumentowac raportem z typowania. Raport ten zawiera informacje
o dacie typowania, wykaz czynnikéw ryzyka, puli przedsigwzie¢, ktore podlegaty typowaniu oraz wykaz
przedsigwzig¢ skierowanych do kontroli;

3) w probie kontrolnej powinny zosta¢ ujete przedsiewzigcia, w przypadku ktdrych na dzien dokonywania
wyboru proby do kontroli zatwierdzono wniosek o ptatnos¢ koncowa oraz nie minat okres trwatosci.

109. Kontrole krzyzowe maja na celu zapobiezenie przypadkom podwodjnego finansowania wydatkow
ponoszonych w ramach KPO. Wykonuje si¢ je przy uzyciu e-Kontrole bgdacego elementem systemu CST2021.

110. Kontrola przedsiewzi¢é realizowanych w ramach inwestycji lub ich czesci, dla ktorych nie ustanowiono
instytucji, o ktorych mowa w art. 141i ust. 1 1 141} ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy, zostaje wszczeta przez DKA:

1) w trybie zwyklym — w terminie wynikajacym z harmonogramu kontroli lub na zlecenie Dyrektora
departamentu, o ktorym mowa w § 4 pkt 47 zarzadzenia, w przypadku watpliwosci co do prawidlowosci
realizacji przedsigwziecia, gdy wniosek o ptatnos¢ wymaga wyjasnien, ktdre nie mogly zostaé rozstrzygnigte
w trakcie jego weryfikacji w ramach uzupetnien lub wyjasnien, lub istnieje uzasadnione ryzyko dotyczace
realizacji inwestycji lub przedsigwziecia;

2) w trybie uproszczonym — na wniosek kierownictwa Ministerstwa w trakcie realizacji przedsiewzigcia
lub na zlecenie Dyrektora departamentu, o ktorym mowa w § 4 pkt4-7 zarzadzenia, w przypadku
watpliwosci co do prawidlowosci realizacji przedsigwzigcia, gdy wniosek o ptatno§¢ wymaga wyjasnien,
ktore nie mogly zosta¢ rozstrzygnigte w trakcie jego weryfikacji w ramach uzupelnien, lub istnieje
uzasadnione ryzyko dotyczace realizacji inwestycji lub przedsigwzigcia.

111. Zespdt kontrolujacy jest odpowiedzialny za wprowadzanie danych z przeprowadzonych kontroli
do e-Kontrole.

112. Przepisy dotyczace przeprowadzania kontroli systemowych stosuje si¢ odpowiednio w przypadku
wykonywania przez Ministerstwo kontroli przedsiewzig¢ realizowanych przez ostatecznych odbiorcow wsparcia.
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113. Kontrola jest przeprowadzana przez zesp6t kontrolujacy skladajgcy si¢ co najmniej z dwdch oséb,
w tym pracownika odpowiednio departamentu, o ktérym mowa w § 4 pkt4, 5, 6, albo 7 zarzadzenia —
niezaangazowanego w proces weryfikacji przedsiewziecia oraz pracownika DKA.

114. W ramach kontroli stosuje si¢ system ARACHNE.

115. W toku kontroli moze zosta¢ wykorzystana lista sprawdzajaca sporzadzona przez DKA we wspotpracy
z departamentami, o ktorych mowa w§ 4 pkt 4—7 zarzadzenia.

116. Za monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych jest odpowiedzialny zespot kontrolujacy albo
wyznaczony przez Dyrektora DKA pracownik DKA.

117. Calos¢ dokumentacji dotyczacej przeprowadzonej kontroli jest przechowywana w DKA.

Rozdziat 8.
Proces planowania kontroli w ramach KPO

118. DKA przygotowuje harmonogram kontroli realizacji inwestycji w Ministerstwie na podstawie wynikow
analizy ryzyka wykonanych przez departamenty, o ktorych mowa w § 4 zarzadzenia.

119. Harmonogram kontroli reform opracowuje DSR 1iuzgadnia z departamentami, o ktérych mowa
w § 5 zarzadzenia. Harmonogram ten uwzglednia prowadzenie kontroli w okresie realizacji reformy w podziale
na lata kalendarzowe, biorac pod uwage informacje dotyczace postepow w realizacji oraz inne informacje
dotyczace reform.

120. JW przygotowuje harmonogram kontroli przedsiewzie¢, ktory uzgadnia z departamentami, o ktérych
mowa w § 4 pkt 1-3 1 7 zarzadzenia, a nastepnie przekazuje do DKA w celu ujgcia w harmonogramie kontroli,
o ktorym mowa w ust. 118.

121. Departamenty, o ktorych mowa w § 4 pkt 4—6 zarzadzenia, opracowuja i okresowo, nie rzadziej niz raz
w roku, weryfikuja metodologi¢ doboru proby przedsiewzig¢ do kontroli? w celu zapewnienia odpowiedniej
wielkosci proby, ktora w najbardziej wiarygodny sposéb potwierdzi zgodnos¢ z prawem i prawidtowosé
przeprowadzenia transakcji bedacych podstawa wydatkoéw oraz uwzgledni poziom ryzyka charakterystyczny dla
roznych typow ostatecznego odbiorcy wsparcia i przedsigwzie¢. Do typowania podmiotéw do kontroli
wykorzystuje si¢ rowniez system ARACHNE. Tak dobrana proba jest podstawa przygotowania harmonogramu
kontroli.

122. Prowadzenie planowanych kontroli nie wyklucza przeprowadzenia kontroli doraznych.

123. Harmonogram kontroli, o ktorym mowa w ust. 118 i 119, zawiera w szczeg6lnosci opis uwarunkowan
prowadzenia procesu kontroli w danym roku, informacj¢ na temat metodologii doboru préby, zakres kontroli,
zasoby ludzkie niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz harmonogram jej realizacji. Proba powinna zostac¢
okreslona proporcjonalnie do zidentyfikowanego ryzyka wystgpienia powaznych nieprawidtowosci.

124. Uzgodnione harmonogramy kontroli, o ktérych mowa w ust. 118 1 119, sa zatwierdzane przez Ministra.
125. Harmonogramy kontroli, o ktérych mowa w ust. 118 i1 119, moga podlega¢ aktualizacjom.

126. Harmonogram kontroli, o ktorym mowa w ust. 118, moze podlega¢ aktualizacji, w szczegodlnosci jezeli
z przeprowadzonej co kwartat analizy raportdéw generowanych z systemu ARACHNE zidentyfikowano
podmioty, dla ktorych raporty z ARACHNE wykazuja wskazniki ryzyka oznaczone ,,czerwong flagg”.

127. DKA przekazuje harmonogram kontroli, o ktorym mowa w ust. 118, oraz jego aktualizacje, po jego
zatwierdzeniu przez Ministra, do IK KPO.

128. DSR przekazuje harmonogram kontroli, o ktorym mowa w ust. 119, oraz jego aktualizacje, po jego
zatwierdzeniu przez Ministra, do IK KPO.

129. W przypadku zgloszenia przez IK KPO uwag do harmonogramu kontroli, o ktorym mowa w ust. 118 lub
119, Iub ich zaktualizowanej wersji, zgloszone przez IK KPO uwagi sg uwzglednione niezwlocznie lub podlegaja
uzgodnieniu z IK KPO.

D Dotyczy przedsiewzigé realizowanych przez ostatecznych odbiorcéw wsparcia bedacych jednostkg podlegty Ministrowi
Rolnictwa i Rozwoju Wsi lub przez niego nadzorowana.
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130. Zmieniony harmonogram kontroli realizacji reform DSR przekazuje ponownie do IK KPO
oraz do wiadomos$ci DKA.

131. Zmieniony harmonogram kontroli realizacji inwestycji DKA przekazuje ponownie do IK KPO
oraz do wiadomosci DSR.
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Zatacznik nr 1 do Procedury realizacji kontroli

Deklaracja bezstronnosci w podejmowanych dzialaniach kontrolnych przez zespél kontrolujgcy
w ramach kontroli reform/inwestycji/systemowej

(stanowisko stluzbowe i komdrka organizacyjna)

OSWIADCZENIE
o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie
z udzialu w kontroli, w tym identyfikacji konfliktu interesow

Na podstawie art. 19 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U.
72020 1. poz. 224) oswiadczam, ze wedtug posiadanej wiedzy na dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia:

1) nie istniejg okoliczno$ci uzasadniajgce wyltaczenie mnie z urzgdu z udziatu w kontroli, polegajace na
tym, ze:

a) kontrola dotyczy praw lub obowigzkdéw moich lub osoby mi bliskiej, tj. matzonka lub osoby pozostajace;j
faktycznie we wspolnym pozyciu, krewnego i powinowatego do drugiego stopnia albo osoby zwigzangj
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

b) przedmiot kontroli stanowia zadania nalezace wczesniej do moich obowigzkéw jako pracownika i nie
uptynat rok od zakonczenia ich wykonywania,

2) nie istniejg inne okoliczno$ci wplywajace na mojg bezstronnosc.

Ponadto o$wiadczam o braku konfliktu intereséw?.

Warszawa, .........ccoeiiiiiiinn. .
(miejscowosc¢, data) (podpis)

Oswiadczam o istnieniu®: okoliczno$ci uzasadniajacych wylaczenie mnie z udziatu w kontroli wskazanych

Wi, ) oswiadczenia konfliktu interesow. Okolicznosci uzasadniajace wylaczenie od udziatu
w kontroli lub okolicznosci wskazujace na konflikt
L LS (]

(miejscowo$¢, data) (podpis)

YW zwigzku z art. 61 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.
w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii, zmieniajacego rozporzadzenia (UE) nr
1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr
223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje¢ nr 541/2014/UE, a takze uchylajacego rozporzadzenie (UE, Euratom) nr
966/2012.

Y Nalezy zaznaczy¢ wiasciwa opcje.

9 Nalezy wstawi¢ wlasciwg litere z powyzszych punktéw o$wiadczenia.
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Zakacznik nr 2 do Procedury realizacji kontroli

Proces realizacji kontroli realizacji reform lub ich czesci lub kamieni milowych?

Lp. Odpowiedzialno$¢ Zadanie Dokumenty
Wyznacza osobe odpowiedzialng za
realizacj¢ kontroli reform o charakterze
legislacyjnym i zapewnia jej dostep do
?éﬁ?ro])epammemu systemu CST2021.
1 & Wyznacza osobe odpowiedzialng za Opis stanowiska pracy
Dyrektor DSR reahzaq.@ kogtroh reform o.chgrakt.erze
pozalegislacyjnym lub kamienia milowego
inwestycji 1 zapewnia jej dostep do systemu
CST2021.
Oswiadczenie w formie
Dyrektor Departamentu L oy . notatki utworzone i
Zaznajamia pracownikow zaangazowanych
Prawnego . zaakceptowane w EZD
2 w kontrolg reform z dokumentami
wynikajacymi z Wytycznych przez O.SOb?
Dyrektor DSR Y ' odpowiedzialng za
realizacje kontroli reform
. Zaakceptowany opis
3 DG Akceptuje wyznaczone osoby. stanowiska pracy
Informuja odpowiednio Dyrektora Kore’sp(-)ndenqa W EZD.’ ,
Dyrektorzy w ktorej wskazano stopien
. Departamentu Prawnego albo Dyrektora L o
departamentow, o N . .. osiaggniecia kamienia
4 . DSR o osiggnieciu zatozonego kamienia . i
ktorych mowa w § 5 . AT milowego oraz zataczniki/
. milowego reformy lub kamienia milowego
zarzadzenia . . dokumenty to
inwestycji. . .
potwierdzajace
Zawiadamia o wszczeciu kontroli reformy
lub jej czesci lub kamienia milowego w
zwiazku z:
1) otrzymaniem informacji, o ktorej mowa w
Dyrektor Departamentu pkt 4, albo
5 Prawnego 2) kontrolq zaplanowang w harmonogramie Zawiadomienie o kontroli
kontroli reform, albo
Dyrektor DSR 3) wystapieniem innych przyczyn, z ktorych
wynika potrzeba jej przeprowadzenia.
Termin: co najmniej 2 dni robocze przed
wszczeciem kontroli (w przypadku kontroli
realizowanej w trybie planowym).
Sktada pisemne o$wiadczenia o braku lub
L istnieniu okolicznos$ci uzasadniajacych Oswiadczenie, ktorego
Osoba odpowiedzialna za . . . \ . 3
6 L . wylaczenie z udziatu w kontroli. wzor okresla zalgcznik nr
realizacje kontroli reform . . L.
Termin: przed przystapieniem do czynnosci | 1 do procedury
kontrolnych.

D' Kazdorazowo w przypadku zawodnosci systemu EZD lub niemoznos$ci jego wykorzystania lub trudnosci w dostepie do
systemu dopuszcza si¢ zamiang formy potwierdzenia wykonania wybranych czynno$ci/zadan na form¢ elektroniczng za
posrednictwem skrzynek poczty elektronicznej lub za pomoca podpisu dokumentéw w formie wydruku, ktore po ustaniu
weczesniej wspomnianych okolicznosci, sg dotaczane do akt sprawy w EZD.
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Wykazuje stopien realizacji reformy lub jej
czes$ci/osiagnigcia kamieni milowych wraz z

realizacj¢ kontroli reform

2) przesyta podpisane o§wiadczenie wraz z
zatacznikami przez e-PUAP do IK KPO.

Dyrektor departamentu, . . . . . S
f . informacjg nt. ich terminowej realizacji i
ktory odpowiada za SO .
przekazuje niezbedne dane wraz z Korespondencja
7 kontrolowang reforme lub . .
ie czeé¢ lub kamieh zatgcznikami. przekazana w EZD
< Termin: do 3 dni kalendarzowych od
milowy . . I .
otrzymania zawiadomienia o wszczgciu
kontroli.
Realizuje czynnos$ci kontrolne obejmujace:
1) przygotowanie propozycji sposobu 1) Projekt odpowiedzi na
wypetnienia formularza sprawozdawczego; | pytania ujete w liscie
2) przygotowanie propozycji odpowiedzi na | sprawdzajacej,
Osoba odpowiedzialna za pytania z listy sprawdzaj.qcej; . 2) Projekt wypetnienia
8 S . 3) przygotowanie notatki pokontrolnej albo formularza
realizacje kontroli reform . . . o
notatki pokontrolnej potwierdzajacej sprawozdawczego,
osiagniecie kamienia milowego. 3) Projekt notatki
Termin: do 7 dni kalendarzowych od pokontrolne;j
przekazania zawiadomienia 0 wszczgciu — zaakceptowane w EZD
kontroli.
1) Odpowiedzi na pytania
Dyrektor Departamentu Weryfikuje dane ujete w projekcie lslj iiv‘gzlﬁcéz.
Prawnego odpowiedzi na pytania ujegte w liScie P Jace),
9 . 2) Formularz
sprawdzajacej, formularzu sprawozdawczym sorawozdawez
Dyrektor DSR 1 notatce pokontrolne;. 31:)) Notatka pok};}l trolna
— podpisane w EZD
1) przekazuje notatke pokontrolng do 1) Podpisana notatka
depart 0. ktorv odpowiad pokontrolna przekazana w
partamentu, ktory odpowiada za EZD:
kontrolowang reforme lub jej cze$¢, lub 2) In’formac'a okontrolna
kamien milowy oraz do wiadomos$ci DKA; w e-Kon trolJe ‘5 ehiona
2) dotagcza do e-Kontrole ostateczne na podstawie yp
Osoba odpowiedzialna za dokumenty’ p.rezenFuJ ace W}.Imkl k ontroli dokumentow
10 N . wraz z wlasciwymi zatgcznikami; .
realizacje kontroli reform . . . umieszczonych w EZD;
3) wykazuje stopien wykonania reformy/ 3) Przekazany w systemie
osiagnigcia kamienia milowego w CST 2021 do IK KPO
formularzu sprawozdawczym i przekazuje formularz sprawozdawez
go w systemie teleinformatycznym do IK wypelnion pna ods tawiey
KPO wraz z zalgcznikami. dglfumen ¢ gw p
Termin: niezwlocznie po akceptacji dyrekcji .
umieszczonych w EZD.
Dyrektor Departamentu
1 Prawnego Monitoruje ewentualne zalecenia i wnioski Korespondencja
pokontrolne. dokumentowana w EZD
Dyrektor DSR
Dyrektor departamentu, Udziela odpowiedzi w zakresie sposobu
ktory odpowiada za realizacji ewentualnych wnioskow i zalecen Korespondencia
12 | kontrolowang reform¢ lub | pokontrolnych. 7ok fzana W {EZD
jej czese lub kamien Termin: zaleznie od charakteru wnioskow, p
milowy zazwyczaj do 3 dni kalendarzowych.
1) przygotowuje do podpisu Ministra
Osoba odbowiedzialna za o$wiadczenie do IK KPO, ktérego wzor Korespondencja
13 P okresla zatgcznik nr 3a do Wytycznych; przekazana przez e-PUAP

do IK KPO
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Termin: do 15. dnia miesiaca po zakonczeniu
kwartatu, w ktorym zostal osiagniety dany
kamieh milowy.
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Zatacznik nr 3 do Procedury realizacji kontroli

Proces realizacji kontroli inwestycji lub jej czeSci przy zachowaniu zasady kontradyktoryjnosci, zgodnie
z ktora dokumentem pokontrolnym jest informacja pokontrolna

Lp. | Odpowiedzialnos¢ Zadanie Dokumenty
1 Dyrektor DKA Wyznac;a czlonkow zespolu Notatka w EZD
kontrolujacego.
) DG Podpisuje upowaznienia do kontroli dla Upowaznienie do kontroli
zespotu kontrolujacego.
Kontrolerzy sktadaja pisemne Oswiadczenia zespotu
3 Zespot kontroluiac oswiadczenia o braku Iub istnieniu kontrolujacego, wg wzoru
p JAY | okolicznosci uzasadniajacych okreslonego w zataczniku nr 4 do
wylaczenie z udzialu w kontroli. procedury
Zawiadamia o wszczeciu kontroli
inwestycji lub jej czesci
4 Dyrektor DKA Termin: R 2 dni robocze przed Zawiadomienie o kontroli
wszczeciem kontroli (w przypadku
kontroli realizowanej w trybie
planowym).
5 Zespot kontrolujac Realizuje czynnosci kontrolne Lista
P Jacy we czy ’ sprawdzajaca ) )
Termin: 21 dni
q " " kalendarzowych
, . Przygotowuje i uzgadnia informacje Informacja
6 Zespot kontrolujacy pokontrolna. pokontrolna
7 Dyrektor DKA Akceptuje informacje pokontrolng. Informacja pokontrolna
Podpisuje informacje pokontrolng i
przekazuje do Dyrektora departamentu,
Zespot kontrolujacy ktory 0dp0w1ada 7 k(’){ltr.olowana( .
8 inwestycje lub jej czes$¢ (jeden z Informacja pokontrolna
Dyrektor DKA L .
wymienionych w § 4 zarzadzenia).
Termin: niezwlocznie po akceptaciji
dyrekcii.
Dyrektor Sktada ewentualne umotywowane
departamentu, ktory | pisemne zastrzezenia do informacji
9 odpowiada za pokontrolne;. Zastrzezenia
kontrolowang Termin: 7 dni roboczych od daty
inwestycje otrzymania informacji pokontrolne;j.
Rozpatruje zastrzezenia ztozone przez Stanowisko
Zespot kontrolujacy | departament, ktory odpowiada za
10 . . L wobec
Dyrektor DKA kontrolowang inwestycj¢ lub jej cze$¢ — .
ST . zastrzezen
jesli zostaty ztozone.
1. Przygotowuje stanowiska do Stanowisko Termin: 14 dni
zastrzezen. wobec kalendarzowych
1 Zespot kontrolujacy | 2. W przypadku uwzglednienia zastrzezen
Dyrektor DKA zastrzezen w czgéci lub w catosci:
przygotowuje informacj¢ pokontrolng Informacja
zawierajacg zmiany. pokontrolna
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3. Uzupekia informacj¢ pokontrolng
o ewentualne zalecenia lub wnioski
pokontrolne.

Podpisuje stanowisko do zastrzezen.
Przekazuje do departamentu, ktory
odpowiada za kontrolowang inwestycje Stanowisko wobec zastrzezen
12 | Dyrektor DKA lub jej czes¢: stanowiska do zastrzezen i
informacj¢ pokontrolng. Informacja pokontrolna
Przekazuje informacj¢ pokontrolng do
DSR do wiadomo$ci.

Monitoruje ewentualne zalecenia i

13 | Dyrektor DKA whnioski pokontrolne.

Dyrektor Udziela odpowiedzi w zakresie sposobu
Departamentu, ktory | realizacji ewentualnych wnioskow i
14 odpowiada za zalecen pokontrolnych.
kontrolowang Termin: zaleznie od charakteru
inwestycje lub jej wnioskow, zazwyczaj 14 dni
czg$e kalendarzowych.
Dotacza do e-Kontrole ostateczne
dokumenty prezentujace wyniki kontroli
wraz z wlasciwymi zatgcznikami. Informacja pokontrolna w
15 | DKA . . . .
Termin: niezwlocznie po otrzymaniu e-Kontrole
ostatecznych dokumentéw
prezentujgcych wyniki kontroli.
Wykazuje stopien wykonania
inwestycji/osiagniecia wskaznika
w formularzu sprawozdawczym"
16 | DSR 1 przekazuje go w systemie Formularz sprawozdawczy do 1K

teleinformatycznym do IK KPO wraz KPO
z zatgcznikami.

Termin: niezwlocznie po otrzymaniu
wynikow kontroli.

D'W przypadku inwestycji wdrazanych w schemacie 1 przed przekazaniem formularza do IK KPO, DKA przy zachowaniu
rozdzielnosci funkcji, weryfikuje informacj¢ dotyczaca wskaznikow oraz przeprowadzonych kontroli (w ramach
krajowego mechanizmu kontroli) na podstawie listy sprawdzajacej w e-Kontrole, dodajac stosowne pliki stanowigce
materiat dowodowy. Na podstawie danych w e-Kontrole oraz przekazanych zatacznikow IK KPO sporzadza
podsumowanie przeprowadzonych audytow KPO w czesci dotyczacej inwestycji realizowanych w schemacie
1 1 osiggania zalozonych tam wskaznikow. W przypadku inwestycji wdrazanych w schemacie 2 ostateczny odbiorca
wsparcia wykazuje warto$ci osiagnigtych wskaznikow w ramach swojego przedsigwzigcia w formularzu
sprawozdawczym, a naste¢pnie przekazuje go w systemie teleinformatycznym do JW albo do IOI. DKA prowadzi kontroleg
przedsigwzig¢ w e-Kontrole dokumentujac je sporzadzeniem informacji pokontrolnych, a przedstawiciel Departamentu,
ktory odpowiada za kontrolowana inwestycje lub jej cze$¢ dokonuje akceptacji formularza sprawozdawczego
ostatecznych odbiorcow wsparcia, co oznacza, ze dane te sa uwzglednione w raportach sprawozdawczych generowanych
przez IK KPO.
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Zatgcznik nr 4 do Procedury realizacji kontroli

Deklaracja bezstronno$ci w podejmowanych dzialaniach kontrolnych przez czlonkéw Zespotu
Kontrolujacego i braku konfliktu interesow w odniesieniu do zakresu kontroli przedsiewziecia
i podmiotow jej podlegajacych

Oswiadczenie bezstronnosci czlonka Zespolu Kontrolujacego

IMIQ 1 MAZWISKO. ..ottt e e e et e e e s e et e et e e ere e etaeeaaeeetaeenns

B VA T § 0N =T] o] OO SURRUPRR

Ostateczny odbiorca wsparcia (podmiot — w przypadku o0sob prawnych albo imi¢ i nazwisko
- w przypadku gdy ostatecznym odbiorcg wsparcia Jjest osoba fizyczna):

1. Niniejszym o$wiadczam, ze w stosunku do ostatecznego odbiorcy wsparcia nie zachodzi zadna
z okolicznos$ci okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22023 r. poz. 775, z pdzn. zm.) dotyczacych wylaczenia pracownika oraz organu;

2. Ponadto deklaruje, ze pomiedzy mng a ostatecznym odbiorcg wsparcia nie istnieje konflikt intereséw
w rozumieniu art. 61 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 2018/1046 z dnia
18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogolnego Unii, zmieniajgcego
rozporzgdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr
1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze
uchylajgcego rozporzqdzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.

W przypadku gdy w trakcie trwania kontroli zaistniejg jakiekolwiek okolicznosci mogace spowodowac
powstanie konfliktu interesow, to wowczas w celu uniknigcia konfliktu interesow, bezzwlocznie fakt
wystgpienia ww. okoliczno$ci zgtosze swojemu bezposredniemu przetozonemu.

Data oraz podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

Istnieja okolicznosci uzasadniajace wylaczenie mnie z udzialu w kontroli wskazane w ............ pkt*
o$wiadczenia.
(miejscowosc, data) (podpis)

* nalezy wstawi¢ wilasciwg cyfre punktu oswiadczenia
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Zatacznik nr 5 do Procedury realizacji kontroli

Proces realizacji kontroli inwestycji lub jej czesci, gdy nie jest wymagane zachowanie zasady
kontradyktoryjnosci i dokumentem pokontrolnym jest notatka pokontrolna

Lp. | Odpowiedzialno$¢ Zadanie Dokumenty
1 Dyrektor DKA 1\1 ﬁfﬁiﬁ?:;zggnkow zespolu Notatka w EZD
Kontrolerzy sktadaja pisemne Oswiadczenia zespotu
. . o$wiadczenia o braku lub istnieniu kontrolujacego wg wzoru, ktory
2 Zespot kontrolujaey okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie z | okresla zatacznik nr 4 do
udziatu w kontroli. procedury
Zawiadamia o wszczeciu kontroli
inwestycji lub jej czeSci/wskaznika
3 Dyrektor DKA ilflzvnilsizcjc 1(') najmniei 2 dni robocze przed Zawiadomienie o kontroli
wszczeciem kontroli (w przypadku
kontroli realizowanej w trybie planowym).
4 Zespot kontrolujacy | Realizuje czynnosci kontrolne. Lista dzai
Sprawdzajgca Termin: 21 dni
. : Przygotowuje i uzgadnia notatke Notatka kalendarzowych
S Zespot kontrolujacy pokontrolna. pokontrolna
6 Dyrektor DKA Akceptuje notatke pokontrolng. Notatka pokontrolna
Podpisuje notatke pokontrolng i przekazuje
do departamentu, ktoéry odpowiada za
, . kontrolowana inwestycje¢ lub jej czgsé
7 ZDeere)Ei;OBtIr((iuj acy (jeden z wymienionych w § Notatka pokontrolna
Y 4 zarzadzenia).
Termin: niezwlocznie po akceptaciji
dyrekeii.
3 Dyrektor DKA h/([)i)(rcl)lr‘[l?;':)lljjeewentualne zalecenia i wnioski
p .
Dyrektor , Udziela odpowiedzi w zakresie sposobu
departamentu, ktory realizacii Inveh wiioskéw i
. ji ewentualnych wnioskow i
9 odpowiada za zalecen pokontrolnych
kontrolowang 11 PORONTTOINYCH. _
inmwestveie lub e Termin: zaleznie od charakteru wnioskow,
SSyAe b Y zazwyczaj 14 dni kalendarzowych.
czesé
Dotacza do e-Kontrole ostateczne
dokumenty prezentujace wyniki kontroli
10 | DKA wraz z wlasciwymi zatacznikami. Notatka pokontrolna w
Termin: niezwlocznie po otrzymaniu e-Kontrole
ostatecznych dokumentéw prezentujacych
wyniki kontroli.
1 DSR Wykazuje stopien wykonania inwestycji/ Formularz sprawozdawczy do IK
osiggnigcia wskaznika w formularzu KPO
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sprawozdawczym" i przekazuje go

w systemie teleinformatycznym do IK
KPO wraz z zatgcznikami.

Termin: niezwlocznie po otrzymaniu
wynikow kontroli.

D'W przypadku inwestycji wdrazanych w schemacie 1 przed przekazaniem formularza do IK KPO, DKA przy zachowaniu
rozdzielnosci funkcji, weryfikuje informacj¢ dotyczaca wskaznikow oraz przeprowadzonych kontroli (w ramach
krajowego mechanizmu kontroli) na podstawie listy sprawdzajacej w e-Kontrole, dodajac stosowne pliki stanowigce
materiat dowodowy. Na podstawie danych w aplikacji e-Kontrole oraz przekazanych zatagcznikow IK KPO sporzadza
podsumowanie przeprowadzonych audytow KPO w cze$ci dotyczacej inwestycji realizowanych w schemacie
1 i osiggania zalozonych tam wskaznikow. W przypadku inwestycji wdrazanych w schemacie 2 ostateczny odbiorca
wsparcia wykazuje warto$ci osiagnigtych wskaznikow w ramach swojego przedsigwzigcia w formularzu
sprawozdawczym, a naste¢pnie przekazuje go w systemie teleinformatycznym do JW albo do IOI. DKA prowadzi kontroleg
przedsigwzig¢ w e-Kontrole dokumentujac je sporzadzeniem informacji pokontrolnych, a przedstawiciel departamentu,
ktory odpowiada za kontrolowana inwestycje lub jej cze$¢ dokonuje akceptacji formularza sprawozdawczego
ostatecznych odbiorcow wsparcia, co oznacza, ze dane te sa uwzglednione w raportach sprawozdawczych generowanych
przez IK KPO.
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Zalgcznik nr 6 do Procedury realizacji kontroli

Procedura obshlugi sygnaléw obywatelskich dotyczacych potencjalnych nieprawidlowosci lub
naduzy¢ oraz ochrony oséb zglaszajacych nieprawidlowosci lub naduzycia

1. Podstawowym celem Procedury jest utworzenie systemu informowania o potencjalnych
nieprawidlowo$ciach lub naduzyciach w przedsiewzigciach realizowanych w ramach KPO, ktéry jednocze$nie
gwarantuje ochrong osobom zglaszajacym tego typu zdarzenia (zwanych dalej ,,sygnalistami™), poprzez
stworzenie bezpiecznych kanatow.

2. Procedurg stosuje si¢ rowniez do zgtoszen anonimowych.

3. Wprowadza si¢ bezwzgledny zakaz podejmowania dziatan odwetowych wobec sygnalisty rowniez
w sytuacji, gdy zgloszenie nieprawidlowosci zostato zgloszone w dobrej wierze, a przeprowadzone
postepowanie wyjasniajagce wykazato, ze zgloszona nieprawidtowos$¢ nie miata miejsca.

4. Sygnaliscie przystuguje pelna ochrona przed dziataniami represyjnymi.

5. Osoby dokonujace zgtoszen w zlej wierze nie podlegaja ochronie przewidzianej niniejsza procedurs.
Takiej ochronie nie podlegaja rowniez zglaszajacy, ktorzy przy dokonywaniu zgloszen podaja celowo
i $wiadomie nieprawdziwe lub wprowadzajace w btad informacje.

6. Ochrona nie dotyczy sygnalisty, bedacego jednoczes$nie sprawca, wspOtsprawca lub pomocnikiem
nieprawidlowosci.

7. Zgloszenia przekazuje sie za pomoca:
1) adresu poczty elektronicznej: sygnalista.kpo@minrol.gov.pl lub

2) tradycyjnej poczty na adres: Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspolna 30, 00-930 Warszawa
z dopiskiem ,,zgloszenie KPO”, lub

3) elektronicznej skrzynki podawczej MRiRW e-PUAP, w formie dokumentu elektronicznego z dopiskiem
»Zgloszenie KPO”,

8. Potwierdzenie przyjecia zgloszenia - dla zgloszen, o ktorych mowa wust. 7 pkt 112 realizuje
Departament Kontroli i Audytu w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba ze zglaszajacy nie podat adresu,
na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie, lub byto to zgloszenie anonimowe.

9. Dyrektor Departamentu Kontroli i Audytu lub wyznaczony przez niego pracownik jest uprawniony do:
1) przyjmowania i obstugi zgloszen;
2) wstepnej weryfikacji zgloszen;
3) nadania lub nienadania osobie zglaszajacej statusu sygnalisty;

4) kierowania zgloszenia zgodnie z wlasciwoscia do departamentéw, o ktorych mowa w§ 4i5
zarzadzenia, w celu m.in. jego rozpatrzenia oraz wykorzystania informacji do analizy ryzyka;

5) przetwarzania danych osobowych zwigzanych ze zgloszeniami.

10. Dyrektor Departamentu Kontroli i Audytu albo Dyrektor departamentu, o ktérym mowa w § 415
zarzadzenia, lub wyznaczona przez niego osoba podejmuje dziatania wyjasniajace i nastepcze.

11. Osoby, o ktéorych mowa w ust. 91 10:
1) sg obowiazane do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w toku obstugi zgtoszen;
2) sa upowaznione do przetwarzania danych osobowych zwigzanych z systemem zgloszen;
3) odbywaja obowigzkowe szkolenie z zakresu zapewnienia szczegdlnej ochrony sygnalistom.

12. Zgloszenia nie moga analizowa¢ osoby, co do ktoérych ztresci zgloszenia wynika, Zze moga by¢
w jakikolwiek sposob zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowigce nieprawidlowosc.
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13. Dyrektor departamentu, o ktorym mowa w ust. 10, przekazuje zglaszajagcemu informacj¢ zwrotna,
w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia lub, w przypadku
nieprzekazania potwierdzenia, w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy 17 dni od dokonania zgloszenia.
W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach termin moze zosta¢ wydhuzony do 6 miesi¢cy, o czym informuje si¢
zglaszajacego.

14. Informacja zwrotna, o ktorej mowa w ust. 13, w zakresie wtasciwosci departamentu, o ktorym mowa
w § 4 15 zarzadzenia, jest przekazywana do wiadomos$ci do Departamentu Kontroli i Audytu.

15. Informacja zwrotna obejmuje w szczegdlnosci informacj¢ o stwierdzeniu badz braku stwierdzenia
wystapienia naruszenia prawa iewentualnych $rodkach, ktore zostaly lub zostang zastosowane w reakcji
na stwierdzone naruszenie prawa.

16. W Departamencie Kontroli i Audytu jest prowadzony rejestr zgtoszen.
17. Wpisu do rejestru zgloszen dokonuje si¢ na podstawie zgloszenia.
18. W rejestrze zgloszen gromadzi si¢ nastgpujace dane:
1) imi¢ i nazwisko sygnalisty (jezeli zgloszenie nie jest anonimowe);
2) numer zgloszenia oraz numer sprawy (dopuszcza si¢ kilka zgloszen w tej samej sprawie);
3) przedmiot zgtoszenia;
4) date dokonania zgtoszenia;
5) informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych;
6) date zakonczenia sprawy.

19. Dane w rejestrze zgloszen wewnetrznych sg przechowane przez okres 3 lat od dnia przekazania
informacji zwrotne;j.

20. Na stronie internetowej Ministerstwa zamieszcza si¢ informacje o:
1) danych kontaktowych, o ktorych mowa w ust. 7, umozliwiajacych dokonanie zgloszenia;
2) trybie postgpowania majacym zastosowanie w przypadku zgloszenia;

3) zasadach poufnosci majacych zastosowanie do zgloszen, w tym informacje zwiagzane z przetwarzaniem
danych osobowych.



