Warszawa, dnia 4 stycznia 2021 r.

Poz. 1

ZARZADZENIE NR 1
MINISTRA ROLNICTWA | ROZWOJU WSI

z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie zasad przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych oraz rozliczania
dokonywanych przy ich uzyciu operacji finansowych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Na podstawie art. 175 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r.
poz. 869, z pozn. zm.V) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) procedury przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych, zwanych dalej ,kartami”, oraz
rozliczania dokonanych przy ich uzyciu operacji finansowych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi,
zwanym dalej ,,Ministerstwem”;

2) sposdb dokonywania wydatkéw przy wykorzystaniu kart, w szczegolnosci:
a) funkcje, stanowiska i zakres obowigzkow stuzbowych uprawniajacych do korzystania z karty,
b) tryb i warunki przyznawania karty i ustalania wysokosci miesigcznych limitow wydatkow,
C) rodzaje towarow i ustug, za ktore moze by¢ dokonywana zaptata za pomoca karty,
d) przypadki, kiedy moze by¢ dokonana wyplata gotowki za pomoca karty,
e) sposob prowadzenia ewidencji wydanych kart,
f) sposdb i terminy rozliczania ptatnosci dokonanych przy wykorzystaniu karty.

§ 2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ obowigzujace w Ministerstwie
regulacje wewng¢trzne dotyczace wydatkowania $rodkow finansowych, w tym w szczegolnosci w zakresie
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych.

§ 3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa 0 karcie, nalezy przez to rozumie¢ karte platnicza, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 15a ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach ptatniczych (Dz. U. z 2020 r. poz. 794 i 1639).

Rozdzial 2.
Przyznanie i zwrot karty, umowa o przekazanie i uzywanie karty oraz limit wydatkéw

§ 4. 1. Uprawnionym do Kkorzystania z karty, zwanym dalej ,uzytkownikiem Kkarty”, moze by¢
w Ministerstwie:

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz
z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175 i 2320.
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1) Minister Rolnictwa i Rozwoju WSsi — na czas pelnienia tej funkc;ji;

2) sekretarz stanu i podsekretarz stanu oraz dyrektor generalny, w zwigzku z realizacjg zadan wynikajgcych
Z podziatu pracy w kierownictwie Ministerstwa — na czas pehienia tych funkcji;

3) dyrektor i zastepca dyrektora komorki organizacyjnej, jezeli zajmuje stanowisko stluzbowe zwigzane
z realizacja zadan, podczas ktorych uzasadnione jest dokonywanie ptatnosci karta — na czas pelnienia funkcji;

4) pracownik imiennie wskazany przez dyrektora generalnego lub osobe przez niego upowazniong, jezeli
zajmuje stanowisko stluzbowe zwiazane z realizacja zadan, podczas ktorych uzasadnione jest dokonywanie
platnos$ci kartg, niepozostajgcy w okresie wypowiedzenia stosunku pracy.

2. Decyzje o przyznaniu karty podejmuje w Ministerstwie dyrektor generalny lub osoba przez niego
upowazniona.

3. Decyzja o przyznaniu karty pracownikom, o ktorych mowa w ust. 1 pkt4, nastgpuje na wniosek
kierownika komorki organizacyjnej, w ktorej zatrudniony jest pracownik. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr
1 do zarzadzenia.

4. Uzytkownicy kart sktadaja pisemne o$wiadczenie o uzywaniu i rozliczaniu karty. Wzoér o§wiadczenia
stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 5. 1. Przyznanie karty nastepuje na czas oznaczony na podstawie umowy o przekazanie i uzywanie karty
okreslajgcej prawa i obowigzki uzytkownika karty, zwanej dalej ,,umowa”, zawartej w Ministerstwie pomiedzy
dyrektorem generalnym lub osoba przez niego upowazniong a uzytkownikiem karty. Wzér umowy stanowi
zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Umowa okresla w szczegolnosci:
1) wskazanie okresu, na jaki jest przyznawana karta;
2) wskazanie miesiecznego limitu wydatkow;

3) okreslenie zakresu wydatkow realizowanych przy wykorzystaniu karty, w tym rodzajéow dozwolonych
operacji finansowych;

4) wskazanie trybu postgpowania w przypadku naruszenia umowy lub zarzgdzenia;

5) pouczenie 0 odpowiedzialnosci za nieprawidtowe wykorzystanie karty, w szczego6lno$ci za szkode powstala
Z tego tytulu;

6) zobowigzanie uzytkownika karty do przestrzegania zarzadzenia oraz regulaminu korzystania z Kart
platniczych ustalonego przez bank wydajacy karte, zwanego dalej ,,regulaminem bankowym”.

3. Umowa moze by¢ modyfikowana w okresie jej obowiazywania w niezbednym zakresie, w szczegdlnosci
Z uwagi na rodzaj ptatnosci, do uregulowania ktérych bedzie wykorzystywana karta.

4. Wraz z zawarciem umowy uzytkownik karty sktada o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na potracanie
Z wynagrodzenia za pracg iinnych przyshigujacych mu $wiadczen inaleznosci z tytulu nieprawidtowego
wykorzystania karty lub braku rozliczenia w wyznaczonym terminie (Wzor o§wiadczenia stanowi zatgcznik nr
4 do zarzadzenia) oraz o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z regulaminem bankowym i niniejszym zarzadzeniem
(Wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 5 do zarzadzenia).

§ 6. W przypadku ustania przyczyn uzasadniajacych przyznanie karty, w tym: odwotania z pelnionej funkcji,
przeniesienia na stanowisko stuzbowe, ktére nie jest zwigzane z realizacja zadan, podczas ktorych uzasadnione
jest dokonywanie ptatnosci karta, oraz wypowiedzenia stosunku pracy, uzytkownik karty jest obowigzany do
niezwlocznego zaprzestania uzytkowania karty, rozliczenia dokonanych przy jej uzyciu operacji finansowych
oraz natychmiastowego zwrotu karty za pisemnym pokwitowaniem do komorki organizacyjnej wiasciwej do
spraw budzetu i finansow.

§ 7. 1. Kwota wydatkéw dla poszczegdlnego uzytkownika karty jest okre$§lana w umowie przez wydajacego
decyzje o przyznaniu Karty, oktorym mowa w § 4 ust. 2, po dokonaniu analizy wydatkow, ktore beda
dokonywane przy uzyciu karty przez jej uzytkownika, z uwzglednieniem ust. 2.

2. Miesigczny limit wydatkow dokonywanych przy wykorzystaniu karty, na jednego uzytkownika karty
okreslonego w § 4 ust. 1 wynosi nie wigcej niz:
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1) 50 000 zt (stownie: pigcdziesiat tysiecy ztotych) — w przypadku osob wymienionych w § 4 ust. 1 pkt 1-3;
2) 10 000 zt (stownie dziesigé tysigcy ztotych) — w przypadku osoéb wymienionych w § 4 ust. 1 pkt 4.

Rozdzial 3.
Zasady korzystania z karty, dokumentowania i rozliczania wydatkéw

§ 8. 1. Za pomoca karty moga by¢ dokonywane wylacznie ptatnosci zwigzane z wykonywaniem obowigzkow
shuzbowych, gdy nie jest mozliwe uregulowanie zobowigzania z tytutu operacji finansowej w innej formie.

2. Niedopuszczalne jest wykorzystanie karty w celach prywatnych.

3. Karta moze by¢ wykorzystywana wylgcznie przez uzytkownika karty.

4. Kartg platnicza mogg by¢ dokonywane ptatnosci za towary i ustugi, w szczegolnosci:
1) ustugi hotelowe w Kkraju i za granicg oraz inne ushugi zwigzane z podrézami shuzbowymi;
2) ushugi transportowe;

3) oplaty z tytulu uczestnictwa w konferencjach, sympozjach, szkoleniach, kongresach, wizytach studyjnych,
warsztatach, targach;

4) wydatki na drobne zakupy materiatdéw niezbednych na biezace potrzeby jednostki;
5) wydatki zwigzane z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych z zakresu wspotpracy z zagranica;
6) wydatki zwigzane z zakupem materiatow i ustug dokonywanych za posrednictwem Internetu;

7) wydatki na dzialania informacyjno-promocyjne zwigzane z zakupem materiatéw i ustug dokonywanych
w social mediach.

§ 9. Wydatki dokonywane przy wykorzystaniu karty sa realizowane zgodnie 2z obowigzujgcymi
W Ministerstwie regulacjami wewne¢trznymi dotyczacymi wydatkowania $rodkow finansowych, w tym
W szczegolnosci w zakresie sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych.

§ 10. 1. Wydatki dokonane przy wykorzystaniu karty nalezy udokumentowa¢ fakturg, rachunkiem lub innym
rownowaznym dowodem ksiggowym wystawionymi odpowiednio na Ministerstwo oraz dotagczy¢ potwierdzenie
dokonania transakcji (wydruk z terminala lub wydruk komputerowy w przypadku dokonywania ptatnosci za
pomocg Internetu).

2. Dowod ksiggowy nalezy opisa¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie charakteru, okoliczno$ci i celu
dokonania wydatku oraz jego zwiazku z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych. Opis zawiera elementy
spetniajace  warunki przeprowadzenia i zatwierdzenia kontroli merytorycznej, zgodnie z regulacjami
wewnetrznymi w zakresie sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych.

3. Dokumenty, o ktoérych mowa w ust. 1, nalezy przekaza¢ zgodnie z regulacjami wewnetrznymi w zakresie
sporzadzania, obiegu ikontroli dokumentoéw finansowo-ksiegowych, w terminie 7 dni od dnia dokonania
operacji finansowej lub zakonczenia podrézy stuzbowej, do komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw budzetu
i finansow.

§ 11. 1. Wykorzystanie karty niezgodnie z niniejszym zarzadzeniem lub umowa powoduje obowiazek zwrotu
wydatkowanej kwoty wraz z optatami bankowymi zwigzanymi z dokonang transakcja na podstawie noty
obcigzeniowe] wystawionej przez komorke organizacyjng wiasciwa do spraw budzetu i finansow.

2. Zwrotu nalezy dokona¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowe;.

3. W przypadku niedokonania zwrotu lub dokonania zwrotu w niepetnej wysokos$ci, nalezna kwota podlega
potraceniu z wynagrodzenia za prace i innych §wiadczen przystugujacych uzytkownikowi.

4. W przypadku braku faktury, rachunku lub innego rownowaznego dowodu ksiggowego potwierdzajacego
dokonanie wydatku przy uzyciu karty, uzytkownik karty obowigzany jest do zlozenia o$wiadczenia
zawierajacego:

1) date i miejsce dokonania wydatku;
2) kwote wydatku;

3) przedmiot zakupu;
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4) wyjasnienie uzasadniajgce brak mozliwosci udokumentowania dokonanego wydatku;
5) opis merytoryczny.

5. Wydatek udokumentowany w sposdb, o ktorym mowa w ust. 4, akceptuje w Ministerstwie dyrektor
generalny lub osoba przez niego upowazniona.

6. W przypadku nieztozenia przez uzytkownika karty oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 4, w terminie lub
niezaakceptowania wydatku w Ministerstwie przez dyrektora generalnego lub osobe przez niego upowazniong,
dokonany wydatek uznaje si¢ za wydatek o charakterze prywatnym. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 4.
Ewidencja kart i zestawienie wydatkow

§ 12. 1. Ewidencje kart prowadzi w Ministerstwie komorka organizacyjna wilasciwa do spraw budzetu
i finansow.

2. Ewidencja kart zawiera w szczegdlnosci: imie i nazwisko uzytkownika karty, funkcje lub stanowisko
shuzbowe uzytkownika karty, limit karty, okres, na jaki karta zostata wydana, oraz numer karty.

3. Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw budzetu i finanséw sporzadza roczne zestawienie wydatkow
dokonywanych za pomocg kart, w terminie 25 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

Rozdziatl 5.
Przepisy koncowe

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogloszenia.

Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi: wz. Sz. Gizyrski
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Zataczniki do zarzadzenia nr 1
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 4 stycznia 2021 r. (poz. 1)

Zalacznik nr 1
WZOR

Whiosek o przyznanie stuzbowej karty ptatniczej
Czes¢ A

1. Imig i nazwisko pracownika

2. Stanowisko lub funkcja

3. Komérka organizacyjna

4. Uzasadnienie przyznania stuzbowej karty
ptatniczej

5. Proponowany miesieczny limit wydatkow przy
uzyciu stuzbowej karty ptatniczej wraz z
uzasadnieniem

Data, podpis i pieczeé kierownika komarki organizacyjnej, w ktorej zatrudniony jest pracownik

6. Pracownik nie pozostaje w okresie wypowiedzenia stosunku pracy

Data, podpis i piecze¢ pracownika komorki kadrowej

Akceptuje

Data, podpis i piecze¢ Dyrektora Generalnego

Cze$é B

Uzgadniam proponowany limit miesieczny wydatkéw przy wykorzystaniu stuzbowej karty pfatnicze;.

Data, podpis i piecze¢ gtéwnego ksiegowego

Wyrazam zgode na przyznanie stuzbowej karty ptatnicze;j.
Okreslam miesieczny limit wydatkow w kwocie ...............coo. zt.

LSS0 1=3072 (0] 4 o )

Data, podpis i piecze¢ Dyrektora Generalnego
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Ja nizej podpisana/y

zamieszkata/y

Zalacznik nr 2
WZOR

Oswiadczenie o uzywaniu i rozliczaniu stuzbowej karty platniczej

oswiadczam, ze;

1.

W dniu przyjmuje do uzywania stuzbowa kartg platnicza nr ..........c.ccceevviiiiiiiiii i

R A6 2 4B 0] 77/ ! zwang dalej , kartg”.

Zobowiazuje¢ si¢ do uzywania karty zgodnie z warunkami okreSlonymi W ..............ociiiiiiin 2 oraz zgodnie z

zarzadzeniem nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie zasad przyznawania i

korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich uzyciu operacji finansowych w

Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi, zwanym dalej ,,zarzagdzeniem”.

Karte bior¢ w uzywanie na czas oznaczony, liczony od dnia przyjecia karty do daty waznosci karty podanej na jej

awersie, nie dtuzej jednak niz do czasu odwotania z petnionej funkcji/wypowiedzenia stosunku pracy?®.

Miesigczny limit operacji karty wynosi .........cccoceevevrneenen. PLN.

Karte bior¢ w uzywanie do regulowania wydatkow stuzbowych za towary i ustugi, w szczegdlnosci za:

1) ustugi hotelowe w kraju i za granicg oraz inne ustugi zwigzane z podrézami stuzbowymi (cztonkow
kierownictwa Ministerstwa i delegacji towarzyszacej, w tym Saloniku VIP);

2) ustugi transportowe;

3) optaty z tytulu uczestnictwa w konferencjach, sympozjach, szkoleniach, kongresach, wizytach studyjnych,
warsztatach, targach;

4) wydatki na drobne zakupy materiatéw niezbednych na biezace potrzeby jednostki;

5) wydatki zwigzane z wykonywaniem obowigzkoéw stuzbowych z zakresu wspotpracy z zagranics;

6) wydatki zwigzane z zakupem materiatow i ustug dokonywanych za posrednictwem Internetu;

7) wydatki na dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z zakupem materiatow i ustug dokonywanych w social

mediach.

6.
7.

Oswiadczam, iz karta uzywana bedzie wylacznie w celach shuzbowych oraz nie bedzie udostepniana osobom trzecim.
Zobowiazuje si¢ do postugiwania kartg z nalezyta starannoscig, w tym ochrony jej przed zgubieniem, zniszczeniem,
uszkodzeniem lub kradzieza.

Zobowiazuj¢ si¢ do dokonania rozliczenia wydatkéw optaconych kartg w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
dokonania operacji finansowej lub zakonczenia podrozy stuzbowej, przedkladajac faktury, rachunki oraz inne
rownowazne dowody ksiegowe.

W przypadku naruszenia warunkow zarzadzenia zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zwrotu wydatkowanej kwoty

wraz z optatami bankowymi zwigzanymi z dokonang transakcja, na podstawie wystawionej noty obciazeniowej.

data i czytelny podpis

1 Whpisaé petng nazwe banku, ktory wydat karte.

2 Wpisaé petng nazwe regulaminu (lub innego aktu/dokumentu wewnetrznego) banku stanowigcego podstawe wydania przez bank karty oraz okre$lajacego zasady jej

uzywania, ktory jest przekazywany do zapoznania si¢ wraz z o§wiadczeniem przez stuzby finansowe jednostki.
3 Niepotrzebne skreslié.
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Zalacznik nr 3
Umowa

o przekazanie i uzywanie stuzbowej karty platniczej

zawarta w Warszawie W dniu ........cccoceeevvennieennenine. r. pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi

reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czg¢$ci umowy ,,Uzytkownikiem”,
wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”,

0 nastegpujacej tresci:

§ 1

1. Uzytkownik otrzymuje do uzytku shizbowg Kkarte platnicza, zwang dalej ,karta”, 0 numerze
............................ wystawiong przez Bank oraz kod PIN i zobowigzuje si¢ korzysta¢ z niej wytacznie
do celow stuzbowych, zgodnie z przepisami zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
4 stycznia 2021 r. w sprawie zasad przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych oraz
rozliczania dokonywanych przy ich uzyciu operacji finansowych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju
Wsi, zwanego dalej ,,zarzadzeniem”, i niniejsza umowa oraz nie przekraczaé¢ limitu, o ktorym mowa
w § 2 ust. 1.

2. Uzytkownik otrzymuje Kkarte, poczawszy od dnia otrzymania karty /na czas okre§lony od dnia
................... r. do dnia ................. Po uptywie tego okresu Uzytkownik zobowigzuje si¢ do
natychmiastowego zwrotu Karty i rozliczenia wydatkéw dokonanych przy jej uzyciu.

3. Odwotanie Uzytkownika z pelnionej funkcji, przeniesienie na stanowisko z zakresem obowigzkéw innym
niz okreslony w § 6 zarzadzenia lub rozwigzanie stosunku pracy, powoduje obowiazek zwrotu stuzbowej
karty ptatniczej i rozliczenia platnosci dokonanych przy wykorzystaniu tej karty w terminie 7 dni od tego

dnia, nie pozniej jednak niz w ostatnim dniu zatrudnienia.

§ 2.
1. Miesigczny limit wydatkéw pokrywanych kartg WyNosi ................coeviininnne PLN (stownie ztotych:
..................................... )-
2. Karta mozna dokonywac¢ nastgpujace wydatki:
1) ustugi hotelowe w kraju i za granica oraz inne ushugi zwigzane z podrozami stuzbowymi czlonkow

kierownictwa Ministerstwa 1 delegacji towarzyszacej, w tym Saloniku VIP;
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2) ustugi transportowe;

3) optaty z tytulu uczestnictwa w konferencjach, sympozjach, szkoleniach, kongresach, wizytach
studyjnych, warsztatach, targach;

4) wydatki na drobne zakupy materiatéw niezbednych na biezace potrzeby jednostki;

5) wydatki zwigzane z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych z zakresu wspdlpracy z zagranicg;

6) wydatki zwigzane z zakupem materialow i ushug dokonywanych za posrednictwem Internetu;

7) wydatki na dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z zakupem materiatow i ustug dokonywanych
w social mediach;

8) innewydatki, t.j.......ccoeviiiii

§ 3.
Przekazanie karty Uzytkownikowi karty nastapi z chwila podpisania niniejszej umowy po ztozeniu:

1) o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na potragcanie z wynagrodzenia za prace i innych przystugujacych
swiadczen naleznos$ci z tytutu nieprawidlowego wykorzystania stuzbowej karty platniczej, stanowigcego
zatacznik nr 4 do zarzadzenia oraz

2) oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z zarzadzeniem oraz ustalonym przez bank wydajacy karte regulaminem

korzystania z kart platniczych Stanowigcy zatgcznik nr 5 do zarzgdzenia.

§ 4.
1. Karta moze by¢ uzywana wylagcznie w celach stuzbowych przez Uzytkownika karty.
2. Uzytkownik karty zobowigzuje si¢ nie udostepnia¢ karty osobom trzecim.
3. Uzytkownik karty jest zobowigzany do poshugiwania si¢ karta z nalezyta staranno$cig, w tym ochrony jej
przed zgubieniem, zniszczeniem, uszkodzeniem lub kradzieza.
4. Niedopuszczalne jest wykorzystanie karty na cele prywatne.
5. Za skutki zwigzane z nieprawidlowym wykorzystaniem karty, w tym za powstala szkode,

odpowiedzialno$¢ ponosi wytacznie Uzytkownik karty.

§ 5.

1. Uzytkownik karty jest zobowigzany do dokonania rozliczenia wydatkéw optaconych kartg nie pozniej niz
w terminie 7 dni od dnia dokonania operacji finansowej lub od dnia zakonczenia podrozy shuzbowe;.
2. Uzytkownik karty przedktada faktury, rachunki oraz inne rownowazne dowody ksiegowe do komorki

wilasciwej do spraw budzetu i finanséw, na zasadach okreslonych w zarzadzeniu.

§ 6.

1. Uzytkownik karty, w przypadku wykorzystania karty niezgodnie z zarzadzeniem lub niniejsza umowa, jest
obowigzany dokona¢ zwrotu wydatkowanej kwoty wraz z oplatami bankowymi zwigzanymi z dokonang
transakcja na podstawie noty obcigzeniowej wystawionej przez komorke wiasciwg do spraw budzetu i

finansow.



Dziennik Urzgdowy Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi -9- Poz. 1

2. Zwrotu nalezy dokona¢ nie p6zniej niz w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania noty obciazeniowe;.
3. W przypadku niedokonania zwrotu lub dokonania zwrotu w niepelnej wysokos$ci nalezna kwota zostaje

potracona z wynagrodzenia za prace i innych przyshugujacych swiadczen Uzytkownika karty.

§7.

1. Uzytkownik karty jest zobowigzany do niezwlocznego zwrotu karty na zadanie Ministerstwa.
2. Zadanie Ministerstwa zwrotu karty od Uzytkownika karty powoduje konieczno$¢ natychmiastowego
zaprzestania uzywania karty oraz rozliczenia dokonanych przy jej uzyciu operacji finansowych, nie pdzniej

niz do dnia faktycznego zwrotu karty.

§ 8.

Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§09.
Spory mogace wynikng¢ z tytulu wykonywania niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wlasciwy

miejscowo dla siedziby Ministerstwa.

§ 10.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 11.

Umowa sporzadzona jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Podpis Uzytkownika Podpis i pieczgé Dyrektora Generalnego
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Zalacznik nr 4
WZOR
(imig, nazwisko)
(stanowisko-funkcja
(nazwa jednostki i komorki organizacyjnej)
Oswiadczenie

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na potrgcenie z wynagrodzenia za prace i innych
przystugujacych swiadczen naleznosci w przypadku niedopuszczalnego wydatkowania przez
mnie Srodkdw przy uzyciu karty nr ..., , Z limitem miesiecznym...................
PLN (stownie zlotych ..., ), do kwoty réwnej ich wartosci
wraz z optatami bankowymi, zgodnie z zarzadzeniem nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie zasad przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart
pfatniczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich uzyciu operaciji finansowych w Ministerstwie
Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

(miejscowos¢) (data) czytelny podpis uzytkownika karty
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Zalacznik nr 5
WZOR
(imig, nazwisko)
(stanowisko-funkcja
(nazwa jednostki i komorki organizacyjnej)
Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem? sie z:

- regulaminem korzystania z karty ptatniCzej..........cccccccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii 2

- zarzadzeniem nr 1 z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie zasad przyznawania i korzystania ze
stuzbowych kart ptatniczych oraz rozliczania dokonywanych przy ich uzyciu operacji finansowych w

Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

(miejscowos¢) (data) czytelny podpis uzytkownika karty

1 Zaznaczy¢ wlasciwe.

2 Wpisa¢ petng nazwe regulaminu (lub innego aktu/dokumentu wewnetrznego) banku, stanowigcego podstawe wydania przez bank karty oraz

okreslajgcego zasady jej uzywania, ktory jest przekazywany Uzytkownikowi karty wraz z pozostatymi dokumentami przez stuzby finansowe
jednostki.





