Warszawa, dnia 8 sierpnia 2025 r.

Poz. 22

ZARZADZENIE NR 9
PREZESA GLOWNEGO URZEDU MIAR

z dnia 8 sierpnia 2025 r.

w sprawie planowania i realizacji budzetu Gléwnego Urzedu Miar

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 114 ust. 4 i art. 138 ust. 2 i 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1 1907 oraz z 2025 r. poz. 39) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla tryb opracowywania materiatdw, planowania i realizacji budzetu Gtéwnego Urzedu Miar
w zakresie dochodow i wydatkéw oraz w ramach planu finansowego wydzielonego rachunku dochodéw panstwowych
jednostek budzetowych, o ktorym mowa w art. 141p ust. 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2025 r. poz. 198).

2. Uzyte w zarzadzeniu skroty oznaczaja:

1) GUM - Gléwny Urzad Miar;

2) OUM - okregowe urzedy miar;

3) OUP - okrggowe urzgdy probiercze;

4) KO - komorka organizacyjna GUM,;

5) KO merytoryczna — KO, ktorej zakres dzialania odpowiada zakresowi zadania inwestycyjnego zglaszanego przez
OUM i OUP;

6) KKZ — karta kontroli/korekty zaangazowania;

7)  EZD - system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja;

8) system TREZOR — Informatyczny System Obstugi Budzetu Panstwa;

9) ePUAP — Elektroniczna Platforma Uslug Administracji Publicznej;

10) PIJB — panstwowe jednostki budzetowe;

11) KPO — Krajowy Plan Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci.

Rozdziat 2
Tryb planowania i realizacji budzetu GUM
§ 2. Za przygotowanie i przekazanie do KO wiasciwej do spraw planowania i budzetu materialéw do aktualizacji

Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa, poszczegélnych etapéw prac nad projektem budzetu oraz projektu ustawy
budzetowej, a takze wnioskow o dokonanie zmian w planie finansowym w zakresie:
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1) zatrudnienia i wynagrodzen GUM, odpowiada KO wtasciwa do spraw kadrowych;

2) podnoszenia kwalifikacji pracownikow GUM, odpowiada KO wiasciwa do spraw szkolen;

3) wydatkow programowych GUM, w tym wydatkéw z europejskich programéw badawczych w dziedzinie metrologii,
odpowiada KO wtlasciwa do spraw projektow i programéw finansowanych albo wspoétfinansowanych z udzialem
europejskich funduszy strukturalnych;

4)  dochoddw, wydatkéw inwestycyjnych i operacyjnych GUM, odpowiadaja kierownicy KO, przy czym:

a) zapotrzebowanie na wydatki zwigzane z budowsa, rozwojem i utrzymywaniem systemow teleinformatycznych
przekazywane jest przez KO wtasciwg do spraw informatyki,

b) zapotrzebowanie na zakupy w zakresie wyposazenia GUM oraz remontow przekazywane jest przez KO wiasciwg
do spraw administracyjnych,

c) zapotrzebowanie na wydatki operacyjne i inwestycyjne Zakltadow GUM przekazywane jest przez KO wlasciwa
do spraw koordynacji budzetow Zaktadow GUM,;

5) dochoddéw, wydatkdéw operacyjnych i inwestycyjnych OUM i OUP, w tym za uzyskanie opinii KO merytorycznych
dla zgloszonych zadan inwestycyjnych, odpowiadaja Dyrektorzy OUM i OUP.

§ 3. Za przygotowanie i przekazanie do KO wlasciwej do spraw planowania i budzetu materiatow do sporzadzenia
planu finansowego wydzielonego rachunku dochodéw PJB dla wydatkoéw objetych wsparciem z planu rozwojowego KPO,
a takze wnioskow o dokonanie zmian w przedmiotowym planie odpowiada KO wtasciwa do spraw nadzoru nad
przedsigwzigciami i inwestycjami objetymi wsparciem z KPO.

§ 4. Za przygotowanie i przekazanie do ministra wlasciwego do spraw budzetu lub ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego materiatdw w zakresie aktualizacji Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa, poszczegdlnych
etapow prac nad projektem budzetu oraz projektu ustawy budzetowej odpowiada KO wiasciwa do spraw planowania
1 budzetu.

§ 5. Do dnia 1 grudnia kazdego roku GUM, OUM i OUP sporzadzaja projekty planéw finansowych na nastgpny rok
budzetowy, zgodny z projektem ustawy budzetowej na rok nastgpny.

§ 6. Do dnia 15 grudnia kazdego roku, w przypadku realizacji przedsigwzie¢ i inwestycji objetych wsparciem z KPO,
GUM sporzadza plan finansowy wydzielonego rachunku dochodéw PJB dla wydatkow objetych wsparciem z planu
rozwojowego KPO na kolejny rok. W przypadku przystapienia do realizacji planu rozwojowego w trakcie roku, pierwszy
plan finansowy obejmujacy okres do konca danego roku kalendarzowego, kierownik jednostki zatwierdza w ciagu 14 dni
od dnia podpisania porozumienia o objeciu przedsiewzigcia wsparciem z KPO.

§ 7. Dyrektorzy OUM i OUP sporzadzajg projekty plandw finansowych na podstawie opracowanej przez KO
wiasciwg do spraw planowania i budzetu informacji o przyznanych wstepnych limitach.

§ 8. KO wlasciwa do spraw planowania i budzetu informuje kierownikéw KO o przyznanych wstepnych limitach.

§ 9. Po ogloszeniu ustawy budzetowej, KO wiasciwa do spraw planowania i budzetu sporzadza plan finansowy GUM
w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym.

§ 10. Plan finansowy GUM w ramach wynagrodzen wraz z czg¢scia opisowa w zakresie liczby etatow i zatrudnienia
w projektach, sporzadza KO wtasciwa do spraw kadrowych i przekazuje do KO wtasciwej do spraw planowania i budzetu
wraz z zatwierdzonym planem zatrudnienia.

§ 11. Dyrektorzy OUM i OUP, na podstawie opracowanej przez KO wlasciwg do spraw planowania i budzetu
informacji o przyznanych limitach, sporzadzaja plany finansowe.

§ 12. Po zatwierdzeniu planu finansowego, KO wiasciwa do spraw planowania i budzetu, informuje kierownikow
KO o przyznanych limitach wraz z zakresem rzeczowym inwestycji.

§ 13. 1. Zmiany w planie finansowym GUM, w tym w budzecie zadaniowym, planie rzeczowo-finansowym
inwestycji moga by¢ dokonywane w drodze decyzji, przez Prezesa GUM lub osobg przez niego upowazniong z wylaczeniem



Dziennik Urzgdowy
Glownego Urzedu Miar —3— Poz. 22

przeniesien, na ktorych dokonanie zgodnie z art. 171 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych wymagana
jest zgoda odpowiedniego ministra. Przeniesienia wydatkoéw nie moga zwigkszac planowanych wydatkéw na wynagrodzenia
ze stosunku pracy.

2. Zmiany w planie finansowym wydzielonego rachunku dochodow PJB dla wydatkdéw objetych wsparciem z planu
rozwojowego KPO moga by¢ dokonywane w drodze decyzji, przez kierownika jednostki lub osob¢ przez niego
upowazniona.

3. Projekty decyzji, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, przygotowuje KO wtasciwa do spraw planowania i budzetu na
podstawie wniosku odpowiednio KO, OUM lub OUP o dokonanie zmian w planie finansowym, z wylaczeniem zmian
dokonywanych przez Dyrektorow OUM i OUP w zakresie posiadanych upowaznien. Wzor wniosku o dokonanie zmian
w planie finansowym okres$la zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Integralng cze¢Scig wniosku o dokonanie zmian w planie finansowym sktadanego przez OUM i OUP w zakresie
wydatkow inwestycyjnych jest opinia KO merytorycznej, uzyskana przez wtasciwy OUM lub OUP.

5. KO, zgodnie z wlasciwoscia wskazang w § 2 i 3, zaklada w EZD koszulke i przekazuje podpisany wniosek
o dokonanie zmian w planie finansowym do KO wiasciwej do spraw planowania i budzetu.

6. OUM i OUP przekazuja za posrednictwem platformy e-Dorgczenia lub ePUAP podpisany wniosek o dokonanie
zmian w planie finansowym.

7. KO wtlasciwa do spraw planowania i budzetu zaktada sprawe w EZD i proceduje projekty decyzji, o ktorych mowa
wust. 112.

8. Kierownicy OUM i OUP w ciggu dwoch dni roboczych przekazuja za posrednictwem platformy e-Dorgczenia lub
ePUAP decyzje dotyczace zmian w planach finansowych w ramach posiadanych upowaznien.

§ 14. KO wtasciwa do spraw planowania i budzetu w terminach wskazanych przez ministra wlasciwego do spraw
budzetu przygotowuje w porozumieniu z wlasciwymi KO, OUM, OUP:

1) roczny harmonogram realizacji budzetu panstwa;
2)  harmonogram wydatkowania srodkéw w ujeciu dekadowym, miesiecznym i kwartalnym.

§ 15. Kierownicy KO i Dyrektorzy OUM i OUP, w zakresie swojej wiasciwosci, sprawujg na biezaco merytoryczng
kontrolg realizacji zadan, dochodow i wydatkow oraz dokonujg oceny celowosci, efektywnosci i terminowosci ponoszonych
wydatkow.

§ 16. W przypadku koniecznos$ci zaangazowania srodkéw albo dokonania korekty zaangazowania Srodkow w ramach
zadan, KO, zgodnie z whasciwoscig wskazang w § 2 i 3, za posrednictwem EZD przekazujg do KO wiasciwej do spraw
planowania i budzetu odpowiednio wypetniong i zaakceptowana KKZ. Wzor KKZ okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 17. Szczegdtowy sposob planowania, realizacji budzetu i sprawozdawczos$ci w zakresie dochodow i1 wydatkow
okreslaja ,Instrukcja planowania, realizacji budzetu i sprawozdawczosci w zakresie dochodow i wydatkéw centrali
dysponenta III stopnia w ramach czgsci 64-Glowny Urzad Miar” oraz ,Instrukcja planowania, realizacji budzetu
i sprawozdawczosci w zakresie dochodéw 1 wydatkdéw dysponenta I stopnia w ramach czesci 64-Gtowny Urzad Miar”.

Rozdziat 3

Przepisy koncowe

§ 18. Do postgpowan w sprawach okreslonych w zarzadzeniu, o ktorym mowa w § 19, wszczgtych i niezakonczonych
przed dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.
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§ 19. Traci moc zarzadzenie nr 8 Prezesa Gtownego Urzedu Miar z dnia 5 grudnia 2024 r. w sprawie planowania
i realizacji budzetu Glownego Urzedu Miar.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu podpisania.

wz. Prezesa Gtéwnego Urzedu Miar

Rafat Kepka
Wiceprezes Glownego Urzgdu Miar
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Zakaczniki do zarzadzenia nr 9
Prezesa Glownego Urzedu Miar
z dnia 8 sierpnia 2025 r.

(Dz. Urz. GUM poz. 22)

Zalacznik nr 1

Whiosek o dokonanie zmian w planie finansowym

Komérka organizacyjna GUM

Jednostka terenowa OUM/OUP*:

Whioskowana kwota:

Obszar Dzialanie Klasyfikacja budzetowa Kategoria
Lp. Nazwa zadania/Projekt dzialalnosci® budzetu wydatkéw Zmniejszenie | Zwigkszenie
ZELELIIOSCL zadaniowego czg$¢ | dzial* |rozdzial* | paragraf | majatkowych**

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 64

2

3
Razem 0 0

Uzasadnienie, w tym merytoryczne:

imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej wniosek

*

wybrac z listy

k%

AM - aparatura metrologiczna
SI - sprzet informatyczny
WN - wartosci niematerialne
ST - $rodki transportu

MU - maszyny i urzadzenia

imi¢ i nazwisko
naczelnika/koordynatora wieloosobowego stanowiska pracy

imi¢ i nazwisko kierownika KO/OUM/OUP
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Zatgcznik nr 2
Karta kontroli/ korekty*) zaangazowania ...**) nr
Czes$¢ A - wypelnia komorka wnioskujaca
Planowany harmonogram platno$ci z umowy zgodnie z tabela (dane w zl):
Kwota Z tego:
brutto
Zrédla finansowania:
UB - cz¢$¢ budzetowa/ ] ) Nazwa wydatki wydatki
RC - rezerwa celowa/ Dzialanie . biezace majgtkowe
- . . projektu .

Rok | ZF - zapewnienie budzetu Rozdzial | Paragraf Gjesli w tym: W tym:
finansowania zadaniowego dotyezy) wartosé warto§é
KPO - Krajowy Plan licencji/ licencji/
Odbudowy autorskich autorskich

praw praw
majatkowych majatkowych
Razem
imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej wniosek imi¢ i nazwisko
naczelnika/ /koordynatora wieloosobowego stanowiska pracy
imi¢ i nazwisko kierownika KO
Czes$¢ B - Wypelnia komérka organizacyjna GUM wlasciwa ds. planowania i budzetu
Zrédla finansowania: Kwota brutto
UB - cze$¢ budzetowa/
. . Nazwa
RC - rezerwa celowa Dzialanie roiektu
Rok | ZF zapewnienie budzetu Rozdzial Paragraf projec . . .
. . . (jesli Bylo Zmiana ‘Winno by¢
Finansowania zadaniowego dotyczy)
KPO - Krajowy Plan ¥
Odbudowy
Razem

Potwierdzono dostepnosé srodkéw w projekceie planu finansowego/planie finansowym/zapewnieniu finansowania na rok... oraz zaewidencjonowano $rodki
finansowe na rok/lata ... *)

imi¢ i nazwisko pracownika

Czes¢ C - Wypelnia komérka organizacyjna GUM wlasciwa ds. planowania i budzetu

imi¢ i nazwisko gtownego ksiggowego

Dokonano kontroli/korekty” zaangazowania w ksiegach rachunkowych GUM pod pozycja ksiegowg nr:

imi¢ i nazwisko pracownika

*) niewtasciwe skresli¢
**) wpisa¢ odpowiednio: wniosku, umowy, zamowienia, delegacji, inne.

imi¢ i nazwisko naczelnika




