Pozycja 25

ZARZADZENIE
MINISTRA NAUKI I SZKOLNICTWA WYZSZEGO
z dnia 13 kwietnia 2016 r.

w sprawie prowadzenia prac legislacyjnych w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392

oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza sie, co nastgpuje:

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

Rozdziat 1

Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla tryb:

opracowywania, uzgadniania, konsultowania i opiniowania projektow zatozen projektow ustaw, projektow
aktow normatywnych, projektow wewngtrznych aktéw prawnych, obwieszczen i komunikatow Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, zwanego dalej ,,Ministrem”, oraz zarzadzen dyrektora generalnego;

publikowania projektow oraz dokumentow z nimi zwigzanych na stronach Biuletynu Informacji Publicznej
Rzadowego Centrum Legislacji, zwanego dalej ,,BIP RCL”;

kierowania aktow prawnych do ogloszenia w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej albo
w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” oraz oglaszania aktow prawnych

w Dzienniku Urzedowym Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

koordynacji prac legislacyjnych w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, zwanym dalej
,,Ministerstwem”;

opracowywania oceny funkcjonowania ustawy, zwanej dalej ,,OSR ex post”.
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

projekcie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio projekt: zatozen projektu ustawy, ustawy,
rozporzadzenia Ministra, Prezesa Rady Ministrow lub Rady Ministrow, uchwaty Rady Ministrow
1 zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow;

cztonkach Kierownictwa — nalezy przez to rozumie¢ Ministra, sekretarza stanu, podsekretarzy stanu oraz
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dyrektora generalnego;

3) komorce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Ministerstwa wiasciwa
w sprawach objetych projektowang regulacja.

§ 3. Czitonek Kierownictwa moze poleci¢c prowadzenie prac legislacyjnych w trybie odrebnym
od ustalonego w zarzadzeniu.

§ 4. Komorki merytoryczne wspotpracuja z Departamentem Legislacyjno-Prawnym w sprawach prac
legislacyjnych, w szczego6lnosci zapewniajg, na jego wniosek:

1) przygotowanie niektorych przepisoOw projektu;

2) przygotowanie uzasadnienia projektu lub jego czesci;

3) przekazanie niezbednych informacji i wyjasnien dotyczacych projektu.
Rozdziat 2

Przepisy wspoélne dotyczace opracowania i uzgodnienia projektu

§ 5. 1. Departament Legislacyjno-Prawny wszczyna prace legislacyjne:
1) na polecenie cztonka Kierownictwa;
2) na wniosek komorki merytorycznej, zaakceptowany przez cztonka Kierownictwa.

2. We wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, komoérka merytoryczna zamieszcza informacje
i wyjasnienia dotyczace przyczyn i potrzeby opracowania projektu, w tym propozycje rozwigzan, ktore planuje
si¢ W nim zawrzec.

3. Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, dotyczy projektu ustawy lub projektu zalozen projektu
ustawy, dotacza si¢ do niego test regulacyjny zaopiniowany przez Departament Budzetu i Finansow.

4. W przypadku wydania polecenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, komérka merytoryczna na wniosek
Departamentu Legislacyjno-Prawnego przekazuje propozycje rozwigzan. Przepis ust. 3 stosuje si¢
odpowiednio.

§ 6. 1. Departament Legislacyjno-Prawny przygotowuje wystapienie do czionkéw Kierownictwa
w sprawie wprowadzenia projektu do wlasciwego wykazu prac legislacyjnych. Wystapienie zawiera zwigztg
informacj¢ o przyczynach projektowanych rozwigzan oraz wskazanie istoty rozwigzan, ktore planuje si¢
zawrze¢ w projekcie.

2. Wystgpienie, o ktérym mowa w ust. 1, przekazuje si¢ Ministrowi po uzyskaniu akceptacji pozostatych
cztonkow Kierownictwa.

3. Po uzyskaniu akceptacji Ministra Departament Legislacyjno-Prawny:

1) zamieszcza odpowiedni wpis w wykazie prac legislacyjnych Ministra — w przypadku projektu
rozporzadzenia;

2) przygotowuje wniosek Ministra do Przewodniczacego Zespotu do spraw Programowania Prac Rzadu
— w przypadku projektu: zatozen projektu ustawy, ustawy, rozporzadzenia Rady Ministréw i Prezesa Rady
Ministréw.

§ 7. 1. Po zamieszczeniu informacji o projekcie we wlasciwym wykazie prac legislacyjnych, Departament
Legislacyjno-Prawny opracowuje wstepny projekt, a nastgpnie przekazuje go komoérce merytorycznej w celu
opracowania oceny skutkdéw regulacji.
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2. Komoérka merytoryczna opracowuje ocene skutkéw regulacji i po zaopiniowaniu przez Departament
Budzetu i Finansow, przekazuje ja Departamentowi Legislacyjno-Prawnemu.

§ 8. 1. Departament Legislacyjno-Prawny przekazuje projekt do uzgodnien wewnatrzresortowych
komoérkom organizacyjnym Ministerstwa, z ktorych zakresem zadan wiaze si¢ projektowana regulacja.

2. Departament Legislacyjno-Prawny okresla termin na zgtaszanie uwag do projektu, ktory nie moze by¢
krotszy niz 7 dni. Termin ten moze zostaé skrocony w szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach. Brak
stanowiska w wyznaczonym terminie jest rownoznaczny z uzgodnieniem projektu.

§ 9. Na podstawie ustalen podjetych w toku uzgodnien wewnatrzresortowych Departament Legislacyjno-
Prawny dokonuje zmian w projekcie i przekazuje go komorce merytorycznej w celu uzupelnienia oceny
skutkéw regulacji Iub testu regulacyjnego.

§ 10. Departament Legislacyjno-Prawny przekazuje projekt do akceptacji cztonkom Kierownictwa przed
skierowaniem go do uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania. W przypadku rozbiezno$ci
do projektu dotacza si¢ informacje o nich. Przepis § 6 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 11. 1. Departament Legislacyjno-Prawny przygotowuje wystapienie cztonka Kierownictwa przekazujace
projekt do:

1) uzgodnien;

2) konsultacji publicznych lub opiniowania podmiotom wskazanym w ocenie skutkow regulacji,
a w przypadku projektu zatozen projektu ustawy — podmiotom wskazanym w tescie regulacyjnym.

2. Dyrektor albo zastgpca dyrektora komorki merytorycznej potwierdza opracowanie projektu w zakresie
rozwigzan merytorycznych.

3. Dyrektor albo zastepca dyrektora Departamentu Legislacyjno-Prawnego potwierdza opracowanie
projektu pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym, z wylaczeniem projektu zalozen projektu

ustawy.

§ 12. 1. W przypadku otrzymania uwag w ramach uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania,
Departament Legislacyjno-Prawny przekazuje uwagi komorce merytorycznej w celu uzyskania jej stanowiska,
wyznaczajgc jednoczesnie termin na przedstawienie tego stanowiska, a nastgpnie opracowuje projekt bedacy
wynikiem uzgodnien, konsultacji lub opiniowania.

2. Jezeli zmiany dokonane w projekcie w wyniku uzgodniefi, konsultacji publicznych lub opiniowania
maja wplyw na oceng przewidywanych skutkéw spoteczno-gospodarczych projektu, Departament
Legislacyjno-Prawny przekazuje go komorce merytorycznej w celu uzupetnienia oceny skutkow regulacji lub
testu regulacyjnego.

§ 13. 1. W przypadku zaistnienia rozbiezno$ci w uzgodnieniach Departament Legislacyjno-Prawny:

1) sporzadza protokoét rozbieznoS$ci i organizuje konferencje uzgodnieniows, albo

2) przekazuje projekt wraz ze stanowiskiem Ministra podmiotom, ktore zgtosity uwagi.

2. Departament Legislacyjno-Prawny wskazuje komorke merytoryczna, ktorej przedstawiciele biorg udziat
w konferencji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1.

§ 14. Departament Legislacyjno-Prawny na biezgco zamieszcza na stronie BIP RCL dokumenty dotyczace
prac nad projektem, w szczegolnosci:

1) projekt kierowany do uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania, a takze kolejne wersje tego
projektu;
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2) pisma kierujace projekt do uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania;
3) stanowiska podmiotow wyrazone w ramach uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania;

4) stanowiska Ministra w sprawie uwag zgloszonych w ramach uzgodnien, konsultacji publicznych lub
opiniowania;

5) dokumenty zwigzane z dziatalnos$cia lobbingowa w procesie stanowienia prawa.
Rozdziat 3

Przepisy szczegélowe dotyczace opracowania i uzgodnienia projektu rozporzadzenia Ministra

§ 15. 1. Po zakonczeniu uzgodnien Departament Legislacyjno-Prawny kieruje projekt rozporzadzenia
Ministra do Rzadowego Centrum Legislacji wraz z pismem w sprawie komisji prawniczej.

2. W komisji prawniczej biorg udziat przedstawiciele Departamentu Legislacyjno-Prawnego oraz, w razie
potrzeby, wskazanej przez ten Departament komoérki merytoryczne;.

3. Po rozpatrzeniu projektu rozporzadzenia przez komisje prawnicza Departament Legislacyjno-Prawny
opracowuje projekt uwzgledniajacy ustalenia komisji i kieruje go do Rzadowego Centrum Legislacji
do akceptacji.

4. W przypadku zwolnienia projektu rozporzadzenia z obowiazku rozpatrzenia przez komisj¢ prawnicza,
Departament Legislacyjno-Prawny wprowadza poprawki zgloszone przez Rzadowe Centrum Legislacji.

§ 16. 1. Departament Legislacyjno-Prawny przedktada do podpisu Ministrowi projekt rozporzadzenia
w wersji elektronicznej sporzadzonej w formacie XML.

2. Po podpisaniu rozporzadzenia przez Ministra Departament Legislacyjno-Prawny, we wspolpracy
z komorka organizacyjng wlasciwa do spraw informatyki, dokonuje weryfikacji prawidtowosci bezpiecznego
podpisu elektronicznego, ktorym opatrzono ten akt.

3. W przypadku wspoétuczestnictwa w wydaniu rozporzadzenia Departament Legislacyjno-Prawny
wystepuje do wlasciwej komorki organizacyjnej urzedu obslugujacego organ wspotuczestniczacy w wydaniu
rozporzadzenia z wnioskiem o przedtozenie projektu do podpisu wlasciwemu organowi.

§ 17. Departament Legislacyjno-Prawny kieruje rozporzadzenie do ogloszenia w Dzienniku Ustaw
Rzeczypospolitej Polskiej.

Rozdziatl 4

Przepisy szczego6lne dotyczace opracowania i uzgodnienia projektu ustawy, zaloZzen projektu ustawy,
rozporzadzenia Rady Ministréw lub Prezesa Rady Ministrow, uchwaly Rady Ministréw oraz

zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow

§ 18. 1. Po zakonczeniu uzgodnien Departament Legislacyjno-Prawny przygotowuje wystgpienie cztonka
Kierownictwa przekazujace projekt ustawy, zalozen projektu ustawy, rozporzadzenia Rady Ministrow lub
Prezesa Rady Ministrow, uchwaty Rady Ministrow lub zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow do rozpatrzenia
przez wilasciwy komitet Rady Ministrow.

2. W przypadku zgloszenia uwag przed rozpatrzeniem projektu przez witasciwy komitet Rady Ministrow,
Departament Legislacyjno-Prawny przekazuje uwagi komorce merytorycznej w celu uzyskania stanowiska,

wyznaczajac jednoczesnie termin na przedstawienie tego stanowiska.

3. Departament Legislacyjno-Prawny przygotowuje, we wspotpracy z komorka merytoryczng, wystgpienie
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cztonka Kierownictwa dotyczace uwag zgloszonych do projektu.

4. W przypadku decyzji witasciwego komitetu Rady Ministrow o modyfikacji projektu Departament
Legislacyjno-Prawny moze przekaza¢ ustalenia komorce merytorycznej, w celu uzyskania jej stanowiska
wyznaczajac jednocze$nie termin na przedstawienie tego stanowiska.

5. Departament Legislacyjno-Prawny opracowuje, we wspOlpracy z komorkag merytoryczng, projekt
uwzgledniajacy ustalenia wlasciwego komitetu Rady Ministrow.

§ 19. Departament Legislacyjno-Prawny kieruje projekt ustawy, rozporzadzenia Rady Ministrow lub
Prezesa Rady Ministrow do Rzadowego Centrum Legislacji wraz z pismem w sprawie komisji prawniczej
dotyczacej tego projektu. Przepisy § 15 ust. 2—4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 20. Departament Legislacyjno-Prawny przygotowuje wystapienie czlonka Kierownictwa przekazujace
projekt rozpatrzony przez komisje prawnicza albo zwolniony z obowiazku rozpatrzenia przez komisje
prawnicza, projekt zatozen projektu ustawy lub projekt uchwaly Rady Ministréw do rozpatrzenia przez Radg
Ministrow, a w przypadku projektu rozporzadzenia lub zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow — przekazujace ten
projekt w celu przedtozenia go Prezesowi Rady Ministrow do podpisu. Przepisy § 18 ust. 2 i 3 stosuje si¢
odpowiednio.

Rozdziatl 5

Opracowanie i uzgodnienie projektu wewnetrznego aktu prawnego, obwieszczenia i komunikatu

Ministra oraz zarzadzenia dyrektora generalnego

§ 21. 1. Prace legislacyjne dotyczace projektu:

1) wewnetrznego aktu prawnego Ministra,
2) obwieszczenia i komunikatu Ministra,
3) zarzadzenia dyrektora generalnego

—  prowadzi komorka merytoryczna, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Prace legislacyjne dotyczace projektu obwieszczenia w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego aktu
prawnego prowadzi Departament Legislacyjno-Prawny.

3. Projekt, o ktérym mowa w ust. 1, uzgadnia si¢ z Departamentem Legislacyjno-Prawnym, a takze
z komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa, z ktorych zakresem zadan wigze si¢ projektowana regulacja.

4. Projekty aktow prawnych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, podlegajace ogloszeniu w Dzienniku
Urzedowym Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Departament Legislacyjno-Prawny przekazuje
Ministrowi do podpisu w wersji elektronicznej sporzadzonej w formacie XML.

5. Departament Legislacyjno-Prawny kieruje akt prawny, o ktorym mowa w ust. 4, do ogloszenia
i informuje o tym komorke merytoryczna.

6. Projekty aktow, o ktoérych mowa w ust. 1 pkt 3, dyrektorowi generalnemu do podpisu W wersji
elektronicznej w systemie EZD, przekazuje Biuro Dyrektora Generalnego.

7. Biuro Dyrektora Generalnego prowadzi rejestr aktow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 i zamieszcza
je na stronie intranetowej Ministerstwa.
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Rozdziat 6
Opracowanie OSR ex post

§ 22. 1. Departament Legislacyjno-Prawny powiadamia komork¢ merytoryczng o zobowigzaniu Ministra
do opracowania OSR ex post.

2. Komorka merytoryczna opracowuje OSR ex post, uzgadnia ja z Departamentem Budzetu i Finansow
1 przygotowuje wystapienie cztonka Kierownictwa przekazujace OSR ex post wlasciwemu organowi.

Rozdziat 7
Koordynacja prac legislacyjnych

§ 23. Departament Legislacyjno-Prawny prowadzi w wersji elektronicznej wykaz prac legislacyjnych
Ministra oraz harmonogram prac nad projektami.

§ 24. Harmonogram prac nad projektami wskazuje terminy dokonania poszczegélnych czynno$ci w trakcie
prac legislacyjnych, w szczeg6lnosci przekazania projektu do akceptacji cztonkom Kierownictwa, uzgodnien,
konsultacji publicznych, opiniowania, Rzadowego Centrum Legislacji, w celu rozpatrzenia przez komisje
prawnicza, skierowania projektu do rozpatrzenia przez wiasciwy komitet Rady Ministréw i Rade Ministrow
oraz wskazuje termin wejscia w zycie aktu.

Rozdziat 8
Przepis koncowy

§ 25. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego: J.A. Gowin





