Warszawa, dnia 5 czerwca 2015 r.

Pozycja 29

ZARZADZENIE
MINISTRA NAUKI I SZKOLNICTWA WYZSZEGO?

z dnia 21 maja 2015 r.

w sprawie Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r.
poz. 392) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala sic Regulamin organizacyjny Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, stanowigcy
zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 3 kwietnia 2014 r. w sprawie
Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (Dz. Urz. MNiSW poz. 25).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego: L. Kolarska-Bobirnska

Y Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego kieruje dziatami administracji rzadowej — nauka i szkolnictwo wyzsze, na podstawie § 1
ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 wrze$nia 2014 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (Dz. U. poz. 1259).
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Zatacznik do zarzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 21 maja 2015 r. (poz. 29)

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
MINISTERSTWA NAUKI I SZKOLNICTWA WYZSZEGO
Rozdzial 1
Przepisy ogo6lne
§ 1. Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, zwane dalej ,,Ministerstwem”, utworzone na
podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 5 maja 2006 r. w sprawie utworzenia Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego (Dz. U. Nr 76, poz. 533), zapewnia obslug¢ Ministra Nauki i Szkolnictwa

Wyzszego, zwanego dalej ,,Ministrem”, kierujacego dziatami administracji rzadowe;:

1) nauka — na zasadach okreslonych w szczegdlnosci w ustawie z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach
finansowania nauki (Dz. U. z 2014 r. poz. 1620 oraz z 2015 r. poz. 249);

2) szkolnictwo wyzsze — na zasadach okreslonych w szczegdlnosci w ustawie z dnia 27 lipca 2005 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z pozn. zm.?).

§ 2. llekro¢ w przepisach Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,
zwanego dalej ,,regulaminem”, jest mowa o:

1) czlonku Kierownictwa Ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢ Ministra, Sekretarza Stanu
i Podsekretarzy Stanu, Dyrektora Generalnego oraz Szefa Gabinetu Politycznego Ministra;

2) departamencie — nalezy przez to rozumie¢ departament lub biuro;

3) dyrektorze departamentu — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora departamentu oraz Pelnomocnika do
Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 3. 1. Ministerstwo dziata pod bezposrednim kierownictwem Ministra, zgodnie z jego zarzadzeniami,
decyzjami, wytycznymi i poleceniami.

2. Minister kieruje Ministerstwem przy pomocy Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu, Dyrektora
Generalnego, Szefa Gabinetu Politycznego Ministra oraz dyrektoréw departamentow.

3. Departamenty realizuja ustalone dla nich zadania zgodnie z kierunkami okreslonymi przez Ministra,
Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu oraz Dyrektora Generalnego.

§ 4. Sekretarz Stanu, Podsekretarze Stanu oraz Szef Gabinetu Politycznego Ministra sg odpowiedzialni
za realizacj¢ zadan powierzonych przez Ministra i wykonuja je we wspoldziataniu z Dyrektorem
Generalnym oraz przy pomocy dyrektoréw departamentow.

§ 5. 1. Cztonkowie Kierownictwa Ministerstwa stanowig Kolegium Ministerstwa.

2. Minister zwoluje narady Kolegium Ministerstwa, okreslajagc ich termin i tematyke.

3. W naradach Kolegium Ministerstwa mogg bra¢ udzial inne osoby zaproszone przez Ministra.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 742 i 1544, z 2013 r.

poz. 675, 829, 1005, 1588 i 1650, z 2014 r. poz. 7, 768, 821, 1004, 1146 i 1198 oraz z 2015 r. poz. 357.
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§ 6. 1. Sekretarz Stanu, Podsekretarze Stanu i Dyrektor Generalny podpisuja dokumenty zgodnie z
zakresami czynno$ci cztonkdéw Kierownictwa Ministerstwa.

2. Dokumenty przedktadane do podpisu Ministra akceptuje wiasciwy czlonek Kierownictwa
Ministerstwa oraz parafuja lub akceptuja w systemie EZD dyrektorzy departamentéw biorgcych udziat w ich
opracowywaniu lub ich zastepcy.

3. Dokumenty przedktadane do podpisu Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu i Dyrektora Generalnego
parafuje lub akceptuje w systemie EZD dyrektor departamentu lub jego zastgpca oraz parafuje pracownik,
ktory je opracowat.

4. Projekty dokumentéw dotyczacych rozstrzygnie¢ prawnych lub finansowych wymagaja uzgodnienia
odpowiednio z Departamentem Legislacyjno-Prawnym lub Departamentem Budzetu
i Finansow.

§ 7. 1. Minister moze upowazni¢ dyrektora departamentu albo innego pracownika Ministerstwa do

podejmowania rozstrzygnie¢ i decyzji w okreSlonych sprawach, w tym do wydawania decyzji
administracyjnych, a takze powierzy¢ im nadzor nad realizacja niektorych zadan.

2. Minister moze udzieli¢ cztonkom Kierownictwa Ministerstwa, dyrektorom departamentow
i pracownikom Ministerstwa pelnomocnictw do dokonywania czynno$ci w zakresie wtasciwosci Ministra.

3. Minister, na wniosek cztonka Kierownictwa Ministerstwa lub dyrektora departamentu, moze udzieli¢
osobie prawnej lub osobie fizycznej petlnomocnictwa do dokonywania okre$lonych czynnosci
cywilnoprawnych lub faktycznych w zakresie wtasciwosci Ministra.

§ 8. W celu realizacji zadan Minister moze powotywaé zespoly zadaniowe ztozone z pracownikdéw
Ministerstwa.

§ 9. 1. Dyrektor Generalny zapewnia funkcjonowanie i cigglo$¢ pracy Ministerstwa oraz warunki jego
dzialania, a takze sprawuje bezposredni nadzor nad prawidlowym wykonywaniem zadan przez
departamenty. Dyrektor Generalny realizuje swoje zadania na podstawie art. 25 ust. 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1111 i 1199 oraz z 2015 r. poz. 211),
z uwzglednieniem opinii 1propozycji rozwigzan wyrazanych przez Ministra, Sekretarza Stanu
i Podsekretarzy Stanu.

2. Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Dyrektor Generalny zatwierdza:

1) wnioski urlopowe dyrektoréw departamentow i ich zastepcow;

2) wnioski wyjazdowe na zagraniczne podroze stuzbowe finansowane z budzetu Ministerstwa.

4. Dyrektor Generalny moze upowazni¢ dyrektora departamentu albo innego pracownika Ministerstwa
do wykonywania w jego imieniu okreslonych czynnosci.

Rozdzial 2
Struktura organizacyjna Ministerstwa
§ 10. 1. W sktad Ministerstwa wchodzi Gabinet Polityczny Ministra (GPM) oraz:
1) Departament Budzetu i Finanséw (DBF);

2) Departament Innowacji i Rozwoju (DIR);
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3) Departament Legislacyjno-Prawny (DP);

4) Departament Nauki (DN);

5) Departament Szkolnictwa Wyzszego i Kontroli (DSW);
6) Departament Wspotpracy Migdzynarodowej (DWM);
7) Biuro Dyrektora Generalnego (BDG);

8) Biuro Ministra (BM).

2. Organizacja pracy i zadania Gabinetu Politycznego Ministra sg okreslone przez Ministra w odr¢bnym
trybie.

§ 11. 1. W sktad departamentéw moga wchodzi¢ wydziaty, zespoty lub samodzielne stanowiska pracy.

2. Wydziatem kieruje naczelnik wydziatu, a w przypadku nieobsadzenia tego stanowiska — pracownik
departamentu wyznaczony przez dyrektora departamentu.

3. Zespotem kieruje pracownik departamentu wyznaczony przez dyrektora departamentu.

4. Departamenty dziataja na podstawie regulamindéw wewnetrznych ustalonych przez Dyrektora
Generalnego, okreslajacych:

1) ich strukturg organizacyjng i schemat organizacyjny;
2) szczegdtowe zakresy zadan wydziatow, zespotow lub samodzielnych stanowisk pracy.

§ 12. 1. Departamentem kieruje dyrektor departamentu przy pomocy zastepcy (zastepcoéw) dyrektora
departamentu, naczelnikow wydziatéw oraz pracownikéw departamentu wyznaczonych do kierowania
zespolami.

2. W przypadku nieobecnosci dyrektora departamentu albo w przypadku nieobsadzenia tego stanowiska
departamentem kieruje zastgpca dyrektora departamentu. Jezeli w departamencie jest wigcej niz jeden
zastepca dyrektora departamentu, departamentem kieruje zastepca dyrektora departamentu wskazany
w regulaminie wewn¢trznym departamentu albo wyznaczony przez Dyrektora Generalnego.

3. W przypadku nieobecnosci:

1) dyrektora departamentu i zastepcy (zastepcOw) dyrektora departamentu albo dyrektora departamentu,
w ktorym stanowisko zastepcy dyrektora departamentu nie jest obsadzone — departamentem Kieruje, za
zgoda Dyrektora Generalnego, pracownik departamentu wyznaczony przez dyrektora departamentu,

2) zastgpcy dyrektora departamentu, w ktorym stanowisko dyrektora departamentu nie jest obsadzone —
departamentem kieruje, za zgoda Dyrektora Generalnego, pracownik departamentu wyznaczony przez
zastgpee dyrektora departamentu.

Rozdzial 3
Zadania kadry Kierowniczej i pracownikéw departamentu

§ 13. 1. Dyrektor departamentu:

1) nadzoruje prace w departamencie i zapewnia wiasciwg realizacje zadan departamentu;
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2) reprezentuje departament w kontaktach z innymi departamentami oraz w kontaktach zewnetrznych;

3) udziela zainteresowanym organom, instytucjom i innym podmiotom wyjasnien i opinii w sprawach
prowadzonych przez departament, niezastrzezonych dla cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa;

4) reprezentuje Ministerstwo w sprawach wynikajacych z zakresu dzialania departamentu,
niezastrzezonych dla cztonkow Kierownictwa Ministerstwa;

5) bierze udziat w realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow o dostepie do informacji publicznej,
w  szczegbdlnosci  koordynuje przygotowywanie informacji przeznaczonych do zamieszczenia
w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Ministerstwa;

6) wnioskuje w sprawach przyjmowania do pracy, przenoszenia, zwalniania, ustalania wysoko$ci
wynagrodzenia, awansowania, nagradzania oraz karania pracownikow departamentu;

7) podejmuje dziatania na rzecz podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw departamentu;
8) dokonuje oceny bezposrednio podlegtych mu pracownikow departamentu;

9) zatwierdza wnioski urlopowe i wydaje polecenia odbycia krajowych podrézy stuzbowych przez
pracownikoéw departamentu;

10) dba o przestrzeganie przez pracownikow departamentu Kodeksu Etyki Stuzby Cywilnej;

11) organizuje i nadzoruje realizacj¢ zadan dotyczacych bezpieczenstwa i obronnosci panstwa oraz
zarzadzania kryzysowego w zakresie zadan departamentu;

12) nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy w departamencie.
2. Dyrektor departamentu jest odpowiedzialny za:

1) prawidlows, efektywna i terminowa realizacj¢ zadan departamentu okreslonych w regulaminie oraz
zleconych przez Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego;

2) zgodno$¢ dziatania departamentu z kierunkami okre§lonymi przez Ministra, Sekretarza Stanu,
Podsekretarzy Stanu i Dyrektora Generalnego oraz obowiazujacym prawem;

3) wilasciwg organizacje pracy departamentu i efektywne wykorzystywanie czasu pracy przez
pracownikow departamentu;

4) ochrong danych osobowych oraz ochron¢ informacji niejawnych w departamencie;

5) zapewnienie dbatosci o interes Skarbu Panstwa w zakresie dochodow naleznych Skarbowi Panstwa
i dokonywania wydatkow ze $rodkow publicznych oraz $cista wspotprace w tym zakresie ze stuzbami
finansowymi Ministerstwa;

6) przygotowanie i biezaca aktualizacje¢ opiséw stanowisk pracy w departamencie;

7) zapewnienie funkcjonowania kontroli zarzadczej i zarzadzania ryzykiem w departamencie;

8) zapewnienie wlasciwej organizacji i funkcjonowania kontroli wewnetrznej w departamencie.

3. Dyrektor departamentu podpisuje dokumenty w sprawach nalezacych do wlasciwosci departamentu,

niezastrzezonych do kompetencji cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa, w szczegolnosci:
1) dokumenty kierowane do nadzorujacego zadania departamentu cztonka Kierownictwa Ministerstwa;
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2)

3)

4)

5)

dokumenty kierowane do oséb zajmujacych stanowiska rownorzedne w urzgdach administracji
rzagdowej;

wnioski w sprawach kadrowych pracownikow departamentu;

umowy — w granicach umocowania udzielonego przez Ministra albo umocowanego Sekretarza Stanu,
Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego;

wystapienia do innych urzedow, instytucji, jednostek organizacyjnych oraz osdéb o udostepnienie
dokumentow, danych, informacji i opinii niezbednych do realizacji zadan departamentu.

4. Dyrektor departamentu moze upowazni¢ pracownika departamentu do podejmowania rozstrzygnigé

i decyzji oraz podpisywania dokumentéw w okreslonym zakresie, z wylaczeniem wydawania decyzji
administracyjnych.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

§ 14. 1. Zastepca dyrektora departamentu:

nadzoruje prace podleglych mu wydziatéw, zespotow lub samodzielnych stanowisk pracy oraz
zapewnia terminowa i wlasciwg realizacje ich zadan okreSlonych w regulaminie wewne¢trznym
departamentu;

podejmuje decyzje w sprawach wynikajacych z zakresu dziatania podleglych mu wydziatow, zespotow
lub samodzielnych stanowisk pracy oraz podpisuje dokumenty w tym zakresie niezastrzezone do
podpisu dla cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa lub dyrektora departamentu;

parafuje lub akceptuje w systemie EZD dokumenty kierowane do podpisu dyrektora departamentu;

dokonuje oceny podlegltych mu pracownikow;

prowadzonych przez podlegte mu wydziaty, zespoly oraz samodzielne stanowiska pracy,
niezastrzezonych dla cztonkow Kierownictwa Ministerstwa i dyrektora departamentu;

reprezentuje Ministerstwo w sprawach wynikajacych z zakresu dziatania podlegtych mu wydziatow,
zespolow i samodzielnych stanowisk pracy, niezastrzezonych dla cztonkéow Kierownictwa Ministerstwa
i dyrektora departamentu;

podejmuje dziatania na rzecz podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow podleglych mu
wydzialow i zespoldw oraz zajmujgcych podlegle mu samodzielne stanowiska pracy;

dba o przestrzeganie Kodeksu Etyki Stuzby Cywilnej przez pracownikow podlegltych mu wydziatow
i zespotdéw oraz zajmujgcych podlegte mu samodzielne stanowiska pracy;

nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy przez pracownikéw podleglych mu wydziatow i zespotow
oraz zajmujgcych podlegte mu samodzielne stanowiska pracy;

wydaje pracownikom podleglych mu wydziatéw i zespoldw oraz zajmujacych podlegle mu samodzielne
stanowiska pracy dyspozycje i wytyczne niezbedne do prawidlowego wykonywania zadan;

przedstawia dyrektorowi departamentu opinie i wnioski w sprawach przyjmowania do pracy,
przenoszenia, zwalniania, awansowania, nagradzania oraz karania pracownikow podlegtych mu
wydzialow i zespoldw oraz zajmujgcych podlegle mu samodzielne stanowiska pracy;

aprobuje wnioski urlopowe pracownikow podleglych mu wydziatow i zespotdow oraz zajmujacych
podlegte mu samodzielne stanowiska pracy;
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13) wykonuje inne zadania zlecone przez dyrektora departamentu.
2. Zastepca dyrektora departamentu jest odpowiedzialny za:

1) prawidlows, efektywna i terminowsa realizacje zadan podleglych mu wydziatow, zespolow oraz
samodzielnych stanowisk pracy, okreslonych w regulaminie wewngtrznym departamentu oraz
zleconych przez Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu, Dyrektora Generalnego Ministerstwa
lub dyrektora departamentu;

2) zgodno$¢ dziatania podleglych mu wydzialow, zespolow oraz samodzielnych stanowisk pracy
z kierunkami okre§lonymi przez Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu, Dyrektora
Generalnego Ministerstwa lub dyrektora departamentu oraz obowigzujacym prawem;

3) wilasciwa organizacje pracy podlegltych mu wydziatow, zespotéw oraz samodzielnych stanowisk pracy
i efektywne wykorzystywanie czasu pracy przez pracownikéw podleglych mu wydziatéw i zespotow

oraz zajmujacych podlegte mu samodzielne stanowiska pracy;

4) ochrong danych osobowych oraz ochrong informacji niejawnych w podleglych mu wydziatach
i zespotach oraz na podleglych mu samodzielnych stanowiskach pracy;

5) zapewnienie dbalosci o interes Skarbu Panstwa w zakresie dochodow naleznych Skarbowi Panstwa
i dokonywania wydatkow ze srodkow publicznych oraz §cista wspotprace w tym zakresie ze stuzbami
finansowymi Ministerstwa;

6) przygotowanie i biezgcg aktualizacj¢ opisdw stanowisk pracy w podleglych mu wydziatach i zespotach
oraz na podlegltych mu samodzielnych stanowiskach pracy;

7) zapewnienie funkcjonowania kontroli zarzadczej i zarzadzania ryzykiem w zakresie dzialania
podlegtych mu wydziatéw, zespotéw oraz samodzielnych stanowisk pracy;

8) =zapewnienie wilasciwej organizacji i funkcjonowania kontroli wewnegtrznej w zakresie dziatania
podleglych mu wydziatéw, zespotéw oraz samodzielnych stanowisk pracy.

§ 15. Naczelnik wydziatu albo pracownik departamentu wyznaczony przez dyrektora departamentu do
kierowania zespotem dzialajg zgodnie z zakresem powierzonych zadan, w szczegdlnosci:

1) odpowiadaja za prawidlowa, efektywna i terminowg realizacje zadan podlegltego wydziatu albo zespotu;

2) parafuja lub akceptuja w systemie EZD dokumenty kierowane do podpisu cztonkow Kierownictwa
Ministerstwa, dyrektora departamentu lub zastgpcy dyrektora departamentu;

3) wydajg pracownikom podlegtego wydziatu albo zespotu dyspozycje i wytyczne niezbedne do
prawidtowego wykonywania zadan;

4) odpowiadaja za wymian¢ informacji z pozostaltymi wydziatami, zespolami lub samodzielnymi
stanowiskami pracy w departamencie;

5) przedstawiajg dyrektorowi departamentu opinie i wnioski w sprawach przyjmowania do pracy,
przenoszenia, zwalniania, awansowania, nagradzania oraz karania pracownikow podleglego wydzialu
albo zespotu;

6) aprobuja wnioski urlopowe pracownikow podleglego wydziatu albo zespotu;

7) dokonuja oceny pracownikow podleglego wydziatu albo zespotu;

8) wykonuja inne zadania zlecone przez dyrektora lub zastgpce dyrektora departamentu.
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§ 16. Do obowigzkow pracownikdéw nalezy w szczegolnosci:

1) rzetelne, sprawne, terminowe i efektywne wykonywanie powierzonych zadan, zgodnie z wymogami
wiedzy fachowej i przepisami prawa;

2) znajomos¢ przepisoOw prawnych niezbednych do prawidlowego wykonywania zadan;

3) parafowanie opracowywanych projektow dokumentow;

4) przestrzeganie przepisow z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz ochrony danych osobowych;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

§ 17. Pracownicy Ministerstwa s3a zobowigzani do podejmowania dzialan majacych na celu
zapewnienie:

1) przestrzegania standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych, stanowigcych
zatacznik do komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84);

2) zarzadzania ryzykiem.

§ 18. Radcowie prawni zatrudnieni w departamentach innych niz Departament Legislacyjno-Prawny

mogg, w zakresie swoich czynno$ci, wykonywac¢ zadania, o ktorych mowa w § 26 pkt 5, 6 i 9.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Rozdzial 4
Zadania departamentéw

§ 19. Do podstawowych zadan departamentow nalezy:
opracowywanie projektow zatozen projektdw ustaw i projektow aktow prawnych, polityk, programow,
planéw i innych dokumentdéw, przeprowadzanie uzgodnien wewnetrznych i1 zewnetrznych tych
projektéw oraz notyfikacja Komisji Europejskiej projektow aktow prawnych bedacych programami
pomocowymi;
przygotowywanie analiz, opinii, informacji, wnioskow i innych materiatow;
opiniowanie projektow aktow prawnych, w tym aktow prawa europejskiego, 1 innych dokumentow,
przekazywanych w ramach uzgodnien wewngtrznych przez inne departamenty oraz w ramach
uzgodnien migdzyresortowych, a takze projektow wnoszonych do rozpatrzenia przez Staly Komitet
Rady Ministrow i Rade Ministrow;
wspoOlpraca z organami opiniodawczymi i doradczymi dziatajacymi przy Ministrze;
wspoélpraca z naczelnymi i centralnymi urzedami obslugujagcymi organy administracji publicznej,
z organami samorzadu terytorialnego, zwigzkami zawodowymi, stowarzyszeniami 1 innymi

podmiotami;

realizowanie zadan wynikajacych z aktow prawnych, programéw rzadowych i innych dokumentow,
a takze z polecen cztonkdéw Kierownictwa Ministerstwa;

prowadzenie postepowan w sprawach wniesionych do Ministra, w tym rozstrzyganych w drodze decyzji
administracyjnych;

zatatwianie skarg i wnioskéw sktadanych do Ministra oraz przyjmowanie obywateli w tych sprawach;
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9) gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie informacji, w tym w trybie przepiséw o dostepie do
informacji publicznej, oraz wspoldziatanie w redagowaniu strony internetowej i intranetowej
Ministerstwa;

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpraca z Sejmem i Senatem Rzeczypospolitej Polskiej;

11) prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych oraz nadzor nad realizacja uméw
dotyczacych tych zamowien;

12) wdrozenie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej oraz udzial w przygotowywaniu
plandéw dziatalnos$ci i sprawozdan z ich wykonania, o ktorych mowa w art. 70 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.Y):

13) prowadzenie spraw z zakresu wspotpracy z zagranica, w tym wynikajacych z cztonkostwa Polski w Unii
Europejskiej;

14) wykonywanie obowigzkow wynikajacych z przepisow o powszechnym obowigzku obrony oraz
przepisow o zarzadzaniu kryzysowym,;

15) wspotpraca z Najwyzszg Izbg Kontroli i innymi organami kontroli;

16) opiniowanie wystapien pokontrolnych dotyczacych zadan finansowanych ze §rodkéw finansowych na
nauke i szkolnictwo wyzsze;

17) przygotowywanie zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych;
18) nadzor nad realizacjg zadan zleconych podmiotom zewnetrznym;
19) realizacja zalecen z kontroli i audytu;

20) rozliczanie $rodkow finansowych przyznanych przez Ministra, w tym przekazywanych w formie
dotacji;

21) windykacja nalezno$ci, w tym wydawanie decyzji, o ktorych mowa w art. 169 ust. 6 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w zakresie srodkow, o ktérych mowa w art. 169 ust. 1, we
wspolpracy z Departamentem Budzetu i Finanséw oraz Departamentem Szkolnictwa Wyzszego
i Kontroli;

22) przygotowywanie oceny wptywu regulacji, w szczegdélnosci oceny funkcjonowania ustawy pod katem
realizacji zaktadanych celéw, doboru srodkéw zmierzajacych do ich osiagniecia i ewaluacji efektow jej

wdrozenia;

23) uczestniczenie w kontrolach realizowanych przez Departament Szkolnictwa Wyzszego 1 Kontroli oraz
Biuro Dyrektora Generalnego;

24) realizacja zadan wynikajacych z Rzadowego Programu Przeciwdziatania Korupcji;
25) wykonywanie innych zadan zlecanych przez cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa.
§ 20. Dyrektor Generalny, w porozumieniu z Ministrem — z wilasnej inicjatywy albo na wniosek innego

czlonka Kierownictwa Ministerstwa — moze ustali¢ dla departamentu dodatkowe zadania, niewymienione
w regulaminie.

¥ Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646, z 2014 r.

poz. 379,911, 1146, 1626 i 1877 oraz z 2015 r. poz. 238 i 532.



Dziennik Urzedowy
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego —-10— Poz. 29

§ 21. Projekty aktow prawnych, zatozen projektow ustaw, decyzji administracyjnych, programoéw,
umow i porozumien oraz innych dokumentéw, opracowuja departamenty wiasciwe, uzyskujac akceptacje
wiasciwych czlonkéw Kierownictwa Ministerstwa zgodnie z przepisami wewnetrznymi obowigzujagcymi
w Ministerstwie.

§ 22. 1. Obstuge prac zespotdéw, komisji i innych organéw kolegialnych dziatajacych przy Ministrze
zapewniajg departamenty wskazane w aktach powotujacych te organy albo w regulaminie, albo wyznaczone
przez Dyrektora Generalnego.

2. Sekretarzy zespotow, komisji i innych organéw kolegialnych dziatajacych przy Ministrze wyznaczaja
dyrektorzy departamentow zapewniajacych obstuge prac tych organow, sposréd pracownikow
departamentdéw, chyba ze sekretarz zostanie wyznaczony w akcie powotujagcym zespdt, komisje lub inny
organ kolegialny.

3. Do obowigzkow sekretarzy zespotdw, komisji i innych organoéw kolegialnych dziatajacych przy
Ministrze nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie posiedzen tych organdw zgodnie =z ustaleniami przekazanymi przez ich
przewodniczacych;

2) sporzadzanie projektow protokotow z posiedzen tych organow;

3) przekazywanie opinii i innych dokumentow przyjetych przez te organy Ministrowi, wlasciwym
departamentom lub innym organom kolegialnym.

Rozdzial 5
Koordynacja realizacji zadan przez departamenty

§ 23. 1. Departamentem wlasciwym do realizacji okreslonego zadania jest departament, ktoéremu
zadanie to zostato powierzone w regulaminie.

2. W przypadku zadania wykraczajacego poza zakres dziatania jednego departamentu, wtasciwym do
jego realizacji jest departament, do ktorego nalezy wigkszo$¢ probleméw lub istota zadania.

3. Spory kompetencyjne miedzy departamentami rozstrzyga Dyrektor Generalny lub — na jego wniosek
— wilasciwy cztonek Kierownictwa Ministerstwa.

4. Departament wlasciwy do realizacji okreslonego zadania jest koordynatorem prac wykonywanych
przez departamenty wspotpracujgce przy realizacji tego zadania.

5. Departamenty wspotpracujace przy realizacji okreslonego zadania uzgadniajg z departamentem
wlasciwym stanowisko, przekazujg mu informacje oraz udostepniaja dokumenty i dane.

6. W przypadku koniecznosci uzgodnienia stanowiska wyrazonego w tre$ci dokumentu z innym
departamentem, potwierdzenie uzgodnienia nastgpuje przez parafowanie lub akceptacje w systemie EZD
projektu dokumentu przez dyrektora tego departamentu lub jego zastepce.

7. Departamenty, wykonujac powierzone im zadania, wspotpracujg z:

1) Departamentem Budzetu i Finansow przy:

a) opracowywaniu planow finansowych,

b) przygotowywaniu projektow dokumentow wywolujgcych skutki finansowe;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

Biurem Ministra przy:

a) przygotowywaniu dokumentow na posiedzenia komisji sejmowych i senackich oraz projektow
odpowiedzi na interpelacje, zapytania poselskie, oSwiadczenia senatorskie oraz interwencje poselskie
i senatorskie, a takze dezyderaty,

b) opiniowaniu projektow aktow normatywnych i innych dokumentow rzadowych w ramach uzgodnien
migdzyresortowych oraz projektow wnoszonych do rozpatrzenia przez Staly Komitet Rady

Ministréw i Rade Ministrow,

c) przedktadaniu do podpisu Ministra dokumentoéw kierowanych do naczelnych i centralnych organow
administracji publicznej;

Departamentem Legislacyjno-Prawnym przy opracowywaniu projektow:

a) zatozen projektow ustaw, ustaw, rozporzadzen wydawanych przez Ministra, rozporzadzen i aktow
wewnetrznych wydawanych przez Prezesa Rady Ministrow oraz Rade Ministrow, jezeli ich
opracowanie nalezy do wtasciwosci Ministra, oraz innych aktow prawnych, w szczegdlnosci
obwieszczen i komunikatow,

b) aktow wewngtrznych wydawanych przez Ministra i Dyrektora Generalnego;

Departamentem Nauki przy realizacji zadan zwiazanych z:

a) nadzorem nad jednostkami nadzorowanymi przez Ministra, z wytaczeniem uczelni,

b) organizacja i funkcjonowaniem instytutoéw badawczych,

) nadzorem nad Polska Akademig Nauk w zakresie okre§lonym przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia
2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. Nr 96, poz. 619, z p6zn. zm.");

Departamentem Szkolnictwa Wyzszego i Kontroli przy realizacji zadan zwiagzanych z:
a) nadzorem nad uczelniami,

b) organizacja i funkcjonowaniem uczelni,

C) rozpatrywaniem skarg i wnioskéw kierowanych do Ministra,

d) wspotpracg z Najwyzsza Izbg Kontroli i innymi organami kontroli w zakresie kontroli prowadzonych
w Ministerstwie,

e) postepowaniami wyjasniajagcymi realizowanymi w zwiazku z przekazywanymi przez organy kontroli
skarbowej wynikami kontroli oraz notami sygnalizacyjnymi;

Departamentem Wspotpracy Migdzynarodowej — przy realizacji zadan wynikajacych ze wspolpracy
Z zagranica;

Departamentem Innowacji i Rozwoju przy realizacji zadan:
a) wynikajacych z cztonkostwa Polski w Unii Europejskie;j,

b) zwiazanych z rozwojem i utrzymaniem Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie
Wyzszym ,,POL-on”.

4)

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 84, poz. 455, z 2013 r. poz. 675, z 2014 r.
poz. 1198 oraz z 2015 r. poz. 249.
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8. Niewlasciwie zadekretowane dokumenty dyrektor departamentu przekazuje do departamentu
wla$ciwego i powiadamia o tym dyrektora Biura Ministra.

Rozdzial 6
Zakresy dzialania departamentow

§ 24. Do zakresu dzialania Departamentu Budzetu i Finansow (DBF) nalezg zagadnienia i sprawy
dotyczace:

1) opracowywania zbiorczego i szczegdtowego projektu planu dochodow i wydatkow budzetu panstwa dla
czesci 28 — Nauka, czesci 38 — Szkolnictwo wyzsze i czeSci 67 — Polska Akademia Nauk, a takze dla
Funduszu Nauki i Technologii Polskiej;

2) sporzadzania planu finansowego Ministerstwa oraz harmonogramu dochodow i wydatkow budzetu
panstwa dla czeSci 28 — Nauka, czeSci 38 — Szkolnictwo wyzsze i czgsci 67 — Polska Akademia Nauk,
a takze propozycji przeniesien wydatkow w zakresie tych czes$ci budzetowych;

3) obstugi dysponenta czesci 28 — Nauka, czgéci 38 — Szkolnictwo wyzsze i czesSci 67 — Polska Akademia
Nauk budzetu panstwa;

4) tworzenia budzetu w uktadzie zadaniowym we wspotpracy z innymi departamentami;
5) tworzenia Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa we wspolpracy z innymi departamentami;

6) opracowywania zbiorczych informacji dla komisji sejmowych i senackich dotyczacych projektu budzetu
resortu i jego realizacji;

7) biezacej realizacji i ewidencji uruchamiania $rodkéw budzetu resortu w zakresie czesci 28 — Nauka,
czeSci 38 — Szkolnictwo wyzsze i1 czgéci 67 — Polska Akademia Nauk budzetu panistwa, a takze
Funduszu Nauki i Technologii Polskiej;

8) sporzadzania sprawozdawczos$ci jednostkowej i tacznej na podstawie sprawozdan przedktadanych przez
jednostki podleglte Ministrowi lub przez niego nadzorowane;

9) prowadzenia obstugi bankowej i operacji finansowych w zakresie srodkéw budzetu panstwa w czesci 28
— Nauka, cze$ci 38 — Szkolnictwo wyzsze i czesci 67 — Polska Akademia Nauk;

10) prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej $rodkow pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej, przeznaczonych na finansowanie programow operacyjnych Narodowej Strategii Spdjnosci
2007-2013 oraz perspektywy finansowej na lata 2014-2020, a takze Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego;

11) Sektorowego Programu Operacyjnego — Wzrost Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw, 2004-2006;

12) prowadzenia ksiag rachunkowych dla czesci 28 — Nauka, czgéci 38 — Szkolnictwo wyzsze i czesci 67 —
Polska Akademia Nauk budzetu panstwa oraz dla srodkéw pozabudzetowych;

13) obstugi dysponenta srodkow budzetu panstwa trzeciego stopnia w zakresie czgsci 28 — Nauka i czgsci 38
— Szkolnictwo wyzsze, w tym opracowywanie projektow planow finansowych oraz prowadzenie
ewidencji finansowo-ksiegowe;j;

14) prowadzenia dokumentacji ptacowej pracownikow Ministerstwa;

15) opracowywania projektow rocznych planéw dotacji podmiotowych w obszarze:

a) dziatalnosci dydaktyczne;j,



Dziennik Urzedowy
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego —-13— Poz. 29

b) zadan projakosciowych: dotacji dla jednostek posiadajacych status Krajowego Naukowego Osrodka
Wiodacego, dotacji dla jednostek organizacyjnych uczelni posiadajacych ocene wyrdzniajaca
Polskiej Komisji Akredytacyjnej, dotacji zwigzanych z ksztalceniem uczestnikow stacjonarnych
studiow doktoranckich prowadzonych w uczelniach niepublicznych oraz dotacji na zwigkszenie
stypendiow doktoranckich dla 30% najlepszych doktorantow w uczelniach publicznych
i niepublicznych;

16) planowania i rozliczania $rodkow budzetowych na sktadki na ubezpieczenie zdrowotne studentow
i doktorantow dla uczelni oraz jednostek naukowych prowadzacych studia doktoranckie;

17) gromadzenia plandéw rzeczowo-finansowych uczelni publicznych nadzorowanych przez Ministra
i uczelni niepublicznych oraz sprawozdan z wykonania tych planéw, a takze monitorowania
wykorzystania $rodkéw z budzetu panstwa w obszarze dziatalnosci dydaktycznej oraz pomocy
materialnej dla studentow i doktorantéw na podstawie tych dokumentows;

18) wynagrodzenia za prace pracownikow uczelni publicznych i wspolpracy w tym zakresie ze zwigzkami
zawodowymi, z wytaczeniem ustalania wynagrodzen rektorow uczelni publicznych;

19) systemu pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw, w tym przyznawania stypendiow ministra za
wybitne osiagniecia;

20) zatwierdzania, po zasiggnigciu opinii Rady Gléwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, zasad
przyznawania stypendiow naukowych i za wyniki w nauce, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 39
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 361,
z pozn. zm.”) dla studentow;

21) kredytow i pozyczek studenckich, w tym zasilania Funduszu Pozyczek i Kredytow Studenckich;

22) przekazywania $rodkow finansowych na funkcjonowanie Parlamentu Studentéw Rzeczypospolitej
Polskiej i Krajowej Reprezentacji Doktorantow;

23) infrastruktury i inwestycji uczelni publicznych nadzorowanych przez Ministra, w tym:
a) programéw inwestycyjnych finansowanych ze srodkoéw budzetu panstwa,
b) inwestycyjnych programéw wieloletnich,
€) nieruchomosci uczelni,

d) zapewnienia wspotfinansowania projektéw inwestycyjnych realizowanych w ramach regionalnych
programow operacyjnych i Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodnie;j.

§ 25. Do zakresu dziatania Departamentu Innowacji i Rozwoju (DIR) naleza zagadnienia i sprawy
dotyczace:

1) przygotowywanie dokumentow programowych i strategicznych w obszarze innowacyjnos$ci, nauki oraz
szkolnictwa wyzszego oraz aktualizacja Krajowego Programu Badan, Polskiej Mapy Drogowej
Infrastruktury Badawczej i Krajowych Ram Kwalifikacji;

2) przygotowywania strategii dziatania oraz planu dziatalno$ci Ministerstwa;

3) wdrazania perspektywy finansowej Unii Europejskiej na lata 2014-2020, w tym:

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 362, 596, 769, 1278, 1342,
1448, 1529 i 1540, z 2013 r. poz. 21, 888,1027, 1036, 1287, 1304, 1387 i 1717, z 2014 r. poz. 223, 312, 567, 598,
773,915, 1052, 1215, 1328, 1563, 1644, 1662 i 1863 oraz z 2015 r. poz. 73, 211, 251, 478, 693 i 699.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)
17)

18)

a) programu Horyzont 2020,
b) programu Erasmus+,

c) funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, we wspotdziataniu z Narodowym Centrum Badan
i Rozwoju;

wspotpracy z Krajowym Punktem Kontaktowym Programu Ramowego Unii Europejskiej Horyzont
2020 oraz siecig regionalnych punktéw kontaktowych;

rozwoju europejskiego obszaru szkolnictwa wyzszego oraz Procesu Bolonskiego;
prowadzenia prac statystycznych, analitycznych, metodologicznych i prognostycznych w obszarze
nauki, szkolnictwa wyzszego oraz innowacyjnosci, w tym wspotpraca z Gltownym Urzgdem

Statystycznym;

koordynacji przygotowywania oceny wpltywu regulacji w celu wypracowania propozycji usprawnien
systemowych w obszarze nauki i szkolnictwa wyzszego;

oceny efektow badan naukowych i prac rozwojowych finansowanych przez Ministra oraz wykorzystania
srodkow finansowych na nauke;

wdrazania rozwigzan systemowych w obszarze ochrony zwierzat wykorzystywanych do celow
naukowych lub edukacyjnych, w tym obstuga Krajowej Komisji Etycznej do Spraw Do$wiadczen na

Zwierzgtach;

realizacji projektow systemowych w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj;

realizacji projektu systemowego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka oraz
projektéw systemowych w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj;

koordynacji wspotpracy z organami i instytucjami Unii Europejskiej w zakresie Europejskiego Obszaru
Szkolnictwa Wyzszego oraz Europejskiej Przestrzeni Badawczej, w tym zapewnienie udziatu
przedstawicieli Ministra w posiedzeniach Rady Unii Europejskiej do Spraw Konkurencyjnosci, Rady
Unii Europejskiej do Spraw Edukacji, Mlodziezy i Kultury, a takze grup roboczych, komitetow
i Komitetu Statych Przedstawicieli (COREPER), z zastrzezeniem § 29 pkt 21;

koordynacji obiegu w Ministerstwie dokumentow Komisji Europejskiej, Rady Unii Europejskiej
i Parlamentu Europejskiego oraz obstugi systemu Europejskiej Wymiany Dokumentéw — Polska;

rozwoju infrastruktury informatycznej nauki i szkolnictwa wyzszego, w tym koordynacji utrzymania
I rozwoju Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym ,,POL-on”;

prowadzenia monitoringu Kkarier zawodowych absolwentow uczelni, w tym wymiana danych
dotyczacych tych 0sob z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych;

prowadzenia ogolnopolskiego repozytorium prac dyplomowych;
prac w ramach Polsko-Amerykanskiej Rady do Spraw Innowacji;
udziatlu Polski w:

a) programach badawczych Europejskiej Agencji Kosmicznej,

b) programie Copernicus;
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19)

20)

udziatu Ministra w pracach:

a) Komitetu Rady Ministrow do spraw Cyfryzacji,

b) Komitetu do Spraw Europejskich;

nadzoru nad:

a) Naukowg i Akademickg Siecig Komputerowa w Warszawie,

b) Osrodkiem Przetwarzania Informacji — Panstwowym Instytutem Badawczym w Warszawie
— z zastrzezeniem § 27 pkt 9.

§ 26. Do zakresu dziatania Departamentu Legislacyjno-Prawnego (DP) nalezg zagadnienia i sprawy

dotyczace:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

opracowywania pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym projektow:

a) zatozen projektow ustaw, ustaw, rozporzadzen wydawanych przez Ministra, rozporzadzen i aktow
wewnetrznych wydawanych przez Prezesa Rady Ministrow i Rad¢ Ministrow, jezeli ich opracowanie
nalezy do wlasciwosci Ministra, oraz innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci obwieszczen
i komunikatow,

b) aktow wewngtrznych wydawanych przez Ministra i Dyrektora Generalnego;

wspoipracy z Rzadowym Centrum Legislacji w zakresie uzgadniania projektow, o ktérych mowa
w pkt 1 lit. a, oraz rozpatrywania projektow aktow prawnych przez komisje prawnicza;

monitorowania terminowos$ci opracowywania projektow aktow prawnych pozostajacych we
wlasciwosci Ministra;

opracowywania tekstow jednolitych aktéw normatywnych, o ktérych mowa w art. 16 ust. 3 ustawy
z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow prawnych (Dz. U.
22011 r. Nr 197, poz. 1172 i Nr 232, poz. 1378);

$wiadczenia pomocy prawnej, w tym:

a) opiniowanie wzorow decyzji administracyjnych i projektow decyzji administracyjnych, jezeli jest to
niezbedne ze wzgledu na skomplikowany stan prawny, w ktorym ma by¢ wydana decyzja,

b) sporzadzanie opinii prawnych i projektow stanowisk na polecenie czlonkéw Kierownictwa
Ministerstwa,

C) sporzadzanie opinii prawnych i udzielanie porad prawnych departamentom w sprawach, w ktoérych
powstaja zagadnienia prawne budzace powazne watpliwosci,

d) opiniowanie pod wzglgdem formalno-prawnym projektow umow cywilnoprawnych i porozumien;

opiniowania projektoéw upowaznien udzielanych przez Ministra i pelnomocnictw udzielanych przez
Ministra oraz umocowanych cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa;

wykonywania, we wspolpracy z wlasciwymi departamentami, zastgpstwa procesowego przed:
a) Trybunatem Konstytucyjnym,

b) Sadem Najwyzszym,
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8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

1)

2)

3)

¢) Naczelnym Sadem Administracyjnym,
d) sadami administracyjnymi,

e) sadami powszechnymi,

f) Krajowa Izbg Odwotawcza;

wspotpracy z Prokuratoria Generalng Skarbu Panstwa w zakresie spraw nalezacych do wlasciwosci
Ministra;

obstugi prawnej projektow systemowych realizowanych w ramach programow operacyjnych;

udzielania departamentom informacji o zmianach w obszarze prawa Unii Europejskiej pozostajacych
w zakresie wlasciwosci Ministra, przekazywanych za posrednictwem systemu e-Step;

koordynacji procesu opracowywania i uzgadniania projektow stanowisk w sprawach prowadzonych
przez Komisj¢ Europejska i w sprawach przed Trybunatem Sprawiedliwosci Unii Europejskiej oraz
Trybunalem Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA), a takze analizy orzecznictwa
Trybunalu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania zmian do prawa polskiego
w zakresie wlasciwo$ci Ministra;

opracowywania informacji dla czlonkéw Kierownictwa Ministerstwa o skutkach prawnych
dokumentow o charakterze programowym i strategicznym;

wydawania Dziennika Urzedowego Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

obstugi administracyjnej rzecznika dyscyplinarnego Ministerstwa.

§ 27. Do zakresu dziatania Departamentu Nauki (DN) naleza zagadnienia i sprawy dotyczace:

finansowania:

a) dziatalnosci statutowej jednostek naukowych,

b) dziatalno$ci upowszechniajgcej nauke podmiotéw dziatajacych na rzecz nauki oraz wynikajacej
z potrzeb wlasnych ministrow kierujacych dziatami administracji rzadowej, kierownikdéw centralnych
organdw administracji rzadowej oraz Prezesa Polskiej Akademii Umiejetnosci, a takze zadan
wydawcow czasopism, w tym uczelni oraz jednostek naukowych, majgcych na celu podniesienie
poziomu naukowego oraz umig¢dzynarodowienia wydawanych czasopism naukowych,

c) inwestycji i utrzymania infrastruktury informatycznej nauki,

d) wspolpracy naukowej z zagranicg, w tym realizowanej w ramach programéw badawczych Unii
Europejskiej, z wytaczeniem Krajowego Punktu Kontaktowego oraz sieci punktow kontaktowych,

e) inwestycji w zakresie duzej i strategicznej infrastruktury badawczej i inwestycji budowlanych
stuzacych potrzebom badan naukowych lub prac rozwojowych realizowanych przez jednostki
naukowe,

f) programéw lub przedsiewzig¢ ustanawianych przez Ministra, w zakresie dziatania departamentu;

wylaniania Krajowych Naukowych Osrodkow Wiodacych;

szczegotowych parametréw 1 kryteriow kompleksowej oceny dziatalnosci jednostek naukowych oraz
efektow badan naukowych i prac rozwojowych;
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4) koordynacji realizacji i finansowania zadan wynikajacych z potrzeb witasnych Ministra dotyczacych
dzialalno$ci upowszechniajacej nauke, we wspotpracy z wlasciwymi departamentami;

5) przyznawania kategorii naukowej jednostkom naukowym;

6) stypendiow naukowych dla wybitnych mtodych naukowcow;

7) przyznawania nagrod Ministra za wybitne osiggni¢cia naukowe lub naukowo-techniczne;

8) nadzoru Ministra nad Narodowym Centrum Nauki i Narodowym Centrum Badan i Rozwoju;

9) nadzoru Ministra nad O$rodkiem Przetwarzania Informacji — Panstwowym Instytutem Badawczym,
Naukowg i Akademicka Siecig Komputerowa oraz Instytutem Zachodnim — Instytutem Naukowo-
Badawczym im. Zygmunta Wojciechowskiego w Poznaniu w zakresie obejmujacym:

a) taczenie, przeksztatcanie lub likwidacje,

b) zatwierdzanie sprawozdan finansowych, w tym wybor biegtego rewidenta,

c) konkursy na stanowiska dyrektorow, ich powotywanie, odwotywanie, okreslanie wysokosci
wynagrodzenia i ocen¢ pracy,

d) powotywanie cztonkéw rad naukowych pochodzacych spoza tych instytutow;

10) ogodlnych zasad funkcjonowania oraz organizacji instytutow badawczych, w tym wyznaczanie
przedstawicieli Ministra w komisjach przeprowadzajacych konkursy na dyrektoréw instytutow;

11) nadzoru nad Polska Akademig Nauk w zakresie okre§lonym przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia
2010 r. o Polskiej Akademii Nauk;

12) nadzoru nad wdrazanym przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju programem wieloletnim ,,Poprawa
bezpieczenstwa i warunkow pracy”;

13) realizacji obowigzkoéw Ministra wynikajacych z ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U.
z 1991 1. Nr 46, poz. 203, z pozn. zm.?) oraz z nadzoru nad fundacja Zaktady Kornickie w Korniku;

14) nadzoru nad dziatalnoscig Centrum Nauki Kopernik w zakresie okreslonym w umowie o utworzeniu
wspolnej instytucji kultury;

15) obstugi prac Komitetu Ewaluacji Jednostek Naukowych;

16) prowadzenia spraw zwigzanych z finansowaniem projektow badawczych nieprzekazanych do
Narodowego Centrum Nauki oraz projektow rozwojowych i projektow celowych nieprzekazanych do
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju;

17) zatwierdzania jednostek naukowych, o ktérych mowa w art. 151 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
0 cudzoziemcach (Dz. U. poz. 1650 oraz z 2014 r. poz. 463 i 1004);
18) etyki w nauce;

19) obstugi przedstawiciela Ministra w Komitecie do Spraw Umow Offsetowych, we wspotpracy
z wlasciwymi departamentami oraz jednostkami podleglymi Ministrowi lub przez niego
nadzorowanymi.

8 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 1997 r. Nr 121, poz. 769, z 2000 r.

Nr 120, poz. 1268, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568 oraz z 2005 r. Nr 167, poz. 1398 i Nr 175, poz. 1462.
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§ 28. 1. Do zakresu dzialania Departamentu Szkolnictwa Wyzszego i Kontroli (DSW) naleza
zagadnienia i sprawy dotyczace:

1) zgodno$ci dziatania organdow uczelni oraz zalozyciela uczelni niepublicznej z przepisami prawa
i statutem oraz z trescig udzielonego pozwolenia na utworzenie uczelni niepubliczne;j;

2) spetniania przez uczelnie warunkéw do prowadzenia studidow, w szczego6lnosci nadawanie, zawieszanie,
cofanie i wygaszanie uprawnien do prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu
ksztalcenia;

3) oceny zgodnosci z prawem uchwat senatu uczelni dotyczacych:

a) przyjecia lub zmiany statutu,

b) uruchomienia lub zniesienia kierunku studiow,

C) utworzenia zamiejscowej jednostki organizacyjnej,

d) nadania regulaminu studiéw lub regulaminu studiéw doktoranckich,
e) zasad i trybu przyjmowania na studia i studia doktoranckie;

4) ustalania wysokos$ci wynagrodzen rektorow uczelni publicznych;

5) tworzenia, przeksztalcania i likwidowania uczelni lub zwigzkéw uczelni oraz tworzenia jednostek
zamiejscowych za granica;

6) wydawania decyzji stwierdzajgcych spelnianie warunkéw do prowadzenia ksztalcenia w uczelniach
prowadzonych przez ko$cioty i zwigzki wyznaniowe;

7) prowadzenia rejestru uczelni niepublicznych i ich zwigzkow;
8) prowadzenia rejestru zwigzkow uczelni publicznych;
9) wydawania odpisow, wyciggoéw i zaswiadczen dotyczacych uczelni oraz zwigzkéw uczelni;

10) toku studiéw i studiow doktoranckich oraz dokumentowania ich przebiegu, w tym systemu akumulacji
i transferu punktow ECTS;

11) tytutléw zawodowych, dyploméw ukonczenia studiow i suplementow do dyplomoéw oraz §wiadectw
ukonczenia studidw podyplomowych;

12) stopni naukowych i tytulu naukowego oraz stopni i tytulu w zakresie sztuki, w tym wspotpraca
z Centralng Komisjg do Spraw Stopni i Tytutow;

13) rozpatrywania wnioskoOw uczelni o zwiekszenie ogolnej liczby osob, ktére uczelnia publiczna moze
przyja¢ na studia stacjonarne na dany rok akademicki, powyzej 2% liczby studentow przyjetych na
studia stacjonarne na poprzedni rok akademicki;

14) wydawania zgody na prowadzenie studiow podyplomowych;

15) powotywania Polskiej Komisji Akredytacyjnej;

16) wspotpracy z Polska Komisja Akredytacyjna;

17) wlgczania kolegiéow nauczycielskich i nauczycielskich kolegiow jezykdéw obcych, dziatajagcych na
podstawie przepisdw o systemie oswiaty, do systemu szkolnictwa wyzszego;
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18) praw i obowigzkow studentéw i doktorantéw, z wytaczeniem spraw zwigzanych z pomocg materialng;
19) pragmatyki zawodowej nauczycieli akademickich;

20) nagrod dla nauczycieli akademickich za wybitne osiggnigcia naukowe, dydaktyczne lub organizacyjne;
21) odpowiedzialnosci dyscyplinarnej nauczycieli akademickich, doktorantéw i studentow;

22) powotywania i obstugi prac komisji dyscyplinarnej przy Ministrze i rzecznikow dyscyplinarnych
Ministra oraz obstugi prac komisji dyscyplinarnej przy Radzie Gléwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

23) realizacji zadan Ministra wynikajacych z ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji
o dokumentach organow bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentow (Dz. U.
z 2013 r. poz. 1388) w odniesieniu do rektorow i prorektorow uczelni publicznych, cztonkéw Rady
Gltownej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, cztonkow Centralnej Komisji do Spraw Stopni 1 Tytutéw oraz
cztonkéw Polskiej Komisji Akredytacyjne;j;

24) wspotpracy z Radg Gtowng Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

25) wspotpracy z Krajowa Reprezentacjg Doktorantow i Parlamentem Studentow Rzeczypospolitej Polskiej
oraz nadzoru nad nimi;

26) analizy sytuacji w szkolnictwie wyzszym, w szczegdlnoSci w oparciu o dane z Systemu Informacji
o Szkolnictwie Wyzszym;

27) zatwierdzania, po zasiggnigciu opinii Rady Gltoéwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, zasad
przyznawania stypendiow naukowych i za wyniki w nauce, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 39
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, z wytaczeniem stypendiow
dla studentow;

28) obstugi prac Konwentu Rzecznikow przy Ministrze;
29) kontroli resortowej;

30) wspotpracy z Najwyzsza Izbg Kontroli i innymi organami kontroli w zakresie kontroli prowadzonych
w Ministerstwie;

31) koordynacji i wspotuczestniczenia w postepowaniach wyjasniajgcych realizowanych w zwigzku
z przekazywanymi przez organy kontroli skarbowej wynikami kontroli oraz notami sygnalizacyjnymi;

32) koordynacji rozpatrywania skarg i wnioskow kierowanych do Ministra, w tym dokonywanie corocznych
ocen przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskéw w Ministerstwie oraz w jednostkach podlegtych
Ministrowi lub przez niego nadzorowanych.

2. W strukturze Departamentu Szkolnictwa Wyzszego i1 Kontroli funkcjonuje wyodrebnione
Samodzielne Stanowisko do Spraw Audytu Wewnetrznego, ktorego zasady funkcjonowania okreslajg
przepisy o finansach publicznych oraz regulamin audytu wewng¢trznego zatwierdzony przez Ministra.

§ 29. Do zakresu dzialania Departamentu Wspolpracy Miedzynarodowej (DWM) naleza
zagadnienia i sprawy dotyczace:

1) projektowania i podejmowania dziatan na rzecz rozwoju i utrzymania dwustronnej i wielostronnej
wspolpracy z zagranicg w obszarach nauki i szkolnictwa wyzszego;

2) przygotowania, negocjowania i realizacji umow i porozumien mi¢dzynarodowych oraz programow lub
protokotéw wykonawczych w zakresie nauki i szkolnictwa wyzszego;
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3) wspolpracy z zagranicg prowadzonej przez uczelnie i jednostki naukowe;
4) koordynacji udziatu resortu w pracach:
a) Zespotu do Spraw Migraciji,
b) Rady Programowej Wspotpracy Rozwojowe;j,
C) Miedzyresortowego Zespotu do Spraw Polonii i Polakéw za Granica,
d) Zespotu do Spraw Zwalczania i Zapobiegania Handlowi Ludzmi,
e) Zespotu do Spraw Promocji Rzeczypospolitej Polskiej;

5) przygotowania, realizacji i oceny rezultatow planow dziatan dotyczacych umiedzynarodowienia polskiej
nauki i szkolnictwa wyzszego;

6) promocji polskiej nauki i szkolnictwa wyzszego za granicg, w szczegolno$ci w ramach kampanii Ready
Study/ Research Go! Poland;

7) warunkow kierowania osob za granice w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych;

8) form i warunkéw podejmowania i odbywania w Polsce studiow, studiow doktoranckich i innych form
ksztalcenia oraz uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwojowych przez cudzoziemcow,
zasad odplatnosci z tego tytutu, a takze warunkow przyznawania stypendiow i $wiadczen dla tych
cudzoziemcow;

9) wspolpracy z rektorami i Biurem Uznawalno$ci Wyksztatlcenia i Wymiany Migedzynarodowej
w sprawach okre$lonych w art. 43 ust. 6a i 6b ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie

WYZSZym;
10) realizacji projektow pomocy rozwojowej (programy stypendialne dla cudzoziemcow);

11) realizacji zadan wynikajacych z Rzadowego Programu Wspotpracy z Polonig i Polakami za Granica
(stypendia dla osob polskiego pochodzenia);

12) poswiadczania znajomos$ci jezyka polskiego jako jezyka obcego, w tym wspélpraca z Panstwowa
Komisjg Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego;

13) kierowania nauczycieli akademickich — specjalistow w dziedzinie jezyka polskiego i literatury polskiej
do zagranicznych osrodkéw akademickich w charakterze lektorow jezyka polskiego;

14) wyposazania zagranicznych o$rodkéw akademickich w podreczniki i pomoce dydaktyczne do nauki
jezyka i literatury polskiej w ramach promocji jezyka polskiego;

15) organizacji wakacyjnych kurséw jezyka polskiego i kultury polskiej dla studentow lektoratow
1 wydziatow polonistyki w zagranicznych osrodkach akademickich;

16) przekazywania oraz rozliczania $rodkéw finansowych przeznaczonych na wyplaty $wiadczen
stypendialnych oraz ryczattow dla nauczycieli akademickich — specjalistow w dziedzinie jezyka
polskiego 1 literatury polskiej, we wspotpracy z Departamentem Budzetu i Finansow;

17) uznawania wyksztatcenia, zgodnie z wlasciwos$cia Ministra;

18) uczestnictwa Polski w miedzynarodowych gremiach zajmujgcych sie uznawalno$cig wyksztatcenia,
w szczegolnosci w Komitecie Konwencji Lizbonskiej oraz sieci ENIC i NARIC;
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19) wdrazania i funkcjonowania unijnego systemu uznawania kwalifikacji zawodowych;

20) petnienia funkcji osrodka informacji w sprawach zwigzanych z uznawaniem kwalifikacji zawodowych
nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskie;j;

21) udzialu w posiedzeniach grup Komisji Europejskiej i Rady Unii Europejskiej dotyczacych systemu
uznawania kwalifikacji zawodowych w Unii Europejskiej;

22) wspotpracy z Europejska Fundacjg Szkolen w Turynie;

23) legalizacji dyplomow ukonczenia studiow, zaswiadczen o ukonczeniu studiow, $wiadectw ukonczenia
studiow podyplomowych oraz dyploméw doktorskich i habilitacyjnych, a takze ich duplikatow;

24) przyjmowania delegacji zagranicznych w Ministerstwie, a takze realizowania zadah w zakresie
protokotu dyplomatycznego i udzielania informacji w sprawach paszportowo-wizowych, we wspotpracy
z whasciwymi departamentami;

25) nadzoru nad:

a) Instytutem Zachodnim - Instytutem Naukowo-Badawczym im. Zygmunta Wojciechowskiego
w Poznaniu, z zastrzezeniem § 27 pkt 9,

b) Biurem Uznawalno$ci Wyksztatcenia i Wymiany Miedzynarodowe;.

§ 30. Do zakresu dziatania Biura Dyrektora Generalnego (BDG) naleza zagadnienia i sprawy
dotyczace:

1) opracowywania zalozen i realizacji polityki kadrowej w Ministerstwie oraz biezacej obstugi kadrowe;j
pracownikéw Ministerstwa;

2) organizacji Ministerstwa, w tym koordynacja prac zwigzanych z opracowywaniem zakresOw czynnosci
cztonkow Kierownictwa Ministerstwa, projektu regulaminu oraz projektéw regulaminéw wewngtrznych

departamentow;

3) prowadzenia rejestru upowaznien i pelmomocnictw udzielanych przez Ministra i Dyrektora
Generalnego;

4) planowania i koordynacji prac zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych;

5) koordynacji dostepu do informacji publicznej na pisemny wniosek;

6) nadzoru nad realizacjg przepisow o ochronie danych osobowych, w tym zglaszania zbiorow danych do
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych oraz wydawania upowaznien w tym zakresie dla
pracownikow Ministerstwa;

7) wewngtrznej kontroli instytucjonalne;j;

8) kontrolowania warunkOw pracy, przestrzegania przepisOw przeciwpozarowych oraz zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy;

9) projektowania oraz organizowania dziatan socjalnych;
10) administrowania nieruchomoscig pozostajacg w dyspozycji Ministerstwa;

11) planowania i realizacji zaopatrzenia w materialy i sprzet biurowy i techniczny oraz artykuly
gospodarcze, a takze zapewnienia zakupow inwestycyjnych;
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12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)

19)

1

2)
3)

4)

5)

6)

obstugi administracyjnej Ministerstwa, w tym obstugi poligraficznej oraz transportowe;;
planowania budzetu Ministerstwa w zakresie wydatkow na:

a) podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

b) wynagrodzenia,

C) remonty,

d) optaty za media,

e) materialy i sprzet biurowy i techniczny oraz artykuty gospodarcze, a takze zakupy inwestycyjne;
planowania i koordynacji realizacji zadan wynikajacych z przepiséw o zarzadzaniu kryzysowym;

planowania i koordynacji realizacji zadan wynikajacych z przepisow o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej;

informatyzacji Ministerstwa w zakresie:

a) zakupu sprzgtu komputerowego 1 oprogramowania oraz Wwyposazania stanowisk pracy
w infrastrukture informatyczna,

b) zapewnienia serwisu sprzetu komputerowego i sieciowego oraz prawidtowego funkcjonowania baz
danych w Ministerstwie, a takze sprawowania nadzoru nad ustugami podmiotéw zewngtrznych

zapewniajacych kompleksowy serwis sprzetu komputerowego i sieciowego oraz oprogramowania,

C) opracowywania zalozen i standardow bezpieczenstwa sieci teleinformatycznej Ministerstwa oraz
monitorowania poziomu bezpieczenstwa tej sieci i eliminowania powstajacych zagrozen;

potwierdzania uprawnien uczelni do zakupu sprzetu komputerowego na preferencyjnych warunkach;
prowadzenia archiwum zakladowego Ministerstwa;

prowadzenia strony intranetowej Ministerstwa.

§ 31. 1. Do zakresu dziatania Biura Ministra (BM) naleza zagadnienia i sprawy dotyczace:
koordynacji wspoipracy Ministra i Ministerstwa z Sejmem i Senatem Rzeczypospolitej Polskiej, Rada
MinistrOw oraz innymi organami panstwowymi, a takze organami samorzadu terytorialnego,
stowarzyszeniami i innymi podmiotami, o ile sprawy te nie s3 objete zakresem dziatania innych
departamentow;

koordynacji i kontroli realizacji polecen Ministra;

ewidencjonowania i zarzgdzania korespondencjg Ministra;

prowadzenia wykazu prac legislacyjnych Ministra oraz koordynacji przygotowywania propozycji do
wykazu prac legislacyjnych Rady Ministrow oraz wykazu prac Rady Ministréw dotyczacych innych
dokumentow rzagdowych;

monitorowania realizacji ustalen przyjetych przez Staty Komitet Rady Ministrow i Rad¢ Ministrow;
rejestracji 1 monitorowania przebiegu opiniowania projektow aktoéw normatywnych i innych

dokumentéow rzadowych w ramach uzgodnien migdzyresortowych oraz projektow wnoszonych do
rozpatrzenia przez Staly Komitet Rady Ministrow i Rad¢ Ministrow;
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7) organizowania narad Kolegium Ministerstwa;

8) obstugi sekretariatow cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa;

9) koordynacji udzielania patronatow Ministra;

10) projektowania zasad obiegu dokumentow w Ministerstwie;

11) wspotpracy z rzecznikiem prasowym Ministra w zakresie realizacji polityki informacyjnej;

12) obstugi prac:

a) Rady Glownej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,
b) Rzecznika Praw Absolwenta,

¢) Rady Mtodych Naukowcow,

d) Komitetu Polityki Naukowej,

e) Zespotu Odwotawczego;

13) obstugi wyjazdow zagranicznych;

14) planowania i koordynacji realizacji zadan wynikajacych z przepisow o ochronie informacji niejawnych
w Ministerstwie, a takze wspolpracy Ministerstwa w tym zakresie z wlasciwymi organami lub
podmiotami;

15) zapewnienia ochrony informacji niejawnych w Ministerstwie, w tym:

a) prowadzenie kancelarii tajnej,

b) opracowywanie i aktualizowanie dokumentéw wymaganych przepisami o ochronie informacji
niejawnych,

c) wykonywanie czynno$ci w zakresie prowadzenia postepowan sprawdzajacych,

d) prowadzenie szkolen,

e) kontrola przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych;

16) ochrony siedziby Ministerstwa;

17) wnioskéw o nadanie orderdéw i odznaczen panstwowych pracownikom jednostek nadzorowanych przez
Ministra;

18) ksztaltowania wizerunku Ministerstwa, w tym przygotowanie materialbw oraz wydawnictw
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Ministerstwa;

19) wydawania biuletynu ministra wtasciwego do spraw nauki i szkolnictwa wyzszego;

20) komunikacji zewnetrznej i wewnetrznej Ministerstwa, w tym prowadzenie strony internetowej oraz
Biuletynu Informacji Publicznej;

21) promocji i popularyzacji nauki oraz szkolnictwa wyzszego;

22)

monitorowania obecnosci problematyki nauki i szkolnictwa wyzszego w srodkach masowego przekazu;
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23) zlecania organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom zadan publicznych w zakresie organizowania
i animowania dziatan na rzecz srodowiska akademickiego w trybie otwartego konkursu ofert;

24) prowadzenia rejestru wystapien kierowanych do Ministra w trybie przepisow o dziatalnosci lobbingowej
W procesie stanowienia prawa;

25) sporzadzania rocznej informacji o dziataniach podejmowanych wobec Ministra przez podmioty
wykonujace zawodowa dziatalnos$¢ lobbingowa;

26) prowadzenia Kancelarii Ogdlnej w Ministerstwie.
2. W strukturze Biura Ministra dziata Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, ktory

wykonuje zadania okreSlone w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz nadzoruje ochrong
informacji niejawnych w Ministerstwie.





