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ZARZADZENIE Nr 38/2011 MINISTRA NAUKI | SZKOLNICTWA WYZSZEGO"

z dnia 18 kwietnia 2011 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuréw Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyiszego

Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada
1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypo-
spolitej Polskiej {Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416,
z pézn. zm.?)) zarzadza sie, co nastepuje:

Y Minister Nauki i Szkolnictwa Wyiszego kieruje dziatami
administracji rzadowej — nauka i szkolnictwo wyzsze, na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 16 marca 2011 r. w sprawie szczegélowego zakresu
dzialania Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (Dz. U.
Nr 63, poz. 324).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly
ogloszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 277, poz. 2742, z 2005 .
Nr 180, poz. 1496, z 2006 r. Nr 104, poz. 708§ 711 i Nr 220,
poz. 1600, z 2007 r. Nr 107, poz. 732 i Nr 175, poz. 1242,
2 2008 r. Nr 171, poz. 1056, Nr 180, poz. 1109, Nr 206,
poz. 1288, Nr 208, poz. 1308 i Nr 223, poz. 14568, z 2009 r.
Nr 22, poz. 120, Nr 97, poz. 801, Nr 161, poz. 1278, Nr 190,
poz. 1474 i Nr 219, poz. 1706, z 2010 r. Nr 137, poz. 679,
Nr 113, poz. 745, Nr 127, poz. 857, Nr 182, poz. 1228, Nr 217,
poz. 1427 i Nr 240, poz. 1601 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114.

§1

W zarzadzeniu nr 64/2009 Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 8 grudnia 2009 r. w sprawie utworze-
nia Systemu Stalych Dyzuréw Ministra Nauki i Szkol-
nictwa Wyiszego (Dz. Urz. MNiSzW z 2010 r. Nr 2,
poz. 16) zalacznik otrzymuje brzmienie okreslone w za-
taczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

Barbara Kudrycka

Zalacznik do zarzgdzenia nr 38/2011 Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 18 kwietnia 2011 r, (poz. 42)

INSTRUKCJA STALEGO DYZURU MINISTERSTWA

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

-—

- Niniejsza instrukcja ustala organizacje i funkcjono-
wanie Stalego Dyzuru Ministerstwa Nauki i Szkolni-
ctwa Wyzszego, zwanego dalej ,Stalym Dyzurem
Ministerstwa”, w warunkach zewnetrznego zagroze-
nia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. Uzyte w niniejszej instrukcji okreslenia oznaczaja:

1) Minister — Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzsze-
go;

2) Cztonkowie Kierownictwa Ministerstwa — Mini-
stra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu i Dy-
rektora Generalnego;

3) Dyrektor Generalny — Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyiszego;

4) Ministerstwo — Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego;

5) Staly Dyzur Jednostki — staly dyzur zorganizowa-
ny w jednostkach organizacyjnych podlegtych
i nadzorowanych przez Ministra;

6) Dyzurny Statego Dyzuru Ministerstwa — osobe
kierujacq zespotem pracownikéw wyznaczonych
do petnienia Stalego Dyzuru Ministerstwa i odpo-
wiadajacq za jego przebieg;

7) Pomocnik Dyzurnego Stalego Dyzuru Minister-
stwa — osobe wyznaczong do pomocy Dyzurne-
mu Statego Dyzuru Ministerstwa na czas pelnienia
Statego Dyzuru Ministerstwa;

8) Kurier Statego Dyzuru Ministerstwa — osobe wy-
znaczong przez dyrektora komadrki organizacyjnej
Ministerstwa wtasciwej do spraw administracyjno-
-technicznych do pomocy Dyzurnemu Statego Dy-
zuru Ministerstwa na czas pelnienia Statego Dyzu-
ru Ministerstwa, w zakresie dorgczania korespon-
denciji i przesylek oraz przekazywania informacii;

9) Kierowca Statego Dyzuru Ministerstwa — osobe
wyznaczong przez dyrektora komorki organizacyjnej
Ministerstwa wiasciwej do spraw administracyjno-
-technicznych do pomocy Dyzurnemu Statego Dy-
zuru Ministerstwa na czas pelnienia Stalego Dyzuru
Ministerstwa, w zakresie obstugi transportowe;j.

3. System Stalych Dyzuréw Ministra jest uruchamiany
w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczen-
stwa panstwa i w czasie wojny.

4. Uruchomienie Systemu Statych Dyzuréw Ministra
nastepuje po otrzymaniu wiadomosci od Statego
Dyzuru Prezesa Rady Ministréw o wprowadzeniu
stanu gotowosci obronnej panstwa lub stanu wojen-
nego lub, w razie potrzeby, realizacji okreslonych
zadan zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci
obronnej panstwa.
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5. O gotowosci do realizacji zadan Stalego Dyzuru Jed- 2. Obowiazki 0s6b pelnigcych Staly Dyzur Ministerstwa:

nostki kierownicy jednostek organizacyjnych podle-
glych i nadzorowanych przez Ministra sa zobowigzani
niezwlocznie powiadomi¢ Staly Dyzur Ministerstwa.

6. Funkcje Dyzurnego Stalego Dyzuru Ministerstwa oraz
Pomocnika Dyzurnego Stalego Dyzuru Ministerstwa
moga pelnié wylacznie osoby posiadajace po$wiad-
czenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do
informaciji niejawnych oznaczonych klauzulg , poufne”.

7. Staly Dyzur Ministerstwa funkcjonuije i realizuje zada-
nia w skladzie osobowym okreslonym w Grafiku Sta-
tego Dyzuru Ministerstwa, w cyklu calodobowym,
w trybie zmianowym. Projekt Grafiku Stalego Dyzuru
Ministerstwa przygotowuje dyrektor Biura Dyrektora
Generalnego, w porozumieniu z dyrektorami komorek
organizacyjnych Ministerstwa, i przedstawia do za-
twierdzenia Dyrektorowi Generalnemu. Dyzurnych
Stalego Dyzuru Ministerstwa wyznacza si¢ spo$rod
dyrektoréw komaorek organizacyjnych Ministerstwa.

. Z chwila wprowadzenia Stalego Dyzuru Ministerstwa
Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego wyznacza
Kuriera Statlego Dyzuru Ministerstwa, o czym infor-
muje Dyzurnego Stalego Dyzuru Ministerstwa.

. Z chwilag wprowadzenia Stalego Dyzuru Ministerstwa
dyrektor komérki organizacyjnej Ministerstwa wias-
ciwej do spraw administracyjno-technicznej przydzie-
la do dyspozycji Dyzurnego Statego Dyzuru Minister-
stwa samochdd sluzbowy wraz z Kierowcq Statego
Dyzuru Ministerstwa.

Il. ZADANIA STALEGO DYZURU MINISTERSTWA
. Do zadan Statego Dyzuru Ministerstwa nalezy:

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagro-
zenia bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigza-
nych z podwyzszaniem stanow gotowosci obron-
nej panstwa w dziatach administracji rzadowej
— nauka i szkolnictwo wyzsze;

2) przekazywanie Ministrowi, przesylanych za posred-
nictwem systemu statych dyzuréw, decyzji Rady
Ministréw lub Prezesa Rady Ministrow w sprawie
uruchomienia procedur wynikajacych z wprowa-
dzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej pan-
stwa oraz informaciji o stanie ich realizacji;

3) powiadamianie Cztonkow Kierownictwa Minister-
stwa, dyrektoréw komérek organizacyjnych Mini-
sterstwa oraz kierownikdw jednostek organizacyj-
nych podlegtych i nadzorowanych przez Ministra
o decyzjach Ministra w sprawie uruchamiania
procedur wynikajacych z wprowadzania wyzszych
stanéw gotowosci obronnej panstwa, w tym okre-
slonych zadah operacyjnych;

4) zbieranie informacji od wiasciwych komarek or-
ganizacyjnych Ministerstwa oraz jednostek orga-
nizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez
Ministra o stanie realizacji zadah w czasie podwyz-
szania gotowoséci obronnej panstwa oraz przeka-
zywanie ich Ministrowi;

5) przekazywanie, na wniosek Stalego Dyzuru Pre-
zesa Rady Ministrow, informaciji o stanie realizacji
zadan w czasie podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa w dziatach administracji rzadowej — na-
uka i szkolnictwo wyzsze.

1) Dyzurny Statego Dyzuru Ministerstwa jest zobo-
wigzany:

a) znaé Instrukcje Statego Dyzuru Ministerstwa
oraz pozostale dokumenty stanowiace jego do-
kumentacje,

b) zna¢ ustalenia zawarte w Tabeli realizacji zadan
operacyjnych dziatow administracji rzadowe;j
— nauka i szkolnictwo wyzsze,

c) zna¢ ustalenia i dane zawarte w Planie powia-
damiania Czlonkow Kierownictwa Ministerstwa
oraz dyrektoréw komorek organizacyjnych Mi-
nisterstwa i ich zastepcow,

d) znaé lokalizacje pomieszczen zajmowanych
przez pracownikéw poszczegélnych komorek
organizacyjnych w budynkach stanowiacych
siedzibe Ministerstwa,

e) kierowaé¢ osobami aktualnie petnigcymi dyzur
w sktadzie Statego Dyzuru Ministerstwa oraz
koordynowa¢ realizacje jego zadan,

f) przyjmowaé, przekazywaé i odnotowywac
w Dzienniku Dziatan Stalego Dyzuru Minister-
stwa decyzje i informacje adresowane do Mi-
nistra oraz przekazywane jednostkom organi-
zacyjnym podleglym i nadzorowanym przez
Ministra,

g) przekazywaé, za posrednictwem Systemu Sta-
lych Dyzuréw Ministra, decyzje Ministra doty-
czace uruchomienia realizacji okreslonych zadan
operacyjnych w jednostkach organizacyjnych
podleglych i nadzorowanych przez Ministra,

h) wspéldziataé ze Stalym Dyzurem Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow oraz Statym Dyzurem
Jednostek w zakresie przekazywania decyzji
o uruchamianiu zadan operacyjnych okreslo-
nych w Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych
Planu Operacyjnego Funkcjonowania Dziatu
Administracji Rzadowej — Nauka oraz Tabeli
Realizacji Zadan Operacyjnych Planu Operacyj-
nego Funkcjonowania Dziatu Administracji Rza-
dowej — Szkolnictwo Wyzsze,

i) przekazywaé, na wniosek Statego Dyzuru Preze-
sa Rady Ministrow, informacje dotyczace reali-
zacji zadan Systemu Stalych Dyzuréw Ministra,

j) przyjmowaé po godzinach pracy Ministerstwa
korespondencije adresowang do Czlonkéw Kie-
rownictwa Ministerstwa i niezwlocznie przeka-
zywac jg adresatom;

2) Pomocnik Dyzurnego Stalego Dyzuru Minister-
stwa jest zobowigzany:

a) znaé Instrukcje Statego Dyzuru Ministerstwa,

b) znaé¢ obowiazki Dyzurnego Statego Dyzuru Mi-
nisterstwa,

c) zastepowaé Dyzurnego Stalego Dyzuru Mini-
sterstwa w przypadku jego nieobecnosci,

d) wykonywa¢ polecenia wydane przez Dyzurnego
Stalego Dyzuru Ministerstwa;
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3) Kurier Statego Dyzuru Ministerstwa jest zobowig-
zany doreczac korespondencje i przesytki oraz
przekazywa¢ informacje do wskazanych adresa-
tow, zgodnie z wytycznymi Dyzurnego Stalego
Dyzuru Ministerstwa;

4) Kierowca Statego Dyzuru Ministerstwa jest zobo-
wigzany wykonywac¢ polecenia wydarnie przez Dy-
zurnego Stalego Dyzuru Ministerstwa w zakresie
transportu wskazanych osob, dokumentéw lub
przesylek.

iIl. PROCEDURY URUCHAMIANIA SYSTEMU
STALYCH DYZUROW MINISTRA

1. Polecenie uruchomienia Systemu Statych Dyzuréw
Ministra moze zostaé¢ wydane przez Ministra, Sekre-
tarza Stanu lub, w czasie ich nieobecnosci, innego
Cztonka Kierownictwa Ministerstwa.

2. Dyrektor Generalny odpowiada za uruchomienie
i osiagniecie gotowosci do realizacji zadan Stalego
Dyzuru Ministerstwa, w tym:

1) poleca dyrektorowi komérki organizacyjnej Mini-
sterstwa wiasciwej do spraw administracyjno-
-technicznych przydzielenie samochodu stuzbo-
wego wraz z Kierowca Stalego Dyzuru Minister-
stwa do dyspozycji Dyzurnego Statego Dyzuru
Ministerstwa oraz wyznacza osobe, ktora bedzie
petni¢ funkcje Kuriera Stalego Dyzuru Minister-
stwa;

2) wydaje polecenie objecia dyzuru przez osoby sta-
nowigce pierwszq zmiane Statego Dyzuru Mini-
sterstwa, w sktad ktérej wechodza:

a) Dyzurny Statego Dyzuru Ministerstwa (dyrektor
komaorki organizacyjnej Ministerstwa wiasciwej
do spraw obronnych),

b) Pomocnik Dyzurnego Statego Dyzuru Minister-
stwa (pracownik wskazany przez Dyzurnego
Stalego Dyzuru Ministerstwa),

c) Kurier Statego Dyzuru Ministerstwa (pracownik
wskazany przez dyrektora komérki organizacyj-
nej Ministerstwa wlasciwej do spraw admini-
stracyjno-technicznych),

d) Kierowca Stalego Dyzuru Ministerstwa (pra-
cownik wskazany przez dyrektora komorki or-
ganizacyjnej Ministerstwa wlasciwej do spraw
administracyjno-technicznych);

3) wydaje, w przypadku niemoznosci objecia dyzuru
przez osoby stanowiace pierwsza zmiang Statego
Dyzuru Ministerstwa, polecenie objecia dyzuru
przez osoby stanowigce zmiane rezerwowa Stale-
go Dyzuru Ministerstwa, w sklad ktérej wchodza:

a) Dyzurny Statego Dyzuru Ministerstwa {dyrektor
Biura Ministra),

b) Pomocnik Dyzurnego Stalego Dyzuru Minister-
stwa (pracownik wskazany przez Dyzurnego
Stalego Dyzuru Ministerstwa),

c) Kurier Stalego Dyzuru Ministerstwa (pracownik
wskazany przez dyrektora komorki organizacyj-
nej Ministerstwa wlasciwej do spraw admini-
stracyjno-technicznych),

d) Kierowca Statego Dyzuru Ministerstwa (pra-
cownik wskazany przez dyrektora komorki or-
ganizacyjnej Ministerstwa wiasciwej do spraw
administracyjno-technicznych);

4) udziela pozwolenia na wydanie Dyzurnemu Sta-
tego Dyzuru Ministerstwa dokumentaciji niezbed-
nej do realizacji zadan Stalego Dyzuru Minister-
stwa, w tym dokumentacji niejawne;j;

5) wydaje dyrektorowi Biura Dyrektora Generalnego
polecenie przygotowania miejsc pracy dla oséb
petnigcych Staly Dyzur Ministerstwa;

6) sprawdza gotowoséc Statego Dyzuru Ministerstwa
do realizacji zadan;

7) zatwierdza Grafik Stalego Dyzuru Ministerstwa
przedstawiony przez dyrektora Biura Dyrektora
Generalnego;

8) informuje Staly Dyzur Prezesa Rady Ministréw
0 gotowosci Systemu Statych Dyzuréw Ministra
do realizacji zadan.

- Dyrektor Generalny zapewnia calodobowe funkcjo-
nowanie Statego Dyzuru Ministerstwa w systemie
zmianowym oraz wydaje wytyczne do opracowania
Grafiku Stalego Dyzuru Ministerstwa.

. Dyrektor Generalny, po otrzymaniu informaciji o od-
wolaniu systemu stalych dyzurow:

1) potwierdza otrzymang od Statego Dyzuru Prezesa
Rady Ministréw informacje o odwotaniu systemu
stalych dyzurow;

2) informuje pozostalych Czlonkéw Kierownictwa
Ministerstwa o odwotaniu systemu statych dyzu-
row;

3) wydaje polecenie zakonhczenia Statego Dyzuru
Jednostek;

4) wydaje polecenie zakonczenia Statego Dyzuru
Ministerstwa;

5) wydaje polecenie zdeponowania dokumentaciji
Stalego Dyzuru Ministerstwa;

6) sprawdza wykonanie zadan zwiazanych z zakon-
czeniem Statego Dyzuru Ministerstwa;

7) po zakonczeniu Statego Dyzuru Jednostek infor-
muje Ministra oraz Staly Dyzur Prezesa Rady Mi-
nistrow o zakonczeniu funkcjonowania Systemu
Stalych Dyzurow Ministra.

IV. ORGANIZACJA { FUNKCJONOWANIE STAtEGO
DYZURU MINISTERSTWA

1. Staly Dyzur Ministerstwa podlega bezposrednio
Ministrowi, a w przypadku jego nieobecnosci —
Sekretarzowi Stanu lub innemu wyznaczonemu
przez Ministra Cztonkowi Kierownictwa Minister-
stwa.

2. Staly Dyzur Ministerstwa jest organizowany w bu-
dynkach stanowiacych siedzibe Ministerstwa, przy
wykorzystaniu posiadanych zasobéw osobowych
oraz istniejgcej infrastruktury, w tym posiadanych
$rodkéw tacznosci telefonicznej i informatycznej
oraz srodkéw transportu.
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3. Dyzurny Stalego Dyzuru Ministerstwa odpowiada
za organizacje pracy Stalego Dyzuru Ministerstwa,
na podstawie Instrukcji Statego Dyzuru Minister-
stwa, oraz realizacje zadan tego dyzuru, w tym:

1) kieruje funkcjonowaniem Statego Dyzuru Mini-
sterstwa;

2) nadzoruje prawidtowosé wykonywania zadan
przez Staly Dyzur Ministerstwa;

3) zapoznaje sig z wpisami zawartymi w Dzienniku
Dziatan Stalego Dyzuru Ministerstwa;

4) informuje na biezaco Ministra o caloksztalcie
spraw zwigzanych z zadaniami realizowanymi
przez Staly Dyzur Ministerstwa.

. Obstuge i zabezpieczenie funkcjonowania Statego
Dyzuru Ministerstwa zapewniajq:

1) pod wzgledem merytorycznym oraz obiegu do-
kumentéw i materialéw niejawnych — Pelno-
mocnik Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

2) pod wzgledem organizacyjnym i logistycznym
— dyrektor Biura Dyrektora Generalnego;

3) pod wzgledem obstugi teleinformatycznej — dy-
rektor Departamentu Systeméw Informatycz-
nych.

. Dyrektor Generalny, na wniosek dyrektoréw komo-
rek organizacyjnych Ministerstwa zabezpieczaja-
cych funkcjonowanie Statego Dyzuru Ministerstwa,
moze, w razie potrzeby, wprowadzi¢ zmianowy tryb
pracy w tych komaorkach.

. Pomieszczenia przeznaczone do pelnienia Stalego
Dyzuru Ministerstwa wskazuje Dyrektor Generalny,
a przygotowuja je oraz wyposazaja w niezbedny
sprzet dyrektorzy komorek organizacyjnych Mini-
sterstwa, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 i 3.

. Korzystanie z dokument6w niejawnych odbywa sie
w pomieszczeniach Kancelarii Tajnej, w ktorych sa
przechowywane dokumenty niejawne niezbedne
do realizacji zadan Stalego Dyzuru Ministerstwa.
Prawo wstepu do tych pomieszczen maija tylko oso-
by posiadajace poswiadczenie bezpieczenstwa
uprawniajace do dostepu do informaciji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,poufne”.

. Dane kontaktowe Statego Dyzuru Ministerstwa:

.................................................................................
.................................................................................
.................................................................................

.................................................................................

. Petnienie Statego Dyzuru Ministerstwa jest realizo-
wane w nastepujacy sposob:

1) przejecie obowiazkow od zmiany zdajacej State-
go Dyzuru Ministerstwa, w ramach ktérego na-
stepuje zapoznanie sie z aktualng sytuacja i sta-

10.

11.

12.

nem realizacji zadan oraz przejecie dokumentacji
Statego Dyzuru Ministerstwa, w terminach okre-
slonych w Grafiku Statego Dyzuru Ministerstwa;

2) powiadomienie osdb, o ktérych mowa w ust. 1,
o fakcie przejecia obowiazkow przez kolejng zmia-
ne Statego Dyzuru Ministerstwa;

3) realizacja zadan Statego Dyzuru Ministerstwa
oraz poleceri Ministra, w tym przyjmowanie
i przekazywanie decyzji pozostalym podmiotom
Systemu Statych Dyzuréw Ministra oraz koordy-
natorom lub wykonawcom okreslonych zadan
operacyjnych;

4) odnotowywanie treéci otrzymanych i przekazy-
wanych informaciji oraz polecen przez Dyzurnego
Statego Dyzuru Ministerstwa lub Pomocnika Dy-
zurnego Stalego Dyzuru Ministerstwa w Dzien-
niku Dziatan Statego Dyzuru Ministerstwa, wraz
z okregleniem nadawcy, adresata oraz daty i ter-
minu otrzymania i przekazania wiadomosci
i ewentualnych uwag o realizacji zadan;

5) przyjmowanie, po godzinach pracy Ministerstwa,
korespondencji adresowanej do Czlonkéw Kie-
rownictwa Ministerstwa i jej niezwltoczne przeka-
zywanie adresatom;

6) powiadomienie zmiany rezerwowej Statego Dy-
zuru Ministerstwa, w przypadku niestawienia sig
kolejnej zmiany wskazanej w Grafiku Stalego
Dyzuru Ministerstwa oraz kontynuacja wykony-
wania obowiazkow do czasu przybycia zmiany
rezerwowe;.

Po otrzymaniu informacji dotyczacej wykonania
zadania operacyjnego od innego organu niz
wskazany w Tabeli realizacji zadan operacyjnych
koordynator tego zadania natychmiast powiadamia
o tym fakcie Staly Dyzur Prezesa Rady Ministrow.

Dane kontaktowe Statego Dyzuru Prezesa Rady
Ministrow:

.................................................................................
.................................................................................
.................................................................................

.................................................................................

Obieg informacii, z uwzglednieniem ustalen State-
go Dyzuru Prezesa Rady Ministréw, musi kazdora-
zowo uwzgledniaé:

1) potwierdzenie tresci otrzymanego sygnalu infor-
macji u nadawcy, odpowiednio Staly Dyzur Mi-
nisterstwa — Staly Dyzur Prezesa Rady Mini-
stréw, Staty Dyzur Jednostek — Staly Dyzur Mi-
nisterstwa;

2) informowanie o osiagnieciu gotowosci do funk-
cjonowania Stalego Dyzuru Ministerstwa;



Dziennik Urzedowy

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego Nr 2

— 85 —

Poz. 42 i 43

13.

3} informowanie o wykonaniu zadania przez wyko-
nawcow (dyrektorow komorek organizacyjnych
Ministerstwa);

4) informowanie Ministra i Stalego Dyzuru Prezesa
Rady Ministréw o wykonaniu zadania;

5) informowanie Statego Dyzuru Ministerstwa przez
dyrektoréw komaérek organizacyjnych Minister-
stwa o wydarzeniach mogacych spowodowadé
zaklocenia w realizacji zadan operacyjnych, nie-
zwlocznie po zaistnieniu tych zdarzen;

6) informowanie o stanie realizacji zadan wedlug
ustalen ze Stalego Dyzuru Prezesa Rady Mini-
strow;

7) powiadomienie Statego Dyzuru Prezesa Rady
Ministréw o zakoriczeniu funkcjonowania Statego
Dyzuru Ministerstwa.

Kierownicy jednostek organizacyjnych podleglych
i nadzorowanych przez Ministra sg zobowiazani do
sktadania meldunkow do Statego Dyzuru Minister-
stwa nie rzadziej niz 3 razy na dobe. Pcnadto skia-
daja te meldunki w przypadku:

1) osiagnigcia gotowosci Stalego Dyzuru Jednostki
do funkcjonowania;

2) otrzymania i zrealizowania zadania operacyjnego;

3) wystapienia zakldcen w realizacji zadania opera-
cyjnego;

4) zakonczenia Stalego Dyzuru Jednostki.

14. W przypadkach szczegélnych, nieuregulowanych

15.

1.

w niniejszej Instrukcji, a wymagajacych niezwtocz-
nego dzialania, Dyzurny Stalego Dyzuru Minister-
stwa podejmuje decyzje i dziata stosownie do za-
istniatej sytuaciji, informujac o podijetych dziataniach
Ministra, Sekretarza Stanu lub innego, wyznaczo-
nego przez Ministra, Czlonka Kierownictwa Mini-
sterstwa.

Pracownicy wyznaczeni do petnienia Stalego Dyzu-
ru Ministerstwa sq obowigzani stosowaé przepisy
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie infor-
macji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228).

V. DOKUMENTACJA STALEGO DYZURU
MINISTERSTWA

Dokumentacje Statego Dyzuru Ministerstwa stano-
wig:

1) Instrukcja Stalego Dyzuru Ministerstwa;

2) Schemat uruchamiania Systemu Stalych Dyzuréw
Ministra;

3) Grafik Statego Dyzuru Ministerstwa;
4) Dziennik Dzialan Statego Dyzuru Ministerstwa;

5) Wykaz telefonéw i faksow do jednostek organiza-
cyjnych podiegtych i nadzorowanych przez Mini-
stra.

- Dokumentacje Statego Dyzuru Ministerstwa przecho-

wuje si¢ w komorce organizacyjnej Ministerstwa
wiasciwej do spraw obronnych.





