Warszawa, dnia 23 grudnia 2024 .

Poz. 72

ZARZADZENIE NR 67
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI"
z dnia 23 grudnia 2024 r.

w sprawie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan

nastepczych w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.

poz. 928) zarzadza si¢, co nastepuje:
Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§1. 1. Wprowadza si¢ procedur¢ przyjmowania zgloszen zewnegtrznych oraz
podejmowania dziatan nastgpczych w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji,
zwang dalej ,,procedurg zgloszen zewnetrznych”, ktora okresla zasady i tryb przyjmowania
zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastgpczych w Ministerstwie Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, zwanej dalej ,,ustawg”, w tym:

1) komodrke organizacyjng Ministerstwa odpowiedzialng za przyjmowanie zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowanie dziatan nastepczych;

2) sposoby przyjmowania zgltoszen zewngtrznych i ich rejestracje;

3) weryfikacje zgloszen zewnetrznych 1 podejmowanie dziatan nastepczych;

4) obowigzek sprawozdawczy dotyczacy zgloszen zewnetrznych.

D Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dziatami administracji rzadowej: administracja
publiczna, sprawy wewngtrzne, wyznania religijne oraz mniejszo$ci narodowe i etniczne, na podstawie § 1
ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 maja 2024 r. w sprawie szczegdlowego zakresu
dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. U. poz. 738).
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2. Zakres przedmiotowy 1 podmiotowy zgloszen zewnetrznych okresla odpowiednio
art. 3 ust. 1 1 art. 4 ustawy.
3. Wylaczenia w zakresie mozliwo$ci przyjmowania zgloszen zewngtrznych okresla

art. 5 ustawy.
Rozdziat 2

Komérka organizacyjna w Ministerstwie odpowiedzialna za przyjmowanie zgloszen

zewnetrznych oraz podejmowanie dzialan nastepczych

§2. 1.Za przyjmowanie zgloszen zewngtrznych, prowadzenie rejestru zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowanie dziatan nastgpczych, wiaczajac w to wstepna weryfikacje
tych zgloszen, dalsza komunikacj¢ =z sygnalista, wtym wystgpowanie o dodatkowe
informacje iprzekazywanie sygnaliScie informacji zwrotnej, odpowiedzialny jest
Departament Kontroli Ministerstwa, zwany dalej ,,DK”.

2. DK =zapewnia bezstronne, obiektywne irzetelne wykonywanie obowigzkow
okreslonych w ust. 1, z poszanowaniem praw sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie
zewnetrzne oraz osoby trzeciej wskazanej w tym zgloszeniu.

3. Kierownictwo DK 1 pracownicy DK wyznaczeni do wykonywania obowigzkow
okreslonych w ust. 1 dziataja na podstawie pisemnych upowaznien wydanych przez Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji, zwanego dalej ,,Ministrem”.

4. Kierownictwo DK 1 pracownicy DK, o ktoérych mowa w ust. 3, mogg by¢ dopuszczeni
do wykonywania obowiazkow okreslonych w ust. 1 wylacznie po uzyskaniu pisemnego
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

5. Kierownictwo DK i pracownicy DK, o ktorych mowa w ust. 3, obowigzani sa do
zachowania tajemnicy informacji i danych osobowych, takze po ustaniu stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktoérego wykonywali prace w Ministerstwie.

6. Przy procedowaniu zgtoszen zewngtrznych podejmowane sg srodki:

1) uniemozliwiajace uzyskanie dostgpu do informacji objetej zgloszeniem zewngtrznym
nieupowaznionym osobom,;

2) zapewniajace ochrong¢ poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie zewnetrzne oraz osoby trzeciej wskazanej w tym zgloszeniu.

7. Ochrona poufnosci, o ktorej mowa w ust. 6 pkt 2, obejmuje informacje, na podstawie

ktorych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos$¢ takiej osoby. Zasady
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poufnosci 1zasady przetwarzania danych osobowych s3a okreslone w zatgczniku

nr 1 do zarzadzenia.

8. W przypadku zgloszen zewngtrznych dotyczacych kierownictwa DK lub
pracownikow DK dziatania nastgpcze podejmuja wyznaczeni pracownicy Biura Kadr,
Szkolenia i1 Organizacji Ministerstwa na podstawie pisemnych upowaznien wydanych przez
Ministra oraz pisemnych upowaznien do przetwarzania danych osobowych. Przepisy ust. 5
oraz rozdziatu 5 stosuje si¢ odpowiednio.

9. Jezeli zgloszenie zewnetrzne zostalo przyjete przez nieupowaznionego pracownika
Ministerstwa, pracownik ten jest obowigzany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie zewngtrzne oraz osoby trzeciej wskazanej w tym
zgloszeniu;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewngtrznego Dyrektorowi DK.

10. Postanowienia ust. 9 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy zgloszenie
zewngetrzne otrzymano za posrednictwem innych kanaldéw niz przyjetych zgodnie z procedura
zgloszen zewngtrznych.

11. Zgloszenie zewnetrzne oraz cato$¢ dokumentacji z nim zwigzanej s3 wylaczone
z systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjga eDok. Dokumentacje przechowuje sie
W sposob przyjety w Ministerstwie przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego witasciwego do podjecia
dziatah nastgpczych lub zakonczono dziatania nastgpcze lub po zakonczeniu postgpowan

zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 3. Zgloszenia zewnetrzne oraz dzialania nastepcze dotyczace naruszen prawa
w zakresie realizowanych przez Ministerstwo programow finansowanych ze srodkow UE sg
przyjmowane i prowadzone przez komorke organizacyjng Ministerstwa odpowiedzialng za
realizacj¢ tych programoéw, zgodnie zokreSlonymi wtych programach procedurami
dotyczacymi zglaszania naruszen prawa, jezeli programy te okreslaja procedury dotyczace

zglaszania naruszen prawa.
Rozdziat 3
Sposoby przyjmowania zgloszen zewnetrznych i ich rejestracja

§ 4. 1. Zgloszenia zewngtrzne przyjmuje si¢ przez nastepujace kanaty:
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1) pisemnie w postaci elektronicznej — za pomocg formularza zamieszczonego na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa, ktorego wzor jest okreslony w zataczniku
nr 2 do zarzadzenia;

2) pisemnie w postaci papierowej — w kopercie oznaczonej ,.Zgloszenie zewngtrzne”
na adres: Departament Kontroli MSWiA, ul. Batorego 5, 02-591 Warszawa;

3) ustnie — za posrednictwem nagrywanej linii telefonicznej, na numer wskazany na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa;

4) ustnie — bezposrednio na spotkaniu z upowaznionym pracownikiem lub pracownikami
DK zorganizowanym w zwigzku ze zgltoszonym uprzednio wnioskiem sygnalisty.

2. Potwierdzenie przyjecia zgloszenia zewngtrznego przekazanego w sposob, o ktorym
mowa w ust. I, nastepuje w terminie 7 dni od dnia jego przyjecia, chyba ze sygnalista
wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub organ publiczny ma
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitloby ochronie
poufnosci tozsamosci sygnalisty. Wzor potwierdzenia przyjgcia zgloszenia zewngtrznego jest
okreslony w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

3. Na zadanie sygnalisty wydaje si¢, nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia
otrzymania zadania zaswiadczenie, w ktorym potwierdza si¢, ze sygnalista podlega ochronie
okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy.

4. Nie realizuje si¢ obowigzku, o ktorym mowa w ust. 2 1 3, jezeli sygnalista nie podat
adresu do kontaktu.

5. W przypadku wskazanym w ust. 1 pkt 4, termin spotkania ustala si¢ nie pozniej niz
w terminie 14 dni od dnia zloZenia przez sygnaliste¢ wniosku o spotkanie. Wniosek w sprawie
bezposredniego spotkania mozna ztozy¢ telefoniczne lub na adres mailowy wskazany na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa.

6. Przyjecie zgloszenia zewnetrznego podczas bezposredniego spotkania, o ktorym
mowa w ust. 1 pkt 4, za zgoda sygnalisty jest dokumentowane w formie protokotu spotkania,
ktorego wzor jest okreslony w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia. W takim przypadku sygnalista
moze dokona¢ sprawdzenia, wprowadzenia ewentualnych poprawek do protokotu spotkania
przed jego podpisaniem.

7. Pracownicy  Ministerstwa  realizujacy  zadania ~ zwigzane  z systemami
teleinformatycznymi obstugujacymi zgloszenia zewnegtrzne obowigzani sg do zachowania
tajemnicy informacji idanych osobowych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego

stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywali prace w Ministerstwie.
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§ 5. 1. W DK prowadzony jest rejestr zgloszen zewnetrznych, do ktérego dostep maja
Kierownictwo DK i pracownicy DK, o ktérych mowa w § 2 ust. 3.

2. Rejestr  zgloszen zewnetrznych prowadzi si¢ w formie elektronicznej, przy
zachowaniu zasad poufno$ci, w sposdb zapewniajacy ochron¢ tozsamosci sygnalisty oraz
osoby, ktorej dotyczy to zgloszenie.

3. Dane osobowe zgromadzone w rejestrze zgloszen zewngtrznych sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie
zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia dzialan nastepczych lub
zakonczono dziatania nastgpcze lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

4. W rejestrze zgloszen zewngtrznych gromadzi si¢ nastepujace dane:

1) numer zgloszenia zewnetrznego;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgltoszenie zewngtrzne, niezbedne
do identyfikacji tych osob;

4) date dokonania zgloszenia zewnetrznego;

5) informacje¢ o podjetych dziataniach nastgpczych;

6) informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 3;

7) date zakonczenia sprawy;

8) informacje¢ o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktorym w § 8 ust. §;

9) informacje¢ o szacunkowej szkodzie majatkowej, jezeli zostata stwierdzona w ramach
dziatah nastgpczych oraz kwotach odzyskanych w wyniku postgpowan dotyczacych
naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia zewngtrznego — o ile te dane beda

w posiadaniu Ministerstwa.
Rozdzial 4
Wstepna weryfikacja zgloszenia zewne¢trznego

§ 6. 1. Po przyjeciu zgloszenia zewnetrznego pracownicy DK, o ktorych mowa w § 2
ust. 3, dokonujg wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego polegajacej na ustaleniu
czy zgloszenie to jest informacja o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie to

dotyczy naruszenia prawa dotyczacego spraw pozostajacych w zakresie wlasciwosci Ministra.
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2.Jezeli wstepna weryfikacja, o ktorej mowa wust. 1, wykaze, ze zgloszenie
zewngetrzne jest informacja o naruszeniu prawa i dotyczy spraw pozostajacych w zakresie
wlasciwos$ci Ministra, zgtoszenie to podlega zarejestrowaniu i rozpatrzeniu.

3. Jezeli wstepna weryfikacja, o ktérej mowa wust. 1, wykaze, ze zgloszenie
zewngtrzne jest informacjg o naruszeniu prawa, ktéra nie dotyczy spraw pozostajagcych
w zakresie wlasciwos$ci Ministra, zgloszenie to, po zarejestrowaniu, przekazuje si¢, nie
pézniej niz w terminie 14 dni od dnia dokonania tego zgloszenia, do organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych, oraz informuje si¢ otym sygnaliste.
W uzasadnionych przypadkach przekazanie zgloszenia zewngtrznego nastgpuje nie pdzniej
niz w terminie 30 dni od dnia dokonania tego zgtoszenia.

4. Jezeli wstepna weryfikacja, o ktorej mowa wust. 1, wykaze, ze zgloszenie
zewngtrzne nie jest informacjg o naruszeniu prawa, informuje si¢ o tym sygnaliste w terminie
7 dni od dnia dokonania zgloszenia zewngtrznego podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji.

5. Nie realizuje si¢ obowigzku informacyjnego, o ktéorym mowa wust. 3 14, jezeli

sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

§ 7. Zgloszenia zewngtrzne niezawierajgce imienia i nazwiska oraz adresu do kontaktu,

pozostawia si¢ bez rozpatrzenia jako zgtoszenia anonimowe.
Rozdziat 5
Dzialania nastepcze

§ 8. 1. W przypadku zgloszenia zewnetrznego przyjetego do rozpatrzenia, podejmuje si¢
dziatania nastepcze.

2. Wramach dzialan nastgpczych wszczyna si¢ postgpowanie wyjasniajace, ktorego
celem jest ustalenie stanu faktycznego 1iocena prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu zewngtrznym.

3. Postegpowanie wyjasniajace prowadzone jest z zachowaniem zasad bezstronnosci,
nalezytej staranno$ci i poufno$ci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie
zewngtrzne oraz osoby trzeciej wskazanej w tym zgloszeniu.

4. W zaleznosci od stopnia skomplikowania sprawy Dyrektor DK wyznacza do
prowadzenia postgpowania wyjasniajacego upowaznionego pracownika DK lub powotuje
zespot sposrdd upowaznionych pracownikéw DK.

5.Do zespotu, oktérym mowa wust. 4, Dyrektor DK moze wlaczy¢, za zgoda

przetozonych, pracownikoéw Ministerstwa posiadajacych wiedze ekspercka z zakresu, ktorego
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dotyczy zgloszenie zewnetrzne. Do pracownikow tych stosuje si¢ wymogi okreslone w § 2

ust. 3-5.

6. W celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego upowazniony pracownik DK
lub powotany zespo6t moze:

1) wystepowac do sygnalisty o udzielenie wyjasnien lub dodatkowych informacji;

2) wystepowa¢ do komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz organow i jednostek
organizacyjnych podleglych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych celem
uzyskania informacji lub zapoznania si¢ z wszelkimi dokumentami niezbgdnymi
do wyjasnienia sprawy 1ochrony sygnalisty. W przypadku przekazywania informacji
lub dokumentéw pracownicy komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz organy
i kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi lub przez niego
nadzorowanych obowigzani s3 do zachowania tajemnicy informacji i danych
osobowych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktérego wykonywali prace lub petnili stuzbe;

3) dokonywa¢ innych czynnosci niezbednych do wyjasnienia sprawy.

7. Nie podejmuje si¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewnetrznym,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia zewngtrznego
dokonanego przez tego samego sygnalist¢ lub innego sygnalistg, nie zawarto istotnych
nowych informacji o naruszeniu prawa w porOwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem
zewnetrznym. W takim przypadku:

1) nalezy odnotowac¢ ten fakt wraz z uzasadnieniem w rejestrze zgloszen zewngtrznych;

2) informuje si¢ sygnalist¢ o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie.
Przekazanie informacji nast¢puje w terminie 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia
zewnetrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy
przekaza¢ informacje.

8. W przypadku kolejnego zgloszenia zewngtrznego, o ktorym mowa w ust. 7,

zgloszenie to pozostawia si¢ bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§9. 1.Postgpowanie wyjasniajace kazdorazowo konczy si¢ sporzadzeniem
sprawozdania przez pracownika DK lub zespol, o ktérym mowa w § 8 ust.4, ktore

przedstawia si¢ do akceptacji Dyrektora DK.
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2. W przypadku gdy zgloszenie zewnegtrzne dokonane przez sygnaliste w wyniku
prowadzonego postepowania wyjasniajagcego zostalo potwierdzone, sprawozdanie zawiera
w szczeg6lnosci:

1) informacje dotyczaca naruszenia prawa;

2) opis dokonanych ustalen w zakresie stanu faktycznego i prawnego;
3) wskazanie os6b odpowiedzialnych na naruszenie prawa;

4) rekomendacje dziatan naprawczych;

5) rekomendacje dziatan profilaktycznych.

3. W przypadku okreslonym w ust. 2 Dyrektor DK moze zarekomendowaé rowniez
wszczecie kontroli, zlozenie zawiadomienia o uzasadnionym podejrzeniu popelnienia
przestgpstwa, ztozenie zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych lub
do Rzecznika Dyscyplinarnego Ministerstwa.

4. W przypadku gdy w wyniku prowadzonego post¢powania wyjasniajacego ustalono,
ze nie doszlo do naruszenia prawa, zgloszenie zewngtrzne jest w oczywisty sposob
niewiarygodne lub niemozliwe jest uzyskanie informacji niezbednych do wyjasnienia sprawy,
sprawozdanie z postgpowania wyjasniajacego zawiera opis dokonanych ustalen wraz
z wnioskiem o zakonczenie postgpowania.

5. Sprawozdanie, o ktorym mowa wust.2 14, Dyrektor DK przedktada, do

zatwierdzenia Ministrowi.

§ 10. 1. Dyrektor DK przekazuje sygnaliScie informacj¢ zwrotng w terminie
nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia  przyjecia  zgloszenia  zewngtrznego
a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjgcia
zgloszenia, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu 3 miesiecy.

2. Informacja zwrotna zawiera Ww szczegoOlnosci informacje o planowanych lub
podjetych dziataniach nastgpczych ipowodach takich dziatan, stwierdzeniu badz braku
stwierdzenia naruszen prawa i ewentualnych $rodkach, ktore zostaty lub zostang zastosowane

w reakcji na stwierdzone naruszenia prawa.
Rozdziat 6
Sprawozdawczos¢ i weryfikacja procedury

§ 11. 1. Dyrektor DK za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajace
dane statystyczne dotyczace zgltoszen zewnetrznych, obejmujace:

1) liczbe przyjetych zgloszen zewngtrznych;
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2) liczbe postgpowan wyjasniajacych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych
zgloszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowan;

3) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli =zostata stwierdzona w ramach dzialan
nastepczych, oraz kwoty odzyskane w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa
bedacych przedmiotem zgloszenia zewnetrznego — oile te dane beda w posiadaniu
Ministerstwa.

2. Dane statystyczne, o ktérych mowa w ust. 1, nie obejmuja danych osobowych ani
informacji stanowiacych tajemnice stuzbowa.
3. Sprawozdanie, o ktorym mowa wust. 1, zatwierdza Minister 1 przekazuje

Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do dnia 31 marca roku nast¢gpujacego po roku,

za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

§ 12. Dyrektor DK, co najmniej raz na 3 lata, dokonuje przegladu procedury zgloszen
zewngetrznych, o ktorym mowa w art. 49 ustawy. Wyniki dokonanego przegladu procedury

zgloszen zewnetrznych przedstawia Ministrowi do zatwierdzenia.
§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji: 7. Siemoniak
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1 Administracji
z dnia 23 grudnia 2024 r. (poz. 72)

Zalacznik nr 1

Zasady poufnosci i zasady przetwarzania danych osobowych

I.  Zasady ogolne

Po uzyskaniu zgloszenia dane osobowe przetwarza si¢ zgodnie z zasadami ochrony danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 8 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928), a takze zasadach przetwarzania danych osobowych oraz informacji
podawanych w przypadku zbierania danych od osoby, ktorej dane dotycza, uregulowanych
odpowiednio w art. 5 i art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
z p6zn. zm.) (zwanego dalej w skrocie RODO)Y.

II. Obowigzki administratora

1. Srodkami zapewniajacymi poufno$é i ochrong danych osobowych sa w szczegélnosci $rodki
organizacyjne i techniczne, o ktorych mowa w art. 32 RODO, zapewniajace ochrong danych
sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,
w oparciu o zasady wynikajace z Polityki Ochrony Danych Osobowych obowiazujace;j
w Ministerstwie.

2. Dostegp do danych osobowych zawartych w zgloszeniu, o ile zostang ujawnione, przystuguje
wylacznie osobom pisemnie upowaznionym do przyjmowania zgloszen zewngtrznych
i podejmowania dziatan nastgpczych. Osoby te zostaly takze zobowigzane do zachowania
w tajemnicy informacji i danych osobowych uzyskanych w ramach powierzonych zadan
zwigzanych z obsluga zgloszen zewnetrznych, tj. przyjmowania, weryfikacji zgloszen,
podejmowania dziatan nastepczych.

3. Klauzule informacyjne dla sygnalisty, dla osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz dla osoby
pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub dla osoby powigzanej z sygnalistg, sg okre§lone
w odpowiednio w pkt VI — VIII niniejszych Zasad.

III. Dostep do danych w zgloszeniu

1. Dane osobowe sygnalisty sg poufne.

2. Dane osobowe sygnalisty mogg by¢ ujawnione wylgcznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepisOw prawa.

3. Dane osobowe sygnalisty bedg udostgpniane odrgbnym administratorom, tj. wiasciwym
organom, w przypadku podejmowania dziatan nastgpczych i prowadzenia postgpowan.

4. Dane osobowe sygnalisty moga zosta¢ ujawnione osobom, ktorych dotyczy zgloszenie
lub osobom trzecim wskazanym w zgtoszeniu, jezeli sygnalista wyrazi wyrazng zgod¢ na

D W szezegodlnosci zgodnie z zasada zgodnoscei z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci (art. 5 ust. 1 lit. a RODO) oraz zasady
minimalizacji (art. 5 ust. 1 lit. c RODO), w zakresie niezbednym do weryfikacji zgtoszenia i podjgcia ewentualnych dziatan
nastgpczych.
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ujawnienie tozsamosci lub jesli sygnalista nie spetnit wymogow okreslonych w art. 6 ustawy
o ochronie sygnalistow. Ujawnienie bedzie si¢ wigza¢ przede wszystkim z obowigzkiem
spelnienia, w stosunku do o0séb, ktérym ujawniono dane osobowe sygnalisty, obowigzku
informacyjnego wynikajacego z art. 14 RODO, w ramach ktérego podaje sie zrodto
pochodzenia danych.

IV. Realizacja praw osob, ktorych dane dotycza

1. Zapewnia si¢ realizacj¢ praw osob, ktorych dane sg przetwarzane w ramach obstugi zgloszen
zewnetrznych, wskazanych w treéci klauzuli informacyjnej kierowanej do sygnalisty, oséb,
ktérych dotyczy zgloszenie oraz osob trzecich wskazanych w zgloszeniu.

2. Realizacja niektorych praw osob, ktorych dane dotycza, nastepuje z ograniczeniami,
o ktorych mowa w art. 8 ust. 5 1 6 ustawy o ochronie sygnalistow:

a) administrator nie informuje osob, ktorych dane sa przetwarzane na postawie
art. 14 RODO (osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu) o zrédle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkow
wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow albo wyrazil wyrazna zgode na
takie przekazanie;

b) w ramach realizacji prawa dostepu do danych osobowych administrator nie przekazuje
informacji o zrédle danych, chyba Ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych
wart. 6 ustawy o ochronie sygnalistow albo wyrazit wyrazna zgod¢ na takie
przekazanie.

V. Czas przechowywania i usuwanie danych osobowych

1. Dane osobowe, przetwarzane w ramach systemu zgloszen zewnetrznych, beda
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
przekazano zgtoszenie zewngtrzne do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan
nastgpczych lub zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami (art. 8 ust. 8 ustawy o ochronie sygnalistow).

2. Pouptywie okresu przechowywania dane osobowe beda usuwane, a dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem beda niszczone (art. 8 ust. 9 ustawy o ochronie sygnalistow).
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22020 1. poz. 164) nie stosuje si¢ (art. 8 ust. 9 ustawy o ochronie sygnalistow).
Wyjatek stanowi przypadek, gdy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowig czgs¢ akt
postgpowan przygotowawczych lub spraw sadowych lub sadowo-administracyjnych (art. 8
ust. 10 ustawy o ochronie sygnalistow).

3. Nie zbiera si¢ danych osobowych, ktore nie sa niezbedne do rozpatrywania zgloszenia.
Usuwa si¢ dane osobowe zebrane przypadkowo.
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VI. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych, o ktorej
mowa w art. 13 RODO dla sygnalisty.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych, o ktorej mowa

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

CELE PRZETWARZANIA
I PODSTAWA PRAWNA

INFORMACJA
0O DOBROWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU
PODANIA DANYCH

ODBIORCY DANYCH

PRZEKAZANIE DANYCH
OSOBOWYCH

DO PANSTWA
TRZECIEGO LUB
ORGANIZACJI
MIEDZYNARODOWEJ

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

w art. 13 RODOV dla sygnalisty

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji,
majacy siedzibg¢ w Warszawie (02-591) przy ul. Stefana Batorego 5.

Z administratorem mozna si¢ skontaktowac pisemnie na adres jego siedziby. Kontakt do Departamentu
Kontroli Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji: ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa
tel.: +48 (47) 728 71 81, e-mail: Sekretariat. DK @mswia.gov.pl.

Administrator — Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji — wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych,
z ktérym mozna si¢ skontaktowac przez e-mail iod@mswia.gov.pl.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem tych danych.

Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za Pani/Pana
wyrazng zgoda.

Dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowigzek administratora, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgloszen
zewngtrznych oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zwiazku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow,
jezeli takie dane osobowe zawarte s3 w zgloszeniu sygnalisty.

Dane osobowe beda udostgpnione podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisow
prawa. Dane osobowe beda udostgpniane odrgbnym administratorom, tj. wlasciwym organom,
w przypadku prowadzenia dziatan nastgpczych.

Szczegblne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych: w zwigzku z postepowaniami
wyjasniajacymi lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia zostanie Pani powiadomiona/Pan powiadomiony. Powiadomienie moze
nie zosta¢ przekazane, jezeli mogloby to zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sagdowemu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe, przetwarzane w ramach systemu zgloszen zewnetrznych, beda przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewngtrzne do
organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych lub zakonczono dziatania nastgpcze, lub
po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami (art. 8 ust. 8 ustawy o ochronie
sygnalistow).

Po uptywie okresu przechowywania Pani/Pana dane osobowe beda usuwane, a dokumenty zwigzane
ze zgloszeniem beda niszczone. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) nie stosuje si¢ (art. 8 ust. 9 ustawy o ochronie sygnalistow).
Wyijatek stanowi przypadek, gdy dokumenty zwiazane ze zgloszeniem stanowia czgs¢ akt postgpowan
przygotowawczych lub spraw sadowych lub sagdowo-administracyjnych (art. 8 ust. 10 ustawy o ochronie
sygnalistow).

Y Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.).
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PRAWA PODMIOTOW Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci danych (z uwzglgdnieniem art. 8 ust. 6 ustawy o ochronie
DANYCH sygnalistow) oraz prawo zgdania ich sprostowania. Prawo do przeniesienia do innego administratora,

usunigcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, sprzeciwu, beda przystugiwaé jezeli spetnione
zostang przestanki okreslone bezposrednio w RODO.
PRAWO WNIESIENIA Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych
SKARGI DO ORGANU osobowych — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, majacego siedzibe w Warszawie (00-193)
NADZORCZEGO przy ul. Stawki 2.
ZAUTOMATYZOWANE W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzito do zautomatyzowanego
PODEJMOWANIE podejmowania decyzji ani do profilowania.
DECYZJI
I PROFILOWANIE
DANYCH
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VII. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych, o ktorej
mowa w art. 14 RODO dla osoby, ktorej dotyczy zgloszenie o naruszeniu prawa.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych, o ktorej mowa
w art. 14 RODOV dla osoby, ktérej dotyczy zgloszenie o naruszeniu prawa

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

CELE PRZETWARZANIA
I PODSTAWA PRAWNA

INFORMACJA

0O DOBROWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU
PODANIA DANYCH

ODBIORCY DANYCH

PRZEKAZANIE DANYCH
OSOBOWYCH DO
PANSTWA TRZECIEGO
LUB ORGANIZACIJI
MIEDZYNARODOWEJ

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych wskazanych w zgloszeniu o naruszeniu prawa jest
Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji, majacy siedzib¢ w Warszawie (02-591) przy ul. Stefana
Batorego 5.

Z administratorem mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres jego siedziby. Kontakt do Departamentu
Kontroli Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji: ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa
tel.: +48 (47) 728 71 81, e-mail: Sekretariat. DK @mswia.gov.pl.

Administrator — Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji — wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych,
z ktérym mozna si¢ skontaktowac przez e-mail iod@mswia.gov.pl.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem tych danych.

Pani/Pana dane osobowe w ramach przekazania ich przez sygnalist¢ zglaszajacego naruszenie prawa, sa
przetwarzane w celu weryfikacji zgloszenia zewnetrznego oraz w przypadku podjecia dziatan
nastepczych.

Dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowiazek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistoéw (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgltoszen
zewngtrznych oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zwiazku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow, jezeli
takie dane osobowe zawarte s3 w zgloszeniu sygnalisty.

Dane osobowe bedg udostepnione podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisow
prawa. Dane osobowe beda udostgpniane odrgbnym administratorom, tj. wlasciwym organom,
w przypadku prowadzenia dziatan nastgpczych.

Szczegblne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych: w zwigzku z postepowaniami
wyjasniajacymi lub postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym,
w celu zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia zostanie Pani powiadomiona/Pan powiadomiony. Powiadomienie moze
nie zosta¢ przekazane, jezeli mogloby to zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu.

Pani/Pana dane osobowe wskazane w zgloszeniu o naruszeniu prawa nie b¢dg przekazane do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe, przetwarzane w ramach systemu zgtoszen zewngtrznych, beda przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie zewnetrzne do
organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych lub zakonczono dziatania nastgpcze, lub
po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami (art. 8 ust. 8 ustawy o ochronie
sygnalistow).

Po uptywie okresu przechowywania Pani/Pana dane osobowe beda usuwane, a dokumenty zwigzane
ze zgloszeniem beda niszczone. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) nie stosuje si¢ (art. 8 ust. 9 ustawy o ochronie sygnalistow).
Wyjatek stanowi przypadek, gdy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowia czg¢$¢ akt postepowan
przygotowawczych lub spraw sadowych lub sadowo-administracyjnych (art. 8 ust. 10 ustawy o ochronie
sygnalistow).

) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.).
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PRAWA PODMIOTOW Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci danych (z uwzglednieniem art. 8 ust. 6 ustawy o ochronie
DANYCH sygnalistow) oraz prawo zadania ich sprostowania. Prawo do przeniesienia do innego administratora,

usunigcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, sprzeciwu, beda przystugiwacé jezeli spetnione
zostang przestanki okreslone bezposrednio w RODO.
PRAWO WNIESIENIA Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych
SKARGI DO ORGANU osobowych — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, majacego siedzibe w Warszawie (00-193)
NADZORCZEGO przy ul. Stawki 2.
ZAUTOMATYZOWANE W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzito do zautomatyzowanego
PODEJMOWANIE podejmowania decyzji ani do profilowania.
DECYZJI 1
PROFILOWANIE DANYCH
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VIII. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa
w art. 14 RODO dla osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub dla osoby
powiazanej z sygnalista

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa
w art. 14 RODOV dla osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub dla osoby powigzanej

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

CELE PRZETWARZANIA
I PODSTAWA PRAWNA

INFORMACJA

0O DOBROWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU
PODANIA DANYCH

ODBIORCY DANYCH

PRZEKAZANIE DANYCH
OSOBOWYCH DO
PANSTWA TRZECIEGO
LUB ORGANIZACJI
MIEDZYNARODOWEJ

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

z sygnalista

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji,
majacy siedzibe¢ w Warszawie (02-591) przy ul. Stefana Batorego 5.

Z administratorem mozna si¢ skontaktowac pisemnie na adres jego siedziby. Kontakt do Departamentu
Kontroli Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji: ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa
tel.: +48 (47) 728 71 81, e-mail: Sekretariat. DK @mswia.gov.pl.

Administrator — Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji — wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych,
z ktérym mozna si¢ skontaktowac przez e-mail iod@mswia.gov.pl.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem tych danych.

Pani/Pana dane osobowe, w ramach przekazania ich przez sygnalist¢ zglaszajacego naruszenie prawa,
beda przetwarzane w celu weryfikacji zgloszenia zewnetrznego oraz w przypadku podjecia dzialan
nastepczych.

Dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowiazek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgloszen
zewngtrznych oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zwiazku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow, jezeli
takie dane osobowe zawarte s3 w zgloszeniu sygnalisty.

Dane osobowe beda udostgpnione podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisow
prawa. Dane osobowe beda udostgpniane odrgbnym administratorom, tj. wlasciwym organom,
w przypadku prowadzenia dziatan nastgpczych.

Szczegblne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych: w zwigzku z postepowaniami
wyjasniajacymi lub postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym,
w celu zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia zostanie Pani powiadomiona/Pan powiadomiony. Powiadomienie moze
nie zosta¢ przekazane, jezeli mogloby to zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu
przygotowawczemu, lub sagdowemu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe, przetwarzane w ramach systemu zgtoszen zewngtrznych, beda przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne do
organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub
po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami (art. 8 ust. 8 ustawy o ochronie
sygnalistow).

Po uptywie okresu przechowywania Pani/Pana dane osobowe beda usuwane, a dokumenty zwigzane
ze zgloszeniem beda niszczone. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) nie stosuje si¢ (art. 8 ust. 9 ustawy o ochronie sygnalistow).
Wyjatek stanowi przypadek, gdy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowia czg¢$¢ akt postepowan
przygotowawczych lub spraw sadowych lub sagdowo-administracyjnych (art. 8 ust. 10 ustawy o ochronie
sygnalistow).

) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.).
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PRAWA PODMIOTOW Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci danych (z uwzglednieniem art. 8 ust. 6 ustawy o ochronie
DANYCH sygnalistow) oraz prawo zadania ich sprostowania. Prawo do przeniesienia do innego administratora,

usunigcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, sprzeciwu, beda przystugiwaé jezeli spetnione
zostang przestanki okreslone bezposrednio w RODO.
PRAWO WNIESIENIA Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych
SKARGI DO ORGANU osobowych — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, majacego siedzibe w Warszawie (00-193)
NADZORCZEGO przy ul. Stawki 2.
ZAUTOMATYZOWANE W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzito do zautomatyzowanego
PODEJMOWANIE podejmowania decyzji ani do profilowania.
DECYZJI 1
PROFILOWANIE DANYCH
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WZOR

Formularz zgloszenia zewnetrznego

Formularz stuzy zglaszaniu naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji, zwanego dalej ,,Ministrem”, w tym dotyczacych Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji, zwanego dalej ,,Ministerstwem”. Podane informacje sa objete
poufnoscig na zasadach okreslonych w procedurze zgloszen zewngtrznych w Ministerstwie Spraw
Wewnetrznych i Administracji.

Prosze¢ wypetnié¢ formularz zgodnie z informacjami ponize;j.
Prosze wypehi¢ punkty/pola oznaczone ,,*”

Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktorego doszio lub prawdopodobnie dojdzie w Ministerstwie lub w organie
1 jednostce organizacyjnej podlegtej lub nadzorowanej przez Ministra, lub zgtoszenie jest informacja
dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa.

Zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistow naruszenie(-a) prawa, moze dotyczy¢ obszarow:

1)  korupcji;

2)  zamodwien publicznych;

3)  ushug, produktow i rynkéw finansowych;

4)  przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5)  bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6)  bezpieczenstwa transportu;

7)  ochrony $rodowiska;

8)  ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9)  bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11)  zdrowia publicznego;

12)  ochrony konsumentow;

13)  ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych;

17)  konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujacych w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej i niezwigzanych z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.
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1. Osoba dokonujaca zgtoszenia*:
Imie i NazWisKO:  ...coeeeeeee e, Adres do kontaktu:
(zaznacz wtasciwe pole) (do wyboru przez osobe zgtaszajqcq)
O pracownik
O pracownik tymczasowy eMails s
osoba $wiadczaca prace na innej podstawie A‘{lreﬁ ..................................................
O  niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy | KOresPondensyiny:
cywilnoprawne;j
O przedsiebiorca
[0 prokurent
O akcjonariusz lub wspdlnik
cztonek organu osoby prawnej lub jednostki
O organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej
osoba Swiadczaca prace pod nadzorem
O i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy
lub dostawcy
[0 stazysta
[0 wolontariusz
O praktykant
funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji
Bezpieczeristwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego,
O Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego
Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej,
Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony
Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby
Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich
rodzin (Dz. U. z 2024 r. poz. 1121, z p6zn. zm.)
zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia
[0 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U. 22024 r. poz. 248, z p6zn. zm.)
osoba ubiegajaca sie o prace na podstawie
[0 stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy
osoba ubiegajaca sie o zawarcie umowy
stanowigcej podstawe swiadczenia ustugi
O narzecz Ministerstwa, lub innej jednostki -
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
inny (wskazad jaki):
O s
Nazwa
urzedu / jednostki =
/ podmiotu
Uwaga: Zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

(Dz. U. poz. 928) w celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji
zwrotnej sygnalista podaje adres do kontaktu.
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2.

Jezeli w zgtoszeniu zewnetrznym (art. 35 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy) nie podano adresu
do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych:
organ publiczny nie realizuje obowigzku, o ktérym mowa w art. 32 ust. 5, art. 37, art. 38, art. 40
ust. 2 zdanie drugie oraz art. 41.

W MSWIA zgtoszenie niezawierajace imienia i nazwiska oraz adresu do kontaktu, zwane

,Zgtoszeniem anonimowym”, pozostawia sie bez rozpoznania.

Jakie naruszenie prawa Pani/Pan zgtasza?*

O

O OO O0OO0ODO0OOoOOoOoDoOooaoaood

O

Naruszenie prawa, ktére zgtaszam, dotyczy:

(prosze zaznaczy¢ wtasciwe pole - moze to by¢ jedno lub wiele p6l w zaleznosci od charakteru naruszenia prawa, ktére Pani/Pan zgtasza)

korupcji

zamowien publicznych

ustug, produktéw i rynkéw finansowych
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami
bezpieczenstwa transportu

ochrony $rodowiska

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego
bezpieczenstwa zywnosci i pasz

zdrowia i dobrostanu zwierzat

zdrowia publicznego

ochrony konsumentow

ochrony prywatnosci i danych osobowych
bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych

intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych

konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w powyzszych punktach

Tresc zgtoszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:*

Zgtoszenie powinno zawierac informacje o naruszeniu prawa, gdzie zgodnie z art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczqce zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie
dojdzie w podmiocie prawnym (tj. Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji lub w organie i jednostce
organizacyjnej podlegtej lub nadzorowanej przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji - w dziedzinie
nalezqcej do zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji), w ktérym sygnalista uczestniczyt
w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym
podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z pracgq,
lub informacje dotyczqcq préby ukrycia takiego naruszenia prawa.

Zgtoszenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
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—  okolicznosci oraz sposéb, w jaki uzyskano informacje o naruszeniu prawa,

—  wskazanie czasu i miejsca naruszenia prawa,

—  opis naruszenia prawa oraz wskazanie osob, ktérych zgtoszenie dotyczy, sposéb naruszenia, np. niedopetnienie
obowiqgzkéw, przekroczenie uprawnien, jakich przepisow prawa naruszenie dotyczy (przepisy prawa
powszechnie obowiqzujgcego, regulacje wewnetrzne, standardy, wytyczne),

— inne istotne dla sprawy informacje
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4,

5.

Czy zgtasza Pani/Pan dowody (istotne dla sprawy), a jesli tak, to jakie?*

[ Tak

[l

Nie

W przypadku zgtaszania dowoddéw, prosze wskazac te dowody:

(prosze wyszczegdlnic zatqczniki i je zatgczyc)

Czy to naruszenie prawa byto juz wczes$niej przez Panig/Pana zgtaszane?*

[ Tak

[

Nie

5.1. W przypadku zgtoszenia tego naruszenia prawa wczesniej prosze wskazac kiedy,

komu i w jakiej formie to naruszenie prawa byto przez Pania/Pana zgtaszane:
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5.2. W przypadku zgtoszenia tego naruszenia prawa wczesniej prosze wskazac,
czy otrzymata Pani /otrzymat Pan odpowiedz na to zgtoszenie?

[ Tak [0 Nie

W przypadku otrzymania odpowiedzi na wczes$niejsze zgtoszenie, prosze
wskazaé ponizej odpowiedz jaka zostata Pani/Panu udzielona:

6. Czy chce Pani/Pan dodac cos jeszcze w sprawie zgtoszenia?

(miejsce na dodatkowe informacje w sprawie zgtoszenia)

Przed wystaniem formularza prosze o zapoznanie sie z ponizszymi dokumentami:

1. Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji (Uwaga: tresc
procedury znajduje sie na stronie internetowej Ministerstwa [link]);

2. Klauzula informacyjna dotyczqca przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa
w art. 13 RODO dla sygnalisty (Uwaga: tresc klauzul informacyjnych znajduje sie
na stronie internetowej Ministerstwa [link]).

Wyslij zgtoszenie
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WZOR

Potwierdzenie przyjecia zgloszenia zewnetrznego

Na podstawie § 4 ust. 2 zarzadzenia Nr ... Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji z dnia
........... w sprawie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji, w zwigzku z art. 37 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw potwierdza si¢ przyjecie zgltoszenia dokonanego przez
Pania/Pana™ ... ... e dnia ............
(za posrednictwem: formularza zgloszenia zewnetrznego, telefonicznie, podczas bezposredniego

spotkania®™), dOTYCZACEZO .. ..ueniini ittt

(podpis osoby upowaznionej do przyjgcia i rejestracji zgloszenia)

*  Niepotrzebne skresli¢

Uwaga:  art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) stanowi: Rzecznik Praw
Obywatelskich albo organ publiczny, ktory przyjql zgloszenie zewnetrzne, przesyta sygnaliscie niezwlocznie,
nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba
ze sygnalista wystgpil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub Rzecznik Praw Obywatelskich albo
organ publiczny ma uzasadnione podstawy sqdzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie
poufnosci tozsamosci sygnalisty.

Klauzule informacyjne, w tym Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa
w art. 13 RODO, dla sygnalisty znajduja si¢ na stronie internetowej Ministerstwa [link].
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WZOR
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
i Administraciji
Departament Kontroli
""""" (numer wrefestrze zgfoszen zewngtrznych)
Protokot spotkania
Data i godzina rozpoczecia spotkania:
D D M MR R R R G G M M

Migjsce SPOLKANIA: e ettt neens

Imie i nazwisko 0S0by dOKONUJGCE] et et e
zgtoszenia ZeWnetrznegol: e
Migjsce zatrudni€nia: e
Forma zatrudnienia:

Dane do kontaktu z 0s0bg dOKONUJGCa e er v v
zgtoszenia zeWnetrznego (AdreS et ere s
korespondencyjny lub adres e-mail): e

Imiona i nazwiska 0séb uczestniczacych TSR
w spotkaniu ze strony Ministerstwa Spraw s
Wewnetrznych i Administracji (upowaznieni e et e s
pracownicy Departamentu Kontroli): s

1 Osoba dokonujaca zgtoszenia zewnetrznego moze byé réwniez osoba ubiegajaca sie o prace na podstawie
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub osoba ubiegajaca
sie o zawarcie umowy stanowigcej podstawe Swiadczenia ustugi na rzecz Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji lub organu/jednostki podlegtej lub nadzorowanej przez Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji.
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O

O OoOooooooooooao

O

Naruszenie prawa, ktore jest przedmiotem zgtoszenia dotyczy:

(nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole - moze to by¢ jedno lub wiele pél w zaleznosci od charakteru naruszenia prawa, ktore jest zgtaszane)

korupcji

zamowien publicznych

ustug, produktow i rynkéw finansowych
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami
bezpieczenstwa transportu

ochrony srodowiska

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego
bezpieczenstwa zywnosci i pasz

zdrowia i dobrostanu zwierzat

zdrowia publicznego

ochrony konsumentéw

ochrony prywatnosci i danych osobowych
bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych

intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania oséb prawnych

konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w powyzszych punktach
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TreS$¢ ZG10SZENIA ZEWNEEIIZNEZOZ: ..ottt ee et ee e ee st ss s s ssesas e sasss st ssssasssasasssssaes

2 7gtoszenie zewnetrzne powinno zawieraé informacje o naruszeniu prawa, gdzie zgodnie z art. 2 pkt 3 ustawy

z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) nalezy przez to rozumiec informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa do ktérego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym (tj. Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji,
lub w organie/jednostce podlegtej lub nadzorowanej przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji —w
dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji), w ktérym sygnalista
uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje
lub pracowat, lub winnym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt
w kontekscie zwigzanym z pracg, lub informacje dotyczaca préby ukrycia takiego naruszenia prawa.
Zgtoszenie zewnetrzne powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

— okolicznosci oraz sposob, w jaki uzyskano informacje o naruszeniu prawa,

— wskazanie czasu i miejsca naruszenia prawa,

— opis naruszenia prawa oraz wskazanie osob, ktdrych to zgtoszenie dotyczy, sposdb naruszenia np.
niedopetnienie obowigzkéw, przekroczenie uprawnien, jakich przepisdw prawa naruszenie dotyczy
(przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, regulacje wewnetrzne, standardy, wytyczne),

— inneistotne dla sprawy informacje.

Zgtoszenie zewnetrzne powinno zawierac réwniez informacje, czy naruszenie prawa bedgce przedmiotem

niniejszego zgtoszenie byto juz wczesniej zgtaszane (jezeli tak, nalezy wskazac kiedy, komu i w jakiej formie

to naruszenie prawa byfo juz wczesniej zgtaszane oraz czy w wyniku wczesniejszego zgtoszenia zgtaszajacy
otrzymat odpowiedz na to zgtoszenie. Jezeli zgtaszajgcy otrzymat odpowiedz na wczesniejsze zgtoszenie
nalezy réwniez wskazac jaka zostata udzielona odpowiedz na to zgtoszenie).
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Data i godzina zakonczenia spotkania:

b b MMR R R R G G M M

Protokoét osobiscie odczytatem/odczytano mi*

(wtasnoreczny podpis osoby dokonujacej zgtoszenia)

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgtoszenia
Oswiadczam, ze:

1. znana jest mi Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych
w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji,

2. zapoznatem sie z Klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych, o ktérej
mowa w art. 13 RODO dla sygnalisty.

(wtasnoreczny podpis osoby dokonujacej zgtoszenia)

Podpisy 0séb biorgcych udziat w spotkaniu ze strony Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji (upowaznieni pracownicy Departamentu Kontroli):

(wtasnoreczny podpis osoby przyjmujacej zgtoszenie)

(wtasnoreczny podpis osoby przyjmujacej zgtoszenie)

*

niepotrzebne skreslic.

3 Prosze wskaza¢ liczbe i rodzaj zatacznikow.
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