Warszawa, dnia 11 wrzesnia 2024 r.

Poz. 58

ZARZADZENIE NR 52
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH 1 ADMINISTRACJID
7z dnia 10 wrzesnia 2024 r.

w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z poézn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Komitetowi Audytu dla dzialéw administracji rzgdowej — administracja publiczna
oraz sprawy wewnetrzne, kierowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji,

nadaje si¢ regulamin stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 50 Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 listopada 2017 r. w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu (Dz. Urz. Min. Spraw

Wew. i Ad. poz. 67).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji: wz. C. Mroczek

D Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji kieruje dzialami administracji rzadowej — administracja
publiczna oraz sprawy wewnetrzne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
zdnia 16 maja 2024 r. wsprawie szczegOtowego zakresu dzialania Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji (Dz. U. poz. 738).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1273, 1407, 1429,
1641, 1693 1 1872 oraz z 2024 r. poz. 858 1 1089.
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Zaltacznik do zarzadzenia nr 52
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

z dnia 10 wrze$nia 2024 r. (poz. 58)

REGULAMIN KOMITETU AUDYTU

dla dzialow administracji rzadowej — administracja publiczna oraz sprawy wewnetrzne,

kierowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

§ 1. Regulamin Komitetu Audytu, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla organizacje
1 tryb pracy Komitetu Audytu dla dzialéw administracji rzadowej — administracja publiczna
oraz sprawy wewnetrzne, kierowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji,

zwanego dalej ,,Komitetem”.

§ 2. Do zadan Komitetu nalezy:

1) doradztwo na rzecz Ministra Spraw Wewng¢trznych 1 Administracji, zwanego dalej
~Ministrem”, w zakresie zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
1 efektywnej kontroli zarzadczej oraz skutecznego audytu wewngtrznego;

2) sygnalizowanie Ministrowi zidentyfikowanych istotnych ryzyk w kierowanych dziatach
administracji rzagdowej;

3) sygnalizowanie Ministrowi istotnych stabos$ci kontroli zarzadczej oraz proponowanie jej
usprawnien;

4)  wyznaczanie priorytetow do rocznych i strategicznych planow audytu wewnetrznego;

5) przeglad sprawozdan z wykonania planow audytu wewnetrznego oraz z oceny kontroli
zarzadczej;

6) przeglad istotnych wynikow audytu wewnetrznego oraz monitorowanie ich wdrozenia;

7)  monitorowanie efektywnos$ci pracy audytu wewnetrznego, w tym przegladanie wynikow
wewngtrznych i zewngtrznych ocen pracy audytu wewngtrznego;

8) wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmian¢ warunkéw placy i pracy
kierownika komorki audytu wewnetrznego Ministerstwa Spraw Wewngetrznych
1 Administracji, zwanego dalej ,,Ministerstwem”, oraz kierownikow komorek audytu
wewnetrznego w jednostkach w dziatach, zgodnie z art. 289 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

9) skladanie Ministrowi oraz Ministrowi Finanséw sprawozdan z realizacji zadan Komitetu

w roku poprzednim;
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10) wykonywanie innych zadan zleconych przez Ministra oraz wynikajacych z przepisow

prawa powszechnie obowigzujacego.

§ 3. 1. Komitet obraduje na posiedzeniach.

2. Posiedzenia Komitetu odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz na kwartal.

3. Posiedzenia Komitetu odbywajg si¢ w siedzibie Ministerstwa w Warszawie, chyba ze
przewodniczacy Komitetu wskaze inne miejsce.

4. Posiedzenia Komitetu zwotuje przewodniczacy Komitetu z inicjatywy wtasnej lub na
wniosek Ministra albo na wniosek przynajmniej dwoch cztonkéw Komitetu.

5. Zwotywanie posiedzen nast¢puje w formie zawiadomien, w ktorych sa wskazywane:
1)  termin posiedzenia i planowany czas jego trwania;

2)  miejsce posiedzenia;
3) ustalony porzadek posiedzenia.

6. Zawiadomienia sa przesylane droga elektroniczng na adresy poczty elektronicznej
cztonkéw Komitetu, przynajmniej na 7 dni przed planowanym terminem posiedzenia.

7. Do zawiadomienia dolacza si¢ w formie elektronicznej dokumenty, ktore beda
przedmiotem obrad. Jezeli przekazanie w formie elektronicznej nie jest mozliwe, przekazuje
si¢ informacj¢ o miejscu 1 terminie, w ktorym bedzie mozliwe zapoznanie si¢ z dokumentami.

8. Przekazanie zawiadomienia moze nastagpi¢ w terminie krotszym, niz ustalony
w ust. 6, jezeli wszyscy czlonkowie Komitetu otrzymaja informacje o posiedzeniu i nie
zglosza sprzeciwu w ciggu jednego dnia.

9. W posiedzeniach Komitetu moga bra¢ udzial bez prawa glosu rdwniez osoby spoza
sktadu Komitetu zaproszone przez przewodniczacego Komitetu.

10. Potwierdzenie obecno$ci na posiedzeniu nastgpuje przez ztozenie podpisu na liScie
obecnosci.

11. Przewodniczacy Komitetu moze zdecydowaé o zwotaniu posiedzenia, ktore
odbedzie si¢ w trybie zdalnym przy wykorzystaniu srodkéw technicznych umozliwiajacych
bezposrednie porozumiewanie si¢ na odleglosc¢.

12. Sekretarz Komitetu potwierdza na lisScie obecno$ci udzial cztonkéw Komitetu

w posiedzeniu Komitetu, ktére odbywa si¢ w trybie zdalnym, na podstawie ich zgtoszen.

§ 4. 1. Pracami Komitetu kieruje przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego Komitetu nalezy:

1)  wyznaczanie termindéw posiedzen Komitetu i1 ustalanie ich porzadkow;
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2)  przewodniczenie posiedzeniom Komitetu;

3) podziat prac pomiedzy cztonkow Komitetu;

4)  reprezentowanie Komitetu na zewnatrz;

5) informowanie Ministra o zadaniach realizowanych przez Komitet;

6) realizacja spraw zwigzanych z pracami Komitetu, ktore zlecone zostaly przez Ministra.
3. Wrazie nieobecnos$ci przewodniczacego Komitetu pracami Komitetu kieruje

wskazany przez niego czlonek Komitetu, ktory wykonuje w calosci zadania

przewodniczacego Komitetu, o ktorych mowa w ust. 2, chyba ze przewodniczacy Komitetu

zastrzegl inaczej.

§ 5. 1. Komitet podejmuje rozstrzygniecia na posiedzeniu w formie uchwatl
przyjmowanych zwykta wigkszoscig glosow, w obecnosci co najmniej polowy czlonkéw
Komitetu.

2. W przypadku rownej liczby glosow, przewaza glos przewodniczacego Komitetu.

3. Podjete uchwaty stanowig zataczniki do protokotu posiedzenia i podpisywane sa
przez przewodniczacego Komitetu.

4. Uchwaly moga by¢ podejmowane w trybie obiegowym za posrednictwem poczty
elektronicznej, jesli przewodniczacy Komitetu tak zadecyduje. Projekt uchwaty przesylany
jest wszystkim cztonkom Komitetu na wskazane adresy poczty elektronicznej. Uchwala
zostaje podjeta w trybie obiegowym, jezeli we wskazanym terminie zaden z czlonkow
Komitetu nie zglosi sprzeciwu. Informacja o podjeciu uchwaty w trybie obiegowym jest
przesylana wszystkim cztonkom Komitetu.

5. Whniosek o wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmian¢ warunkow
placy 1ipracy kierownikow komorek audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz
w jednostkach w dziatach jest rozpatrywany na pierwszym posiedzeniu wyznaczanym po
jego wplywie do Komitetu. W przypadkach spornych Komitet moze wezwaé do
przedstawienia wyjasnien Dyrektora Generalnego Ministerstwa albo kierownika jednostki

w dziale oraz kierownika komorki audytu wewnetrznego.

§ 6. 1. Komitet jest uprawniony do uzyskiwania informacji niezbednych do realizacji
zadan od Czlonkow Kierownictwa Ministerstwa, a takze kierownikow:
1)  komorek organizacyjnych Ministerstwa, w tym komorki audytu wewngtrznego;
2)  jednostek w dziatach;

3)  komorek organizacyjnych jednostek w dziatach, w tym komorek audytu wewnetrznego.
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2. W celu pozyskania informacji, o ktorych mowa w ust. 1, Komitet zwraca si¢ na
pismie do Czlonka Kierownictwa Ministerstwa, kierownika wtasciwej jednostki lub komorki
organizacyjnej, wskazujac zakres niezbednych informacji, forme¢ udostepnienia oraz termin
ich dostarczenia.

3. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2, podejmuje przewodniczacy Komitetu albo
dziatajacy z jego upowaznienia sekretarz Komitetu.

4. Dokumenty, opinie lub inne informacje stanowigce informacje niejawne sa
przekazywane Komitetowi w trybie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

5. Kierownicy jednostek w dziatach oraz kierownicy komorek organizacyjnych
jednostek w dzialach, w tym kierownicy komoérek audytu wewnetrznego, kontaktuja si¢

z Komitetem za posrednictwem komorki audytu wewngtrznego Ministerstwa.

§ 7. Czlonkowie Komitetu maja prawo do podejmowania dzialan niezbednych dla
realizacji swojej funkcji, a w szczegdlnosci do:

1) wgladu do wszystkich akt prowadzonych w komdrkach organizacyjnych Ministerstwa,
zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej iaudytu wewnetrznego, w tym
w komoérce audytu wewngtrznego, atakze w komorkach organizacyjnych jednostek
w dziatach, z zastrzezeniem przepisoOw dotyczacych ochrony informacji niejawnych;

2) dostepu do wszystkich informacji, danych, dokumentoéw iinnych materiatow
zwigzanych z funkcjonowaniem Ministerstwa oraz jednostek w dziatach, dotyczacych
kontroli zarzadczej 1audytu wewngtrznego, z zachowaniem przepisOw o ochronie
informacji niejawnych;

3) przedstawiania pisemnych ocen lub opinii w sprawach objetych porzadkiem obrad,

w szczegblnosci w razie niemoznosci wzigcia udzialu w obradach Komitetu.

§ 8. 1. Posiedzenia Komitetu sg protokotowane.
2. Protokoét zawiera:
1)  oznaczenie numeru protokotu;
2)  listg uczestnikdw posiedzenia i jego date;
3)  opis przebiegu posiedzenia i podjete przez Komitet decyzje;
4)  zalaczniki do protokotu, w szczegdlnosci:
a) porzadek posiedzenia,
b) liste obecnosci,

c) podjete uchwaty.



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji -6 Poz. 58

3. Protokdt podpisywany jest przez sekretarza Komitetu oraz przewodniczacego

Komitetu.

§ 9. 1. Obstuge organizacyjng prac Komitetu zapewnia komorka audytu wewngtrznego
Ministerstwa.
2. Do zadan komorki audytu wewnetrznego Ministerstwa nalezy, w szczego6lnosci:
1) gromadzenie iprzedstawianie Komitetowi planow audytu w jednostkach w dziatach
oraz sprawozdan z wykonania tych plandéw;
2) gromadzenie i przedstawianie innych, niezb¢dnych dla Komitetu, informacji z jednostek
w dzialach;
3) sporzadzanie zbiorczej informacji o istotnych ryzykach i stabosciach kontroli zarzadczej
oraz proponowanych jej usprawnieniach w jednostkach w dziatach;
4) posredniczenie w kontaktach Komitetu z jednostkami w dziatach, w tym ich komérkami
audytu wewnetrznego;
5) przygotowanie projektu sprawozdania z realizacji zadan Komitetu;
6) przechowywanie dokumentacji z prac Komitetu.
3. Sekretarzem Komitetu jest kierownik komorki audytu wewnetrznego Ministerstwa
albo wyznaczony przez niego pracownik tej komorki.
4. Sekretarz Komitetu, w zakresie obstugi prac Komitetu, podlega przewodniczacemu
Komitetu.
5. Do obowigzkéw sekretarza Komitetu nalezy, w szczegolnosci:
1) pehienie funkcji protokolanta;
2) opracowywanie projektow dokumentéw Komitetu;
3) przygotowanie projektow korespondencji w imieniu Komitetu 1 jego przewodniczacego;
4) podpisywanie  korespondencji  w zakresie  udzielonych  upowaznien  przez
przewodniczacego Komitetu;

5) wykonywanie innych polecen przewodniczacego Komitetu.



