Warszawa, dnia 21 stycznia 2021 r.

Poz. 3

ZARZADZENIE NR 3
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJIY

z dnia 20 stycznia 2021 r.

w sprawie dzialalno$ci koordynatoréw do spraw dostepnosci
w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz.U. z 2019r.
poz. 1171 oraz z 2020 r. poz. 568 i 695) w zwigzku zart. 14 ust. 1i 2 ustawy z dnia 19 lipca 2019r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062) zarzadza sie,
co nastgpuje:

§ 1. Nadzdr nad dziatalnosciag koordynatorow do spraw dostepnos$ci, zwanych dalej ,,koordynatorami”,
dzialajacych w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji, zwanym dalej ,,Ministerstwem”,
sprawuje Dyrektor Generalny Ministerstwa.

§ 2. 1. Do zadan koordynatorow nalezy realizacja zadan okreslonych w art. 14 ust. 2 ustawy z dnia
19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zwanej dalej ,,ustawa”,
W szczegdlnosci:

1) wsparcie o0sob ze szczegdlnymi potrzebami w dostegpie do ustug swiadczonych przez Ministerstwo;

2) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dzialania na rzecz poprawy zapewnienia dostgpnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z minimalnymi wymaganiami okreslonymi w art. 6
ustawy;

3) monitorowanie dziatalnosci Ministerstwa w zakresie zapewniania dostepnosci osobom  ze
szczegolnymi potrzebami;

4) inicjowanie i monitorowanie dzialan podejmowanych w celu realizacji zawartych w Standardach
zarzadzania zasobami ludzkimi zalecen Szefa Stuzby Cywilnej w zakresie dostepnosci;

5) sporzadzanie projektu raportu, o ktorym mowa w art. 11 ust. 1 ustawy;

D Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji Kieruje dzialami administracji rzadowej: administracja publiczna,
sprawy wewngtrzne, Wwyznania religijne oraz mniejszoSci narodowe i etniczne, na podstawie §
1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegOlowego zakresu
dziatania Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji (Dz. U. poz. 2264).
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6) przedstawianie Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa, w terminie do dnia 30 listopada kazdego
roku kalendarzowego nastgpujacego po sporzadzeniu raportu, o ktéorym mowa w art. 11 ust. 1 ustawy,
cyklicznych informacji o podejmowanych dziataniach z zakresu realizowanych zadan;

7) sporzadzanie projektu sprawozdania, o ktérym mowa w art. 12 ustawy;

8) konsultowanie z wtasciwymi merytorycznie komérkami organizacyjnymi Ministerstwa mozliwosci
zapewnienia dostepnosci na wniosek ztozony zgodnie z art. 31 ustawy i sposobow wykonania decyzji,
0 ktorej mowa w art. 32 ust. 5 ustawy;

9) wsparcie Czlonka Rady Dostgpnosci reprezentujacego Ministerstwo, w szczegdlnosci w zakresie
opiniowania dokumentow, przygotowywania materiatdéw i projektow stanowisk na posiedzenia Rady
Dostepnosci.

2. Do zadan koordynatora do spraw dostgpnosci informacyjno-komunikacyjnej oraz cyfrowej nalezy
W szczegblnosci monitorowanie zapewnienia i inicjowanie dziatan w celu zapewnienia:

1) obstugi w Ministerstwie z wykorzystaniem $rodkoéw wspierajagcych komunikowanie sig¢, o ktérych
mowa w art. 3 pkt 5 ustawy zdnia 19 sierpnia 2011r. 0jezyku migowym 1iinnych $rodkach
komunikowania si¢ (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu online
ustugi thumacza przez strony internetowe i aplikacje;

2) komunikacji z Ministerstwem na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, w formie okre$lonej
w tym wniosku;

3) na stronie internetowej Ministerstwa informacji o0 zakresie jego dziatalnosci — w postaci
elektronicznego pliku zawierajgcego tekst odczytywany maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku
migowym oraz informacji w tekscie tatwym do czytania;

4) spetniania wymagan okreslonych w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych (Dz. U. poz. 848).

3.Do zadan koordynatora do spraw dostgpnosci architektonicznej nalezy w szczegdlnosci
monitorowanie zapewnienia i inicjowanie dziatan w celu zapewnienia:

1) wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych w budynkach Ministerstwa;

2) instalacji urzadzen lub zastosowania S$rodkow technicznych irozwigzan architektonicznych
W budynkach Ministerstwa, ktére umozliwiaja dostep do wszystkich pomieszczen, z wytaczeniem
pomieszczen technicznych;

3) informacji na temat rozkladu pomieszczen w budynkach Ministerstwa, co najmniej w sposob
wizualny i dotykowy lub glosowy;

4) wstepu do budynkéw Ministerstwa osobie korzystajacej z psa asystujacego, o ktorym mowa w art. 2
pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 426, 568 i 875);

5) mozliwo$ci ewakuacji z budynkoéw Ministerstwa 0sob ze szczegdlnymi potrzebami lub ratowania ich
W inny sposob;

6) instalacji w budynkach Ministerstwa urzadzen lub innych $rodkéw technicznych do obstugi
stabostyszacych, w szczegodlnoscei petli indukeyjnych, systemow FM lub urzadzen opartych o inne
technologie, ktorych celem jest wspomaganie styszenia.

§ 3. Koordynator do spraw dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej oraz cyfrowej planuje,
organizuje i monitoruje zadania koordynatorow.
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§ 4. 1. Koordynatorzy, w zakresie swojej wiasciwosci, konsultuja dziatania prowadzone przez
komorki organizacyjne Ministerstwa na rzecz realizacji wymagan stuzacych zapewnieniu dostgpnosci,
okreslonych w art. 6 ustawy oraz innych zadan wynikajacych z ustawy.

2. Realizujac zadania lub konsultujac dziatania, o ktérych mowa w§ 2, koordynatorzy moga
wystepowaé do dyrektorow komorek organizacyjnych Ministerstwa o podjecie okreslonych dziatan,
majacych na celu wdrozenie rozwigzan z zakresu zapewnienia dostgpnosci.

3. Koordynatorzy moga zwracac si¢ do kierownikow jednostek podlegtych Ministrowi lub przez niego
nadzorowanych, ktorzy udzielaja koordynatorom — zgodnie z wiasciwoscia — wszelkiej pomocy
niezb¢dnej do realizacji ich zadan, w szczegdlnosci przesylajg raporty i sprawozdania, o ktorych mowa
wart. 11 ust. 1i 5 oraz art. 12 ustawy.

§ 5. 1. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa sa zobowigzani do udzielania niezbednej
pomocy i wsparcia koordynatorom, w zakresie realizowanych przez nich zadan.

2. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych Ministerstwa zapewniaja wspotprace z koordynatorami,
w tym:

1) przedstawiajg informacje, udzielaja wyjasnien oraz podejmuja inne czynno$ci, niezbedne do
wykonania zadan okre§lonych w planie dziatan, w tym zapewniaja wdrozenie zadan okre$lonych
w planie dziatania;

2) umozliwiajg zaangazowanie podlegltych pracownikow w dziatania niezbedne do realizacji zadan
W zakresie zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

3) zglaszajg propozycje rozwigzan w zakresie zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami do realizacji w planie dziatania.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem nastgpujacym po dniu ogloszenia, z wyjatkiem § 2
ust. 1 pkt 8 zarzadzenia, ktéry wchodzi w zycie z dniem 6 wrzes$nia 2021 r.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji: M. Kaminski





