Warszawa, dnia 31 maja 2017 r.

Poz. 36

ZARZADZENIE NR 23
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJIV

z dnia 29 maja 2017 r.

w sprawie sposobu postepowania w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji przy
zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnosci lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalno$ci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz. U. z 2017 r. poz. 248) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegdélowy sposob postgpowania pracownikéw Ministerstwa Spraw
Wewngtrznych i Administracji, zwanego dalej ,,Ministerstwem”, przy zalatwianiu spraw w Ministerstwie przez
podmioty wykonujace zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa lub realizujace czynnosci wchodzace w jej zakres
bez wpisu do rejestru podmiotdow wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa, polegajace na
reprezentowaniu interesoOw 0sob lub jednostek, na rzecz ktorych dziataja, w tym sposéb dokumentowania
podejmowanych kontaktow.

§ 2. Koordynatorem wystapien kierowanych do Ministerstwa, w zwigzku z realizowana dziatalnoscia
lobbingowa, jest komorka organizacyjna Ministerstwa wlasciwa w sprawach koordynacji spraw kierowanych
do Ministerstwa w zwigzku z realizowang zawodowsg dzialalnoécig lobbingowa, zwana dalej ,,komorka
wlasciwg”.

§ 3. Wystgpienia, o ktorych mowa w § 2, moga mie¢ w szczegdlnosci forme:
1) wniosku o podjecie okreslonej inicjatywy legislacyjnej;
2) opinii na temat proponowanych rozwiazan prawnych, zawierajacej symulacje skutkow ich wdrozenia;

3) propozycji odbycia spotkania w celu omowienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie lub wymagajacej
takiej regulaciji;

4) zgtoszenia zainteresowania pracami nad projektem zatozen projektu ustawy, projektem ustawy lub
projektem rozporzadzenia, o ktorych mowa w art. 7 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa, zwanej dalej ,,ustawg”.

§ 4. 1. Po wptynieciu wystapienia od podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ lobbingowa, komorka wiasciwa:
1) rejestruje wystapienie i datg jego wptywu do Ministerstwa;

2) sprawdza, czy podmiot od ktorego pochodzi wystgpienie jest wpisany do rejestru podmiotéw
wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa;

Y Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dziatami administracji rzadowej — administracja publiczna,
sprawy wewnetrzne, wyznania religijne oraz mniejszosci narodowe i etniczne, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji (Dz. U. poz. 1897 i 2088).
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3) dokonuje weryfikacji wystapienia z punktu widzenia wilasciwosci Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji, zwanego dalej ,,Ministrem”;

4) przekazuje sprawe do zalatwienia wiasciwej merytorycznie komorce organizacyjnej Ministerstwa albo
organowi lub jednostce organizacyjnej podleglej lub nadzorowanej przez Ministra, zwanej dalej ,,jednostka
wlasciwa”’;

5) przesyta do komorki organizacyjnej Ministerstwa odpowiedzialnej za zamieszczanie materiatow w
Biuletynie Informacji Publicznej informacj¢ o wystgpieniu, ze wskazaniem podmiotu, od ktoérego ono
pochodzi, tresci wystapienia oraz podmiotéw, na rzecz ktorych jest ono realizowane — celem umieszczenia
w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa.

2. Jezeli wystapienie ma forme zgloszenia, o ktorym mowa w § 3 pkt 4, i dotyczy projektu zalozen projektu
ustawy, projektu ustawy lub projektu rozporzadzenia, przekazanego do uzgodnien z czlonkami Rady
Ministréw, przesyla si¢ je rowniez do wiadomos$ci komorki organizacyjnej Ministerstwa wiasciwej do spraw
prawnych.

3. W przypadku, gdy wystapienie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru podmiotéw
wykonujacych zawodowg dziatalno$¢ lobbingows, traktuje sie je tak jak petycje lub wniosek w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz.
23, 868, 996, 15791 2138 oraz z 2017 r. poz. 935), chyba ze ma formg¢ zgtoszenia, o ktérym mowa w § 3 pkt 4.

§ 5. 1. Jednostka wlasciwa, w zaleznosci od przedmiotu wystapienia podmiotu wykonujacego dziatalnos¢
lobbingowa, udziela odpowiedzi na pismie albo wyznacza termin spotkania w celu omdwienia zagadnien
zawartych w tym wystapieniu.

2. Przebieg spotkania, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w formie notatki stuzbowe;j.

3. W przypadku zgloszenia, o ktorym mowa w § 3 pkt 4, jednostka wtasciwa moze réwniez ustosunkowac
si¢ do propozycji w nim zawartych poprzez ich uwzglgdnienie w projekcie zatozen projektu ustawy, projekcie
ustawy lub projekcie rozporzadzenia, lub w razie ich nieprzyjgcia — poprzez wyjasnienie przyczyn takiego
stanowiska w odpowiedniej czes$ci uzasadnienia tego projektu.

§ 6. 1. Jednostka wlasciwa przesyla do komorki wlasciwej informacje o sposobie zatatwienia sprawy
przedstawionej w wystapieniu podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ lobbingowa, skierowang do tego podmiotu,
obejmujaca:

1) opis sposobu uwzglednienia propozycji zawartych w wystapieniu;
2) przyczyny ich nieprzyjecia.

2. W przypadku gdy informacja, o ktoérej mowa w ust. 1, dotyczy projektu zatozen projektu ustawy,
projektu ustawy lub projektu rozporzadzenia przekazanego do uzgodnien z czltonkami Rady Ministrow,
jednostka wlasciwa przesyta projekt informacji do komoérki organizacyjnej Ministerstwa wlasciwej do spraw
prawnych celem zaopiniowania.

§ 7. 1. Komorka wiasciwa prowadzi ewidencj¢ spraw zalatwianych na podstawie wystapien podmiotow
wykonujacych dziatalnos$¢ lobbingowa, ktorej wzor jest okreslony w zalaczniku do zarzadzenia.

2. W ewidencji zamieszcza sig:
1) dane podmiotu, od ktérego pochodzi wystgpienie;

2) numer wpisu w rejestrze podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa — jezeli podmiot
jest wpisany do tego rejestru;

3) date wplywu wystapienia do Ministerstwa;

4) okreslenie przedmiotu wystapienia, w tym postulowanych w nim rozwigzan;

5) wskazanie podmiotow, na rzecz ktorych dziatalnos¢ lobbingowa jest wykonywana;
6) opis sposobu zatatwienia sprawy, ze wskazaniem jednostki wiasciwej;

7) dokumenty, o ktorych mowa w art. 15 ustawy.
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§ 8. Komorka wlasciwa opracowuje do konca lutego kazdego roku informacje o dziataniach

podejmowanych wobec Ministra w roku poprzednim przez podmioty wykonujagce zawodowa dziatalno$§¢
lobbingowa, o ktorej mowa w art. 18 ustawy.

§ 9. Traci moc zarzadzenie nr 51 Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 3 sierpnia 2012 r. w sprawie
sposobu postepowania w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych przy zatatwianiu spraw z zakresu dziatalnosci
lobbingowej (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. poz. 56).

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji: M. Blaszczak
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Zatacznik do zarzadzenia nr 23
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 29 maja 2017 r. (poz. 36)

EWIDENCJA
spraw zalatwianych na podstawie wystapien podmiotow wykonujacych dzialalnos¢
lobbingowa



Dziennik Urzedowy

Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji -5- Poz. 36
Nr Data Dane podmiotu, od ktérego pochodzi wystapienie OKkreslenie Wskazanie Opis sposobu zalatwienia
sprawy wplywu przedmiotu podmiotéw, na rzecz | sprawy, ze wskazaniem
wystapienia, w tym ktorych dzialalnosé jednostki whasciwej
postulowanych lobbingowa jest
rozwiazan wykonywana
Firma/ siedziba/ Numer wpisu Znak Zalaczniki,
imie¢ i nazwisko/ W rejestrze i data pisma w tym dokumenty,
adres podmiotéw o ktorych mowa
wykonujacych w art. 15 ustawy
dzialalno$é o dzialalno$ci
lobbingowa lobbingowej
W procesie
stanowienia prawa
1 | 2 3 4 5 6 7 8 9

ROK






