Warszawa, dnia 13 czerwca 2016 .

Poz. 34

ZARZ ADZENIE NR 27
MINISTRA SPRAW WEWN ETRZNYCH | ADMINISTRACJI ¥

z dnia 8 czerwca 2016 r.

w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 siar2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
poz. 885, z pin. zm?) zarzdza s, co nasjpuije:

§ 1.Komitetowi Audytu dla dziatu administracji gdowej — sprawy wewgirzne kierowanego przez
Ministra Spraw Wewgirznych i Administracji nadaje sregulamin, stanowcy zahcznik do zarzdzenia.

§ 2.Zarzdzenie wchodzi vizycie z dniem ogltoszenfa.

Minister Spraw Wewegtrznych i AdministracjiM. Btaszczak
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Zalgcznik do zargdzenia nr 27
Ministra Spraw Wewsgtrznych i Administracji
z dnia 8 czerwca 2016 r. (poz. 34)

REGULAMIN
KOMITETU AUDYTU

dla dzialu administracji rzadowej — sprawy wewrtrzne kierowanego
przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

8 1.Niniejszy regulamin okrda organizag itryb pracy Komitetu Audytu dla dzialu administjia
rzadowej — sprawy wewgirzne kierowanego przez Ministra Spraw Wetwmnych i Administracji, zwanego
dalej ,Komitetem”, utworzonego na mocy zaazenia Nr 2 Ministra Spraw Wewtnznych i Administracji
Z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie powotania KetmiAudytu (Dz. Urz. Min. Spraw. Wewn. i Ad. p&®).

§ 2.Do zada Komitetu naley:

1) doradztwo na rzecz Ministra Spraw Westvanych i Administracji, zwanego dalej ,Ministrem#; zakresie
zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skuteczredghktywnej kontroli zarglczej oraz skutecznego
audytu wewntrznego;

2) sygnalizowanie Ministrowi istotnych ryzyk (nadstawie zbiorczych informacji dotygzych istotnych
ryzyk istabdci kontroli zaradczej oraz proponowanych jej usprawnieniach) priyganych przez
komorke audytu wewntrznego Ministerstwa Spraw Wewtrznych i Administracji, zwanego dalej
JMinisterstwem”;

3) sygnalizowanie Ministrowi istotnych stafmo kontroli zaradczej oraz proponowanie jej usprawmnie
na podstawie analizy informacji zbiorczych, o ktdrymowa w pkt 2, oraz sprawozgda ktérych mowa
w pkt 5;

4) wyznaczanie priorytetéw do rocznych i strategyeh planéw audytu wewitrznego;
5) przeghd sprawozda z wykonania planow audytu wewtrznego oraz z oceny kontroli zadczej;
6) przegid istotnych wynikow audytu wewirznego oraz monitorowanie ich wdemia,

7) monitorowanie efektywrigi pracy audytu wewgirznego, w tym przegtianie wynikdw wewstrznych
i zewrgtrznych ocen pracy audytu wegirznego;

8) wyrazanie zgody na rozwkanie stosunku pracy oraz znmgamarunkow placy i pracy kierownika komorki
audytu wewntrznego Ministerstwa oraz kierownikdw komorek awdywewretrznego w jednostkach
sektora finanséw publicznych podlegltych Ministrolub przez niego nadzorowanych lub jednostkach
sektora finansow publicznych obstugmych organy podlegte lub nadzorowane przez Ministveanych
danej ,jednostkami w dziale”;

9) skladanie Ministrowi oraz Ministrowi Finanséw rapozda z realizacji zada Komitetu w roku
poprzednim w terminie do kea lutego kadego roku;

10) kierowanie sprawozda o ktorych mowa w pkt 9, do publikacji w Biuletgnilnformacji Publicznej
na stronie podmiotowej Ministerstwa,;

11) wykonywanie innych zadavynikajacych z przepiséw prawa powszechnie ob@wjacego.
§ 3.1. Komitet obraduje na posiedzeniach.
2. Posiedzenia Komitetu odbywagie nie rzadziej ni raz na kwartat.

3. Posiedzenia Komitetu odbywagic w siedzibie Ministerstwa przy ul. Batorego 5 w \&&awie, chyba
ze przewodnicgcy Komitetu wskae inne miejsce.

4. Posiedzenia Komitetu zwotuje przewodninz Komitetu z inicjatywy wtasnej lub na wniosek Nétra
albo na wniosek przynajmniej dwoch cztonkéw Komitet
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5. Zwotanie posiedzenia naptije w formie zawiadomig w ktérych wskazywanes
1) termin posiedzenia i planowany czas jego trwania
2) miejsce posiedzenia,
3) ustalony porgdek posiedzenia.

6. Zawiadomienia dokonywane drog elektroniczig na adresy poczty elektronicznej czionkéw Komitetu,
przynajmniej na 7 dni przed planowanym terminemiguxenia. Zawiadomienie uznajeg ta dokonane
z chwilg skutecznego wystania.

7. Do zawiadomienia dgtza s¢ w formie elektronicznej dokumenty, ktére méjy¢ przedmiotem obrad.
Jezeli ze wzgédow technicznych przekazanie w formie elektronigzmée jest maliwe, przekazuje
si¢ informacg 0 miejscu i terminie, w ktérymedzie maliwe zapoznanie giz dokumentami.

8. Przekazanie zawiadomienia raonasipi¢ w terminie krotszym, @i ustalony w ust. 6, jeli wszyscy
cztonkowie Komitetu otrzymajinformacg o posiedzeniu i nie zgltogsprzeciwu w gigu jednego dnia.

9. Posiedzenia Komitetu uwea st za wanie zwolane, jgeli pomimo braku zawiadomienia obecni
s wszyscy cztonkowie Komitetu.

10. W posiedzeniach Komitetu mprac udziat bez prawa gtosu rowni®soby spoza skladu Komitetu
zaproszone przez przewodrjcego.

11. Potwierdzenie obecfém na posiedzeniu nagluje poprzez zigenie podpisu na §cie obecnéci
i poprzez zaznaczenie w protokolélijposiedzenie jest protokotowane.

8§ 4.1. Pracami Komitetu kieruje przewodnicy.
2. Do zada przewodniczcego Komitetu naley:
1) wyznaczanie termindw posiedzikomitetu i ustalanie ich pogadkow;
2) przewodniczenie posiedzeniom Komitetu;
3) podziat prac pomdzy cztonkéw Komitetu;
4) reprezentowanie Komitetu na zeytm;
5) informowanie Ministra o zadaniach realizowanpchez Komitet;

6) prowadzenie innych dziatazwigzanych z pracami Komitetu, zeli niniejszy regulamin nie zastrzega
inaczej.

3. W razie nieobecroi przewodniczcego pracami komitetu kieruje wskazany przez niegtonek
Komitetu. Wyznaczona osoba wykonuje w datozadania przewodnigzego Komitetu, o ktérych mowa
w ust. 2, chybae przewodnicgzcy Komitetu zastrzegt inacze).

§ 5.1. Komitet podejmuje rozstrzyggmia na posiedzeniu w formie uchwat przyjmowanychylzdw
wiekszascig gtosdw, w obecrii co najmniej czterech cztonkéw Komitetu.

2. W przypadku réwnej liczby gtosow, przexsagtos przewodnigzego.
3. Uchwaly wcigane g do protokotu posiedzenia albo podpisywane przexofch cztonkéw Komitetu.

4. Uchwaly mog by¢ podejmowane w trybie obiegowym zaspednictwem poczty elektronicznej,sjie
przewodnicacy tak zadecyduje. Projekt uchwaly winien zégtazestany wszystkim czilonkom Komitetu na
wskazane adresy poczty elektronicznej. Uckwabaza st za podita, jezeli we wskazanym terminigaden
z cztonkéw Komitetu nie zgtosi sprzeciwu.

5. Informacg o podgciu uchwaly w trybie obiegowym sekretarz Komitettzgsyta za paednictwem
poczty elektronicznej wszystkim czionkom Komitetinformacg zamieszcza ei takze w protokole
najblizszego posiedzenia Komitetu.
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6. Uchwata w przedmiocie wytania zgody na rozwzanie stosunku pracy oraz zmiany warunkéw ptacy

i pracy kierownikow komérek audytu wewtnznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dzigdest
podejmowana na pierwszym posiedzeniu wyznaczanymwptywie wniosku Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Spraw Wewttrznych i Administracji albo kierownika jednostki dviale. Podjcie uchwaly
poprzedza wystuchanie Dyrektora Generalnego Mirsst& Spraw Wewgtrznych i Administracji albo
kierownika jednostki w dziale oraz kierownika korkiGaudytu wewgtrznego. Wezwanie kierownika komaorki
audytu wewntrznego nagpuje za pisemnym pokwitowaniem, a w przypadku brialkiej maliwosci listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Wypexkach niespornych, w ktérych wystija zgodne
stanowiska stron, nie ma konieczoio wystuchania Dyrektora Generalnego Ministerstwara®s
Wewretrznych i Administracji albo kierownika jednostki dviale oraz kierownika komorki audytu
wewretrznego.

7. Nieusprawiedliwiona nieobecftokierownika komaorki audytu wewitrznego nie wstrzymuje pagtjia
uchwaly.

8§ 6.1. Komitet jest uprawniony do pozyskiwania inforfaezbednych do realizacji zadaod Czionkdw
Kierownictwa Ministerstwa, a tak kierownikow:

1) komérek organizacyjnych Ministerstwa, w tym kaki@udytu wewstrznego;
2) jednostek w dziale;
3) komorek organizacyjnych jednostek w dziale, m §omdrek audytu wewgtrznego.

2. W celu pozyskania informacji, o ktérych mowa st.ul, Komitet zwraca sina psmie do Czlonka
Kierownictwa Ministerstwa, kierownika wdaiwej jednostki lub komorki, wskazag zakres niezfznych
informacji, forng udostpnienia oraz termin ich dostarczenia.

3. Czynndci, o ktérych mowa wust. 2, podejmuje przewodmpiygz Komitetu albo dzialapy
Z upowanienia przewodnicrego — sekretarz Komitetu.

4. Dokumenty, opinie lub inne informacje stangwe informacje niejawne przekazywarg Komitetowi
w trybie i na zasadach okienych w odebnych przepisach.

5. Kierownicy jednostek w dziale oraz kierownicynkérek organizacyjnych jednostek w dziale, w tym
kierownicy komoérek audytu wewtrznego, kontaktaj sic z Komitetem za pwednictwem komorki audytu
wewretrznego Ministerstwa.

§ 7.Cztonkowie Komitetu maj prawo do podejmowania dziataiezlednych dla realizacji swojej funkciji,
a w szczegOlni do:

1) wgladu do wszystkich akt prowadzonych w komérkach oizgoyjnych Ministerstwa, zwkanych
z funkcjonowaniem kontroli zagdczej i audytu wewgtrznego, w tym w komorce audytu westrznego,
a takke w komdrkach organizacyjnych jednostek w dzialeastrzeeniem przepiséw dotygeych ochrony
informacji niejawnych;

2)dostpu do wszystkich informacji, danych, dokumentéw nriych materiatdw zwgizanych
z funkcjonowaniem Ministerstwa oraz jednostek watizi dotyczcych kontroli zarzdczej iaudytu
wewretrznego, z zachowaniem przepiséw o ochronie infajnméejawnych;

3) przedstawiania pisemnych ocen lub opinii w spre@wobgtych poradkiem obrad, w szczegélém w razie
niemanosci wziecia udziatlu w obradach Komitetu.

§ 8.1. Posiedzenia Komitetw protokotowane, chybze przewodniczcy Komitetu zaradzi inaczej.
2. Protokét zawiera:
1) kolejny numer protokotu;

2) dat posiedzenia i poszlek posiedzenia, chybae zahcznikiem do protokotu jest zawiadomienie
zawierajce te dane — wéwczas protokot wskazuje na zawiastteni

3) liste uczestnikdw posiedzenia;

4) przebieg posiedzenia Komitetu, w tym osagsezentowanych stanowisk;
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5) tres¢ uchwat poddanych pod gtosowanie i wyniki gtosowearchybaze uchwata jest gia w odebnym
dokumencie — wéwczas w protokole zaznaczgesiynie fakt podjcia takiej uchwaty;

6) podpis przewodnigzego oraz protokolanta.
§ 9.1. Obstug organizacyjn prac Komitetu zapewnia komorka audytu wetkrmego Ministerstwa.
2. Do obowjzkow komaérki audytu wewgtrznego Ministerstwa natg, w szczegolngti:

1) gromadzenie i przedstawianie Komitetowi plandéwdydu w jednostkach w dziale oraz sprawazda
z wykonania tych planéw;

2) gromadzenie i przedstawianie innych, nigittych dla Komitetu, informaciji z jednostek w dzjale

3) sporadzanie zbiorczej informacji o istotnych ryzykachstdbdgciach kontroli zargdczej oraz
proponowanych jej usprawnieniach w jednostkach ialelz

4) pasredniczenie w kontaktach jednostek w dziale, w tyimkomérek audytu wevetrznego, z Komitetem;
5) przygotowanie projektu sprawozdania z realizzaflaa Komitetu;
6) przechowywanie dokumentacji z prac Komitetu.

3. Sekretarzem Komitetu jest kierownik komorki awdyewretrznego Ministerstwa albo wyznaczony
przez niego pracownik tej komorki.

4. Sekretarz Komitetu, w zakresie obstugi prac Ketui podlega przewodnigzemu Komitetu.
5. Do obowazkéw sekretarza Komitetu nale w szczegolngi:

1) petnienie funkgcji protokolanta;

2) opracowywanie projektéw dokumentéw Komitetu;

3) przygotowanie projektow korespondencji w imieKiomitetu i jego przewodnigzego;

4) podpisywanie korespondencji w zakresie udzietbnypowanien przez przewodnigzego;

5) przyjmowanie i wysylanie korespondenciji;

6) wykonywanie poleaeprzewodniczcego lub czionkdéw Komitetu.

UMinister Spraw Wewetrznych i Administracji kieruje dzialem administiparzadowej — sprawy wewgirzne
na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpmtzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopadd52. w sprawie
szczego6towego zakresu dziatania Ministra Spraw Wiemych i Administracji (Dz. U. poz. 1897 i 2088).

2Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dzz\2013r. poz. 9381646, z 2014 r. poz. 379],91146,
1626 i 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 111801 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 12360 oraz
z 2016 r. poz. 195.

% Niniejsze zargdzenie bylo poprzedzone zadzeniem Nr 47 Ministra Spraw Wewtmznych z dnia 10 lipca 2012 .
w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu.





