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ZARZADZENIE Nr 8
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 13 marca 2009 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

Na podstawie art. 5 ust. 3 pkt 5i art. 6 ust. 1 pkt 1 bie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zaso- poz. 673, z pézn. zm.") oraz § 3 ust. 3 pkt 1 rozporza-

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217
i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 64, poz. 426, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 39, poz. 307.



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji Nr 2

Poz. 13

dzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r.
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatow archiwalnych do archi-
wow panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) zarzadza
sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 4 Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z dnia 4 stycznia 2007 r. w spra-
wie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rze-
czowego wykazu akt Ministerstwa Spraw We-
wnetrznych i Administracji (Dz. Urz. Min. Spraw
Wew. i Ad. Nr 2, poz. 7 i Nr 4, poz. 14, z 2008 r. Nr 6,
poz. 20 oraz z 2009 r. Nr 2, poz. 8) w zataczniku
nr 1 ,Instrukcja kancelaryjna” wprowadza sie naste-
pujace zmiany:

1) w 8 5 pkt 2 i 3 otrzymujag brzmienie:

»2) rejestrowanie korespondencji w dzienniku po-
dawczym, ktérego wzoér okresla zatacznik nr 1
oraz jej rozdzielanie do poszczegoélnych kance-
larii (sekretariatow) komoérek organizacyjnych;

3) doreczanie do kancelarii (sekretariatow) komo-
rek organizacyjnych zlokalizowanych poza sie-

stempel archiwum

dzibg gtéwna Ministerstwa korespondencji
wptywajagcej i wydawnictw specjalistycznych
oraz odbior korespondencji wychodzacej;”;

2) w 8 6 w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) odbiér korespondencji z Poczty Specjalnej,
Kancelarii Gtéwnej oraz innych komérek orga-
nizacyjnych, z zastrzezeniem 8 5 pkt 3;”;

3) w § 15 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Pracownicy kancelarii (sekretariatow) komorek
organizacyjnych, odbierajg z Kancelarii Gtow-
nej prenumerowang prase codzienng i wydaw-
nictwa specjalistyczne, kazdego dnia do godzi-
ny 10.00, z zastrzezeniem 8 5 pkt 3.”;

4) po zatgczniku nr 7 dodaje sie zatacznik nr 7a
w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejsze-
go zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 marca
2009 r.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
G. Schetyna

Zatacznik do zarzadzenia Nr 8 Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 13 marca 2009 r. (poz. 13)

Zatacznik nr 7a

Zgoda Nr...
na zniszczenie dokumentacji
niearchiwalnej kat. Bc

Na podstawie art. 5 ust. 3 pkt. 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z pézn. zm.) i § 18 pkt 2 lit. b , Instrukcji kancelaryjnej”, stanowiacej za-
tacznik do zarzadzenia Nr 4 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 4 stycznia 2007 r. (Dz. Urz.

Min. Spraw Wew. i Ad. Nr 2, poz. 7, z pézn. zm.),

wyrazam zgode na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej
wymienionej w zataczniku do niniejszej zgody,

objetej wnioskiem

z dnia

w ilosci

znak:

UWAGA Za zachowanie akt potrzebnych jeszcze do biezacych prac, do celéw kontrolnych lub dowodowych
w sprawach bedacych lub mogacych by¢ w przysztosci przedmiotem postepowania sagdowego, arbitrazowe-
go lub dyscyplinarnego, odpowiada kierownik jednostki/komorki organizacyjnej brakujacej akta.
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