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ZARZÑDZENIE Nr 87
MINISTRA SPRAW WEWN¢TRZNYCH I ADMINISTRACJI1)

z dnia 22 grudnia 2008 r.

w sprawie zasad post´powania przy udzielaniu dotacji na ochron´, zachowanie i rozwój to˝samoÊci 
kulturowej mniejszoÊci narodowych i etnicznych, zachowanie i rozwój j´zyka regionalnego 

oraz integracj´ obywatelskà mniejszoÊci romskiej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministrów (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z póên. zm.2)) w zwiàzku z art. 18 ust. 3 oraz
art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniej-
szoÊciach narodowych i etnicznych oraz o j´zyku re-
gionalnym (Dz. U. Nr 17, poz. 141 i Nr 62, poz. 550) za-
rzàdza si´, co nast´puje:

§ 1.

Zarzàdzenie okreÊla zasady post´powania przy
udzielaniu i rozliczaniu przez Ministra Spraw We-
wn´trznych i Administracji dotacji na realizacj´ zadaƒ,
o których mowa w art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 6 stycz-
nia 2005 r. o mniejszoÊciach narodowych i etnicznych
oraz o j´zyku regionalnym (Dz. U. Nr 17, poz. 141
i Nr 62, poz. 550) w trybie, o którym mowa w art. 18
ust. 3 tej ustawy.

§ 2.

Ilekroç w zarzàdzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nale˝y przez to rozumieç ustaw´ z dnia
6 stycznia 2005 r. o mniejszoÊciach narodowych
i etnicznych oraz o j´zyku regionalnym;

2) Programie — nale˝y przez to rozumieç Program na
rzecz spo∏ecznoÊci romskiej w Polsce, ustanowiony

—————–
1) Minister Spraw Wewn´trznych i Administracji kieruje

dzia∏em administracji rzàdowej — wyznania religijne oraz
mniejszoÊci narodowe i etniczne na podstawie § 1
ust. 2 pkt 4 rozporzàdzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia
16 listopada 2007 r. w sprawie szczegó∏owego zakresu
dzia∏ania Ministra Spraw Wewn´trznych i Administracji
(Dz. U. Nr 216, poz. 1604).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y
og∏oszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r.
Nr 273, poz. 2703 i Nr 238, poz. 2390, z 2005 r. Nr 169,
poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.
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uchwa∏à nr 209/2003 Rady Ministrów z dnia
19 sierpnia 2003 r., który jest programem, o którym
mowa w art. 18 ust. 2 pkt 10 ustawy;

3) Ministrze — nale˝y przez to rozumieç Ministra
Spraw Wewn´trznych i Administracji;

4) Ministerstwie — nale˝y przez to rozumieç Minister-
stwo Spraw Wewn´trznych i Administracji;

5) Departamencie — nale˝y przez to rozumieç Depar-
tament Wyznaƒ Religijnych oraz MniejszoÊci Naro-
dowych i Etnicznych Ministerstwa Spraw We-
wn´trznych i Administracji.

§ 3.

Minister, w terminie do dnia 15 lipca ka˝dego ro-
ku, og∏asza w formie informacji:

1) szczegó∏owe zasady post´powania przy udzielaniu
dotacji na realizacj´ zadaƒ majàcych na celu ochro-
n´, zachowanie i rozwój to˝samoÊci kulturowej
mniejszoÊci narodowych i etnicznych oraz zacho-
wanie i rozwój j´zyka regionalnego;

2) mechanizm przedk∏adania wniosków oraz przeka-
zywania Êrodków na realizacj´ zadaƒ obj´tych Pro-
gramem.

§ 4.

Informacje, o których mowa w § 3, przygotowuje
Departament i do dnia 30 czerwca ka˝dego roku
przedk∏ada Ministrowi do zatwierdzenia.

§ 5.

Informacje, o których mowa w § 3, Biuro Ministra
zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
stronie internetowej Ministerstwa — z zachowaniem
terminu, o którym mowa w § 3.

§ 6.

1. Wzór wniosku o udzielenie dotacji na realizacj´
zadaƒ majàcych na celu ochron´, zachowanie i rozwój
to˝samoÊci kulturowej mniejszoÊci narodowych i et-
nicznych oraz zachowanie i rozwój j´zyka regionalne-
go okreÊla za∏àcznik nr 1 do zarzàdzenia.

2. Wzór wniosku w sprawie realizacji zadaƒ Pro-
gramu okreÊla za∏àcznik nr 2 do zarzàdzenia.

§ 7.

1. Wnioski, o których mowa w § 6, sk∏adane sà
w Departamencie.

2. Wnioski dotyczàce zadaƒ o charakterze lokal-
nym lub regionalnym, realizowane w ramach Pro-
gramu, przekazywane sà za poÊrednictwem wojewo-
dy w∏aÊciwego ze wzgl´du na obszar realizacji zada-
nia.

3. Departament mo˝e zwróciç si´ do wnioskodaw-
cy o dostarczenie dodatkowych dokumentów lub
informacji niezb´dnych do oceny wniosku, albo o ko-
rekt´ wniosku.

4. W przypadku zadaƒ o charakterze lokalnym lub
regionalnym, realizowanych w ramach Programu, ko-
respondencja w sprawach, o których mowa w ust. 3,
prowadzona jest za poÊrednictwem wojewody w∏aÊci-
wego ze wzgl´du na obszar realizacji zadania.

§ 8.

1. Dyrektor Departamentu powo∏uje komisj´, któ-
ra rozpatruje wnioski na realizacj´ zadaƒ, o których
mowa w art. 18 ust. 2 pkt 1—9 ustawy.

2. W sk∏ad komisji, o której mowa w ust. 1, wcho-
dzi co najmniej trzech cz∏onków, w tym jako Przewod-
niczàcy komisji Dyrektor albo Zast´pca Dyrektora De-
partamentu.

§ 9.

1. Oceniajàc z∏o˝one wnioski komisja, o której mo-
wa w § 8, bada:
1) zgodnoÊç wniosków z celami, o których mowa

w art. 18 ust. 1 i art. 20 ust. 2 ustawy;
2) zgodnoÊç wniosków z zadaniami, o których mowa

w art. 18 ust. 2 pkt 1—9 ustawy;
3) stron´ formalnà wniosków.

2. W przypadku wniosków o dotacje podmiotowe
komisja bada równie˝, czy podmiot ubiegajàcy si´
o dotacj´ podmiotowà jest podmiotem uprawnionym
do jej otrzymania, wymienionym w art. 18 ust. 5 usta-
wy.

3. Komisja mo˝e uzgadniaç z wnioskodawcami
szczegó∏owy zakres zadania oraz kosztorys jego reali-
zacji.

4. Oceniajàc z∏o˝one wnioski komisja w szczegól-
noÊci bierze pod uwag´:

1) zasi´g realizowanego zadania (liczb´ osób nale˝à-
cych do mniejszoÊci narodowych i etnicznych oraz
pos∏ugujàcych si´ j´zykiem regionalnym obj´tych
zadaniem);

2) si∏´ oddzia∏ywania realizowanego zadania (stopieƒ
oddzia∏ywania zadania na osoby nale˝àce do
mniejszoÊci narodowych i etnicznych oraz osoby
pos∏ugujàce si´ j´zykiem regionalnym w celu za-
chowania ich to˝samoÊci i j´zyka);

3) efektywnoÊç realizowanego zadania (spodziewane
efekty w stosunku do planowanych kosztów);

4) dotychczasowe doÊwiadczenia oraz wczeÊniejszy
sposób realizacji przez wnioskodawców podob-
nych zadaƒ, o których mowa w art. 18 ust. 2 usta-
wy;

5) wspó∏prac´ wnioskodawców przy realizacji zadania
z innymi partnerami oraz wielkoÊç Êrodków pozy-
skanych ze êróde∏ innych ni˝ bud˝et paƒstwa;

6) d∏ugofalowe efekty realizowanego zadania (w przy-
padku zadaƒ realizowanych w sposób ciàg∏y).

§ 10.

1. Komisja dokonuje wyboru wniosków zwyk∏à
wi´kszoÊcià g∏osów. W przypadku równej liczby g∏o-
sów decyduje g∏os Przewodniczàcego.

2. Z ka˝dego posiedzenia komisja sporzàdza pro-
tokó∏.
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§ 11.

1. Na podstawie protoko∏ów z posiedzeƒ komisji
Departament przygotowuje propozycj´ podzia∏u dota-
cji na realizacj´ zadaƒ, o których mowa w art. 18
ust. 2 pkt 1—9 ustawy i w terminie do dnia 15 grudnia
ka˝dego roku przedk∏ada jà do zatwierdzenia Mini-
strowi.

2. W terminie do dnia 31 grudnia ka˝dego roku
Minister zatwierdza podzia∏ dotacji, o którym mowa
w ust. 1.

§ 12.

1. Departament przygotowuje propozycj´ podzia-
∏u dotacji na realizacj´ zadaƒ obj´tych Programem,
o którym mowa w art. 18 ust. 2 pkt 10 ustawy i w ter-
minie do dnia 15 grudnia ka˝dego roku przedk∏adajà
do zatwierdzenia Ministrowi.

2. W terminie do dnia 31 grudnia ka˝dego roku
Minister zatwierdza podzia∏ dotacji, o którym mowa
w ust. 1.

§ 13.

1. Departament sporzàdza projekt umowy na re-
alizacj´ zadania.

2. Ramowy wzór umowy, o której mowa w ust. 1,
okreÊla za∏àcznik nr 3 do zarzàdzenia.

3. Wzór za∏àcznika do umowy, którym jest oÊwiad-
czenie o zgodnoÊci z∏o˝onych wczeÊniej dokumentów
oraz umocowania osób reprezentujàcych wniosko-
dawc´ ze stanem prawnym i faktycznym w dniu pod-
pisania umowy, okreÊla za∏àcznik nr 4 do zarzàdzenia.

4. Umow´ z wnioskodawcà podpisujà Dyrektor
albo Zast´pca Dyrektora Departamentu, na podstawie
odpowiedniego pe∏nomocnictwa ogólnego, udzielo-
nego przez Ministra.

5. Orygina∏ umowy Departament przekazuje De-
partamentowi Bud˝etu w terminie 3 dni od dnia jej za-
warcia.

§ 14.

1. Podmiot realizujàcy zadanie mo˝e dokonywaç
przesuni´ç pomi´dzy kategoriami i pozycjami kosz-
tów okreÊlonymi w kosztorysie bez koniecznoÊci
zmiany umowy, z wyjàtkiem przesuni´ç w kategoriach
wynagrodzenia i zakup Êrodków trwa∏ych oraz z za-
strze˝eniem, ˝e przesuni´cia Êrodków nie mogà zmie-
niaç kwoty dotacji w ˝adnej z kategorii o wi´cej ni˝
15% kwoty przyznanej na danà kategori´ i nie wi´cej
ni˝ 1000 z∏otych.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagajà zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewa˝noÊci, z zastrze-
˝eniem ust. 1.

3. Dyrektor Departamentu lub Zast´pca Dyrektora
Departamentu rozpatruje zasadnoÊç zmian umowy,
o których mowa w ust. 2 i przekazuje swoje stanowi-
sko podmiotowi realizujàcemu zadanie w terminie
30 dni od dnia otrzymania powiadomienia, nie póê-
niej jednak ni˝ do dnia 31 grudnia ka˝dego roku.

4. W przypadku obni˝enia przez podmiot realizujà-
cy zadanie kosztu ca∏kowitego zadania, bez zmiany
umowy, wysokoÊç dotacji ulega zmniejszeniu o taki
sam procent, o jaki zosta∏ obni˝ony koszt ca∏kowity.
Ró˝nica podlega zwrotowi na rachunek bankowy zle-
ceniodawcy, nie póêniej ni˝ do dnia up∏ywu terminu
zakoƒczenia realizacji zadania.

§ 15.

1. W terminie 30 dni po up∏ywie terminu, na który
zosta∏a zawarta umowa, podmiot realizujàcy zadanie
przekazuje Departamentowi sprawozdanie z wykona-
nia zadania w trzech jednobrzmiàcych egzempla-
rzach.

2. Wzór sprawozdania, o którym mowa w ust. 1,
okreÊla za∏àcznik nr 5 do zarzàdzenia.

3. Departament niezw∏ocznie, nie póêniej jednak
ni˝ w ciàgu 2 dni roboczych od dnia otrzymania spra-
wozdania, o którym mowa w ust. 1, przekazuje Depar-
tamentowi Bud˝etu oraz Departamentowi Kontroli,
Skarg i Wniosków po jednym egzemplarzu sprawoz-
dania.

4. Departament ocenia wykonanie zadania pod
wzgl´dem merytorycznym i sporzàdza opini´ w spra-
wie realizacji zadania w terminie 7 dni od dnia otrzy-
mania sprawozdania, z zastrze˝eniem ust. 5.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawid∏owoÊci
w sprawozdaniu Departament podejmuje niezw∏ocz-
nie, nie póêniej jednak ni˝ w terminie okreÊlonym
w ust. 4, dzia∏ania zmierzajàce do ich wyjaÊnienia, po
czym w terminie 5 dni od ich otrzymania, ocenia wy-
konanie zadania pod wzgl´dem merytorycznym.

§ 16.

1. Departament Bud˝etu ocenia wykonanie zada-
nia pod wzgl´dem finansowym i przekazuje opini´
w sprawie sprawozdania Departamentowi — w termi-
nie 10 dni od dnia otrzymania sprawozdania, z za-
strze˝eniem ust. 2.

2. Departament Bud˝etu, w przypadku stwierdze-
nia w sprawozdaniu nieprawid∏owoÊci, podejmuje
niezw∏ocznie, nie póêniej jednak ni˝ w terminie okre-
Êlonym w ust. 1, dzia∏ania zmierzajàce do ich wyja-
Ênienia, po czym w terminie 7 dni od ich otrzymania,
przekazuje opini´ dotyczàcà zweryfikowanego spra-
wozdania do Departamentu.

3. W przypadku niemo˝liwoÊci wyjaÊnienia lub
usuni´cia stwierdzonych nieprawid∏owoÊci w termi-
nie 14 dni od podj´cia dzia∏aƒ, o których mowa
w ust. 2, Departament Bud˝etu informuje o tych oko-
licznoÊciach Departament, przekazujàc niezw∏ocznie
opini´, o której mowa w ust. 1.

§ 17.

1. Departament Kontroli, Skarg i Wniosków mo˝e
przeprowadziç kontrol´ wykonania jednego zadania
lub kontrol´ obejmujàcà kilka zadaƒ u jednego lub
wielu podmiotów:

1) na uzasadniony wniosek Departamentu lub

2) z w∏asnej inicjatywy.
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2. Kontrola, o której mowa w ust. 1, dokonywana
jest w trybie okreÊlonym w postanowieniach umowy
na realizacj´ zadania, z uwzgl´dnieniem przepisów
dotyczàcych zasad i trybu kontroli, obowiàzujàcych
w Ministerstwie.

3. Do wniosku, o którym mowa w ust. 1 pkt 1, De-
partament za∏àcza wszelkie dokumenty, które mogà
byç pomocne podczas kontroli.

4. Departament Kontroli, Skarg i Wniosków po
otrzymaniu wniosku, o którym mowa w ust. 1 pkt 1,
niezw∏ocznie przeprowadza kontrol´, a nast´pnie,
w terminie 21 dni od dnia otrzymania z Departamen-
tu wspomnianego wniosku, przekazuje Departamen-
towi informacj´ o wynikach kontroli.

5. W przypadku kontroli, o której mowa
w ust. 1 pkt 2, Departament Kontroli, Skarg i Wnio-
sków po otrzymaniu sprawozdania, o którym mowa
w § 15 ust. 1, niezw∏ocznie informuje Departament
o zamiarze przeprowadzenia kontroli.

6. Po otrzymaniu informacji, o której mowa
w ust. 5, Departament niezw∏ocznie, nie póêniej jed-
nak ni˝ ciàgu 2 dni roboczych, przekazuje Departa-
mentowi Kontroli, Skarg i Wniosków wszelkie doku-
menty, które mogà byç pomocne podczas kontroli.

7. Po zakoƒczeniu kontroli, o której mowa
w ust. 1 pkt 2, Departament Kontroli, Skarg i Wnio-
sków przekazuje Departamentowi, w terminie 21 dni
od dnia otrzymania z Departamentu sprawozdania,
o którym mowa w ust. 5, informacj´ o wynikach kon-
troli.

8. W przypadku kontroli prowadzonej w toku reali-
zacji zadania Departament Kontroli, Skarg i Wniosków
przekazuje informacj´ o wynikach kontroli Departa-
mentowi Bud˝etu i Departamentowi.

§ 18.

1. Po otrzymaniu opinii, o której mowa w § 16,
oraz informacji, o których mowa odpowiednio w § 17
ust. 4, 7 i 8, Departament przedk∏ada do zatwierdzenia
przez Ministra, w terminie 7 dni od dnia otrzymania

wspomnianych opinii i informacji, informacj´ doty-
czàcà rozliczenia dotacji.

2. Cz´Êcià informacji dotyczàcej rozliczenia dotacji
sà w szczególnoÊci:
1) opinia, o której mowa w § 15 ust. 4;
2) opinia, o której mowa w § 16 ust. 1;
3) informacje, o których mowa odpowiednio w § 17

ust. 4, 7 i 8.

3. Departament przedk∏ada Ministrowi informacj´
o udzielonych dotacjach w celu wykonania przez
Ministra obowiàzku wynikajàcego z art. 123 ust. 2
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicz-
nych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z póên. zm.3)) — w ter-
minie do dnia 31 marca ka˝dego roku.

§ 19.

Traci moc zarzàdzenie Nr 32 Ministra Spraw We-
wn´trznych i Administracji z dnia 23 czerwca 2005 r.
w sprawie zasad post´powania przy udzielaniu dota-
cji na realizacj´ zadaƒ majàcych na celu ochron´, za-
chowanie i rozwój to˝samoÊci kulturowej mniejszoÊci
narodowych i etnicznych oraz zachowanie i rozwój j´-
zyka regionalnego (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad.
Nr 12, poz. 42).

§ 20.

1. Zarzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie 14 dni
od dnia og∏oszenia, z zastrze˝eniem ust. 2.

2. Art. 14 ust. 4 ma zastosowanie do dotacji przy-
znawanych przez Ministra na podstawie umów zawar-
tych po dniu 1 stycznia 2010 r.

Minister Spraw Wewn´trznych i Administracji: 
G. Schetyna

—————–
3) Zmiany tekstu wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone

w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45,
poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 187, poz. 1381, Nr 170,
poz. 1217 i 1218 i Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 82, poz. 560,
Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984 oraz
z 2008 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209, poz. 1317 i Nr 216,
poz. 1370.
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Za∏àczniki do zarzàdzenia Nr 87 Ministra Spraw Wewn´trznych
i Administracji z dnia 22 grudnia 2008 r. (poz. 3)

Za∏àcznik nr 1

WZÓR

—————–
1) W∏aÊciwà odpowiedê zaznaczyç znakiem „x”. 
2) Podaç jaki.
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—————–
3) Wype∏niç tylko w przypadku realizacji zadaƒ, o których mowa w art. 18 ust. 2 pkt 1—8 ustawy z dnia 6 stycznia 2006 r.

o mniejszoÊciach narodowych i etnicznych oraz o j´zyku regionalnym (Dz. U. Nr 17, poz. 141, z póên. zm.).
4) Nale˝y podaç, czy wnioskodawca zamierza pobieraç op∏at´ za us∏ug´ od osób, na rzecz których us∏uga ta b´dzie Êwiad-

czona.
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—————–
5) Liczba pozycji wyszczególnionych w poszczególnych kategoriach kosztów musi wynikaç z potrzeb danego zadania.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie planuje wydatków w którejÊ z pozycji kosztorysu prosz´ o wstawienie znaku „—”
w odpowiedniej rubryce.
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—————–
6) Nale˝y wype∏niç wy∏àcznie rubryki w cz´Êci (A, B, C, D, E, F, G lub H) odpowiadajàcej zadaniu, którego dotyczy wniosek. 
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—————–
7) O ile wniosek nie dotyczy tego typu wydawnictw w rubryce tej nale˝y wstawiç zwrot „nie dotyczy”.
8) Wnioskodawca wype∏nia wy∏àcznie rubryki odpowiadajàce rodzajowi wnioskowanego dzia∏ania. W pozosta∏ych rubry-

kach nale˝y wpisaç zwrot „nie dotyczy”.
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UWAGA: wnioskujàcy wype∏niajà pola bia∏e. 

—————–
9) W przypadku ubiegania si´ o przyznanie dotacji podmiotowej wnioskodawca wype∏nia wy∏àcznie rubryki odpowiadajàce

rodzajowi wnioskowanego zadania. W pozosta∏ych rubrykach cz´Êci H nale˝y wpisaç zwrot „nie dotyczy”.
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I. Za∏àczniki:

1. Aktualny odpis z rejestru lub wyciàgu z ewidencji, dokumentów potwierdzajàcych status prawny wnio-
skodawcy oraz umocowanie osób go reprezentujàcych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za poprzedni rok.

3. Ocena sprawozdania finansowego, bilansu, rachunku wyników i sprawozdania z dzia∏alnoÊci, dokonana
za poprzedni rok przez statutowe organy kontrolno-rewizyjne10).

4. Statut wnioskodawcy.

II. Dodatkowe za∏àczniki wymagane przy dotacjach celowych na inwestycje s∏u˝àce zachowaniu to˝samoÊci
kulturowej mniejszoÊci narodowych i etnicznych lub zachowaniu j´zyka regionalnego, dotyczàce wniosków
o dotacj´ na pokrycie kosztów budowy nowych obiektów budowlanych lub modernizacji obiektów budow-
lanych: 

1. Zaakceptowany program inwestycji, okreÊlony w przepisach rozporzàdzenia Rady Ministrów z dnia 3 lip-
ca 2006 r. w sprawie szczegó∏owego sposobu i trybu finansowania inwestycji z bud˝etu paƒstwa (Dz. U.
Nr 120, poz. 831);

2. Dokumenty okreÊlajàce tytu∏ prawny wnioskodawcy do dysponowania nieruchomoÊcià wynikajàcy z pra-
wa w∏asnoÊci, u˝ytkowania wieczystego, zarzàdu, ograniczonego prawa rzeczowego albo stosunku zobo-
wiàzaniowego. 

—————–
10) Za∏àczniki wymienione w pozycjach 3—4 przekazujà jedynie organizacje ubiegajàce si´ o dotacje podmiotowe.
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Za∏àcznik nr 2

WZÓR

—————–
1) Organizacje pozarzàdowe do∏àczajà aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sàdowego.
2) Szczegó∏owy opis zadania powinien zawieraç m.in. informacje nt.:

— strategii dzia∏aƒ wnioskodawcy na rzecz spo∏ecznoÊci romskiej,
— miejsca realizacji zadania, 
— miejsca, w którym w przypadku przyznania dotacji umieszczony zostanie zapis „zrealizowano dzi´ki dotacji przyznanej

przez Ministra Spraw Wewn´trznych i Administracji w ramach Programu na rzecz spo∏ecznoÊci romskiej w Polsce”,
— posiadanych zasobów rzeczowych i kadrowych, zapewniajàcych wykonanie zadania,
— zamiaru odp∏atnego lub nieodp∏atnego wykonania zadania.
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—————–
3) Wype∏niajà tylko jednostki samorzàdu terytorialnego.
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—————–
4) Wype∏niajà podmioty, które uczestniczy∏y w realizacji Programu na rzecz spo∏ecznoÊci romskiej w Polsce w roku poprze-

dzajàcym rok, w którym sk∏adany jest wniosek oraz podmioty, które to˝same zadanie realizowa∏y w poprzednim roku
w ramach innych projektów. 

5) W przypadku zadaƒ realizowanych przez stowarzyszenia jednostek samorzàdu terytorialnego lub jednostki podleg∏e or-
ganom administracji publicznej lub przez nie nadzorowanych — piecz´ç i podpis kierowników tych stowarzyszeƒ lub jed-
nostek (np. dyrektorów szkó∏) oraz kierowników jednostek samorzàdu terytorialnego (np. wójtów, burmistrzów). 
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UWAGA: Wnioskujàcy wype∏niajà pola bia∏e. 
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Za∏àcznik nr 3

RAMOWY WZÓR

UMOWA NR ...........

zawarta w dniu ....................................

w Warszawie,

pomi´dzy 

Ministrem Spraw Wewn´trznych i Administracji, zwanym dalej „Zleceniodawcà”, reprezentowanym 

przez ................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

a
..........................................................................................................................................................................................

z siedzibà w ............................................................................., zwanym dalej „Zleceniobiorcà”, reprezentowanym

przez: ...............................................................................................................................................................................

§ 1.

1. Zleceniodawca zleca, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszoÊciach narodo-
wych i etnicznych oraz o j´zyku regionalnym (Dz. U. Nr 17, poz. 141, z póên. zm.), realizacj´ zadania, 
pn. ........................................................, okreÊlonego szczegó∏owo we wniosku stanowiàcym za∏àcznik nr 1 do
umowy, a Zleceniobiorca zobowiàzuje si´ wykonaç zadanie w zakresie i na zasadach okreÊlonych w niniejszej
umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzia∏alnoÊci po˝yt-
ku publicznego i wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z póên. zm.) w zw. z art. 18 ust. 3 ustawy powo∏anej
w ust. 1, umowà o powierzenie zadania/wsparcie realizacji zadania*.

3. Termin wykonania zadania ustala si´ od dnia ............................. do dnia ............................. 

§ 2.

Prawa i obowiàzki stron niniejszej umowy nie mogà byç przenoszone na osoby trzecie.

§ 3.

1. Zleceniodawca zobowiàzuje si´ do przekazania na realizacj´ zadania, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniej-
szej umowy, dotacji w wysokoÊci ................ (s∏ownie: .................................................................) w terminie 15 dni
od dnia podpisania umowy.

2. Ârodki finansowe, o których mowa w ust. 1, zostanà przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
................................................................................................

3. Zleceniobiorca oÊwiadcza, ˝e jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku bankowego i zo-
bowiàzuje si´ do utrzymania wskazanego powy˝ej rachunku nie krócej ni˝ do chwili dokonania ostatecznych
rozliczeƒ ze Zleceniodawcà, wynikajàcych z umowy.

§ 4.

1. Zleceniodawca zobowiàzany jest do wykorzystania przekazanych Êrodków finansowych zgodnie z celem,
na jaki je uzyska∏ i na zasadach okreÊlonych w niniejszej umowie. Dotyczy to tak˝e ewentualnych przychodów
uzyskanych przy realizacji umowy, których nie mo˝na by∏o przewidzieç przy kalkulowaniu wielkoÊci dotacji,
oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawc´ Êrodków, które nale˝y wykorzystaç wy∏àcznie
na wykonanie zadania. 

2. Zleceniobiorca zobowiàzany jest do z∏o˝enia wraz ze sprawozdaniem, o którym mowa w § 6 ust. 3 niniej-
szej umowy oÊwiadczenia podpisanego przez uprawnione osoby, o kwocie przychodów uzyskanych przy reali-
zacji umowy i odsetek bankowych pochodzàcych od zgromadzonych na rachunku Êrodków pochodzàcych
z dotacji, ze wskazaniem wydatków sfinansowanych z tych êróde∏.
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§ 5.

1. Zleceniobiorca mo˝e dokonywaç przesuni´ç pomi´dzy kategoriami i pozycjami kosztów okreÊlonymi
w kosztorysie, zawartym we wniosku stanowiàcym za∏àcznik nr 1 do niniejszej umowy, bez koniecznoÊci zmia-
ny umowy, z wyjàtkiem przesuni´ç w kategoriach wynagrodzenia i zakup Êrodków trwa∏ych oraz z zastrze˝e-
niem, ˝e przesuni´cia Êrodków nie mogà zmieniaç kwoty dotacji w ˝adnej z kategorii o wi´cej ni˝ 15% kwoty
przyznanej na danà kategori´ i nie wi´cej ni˝ 1000 z∏otych. 

2. W przypadku dokonania, bez zmiany umowy, przesuni´ç Êrodków pochodzàcych z dotacji pomi´dzy ka-
tegoriami i pozycjami kosztorysu powy˝ej progów, o których mowa w ust. 1, Zleceniobiorca zwraca ∏àcznà
kwot´ wynikajàcà z dokonanych przesuni´ç tych Êrodków, w trybie przewidzianym w § 9 ust. 4. 

3.** W przypadku obni˝enia przez Zleceniobiorc´ kosztu ca∏kowitego zadania, bez zmiany umowy, wyso-
koÊç dotacji ulega zmniejszeniu o taki sam procent, o jaki zosta∏ obni˝ony koszt ca∏kowity. Ró˝nica podlega
zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy, nie póêniej ni˝ do dnia up∏ywu terminu wykonania zadania,
o którym mowa w § 1 ust. 3 niniejszej umowy.

§ 6.

Wszelkie zmiany umowy wymagajà zachowania formy pisemnej pod rygorem niewa˝noÊci, z zastrze˝e-
niem § 5 ust. 1 i § 9 ust. 7.

§ 7.

1. Zleceniobiorca jest zobowiàzany do prowadzenia wyodr´bnionej ewidencji ksi´gowej Êrodków finanso-
wych otrzymanych z dotacji oraz wydatków dokonywanych z tych Êrodków.

2. Zleceniobiorca zobowiàzuje si´ do prowadzenia dokumentacji w sposób umo˝liwiajàcy ocen´ wykona-
nia zadania pod wzgl´dem rzeczowym i finansowym.

3. Sprawozdanie koƒcowe z wykonania zadania powinno zostaç sporzàdzone przez Zleceniobiorc´ 
na formularzu zgodnym z za∏àcznikiem nr 5 do zarzàdzenia Nr .... Ministra Spraw Wewn´trznych i Administra-
cji z dnia ...................... w sprawie zasad post´powania przy udzielaniu dotacji na ochron´, zachowanie i roz-
wój to˝samoÊci kulturowej mniejszoÊci narodowych i etnicznych, zachowanie i rozwój j´zyka regionalnego
oraz integracj´ obywatelskà mniejszoÊci romskiej (Dz. Urz. Min. Spraw. Wew. i Ad. Nr ..., poz. ...) i przedstawio-
ne Zleceniodawcy w trzech jednobrzmiàcych egzemplarzach, w terminie 30 dni od dnia up∏ywu terminu wy-
konania zadania, o którym mowa w § 1 ust. 3 niniejszej umowy.

4.*** Zleceniobiorca, po zakoƒczeniu i przekazaniu do u˝ytku inwestycji budowlanej, sporzàdza w terminie
60 dni od dnia, w którym by∏ dokonany odbiór koƒcowy inwestycji rozliczenie inwestycji na formularzu zgod-
nym z za∏àcznikiem nr 1 do rozporzàdzenia Rady Ministrów z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegó∏owego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z bud˝etu paƒstwa (Dz. U. Nr 120, poz. 831). Rozliczenie inwestycji po-
winno zawieraç co najmniej informacje wymienione w § 16 ust. 1 wymienionego powy˝ej rozporzàdzenia.

§ 8.

1. Zleceniodawca sprawuje kontrol´ prawid∏owoÊci wykonywania zadania przez Zleceniobiorc´, w tym wy-
datkowania przekazanych mu Êrodków finansowych. Kontrola mo˝e byç prowadzona w toku realizacji zadania
oraz po jego zakoƒczeniu.

2. Zleceniodawca dokonuje oceny zadania.

3. Na wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca w terminie ustalonym przez Zleceniodawc´ udziela na pi-
Êmie informacji na temat realizacji umowy oraz przekazuje uwierzytelnione kopie faktur bàdê innych dokumen-
tów, które majà lub mogà mieç znaczenie dla oceny prawid∏owoÊci wykonania zadania. 

4. Kontrol´ wykonania zadania pod kàtem legalnoÊci i gospodarnoÊci wykorzystania Êrodków finansowych
przekazywanych w ramach umowy oraz rzetelnoÊci dokumentacji, o której mowa w § 7 ust. 1 i 2, mo˝e prze-
prowadziç Zleceniodawca zarówno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania oraz w siedzi-
bie Zleceniodawcy. 

5. Uprawnieni do przeprowadzenia kontroli pracownicy Zleceniodawcy majà prawo w trakcie kontroli do
swobodnego poruszania si´ po siedzibie Zleceniobiorcy, jak równie˝ w miejscu realizacji zadania oraz wglàdu
do oryginalnych faktur bàdê innych dokumentów, które majà lub mogà mieç znaczenie dla oceny prawid∏owo-
Êci wykonania zadania.

6. Na ˝àdanie uprawnionego pracownika Zleceniodawcy Zleceniobiorca lub upowa˝niony przez niego pra-
cownik udziela ustnych lub pisemnych wyjaÊnieƒ w zakresie dotyczàcym realizacji zadania obj´tego kontrolà.
Z przyj´cia ustnych wyjaÊnieƒ sporzàdza si´ protokó∏, który podpisujà obie strony.
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7. Uprawniony pracownik Zleceniodawcy mo˝e przeprowadziç ogl´dziny w celu ustalenia stanu faktycz-
nego obiektów lub innych sk∏adników majàtkowych albo przebiegu okreÊlonych czynnoÊci dotyczàcych reali-
zowanego zadania. Ogl´dziny przeprowadzana si´ w obecnoÊci Zleceniobiorcy lub upowa˝nionego przez nie-
go pracownika. Z ogl´dzin sporzàdza si´ protokó∏, który podpisujà obie strony.

8. Przebieg ogl´dzin mo˝e byç ponadto utrwalony za pomocà Êrodków technicznych s∏u˝àcych do utrwala-
nia obrazu lub dêwi´ku. NoÊnik, na którym utrwalono obraz lub dêwi´k, stanowi za∏àcznik do protoko∏u ogl´dzin.

9. Po zakoƒczeniu kontroli sporzàdza si´ sprawozdanie w dwóch jednobrzmiàcych egzemplarzach, z któ-
rych jeden przekazywany jest Zleceniobiorcy. 

10. W terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania Zleceniobiorcy przys∏uguje prawo do wniesienia
uwag i zastrze˝eƒ do treÊci sprawozdania. Uwagi i zastrze˝enia wniesione po terminie pozostawia si´ bez roz-
patrzenia.

11. Po analizie zg∏oszonych zastrze˝eƒ Zleceniodawca niezw∏ocznie przekazuje Zleceniobiorcy swoje stano-
wisko w tym zakresie.

§ 9.

1. Przyznane Êrodki finansowe, o których mowa w § 3 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowiàzany wykorzystaç
w terminie do dnia ............................

2. Ârodki finansowe niewykorzystane w terminie, o którym mowa w ust. 1, podlegajà zwrotowi na rachu-
nek bankowy Ministerstwa Spraw Wewn´trznych i Administracji w NBP Oddzia∏ Okr´gowy w Warszawie
................................. (w terminie 7 dni od dnia uregulowania zobowiàzaƒ zwiàzanych z realizacjà inwestycji, nie
póêniej jednak ni˝ do dnia ................)*** (nie póêniej ni˝ w ciàgu 15 dni od up∏ywu tego terminu)****. 

3.*** Ârodki finansowe niewykorzystane do koƒca roku bud˝etowego lub w terminie okreÊlonym w przepi-
sach o wydatkach niewygasajàcych, o których mowa w art. 157 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z póên. zm.), podlegajà zwrotowi na rachunek bankowy Ministerstwa
Spraw Wewn´trznych i Administracji w NBP Oddzia∏ Okr´gowy w Warszawie ..................................... w termi-
nach okreÊlonych w art. 144 ust. 1 i 2 ustawy o finansach publicznych.

4. Dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienale˝nie lub w nadmiernej wysokoÊci,
podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokoÊci okreÊlonej jak dla zaleg∏oÊci podatkowych na rachunek ban-
kowy Zleceniodawcy w terminie okreÊlonym przez Zleceniodawc´, nie póêniej jednak ni˝ do dnia 28 lutego ....... 

5.*** Je˝eli Zleceniobiorca uzyska∏ zwrot podatku od towarów i us∏ug, to Êrodki te zwraca na rachunek Zle-
ceniodawcy, w wysokoÊci proporcjonalnej do kwoty uzyskanej dotacji.

6.*** Zwrot, o którym mowa w ust. 4, nast´puje w terminie 7 dni od dnia wp∏yni´cia Êrodków na rachunek
Zleceniobiorcy.

7.*** Je˝eli koszt inwestycji zostanie obni˝ony w czasie jej realizacji, to Zleceniodawca zmniejsza ∏àcznà
kwot´ dotacji o taki sam procent, o jaki by∏a obni˝ona wartoÊç inwestycji, oraz pisemnie zawiadamia o tym
Zleceniobiorc´, okreÊlajàc termin zwrotu tej kwoty.

§ 10.

Umowa mo˝e byç rozwiàzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystàpienia okolicznoÊci, za któ-
re Strony nie ponoszà odpowiedzialnoÊci, a które uniemo˝liwiajà wykonywanie umowy. 

§ 11.

W przypadku rozwiàzania umowy, o którym mowa w § 10, skutki finansowe i ewentualny zwrot Êrodków
finansowych Strony okreÊlajà w sporzàdzonym protokole. 

§ 12.

1. Umowa mo˝e byç rozwiàzana przez Zleceniodawc´ ze skutkiem natychmiastowym w przypadku niedo-
trzymania jej warunków, w szczególnoÊci gdy Zleceniobiorca: 

— wykorzystuje dotacj´ niezgodnie z przeznaczeniem, 

— nie realizuje zadania na które dotacja zosta∏a przeznaczona, 

— nie dope∏nia obowiàzku sprawozdawczego, o którym mowa w § 7 ust. 3 i 4***. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca zwraca kwot´ dotacji przeznaczonà na realizacj´
zadania, pomniejszonà o kwoty wydatkowane zgodnie z umowà, w terminie 14 dni od dnia rozwiàzana umowy. 
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§ 13.

Zleceniobiorca ponosi wy∏àcznà odpowiedzialnoÊç wobec osób trzecich za szkody powsta∏e w zwiàzku z re-
alizacjà zadania.

§ 14.

Do zamówieƒ na dostawy oraz us∏ugi i roboty budowlane op∏acanych ze Êrodków pochodzàcych z dotacji
Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamówieƒ publicznych (Dz. U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z póên. zm.).

§ 15.

1. Zleceniobiorca zobowiàzuje si´ do zamieszczenia w widocznym miejscu zapisu „zrealizowano dzi´ki do-
tacji Ministra Spraw Wewn´trznych i Administracji”, a w przypadku audycji radiowych do ustnego informowa-
nia odbiorców o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez Zleceniodawc´.

2. W przypadku, gdy elementem realizacji zadania sà publikacje, Zleceniobiorca zobowiàzuje si´ do bez-
p∏atnego przekazania Zleceniodawcy trzech egzemplarzy takich publikacji, niezw∏ocznie po ich ukazaniu si´. 

§ 16.

W zakresie nieuregulowanym umowà stosuje si´ w szczególnoÊci przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z póên. zm.), ustawy, o której mowa w § 1 ust. 1 umowy oraz
art. 14—18 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzia∏alnoÊci po˝ytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96,
poz. 873, z póên. zm.).

§ 17.

W przypadku powstania sporów pomi´dzy stronami umowy, do rozstrzygni´cia których w∏aÊciwy jest sàd
powszechny, rozstrzygaç je b´dzie sàd w∏aÊciwy dla miejsca siedziby Zleceniodawcy.

§ 18.

Umowa niniejsza zosta∏a sporzàdzona w trzech jednobrzmiàcych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze
dla Zleceniodawcy i jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:
............................................................... ...............................................................

ZA¸ÑCZNIKI:
1) zaktualizowany wniosek o udzielenie dotacji na realizacj´ zadania majàcego na celu ochron´, zachowanie

i rozwój to˝samoÊci kulturowej mniejszoÊci narodowych i etnicznych oraz zachowanie i rozwój j´zyka regio-
nalnego;

2) oÊwiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnoÊci odpisu z rejestru lub odpowiednio ewidencji lub innych dokumen-
tów potwierdzajàcych status prawny Zleceniobiorcy i umocowanie osób go reprezentujàcych ze stanem
prawnym i faktycznym w dniu podpisania umowy.

—————–
* Niepotrzebne skreÊliç.

** § 5 ust. 3 ma zastosowanie do dotacji przyznawanych przez Ministra Spraw Wewn´trznych i Administracji od dnia
1 stycznia 2010 r.

*** Dotyczy umów o dotacje celowe na inwestycje.
**** Dotyczy pozosta∏ych umów.
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Za∏àcznik nr 4

WZÓR

OÊwiadczenie

PoÊwiadczam zgodnoÊç odpisu z rejestru/wyciàgu z ewidencji/dokumentów potwierdzajàcych status prawny
wnioskodawcy* oraz umocowanie osób go reprezentujàcych ze stanem prawnym i faktycznym w dniu podpi-
sania umowy.

podpis Zleceniobiorcy: ...................................................................................................

—————–
* Niepotrzebne skreÊliç.
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Za∏àcznik nr 5

WZÓR

—————–
1) Wype∏niç tylko w przypadku realizacji zadaƒ, o których mowa w art. 18 ust. 2 pkt 1—8 ustawy z dnia 6 stycznia 2006 r.

o mniejszoÊciach narodowych i etnicznych oraz o j´zyku regionalnym (Dz. U. Nr 17, poz. 141, z póên. zm.).
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—————–
2) Informacja zawarta w tej kolumnie musi si´ pokrywaç z informacjà zawartà w kolumnie „wyszczególnienie kosztów”,

zamieszczonej w tabeli „kosztorys”, stanowiàcej cz´Êç wniosku o udzielenie dotacji. 
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—————–
3) Zestawienie powinno zawieraç spis wszystkich faktur (rachunków), które op∏acone zosta∏y w ca∏oÊci lub w cz´Êci ze Êrod-

ków pochodzàcych z dotacji. Spis zawieraç powinien: nr faktury (rachunku), dat´ jego wystawienia, wysokoÊç wydatko-
wanej kwoty i wskazanie, w jakiej cz´Êci pokryta ona zosta∏a z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej us∏ugi. Ka˝da
z faktur (rachunków) op∏aconych z otrzymanej dotacji powinna byç opatrzona na odwrocie piecz´cià organizacji, podmio-
tu lub jednostki organizacyjnej oraz zawieraç sporzàdzony w sposób trwa∏y opis zawierajàcy informacje: z jakich Êrodków
wydatkowana kwota zosta∏a pokryta oraz jakie by∏o przeznaczenie zakupionych towarów, us∏ug lub innego rodzaju op∏a-
conej nale˝noÊci. Informacje te powinny byç podpisane przez osob´ odpowiedzialnà za sprawy dotyczàce rozliczeƒ finan-
sowych organizacji.

Do sprawozdania nie za∏àcza si´ faktur (rachunków), które nale˝y przechowywaç zgodnie z obowiàzujàcymi
przepisami i udost´pniaç podczas przeprowadzanych czynnoÊci kontrolnych.
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—————–
4) Nale˝y wype∏niç wy∏àcznie rubryki w cz´Êci (A, B, C, D, E, F, G lub H) odpowiadajàcej zadaniu którego dotyczy opis.

Wype∏nienie jednej cz´Êci wyklucza mo˝liwoÊç dokonywania wpisów w innych.
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—————–
5) O ile sprawozdanie nie dotyczy tego typu wydawnictw w rubryce tej nale˝y wstawiç zwrot „nie dotyczy”.
6) Wnioskodawca wype∏nia wy∏àcznie rubryki odpowiadajàce rodzajowi zrealizowanego dzia∏ania. W pozosta∏ych rubry-

kach nale˝y wpisaç zwrot „nie dotyczy”.
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—————–
7) Wnioskodawca wype∏nia wy∏àcznie rubryki odpowiadajàce rodzajowi zrealizowanego dzia∏ania. W pozosta∏ych rubrykach

nale˝y wpisaç zwrot „nie dotyczy”.
8) Do sprawozdania nale˝y do∏àczyç dodatkowe materia∏y mogàce dokumentowaç dzia∏ania podj´te przy realizacji zadania

(np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, informacje prasowe na temat zadania, wy-
niki prowadzonych ewaluacji), jak równie˝ udokumentowaç konieczne dzia∏ania prawne (kopie umów, kopie dowodów
przeprowadzenia odpowiedniego post´powania w ramach zamówieƒ publicznych).

UWAGA: nale˝y wype∏niç pola bia∏e.

Za∏àczniki: Za∏àczniki majàce znaczenie przy ocenie realizacji zadania8).
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