Warszawa, dnia 27 listopada 2020 r.

Poz. 26

ZARZADZENIE
PREZESA URZEDU KOMUNIKACII ELEKTRONICZNEJ

z dnia 26 listopada 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 .
poz. 351, 1495, 1571, 1655 i 1680 oraz z 2020 r. poz. 568) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Urzedzie Komunikacji Elektronicznej wprowadza sie ,Zasady rachunkowosci”,
stanowigce zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 5 Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej z dnia 4 marca
2019 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci, zmienione zarzgdzeniem nr 12 z dnia
15 maja 2019 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Prezes
Urzedu Komunikacji Elektronicznej

Jacek Oko
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Zatacznik do zarzadzenia Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej z dnia 26
listopada 2020 r.

Zasady rachunkowosci

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Prezes UKE jest dysponentem czesci 76 budzetu panstwa — Urzad Komunikacji

Elektronicznej.

2. Ksiegi rachunkowe dla czesci 76 budzetu panstwa prowadzi jednostka budzetowa —

Urzad Komunikacji Elektronicznej, zwany dalej ,,UKE”, w siedzibie UKE w Warszawie.

1)
2)
3)
4)

5)

1)

2)
3)
4)

5)

6)

3. Zasady rachunkowosci, zwane dalej ,Zasadami”, okreslaja:

rok obrotowy i wchodzgce w jego sktad okresy sprawozdawcze;

zasady prowadzenia ksigg rachunkowych w UKE;

metody wyceny aktywdw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego;

sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym sposdb opisu systemu przetwarzania
danych — systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programéw, procedur
lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania;

system stuzgcy ochronie danych, w tym dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych
i innych dokumentdéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw.

§ 2. llekro¢ w Zasadach jest mowa o:

aktywach finansowych — rozumie sie przez to aktywa pieniezne, instrumenty kapitatowe
wyemitowane przez inne jednostki, a takze wynikajgce z kontraktu prawo do otrzymania
aktywow pienieznych lub prawo do wymiany instrumentow finansowych z inng
jednostka na korzystnych warunkach, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 24 ustawy

o rachunkowosci;

BF — rozumie sie przez to Biuro Finanséw UKE;
Centrali UKE — rozumie sie przez to Centrale UKE w Warszawie przy ul. Gietdowej 7/9;

dochodach — rozumie sie przez to dochody pobierane i odprowadzane do budzetu
panstwa, ktore nie sg objete budzetem srodkéw europejskich;

Egerii — rozumie sie przez to program informatyczny — Zintegrowany System Zarzgdzania
Comarch ERP Egeria zakupiony w firmie Comarch S.A., Al. Jana Pawta Il 39A, 31-864
Krakéw (nr umowy CA/574/U/2005/BFB-WE-351-16/05);

klasyfikacji budzetowej — rozumie sie przez to klasyfikacje okreslong w rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw,
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7)

8)

9)

10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.");

kontach pozabilansowych — rozumie sie przez to konta ksiegowe, na ktérych
ewidencjonuje sie dane dotyczgce ptatnosci ze srodkéw europejskich, plandw
finansowych, zaangazowania poszczegdlnych rodzajow srodkow, a takze plan finansowy
wydatkéw budzetowych oraz ich wykonanie w ukfadzie zadaniowym;

metodzie liniowej — rozumie sie przez to metode naliczania amortyzacji polegajaca

na naliczaniu rédwnych odpiséw amortyzacyjnych od wartosci poczagtkowej sSrodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, poczawszy od pierwszego miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym ten srodek lub warto$¢ wprowadzono

do ewidencji (wykazu), do korica miesigca, w ktdrym nastepuje zréwnanie sumy
odpisdw amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowa lub w ktérym

postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobdr;

naleznosciach dtugoterminowych — rozumie sie przez to ogét naleznosci z tytutu dostaw
i ustug oraz catos¢ lub cze$é naleznosci z innych tytutéw niezaliczanych do aktywow
finansowych, ktére stajg sie wymagalne w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego;

naleznosciach krétkoterminowych — rozumie sie przez to ogét naleznosci z tytutu dostaw
i ustug oraz catos¢ lub cze$é naleznosci z innych tytutéw niezaliczonych do aktywow
finansowych, ktére stajg sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego;

NBP — rozumie sie przez to Narodowy Bank Polski;

Ordynacji podatkowej — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 i 1423);

rozliczeniach miedzyokresowych czynnych kosztodw — rozumie sie przez to koszty
poniesione dotyczgce przysztych okresdw sprawozdawczych;

rozporzadzeniu w sprawie klasyfikacji srodkéw trwatych — rozumie sie
przez to rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
klasyfikacji $rodkéw trwatych (KST) (Dz. U. poz. 1864);

rozporzadzeniu w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont — rozumie sie przez to
rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342);

rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych

w zakresie operacji finansowych — rozumie sie przez to rozporzgdzenie Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773);

1 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 138211952, z 2015 r. poz. 931,
14701978,z 2016 r. poz. 242,524,1121, 1504 i 2294, 2 2017 r. poz. 73, 162, 580, 1421 2231, 2 2018 r. poz. 767
i11393,2z2019r. poz. 2571363 oraz z 2020 r. poz. 1340.
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17) rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej — rozumie sie
przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564);

18) rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym —
rozumie sie przez to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 704 i1229);

19) spisie z natury — rozumie sie przez to metode inwentaryzacji polegajgcg na ustaleniu
sktadnikdw majatku i poréwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ewidencyjnym;

20) srodkach trwatych — rozumie sie przez to sktadniki aktywdéw w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 15 ustawy o rachunkowosci;

21) srodkach trwatych w budowie (inwestycjach) — rozumie sie przez to zaliczane
do aktywow trwatych srodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia
juz istniejgcego srodka trwatego, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 16 ustawy o rachunkowosci;

22) ustawie o podatku dochodowym od 0sdb prawnych — rozumie sie przez to ustawe z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1406,
1492 i 1565);

23) ustawie o rachunkowosci — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655 i 1680 oraz z 2020 .
poz. 568);

24) wartosciach niematerialnych i prawnych — rozumie sie przez to, nabyte przez jednostke,
zaliczane do aktywéw trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby UKE, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy
o rachunkowosci;

25) wydatkach — rozumie sie przez to wydatki dokonywane lub zwracane, w przypadku
ich niewykorzystania, do budzetu panstwa, ktore nie sg objete budzetem Srodkow
europejskich;

26) zaangazowaniu —rozumie sie przez to sytuacje prawng wynikajgcg z podpisanych uméw,
decyzji i postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym UKE danego roku,
b) wydatkéw budzetowych w nastepnych latach,

c) wydatkéw na realizacje programoéw finansowanych z udziatem srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub w ramach budzetu srodkéw
europejskich;

27) zasadzie kasowej — rozumie sie przez to zasade ujmowania dochodoéw i wydatkéw
w terminie ich zaptaty, bez wzgledu na to, ktérego budzetu dotyczg;

28) zasadzie memoriatowej — rozumie sie przez to obowigzek ujecia w ksiegach
rachunkowych oraz wyniku finansowym UKE wszystkich osiggnietych przychodow
i zwigzanych z nimi kosztéw dotyczacych danego okresu sprawozdawczego, niezaleznie
od terminu zapfaty;
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29)

30)

31)

zasadzie ostroznej wyceny — rozumie sie przez to zasade, zgodnie z ktorg poszczegolne
sktadniki aktywow i pasywdéw wycenia sie stosujac rzeczywiscie poniesione na ich
nabycie lub wytworzenie ceny lub koszty, z zachowaniem zasady ostroznosci;

zasadzie podwdjnego zapisu — rozumie sie przez to zasade, zgodnie z ktérg kazda
operacja (zdarzenie gospodarcze) musi by¢ zaksiegowana (ujeta) na co najmniej dwdch
kontach syntetycznych (ksiegowych bilansowych) po przeciwnych stronach, w tej samej
wysokosci, co umozliwia zachowanie rownowagi bilansowej;

zasadzie zapisu powtarzanego — rozumie sie przez to zasade, zgodnie z ktéra
ksiegowanie na koncie analitycznym jest dokonywane po tej samej stronie i w tej samej
kwocie, co na koncie syntetycznym, dla ktérego prowadzone jest konto analityczne.

Rozdziat 2
Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze

§ 3. Rokiem obrotowym w UKE jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy

od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczgtku roku
obrotowego i zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy.

§ 4. W UKE obowigzujg nastepujace okresy sprawozdawcze dla sporzgdzania

sprawozdan i deklaracji:

1)

2)

3)

miesieczny, za ktory sporzgdza sie sprawozdania budzetowe zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j:

a) Rb-23,

b) Rb-27,

c) Rb-28,

d) Rb-28UE,

e) Rb-28 Programy;

kwartalny, za ktory sporzadza sie:

a) sprawozdania w zakresie operacji finansowych zgodnie z przepisami rozporzadzenia
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych:

— Rb-N,
— Rb-Z,

b) sprawozdanie budzetowe zgodnie z przepisami rozporzgdzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej — Rb-70;

roczny, za ktory sporzadza sie:

a) sprawozdania w zakresie operacji finansowych zgodnie z przepisami rozporzgdzenia
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych:

— Rb-N,
— Rb-Z,
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b) sprawozdania budzetowe zgodnie z przepisami rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej:

— sprawozdanie Rb-23,

— sprawozdanie Rb-27,

— sprawozdanie Rb-28,

— sprawozdanie Rb-28UE,

— sprawozdanie Rb-28 Programy,

c) sprawozdanie zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie
klasyfikacji srodkéw trwatych (KST) — F-03,

d

~

sprawozdanie finansowe obejmujgce zgodnie z § 28 rozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont:

— bilans UKE, zawierajacy informacje w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 8 do tego
rozporzadzenia,

— rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy), zawierajacy informacje w zakresie
ustalonym w zatgczniku nr 10 do tego rozporzadzenia,

— zestawienie zmian w funduszu UKE, zawierajgce informacje w zakresie ustalonym
w zataczniku nr 11 do tego rozporzadzenia,

— informacje dodatkowg, zawierajgcg informacje w zakresie ustalonym w zatgczniku
nr 12 do tego rozporzadzenia,

e) sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetu panstwa oraz budzetu Srodkow
europejskich w uktadzie zadaniowym zgodnie z przepisami rozporzgdzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w ukfadzie zadaniowym — Rb-BZ1.

§ 5. W UKE obowigzujg nastepujace okresy sprawozdawcze dla sporzgdzania deklaracji:
1) miesieczny, za ktéry sporzadza sie:

a) deklaracje VAT-8 i VAT-UE,

b) deklaracje ZUS DRA,

c) deklaracje PFRON DEK-I-A i DEK-I-U;
2) roczny, za ktory sporzadza sie:

a) informacje o przychodach z innych zZrédet oraz o dochodach i pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy PIT-11,

b) deklaracje na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych PIT-4R i PIT-8R,
c) deklaracje PFRON DEK-R.
Rozdziat 3
Ksiegi rachunkowe

§ 6. 1. W ksiegach rachunkowych UKE ujmuje sie:
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1) podatkowe i niepodatkowe dochody budzetu panstwa i wydatki budzetu parnstwa
faktycznie (kasowo) zrealizowane na rachunku bankowym dochodéw lub wydatkéw
budzetowych w danym roku budzetowym;

2) wydatki budzetu Srodkéw europejskich faktycznie (kasowo) zrealizowane przez NBP
lub zrealizowane przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecen ptatnosci
w danym roku budzetowym.

2. Ostatecznego otwarcia i zamkniecia ksigg rachunkowych dokonuje sie do dnia
30 kwietnia roku nastepnego po roku obrotowym.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg na biezgco, sprawdzalnie, z odzwierciedleniem
stanu rzeczywistego i zapewnieniem kompletnosci ujecia wszystkich operacji
zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

§ 7. 1. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce
dokonanie operacji gospodarczej oraz wydruki elektronicznych dokumentéw finansowych.
Elektroniczne dokumenty finansowe majg postac uwierzytelnionych wydrukow
zwizualizowanych pism spetniajgcych wymogi ustawy o rachunkowosci.

2. Dowody ksiegowe dochoddéw i wydatkéw budzetu UKE ujmowane sg w dacie ich
wptywu do UKE, bez wzgledu na forme wptywu.

3. Przy wprowadzaniu do Egerii dowoddw ksiegowych zewnetrznych przyjmuje sie:
1) za date wystawienia — date wystawienia faktury przez dostawce;
2) za date wptywu — date wptywu do UKE (date rejestru w ESOD);
3) za date operacji — date wprowadzenia faktury do systemu;
4) za date ksiegowania — date ostatniego dnia miesigca.

4. Przy wprowadzaniu do Egerii dokumentéw gotéwkowych przyjmuje sie date
dokonania zapftaty.

5. Przy wprowadzaniu do Egerii dokumentu rozliczenia delegacji zagranicznych
przyjmuje sie date ztozenia delegacji przez pracownika.

6. Dowdd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce przelicza sie na walute polska wedtug
kursu Sredniego NBP obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik
przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie lub na zataczniku.

7. Rozliczenie delegacji zagranicznej ujmowane jest w ksiegach wedtug kursu $redniego
NBP obowigzujgcego w dniu pobrania zaliczki.

§ 8. 1. Dekretacja dowodow ksiegowych ujmowanych w ksiegach rachunkowych jest
dotaczana w sposob trwaty do dowodu ksiegowego w formie wydruku z Egerii.

2. Dekretacja dowoddw ksiegowych dla dokumentéw zwigzanych z naliczeniem opfat
z tytutu:

1) prawa do dysponowania czestotliwoscig,
2) prawa do wykorzystywania zasobéw numeracji,

3) ztytutu optaty telekomunikacyjnej
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— odbywa sie w formie elektronicznej w Egerii.

3. Dekretacja dowoddéw ksiegowych dla dokumentédw zwigzanych ze Srodkami trwatymi
i wartosciami niematerialnymi i prawnymi odbywa sie w formie elektronicznej w Egerii.

§ 9. 1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskiej,
w ztotych i groszach z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Przy przeliczeniu waluty obcej na walute polskg otrzymane dane liczcbowe ujmowane
sq w ksiegach rachunkowych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

§ 10. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald,
ktore tworza:

1) dziennik;

2) ksiege gtéwna;

3) ksiegi pomocnicze (konta analityczne);

4) zestawienia obrotow i sald ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych;
5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

§ 11. 1. W dzienniku, w formie zapisow w sposdb chronologiczny ujmowane
sg zdarzenia, ktére nastgpity w danym okresie sprawozdawczym roku obrotowego.

2. Chronologiczne zapisy w dzienniku numerowane sg sie kolejno w okresie roku
obrotowego w ramach poszczegdlnych grup rejestrow ksiegowan w ksiedze gtownej:

1) PK-rejestr polecen ksiegowania;
2) RD —rejestr dochodéw;

3) RF—rejestr faktur zakupowych;
4) RK-rejestr raportow kasowych;
5) RN —rejestr naleznosci;

6) RW —rejestr wydatkow;

7) ST —rejestr srodkow trwatych.

3. Dziennik przeznaczony do chronologicznego przedstawienia wszystkich operacji
gospodarczych prowadzony jest w UKE w nastepujacy sposdb:

1) zdarzenia, ktore nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane
sg chronologicznie wedtug zasady, iz chronologia jest zachowana oddzielnie dla kazdego
rodzaju dokumentéw;

2) sumy zapiséw liczone sg w sposdb ciagty;
3) kazdy zapis wystepujgcy w dzienniku obrotéw zawiera informacje umozliwiajgce
jednoznaczng identyfikacje dowoddéw ksiegowych bedgcych podstawa danej pozycji;

4) zapisy s3 numerowane kolejno w sposéb automatyczny — Egeria zapewnia zapisom
ksiegowym automatycznie nadane kolejne numery pozycji, pod ktdrg zostaty
wprowadzone do dziennika, oznaczenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu
oraz automatyczng kontrole ciggtosci zapisow;
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5) kazdy dokument zawiera dane umozliwiajgce identyfikacje daty operacji oraz osoby,
ktora dokonata wprowadzenia oraz zaksiegowania dokumentu;

6) obroty sg jednoczesnie automatycznie zapisywane w zestawieniu obrotéw i sald kont
ksiegi gtowne;j.
§ 12. Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajgcy
nastepujgce zasady:

1) podwdjnego zapisu, przy czym przyjmuje sie, ze techniczny zapis ujemny wyczerpuje
zasady podwdjnego zapisu;

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych;
3) rdéwnoczesnego ujecia rejestrowanych zdarzen gospodarczych w dzienniku;
4) powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

§ 13. 1. Przy prowadzeniu ksiegi gtdwnej obowigzuje zasada podwdjnego zapisu
oraz powigzania dokonywanych zapiséw z zapisami w dzienniku.

2. W ksiedze gtownej rejestruje sie systematycznie i chronologicznie zdarzenia
gospodarcze zgodnie z zasadg memoriatowa z wyjatkiem dochodow i wydatkow, wczesniej
nieprzypisanych, ktére ujmowane sg w terminie ich zaptaty.

3. W celu zachowania czystosci obrotéw na kontach ksiegowych zespotéw 1,2, 4,517
stosuje sie zapis techniczny. Zapisu tego dokonuje sie po obu stronach tego samego konta,
tymi samymi kwotami oraz z tym samym znakiem.

4. Zapis techniczny ujemny mozna stosowac do btednych zapiséw, zwrotu nadptat
badz innych korekt.

§ 14. Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtébwnej sporzgdza sie na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego, jednak nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotow
i sald zawierajgce:

1) symboleinazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego;

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

§ 15. 1. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegétawiajgce
dla wybranych kont ksiegi gtdwnej. Zasady klasyfikowania zdarzen, tworzenia kont
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami syntetycznymi okresla zaktadowy plan kont
UKE.

2. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla:

1) Srodkéw trwatych, w tym srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych;

2) rozrachunkéw z kontrahentami;
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3) rozrachunkéw z pracownikami;

4) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegétowoscig niezbedng do wyceny
sktadnikéw aktywow);

5) operacji gotéwkowych.

3. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie wedtug potrzeb.

4. Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:
1) dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku obrotowego;
2) dla sktadnikéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.

5. Zapiséw w ksiegach pomocniczych dokonuje sie zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego z odniesieniem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

6. Forma zapisu dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtownego.

§ 16. 1. Konta pozabilansowe petnig funkcje informacyjno-kontrolng oraz sg podstawg
dla sporzadzenia sprawozdan w ukfadzie budzetu zadaniowego.

2. Zdarzenia rejestrowane na kontach pozabilansowych nie powodujg zmian
w sktadnikach aktywéw i pasywow.

3. Z wykorzystaniem kont pozabilansowych prowadzona jest ewidencja operacji
w zakresie planu i wykonania budzetu w uktadzie tradycyjnym i w uktadzie zadaniowym
oraz zaangazowania Srodkow budzetowych.

4. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega
uzgodnieniu z dziennikiem, a salda wystepujgce na tych kontach na koniec roku obrotowego
nie sg ujmowane w bilansie.

§ 17. 1. Do ksigg rachunkowych w danym okresie wprowadza sie kazde zdarzenie, ktore
nastgpito w tym okresie.

2. Przyjmuje sie, ze w ksiegach rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody
ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktére wptyna
do BF opisane i zatwierdzone merytorycznie do 5 dnia miesigca nastepnego, a jezeli dzien
ten przypada na dzier wolny od pracy, w tym sobote — do ostatniego dnia roboczego
przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktére wptyng do BF po tym terminie ujmowane
sq w ksiegach rachunkowych miesigca nastepnego.

§ 18. Dowody ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku wprowadza sie do ewidencji
ksiegowej tego roku:

1) jezeli wptyng do BF do 12 dnia stycznia roku nastepnego — sg wykazywane
w sprawozdaniach miesiecznych za grudzien;

2) jezeli wptyng do BF opisane i zatwierdzone merytorycznie do dnia 30 stycznia roku
nastepnego — sg wykazywane w sprawozdaniach rocznych;

3) jezeli wptyng do BF opisane merytorycznie do dnia 23 marca roku nastepnego —
sg wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie sprawozdan budzetowych
rocznych.
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§ 19. 1. W UKE stosowane s3g nastepujgce uproszczenia:

1) koszty wynikajgce z faktur dotyczgce ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu
energii i inne o zblizonym charakterze z uwagi na cyklicznos¢ i porownywalnos¢
w poszczegolnych miesigcach, ksiegowane sg do danego roku w nastepujacy sposdb:

a) dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament za styczen nastepnego
roku zaliczane sg do kosztdw danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy,

b) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajgcy w dwéch réznych rocznych
okresach sprawozdawczych ujmowane sg w koszty nastepnego roku.

2) optaty i prowizje bankowe ksieguje sie w koszty w oparciu o dane z wyciggu bankowego.

2. Przyjmuje sie prog istotnosci w wysokosci do 1% sumy bilansowej sprawozdania
finansowego UKE. Wskaznik ten nie znieksztatca obrazu sytuacji majatkowej UKE.

§ 20. 1. W ciggu roku operacje sprzedazy lub kupna walut oraz operacje zaptaty
naleznosci lub zobowigzan przelicza sie odpowiednio wedtug kursu kupna lub sprzedazy
faktycznie zastosowanego przez NBP z dnia przeprowadzenia operacji gospodarczej.

2. Rozliczenie kosztow podrdzy stuzbowej poza granicami kraju moze by¢ dokonane
w walucie otrzymane;j zaliczki, w innej walucie wymienialnej lub w walucie polskiej
wedtug sredniego kursu NBP z dnia jej wyptacenia.

3. W przypadku rozliczania i uymowania w ksiegach rachunkowych zaliczki na poczet
podrézy stuzbowej poza granicami kraju, gdy naleznos¢ byta uregulowana w innej walucie
niz waluta otrzymanej zaliczki, do rozliczenia stosuje sie sredni kurs NBP z dnia wyptacenia
zaliczki, a w przypadku jego braku ostatni Sredni kurs notowany przez NBP.

Rozdziat 4
Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

§ 21. 1. Ksiegi rachunkowe UKE prowadzone sg z zastosowaniem technik
komputerowych. Za réwnoznaczne z ksiegami rachunkowymi uznaje sie komputerowe zbiory
danych tworzace system finansowo-ksiegowy.

2. Ksiegi rachunkowe UKE prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego
z wykorzystaniem Egerii w wers;ji 6.0.4.

3. Aktualizacja oprogramowania systemu finansowo-ksiegowego dokonywana jest
odrebnym dokumentem Prezesa UKE dopuszczajgcym do stosowania kolejng wersje
oprogramowania Egeria.

§ 22. Egeria obejmuje nastepujace moduty:
1) ksiega gtdwna (KG);
2) naleznosci — zobowigzania (NZ);
3) Srodki trwate (ST);
4) rachunkowos¢ zarzadcza (CTL);
5) ewidencja kadrowa (EK);

6) ptace (PL);
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7)
8)
9)

zarzadzanie personelem (ZP);
generator raportow (GR);

centralny stownik systemu (CSS);

10) centralna kartoteka kontrahentéw (CKK);

11) administrator Egerii (EA).

§ 23. Dokumentacja opisujgca programy uzytkownika zamieszczona jest na zasobie

sieciowym Z:\Egeria_dokumentacja i zawiera:

1)
2)
3)
4)

5)

oznaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacji;
wykaz programow;
procedury i funkcje wraz z opisem algorytmdw i parametrow;

opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych
i systemu ich przetwarzania;

wykaz zbioréw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w informatycznym systemie rachunkowosci.

§ 24. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych sktadajg sie z automatycznie

numerowanych stron i sg one sumowane na kolejnych stronach w sposob ciggly, narastajgco
w roku obrotowym. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie zapisy do pliku z rozszerzeniem
PDF.

1)

2)

3)

Rozdziat 5
Inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych
§ 25. Inwentaryzacje w UKE przeprowadza sie w trzech formach:

spisu z natury gotowki w kasie, papierow wartosciowych i srodkéw trwatych

z wytgczeniem maszyn i urzgdzen wchodzgcych w sktad sSrodkéw trwatych w budowie
oraz srodkow trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony, polegajgcym na spisaniu

z natury ilosci, wycenie tych ilosci, porownaniu wartosci z danymi ksigg rachunkowych
oraz wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych réznic;

w drodze potwierdzenia (uzgodnienia) salda, polegajgcym na uzgodnieniu z bankami
i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikow
aktywow — droga otrzymania od bankdéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych UKE stanu tych aktywow

oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic;

porownywania danych i weryfikacji wartosci sktadnikéw aktywéw zapisanych w ksiegach
rachunkowych UKE z odpowiednimi dokumentami.

§ 26. 1. Gtéwny ksiegowy UKE potwierdza podpisem zgodnos¢ standw, o ktérych mowa

w § 25 pkt 2.

2. Gtéwny Ksiegowy UKE dokonuje weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg

rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, w szczegdlnosci w zakresie:

1)

wartosci niematerialnych i prawnych;
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2) $rodkéw pienieznych w drodze;
3) zobowigzan, dla ktérych kontrahent nie przestat potwierdzenia salda;
4) czynnych i biernych rozliczeh miedzyokresowych kosztéw;

5) naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw
oraz naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych;

6) naleznoscii zobowigzan wobec osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych;
7) gruntdéw i trudno dostepnych oglgdowi srodkéw trwatych;

8) aktywdw i pasywdw niewymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci
oraz wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto
mozliwe;

9) funduszy wtasnych i funduszy specjalnych;
10) rezerw i przychoddw przysztych okreséw;
11) innych rozliczen miedzyokresowych;
12) nieobjetych w danym roku obowigzkiem spisu z natury sktadnikéw majgtku.
§ 27. Spisowi z natury podlegaja:
1) gotéwka w kasie;
2) papiery wartosciowe, w szczegdlnosci weksle, gwarancje, polisy ubezpieczeniowe i inne;

3) Srodki trwate, w tym maszyny i urzgdzenia wchodzgce w sktad srodkéw trwatych
w budowie, z wyjgtkiem srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony
i gruntow;

§ 28. 1. Inwentaryzacja za pomocg uzyskania potwierdzenia prawidtowosci stanu
ma zastosowanie do:

1) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych;

2) naleznosci i zobowigzan, z wytgczeniem naleznosci i zobowigzan, o ktérych mowa w § 26
ust. 2;

3) rozliczenia z tytutu przekazanych lub otrzymanych nieodptatnie srodkéw trwatych.

2. Salda naleznosci, wynikajgce z rozrachunkdéw z poszczegdlnymi kontrahentami
oraz stan aktywoéw finansowych przechowywanych na rachunkach bankowych uzgadniane
sg przez wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgtoszenie zastrzezen do jego
wysokosci.

§ 29. Terminy inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych oraz wartosci niematerialnych
ustala sie:

1) raz wciggu 4 lat w stosunku do srodkéw trwatych znajdujgcych sie na terenie
strzezonym, w tym srodkdéw trwatych oraz maszyn i urzgdzen wchodzacych w sktad
srodkow trwatych w budowie oraz inwestycji;
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2)

3)

4)

5)

na ostatni dzien kazdego roku obrotowego w stosunku do gotéwki w kasie i papierow
wartosciowych;

na ostatni dzien kazdego roku obrotowego do 15 dnia nastepnego roku za dany rok
obrotowy w stosunku do:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

c) srodkdéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

d) dtugoterminowych aktywodw finansowych,

e) naleznosci spornych i watpliwych,

f) naleznosci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
g) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw UKE,

h) naleznosci publicznoprawnych;

w ostatnim kwartale roku budzetowego do 15 dnia nastepnego roku w stosunku
do stanu naleznosci budzetu panstwa;

doraznie w formie spisu z natury na skutek takich zdarzen jak:

a) potaczenie, podziat, sprzedaz, przeksztatcenie w inny rodzaj jednostki lub inna zmiana
formy prawnej,

b) likwidacja jednostki lub jej zorganizowanej czesci,
c) kontrola organéw zewnetrznych,

d) wypadki i zdarzenia losowe, w szczegdlnosci powddz, pozar, kradziez — w sytuacji
wystgpienia wypadkow i zdarzen losowych, w wyniku ktérych nastgpito lub zachodzi
podejrzenie naruszenia stanu sktadnikdw majgtku.

§ 30. 1. Proces przeprowadzenia inwentaryzacji oraz jego wyniki sg udokumentowane

i powigzane z zapisami ksigg rachunkowych.

2. Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem

wykazanym w ksiegach rachunkowych, wyjasnia sie i rozlicza oraz ujmuje w ksiegach
rachunkowych tego roku, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji.

3. Szczegdtowe zasady i tryb inwentaryzacji w UKE okresla procedura w sprawie

szczegotowych zasad i sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku.

Rozdziat 6
Zasady wyceny aktywow i pasywow na koniec roku obrotowego

§ 31. 1. Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania

w UKE wycenia sie w przypadkach:

1)
2)

3)

zakupu — wedfug ceny nabycia lub ceny zakupu;

w budowie — w wysokosci ogdtu kosztéw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z ich
nabyciem lub wytworzeniem;

ich wytworzenia — w koszcie wytworzenia;
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4) ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku, wedtug wartosci rynkowej lub wartosci
godziwej;

5) otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Paiistwa — w wysokosci okreslonej
w decyzji o przekazaniu lub wedtug wartosci rynkowej;

6) spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie przekazania;

7) otrzymania Srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci wynikajgcej
z dowodu dostawy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

2. Na dzien bilansowy $rodki trwate, z wyjatkiem gruntéw, ktére nie podlegaja
umorzeniu, wycenia sie w wartosci netto z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy.

§ 32. 1. Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w nastepujacy sposob:
1) nabyte z wtasnych srodkéow — w cenie nabycia;

2) otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji (protokotu) wtasciwego organu —
w wartosci okreslonej w tej decyzji (protokole) lub wedtug wartosci rynkowej;

3) otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia
lub wynikajgcej z dokumentu przekazania.

2. Wartos¢ rynkowaq okresla sie na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

3. Programy komputerowe, do ktérych UKE nie posiada praw majgtkowych,
nie stanowig wartosci niematerialnych i prawnych. Niezaleznie od wartosci zakupu
finansowane sg one ze srodkdéw na wydatki biezgce i odnoszone bezposrednio w koszty.

§ 33. 1. Dtugoterminowe aktywa finansowe na dzien przyjecia do ewidencji wycenia sie
w cenie nabycia lub w cenie zakupu, w przypadku gdy koszty przeprowadzenia transakgcji
nie sg istotne.

2. Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje
dtugoterminowe wycenia sie w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci bagdz cenie rynkowej bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

3. Ewidencje dfugoterminowych aktywow finansowych prowadzi sie na koncie
030 ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe”.

§ 34. 1. Naleznosci krétkoterminowe wycenia sie w wartosci nominalnej, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zapfaty tgcznie z wymagalnymi odsetkami.

2. Naleznosci dtugoterminowe obejmujg naleznosci, ktorych termin sptaty przypada
w okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wycenione sg one w kwocie wymagajace;j
zaptaty zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz zasadg ostroznosci.

3. Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec
kazdego kwartatu zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na dzien bilansowy wedtug kursu
Sredniego danej waluty ogtoszonego przez Prezesa NBP na ten dzien.
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§ 35. 1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, ktérych warto$¢ poczatkowa
przekracza kwote 10.000 zt, podlegajg umorzeniu lub amortyzacji metoda liniowg zgodnie
z ustawg o podatku dochodowym od oséb prawnych. Ujmuje sie je odpowiednio na koncie
011 ,Srodki trwate” lub 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne z odpowiednig analitykg”.

2. Umorzenie, o ktérym mowa w ust. 1, ujmuje sie na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie
w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

3. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki
biezgce o wartosci poczatkowej powyzej 1.000 z1, ale nie wyzszej niz 10.000 zt, traktuje sie
jako pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, ktére podlegaja
umorzeniu lub amortyzacji w 100% w miesigcu przyjecia ich do uzywania. Ujmuje sie
je odpowiednio na koncie 013 , Pozostate srodki trwate” lub 020 ,,Wartosci niematerialne
i prawne z odpowiednig analityky”.

4. Umorzenie, o ktdrym mowa w ust. 3, ujmuje sie na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji
z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”.

5. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej réwnej
lub nizszej niz 1.000 zt, ujmuje sie w pozaksiegowej ewidenc;ji iloSciowej oraz wpisuje
w koszty pod datg zakupu.

6. Nie umarza sie gruntéw.

§ 36. 1. Do srodkéw trwatych w budowie finansowanych ze srodkdéw na inwestycje
zalicza sie koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia
i nabycia Srodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkow trwatych na dzien
bilansowy lub do dnia zakoniczenia inwestycji, w tym koszty z tytutu:

1) optat notarialnych i sgdowych;

2) dokumentacji projektowej;

3) nabycia gruntéw i innych sktadnikdéw majatku zwigzanych z budowg;

4) badan geodezyjnych i innych dotyczgcych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu;
5) przygotowania terenu pod budowe;

6) optat z tytutu uzytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy;

7) zatozenia stref ochronnych i zieleni;

8) nadzoru autorskiego i inwestorskiego;

9) ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy;

10) innych kosztéw bezposrednio zwigzanych z budowa.

2. Do kosztéw wytworzenia srodkow trwatych na inwestycje nie zalicza sie kosztow
poniesionych przed udzieleniem zamdwien publicznych zwigzanych z realizowana
inwestycjg, w tym przetargow i ogfoszen.

§ 37. 1. Srodki trwate finansowane ze $rodkéw na inwestycje umarza sie metoda liniowa
na podstawie stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
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2. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczagwszy od miesigca nastepujgcego
po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.

3. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku obrotowego.

§ 38. 1. Nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci dla zadnych srodkow
trwatych.

2. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych
dokonuje sie wyfacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz UKE w zakresie aktualizacji Srodkow trwatych.

3. Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntédw nie podlega aktualizacji.

§ 39. 1. Z tytutu zalegtych naleznosci budzetu panstwa zaptaconych po terminie
w pierwszej kolejnosci pokrywane sg koszty upomnien zgodnie z przepisami Ordynacji
podatkowe;j.

2. Jezeli dokonana wptata nie pokrywa kwoty zalegtosci wraz z odsetkami podatkowymi
za zwtoke, wpftate te zalicza sie proporcjonalnie na poczet kwoty naleznosci gtéwne;j
oraz kwoty odsetek za zwtoke w stosunku, w jakim w dniu wptaty pozostaje kwota zalegtosci
do kwoty odsetek za zwtoke.

§ 40. 1. Na koniec roku obrotowego dokonuje sie odpisdw aktualizujgcych naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych. W zaleznosci od charakteru naleznosci, odpisy zalicza sie
odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub do kosztéw finansowych.

4. Odsetki od naleznosci, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w dacie ich zaptaty,
lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu.

5. Koszty upomnien wystanych do dtuznikdw na podstawie przepiséw ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427
i 1492), ktoére nie zostaty przez nich zwrdcone sg naleznosciami budzetowymi o charakterze
publicznoprawnym.

6. Przedawnione niepodatkowe naleznosci publicznoprawne zdejmowane s3 z ksigg
rachunkowych na podstawie zatwierdzonego przez kierownika jednostki UKE wykazu
naleznosci, ktdre ulegty przedawnieniu.

§ 41. 1. UKE prowadzi ewidencje ksiegowg roszczen spornych jako ewidencje
uszczegoétawiajgcg w ramach ewidencji rozrachunkéw na koncie 240 ,,Pozostate
rozrachunki”.

2. Powstanie roszczenia spornego ksieguje sie w dacie skierowania, a jego zakonczenie
w dacie zasgdzenia lub oddalenia powédztwa danego roszczenia spornego. Ewidencja
szczegotowa do konta analitycznego umozliwia wyodrebnienie roszczen wedtug
poszczegdlnych podmiotow i pozwdw sadowych na podstawie raportu z Egerii ,,Stan
rozliczen analiza ksiegowan”.

3. Na podstawie orzeczenia przez sad nakazu zaptaty lub prawomocnego wyroku sadu,
kwote naleznosci gtdwnej objetg pozwem ksieguje sie ponownie pod datg uprawomocnienia
sie nakazu lub prawomocnego wyroku sgdu do naleznosci bezspornych danego dfuznika,
na koncie ksiegowym 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”.
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4. Zasadzone do zaptaty kwoty odsetek i kosztéw postepowania sgdowego ksieguje sie
na zwiekszenie naleznosci gtdwnej z oddzielng analityka dla kwoty odsetek oraz kosztéw
sadowych odpowiednio w przychody finansowe i pozostate przychody operacyjne.

5. W przypadku gdy odzyskanie zasgdzonych na drodze sagdowej na rzecz UKE odsetek
i kosztéw sgdowych oraz naleznosci gtéwnych jest mato prawdopodobne, tworzy sie odpis
aktualizujgcy ich wartosci na koniec roku obrotowego odpowiednio w poczet kosztow
finansowych oraz pozostatych kosztdw operacyjnych.

6. Jezeli pomimo wyroku sadu lub orzeczenia nakazu zaptaty dfuznik nie sptaci
roszczenia i naleznos$¢ skierowana zostanie do egzekucji, a wtasciwy organ postepowania
egzekucyjnego wyda postanowienie o niesciggalnosci, to wydane postanowienie stanowié
bedzie podstawe do odpisania naleznosci jako niesciggalnej. Wyksiegowanie naleznosci
niesciggalnych zmniejsza dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartos¢. Jezeli odpis
aktualizujgcy nie byt tworzony, to wartos$¢ takiej naleznosci, zgodnie z art. 35b ust. 4 ustawy
o rachunkowosci, wyksiegowuje sie w pozostate koszty operacyjne lub koszty finansowe.

7. W przypadku uznania naleznosci za niesciggalng, jezeli byta ona objeta odpisem
aktualizujgcym, zostaje ona wyksiegowana zapisem: ,,Wn konto 290, Ma konto zespotu 2”.

8. W przypadku gdy nie byt tworzony odpis aktualizujgcy, wartos¢ naleznosci, o ktorej
mowa w ust. 7, wyksiegowuje sie w pozostate koszty operacyjne lub koszty finansowe.

9. Na koncie 240 , Pozostate rozrachunki” ewidencjonuje sie naleznosci skierowane
do sgdu w wyniku wniesienia odwotania od decyzji Prezesa UKE.

§ 42. 1. Naleznosci budzetu z tytutu odsetek za zwtoke od niepodatkowych naleznosci
budzetowych o charakterze publicznoprawnym zaokragla sie do petnych ztotych.

2. W przypadku, gdy wptata z tytutu naleznosci nie pokrywa kwoty zalegtosci
wraz z odsetkami za zwtoke, wptate te zalicza sie proporcjonalnie na poczet kwoty zalegtosci
oraz kwoty odsetek za zwtoke w stosunku, w jakim w dniu wptaty pozostaje kwota zalegtosci
do kwoty odsetek za zwtoke. Kwoty odsetek nie zaokragla sie zgodnie z art. 63 § 3 Ordynacji
podatkowe;j.

3. Rd&znice z tytutu obnizenia lub podwyzszenia wyegzekwowanych od podmiotu kwot
naleznosci, zaokraglonych w tytutach wykonawczych do petnych dziesigtek groszy, zalicza
sie:

1) dodatnie — do pozostatych przychoddéw operacyjnych;
2) ujemne —do pozostatych kosztéw operacyjnych.

§ 43. Salda naleznosci w kwocie do wysokosci nieprzekraczajacej kosztdw wystania
upomnienia odpisuje sie w pozostate koszty operacyjne.

§ 44. Odsetek za zwtoke nie nalicza sie jezeli wysokos¢ odsetek nie przekraczataby
trzykrotnosci wartosci opfaty pobieranej przez operatora wyznaczonego na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)
za traktowanie przesytki listowej jako przesytki polecone;.

§ 45. Srodki pieniezne w kasie i na rachunku bankowym wycenia sie wedtug wartosci
nominalne;j.
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§ 46. 1. Uzyskane zwroty wydatkow poniesionych w tym samym roku zmniejszajg
wykonanie wydatkéw w tym samym roku budzetowym.

2. Zwroty wydatkéw dokonanych w latach poprzednich zalicza sie na dochody
budzetowe roku biezgcego.

3. Naleznosci sptacone po 31 grudnia a przed terminem ustalenia odpiséw
aktualizujgcych, nie podlegaja aktualizacji wyceny.

§ 47. Oprocentowanie nadptat naleznosci budzetowych realizowanych przez UKE
pomniejsza dochody budzetowe z tytutu odsetek za zwtoke.

§ 48. Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sie po kursie srednim ogtoszonym
na dzien wyceny dla danej waluty przez NBP.

§ 49. 1. Wycena bilansowa rozliczen miedzyokresowych czynnych kosztéw przebiega
na poziomie wartosci nominalne;j.

2. Przedmiotem rozliczen kosztow czynnych sg w szczegdlnosci:
1) koszty czynszow i dzierzawy ptaconych z gory;
2) koszty energii optaconej z gory;
3) koszty ubezpieczen majgtkowych;
4) koszty optat za wieczyste uzytkowanie gruntéw;
5) podatek od nieruchomosci.

3. Rozliczen miedzyokresowych czynnych nie rozlicza sie w czasie, lecz powiekszajg
one koszty dziatalnosci.

§ 50. Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty tgcznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od dostawcéw.

§ 51. Uzgodnienia obrotow i standw (sald) srodkéw trwatych, pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych oraz umorzen z ksiegami rachunkowymi nastepujg w okresach kwartalnych
zgodnie z procedurg gospodarowania mieniem UKE.

Rozdziat 7
Ustalanie wyniku finansowego

§ 52. Wynik finansowy ustala sie zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw
i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

§ 53. Ewidencje kosztéw dziatalnosci UKE prowadzi sie w zespole 4 kont
wedtug rodzajéw kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw
oraz w zespole 5, Koszty wedtug typdw dziatalnosci i komérek organizacyjnych”
w podziatkach klasyfikacji budzetowej, typdw dziatalnosci i komérek organizacyjnych.

§ 54. 1. Wykonanie budzetu UKE prezentuje sie na bazie kasowe;j.
2. Wynik finansowy ustala sie na bazie memoriatowe;j.

3. W ksiegach rachunkowych UKE ujmuje sie kazdy koszt i przychdd niezaleznie od daty
jego optacenia.
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§ 55. 1. Sprawozdanie finansowe UKE sporzadza sie w ciggu 3 miesiecy od dnia
bilansowego 31 grudnia.

2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, jest okresem zamykania ksigg rachunkowych UKE.

3. Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje do dnia 30 kwietnia
nastepnego roku. Po ostatecznym zamknieciu ksigg rachunkowych wytacza sie mozliwosc
dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe.

Rozdziat 8
Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentdéw finansowo-ksiegowych

§ 56. 1. Dokumentacje finansowo-ksiegowa przechowuje sie w Centrali UKE
i zamiejscowych jednostkach organizacyjnych UKE z uwzglednieniem obowigzujacych w UKE
zasad ochrony danych oraz procedur bezpieczenstwa.

2. Dowody ksiegowe w wersji papierowej sg na biezgco porzgdkowane i uktadane
w opisanych co do zawartosci segregatorach enumeracyjnie, z podziatem na miesigce,
w kolejnosci chronologicznej wynikajgcej z prowadzenia ksigg rachunkowych.

3. Zbiory dokumentacji przechowuje sie w UKE przez okres 5 petnych lat, przy czym
w komadrce organizacyjnej UKE przechowywane sg dokumenty z 2 ostatnich lat, natomiast
dokumenty starsze przekazywane sg do archiwum zaktadowego UKE.

§ 57. 1. Zapewnia sie fatwy dostep do dowoddw ksiegowych osobom upowaznionym
oraz uniemozliwia sie go osobom nieposiadajgcym upowaznienia poprzez odpowiednie
zabezpieczenie i zamykanie pomieszczen oraz regatéw stuzacych do przechowywania
dokumentacji.

2. Dokumentacje finansowo-ksiegowg chroni sie przed niedozwolonymi zmianami,
rozpowszechnianiem bez upowaznienia, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Prowadzenie ksigg rachunkowych za pomocg systemow informatycznych podlega
ochronie danych zgodnie z ustawg o rachunkowosci i innymi przepisami, w szczegdlnosci
z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247).

§ 58. Jezeli przepisy odrebne nie stanowig inaczej, udostepnienie zbioréw dokumentacji
finansowo-ksiegowej lub ich czesci osobie trzeciej do wgladu nastepuje:

1) w Centrali UKE za zgodg Prezesa UKE;

2) poza Centralg UKE za pisemng zgoda Prezesa UKE oraz potwierdzonym spisem
przyjetych dokumentow.

§ 59. Szczegdlnej ochronie poddane s3a:
1) ksiegowy system informatyczny;
2) kopie zapisow ksiegowych;
3) dowody ksiegowe;

4) dokumentacja inwentaryzacyjna.
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§ 60. 1. Szczegdlng ochrone, o ktérej mowa w § 59, zapewnia sie poprzez stosowanie:

1) regularnego wykonywania kopii bezpieczenstwa, tzw. ,backupdw”, ktérej zasady
przeprowadzania okreslone sg w Polityce Bezpieczeristwa Systemu w UKE;

2) odpowiedniego poziomu zarzgdzania dostepem do danych pracownikdédw na réznych
stanowiskach m.in. poprzez imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie
przechowywanymi hastami dostepu, mozliwoscia réznicowania dostepu do baz danych
w zaleznosci od zakresu obowigzkéw danego pracownika (profile w Egerii);

3) profilaktyki antywirusowej z zastosowaniem programu zabezpieczajacego dziatajacego
w architekturze klient — serwer;

4) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. ,firewalle”, oraz urzadzenia klasy UTM
réoznych producentow;

5) zapewnienia systemu bezpiecznej transmisji danych w sieci WAN, niekorzystajgcej z sieci
Internet, opartej na technologii MPLS;

6) systemdw podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej — UPS centralne.

2. Egeria zainstalowana jest na infrastrukturze serwerowej UKE, baza danych
posadowiona jest na serwerach IBM.

3. Bezpieczenstwem systemow po stronie serwerdw zarzgdza Biuro Informatyki UKE.

4. Za bezpieczenstwo Egerii odpowiada administrator programu wyznaczony
przez Prezesa UKE.

5. W celu zapewnienia ciggtosci pracy systemu finansowo-ksiegowego zawarta jest
umowa serwisowa z producentem oprogramowania, ktéry czuwa na aktualizacjq
oprogramowania w stosunku do biezgcych przepiséw prawa oraz usuwa w terminach
wskazanych w umowie btedy i awarie systemu.

6. Zabezpieczenie przed udostepnieniem danych osobom trzecim:

1) wprowadzono obowigzek niszczenia wszelkich wydrukow programéw finansowo-
ksiegowych natychmiast po ich wykorzystaniu, chyba ze wydruki ze wzgledu na swéj
charakter podlegajg archiwizacji;

2) uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw o ochronie informacji
niejawnych i przepiséw o ochronie danych osobowych.





