Warszawa, dnia 4 pazdziernika 2016 r.

Poz. 164

Zarzadzenie Nr 19
Prezesa Urzdu Komunikacji Elektronicznej
z dnia 4 padziernika 2016 r.

zmieniajace zaradzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Komunikacji Elektronicznej

Na podstawie § 3 ust. 2 statutu tbtm Komunikacji Elektronicznej, stanoyziego zajcznik
do zaradzenia nr 7 Ministra Transportu z dnia 11 maja 200W sprawie nadania statutu
Urzedowi Komunikacji Elektronicznej (Dz. Urz. MT Nr Boz. 14, z ptn. zm?Y) oraz art. 39
ust. 6 w zwazku z art. 39 ust. 8 ustawy z dnia 8 sierpnia 1896 Radzie Ministrow
(Dz. U. z 2012 r. poz. 392) zadza s¢, CO nasfpuje:

8 1.W zahczniku nr 1 do zagdzenia nr 14 Prezesa Wdu Komunikacji Elektroniczne;j
z dnia 16 lipca 2010 r. w sprawie nadania regulamanganizacyjnego Uezlowi
Komunikacji Elektronicznej (Dz. Urz. UKE Nr 16, po40, z pén. zm.), zmienionego
zarmdzeniem nr 19 z dnia 29 wigea 2010 r., zawdzeniem nr 4 z dnia
7 lutego 2011 r., zagdzeniem nr 27 z dnia 10 sierpnia 2011 r., gdzeniem nr 13
z dnia 12 kwietnia 2012 r., zadzeniem nr 28 z dnia 8 listopada 2012 r., gdzeniem
nr 6 z dnia 2 kwietnia 2013 r., zadzeniem nr 7 z dnia 26 marca 2014 r., gdzeniem
nr 15 z dnia 17 lipca 2014 r., zadzeniem nr 14 z dnia 1 czerwca 2015 r.,
zarzmdzeniem nr 23 z dnia 2 pdziernika 2015 r., zagdzeniem nr 3 z dnia 21 stycznia
2016 r. oraz zagdzeniem nr 9 z dnia 31 marca 2016 r. wprowadzanastpujace
zmiany:

1) uchyla s¢ § 9a;

2) w 8§ 10:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.,L. W skiad komdrek organizacyjnych wchadz wydziaty, zespoty
I samodzielne stanowiska pracy.”;

b) po ust. 1 dodaje sust. 1a w brzmieniu:

) Zmiany wymienionego zagdzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. Ml z 2009 r1Rr poz. 42, z 2010 r. Nr 11,
poz. 33 oraz w Dz. Urz. MAIC z 2012 r. poz. 17 02845 r. poz. 38.
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.la. Obstug sekretarsk Kierownictwa Urzdu, kierownikéw oraz zagbcow
kierownikow komorek organizacyjnych zapewnia Zesp@bstugi
Kierownictwa w Biurze Administracji i Kadr.”;

3) w § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Koordynacg i nadzor nad przebiegiem prac zeanych z opracowywaniem aktow
normatywnych o charakterze wegtrznym sprawuje dyrektor Biura Dyrektora
Generalnego.”;

4) w § 28:

a) wust. 1 uchyla sipkt 1a — 1d, 3, 7, 8, 9, 13 — 14, 15a — 15b, 97, 20, 32 —
35, 38;

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W skiad Gabinetu Prezesa wchegdz

a) Zespot Prasowy ZPR;
b) Zespo6t Programdw Operacyjnych ZPO.%;
5) w 8§ 29:
a) wust. 1:

- pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) koordynowanie opracowywania projektéw zg@lzen Prezesa oraz
Dyrektora Generalnego, o ktérych mowa w 8 19 ustv 2ym projektu
zarzdzenia Prezesa w sprawie nadania regulaminu o@aniego
Urzedowi, przedkitadanie tych projektéw do podpisu opaawadzenie ich
ewidencji;”;

- uchyla s¢ pkt 1a;
- pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,0) przygotowywanie imiennych upowsaien i petnomocnictw udzielanych
przez Prezesa oraz Dyrektora Generalnego w tym apoe
do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzemiewidencji;”;

- uchyla s¢ pkt 6a;
- po pkt 6a dodaje spkt 6b — 6¢ w brzmieniu:

,6D) nadzorowanie przestrzegania przepisow o egist do informaciji

publicznej;

6¢c) kreowanie pozytywnego wizerunku dm w stosunkach z innymi

podmiotami;”;
- po pkt 12 dodaje sipkt 12 a w brzmieniu:

»12a) opracowywanie we wspotpracy z Departamentéaa&yii i Analiz Rynku
Telekomunikacyjnego projektu strategii regulacyjriéjezesa oraz jej
realizacja, w zakresie wdaiwosci Biura Dyrektora Generalnego;”;
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- po pkt 29 dodaje sipkt 29a w brzmieniu:

»29a) koordynowanie udzielania przez komorki orgacyjne odpowiedzi na
koresponden¢j w tym wnioski o0 udzielenie informacji publicznej,
kierowary do Urzdu za pomog poczty elektronicznej wplywaga
na adresike@uke.gov.pl

- po pkt 32 dodaje sipkt 32a — 32e w brzmieniu:

»32a) obstuga wspoipracy Prezesa z Kancelariamm&eRP, Senatu RP,
Prezydenta RP, centralnymi i terenowymi organamiadstracji radowe]
oraz jednostkami samaudu terytorialnego, a tak organizacjami
pozaradowymi w szczegolriei w zakresie:

a) koordynacji przygotowania materiatbw dla komisgejmowych
i senackich,

b) przygotowywania projektéw odpowiedzi wymagajch koordynacji
stanowisk komorek organizacyjnych, udzielanych przeztonkow
Kierownictwa Urzdu na pytania dotygee dziatalnéci Prezesa;

32b) opiniowanie, pod wzgllem zasadrioi i wiarygodndci, wnioskéw
podmiotéw zewstrznych, w zakresie:

a) obgcia okrélonych w tych wnioskach wydaragatronatem Prezesa,
b) uczestnictwa Prezesa w otomych w tych wnioskach wydarzeniach;

32c) monitorowanie, udaginianie i aktualizowanie zasobu informacyjnego
oraz metadanych okdenych przepisami prawa w Centralnym
Repozytorium Informacji Publicznej w celu realizagbowiagzkéw w
zakresie dogpu do informacji publicznej;

32d) prowadzenie dziala informacyjno-promocyjnych dotygezych
funkcjonowania Urzdu;

32e) wspotpraca z Departamentem Detalicznego Ryrdteakomunikacyjnego
przy przygotowywaniu i realizacji dziata zwigzanych z edukagj
konsumentow i prowadzeniem programu Certyfikat €sadJKE;”;

b) w ust. 2 dodaje sipkt 4a w brzmieniu:
.4a) Zespot Polityki Spotecznej i Korporacyjnej Pg;";

6) w 8 32 w ust. 1 po pkt 4 dodaje gikt 4a w brzmieniu:

.4a) koordynowanie planu ekspertyz oraz prac badawozwojowych w zakresie
tacznasci w Urzedzie;”;

7) w 8 37 wust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) realizowanie zada wynikajacych z ,Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Urzedu Komunikacji Elektronicznej w warunkach zesmnego zagrzenia
bezpieczastwa pastwa i w czasie wojny”, we wspotpracy z Departareent
Techniki, Biurem Finansow i Bueétu, Biurem Administracji i Kadr oraz
Biurem Informatyki;”;

8) w§4l:
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a)w ust. 1 w pkt 24 kropk zastpuje s¢ srednikiem i dodaje sipkt 24a — 24d
w brzmieniu:

»24a) zapewnienie obstugi kancelaryjnej i sekrédi@jsKierownictwa Urzdu oraz
kierownikow i zastpcow kierownikow komorek organizacyjnych Jdu;

24b) zapewnianie organizacyjnej obstugi posiédkeerownictwa Urzdu, narad
oraz spotkaA Prezesa, Zagbcy Prezesa, w tym spadzanie protokotow
I ustaler z tych spotka;

24c) zapewnianie techniczno - organizacyjnej obshwgstapien Kierownictwa
Urzedu;

24d) prowadzenie rejestru decyzji i postan@wisgdawanych przez Prezesa;”;
b) w ust. 2:
- pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) Wydziat Administracyjno - Gospodarczy WAG;”;
- uchyla s¢ pkt 2;
- dodaje si pkt 6a w brzmieniu:
,06a) Zespot Obstugi Kierownictwa ZOK;”.

§ 2. Zafcznik nr 2 do zarzenia nr 14 Prezesa Wdu Komunikacji Elektronicznej z dnia
16 lipca 2010 r. w sprawie nadania regulaminu agganyjnego Urzdowi Komunikacji
Elektronicznej (Dz. Urz. UKE Nr 16, poz. 40, zzpdzm.), zmienionego zagdzeniem
nr 19 z dnia 29 wrdmia 2010 r., zagdzeniem nr 4 z dnia
7 lutego 2011 r., zagdzeniem nr 27 z dnia 10 sierpnia 2011 r., gdzeniem nr 13
z dnia 12 kwietnia 2012 r., zaidzeniem nr 28 z dnia 8 listopada 2012 r., gdzeniem
nr 6 z dnia 2 kwietnia 2013 r., zadzeniem nr 7 z dnia 26 marca 2014 r., gdzeniem
nr 15 z dnia 17 lipca 2014 r., zadzeniem nr 14 z dnia 1 czerwca 2015 r.,
zarzmdzeniem nr 23 z dnia 2 pdeiernika 2015 r., zagdzeniem nr 3 z dnia 21 stycznia
2016 r. oraz zaggzeniem nr 9 z dnia 31 marca 2016trzymuje brzmienie:

JZatgcznik nr 2
WZOR

ZATWIERDZAM

Data Podpis Dyrektora
Generalnego Urgdu
Komunikaciji Elektronicznej

Regulamin organizacyjny
komarki organizacyjnej

Postanowienia ogolne
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§ 1.

1. Komoérka organizacyjna dziata na podstawie:

1) statutu Urzdu Komunikacji Elektronicznej stanoygego zajcznik do zarzdzenia
nr 7 Ministra Transportu z dnia 11 maja 2007 r.prag/ie nadania statutu UWidowi
Komunikacji Elektronicznej (Dz. Urz. MT Nr 5, pok4, z pé@n. zm.);

2) Regulaminu organizacyjnego Wdu Komunikacji Elektronicznej;
3) niniejszego regulaminu, zwanego dalej ,Regulaminem”
2. Regulamin okréa:
1) struktug organizacyjg komorki organizacyjnej;
2) zadania wydziatéw i samodzielnych stanowisk pracy;
3) podziat pracy, obowiki i uprawnienia dla poszczegolnych stanowisk prac
4) schemat organizacyjny komérki organizacyjnej, stagoy zahcznik do Regulaminu.

§ 27
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) (...).
Organizacja komorki organizacyjnej
8 (...).
W skitad komorki organizacyjnej wchagz
1) Wydziat (...) (skrét nazwy);
2) Samodzielne Stanowisko (...) (skrét nazwy);

Wydziat (...)
8 (...).
Do zada Wydziatu (...) naley:
1) (.
2) wykonywanie innych zadezleconych przez kierownika komorki organizacyjnej.
Samodzielne Stanowisko (...)
8(...)
Do zada Samodzielnego Stanowiska (...) rigte
1) (.
2) wykonywanie innych zadezleconych przez kierownika komorki organizacyjnej.
Podziat pracy, obowazki i uprawnienia dla poszczegoélnych stanowisk prac

2x\\ razie potrzeby wprowadzenia stowniczkaggdiub skrétow..
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§(..).

1. Kierownik komorki organizacyjnej reprezentuje kokgporganizacyjg i kieruje jej prae
przy pomocy zagpcy kierownika i naczelnikow wydziatow.

2. Kierownik komorki organizacyjnej kieruje dziatakeig komorki organizacyjnej zgodnie
z obowhzujacymi przepisami prawa i wytycznymi Kierownictwa @du w rozumieniu
§ 2 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego &itu Komunikacji Elektronicznej,
i ponosi odpowiedzialrid@ za catoksztalt dziataldoi i wyniki pracy komorki
organizacyjne;j.

3. Obowigzki i uprawnienia kierownika komérki organizacyjneresla 8 15 Regulaminu
organizacyjnego Urdu Komunikacji Elektronicznej.

4. Bezpdredni nadzor sprawiij
1) kierownik nad Wydziatem (...);
2) zastpca kierownika nad Wydziatem (...).

5. W razie nieobecrimi kierownika komorki organizacyjnej zaptuje go zaspca
kierownika, a w razie nieobeciw zastpcy kierownika wyznaczony naczelnik wydziatu.

8 (...).
1. Naczelnik wydziatu kieruje praevydziatu i odpowiada za realizggada nalezacych do
wiasciwosci wydziatu.

2. Obowazki i uprawnienia naczelnika wydziatu okl § 16 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

3. W razie nieobecrimi naczelnika wydzialu zagiuje go jeden z pracownikow wydziatu
wyznaczony przez naczelnika za zgd&gerownika komérki organizacyjnej.

§(.).

1. Prawa, obowizki i odpowiedzialné pracownikbw komdérki organizacyjnej
zatrudnionych na poszczegolnych stanowiskachstdygeobowizujace przepisy prawa.

2. Szczegotowe zakresy czyriod stwzbowych dla poszczeg6inych pracownikow komaorki
organizacyjnej okrdone g w opisach stanowisk pracy.

Przepis kaicowy

§(.).

Regulamin wchodzi wzycie z dniem jego zatwierdzenia przez Dyrektora €aimego
Urzedu.

Zatgcznik do regulaminu organizacyjnego
komoérki organizacyjnej

Schemat organizacyjny komorki organizacyjnej
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§ 3. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych, w ktorycimiejsze zargdzenie wprowadza
zmiany, opracuj regulaminy organizacyjne tych komérek w termin@edsi od dnia
wejscia wzycie niniejszego zagrzenia.

2. Do opracowania, uzgodnienia i zatwierdzenia regiidm organizacyjnych,
o ktérych mowa w ust. 1, stosuje¢sg 2 zarzdzenia nr 14 Prezesa W@du
Komunikacji Elektronicznej z dnia 16 lipca 2010w.sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urdowi Komunikacji Elektronicznej, zmienionego zaazeniem
nr 19 z dnia 29 wramia 2010 r., zagdzeniem nr 4 z dnia 7 lutego 2011 r.,
zarzdzeniem nr 27 z dnia 10 sierpnia 2011 r., gdazeniem nr 13 z dnia
12 kwietnia 2012 r., zagdzeniem nr 28 z dnia 8 listopada 2012 r. gdzeniem nr 6
z dnia 2 kwietnia 2013 r., zajdzeniem nr 7 z dnia 26 marca 2014 r., zdzeniem
nr 15 z dnia 17 lipca 2014 r., zadzeniem nr 14 z dnia 1 czerwca 2015 r.,
zarzdzeniem nr 23 z dnia 2 pdziernika 2015 r., zagdzeniem nr 3 z dnia 21
stycznia 2016 r. oraz zaidzeniem nr 9 z dnia 31 marca 2016 r.

8§ 4. Zaramdzenie wchodzi wycie z dniem ogtoszenia.

Prezes
Urzedu Komunikacji Elektronicznej
Marcin Cichy





