Warszawa, dnia 30 wrzesnia 2021 r.

Poz. 46

ZARZADZENIE NR 21
MINISTRA INFRASTRUKTURY?Y
z dnia 29 wrzesnia 2021 r.

w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dysponenta czesci 21, 22, 39 i 69, dysponenta
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog oraz dysponenta Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych

o charakterze uzytecznosci publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2021 r. poz. 217) w zwigzku z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2021 r. poz. 305 i 1236) oraz rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2020 r. poz. 342) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady rachunkowosci dysponenta czesci 21, 22, 39 i 69, dysponenta Rzgdowego
Funduszu Rozwoju Droég oraz dysponenta Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze

uzytecznosci publicznej w Ministerstwie Infrastruktury stanowigce zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 20 Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2020 r. w sprawie ustalenia
zasad rachunkowosci dysponenta czesci 26 i 39, dysponenta Funduszu Drég Samorzgdowych oraz
dysponenta Funduszu rozwoju przewozoéw autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej w

Ministerstwie Infrastruktury (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 36).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia, z mocg od dnia 1 stycznia 2021 r.

Minister Infrastruktury: A. Adamczyk

D Minister Infrastruktury kieruje dzialami administracji rzadowej — gospodarka morska, gospodarka wodna, transport
oraz zegluga $rodladowa, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury (Dz. U. z 2021 r. poz. 937).



Zalacznik do zarzadzenia nr 21
Ministra Infrastruktury

z dnia 29 wrze$nia 2021 r.
(poz. 46)

Zasady rachunkowosci dysponenta czesci 21, 22, 39 i 69, dysponenta Rzadowego
Funduszu Rozwoju Drog oraz dysponenta Funduszu rozwoju przewozow autobusowych

o charakterze uzytecznosci publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

I. Wprowadzenie

1. W Ministerstwie Infrastruktury, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, w ramach czgsci
budzetowych 21 — Gospodarka morska, 22 — Gospodarka wodna, 39 — Transport i 69 —
Zegluga $rodladowa obstuga finansowo-ksiegowa prowadzona jest w ramach
oddzielnych ksigg rachunkowych dla dysponenta czgsci 1 dysponenta trzeciego stopnia.

2. W Ministerstwie w ramach jednej ksiegi rachunkowej prowadzona jest obstuga
finansowo-ksi¢egowa dla dysponenta czgsci budzetowych 21 — Gospodarka morska, 22 —
Gospodarka wodna, 39 — Transport i 69 — Zegluga $rodladowa, zwanego dalej
»dysponentem cz¢sci”, oraz dla dysponenta Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog
1 dysponenta Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze uzytecznos$ci
publicznej, zwanego dalej ,,dysponentem funduszu”.

3. Ewidencje ksiggowa dysponenta czesci oraz dysponenta funduszu prowadzi Departament
Budzetu, a ewidencje ksiegowa dotyczaca dysponenta trzeciego stopnia prowadzi Biuro
Administracyjno-Finansowe, ktore stosuje odrebne zasady rachunkowosci.

4.  Dysponent czesci oraz dysponent funduszu prowadzi rachunkowo$¢ z uwzglednieniem
zasad okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217), ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 305 1 1236), zwanej dalej ,,ustawa o finansach publicznych”, oraz rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz w szczegolnosci:

1) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie

szczegdtowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. z 2021 r. poz. 259);



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564);

rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanso6w publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. poz. 2396);

rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 704,
1004 1 1229);

rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw 1 rozchodow oraz S$rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.D);
rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie rodzajow i
trybu dokonywania operacji na rachunkach bankowych prowadzonych dla obstugi
budzetu panstwa w zakresie krajowych $rodkéw finansowych oraz zakresu i
terminow udostepniania informacji o stanach srodkéw na tych rachunkach (Dz. U. z
2021 r. poz. 188);

rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 11 grudnia 2014 r. w sprawie wolnych
srodkow niektorych jednostek sektora finansoOw publicznych przyjmowanych przez
Ministra Finansow w depozyt lub zarzadzanie (Dz. U. poz. 1864);

ustawie z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Rzagdowym Funduszu Rozwoju Drog
(Dz. U. z2021 r. poz. 1122), zwanej dalej ,,ustawg o0 Rzadowym Funduszu Rozwoju
Drog”;

ustawie z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o
charakterze uzyteczno$ci publicznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 717), zwanej dalej
,»ustawa o Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze uzytecznos$ci

publicznej”;

10) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz.

1325, z p6zn. zm.?) zwanej dalej "Ordynacja podatkow3";

1

2)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 1382 i
1952, 2 2015 r. poz. 931, 1470 1978, z 2016 r. poz. 242, 524, 1121, 1504 i 2294, z 2017 r. poz. 73, 162, 580,
142112231,z 2018 r. poz. 767 i 1393, 2 2019 r. poz. 257 i 1363, z 2020 r. poz. 1340 oraz z 2021 r. poz. 299.
Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 1423, 2122 i 2123
oraz z 2021 r. poz. 72, 694, 802, 1005 i 1163.



11) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2021 r. poz. 735);

12) ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. 22020 r. poz. 1427, z pozn. zm.Y);

13) ustawie z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1842,
z pozn. zm.Y).

5. Dysponent cz¢$ci prowadzi ewidencje ksiggowg w szczegdlnosci w zakresie:

1) realizacji zadan dysponenta czesci, w tym ewidencji planu finansowego dysponenta
cze$ci, obstugi platnosci z rachunkéow bankowych dysponenta czesci i
przekazywania srodkow do dysponentow podlegtych;

2) wykonania wydatkow 1 dochodow budzetowych dysponenta cz¢sci;

3) planui wykonania budzetu srodkéw europejskich;

4) obstugi ptatnosci z pozabudzetowych rachunkéw bankowych, w tym z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19.

6. Dysponent funduszu prowadzi ewidencj¢ ksiegowa w szczegdlnosci w zakresie:

1) realizacji zadan dysponenta funduszu, w tym ewidencji planu finansowego
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog i Funduszu rozwoju przewozow autobusowych
o charakterze uzytecznosci publicznej, przekazywania srodkow do wojewodow oraz
do jednostek samorzadu terytorialnego zgodnie z ustawa o Rzagdowym Funduszu
Rozwoju Drog;

2) zarzadzania wolnymi Srodkami Rzgdowego Funduszu Rozwoju Drog 1 Funduszu
rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzytecznos$ci publiczne;.

7.  Majac na wzgledzie specyfike funkcjonowania Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég oraz
biorgc pod uwage Porozumienia zawarte z wojewodami na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy

0 Rzadowym Funduszu Rozwoju Drog, w tym w szczego6lnosci § 4 ust. 7 Porozumienia

— dysponent funduszu nie uymuje w swoich ksiegach rachunkowych zdarzen dotyczacych

9  Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2021 r. poz. 1492 i 2320 oraz

z2021r. poz. 11, 41, 802, 1005, 1177 i 1236.

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 2112, 2113, 2123,
2157, 2255, 2275, 2327, 2338, 2361 i 2401 oraz z 2021 r. poz. 11, 159, 180, 694, 1023, 1090, 1162, 1163
i 1192.



rachunkow bankowych, o ktorych mowa w art. 10 ust. 2 ustawy o Rzagdowym Funduszu

Rozwoju Drog.

Dysponent czg$ci oraz dysponent funduszu stosuje nastepujace zasady rachunkowosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zasade kontynuacji, ktora zaktada, Zze dziatalno$¢ bedzie prowadzona w dajacej si¢
przewidzie¢ przyszito$ci w niezmniejszonym istotnie zakresie;

zasade ciggltosci, ktora oznacza, iz w kolejnych latach:

a) operacje gospodarcze sg jednakowo grupowane,

b) aktywa i pasywa wyceniane sg wedlug tych samych zasad,

¢) wynik finansowy ustalany jest tym samym sposobem,

d) sprawozdania finansowe sporzadza si¢ wedlug tych samych zasad,

e) przyjete zasady rachunkowosci stosuje si¢ w sposob ciagly;

zasad¢ memoriatu, ktora polega na ujeciu w ksiggach rachunkowych wszystkich
operacji finansowych dotyczacych danego roku niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Zasada memorialu oznacza, ze skutki transakcji 1 innych zdarzen uznawane sg
w momencie ich wystapienia, a nie w momencie otrzymania lub wydatkowania
gotowki 1 sg wykazywane w sprawozdaniach okresu, ktérego dotycza. Zasada
memoriatu zapewnia dostarczenie informacji nie tylko o zdarzeniach przeszitych
wigzacych si¢ z wplywem lub wydatkiem $rodkow pienigznych, ale rowniez
o zobowigzaniach wymagajacych wydatkowania gotowki w przysztosci. W celu
przestrzegania zasady memorialu, a rownocze$nie bioragc pod uwage czesto
wystepujace sytuacje wptywu dokumentow do komorek finansowo-ksiggowych ze
znacznym opoznieniem, przyjmuje si¢ zasade, ze dowody ksiegowe ksiggowane sa
z datg wptywu;

dochody 1 wydatki uyjmowane sg w ksiegach 1 prezentowane w sprawozdaniach w
zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywow 1 wydatkéw dokonanych
na rachunkach dochodéw 1 wydatkow w danym roku budzetowym, z
uwzglednieniem okresu przejsciowego okreslonego w odrebnych przepisach;
zasade ostroznej wyceny, ktora oznacza konieczno$¢ dokonywania aktualne;j,
ostroznej, realnej rzeczywistej wyceny aktywoOw i pasywow oraz ich elementow,
majacych wptyw na wynik finansowy;

zasade istotnosci, ktora oznacza konieczno$¢ wyodrgbnienia w rachunkowosci
1 wykazania w sprawozdaniach wszystkich operacji, istotnych dla oceny sytuacji

majatkowej 1 finansowej oraz wyniku finansowego.



9.

Kasowy charakter wykonania budzetu realizowany jest przez:

1) ewidencje¢ dochodow i1 wydatkow budzetowych w terminach ich faktycznego
zrealizowania na rachunkach bankowych, niezaleznie od zasady rocznosci budzetu
w ewidencji uyymowane sg zrealizowane wpltywy i wydatki dokonane na biezacych
rachunkach bankowych dochodéw 1 wydatkow budzetowych;

2) wyksiegowanie kwot zaplanowanych lecz niezrealizowanych w danym roku
budzetowym wydatkéw budzetowych, jesli nie zostaly ujete w wydatkach
niewygasajacych, o ktorych mowa w ustawie o finansach publicznych, to jest

wydatkow, ktoére wygasajg z uptywem roku (nie przechodzg na rok nast¢pny).

I1. Postanowienia ogélne

1.

Obstuga finansowo-ksiggowa dysponenta czesci oraz dysponenta funduszu prowadzona
jest w Departamencie Budzetu, ktérag nadzoruje dyrektor departamentu i zastepcy
dyrektora w tym zastgpca, ktoremu zostaty powierzone obowiazki gtdéwnego ksiegowego.
Obstuga finansowo-ksiggowa dysponenta czesci dotyczy przede wszystkim przeptywow
srodkow budzetowych, europejskich oraz — wedlug potrzeb — $rodkéw finansowych
pochodzacych z innych Zrodet, w tym z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.

Obstuga finansowo-ksiegowa dysponenta funduszu dotyczy przede wszystkim
przeplywéw $rodkéw finansowych Funduszu rozwoju przewozow autobusowych
o charakterze uzyteczno$ci publicznej oraz Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog,
z wylagczeniem zdarzen na rachunkach, o ktérych mowa w art. 10 ust. 2 ustawy
o Rzadowym Funduszu Rozwoju Drog.

Dysponent funduszu prowadzi obstuge finansowo-ksiegowa Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drog z uwzglednieniem porozumien zawartych z wojewodami — na podstawie
art. 10 ust. 3 ustawy o Rzadowym Funduszu Rozwoju Drog — oraz wytycznych
przekazanych do wojewodow.

Dysponent funduszu prowadzi obstuge finansowo-ksieggowa Funduszu rozwoju
przewozoéw autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej z uwzglednieniem
porozumien zawartych z wojewodami — na podstawie art. 11 ustawy o Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publiczne;j.

Przeplywy finansowe dysponenta czesci oraz dysponenta funduszu w Ministerstwie

odbywaja si¢ wytacznie w formie bezgotowkowej.



10.

Operacje na rachunkach bankowych dysponenta czes$ci w zakresie srodkow budzetowych
realizowane sg z wykorzystaniem bankowosci elektronicznej Narodowego Banku
Polskiego, zwanego dalej ,,NBP”, oraz za pomocg tradycyjnego przelewu w formie
papierowej (w przypadku awarii systemu).

Platnosci w ramach budzetu $rodkoéw europejskich realizowane sg przez Bank
Gospodarstwa Krajowego, zwanego dalej ,,BGK”, z rachunku Ministra FinansOw na
podstawie zlecen ptatnosci wystawianych przez instytucje, ktéra zawarta umowe
dofinansowania z beneficjentem lub wydata decyzj¢ o przyznaniu beneficjentowi
dofinansowania lub inng instytucj¢ upowazniong, z wykorzystaniem portalu
komunikacyjnego BGK-ZLECENIA.

Platnosci w ramach Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog oraz Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej realizowane sg przez
BGK z wykorzystaniem bankowosci elektronicznej oraz za pomoca tradycyjnego
przelewu w formie papierowej (w przypadku awarii systemu).

Platnosci w ramach Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 realizowane sga zgodnie
z zawartym Porozumieniem z BGK, z rachunkéw FPCOVID-19 z wykorzystaniem
bankowosci elektronicznej oraz za pomoca tradycyjnego przelewu w formie papierowe;j

(w przypadku awarii systemu).

I11. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

l.

Ksiggi rachunkowe dysponenta cze$ci oraz dysponenta funduszu prowadzone sg w
siedzibie Ministerstwa Infrastruktury przy ul. Tytusa Chatubinskiego 4/6 w Warszawie,
w Departamencie Budzetu — stosownie do regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Infrastruktury stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 1 Ministra Infrastruktury z dnia
8 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Infrastruktury — zgodnie z ustalonym w Ministerstwie syntetycznym planem kont
obowigzujacym dysponenta czg¢sci oraz dysponenta funduszu, ktory jest okreslony
w zalaczniku nr 1 do zasad rachunkowosci dysponenta czesci 21, 22, 39 1 69, dysponenta
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég oraz dysponenta Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej w Ministerstwie Infrastruktury,
zwanych dalej ,,zasadami rachunkowosci”.

Plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gldéwnej 1 ksigg pomocniczych:

1) konta syntetyczne (bilansowe 1 pozabilansowe);



2) konta analityczne (bilansowe i pozabilansowe).

Ksiggi rachunkowe prowadzone sag w jezyku polskim, w walucie polskiej. Operacje
gospodarcze moga by¢ dodatkowo wyrazone w walucie obce;.

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, a zamyka na dzien
konczacy rok obrotowy, nie pozniej jednak niz do dnia 30 kwietnia roku nastepnego,
chyba ze przepisy szczegoOlne stanowig inaczej. Zamkniecie ksigg rachunkowych polega
na nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci dokonania zapisow ksiggowych w zbiorach
tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

Rok obrotowy pokrywa si¢ z rokiem kalendarzowym oraz budzetowym i trwa od
1 stycznia do 31 grudnia. Dzieli si¢ na okresy sprawozdawcze, przez ktore rozumie si¢
czas, za ktory sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe.

Okresem sprawozdawczym jest kazdy miesiac roku obrotowego, kwartat, pétrocze lub
rok, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczeg6lne miesigce, za ktore sporzadza si¢
jednostkowe sprawozdania budzetowe — w terminach i szczegdélowosci okreslonej dla
dysponenta trzeciego stopnia.

Dowody ksiegowe wprowadzane sa do ksigg rachunkowych dysponenta czgsci oraz
dysponenta funduszu danego okresu najpdzniej do dnia zamknigcia danego okresu
sprawozdawczego.

W zakresie zdarzen dotyczacych dysponenta czeSci przyjmuje si¢, ze do ksiag
rachunkowych danego miesigca ujmuje si¢ dowody ksiggowe dotyczace zdarzen tego
okresu, ktore wptyna do wydziatu wtasciwego do spraw ksiggowania w Departamencie

Budzetu do 5. dnia miesigca nastepnego.

10. W zakresie zdarzen dotyczacych dochodow budzetowych oraz przychodow funduszy

11.

celowych, jesli wplata nie byta poprzedzona uzyskaniem dokumentu potwierdzajacego
nalezno$¢ przyjmuje si¢, ze przypisu naleznosci dokonuje si¢ w momencie wplywu
srodkéw na odpowiedni rachunek bankowy.

W zakresie zdarzen dotyczacych srodkow budzetu europejskiego, z uwagi na terminy
realizacji ptatnosci przez BGK, przyjmuje si¢ wprowadzanie do ksigg rachunkowych
okresu sprawozdawczego dowodow ksiegowych, ktore wptynety do 10. dnia miesigca

nastepnego.

12. W zakresie zdarzen dotyczacych przekazywania srodkéw dotacyjnych przyjmuje sig, ze

dyspozycje departamentdw merytorycznych przestane w dokumentach takich jak



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

np. wniosek o przekazanie transz dotacji czy harmonogram uruchamiania dotacji,
stanowig zobowigzanie dysponenta czesci. Jednoczesnie przyjmuje si¢, ze przedmiotowe
dokumenty zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym oznaczaja, ze dotacje uznaje si¢
za rozliczone. Potwierdzenie tego faktu powinno mie¢ odzwierciedlenie w ostatecznym
rocznym rozliczeniu dotacji. W przypadku wystgpienia roéznic nalezy dokonac
stosownych przeksiegowan.

W zakresie zdarzen dotyczacych Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég i Funduszu
rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzyteczno$ci publicznej, przyjmuje si¢,
ze do ksigg rachunkowych danego miesigca ujmuje si¢ dowody ksiggowe dotyczace
zdarzen tego okresu, ktore wptyng do wydziatu wtasciwego do spraw ksiggowania
w Departamencie Budzetu do 30. dnia miesigca nastgpnego.

Dowody ksiegowe, ktore wptyna po terminach okreslonych w ust. 9, 11 i 13, uyjmowane
sa w ksiegach rachunkowych biezacego miesigca. W zakresie dowodow dotyczacych
zdarzen danego roku — operacje wprowadza si¢ do ewidencji ksiggowej nie p6zniej niz do
85. dnia po dniu bilansowym, chyba ze przepisy szczegodlne stanowig inaczej.

Okres, do ktorego zakwalifikowano dang operacje gospodarcza, zostaje okreslony przez
wskazanie ,,daty dokumentu ksiggowego”. Data ta na wydruku z systemu widnieje pod
nazwa ,,dokument ksiggowy”.

Dopuszcza si¢ wydruk dokumentéw potwierdzajacych ujecie operacji gospodarczych
w systemie finansowo-ksiggowym w terminie pozniejszym niz data wystawienia
dokumentu ksiggowego.

Okres sprawozdawczy dotyczacy dysponenta czeSci zatwierdzany jest w cyklu
miesiecznym do 10. dnia miesigca nastgpnego z wyjatkiem miesigca grudnia. Gdy dzien
ten przypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, okres sprawozdawczy
zatwierdzany jest w pierwszym dniu roboczym nast¢pujacym po tym dniu.

Okres sprawozdawczy dotyczacy Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog i Funduszu
rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej zatwierdzany
jest w cyklu miesigcznym do 30. dnia miesigca nastgpnego z wyjatkiem miesigca grudnia.
Gdy dzien ten przypada w sobote lub dzienh ustawowo wolny od pracy, okres
sprawozdawczy zatwierdzany jest w pierwszym dniu roboczym nastgpujacym po tym
dniu.

W sytuacjach szczeg6lnych dopuszcza si¢ wydtuzenie termindéw, o ktorych mowa w pkt

17118.
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Zamkniecie okresu sprawozdawczego dla poszczegodlnych rodzajow zdarzen polega na
zatwierdzeniu zapisOw ksiegowych w poszczegdlnych rejestrach 1 wytgczeniu mozliwosci
dodawania kolejnych.

Prowadzenie ksigg rachunkowych odbywa si¢ metoda komputerowg przy uzyciu

komputerowego systemu finansowo-ksiegowego Quorum, ktorego opis jest okreslony

w zataczniku nr 2 do zasad rachunkowosci. W komputerowym systemie finansowo-

ksiggowego Quorum ksiegi rachunkowe stanowig zasoby rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe maja posta¢ komputerowego zbioru danych oraz dodatkowo moga

mie¢ posta¢ wydruku.

Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow (sum zapiséw) i sald,

ktére tworza:

1) dziennik — zawiera chronologiczne ujecie zdarzen finansowych jakie nastgpity
w danym okresie sprawozdawczym; umozliwia uzgodnienie jego obrotow
z obrotami zestawienia obrotéw 1 sald kont ksiegi gtéwnej; zapisy w dzienniku sg
kolejno numerowane w okresie roku, odrebnie dla kazdego rejestru;

2) ksigga gtowna (konta syntetyczne) — prowadzona jest w sposob spelniajacy
nastgpujace zasady:

a) podwojnego zapisu,
b) systematycznego, chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,
¢) powigzywania dokonanych w niej zapisOw z zapisami w dzienniku;

3) konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) — zawierajg zapisy bedace
uszczegdtowieniem 1 uzupelnieniem zapisOw wybranych kont ksiggi gtéwnej; ich
forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtdwnego;
prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksigg, kartotek
(zbioréw kont), uzgodniony z saldami i1 zapisami na kontach ksiegi gtéwnej;

4) konta pozabilansowe — petnig funkcj¢ informacyjno-kontrolng, a zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow 1 pasywow;

5) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienie obrotow i sald kont
ksigg pomocniczych — na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtéwnej — sporzadza
si¢ wedtug stanu na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na
koniec miesigca, a za rok obrotowy nie p6zniej niz do 85. dnia po dniu bilansowym,
chyba Ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej. Zestawienie obrotow 1 sald zawiera:

a) symbole lub nazwy kont,
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b) salda kont na dzienh otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec
okresu sprawozdawczego,

c) sum¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy i1 narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec
okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia sg zgodne z obrotami dziennika. Zestawienia obrotoéw i sald

sa weryfikowane 1 podpisywane przez osoby dokonujace tej czynnosci. Co najmniej

na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich
kont ksigg pomocniczych.
Ewidencja ksiegowa operacji gospodarczych prowadzona jest na podstawie dokumentow
takich jak w szczeg6lnos$ci: wyciag bankowy, dyspozycja przekazania dotacji, pisma
z wlasciwych merytorycznie komodrek organizacyjnych Ministerstwa, informacji

uzyskanych od wojewodow.

. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig oryginaly dowodéw ksiggowych.

W przypadku zniszczenia albo zaginigcia oryginalu dowodu, wprowadzenie zapisu

nastgpuje na podstawie duplikatu Na prawach oryginatu traktowane sa dokumenty

otrzymane droga elektroniczng (w tym skany) pod warunkiem zapewnienia
autentycznosci ich pochodzenia, integralnos$ci tresci, czytelno$ci oraz spelnienia
wymogow okreslonych dla dowodu ksiggowego.

Ewidencja budzetu zadaniowego prowadzona jest w szczegdlnosci na kontach 130, 136,

224, 240, 853, 980 1 981 z wykorzystaniem stownika pod nazwa "Zadania budzetu

panstwa".

Zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

1) dat¢ dokonania operacji gospodarcze;j;

2) okreslenie symbolu i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego datg, jesli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji okresu
sprawozdawczego;

3) opis operacji zapisany w sposob zrozumiaty;

4) kwote bedaca przedmiotem zapisu ksiegowego;

5) datg zapisu, pod ktorym ujeto dokument w ksiegach rachunkowych;

6) wskazanie sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja);

7) znaczenie kont, ktorych dotyczy.
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Za rbwnowazny z zapisem ksiegowym na dokumencie, w tym wskazanie sposobu ujgcia

w ksiegach rachunkowych (dekretacja), uwaza si¢ zapis wygenerowany przez

komputerowy system finansowo-ksiggowy Quorum zawierajagcy wymagane elementy.

Dokumentem potwierdzajagcym dokonania dekretacji jest wydruk pod nazwa "Dokument

ksiegowy" uzyskiwany z poszczegolnych rejestrow ksiggowych.

W ksiegach rachunkowych dysponenta cz¢sci oraz dysponenta funduszu stosuje sie,

wedlug potrzeb, zbiory dokumentow ksiegowych — w formie rejestrow. Odrebne rejestry

prowadzi si¢ w szczeg6lnosci dla:

1) kazdego rachunku bankowego;

2) dokumentéw PK z wyszczegdlnieniem czesci budzetu panstwa;

3) dokumentéw PK dotyczacych Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog ;

4) dokumentéw PK dotyczacych Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych
o charakterze uzytecznoS$ci publicznej;

5) dokumentoéw PK dotyczacych Funduszu Przeciwdzialania COVID-19

6) operacji dotyczacych planu finansowego budzetu panstwa;

7) operacji dotyczacych planu finansowego budzetu srodkéw europejskich;

8) operacji dotyczacych Bilansu otwarcia;

9) operacji dotyczacych Bilansu zamknigcia;

10) operacji dotyczacych okresow przejsciowych po zakonczeniu roku budzetowego,
o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r.
w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu panstwa;

11) operacji w zakresie Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog;

12) operacji w zakresie Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publiczne;j;

13) operacji dotyczacych zadan finansowanych z Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19.

Wykaz prowadzonych rejestrow jest aktualizowany przez dodanie lub usuniecie rejestru

w komputerowym systemie finansowo-ksiegowym Quorum oraz, w miar¢ potrzeb,

uzupetiany na biezaco w trakcie roku budzetowego.

W celu zachowania zasady czysto$ci obrotdw, w szczegdlnosci do zwrotow nadptat

1 wydatkow, wprowadza si¢ ujemny zapis techniczny po obu stronach kont, ktorych

dotyczy operacja. Ujemny zapis techniczny zmniejszajac obroty na danym koncie nie

wptywa na saldo tego konta.
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Ksiggi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego, chyba ze
przepisy szczegdlne stanowig inaczej. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢
przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na informatyczny no$nik danych zapewniajacy
trwalo$¢ zapisu informacji przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania
ksigg rachunkowych.

System ochrony danych obowigzujacy dysponenta czesci oraz dysponenta funduszu jest

okreslony w zatgczniku nr 3 do zasad rachunkowosci.

V. Aktywa i pasywa

1.

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug nizej przedstawionych zasad:

1) krajowe $rodki pieniezne wycenia si¢ 1 uyymuje w ksiegach rachunkowych w wartosci
nominalnej;

2) nalezno$ci i roszczenia w kwocie wymagajacej zaptaty to jest tacznie z odsetkami,
przy czym na dzien bilansowy z zachowaniem zasady ostroznosci;

3) zobowigzania krotkoterminowe 1 dlugoterminowe w kwocie wymagajacej zaptaty,
co oznacza ze uwzglednia si¢ rowniez odsetki naliczone przez kontrahentow.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie

dhuzszym niz rok liczac od dnia bilansowego. Wyceniane sa na dzien bilansowy oraz pod

datg ostatniego dnia kwartatu w kwocie wymagajacej zaptaty, a wigc tacznie z naleznymi

odsetkami, przy czym na dzien bilansowy pomniejszone sg o ewentualne odpisy

aktualizujace ich wartos$¢.

Naleznos$ci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku,

liczac od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w warto$ci nominalnej, a na dzien bilansowy

oraz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie

z wymagalnymi odsetkami, przy czym na dzien bilansowy z zachowaniem zasady

ostrozno$ci pomniejszone sg o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$¢.

Odsetki od naleznosci 1 zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w dniu ich

zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu.

W Departamencie Budzetu prowadzone s3 dzialania zwigzane z weryfikacja uzyskanych

dochodéw budzetowych i1 przychodéw funduszy celowych. Przedmiotowe czynnosci

realizowane sg m.in. w oparciu o stosowne dokumenty uzyskane z departamentow

merytorycznych albo podmiotow zewnetrznych takich jak np. GITD w zakresie
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przychodoéw Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze uzytecznosci
publicznej pochodzacych z wptat Wojewddzkich Inspektoratow Transportu Drogowego.
W przypadku koniecznosci zwrotu dokonanej przez wptacajacego nadptaty dochodéw
budzetowych/przychodow, srodki te beda zwracane na podstawie dokumentu ksiggowego
»Zwrot nadptaty dochodoéw/przychodéw”, ktorego wzor jest okreslony w zataczniku nr 4
do zasad rachunkowosci.

Dysponent cze¢$ci oraz dysponent funduszu dokonuje odpiséw aktualizujgcych naleznos$ci
zgodnie z art. 35b ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

Odpisu aktualizujagcego naleznosci dokonuje si¢ indywidualnie dla poszczegdlnych
nalezno$ci w oparciu o przeprowadzong analize sytuacji dtuznika, na podstawie
posiadanej dokumentacji z prowadzonej egzekucji zalegtosci lub innych dokumentow
uzasadniajagcych dokonanie odpisu, z uwzglednieniem stanowiska wlasciwej
merytorycznie komorki organizacyjnej Ministerstwa.

W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysoko$¢
odpisu aktualizujgcego ustala si¢ przez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do
przedziatu czasowego zalegania z ptatnos$cig. Przedziatlom czasowym okresow zalegania
z platnoScig przypisane sa stawki procentowe odpiséw aktualizujacych wycene
naleznosci. Podzial na okresy zalegania z ptatnos$cig na dzien 31 grudnia dla nalezno$ci
1 przypisane im warto$ci odpisow aktualizujacych sg nastepujace:

1) do 1 roku — bez odpisu aktualizujacego;

2) powyzej 1 roku do 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci;

3) powyzej 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci.

W przypadku posiadania dokumentéw, z ktorych jednoznacznie wynika, ze nalezno$¢ nie
zostanie odzyskana (w szczego6lnosci nieprawomocny wyrok sagdu) wprowadza si¢ odpis
aktualizacyjny w wysokosci 100% naleznosci bez wzgledu na okres zalegania
z ptatnoscia.

Wycene nalezno$ci w zakresie odpisoOw aktualizujgcych przeprowadza si¢ raz w roku na
dzien bilansowy, nie p6zniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym, chyba ze przepisy
szczegblne stanowig inacze;.

Wielko$¢ odpisu aktualizacyjnego dokumentowana jest na pisSmie zgodnie ze wzorem

okreslonym w zatgczniku nr 5 do zasad rachunkowosci.
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Odpis figuruje w ksiegach tak dtugo, jak dlugo aktualne jest ryzyko niesciggalnosci ujetej

w ksiegach naleznosci. Nalezno$ci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia

odpisow aktualizujacych nie podlegaja aktualizacji wyceny.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub nies$ciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio

odpisy aktualizujagce ich wartosc.

Umorzenie, przedawnienie i niesciggalnos$¢ naleznosci stwierdza sig:

1) w przypadku nalezno$ci umorzonych — w odniesieniu do naleznos$ci

2)

3)

publicznoprawnych — w formie ostatecznej decyzji o umorzeniu nalezno$ci wydane;j

na wniosek zobowigzanego;

w przypadku naleznosci przedawnionych — dokumentem podpisanym przez

dyrektora Departamentu Budzetu oraz gtéwnego ksiggowego, wskazujacym dzien

przedawnienia, a ponadto zawierajagcym wykaz dat i zdarzen majacych wplyw na

bieg, przerwanie i zawieszenie przedawnienia;

w przypadku nalezno$ci niesciggalnych:

a)

b)

d)

postanowieniem o niesciggalnosci, uznanym przez wierzyciela jako
odpowiadajagcym stanowi faktycznemu, wydanym przez wlasciwy organ
postgpowania egzekucyjnego, albo

postanowieniem sadu o:

oddaleniu wniosku o ogtoszenie upadtosci obejmujacej likwidacje majatku, gdy
majatek niewyptacalnego dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania, lub

umorzeniu postgpowania upadloSciowego obejmujacego likwidacje majatku,
gdy majatek niewyptacalnego dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania, lub

ukonczeniu postgpowania upadtosciowego obejmujacego likwidacje majatku,
dokumentem sporzadzonym przez komoérke organizacyjng Ministerstwa
prowadzaca sprawe, stwierdzajagcym, ze miejsce pobytu dtuznika jest nieznane
1 nie zostal ujawniony jego majatek mimo podjecia przez wierzyciela dzialan
zmierzajacych do ustalenia tego miejsca 1majatku, lub protokotem
sporzadzonym przez radc¢ prawnego, stwierdzajacym, ze przewidywane koszty
procesowe 1 egzekucyjne zwigzane z dochodzeniem wierzytelnosci bytyby
rowne albo wyzsze od tej kwoty,

niekorzystnym dla Ministerstwa albo dysponenta funduszu wyrokiem sadu.
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Naleznos$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne, od ktérych nie dokonano odpisow
aktualizujacych ich wartos¢ lub dokonano odpisow w niepeinej wysokosci, zalicza si¢
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych.
Naleznosci skierowane na droge postgpowania sagdowego stajg si¢ roszczeniem spornym
1 uyymowane bedg z analityka roszczenie sporne.

Rezerwy tworzy si¢ na dzien bilansowy, na pewne lub o duzym stopniu
prawdopodobienstwa przyszie zobowigzania, ktorych kwote mozna w sposdb wiarygodny
oszacowaé, a w szczegOlno$ci na skutki toczacych si¢ postgpowan sadowych
z uwzglednieniem zasady istotnosci.

Rezerwy zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztow
finansowych zaleznie od okoliczno$ci, z ktérymi wigza si¢ przyszte zobowigzania.
Powstanie zobowigzania, na ktore uprzednio utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe.
Niewykorzystane rezerwy, wobec zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajacego ich
utworzenie, zwigkszaja na dzien, na ktory okazaly si¢ zbedne, pozostale przychody

operacyjne lub przychody finansowe.

V. Windykacja naleznoS$ci

1.

Naleznos$ci dysponenta czeséci dotycza w szczegdlnosci:

1) kar od przewoznikéw kolejowych zgodnie z zawartymi umowami;

2) zwrotu dotacji udzielonych z budzetu panstwa w czesci niewykorzystanej do konca
roku budzetowego (art. 168 ust. 1 ustawy o finansach publicznych);

3) zwrotu dotacji udzielonych z budzetu panstwa wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem (art. 169 ust.1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych);

4) zwrotu dotacji udzielonych z budzetu panstwa pobranych nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci (art. 169 ust.1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych);

5) odsetek od dotacji podlegajacych zwrotowi.

Naleznos$ci dysponenta funduszu dotyczag w szczegdlnosci:

1) przychodow Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog wynikajacych z art. 5 ust. 1 pkt
1-5 ustawy o Rzagdowym Funduszu Rozwoju Drog ;

2) przychodow Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze
uzyteczno$ci publicznej wynikajacych z art. 5 ust. 1 pkt 1-5 ustawy o Funduszu

rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej;
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3) zwrotu dofinansowania wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem albo
pobranego nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;
4) odsetek od dofinansowania podlegajacego zwrotowi.
Dokumentem, z ktérego wynika powstanie naleznosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1,
jest w szczegolnosci nota ksiggowa sporzadzona przez Departament Budzetu na wniosek
Departamentu Transportu Kolejowego.
Tryb i terminy regulowania naleznos$ci z tytutow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2-5,
zawarte sg w ustawie o finansach publicznych — art. 168 1 169. Dokumentem, z ktérego
wynika konieczno$¢ odzyskania srodkéw z udzielonych dotacji jest w szczegolnosci
decyzja Ministra Infrastruktury wydana na podstawie art. 169 ust. 6 ustawy o finansach
publicznych. Decyzja przygotowywana jest przez wiasciwa komodrke merytoryczng
Ministerstwa przy udziale Departamentu Budzetu oraz komorki wlasciwej do spraw
prawnych.
Tryb i1 terminy regulowania naleznosci, o ktorych mowa w ust. 2, zawarte sg w:
1) ustawie o Rzadowym Funduszu Rozwoju Drog — art. 5 i art. 31;
2) ustawie o Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzytecznos$ci
publicznej — art. 17.
Dokumentem, z ktorego wynika koniecznos$¢ odzyskania srodkéw Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drog jest w szczeg6lnosci decyzja wydana na podstawie art. 31 ust. 91 11
ustawy o Rzagdowym Funduszu Rozwoju Drog. Decyzje wojewody sa przygotowywane
przez wlasciwego wojewode, a decyzje Ministra Infrastruktury sa przygotowywane przez
komorke merytoryczng Ministerstwa przy udziale Departamentu Budzetu oraz komorki
wlasciwe] do spraw prawnych. Sprawy windykacji naleznosci RFRD prowadzi
departament merytoryczny. Wprowadzanie do ksigg rachunkowych naleznosci nastepuje
na podstawie dokumentu ksiggowego uzyskanego z departamentu merytorycznego.
Dokumentem, z ktérego wynika konieczno$¢ odzyskania §rodkéw Funduszu rozwoju
przewozoéw autobusowych o charakterze uzyteczno$ci publicznej jest w szczegolnosci
decyzja wydana na podstawie art. 17 ust. 71 9 ustawy o Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci publicznej. Decyzje wojewody
przygotowywane sg przez wlasciwego wojewode, a decyzje Ministra Infrastruktury przez
komorke merytoryczng Ministerstwa przy udziale Departamentu Budzetu oraz komorki

wlasciwej do spraw prawnych. Sprawy windykacji naleznosci FRPA prowadzi
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departament merytoryczny. Wprowadzanie do ksigg rachunkowych naleznosci nastepuje

na podstawie dokumentu ksiegowego uzyskanego z departamentu merytorycznego.

Przed sporzadzeniem decyzji, o ktérych mowa w ust. 4, 6 1 7, dopuszcza si¢ wystapienie

do dhuznika z pisemna pro$ba o uregulowanie naleznosci w terminie 14 dni od otrzymania

przedmiotowego pisma.

Za zaleglo$ci przy naleznosciach gtownych pobiera si¢ odsetki.

Odsetki ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w dniu ich zaptaty, lecz nie p6zniej niz pod

data ostatniego dnia kwartalu w wysokos$ci odsetek naliczonych na koniec tego kwartatu

majac na uwadze, ze:

1) odsetki od dotacji obliczane sg zgodnie z art. 168 1 art. 169 ustawy o finansach
publicznych;

2) naliczone odsetki zaokragla si¢ do pelnych ztotych zgodnie z art. 63 Ordynacji
podatkowe;j.

Do obliczania wysokos$ci odsetek do zwrotu stosuje sie kalkulator odsetkowy dostepny

w portalu Legalis. W przypadku braku jego dostepnosci wykorzystywany bedzie

kalkulator odsetkowy dostepny w portalu egospodarka.pl lub inny ogélnie dostepny.

Za dzief zwrotu nalezno$ci uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku zleceniodawcy zgodnie

z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;.

W przypadku gdy na dtuzniku cigzg zobowigzania z réznych tytutdéw, dokonang wplate

zalicza si¢ z uwzglednieniem art. 62 Ordynacji podatkowe;.

Po zamknigciu ksiag rachunkowych danego miesiaca, sporzadzany jest wykaz nalezno$ci

budzetowych wraz z informacja o wysokosci 1 terminach platnosci. W przypadku gdy

dluznik opdznia si¢ z zaplata co najmniej 14 dni od daty wymagalnosci danej

wierzytelnosci oraz po uzyskaniu opinii wlasciwej komorki merytorycznej Ministerstwa

rozpoczyna si¢ proces windykacji naleznosci.

Proces windykacji naleznosci budzetowych dotyczy czynnos$ci prowadzonych

w Departamencie Budzetu w drodze postepowania przedsadowego. Postepowanie to ma

sktoni¢ dtuznika do dobrowolnego uregulowania zobowigzan, a tym samym uniknigcia

dochodzenia nalezno$ci na drodze sadowe;.

Wezwania do zaplaty nalezno$ci budzetowych wysylane sa do dluznikéw w okresach

miesi¢cznych, najpdzniej do 20. dnia nastgpnego miesigca za miesigc poprzedni. Wzor

wezwania do zaptaty nalezno$ci budzetowych jest okreslony w zatagczniku nr 6 do zasad
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rachunkowosci. Sporzadzane sg one w co najmniej dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
przesytany jest do odbiorcy, drugi pozostaje w dokumentacji ksiggowe;.

W sytuacji wystosowania dwoch kolejnych wezwan do zaptaty naleznos$ci 1 dalszego
braku uregulowania przez dtuznika okreslonych nalezno$ci budzetowych zostaje wystane
ostateczne przed sgdowe wezwanie do zaplaty, ktoérego wzor jest okreslony w zalgczniku
nr 7 do zasad rachunkowosci.

Ostateczne wezwanie do zaplaty nalezno$ci budzetowych wysytane sa do dtuznika ,,za
potwierdzeniem odbioru”, po uprzednim uzgodnieniu z komodrka witasciwg do spraw
prawnych.

Najpo6zniej do 20. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym mingt termin
zaplaty nalezno$ci budzetowych okreslony w ostatecznym wezwaniu do zaplaty, w
Departamencie Budzetu przygotowywane sg — w uzgodnieniu z komodrka wihasciwg do
spraw prawnych — dokumenty potrzebne do przekazania organom zajmujacym si¢
egzekucja przedmiotowych wierzytelnosci.

Naleznosci o charakterze publiczno-prawnym moga by¢ umarzane, odraczane i
rozktadane na raty zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz w zakresie
nieuregulowanym tg ustawg wedtug przepisOw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego 1 dziatu III Ordynacji podatkowe;.

Naleznosci o charakterze cywilnoprawnym moga by¢ umarzane i ptatnosci rozktadane na
raty zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, zas w zakresie
nieuregulowanym ta ustawa, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 1 2320).

Decyzje dotyczace dziatan, o ktorych mowa w ust. 20 1 21, podejmuje odpowiednio
dysponent czesci albo dysponent funduszu. Decyzje przygotowywane s3 przez
Departament Budzetu — w zakresie nalezno$ci budzetowych i1 wilasciwe komorki
merytoryczne Ministerstwa — w zakresie naleznosci RFRD ,FRPA i FPCOVID-19, przy

wspotudziale komorki wlasciwej do spraw prawnych.

. Sprawozdawczos¢ budzetowa

Jednostkowe sprawozdania budzetowe dysponenta czes$ci sporzadzane sg na podstawie
wlasnych ksigg rachunkowych, oddzielnie dla kazdej czesSci budzetowej 1 rodzaju
srodkoéw, w terminach i na zasadach okre§lonych w obowigzujacych przepisach w tym

zakresie.
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Sprawozdania dysponenta czgsci takie jak: Rb-23 o stanie $rodkow na rachunkach

bankowych panstwowych jednostek budzetowych, Rb-27 z wykonania planu dochodow

budzetowych oraz Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetowych generowane sg

automatycznie z systemu ksiggowego. Pozostate sprawozdania i informacje sporzadzane

sg na postawie odpowiednich, zweryfikowanych wydrukéw z systemu finansowo-

ksiegowego.

Sprawozdania dysponenta funduszu w zakresie Funduszu rozwoju przewozéw

autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej sporzadzane sa na podstawie

wiasnych ksigg rachunkowych w terminach i na zasadach okreslonych w obowigzujacych

przepisach w tym zakresie.

Sprawozdania dysponenta funduszu w zakresie Rzagdowego Funduszu Rozwoju Drog

sporzadzane sg na podstawie:

1) ksiag rachunkowych prowadzonych w Ministerstwie;

2) Informacji i zestawien sporzadzanych przez wojewoddéw zgodnie z porozumieniami
zawartymi na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy o Rzagdowym Funduszu Rozwoju Drog;

3) dodatkowych rozliczen sporzadzanych zgodnie ze wytycznymi przekazanymi przez
dysponenta funduszu. Przedmiotowe rozliczenie umozliwia dysponentowi funduszu
dokonanie weryfikacji przekazanych danych przez wojewodow z dokumentami
bedacymi w posiadaniu dysponenta funduszu.

Sprawozdania wlasne Dysponenta funduszu sporzadzane sg na postawie odpowiednich,

zweryfikowanych wydrukow z systemu finansowo-ksiggowego funkcjonujacego w MI.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2 1 3 przekazywane przez wojewodow sporzadzane

sa na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej przez ten organ, co potwierdzone jest

odpowiednig klauzulg 1 podpisem.

Przed sporzadzeniem facznych sprawozdan budzetowych i finansowych Dysponenta

Funduszu w wydziale ds. ksiggowosci dokonywana jest weryfikacja danych przekazanych

przez wojewodow.

Sprawozdania dysponenta funduszu sporzadzane sa w terminach 1 na zasadach

okreslonych w obowiazujacych przepisach w tym zakresie.

Sprawozdania Rb-N i Rb-Z sporzadzane na podstawie wlasnych ksigg rachunkowych,

dysponenta Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog wlaczane sg do sprawozdan Rb-N

1 Rb-Z sporzadzanych dla czgsci 39 — Transport i przekazywane do GUS;
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Sprawozdania Rb-N 1 Rb-Z w zakresie Rzagdowego Funduszu Rozwoju Drog sporzadzane
przez wojewodow na podstawie ich ksigg rachunkowych wilaczane sg do tacznych
sprawozdan Rb-N i Rb-Z sporzadzanych przez wojewodow.

Wszystkie sprawozdania parafowane sg przez osoby odpowiedzialne za ich sporzadzenie
1 weryfikacje, a nastepnie podpisywane przez osoby uprawnione i przekazywane
(elektronicznie lub papierowo) jednostkom otrzymujacym sprawozdania.

Sprawozdania w uktadzie budzetu zadaniowego sporzadzane sg na podstawie wtasnych
ksiagg rachunkowych, oddzielnie dla kazdej czes$ci budzetowej 1 rodzaju srodkow (wedlug
analityki okreslajacej klasyfikacje budzetu zadaniowego) oraz przy wspotpracy wtasciwe;j
merytorycznie komorki organizacyjnej Ministerstwa — w zakresie wartosci miernikow.
Sprawozdania Dysponenta funduszu w uktadzie budzetu zadaniowego sporzadzane sg na
podstawie wlasnych ksigg rachunkowych i dokumentow, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 2
13 uzyskanych od Wojewodow oraz przy wspotpracy wlasciwej merytorycznie komorki

organizacyjnej Ministerstwa — w zakresie warto$ci miernikow.

VII. Sprawozdawczo$¢ finansowa

1.

Sprawozdania finansowe sg sporzadzane zgodnie z ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowos$ci wedlug zasady wspotmiernosci przychodow 1 kosztow z nimi
zwigzanych, wedtug stanu na dzien bilansowy.

Bilans wykazuje stany aktywow 1 pasywow na dzien konczacy biezacy 1 poprzedni rok
obrotowy.

W celu ustalenia wyniku finansowego dysponent cz¢$ci oraz dysponent funduszu
sporzadza rachunek zyskéw 1 strat w wariancie porownawczym zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskie;.

Jezeli po sporzadzeniu 1 przekazaniu sprawozdania finansowego wptynie informacja
o zdarzeniach, ktére maja istotny wptyw na dane w nim wykazane to ich skutki ujmuje

si¢ w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, w ktérym otrzymano t¢ informacjg.



10.

11.

12.

—-21 -

Jezeli zdarzenia, ktore nastgpity po dniu bilansowym, nie powodujg zmiany stanu

istniejgcego na dzien bilansowy, to odpowiednie wyjasnienia zalacza si¢ do bilansu jako

informacj¢ dodatkowa.

Ewentualne bledy popelnione w poprzednich latach obrotowych, zawarte

w zatwierdzonych sprawozdaniach finansowych, wykryte w biezgcym roku obrotowym

lub po jego zakonczeniu bedg korygowane w ksiggach rachunkowych biezacego roku

obrotowego.

Dysponent czgéci sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujace bilans, rachunek

zyskow 1 strat, zestawienie zmian funduszu oraz informacj¢ dodatkowa, na podstawie

pomocniczych sprawozdan dysponenta czesci dla poszczeg6dlnych czesci 21, 22, 39 1 69.

Dysponent funduszu na podstawie prowadzonej ewidencji ksiggowej sporzadza

sprawozdania finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian

funduszu oraz informacj¢ dodatkowg oddzielnie dla Rzadowego Funduszu Rozwoju Dréog

1 Funduszu rozwoju przewozdw autobusowych o charakterze uzyteczno$ci publiczne;.

Sprawozdanie finansowe Ministerstwa obejmuje bilans, rachunek zyskoéw 1 strat,

zestawienie zmian funduszu oraz informacj¢ dodatkowa, w zakresie:

1) dysponenta czgsci;

2) dysponenta III stopnia;

3) dysponenta Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej;

4) sprawozdania wlasnego dysponenta Rzagdowego Funduszu Rozwoju Drog (to jest
nieobejmujacego zadan realizowanych przez wojewodow).

Sprawozdanie finansowe, o ktorym mowa w ust. 9, sporzadza Departament Budzetu

1 podpisuje gtdéwny ksiegowy albo osoba upowazniona oraz Minister Infrastruktury albo

osoba upowazniona.

Sprawozdanie finansowe Ministerstwa sporzadza si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia, na

ktory zamyka si¢ ksiegi rachunkowe, chyba ze przepisy szczegolne stanowig inacze;.

Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksigg rachunkowych dysponenta czesci powinno

nastagpi¢ nie pdzniej niz do dnia 30 kwietnia, chyba Ze przepisy szczegdlne stanowig

inaczej.
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VIII. Inwentaryzacja

1.

Inwentaryzacja obejmuje 0gdt czynnosci zmierzajacych do ustalenia rzeczywistego stanu

aktywow 1 pasywow dysponenta czesci oraz dysponenta funduszu na okreslony dzien,

porownanie tego stanu ze stanem ksiggowym, ustalenie i wyjasnienie roznic
wynikajacych z tego poréwnania.

Inwentaryzacja obejmuje w szczeg6lnosci nastepujace czynnosci:

1) ustalenie stanu faktycznego aktywow i1 pasywow za pomocg odpowiednich metod
inwentaryzacji;

2) udokumentowania inwentaryzacji i jej wynikow;

3) ustalenie i wyjasnienie stwierdzonych réznic miedzy stanem rzeczywistym a stanem
ksiggowym;

4) podjecie decyzji w sprawie stwierdzonych roznic pomiedzy stanem ksiegowym
a stanem faktycznym, wyeliminowanie — jezeli jest to mozliwe — przyczyn je
powodujacych, doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do
zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Przedmiotem inwentaryzacji sa, w szczegdlnosci ujete w ewidencji ksiegowej dysponenta

cze$ci oraz dysponenta funduszu aktywa finansowe, naleznosci i zobowigzania.

Inwentaryzacja jest przeprowadzana z zachowaniem nast¢pujacych zasad:

1) kompletnosci, co oznacza, Ze inwentaryzacja obejmuje wszystkie sktadniki
podlegajace inwentaryzacji w roku, na ktory przypadl termin inwentaryzacji —
stosownie do postanowien zasad rachunkowosci obowigzujacych u dysponenta
czesci;

2) porownywalno$ci, co oznacza, ze czynnoSci inwentaryzacyjne zapewniaja
poréwnanie stanu rzeczywistego sktadnikow aktywow i pasywow dysponenta czesci
z zapisami w ksiegach rachunkowych;

3) jednokrotnosci, co oznacza, ze inwentaryzowane sktadniki aktywow i1 pasywow
wykazuje si¢ w dokumentacji z przeprowadzenia 1 wynikéw inwentaryzacji tylko
jeden raz.

W Ministerstwie na poziomie dysponenta cze¢sci oraz dysponenta funduszu

inwentaryzacji dokonuje si¢ gltéwnie metoda uzyskania od bankow i podmiotéw

potwierdzen prawidlowos$ci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu aktywow oraz
przez wyjasnienie 1 rozliczenie ewentualnych roznic. Metoda ta dotyczy aktywow

finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz nalezno$ci. Pozostale
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sktadniki oraz naleznosci sporne i watpliwe inwentaryzowane sg metodg porownania
danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i wartosci tych sktadnikow.
Uzgodnienia stanu nalezno$ci dysponenta cze$ci oraz dysponenta funduszu beda
realizowane przez wystanie odpowiednio do kontrahentéw i komorek merytorycznych
pism z prosbami o potwierdzenie wykazanych sald. Tej formy inwentaryzacji nie stosuje
si¢ do naleznos$ci spornych 1 watpliwych.

Potwierdzenie sald nalezno$ci dysponenta czeSci wysyla sie¢ do kontrahenta listem
poleconym w dwoch egzemplarzach. Jeden z wystanych egzemplarzy powinien wrocié
do Departamentu Budzetu potwierdzony przez kontrahenta. Jezeli nie udato si¢ uzyskac
potwierdzenia salda, wowczas saldo podlega inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald
kont ksiegowych. Wzor potwierdzenia sald naleznosci jest okre§lony w zataczniku nr 8
do zasad rachunkowosci.

Potwierdzenie sald nalezno$ci dysponenta funduszu wysyla si¢ do departamentu
merytorycznego przy pismie w dwoch egzemplarzach. Jeden z wystanych egzemplarzy
powinien wréci¢ do Departamentu Budzetu potwierdzony przez Kierownictwo
Departamentu. Jezeli nie udato si¢ uzyska¢ potwierdzenia salda, wowczas saldo podlega
inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald kont ksiegowych.

Inwentaryzacja dokonywana jest w ostatnim kwartale roku obrotowego, nie pozniej niz
do 15 dnia nastepnego roku, chyba ze przepisy szczegoélne stanowig inaczej.

Wykonanie inwentaryzacji w Ministerstwie na poziomie dysponenta cze$ci oraz
dysponenta funduszu powierza si¢ gldéwnemu ksiegowemu oraz czionkom komisji
inwentaryzacyjnej powotanej sposrod pracownikow Departamentu Budzetu. Czionkéw
komisji inwentaryzacyjnej powotuje dyrektor Departamentu Budzetu lub jego zastepca.
Wzér wykazu cztonkow komisji inwentaryzacyjnej na poziomie dysponenta czg¢sci oraz
wzor wykazu cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnej na poziomie dysponenta funduszu jest
okreslony w zataczniku nr 9 do zasad rachunkowosci.

Z przeprowadzonych czynnos$ci inwentaryzacyjnych na poziomie dysponenta czgsci oraz
dysponenta funduszu sporzadza si¢ pisemne potwierdzenie, ktorego wzor jest okreslony

w zataczniku nr 10 do zasad rachunkowosci.
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IX. Postanowienia uzupelniajace

1.

Dowody ksiegowe sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym akceptuje
1 zatwierdza do realizacji gtowny ksiegowy albo osoba upowazniona oraz dyrektor
Departamentu Budzetu albo zast¢pca dyrektora albo osoba upowazniona.

Uwzgledniajac specyfike przeplywow finansowych dysponenta czesci i1 dysponenta
funduszu przyjmuje si¢ zasadg, ze przekazanie dochodow na centralny rachunek biezacy
dochodow budzetu panstwa nastepuje po podpisaniu dokumentu pod nazwa ,,Dyspozycja

b

przekazania dochodéw budzetowych w dniu...”, dokonanie wydatku z rachunku

prowadzonego dla dysponenta czgsci i dysponenta funduszu nastepuje po podpisaniu

dokumentu pod nazwa ,,.Dyspozycja przekazania srodkéw w dniu...” ktorych wzory sa

okreslone w zataczniku nr 11 do zasad rachunkowosci.

Dokumenty pod nazwa ,,Dyspozycja przekazania dochodéw w dniu...”, ,,Dyspozycja

przekazania $rodkéw w dniu" stanowig integralng cze$¢ z innymi dokumentami

uzyskanymi z wilasciwych merytorycznie komodrek organizacyjnych Ministerstwa albo

dokumentami powstalymi w wydziatach Departamentu Budzetu.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2, podpisywane sg przez:

1) osobe sporzadzajaca (sprawdzenie formalno-rachunkowe) — pracownik wydziatu
realizujacego platnos¢ w Departamencie Budzetu;

2) osobe sprawdzajaca — naczelnik wydziatu odpowiedzialnego za realizacj¢ platnosci
w Departamencie Budzetu, albo osobg zastepujaca;

3) osobe akceptujaca — glowny ksiegowy albo osoba upowazniona oraz dyrektor
Departamentu Budzetu albo zastgpca dyrektora albo osoba upowazniona.

W szczegolnych, uzasadnionych przypadkach, dopuszcza si¢ podpisanie wyzej

wymienionych dokumentoéw przez osobe sporzadzajaca, osobe sprawdzajaca 1 jedng

z 0s0b wskazanych jako osoby akceptujace dokument.

Dla dysponenta czgsci prowadzone sg wyodrebnione rachunki bankowe w NBP, a dla

dysponenta funduszu w BGK. W Banku Gospodarstwa Krajowego prowadzone sg

rowniez rachunki pomocnicze dotyczace przekazywania srodkéw zgodnie z ustawg z dnia

2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,

przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz

wywotanych nimi sytuacji kryzysowych. Do dysponowania $rodkami na rachunkach

bankowych upowaznieni sg pracownicy Ministerstwa, zgodnie z obowigzujagcymi kartami

wzorow podpisOw.
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W zwiazku z porozumieniami zawartymi z wojewodami — na podstawie art. 10 ust. 3
ustawy o Rzadowym Funduszu Rozwoju Drég — do dysponowania $rodkami
zgromadzonymi na subkontach Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog upowaznieni sg
réwniez pracownicy urzedow wojewddzkich, zgodnie z obowigzujacymi kartami wzorow
podpisow.
Srodki budzetu panstwa gromadzone na rachunkach bankowych sa nieoprocentowane —
zgodnie z umowami rachunkéw bankowych. Srodki przechowywane na rachunkach sum
depozytowych w szczegdlnosci w celu zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw
zwracane beda bez odsetek.
Srodki Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég i Funduszu rozwoju przewozoéw
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci publicznej gromadzone sa na rachunkach
podlegajacych przekazaniu w zarzadzanie Ministra Finans6w zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 11 grudnia 2014 r. w sprawie wolnych $rodkow niektorych
jednostek sektora finansoOw publicznych przyjmowanych przez Ministra Finansow
w depozyt lub zarzadzanie. Wzér dyspozycji przekazania wolnych $rodkow
w zarzadzanie Ministra FinansoOw jest okreslony w zatgczniku nr 12 do zasad
rachunkowosci.
Kwoty $rodkéw funduszu, ktore s3a przekazywane przez Dysponenta funduszu
w zarzadzanie terminowe Ministra FinansoOw oraz okres lokowania wolnych $rodkow,
okresla si¢ na biezaco przy uwzglednieniu w szczegdlnosci:
1) wielko$ci $rodkow koniecznych do uregulowania zobowigzan w danym okresie,
wtym m.in. wielko$ci S$rodkéw dla wojewodoéw (informacje uzyskane
z Departamentdw merytorycznych)
2) wielkosci s$rodkow niezbednych do optacenia kosztéw bankowych oraz
ewentualnych dodatkowych, wcze$niej nieprzewidzianych potrzeb wojewodow
3) tendencji wplat przychodéw funduszu i1 wszelkich wyptat w okresach poprzednich.
W celu zminimalizowania ryzyka zwigzanego z koniecznoscig przedterminowego
zerwania lokaty zarzadzania terminowego oraz w celu zminimalizowania ryzyka utraty
wickszej kwoty odsetek, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ sktadania réwnoczesnie kilku
dyspozycji na nizsze kwote, tj. takie ktore ewentualnie zaspokoityby nieprzewidziane
wczesniej zobowigzanie wojewody lub dysponenta funduszu, a utrata odsetek nie bytaby

dotkliwa.
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Wolne s$rodki Rzgdowego Funduszu Rozwoju Drog sa przekazywane w zarzadzanie

terminowe MF takze przez wojewodoéw (zgodnie z zawartymi porozumieniami)

stanowigc ich suwerenng decyzje zarzadcza. Odsetki ztego tytutu oraz z tytulu
przekazania $rodkow w zarzadzanie overnight odprowadzane s3 z rachunkow
wojewodow (subkont) na rachunek ,,gtowny” Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog.

Do wszystkich rachunkéw dysponenta cze$ci oraz dysponenta funduszu otworzono

rachunki VAT zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w tym zakresie.

Stosuje si¢ nastepujace daty ujecia dokumentow ksiegowych w komputerowym systemie

finansowo-ksiggowym Quorum:

1) data dokumentu ksiggowego — data przyporzadkowujaca operacje do wihasciwego
okresu sprawozdawczego, jesli dokument podlega zaewidencjonowaniu do
poprzedniego okresu, za dat¢ przyjmuje si¢ ostatni dzien tego okresu;

2) data wystawienia — data wprowadzenia dokumentu do ksiag;

3) data operacji gospodarczej — data dokumentu zréodtowego w szczegdlnosci data
wyciggu bankowego. W przypadku gdy data operacji gospodarczej na dowodzie
ksiggowym jest jedynie miesigc i rok, jako dat¢ operacji gospodarczej przyjmuje si¢
ostatni dziefn roboczy miesigca, w ktorym nastgpita operacja.

Nazwy: ,,Data dokumentu ksiggowego”, ,.Data wystawienia” oraz ,Data operacji

gospodarczej]” wynikaja z terminologii stosowanej] w komputerowym systemie

finansowo-ksiggowym Quorum.

Zbiory danych zawarte w komputerowym systemie finansowo-ksiggowym Quorum

archiwizowane sg regularnie przez Biuro Bezpieczenstwa Kryzysowego. Zbiory

dokumentow finansowo-ksiggowych dysponenta czegsci oraz dysponenta funduszu
przechowywane s3 w Departamencie Budzetu, a nastgpnie przekazywane do archiwum

Ministerstwa zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

W przypadku zmiany przepisOw w zakresie majacym wplyw na stosowane zasady

rachunkowosci, przyjmuje si¢ zasadg, ze przed dokonaniem aktualizacji obowigzujacych

zasad rachunkowosci stosowne dziatania zwigzane z prowadzong ewidencja finansowo-
ksiggowa beda realizowane na biezaco, w sposodb zapewniajacy rzetelnos¢ 1 kompletnos¢

danych wymaganych przepisami prawa oraz umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan i

informacji w wymaganych terminach.

16. Stosowane druki, okreslone w zalacznikach moga podlega¢ modyfikacji w zaleznosci od

uzasadnionych potrzeb, bez koniecznosci aktualizacji zasad rachunkowosci.
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X. Postanowienia dodatkowe w zakresie ewidencji finansowo-ksiegowej dla Srodkow

Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég

Majac na uwadze stanowisko Ministerstwa FinansoOw oraz konieczno$¢ realizacji
wnioskow pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli, podpisane umowy z jednostkami
samorzadu terytorialnego na zadania realizowane ze srodkéw Rzadowego Funduszu Rozwoju
Drog uznawane beda jako zapewnienie finansowania (tj. zaangazowanie $rodkow funduszu
celowego), a ich ewidencja ksiggowa bedzie realizowana pozabilansowo. Na kontach
bilansowych beda ewidencjonowane jedynie operacje gospodarcze speiniajace kryteria dla
uznania ich jako zobowigzanie konieczne do uregulowania w konkretnym terminie
1 w okreslonej kwotowo warto$ci. Zobowigzania dysponenta Rzagdowego Funduszu Rozwoju
Drog z tytutu uméw wieloletnich zawartych w latach 2019-2020, a zaewidencjonowane na
kontach bilansowych zostang przeksiegowane na konta pozabilansowe. Wynik powyzszego
przeksiegowania zostanie zaprezentowany w sprawozdaniach budzetowych, poczawszy od II
kwartalu 2021 r., w stanie poczatkowym funduszu. Oznacza to, ze stan poczatkowy
w sprawozdaniach budzetowych bedzie pomniejszony o warto$§¢ wyksiegowanych zobowigzan

1 r6zny od stanu funduszu wykazanego w sprawozdaniach budzetowych na koniec 2020 r.



Zatacznik nr 1
do Zasad rachunkowosci
dysponenta czgsci 21, 22, 391 69,
dysponenta Rzagdowego Funduszu
Rozwoju Drog oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej w
Ministerstwie Infrastruktury
. Syntetyczny plan kont obowigzujacy dysponenta czesci 21, 22, 39 i 69,
dysponenta Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog oraz dysponenta Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej w Ministerstwie

Infrastruktury.
KONTA BILANSOWE
Zespol 0 — ,,Aktywa trwale”

030 — Dhlugoterminowe aktywa finansowe

Zesp6l 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

130 - Rachunek biezacy jednostki

136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych

137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
139 - Inne rachunki bankowe

Zespol 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich

226 - Dhlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow europejskich

228 - Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zréddel zagranicznych niepodlegajacych
ZWrotowi

240 - Pozostate rozrachunki

243 - Rozrachunki z tytutu mylnych obcigzen i1 uznan

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizacyjne naleznos$ci



Zespol 4 — ,, Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie”

401 - Zuzycie materiatéw i energii
402 - Uslugi obce

403 - Podatki i optaty

409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 —,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

853 - Fundusze celowe

860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

970 - Platnosci ze srodkow europejskich

972 - Ewidencja zwrotow z budzetu srodkoéw europejskich dotyczaca lat ubiegtych
979 - Plan finansowy dochodow budzetowych

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plany finansowe niewygasajacych wydatkow

982 - Plan wydatkoéw $rodkow europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkow §rodkow europejskich roku biezacego
984 - Zaangazowanie wydatkow Srodkoéw europejskich przysztych lat
986 — Plan finansowy Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég (Przychody)
987 — Plan finansowy Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég (Koszty)



988 — Plan finansowy Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej (Przychody)

989 - Plan finansowy Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej (Koszty)

991 — Plan finansowy w zakresie Funduszu Przeciwdziatania COVID-19

992

Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

995 - Zaangazowanie roku biezacego Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog
996 - Zaangazowanie przysztych lat Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



1. Wzorcowy schemat budowy kont analitycznych dysponenta czesci 21, 22, 39 i 69,
dysponenta Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég oraz dysponenta Funduszu rozwoju
przewozéw autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej w Ministerstwie

Infrastruktury

1. W okres$laniu kont analitycznych Srodkow budzetowych stosuje si¢ nastepujaca

zasade:

I poziom analityki - 3 cyfry - symbol konta syntetycznego,

II  poziom analityki - 2 cyfry - symbol cz¢séci budzetowe;,

I  poziom analityki - 5 cyfr - symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j,
IV poziom analityki - 4 cyfry - symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;j

2. W okreslaniu kont analitycznych budzetu Srodkow europejskich stosuje si¢

nastepujaca zasade:

I  poziom analityki - 3 cyfry - symbol konta syntetycznego,

I poziom analityki - 2 cyfry - symbol czesci budzetowej,

IIT  poziom analityki - 5 cyfr - symbol rozdziatlu klasyfikacji budzetowe;,
IV poziom analityki - 4 cyfry - symbol paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

Dodatkowa analityka prowadzona jest z wykorzystaniem stownikow, ktore umozliwiaja
prowadzenie ewidencji okreslajacej dodatkowe informacje wedtug potrzeb, a w szczegdlnosci:
beneficjenta, zroédto finansowania, zadanie w uktadzie zadaniowym, typ rozrachunku.
Operacje dotyczace wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego ujmowane
beda na odpowiednich kontach z wyrdznikiem literowym ,,NW”.

Operacje dotyczace zdarzen Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog ujmowane beda na
odpowiednich kontach z wyr6znikiem literowym ,,FDS”.

Operacje dotyczace zdarzen Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze
uzyteczno$ci publicznej ujmowane beda na odpowiednich kontach z wyréznikiem literowym
,»FRP”.

Prowadzona analityka moze by¢ dostosowywana w kazdym momencie do aktualnie

ujawnionych potrzeb.



I1l.  Opis kont ksiegowych
KONTA BILANSOWE
Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Jest przeznaczone do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, skarbowych
papierow warto$ciowych. Na koncie tym ewidencjonowane sa obligacje zerokuponowe
przeznaczone dla Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog.

Na stornie Wn ksieguje si¢ wszelkie zwigkszenia stanu dlugoterminowych aktywow
finansowych, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 030 prowadzona jest z uwzglednieniem kontrahenta, rodzaju
przeznaczenia $rodkow oraz zrodia finansowania.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktéore wyraza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowych” dotycza

w szczeg6lnosci:

L Tre$¢ operacji Konta
e i przeciwstawne
1. Zasilenie rachunku zerokuponowymi obligacjami 800

Typowe zapisy strony Ma konta 030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowych” dotycza

w szczegolnosci:

L Tre$é operacji Konta
i P przeciwstawne
1. Sprzedaz obligacji skarbu panstwa 300

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Jest przeznaczone do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunkach
bankowych dochodow 1 wydatkéw oraz wydatkow niewygasajacych dysponenta czesci. Zapisy
na tym koncie dotyczace dochoddéw i1 wydatkow rozréznione sg w stowniku ,,zrodto
finansowania”.

Dochodem budzetowym sa wplywy uzyskane przez dysponenta czgsci z tytulu przychodow

podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu panstwa.



Na stronie Wn ujmowane sg wplaty dochodéw budzetowych realizowane przez dysponenta

czesSci.

Na stronie Ma ujmowane sg zwroty nadptat i zwroty nienaleznie pobranych dochodéw oraz

okresowe przelewy dochodow budzetowych do Ministerstwa Finansow.

Analityczna ewidencja zrealizowanych dochodéw prowadzona do konta 130 uwzglednia

podzialki klasyfikacji budzetowej oraz wymogi sprawozdawczo$ci budzetowe;.

Wydatkiem budzetowym dysponenta czgsci jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego

wydatkéw budzetowych niezaleznie od jej przeznaczenia, za wyjatkiem srodkéw budzetowych

przekazywanych dysponentom nizszego stopnia na sfinansowanie zadan uj¢tych w ich planach
finansowych.

Na stronie Wn ujmowane sa:

- srodki pienigzne przekazywane przez Ministerstwo Finansow, ktore sg przeznaczone na
pokrycie wydatkéw budzetowych dysponenta czesci oraz do przekazania dysponentom
nizszego stopnia,

- zwroty niewykorzystanych $rodkéw pienieznych przekazane przez dysponentow
nizszego stopnia, inne jednostki sektora finanséw publicznych lub automatyczne
dokonane przez NBP.

Na stronie Ma ujmowane sg:

- wydatki dysponenta czeg$ci zgodnie z planem finansowym,

- wyptaty dotacji,

- przelewy $rodkow pienieznych na realizacj¢ wydatkow przez dysponentdw nizszego
stopnia,

- zwroty do Ministerstwa FinansoOw niewykorzystanych srodkow pienigznych.
Analityczna ewidencja zrealizowanych przez dysponenta cze$ci wydatkéw budzetowych
prowadzona do konta 130 uwzglednia podziatki klasyfikacji budzetowej oraz wymogi
sprawozdawczo$ci budzetowej 1 budzetu zadaniowego, przy czym S$rodki przekazywane
dysponentom nizszego stopnia sg ewidencjonowane z podzialem na poszczegdlne jednostki
budzetowe. Operacje dotyczace wydatkow, ktore nie wygasajg z uptywem roku budzetowego
ujmowane be¢da z wyr6znikiem literowym ,,NW”.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze np. do

zwrotow nadptat dochodéw, zwrotéw niewykorzystanych srodkéw budzetowych, blednych

zapisow wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny (po obydwu stronach konta).

Zapis ten powoduje zmniejszenie wykonania wplywow $rodkéw budzetowych; zmniejszajac



obroty na koncie 130 nie wptywa si¢ na saldo tego konta, zapewniajgc mozliwosc
prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia
sprawozdan finansowych, budzetowych oraz innych okreslonych w odrebnych przepisach.

Na koncie 130 - dokonuje si¢ zapisOw na podstawie wyciaggdw bankowych, co oznacza, ze musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ pomiedzy ksiegowoscia jednostki, a ksiggowoscig banku.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jesli jest
to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu $rodkow pienieznych
otrzymanych na wydatki budzetowe, niewykorzystanych do konca roku oraz przelewu do

budzetu dochodow pobranych, lecz nieprzekazanych do konca roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - dotycza w szczegodlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji Kontq
przeciwstawne
1. Whtaty z tytulu dochodéw budzetowych 221
2. Wptyw z Ministerstwa Finansow $rodkow budzetowych na
pokrycie wydatkéw budzetowych dysponenta czesci oraz
wydatkow budzetowych dysponentéw nizszego stopnia 223
3. Zwroty $§rodkow budzetowych niewykorzystanych w danym
dniu/roku przez dysponentoéw podlegtych 223
4. Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 224

Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” - dotyczg w szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji Kontq
przeciwstawne
1. Zwroty nadptat dochodéw budzetowych 221
2. Okresowe przelewy zrealizowanych dochodow budzetowych
odprowadzanych odpowiednio na centralny rachunek biezacy
budzetu panstwa 222
3. Zrealizowane przez dysponenta cz¢$ci wydatki budzetowe
zgodnie z planem finansowym, np.: wydatki realizowane w
ramach zadan na rzecz obronnos$ci panstwa 240
4, Warto$¢ przekazanych dotacji budzetowych 224
S. Przelew $rodkow budzetowych dla dysponentéw nizszego 223
stopnia
6. Zwrot do Ministerstwa Finanséw niewykorzystanych w danym
dniu/roku wydatkow budzetowych 223




Konto 136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych

Konto 136 shluzy do ewidencji $rodkéw pienieznych panstwowego funduszu celowego
zgromadzonych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych, ktorymi dysponuje minister
wskazany w ustawie tworzacej fundusz.

Na koncie 136 - dokonuje si¢ zapisOw na podstawie wyciggdw bankowych, co oznacza, ze musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ pomiedzy ksiegowoscig jednostki, a ksiggowoscig banku.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jesli jest
to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wszystkie wptyw srodkow na rachunek bankowy, na
stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty srodkow z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegolowa do konta 136 prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych dla
poszczegolnych funduszy, uwzglednia takze podziatki klasyfikacji budzetowej oraz wymogi
sprawozdawczosci budzetowej 1 budzetu zadaniowego, przy czym srodki przekazywane do
Wojewodow ewidencjonowane sg jako przelewy redystrybucyjne.

Dodatkowo operacje dotyczace zdarzen Rzagdowego Funduszu Rozwoju Drég ujmowane sg z
wyrdznikiem literowym ,,FDS”, a w =zakresie zdarzen Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzytecznos$ci publicznej z wyrdznikiem literowym ,,FRP”.

Na koncie 136 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze np. do
zwrotow nadptat przychodow, zwrotdw niewykorzystanych s$rodkow, btednych zapisoéw
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny (po obydwu stronach konta). Zapis ten
powoduje zmniejszenie wielkosci wplywow §rodkéw finansowych; zmniejszajac obroty na
koncie 136 nie wplywa na saldo tego konta, zapewniajac mozliwos¢ prawidlowego ustalenia
wysokosci tych obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych,
budzetowych oraz innych okreslonych w odrgbnych przepisach.

Konto 136 - moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkoéw pienigznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 136 ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych” dotycza w

szczegolnosci:
y oy .. Konta
Lp. | Tres¢ operacji przeciwstawne
1. Wptyw srodkow z tytutu przychodow 853, 240
2. Whlaty z dotacji budzetu panstwa 853, 240
3. Whtaty odsetek od wolnych $rodkoéw przekazanych w 853, 240
zarzadzanie MF




Typowe zapisy strony Ma konta 136 ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych” dotycza w

szczegOlnosci:
Lp. | Tre$¢ operacji Konte_l
przeciwstawne
1. Przekazanie srodkow do wojewody 240, 853
2. Obcigzenie kosztami prowadzenia rachunku 240, 853
3. Wyptaty srodkéw do jst na realizacje zadan obronnych 240, 853
4, Zwrot nadptaty przychodow 240, 853

Konto 137 - Rachunek srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych pochodzacych ze zrodet zagranicznych nie
podlegajacych zwrotowi innych niz $rodki europejskie, w tym dla programow 1 projektow, o
ktérych mowa w art. 112 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe
o finansach publicznych (Dz. U. poz. 1241, z pézn. zm.).

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisoéw migdzy jednostka, a bankiem.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptyw srodkow na rachunek bankowy, a takze dokonane
zwroty kwot wraz z odsetkami w korespondencji z kontem 228.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyptyw tych srodkéw, w korespondencji z kontem 228. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow
pochodzacych ze Zrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zrodta ich
pochodzenia oraz rachunki bankowe.

Na koncie tym rozliczane sa rowniez dodatnie 1 ujemne roznice kursowe wynikajace z wyceny
walut obcych — zapisow dokonuje si¢ ze znakiem ,,+” lub ,,-”. Zwazywszy na specyfike
przeplywoéw finansowych w ramach walut obcych (dysponent czgéci wystepuje jedynie w roli
przekaznika $rodkow), roznice kursowe nie generuja przychodow oraz kosztow. W zwigzku z
powyzszym réznice kursowe rozliczane sg na tym koncie w korespondencji z kontami, na
ktorych zaksiggowano wplyw srodkow w walutach obcych, tj. m. in. konto 228, 240.

Konto 137 - moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych na

rachunkach $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.
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Typowe zapisy strony Wn konta 137 ,Rachunek s$rodkoéw pochodzacych ze zrodet

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi” dotycza w szczegolnosci:

Konta
przeciwstawne
1. Otrzymane $rodki na realizacj¢ programéow UE/projektow UE 228, 240
Otrzymane zwroty $srodkow od beneficjentow

Lp. | Tres¢ operacji

2. Rozliczenie réznic kursowych 228, 240
3. Naliczenie odsetek od srodkow zgromadzonych na rachunkach 228
bankowych

Typowe zapisy strony Ma konta 137 ,Rachunek s$rodkéw pochodzacych ze zrddet

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tre$¢ operacji Konta}
przeciwstawne
1. Przekazanie §rodkow do beneficjenta 228
2. Rozliczenie réznic kursowych 228, 240
3. Zwrot $srodkéw UE do Ministerstwa Finanséw/Komisji 228, 240
Europejskiej

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkoéw pieni¢znych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia w szczegdlnosci w zakresie sum depozytowych, sum na
zlecenie. Konto 139 - moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych na
innych rachunkach bankowych.

Na koncie tym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow miedzy ksiggowoscig jednostki a
bankiem.

Ewidencja szczegétowa do konta 139 prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych z
podzialem na poszczegélne tytuty. Uwzglednia takze klasyfikacje budzetowa (o ile to
mozliwe), Zrodlo finansowania oraz przeznaczenie srodkow.

Dla dysponenta cze$ci na koncie 139 ewidencjonowane sg m.in. $rodki wplywajace na
rachunek bankowy przeznaczony dla dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa,
kwoty zatrzymane w celu zabezpieczenia realizacji umow oraz srodki finansowe pochodzace z

innych zrédel, w tym z Funduszu Przeciwdzialania COVID-19.
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Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe” dotycza w szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji Konta_l
przeciwstawne
1. Wplywy dotyczace dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu 240
panstwa
2. Wptyw na rachunek pomocniczy Funduszu Przeciwdziatania 240
COVID-19.

Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe” dotycza w szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji Konte_l
przeciwstawne
1. Przekazanie dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa | 240
na odpowiednie rachunki biezagce dochodoéw lub wydatkoéw
2. Przekazanie srodkow beneficjentom z rachunku pomocniczego 240
Funduszu Przeciwdziatania COVID-19

Konto 221 - Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych.

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone w danym roku budzetowym naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych i zwroty nadptat, za$ na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty

naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest z uwzglgdnieniem podziatek

klasyfikacji budzetowej, kontrahentow, zrodta srodkow 1 ich przeznaczenia.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda, gdzie saldo Wn wskazuje naleznosci z tytulu dochodow

budzetowych, za$ saldo Ma dotyczy zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych” dotycza w

szczegolnosci:
Lp ‘ . Konta
Tres¢ operacji .
. przeciwstawne
1. | Naleznosci jednostek budzetowych z tytutu niepodatkowych 720
dochodow budzetowych z podstawowej dziatalnosci operacyjnej
2. | Naleznosci jednostek budzetowych z tytulu odsetek przypisanych za | 750
zwloke w zaptacie naleznoS$ci ujetych na tym koncie oraz odsetek
bankowych
3. | Naleznosci jednostek budzetowych z tytutu kar i grzywien 720

naktadanych zgodnie z zawartymi umowami na przewoznikéw

kolejowych
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4. | Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wptaconych lub 130, 720
orzeczonych do zwrotu
5. | Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych | 226
— w wysokosci raty naleznej za dany rok
6. | Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w 224
poprzednim roku

Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” dotycza w

szczegoOlnosci:

Lp . . Konta
Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1. | Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow budzetowych 130
np.: zwrotu nadmiernie pobranych w latach ubiegtych dotacji oraz
wplaty z tytutu kar i grzywien naktadanych zgodnie z zawartymi
umowami na przewoznikow kolejowych

2. | Zmniejszenie uprzednio przypisanych nalezno$ci dotyczacych

dochodéw budzetowych 720
3. | Przeniesienie nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych na
naleznosci dlugoterminowe 226
4. | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych objetych odpisem aktualizujacym 290
5. | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych nieobjetych odpisem aktualizujgcym 751, 761

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych.

Konto 222 - stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ okresowe przelewy na rachunek dochodéw Ministerstwa
Finansow, za$ na stronie Ma ujmuje si¢ roczne przeniesienie zrealizowanych przez dysponenta
czesci dochodow na konto 800 Fundusz jednostki.

Dla dysponenta cze$ci przyjeto zasade, ze przeniesienie zrealizowanych dochodéw na konto
800 Fundusz jednostki bgdzie realizowane raz w roku na podstawie rocznych sprawozdan
budzetowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 222 prowadzona jest z uwzglednieniem podzialek
klasyfikacji budzetowej, zrodta finansowania i przeznaczenia srodkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” dotycza w

szczegolnosci:

Lp . . Konta

Tres¢ operacji .
. przeciwstawne
1. | Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek budzetu | 130
panstwa
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Typowe =zapisy strony Ma konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” dotycza

w szczegolnosci:

., .. Konta
Lp. | Tres¢ operacji -
przeciwstawne
1. Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego | 800
sumy zrealizowanych dochodow budzetowych

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych.

Konto 223 stuzy do rozliczenia §rodkéw budzetu panstwa otrzymanych na pokrycie wydatkoéw

budzetowych ujetych w planie finansowym.

Dla dysponenta cz¢sci przyjeto zasade, ze przeniesienie zrealizowanych wydatkow na konto

800 Fundusz jednostki bedzie realizowane raz w roku na podstawie rocznych sprawozdan

budzetowych dysponenta czesci.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

- przelewy S$rodkow dla dysponentdw nizszego stopnia na pokrycie wydatkow
budzetowych,

- przeniesienie na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych zrealizowanych w ciaggu
okresu wydatkéw budzetowych dysponenta czesci na konto 800 — Fundusz jednostki,

- zwrot na rachunek dysponenta cze$ci niewykorzystanych do konca roku wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma - ksigguje sig:

- wplywy §rodkéw otrzymanych z Ministerstwa Finansow,

- zwroty Srodkow niewykorzystanych w danym roku budzetowym.

W ciagu roku konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych

otrzymanych z Ministerstwa Finanséw lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw. Saldo

ulega likwidacji poprzez przekazanie na rachunek Ministerstwa Finansow niewykorzystanych

do konca roku srodkow budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 223 prowadzona jest z uwzglednieniem Zrddta finansowania

1 przeznaczenia srodkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” dotycza w

szczegblnosci:
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Lp. | Tres¢ operacji Konte}
przeciwstawne
1. Przelewy srodkow budzetowych dla dysponentow nizszego
stopnia na pokrycie ich wydatkow budzetowych 130
2. Przekazanie do Ministerstwa Finanséw niewykorzystanych do
konca roku $rodkow z tytutu wydatkéw budzetowych 130
3. Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych
zrealizowanych wydatkow budzetowych dysponenta czeséci 800

Typowe zapisy strony Ma konta 223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych” dotycza w

szczegblnosci:
., .. Konta
Lp. | Tres¢ operacji -
przeciwstawne

1. Wplywy $rodkéw budzetowych otrzymanych z Ministerstwa 130

Finansow
2. Zwroty niewykorzystanych w danym roku $rodkow z tytutu

wydatkow budzetowych od dysponentéw nizszego stopnia 130

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw

europejskich.

Konto stuzy do ewidencji udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ przekazanych dotacji, a na stronie Ma warto$¢
dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosci
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Ewidencja szczegdétowa do konta 224 prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej, budzetu zadaniowego, kontrahenta, zrodla finansowania 1
przeznaczenia Srodkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz

ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich” dotycza w szczegodlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji KOﬂt&}
przeciwstawne
1. Wartos¢ przekazanych dotacji budzetowych 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 | Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz

ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich” dotycza w szczegolnosci:
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Lp. | Tres¢ operacji Konta.l
przeciwstawne
1. Uznanie dotacji za rozliczong 810
2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130
3. Zakwalifikowanie na poczatku roku nastepnego dotacji
niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem do zwrotu na dochody budzetowe 221

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Konto stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem. Ewidencja szczegétowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczego6lnych naleznosci budzetowych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ wartos¢ dlugoterminowych nalezno$ci a takze
przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych do dltugoterminowych.

Na stronie Ma ujmowane sg w szczegdlno$ci przeniesienia naleznos$ci dlugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 prowadzona jest wedtug dluznikéw (kontrahentéw),
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz zrddta i pochodzenia naleznosci.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,.Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe” dotycza w

szczegolnosci:
Lp. | Tres¢ operacji Kontq
przeciwstawne
1. Warto$¢ naleznos$ci budzetowych wymagalnych w przysztych 840
latach
2. Przeniesienie krotkoterminowych naleznosci do naleznosci
dhugoterminowych 221

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe” dotycza w

szczegolnosci:

Konta

Lp. Tres¢ operacji .
P perac) przeciwstawne

1. Przeniesienie dlugoterminowych nalezno$ci wymagalnej w
danym roku do nalezno$ci krotkoterminowych 221
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Konto 227 — Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkéw europejskich

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow z budzetu $rodkéw europejskich ujetych w
planie wydatkow srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci w ciggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeniesienia wydatkow z budzetu srodkow europejskich na podstawie sprawozdan
budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci: wptyw srodkéw europejskich na pokrycie
wydatkoéw zwigzanych z realizacjg programow i projektéw finansowanych z tych srodkow;
przeksiegowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy na podstawie
informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu ptatno$ci na rachunek wykonawcy.
Ewidencja szczegdtowa do konta 227 prowadzona jest z uwzglednieniem kontrahentéw, zrodia

finansowania, rodzaju przeznaczenia srodkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 227 ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkoéw europejskich”

dotycza w szczegdlnosci:

Konta

Lp. | Tre$¢ operacji .
P P ) przeCIWStawne

1. Okresowe lub roczne przeniesienia wydatkéw z budzetu
srodkow europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych | 800

Typowe zapisy strony Ma konta 227 ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich”

dotycza w szczegolnosci:

L Treéé operacii Konta
P- fese operac] przeciwstawne
1. Wptyw srodkow europejskich na pokrycie wydatkdéw Konta

zwigzanych z realizacjg programow 1 projektow finansowanych | zespotu 2
z tych Srodkow

przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec
wykonawcy na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa
Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawcy

Konto 228 — ,,Rozliczenie sSrodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi”

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen $rodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie, w tym dla programéw i1 projektow,
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o ktorych mowa w art. 112 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe
o finansach publicznych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegdélnosci przekazanie $rodkow na pokrycie
wydatkow realizowanych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innym
jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegolnosci wptyw srodkow otrzymanych na pokrycie
wydatkow realizowanych ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub
przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta umozliwia ustalenie stanu rozliczen $§rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi w podziale na zrddta ich
pochodzenia.

Na koncie tym rozliczane sg takze dodatnie i ujemne réznice kursowe wynikajace z wyceny
walut obcych.

Typowe zapisy strony WN konta 228 ,Rozliczenie $rodkdw pochodzacych ze Zzrodet

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi” dotycza w szczegdlnosci:

Konta

Lp. | Tres¢ operacji .
P P J przeuwstawne

Przekazanie §rodkow do beneficjenta
Rozliczenie r6znic kursowych 137, 240
Zwrot srodkéw UE do Ministerstwa Finansow / Komisji
Europejskiej

wnh e

Typowe zapisy strony MA konta 228 ,Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze Zrdodet

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi” dotycza w szczegdlnosci:

Konta

Lp. | Tres¢ operacji .
P p J przeuwstawne

Otrzymane $rodki na realizacj¢ programow UE/projektow UE
Otrzymane zwroty $rodkow od beneficjentow

Rozliczenie roznic kursowych 137, 240
Naliczenie odsetek od srodkoéw zgromadzonych na rachunkach
bankowych

el N =

Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Konto 240 stuzy ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na innych kontach rozrachunkowych.

Na stronie Wn ujmowane sa m.in.:



— 18—

- zaptata zobowigzan finansowych, wydatki realizowane w ramach zadan na rzecz
obronnosci panstwa;

- wyplaty z rachunkéw bankowych sum na zlecenie, sum depozytowych lub z rachunku
bankowego otworzonego dla dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa;

- odpisanie zobowigzan przedawnionych ujetych na tym koncie

- przekazanie wolnych s$rodkow panstwowych funduszy celowych w zarzadzanie
overnighti terminowe Ministra Finanséw

- zaplata zobowigzan finansowych RFRD w zakresie zadan obronnych

- przekazanie $srodkow panstwowego funduszu celowego do Wojewodow

- nalezno$ci w zakresie panstwowych funduszy celowych

Na stronie Ma konta - ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

- zobowigzania do zaptaty np.: wydatki realizowane w ramach zadan na rzecz obronnosci
panstwa;

- wplywy na rachunki bankowe sum depozytowych i1 sum na zlecenie oraz na rachunek
bankowy otworzony dla dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa;

- zwroty dotacji udzielonych w latach ubieglych;

- odpisanie zasagdzonych lub oddalonych roszczen spornych;

- odpisanie naleznosci i1 roszczen nieistotnych oraz umorzonych lub przedawnionych;

- bledne uznania i korekty btednych obcigzen bankowych

- wplywy na rachunki panstwowych funduszy celowych

- zwrot wolnych $rodkow panstwowych funduszy celowych przekazanych w zarzadzanie
overnight i zarzadzanie terminowe Ministra Finansow

- zobowigzania do zaptaty ze srodkow RFRD w zwiazku z realizacja zadan obronnych.

Na koncie 240 mogg wystapi¢ dwa salda, z czego Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen,

za$ saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Na koncie 240 wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny (po obydwu stronach konta)

np. do zwrotow nadptat przychodow, zwrotow wolnych srodkow przekazanych w zarzadzanie

Ministra Finansow, zwrotow niewykorzystanych srodkow, btednych zapisow. Zapis ten

powoduje zmniejszenie wielkosci wplywow $§rodkow finansowych; zmniejszajac obroty na

koncie 240 nie wplywa na saldo tego konta.

Ewidencja analityczna do konta 240 prowadzona jest wedtug kontrahentéw z uwzglednieniem

zadan budzetu zadaniowego, tytutdéw poszczegodlnych rozrachunkoéw, roszczen i rozliczen.

Operacje dotyczace zdarzen Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog ujmowane sg z wyrdznikiem
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literowym ,,FDS”, w zakresie zdarzen Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o
charakterze uzytecznosci publicznej z wyrdznikiem literowym ,,FRP”.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki” dotycza w szczegdlnosci:

Lp . .. Konta
Tres¢ operacji -
przeciwstawne

1. | Realizacja wydatkow w ramach rozdziatu 752 — Obrona narodowa 130
2. | Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, sum zabezpieczenia oraz

wyptata sum depozytowych, 139
3. | Przekazanie $rodkow z rachunkéw utworzonych dla dotacji

podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa 139
4. | Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych

lub nieistotnych obcigzajgce pozostate koszty operacyjne 761

5. | Przekazanie wolnych §rodkow zgromadzonych na rachunkach
panstwowych funduszy celowych w zarzadzanie overnight 1

zarzadzanie terminowe 136
6. | Uregulowanie zobowigzan finansowych RFRD zwigzanych z

realizacja zadan obronnych 136
7. | Uregulowanie zobowigzan finansowych realizowanych w ramach

Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 139
8. | Przekazanie srodkow panstwowego funduszu celowego do
9. | Wojewodow 136

Wartos¢ naleznosci Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog i
Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej 853

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki” dotycza w szczegdlnosci:

Konta

Lp. | Tres¢ operacii .
P p ] przeuwstawne

1. | Zwrot niewykorzystanych wydatkow budzetowych w biezgcym
roku (wznowienie wydatkow) 130

2. | Wplaty nalezno$ci 130, 139
3. | Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiow i
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wplaty sum

depozytowych 139
4. | Zasadzone naleznosci z tytulu odsetek 750, 130, 137
5. | Niestuszne obcigzenia i korekty btednych uznan dokonanych przez

bank 139

6. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku z
umorzeniem oraz z odpisaniem naleznos$ci przedawnionych lub

niesciggalnych 290
7. | Wplaty na rachunek panstwowego funduszu celowego 136
8. | Zobowigzania dysponenta funduszu celowego wobec Wojewodow; | 853

9. | Zobowigzania dysponenta Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog w
zwigzku z realizacja zadanh obronnych 853
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10. | Zwrot srodkow panstwowych funduszy celowych przekazanych na
rachunek Ministra Finansow w BGK w zarzgdzanie overnight i

zarzadzanie terminowe; 136
11. | Wptyw na rachunek pomocniczy Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19. 139

Konto 243 — Rozrachunki z tytulu mylnych obcigzen i uznan

Konto stuzy do ewidencji mylnych obcigzen lub uznan rachunkéw bankowych nieobjetych
ewidencjg na koncie 245.

Na stronie Ma konta 243 ujmowane s3 mylne wptywy na rachunki bankowe, natomiast na
stronie Wn ujmuje si¢ mylne obcigzenia rachunkéw bankowych oraz zwroty mylnych wptat.
Konto 243 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan mylnych obcigzen, a saldo Ma
stan mylnych uznan rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta prowadzona jest co najmniej z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 243 , Rozrachunki z tytutu mylnych obcigzen i uznan” dotycza

w szczegblnosci:

Lp Tres$¢ operacji Konte}
' przeciwstawne
1. Wplyw $rodkow na rachunek 130, 137, 139

Typowe zapisy strony Ma konta ,,Rozrachunki z tytutu mylnych obcigzen 1 uznan” dotycza
w szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji Konta_l
przeciwstawne
1. Zwrot mylnych wptat, 130, 137, 139
2. Przekazanie mylnie wptaconych $rodkoéw na wlasciwy
rachunek bankowy 130, 137, 139.

Konto 245 - Wplywy do wyja$nienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwoty zwrotu wyjasnionych wptat, a na stronie Ma ujmuje si¢ kwoty
niewyjasnionych wptat.

Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest co najmniej z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
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Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,, Wplywy do wyjasnienia” dotycza w szczegolnosci:

Lp o . Konta
Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1. | Zwrot wyjasnionej, mylnie wptaconej kwoty naleznos$ci 130, 137, 139
2. | Uznanie wptaty za splate naleznosci 221

Typowe zapisy strony Ma konta 245 ,, Wplywy do wyjasnienia” dotycza w szczegdlnosci:

Lp ‘x . Konta
Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1. | Wplyw na rachunek kwoty do wyjasnienia 130

Konto 290 — Odpisy aktualizacyjne naleznosci

Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych wraz z
odsetkami przypisanymi, ale niezaptaconymi do dnia bilansowego.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizacyjnych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdre oznacza warto$¢ odpisow aktualizacyjnych naleznosci
oraz warto$¢ odsetek naleznych, a niezaptaconych do dnia bilansowego.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewnia¢ ustalenie odpisow aktualizacyjnych wartos¢

poszczegblnych naleznosci wedtug tytuldw 1 grup nalezno$ci oraz kontrahenta.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,Odpisy aktualizujace naleznosci” dotycza w

szczegolnosci:

Lp . . Konta
Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1. | Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego w zwiazku z zaptata 750, 240,
naleznosci
2. | Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego o kwote roszczenia spornego | 240, 750, 760,
w przypadku przegrania sprawy w sadzie.

3. | Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego w zwiazku z umorzeniem 221, 240
oraz z odpisaniem naleznos$ci przedawnionych lub niesciggalnych
4. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku z 750, 760

ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu
5. | Zmniejszenie stanu odpisu aktualizujagcego naleznosci dotyczacych | 853
dysponenta funduszu
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Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,Odpisy aktualizujagce naleznosci” dotyczg w

szczegOlnosci:

Lp o . Konta
Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1. | Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci 751, 761, 853
2. | Zwigkszenie odpisu aktualizujagcego o rownowarto$¢ zwigkszenia
naleznosci z tytutu zasadzonych kosztow postepowania sagdowego

I odsetek 751
3. | Wartos¢ przypisanych ale niezaptaconych do dnia bilansowego
odsetek od naleznosci 240

Konto 401 — Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii.

Na stronie Wn ksieguje si¢ przede wszystkim poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i
energii w rozdziale 75212 — Pozostate wydatki obronne. Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia
poprzednio ujetych kosztoéw oraz przeniesienie salda kosztow wystepujacego na koniec roku.
Ewidencja szczegotlowa do konta 401 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kontrahenta, zrédla finansowania, rodzaju przeznaczenia
srodkdw, w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan budzetowych i finansowych.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére oznacza poniesione od
poczatku roku koszty. Saldo konta 401 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materiatoéw 1 energii” dotycza w szczegolnosci:

LP | Tress operacji Konta
; przeciwstawne
1. | Wydatki realizowane w ramach zadan na rzecz obronnos$ci 240

panstwa

Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii” dotycza w szczegolnosci:

Lp o . Konta
Tres¢ operacji -
przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztow z tytutu zwrotu w roku budzetowym
wczesniej dokonanych wydatkow 240
2. | Przeniesienie na koniec roku salda poniesionych kosztéw 860
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Konto 402 — Ushugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych ponoszonych w ramach dziatu 752 —
obrona narodowa.

Na stronie Wn ksigguje si¢ przede wszystkim poniesione w okresie biezacym koszty ushug
obcych zwigzane z obronnos$cig panstwa. Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia poprzednio
ujetych kosztow oraz przeniesienie salda kosztoéw wystepujacego na koniec roku.

Ewidencja szczegolowa do konta 401 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kontrahenta, zrédla finansowania, rodzaju przeznaczenia
srodkow, w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan budzetowych i finansowych.

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére oznacza poniesione od
poczatku roku koszty ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego

na konto 860 — Wynik finansowy.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Ustugi obce” dotycza w szczegdlnosci:

Lp o . Konta
Tres¢ operacji -
przeciwstawne
1. | Wydatki realizowane w ramach zadan na rzecz obronnosci 240
panstwa

Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,,Ustugi obce” dotycza w szczegodlnosci:

Lp Treé¢ operacji Konta
e przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu zwrotu w roku budzetowym
wczesniej dokonanych wydatkow 240
2. | Przeniesienie na koniec roku salda poniesionych kosztow 860

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow m.in. z tytutu podatkow od nieruchomosci w ramach
dzialu 752 — obrona narodowa.

Na stronie Wn ksieguje si¢ przede wszystkim poniesione w okresie biezacym koszty z tytutu
podatkéw 1 optat, na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow oraz
przeniesienie salda kosztéw wystepujacego na koniec roku.

Ewidencja szczegdtowa do konta 401 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji

budzetowej, z uwzglednieniem kontrahenta, Zrédta finansowania, rodzaju przeznaczenia
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srodkow, w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan budzetowych i finansowych.

Konto 403 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére oznacza poniesione od
poczatku roku koszty z tytutu podatkow 1 optat. Saldo konta 403 przenosi si¢ na koniec roku
obrotowego na konto 860 — Wynik finansowy.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i optaty” dotycza w szczegdlnosci:

Lp o . Konta

Tres¢ operacji .
. przeciwstawne
1. | Wydatki realizowane w ramach zadan na rzecz obronnosci 240
panstwa
Typowe zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i optaty” dotycza w szczegolnosci:

Lp o . Konta
Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu zwrotu w roku budzetowym
wczesniej dokonanych wydatkow 240
2. | Przeniesienie na koniec roku salda poniesionych kosztow 860

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 401 -
403.

Na stronie Wn ksigguje si¢ przede wszystkim kwoty poniesionych kosztow w ramach dziatu
752 — obrona narodowa. Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow
oraz przeniesienie salda kosztow wystgpujacego na koniec roku.

Ewidencja szczegdotowa do konta 401 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z uwzglednieniem kontrahenta, Zrédla finansowania, rodzaju przeznaczenia
srodkow, w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan budzetowych 1 finansowych.

Konto 409 moze wykazywac w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore oznacza poniesione od
poczatku roku koszty. Saldo konta 409 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto 860 -

Wynik finansowy.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” dotycza w szczegolnosci:

Lp Treé¢ operacji Konta
P przeciwstawne

1. | Wydatki realizowane w ramach zadah na rzecz obronnos$ci panstwa
nie ujete na kontach 401 - 403 240
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Typowe zapisy strony Ma konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” dotycza w szczegolnosci:

Lp . . Konta
Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu zwrotu w roku budzetowym
wczesniej dokonanych wydatkow 240
2. | Przeniesienie na koniec roku salda poniesionych kosztéw 860

Konto 720 - Przychody z tytulu dochod6éw budzetowych.

Konto stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych zwigzanych z dziatalnos$cig podstawowa
jednostki. (np. zwroty niewykorzystanych srodkow z lat ubiegtych, naliczone kary).

Na stronie Wn konta 720 ksigeguje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, za$ na stronie
Ma przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegd6towa konta 720 zapewnia gromadzenie informacji niezbednych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych i finansowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ konto 860 — Wynik finansowy.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” dotycza w

szczegolnosci:
Lp » . Konta
Tres¢ operacji .
. przeciwstawne
1. | Odpisy i korekty naleznosci 221
2. | Przeniesienie na koniec roku osiggni¢tych przychodow 860

finansowych

Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” dotycza

w szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji KOﬂt&}
przeciwstawne
1. Whptaty dochodéw budzetowych 130, 221
2. Zaliczenie do przychodow z tytutu dochodow budzetowych
wplywow na rachunek bankowy wczesniej uznanych za 245
niewyjasnione

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto stuzy do ewidencji przychodow finansowych, a w szczegdlnosci przychodow z tytutu
operacji finansowych, odsetek m.in. za zwloke¢ w zaptacie nalezno$ci, dodatnich rdéznic

kursowych.
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Ewidencja szczegdétowa do konta 750 zapewnia gromadzenie informacji niezbednych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych i finansowych.

W koncu roku obrotowego konto 750 strong Wn przenosi si¢ na strong Ma konta 860. Na koniec
roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe” dotycza w szczegolnosci:

Lp . . Konta
Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku osiagnig¢tych przychodow 860
finansowych

Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tre$¢ operacji Konte}
przeciwstawne

1. Whlaty odsetek od naleznosci niezaptaconych w terminie 130, 221, 240
2. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu | 221, 240
3. Zmniejszenie odpiséw aktualizacyjnych naleznosci dotyczacych

przychodéw finansowych 290
4. Zaliczenie do przychodow finansowych wptywow na rachunek

bankowy wczes$niej uznanych za niewyjasnione 240, 245

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto stuzy do ewidencji kosztoéw finansowych, a w szczego6lnosci odsetek za zwloke, odpisow
aktualizacyjnych warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, ujemne roéznice kursowe.
Ewidencja szczegotowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — naliczone odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego konto 751 strong Ma przenosi si¢ na stron¢ Wn konta 860. Na koniec

roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe” dotycza w szczegdlnosci:

Lp Treé¢ operacji Konta
e przeciwstawne

1. | Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od

niezaptaconych 221,240
w terminie nalezno$ci
2. | Odpisy aktualizacyjne nalezno$ci dotyczacych przychodow 290

finansowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 751 ,,Koszty finansowe” dotycza w szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodow 860
finansowych

Konto 760 —Pozostale przychody operacyjne

Konto stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnosciag jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na
koncie 720 1 750.

W koncu roku obrotowego konto 760 stron¢ Wn przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860. Na koniec
roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,Pozostale przychody operacyjne” dotycza w

szczegblnosci:

Lp ‘2 . Konta
Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku osiaggnietych przychodéw 860
finansowych

Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” dotycza w

szczegolnosci:
Lp. | Tres¢ operacji KOﬂt&}
przeciwstawne
1. Whptlata naleznosci 130, 221
2. Zmniejszenie warto$ci odpisu aktualizacyjnego w skutek np.
uregulowania naleznos$ci 290

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia
jednostki, a w szczegodlnosci kar, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci,
odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania sgdowego.

Ewidencja szczegdlowa zapewnia gromadzenie informacji niezbednych do sporzadzenia
sprawozdan budzetowych i finansowych.

W koncu roku obrotowego konto 761 strong Ma przenosi si¢ na stron¢ Wn konta 860. Na koniec

roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” dotycza w szczegolnosci:

Lp

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1.
2.

3.

Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty
postepowania spornego

Zwigkszenie warto$ci odpisu aktualizacyjnego w skutek np.
uznania nalezno$ci za watpliwg, dluznik w stanie likwidacji lub
upadtosci

Naleznosci sporne dochodzone na drodze postgpowania sagdowego

130,240

290

240

Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” dotycza w szczegolnosci:

B . Konta
Lp. | Tres¢ operacji -
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie salda na wynik finansowy 860

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Ewidencja szczegdélowa do konta 800 prowadzona jest z uwzglednieniem klasyfikacji

budzetowe] w zakresie czg¢sci budzetu panstwa.

Wszelkie zmiany tego funduszu ksigguje si¢ odpowiednio zmniejszenia na stronie Wn, a

zwigkszenia na stronie Ma. Konto 800 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu

jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki” dotycza w szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji Konte.l
przeciwstawne
1. Ujemny wynik roku ubiegtego 860
2. Przeksiggowanie zrealizowanych przez dysponenta czesci
dochodow budzetowych (pod datg 31 grudnia) 222
3. Przeksiggowanie rownowarto$ci przekazanych w danym roku
dotacji budzetowych, ktore zostaty uznane za wykorzystane lub
rozliczone, oraz srodkéw budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji (pod data 31 grudnia) 810

Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki” dotycza w szczegdlnos$ci:

Lp. | Tre$¢ operacji Konte.l
przeciwstawne
1. Dodatni wynik roku ubiegtego 860
2. Przeksiggowanie zrealizowanych przez dysponenta czesci
wydatkéw budzetowych (pod datg 31 grudnia) 223
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3. Przeksiggowanie wydatkéw dokonanych przez jednostke ze
srodkéw funduszy pomocowych 228
4. Rownowarto$¢ wydatkow budzetowych dysponenta czeséci na
sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie 810
zaplaty)

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji z budzetu przekazywanych przez dysponenta czgsci ujete
w planie wydatkéw na dany rok.

Na stronie Wn konta 810 ksigguje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych, uznanych za wykorzystane
lub rozliczone. Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie salda na koniec roku na
konto 800 Fundusz jednostki.

Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej, kontrahenta, zroédta finansowania i1 rodzaju przeznaczenia srodkow, w sposob

umozliwiajacy sporzadzenie wymaganych sprawozdan budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow

europejskich oraz §rodki na inwestycje” dotycza w szczegolnosci:

Konta

Lp. | Tres¢ operacji .
P P J przeuwstawne

1. Warto$¢ dotacji przekazanych, ktore na podstawie odrebnych
przepiséw zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone 224
2. Warto$¢ wydatkow przekazanych na finansowanie inwestycji 224

Typowe zapisy strony Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkow

europejskich oraz srodki na inwestycje” dotycza w szczegdlnosci:

Konta

Lp. Tresé operacji .
P p ] przeuwstawne

1. Przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji
przekazanych przez dysponenta czesci 800

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw lub innych

rozliczen migdzyokresowych 1 rezerw.
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Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzone i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn ich
zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma ujmuje si¢ ponadto powstanie i zwigkszenie
rozliczen migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie
do przychodow roku obrotowego.

Ewidencja szczegotowa zapewnia ustalenie stanu rezerw na przyszte zobowigzania wedtug
poszczegbdlnych tytutdow oraz stanu przychodéw zaliczonych do przysztych okresow wedlug
poszczegblnych tytutow.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy 1 rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji Kontq
przeciwstawne
1 Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek ujecia 240
' zobowigzan
2. Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek wygasniecia
przyczyn jej utworzenia 751, 761

Typowe zapisy strony Ma konta 840 , Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

dotycza w szczegdlnosci:

L Tre$¢ operacji Konta
i P przeciwstawne
1. Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania 751, 761

Konto 853 — Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszeh panstwowych funduszy celowych.
Na stronie Ma konta 853 ujmuje si¢ przychody panstwowego funduszu celowego oraz
pozostale zwigkszenia z tytulow okreslonych przepisami dotyczacymi poszczegdlnych
rodzajow funduszy, a na stronie Wn ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
poszczeg6lnych funduszy wskazane w ustawach.

Saldo Ma konto 853 wyraza stan panstwowych funduszy celowych.

Ewidencja analityczna do konta 853 prowadzona jest odrebnie dla kazdego panstwowego
funduszu celowego co najmniej z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej i1
zadaniowej oraz kontrahentow, w sposdéb umozliwiajacy gromadzenie informacji niezbgdnych

do sporzadzenia sprawozdan budzetowych i finansowych.
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Operacje dotyczace zdarzen Rzgdowego Funduszu Rozwoju Drog uymowane sg z wyréznikiem
literowym ,,FDS”, a w zakresie zdarzen Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o
charakterze uzyteczno$ci publicznej z wyrdznikiem literowym ,,FRP”.

Na koncie 853 mozna stosowa¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny (po obydwu stronach
konta) np. do zwrotow nadptat przychodow, zwrotow wolnych §rodkéw przekazanych w
zarzadzanie Ministra Finanséw, zwrotow niewykorzystanych srodkow, biednych zapisow.
Zapis ten powoduje zmniejszenie wielkosci wpltywow $rodkow finansowych; zmniejszajac

obroty na tym koncie nie wplywajac na jego saldo.

Typowe zapisy strony Wn konta 853 ,,Fundusze celowe” dotycza w szczegolnosci:

Lp. | Tre$¢ operacji Konta}
przeciwstawne
1. Koszty prowadzenia rachunkéw bankowych 240, 136
2. Zaptata zobowigzan finansowych Rzadowego Funduszu 240, 136
Rozwoju Drog na zadania obronne
3. Przekazanie srodkow do Wojewodow 240, 136

Typowe zapisy strony Ma konta 853 ,,Fundusze celowe” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji Kontq
przeciwstawne
1. Wptaty na panstwowe fundusze celowe 136, 240
2. Naleznos$ci Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog i Funduszu
rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci
publicznej 240

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego w zakresie dysponenta
czesSci.

W koncu roku obrotowego, pod datg 31 grudnia, ksieguje si¢ na stronie Wn sume poniesionych
przez dysponenta czesci kosztow, a na stronie Ma sumg¢ wszystkich uzyskanych w ciggu roku
dochodow.

Ewidencja szczegdélowa do konta 860 prowadzona jest z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowe] w zakresie czesci budzetu panstwa.

Saldo konta 860 na koniec roku wyraza wynik finansowy dysponenta czesci, saldo Wn - strate

netto, saldo Ma - zysk netto.
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W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego, saldo konta 860
przenoszone jest na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 - ,,Wynik finansowy” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji Konte}
przeciwstawne

1. Warto$¢ poniesionych kosztow przez dysponenta czesci 401 - 409,

2. Przeksiegowanie zysku za rok ubiegly 800

Typowe zapisy strony Ma konta 860 - ,,Wynik finansowy” dotycza w szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji Konta
Przeciwstawne
1. Warto$¢ uzyskanych dochodéw i przychodow przez dysponenta
czegscel 720, 750

2. Przeksiegowanie straty za rok ubiegly 800
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KONTA POZABILANSOWE
Konto 970 - Platnosci ze Srodkow europejskich

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze $§rodkow europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych przez instytucje
lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji
wydatkow ze srodkoéw europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa
Krajowego o dokonaniu ptatno$ci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez
beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy), rdwnowartos¢ zrealizowanych ptatnosci.

Konto 970 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ zlecen ptatnosci przekazanych
przez instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujacych na realizacje przez Bank
Gospodarstwa Krajowego.

Ewidencja szczeg6lowa do konta prowadzona jest co najmniej w podziale na klasyfikacje
budzetowq oraz programy UE.

Typowe zapisy strony Wn konta 970 - ,Platnosci ze $rodkow europejskich” dotycza w

szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji

1. Warto$¢ przekazanych zlecen ptatnosci przez instytucje lub inne upowaznione
podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze
srodkow europejskich

Typowe zapisy strony Ma konta 970 - ,Platnosci ze srodkéw europejskich” dotycza w

szczegolnosci

Lp. | Tres¢ operacji

1. Wartos¢ zrealizowanych zlecen ptatnosci przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze $§rodkow europejskich

Konto 972 — Ewidencja zwrotow z budzetu srodkéw europejskich dotyczaca lat

ubieglych

Konto 972 stuzy do ewidencji zwrotu srodkow z budzetu europejskiego wyptaconych w latach

ubieglych.
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Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest co najmniej w podziale na klasyfikacje
budzetowg oraz programy UE.

Na stronie Wn konta 972 ujmuje si¢ warto$¢ dokonanych zwrotow z budzetu $rodkow
europejskich na podstawie informacji otrzymanej z Banku Gospodarstwa Krajowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 972 -, Ewidencja zwrotow z budzetu srodkow europejskich

dotyczaca lat ubieglych” dotyczg w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji

1. Warto$¢ dokonanych zwrotdw z budzetu §rodkow europejskich dokonanych w
latach poprzednich

Typowe zapisy strony Ma konta 972 — | Ewidencja zwrotéw z budzetu srodkéw europejskich

dotyczaca lat ubieglych” dotycza w szczego6lnosci:

Lp. | Tres¢ operacji

1. Wyksiggowanie na koniec roku warto§¢ dokonanych zwrotéw z budzetu
srodkow europejskich.

Konto 979 — Plan finansowy dochodow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego dochodow budzetowych dysponenta czgsci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 979 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego
dochodow budzetowych.

Konto 979 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 979 ,,Plan finansowy dochodoéw budzetowych” dotycza w

szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Kwoty zatwierdzonego planu finansowego dochodéw dysponenta czgséci

Typowe zapisy strony Ma konta 979 - ,,Plan finansowy dochodow budzetowych” dotyczg w

szczegolnosci:

Lp. | Tre$¢ operacji
1. Wyksiegowanie planu finansowego dochodéw budzetowych dysponenta czesci

Konto 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta czesci.
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Ewidencja szczegotowa do konta 980 prowadzona jest w szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany,
na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
oraz w koncu roku warto$¢ planu niezrealizowanego.

Typowe zapisy strony Wn konta 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” dotycza w

szczegblnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow oraz jego zmiany,
- zwigkszenia zapisem dodatnim (+)

- Zzmniejszenia zapisem ujemnym (-)

Typowe zapisy strony Ma konta 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” dotyczag w

szczegolnosci:

Tres$¢ operacji
warto$¢ zrealizowanych w trakcie roku wydatkow budzetowych

wartos$¢ niezrealizowanych w danym roku wydatkow
zwroty niewykorzystanych srodkéw na wydatki w biezagcym roku (wznowienie
wydatkow)

WN R
R

Konto 981 - Plany finansowe niewygasajacych wydatkow

Konto 981 shuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkow budzetowych dysponenta czesci.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow
budzetowych oraz w koncu roku wartos¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegblowa do konta 981 prowadzona jest w szczegdtowosci podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 981 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 981 ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkéw” dotycza

w szczeg6lnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Kwoty zatwierdzonego planu finansowego niewygasajacych wydatkow
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Typowe zapisy strony Ma konta 981 ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkow” dotycza

w szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. warto$¢ zrealizowanych wydatkdw niewygasajacych
2. wartos¢ niezrealizowanych w danym roku wydatkow niewygasajacych

Konto 982 - Plan wydatkow Srodkéw europejskich

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkow srodkoéw europejskich oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich;

2)  warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 982 jest prowadzona co najmniej wedlug programu
finansowanego ze srodkow europejskich, klasyfikacji budzetowej oraz jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 982 ,Plan wydatkéw $rodkoéw europejskich” dotycza w

szczegblnosci:

Lp. | Tres¢ operacji

1. Kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow oraz jego korekty z tym ze,
- zwigkszenia dokonuje si¢ zapisem dodatnim (+)

- zmniejszenia dokonuje si¢ zapisem ujemnym (-)

Typowe zapisy strony Ma konta 982 ,Plan wydatkow $rodkéw europejskich” dotycza w

szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow §rodkéw europejskich
2. Warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego

983 — Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich roku biezacego

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkow europejskich na
dany rok budzetowy.

Ewidencja szczegotowa do konta 983 prowadzona jest z uwzglednieniem zrodta finansowania
oraz kontrahentow.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rOwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw srodkow

europejskich w danym roku budzetowym.
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Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie
projektéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich, ktorych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkéw tych srodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 983 ,,Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich roku

biezacego” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow srodkéw europejskich w danym roku
budzetowym.

Typowe zapisy strony Ma konta 983 , Zaangazowanie wydatkéw srodkoéw europejskich roku

biezacego” dotycza w szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji

1. Zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan finansowy, wynikajacej z
decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektow
finansowanych

z udziatem $rodkow europejskich, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢
dokonania wydatkow tych srodkéw w roku biezacym

Konto 984 - Zaangazowanie wydatkéw Srodkow europejskich przyszlych lat

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkow europejskich
przysztych lat.

Ewidencja szczegdtowa do konta 984 prowadzona jest z uwzglednieniem Zrddta finansowania
oraz kontrahentow.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowania wydatkow budzetu srodkow
europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow $rodkow
europejskich lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
srodkow europejskich.

Typowe zapisy strony Wn konta 984 ,Zaangazowanie wydatkow Srodkéw europejskich

przysztych lat” dotyczg w szczegdlnosci:
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Lp. | Tres¢ operacji

1. Rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetu srodkéw europejskich w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Typowe zapisy strony Ma konta 984 ,Zaangazowanie wydatkow s$rodkow europejskich

przysztych lat” dotycza w szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich lat przysztych.

986 — Plan finansowy Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog (Przychody)

Konto 986 stuzy do ewidencji planu finansowego RFRD w zakresie przychodow.

Na stronie Wn konta 986 ujmuje si¢ plan przychodéw oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta
986 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wptat

2)  warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 986 jest prowadzona co najmniej wedhug klasyfikacji

budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 986 ,,Plan finansowy Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog

(Przychody)” dotycza w szczeg6lnosci:

Lp. | Tre$¢ operacji

1. Kwoty zatwierdzonego planu finansowego w zakresie przychodéw z tym ze,
- zwigkszenia dokonuje si¢ zapisem dodatnim (+)

- zmniejszenia dokonuje si¢ zapisem ujemnym (-)

Typowe zapisy strony Ma konta 986 ,,Plan finansowy Rzagdowego Funduszu Rozwoju Drég

(Przychody)” dotycza w szczeg6lnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Whtaty od jednostek
2. Whptlaty odsetek uzyskanych z przekazania wolnych §rodkéw w zarzadzanie MF

987 — Plan finansowy Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog (Koszty)

Konto 987 stuzy do ewidencji planu finansowego RFRD w zakresie kosztow.
Na stronie Wn konta 987 ujmuje si¢ plan kosztow oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 987

ujmuje si¢ w szczegdlnosci rownowartos¢ zrealizowanych wyptat oraz kwoty zobowigzan.
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Ewidencja szczegdlowa do konta 987 jest prowadzona co najmniej wedhlug klasyfikacji
budzetowej 1 zadaniowe;.
Typowe zapisy strony Wn konta 987,,Plan finansowy Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog

(Koszty)” dotycza w szczegodlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji

1. Kwoty zatwierdzonego planu finansowego w zakresie kosztow, z tym ze,
- zwigkszenia dokonuje si¢ zapisem dodatnim (+)

- zmniejszenia dokonuje si¢ zapisem ujemnym (-)

Typowe zapisy strony Ma konta 987,,Plan finansowy Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog

(Koszty)” dotycza w szczegodlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Koszty bankowe zwigzane z prowadzeniem rachunkow
2. Wydatki i zobowigzania dysponenta funduszu

988 — Plan finansowy Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze

uzytecznosci publicznej (Przychody)

Konto 988 stuzy do ewidencji planu finansowego FRPA w zakresie przychodow.

Na stronie Wn konta 988 ujmuje si¢ plan przychodéw oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta
988 ujmuje si¢ w szczegdlnosci rownowartos¢ zrealizowanych wptat.

Ewidencja szczegotowa do konta 988 jest prowadzona co najmniej wedtug klasyfikacji

budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 988 ,Plan finansowy Funduszu rozwoju przewozow

autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej (Przychody)” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tre$¢ operacji

1. Kwoty zatwierdzonego planu finansowego z tym ze,
- zwiekszenia dokonuje si¢ zapisem dodatnim (+)

- zmniejszenia dokonuje si¢ zapisem ujemnym (-)

Typowe zapisy strony Ma konta 988, Plan finansowy Funduszu rozwoju przewozow

autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej (Przychody)” dotyczg w szczegdlnosci:

Lp. | Tre$¢ operacji
1. Whptaty od jednostek
2. Whtaty odsetek uzyskanych z przekazania wolnych §rodkéw w zarzadzanie MF
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989 - Plan finansowy Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze

uzytecznosci publicznej (Koszty)

Konto 989 stuzy do ewidencji planu finansowego FRPA w zakresie kosztow.

Na stronie Wn konta 989 ujmuje si¢ plan kosztow oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 989
ujmuje si¢ w szczegolnosci rownowartos¢ zrealizowanych wyplat.

Ewidencja szczegdtowa do konta 989 jest prowadzona co najmniej wedlug klasyfikacji
budzetowej i zadaniowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 989 ,Plan finansowy Funduszu rozwoju przewozow

autobusowych o charakterze uzytecznos$ci publicznej (Koszty)” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji

1. Kwoty zatwierdzonego planu finansowego z tym ze,
- zwigkszenia dokonuje si¢ zapisem dodatnim (+)

- zmniejszenia dokonuje si¢ zapisem ujemnym (-)

Typowe zapisy strony Ma konta 989 ,Plan finansowy Funduszu rozwoju przewozéw

autobusowych o charakterze uzytecznos$ci publicznej (Koszty)” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Koszty bankowe zwigzane z prowadzeniem rachunkow
2. Wydatki i zobowigzania dysponenta funduszu

991- Plan finansowy w zakresie Funduszu Przeciwdzialania COVID-19

Konto 991 stuzy do ewidencji planu finansowego w zakresie Funduszu Przeciwdzialania
COVID-19 - kosztow.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ plan kosztow oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 991
ujmuje si¢ w szczegolnosci rownowartos$¢ zrealizowanych wyptat.

Ewidencja szczegétowa do konta 991 jest prowadzona co najmniej z podziatem na
poszczegolne tytuly.

Typowe zapisy strony Wn konta 991 ,,Plan finansowy w zakresie Funduszu Przeciwdzialania

COVID-19” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji

1. Kwoty zatwierdzonego planu finansowego, z tym ze,
- zwigkszenia dokonuje si¢ zapisem dodatnim (+)

- zmniejszenia dokonuje si¢ zapisem ujemnym (-)
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Typowe zapisy strony Ma konta 991 ,,Plan finansowy w zakresie Funduszu Przeciwdziatania

COVID-19” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Uregulowanie zobowigzan finansowych realizowanych w ramach Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19

Konto 992 - Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniu finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektow 1 programow z budzetu panstwa dysponenta czesci.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia oraz jego zmiany. Na
stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie do planu dysponenta czesci kwot wynikajacych
z udzielonego zapewnienia.

Ewidencja szczegotowa do konta 992 jest prowadzona co najmniej wedlug czesci budzetowej,
zrédta finansowania i projektu.

Typowe zapisy strony Wn konta 992 ,,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu

panstwa” dotycza w szczego6lnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Warto$¢ udzielonego zapewnienia oraz jego zmiany

Typowe zapisy strony Ma konta 992 , Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu

panstwa” dotycza w szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Warto$¢ srodkéw uruchomionych z rezerwy celowej budzetu panstwa objetych
zapewnieniem

995 - Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég
Konto 995 stuzy do ewidencjonowania prawnego zaangazowania wydatkéw Rzadowego
Funduszu Rozwoju Drég, ujetych w planie finansowym danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 995 ksiggowana jest rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow
panstwowego funduszu celowego w danym roku budzetowym. Na stronie Ma konta 995
ujmowane jest zaangazowanie wydatkow, tj. warto§¢ umow, ktorych realizacja spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkow w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 995 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowe] z uwzglednieniem kontrahenta, zrddet finansowania 1 przeznaczenia srodkow.
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Na koniec roku konto 995 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 995 ,,Zaangazowanie wydatkow roku biezacego Rzagdowego

Funduszu Rozwoju Drég” dotycza w szczegolnosci:

Lp. | Tres¢ operacji

1. Roéwnowarto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow

2. Zwrot niewykorzystanych §rodkéw na wydatki w biezagcym roku (wznowienie
wydatkdw)

Typowe zapisy strony Ma konta 995 , Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego Rzadowego

Funduszu Rozwoju Drég” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji

1. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 996 na poczatku roku

2. Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow, ktorych termin platnosci
przypada na dany rok

3. Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku aneksu do umowy

Konto 996 - Zaangazowanie wydatkéw przyszlych lat Rzadowego Funduszu Rozwoju
Drog

Konto 996 shuzy do ewidencjonowania prawnego zaangazowania wydatkow dysponenta
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog, dotyczace lat przysztych.

Na stronie Wn konta 996 ksiggowana jest rdwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, ktore obcigzaja plan finansowy roku biezacego. Na stronie
Ma konta 996 ujmowane jest zaangazowanie wydatkéw RFRD lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 996 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe] z uwzglednieniem kontrahenta, Zzrodel finansowani 1 przeznaczenia $rodkow,

zapewnia takze ustalenie kwoty wydatkow niewygasajacych.

Typowe zapisy strony Wn konta 996 ,,Zaangazowanie wydatkow przysztych lat Rzagdowego

Funduszu Rozwoju Drég” dotycza w szczegolnosci:

Lp. | Tre$¢ operacji

1. Réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, ktore przechodza do zaangazowania wydatkow roku biezacego
(ksiggowanie na poczatku danego roku)
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Typowe zapisy strony Ma konta 996 ,,Zaangazowanie wydatkéw przysztych lat Rzadowego

Funduszu Rozwoju Drég” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Zaangazowanie wydatkow RFRD wynikajace z zawartych umow, decyzji lub
innych postanowien, ktorych termin ptatnosci przypada na przyszte lata

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencjonowania prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
dysponenta cze$ci, ujetych w planie finansowym danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ksiggowana jest réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym. Na stronie Ma konta 998 ujmowane jest
zaangazowanie wydatkow, tj. warto§¢ uméw 1 decyzji, ktorych realizacja spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkéw w roku biezacym.

Ewidencja szczegotlowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe] z uwzglednieniem kontrahenta, zrodet finansowani i przeznaczenia $rodkow,
zapewnia takze ustalenie kwoty wydatkow niewygasajacych.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku

biezacego” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji

1. Rownowarto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych

2. Zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki w biezagcym roku (wznowienie
wydatkoéw)

Typowe zapisy strony Ma konta 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku

biezacego” dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji

1. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999 na poczatku roku

2. Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow, ktorych termin platnosci
przypada na dany rok

3. Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego

zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku aneksu do umowy

Wartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych niepoprzedzonych umowami
Zwrot niewykorzystanych $rodkow na wydatki w biezagcym roku (wznowienie
wydatkdéw) niepoprzedzonych umowami

ok~
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Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencjonowania prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
dysponenta cze$ci, dotyczace lat przysztych.

Na stronie Wn konta 999 ksiegowana jest réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkoéw
budzetowych w latach poprzednich, ktore obcigzajg plan finansowy roku biezacego. Na stronie
Ma konta 999 ujmowane jest zaangazowanie wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotlowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej z uwzglednieniem kontrahenta, zrodet finansowani i przeznaczenia $rodkow,

zapewnia takze ustalenie kwoty wydatkéw niewygasajgcych.

Typowe zapisy strony Wn konta 999 |, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji

1. Roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, ktore przechodza do zaangazowania wydatkéw roku biezacego
(ksiegowanie na poczatku danego roku)

Typowe zapisy strony Ma konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

dotycza w szczegdlnosci:

Lp. | Tres¢ operacji
1. Zaangazowanie wydatkow budzetowych wynikajace z zawartych umow, decyzji
lub innych postanowien, ktorych termin ptatnosci przypada na przyszie lata




Zatacznik nr 2

do Zasad rachunkowosci
dysponenta czgsci 21, 22, 391 69,
dysponenta Rzagdowego Funduszu
Rozwoju Drog oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej w
Ministerstwie Infrastruktury

Opis komputerowego systemu finansowo-ksiegowego Quorum
Ksiggi rachunkowe Ministerstwa prowadzone s3a 2z wykorzystaniem systemu
informatycznego, oddzielnie dla dysponenta czesci i dla dysponenta III stopnia. W ramach
ksiggi rachunkowej dysponenta czgsci prowadzona jest ewidencja finansowo-ksiegowa
dysponenta Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég oraz dysponenta Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publiczne;.
Do prowadzenia ksigg rachunkowych dysponenta czg¢sci oraz dysponenta funduszu
wykorzystywany jest zintegrowany system Quorum firmy QNT - Systemy Informatyczne
Sp. z 0.0. wdrozony w dniu 7 lutego 2018 r. - aktualna wersja nr 2021.
Aktualizacja systemu nastepuje po publikacji aktualizacji przez firme¢ Qnt. Aktualizacje
dostepne sa poprzez platforme¢ eserwis.qnt.pl. Instrukcje do aktualnej wersji systemu,
mozna uzyska¢ w kazdym potrzebnym momencie poprzez skorzystanie z udziatu
sieciowego na serwerze systemu, na ktérym udostepnione s3 informacje w formacie pdf.
Informacjg¢ o aktualnej wersji systemu mozna uzyskac¢ korzystajac z zaktadki Pomoc.
System wykorzystywany przez dysponenta czesci oraz dysponenta funduszu sktada si¢ z
nastepujacych modutow:
- finansowo-ksiggowy - Quorum F-K;
- asystent zarzadzania finansowaniem - Quorum AZF.
Wykorzystywany do prowadzenia ksigg rachunkowych Program informatyczny Quorum
firmy QNT - Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. spelnia wymogi ustawy o rachunkowosci
oraz innych aktow prawnych.
W ramach moduléw mozliwe jest tworzenie, w miar¢ potrzeb jednostki, rejestrow
ksiggowych, ktére pozwalaja na grupowanie jednego rodzaju dokumentdéw, badz
wprowadzenie okreslonego rodzaju operacji. Rejestry grupuja dokumenty w podziale na
cze$ci budzetowe.
Zapisy ksiegowe posiadajg automatycznie nadany kolejny numer pozycji 1 umozliwiaja

ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.
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Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sg w sposob zapewniajacy ich trwatos¢, a
obroty liczone s3g w sposéb ciggly. Wydruki komputerowe sktadajg si¢ z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony, obroty sumowane s3 na
kolejnych stronach w sposéb ciagly, narastajaco.

W stosunku do zarejestrowanych uzytkownikow programu finansowo-ksiegowego
wprowadza si¢ okreslone uprawnienia dla przypisanych rejestréw badz wykonywanych
czynno$ci w poszczegdlnych modutach.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:

- dzienniki;

- ksiege gltowna;

- ksiggi pomocnicze (konta analityczne);

- zestawienia: obrotow i sald ksiggi gldwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych;

wykaz sktadnikow aktywow i pasywow.

Dzienniki prowadzone sg w sposob nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sag w nich
chronologicznie;

- zapisy w poszczegdlnych dziennikach sa kolejno numerowane w okresie
roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi;

- sumy zapisOw (obroty) w poszczeg6lnych dziennikach liczone sa w sposob ciagty;

- zestawienie obrotow tych dziennikow sporzadzane jest za dany okres
sprawozdawczy

- suma obrotéw dziennikow czesciowych jest zgodna z obrotami zestawienia obrotow
1 sald kont ksiegi glowne;.

Ewidencja w systemie odbywa si¢ na zasadzie ,,dziennikow”. Dzienniki w systemie

przypisuje si¢ do wystepujacych rejestrow.

Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace

zasady:

- podwdjnego zapisu;

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie

z zasada memoriatowa, z wyjatkiem dochodow 1 wydatkow, ktore ujmowane sg

kasowo, tj. w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu ktorego dotycza;

- powiazania dokonywanych w niej zapisoOw z zapisami w dziennikach.
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Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace dla wybranych
kont ksiegi gtownej. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu
ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksiag
rachunkowych w jedng cato$¢ odzwierciedlajaca dzienniki i ksiege gtdéwna.

W zaleznosci od potrzeb numeracja w poszczegolnych rejestrach moze by¢ nadawana w
okresach miesigcznych badz rocznych, przy czym w przypadku nadawania numerow w

okresach miesi¢cznych numeracja jest przelamana numerem miesigca.



Zatacznik nr 3

do Zasad rachunkowosci
dysponenta czgsci 21, 22, 391 69,
dysponenta Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drog oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow

autobusowych o charakterze
uzytecznosci publicznej w
Ministerstwie Infrastruktury

System ochrony danych obowiazujacy w Ministerstwie Infrastruktury w zakresie

dysponenta cze$ci 21, 22, 39 i 69, dysponenta Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég oraz

dysponenta Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzytecznoS$ci

publicznej

Szczegolnej ochronie poddane s3:

sprzet komputerowy uzytkowany w komoérkach finansowo-ksiggowych

Ministerstwa;

system finansowo-ksiegowy Quorum;

kopie zapisow ksiggowych;

dowody ksiegowe;

dokumentacja inwentaryzacyjna;

sprawozdania budzetowe i finansowe;

dokumentacja rachunkowa opisujagca przyjete przez

rachunkowosci.

Przy prowadzeniu ksiag przy uzyciu komputera:

stosuje si¢ nosniki danych odporne na zagrozenia;
stosuje si¢ wlasciwe srodki ochrony zewnetrzne;;

systematycznie tworzy si¢ rezerwowe kopie danych;

jednostke

zasady

zapewnia si¢ ochron¢ przed nieupowaznionym dostepem do programéw

komputerowych.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢ ponizsze zasady:

kazde konto z dostgpem do zintegrowanego systemu Quorum przypisane jest

jednemu uzytkownikowi;

dostep do zintegrowanego systemu Quorum zabezpieczony jest unikalnym loginem

oraz hastem dostepu;

kazdy uzytkownik modulu Quorum F-K 1 Quorum AZF ma zdefiniowang role z

uprawnieniami odpowiadajagcymi wykonywanym zadaniom w Ministerstwie;
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- zintegrowany system Quorum zainstalowany jest na serwerach znajdujacych si¢ w
serwerowni Biura Zarzadzania Kryzysowego;

- dostep do serwerowni majg tylko osoby uprawnione;

- dostep do serwera zintegrowanego systemu Quorum majg tylko osoby uprawnione.

Codziennie wykonywana jest pelna kopia bazy danych systemu finansowo-ksiggowego

dysponenta czgsci oraz dysponenta funduszu i umieszczana na dwoéch niezaleznych

serwerach. Rezerwowe kopie zbioréw danych przechowywane sg przez okres 30 dni.

Po zakonczeniu roku budzetowego ksiggi rachunkowe, dowody ksiegowe i sprawozdania

finansowe zabezpiecza si¢ przed uszkodzeniem lub zniszczeniem, nieupowaznionym

rozpowszechnianiem lub niedozwolonymi zmianami poprzez przechowywanie

dokumentoéw w zamknietych szafach.

Na wniosek Departamentu Budzetu po zakonczeniu kwartalu lub roku obrotowego

Administrator Systemu wykonuje petng kopi¢ danych systemu finansowo-ksiggowego

dysponenta cz¢sci oraz dysponenta funduszu na no$nik zewnetrzny. Nosnik danych

przechowywany jest w Departamencie Budzetu.

Uzytkownicy modutu finansowo-ksiegowego zabezpieczaja stanowiska pracy przed

niepowolanym dostepem.

Wprowadza si¢ S$cisty nadzor nad dodawaniem 1 usuwaniem uzytkownikow,

kontrolowany przez Administratora Systemu.

W celu ochrony przed zagrozeniami typu wirus, kon trojanski, spyware, addware, kazde

stanowisko pracy oraz serwery wyposazone s3 w system antywirusowy zarzadzany

centralnie przez Administratora Systemu.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie po6zniej niz na koniec roku obrotowego.

Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny

komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie

krotszy niz 5 lat.

Dowody ksiegowe przechowywane s3 w Departamencie Budzetu w oryginalnej postaci,

wedtlug ustalonego porzadku, z podziatem na okresy sprawozdawcze i1 zagadnienia, w

sposob umozliwiajacy tatwe odszukanie.

Dowody ksiggowe pochodzace z zamknigtego roku poprzedniego sa przechowywane w

Departamencie Budzetu przez okres 2 lat kalendarzowych i traktowane jako znajdujace

si¢ w stanie przechowywania uzytkowego.

Udostgpnienie zbiorow lub ich czesci:



do wgladu na terenie jednostki — wymaga zgody Dyrektora Departamentu Budzetu
lub osoby przez niego upowaznionej;

poza siedziba jednostki — wymaga pisemnej zgody odpowiednio Dyrektora
Departamentu Budzetu oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu
przejetych dokumentows;

do kontroli przeprowadzonej przez uprawnione organy na terenie jednostki —
wymaga uprzedniego poinformowania odpowiednio Dyrektora Departamentu
Budzetu o przewidzianym terminie 1 zakresie kontroli oraz o osobach

reprezentujacych organ uprawniony do kontroli.



Zatacznik nr 4

do Zasad rachunkowosci
dysponenta czgsci 21, 22, 391 69,
dysponenta Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drog oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej w
Ministerstwie Infrastruktury

MINISTERSTWO INFRASTRUKTURY .
Warszawa, dnia ............ .

Departament Budzetu

ZWROT NADPLATY DOCHODOW/PRZYCHODOW!

Nazwa jednostki:

Kwota:

Tytut wplaty:

Nr rachunku bankowego:

Data zwrotu:

Glowny Ksiegowy Kierownik jednostki

1 Wybra¢ whasciwe



Zatacznik nr 5

do Zasad rachunkowosci
dysponenta czgsci 21, 22, 391 69,
dysponenta Rzagdowego Funduszu
Rozwoju Drog oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej w
Ministerstwie Infrastruktury

.............................. Warszawa, dnia......cccceeueee.

DYSPOZYCJA DOKONANIA ODPISU AKTUALIZACYJNEGO W ROKU ....

naleznosci od .........cceevvennnnn.
w czesci ..., dzial ..., rozdzial ..., paragraf .... w kwocie ......... 7k
/sprawa dotyCzy .....ccceevveveinnennnns /
Zgodnie z czgscia IV zalacznika do zarzadzenia nr ... Ministra Infrastruktury z dnia ......... w

sprawie ustalenia zasad rachunkowos$ci dysponenta czesci 21, 22, 39 i 69, dysponenta
Rzadowego Funduszu Rozwoju Droég oraz dysponenta Funduszu rozwoju przewozow

autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej w Ministerstwie Infrastruktury (Dz. Urz.

Min. Inf. poz. ........ ) majagc nauwadze ...............ooo.ee
- ustala si¢ odpis aktualizacyjny w wysokosci ...... % ww. naleznosci.
Glowny Ksiegowy/osoba upowazniona Kierownik jednostki/osoba upowazniona
lub Dysponent funduszu/osoba upowazniona
Zataczniki:

(wymieni¢ dokumenty, ktore zostaly wzigte pod uwage przy podejmowaniu decyzji o wielkosci odpisu
aktualizacyjnego)



Zalacznik nr 6

do Zasad rachunkowosci
dysponenta czgsci 21, 22, 391 69,
dysponenta Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drog oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej w
Ministerstwie Infrastruktury

(miejscowos¢, data)

(nazwa i adres wierzyciela)

(nazwa 1 adres dtuznika)

Wezwanie do zaplaty

Niniejszym wzywam do zaptaty nalezno$ci w wysoko$ci ...............ocoeeuen. zt (stownie:
............................................. zt) wraz z odsetkami ......................od dnia
oznaczonego jako termin zaptaty do dnia uiszczenia zaleglosci.

Zadana nalezno$¢ Wynika Z .................cccoeeiiiiiiiiiiiieiiiii 1) R z dnia
Nalezno$¢ prosze uregulowac¢ w nieprzekraczalnym terminie do ..................oooovennn... dni

od doreczenia niniejszego pisma. Srodki nalezy przekaza¢ na rachunek bankowy MI nr

Glowny Ksiggowy Kierownik jednostki / Dysponent funduszu



Zatacznik nr 7

do Zasad rachunkowosci
dysponenta czgsci 21, 22, 391 69,
dysponenta Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drog oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej w
Ministerstwie Infrastruktury
(miejscowosc, data)

(nazwa i adres wierzyciela)

(nazwa 1 adres dtuznika)

Ostateczne przedsadowe wezwanie do zaplaty

oznaczonego jako termin zaptaty do dnia uiszczenia zaleglosci.

Zgodnie z w/wW nalezno$§¢  powinna  by¢ zaptacona do  dnia
Przedstawiajac powyzsze informuje, 1z niniejsze wezwanie jest ostateczne. Wskazana
nalezno$¢ winna by¢ wptacona w terminie .... dni, od dnia otrzymania niniejszego pisma, na
rachunek bankowy Nr: ...
W przypadku nieuregulowania naleznosci we wskazanym terminie sprawa zostanie skierowana

w celu rozpatrzenia do sagdu wiasciwego dla siedziby Ministerstwa.

Glowny Ksiggowy Kierownik jednostki / Dysponent funduszu



Zatacznik nr 8

do Zasad rachunkowosci
dysponenta czgsci 21, 22, 391 69,
dysponenta Rzagdowego Funduszu
Rozwoju Drog oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej w
Ministerstwie Infrastruktury

Odcinek A
Warszawa, dnia......................
Potwierdzenie salda
\\} P
Wystawca: Odbiorca:

Ministerstwo Infrastruktury

ul. Tytusa Chatubinskiego 4/6

00-928 Warszawa

NIP: 701-05-27-764

Na podstawie przepisow ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (Dz.U. z 2019 r.
poz. 351, 1495, 1571 i 1655) prosze o pisemne potwierdzenie przez osobe uprawniong, na
odcinku B, w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego potwierdzenia, zgodnosci sald
figurujacych na dzien 31 grudnia ........... r.

Jednocze$nie przypominam, ze przepisy przywolanej ustawy nie przewiduja ,,Akceptu
milczacego”, w zwigzku z tym prosze¢ o podpisanie i odestanie nam niniejszego potwierdzenia
lub niezwtoczny kontakt w celu wyjasnienia i1 rozliczenia ewentualnych réznic z naszym
PracoOWNIKICIM — ..ottt

Niezaleznie od powyzszego MI zwraca si¢ z prosba o uregulowanie nalezno$ci na rachunek

bankowy nr: ......oooiiii
. . Data
Rodzaj i numer dowodu ksiggowego . Wn Ma Waluta
wystawienia
Razem

(piecze¢ oraz podpis osoby
upowaznione;j)



Odcinek B

miejscowos¢, dnia

Potwierdzenie salda

Wystawca:

Odbiorca:

Ministerstwo Infrastruktury

ul. Tytusa Chatubinskiego 4/6

00-928 Warszawa

NIP: 701-05-27-764

Potwierdzam zgodnos¢ nizej wymienionych sald na dzien 31.12....... r.

Rodzaj i numer dowodu ksiggowego

Data
wystawienia

Whn

Ma

Waluta

Razem

(pieczg¢ oraz podpis osoby upowaznionej)




Zatacznik nr 9

do Zasad rachunkowosci
dysponenta czgsci 21, 22, 391 69,
dysponenta Rzagdowego Funduszu
Rozwoju Drog oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej w
Ministerstwie Infrastruktury

.............................. Warszawa, ....cccceeenenee.

Wykaz czlonkéow komisji inwentaryzacyjnej

przeprowadzajacych inwentaryzacje w zakresie pasywow i aktywow

dysponenta .................. wedlug stanu na dzien...............

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie pasywow i aktywow dysponenta czesci 21, 22,
39169, dysponenta Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég oraz dysponenta Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze uzytecznos$ci publicznej wg stanu na dzien

............... powotuje nastepujace osoby:

Dyrektor departamentu / zastepca dyrektora departamentu



Zatacznik nr 10

do Zasad rachunkowoséci dysponenta
czesei 21,22, 391 69, dysponenta
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog oraz
dysponenta Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze
uzyteczno$ci publicznej w Ministerstwie
Infrastruktury

------------------------------ Warszawa, dnia ........c.ccc.oouee...

Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywow i pasywow
dysponenta ............... wedtug stanu na dzien ..........
dokonanej metodg poréwnania danych z ksiagg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami zrédtowymi (weryfikacja sald)

Komisja w skfadzie:

zweryfikowata salda kont ksiegowych wykazane w zatgczniku pn. Wykaz zweryfikowanych
kont ksiegowych dysponenta .......... na dzien................ , Z posiadanymi dokumentami

*)

zrodtowymi - réznic nie stwierdzono/ stwierdzono nastepujgce réznice™.

Podpisy cztonkéw komis;ji

Gtéwny Ksiggowy Kierownik jednostki

*) niewtasciwe skresli¢



Zatacznik nr 10

do Zasad rachunkowoséci dysponenta
czesei 21,22, 391 69, dysponenta
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog oraz
dysponenta Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze
uzyteczno$ci publicznej w Ministerstwie

Infrastruktury

Wykaz zweryfikowanych sald kont ksieggowych
dysponenta ............... na dzien ..................

Lp.

Konto
ksiegowe

Warto$¢ aktywow/pasywow

Wg

Wg ewidenc;ji . AZNi . .
dokumentow Réznice Nazwisko i imie

ksiegowej

Zrédtowych Uwagi osoby

Wn Ma Wn Ma Wn Ma weryfikujacej

Podpis osoby
dokonujgcej
weryfikacji




Zatacznik nr 10

do Zasad rachunkowoséci dysponenta
czesei 21,22, 391 69, dysponenta
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog oraz
dysponenta Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze
uzyteczno$ci publicznej w Ministerstwie
Infrastruktury

------------------------------ Warszawa, dnia ....................

Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow
dysponenta .............. wedtug stanu na dzief ....................
dokonanej metoda potwierdzenia sald

Komisja w skfadzie :

zweryfikowata salda kont ksiegowych w zakresie sald kont bankowych oraz naleznosci
wykazanych w zatgczniku pn. Wykaz sald kont ksiegowych dysponenta ..................c........
na dzien ............... weryfikowanych metodg potwierdzenia sald.

Salda kont bankowych zostaty potwierdzone przez ...........

W zakresie sald naleznosci wystano do kontrahentow pisma z prosbami o potwierdzenie
wykazanych sald. Salda potwierdzito ....... kontrahentéw, odpowiedzi nie uzyskano od ........
Kontrahentéw, saldo niezgodne wskazato .........

Gtowny Ksiegowy Kierownik jednostki



Wykaz sald kont ksiegowych dysponenta

Zatacznik nr 10
do Zasad rachunkowoséci dysponenta
czesei 21,22, 391 69, dysponenta
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog oraz

dysponenta Funduszu rozwoju

przewozow autobusowych o charakterze
uzyteczno$ci publicznej w Ministerstwie
Infrastruktury

na dzien

weryfikowanych metodg potwierdzenia sald

Wartos$¢ wg
idencii ksi ;
ewidencji ksiegowej Data Dot

Konto wystania otrzymania Podpis osoby
Lp. Wyszczegodlnienie Ksiegowe prosby o otwierdze Uwagi dokonujgcej

€9 Wn Ma potwierdzenie po | weryfikacji

salda nia salda

1. Rachunki bankowe
1.1
1.2
2. Naleznosci
2.1
2.2




Zatacznik nr 11

do Zasad rachunkowosci dysponenta czgsci 21, 22, 39 i 69, dysponenta Rzgdowego Funduszu Rozwoju Drég oraz dysponenta Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych (...)

w Ministerstwie Infrastruktury

(7. X1 o R Nr rachunku bankowego: ............cccveviivevinininninnnns
DYSPOZYCJA PRZEKAZANIA DOCHODOW W DNIU ........c.ueeemeeirieeeeeeerieeeeeennnanns r.
Lp. Dziat Rozdziat § data wplywu Tytut Kwota w z}
nr rachunku bankowego MF i L, Razem do przekazania:
06 1010 1010 0075 9122 2500 0000 Saldo dOChOdOW na dZ|en ............. r.
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:

(data i podpis)

(data i podpis)

(data i podpis)



Zatacznik nr 11
do Zasad rachunkowosci dysponenta czgsci 21, 22, 39 i 69, dysponenta Rzgdowego Funduszu Rozwoju Drég oraz dysponenta Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych (...)
w Ministerstwie Infrastruktury

(7. X1 o R Nr rachunku bankowego: ............cccevevvivevinininninnnn.
DYSPOZYCJA PRZEKAZANIA ................. WDNIU ... r.
Lp. Dziat Rozdziat § Bpgga Nazwa beneficjenta Tytut zaptaty Kwota w zi
OGOLEM
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:

(data i podpis) (data i podpis) (data i podpis)



Zatacznik nr 12

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 21, 22, 391 69, dysponenta
Rzagdowego Funduszu Rozwoju Drog oraz
dysponenta Funduszu rozwoju
przewozdow autobusowych o charakterze
uzyteczno$ci publicznej w Ministerstwie
Infrastruktury

Ministerstwo Infrastruktury

Warszawa, dnia ......ceceevveeeereeennn I

Minister Finansow

Dyspozycja przekazania srodkéw w zarzadzanie terminowe nr ....

Na podstawie § 14 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 11 grudnia 2014 r. w sprawie
wolnych srodkdéw niektérych jednostek sektora finanséw publicznych przyjmowanych przez Ministra
Finanséw w depozyt lub zarzadzanie (Dz. U. poz. 1864) zlecam przekazanie wolnych srodkéow w
zarzadzanie terminowe z rachunku ......ccccoceeeeieivieceeieen e, na nastepujgcych warunkach:

1) kwota srodkéw przekazanych w zarzadzanie: ......cceeeeeeeenee. zt (stownie: ...............PLN)

2) dzien przekazania Srodkéw w zarzadzanie: ......cccceeuene. I

3) dzien zwrotu srodkéw przekazanych w zarzadzanie: ......cceeeeeeenees r.
Sporzadzit:
Data i podpis
Sprawdzit Zaakceptowat Zaakceptowat

Data i podpis Data i podpis Data i podpis



