Warszawa, dnia 2 sierpnia 2018 r.

Poz. 28

ZARZADZENIE NR 9
MINISTRA INFRASTRUKTURY?Y

z dnia 1 sierpnia 2018 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Infrastruktury

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2012
r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie regulamin organizacyjny Ministerstwa Infrastruktury, stanowigcy zatgcznik do

zarzgdzenia, zwany dalej ,regulaminem”.

§ 2.1. Na podstawie zakresow dziatania komérek organizacyjnych, okreslonych regulaminem,
dyrektorzy komorek organizacyjnych opracujg i przedtozg dyrektorowi generalnemu do
zatwierdzenia regulaminy wewnetrzne komorek organizacyjnych - wterminie 21 dni od dnia
wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia.

2. Ewidencje regulaminéw wewnetrznych komorek organizacyjnych prowadzi Biuro Dyrektora

Generalnego.

§ 3. Do czasu zatwierdzenia przez dyrektora generalnego regulamindw wewnetrznych
komaorek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, zachowujg moc dotychczasowe regulaminy
wewnetrzne komérek organizacyjnych obstugujgcych sprawy dziatdbw administracji rzgdowej

tacznos$c¢ i transport - w zakresie, w jakim sg zgodne z regulaminem.

Y Minister Infrastruktury kieruje dziatami administracji rzadowej: laczno$¢ i transport, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 stycznia 2018 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania
Ministra Infrastruktury (Dz. U. poz. 101 i 176).
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§ 4. Traci moc zarzagdzenie nr 57 Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 14 grudnia 2016
r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Infrastruktury i Budownictwa (Dz.
Urz. Min. Inf. i Bud. poz. 91 oraz z 2017 r. poz. 42 i 65).

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia.

Minister Infrastruktury: A. Adamczyk
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Zatgcznik do zarzgdzenia nr 9
Ministra Infrastruktury
z dnia 1 sierpnia 2018 r. (poz. 28)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MINISTERSTWA INFRASTRUKTURY
Rozdziat 1

Postanowienia ogolne
§ 1. Ministerstwo Infrastruktury, utworzone rozporzgdzeniem Rady Ministrow 2z dnia
23 stycznia 2018 r. w sprawie utworzenia Ministerstwa Infrastruktury (Dz. U. poz. 192), jest
urzedem administracji rzgdowej zapewniajgcym wykonywanie przez Ministra Infrastruktury zadan
wynikajgcych z zakresu dziatania okreslonego rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 11
stycznia 2018 r. w sprawie szczegodtowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury (Dz. U. poz.
101 i 176) i zarzgdzeniem nr 59 Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 kwietnia 2018 r. w sprawie

nadania statutu Ministerstwu Infrastruktury (M.P. poz. 420).

§ 2. 1. Organami podlegtymi Ministrowi lub przez niego nadzorowanymi sa:
1) Generalny Dyrektor Drog Krajowych i Autostrad,;
2) Gtoéwny Inspektor Transportu Drogowego;
3) Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego.
2. Jednostkami organizacyjnymi podlegtymi Ministrowi lub przez niego nadzorowanymi sa:
1) Centrum Unijnych Projektow Transportowych w Warszawie;
2 Instytut Badawczy Drog i Mostéow w Warszawie;
3) Instytut Kolejnictwa w Warszawie;
4) Instytut Transportu Samochodowego w Warszawie;
5) Polska Agencja Zeglugi Powietrzne;j;
6) Przedsiebiorstwo Panstwowe ,Porty Lotnicze” w Warszawie;

7)  Transportowy Dozér Techniczny w Warszawie.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie organizacyjnym Ministerstwa Infrastruktury, zwanym dalej

~regulaminem?”, jest mowa o:

1) Ministrze - nalezy przez to rozumie¢ Ministra Infrastruktury;

2) Ministerstwie - nalezy przez to rozumie¢ urzad obstugujgcy Ministra, zgodnie
z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 23 stycznia 2018 r. w sprawie utworzenia
Ministerstwa Infrastruktury;

3) czionkach kierownictwa Ministerstwa - nalezy przez to rozumie¢ Ministra, sekretarza stanu,
podsekretarzy stanu, dyrektora generalnego oraz szefa Gabinetu Politycznego Ministra;

4) dyrektorze generalnym - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora generalnego Ministerstwa, ktory

wykonuje zadania i kompetencje okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
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5)

6)

7)
8)
9)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

cywilnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1889 i 2203 oraz z 2018 r. poz. 106) oraz w odrebnych
przepisach;

komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ departament, biuro lub Sekretariat
Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;

dyrektorze - nalezy przez to rozumiec¢ dyrektora departamentu, biura, Sekretariatu Krajowej
Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego lub kierujgcego komorkg organizacyjng;

zastepcy dyrektora - nalezy przez to rozumie¢ zastepce dyrektora departamentu, biura;
naczelniku - nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu departamentu lub biura;

kadrze kierowniczej - nalezy przez to rozumiecC dyrektora, zastepce dyrektora komorki
organizacyjnej oraz naczelnika i pracownika kierujgcego zespotem Ilub samodzielnym

stanowiskiem.

§ 4. Regulamin okresla:

strukture organizacyjng Ministerstwa,;

zasady zarzadzania Ministerstwem;

podstawowe zasady funkcjonowania komérek organizacyjnych w Ministerstwie;

zadania kadry kierowniczej;

zadania komorek organizacyjnych wynikajgce 2z regulacji okreslajgcych obowigzki
administracji rzadowej oraz z niektorych ustalonych w Ministerstwie zasad i procedur
wspoétdziatania;

zakresy dziatania komorek organizacyjnych.
Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Ministerstwa

§ 5. 1. Strukture organizacyjng Ministerstwa tworzy Gabinet Polityczny Ministra (GP) oraz

nastepujgce komérki organizacyjne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Departament Budzetu DBI;
Departament Drég Publicznych DDP;
Departament Kolejnictwa DTK;
Departament Kontroli DK;
Departament Lotnictwa DL;
Departament Poczty DPO;
Departament Prawny DP;
Departament Strategii Transportu DST;

Departament Transportu Drogowego DTD;

10) Departament Wspotpracy Miedzynarodowej DWM;

11) Biuro Administracyjno-Finansowe BAF;

12) Biuro Dyrektora Generalnego BDG;



Dziennik Urzedowy Ministra Infrastruktury -5- Poz. 28

13) Biuro Ministra BM,;

14) Biuro Petnomocnika Rzadu do spraw Centralnego Portu Komunikacyjnego dla
Rzeczypospolitej Polskiej BPCPK;

15) Biuro Zarzadzania Kryzysowego BZK;

16) Sekretariat Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego SKR.

2. Organizacje pracy i zadania Gabinetu Politycznego Ministra okreslajg odrebne przepisy.

§ 6. 1. Przy Ministrze dziataja:

1) Panstwowa Komisja Badania Wypadkow Kolejowych;

2) Panstwowa Komisja Badania Wypadkéw Lotniczych;

3) Krajowa Rada Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego.

2. Minister powotuje:

1) Komisje Weryfikacyjng do sprawdzania kwalifikacji kandydatébw na egzaminatoréw
i egzaminatoréw o0so6b ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
oraz oséb ubiegajgcych sie o uprawnienie do kierowania tramwajem;

2) Komisje Egzaminacyjng dla kandydatow na instruktorow techniki jazdy oraz instruktorow
techniki jazdy;

3) komisje do spraw weryfikacji i rekomendaciji pytan egzaminacyjnych;

4) komisje egzaminacyjne przeprowadzajgce egzaminy dla doradcéw do spraw bezpieczenstwa

przewozu towardw niebezpiecznych.

§ 7. Organami opiniodawczo-doradczymi Ministra sa:
1) Rada Ochrony i Utatwien Lotnictwa Cywilnego;

2) Komitet Zarzgdzania Przestrzenig Powietrzng.

§ 8. W Ministerstwie dziatajg w szczegolnosci:

1) komisja dyscyplinarna rozpoznajgca sprawy dyscyplinarne cztonkéw korpusu stuzby cywilnej
oraz Rzecznik Dyscyplinarny;

2) Komitet Audytu dla dziatbw administracji rzadowe;j, ktérymi kieruje Minister;

3) Giéwna Biblioteka Komunikacyjna - na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami
i regulaminem nadanym przez dyrektora generalnego, definiujgcym zadania, organizacje oraz

szczegotowy zakres dziatania biblioteki.
Rozdziat 3
Zasady zarzadzania Ministerstwem

§ 9. Ministerstwo dziata przestrzegajgc nastepujgcych zasad:
1) legalnosci, czyli podejmowania dziatan prawnych w zakresie przyznanych kompetenciji;
2) skutecznosci, czyli realizacji celow i polityk w sposéb optymalny i oszczedny;

3) efektywnosci, czyli mozliwie najlepszego wykorzystania posiadanych zasobow;
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4) oszczednosci, czyli minimalizacji kosztéw prowadzonych dziatan, przy zachowaniu
wymaganej jakosci;

5) przejrzystosci, czyli jawnosci postepowania zgodnie z aktami normatywnymi.

§ 10. 1. Ministerstwo dziata pod bezposrednim kierownictwem Ministra, zgodnie z jego
zarzagdzeniami, decyzjami i poleceniami.

2. Minister wykonuje swoje zadania przy pomocy sekretarza stanu, podsekretarzy stanu,
Gabinetu Politycznego Ministra, dyrektora generalnego oraz przy pomocy dyrektoréw.

3. Sekretarz stanu, podsekretarze stanu oraz szef Gabinetu Politycznego Ministra
odpowiedzialni sg za realizacje zadan powierzonych przez Ministra i wykonujg je we wspoidziataniu
z dyrektorem generalnym oraz przy pomocy dyrektoréw.

4. Zakresy czynnosci czionkéw kierownictwa Ministerstwa okre$la zarzgdzenie Ministra w
sprawie ustalenia podziatu pracy w kierownictwie Ministerstwa oraz w zakresie sekretarza stanu —
Peinomocnika Rzadu do spraw Centralnego Portu Komunikacyjnego ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
o Centralnym Porcie Komunikacyjnym (Dz. U. poz. 1089).

5. Minister moze upowazni¢ sekretarza stanu, podsekretarzy stanu, dyrektora generalnego,
dyrektora lub innego pracownika Ministerstwa do wykonywania w jego imieniu okreslonych

czynnosci, a takze zleci¢ im nadzor nad realizacjg okreslonych zadan.

§ 11. 1. Dyrektor generalny wykonuje zadania i kompetencje okreslone w ustawie z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej, a takze wykonuje inne zadania wynikajgce z odrebnych
przepisow prawa, w szczegolnosci zapewnia funkcjonowanie, warunki dziatania, organizacje i
ciggtos¢ pracy Ministerstwa.

2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, dyrektor generalny realizuje z uwzglednieniem opinii i
wnioskéw wyrazanych przez Ministra, sekretarza stanu i podsekretarzy stanu.

3. Dyrektor generalny zatwierdza regulaminy wewnetrzne komérek organizacyjnych.

4. Dyrektor generalny moze upowazni¢ dyrektora lub innego pracownika Ministerstwa do
wykonywania w jego imieniu okreslonych czynnosci, a takze zleci¢ im nadzér nad realizacjg

okreslonych zadan.

§ 12. 1. Do realizacji okresowych zadan mogg by¢ powotywane przez Ministra lub dyrektora
generalnego zespoty zadaniowe.
2. Zespoty zadaniowe, o ktorych mowa w ust. 1, sg powotywane w drodze zarzgdzenia, w

ktorym okresla sie cel ich powofania, sktad, zakres zadan i tryb pracy.
Rozdziat 4
Podstawowe zasady funkcjonowania komoérek organizacyjnych w Ministerstwie

§ 13. 1. W sktad komoérek organizacyjnych mogg wchodzi¢ wydziaty, zespoty, samodzielne

stanowiska (jedno lub wieloosobowe) i sekretariaty.
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2. Wydziat moze zosta¢ utworzony w przypadku gdy realizacja zadan, z uwagi na rodzaj
spraw i ich liczbe, wymaga obsady co najmniej 5 pracownikdéw, w tym naczelnika wydziatu.
3. Dyrektor generalny moze zezwoli¢ na utworzenie wydziatu w skfadzie mniejszym niz

okreslony w ust. 2.

§ 14. 1. Dyrektorzy kierujg komorkami organizacyjnymi samodzielnie, badz przy pomocy
zastepcy (zastepcéw) dyrektora oraz naczelnikow i pracownikéw kierujgcych zespotami oraz
samodzielnymi stanowiskami.

2. Jezeli w komorce organizacyjnej jest wiecej niz jeden zastepca dyrektora, stalym zastepcyg
dyrektora jest zastepca wskazany w regulaminie wewnetrznym komorki organizacyjnej, o ktérym
mowa w ust. 6.

3. Dyrektor moze upowazni¢ innego zastepce dyrektora, niz wskazany w regulaminie
wewnetrznym komoérki organizacyjnej lub inng osobe do prowadzenia poszczegolnych spraw oraz
podpisywania pism.

4. W przypadku czasowego nieobsadzenia stanowiska dyrektora, zadania kierujgcego
komorkg organizacyjng realizuje zastepca dyrektora, wskazany w regulaminie wewnetrznym
komorki organizacyjnej, o ktérym mowa w ust. 6, a w przypadku gdy w komdrce organizacyjnej nie
ma stanowiska zastepcy dyrektora lub stanowisko to nie jest obsadzone, komorkg organizacyjng
kieruje pracownik wyznaczony przez dyrektora generalnego.

5.W przypadku nieobecnoéci dyrektora oraz zastepcy (zastepcow) dyrektora, a takze
w przypadku nieobecnosci dyrektora komérki organizacyjnej, w ktérej nie ma stanowiska zastepcy
dyrektora lub stanowisko nie jest obsadzone, komérkg organizacyjng kieruje, za zgodg dyrektora
generalnego, pracownik wyznaczony przez dyrektora.

6. Regulamin wewnetrzny okreslajgcy organizacje oraz szczegoétowy zakres zadan komorki
organizacyjnej ustala dyrektor. Regulamin wewnetrzny okresla w szczegodlnosci:

1) strukture organizacyjng komérki wraz ze schematem organizacyjnym;
2) organizacje zarzgdzania komoérkg organizacyjng;
3) zakresy upowaznien do prowadzenia spraw i podpisywania pism, udzielonych zastepcy

(zastepcom) dyrektora i innym osobom;

4) szczegOtowy zakres =zadan komorki organizacyjnej wynikajgcy z regulaminu oraz
szczegOtowe zakresy =zadan dla wydziatow, zespotow, samodzielnych stanowisk

i sekretariatu.

7. Dyrektor przedktada projekt regulaminu wewnetrznego komorki  organizacyjnej
do zatwierdzenia dyrektorowi generalnemu - za posrednictwem dyrektora Biura Dyrektora
Generalnego - po przeprowadzeniu konsultacji z Biurem Dyrektora Generalnego i po uzyskaniu

akceptacji wlasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa.
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§ 15. 1. Komorki organizacyjne realizujg zadania zgodnie z kierunkami okre$lonymi przez
Ministra, sekretarza stanu, podsekretarzy stanu, dyrektora generalnego oraz Petnomocnika Rzadu
do spraw Centralnego Portu Komunikacyjnego.

2. Projekty aktéw normatywnych i innych dokumentéw rzgdowych oraz wytyczne Ministra,
sporzadzone przez komorki organizacyjne, powinny by¢é uzgodnione ze wszystkimi
zainteresowanymi komoérkami organizacyjnymi, a takze powinny uzyskaé opinie Departamentu
Prawnego oraz akceptacje wtasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa.

3. Projekty aktow normatywnych i innych dokumentéw rzgdowych, sporzadzone przez Biuro
Peinomocnika Rzgdu do spraw Centralnego Portu Komunikacyjnego dla Rzeczypospolitej Polskiej
podlegajg zaopiniowaniu przez wtasciwe komorki organizacyjne, oraz powinny uzyskac akceptacje
Peinomocnika do spraw Centralnego Portu Komunikacyjnego. Do dokumentéw, o ktérych mowa w
zdaniu pierwszym przepisu ust. 2 nie stosuje sie.

4. Komoérkg organizacyjng witasciwg do realizacji okreslonego zadania jest komorka
organizacyjna, do zakresu dziatania ktérej nalezy dana sprawa - zgodnie z postanowieniami
regulaminu.

5.W przypadku =zadania wykraczajgcego poza zakres dziatania jednej komorki
organizacyjnej, wtasciwg do jego realizacji jest komdrka organizacyjna, do ktérej nalezy wiekszosc
zagadnien lub merytoryczna istota zadania.

6. Komérka organizacyjna wiasciwa do realizacji okre$lonego zadania, koordynuje prace
wykonywane przez komorki organizacyjne wspotpracujgce przy realizacji tego zadania, w tym
opracowuje ostateczne projekty dokumentdéw oraz stanowisk i opinii Ministra.

7. Komérka organizacyjna, o ktérej mowa w ust. 6, koordynujgca realizacje okreslonego
zadania:

1) przedktada komoérkom organizacyjnym wspotpracujgcym materiaty do opinii;

2) wnioskuje o przedstawienie niezbednych informacji i dokumentéw przez komorki
organizacyjne wspotpracujgce;

3) wyznacza terminy realizacji zadan, o ktérych mowa w pkt 1i 2.

8. Komodrka organizacyjna wspotpracujgca przy realizacji okresSlonego zadania jest
obowigzana do Scistego wspotdziatania z komdrkg organizacyjng koordynujgcg realizacje tego
zadania, w szczegolnosci poprzez dochowanie termindw wyznaczonych na podstawie ust. 7 pkt 3.

9. Komérka organizacyjna, o ktérej mowa w ust. 6, koordynujgca realizacje okreslonego
zadania, zwracajgc sie do komoérek organizacyjnych wspotpracujgcych z wnioskiem o wyrazenie
opinii w danej sprawie, jest obowigzana przedtozy¢ projekt wtasnego stanowiska w tej sprawie lub

wskazaé zakres opinii.

§ 16. Spory kompetencyjne zwigzane =z realizacja zadan przez sekretarza stanu,

podsekretarzy stanu i dyrektora generalnego rozstrzyga Minister, a w przypadku komoérek
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organizacyjnych Ministerstwa - Minister lub dyrektor generalny w porozumieniu z wtasciwymi w

sprawie cztonkami kierownictwa Ministerstwa.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Rozdziat 5

Zadania kadry kierowniczej
§ 17. Dyrektor jest odpowiedzialny za:
prawidtowg, efektywng i terminowg realizacje zadah komorki organizacyjnej, okreslonych w
regulaminie oraz zleconych przez Ministra, sekretarza stanu, podsekretarzy stanu lub
dyrektora generalnego;
zgodnos$¢ dziatania komorki organizacyjnej z kierunkami okreslonymi przez Ministra
i wlasciwych cztonkéw kierownictwa Ministerstwa - sekretarza stanu, podsekretarzy stanu i
dyrektora generalnego oraz obowigzujgcym prawem i regulacjami wewnetrznymi;
wiasciwg organizacje pracy komorki organizacyjnej i efektywne wykorzystanie czasu pracy
przez podlegtych pracownikow;
zapewnienie dbatosci o interes Skarbu Panstwa w zakresie dochodéw i wydatkow budzetu
panstwa oraz gospodarowanie srodkami publicznymi zgodnie z zasadami gospodarki
finansowej okreslonymi w szczegdlnosci w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62 i 1000), a takze
Scistg wspotprace w tym zakresie ze stuzbami finansowymi Ministerstwa;
planowanie srodkéw finansowych, monitorowanie ich wykorzystania oraz wnioskowanie o
zmiane planow finansowych dysponenta czesci budzetowej lub dysponenta srodkéw budzetu
panstwa lll stopnia;
zarzgdzanie obiegiem informacji w ramach komérki organizacyjnej oraz nadzér nad jej
dokumentowaniem;
zapewnienie przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1) oraz ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 412, 650, 1000 i 1083) w komodrce organizacyjnej;
realizacje zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;
zapoznanie sie przez cztonkdéw korpusu stuzby cywilnej z zarzadzeniem nr 70 Prezesa Rady
Ministréw z dnia 6 pazdziernika 2011 r. w sprawie wytycznych w zakresie przestrzegania

zasad stuzby cywilnej oraz w sprawie zasad etyki korpusu stuzby cywilnej (M. P. poz. 953);

10) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej;

11) nadzorowanie archiwizacji dokumentacji gromadzonej w komdérce organizacyjnej;
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12)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)
11)

koordynacje dziatah z zakresu ewakuacji pracownikow i oséb postronnych z pomieszczen

zajmowanych przez komorke organizacyjng.

§ 18. 1. Dyrektor:

reprezentuje komorke organizacyjng wobec innych komorek organizacyjnych Ministerstwa
oraz w kontaktach na zewnatrz;

podpisuje opracowane w komaérce organizacyjnej wyjasnienia przepisow dotyczacych zakresu
dziatania komorki organizacyjnej, a niezastrzezone dla Ministra, sekretarza stanu,
podsekretarzy stanu lub dyrektora generalnego;

udziela organom i instytucjom wyjasnien i opinii w sprawach prowadzonych przez komoérke
organizacyjna, a niezastrzezonych dla Ministra i pozostatych czionkéw kierownictwa
Ministerstwa;

reprezentuje Ministerstwo w sprawach wynikajacych z zakresu dziatania i zadan komoérki
organizacyjnej, a niezastrzezonych dla Ministra i pozostatych czionkéw kierownictwa
Ministerstwa;

bierze udziat w realizacji obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330), w szczegdlnosci nadzoruje
przygotowanie informacji przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie Informacji
Publicznej, zwanym dalej ,BIP”, i na stronie internetowej Ministerstwa;

wnioskuje w sprawach przyjmowania do pracy, szkolenia, przenoszenia, zwalniania, ustalania
wysokosci wynagrodzenia, awansowania, nhagradzania i odznaczania oraz karania
pracownikéw komorki organizacyjne;;

zatwierdza sporzgdzone w komdrce organizacyjne;j:

a) opisy stanowisk pracy cztonkdéw korpusu stuzby cywilnej,

b) zakresy obowigzkéw pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej;
dokonuje oceny bezposrednio podlegtych pracownikéw komorki organizacyjnej;

ustala indywidualne programy rozwoju zawodowego bezposrednio podlegtych cztonkéw
korpusu stuzby cywilnej i akceptuje indywidualne programy rozwoju zawodowego podlegtych
cztonkdw korpusu stuzby cywilnej;

nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy w komoérce organizacyjnej;

akceptuje urlopy zastepcow dyrektora i pracownikow.

2. Dyrektor moze posiadaC inne uprawnienia, poza wymienionymi w ust. 1, udzielane

odrebnym upowaznieniem.

3. Dyrektor, stosownie do zakresu dziatania i zadan kierowanej komérki organizacyjnej,

przygotowuje projekty decyzji i podpisuje pisma niezastrzezone do kompetencji innych oséb, w

szczegolnosci:
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1)

2)
3)

pisma i materialy kierowane do nadzorujgcego zadania komorki organizacyjnej czionka
kierownictwa Ministerstwa oraz parafuje pisma i materiaty kierowane do jego podpisu oraz do
podpisu innych cztonkéw kierownictwa Ministerstwa;

pisma do rownorzednych stanowiskiem osob w urzedach administracji publicznej;

podejmuje decyzje i podpisuje pisma w sprawach okreslonych odrebnymi upowaznieniami.

4. Dyrektor okresla cele i zadania komorki organizacyjnej w rocznej perspektywie, ktére winny

by¢ powigzane z celami ujetymi w Planie dziatalnosci Ministra Infrastruktury na dany rok - dla

dziatéw administracji rzgdowej: tacznos¢ oraz transport.

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)
10)

§ 19. Zastepca dyrektora:

nadzoruje prace oraz zapewnia terminowe i witasciwe wykonanie zadah podlegtych mu
wydziatow, zespotdw, samodzielnych stanowisk;

podejmuje decyzje z zakresu dziatania podlegtych mu wydziatdw, zespotdw, samodzielnych
stanowisk oraz podpisuje i parafuje pisma i notatki informacyjne w tym zakresie, z
wytgczeniem spraw zastrzezonych dla dyrektora;

podejmuje decyzje i podpisuje pisma w sprawach okreslonych odrebnymi upowaznieniami;
uczestniczy w planowaniu srodkow finansowych, monitorowaniu ich wykorzystania oraz
wnioskuje o zmiane planéw finansowych odpowiednio do dysponenta czesci budzetowej lub
dysponenta $rodkéw budzetu panstwa Il stopnia;

wnioskuje do dyrektora w sprawach przyjmowania do pracy, szkolenia, przenoszenia,
zwalniania, ustalania wysokosci wynagrodzenia, awansowania, nagradzania i odznaczania
oraz karania pracownikow komérki organizacyjnej;

nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy podlegtych pracownikow komorki organizacyjnej;
dokonuje oceny podlegtych pracownikow komorki organizacyjnej;

ustala indywidualne programy rozwoju zawodowego bezposrednio podlegtych cztonkdéw
korpusu stuzby cywilnej;

wykonuje inne zadania zlecone przez dyrektora;

zastepuje dyrektora zgodnie z posiadanym upowaznieniem.

§ 20. 1. Naczelnik lub pracownik kierujgcy wydziatem, zespotem Ilub samodzielnym

stanowiskiem, dziata zgodnie z powierzonym zakresem zadan.

2. Do obowigzkéw naczelnika lub pracownika kierujgcego wydziatem, zespotem lub

samodzielnym stanowiskiem nalezy realizowanie powierzonych zadan poprzez:

1)
2)

1)

organizowanie pracy oraz kontrole realizacji zadah poszczegdlnych pracownikow;
kontrolowanie dyscypliny pracy.

3. Naczelnik lub pracownik kierujacy wydziatem, zespotem lub samodzielnym stanowiskiem:
odpowiada za prawidtowe, efektywne i terminowe wykonanie zadan podlegtego wydziatu,

zespotu, samodzielnego stanowiska;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

1)

parafuje pisma oraz z upowaznienia dyrektora podpisuje pisma w sprawach z zakresu zadan
podlegtego wydziatu, zespotu, samodzielnego stanowiska, okreslonych w regulaminie
wewnetrznym komorki organizacyjnej, o ktérym mowa w § 14 ust. 6 regulaminu;

wydaje dyspozycje i wytyczne podlegtym pracownikom niezbedne do wykonywania zadan;
reprezentuje wydziat, zespdt lub samodzielne stanowisko w zakresie okreslonym przez
przetozonych;

zapewnia wymiane informacji z pozostatymi wydziatami, zespoftami, samodzielnymi
stanowiskami;

przedstawia bezposredniemu przetozonemu opinie i wnioski w sprawach przyjmowania do
pracy, przenoszenia, zwalniania, awansowania, nagradzania i odznaczania oraz karania
pracownikéw;

dokonuje oceny podlegtych pracownikéw;

ustala indywidualne programy rozwoju zawodowego bezposrednio podlegtych cztonkéw
korpusu stuzby cywilnej;

opiniuje wnioski urlopowe podlegtych pracownikéw;

wykonuje inne zadania zlecone przez przetozonych.
Rozdziat 6

Zadania komorek organizacyjnych wynikajace z regulacji okreslajgcych obowiazki
administracji rzgdowej oraz z niektoérych ustalonych w Ministerstwie zasad i procedur

wspotdziatania

§ 21. 1. Komorki organizacyjne, w zakresie ich wtasciwo$ci, realizujg zadania:

zwigzane z tworzeniem i opiniowaniem projektow aktow normatywnych i innych dokumentow

rzgdowych, w szczegolnosci:

a) przekazujg propozycje do wykazu prac legislacyjnych i programowych Rady Ministrow
oraz wykazu prac legislacyjnych Ministra,

b) opracowujg projekty dokumentéw rzadowych i dokumentéw nalezacych do wiasciwosci
Ministra, w tym projekty zatozeh projektow ustaw, projekty aktow normatywnych i oceny
skutkdw  regulacji, z uwzglednieniem prawa europejskiego i zobowigzan
miedzynarodowych Rzeczypospolitej Polskiej,

Cc) prowadzg uzgodnienia wewnetrzne, uzgodnienia, konsultacje publiczne i opiniowanie
projektow, o ktérych mowa w lit. b,

d) dokonujg wyjasnien o charakterze interpretacyjnym obowigzujgcych przepiséw prawnych
nalezacych do wtasciwosci Ministra, a w przypadku gdy wyjasnienia dotyczg zagadnienia
prawnego o charakterze systemowym konsultujg je z Departamentem Prawnym,

e) opiniujg projekty aktow normatywnych i innych dokumentéw rzgdowych opracowywanych

przez inne komorki organizacyjne,
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2)

3)

4)

f)  opiniuja, po uzgodnieniu z organami lub jednostkami, o ktérych mowa w § 2, projekty
aktéw normatywnych i innych dokumentéw rzgdowych opracowywanych przez naczelne i
centralne organy administracji rzadowej, z wylgczeniem projektu ustawy budzetowej i
biorg udziat w przygotowywaniu w tym zakresie projektu stanowiska Ministra,

g) przygotowuja lub biorg udziat w przygotowywaniu projektéw opinii i stanowisk Ministra do
projektéw aktéw normatywnych i innych dokumentéw rzgdowych przewidzianych do
rozpatrzenia na posiedzeniach Rady Ministrow, Statego Komitetu Rady Ministréw,
zwanego dalej ,SKRM”, oraz odpowiednio Komitetu Rady Ministrow do spraw Cyfryzaciji,
zwanego dalej ,KRMC”, lub Komitetu do Spraw Europejskich, zwanego dalej ,KSE” lub
innych wiasciwych komitetéw Rady Ministréow oraz Komisji Wspoélnej Rzadu i Samorzadu
Terytorialnego, zwanej dalej, ,KWRIST”,

h) przygotowujg projekt stanowiska Ministra do projektéw uméw miedzynarodowych
inicjowanych przez naczelne i centralne organy administracji rzgdowej;

zwigzane z tworzeniem i opiniowaniem projektéw zarzadzen, decyzji, regulamindéw, informaciji,

procedur regulujgcych sprawy wewnetrzne i organizacyjne Ministerstwa, zwane dalej ,aktami

wewnetrznymi”, w szczegolnosci:

a) opracowujg projekty aktow wewnetrznych,

b) prowadzg uzgodnienia wewnetrzne opracowywanych projektow aktéw wewnetrznych,

C) opiniujg projekty aktdw wewnetrznych opracowywane przez inne komorki organizacyjne;

zwigzane z prawem europejskim, w szczegdlnosci:

a) analizujg i opiniujg prawo europejskie oraz orzecznictwo Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian do prawa polskiego pozostajgcego w
obszarze dziatania Ministra,

b) biorg udziat w procesie tworzenia prawa Unii Europejskiej, zwanej dalej ,UE”,

c) przygotowujg lub biorg udziat w przygotowywaniu projektéw stanowisk Rzadu
do projektéw aktéw prawnych UE,

d) dokonujg prawidtowej i terminowej transpozycji  dyrektyw  europejskich
do polskiego prawa oraz wspotpracujg w tym zakresie z wtasciwymi podmiotami,

e) prowadzg sprawy zwigzane z Oceng Jakosci Regulacji Prawnych i reformg regulacji,

f) prowadzg sprawy dotyczace notyfikacji norm i przepisow technicznych w Komisji
Europejskiej, zwanej dalej ,KE”, w zakresie wiasciwosci Ministra;

zwigzane ze wspotpracg miedzynarodowg, w szczegolnosci:

a) prowadzg, w porozumieniu z wtasciwymi merytorycznie komoérkami organizacyjnymi oraz
organami i jednostkami podlegtymi Ministrowi lub przez niego nadzorowanymi, sprawy
wynikajgce z dziatalnosci Ministra w zakresie wspétpracy miedzynarodowej, w tym
dotyczgce umoéw miedzynarodowych, oraz sprawy wymagajgce uwzgledniania

zobowigzan miedzynarodowych i sojuszniczych Rzeczypospolitej Polskiej,
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5)

6)

b)

d)

prowadza, w porozumieniu z wiasciwymi merytorycznie komorkami organizacyjnymi,
sprawy wynikajace z dziatalnosci Ministra w zakresie cztonkostwa w UE i NATO, w tym
biorg udziat w pracach komitetéw i grup roboczych Rady UE oraz komitetow i grup
roboczych KE oraz NATO, a takze wspétpracujg z KE i Przedstawicielstwem KE w
Polsce,

planujg i koordynujg zagraniczne podroze stuzbowe pracownikéw poprzez uzgadnianie
instrukcji wyjazdowych oraz sporzadzanie sprawozdan z wyjazdow,

koordynujg przygotowywanie od strony merytorycznej i organizacyjnej konferencji,
seminariow i innych spotkan miedzynarodowych, we wspétpracy z zainteresowanymi

komérkami organizacyjnymi;

zwigzane z finansami publicznymi, w szczegdélnosci:

a)

b)

c)

d)

przygotowuja propozycje materiatdbw do projektu ustawy budzetowej oraz propozycje
zmian w planach finansowych dysponenta czesci budzetowej oraz dysponenta srodkow
budzetu panstwa Il stopnia - Ministerstwa,

wykonujg zadania zwigzane z nadzorowaniem prawidtowosci wykorzystania srodkéw
budzetowych oraz windykacjg naleznosci Ministerstwa,

wykonujg zadania dysponenta czesci budzetowej dotyczgce uzgadniania programéw
inwestycji budowlanych finansowanych lub dofinansowanych ze srodkéw budzetu
panstwa i ich zmiany oraz akceptowania dla tych inwestycji wartosci kosztorysowe;j,

wykonujg zadania zwigzane z udzielaniem i monitorowaniem pomocy publicznej;

zwigzane z wykonywaniem, wynikajgcych z niektorych ustaw, obowigzkéw organu

administracji rzgdowej, w szczegodlnosci:

a)

b)

opracowujg projekty odpowiedzi na interpelacje, zapytania i wystgpienia poselskie,
oSwiadczenia i wystgpienia senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia komis;ji
parlamentarnych oraz wystgpienia postéw Parlamentu Europejskiego, zwanego dalej
~PE”,

opracowujg projekty odpowiedzi na wystgpienia Kancelarii Prezydenta, Pierwszego
Prezesa Sadu Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministréow, Prezesa Trybunatu

Konstytucyjnego, Przewodniczgcego Trybunatu Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli,

Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sgadu Administracyjnego, ministrow i

c)
d)

e)

kierownikow urzedow centralnych,

przygotowujg odpowiedzi na wnioski, skargi, petycje i pytania obywateli oraz instytuciji,
realizujg obowigzki wynikajgce z ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie
do informaciji publicznej, z zastrzezeniem § 28 ust. 2 pkt 9 lit. a,

wspotpracujg z Gabinetem Politycznym Ministra oraz Biurem Ministra przy realizacji
obowigzkow wynikajgcych z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w
procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2017 r. poz. 248), w tym zadan okreslonych we

wiasciwych aktach wewnetrznych w Ministerstwie,
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7)

f)

9)

h)

K)

wykonujg zadania w ramach zarzgdzania kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa
panstwa, okreslone odrebnymi przepisami, w tym wiasciwymi aktami wewnetrznymi w
Ministerstwie,

wykonujg zadania w zakresie ochrony danych osobowych i informacji niejawnych,
okreslone odrebnymi przepisami, w tym wlasciwymi aktami wewnetrznymi
w Ministerstwie,

realizujg obowigzki oraz zadania wynikajgce z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, 650,723 i
1365), z zastrzezeniem pkt 7 lit. c tiret széste,

realizujg obowigzki oraz zadania wynikajgce z ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 986 i 1475 oraz z 2018 r.
poz. 650), z zastrzezeniem § 25 ust. 2 pkt 2 lit. e,

opiniujg wnioski, sktadane w trybie ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach
zarzgdzania mieniem panstwowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1182), o zgode na
rozporzgdzenie sktadnikami aktywow trwatych przez panstwowe osoby prawne podlegte
Ministrowi lub przez niego nadzorowane,

opiniujg wnioski o nadanie orderow i odznaczen panstwowych oraz o nadanie odznak

honorowych;

zwigzane z realizowaniem przez inne komorki organizacyjne zadan o charakterze

koordynacyjnym, w szczegodlnosci:

a)

b)

wspotdziatajg z Departamentem Budzetu lub Biurem Administracyjno-Finansowym, w

tym w zakresie:

- przygotowania materiatow do projektu ustawy budzetowej w zakresie czesci budzetu
panstwa 26 - tgcznos¢ i 39 - Transport,

- prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg budzetu, w tym przenoszeniem srodkéw
na wydatki w ramach czesci budzetowych 26 i 39,

- koordynaciji spraw dotyczgcych pomocy publicznej,

- koordynaciji spraw dotyczgcych statystyki publicznej,

wspotdziatajg z Departamentem Kontroli w zakresie zadan dotyczgcych:

- kontroli zewnetrznych prowadzonych w Ministerstwie przez organy kontrolne,

- audytu wewnetrznego, okreslonych ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,

- kontroli, okreslonych ustawg z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administraciji
rzgdowej (Dz. U. poz. 1092),

- skarg, wnioskow i petyciji,

- realizacji dziatah nadzorczych nad instytutami badawczymi,

- realizacji dziatan w ramach Rzgdowego Programu Przeciwdziatania Korupcji na lata
2018-2020,
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c)

d)

kontroli, okreslonych ustawg z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie

Kwalifikaciji,

wspotdziatajg z Departamentem Prawnym w zakresie zadan dotyczgcych:

spraw sagdowych i egzekucyjnych zwigzanych z obstugg prawng Ministra
i Ministerstwa, z zastrzezeniem pkt 10,

prowadzenia postepowan o naruszenie prawa UE wszczetych przez Komisje
Europejskg przeciwko Rzeczypospolitej Polskiej,

spraw prowadzonych przed organami sgdowymi UE i Trybunatem EFTA,

obstugi systemow EU Pilot i Elektronicznego Systemu Transpozycji Prawa
Europejskiego - e-step,

obstugi udziatu Ministra, sekretarza stanu, podsekretarzy stanu
w posiedzeniach odpowiednio Rady Ministrow, SKRM, KRMC oraz wypracowania
stanowiska resortu do dokumentéw bedgcych przedmiotem obrad KRMC,
opracowania programu wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz opracowania sprawozdania z realizacji programu
wspoétpracy,

spraw wynikajgcych z dwustronnych umoéw o popieraniu i wzajemnej ochronie
inwestycji (tzw. ,uméw BIT”),

wspoétpracy z KWRIST,

wspotdziatajg z Departamentem Strategii Transportu w zakresie zadan dotyczgcych:

programowania celdw i monitoringu realizacji zadan w obszarze polityki
transportowej panstwa (w tym z uwzglednieniem funduszy europejskich) oraz spraw
zwigzanych z Transeuropejskg Siecig Transportowg TEN-T,

programowania i implementacji wytycznych i zalecen wynikajgcych z dokumentow
krajowych i UE dotyczgcych nowoczesnych rozwigzan (w tym inteligentnych
systeméw transportowych), efektywnosci energetycznej w transporcie oraz
ograniczenia negatywnego wplywu transportu na srodowisko, a takze zagadnienh
zrownowazonej mobilnosci,

autoryzacji i notyfikacji jednostek oceny zgodnos$ci oraz dziatalnosci normalizacyjnej,
dziatan zwigzanych z realizacjg biezacej polityki spojnosci w okresie 2014-2020 i

przygotowaniem nowego okresu programowania 2021-2027,

wspotdziatajg z Departamentem Wspédtpracy Miedzynarodowej w zakresie zadanh

dotyczacych:

dziatan wynikajacych z umow miedzynarodowych oraz innych aktow z zakresu

wspotpracy miedzynarodowej w ramach kompetencji Ministerstwa,
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f)

9)

h)

merytorycznego przygotowywania zagranicznych wyjazdow pod przewodnictwem

cztonkow kierownictwa Ministerstwa oraz oficjalnych wizyt gosci zagranicznych

podejmowanych na szczeblu kierownictwa Ministerstwa,

- merytorycznego przygotowania cztonka kierownictwa Ministerstwa biorgcego udziat
w miedzyresortowych i miedzyrzgdowych organach wspotpracy miedzynarodowe;j,

- przygotowywania stanowisk na posiedzenia grup roboczych Rady UE, formalnych i
nieformalnych posiedzen Rady UE (w szczegodlnosci Rady UE do spraw transportu) i
Komitetéw Statych Przedstawicieli,

- udzialu wiasciwego czionka kierownictwa Ministerstwa w pracach KSE oraz
wypracowania stanowiska resortu do dokumentéw bedgcych przedmiotem obrad
KSE,

- nadzoru nad petnieniem obowigzkéw przez przedstawicieli Ministra za granica,

- obstugi systemu Solvit,

wspétdziatajg z Departamentem Kolejnictwa w zakresie zadan dotyczacych

programowania i koordynacji udziatu w inicjatywach krajowych i europejskich

dotyczgcych rozwoju transportu intermodalnego i logistyki,

wspoétdziatajg z Biurem Zarzgdzania Kryzysowego w zakresie zadan dotyczacych:

- pozyskiwania i weryfikacji wszelkich informacji o wystgpieniu zagrozeh oraz
zaistnieniu sytuacji kryzysowych mogacych mie¢ wptyw na funkcjonowanie dziatow
administracji rzgdowej kierowanych przez Ministra,

- udziatu w pracach struktur uruchamianych w sytuacjach kryzysowych, w tym statego
dyzuru,

- opracowywania oraz uzgadniania dokumentow planistycznych dotyczgcych realizacji
zadan zarzagdzania kryzysowego, obrony cywilnej, obronnosci
i bezpieczenstwa panstwa oraz wynikajgcych ze zobowigzan sojuszniczych, w tym
zwigzanych z przygotowaniem infrastruktury i transportu na potrzeby obronne
panstwa, funkcjonowaniem stanowisk kierowania, realizacjg Swiadczen na rzecz
obrony oraz reklamowaniem z urzedu i na wniosek,

wspotdziatajg z Biurem Dyrektora Generalnego w zakresie zadan dotyczacych:

- udzielania zamowien publicznych w Ministerstwie oraz koordynowania zagadnien z
zakresu zaméwienh publicznych,

- ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci przedstawiajg do opinii Biura
Dyrektora Generalnego dokumenty w tym zakresie,

wspotdziatajg z Biurem Ministra w zakresie zadan dotyczgcych:

- organizacji konferencji prasowych, planowanych akcji we wspétpracy

z mediami (m.in. udzielanie patronatéw mediom i przyjmowanie patronatéw

medialnych) i wypowiedzi dla prasy, a takze regularnego przekazywania informaciji o
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K)

podjetych dziataniach komorki organizacyjnej i ich wynikach oraz materiatow
merytorycznych potrzebnych do biezgcej obstugi mediow,

- obstugi spraw zwigzanych z wypetnianiem przez Ministra ustawowych zadan ministra
wiasciwego dla nadzoru fundaciji,

- spraw kontroli zarzadczej w zakresie: planu dziatalnosci Ministra, sprawozdania z
wykonania planu dziatalnosci Ministra, samooceny kontroli zarzadczej, oswiadczenia
Ministra o stanie kontroli zarzgdczej oraz zarzgdzania ryzykiem,

- organizacyjnego przygotowywania zagranicznych wyjazdow cztonkéw kierownictwa
Ministerstwa oraz oficjalnych wizyt gosci zagranicznych podejmowanych na szczeblu
kierownictwa Ministerstwa,

- koordynacji spraw z zakresu nadzoru wiascicielskiego,

- dialogu spotecznego,

- prowadzenia spraw przyznawania patronatow dla organizowanych wydarzen oraz
udziatu w komitetach honorowych,

wspoétdziatajg z Biurem Petnomocnika do spraw Centralnego Portu Komunikacyjnego dla

Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie zadan koniecznych do przygotowania i realizacji

Programu, w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o Centralnym Porcie

Komunikacyjnym,

wspétdziatajg z Sekretariatem Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego w

zakresie programowania i realizacji celow poprawy stanu bezpieczenstwa ruchu

drogowego w Polsce, w tym realizacji dziatah wskazanych w Narodowym Programie

Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego 2013-2020 i jego dokumentach wykonawczych,

niezwiocznie informujg Biuro Ministra oraz Departament Prawny o planowanych pracach

nad projektami aktow normatywnych i innych dokumentéw rzgdowych oraz o podjetych w

tym zakresie dziataniach;

8) wspomagajgce realizacje zadan podstawowych, w szczegdélnosci:

a)

b)
c)
d)

e)

wykonujg zadania zwigzane z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej
w Ministerstwie,

analizujg rozwigzania stosowane w innych panstwach,

wykorzystujg zaplecze naukowe i eksperckie,

prowadzg sprawy w zakresie sprawozdawczosci i projektowania badan statystycznych,
wspotpracujg z innymi komorkami organizacyjnymi, organami i jednostkami samorzadu
gospodarczego, terytorialnego, organami administracji rzgdowej, urzedami, instytucjami

oraz partnerami spotecznymi - w sprawach zwigzanych z realizacjg zadan;

9) 2zwigzane z prowadzeniem spraw dotyczgcych postepowah administracyjnych zgodnie

z wtasciwoscig, z zastrzezeniem § 28 ust. 2 pkt 7;

10) zwigzane z obstugg prawng Ministra dotyczace:

a)

podejmowania dziatan z zakresu postepowania egzekucyjnego w administracji,
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b) podejmowania dziatan z zakresu cywilnego postepowania egzekucyjnego, jesli
korzystajg z pomocy zewnetrznych kancelarii prawnych,

c) wykonywania zastepstwa procesowego, z zastrzezeniem § 28 ust. 2 pkt 8 i 9,

d) informowania  Departamentu Prawnego o  prowadzonych  postepowaniach
sgdowoadministracyjnych i egzekucyjnych.

2. Komérki organizacyjne wykonujg takze inne zadania zlecone przez Ministra, nadzorujgcego

sekretarza stanu lub podsekretarza stanu oraz dyrektora generalnego.

Rozdziat 7
Zakresy dziatania komoérek organizacyjnych

§ 22.1. Departament Budzetu (DBIl) odpowiada za opracowanie budzetu czesci: 26 -

tacznosé i 39 - Transport oraz realizacje budzetu dysponenta czesci budzetowych, w tym obstuge

finansowo-ksiegowg $rodkéw pochodzgcych z budzetu panstwa oraz srodkéw pochodzgcych z
budzetu UE.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)
10)

2. Do zadan Departamentu nalezy w szczegdlnosci:

realizacja zadan dysponenta czesci budzetowych 26 i 39, w tym planowanie dochodéw
i wydatkow;

dokonywanie zmian w planach finansowych dysponenta oraz jednostek podlegtych Ministrowi
lub przez niego nadzorowanych;

realizacja dochodéw i wydatkdéw, w tym na statutowg dziatalno$¢ jednostek budzetowych, na
realizacje programow wieloletnich, programu pozamilitarnych przygotowanh obronnych,
inwestycji  infrastrukturalnych, programéw UE, dotacji celowych, przedmiotowych
i podmiotowych dla przedsiebiorcow, agencji oraz uczelni publicznych ksztatcgcych personel
lotniczy dla lotnictwa cywilnego;

prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej oraz sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i
finansowych w zakresie dysponenta srodkéw budzetu panstwa oraz srodkéw pochodzacych z
budzetu UE;

sporzgdzanie tgcznych sprawozdan budzetowych i finansowych resortu;

prowadzenie spraw w zakresie umarzania, odraczania termindw spfaty i rozktadania na raty
sptat catosci lub czesci naleznosci cywilnoprawnych;

koordynacja i monitoring spraw dotyczgcych pomocy publicznej;

koordynacja statystyki publicznej;

prowadzenie spraw z zakresu ustawowych ulg przejazdowych;

realizacja zadan organu nadzorujgcego w zakresie wyboru biegtych rewidentéw do badania
sprawozdan finansowych instytutéw badawczych oraz Transportowego Dozoru Technicznego
w Warszawie, zatwierdzanie sprawozdan finansowych tych instytutow oraz Transportowego

Dozoru Technicznego w Warszawie.
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§ 23.1. Departament Drég Publicznych (DDP) odpowiada za sprawy zwigzane

z planowaniem, przygotowywaniem, budowg i zarzgdzaniem siecig drég publicznych, w zakresie

niezastrzezonym do wtadciwosci jednostek samorzgdu terytorialnego.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)
10)

11)

1)

2)

3)

2. Do zadan Departamentu nalezy w szczegolnosci:

okreslanie kierunkéw rozwoju sieci drog krajowych;

opracowywanie i nadzor nad realizacjg programéw i plandw z zakresu drég krajowych;

zapewnienie finansowania realizacji zadan z zakresu drog krajowych z budzetu panstwa oraz

z Krajowego Funduszu Drogowego, zwanego dalej ,KFD”, w tym kredytow

z miedzynarodowych instytucji finansowych;

opracowywanie analiz i warunkéw diugookresowego funkcjonowania KFD, w tym nadzér nad

wydatkowaniem jego srodkow;

tworzenie przepiséw techniczno-budowlanych w zakresie warunkow technicznych, jakim

powinny odpowiadac drogi publiczne, drogowe obiekty inzynierskie oraz autostrady ptatne i

ich usytuowanie, a takze prowadzenie spraw upowaznien w sprawach odstepstw od ww.

przepisow;

ksztattowanie polityki optat za przejazd po drogach krajowych, w tym optat za przejazd od

pojazdow ciezkich;

prowadzenie spraw zwigzanych z europejskg ustugg optaty elektronicznej;

opracowywanie scenariuszy i nadzor nad projektami w zakresie drég krajowych

realizowanymi w systemach partnerstwa publiczno-prywatnego i koncesyjnym oraz przez

drogowe spoiki specjalnego przeznaczenia,

wspotpraca miedzynarodowa zwigzana z transgranicznymi potgczeniami drogowymi;

wspotpraca z jednostkami samorzgdu terytorialnego w zakresie okreslenia kierunkéw rozwoju

sieci drogowej oraz wsparcia finansowego dla jednostek samorzgdu terytorialnego w zakresie

zarzgdzania drogami;

prowadzenie spraw certyfikatow audytoréow bezpieczenstwa ruchu drogowego.

3. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

Generalnym Dyrektorem Drog Krajowych i Autostrad, z wytgczeniem spraw prowadzonych

przez Departament Transportu Drogowego;

Gtéwnym Inspektorem Transportu Drogowego - w zakresie:

a) poboru optat za przejazd po drogach krajowych od pojazddw ciezkich,

b) poboru optat za przejazd autostradami ptatnymi zarzadzanymi przez Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad,

c¢) kontroli systemow optat za przejazd po drogach krajowych od pojazdéw ciezkich;

Instytutem Badawczym Drog i Mostow w Warszawie.

§ 24.1. Departament Kolejnictwa (DTK) odpowiada za wykonywanie zadan w zakresie

sektora transportu kolejowego oraz transportu intermodalnego.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

1)
2)

1)

2. Do zadan Departamentu nalezy w szczegolnosci:

okreslanie priorytetéw narodowej polityki kolejowej oraz koncepcji rozwoju rynku przewozéw

kolejowych;

opracowywanie i nadzor nad realizacjg programow i plandw z zakresu rozwoju infrastruktury

kolejowej, w szczegodlnosci Krajowego Programu Kolejowego oraz programu zarzgdzania i

utrzymania infrastruktury kolejowej;

dostosowanie kolei do wymaganych standardéw krajowych i UE, w tym emisyjnosci

transportu kolejowego oraz zmniejszenia negatywnego wptywu transportu kolejowego na

zmiany klimatu;

wykonywanie zadan dotyczgcych uprawnien oraz obowigzkéw wynikajgcych z praw z akciji

nalezacych do Skarbu Panstwa w spotkach PKP S.A., PKP PLK S.A., WARS S.A. w zakresie

przekazanym do wykonywania Ministrowi Infrastruktury;

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2

ustawy z dnia 8 wrzesnia 2000 r. o komercjalizacji i restrukturyzacji przedsiebiorstwa

panstwowego ,Polskie Koleje Panstwowe” (Dz. U. z 2017 r. poz. 680 i 1529 oraz z 2018 r.

poz. 927 i 1089);

prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) technikg kolejowg i bezpieczenstwem na kolei,

b) przewozami pasazerskimi, w tym organizowaniem kolejowych przewozéw pasazerskich
miedzywojewddzkich i migdzynarodowych,

c) funkcjonowaniem Funduszu Kolejowego, zwanym dalej ,FK’, w szczegdlnosci
przygotowanie i koordynacja projektow zmian w Programie rzeczowo-finansowym
wykorzystania srodkéw FK w latach 2014-2019 oraz wykonywanie czynnosci nadzoru
nad prowadzeniem FK przez Bank Gospodarstwa Krajowego, zwany dalej ,BGK”;

tworzenie przepisdw regulujgcych funkcjonowanie rynku kolejowego oraz dotyczacych

bezpieczenstwa na kolei, techniki kolejowej i interoperacyjnosci systemu kolei,

z uwzglednieniem prawa UE i zobowigzan miedzynarodowych Polski;

prowadzenie spraw z zakresu przewozu kolejg towardéw niebezpiecznych i sprawowania

nadzoru nad realizacjg tych zadan;

programowanie i koordynowanie udziatu w inicjatywach krajowych i europejskich dotyczgcych

rozwoju transportu intermodalnego i logistyki.

3. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

Instytutem Kolejnictwa w Warszawie;

Transportowym Dozorem Technicznym w Warszawie - w zakresie dotyczgcym kolejnictwa.

§ 25.1. Departament Kontroli (DK) odpowiada za realizacje zadan zwigzanych z kontrolg.
2. Do zadan Departamentu nalezy w szczegdlnosci:

prowadzenie kontroli planowych i doraznych komdérek organizacyjnych;
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2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

prowadzenie kontroli planowanych i doraznych:

a) organow i jednostek, o ktérych mowa w § 2,

b) jednostek podlegtych organom, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, lub przez nie
nadzorowanych,

c) podmiotow, ktére otrzymaty srodki budzetowe z czesci budzetu panstwa, ktorych
dysponentem jest Minister,

d) podmiotow, ktére wykonujg zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej, a nadzor
nad ich wykonywaniem sprawuje Minister,

e) instytucji certyfikujgcych, o ktéorych mowa w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r.
0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikaciji;

koordynacja dziatan zwigzanych z kontrolami zewnetrznymi prowadzonymi w Ministerstwie;

wspotpraca z organami kontroli zewnetrznej w zakresie przeprowadzanych kontroli;

koordynacja, analiza i monitorowanie rozpatrywania skarg, wnioskéw i petycij;

koordynacja dziatan nadzorczych nad instytutami badawczymi;

zapewnienie pracownikom Ministerstwa doradztwa w zakresie etyki;

realizacja zadan zwigzanych z petnieniem funkcji koordynatora realizacji Rzgdowego

Programu Przeciwdziatania Korupcji na lata 2018-2020.

3. W strukturze Departamentu znajduje sie funkcjonalnie niezalezna i wyodrebniona komérka

audytu wewnetrznego, wykonujgca zadania w zakresie audytu wewnetrznego celem wspierania

Ministra w realizacji jego celéw i zadan, w tym zapewniajgca obstuge organizacyjng Komitetu

Audytu i prowadzgca dziatania majgce na celu jego wsparcie.

§ 26.1. Departament Lotnictwa (DL) odpowiada za wykonywanie zadan w zakresie

dotyczgcym lotnictwa cywilnego.

1)

2)

3)

2. Do zadan Departamentu nalezy w szczegolnosci:

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez Ministra funkcji wynikajgcych ze
zwierzchnictwa Rzeczypospolitej Polskiej w przestrzeni powietrznej, w zakresie niezwigzanym
Z umacnianiem obronnosci panstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem przez Ministra nadzoru nad polskim
lotnictwem cywilnym i nad dziatalnoscig obcego lotnictwa cywilnego w Rzeczypospolitej
Polskiej, w zakresie okreslonym w ustawie z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze (Dz. U. z
2018 r. poz. 1183), innych ustawach oraz umowach miedzynarodowych;

realizacja strategii i programdéw zwigzanych z Zzeglugg powietrzng w wymiarze krajowym i
miedzynarodowym, w szczegoélnosci w zakresie uczestnictwa Rzeczypospolitej Polskiej
w funkcjonalnym bloku przestrzeni powietrznej oraz w pracach UE zwigzanych z wdrazaniem

jednolitej europejskiej przestrzeni powietrznej;
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4)

5)

6)

1)
2)
3)

nadzér nad realizacjg zadan wynikajgcych ze ,Strategii Rozwoju Transportu do 2020 r. (z
perspektywg do 2030 r.)” oraz z innych rzadowych dokumentow strategicznych
w zakresie rozwoju cywilnego transportu lotniczego;

monitorowanie projektéw inwestycyjnych realizowanych przez zarzadzajgcych portami
lotniczymi i panstwowy organ zarzadzania przestrzenig powietrzng przewidzianych
do finansowania z udziatem $rodkéw publicznych;

realizacja zadan w zakresie funkcjonowania i rozwoju rynku transportu lotniczego w Polsce.

3. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

Prezesem Urzedu Lotnictwa Cywilnego;

Polskg Agencjg Zeglugi Powietrznej;

Przedsiebiorstwem Panstwowym ,Porty Lotnicze” w Warszawie.

4. Departament zapewnia obstuge Rady Ochrony i Utatwieh Lotnictwa Cywilnego.

§ 27.1. Departament Poczty (DPO) odpowiada za wykonywanie zadan w zakresie

dotyczgcym sektora ustug pocztowych.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

2. Do zadan Departamentu nalezy w szczegdlnosci:

opracowywanie przepisdéw okreslajgcych kierunki rozwoju rynku ustug pocztowych w zakresie
dotyczgcym zapewnienia spoteczenstwu dostepu do powszechnych ustug pocztowych,
statego podnoszenia jakoéci ustug pocztowych, wspierania rozwoju konkurencji na rynku
pocztowym oraz poprawy infrastruktury pocztowej;

wykonywanie zadan dotyczacych uprawnien oraz obowigzkow wynikajgcych z praw z akcji
nalezagcych do Skarbu Panstwa w spétce Poczta Polska S.A. w zakresie przekazanym do
wykonywania Ministrowi Infrastruktury;

wykonywanie zadan ministra wtasciwego do spraw tgcznosci w zakresie wynikajgcym
Z ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 oraz z
2018 r. poz. 106, 138, 650 i 1118) oraz z odrebnych przepisow;

prowadzenie w trybie odwotawczym i nadzoru indywidualnych postepowan administracyjnych
w sprawach dotyczacych wykonania obowigzku rejestracji odbiornikéw radiofonicznych i
telewizyjnych oraz ustalenia optaty za uzywanie niezarejestrowanego odbiornika
radiofonicznego lub telewizyjnego;

nadzér nad wykonywaniem kontroli obowigzku rejestracji odbiornikéw radiofonicznych i
telewizyjnych oraz obowigzku pobierania optaty abonamentowej;

prowadzenie spraw dotyczacych polityki emisyjnej znaczkéw pocztowych;

wspotpraca z organizacjami miedzynarodowymi w zakresie sektora pocztowego,
w szczegdblnoéci ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym (UPU) oraz Europejskim Komitetem

do spraw Regulacji Pocztowych (CERP).

§ 28.1. Departament Prawny (DP) odpowiada za obstuge prawng Ministra i Ministerstwa.

2. Do zadan Departamentu Prawnego nalezy w szczegdlnosci:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

opiniowanie, pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym, projektow zatozen

projektéw ustaw, projektow ustaw oraz projektow rozporzadzeh, a takze projektow aktéw

wewnetrznych, inicjowanych przez wtasciwe komorki organizacyjne;

Swiadczenie pomocy prawnej, w tym przygotowywanie interpretacji, wyjasnien i opinii

prawnych w zakresie obowigzujgcego prawa, na wniosek wtasciwej komérki organizacyjnej;

zapewnienie, we wspotpracy z wilasciwymi komdrkami organizacyjnymi, procesu uzgodnien
projektéw dokumentow rzgdowych, w tym projektéw aktéw normatywnych, przekazywanych

Ministrowi przez naczelne i centralne organy administracji rzagdowej,

z zastrzezeniem § 15 ust. 4. oraz § 21 ust. 1 pkt 1 lit. e;

obstuga udzialu Ministra, sekretarza stanu, podsekretarzy stanu w posiedzeniach

odpowiednio Rady Ministréw, SKRM, KRMC oraz wypracowanie stanowiska resortu do

dokumentéw bedgcych przedmiotem obrad KRMC;

opiniowanie projektéw:

a) uméw i porozumien, w tym umdw cywilnoprawnych, rowniez tych zawieranych
w trybie zamdwien publicznych,

b) statutéw organdw i jednostek, o ktérych mowa w § 2,

C) upowaznien i petnomocnictw udzielanych przez Ministra i dyrektora generalnego;

wspotpraca z Prokuratorig Generalng Rzeczypospolitej Polskiej w przypadku wykonywania

przez Prokuratorie Generalng Rzeczypospolitej Polskiej zastepstwa procesowego Ministra;
opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym projektow decyzji administracyjnych
na wniosek wilasciwej komorki organizacyjnej, jesli jest to niezbedne ze wzgledu
na skomplikowany stan prawny, w ktérym ma by¢ wydana decyzja;

wykonywanie zastepstwa procesowego przed Trybunatem Konstytucyjnym;

wykonywanie zastepstwa procesowego przed sadami, w tym podejmowanie dziatan

z zakresu postepowania egzekucyjnego, z wyfgczeniem postepowan prowadzonych przez

komorki organizacyjne:

a) jesli korzystajg z pomocy zewnetrznych kancelarii prawnych albo podejmg decyzje o
samodzielnym prowadzeniu sprawy, z zastrzezeniem spraw sgdowoadministracyjnych z
zakresu udzielania informacji publicznej, ktére nalezg do wylgcznej wiasciwosci
Departamentu Prawnego,

b) dotyczacych dziatan z zakresu cywilnego postepowania egzekucyjnego, jesli korzystajg z
pomocy zewnetrznych kancelarii prawnych,

c) dotyczacych dziatan z zakresu postepowania egzekucyjnego w administracii;

prowadzenie postepowan o naruszenie prawa UE wszczetych przez Komisje Europejskg

przeciwko Rzeczypospolitej Polskiej;

koordynowanie spraw z zakresu wspotpracy Ministra z Pethomocnikiem Rzeczypospolitej

Polskiej w postepowaniach przed organami sgdowymi UE

i Trybunatem EFTA,;
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12)

13)

14)

15)

koordynowanie zadah Ministra podejmowanych i realizowanych przez komérki organizacyjne
Ministerstwa w zakresie implementacji prawa UE;

wspotdziatanie z wiasciwymi komdrkami organizacyjnymi w zakresie prowadzonych przez te
komorki spraw zwigzanych z opracowywaniem projektdow uméw miedzynarodowych oraz
innych aktéw prawa miedzynarodowego, a takze spraw zwigzanych z realizacjg zadan
Ministra wynikajgcych z ustawy z dnia 14 kwietnia 2000 r. o umowach miedzynarodowych
(Dz. U. z 2000 r. poz. 443, z 2002 r. poz. 1824, z 2010 r. poz. 1395 oraz z 2011 r. poz. 676 );
koordynowanie prowadzenia spraw wynikajgcych z dwustronnych umoéw o popieraniu
i wzajemnej ochronie inwestycji (BIT);

koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspéitpracg Ministerstwa z KWRIST oraz udziatem

przedstawicieli Ministerstwa w posiedzeniach Komisji.

§ 29.1. Departament Strategii Transportu (DST) odpowiada za realizacje zadan w obszarze

polityki transportowej panstwa oraz za wykonywanie zadah w zakresie monitorowania programoéw

infrastrukturalnych wdrazanych przy wsparciu $rodkéw z funduszy europejskich w sektorze

transportu.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

2.Do zadan departamentu nalezy w szczegdlnosci:

programowanie celéw i monitorowanie realizacji zadan w obszarze polityki transportowej

panstwa z uwzglednieniem wykorzystania funduszy europejskich;

programowanie i monitorowanie funkcjonowania Transeuropejskiej Sieci Transportowej (TEN-

T

wspotpraca z beneficjentami funduszy europejskich, zaangazowanymi w realizacje polityki

transportowej panstwa w ramach kompetencji Ministra, w procesie opracowywania strategii

oraz programow pod kgtem wykorzystania funduszy europejskich;

wspotpraca z beneficjentami Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,

Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa i

instrumentu finansowego ,tgczac Europe” (CEF), zaangazowanymi w realizacje polityki

transportowej panstwa w ramach kompetencji Ministra;

wspotpraca z jednostkami naukowymi, instytutami i innymi instytucjami w zakresie dziatan

badawczo-rozwojowych;

koordynowanie programowania i implementacji wytycznych i zalecen wynikajgcych

z dokumentow krajowych i UE dotyczgcych nowoczesnych rozwigzan w transporcie (w tym
inteligentnych systemoéw transportowych, wdrazania pojazdéw zautomatyzowanych i

autonomicznych (connected and automated driving — CAD) doruchu drogowego),

efektywnosci energetycznej w transporcie oraz ograniczenia negatywnego wptywu transportu

na $rodowisko, a takze zagadnien zréwnowazonej mobilnosci oraz mobilnosci miejskiej;

petnienie funkcji koordynatora Krajowego Programu Reform na rzecz realizacji strategii

»Europa 20207
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8)

9)

petnienie funkcji Krajowego Koordynatora Europejskiego Tygodnia Zréwnowazonego
Transportu;

koordynowanie wspotpracy w zakresie prawodawstwa harmonizacyjnego UE w obszarze
akredytacji, normalizacji, systemow oceny zgodnosci oraz roli i zadah jednostek
notyfikowanych, w tym ich autoryzaciji, notyfikacji i kontroli.

3. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad Centrum Unijnych Projektow

Transportowych w Warszawie.

§ 30.1. Departament Transportu Drogowego (DTD) odpowiada za wykonywanie zadan w

zakresie transportu drogowego, dozoru technicznego oraz ruchu drogowego, z wytgczeniem zadan

z zakresu bezpieczenstwa ruchu drogowego bedgcych we wtasciwosci Sekretariatu Krajowej Rady

Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

1)

2)

3)

4)

2. Do zadan Departamentu nalezy w szczegolnosci prowadzenie spraw:

zwigzanych z podejmowaniem i wykonywaniem dziatalnosci w zakresie transportu drogowego
0séb i rzeczy oraz przewozow na potrzeby wiasne;

zwigzanych z realizacjg postanowien wynikajgcych z wigzgcych Rzeczpospolita Polskg
przepisbw prawa miedzynarodowego, w tym prawa UE, uméw dwustronnych
i wielostronnych w zakresie transportu drogowego;

z zakresu uprawnien do kierowania pojazdami;

dotyczgcych warunkow rejestraciji pojazdoéw oraz rzeczoznawcoéw samochodowych;

z zakresu zarzgdzania ruchem na drogach i sprawowania nadzoru nad tym zarzgdzaniem;
dotyczgcych warunkéw technicznych pojazdéw, w tym zakresu ich niezbednego wyposazenia
oraz badan technicznych;

z zakresu przepisow socjalnych w transporcie drogowym;

z zakresu przewozu drogowego towardw niebezpiecznych i sprawowania nadzoru nad
realizacjg tych zadan;

zwigzanych z funkcjonowaniem urzadzen transportu linowego w zakresie kompetenciji
Ministra.

3. Departament prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad:

Generalnym Dyrektorem Drog Krajowych i Autostrad - w zakresie zarzgdzania ruchem na
drogach krajowych;

Gtéwnym Inspektorem Transportu Drogowego - z wylgczeniem spraw prowadzonych przez
Departament Drég Publicznych;

Instytutem Transportu Samochodowego w Warszawie - z wytgczeniem spraw prowadzonych
przez Sekretariat Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;

Transportowym Dozorem Technicznym w Warszawie - w zakresie dotyczgcym transportu

drogowego, homologacji typu, dopuszczenia jednostkowego pojazdu, dopuszczenia
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indywidualnego WE pojazdu, jednostek uprawnionych, stacji kontroli pojazdéw oraz dozoru
technicznego;

5) Komisjg Weryfikacyjng do sprawdzania kwalifikacji kandydatéw na egzaminatoréw
i egzaminatoréw os6b ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
oraz os6b ubiegajgcych sie o uprawnienie do kierowania tramwajem;

6) Komisjg Egzaminacyjng dla kandydatow na instruktoréw techniki jazdy oraz instruktoréw
techniki jazdy;

7) komisjg do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych.

§ 31.1. Departament Wspéipracy Miedzynarodowej (DWM) odpowiada za inicjowanie i
koordynowanie miedzynarodowej wspotpracy w dziedzinie transportu i infrastruktury oraz poczty, w
tym koordynacje spraw wynikajgcych z czlonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w UE i innych
miedzynarodowych organizacjach wyspecjalizowanych w obszarach dziatéw administracji rzgdowej
kierowanych przez Ministra.

2. Do zadan Departamentu nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z cztonkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w UE, w tym
koordynowanie w ramach Ministerstwa procesu decyzyjnego w UE;

2) inicjowanie i koordynowanie wspoétpracy miedzynarodowej w ramach kompetencji
Ministerstwa, w tym dziatah wynikajgcych z uméw miedzynarodowych;

3) koordynowanie merytorycznego przygotowywania zagranicznych podrézy stuzbowych
cztonkdéw kierownictwa Ministerstwa i oficjalnych wizyt gosci zagranicznych na szczeblu
kierownictwa Ministerstwa;

4) koordynowanie nadzoru nad petnieniem obowigzkéw przez przedstawicieli Ministra
za granicg;

5) koordynowanie spraw zwigzanych z udziatem wtasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa
w pracach KSE oraz wypracowaniem stanowiska resortu do dokumentéw bedgcych
przedmiotem obrad KSE;

6) prowadzenie wykazu umow miedzynarodowych oraz innych aktdéw z zakresu wspotpracy
miedzynarodowej wtasciwych dla Ministra;

7) koordynowanie uczestnictwa Ministerstwa w miedzynarodowych projektach pomocowych, w
szczegolnosci finansowanych ze $rodkéw pochodzgcych z budzetu UE, takich jak TAIEX i
TWINNING;

8) obstuga systemu Solvit.

§ 32.1. Biuro Administracyjno-Finansowe (BAF) odpowiada za opracowanie i realizacje
budzetu Ministerstwa w zakresie czesci budzetu panstwa: 26 - tgcznos¢ oraz 39 - Transport,
w zakresie dochodow i wydatkow dysponenta srodkéw budzetu panstwa Il stopnia oraz srodkow
pochodzgcych z budzetu UE oraz realizacje zadan administracyjno-logistycznych w obszarze

zapewnienia sprawnego funkcjonowania Ministerstwa.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

2. Do zadan Biura nalezy w szczegdlnosci:

realizacjia zadan dysponenta S$rodkéw budzetu panstwa Il stopnia oraz $Srodkéw
pochodzgcych z budzetu UE, w tym planowanie dochodow i wydatkéw;

prowadzenie spraw zwigzanych z dokonaniem zmian w planie finansowym Ministerstwa w
trakcie roku budzetowego - w zakresie wtasciwosci Biura;

prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej oraz sporzgdzanie sprawozdan budzetowych,
finansowych i statystycznych w zakresie dysponenta srodkéw budzetu panstwa Il stopnia
oraz srodkéw pochodzacych z budzetu UE;

obstuga ptatnosci dotyczacych wynagrodzen pracownikéw Ministerstwa oraz czionkéw ciat
kolegialnych dziatajgcych przy Ministrze, wynagrodzeh dotyczgcych uméw cywilnoprawnych
oraz ptatnosci realizowanych w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie gospodarki magazynowej oraz ewidencji
ksiegowej majgtku Ministerstwa;

prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej;
obstuga administracyjno-logistyczna Ministerstwa, w tym dokonywanie zakupow dla komorek
organizacyjnych oraz utrzymanie floty transportowej i obstuga transportowa czionkéw
kierownictwa Ministerstwa i komoérek organizacyjnych;

gospodarowanie mieniem Ministerstwa;

zarzgdzanie nieruchomos$ciami pozostajagcymi w trwatym zarzgdzie Ministerstwa, w tym
planowanie i realizacja inwestycji i remontéw oraz biezgca eksploatacja nieruchomos$ci;
prowadzenie spraw z zakresu dziatania stuzby bhp;

prowadzenie kancelarii gtéwnej Ministerstwa, poligrafii oraz archiwum zaktadowego

Ministerstwa.

§ 33.1. Biuro Dyrektora Generalnego (BDG) odpowiada za realizacje zadan w zakresie

organizacji Ministerstwa oraz zarzadzania zasobami ludzkimi.

1)

2)

3)

4)

5)

2. Do zadan Biura nalezy w szczegolnosci:

realizacja zadan dotyczacych organizacji urzedu;

nadzér nad poprawnoscig procesu udzielania zamowien publicznych w Ministerstwie oraz
koordynacja zagadnien z zakresu zamowien publicznych;

opracowywanie i wdrazanie rozwigzan w zakresie polityki personalnej oraz prowadzenie
spraw wynikajgcych z nawigzania, trwania i ustania stosunku pracy pracownikow
Ministerstwa, w tym z obszaru rozwoju zawodowego;

prowadzenie spraw wynikajgcych ze stosunku pracy, w zakresie ustawowego upowaznienia
Ministra, wobec organdw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, i osdb zastepujacych te organy oraz
wobec 0sd6b zatrudnionych w jednostkach, o ktérych mowa w § 2 ust. 2;

opiniowanie projektéw aktow wewnetrznych pozostajgcych w zakresie wtasciwosci dyrektora

generalnego lub dotyczgcych spraw organizacyjnych Ministerstwa;
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6) koordynacja spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych w Ministerstwie, w tym:

a) przygotowywanie, we wspotpracy z wilasciwymi komoérkami organizacyjnymi,
systemowych dokumentéw dotyczacych ochrony danych osobowych
w Ministerstwie,

b) przygotowywanie wzoréw dokumentow, w tym umodw, porozumien w zakresie powierzen
przetwarzania i ochrony danych osobowych, oraz wydawanie upowaznien do
przetwarzania danych osobowych,

c) opiniowanie dokumentow przygotowywanych przez wtasciwe komorki organizacyjne;

7) prowadzenie spraw z zakresu orderéw i odznaczen panstwowych oraz odznak honorowych;

8) prowadzenie dziatalnosci socjalnej w Ministerstwie;

9) organizowanie praktyk studenckich, stazy absolwenckich i wolontariatu;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i wykorzystaniem przez Ministerstwo srodkéw
pochodzacych z pomocy technicznej z perspektywy finansowej UE na lata 2014-2020;

11) obstuga komisji dyscyplinarnej rozpoznajgcej sprawy dyscyplinarne cztonkoéw korpusu stuzby
cywilnej;

12) obstuga sekretarska sekretarza stanu, podsekretarzy stanu, dyrektora generalnego oraz
Panstwowej Komisji Badania Wypadkow Kolejowych i Panstwowej Komisji Badania
Wypadkéw Lotniczych.

3. W strukturze Biura funkcjonuje Inspektor ochrony danych, wyznaczony przez
administratora danych, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1).

§ 34.1. Biuro Ministra (BM) odpowiada za organizacyjne wspomaganie Ministra
i pozostatych czionkéw kierownictwa Ministerstwa, realizacje - we wspétpracy z pozostatymi
komdrkami organizacyjnymi - polityki informacyjnej resortu i wykonywanie zadan dotyczacych
uprawnien oraz obowigzkéw wynikajgcych z praw z akcji i udziatdw nalezacych do Skarbu
Panstwa, bedacych w kompetencji Ministra, z zastrzezeniem zadan realizowanych przez
Departament Kolejnictwa oraz Departament Poczty.
2. Do zadan Biura nalezy w szczegolnosci:
1) koordynacja wspotpracy z Sejmem i Senatem, w tym w zakresie udzielania odpowiedzi na
interpelacje i zapytania poselskie, oswiadczenia senatoréw oraz wystgpienia postéow do PE;
2) koordynacja dziatan promocyjnych oraz wspotpracy Ministerstwa z mediami;
3) zarzadzanie trescig na portalach internetowych Ministerstwa, z wylgczeniem serwisu Krajowej
Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, zwanej dalej ,KRBRD” oraz prowadzenie profili
Ministerstwa w mediach spotecznosciowych, z wytgczeniem profili KRBRD;

4)  koordynacja udostepniania informacji publicznej, w tym w BIP;
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5) realizacja obowigzkdw wynikajgcych z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowe;j
W procesie stanowienia prawa;

6) obstuga spraw zwigzanych z wypetnianiem przez Ministra ustawowych zadan ministra
wiasciwego dla nadzoru fundacji;

7) koordynacja organizacyjnego przygotowywania krajowych i zagranicznych wyjazdéw
cztonkdw kierownictwa Ministerstwa oraz oficjalnych wizyt gosci zagranicznych
podejmowanych na szczeblu cztonkéw kierownictwa Ministerstwa;

8) koordynacja udziatu przedstawicieli Ministra w zespotach miedzyresortowych oraz komisjach,
komitetach, radach powotywanych przez podmioty zewnetrzne, a takze koordynacja spraw
zespotdéw, rad, komisji, grup roboczych powotywanych przez Ministra, w tym prowadzenie ich
rejestru oraz dokonywanie okresowej analizy celowosci ich funkcjonowania;

9) koordynacja spraw kontroli zarzgdczej w zakresie: planu dziatalnosci Ministra, sprawozdania z
wykonania planu dziatalnosci Ministra, samooceny kontroli zarzgdczej, oswiadczenia Ministra
o0 stanie kontroli zarzgdczej oraz zarzadzania ryzykiem;

10) prowadzenie spraw przyznawania patronatow dla organizowanych wydarzen oraz udziatu w
komitetach honorowych;

11) obstuga sekretarska Ministra i Szefa Gabinetu Politycznego Ministra.

§ 35.1. Biuro Pelnomocnika Rzadu do spraw Centralnego Portu Komunikacyjnego dla
Rzeczypospolitej Polskiej (BPCPK) odpowiada za obstuge Pelinomocnika do spraw
Centralnego Portu Komunikacyjnego, zwanego dalej ,Petnomocnikiem”, w zakresie zadan
realizowanych na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o Centralnym Porcie Komunikacyjnym,
a w szczegoblnosci za:

1) zadania zwigzane z przygotowaniem i realizacjg Programu, w rozumieniu ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o Centralnym Porcie Komunikacyjnym, zwanego dalej ,Programem”;

2) prowadzenie i koordynowanie prac Petnomocnika zwigzanych z przygotowaniem analiz, ocen
i wnioskow oraz projektow aktow prawnych i projektdow innych dokumentéw rzgdowych
koniecznych do wdrozenia Programu i ich zmian, w szczegdlnosci programow wieloletnich i
innych dokumentéw strategicznych oraz projektéw aktow normatywnych i ich zmian;

3) organizacyjne i merytoryczne przygotowywanie Kkrajowych i zagranicznych wyjazdéw
Petnomocnika oraz oficjalnych wizyt gosci krajowych i zagranicznych, podejmowanych przez
Petnomocnika;

4) prowadzenie i koordynowanie prac zwigzanych z opiniowaniem przez Petnomocnika
projektéw zmian rzadowych dokumentow strategicznych przed ich przedtozeniem Radzie
Ministrow w zakresie infrastruktury transportowej, w szczegodlnosci Krajowego Programu
Kolejowego i Programu Budowy Drog Krajowych w zakresie objetym Programem;

5) realizacje zadan zwigzanych z powotywanymi przez Petnomocnika zespotami eksperckimi i

doradczymi oraz Radg do spraw budowy Centralnego Portu Komunikacyjnego;
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6)

organizacje i obstuge wspotpracy Petnomocnika z organami publicznymi, panstwowymi
osobami prawnymi, osobami prawnymi z udziatem Skarbu Panstwa oraz organizacjami
pozarzgdowymi i innymi jednostkami organizacyjnymi, w szczegodlnosci w zakresie
rozpatrywania spraw i zajmowania stanowisk oraz pozyskiwania informacji i dokumentow

niezbednych do realizacji zadah Petnomocnika.

§ 36.1. Biuro Zarzadzania Kryzysowego (BZK) odpowiada za realizacje spraw zwigzanych

Z zarzadzaniem kryzysowym, obronnoscig i bezpieczenstwem panstwa, informatyzacjg, ochrong

informaciji niejawnych, a takze obrong cywilng, ochrong przeciwpozarowg oraz ochrong fizycznag

0s6b i mienia.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

2. Do zadan Biura nalezy w szczegolnosci:

koordynacja i realizacja zadah dotyczgcych zarzgdzania kryzysowego i ochrony infrastruktury
krytycznej w dziatach administracji rzgdowej kierowanych przez Ministra oraz u
przedsiebiorcow, ktorych przedmiot dziatalnosci dotyczy tych dziatow;

koordynacja i realizacja zadan w zakresie monitorowania i zapewnienia biezgcej wymiany
informacji o wystgpieniu zagrozen oraz zaistnieniu sytuacji kryzysowych mogacych miec
wptyw na funkcjonowanie dziatéw administracji rzgdowej kierowanych przez Ministra;
realizacja oraz koordynowanie zadan zwigzanych z planowaniem i programowaniem
pozamilitarnych przygotowan obronnych, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada
1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.
1430 i 2217 oraz z 2018 r. poz. 138), wynikajgcych z zobowigzan sojuszniczych w dziatach
administracji rzgdowej kierowanych przez Ministra oraz u przedsiebiorcow o szczegdinym
Zznaczeniu gospodarczo-obronnym;

planowanie i realizacja dziatann zwigzanych z budowg, rozwojem i utrzymaniem systemow
teleinformatycznych Ministerstwa lub na potrzeby Ministerstwa;

zapewnienie dostepu do informacji przetwarzanych w systemach teleinformatycznych
w Ministerstwie oraz zapewnienie bezpieczenstwa tych systeméw i informacji w nich
przetwarzanych;

realizacja zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych w Ministerstwie, okreslonych
ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych, w tym obstuga
Petnomocnika do spraw ochrony informaciji niejawnych;

koordynacja i wykonywanie zadan obrony cywilnej w Ministerstwie;

zapewnienie ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony fizycznej oséb i mienia na terenie
Ministerstwa, w tym nadzoér nad prawidtowym funkcjonowaniem systeméw zabezpieczenia
technicznego.

3. W  strukturze Biura funkcjonuje Petnomocnik do spraw ochrony informacji

niejawnych, ktéry w zakresie wykonywania swoich zadan podlega bezposrednio Ministrowi.
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Petnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych podlega wyodrebniona organizacyjnie

komorka do spraw ochrony informacji niejawnych, w sktad ktérej wchodzi Kancelaria Tajna.

§ 37.1. Sekretariat Krajowej Rady Bezpieczeinstwa Ruchu Drogowego (SKR) odpowiada
za realizacje zadan w obszarze bezpieczenstwa ruchu drogowego, zwanego dalej ,BRD”.
2. Do zadan Sekretariatu nalezy w szczegolnosci:

1) programowanie i realizacja celéw poprawy stanu BRD w Polsce, w tym tworzenie oraz
aktualizacja programéw dotyczgcych poprawy BRD w Polsce i ich dokumentéw
wykonawczych, a takze monitorowanie ich realizacji oraz prowadzenie sprawozdawczosci;

2) instytucjonalna koordynacja realizacji celow poprawy stanu BRD w Polsce, wynikajgcych z
Narodowego Programu Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego 2013-2020
i jego dokumentéw wykonawczych;

3) zapewnianie zrédet finansowania dziatan Sekretariatu w obszarze BRD, m.in. ze $rodkéw
pochodzacych z budzetu UE i innych instrumentéw finansowych;

4) prowadzenie spraw projektéw z zakresu BRD realizowanych przez ministra wtasciwego do
spraw transportu, w tym realizacja projektow wspotfinansowanych ze srodkéw pochodzgcych
z budzetu UE w ramach polityki spojnosci, m.in. Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020 i innych instrumentéw finansowych;

5) inicjowanie i prowadzenie dziatan informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych na rzecz
poprawy stanu BRD w Polsce;

6) prowadzenie wspoOtpracy z wiasciwymi organizacjami spotecznymi i instytucjami
pozarzgdowymi oraz z Wojewddzkimi Radami Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego i
wojewodzkimi oérodkami ruchu drogowego;

7) systemowe zarzadzanie BRD, w szczegdlnosci poprzez monitorowanie i ewaluacje dziatan
prowadzonych na rzecz poprawy stanu BRD w Polsce;

8) prowadzenie prac analitycznych, w tym spraw z zakresu statystyki w obszarze BRD, m.in.
poprzez gromadzenie danych statystycznych i ich analizowanie w kontekscie realizowanych
programow i strategii dotyczgcych tego obszaru;

9) inicjowanie i organizacja szkoleh kadr administracji publicznej z zakresu BRD;

10) prowadzenie spraw badan naukowych z zakresu BRD, w tym rozpatrywanie wnioskow o
zgode na rozpoczecie projektow badawczych przez jednostki administracji publicznej i inne
podmioty.

3. Sekretariat Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego prowadzi sprawy nadzoru

Ministra nad Instytutem Transportu Samochodowego w Warszawie w zakresie BRD.

4. Sekretariat Krajowej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego zapewnia obstuge
merytoryczng i organizacyjng KRBRD, jej organdw i zespotdw roboczych oraz nadzoruje realizacje

rozstrzygnie¢ i uzgodnien wynikajgcych z ich prac.





