Pozycja 21

ZARZADZENIE Nr 21
MINISTRA SKARBU PANSTWAD

z dnia 10 czerwca 2016 1.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie procedury opracowywania, opiniowania i uzgadniania
w Ministerstwie Skarbu Panstwa projektow dokumentéow rzadowych oraz wewnetrznych aktéw prawnych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r.
poz. 1064) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 2 Ministra Skarbu Panstwa z dnia 24 stycznia 2014 r. w sprawie procedury opracowywania, opinio-
wania i uzgadniania w Ministerstwie Skarbu Panstwa projektow dokumentdéw rzadowych oraz wewngtrznych aktow prawnych
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

DHw§2:
a) pkt 13 otrzymuje brzmienie:

,,13) komorka zainteresowana — komorke organizacyjna inng niz komorka wiodaca, ktorej zakres zadan okreslonych
w regulaminie organizacyjnym Ministerstwa pozostaje w zwigzku z zakresem projektu dokumentu rzadowego
albo projektu wewnetrznego aktu prawnego, wskazywang w procesie uzgodnien przez komorke wiodaca;”,

b) dodaje si¢ pkt 15—16 w brzmieniu:

,,15) system EZD — system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja, stuzacy do wykonywania czynno$ci kance-
laryjnych, dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw, gromadzenia i tworzenia dokumentacji w postaci
elektronicznej, realizowany w ramach systemu teleinformatycznego Ministerstwa;

16) Petnomocnik Systemu Zarzadzania Jako$cig — osoba wyznaczona przez Ministra, do zadan ktdrej nalezy opra-
cowanie, wdrozenie, stosowanie i ciggte doskonalenie Systemu Zarzadzania Jako$cig w Ministerstwie.”;

2)w§ 8:
a) w ust. 1 dodaje si¢ pkt 3 w brzmieniu:
,,3) Biura Audytu i Kontroli — w przypadku, gdy projektowany dokument rzadowy MSP zmienia lub uchyla akt
prawny znajdujacy si¢ w wykazie aktow prawnych, charakterystycznych dla specyfiki dziatania MSP, sporzadzo-
nym przez Pelnomocnika Systemu Zarzadzania Jakoscia, zgodnie z procedurami okreslonymi w zarzadzeniu nr 28

Ministra Skarbu Panstwa z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie systemu zarzadzania jako$cig i systemu przeciw-
dziatania zagrozeniom korupcyjnym w Ministerstwie Skarbu Panstwa.”,

b) dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:

,»d. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, Biuro Audytu i Kontroli ocenia i parafuje projekt dokumentu rza-
dowego MSP w zakresie informacji o zdarzeniach korupcyjnych, ktéore moga wystapi¢ w zwiazku z wprowadze-
niem projektowanych przepiséw.”;

1) Minister Skarbu Panstwa kieruje dziatem administracji rzadowej — Skarb Pafistwa na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Skarbu Panstwa (Dz. U. poz. 1902).
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3) w § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,,1. Komoérka wiodaca przedktada uzgodniony i, o ile jest to wymagane, parafowany przez Departament Prawny,
Departament Budzetu i Finansow lub Biuro Audytu i Kontroli, projekt dokumentu rzgdowego MSP do akceptacji
wiasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa, a po uzyskaniu tej akceptacji, przekazuje projekt dokumentu
rzadowego MSP do Biura Ministra. Przepis § 8 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.”;

4) w § 20 ust. 10 otrzymuje brzmienie:

,,10. Po podpisaniu rozporzadzenia przez Ministra oba jego egzemplarze, sporzadzone w formie papierowej, Buro Mi-
nistra pieczetuje urzgdowa pieczecia Ministra z godtem Rzeczypospolitej Polskiej. Jeden z egzemplarzy rozporza-
dzenia przechowuje Biuro Ministra. Drugi egzemplarz, parafowany przez komorke wiodacg oraz Departament
Prawny, Biuro Ministra przekazuje do komorki wiodacej.”;

5)w § 26 wust. 1 w pkt 2:
a) lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
,,C) opini¢ o zgodnosci projektu z prawem Unii Europejskiej lub o§wiadczenie, ze przedmiot projektowanej regulacji

nie jest objety prawem Unii Europejskiej, przygotowane przez Departament Prawny, w przypadku gdy komorka
wiodaca o taka opini¢ wystapita,”,

b) dodaje sig¢ lit. d w brzmieniu:

,,d) oswiadczenie o spdjnosci projektowanych przepisdw z obowigzujacymi wewnetrznymi regulacjami prawnymi,
odpowiadaniu standardom kontroli zarzadczej oraz informacj¢ o zdarzeniach korupcyjnych, ktore moga wystapic¢
w zwigzku z wprowadzeniem projektowanych przepisow.”;

6) w § 27 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Komorka wiodaca uzgadnia projekt wewnetrznego aktu prawnego z zainteresowanymi komorkami organizacyjnymi.
Uzgodnienia prowadzi si¢ w systemie EZD.”;

T)w§ 28:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
, 1. Komorka wiodgca przesyta uzgodniony z zainteresowanymi komorkami projekt wewnetrznego aktu prawnego do:

1) Departamentu Budzetu i Finansoéw, o ile moze on powodowac¢ skutki finansowe dla budzetu Ministerstwa,
w celu uzyskania opinii w zakresie zabezpieczenia srodkéw finansowych;

2) Biura Audytu i Kontroli, o ile dotyczy on aktoéw prawnych objetych Wykazem aktow prawnych, charaktery-
stycznych dla specyfiki dziatania Ministerstwa, ktore z racji przedmiotu regulacji mogg powodowac zagrozenie
wystapienia dzialan korupcyjnych, ustalonym przez Pelnomocnika Systemu Zarzadzania Jakoscia, w celu
uzyskania opinii w zakresie zdarzen korupcyjnych, ktére moga wystapi¢ w zwigzku z wprowadzeniem projek-
towanych przepisow;

3) Departamentu Prawnego w celu uzyskania opinii prawnej oraz parafowania projektu.

b) dodaje si¢ ust. la w brzmieniu:

,»la. W piSmie przekazujacym projekt wewnetrznego aktu prawnego wskazuje si¢ komorki organizacyjne, z ktoérymi
projekt zostat wezesniej uzgodniony, z zastrzezeniem § 27 ust. 5.”;

8) w § 29 otrzymuje brzmienie:
»$ 29. 1. Komoérka wiodaca przekazuje do podpisu Ministrowi, za posrednictwem Biura Ministra:

1) notatke zawierajaca informacje o przebiegu procesu uzgodnien, zaakceptowang przez wlasciwego cztonka
kierownictwa, wraz z jednym egzemplarzem projektu wewngtrznego aktu prawnego, w postaci papierowe;j;

2) projekt wewnetrznego aktu prawnego w formacie XML, zaakceptowany przez dyrektora komorki wiodacej
oraz wlasciwego czlonka kierownictwa, zalagczony w systemie EZD.

2. Brak parafowanego tekstu ujednoliconego, o ktorym mowa § 28 ust. 2, lub o$wiadczenia, o ktorym mowa
w § 26 ust. 1 pkt 2 lit. d, stanowi podstawe dla zatrzymania przesylanego dokumentu w Biurze Ministra, przed
przedtozeniem do podpisu Ministrowi, do czasu ich niezwlocznego uzupetnienia.

3. Przedlozenie projektu wewngtrznego aktu prawnego do podpisu Ministra, do ktdrego nie dotgczono dokumen-
tow, o ktérych mowa w ust. 2, jest dopuszczalne wytgcznie w sytuacji, gdy komoérka wiodgca wskaze pisemnie
okolicznosci, ktore uniemozliwity opracowanie tych dokumentow.

4. Po podpisaniu przez Ministra projektu wewnetrznego aktu prawnego, o ktorym mowa w § 29 ust. 1 pkt 1,
opieczetowuje si¢ go urzgdowa pieczgciag Ministra z godtem Rzeczypospolitej Polskiej.
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5. Biuro Ministra ewidencjonuje i przechowuje oryginaly wewnetrznych aktoéw prawnych.
6. Czynnosci zwigzane z ogtoszeniem i udostgpnianiem wewnetrznych aktow prawnych w Dzienniku Urzgdowym
Ministra Skarbu Panstwa prowadzi Biuro Ministra we wspotpracy z Biurem Komunikacji Spoteczne;j.”;
9) w § 31 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Biuro Ministra przekazuje projekt dokumentu rzagdowego do komorki wiodacej, ktora po zatozeniu sprawy udostep-
nia w systemie EZD projekt komdrkom zainteresowanym, wskazujgc im termin na przedstawienie stanowiska.”;
10) § 32 otrzymuje brzmienie:

,»$ 32. 1. Komérka wiodaca przygotowuje stanowisko Ministra do projektu dokumentu rzadowego, z uwzglednieniem
stanowisk komorek zainteresowanych.

2. Skierowanie projektu dokumentu rzagdowego do uzgodnien z komorkami zainteresowanymi nastepuje poprzez
jego udostepnienie w systemie EZD.

3. Komoérka zainteresowana, ktorej udostgpniono projekt dokumentu rzagdowego do zaopiniowania jest zobowia-
zana do przekazania w systemie EZD stanowiska, zaakceptowanego przez dyrektora komorki zainteresowane;j,
w terminie wskazanym przez komorke wiodaca.

4. Komorka wiodaca, z uwzglednieniem stanowisk komorek zainteresowanych:

1) w przypadku uwag lub opinii — przygotowuje na podpis Ministra pismo zawierajace uwagi lub opinie do
projektu dokumentu rzadowego albo

2) w przypadku braku uwag i opinii — sporzadza na projekcie dokumentu rzagdowego adnotacje ,,bez uwag”, co
oznacza zakonczenie sprawy na danym etapie.

5. Pismo, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1, komdrka wiodaca przedktada do podpisu Ministra lub upowaznionego
cztonka Kierownictwa.

6. Komorka wiodaca niezwlocznie po podpisaniu pisma, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1, przesyla je wlasciwemu
organowi administracji rzagdowej.

7. Dokumenty zwigzane z opiniowaniem projektu dokumentu rzagdowego przechowywane sag w komorce wio-
dacej.

8. Wszelkie dokumenty w postaci papierowej, dotyczace projektu dokumentu rzagdowego, powinny by¢ odwzo-
rowane w formie elektronicznej w systemie EZD (w formacie .pdf lub .doc).”;
11) w § 34 ust. 1-5 otrzymuje brzmienie:

,»§ 34. 1. Przygotowanie materiatow i stanowisk Ministra na posiedzenia komitetéw Rady Ministrow lub Rady Ministrow
koordynuje Biuro Ministra.

2. Projekt dokumentu rzagdowego kierowanego do rozpatrzenia przez komitety Rady Ministrow lub Rade Ministrow
Biuro Ministra — po zatozeniu sprawy w systemie EZD — udostepnia komoérce wiodace;.

3. Komoérka wiodaca, w uzgodnieniu z komorkami zainteresowanymi, opracowuje projekt stanowiska Ministra
wobec projektu dokumentu rzagdowego rozpatrywanego przez komitety Rady Ministrow lub Rade Ministrow.
§ 32 ust. 2 1 3 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Ostateczny tekst stanowiska Ministra wobec projektu dokumentu rzadowego rozpatrywanego przez:

1) komitety Rady Ministrow, komodrka wiodaca przedktada do podpisu whasciwemu cztonkowi kierownictwa
Ministerstwa;

2) Rade Ministrow, komorka wiodaca przedktada wiasciwemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa do para-
fowania i nastepnie przekazuje do akceptacji Ministrowi.

5. W przypadku gdy stanowisko Ministra do projektu dokumentu rzadowego, o ktorym mowa w ust. 2, nie za-
wiera uwag ani opinii, komorka wiodaca:

1) sporzadza notatke, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 3, albo

2) umieszcza na opiniowanym dokumencie adnotacje ,,bez uwag”, wraz z podpisem dyrektora, gdy spelniony
jest cho¢ jeden z ponizszych warunkow:

a) opiniowany dokument jest rozpatrywany w trybie obiegowym,

b) opiniowany dokument stanowi material uzupetniajacy lub autopoprawke do zaopiniowanego wczesniej
projektu dokumentu rzadowego.”;
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12) uzyte w § 3 w ust. 3 w pkt 3 oraz w § 4 w pkt 1 zarzadzenia, w r6znej liczbie i przypadkach, wyrazy ,,Departament Ana-

liz” zastgpuje si¢ uzytymi w odpowiedniej liczbie i przypadkach wyrazami ,,Departament Zarzadzania Strategicznego
i Rozwoju”;

13)uzytew §3wust. S, w§ S, w§7wust. 3, w§8wust. | wpkt  iwust. 3, w§ 16 wust. 1 pkt 1 iwust. 4, w§ 18 ust. 2
iust. 3, w § 20 w ust. 2,5, 7, 9 pkt 1 iust. 10, w § 21 w ust. 1 we wstgpie do wyliczenia i w pkt 2, w ust. 3, w ust. 4
w pkt 2, wust. 5, wust. 6 i wust. 7, w § 25 pkt. 2, w § 26 ust. 3, w § 27 ust. 3 w § 28 w ust. 3, oraz w § 33 zarzadzenia,
w roznej liczbie i przypadkach, wyrazy ,,Departament Prawny i Procesowy” zastepuje si¢ uzytymi w odpowiedniej licz-
bie i przypadkach wyrazami ,,Departament Prawny”;

14) zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do zarzadzenia;

15) zatacznik nr 3 otrzymuje brzmienie okre§lone w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Skarbu Panstwa

Dawid Jackiewicz
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Zataczniki do Zarzadzenia Nr 21 Ministra Skarbu Panstwa
z dnia 10 czerwca 2016 r. (poz. 21)

Zalacznik Nr 1

Zatgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 2 Ministra Skarbu Panstwa
z dnia 24 stycznia 2014 r.

INSTRUKCJA PRZESYEANIA DOKUMENTOW RZADOWYCH POD OBRADY STALEGO KOMITETU
RADY MINISTROW ORAZ RADY MINISTROW

1. Komorka wiodaca przekazuje do Biura Ministra projekt dokumentu rzadowego wnoszonego do rozpatrzenia przez
RM/KRM zgodnie z ponizszym schematem:

e do rozpatrzenia przez RM:

— oryginat pisma przewodniego kierowanego do Sekretarza RM, 45 kopii wnoszonego dokumentu oraz 1 ptyte CD
(z PDF 1 WORD), lub w przypadku obszernych dokumentéw

— oryginal pisma przewodniego kierowanego do Sekretarza RM, 10 kopii wnoszonego dokumentu oraz 35 ptyt CD
(z PDF i WORD).

W przypadku dokumentéw niejawnych przekazywanych pod obrady RM, ich ilo$¢ kazdorazowo ustalana jest przez
Biuro Ministra w Departamencie RM w KPRM.

¢ do rozpatrzenia przez KRM:

— oryginat pisma przewodniego kierowanego do Sekretarza KRM, 40 kopii wnoszonego dokumentu oraz 1 ptyt¢ CD
(z PDF i WORD), lub w przypadku obszernych dokumentow:

— oryginal pisma przewodniego kierowanego do Sekretarza KRM, 7 kopii wnoszonego dokumentu, 33 plyty (format
dowolny, ale chociaz jedna ptyta z PDF — oznaczona)

W przypadku dokumentdéw niejawnych przekazywanych pod obrady KRM:

— oryginal pisma przewodniego kierowanego do Sekretarza KRM, 30 kopii wnoszonego dokumentu, lub w przypadku
obszernych dokumentéw:

— oryginal pisma przewodniego kierowanego do Sekretarza KRM, 5 kopii wnoszonego dokumentu oraz 25 ptyt CD.
Projekt aktu normatywnego musi by¢ opatrzony podpisem ,za zgodno$¢ pod wzgledem prawnym
i redakcyjnym”.
2. Plyta CD — o ktdorej mowa w pkt. 1, powinna by¢ odzwierciedleniem wersji papierowej oraz powinna zawierac:

a) przedktadany projekt dokumentu w jednym pliku zawierajacym w kolejnosci: tekst normatywny potwierdzony za
zgodno$¢ pod wzgledem prawnym i redakcyjnym, uzasadnienie oraz oceng skutkéw regulacji,

b) dodatkowe dokumenty tj.: protokot rozbieznosSci, tabelaryczne zestawienie przepisow prawa UE i projektowanych
przepiséw prawa krajowego w przypadku projektéw implementujgcych prawo UE,

¢) kolejne wersje przedktadanych dokumentow (kolejne Nowe Teksty lub autopoprawki) — np. w oparciu o zalecenia
komitetu.

3. Pismo przewodnie kierujace dokument do rozpatrzenia, musi zawiera¢ potwierdzenie zgodnoS$ci wersji papierowej prze-
kazanej pod obrady z jej wersja zapisang na ptycie CD.
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Zalacznik nr 2

Zalgcznik Nr 3 do Zarzqdzenia Nr 2 Ministra Skarbu Panstwa
z dnia 24 stycznia 2014 r.

Warszawa, dnia .........cooeveeeeeiiiieeieeeeeieeeee e 201..... 1.

Nr KRM/RM:

D0 et bt bbbttt h et h et a et et eae et sneeteanean — Dyrektora Biura Ministra

Od: e — DYTEKLOTA ..t
Notatka

1. Tytul projektu:

3. Propozycja stanowiska MSP:

BEZ UWAG

4. Wptyw na kompetencje Ministra SP lub nadzorowane podmioty:

Osoba wskazana do zaprezentowania dokumentu Cztonkowi Kierownictwa:





